Vic Varos Onkormanyzat
9/1995./V.08./ rendelete az Onkormanyzat

SZERVEZETI- ES MUKODESI SZABALYZATAROL

/Az idokozi modositdasokkal egységes szerkezetben/

Vac Véaros Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alkotmany 44/A. § (2) bekezdésében,
valamint a helyi dnklormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV. tv. 16. §. (1) és 18. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan miitkodésének szabdlyait szervezeti és
miukdodeési szabdlyzatban (tovabbiakban SZMSZ) hatarozza meg.

I. fejezet
Az onkormanyzat és hivatala

1. §/1/ Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
VAC VAROS ONKORMANYZAT
Székhelye: Varoshaza (Vac, Marcius 15. tér 11.)

/2/ Az Onkormanyzat Képviseldtestiilete Hivatalanak elnevezése:
VAC VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Székhelye: Varoshaza (Vac, Marcius 15. tér 11.)

/3/ Az dnkormanyzat és hivatala pecsétje:
a.) "Vac Varos" elnevezés, mely korbefonja Vac varos cimerét.
b.) "Vac Varos Képviselotestiilete" elnevezés, mely korbefonja a nemzeti cimert.
c.)"Vac Varos Polgarmestere"
"Véc Varos Alpolgarmestere"
"Vac Varos Jegyzoje"
"Véc Varos Aljegyzoje"

elnevezés, amely korbefonja a nemzeti cimert.

d.) "Vac Varos Polgarmesteri Hivatal" elnevezés, amely korbefonja a nemzeti
cimert.

/4/ A polgarmester és az alpolgarmester onkormdanyzati iigyben eljarva jogosult a
varos cimerével ellatott - (3) bek. a.) pont alatti - korpecsét hasznalatara.
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A varos jelképei

2.§

/1/° A varos cimere: A cimer Vac sok évszazados varosi torténelmét szimbolizalja.
Barokkizalt pajzs kék mezo6jében eziist holdsarlon tronold aranyglorias Sziiz Maria
kék palastban, voros ruhaban, bal térdén a mezitelen, aranyglorids gyermek
Jézussal, aki bal kezében arany orszagalmat tart. Anyja jobb kezével, jobb vallan
arany liliomos jogart nyugtat. A holdsarlo jobb cstcsanal két, a bal csticsanal
harom eziist liliom. A pajzson 6tlombos arany cimerkorona.

/2] A varos zaszloja: vizszintesen voros €s kék (vordssel €s kékkel vagott). A zaszlo
kozéptengelyében az arboc feldli harmadaban a varos cimere lathatd. A zaszlot

arany rojt szegélyezi.

/3/ A cimer és a zaszlo felhasznalasaroél kiilon rendelet intézkedik.

Kiilkapcsolatok

3.§

a./ Vac varosa hivatalos testvérvarosi kapcsolatot tart fenn

Jarvenpaa (Finnorszag)
Deuil-la-Barre (Franciaorszag)
Donaueschingen (Németorszag)

Givatayim (Izrael)

Székelyudvarhely (Romania)

Ipolysag (Szlovékia)

Dubnica (Vagtolgyes) (Szlovékia) telepiilésekkel.

b./A képviselotestiilet dontése alapjan rendszeres nemzetkozi kapcsolatot tarthat fenn
mas telepiilésekkel is.

Tarsadalmi kapcsolatok
4. §

Vac varosaban Cigany-; Ruszin-; Szlovdk- és Ukran Kisebbségi Onkormanyzat
mukodik, melyeket a képviselotestiilet az éves koltségvetésében meghatarozott
Osszeggel tdmogathatja.



4/A. §
/1/° A helyt onszervezodd (civil) kozossegeket amennyiben a képviselotestiiletben
vagy annak bizottsagaiban képviseleti joggal nem rendelkeznek ugy tevékenységi
koriikben a képviselotestiileti tilésre tandcskozasi joggal meg kell hivni.

a.) varosrendezési és varosfejlesztési ligyekben a Vaci Varosvédd és Varosszépitd
Egyesiiletet, a Magyar Epitészkamara Viaci Csoportjat, és a Viaci Kozos
Képviselok Klubjat.

b.) kozteriilet elnevezési ligyekben a Muzeum Egyesiiletet, a Vaci Varosveédo és
Viarosszepitd Egyesiiletet €s a Vaci Kozos Keépviselok Klubjat.

c.) lakasgazdalkodasi altalanos tigyekben a Vaci K6zos Képviselok Klubjat.

d.) a szocidlpolitikai célkitlizések, feladatok meghatirozasa ¢€s értékelése esetén a
Nagycsaladosok Egyesiiletét.

e.) gazdasagpolitikai ligyekben a varosi ipartestiiletet €s az érintett kamarakat;

f.) kornyezet és természetvédelmi kérdésekben a Goncol Alapitvanyt és a helyi
kornyezetvédelmi egyesiiletet;

g.) egeszsegligyi ellatasi ligyekben az Orvos Kamarat,
12/ A képviselotestiilet és bizottsagai egyes jelentds témakor megtargyalasa soran

sajat hataskorikben mas helyi Onszervezodo kozosségeket is meghivhatnak
iléstikre tanacskozasi joggal.

I1. fejezet
Hataskorok atruhazasa

5.8
/1/ Az Otv. 9. § (3) bekezdése alapjan a képviselotestiilet az ot illetd hataskoroket
atruhdzhatja:
- bizottsagokra,

- kisebbségi onkormanyzatokra,
- polgarmesterre és
- tarsuldsi formdakra.

/2/ Mind a hataskor, mind a képviseleti jogkor atadéasa esetén kiilon hatarozatban kell
donteni az Onallo dontési jogkor megadasardl, annak teljes vagy részleges
gyakorlasar6l. Részleges dontési jogkér megadasakor pontos koriiliras,
megfogalmazas sziikséges, azaz a dontés mire terjed ki, illetve a képviselotestiilet
mit tart meg sajat hataskorben.
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/3/ Az atadott hataskort a képviselotestiilet barmikor visszavonhatja.

/4/ Az atruhdzott hataskor gyakorldja a kdvetkezo testiileti {ilésen koteles beszamolni a
meghozott dontésrol.

(5) Az SzMSz altal az egyes bizottsdgokra atruhazott hatdskorok felsoroldsat az
SzMSz 1. sz. melléklete tartalmazza.

(6) Az SzMSz 4ltal a polgarmesterre atruhazott hatdskorok felsorolasat az SZMSz 2. sz.
melléklete tartalmazza.

Munkaterv

6. §

(1) A Képviselo-testiilet éves munkaterv alapjan iilésezik. Az augusztusi hénap
kivételével altaldban havonta egy ulést tart, de évente minimum hat alkalommal
ilésezik.

(2) A munkatervben szerepld napirend elhalasztasat az elGterjesztd irdsos indokolassal
ellatott eldterjesztésben kérheti a meghatarozott iilést megeldzo testiileti iilésen. Errdl
napirend eldtt mindsitett tobbséggel a képviseldtestiilet hataroz.

7.8

/1/ Az éves munkaterv elokészitése a polgarmester feladata. E feladatat az Ugyrendi
és Osszeférhetetlenségi Bizottsdg bevondsaval végzi. A munkatervi javaslatot
altalaban a targyévet megel6zo év utolsd testiileti iilésére - elfogadasra - be kell
terjeszteni.

/2] Az eldkészités sordn a polgarmester:

- a képviseloktol;

- a bizottsagoktol;

- a kisebbségi onkormanyzatoktol, vagy kisebbségi sz6sz616tol;
- az onkormanyzati intézményektol;

- a jegyzOtol,

- az aljegyzotol és

- a 4. § /1/bekezdésben felsorolt szervezetektol javaslatot kér.

8.§

A munkaterv tartalmazza:

a.) a testiileti lilések tervezett idopontjat, fobb napirend;jét;
b.) a napirendi pontok eléadoinak megnevezését;
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c.) azokat a napirendeket, amelyek elokészitésénél lakossagi forumot kell tartani;
d.) az eloterjesztések benyujtasi hataride;jét.

9.§
A munkatervet €s az eldterjesztések benyujtasi hataridejét meg kell kiildeni:
a.)a7.§/2/ bekezdésben ¢€s a 8. § b.) pontjaban megjelolteknek;
b.) mindazoknak, akik szdmara a munkaterv feladatot hataroz meg.

A munkatervet a helyben szokdsos modon nyilvanossagra kell hozni.

Meghivo
10. §

A keépviselotestiilet munkaterv szerinti ilésére sz6l6 meghivot az iilés napjat
megel6zoen legalabb 5 nappal, a rendkiviili ilés meghivojat legalabb 24 oraval az
iilés elott ki kell kézbesiteni.

A meghivonak tartalmaznia kell:

- az iilés helyének, napjanak, kezdési idopontjanak;
- a napirend targyanak és eldadojanak megjelolését;
- a helyben kiosztasra keriilo anyagra utalast.

A képviselotestiilet iilésére meg kell hivni:

a.) az irdsos anyag megkiildésével targyalasi joggal:
- a képviseloket;
- a jegyzot;
- a helyi kisebbségi 6nkormanyzatok elnokét vagy a kisebbségi sz6sz0lot.

b) A zart iilés napirendje kivételével a teljes irdsos anyaggal a helyi hirk6zlo szerveket
¢és a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetoit, valamint tanadcskozasi
joggal az egyéni valasztokerliletben megvalasztott orszaggytilési képviselot.

c) A zart Ulés napirendje kivételével a 4/A §. (1) bekezdésében meghatdrozott
szervezetek képviseldjét az dket érintd napirendi pont irdsos anyagéval.

d) A feladatkoriiket érintd napirendi pontok irasos anyagaival a napirendi pontok
eldadoit.
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Ko6zmeghallgatas

11.§

/1/ A képviselotestiilet - altaldban évente egyszer - elore meghirdetett
kozmeghallgatast tart.

/2] A kdzmeghallgatast a helyben szokasos médon kozzé kell tenni.

/3/ A kozmeghallgatds szervezése, az ott elhangzottak jegyzOokonyvi rogzitése,
valamint a kozérdekii bejelentések és javaslatok érdemi vizsgalata a polgarmesteri
hivatal feladata.

Minositett tobbség

12.§

Az Onkormanyzati térvény 15. § /1/ bekezdésében meghatirozottakon talmenden
mindsitett tobbség sziikséges még:

a.) atestiileti hatdskor gyakorldsanak atruhdzéasahoz;
b.) hitel felvételéhez;
c.) az 50 mFt értéket meghalad6é dnkormanyzati vagyontargy elidegenitéséhez;

d.) kozalapitvany létrehozasdhoz és meglévd alapitvanyhoz vald csatlakozashoz,
alapitvanyi célu befizetéshez;

e) teleplilésszerkezeti terv jovahagyasahoz;
f)  helyi épitési szabalyzat jovahagyasahoz.
g) Tarsulasi Megéllapodas jovahagyasahoz, médositasahoz, megsziinetetéséhez.

h) Tarsuldshoz val6 csatlakozashoz, méas onkormanyzatnak a tarsuldshoz csatlakozasa
esetén az ehhez torténd hozzajarulashoz.

1) Tarsulasi Megallapodas évkozben torténd felmodasahoz
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Rendeletalkotas

13. §
/1/° Rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- a polgarmester,
- a bizottsagok,
- a képviselok,
- a jegyz0, aljegyzo.

/2] A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani, aki errdl tajékoztatja a
képviselotestiiletet, illetve annak érdekelt bizottsagait.

14. §

/1/ A képviselotestiilet allast foglalhat a rendelet-tervezet elokészitésérol.
Meghatarozhatja az elokészités menetét, az egyeztetés és a vitaférumok rendjét. A
tervezet elokészitésével megbizhatja bizottsagat, kiilon bizottsagot hozhat létre,
szakértok kozremiikodését kérheti.

/2/ A rendelet-tervezetet a jegyzd6 véleményével egyiitt az Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag elé kell terjeszteni, amely azt a targy szerint
érdekelt bizottsagok képviseldjének bevonasaval targyalja meg.

/3/ A rendelet-tervezethez rovid indokolast is mellékelni kell. Az eldterjeszto koteles
tajékoztatni a képviselOtestiiletet az elokészités soran felmeriilt, de a tervezetben
nem szerepld javaslatokrol is.

15.§

(1) Az Onkorményzat rendeletének kihirdetésérl a jegyzd olyan modon koteles
gondoskodni, hogy arrdl az érintettek a legszélesebb korben tudomast szerezhessenek.

(2) A rendelet egy példinya megtekinthetd a Varoshdza Okmanyiroddjaban, a
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Kabinet hivatali helyiségében és a Varosi Konyvtarban.
A rendelet megalkotasat kozz¢é kell tenni a helyi kabeltelevizio halozatban, a Vaci
Hirndkben, valamint a Varoshaza internetes honlapjan.

(3) A rendelet megalkotasat kovetéen egy példanyt a Varoshaza hivatalos
hirdetétablajan 30 nap idOtartamra ki kell fliggeszteni, amely a rendelet kihirdetésének
helyben szokéasos modja, igy amennyiben a rendelet kihirdetése napjan 1€p hatalyba,
ugy ez alatt ennek a kifiiggesztésnek az idépontjat kell érteni.

(4) A kozzétételben meg kell jelolni a hivatalos rendeletszoveg tanulmanyozasanak
lehetdségét €s helyét is.
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I1I. fejezet

A KEPVISELOTESTULET MUKODESE
Jegyzokonyv

16. §

A képviselotestiilet iilésérdl - az ott felvett hanganyag felhasznalasaval és
alapulvételével - jegyzokonyv késziil, amit a képviselotestiilet tagjai koziil két
jegyzOokonyv-hitelesito is alair.

A jegyzokonyv eredeti példanyanak mellékletei:

- meghivo,
- irasos eloterjesztések,
- jelenléti iv,

A jegyzOkonyv eredeti példanyanak kezelésérdl és oOrzésérol a jegyzo koteles
gondoskodni.

A nyilt tlés jegyzokonyvének megtekinthetdségét biztositani kell:
- Jegyz061 Kabinet hivatali helyiségében, valamint
- a Katona Lajos Varosi Konyvtarban.

A Képviselo-testiilet iiléseire készitett eldterjesztések iratanyaganak egy példanya,
valamint az tilések jegyzOkonyveinek egy példanya Vac Varos Levéltaraba kerdl.

A zart {ilésrol készitett jegyzOkonyv biztonsdgos Orzésérdl a jegyzo koteles
gondoskodni. A zart iilés jegyzokonyve, tovabba a képviselotestiilet iilésérol
készitett hanganyag Orzésének ¢és taroldsanak szabalyait a polgarmester kiilon
szabalyozza.

A képviselotestiileti hatarozatokat valamennyi képviselonek, a kisebbségi
onkormanyzatoknak (a rajuk vonatkozo) a jegyzokonyv aldirasat kovetdé 3 napon
beliil meg kell kiildeni. A bizottsagi hatdrozatokat a jegyzokonyv alédirasat koveto 3
napon beliil meg kell kiildeni a bizottsag elndkének, a bizottsag tagjainak, tovabba
mindazoknak, akiknek az feladatot allapit meg.
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Eloterjesztés

17.§

/1/ Az elbterjesztés - tartalma szerint - redelet-tervezet, beszamolo, jelentés, javaslat
vagy tajékoztato lehet.

12/ A képviseldtestiilet az iilés napirendi pontjait eldterjesztés alapjan targyalja. Az
eldterjesztés elektronikus uton (papir alapon), kiilondsen indokolt esetekben szdban
teheté meg.

/3] Az elektronikus eldterjesztésre vonatkozo technikai szabalyokat e rendelet 3. sz.
fliggeléke szabalyozza.

/4/ A KépviselO-testiileti 1ilés nyilt iilésén targyalt napirendjeihez tartozo
eloterjesztések Vac Varos honlapjara a doc admin rendszerre vald felkeriiléssel
egyidejlileg nyilvanossagra keriilnek.

18.§

/1/ Az irasbeli eloterjesztéseket a munkatervben megjelolt hataridoben, ennek
hidnydban az tlést megelozoen legalabb 10 nappal kell a polgarmesteri hivatal
jegyzojének leadni.

12/ Kivételes esetben lehetoség van az irdsos eldterjesztésnek az iilés idopontjaban
torténd kiosztasara. Ehhez az eldterjesztonek eldzetesen be kell szereznie a
polgarmester hozzajarulasat, legkésobb a meghivo 10. § (1) bekezdésben
meghatarozott kikiildési idopontjaig.

/3/ A meghivoban jelzett napirendek esetében a meghivoban utalni kell a helyben
torténo kiosztas tényére.
19. §

/1/ Kiilondsen indokolt esetben helye lehet a szdbeli eloterjesztésnek is. Nem lehet
szoban eldterjeszteni a munkatervben jelzett napirendi pontot.

/2/ A szoban torténd eldterjesztés targyaldsarol a képviselotestiilet minositett
tobbséggel hataroz.

/3/ A dontést igényld szobeli eldterjesztéshez is koteles az eldterjesztd a hatdrozati
javaslatot legkésdbb az iilés megkezdését megeldzden irasban kiosztani.
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/4/ A hatérozati javaslat tanulmanyozasara, torvényességi ellendrzésre kelld idot kell
biztositani.
/5/ A szobeli eldterjesztés megtételét kovetden a képviselotestiilet donthet annak

elnapolésardl és arrol is, hogy az eldterjesztd ismételje meg azt irdsos formaban.
Erre barmely képviselo iligyrendi javaslatként inditvanyt tehet.

19/A. §
Eldterjesztés e szabdlyzat 17-18-19. § alapjan keriilhetnek a képviseldtestiilet elé.
Tovabbi eldterjesztések csak siirgdsségi inditvany formajaban terjeszthetok eld. Errdl a
képviselOtestiilet a siirgdsségi inditvanyokra vonatkozé szabalyok alapjan dont.

20. §

A Képviselotestiilet iilésén eloterjesztok lehetnek:
- a polgarmester ¢€s az alpolgarmesterek,
- a bizottsagi elnokok,
- a képviselok,
- a jegyz0 ¢s az aljegyzo,

- a kisebbségi Onkormanyzatok vagy a kisebbségi sz0sz6l6 (kisebbséget érintd
kérdésekben),

- a jegyzd kijelolése alapjan a hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetdi, a Varosi
Féorvos, a Fokertész, a Foenergetikus ¢€s a Kornyezetvédelmi referens.

- mindazok, akiket erre jogszabaly feljogosit, illetve a testiileti munkaterv kijelol.

21. §
/1/ Az eloterjesztésnek értelemszerlien tartalmaznia kell:
- atargy pontos meghatarozasat, az eldterjesztés indokoltsaganak bemutatésat;

- azt, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban is napirenden, s milyen dontés
sziiletett, tovabba a végrehajtas eredményét és tapasztalatait;
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- a meghozand6 dontés indokainak, a dontés alapjaul szolgald tényhelyzet és
elemzés szamadatainak bemutatasat;

- az elokészités soran felmertiilt véleményeket és alldspontokat;

- apontosan €s jogszerlien megfogalmazott hatarozati javaslatot;
- avégrehajtasért felelos szerv vagy személy megnevezését;

- avégrehajtasi hatarido megjelolését.

A zart iilésre készitett eloterjesztés minden oldalan koteles a jegyzoi kabinet
feltiintetni a felhivast a személyiségi jogok védelmére ill. az adatvédelemre.

Hatalyon kiviil helyezte a 36/2009. (XII. 21.) sz. énk. rendelet

Az eloterjesztd tavollétében is targyalhaté a napirendi pont, a képviselO-testiilet
errdl tigyrendi kérdésként hataroz.

22. §

Az eldterjesztd az irdsos anyagat szoban kiegészitheti ¢és koteles bejelenteni az
ismert modosité inditvanyokat és azok befogadasardl vagy kiilon szavazas
kérésérol nyilatkozni.

A kiegészités altaldban az Otperces - a szobeli eloterjesztés a kétperces -
id6tartamot nem haladhatja meg.

Siirgosségi inditvany
23. §

A polgarmester, az alpolgarmesterek, a bizottsagok, a képviselok és a jegyzo
javasolhatjak a képviselotestiiletnek valamely eloterjesztés, vagy onalld inditvany
slirgos targyalasat.

A siirgdsségi inditvanyt - indokolassal ellatva legkésdbb az iilést megel6zo
munkanapon 12 o6raig lehet a polgarmesterhez benyujtani.

A siirgosségi inditvany kérdésében a testiilet napirend elott minodsitett tobbséggel

dont.
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/4/A siirgdsség elfogaddsa esetén targyaldsanak menetére a polgarmester tesz
javaslatot.

23/A §

(1) A képviselok oOnkormanyzati tligyekben interpellaciét intézhetnek a
polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhez, a bizottsagi elnokhoz, a jegyzohoz €s
az aljegyz0ohoz a feladatkoriikhoz tartozo témakban.

(2) Az interpellaciot a polgarmesternél az iilést megel6zoen legalabb 6t nappal lehet
irasban benyujtani.

(3) Az interpellaciot a Keépviselotestiilet a napirendi pontok eldtt targyalja. Az
interpellacid 3 perc idotartam alatt terjeszthetd eld, mely az irasban benyujtott
anyaghoz képest 1) felvetéseket, észrevételeket, véleményeket nem tartalmazhat.

(4) Az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elozetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez0 esetben tizendt napon
beliil irasban kell valaszolni, melynek tartalmar6l a soron kdvetkezd iilésen
tajékoztatast kell adni.

(5) Az interpellaciora adott valasz elfogadéasardl az interpellald legfeljebb egy
percben nyilatkozik. Amennyiben a képviseld a valaszt nem fogadja el, annak
elfogadasarol a képviselotestiilet vita nélkiil, egyszerli tobbséggel dont. Ha a
testlilet a valaszt elutasitja, Gigy a polgarmester annak kivizsgaldsaval a targya
szerinti bizottsagot kéri fel, melynek iilésén az interpellalo képviseld
tanacskozasi joggal vehet részt.

(6) Az interpellacio targyalasat a testiilet a bizottsagi jelentés beérkezését kovetden
napirendre tlizi és a bizottsadgi javaslat alapjan a kovetkezo dontések egyikét
hozza:

a) utolag helyesnek itéli az interpellacidra adott valaszt;

b) elfogadja a bizottsag iilésén az interpellalt altal kiegészitett valaszt;

c) megerositi korabbi elutasito dontését és felkéri az interpellaltat intézkedési
javaslat kidolgozasara €s a kovetkezo iilésre beterjesztésre.

23/B §
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(1) A ,kérdés” minden olyan - a helyi 6nkorményzati hataskdrbe tartozo - felvetés
vagy tudakozddas, amely tartalma szerint nem sorolhatd az interpellacio
fogalomkdrébe és nem kapcsolodik a megtargyalt napirendi pontokhoz.

(2) A kérdést a képviseld az altala valasztott alabbi formaban teheti fel:

a., az ilést megel6zé napon 12 6raig irasban beérkezdleg személyesen vagy az
altala aldirt levél vagy fax vagy e-mail formajaban a jegyzoéi titkarsag cimére. Ez
esetben a jegyz6 az egyebek napirendi pont keretében felolvassa a levél kérdést
tartalmazé részét.

b., Személyesen, széban eldadva a Képviselbtestiilet {ilésén a napirendi pontok
elott. A kérdés feltevésére 3 perc all rendelkezésre.

(3) A (2) bekezdés a., pontja alapjan feltett kérdésre a valaszt az iilésen szoban, vagy
felkésziilést 1gényl0 esetben irasban 8 napon beliill koteles megvalaszolni a
valaszadassal érintett. A (2) bekezdés b., pontja alapjan feltett kérdésre a valaszadod
- valasztasa szerint - az {ilésen szoban vagy irasban 15 napon beliil koteles valaszt
adni. A feltett kérdésre a valaszt a polgarmester, a jegyz0, illetve az altaluk kijelolt
hivatali vezetd beosztasu koztisztviseld adja meg.

(4) A szdbeli valasz iddtartama nem haladhatja meg a két percet, a képviseld mind a

szoban, mind az irasban adott valaszra egy perces idétartamban viszontvalaszra

jogosult az alabbiak szerint:

a, A polgarmester (levezetd elndk) a képviselOk altal szoban feltett kérdéseket kiilon
kezeli, a képviseldi kérdést kovetden az érintett valasza, majd a viszontvalasz
kovetkezik egy percben.

b, Szoban feltett kérdést kovetden irdsban adott valasz esetén a képviseld nyilatkozik
annak elfogadasarol, ill. el nem fogadéasardl, mindkét esetben viszontvélaszra ezen
valaszadas utan kozvetleniil van lehetdség egy percben.

c, A 23/B § (2) bekezdés a, pontjaban szabalyozott, irasban érkezett, egyebek
napirendi pont keretében jegyzo altal felolvasott kérdések tekintetében szintén fenti
szabalyok az irdnyadoak.

23/C §
(1) A napirenden nem szerepld ligyekben a napirendi pontok elétt a képviseldk 3

percben felszolalasra jogosultak, tilésnaponként egy alkalommal.

(2) A felszolalasi szandékot - a felszolalas targyat és okat megjeldlve - az iilés
megnyitasa elott legalabb egy 6rdval be kell jelenteni a jegyzdnek.
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(3) A felszolalas felett vitanak és hatarozathozatalnak nincs helye.

A testiileti iilés vezetése
24. §

/1/° A képviselotestiilet iilésének megnyitdsakor a polgadrmester szamszeriien
megallapitja a testiilet hatdrozatképességét. Ismerteti a tavollevo képviselok nevét,
¢s a tavollét bejelentett indokait.

/2/ Hatéarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilést elnapolja és gondoskodik
annak tiz napon beliili valtozatlan napirenddel torténo Gjboli 6sszhivasarol.

/3/ A polgéarmester:

- bejelenti a betlisorrendben kovetkezo ¢€s jelenlévd képviselok koziil a két
jegyzOokonyv-hitelesitot;

-tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol, az atruhazott

hataskorben hozott dontésekrol, valamint a két ilés kozott tett fontosabb
intézkedésekrol. A folyamatos hataridejli hatarozatokrol a dontéshozatalt
kovetoen évente kell tajékoztatast adni.

- ismerteti az irasban benyujtott siirgdsségi inditvanyt;
- ismerteti az irasban benyujtott interpellaciokat, felszolalasi szandékot;
- javaslatot tesz az lilés napirendjére.

/4/ A polgarmester a napirend elfogadasat kovetden minden napirendi pont targyalasat
egymastol elkiilonitetten vezeti.

(5) A polgarmester a jelentkezés sorrendjében koteles szot adni a képviselOknek.

(6) A polgarmester (ha nem az adott napirend el6terjesztdje) nem kommentalhatja a
hozzaszolasokat, a felszolaldsaira az ide tartozd képviselOkre vonatkozd szabalyok
érvényesek.

(7) A Fegyelmi Tanaccsa alakult iilésen a hatarozatképesség megallapitasara
vonatkoz6 alap 1étszamba nem szamitandok bele azok, akik az adott fegyelmi
targyalds soran vagy hatarozathozatalban torvény szerint vagy elfogultsagok
bejelentése miatt nem vehetnek vagy nem vesznek részt.
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24/A. §

Ha a polgarmester az iilést elnapolja vagy felfliggeszti, akkor legkésobb ezt
kovetden (ha mas rovidebb idejli sziinetet nem jelent be) 1 6raval folytatédnia kell
az Ulésnek a testiilet hatarozatképessége esetén. Ha a polgarmester nem folytatja az
ilés levezetését, akkor az alpolgarmestereknek kell levezetni, ha 0k sem teszik,
akkor az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti le az iilést. Az iilést ugyanazon a napon
legfeljebb kétszer lehet berekeszteni, ha ezt a polgarmester ennél tobbszor teszi,
akkor az iilést az alpolgdrmesterek vagy az Ugyrendi Bizottsidg elndkének
vezetésével kell folytatni.

Ha a polgarmester (levezetd elndk) altal bejelentett sziinet végére a Képviselo-
testiilet nem hatarozatképes, akkor az iilést nem Ilehet felfiiggeszteni vagy
elnapolni, hanem maximum kétszer ismét legalabb 15 perces, de maximum 1 6ras
szlinetet kell elrendelni.

Barmelyik képviseld javaslatot tehet szlinet elrendelésére (ide értve az
ebédsziinetet is) és annak idOtartamara. A javaslatrol ligyrendi kérdésként a
Képviseld-testiilet egyszerli tobbséggel dont.

25. §

Az egyes napirendi pontok eldterjesztothez a képviselok €s a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, melyre a vita elott kell valaszt adni.

A vita sordn a hozzasz6élasok egyenkénti idotartama nem haladhatja meg az ot
percet. Ez alol kivételt képez a targy szerinti bizottsag kiegészitd jelentése. Azonos
napirendi pont esetében az ismételt hozzaszolas idotartama legfeljebb két perc
idotartamu lehet.

Az idotartam lejartakor a polgarmester koteles a hozzaszolotol a sz6t megvonni.

A Képviselo-testiilet barmely képviseld javaslatara vita nélkil, egyszeri

sz6tobbséggel donthet a tovabbi vita korlatozdsarol, a napirendi pont feletti vita
azonnali lezarasarol.

Azonban ebben az esetben is figyelembe kell venni az addig mar hozzaszolasra
jelentkezd képviselOket, akik neveit a polgarmester ismerteti és szamukra ezt a jogot
biztositani sziikséges.

/5/

/6/

A vita lezarasa utan a napirendi pont eldaddja valaszolhat a hozzaszdlasra.

Soronkiviili felszolalas illeti meg azt a személyt, aki:
- személyes megtamadtatds cimén, vagy
- igyrendi kérdésben

kivan szolni.
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A szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslat torvényességét érintoen
észrevételt kivan tenni.

Szavazas

26. §

A polgarmester - miutan az eldterjeszt0 és az érintett bizottsag elndkének
véleményét kikérte - az eloterjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott modositd
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Elsoként a moddositd és kiegészitd
inditvanyokrdl az elhangzas sorrendjében, majd az eredeti hatdrozat nem vitatott
részérol dont a képviselotestiilet. Végill a modositdsokkal kiegészitett
eloterjesztésrol hataroz. A képviselok valamennyi eldontést igénylo kérdésben
igennel, nemmel szavazhatnak, illetve tartozkodhatnak.

A modosito inditvanyrol - annak 0sszetettsége esetén - az eloterjesztd €s az érintett
bizottsag elnoke tligyrendi kérdésként jogosult kezdeményezni sziinet
kozbeiktatasat, bizottsagi egyeztetés céljabol.

A polgarmester a dontést kdvetden ismerteti az elfogadott hatarozatot.
27.§

A szavazas altalaban nyilt és a telepitett szamitogépes rendszerrel torténik. A
szamszeri eredményt, amit a polgarmester szoban is ismertet a teremben
elhelyezett elektronikus tabla jeleniti meg.

A szamitogépes rendszer hibaja esetén a nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a./ hitelfelvételhez és kotvénykibocsatashoz,

b./ a helyi népszavazas kiirasdhoz,

c./a polgarmester, az alpolgdrmesterek, vagy barmely képvisel6 megindokolt
inditvanyara, melyrol a képviselotestiilet tigyrendi kérdésként hataroz.

A név szerinti szavazasrdl a jegyzo a névsor szerinti sorrendben kérdezi a testiilet
tagjait. A képviseld "igen"-nel vagy "nem"-mel szavazhat. A szavazas eredményét
a jegyzokonyv név szerint tartalmazza.

A titkos szavazds altalaban a telepitett szamitdégépes rendszerrel, annak titkosra
allitdsaval torténik.

A Képviselotestiilet titkos urnas szavazassal dont az Otv. 10. § (1) bekezdés b.)
pontjaban meghatarozott, a torvény altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés és
megbizas targyaban, valamint a 10. § (1) bekezdés m) pontjdban meghatarozott, a
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telepiilési képviseld, a polgarmester 0sszeférhetetlenségi ligyében. Egyéb személyi
kérdésekben a KépviselOtestiilet titkos gépi szavazassal dont.

/7] A titkos urnas szavazast az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag bonyolitja
le. A lebonyolitasban a jegyzé altal kijelolt egy fO0 koztisztviseld
jegyzokonyvvezetoként kozremiikodik. Az urnds szavazasrol jegyzokonyvet kell
késziteni, amit az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag tagjai irnak ala. A
jegyzokonyv mellékletei: Az urna lezarasat igazold ellendrzo lap az elsd
szavazoval hitelesitve, a szavazdlapok atvételét igazolo, a képviselok altal alairt
névsor, és a szavazasra leadott szavazolapok.

/8/ A szavazas eredményét tartalmazo jegyzokonyv a testiileti iilésrol késziilt eredeti
jegyzokony mellékletét képezi. A szavazodlapokat €s az ellenorzo lapot a szavazast

kovetd harmincadik napon meg kell semmisiteni.

A megsemmisitést a Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje végzi és errdl az Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsagot tajékoztatja.

/9/ Virhato tobbfordulds szavazas menetérol a képviselotestiilet az Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag javaslata alapjan egyszerli tobbséggel kiilon
hataroz.

(10) Az tilésteremben tartézkodo olyan képviseld, aki a szavazogépét kikapcsolta, vagy

nem tartozkodik szavazasnal a szavazdgépénél, a hatdrozatképességbe nem
szdmitando bele.

28. §

Hatalyon kiviil helyezte a 35/2007. (XI1. 20.) sz. énk. rendelet

IV. fejezet
A képviselotestiileti iilés rendje
29. §

/1/° A polgarmester feladata a tanacskozéds rendjének fenntartdsa. Ennek érdekében
koteles:

- figyelmeztetni azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a
tanacskozashoz nem ill6, masokat sértd a fogalmazasa;
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- rendre utasitani azt, aki a testiilethez méltatlan magatartast tanusit;

- a kozbeszolot rendre utasitani.

Ha a rendreutasitds nem vezetett eredményre, a polgarmester megvonja a szot,
sulyosabb esetben felfiiggesztheti az iilést.

Az /1/ bekezdésben megjelolt jogok megilletik a képviseloket is a polgarmesterrel
szemben.

Az tlésrend a szokasjog alapjan alakul ki, vitds kérdésekben az iilésrendrdl a
képviselO-testiilet egyszerii tobbséggel hataroz.

30. §
A nyilvéanos tilésen a hallgatosag csak a részére kijelolt helyet foglalhatja el.

Ha a hallgatosag az iilést zavarja, a polgarmester a rendzavarot kiutasithatja. Ha a
rendzavard személy nem allapithatdé meg, a teljes hallgatosagi rész kitiritése
elrendelheto.

A polgarmester vagy a jegyz0 felhivasa alapjan a napirendi pont vitdja sordn -
szakmai kérdésben - a polgarmesteri hivatal belso szervezeti egységének jelenlévo
vezetdje koteles véleményt nyilvanitani.

A képviselotestiilet az egyes napirendi pontok targyalasa sordn - vita nélkiil
egyszeru tObbséggel - méasnak is megadhatja a jogot a hozzéaszoélasra.

Eldzetes képviseldi vagy hivatali igény esetén Ugyrendi Bizottsagi dontés alapjan
a Képviseld-testiileti tilésen demonstracios eszkoz hasznalhatod (projektor, vaszon,
diavetitd, cd-dvd lejatszo, stb.)

Lakossagi forum
31.§

Lakossagi forumot kell tartani:

- a telepiilésszerkezeti terv jovahagyasat megelozoen,

- az egyes teleplilésrészeket érintd rendezési tervek - helyi épitési szabalyzat
jovéahagyasat megelozden;

A lakossagi forum megszervezésérol a polgarmesteri hivatal gondoskodik.
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32.§

(1) A telepiilési képviselok neveét, lakcimét az SzMSz 1. sz. mellékletének 1. sz.
fiiggeléke tartalmazza.

12/ A képviselok, a bizottsdgi elndkok ¢€s a tagok tiszteletdijat és természetbeni
juttatasukat kiilon 6nkorményzati rendelet allapitja meg.

Zart iilés
33.§
/1/ Zart iilésen az Otv. 12. §. (5) bekezdésében meghatarozottakon kiviil részt vesz - a
hangrogzitd €s a szamitogépes szavazorendszert kezeld - a polgarmesteri hivatal
jegyzoje altal kijelolt két koztisztviselo.

12/ A képviselotestiilet zart tilésen rendeletet nem alkothat.

(3) A zart iilésen hozott jegyzokonyv, hatarozat nyilvanossagra hozhatd részerdl és a
tajekoztatasra jogosult szemelyrdl a képviseld-testiilet kiilon hataroz.

A képviselo-testiilet bizottsagai
34.§

(1). A képviseldtestiilet — onkormanyzati feladatainak eredményesebb ellatasara
— a kovetkez6 bizottsdgokat hozza létre: (zardjelben a képviselok szama)

a../ Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag 3 18 (3)
b./ Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsag 916 (5)
c./ Gazdasagi és Varosilizemeltetési Bizottsag 12 16 (7)
d./ Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag 716 (4)
e./ Szocialis, Lakasligyi és Egészségiigyi Bizottsag 11 16 (6)
f./ Miivelddési és Oktatasi Bizottsag 8 16 (5)
g./ Ifjiisagi és Sport Bizottsag 7 16 (4)

(2)Az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagnak kizarolag képviseld lehet a tagja.
(3) Hatdlyon kiviil helyezte a 20/2009.(VII. 13.) sz.0nk.rend.
(4) Hatdlyon kiviil helyezte a 20/2009.(VII. 13.) sz.0nk.rend.

/51 A KépviselOtestiilet 2006. oktober 20-1 alakuld {ilését kdvetden, ahol az SZMSZ, vagy
Onkormanyzati rendelet
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- Viérosfejlesztési Bizottsagot vagy Kornyezetvédelmi tandcsnokot emlit, ott ezt

kovetden Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsagot,

- Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsagot, valamint Lakasiligyi Bizottsagot emlit, ott ezt

kovetden Szocidlis és Lakasligyi Bizottsagot,

- a Szocidlis as Egészségiigyi Bizottsag egészségiiggyel kapcsolatos feladatait emliti, ott

onallé Egészségligyi Bizottsagot kell érteni €s alkalmazni.

A 20/2009. (VII. 13.) rendeletben foglaltaknak megfeleléen Szociilis, Lakasiigyi és Egészségiigyi
bizottsagra valtozik.

/1/

12/

/1/

12/

35.§

A képviseldtestiilet meghatarozott feladatokra ideiglenes bizottsagot, a bizottsagok
albizottsagot hozhatnak létre. Az 1ideiglenes bizottsag létrehozasakor a
képviselotestiilet dont tagjainak dijazasarol.

Az albizottsag feladatkore nem haladhatja meg az 6t 1étrehoz6 bizottsagét, tovabba
az albizottsagra dontési jogkdr nem ruhéazhato.

A bizottsagok mitkodése
36. §

A bizottsdgok - egyes komplex kérdéskor megvitatdsara - egyiittes iilést is
tarthatnak. Ez esetben a hatarozathozatalra vonatkozoan minden bizottsagnal
kiilon-kiilon kell vizsgdlni a hatarozatképességet és a szavazds szamszerii
eredményét is.

Ha egy bizottsdg olyan {igyben dont, vagy olyan eldterjesztés keril a
képviselotestiilet elé amely két vagy tobb bizottsag ligykorét érinti, ugy az
eloterjesztésre jogosult koteles beszerezni eldzetesen az érintett tobbi bizottsag
véleményét is.

/3/A  szakmai bizottsagok koltségvetési kihatdsi dontéseihez és javaslataihoz

4/

/5/

megelozden kotelesek a Pénziigyi és Ellenorzési Bizottsag, az Onkormanyzati
vagyont érintd kérdésben a Gazdasagi és Varosiizemeltetési Bizottsag véleményét
megkérni.

A bizottsadgok és albizottsagok nem képviseld tagjai tevékenységiik megkezdését
megelozden nyilatkozatot tesznek az adatvédelmi szabalyok megtartasara.

Az alland6 bizottsagok tagjainak adatait e rendelet 1. sz. mellékletének 1. sz.
fliggeléke tartalmazza.
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37.§

/1/ A bizottsagi {ilések elokészitésére, az eloterjesztések tartalmat illetden a
képviselotestiilet {iléseire vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni, azzal az
eltéréssel, hogy a bizottsagi ililéseket megelozden az irasos anyagot legalabb 48
oraval korabban kell a bizottsag tagjainak €s a tandcskozasi joggal meghivottaknak
eljuttatni.

/2] Az ugyvitelért felelosok személyét az érintett osztalyvezetok kotelesek a jegyzovel
egyeztetni, €s tavollét esetén a helyettesitésrol gondoskodni.

/3/ Az eldterjeszto az eldterjesztést a bizottsag iilését megeldzoen - legkésobb az 6todik
munkanapon - egyezteti a bizottsagi iilést elokészito osztalyvezetdvel.

/4/ Az osztalyvezetd az irdsos -eloterjesztés tervezetét tartalmilag egyezteti a
polgarmesterrel, illetve az alpolgdrmesterrel, torvényességi szempontbol a
jegyzovel, akik az egyeztetés megtorténtét a tervezeten ¢és a végleges
eloterjesztésen alairasukkal jelzik.

/5/ A polgarmesteri hivatal a bizottsag kérésére koteles feladatkorében
munkaanyagokat, irasos eloterjesztéseket késziteni, adatot szolgaltatni, javaslatot
tenni.

/6/ A polgarmesteri hivatal képviseldje koteles minden bizottsagi iilésen részt venni. A
képviseletet a jegyz0, vagy megbizasa altal elsdsorban a belsd szervezeti egységek
vezetoi latjak el.

/7] Az irdsos elbterjesztés tartalmi elemei: az eloterjesztés indokainak bemutatasa, a
tényallas felvazoldsa, a dontést megalapozd tények, megoldasi lehetdségek
ismertetése, azok kihatasaval egyiitt €s minden esetben a megoldasra tett hatarozati
javaslat.

/8/ A bizottsagok ¢és a hozzajuk tartozo, a bizottsagok iigyvitelét ellatdé osztalyok
felsorolasat az SzMSz 1. sz. melléklete mellett kell kezelni (1. sz. melléklet 1. sz.
fiiggeléke).

Rendkiviili testiileti iilés

38. §

(1)  Rendkiviili iilést kell 6sszehivni a napirendi pont és a rendkiviiliség indokénak
valamint az tilés napjdnak megjeldlésével:

a./a képviselok 25 %-anak,
b./a képviseld-testiilet allando bizottsdganak 2/3-os szavazatardnyd inditvanyara
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(2) A rendkiviili iilést koteles a polgarmester 6sszehivni.

/3/ A rendkiviili iilésre sz616 meghivot az iilés napjat megeldzoen legalabb 24 éraval
elobb ki kell kézbesiteni.

/4/ Az Otv. 31. §-ban meghatarozott esetben a képviselotestiilet dsszehivasardl az
Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsdg gondoskodik és a testiilet iilését a
bizottsag elndke vezeti. Egyiittes akadalyoztatdsuk esetén a mindenkori jelen 1€évo
korelnok jogosult a képviselbtestiileti iilés levezetésére.

A rendes Képvisel6testiileti iilésre is — 24 §. /1/ bek. — ezeket a szabalyokat kell
alkalmazni.

Alpolgarmesterek
39.§

/1/ A polgarmester munkéjanak segitését, €s helyettesitését 2 foallasu alpolgarmester
latja el.

/2/ Az alpolgarmesterek feladatat (munkakori leirdsat) — amit az SzMSz mellett kell
kezelni, a polgarmester hatarozza meg. (SzMSz 2/a sz. melléklet)

V. fejezet
Vegyes rendelkezések
40. §

/1/° A Polgéarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeit €s azok feladatait az ligyrend
tartalmazza, a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett koztisztvisel61i munkakorok
felsorolasat az SzMSz 4. szamu melléklet tartalmazza..

/2/ A Polgarmesteri Hivatal ligyrendjét az SzZMSz 1. sz. fiiggeléke tartalmazza.

/3/ A hatosagi ¢és Onkormanyzati tligyek a képviseldtestiilet jabb dontéséig
elektronikus Giton nem intézhetdek.

/4/ A polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek munkaidejére, az tligyfélfogadasra,
valamint a munkavégzésre, a munka- és pihendidore €és az egyéb juttatasokra
vonatkoz6 sajatos szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendelet allapitja meg.



23
41. §

Az aljegyz0 feladatait a jegyz0 hatarozza meg, melyet a Polgarmesteri Hivatal
tigyrendjével egyiitt kell kezelni

42. §

A filiggelékeket és mellékleteket az SZMSZ eredeti példanya mellett kell kezelni,
melynek Orzése a jegyzO feladata. A jegyzd koteles gondoskodni a mellékletek
naprakész vezetésérdl, a hataskori jegyzék jogszabalyi valtozasanak atvezetésérol. A
képviselotestiilet dontésén alapuld feladat- és hataskoratruhdzas esetén a jegyzék
eredeti példanya mellett kell kezelni a dontés jegyzokonyvi kivonatat is.

43.§

A helyi népszavazas és népi kezdeményezés részletes szabdlyait kiilon dnkormanyzati
rendelet tartalmazza.

44.§

Az onkorményzat vagyonat ¢€s azzal vald gazdalkodas szabdlyait kiilon dnkormanyzati
rendelet szabalyozza.

45. §

/1/ A képviseldi és hozzatartozdi vagyonnyilatkozatokat az Ugyrendi és
Osszeférhetetlenségi Bizottsag koteles a koztisztviseldi vagyonnyilatkozatoktol
elkiilonitetten a helyi adatvédelmi szabalyzat eldirdsainak megfelelé modon
kezelni. A helyi adatvédelmi szabalyzat az SzMSz fiiggelékét képezi (4. sz.
fiiggelék).

12/ A képviseldi vagyonnyilatkozatba torténd betekintést barki kezdeményezheti a
bizottsag elnokénél. A betekintési jog gyakorlasarol nyilvantartast kell vezetni,
mely tartalmazza a betekintd nevét és lakcimét, valamint a betekintés idopontjat.
A vagyonnyilatkozatot a kezelés helyérdél nem lehet elvinni és arr6l masolatot
csak az ¢érintett képviseld elézetes irdsos hozzajarulasaval lehet készteni. A
betekintési jog gyakorlasarol az érintett képviseldt egyébkeént is tajékoztatni kell.

/3/ Az érintett képviseld, hozzatartoz6 donthet arr6l, hogy a sajat vagyonnyilatkozatat
a 2. bekezdésben leirtakon kiviil mas modon is nyilvanossagra hozza.
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/4/ A képviselovel kozOs haztartdsban ¢€l0 hazas- vagy élettarsanak, valamint
gyermekének vagyonnyilatkozatdba csak az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsag tagjai tekinthetnek be a képviseld vagyonnyilatkozataval kapcsolatos
eljaras soran.

/5/ A képviseldi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra a 46/1994./1X.30./ szamu
orszaggyllési hatarozat /Hazszabaly/ 131/ F. és 131/ G. §-aiban foglalt szabalyokat
kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy ahol a Hézszabdly az Orszagylilés
elnokét emliti azon a polgarmestert, ahol a Mentelmi Bizottsagot emliti ott az
Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsagot, az Orszagylilés helyett a
képviselOtestiiletet kell érteni.

46. §

/1/° A rendelet a kihirdetését kovetéen 1995. jinius 1-én 1€p hatalyba. Ezzel
egyidejiileg hatalyukat vesztik a Szervezeti és Milkodési Szabalyzatrol szolo
9/1995. (V. 08.) sz. rendeletet mddosito: 20/1996. (V. 14.), a 35/1996. (X. 14.), az
1/1997. (I. 24.), a 17/1997. (V1. 21.), a 28/1998. (XI. 05.) sz. dnkormanyzati
rendeletek és az 1/1998. (XI. 27.) sz. polgarmesteri utasitas.

/2/ A rendelet kihirdetéseérdl a helyben szokasos mddon a jegyzd gondoskodik. A
rendeletet, a hozzatartozo fliggelékeket és mellékleteket a jegyzonek valamennyi

képviselohoz el kell juttatnia.

/3/ A bizottsagok feladat-s hataskorét tartalmazo mellékletek egy-egy példanyat a
jegyzo koteles a bizottsagok nem képviseld tagjainak eljuttatni

/4/ Hatdilyon kiviil helyezte a 6/2003.(I1.25.)sz.onk.rendelet

Vac, 1995. majus 08.

Labai Laszlo sk. dr. Kovacs Tibor sk.
polgarmester jegyzo
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1. szama melléklet
Bizottsagok elnevezése, feladatai, bizottsagokra atruhazott hataskorok

Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag
Figyelemmel kiséri a KépviselOtestiilet és szervei jogszabaly szerinti mikodését.

Vizsgalja a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat ¢és annak fiiggelékei hatalyosulasat, arrdl a
Képviseldtestiiletnek jelentést tesz, beszdmol. Sziikséges esetben javaslatot tesz a
modositasra, vagy 1j szabalyzat kidolgozasara.

A Képviselotestiilet elé keriilo elOterjesztéseket megtargyalja €s véleményezi az 1ilés
levezetéséhez készitett forgatokonyvet, az iilés napirendjének tervezetét.

Jogi szempontbol ellenérzi az eldterjesztéseket, Onkormanyzati rendelet tervezeteket,
hatzérozati javaslatokat.

A polgarmester, a bizottsagok, illetve a képviselok felkérése, megkeresése esetében
allaspontot alakit ki és értelmezi a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat egyes rendelkezéseinek
alkalmazasat.

A Képviselotestiileti iilésen ellatja a titkos, urnas szavazassal kapcsolatos szavazatszamlalasi
bizottsagi teenddket.

A Képviseldtestiilet iilésén az alabbi elSterjesztések csak az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi
Bizottsag allasfoglalasaval, véleményezésével nyujthatok be:

- a Képviseldtestiilet éves munkaterve,
- az 6nkormanyzati rendelet tervezetek,
- a Képviseldtestiilet hataskorébe tartozo fegyelmi iigyek.

Az alabbi eldterjesztéseket az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag terjeszti be:

- javaslat a polgarmester és az alpolgarmesterek javadalmazdsanak, jutalmanak
megallapitasara,

- a képviselok Osszeférhetetlenségi ligyeinek kivizsgalasa,

- a képviseldi vagyonnyilatkozatokkal, kapcsolatos eljarassal kapcsolatos tigyek.

A Bizottsdg miikodésének teljes iddtartamaban figyelemmel kiséri az Onkormanyzati
rendeletek hatalyosulasat. Jogszabaly modositasat, vagy uj feladatot tartalmazd jogszabaly
kihirdetését kdvetden javaslatot tehet a KépviselOtestiilet hataskorének atruhazasara.

A Bizottsag figyelemmel kiséri a Képviselotestiilet és bizottsagai altal hozott hatdrozatok
végrehajtasanak helyzetét.
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Szocialis, Lakasiigyi és Egészségiigyi Bizottsag

Szocialis feladatai korében:

Figyelemmel kiséri a varos lakossaganak szocialis helyzetét, javaslatot dolgoz ki a szocialis
problémak kezelésére. Segiti a szocidlpolitikai célok megvalosuldsat, folyamatosan
figyelemmel kiséri a szocialis segélyre szorulok helyzetét.

Tamogatja azokat a kezdeményezéseket, amelyek a varosban ¢élok szocidlis helyzetének
javitasat célozzak ¢€s eldsegiti e célok megvaldsitasat. Egyilittmikodik az egyhazakkal karitativ
tevékenységiikben, €és a varosban miikddd szocidlis - gyermekjoléti feladatokat segitd
szervezetekkel.

Vizsgalja az dnkormanyzat altal fenntartott szocialis-, gyermekjoléti intézmények miikodését,
személyi és targyi feltételeit, feliigyeletet gyakorol tevékenységiik felett, évente egy
alkalommal értékeli a szakmai munka eredményességét.

Javaslatot tesz:
- aszocialis-¢és gyermekjoléti problémak megolddsara, a munka szinvonalanak javitasara.

Véleményezi:

- aszocialis- és gyermekjoléti ellatasokat szabalyozo onkormanyzati rendelet tervezeteket,

- a szocialis- és gyermekjoléti intézmények létrehozésaval,
atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos dontés tervezeteket,

- aszolgaltatastervezési koncepciot,

- aszocidlis és gyermekvédelmi intézmények altal benyujtandé palyazatokat,

- a"Vac Varos Szocialis Munkaért" kitlintetésre tett javaslatokat,

- ¢és elokésziti a Képviselotestiilet kinevezési jogkdrébe tartozd szocidlis
intézményvezetokkel kapcsolatos testiileti dontéseket,

- a kiszerzddésre benyujtott civil vagy for-profit szervezetek feladat ellatasi tervezeteit,
illetve ajanlatait.

A Képviselotestiilet a bizottsagra szocialis teriiletet illetben az alabbi hatiskorének
gyakorlasat ruhazza at
Megallapitja: a., a lakasfenntartasi timogatast, (helyi-normativ)

b., a beiskolazasi segélyt,

c., a gyermekétkeztetési téritési dij tamogatast,

d., a tanulmanyi 6sztondij tdimogatast,

A polgarmesterrel egyetértésben év kézben modosithatja a szocidlis és gyermekvédelmi
tamogatasoknak, a koltségvetésben biztositott eldiranyzatot az egyes tamogatasi formak
kozott, a felmeriilt sziikségletek figyelembevételével.

Jévahagyja a szocidlis és gyermekvédelmi intézmények szervezeti és mikodési szabalyzatat,
szakmai programjat, valamint szakositott ellatast nyujté intézmények esetén a hazirendeket.
Gondoskodik az érdekképviseleti forumba, valamint a szocialpolitikai kerekasztalba résztvevé
— mint a fenntarto altal delegalt - bizottsagi tagok kijelolésérol.
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Lakasiigyi feladatai korében:

A Bizottsag milkddése soran figyelemmel kiséri a lakdshoz jutas feltételeinek alakuldsat a
varosban. Miikddésében torekedik az dnkormanyzati lakasadllomany gyarapitasara, a meglévo
lakasallomany allaganak javitasara, korszertsitésére, teriileti elhelyezkedésének kedvezdbb
kialakit4sara.

Munkéjaban tdmaszkodik a varosban miikodo bérbeadoi, bérldi érdekképviseletek segitségére
¢és véleményére.

A Bizottsag az onkorményzat lakasiligyi-, valamint az els6 lakashoz jutas tdamogatasat célzé
rendeletekben meghatarozott feladat- és hataskorében atruhazott jogkorében 6nalldan jar el.

Ennek keretében:

Palyazatot ir ki a megiresedett, ill. 1étesiilt komfortos, 6sszkomfortos dnkormanyzati

szocialis, paci alapt ¢és a fiatalok ©nall6 lakashoz juttatasadt tamogatd lakasok

bérbeadasara,

- a beérkezett palyazatok koziil a szocialis lakésok esetében az dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott értékelési rendszer alapjan dont az odaitélésrol,

- a megiiresedett piaci alapt lakasokat palydzatra irja ki, és a beérkezett palyazatokbol
targyalas utjan kijeloli a bérlé személyét ill. a gazdalkodo szervezetet,

- a félkomfortos, a komfort nélkiili és a sziikséglakasok esetében palydzat kiirasa nélkiil
dont bérloi kijeldlésérdl, a jogeim nélkiili lakashasznalok kihelyezésérol,

- Onkormanyzati lakés visszaadasa esetében dont annak elfogadasarol,

- az onkormanyzati lakas esetében dont a lakascseréhez torténd hozzajarulasrol,

- a lakasbérleti szerzddés lejartat kovetden a volt bérlé vagyoni, jovedelmi helyzetének
figyelembevételével dont a bérbeadds jogcimérdl az 1) bérleti  szerzddés
megkothetdségérdl, ill. az igényjogosultsagnak megfeleld masik lakas biztositasarol,

- dont a lakasalap felhasznalasarol és a bérbeadas jogcimérdl,

- Onkorményzati lakésra benyujtott vételi igény alapjan dont annak értékesithetdségérol.

A Képviseldtestiiletnek javaslatot tesz:

- az Onkormanyzati lakasok jogcim szerinti bérleti dij mértékére, figyelemmel a lakasok
udvaron beliili elhelyezkedését €s azok komfortfokozatat,

- véleményez a Képviselo-testiilet dontési jogkorében tartozo kozérdekli lakasjuttatés
eldterjesztését.

A Bizottsag dont az Onkormdanyzati tulajdonban alld lakoépiilet felujitasarol, elfogadja a
felajitasi tervet €s az e célra felhasznélhato felyjitasi forrast.

Figyelemmel kiséri a vételi jog alapjan értékesitett Onkormanyzati bérlakasok vételar
részletfizetés teljesitésének helyzetét, dont az elidegenitési €s terhelési tilalommal kapcsolatos
igyekben.

Javaslatot tesz az elsO lakdshoz jutas kolcson tamogatasanak éves koltségvetési keretére.
Folyamatosan elbiralja és dont az elsé lakashoz jutas kélcsontadmogatas odaitélésérol.

A kolcsontamogatasok esetében dont az érintett ingatlanokat terheld elidegenitési és terhelési
tilalommal, valamint a jelzalog rangsorral kapcsolatban felmeriil6 tigyekben.
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A Bizottsag az atruhazott jogkdrben hozott dontésekrdl koteles a soron kovetkezd Képviseld-
testiileti iilésen szdmot adni.

Egészségiigyi feladatai korében:

Figyelemmel kiséri és értékeli a varos teriiletén miikodé Onkorményzati feladatokat ellato
egészségligyi intézmények mitkodését, a lakossag egészségi allapotat €és az azt veszélyeztetd
tényezoket.

Javaslatot tesz a KépviselOtestiiletnek a lakossag egészségligyi ellatasara és egészségi
allapotanak javitasara teendd intézkedésre.

Oszténdz minden olyan kezdeményezést, tevékenységet, mely a népbetegségek terjedését, a
szenvedélybetegségek elterjedését visszaszoritja és az egészséges életmod ismérveit terjeszti.
E célok elérése érdekében egyiittmilkodik az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi
Szolgalat helyi és megyei szervezeteivel, az Orvosi Kamara helyi szervezetével, a
Képviselodtestiilet Miivelodési és Oktatasi Bizottsagaval és az Ifjusagi és Sport Bizottsagaval.

Az egészségiigyi reform valtozasok kovetése, adaptalasa a varosi ellatasra vonatkozoéan.

Véleményezi:
- az egeészségligyi szolgaltatassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatot ellatd egészségligyi
intézmények létrehozasaval, atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos dontés

tervezeteket,

- ¢és elokésziti a Képviselotestiilet kinevezési jogkdrébe tartozd egészségligyi
intézményvezetdvel kapcsolatos testiileti dontéseket,

- akoltségvetésnek az egészségiigyet, az egészségligyi intézményeket €rintd tervezetét,
- az egészségligyi célu palyazati anyagokat,
- a"Vac Egészségiigyéért" kitlintetésre tett javaslatokat.

Az egészségligyi szolgaltatassal kapcsolatos eldterjesztés a Bizottsdg véleményével
terjeszthetd be a Képviselotestiilet elé.

A Képviselotestiilet a bizottsagra egészségiigyi teriiletet illetben az alabbi hataskorének
oyvakorlasat ruhazza at

- az egészségiigyi alapellatasok esetében a szolgéltatast vallalkozas formajaban ellatok
személyének kivalasztasa, a szerzodések feltételrendszerének kialakitasa,

- ¢érdemben megvizsgalja a betegjogi képviseld észrevételeit és tajékoztatja az azzal
kapcsolatos allasfoglalasarol,

- elfogadja a Korhaz Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit ¢és maés, a fenntartd
jovahagyasahoz kotott miikodési dokumentumait,
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- tamogatja a terlileti ellatasi kotelezettséggel miikodd haziorvosi feladatok jobb ellatdsara
1étrejovo kezdeményezéseket.

- dont a koltségvetési eldiranyzaton belill - az egészség meglrzését szolgald és
betegségmegeldzd tevékenységekre - jovahagyott 6sszeg felhasznéalasarol.

- megallapitja és kialakitja az egészségiigyi alapellatasok korzeteit,

A Bizottsag az atruhazott jogkorben hozott dontésekrodl koteles a soron kdvetkezd Képviseld-
testiileti iilésen szamot adni.

Pénziigyi és Ellenorzési Bizottsag

Folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkorményzat koltségvetésének kondicidit, javaslatot
tesz a sziikséges intézkedés vagy dontés megtételére a Képviseldtestiiletnek, ha a koltségvetési
rendeletben elfogadott bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok egyensulyanak a gazdalkodas
biztonsagat, veszélyeztetd megvaltozasat észleli:

Ennek érdekében:

- A sziikség szerinti litemezésben beszamoltathatja az Onkormanyzati koltségvetési
intézményeket gazdalkodasuk helyzetérdl, kiilonos tekintettel a kiemelt eldiranyzatok
id6aranyos teljesitésére,

- indokolt esetben célvizsgalat elvégzését rendeli el a jegyzd utjan, meghatarozva az
ellendrzés fobb szempontjait,

- Onkormanyzati rendeletben meghatarozott feltételek esetén kezdeményezi az
Onkorményzati biztos kirendelését,

- allaspontot alakit ki az Onkormdanyzati intézmények potldlagos Iétszam vagy
koltségvetési forrds igénye esetén. Sziikség szerint ehhez megkéri a szakmailag érintett
bizottsag véleményét is.

Részt vesz €és koordindlja az onkormdanyzati szintli koltségvetési tervezést, a koltségvetési
rendelet Osszeallitasat elokésziti.

Elozetes véleménye nélkiil nem terjeszthetd a Képviselbtestiilet elé gazdalkodasrol szolo
beszamolo, a zarszamadas, a koltségvetési rendelet €s az azt modositd rendeletek.

Indokolt esetben kezdeményezi hitel felvételét és ellendrzi azok felhasznalésat, javaslatot tesz
részvények, kincstarjegy, allamkotvények vasarlasara és értékesitésére, esetlegesen kotvény
kibocsatésara.

Javaslatot tesz helyi adok bevezetésére, illetve mddositasara, részt vesz a testiileti hataskorbe
utalt arak és dijak megallapitasdban és ellendrzi ezek végrehajtasat.

A polgarmester €s a jegyz0 egylittes javaslata esetén elfogadja a Polgarmesteri Hivatal
bevételi érdekeltségi feltételrendszerét.
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Jovahagyja a jogszabdly vagy onkorményzati rendeleten alapuld kozszolgaltatasi szerzddés
feltételeit.

Részt vesz az dnkorményzati rendelet alapjan a Kdzbeszerzési Bizottsag tevékenységében.

Tajékozodik a Polgarmesteri Hivatalnak a koltségvetési intézményekben folytatott
ellendrzéseirdl, elnoke utjan az igénynek megfelelden részt vesz az ellendrzést lezard realizalo
megbeszéléseken. Sziikség esetén kezdeményezi a jegyzd, a polgarmester, ill.a
KépviselOtestiilet intézkedését.

Gazdasagi és Varosiizemeltetési Bizottsag

Kozremuikodik a varost érinté onkormanyzati, gazdasagi- és gazdalkodasi kérdésekben.
Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat miiszaki, kommunalis, lakasépitési, épitési, kozlekedési,
viziligyi, kornyezetvédelemmel kapcsolatos tevékenységet.

Folyamatosan ellendrzi a koltségvetési rendeletben foglaltakat, melynek eldkészitésében és
tervezésében részt vesz.

Kozremikodik az ipar, a kereskedelem, az idegenforgalom és az élelmiszergazdasag varost
érintd kérdéseiben.

Segiti és koordinalja az onkormanyzati vallalkozasokat, kiemelten kezeli a privatizaciot, a
kiilfoldi toke bevonasat és a varos gazdasagi ¢letének élénkitését.

Kapcsolatot tart a varos érdekvédelmi szervezeteivel (kamarakkal, munkavallaloi
érdekvédelemmel).

Segiti a szerkezetvaltast és tamogatja Gj munkahelyek teremtését, kezeli a munkanélkiiliség
kérdéseit.

A Képviselotestiilet a bizottsagra az alabbi jogositvanyai gyakorlasat ruhdzza dt:

(A bizottsag az atruhazott jogkérben hozott dontésekrol kiételes a soron kovetkezo
Keépviselotestiileti iilésen szamot adni)

- dont a onkormanyzati tulajdonban 1évo foldrészletek, beépitetlen épitési és egyéb
ingatlan, lakas és nem lakas célu helyiségek elidegenitésre torténd kijeldlésrol;

- dont a megiiresedett nem lakas céli helységek hasznositasarol;

- afelhatalmazas keretei kozott palyazati értékesités esetén meghatarozza a palyazati
kiiras feltételeit.

- az dnkormanyzati ingatlan vagyon értékesitésre jeldlésnél az onkormanyzat vagyon
rendeletében szabalyozott értékhatar figyelembe vételével a képviseldtestiiletnek az
eladasi arra javaslatot tesz.

- tulajdoni hozzajarulast gyakorol az Onkormanyzati tulajdonban all6 ingatlanok
megosztasadhoz, mindsités€¢hez, megvaltoztatasdhoz;

- dont az onkormanyzat tulajdonaban 1évé ingdsagok viszterhes elidegenitéséhez vagy
tamogatasként viszteher nélkiil torténd atadasarol 1 mFt nyilvantartasi értékig;
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- aKépviseldtestiilet az ,,Egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak dnkorméanyzatok
tulajdonaba adasarol” sz6l6 1991. évi XXXIIL. tv. 51. §.-4ban biztositott hatdskorének
gyakorlasat atruhazza a bizottsagra. Ez alol kivételt a tv. 51. §. /4/ bekezdésében
meghatarozott egyetértési jog gyakorldsa képezi.

Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag

Alapveto feladata a varos természetes és épitett kornyezete allapotanak figyelemmel kisérése,

védelme, tudatos fejlesztése, allapotanak javitasa, a varosban 1évo, és értéket képviseld

varosstruktira és épitmények megdrzése, a varos épitészeti €s taji értékeinek megismertetése,
propagalasa.

Feladata a teriiletfejlesztéssel és teriiletrendezéssel, tovabba a varosfejlesztéssel ¢€s

varosrendezéssel kapcsolatos feladatok eldkészitése, véleményezése, a képviselbtestiilet e

terliletet érintd dontései végrehajtdsdnak ellenérzése. Feladatai ellatasa érdekében

kozremiikodik a Varos Telepiilésszerkezeti Tervének, a Helyi Epitési Szabalyzatnak és

Szabalyozasi Tervnek, tovabba a telepiilés egyes tombjeit érintd Szabalyozasi Terveknek és

Szabalyzatanak elOkészitésében. Részt vesz a rendeletben szabalyozott tervek folyamatos

karbantartdsdban, hatalyosulasat figyelemmel kiséri.

Feladata a kornyezet 6t elemének és az azokat érd hatasoknak a vizsgalata.

Torvényben meghatarozott idokdzonként a feliilvizsgalt Kornyezetvédelmi Programot, Vac

Viéros Hulladékgazdalkodasi Tervét, a kornyezet- és természetvédelmi targya

rendelettervezeteket véleményezi, illetve ezek KépviselGtestiileti jovahagyasat kovetden a

végrehajtasukat figyelemmel kiséri.

Kapcsolatot tart fenn a feladatkdréhez kapcsolddo, elsésorban helyi, de allami, térségi

Onkormanyzati és civil szervezetekkel.

A szertedgazo témakorok koziil kiemelten foglalkozik:

- a kiilonb6z0 beruhdzasok, fejlesztések, programok kornyezetre karos hatasainak
kiszuirésével mar a tervezés soran,

- alevegétisztasag-védelemmel,

- avaros egészséges ivovizellatasanak biztositasa érdekében az ivovizbazisok védelmével,
a felszini- és felszin alatti vizek védelmével,

- atelepiiléstisztasaggal,

- ateleptilési hulladék kezelésével,

- avaros természetes ¢és épitett értékeinek feltarasaval, dokumentalasaval, bemutatasaval és
védelmével,

- a varos kozteriiletei, zoldfeliiletei allapotanak, megjelenésének javitasaval, kiilondsen a
kozteriileten végzett tevékenységgel és a kozteriilet-haszndlattal, az utcabutorzattal,
valamint a reklamtevékenység varosképi megjelenésével,

- avaros kozlekedési és ezen beliil a tomegkozlekedési helyzetével,

- a miemlékek, torténelmi parkok, emlékhelyek megismertetésével, azok allapotanak
javitasaval,

- avaros idegenforgalménak helyzetével és fejlesztésével,

- az infrastrukturalis feltételek tovabbi fejlesztésével (utak, energetika, kozvilagitas,
diszvilagitas, stb.)

A Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag eldzetes véleménye nélkiil nem terjeszthetd

a Képviseldtestiilet elé a telepiilésszerkezetet érintd eldterjesztés tervezet, varosfejlesztési és

a kornyezetvédelmi elhatdrozas, térségi vagy regionalis terv.
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A Képviselotestiilet a Bizottsagra az alabbi jogositvdanyai gyakorldsdt ruhdzza dt

A Fomérnokség Telepiiléstisztasagi, fenntartasi koltségek feladatokra térténd lebontésat,
dontést a helyi értékvédelmi alap felosztasarol,

dontést a kornyezetvédelmi alap felosztasarol,

dontés a mivészeti alkotas kozterlileten torténd elhelyezésérdl, valamint a kozteriileti
utcabutorzat kialakitasarol,

elézetes hozzajarulast ad az épitménnyel jard kozteriilet-hasznalathoz és a vendéglato-
ipari elokert 1étesitéséhez, varosképi szempontbol,

kijeldli a szelektiv hulladékgytijtok telepitési helyét és a 4 m3 tlrtartalmu gyiijté edényzet
elhelyezését,

dont a kozteriileten csak engedély alapjan elhelyezhetd hulladékgytijté edényzetrdl,
gondoskodik a helyi jelentdségii épitészeti értékek fenntartasarol, bemutatasarol, valamint
helyreallitasukrol,

megkeresés esetén véleményt nyilvanit a szomszédos telepiilések telepiilésszerkezeti,
telepiilésrendezési  tervei tekintetében, valamint mas hatdsagok ¢és szervek
véleménykérése esetében.

megkeresés esetén véleményt nyilvanit a szomszédos onkorményzatok kornyezetvédelmi
targytl rendeleteirdl, hatarozatairdl, tovabba a kornyezet allapotat érint6 terveinek
tervezetérol, kornyezetvédelmi programjarol,

a HESZ-ben meghatarozott feladatok

Ifjusagi és Sport Bizottsag

Figyelemmel kiséri és eldsegiti a varos sportéletét, tomeg és versenysportjat.

Segi
El6s

Segi

ti a varosban létrejott €s mikodo sportszervezetek munkajat.
egiti a testnevelési-sport- és ifjusagi célkitiizések megvalositasat.

ti a lakoteriileti és koz0sségi sportesemények szervezését, rendezését.

Sport- ¢és ifjusagi ligyekben kapcsolatot tart a kisebbségi dnkormanyzatokkal és a Kisebbségi
Tanécsnokkal.

Kozremiikodik - a Szocialis, Lakasiigyi €¢s Egészségiigyi Bizottsaggal egylittmikodve - az
ovodak, az altaldanos ¢és kozépfoku iskoldk gyermek-és ifjusdgvédelmi feladatainak
ellatasaban, az egészséges ¢letmddra nevelésben, valamint a karos szenvedélyek elleni
felvilagosité munkaban.

A Keépviselotestiilet az alabbi feladatok ellatasat atruhazza a Bizottsagra:

jovahagyja a Sportcsarnok ¢€és a Varosi Strandfiird0 Szervezeti ¢és Miukodési
Szabalyzatat, tovabba a Varosi Sportstadion ilizemeltetési Szabalyzatat €s feliigyeletet
gyakorol sport és testnevelési tevékenységiik felett,

a jovahagyott koltségvetési eldiranyzaton beliill meghatdrozza az intézmények,
egyesiiletek, klubok €s egyéb civilszervezetek részére a konkrét tdmogatas formajat és
mértékeét.
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A koltségvetésben tervezett palyazati pénzalap felhasznélésara palyazatot ir ki és dont azok
odaitélésérdl.

Miivelodési és Oktatasi Bizottsag
Figyelemmel kiséri az 6vodai nevelést, az alap és kozépfoku oktatasi intézmények oktatd-
nevelé munkdjat, a miivészetoktatast, a diakotthoni ellatast, a specialis oktatdsi intézmények
tevékenységét, tovabba a kozmivelddési és kozgyljteményi intézmények tevékenységét,

targyi €s személyi feltételeinek alakulasat, a miikodési koltségeket.

Javaslatot tesz a kozmiivelddési és kozoktatdsi intézmények racionalis szervezetére és
miikddésére, az oktato-neveld munka szinvonalanak javitasara, korszerisitésére.

Kidolgozza ¢és aktualizdlja a varos kozép- és hosszu tavi kozmiivelddési €s oktatasi
koncepciojat.

Koordinalja az intézmények mitkodését, véleményezi az intézmények szerkezet atalakitasat, a
képzési profil modositasat, bovitését, segiti a képzésnek a munkaerdpiaci igényekhez vald

alkalmazkodasat.

Informéciodkat gyiijt a nem Onkorményzati intézmények fejlesztési terveirdl, mikodésiikrol,
kozremiikddik a kozoktatasi megallapodasok megkotésében.

Elokésziti és véleményezi tanévenként a beiskolazasi terveket, javaslatot tesz a kovetkezo
tanév tanulocsoport szamanak meghatarozasara.

Véleményezi, és dontésre elOkésziti az intézmények atszervezését, az épiiletcseréket, az
oktatast és a kdzmiivelddést érintd dnkormanyzati beruhdzéasokat, az 0j intézmény alapitasat,
1étesitését.

Véleményezi az dgazathoz tartozo intézmények éves koltségvetését.

Allaspontot alakit ki a nem alapfeladatot ellatd oktatasi intézmények varosi fenntartasarol.

Atruhazott jogkorében jovahagyja az intézmények Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat,
pedagogiai és kozmuvelddési programjat, a kozmiivel6dési intézmények éves munkatervét.

Javaslatot tesz a KépviselOtestiilet kinevezési jogkorébe tartozd intézményvezetdk
kinevezésére, kinevezéslik meghosszabbitasara.

Iskolai hitoktatasi kérdésekben kapcsolatot tart fenn az egyhézakkal, vizsgélja az iskolakban, a
hitoktatas torvényben eldirt feltételeit.

Segiti a varosban €16 kisebbségi csoportok oktatasi €s kozmiivelddési ellatasat.

Folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a kisebbségi dnkormanyzatokkal.
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Figyelemmel kiséri a Dunakanyar Tobbcéli Onkorményzati Kistérségi Térsuldsnak a
bizottsag feladatkorét, teriiletét érintd tevékenységét.

Rendszeresen t4jékozodik a Naszaly —Galga Térségi Integralt Szakképzdé Kozpont Kézhasznu
Tarsasag szakmai munk4jarol.

Kapcsolatot tart fenn a varosi didkdnkormnyzattal, valamint az ifjasagi és didkszervezetekkel.

Javaslatot tesz intézmények egyesiiletek, miivészeti csoportok, intézményvezetok és
intézményi kdzalkalmazottak, alkotomiivészek elismerésére, kitlintetések adomanyozasara.

Jovahagyja a kulturalis rendezvények programjat, segiti ¢és figyelemmel Kkiséri a
rendezvényeket.

A Keépviselotestiilet a bizottsagra az alabbi jogositvanyai gyakorlasdat ruhazza at:

- az oktatasi és kozmiivelodési intézmények Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatanak
jovahagyasat azzal a korlatozassal, hogy ez a koltségvetési €és 1étszamgazdalkodéssal
kapcsolatos kondiciok valtozasat nem eredményezheti,

- akozmivelddési intézmények éves munkatervének jovahagyasat,

- a kotelezd felvételt biztositd oOvodak és altalanos iskoldk korzethatarainak, és a
beiratasok idopontjainak meghatarozasat,

- a tanitadsi sziinetek athelyezését, koordinalasat, a tanév meghosszabbitasanak, valamint
a kézmiivelddési intézmények zarva tartdsanak eseti engedélyezését,

- a Kozmivelddési és Oktatasi Osztaly jovahagyott koltségvetési eldiranyzatan beliil az
alabbiakban felsorolt szakfeladatok, koltségfelhasznalasdban donthet, és ha sziikséges
azok kozott atcsoportosithat:

Egyéb szorakoztatas és kulturalis tevékenység szakfeladaton megtervezett

Személyi juttatasokrol,
Dologi kiadasokrol
Tamogatas és egyeb kiadasokrol

Felhatalmazza a Bizottsadgot arra, hogy

- a kozmiivel6dési palyazatok feltételeit meghatarozza, kiirja, azok odaitélésében dontson,

- a tobbletkoltséggel nem jaro, tulora terhére létesitendd allashelyeket engedélyezze az
oktatasi intézményekben,

- az Onkormanyzat 4ltal az oktatasi-kézmiivelddési szervezeteknek és miivészeti
egylitteseknek, miivészeknek adott tamogatas felhasznaldsarol a tdmogatasban részesiiloket
elszamoltassa.
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1. szamu melléklet 1. szamu fiiggeléke
Vac Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete biz o t t s 4 g a inak személyi osszetétele

1./ Gazdasagi és Varosiizemeltetési Bizottsag

Elnok:

Fordos Attila

Tagok:

Csaszarné N. Krisztina
Ferjancsics Laszl6
Makrai Zsolt
Mokanszky Zoltan
Vanyi Laszloné

Roézsa Ferenc

Kiils6 tag:
Jaczko Béla

Csipkés Laszlo
Buchwald Imre
Nagy Zoltan

Szieber Matyas

2./ Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
Elnok:
Gyombolai Péter
Tagok:

Makrai Zsolt
Kiss Janos
Ro6zsa Ferenc
Kiils6 tag:
Ko6rosi Csaba
Toth Csaba
Schenk Lajos

3./ Miivelodési és Oktatasi Bizottsag
Elnok:

Laczi Istvan

Tagok:

Dr. Varadi 1. Atttila

Gyombolai Péter

Vanyi Laszloné
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Kiilso tag:
Fekete Istvan
Orvos Andras
Juhasz Andras

4./ Ifjiasagi és Sport Bizottsag
Elnok:
Mokanszky Zoltan
Tagok:

Csontos Csaba
Kiss Zsolt

Kriksz Istvan
Kiils6 tag:

Majer Laszl6
Nagy Peter
Keresztari Gyula

5./ Szocialis, Lakasiigyi és Eoészséoiigyi Bizottsag:

Elnok:

Tomori Pal

Tagok:

Debreczeni Janos
Dr. Orosz Agnes
Dr. Jakab Zoltan
Kriksz Istvan
Miskei Sandorné
Kiilso tag:

Szarak Gyoz6né
Dr. Naday Gyula
Dr. Afra Tamas
Prohaszka Laszloné
Sebokné Kunos Irén

6./ Pénziigyi és Ellenorzési Bizottsag
Elnok:

Miskei Sandorné
Tagok:

Ivan Gabor
Fordos Attila
Tomori Pal
Csontos Csaba
Kiils6 tag:
Angyal Zoltanné
Schulcz Gaborné
Veres Ferenc
Kovacs Agnes
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7./ Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag
Elnok:
Ferjancsics Laszl6
Tag:
dr. Orosz Agnes
Csaszarné Nikolausz Krisztina

1. szamu melléklet 2. szamu fiiggeléke
A bizottsagi munka elokészitéséért felelos osztalyvezetok és az iigyviteli munkdval
megbizott dolgozok

a./  Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag — Jegyzo (314-130)
(Urbdn Ferencné 513-492)

b./  Gazdasagi és Varosiizemeltetési Bizottsag
(Parizs Istvanneé 513-401)

c./  Pénziigyi és Ellenorzési Bizottsag
Koltségvetesi és Ado ov. (513-449)
Vagyonhasznositasi ov. (513-439)
Ellenorzési ov. (513-474)
Egyiittesen
(Brinyiczkiné Hugyecz Eva 513-425)

d./  Varosfejlesztési és Kornyezetvéedelmi Bizottsag Fomérnok (513-411)
(Palocz Angelika 513-440)

e./  Mivelodési és Oktatasi  Kozmiivelodesi és Oktatasi ov.(513-416)
Bizottsag
(Parizs Istvanné 513-425))

1./ Ifjusagi és Sport Bizottsag Kozmiivelodesi és Oktatasi ov. (513-416)
(Brinyiczkiné Hugyecz Eva 513-425)

g/ Szocialis, Lakastigyi és Egészségiigyi Bizottsag
Szocialis ov. (513-448)
Varosi Foorvos (513-451)
(Palocz Angelika 513-440))
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2. szamu melléklet
Polgarmester jogositvanyai

Polgarmester
1./ A Képviseld-testiilet a Polgarmesterre az alabbi jogositvanyai gyakorldsat ruhazza at:
a./ Dont az allami jogszabalyokban és helyi rendeletekben hataskorébe utalt kérdésekrol.

b./ Elrendelheti az iranyitdsa ald tartozo hivatasos Onkormanyzati tlizoltosdg rendkiviili
készenléti szolgalatat.

c./ Gondoskodik az ideiglenes elhelyezésr6l, ha a lakas elemi csapas, vagy mas ok
kovetkeztében megsemmisiil, illetdleg az épitésiigyi hatosag €életveszély miatt annak kitiritését
rendelte el és a bérld (hasznald) elhelyezésérdl onmaga, vagy a lakassal rendelkezd szerv nem
tud gondoskodni.

2/a szamu melléklet
Foallasu alpolgarmesterek feladatai

Foallasu alpolgarmester feladatai I.

- Az Onkormanyzati tdrvényben meghatarozottak alapjan a polgarmester tivolléte
esetén helyettesiti a polgarmestert (els6 helyettes).

- Az alpolgarmester részt vesz az Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsag, az
Egészségligyi Bizottsag és a Miivelddési és Oktatasi Bizottsag tilésein.

- A polgarmester tavolléte, illetve megbizasa esetén a Polgarmesteri Hivatal belsé
szervezeti egységének vezetdjével (osztalyvezetd) a bizottsagok elé keriild

irasos eldterjesztés tervezetét tartalmilag egyezteti.

- Az alpolgérmester a jegyzon keresztlil részt vesz a szakigazgatdsi szervek
onkormanyzati munkajaban.

- Részt vesz a kapcsoldodd rendezvényeken.

- A polgarmester hataskorébdl delegéalhaté feladatok ellatasa.

- Meghatérozott projektek ligygazdaja (TISZK)

- Ugyfélfogadast tart.

- Az 6nkormanyzati érdekeltségek (Vac TV, Dunagyongye) feliigyeletét ellatja.

- Ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester megbizza.
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Foallasu alpolgarmester feladatai I1.

- Az Onkormanyzati tdrvényben meghatarozottak alapjan a polgarmester tivolléte
esetén helyettesiti a polgarmestert.

- Az alpolgarmester részt vesz a Gazdasagi és Varosiizemeltetési Bizottsag, a
Szocialis és Lakastligyi Bizottsag €s az Ifjasagi €s Sport Bizottsag lilésein.

- A polgarmester tavolléte, illetve megbizasa esetén a Polgarmesteri Hivatal belso
szervezeti egysegének vezetdjével (osztalyvezetd) a bizottsdgok elé keriild

irasos eldterjesztés tervezetét tartalmilag egyezteti.

- Az alpolgarmester a jegyzOn keresztiil részt vesz a szakigazgatisi szervek
onkormanyzati munkajaban.

- Részt vesz a kapcsolodo rendezvényeken.

- A polgarmester hataskorébol delegalhato feladatok ellatasa.

- Meghatérozott projektek ligygazdaja

- Ugyfélfogadast tart.

- Az Oonkormanyzati érdekeltségek (Kht. Tavho Kft.) felligyeletét ellatja.

- Ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester megbizza.
Teriiletpolitikai fotanacsado

Hatalyon kiviil helyezte a 20/2009.(VI1.13.) sz.6nk.rend.

3. szamu melléklet
Hatalyon kiviil helyezte a 20/2009.(VI1.13.) sz.6nk.rend.

3. szamu melléklet 1. szamu fiiggeléke
Hatalyon kiviil helyezte a 20/2009.(VI11.13.) sz.6nk.rend.

4. szamui melléklet
A koztisztviselok jogallasarol szolo torvény alkalmazasa soran Kkoztisztviseloi
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorok a Polgarmesteri Hivatalban

Az egyes vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL. torvény 3. §
(1) bekezdésének a-e, valamint (2) bekezdésének c. pontja alapjdn meghatdrozott
munkakoroket betoltd koztisztviselok kotelesek vagyonnyilatkozat megtételére.
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SZMSZ 1. szamu fiiggeléke

Vac Varos Onkormanyzat
Polgarmesterének és Jegyzdjének

1/2009. (02. 02.) sz. szabalyzata

A Polgarmesteri Hivatal

ugyrendjéroél
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L
ALTALANOS RESZ

Vac Varos Onkormanyzata - a helyi dnkormanyzatokrol sz6lo 1990. évi LXV. tv. (a
tovabbiakban: Otv.) 1.§ /6/ bekezdés a.) pontja, valamint 38. §-a szerint - meghatrozta az
Onkorméanyzat mukodésével, valamint az allamigazgatasi és onkormanyzat tigyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara a Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szervezetét, amelynek tligyrendjét a kovetkezok szerint
allapitjuk meg:

1. A Hivatal jogalldsa és iranyitdisa

1.1. A Hivatal elnevezése: Vac Varos Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala

A Hivatal székhelye: 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.
a hivatal miikodést végez még:
Vac, Koztarsasag ut 19.(Anyakonyv), €s
Véac, dr. Csanyi Laszlo krt. 45-47. szam
(Okmaényiroda és KESZ) alatt talalhato épiiletekben.

A Hivatal miikodési teriilete: Vac Varos kozigazgatasi teriilete (ettdl egyes hatosagi
iigyekben jogszabaly eltérden rendelkezhet)

A Hivatal bélyegz6i: A Hivatal korbélyegzéi a Hivatal megnevezésének

feltiintetése mellett kozépen a Magyar Koztarsasag
cimerével ékesitettek.
A Hivatal vezetdje hatosagi jogkorének gyakorlasa
sordn a Vac Véaros Onkormanyzat Jegyzdje feliratll, a
Magyar Koztarsasdg cimerével ellatott korbélyegzot
hasznalja. A belsd szervezeti egységek altal
rendszeresitett bélyegzok leirasat kiilon melléklet
tartalmazza.

1.2. A Hivatal jogallasa: A Hivatal nem 6nallo jogi személy.
A Hivatal sajat koltségvetési eldiranyzata korében
onalléan  gazdilkoddo  koltségvetési  szervként
miukddik.
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A Hivatal iranyitasa és vezetése:

A Hivatalt a polgdarmester a KépviselO-testiilet dontései szerint és sajat onkormdanyzati
jogkorében irdnyitja.

1.4.

2.1.

a.)
b.)
c.)
d)
e.)
vy
g)
h.)
i.)
J)
k.)
L)
m.)
n.)
0.)

E feladatkorében a polgarmester:

- a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében ¢és
végrehajtasaban;

- a jegyz0 javaslatara elOterjesztést nyjt be a Képviselo-testiiletnek a Hivatal belso
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint itigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

- a hataskorébe tartozoé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

- gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmesterek, a jegyzd és az
onkormanyzati intézményvezetok tekintetében.

A jegyzo vezeti a Hivatalt. A jegyz6 e feladatkorében:

- gondoskodik az onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, az
allamigazgatasi ligyek intézésérol;
- a hataskorébe tartozoé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A munkaltatdi jogok gyakorlasa:

A jegyz0 gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a Képviselo-testiilet hivataldnak
koztisztviseldi tekintetében.

A munkaltatoi jogok gyakorldsanak szabalyait jogszabalyok, valamint a jegyzd kiilon
utasitasa szabalyozzak.

2. A Hivatal belsd szervezeti tagozoddsa és miikodése

A Hivatal belsé szervezeti tagozédasa:
A Hivatal feladatait a bels6 munkamegosztas szerinti osztalyszervezetben latja el.

A Polgarmesteri Hivatal az alabbi belsdszervezeti egységekre tagozodik:

Jegyz6i Kabinet

Koltségvetési és Ado Osztaly
Szocialis Osztaly

Fomérnokség

Vagyonhasznositasi Osztaly
Igazgatasi Osztaly

Ko6zmiuvelddési- €s Oktatasi Osztaly
Epitési Osztaly

Vérosi Gyamhivatal

Ellendrzési Osztaly

* Hatalyon kiviil helyezte a 20/2009. (VII. 13.) Onk. rendelet
Okmanyiroda

F6épitészi Iroda

Kornyezet- és Természetvédelmi Iroda
Varosi Féorvos
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Az osztalyokat osztalyvezetOk vezetik. A Foépitészi Iroda vezetdjének, a Kornyezet -€s
Természetvédelmi Iroda vezetdjének, valamint a Varosi Fdorvosnak a jogalldsa az
osztalyvezetokével esik egy tekintet ald. A feladatot koztisztviseld latja el, és jogallasa
szintén az osztalyvezetOkével azonos. A b-f.) pontokig felsorolt belsd szervezeti egységeknél
egy-egy f0 osztalyvezetd helyettesi feladatok ellatasaval bizhato meg.
A jegyz6 kozvetlen iranyitasaval Jegyzo6i Kabinet miikodik az alabbi feladatok ellataséra:

- jogtanacsosi, jogi képviseleti ligyek;

- munkaltatoi-személyzeti ligyek;

- szamitastechnikai-informatikai tigyek koordinécioja;

- a Képviselo-testiilet, a bizottsagok, a képviselok munkéja szervezésével kapcsolatos

ligyek ellatasa
*A jegyz6i kabineten beliill Beszerzési és Koordinacidos Iroda miikodik. A feladatot
koztisztviselO latja el, és jogallasa szintén az osztalyvezetokével azonos. Részletes feladatai a

II. 1. pontban meghatarozasra keriiltek.
*Hatalyos: 2009. dec. 15.

Az osztalyként szervezett belsd szervezeti egységeken belill szervezetileg nem 06nalld
csoportok miikodnek, melyek tevékenységét csoportvezetok fogjak Ossze. Az egyes belsd
szervezeti egységek keretében miikodd csoportok:

a.) Koltségvetési és Ado Osztaly:
- koltségvetési csoport,
- adocsoport,
- tervcsoport.

b.) Fomérnokség:
-varostizemeltetési csoport
-KESZ

c.) Igazgatdasi Osztaly:
- anyakonyvvezetok
A belsO szervezeti egységek vezetdi, helyetteseik és a csoportvezetok a hatdrozatlan idore
sz0l6 vezetdéi megbizatasukat a jegyzotdl kapjak. A szervezeti egységek egymaéssal
mellérendeltségi viszonyban allnak és kdtelesek egyiittmiikodni a feladatok ellatasaban.

A jegyzd egyes komplex feladatok ellatasa soran (igy kiilondsen a tobb belsd szervezeti
egységet érintd koncepcidk, tervek kidolgozasanal, Osszehangolast igényld végrehajtasi
munkaba) tobb belsOszervezeti egységet érintd szakmai team-et alakithat, melynek
munkdjaban onkormanyzati intézmény vezetdjét €s mas kiilsé szakembert is bevonhat.

2.2. A Hivatal miikodésének rendje:

a.) A Hivatal munkaidejét, ligyfélfogadasi rendjét kiilon Onkormdnyzati rendelet
szabalyozza.
A jogszabalyban eldirt torvényes munkaidd betartdsdval a Hivatal egyes
dolgozdinak az Aaltalanostél eltér6 munkarend is meghatdrozhatd vagy
engedélyezhetd azzal, hogy az ligyfélfogadas id6tartamat nem befolyasolhatja.
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b.) A Hivatal munkdjanak egészével kapcsolatos testiileti eldterjesztések eldéaddja a
jegyz0, az egyéb eldterjesztéseket az dltala megbizott vezetok teszik meg.

c.) A Hivatal dolgozoinak szakmai képzését a jegyz0 szervezi.

d.) A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak rendjét melléklet szabalyozza.

e.) Az ilgyiratok intézése, kezelése a jogszabalyok és belsé intézkedések szerint
torténik. Az tigyiratok kezelésére belsdszabalyzat intézkedik.

f.) A Hivatal dolgoz6i kotelesek megdrizni az allami- a szolgalati- és magantitkot.
Eljarasuk soran a koztisztviselokre vonatkozd szabalyok szerint, munkakoriikh6z
elvart modon kételesek eljarni.

A Hivatal feladata:

a.) A Hivatal feladatait a jogszabalyok, a KépviselO-testiilet, a bizottsagok dontései és a
polgarmester rendelkezései alapjan a jegyz6 hatarozza meg.

b.) A Hivatal valamennyi belsé szervezeti egységének kozos feladata:

- a Képviselo-testiilet, a bizottsagok miuikodésével, a polgarmester, az
alpolgarmesterek, a jegyz0 ¢és az aljegyzd tevékenységével kapcsolatos
elokészitd, végrehajtd, 6sszehangolo és ellen6rzé munka;

- ahelyi képviselok, a teriilet orszaggytilési képviseldje munkajanak segitése;

- alakossag tajékoztatasa és véleményének megismerése;

- a varosban mukodo "civil szervezetekkel", a tarsszervekkel és a kozszolgaltatast
végzd szervezetekkel torténd folyamatos egylittmiikodés.

¢.) A Hivatal miikodésével koteles eldsegiteni:

- atorvényesség betartasat;

- a KépviselO-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak végrehajtasat;

- az allampolgari jogok érvényesiilését.

d.) A Hivatalnak az iigyintézés soran torekedni kell:

- az anyagi ¢és az eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre juttatasara;

- ahatékony, humanus ¢és gyors iigyintézésre, az ligyintézési hataridok betartasara;
- az ligyintézes szinvonalanak emelésére;

- aztgyfelek kultaralt és szakszert felvilagositasara.

A Hivatal feladatellatdsa, a megfelel6 informacidaramléas és a bels6 koordindlas biztositasa
érdekében:

a.)

b.)

A Képviseld-testiilet iilésein kotelesek részt venni:
- az osztalyvezetdi jogallasu vezetok,
- ajegyzOkonyvvezeto.

Az egyes bizottsagi iiléseken - a polgarmester, alpolgarmester vagy a jegyzd
jelenlététol fiiggetlentil - kotelesek részt venni:
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Ugyrendi és Osszeférhetetlenségi Bizottsig
- Erintett osztalyvezetok

Pénziigyi és Ellenorzési Bizottsag
- Koltségvetési és Ado Osztaly vezetdje,
- Ellendrzési Osztaly vezetdje

Gazdasagi és Varosiizemeltetési Bizottsag
- Koltségvetési és Ado Osztaly vezetdje
—Varosi Fomérnok
- Vagyonhasznositasi Osztaly vezetdje
- Elemz0 koézgazdasz

Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag
- Vérosi Fémérnok
- Varosi Féépitész,

Szocidlis, Lakasiigyi és Egészségiigyi Bizottsag
- Szocialis Osztaly vezetdje
- Vagyonhasznositasi Osztaly vezetdje,
- Vérosi Féorvos.

Miivelodési és Oktatdsi Bizottsag
- Kézmiivelddési és Oktatasi Osztaly vezetdje

Ifjusagi és Sport Bizottsag
- Kozmiivel6dési és Oktatasi Osztaly vezetdje

A hivatalon beliili koordinaci6é erdsitése érdekében az aljegyz6 — a jegyzOvel tortént
egyeztetés alapjan — koteles részt venni az altala felligyelt belsd szervezeti egységeket érintd
bizottsagi tiléseken.

A Polgarmester rendszeresen vezetoi értekezletet hiv 6ssze, melynek résztvevoi:

- alpolgarmesterek,

- jegyzo és

Sziikség szerint:

- aljegyzo,

- Varosi Fomérnok,

- Koltségvetési és Ado Osztalyvezeto,
- Jogtanacsos.

A jegyz0 sziikség szerinti gyakorisadggal osztdalyvezetoi értekezletet tart. Az osztalyvezetdi
értekezleten részt vesznek:

- az osztalyvezetdi jogallasu vezetok;

- a Gazdasagi Hivatal vezetdje (szlikség szerint)
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Az aktualis feladatok egyeztetése érdekében minden belsd szervezeti egység vezetdje sziikség
szerint osztaly (csoport) értekezletet tart, melynek id6pontjat és témait a jegyzdvel eldzetesen
egyeztetni kell. A jegyzd egyes témakorokben eldirhatja mas szervezeti egységek, vagy
vezetdi részvételét is.

A belso szervezeti egység vezetdjének jogallasa és feladata:
Az osztalyvezeto:

- Felelos a szervezeti egység egész munkdajaért, annak szakszerli, jogszeri
mukodéséért.

- Gondoskodik a szervezeti egység feladat- és hataskori jegyzékének, s az ahhoz
kapcsoldédd munkakdri leirasoknak naprakészen tartdsarol, az éves szinten
meghatarozott teljesitménykovetelményeknek az osztaly dolgozoira torténd
lebontasarol, az értékelések elékészitésérol.

- Felelés az iigyirat kezelési szabalyzatban, valamint az tigyrendben, ¢és egyéb
vonatkoz6 szabalyzatokban ¢és utasitasokban foglaltak betartasaért, és betartatasaért.

- Felelos a szervezeti egység feladatkorébe tartozd, illetve esetenként kapott
(jelentkezd feladatok) utasitasok szakszerti dontés elokészitéséért, s hataridében
torténd végrehajtasaért.

- Gyakorolja a polgarmester és a jegyz0 altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi
jogot.

- Eldkésziti a feladatkorébe tartozo testiileti eloterjesztéseket.

- Koteles részt venni a Képviselo-testiilet iilésén, meghivas és a jegyzé megbizasa
alapjan a bizottsag 1iilésén, koteles halaszthatatlan akadalyoztatdsa esetén
képviseletérdl gondoskodni.

- Kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegito kiilsé szervekkel.

- Figyelemmel kiséri a KépviselO-testiilet irdnyitasa alatt allo, a szervezeti egység
feladatkoréhez tartozo vallalatok, intézmények torvényes miikodését, a megbizés
alapjan  kiils6 szervekkel ellatott Onkormanyzati feladatok szerzodésszeri
feladatellatasat.

- Elokésziti és kdzremiikodik az dnkormanyzati intézmények vezetdinek kinevezésével,
megbizasaval €és az egyéb munkaltatoi jogkorok gyakorlasaval kapcesolatos el0készitd
¢€s végrehajto tevékenységet.

- Ko6zremiikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések elokészitésében, a
végrehajtas megszervezésében.

- Gyakorolja - az atruhdzott jogkor terjedelmének megfelelden - a belsd szervezeti
egység dolgozoi tekintetében a munkaltatoi jogokat.

- Koteles a vezetése alatt allo és mikodd szervezeti egység tevékenysége, a
feladatkorébe tartozo intézmények, vallalatok, tarsasagok tevékenységérdl naprakész
informacioval rendelkezni, az egységet érintd gazdalkodasi feladatokat figyelemmel
kisérni, tapasztalatairdl a jegyzot tajékoztatni.

- Beszamol a polgarmesternek ¢€s a jegyzonek a szervezeti egység tevékenysegérol.

- Gondoskodik a vezetése alatt miikodo egység tekintetében az iligyfélfogadasra és a
munkarendre vonatkozo6 szabalyok hatalyosulasardl és a munkafegyelem betartasarol.

- Felelos az osztalyok kozotti folyamatos tajékoztatasért, az informacidaramlést, az
egységes Polgarmesteri Hivatal munkajat eldsegitd, az egyes osztalyok
egylittmiikodését biztosito kapcsolattartasért.

- Gondoskodik a polgarmester rendelkezéseinek megfeleléen a katonai, polgari
védelmi és katasztrofa elharitasi feladatok ellatasarol.
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Egyeztetési kotelezettség szabalyozasa

A Polgarmesteri Hivatal osztalyai, és osztalyszintli szervezetei (iroda) munkajuk soran
kotelesek a célszerliség és hatékonysag érdekében egyiittmiikddni és az aldbbi egyeztetési
sémat kovetni.

Miikodesi engedélyezési eljaras esetén: elOzetes egyeztetés sziikség szerint épitéshatdsaggal,
fomérnokséggel, vagyonhasznositasi osztallyal, foépitésszel.

Telepengedélyezési eljaras eseten: elOzetes egyeztetés sziikség szerint a kornyezet- ¢és
természetvédelmi irodaval, vagyonhasznositasi osztallyal, épitéshatosaggal.

Epitéshatésagi kérdésekben: elbzetes egyeztetés sziikség szerint f6épitésszel, fomérnokséggel,
kornyezet- és természetvédelmi irodaval.

Kornyezet- és természetvédelmi iroda: eldzetes egyeztetés sziikség szerint a fomérnokséggel,
igazgatasi osztallyal €s az épitéshatosaggal.

Vagyonhasznositasi osztdly: elOzetes egyeztetés sziikség szerint foépitésszel, igazgatasi
osztallyal, fomérnokséggel, épitéshatosaggal.

Gyamhivatal és Szocialis Osztaly szoros egyiittmiikodése.

Valamennyi osztaly egyiittmiikodése a Pénziigyi Osztallyal a koltséghatékony és ésszerli
gazdalkodas céljabol.

Valamennyi Osztaly egyiittmiikddése az osztalyhoz ,.kapcsolddo” intézményvezetokkel.
*Valamennyi osztaly, csoport és iroda szigoru egyiittmiikodése a Jegyzoi kabineten beliil
miikodo Beszerzési és Koordinadcios Irodaval, kiilondsen az egyes szerzdédésekre vonatkozd
elozetes elképzelések egyeztetésében, az éves beszerzési igények meghatarozasaban, az egyes

beszerzések tartalmanak értelmezésében (figyelembe véve az ,,egybeszamitasi” szabalyt).
*Hatalyos: 2009. dec. 15.

A Varosi FOmérnok a miszaki- vérosfejlesztési teriileten miikodd vezetdk munkéjanak
koordinalasa érdekében Miiszaki Kabinet {ilést hiv 6ssze, sziikségszerli gyakorisaggal:

Résztvevoi:
- az Epitési Osztaly vezetdje
- a Vagyonhasznositasi Osztaly vezetdje
- a Varosi Féépitészi Iroda vezetdje
- aKodrnyezet- és Természetvédelmi Iroda vezetdje részvételével.

A Képviseld-testiileti és bizottsagi eldterjesztések tartalmatol fiiggden a tarsosztalyok
egyittmiikodni kotelesek, eldterjesztések csak az eldzetes egyeztetéseket kdvetden, egységes
allaspont kialakitasa utan készithetok.

Az egyeztetések megtorténtét a jegyzOi szignalds el6tt az ligyiraton aldirassal igazolni
sziikséges.

Beruhadzas
Az tigyrend mellékleteként csatolt beruhdzasi adatlapot minden a polgdrmester altal megjelolt
targyban az illetékes osztalyvezetd koteles hasznélni.
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AZ EGYES BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

1./ Jegvzoi Kabinet

- kozremiikodik a jegyz6 munkajanak szervezésében, munkafeltételeinek biztositasaban;

- gondoskodik a képviselo-testiilet liléseinek szervezésérdl, az iilés napirendi tervezetének,
meghivojanak 0sszeallitasarol, annak kézbesitésérol;

- gondoskodik a képviselO-testiilet, a bizottsagok elé keriild0 anyagok iddben torténd
elkészitésérol, és a jegyzo eldterjesztéseinek elokészitésérdl, 6sszeallitasarol;

- gondoskodik a képviselO-testiileti €s bizottsagi iilések technikai feltételeirdl, a szamitogépes
szavazatOsszesitd rendszer mikodtetésérol;

- gondoskodik a képviseld-testiilet, a kisebbségi Onkormanyzatok, valamint a bizottsagi
jegyzokonyvek elkészitésérol;

- megszervezi a kozmeghallgatast és elkésziti jegyzokonyveét;

- nyilvantartja a testlileti hatarozatokat, gondoskodik a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol adott jelentés Osszeallitasarol, kozremiikodik a jegyzo feladatkorébe tartozod
feladatok megszervezésében;

- gondoskodik az irasban valaszt igényld, testiileti {ilésen elhangzott kérdések idoben torténd
megvalaszolasarol,

- alland6 kapcsolatot tart fenn a bizottsagi elndkokkel, a képviselokkel, a bizottsagok nem
képviseld tagjaival és segiti onkormanyzati feladataik ellatasaban;

- kapcsolatot tart fenn a kisebbségi onkormanyzatok elndkeivel,

- részt vesz az orszaggyliilési, a helyi valasztasi feladatok, az orszagos- €s a helyi népszavazasi
feladatok ellatasaban;

- rendszeresen figyelemmel kiséri a kozérdekii bejelentések €s panaszok iigyintézésének
helyzetét, intézi és koordinalja a tisztségvisel0khoz fordulo tligyfelek panaszos iigyeit;

- ellatja a képviseld-testiilet, a polgarmester és a jegyz0 munkaltatoi jogkorével kapcsolatos
elokészitd €és nyilvantartasi feladatokat;

- elokésziti az apparatus dolgozoinak képzési, tovabbképzési ligyeit, a koztisztviseldi alap-és
szakvizsga szervezését, elkésziti a tanulményi szerzodéseket, végzi a koztisztviselok
nyugdij-el0készitését, valamint teljes kortien ellatja a személyzeti, humanpolitikai ligyeket;

- elésegiti a jegyz6 igazgatasszervezoi, valamint torvényességi feliigyeleti tevékenységét;

- informatikai feladatkorében eldkésziti a belsd szervezeti egységek egységes informatikai
fejlesztését, kidolgozza azok feltételeit;

- gondoskodik az informatikai eszk6zok beszerzésérdl, telepitésérdl, lizembe helyezésérdl és
folyamatos tizemeltetésérol,

- folyamatosan figyelemmel kiséri az informatikai rendszer miitkodését, javaslatokat dolgoz ki
azok tovabbfejlesztésére, segitséget nyujt az intézményi informatikai munkaban;

- kozvetleniil is ellat adatfeldolgozasi tevékenységet, biztositja az adatvédelem feltételeit;

- gondoskodik az onkormanyzat és a polgarmesteri hivatalnak a birésagok eldtti képviselet
ellatasardl, jogi véleményt nyilvanit a tisztségviselok €s a bizottsdgok részére, felkérés
esetén. Megbizott jogi képviseld utjan gondoskodik a jogszabalyban eldirt jognyilatkozatok
igyveédi ellenjegyzésérdl;

- kozremikodik a polgarmester, az alpolgarmester(ek) munkdjdnak szervezésében,
munkafeltételei biztositasaban;

- kozremlkodik a polgarmester regionalis €s Eurdpai Unios feladatainak ellatdsaban,

- gondozza a Varoshaza internetes honlapjat.
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*Beszerzési és Koordinacids Iroda

v Az osztalyvezetk és irodavezeték altal Kbt. 40. §-a alapjan tett felelds nyilatkozatok
szerint, minden év februarjaban 6sszedllitja az onkorményzat kdzbeszerzési tervét.

v’ Az Onkormanyzat képviselO-testiilete altal javasolt koOzbeszerzési szabdlyzat
alkalmazasaval eljard intézmények vezetdi altal a Kbt. 40. §-a alapjan tett felelos
nyilatkozatok szerint, minden év februarjaban Osszedllitja az egyes intézmények
kozbeszerzési tervét.

v" Gondoskodik a koOzbeszerzési eljarasok jogszerii és szakszerii lebonyolitasarol,
sziikség esetén kozbeszerzési tanacsado bevonasaval.

v A Beszerzési Szabdlyzatban foglalt értékhatarra tekintettel az Intézményvezetok és az
osztalyvezetok ¢€s irodavezetok nyilatkozata szerint a kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzési igényeket tovabbitja a beszerzési munkacsoportnak, és koordinalja az ezzel
kapcsolatos feladatokat.

v' Fenti két funkcidhoz kapcsolodoan egy kézben tartja, Aatlathatéan kezeli és
nyilvantartja a szerzodéseket, kezeli a megrendeléseket, beszerzéseket.

v' Kezeli, és sziikség szerint koordinalja a palyazatokat, sziikség szerint részt vesz a
palyazati eljarasokban, kapcsolatot tart a kivitelezokkel, tarshatdésagokkal,
projektmenedzserekkel.

v Kapcsolatot tart a Kézbeszerzési Munkacsoport tagjaival, a Beszerzési Munkacsoport
tagjaival, sziikség szerint a szerzddéses partnerekkel, egyéb szervekkel ¢és
tarshatosagokkal.

v' A Kozadattar naprakész feltoltése a Beszerzési Munkacsoport és a Kozbeszerzési
Munkacsoport dontéseinek eredményeként kotott szerzodésekkel.

*Szervezési és jogi koordinator

A jegyz0i kabineten beliil egy f0 személyében szervezési €s jogi koordinator miikodik, aki
kapcsolatot tart a Varosfejleszté Kft-vel annak szervezési €s jogi kérdéseinek targyaban.”

*Hatalyos: 2009. dec. 15.

2./ Koltséovetési és Ado Osztaly

Alapveto feladatai:

Egyrészt koltségvetési, masrészt az addzasi ligyek intézése és a tervezés végzése.
Koltségvetési Csoport:

- Az onkormanyzat miikodési, fejlesztési, felujitasi kiadasainak, bevételeinek koordinalasa,
konyvelése, nyilvantartasa, utaldsa.

- Pénztari be- és kifizetések.

- Az onkormanyzat koltségvetésének, beszamoldjanak, mérlegének, beruhazasi €s statisztikai
jelentésének elkészitése.

- Az Onkormanyzati fenntartast intézményekkel vald kapcsolattartds, gazdalkodasuk
iranyitasa.

Adocsoport:

- ado — és értékbizonyitvany,

- gépjarmiiadd

- iparlizési ado



50

- vallalkozok és maganszemélyek kommunalis ad6ja
- talajterhelési dij
- egy¢b adodigazgatasi eljarasok intézése.

Tervcsoport:

-vagyonanalitika

-statisztika

-lizembehelyezés, feltjitas, beruhazas

3./ Szocialis Osztaly

Alapveto feladatai:

Elokésziti:

a szocialis gyermekvédelmi torvényben, valamint a pénzbeli és természetben nyujtott
szocidlis — gyermekvédelmi ellatasokrol sz6l6 Onkormanyzati rendeletben
szabalyozott, a Szocialis, Lakasiligyi ¢és Egészségiigyi Bizottsag, valamint a
polgarmester hataskorébe tartozd szocidlis — gyermekvédelmi ellatdsokat érintd
iigyeket, jogorvoslat esetén azokat a képviselOtestiileti iilésre,

a szocidlis —  gyermekvédelmi  torvényben, valamint a  hatalyos
kormanyrendeletekben, a jegyzé hataskorébe tartozd szocidlis — gyermekvédelmi és
egyeb ellatasokat, intézményeket érint0 ligyeket, jogorvoslat esetén a II. foku felettes
szerv részere.

Részt vesz:

az Onkormanyzat fenntartasaban, miikod6 szocialis — gyermekvédelmi intézmények
bizottsagi illetve képviselOtestiilet hataskorébe tartozd dontések elokészitésében,

a szocialis — gyermekvédelmi ellatasokat szabdlyozé Onkormanyzati rendelet
elokészitéseben.

szakmailag feliigyeli, ellendrzi a szocidlis — gyermekvédelmi intézmények szakmai
munkajat,

ellatja a jegyzoi hataskorbe tartozd gyamiigyi feladatot.

4./ Fomérnokséo

- A varos kozigazgatasi teriiletén beliil az dnkormanyzati torzsvagyon miikodtetése, feltjitasa,
fejlesztése.

- Ut- és jardahalézat karbantartasa, feljitasa, fejlesztése.

- Tertilet felhasznalasi, burkolatbontasi engedélyek kiadasa.

- Onkormanyzati intézmények felujitasa, fejlesztése.

- Zoldfeliiletek karbantartasa, felujitasa, fejlesztése.

- Fakivagasi engedély kiadasa.

- Kozteriilet hasznélatba adasa, takaritdsa, sikossag mentesitése.
- Lakossagi haztartasi hulladék elszallitasa és kezelése.

- Csapadék-, csatorna haldzat lizemeltetése.

- K6zosségi kozlekedés koordinalésa.

- Onkormanyzati vagyon nyilvéantartasa.
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5./ Vagyonhasznositdasi Osztaly

Alapveto feladatai:

- végzi az Onkormanyzat tulajdonat képezd forgalomképes kiil- és belteriileti foldrészletek
hasznositasat, a foldek haszonbérbe adasat, értékesitését.

- ellaja az Onkormanyzat tulajdondt képezd lakdsok és nem lakdscélu helyiségek
hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

- végzi a tarsashazakban az onkormanyzati tulajdon képviseletét.

- gondoskodik az Onkormanyzati vagyon gyarapitdsaval, illetve hasznositasaval,
elidegenitésével kapcsolatos javaslatok kidolgozasarol és a dontés végrehajtasarol;

- el6késziti a polgadrmester és a jegyzd hataskorébe tartozo allattartasi €s allatvédelmi hatdsagi
iigyeket, a jegyz6 hataskorébe tartozo, a termdfoldek eldvasarlasara vonatkozo ligyeket,

- ellatja a piacok és vasarok feliigyeletével kapcsolatos ligyeket, és miikodteti a marhalevél
kezelést.

6./ Igazgatasi Osztaly

- iktatas (részben) €s irattarozas,

- szabalysértési €s birtokvédelmi tigyek,

- telepengedélyezési ligyek

- iizletek miikodési engedélyének kiadasa
- kereskedelmi hatosagi ligyek

Anyakonyvi feladatok:

- szliletés, hazassagkotés, halaleset
- névvaltozas és allampolgarsag

- hagyatéki eljaras

elokésziti:

- a polgarmester és a jegyzd hataskorébe tartozo katonai, polgari védelem, katasztrofa
elharitasi és tlizvédelmi feladatok ellatasat és naprakészen vezeti az ezzel kapcsolatos
terveket és nyilvantartasokat,

- részt vesz az orszaggyllési és helyi valasztdsi feladatok, az orszagos - és helyi
népszavazasi feladatok, tovabba a népszadmlalasi feladatok ellatasaban,

- ellatja az Ttgyirat-kezelési, irattarozasi, iratselejtezési, tigyiratforgalmi feladatokat,
rendszeresen kapcsolatot tart a levéltarral.
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7./ Kozmiivelodesi és Oktatasi Osztaly

Alapveto feladatai:

- Feliigyeli, segiti és Osszehangolja a varosban milkddé oktatdsi és sport intézmények
munkajat.
- Gondoskodik a tankdtelezettség betartatasarol.
- Kapcsolatot tart a kozmiivelddési, kozgyiijteményi intézményekkel, a varosi civil
szervezetekkel.
- Segiti a didksport szervezetek munkajat.
- Foglalkozik az ifjusagot érintd feladatok 6sszehangolasaval, timogatasaval.
%
ellatja az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolataibol eredd szervezési feladatokat, koordinalja
a testvérvarosi kapcsolatokat,
szervezi a varosi rendezvényeket,
figyelemmel kiséri az onkormanyzatot érintd sajtokozleményeket, szervezi a sajtoval, a
tomegkommunikacioval a rendszeres kapcsolattartast;
segiti a varos-marketing tevékenységét, rendezvényei szervezését;

kommunikécios és protokoll feladatokat lat el.
*Hatalyos: 2009. dec. 15.

8/ Epitési Osztily

- ellatja az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL térvényben
¢és annak végrehajtasi rendeleteiben meghatarozott, a jegyz6 hataskorébe utalt épitéshatosagi
feladatokat Vac varosaban és a korméanyrendeletben meghatarozott korzet telepiilésein.

Véac varosban ¢és vonzéaskorzetében -Vacduka, Véchartyan, Vacratot, Kisnémedi,

Piispokszilagy, Csordg, Rad, Kosd és Penc- kozségekben.

9/ Varosi Gyamhivatal

Gyamiigyi igazgatasi feladatok ellatasa.
A személyes gondoskodast nyujté ellatasok ellendrzése és intézése.
-tartasdij allam altali megeldlegezése
-kiilfoldi tigyek

-kiskortak vagyoni iigyei

-csaladi jogallas rendezése
-kapcsolattartas

-kiskoruak hazassagkotése

-sziil6i feliigyeleti jog
-gyermekelhelyezés

-gondnoksag

-gyamsag

-ideiglenes elhelyezés

- atmeneti vagy tartos nevelés
-utdogondozas

-6rokbefogadas

-otthonteremtési timogatas
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10./ Ellenorzési Osztaly

Alapveto feladatai:

a képviseld-testiilet altal jovahagyott éves ellendrzési tervnek megfelelden ellatja a helyi
onkormanyzat bels6 ellenérzését. Ennek keretében ellendrzést végez a képviselO-testiilet
hivatalanal ¢és az Onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatokra vonatkozoan,
ellendrzést végezhet a helyi onkormanyzat feliigyelete alé tartozo koltségvetési szerveknél, a
helyi Onkormanyzat tobbségi irdnyitast biztositd befolydsa alatt miikodd gazdasagi
tarsasagoknal, kozhaszni tarsasagoknal, a vagyonkezeloknél, valamint a helyi
onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel juttatott tdmogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezett szervezeteknél is;

gondoskodik a helyi dnkormanyzatra vonatkoz6 és kockazatelemzésen alapuld stratégiai €s
éves belso ellendrzési tervek kidolgozasardl, valamint a tervek végrehajtasarol. A tervezés,
az ellendrzési program elkészitése €s végrehajtasa, ellendrzési modszerek kivalasztasa,
kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, az ellendrzési jelentés elkészitése soran onalldan,
befolyastdl mentesen jar el;

jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint gazdasagossagot,
hatékonysagot és eredményességet vizsgalva megallapitasokat €s ajanlasokat fogalmaz meg
a jegyz0, a polgarmester és az ellenérzott szerv, szervezeti egys€g vezetOje részére,
melyeket a polgarmester indokolt esetben a képviselo-testiilet soron kovetkezd iilésére
terjeszt elo;

a Pénziigyi ¢és Ellendrzési Bizottsdg, a polgarmester, a jegyzd valamint az Osztaly
vezetdjének javaslatara és a jegyzo6 elrendelésének megfelelden egyes témakban terven feliili
ellendrzést végez;

a képviselo-testiiletet évente, a Pénziigyi és Ellendrzési Bizottsagot igény szerint tajékoztatja
az elvégzett vizsgalatok megallapitasair6l.

1/ =* Hatalyon kiviil helyezte a 20/2009. (VII. 13.) Onk. rendelet

12./ Okmanyiroda (osztalyszinti szervezetben)

- kozlekedési igazgatas
-személyazonosito igazolvany
-lakcimkartya

-utlevél

-vallalkozéasok

-vezetdi engedély

-parkoldsi igazolvany
-tigyfélkapu regisztracid

13./ Foepiteszi Iroda

Alapveto feladatai:

- az ¢pitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL térvényben

foglaltaknak megfelelden elokésziti a telepiilés-fejlesztéssel €s telepiilésrendezéssel, tovabba
az ¢pitett ¢€s természetes kornyezet védelmének Osszehangoldsaval —kapcsolatos
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onkorményzati feladatkorbe tartozd dontéseket ¢és véleményeket, ¢€s szervezi azok
végrehajtasat;
- a miilemlékvédelemmel kapcsolatos helyi érdekek érvényre juttatasa érdekében folyamatos
kapcsolatot tart fenn a kulturalis 6rokségvédelmi hivatallal és a teriileti foépitésszel;
- ellatja az Onkormdanyzat egyes tervezési feladatait- a tervezésre vonatkozd jogszabalyok
keretein beliil;
- ellatja a fogyatékosok akadalymentes kozlekedésének kialakitasaval és biztositasaval
kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat, €s koordinalja azok végrehajtasat,
- az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL tv. 6. § (6)
bekezdésének értelmében elokésziti az Onkorményzat épitésiigyi feladataival kapcsolatos
dontéseit - az épitésiigyi hatosagi tevékenység korébe tartozok kivételével- .

-Tovabba az onkormanyzati f6épitészi tevékenység ellatasnak részletes szakmai szabalyair6l
és feltételeirdl szold 9/1998. (IV. 3.) KTM rendelet alapjan a teriiletfejlesztés ¢és
teriiletrendezés, a telepiilésfejlesztés ¢€s telepiilésrendezés, valamint az épitett kornyezet
alakitasa és annak védelme teriiletén eldirt feladatokat is ellatja.

14/ Kornyezet- és Természetvédelmi Iroda

Alapveto feladatai:

- a vezetd a varosrendezési ¢€s varosfejlesztési tligyekben véleményével segiti a
kornyezetvédelmi érdekek érvényre juttatasat,

- figyelemmel kiséri a varos kdrnyezeti allapotat és ennek érdekében kapcsolatot tart fenn
az érdekelt hatosdgokkal, az allami és kdrnyezetvédelmi civil szervezetekkel,

- ellatja a kornyezetvédelmi tudatformdlassal kapcsolatos feladatok szervezését, a
Kornyezetvédelmi Alap és Alapitvany mitkddésével kapcsolatos feladatokat,

- lakossagi panaszok, bejelentések kivizsgaldsa (hulladék, szennyviz, levegd, zaj- és
talajszennyezés)

- ilizemek ¢és szolgaltatd egységek, természetvédelmi és tajvédelmi teriiletek helyszini
ellendrzése

- kornyezet- ¢és természetvédelmi targyu rendelettervezetek elOkészitése, szakhatdsagi
iigyekben véleményezés.

15./ Varosi Foorvos

Az Onkormanyzati fenntartdsti egészségligyi intézmények miikodésének segitése ¢és
ellendrzése. A képviseld-testiilet és a bizottsagok ilyen targyl dontéseinek elokészitése.

Minden osztaly ellatja

Valamennyi osztaly végzi az osztalyon beliili iktatasi tevékenységet.
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I11.

ALTALANOS MUKODESI SZABALYOK

1./ A Hivatal belsé ellendrzési rendszerének megszervezéséért a jegyzd felelds. Az
ellendrzési rendszer magaban foglalja a munkafolyamatba épitett és a vezetd belsd
célellendrzési feladatait is.

A belsé ellendrzési rendszert a belsd szervezeti egységek vezetdi az altaluk irdnyitott
szervezeti egységen beliil kotelesek biztositani.

2./ A Hivatal dolgoz6i - az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott - iigyfélfogadasi
id6szakban kotelesek munkahelyiikon tartozkodni és a kulturdlt, gyors, térvényes
igyfélfogadasi kotelezettségiiknek iigykoriikben eleget tenni. Ugyfélfogadasi iddre
helyszini szemlét, ellendrzést szervezni, abban részt venni csak rendkiviil indokolt esetben
¢és az osztalyvezetd /osztalyvezetd esetében a jegyzd/ elézetes engedélyével szabad.

3./ A nem hivatali lizemeltetésii gépkocsival torténd kikiildetés elozetes engedélyeztetésének
joga kizéarolagosan jegyzoi hataskor.
A dolgozo6 tulajdondban 1évé személygépkocsi havi kilométerkerettel biztositott hivatalos
hasznalatarol havonta legkésdbb a targyhot kovetd 5. napig el kell szdmolni. Az
elszamolasban tutvonalanként fel kell tlintetni a hivatalos célt megalapozo iigyirat
iktatoszamat. A helyszinelés tényét az iigyiratban is rogziteni kell. Iktatoszam kivételes
hidnya esetén az elszamolési laphoz utvonalanként csatolni kell a hivatalos hasznalat céljat
is igazolo feljegyzést.

4./ A munkaidén beliili mindennemi tavollétet eldzetesen engedélyeztetni kell az
osztalyvezetdvel.

5./ A hivatal teljes korti és folyamatos munkajanak fenntartasa érdekében belso helyettesitési
rendszert kell mikodtetni, melyet az osztalyvezetok a munkakori leirdsokban kotelesek
rogziteni.

6./ Az osztalyvezetok minden naptari év majus 1-ig szabadsagolasi tervet készitenek. Ebben
figyelembe kell venni a belsd helyettesitések rendjét, a hivatal miikodoképességének
allando biztositasat.

7./ Amennyiben a hivatal dolgozdjanak munkaviszonya megsziint, vagy valamilyen
eldrelathatd ok miatt 30 napon tuli tdvolléte valdsziniisithetd, munkakorét jegyzokonyv
felvétele mellett adja at a kijelolt dolgozonak, annak hianya esetén az osztalyvezetonek.
Elére nem lathaté 30 napon tuli tavollét esetén a 30. napon, illetéleg amennyiben a
tavollét iddtartama elébb megallapithatd vagy valoszinlsithetd, az ettél szamitott
harmadik napon jegyzokonyvbe kell rogziteni a munkakorébe tartozé tigyek helyzetét €s
az elintézetlen ligyiratokat ¢s hataridds feladatokat.

A jegyzOkonyvnek az altalanosan eldirtakon talmenden tételesen tartalmazniuk kell a
folyamatban 1évé tligyiratokat. A munkakor atadas-atvételi jegyzokonyv elkészitéséért a
belsd szervezeti egység vezetdje felelds.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK
A Polgarmesteri Hivatal tigyrendje 2009. februar 2-an 1ép hatalyba. Ezzel egyidejlleg

hatalyat vesziti az 1/2008. (IX. 15.) sz. szabalyzattal modositott 1/1997. (VIL. 15.) sz.
szabalyzattal kihirdetett tigyrend.

2./ A jegyzo koteles gondoskodni az iigyrend és mellékletei naprakész allapotardl és arrol,

3./

4./

5./

6./

hogy az tigyrendet a dolgozok megismer;jék.

A Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje a polgarmester jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban rogzitett alapvetd rendelkezések, tovabba a
Hivatal munkarendjének ¢és tligyfélfogadasi rendjének kivételével a jegyzd jogosult az
egyes belsd szervezeti egységek kozotti munkafeladatokat és ennek feltételrendszerét
atcsoportositni.

A Hivatal miikodését tekintve — a jogszabalyok keretei kozott — a polgadrmester €s a jegyzo
belsd utasitassal és szabalyzattal szabalyozhat kérdéseket.
Errdl a Jegyzoi Kabinet nyilvantartast koteles vezetni.

Az iigyrend mellékletei:

- Kiadményozas rendje,

- Hivatal bélyegzdinek jegyzéke,

- a dolgozok munkakori leirasai (az ligyrend els6 példanya mellett, tovabba a munkaltatoi
iratok, valamint a belsé szervezeti egység vezetoi iratai mellett kell kezelni),

- A hivatal szervezeti és miikodési modellje,

- Kimutatas a Polgarmesteri Hivatalnal készitett tigyiratok fejrészén hasznélhato
feliratokrol,

- Beruhazasi adatlap,

- Aktualis teljesitménykovetelmény meghatarozas.

Vac, 2009. februar 2.

dr. Dora Péter
Jegyzd

Az Ugyrendet a fentiek szerit jovahagyom.

Vac, 2009. februar 2.

dr. Both Janos
polgarmester
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Az SZMSZ-ben hivatkozott 6nkormanyzati rendeletek és polgarmesteri utasitas

4/1989. (XII.12.) sz. rendelet

21/1996. (VI. 11.) sz. rendelet

36/2001. (X.15.) sz. rendelet

1/1992. (II. 10.) sz. rendelet

21/1994. (V1. 13.) sz. rendelet

A varos cimerének és zaszlajanak
alkotasarol és hasznalatanak
szabalyozasarol

A képviselok, bizottsagi elnokok és tagok
tiszteletdijarol és természetbeni
juttatasukrol

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi
idejérol, valamint a koztisztviseloket
megillet6 juttatasokrol és a
nyugallomanyu koztisztviselok szocialis
tamogatasarol

A helyi népszavazasrol és népi
kezdeményezésrol

Az onkormanyzat tulajdonarol és a vagyonnal
valo gazdalkodas egyes szabalyairol

1/2003. szamu polgarmesteri utasitas tartalmazza a polgarmesteri hivatalban kezelt
hanganyagok kezelésének, tarolasanak szabalyait.
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3. szamu fiiggelék
Elektronikus eléterjesztés technikai szabalyai

Vic Viros Onkormdnyzat Képviselétestiilet és onkormdnyzati bizottsagok
elokészito dokumentumainak elektronikus tovabbitdasa
Miiszaki leirds

1. Definiciok
a. El6terjesztés: Képviselotestiileti vagy bizottsagi ligyek eldterjesztésekor
létrehozott bejegyzés, mely a kovetkezo részletekbdl all:
megnevezes
sorszam
csatolt dokumentumok
¢rintett jogosultak(csoportok) kore (tobb csoport is lehet egy
uigyhoz)
zart vagy nyilt ligy

b. Zart iigy: csak a meghatarozott csoportok szamara hozzaférhetd
c. Nyilt ligy: minden csoport szamara hozzaférheto

d. ElGterjesztd: az a személy, aki jogosult Képviseldtestiileti vagy bizottsagi
tigyek eloterjesztésére. Eldterjesztok lehetnek:
polgarmester
jegyzé
bizottsagi elnokok
polgarmesteri hivatal osztalyvezetoi
intézményvezetok
e. Jogosult: az a személy, aki jogosult Képvisel6testiileti vagy bizottsagi
tigyek  dokumentumainak  megismerésére és  rendelkezik az
adminisztrator altal biztositott belépési koddal. Jogosultak:
polgarmester
képviselok
polgarmesteri hivatal osztalyvezetoi
bizottsagi tagok (kiilsok is)
onkormanyzati intézmények vezetoi
sajto
A jogosultsagokat egyénileg és csoportosan is be kell allitani. Egy
személy tartozhat tobb csoporthoz is.
f. Dokumentum: elektronikus szoveges vagy képi anyag, formatuma:
szerkeszthetd szoveg: RTF
nyomtathat6 szoveg és/vagy kép:PDF
kep: JPG
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A dokumentumok megnyitasdhoz a megfeleld alkalmazas szilikséges
(szovegszerkeszt, Adobe Acrobat Reader)

g. Engedélyezé: az a személy, aki az eldterjesztok altal elhelyezett
dokumentumokat megjelenése eldtt ellendrzi és a megjelenést
engedélyezi, azaz zarolja a dokumentumokat. Az engedélyez6 felelds a
dokumentumok eldiras szerinti idopontban torténd megjelentetéséért. Az
engedélyezd feladatait a Jegyz6 latja el.

h. Adminisztrator: az a személy, aki az elbterjesztOk €s a jogosultak
szamara a belépési lehetdséget biztositja, modositja vagy megsziinteti.
Latja a rendszer napldbejegyzéseit. Rendszerhiba esetén felelés a
kijavittatasaért. Az adminisztrator feladatait a Jegyzo latja el.

i. Rendszernapld: a rendszerben végzett tevékenységeket, azok idOpontjat
¢s a tevékenységet végzd azonositojat rogzitd adatbazis

j. Zarolas: a dokumentum jogosultak szamara torténd megjelenésének
engedélyezése, ezutan a dokumentum nem modosithatéd

k. Felhasznalonév: a jogosult email cime

1. Jelsz6: az adminisztrator altal megadott kod, melyet a jogosultnak
havonta modositani kell

2. A rendszer miikodése

a. Eloterjesztés: az eldterjesztok 1étrehozzak az elektronikus eldterjesztést
feltoltik a csatoland6 dokumentumokat. Az ELOTERJESZT gomb
megnyomasa utan az engedélyezd és az eldterjesztd is email értesitést
kap az 0j eldterjesztésrol. Az elbterjesztés csak a zarolds utan jelenik
meg a jogosultak szdmara lathatéoan. Csatolni csak a megfeleld
formatumtt dokumentumokat lehet. Az elbterjesztdé a zarolast
megel6zéen modosithatja vagy tordlheti az eldterjesztését

b. Ellendérzés: a zarolas el6tt az engedélyezd torvényességi €s formai
szempontok szerint ellendrzi az eldterjesztést, amennyiben megfeleld,
akkor a megjelenés kotelezd hataridején beliil zarolja, ezzel gondoskodik
a jogosultak szamara torténd megjelenésrél. Amennyiben nem felel meg
az eloterjesztés, ugy felhivja az eldterjeszté figyelmét a hibak
kijavitasara az el6terjesztés modositasara.

c. Zarolas, megjelenités, értesités: az elterjesztés a zarolds utan valik
elérhetdvé a jogosultak szaméra. A zarolas utan az eldterjesztok nem
modosithatjdk a dokumentumokat. A megjelenésrdl az eldterjesztd altal
meghatarozott csoport kap értesitést.
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d. Megjelenés: a dokumentumok https feliileten felhasznalonévvel és
jelszoval torténd belépés utdn elérhetéek. A fdéoldalon a legajabb
elérhetd elOterjesztések listaja taldlhatd. A sziiréssel szlkithetéoek az
eloterjesztések Bizottsag/Testiilet, datum, eldterjesztd alapjan. A keresd
minden mezdében keres. A megjelenésrdl az eldterjesztd altal beallitott
csoportok, az eléterjesztd €s az engedélyezd email iizenetet kap.

3. Biztonsag, felelosség

a. A megjelenités biztonsagos https feliileten torténik

b. A belépéshez felhasznalonév, jelszo sziikséges. A jelszd biztonsagos
megorzéseert a jelszo tulajdonosa felel.

c. A Jegyzo feleldssége az elOterjesztések hataridon beliil torténd zaroldsa
azaz a weboldalon torténd megjelentetése €s a rendszer lizemben tartdsa.
Az email értesitések csak tdjékoztato jelleggel keriilnek kikiildésre. Az
email-ek meg nem érkezése nem tartozik a Jegyz0 feleldssegének korébe.

d. A dokumentumok letdltése a jogosultak feleldségi korébe tartozik.

A masolat hiteles.

A rendelet kihirdetése 1995. majus 15-én megtortént.

Az egységes szerkezetbe foglalasrdl a lakossag kozzététel uitjan vald értesitése (legutobb 2010.
januar 25-én) megtortént.

dr.Dora Péter sk.
jegyzo



