2. melléklet


2012. ÉVi ELLENŐRZÉSI TERV

	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés, kockázatelemzés

	11/2616/2011. stratégiai ellenőrzési terv
	2011. október

	11/2616-1/2011. ellenőrzési kapacitás
	2011. október

	11/2616-2/2011. kockázatelemzés
	2011. október


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezetek / szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszerei, tárgya, ellenőrzött időszak)
	Kockázati

 tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzés ütemezése
	Erőforrás szükségletek

	Pénzügyi, gazdálkodási tevékenység átfogó ellenőrzése / 

Tourinform Iroda
	Ellenőrzés célja: a pénzügyi, gazdálkodási tevékenységet meghatározó központi és helyi jogszabályok, az irányító szerv döntései végrehajtásának, a gazdálkodás szabályszerűségét biztosító belső kontrollok kialakításának és működésének, a számviteli nyilvántartások vezetésének, a pénzkezelés rendjének, a bizonylati fegyelem megfelelőségének, valamint a korábbi ellenőrzési javaslatok végrehajtásának vizsgálata 

Ellenőrzés tárgya: pénzügyi, gazdálkodási tevékenység vizsgálata (költségvetések tervezése, végrehajtása, beszámolás, operatív gazdálkodási folyamatok)

Ellenőrizendő időszak: 

2010.01.01. – 2011.04.01.
Ellenőrzés módszerei: működést leíró szabályzatok, költségvetések, beszámolók, pénzügyi adatok, nyilvántartások vizsgálata, szerződések elemzése és értékelése
	· Változás/átszervezés (a szervezetet, szabályozást, folyamatokat, munkatársak személyét érintő változások)


	Rendszerellenőrzés
(irányítási, végrehajtási,

pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer

működésének átfogó

vizsgálata)
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. január

Jelentés:

2012. február
	30 ellenőrzési nap

(2 fő)

	Pénzügyi, gazdálkodási tevékenység átfogó ellenőrzése / 

Jávorszky Ödön Kórház 

(2011. évről áthúzódó ellenőrzés)
	Ellenőrzés célja: a pénzügyi, gazdálkodási tevékenységet meghatározó központi és helyi jogszabályok, az irányító szerv döntései végrehajtásának, a gazdálkodás szabályszerűségét biztosító belső kontrollok kialakításának és működésének, a számviteli nyilvántartások vezetésének, a pénzkezelés rendjének, a bizonylati fegyelem megfelelőségének, valamint a korábbi ellenőrzési javaslatok végrehajtásának vizsgálata 

Ellenőrzés tárgya: pénzügyi, gazdálkodási tevékenység vizsgálata (költségvetések tervezése, végrehajtása, beszámolás, operatív gazdálkodási folyamatok)

Ellenőrizendő időszak: 

2008.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: működést leíró szabályzatok, költségvetések, beszámolók, pénzügyi adatok, nyilvántartások vizsgálata, szerződések elemzése és értékelése
	· A rendszer költségszintje és komplexitása 

· A kiépített belső kontrollok megfelelősége
· A bevételek és kiadások eltérősége, előirányzat túllépés

· Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége 

· Az ellenőrzési javaslatok hasznosulása
· Az előző „átfogó” ellenőrzés óta eltelt idő a 3 évet meghaladja


	Rendszerellenőrzés

(irányítási, végrehajtási,

pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer

működésének átfogó

vizsgálata)
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. február-április

Jelentés:

2012. május
	100 ellenőrzési nap

(3 fő)

	Pénzügyi, gazdálkodási tevékenység átfogó ellenőrzése / 

Boronkay György Műszaki Középiskola, Gimnázium és Kollégium 
	Ellenőrzés célja: a pénzügyi, gazdálkodási tevékenységet meghatározó központi és helyi jogszabályok, az irányító szerv döntései végrehajtásának, a gazdálkodás szabályszerűségét biztosító belső kontrollok kialakításának és működésének, a számviteli nyilvántartások vezetésének, a pénzkezelés rendjének, a bizonylati fegyelem megfelelőségének, valamint a korábbi ellenőrzési javaslatok végrehajtásának vizsgálata 

Ellenőrzés tárgya: pénzügyi, gazdálkodási tevékenység vizsgálata (költségvetések tervezése, végrehajtása, beszámolás, operatív gazdálkodási folyamatok)
Ellenőrizendő időszak: 

2008.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: működést leíró szabályzatok, költségvetések, beszámolók, pénzügyi adatok, nyilvántartások vizsgálata, szerződések elemzése és értékelése
	· A rendszer költségszintje és komplexitása 

· A kiépített belső kontrollok megfelelősége
· Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége 

· Analitikus nyilvántartások vezetésének megfelelősége
· Az ellenőrzési javaslatok hasznosulása
· Az előző „átfogó” ellenőrzés óta eltelt idő a 3 évet meghaladja


	Rendszerellenőrzés

(irányítási, végrehajtási,

pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer

működésének átfogó

vizsgálata)
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. szeptember-október

Jelentés:

2012. október
	80 ellenőrzési nap

(3 fő)

	Pénzügyi, gazdálkodási tevékenység átfogó ellenőrzése / 

Gazdasági Hivatal
	Ellenőrzés célja: a pénzügyi, gazdálkodási tevékenységet meghatározó központi és helyi jogszabályok, az irányító szerv döntései végrehajtásának, a gazdálkodás szabályszerűségét biztosító belső kontrollok kialakításának és működésének, a számviteli nyilvántartások vezetésének, a pénzkezelés rendjének, a bizonylati fegyelem megfelelőségének, valamint a korábbi ellenőrzési javaslatok végrehajtásának vizsgálata 

Ellenőrzés tárgya: pénzügyi, gazdálkodási tevékenység vizsgálata (költségvetések tervezése, végrehajtása, beszámolás, operatív gazdálkodási folyamatok)
Ellenőrizendő időszak: 

2008.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: működést leíró szabályzatok, költségvetések, beszámolók, pénzügyi adatok, nyilvántartások vizsgálata, szerződések elemzése és értékelése
	· Változás/átszervezés (a szervezetet, folyamatokat, munkatársak személyét érintő változások)
· A rendszer költségszintje és komplexitása magas 

· A kiépített belső kontrollok megfelelősége (a változásoknak megfelelően) 

· Az előző „átfogó” ellenőrzés óta eltelt idő a 3 évet meghaladja


	Rendszerellenőrzés

(irányítási, végrehajtási,

pénzügyi, beszámolási és ellenőrzési rendszer

működésének átfogó

vizsgálata)
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. november-december

Jelentés:

2012. december
	80 ellenőrzési nap

(3 fő)

	Céljelleggel nyújtott támogatások odaítélési, elszámolási és felhasználási folyamatai / 

Polgármesteri Hivatal és támogatásban részesült szervezetek
	Ellenőrzés célja: az önkormányzat költségvetéséből céljelleggel nyújtott támogatások folyósítása, elszámoltatási rendje a belső szabályzatokban, az elszámolások és a felhasználások a támogatási szerződésekben foglaltaknak megfelelnek-e 

Ellenőrzés tárgya: az önkormányzat költségvetéséből nyújtott támogatások, pályázati pénzeszközök folyósítása, felhasználása és elszámolása

Ellenőrizendő időszak: 

2011.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: támogatási döntések, szerződések, elszámolások próbaszerű és felhasználások helyszíni vizsgálata
	· Közpénzekből nyújtott támogatások felhasználásának, elszámolásának hiányosságai (késedelmes elszámolás, támogatott céltól eltérő felhasználás)
· Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége


	Szabályszerűségi és pénzügyi ellenőrzés
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. július

Jelentés:

2012. augusztus
	20 ellenőrzési nap

(2 fő)

	Közbeszerzési eljárások / Polgármesteri Hivatal
	Ellenőrzés célja: a közbeszerzési törvény hatálya alá tartozó eljárások rendje

megfelelően szabályozott-e,

érvényesülnek a

hatályos jogszabályok,

belső szabályzatok és

vezetői rendelkezések

előírásai
Ellenőrzés tárgya: közbeszerzés szabályozottsága és szabályszerűsége

Ellenőrizendő időszak: 

2011.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: belső szabályzat, utasítás, valamint közbeszerzési eljárás próbaszerű vizsgálata
	· Rendszer komplexitása, összetettsége

· Változás/átszervezés (a szervezetet, szabályozást, folyamatokat, munkatársak személyét érintő változások)

· Szabályozás kiépítettsége és megfelelősége

· Kölcsönhatás más rendszerekkel
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. július

Jelentés:

2012. augusztus
	25 ellenőrzési nap

(2 fő)

	Külső és belső ellenőrzések javaslatainak hasznosulása / 

Polgármesteri Hivatal
	Ellenőrzés célja: a vizsgálatok során feltárt hibák, hiányosságok megszüntetésére kidolgozott intézkedések és végrehajtásuk megfelelősége 

Ellenőrzés tárgya: ellenőrzési javaslatokra készített intézkedési tervek és megvalósításuk

Ellenőrizendő időszak: 

2011.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: nyilvántartások, vezetői intézkedések megvalósulásának vizsgálata
	· Monitoring rendszer nem megfelelősége (a szükséges intézkedések elmaradnak, illetve nyomon követésük nem történik meg)
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. május

Jelentés:

2012. június
	16 ellenőrzési nap

(1 fő)

	Gazdálkodási jogkörök kialakítása és működése / Polgármesteri Hivatal
	Ellenőrzés célja: a belső kontrollok kailakításának és működésének megfelelősége a költségvetés végrehajtása, az operatív gazdálkodás során
Ellenőrzés tárgya: kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, szakmai teljesítésigazolás, érvényesítés, utalványozás folyamata

Ellenőrizendő időszak: 

2011.01.01. – 2011.12.31.

Ellenőrzés módszerei: kötelezettségvállalások, utalványok, szakmai teljesítésigazolások, analitikus nyilvántartások próbaszerű vizsgálata
	· Szabályozás, kontrollok kiépítettsége és megfelelősége

· Pénzügyi szabálytalanságok valószínűsége
· Változás/átszervezés (a szervezetet, szabályozást, folyamatokat, munkatársak személyét érintő változások)


	Szabályszerűségi és pénzügyi ellenőrzés
	Ellenőrzés végrehajtása:

2012. május

Jelentés:

2012. június
	15 ellenőrzési nap

(1 fő)


Dátum: Vác, 2011. október

Készítette:
Kökény Krisztián
Ellenőrzési Osztályvezető

1. oldal, összesen: 7

