Vicl Polgarmestert Hivatal

Tkt. szam: 19/106-4.../2017.

Vac varos polgarmesterének és Ve varos jegyzdjének 4/2017. (08. 09.) cgyiittes utasitasa
az adatvédelemril és adatbiztonsagrol, valamint a kézérdekii adatok kézzétételérst és a
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igényck teljesitésének rendjérdl

Az informicios énrendelkezési jogrol & az informacidszabadsagedl s2616 2011 évi CN11L tdrvény
24.§ (3} bekezdésében és a 30. § (6) bekezdéscben, valamint az allamhaztartisso! sz616 torvény
vegrehajtasarol szold 368/2011. (XT1. 31)) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban
foglaltakra tekintette]l a Vdci Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban az  adarvédelem  és
adatbiztonsdg szabalyait, tovabba a kozérdekil adatok kézzétételére, valamine a kézérdek( adatok
megismerésére iranyuld igénvek teljesitésének rendjére vonatkozd szabalvokat a kovetkezdk
szerint allapitjuk meg.

1L.Fejezet
Altalanos rendelkezésck

1. A Szabalyzat célja, hatalya

L1 A Szabdlyzat célja biztositani Vic Varos Onkormdnyzata és a Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban egyiitt: Hivatal) munkavégzése, az elSirt feladatok ellitdsa sorin a
vonatkozd  jogszabalyok, kilonosen az  mnformdcids  dnrendelkezés jogrol és o az
informacioszabadsagrél sz616 2011, évi CXI1L tdrvényben (a tovabbiakban: Infotv.)
meghatirozottak alapjan, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezels
tiszteletben tartsa, a koézérdekd és a kozérdekbdl nyilvanos  adatokar mindenki
megismerhesse és terjeszthesse.

1.2. A Szabalyzat hatilya kitetjed a Hivatal minden belsé szervezeti egysépére, valaming
minden dolgozdjara, amely, vagy aki személyes, valamint kézérdekid adatok kezelésévet,
tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lit el, tovdbbi ilyen adatokat tartalmazd
dokumentumokat készit.

1.3, A Szabilyzat hatdlya nem terjed ki az Onkormdnyzat intézményeire, gazdasigi
tirsasagaira, amelycknek az Infotv. 24. § (3) bekezdése, és a 30. § (6) bekezdése alapjan
sajat szabalyzatot kell készitenitik.

1.4, A Szabilyzat clSirasait alkalmazni kell a Hivatal belsé szervezeti egységei iltal vezetett
nyilvintartasok, adatbazisok és valamennyi egyedileg kezelt adat, tovabbi dokumentum
esetében. Elektronikus adatkezelés ¢s feldolgozas esetén a vonatkozd informatikai és
informatikai biztonsagi utasitasokat alkalmazni kell.

2. Ertelmez8 rendelkezések, alkalmazott jogszabalyok

2.1 Az &rtelmezd rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado,
2.2, Jelen Szabalyzat az alébb felsorolt jogszabalyokon alapul, illetve a Szabalyzathban

részletesen nem érintett feladatokra azok rendelkezésel az wranyadok:
- az informacids énrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagral 2616 2011, évi
CXIL torvény,
- az allamhaztartdsrol sz0l6 2011, évi CXCV. torvény,
- akozbeszerzésekidl 52016 2015, évi CXLIL t6rvény,
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a kozérdekG adat tranti 1pdny teljesitéséért megallapithatd koltségtcrités mértekeérdl s2610

301/2016. (IN. 30.) Korm. rendelet,

a  kozérdekd adatok clektronikus  kozzétételére, az  cgységes  kozadatkeresd

rendszerre, valamint a koézpontt jegyzék  adattartalmara, az  adatintepriciora

vonatkozd részletes szabalyokrdl sz016 305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet,

az allamhdztartistol s2016 t6evény végrehajrisardl szold 368/2011. (NI1. 31.) Korm.

rendelet,

- a kozzétételr listakon  szerepld  adatok  kozzétételéhez  suikséges  kozwectéreli
mintakré] s2616 18/2005. (X11. 27.) 1HM rendelet,

- Véic Varos Onkormanyzar Képviseld-testiletének  9/2012. (111.22)  szamu
énkormanyzati  rendelete Vac  Varos  Onkormdnyzat  Képvisel-testileténck
Szervezet és Mukodess Szabalyzatard] (a tovabbiakban: SzMSz).

II.Fejezet
Az adatvédelem kovetelményrendszere

3. Az adatvédelem tirgya

Az adatvédelem folyamataban a védelem targya:

a)

b)

4.1.

D)

d)

a Iivatal mikodése soran keletkezett személyes és kozérdekd adatok teljes kore,
keletkezésiiktd] a megsemmusitéstlig,

az adathordozdok, fizikai jellegiktdl fuggetlentl, amelyek személyes vagy kozérdekd
adatokat tartalmaznak. Az adathordozok lehetaek papir alapa matok, kimutatasok, listak,
térképek, miszaki dokumentacidk, magneses adathordozok, adattirolo & adathezeld
informatikai rendszerek a vonatkozd informatikai szabalyozas részietezése szesint,

4. Az adatkezelés alapkovetelményei

Az dnkormanyzati feladatok ellatasa soran az adott feladat szesinti Gigymenet részeként
biztositani kell az adatkezelés szabalyainak maradékralan berartasat, a természetes
személyek adatainak a védelmét a jogellenes felhasznalastol.

Az adatkezelés soran biztositani kell:

az adott cgyén szemponfjabdl fontos adatok helyes, pontos kezelését. A hibas adar
cl6fordulasa esetén annak észlelésekor hivatalbdl, valamint az érintett kezdeményezésekor
a pontositast haladéktalanul teljesiteni kell;

hogy az adott személy adatar lkizardlag a jogszabaly rendelkezéseivel osszhangban
kertiljenck feldolgozasra, rdgzitésre, felhasznalasra, valamint ne kertljenck lletékeelenck
birtokaba;

hogy a személyes adatoknak a kozérdekd adatokkal vald egylittes alkalmazasuk csetén ne
akadalyozzak a kdzérdekl adatok nyilvanossagat, szolgaltatdsat;

a  kulonbozd  céla  adatok, adatallomanyok ¢s  adatbazisok  folyamatos  vezetését,
aktualizalasat és az adathordozo fajtajatdl fugpetlen folyamatos rendelkezésre allasat és
elérhetésépét az arra jogosultak szamdra. A szemdélyes adatok telintetében minden
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h)

5.1.

6.1.

6.2,

esethen biztositani kell a zarr kezelést és a jogszabdlyok szerinti eldirdsoknak megfeleld
hozzatérdst;

a  kulonbozd  adatok, adatallomanyok ¢és  adatbizisok  valodisigdt, pontossigat,
részletességét, hitelessépét;

hogy a hianyos, a pontatlan, a régi adatok pontositasra, aktualizalasra, és az idejér male
adatok torlésre kertiljenek,

a  IMivatal informatikai és informacids rendszercinek, adatbazisainak folyamatos
mlkédésér és szikség  szerind folyamatos  hozzaférés IehetGségét, a folyamatos
aktualizlast, a kozérdekil adatok folyamatos, a jogszabalyoknak megfeleld szolgaltatasar,
az érdekléddk véletlenszerd internet kapesolddasira az elektronikus adatok folyamaros
rendelkezésre allasanak a garantalasar; valaming

az adatok, adatallominyok és adatbizisok (akdr szamitégépes, akar manualis) fizikai
biztonsagat.

5. Igazgatasi és iratkezelési szabalyok

A személyes adatok  kezelésének, tovibba a kozérdekd adatok nyilvanossaganak
biztositasa soran alkalmazni kell a Hivatal Ugyiratkezelési Szabalyzata, a Kézszolgilati
Szabalyzata, a Kézszolgalati Adatvédelmi Szabilyzata, az egyes Informatikal Szabalyzatok
valamint az adott feladatra  vonatkozd  jogszabdlyok iratkezclésre  vonatkozd
rendelkezéseit.

A személyes adatokat tartalmazo tigy esetében az adatkezeld, az illetékes belsd szetvezeti
cgység vezetGje, az altala kijelolt Ggyintézd vagy Ggyintézdk és valamennyi kézremitkodé
felelds azért, hogy az adott iratanyag illetéktelenek kezébe ne kerGlhessen, és az elintézés,
a jogorvoslati eljards, a testilletek clé terjeszeés valamennyi mozzanata jogszerd legyen és
dokumentalasra keriiljon.

A személyes adatokat, a déntés megalapozisat szolgald adatokat, valamint az dzleti titkot
tartalmazo iratokat, dokumentumolat a keletkezésiiktdl, dtvételiiktd] a megsemmisitésiikig
lletektelen személyek eldl elzdrran kell kezelni.

0. Fizikai technikai védelem

Biztositani kell a Hivatalban kezelt manudlis, papfr alapi és elektronikus adatallomanyok
biztonsagos mikodési feltételeit.

A személyes, a 6 himév korébe tartozé adatokat, az tzlet titkot tartalmazo iratokat,
nylvintartisokat, dokumentumokat a munkaidd végeztével zarhatéd szekrényekben —
szukség szerint vaslemez szeksényekben — kell clbelyezni és az adatkezelést veégzd
személyek feleldsek azért, hogy a személyes adatokat tartalmazé iratok, nyilvantartasok a
munkaidé végeztével elzarasra keriiljenek.

7. Személyes adatok kezelésének jogszeriisége

A Hivatal belsé szervezed egységel feladatkdrénck cllatasa céljabél részben jogszabaly alapjin
elrendelt nyilvintartisok, részben sajit készitésd dokumentumok vezetésére, adathazisok
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létesitésére, aktualizalasdra, dontés eldkészitése érdekében torténd személyes adatkezellsre ax

Infotv. ¢s az adott feladatra vonatkozd killon torveny eléirasal alapjan kertilhet sor.

8.1

8.3.

8.4.

9.1.

9.2.

8. Személyes adatok kezelésénck célhoz kotéttsége, a személyes adatok védelme az

eléterjesziések, tajékoztatok, valamint azok mellékleteinek kbzzététele soran

Az Adatkezeld a személyes adatokat -~ azok keletkezésétdl a megsemmusitcslikig —
kizdrdlag az ereded rendeltetési célra haszndlhatia. Az eredeti rendeltetéstol eltérd céla
felhasznalasra csak akkor keriilhet sor, ha a térvény azt Iehetévé teszi vagy az énntett
ahhoz irasban hozzajarult.

A kozérdekd feladatok, tovabba a jogszabalyon alapuld kételezettségek teljesitése soran
felmertlt személyes adatok csak a jogszabilyl eléirasoknak megfelelé célra ¢s ideig
haszndlhatéak fel. Az Adatkezeld felels azért, hogy a tudomisira jutott személyes
adatokat, tovabba az ilyen adatokat tartalmazd dokumentumokat kizarolag a jogszabaly
cléirisainak megfelelden hasznalja fel és azokat harmadik személyek részére nem teheti
hozzatérhetove.

A Képvisels-testilet és bizottsagal részére késziilé eléterjesztésck, tajékoztatok és azok

mellékletei személyes adatokat csak a jogszabaly szerintt kotelezettséy  teljesitése

érdekében és csak a jogszabaly szerint terjedelemben tartalmazhatnak.

A kezelés soran folyamatosan dokumentalni kell egyrészt a betekintésre feljogositottak

nevét, besorolisat, mastészt, hogy az adott iratokat, dokumentumokat ki, mikor és milyen

célbél tekintette meg,

A zart Glésen hozott dontések — Magyarorszag helyl énkormanyzatairdl szolo 2011, évi

CLXXXIX. torvény 52. § (3) bekezdésében, valamint az SzMSz 41. § (2) bekezdésében

foglaltak figyelembe vételével — nyilvanosak.

Zart Ulésen targyalt szocidlis vagy egyéb egyedi Ggyek esetében hozott hatirozatok

kozzététele soran:

a) az érintett neve az érintett azonositasara alkalmasnak minosulé védendd adat, ezeért
nyilvanossagra nem hozhaté, kozzé nem tehetd; tovabba

b) ha az eléterjesziés cime tartalmazza az érintett személy nevét; a szemcly teljes neve
nem tehetd kozzé., Ilyen esetben a meghivéba csak az érintett személy nevének
monogtamja kerilhet vagy egyéb, mas médon kell a Hivatal szamara az azonositast
biztositank.

A konkrét egyedi tgyckben az eljard belsé szervezeti egység vezetdje felelds, azert, hogy
az cljards minden mozzanata és az abban kozremikddd személyek megallapithatoak
legyenek, az cljaras sordn  keletkezett iratok illetéktelen személyek birtokiba ne
kertlhessenck.

9. Az ¢rintettek jogai
Az érintett személyck kérelmére lehetdve kell tenni, hogy személyes adatait tartalmazo
nyilvantartdsha, az adott feladat clliitasira vonatkozd killon toérvény szabilyai szerint
betekinthessen.

Az érintert a személyes adatal kezelésével kapesolatos kérelmét az Adatkezels vagy a belsé
szetvezetl egysép vezetSjénél szoban vagy frasban terjesztheti cld.
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9.3 A szoban elterjesztett kérelemrdl jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegvzdkényvbe foglalt
vagy irdsban eléterjesztert kérelemre az Adatfelelds a benydjtdstdl szamitorr legrovidehl
id6 alatt, legfelichh azonban 21 napon beliil kételes valaszolni.

10. Személyes adatok kezelésének kiilonds szabalyai

101, Az érintettel kotendd és a kotelezden kozzéteendd kdzérdekd adatok kérébe tartozo
szerzOdések esetén az érintettet téjékoztatni kell, hogy személyes adatait a vonatkozd
torvényi eldirdsoknak megfelelen a Hivatal kozzéteszi. Amennyiben az érintett nem jarul
hozza, Ggy a szerzGdés megkotésére nem keriilhet sor.

10.2. Az érintetter tijékoztami szikséges arrdl, hogy az a természetes vagy jogi személy, aki az
onkormanyzattal pénzigyi, tzlet kapesolatot 1étesir, vagyls kozpénzzel kertt kapesolatha,
kérésre koteles a jogviszonnyal dsszefuged kozéedekbdl ayilvanos adatokra vonatkozéan
tijckoztatast adni, vagy ilyen esetben tirni, hogy az ezzel kapesolatos adata nyilvanossdgra

keril.
ITII.Fejezet
11. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele
111 A Hivatal a feladatkorébe tartozd  tigyekben — igy killénésen az Gnkormanyzati

koltsegvetésre és annak végrehajtisara, az dnkormanyzati vagyon kezelésése, a kozpénzek
felhasznalasira és az erre kotote szerzédésekre, a piaci szereplSk, a maganszervezetek és
személyek részére killonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan — kételes
elosegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

11.2. A Hivatal rendszeresen;
- elektronikusan a www.vac.hu honlapon, illetve
- a helyben szokdsos modon, a Hivatal hirdetStablijan
hozza nyilvanossagra a Vac Vatos 0111(017111;’1;1}!7,3’( é¢s a Hivatal tevékenységével
kapcesolatos legfontosabl adatokat.

1.3 A 11.2. pontban foglalt adatok kére kiléndsen:

- a hataskérre,
- lletékességre,
- szervezet felépitésre,
- szakmai tevékenységre, annak credményességére is kiterjedd értékelésre,
- a birtokaban lévé adatfajiakea,
- a mkodésérdl sz0l6 jogszabélyokra,
- agazdalkodasra

vonatkozé adatok.

11.4. A Hivatal a 11.2. poatban foglalt mddon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1évé
kozérdekd adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra
jogosult szerv mindsitett adattd nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkézi szerzddéshdl eredd
kételezettség alapjan mindsitett adat, tovbb4, ha a kézérdeki adatok nyilvinossagahoz
vald jogot — az adatfajtdk meghatarozdsaval — térvény

- honvédelm,
- nemzetbiztonsag,
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- blnuldézést vagy blinmegelGzési,
- kézponti pénziigyi vagy devizapolitikar ¢rdekbdl,
kaligyi kapesolatokra, nemzetkoz szervezetekkel vald kapesolatokra,
- birdsagr vagy kdzigazgatasi hatosagt cljarasra tekintettel
korlatozza.

11.5. A Hivatal a kozérdeki, az Infotv. 37. §-a szerinti adatokat a 18/2005. (XI11.27.} 1HM
rendelet mellékletében foglaltak alapjan a Kigérdeksi adatok - Kizadatkeresd Tink  alate
honlapjin, a www.vac.hu cimen tesz kézzé.

11.6. A Jegyzo altal jelen Szabdlyzat 1. mellékletben kijelélt személyek, mint adatfeleldsdk a
szervezetd cgységlikhoy tartozd kozzétételi epység adatainak valtozasar nvomon kovetik ¢s
a kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keruld adatokat a jogszabalyban meghatarozott
idSkozonként megkildik a Hivatal Szervezés: és Tajékoztatasi Osztaly vezetdje altal
kijeJolt  munkatdrs  részére  elektronikus  dton,  titkositort  pdf  fajlban
honlap@varoshazavachu e-mail cimre. A Szervezési és Tajckoztatasi Osztaly vezetoje

altal kijeldlt munkatars az adatokat haladéktalanul megjclcniti a honlapon. Az adatfelelés a
honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszacllendrzi,

11.7. A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiigpésben az Gzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben (2013, évi V. térvény), valamint az
informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szole 2011, évi CXI11L
torvény 27.§ (3) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

11.8. A Hivartal feladat- és hatiskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljards sorin

készitete vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Az adatkezeld az adatot ilyen jellegti mindsitése céliabdl keltezéssel,
kézjegyével, valamint az alabbi szdvepgel laga el: ,,Ddntés clokeszitd anyag. Nem
nyilvanos.”
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez ¢s a megismerhetdség kizarasahoz
fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetdie, (Gnkormanyzati
dgyekben a polgarmester, Allamigazgatasi tgyckben a jegyzd) engedélyezheti. A dontés
megalapozasdt szolgild adat megismerésére mwanyuld igény a dontés meghozatalat
kévetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a kozfeladator ellatd szerv torvényes
mkodési rendjét vagy feladat- és hataskorénck illetéktelen kilsd befolyastdl mentes
ellatasar, igy kitonosen az adatot keletkeztetd allasponganak a dontések elokészitése soran
tortend szabad kifejtését veszélyeztetneé.

12. A kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény és teljesitése
12.1. A 11. pontban foglalt kozzétételi listak honlapon toérténd megjelenitésén il a kozérdekd
adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilése céljabol a Hivatal cgyedi igénylésre
kozérdeki, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatokat szolgaltat,
12.2. A kézérdekl adat megismerése irant barkt igényt nydjthat be.
123, A kozérdekd adat megismerésére iranyuld igényt az adatkezeldnel (énkormanyzati
ugyckben a polgarmester, allamigazgatasi Ggyckben a jegyzd) kell benyGjtani, aki a Hivatal

belsé szervezed egységel Ujan az igény tudomasara jutasat kovetd Jegrovidebb 1dé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beldl tesz eleget.
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12.4,

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9,

Az irasbelt igények benyajtasa torténhet:
- személyesen a Hivatal székhelyén: 2600 Vie, Marcius 15, ér 11, Polgarmestert
titkarsag, Jegvyoi titkirsdg,
- postai uton: Vac varos polgarmestere, Vic varos jegyzdie (2600 Vac, Marcius 15, tér
11,
telefaxon: 06 27/513-414,

- elektronikus titon: polgarmester@varoshaza.vac.hu, jegyzo@varoshaza.vac.hu e-

mail cimen.

A Jogt Osztaly az irasban és elektronikus dton beérkezett kérelmeket az adatokba vald
betekintes lehetdve tételével s teljesitheti — a hivatalos helyiségeiben, munkaidében,
illetSleg Ggyfelszolgilati idSben — az igényldvel el8zetesen egyeztetert idSponthan. A
betekintés esetén az igénylé az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrd)
masolatot kérhet. A betekintés megtorténtérdl az iratok kézt feljegyzést kell késziten.,

Az igényld személyes megjelenése esctén a tajékoztatast tartalmazo irat ataddsanak tényét
az 1gényld alairasaval igazoltatni kell.

Az clektronikus dton elSterjesztett igényt papirra kell kingomtatni. A széban benyijtote
igényrél az azt fogado feljegyzést készit.

Amennyiben a kézérdekl adat igénylése nem a 12.4. pontban szerepld clérhetéségekre,
tlletve bels6 szervezeti egységhez érkezik meg, a kérelmet fogadd szemdly azonnal koteles
gondoskodni az igény Polgarmesternek, Jegyzdnek torténd eljuttatasardl, illetve a szébeli
igeny kérelmezd altali cléterjesztésekor tdjékoztatni kell a kérelmez8t az adatszolgiltatas
clbkészitésére kijelolt Jogi Osztaly jelen Szabalyzat szerinti elérhet@sépérdl és az igény
benydjtasanak formairdl.

A Jogi Osztily vezetSie a beérkezett igényeket az U311 tételszam ald haladéktalanul
iktattatja.

A Jogi Osztaly vezetGje, dlletve az dltala kijelolt munkatarsa az iktatist kévetden a kérelmet

— annak tartalma alapjan — haladéktalanul kételes megvizsgalnia abbol a szemponthdl,

hogy:

- akért adat tekintetében adatkezelének minésiil-e, azaz az igényelt adatokat a cimzett

kezeli-e,

- azigényelt adatok pontosan beazonosithaték-e,

- az lgeényelt adatok kézérdekd adatnak vagy kozérdekbdl nyilvdnos adaroknak
mindsitlnek-¢,

- megtalathatoak-e a honlapon,

- a kért mddon vannak-e tarolva az igényelt adatok vagy feldolgozasuk szikséges,
alkor ennek alapjan,

- az adatszolgaltatds teljesitése okoz-e kilon koltséget, ha igen, akkor cnnek
megtéritését az igényls vallalja-e,

- azigényld clérhetdsége tisztazott-c, a tajékoztatist milyen formaban, mddon kéri.

A Jogi Osztily vezctSje, illetve az dltala kijelolt munkatarsa haladéktalanul megallapita,
hogy az igényben foglalt adatok mely hivatali szervezeti egysépnél vagy egységelknél
lelhetdk fel, tovabbi intézkedik ezck beszerzésérdl.

Az adatszolgaltatds megtétele érdekében az 1.2, pontban felsorolt szemdélyek, illetve az
crintett hivatall szervezeti egységek, mint adatfeleldsok kételesek egyiittmikédni a Jogi
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12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

12.20.

Osztallyal, amely vizsgalia, hogy a szolgaltatort adatok dsszhangban vannak-¢ a szemdlyes
¢s a mindsitert adatok védelmére rendelt torvényi eléirasokkal.

Az adatszolgaltatast a Jogi Oszraly — a Jegyzo, illetve a Polgarmester nevében — készitl ¢lé.

Amennylben  olyan  adat  megismerésére irdnvul az  igény, amely  jogszabilyokban
meghatarozott modon  mar kozzétételre  kertl, a kérelmezdr eredl ¢s az adat
fellelhetdségérd] tajékoztatni kell.

Amennyiben a kért adat nem a Hivaral kezelésében van, akkor errdl a tényrdl — a Jogi
Osztaly eldkészitésében — a Jegyzd a lehetd legrovidebb 1dén belil, de legfeljebb 15
naptari napon belil tajékoztatia az 1gényldt.

. A kérelmezd ggénylésében  koteles az  altala igényelt kozérdekd  adatot (adatokat)

egyértelmien és konkrétan megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelm, a Jogi Osztaly
felhivia az 1génylot az 1gény pontositasara. Amennyiben ez sem vezet eredményre gy a
rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az 1gényt. Az intézkedéstd] fefjegyzést kell
készitent.

Ha az adatngénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszam@G adatra vonatkozik, a 4.3,
pontban emlitett hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hataridé
meghosszabbitisird] az igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 15 napon belul tajékoztatni

kell.

Az adatigénylésnek kézérthetd formaban ¢és — amennyiben ezt a Hivaral aranytalan
nchézség nélkil teljesiten: tudja — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, dletve
modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar clektronikus forméiban
nyidvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartaimazd nyilvanos forras
megjelolésével 1s.

Az adatokat tartalmazo  dokumentumrd] vagy dokumentumreszrdl, annak  tarolasi
modjato] faggetlentl az igényld masolatot kaphat.

Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az 1gényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd  adatot s tartalmaz, az  gény  tehesitése  soran  ezen  adatot
felismerhetetlenné kel tenni.

Amennyiben az adatigénylésben megjeldlt szempontok szerintt adatgyijtés olyan nagyobb
munkaraforditast, koltséget igényel, mely egyszerG (matematikar vagy informatikai)
muveleteken  tdlmutat, akkor annak clvégzésére a  IHivatalnak nines  jogszabalyl
kotelezettsége,

A Hivatal nem koteles az igény teljesitése érdekében maga eldallitani a kért adatokat, nem
koteles — kizardlag az adatigény teljesitése érdekében — ), mindségileg mas adatot
cléallitany, mivel az Infotv. rendelkezéser alapjan a megismerhetésépet kizardlag a
kezeléséhen 1évé adatok tekintetében kell biztositania, mely az adat meglétét feltérelez,

2

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekl adatok. Az igény teljesitésének
megtagadasarol, annak indokaival egylitt 15 napon belil irasban — amennyiben az
igényben elektronikus levelezést cimét kozolte — elektronikus dton értesitent kell az
1pénylét.
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12.22.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

14.1.

14.2.

15.1.

15.2.

15.3.

Hlektronikus adatszolgaltatasra kizardlag olyan formatumban van lehetéség, amely nem
szerkeszthetd, nem midsolhatd.  Ilyen formatumnak mindstlnek killéndsen  a
képformatumok (pl. jpeg), illetve a pdf dokumentumba illesztett szkennelt iratol.

£orr

13, Koltségtérités

Az Infotv. 29, §-a és a kozérdekd adat irint igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolé 301/2016. IX. 30.) Korm. sendelet alapjdn az adatot kezeld kézfeladatot
cllitd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmertlt koliség
mértekéig terjedSen — Lkolwségtéritést allapithat meg. A koltségtérités mértékének
meghatarozasdhoz sziikséges koltségelemeket a 2. melléklet tartalmazza. A masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

Az igényléedl egyértelmt  nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a kéltségek
ismeretében fenntartja, vagy mddositja kérelmét. Amennyiben a koltségelk megteritését
nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon
kaphat tdjékoztatast, amely a leheté legkisebb koltséggel teljesithetd.

Ha a dokumentum jelentds terjedelmd, a mdsolat irdntd igényt a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesitent.

A fizetend$ dijrél a Hivatal szdmldt allit ki, A koéleségrérités megfizetése torténhet a
kiallitott szamla alapjan készpénz-atutalisi meghizassal, vagy banki dtutalissal,

14. Jogorvoslat a kdzérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

Az igénylé a kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény clutasitisa, vagy az
adatszolgaltatds  teljesftésére nyitva allo, illetve a 12.16. pontban meghatirozott
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a kéltségtéritést
nem fizette meg — az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata ¢rdekében birdsaghor fordulhat.

Ma a Hivatal az adatkézlést megtagadja, a megtagadas jogszerdségét és indokait, 2 masolat
lészitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a Hivatalnak kell
bizonyitani.

15, Adatvédelmi elGirasok

Az elektronikusan kézzétett kézérdektt adatokhoy, t61ténd hozzaférés személyazonositd
adatok kozlése vagy elézetes regiszirdcid nélkiil bagki szdmara biztositott dijmentesen.

Az igéayls adatigényléshez kapesolodd személyes adatai csak annyiban kezelheték,
amennyiben az, az igény teljesitéséher és a masolat készitéséért megdllapirott kolségtérités
megfizetéséhez szitkséges.

Az igény teljesitését, dletleg a koltségek megfizetését kdvetden, valamint az Infotv. 28.§
(2) bekezdésében meghatarozottak szering az igénylé személyes adatait haladékealanul
tordlng kel
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16.1.

16.2.
16.3.

16.4.

16.5.

17.1.

17.2.
17.3.
17.4.

Vic, 2017. augusztus 9,

16. Nyilvantartds, adatszolgaltatas, jelentés

A Jogi Osztaly a hivatali Ggyirat-kezelési szabalyzatban foglaltak szerint eljdrva irattarha
helyezi az eljards soran kelethezett/kiadmdnyozott iratokat.

A Jogt Osztalyon az igénycekkel kapesolatos intézkedésckedl olyan nyilvantartist kell
vezetni (3. melléklet), melyben megfeleléen rogzitve van az igény beérkezésének
iddpontja, az igénylével vald kapesolatfelvétel ténye és indoka, a tijékoztatis mddja és
megtorténtének ideje, az esetlegesen elutasitott adatigénylés, valamint az elutasitis indoka.

Az clutasitott kérelmekrdl, valamint az clutasitasok indokairdi a Jogi Oszraly nyilvantartdst
vezet, és az abban foglaltakedl minden évben tajékoztatist készit a Jegyzd felé, mely
tijékoztatast a jegyzd kildi meg januir 31-g a  Nemzeti Adatvédelmi  és
Informacioszabadsig Hatdsagnak.

A kozzététell listaban nem szerepld kdzérdek adatokra vonatkozd adatigényléscknek az
Infotv. 37. § (6) bekezdésében foglalt évenkénti feltlvizsgalataéet és a kozzétételi lista
szikség szerintl kiegészitéséért a Jogi Osztaly vezetdje felelds.

A Jogt Osztaly vezetSie, illetve az dltala kijelolt munkatarsa litja el a feladat koordindlasdt,

feliigyeletét, valamint kéreles folyamatha épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval
dsszefliged kotelezettségek teljesitését.

17, Z.4r6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2017, augusztus 14. napjin 1ép haralyba.

A Szabalyzat ~ jogszabalyi clGirasokbol, egyéb szervereti viltozasokbol eredd - szikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizdlasdést, felilvizsgilataéret a Jogi Osztdly vezetdje
felelGs.

A Szabilyzat  hatdlybalépésével egyidejlleg hatdlydt vesziti Vac varos aljegyzdic
1/33/2013. iktatasi szAmu utasitisa a kozérdekd adatok megismerésére iranyulé igényck
teljesitésénel rendjérdl.

A kozérdekd adatok egyedi igénylésének szabalyairdl kozérthetd formaban térténd
tdjékoztatds nydjtisa céljdbol jelen Szabdlyzat kéuzzétételét rendelem ef Vic véros
honlapjan, a www.vac.hu cimen.

Deikné-dr. Szatka A

nita

Fordbs Autil, |
polgdrmester { Jegyd’
L K ‘)__f

A o
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1. melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezety, személyzeti adatok

v/ Mepdrads Adafelelds

Akt

1. A kozfleladatot ciato szery hivatalos ney

sasokat kovetoen azonnal / Szerverest os Tckortatis COsatih
tefelon- és telefaxszdma, clektronikus kevéleime, honlapy, Az eldad allapot tironda ‘

gy (Clszolgdbuanal cérhetGadpel |

helye, postai cime,

A viltozasoka
Az clord dllapot wilendd

A kixfeladatol ©

B

szervezel feldpit crelt egysdpek
i eeysdpek Teladatas

megiclBlesével, ax e

feladatol eflitd szere veretdmek Os az egyes suervezen cgysigek A viltozisokat kéverden axzonnal / \
vezetdinek neve, beosztdsa, clérhetdstge (teefon- ¢ relelfaxszdma, Az eldzd dllapot torlendd

lektronikus levéleime)

4, Asrervereten beldd illerékes Ogyfelkapesolati veretd neve, dérhetdsége | A viltorisokal kévetden azonnal / Saervezcst os 1gckoniatist Osznaly
(telefon- & relefaxszinna, clektronikus kevéleimed & az dgylélfogadas: Az aldzd allapot whdendd
rend

5. Tesitilet szerv eserén a testiilen etszama, Gsszerétele, agjainak neve, | A villtozdsokat kévetden azonnal / Szerverdst 08 Tickozatis Osaily
beosut :

1, clerhetosége cldzd dllapot torlendd

6 . A koulel

ackaton elata suerv irdnyitas grelewe vagy ellendrzése alatt | A viltoxdsokat kivetden azonnal / Saerverdst Gs koztaas Osaly
dllo, vagy alrendeltségében nwikadd nids kazleladator eliftd szervek Az clord dllapot 1 dvig archivamban
Cse, €8 1. pontban meghatdrozou adatai larlasdval

A kiszfeladatot elldes szery (Gbbség waljdondban alle, illetve A valtorasokat kivetden azonnal / koxtatas: Osztily
P miikadd gazdillkodd szerveret neve, suckhelye, Az elGd diapot 1 dvig archivamban
clérhetdsége {postal efme, wlelon- & wlefassedomn, clektronikus artdsdval i
tevdleimd), tevékenysép kore, kipriselGiéack neve, a kiwfeladatot el
suery észesedésének mértcke

8. A kozfeladarot ellad szevy dltal alapitont koealapitvanyok neve, A viltozdsokat kivetden azonml /| Szervendsi & Tyékoziatis Owztily
suckhelye, clérherdsége (postai cime, wlelon- és telelfasszama, Az clozd allapot 1 évig archivimban

clektronikus levilefme), alapitd okivata, kerctd svervének tagjai tartisival

9. A kédzleladatot ellird szery dlal alapitont kolsdégeetdsi szery neve, A valtozdsokal kovetden azonmal / Saerverdst &8 Tihickoxtatds Osatily
sallhelye, n kélségvoetdst sserver abapid jogszabily megjellése, fllerve | Az eldzd dllapot 1 évig archivamban |
Az at alapitd hatdrozat, a koliségvetdst szery alapitd okirat, vezerdic, larliasdva) !
honlapjinak elérhedsége, mikiédés: engeddlye '
10, A kozleladator elitd szerv dleal alapiton kpok nove, a saerkesztGsée & | A viltomisokat kovetden azonaal / siis Tiickostatds Qs
kindddd neve és cime, valaming a (Gszerkeszié neve Az elézd dllapot 1 évig archivamban
tartisaval :
11. A kisefeladatot (o seerv feleties, ilietve feligyelen szervénck, A viltozdsokat kéverden azonmal /| Syervendst & Tickostarisi Chnadly
hatdsigi dintdsel tekintetében a fellebbenés elbirdlisira jogosult As eldzd allapot 1 évig archivumban
szerenek, ennels hianydban a kduleladatot eldid szerv Telout tartisdval :
torvinyességl dlendizést gyakorld seerviek ax 1 ponthan
) meghatdrozott adata )

1L Tevékenységre, mikaodésre vonatkozé adatok

Adat Frigsités / Meplrads
1. A kdlcladatot elidtd szerv fdladady, hatdskdeét &s alaptevékenyséodt Aviltozasokat kévetden azannal /
meghatdrozs, a szervre vomatkoxd alapveld jogsmabilyok, kizjopi Az eldud dllapot 1 évig archivamban
srerveretszabilyord esekonok, valamint a saervezcti ¢s mithédési Lartasdval

syabilyzat vagy figyrend, az adatvédelnm ¢s adashizionsagi saabalyza

hatalyos ¢s telj

§ spdvege

2 Az orszigos dletckességd seervek, valamnt a févirost ¢ megyed A villtoxdsokat kévetden azonnal / -
nyhivatal esetében a kézfeladator ellded szery Teladatardl, Az clozd allapot brlendd
tevehenysépdsdl s2010 tajfkostatd nmpyar & angol nyelven ] e -
3. A helyi dnkormanyzal Snként vallal feladatad Negyedévente / Az eldéé dllapot 1 Pénzigy & Add Osatdly
&vig archivumban tartdsdval
4, amigazgaviss, Snkorminyzat, &8 epych hadsdy tgyekben A viltomisokal kovetden azonaal / A feladatort clad saerveeen egy
tigy fajtanként &s eljirdstipusonként a hatiskérrel rendelheso szerv Az cldud dllapot Wwrlendd

mognevesése, atdskar pyakorlisdnak druhdzasa esetén a ténylegesen
clidrd szerv megnevencse, letéhessép toriilete, an Ggyintéucshes
szlikséges dokumenumok, okminyok, elfirdst ifletckek (iazgarasi
szolgiltatdsi dijal) meghatdrosdsa, alpvetd elidrdsi szabilyol, a2 clirist
megindito rat benydjtdsanak modia (helye, wdeje), dgyfétfogadis ideie,
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Adatvédelem és kozérdekd adatok - 2017

5. 2 :ulnlt)l L']];lm s All:!] 11)’113In|l \':lg)‘ 1;0]!. onn.ll /
szivnzott kdzszolgilatisok megnevesdse, tatalo, a LAz g]n)/u .lﬂ.i]‘i)l I évig archivumban |
solgaltatisok igénybevitelenck rendie, 2 kozszolgiliatisée
h/clmdo d\] mutcl\c, az 1l> Ol adon kedv wmmnl N ‘ - - }
6. A kiseleladatol ollatd s« abtal Tenntartod ,ldnlh,]n\nl ilk-t\'c A valtozasokat kovetoen azonnal / Atcladatot elluo seerveren cgyscy
nvilviimartdsok leird adatar (v, Formdwm, az adatkexelés oélja, Az eldad dllapot 1 évig archivamban
jogalapa, iddtartame, az frntetick kore, az adatok forrasa, kérddiv Cprtisaval
adatfeivéiel esetén a kandhiendds kéeddiv), az adareédebm nyibvantas :
brjelentendd nyilvantartasoknak az ¢ torvény szerinti azonositd adata;
a kazfeladator el szerv dltal :
- alaptevékenysége keretéhen - gyiion és ﬁ'ld()]gozou adatok Tagat, 2
hozzdfirds moda, 1 misolakiszitds kihséger ;
7. fatot elldtd szesv myilvanos nld\fm\'.uml\ cime, Emida, a Enegyedévente / Az clded dllapot | Szervends: O TaCkoatatist Osztily
o mddia, a kindvany mgyenessége, lletve 2 |\(Jlf.\L"L;l<.'lllL‘.\ cvig archivumban tartdsave
4 A testitlets szery dénidser ol /lw‘-unci\ und]c, e .ﬂhmp(ﬁ“n A viltordsokal kévetden azonnal /¢ jog Osztdly
kaaremikodes (vélemdenyezés) modia, clyd e, testddent szere 1 Nz cldza kot 1 évig archivamban
tlésemnek helye, wdeje, tovabbd avilvinossaga, dontése, Gliésének tartasdval
jegyrokonyved, letve deszeelogladan o testilen sreery szavavdsinak
adata, ha et jogszabily nem korlitozza
9. A téreény alagyin kozzdteendd jopszabilytervezetek s kapesolddd Tarvény oltérd rendelkezdse Jog Owsetily
dokumentumolk; a helyi dnkorminyzat képuiscld-testiletének nyitvanos | hrinviban a benydjuis sddpongit
Glésére benyajiou elbtenjeszidsek a benydjs wddpontjiuot koverden azonnal / Az eldad dllapot
1 dvig archivumban tartdsdval
10. lemények Folvamatosan / llv.'g;ﬂflbb 1 é\‘ig Srery
ar le umban tartisdval
11. A kétfeladatot it s atok szakmm Jefrisa, azok Folyumatasan / Az ¢l6xd .l"dpc){ ! A vl azon s
credményei ¢s indokolisuk Cvig archivumban art armely
hJI\L szitésd bm
12 A ke !vhd 1o LH,\((J vca\nc! vigrent .1] 1pt{_\ du.n) az.pml k 1pcsolal()5 A vizsy .1| mol s/oiu ]L]L‘ﬂl £ Hdlendreds: {)\/t.ll\', ]()m Crsztily
vizsgalatok, cllendrzésck nyilvanos megillapitasas nrgismerését kiverden
haladéktatanul / Az eldzé dlapot 1
v 1;. .uc}u\ umban tartasival
13, A kdzérdekd adatok megsmendsére iminyuld igények mtézésének Nv;.,\ cddvente / Az eldzd d";'l])lll Jog Oszraly
rvendje, az dletches seorverel egyséy neve, ciérhetdaige, s ahol 1orlendo
kijeldlesse kerdl, az adatvedelmi folelds, vagy az mformacos jogokkal
fogllkozd szemdly neve
Y| A koufcladatot ellitd szerv tevékenysépdne vonatkond, jogszabilyon Negyedévenie / Az el623 dllapes 1 A leladatet A szervezets egysdg
alapulo statsziikai adatgydjtés eredmcnyer, idabeli viltozasuk “evig archivumban artisaval o .
15, A kizérdeki adatokkal kapesolaios kitelezd sttiszokai adatszolgiltatds | Negvedévente / Az cldxd allapor 1 A Teladarol ellitd szervezent
adott szervee vonatkozd adatai evig archivumban trtigdval
16. Azon kozdrdekd adatok hasunos airanyulo s I ‘;r\'cdé\'cnlc /A cdGed allapot |1 A leladator elldrd szervezets egysdg
amelyekben a kiwfeladator ellind szerv ax eoyik szeraddd (@ ¢vig archivumban tarkisdval o e
17. A kivzfeladator ellito szery keacléséhen Iévo kévdedeki adatok A valtordsokat kévetben azonnal /1A Teladatot clitd szerverct o
felhausznakisdm, hasznos 4 vonathozd dmianes szerzédést feléelek | Az ¢dz6 dllapor 1 Evig archivarmban
tartdsdval
18, 0 kitldnds s egyedi kozadeétel | A valtozasokal kévetden azonmal /
e e SRR L e LI T D T ]Crl(l(’s S
19, atol ellitd schen levd, a kdzadatok ; cetd 15 napon
wsilisdrol sz010 Wredny szermt Girahasznositds céjir bkl / Az eloxd dllapot 1 évig
clérhietd kulturilis kizadatok Histdja a rendelkezésre Ao formatumok :
meggelGlésevel, valamint a kizfeladitot ellG szery kereléséhben leva, ‘ i
a kadzadatok Gjrahasznositdsirol sz0lo torvény szerine Girahasznosithaid i
kéadat tipusolord] vald tyékozeatis, a rendeliezésre A6 formdtumok
megjelalésevel ST SO ;
20, A sverinti kazadatok és kultardhis kézadatok yrahaszinos A viltozsokat kévetd 15 napon A fehdaror el sae
vonatkozG dhmlinos szerzddest feléelek elekronikusan srerkeszthetd | beliit / Az eldzo dllapot cirlenda :
21, A 1‘) ~:m‘ ‘:'/m‘inli kézadatok ¢s kulturdhs kizadatok Gprahasznositds A viltozdsokat ) 15 napon A feladator ollied sze :
i ’=<rv boesatdsadrt fzetendd dijak Alalines betit / Az cldzé dllapot torlendd
2. Aviltozasokat kéverd 15 napon A Teladaor el s ot sy
J}vl«)/ml.ta beliit / Az cldzé dllapot rlendd
23 A koulcladatot elldtd szery dlral megkatsu, a kdzadatok A viltozdsokat kévetd 15 napon A feladator el szerveseti egység
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24 D Vkozfvhdatot dla szerv dltal karan, 1 koradatok dyrabasanositis A viltozdgokat kéverd 15 mpon b tladater Gl seervesct cgy
H 1y srerind helild / Az Cldzd allapot tarlendd

wdatok digitaliz Olagess jogot biztositd

G toreny et azon ;()L'\A A viabozasokat kéverd 15 napon S feladmeot ol srervesen ¢
szevzOdcs vipy belild / Az cloud allapot 106]eddé :

kddrgom ‘-/U\(/li\/«lh’l}\()/() cxzkiz, kivszolgt
mis kotelend erdvel bird dokumentum {vagy
oty hrvatkogdas), mmely ax djrahasznosicd
bocsithatdy kozadat L_\'u]lm\d clidllitisiaval, Teldolgo,
Lenjesziésdvel Saszeltged kolistgek jelentos résednek s
vald TederdsCtinja el6 g kiefeladator Clatg seere wisuc

iy
kol rendelkexdsre
aval ¢s

1t bevételbol

ak clérhetdscpere

i

111, Gazdalkodasi adatok

Adatfeiel6s

Adat Irissitcs / MMegdred

1. A kozleladatot dlied seery dves kéiltsdgverdse, szdmvirels omml/ Vi Pénsigyi Cs Add Ossziily

indi heszdmeldja vagy eves koltsg et st beszimoldg

2. \ I\o/[ci,u].llr)l elldtd szervndd Io;_jailuvl mm.\L il Pénziigys s Ndd Oszrdly
mttatsaiva vonatkozd dssresiton adatok, Hetve Seanesiey iunglb:ih'b'm meghatarozott wdeig,
veretd Lsatségiselok lemménye, munkabére, ¢ rendszeres jatgadsai, | de lepakibb 1 évig archivumban
valaming I\ullxcmunm(, az ujmh alkalmazotiaknak nydjton jutatdsok
3. Feladatot el cery altal pvajtou, ax dlambdzia L szold | A ddds meghozatalit kovetd A feladarer Gl suervezeti vgrsy
LWrveny  srerint koltségrewdsi timogatisok  kedverményezetjeinek | hatvanadil napig / A kdurdtéteh
nevére, o timogatds cflidrm, dsszegdre, wovibbi a dmaogatisi program | kéverd 5 dvig
megvaldsitist helyére vonatkord adatok, kivéve, ha a kouzététed eldte a
koltsdgverds) rimogatdst vissmvonpik vagy amol a kedveaményescett
lemond
4. Az dllambdztar ad, ar llambdztartdshor | A dontés meghoracalis kovetd A feladaton elhitd szerveseti

tartozd vagyonnal 160end gazddlkodissal 6 ciu;,g.p oumilld Forintor | havanadik napig / A kdzadiéieh
elerd vagy azt meghaladd ¢rékid drubes Epitési beruhivasra, | kivetd 5 dvig

seolgiliatias megrendelésre, vagyonénd ronhasznositisra,
vagyon vagy vagyon: entchil jog daddsira, valamint koncesszidba addsra
vonatkezo szereddésck megneverdse (pusa), Grava, a snerzddést ko
felek neve, a szerzadés éncke, hatdroron wdore koo s Gdés
eseteben annak iddtartama, valimint 2z emlitenr adatek véltozdsas, a
nemzetbidonsag, illetve h(\n\LdL]nu drdekkel Kouvetlendi dsszefliged
beseersések adatad, és a mindsitert adatok kivéreléve

A srerzodés Gridke alare a szerzGdés tirgyidn kikowoer — Alalinos
forgalmi add nélkil ssamitott — ellenszolgalatise kelt ériend, ingyenes
Gpylet cselén a vagyon piact vagy kinyyv szerinti ériéke kil a
magasabh dsszeger kell Ggyelembe vennit A iddszakonként vissraded
= egy ¢vndl hosszabb idGlartamra kétou - seerzddéscknél ax érdk
Amildsakor az ollenszolgdltatis cpy Gvre szdmitolt dsszepdt kell
alapul venni. Az ey koliscgvetdsi évben ugyanazon szeneddd &kl
kit azonos trgyd saerzddések Grndhia coybe kell sudmitani

[REA

5. A koncessriorol saolo tirvényhen nw;_,hal.nomtl nyihvinos adatok Nugyedivente / A killén
(pilvdzat  Lilrdsok, pdlypizok  adatn,  az clbirdldsol  késziten iogerabalylan meghatérozott ideig,
emlékentetdk, palydzar credményc) de Tegatibiy | ¢vig archivumban

tarkisaval

Hn A feldator © SZEIVOZCl egysiy

&

6. A kéuleladator olidtd szerv Al nem alapfoladai ellitisdra (fgy | Negredévente / A ki
killandsen  cgyesiilet  timogatasdra, foglalkoztatottas  suakoai G jogsvabalyban meghatirozott ideig,
munkavillalol  Grdek-képyisclens szervel wamarn,  Togllkoztatottja, | de legalabb 1 évig archivimban
clidtotti oktatdst, kulnurd ilis ¢ssporttevékenysdget segitd | lartasdval

szervesel  thmogatdsdra,  alapitvinyok  dlial  ellitotr  feladatolkal
dsszelliged  Kfizewsry  forditow,  Stmilhe forintor  meghalada

5, KZOC

kifizetdsek

7. Az Furdpai Unso mogatdsival megvalosuld Sl;luvtcxd\ fefrisa, ax | Negyedévente / Tegalibb 1 dvig Projekimendsser
azokra vonatkozo seerzddésck archivumban tartisdval

8, Kézbeszerzdsi informicidk  {Gves  tery,  Osseegeds sz ajin Negyedévente / Legalabb 1 évig Aljogyd
elbirdldsird], a meghtor seernddéselidly archivumban tartdsival
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2. melicklet

A kézérdekii adatigénylés teljesitésével dsszefiiggésben keletkezett kiltségtérités

meértéke
I. Adathordozo koltscge
Adathordozo fekete-fehér szines
papir A/4 5 Ft/oldal 50 Fr/oldal
papir A/3 10 Ft/oldal 100 Ft/oldal
Optikai adathordozo
CD lemez 410 Ft
DV lemez 520 It

II. Kézbesitési koltség
A mundenkor érvényben Iévé postat dijszabas alapjan kertl meghatarozasra,
III.  MunkaerG-raforditds koltségének megallapitiasa a kdzérdekii adat iranti igény

teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet alapjan

ax adatigényleés teljesitésében
kozremikodd szemely(ek) rendszeres legfeljebb 4400 It / munkadra
szemeélyl juttatisainak dsszege
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NYILVANTARTAS
a kozérdekili adatok megismerésére iranyulo igényekrol

3. mellékict

Sotrszam

Iktatoszam

f\\Z
adatigénylés
targva

Az igény
beérkezésénelk
idépontia,
modja

Az igényldvel
valé
kapcesolatfelvétel
ténye ¢s indoka

A
td)ékoztatas
modja ¢s
iddpontja

Amennyiben
a kérelem
clutasitasra
keriilt annak
mdaoka
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MEGISMERESI ZARADEK

Vac varos polgarmesterének és Vac varos jegyzdjének 4/2017. (08.09.) egyiittes
utasitasahoz

Allirott nyilatkozom, hogy az utasitas egy példanyat atvettem, az abban foglaltakar megismertem,
betartasaért feleldsséogel tartozom. Gondoskodom az utasitas — altalam vezetett belsd szerverzen
egység munkatirsaival tésténd — dokumentalt megismertetésérol.

Hivatali belsd szervezeti egyséy (osztily)

Flivarali belsé e ,
servezels coved vezetdfénck Dédrum
SZEIVE. ; - e
BYSCE neve aldirdsa
Szervezési és Bodzasné Boka s Sl 0y AS
ey s . . vy - - b {"/1.,, [ S/
Vajékoztatast Osztaly | Szilvia > ! ,
Intézményfeligyelett | Mohacsin¢ Dim Rita |~ ¢ . !
és Human Osztaly falychoste | o0t 08, 24
Pénztigyi és Ado Kokeény Szaboles ' Gerd ol 44
Osztaly -/ e
Muszaki Osztaly Espar Péter Coc
R S N
Jogt Osztaly dr. Zsidel Szilvia VENRE 038 A
Ellendrzést Osztaly Kokeny Krisztian .
E e . = s( ' vl

Igazgatast Osztaly dr. Grmela Judit i | f o it 4'
| dol Ao (s 1201306
Epitési Osztaly Szaszné Kertész v .

1diko

20T o (K
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