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Ikt.sz.: 13/2-1/2023

2022. EVI OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES
VAC VAROS ONKORMANYZAT

Vezetdi osszefoglalo

A 2022. évre vonatkozo ellendrzési tervet Vac Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete 411/2021.
(XII. 15.) sz. hatarozataval hagyta jova.

A 2022. évi feladatok ellatasahoz a sziikséges ellendri kapacitas a Véci Polgdrmesteri Hivatal allomanyi
keretein beliil rendelkezésre allt.

A tervezés id6szakdban a Véci Polgdrmesteri Hivatal Ellenérzési Osztilyanak figyelembe vett és
ténylegesen betdltott [étszéma 3 f6 volt, mely év kdzben — 2022. aprilis és szeptember kdzétt - 2 fore
csokkent. A 2022. aprilis elejétdl lres allashelyet 2022. szeptember 15-t8l sikeriilt betélteni.

A tervezés soran elkiilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyité szervként, illetve a koltségvetési
szervek €s a Vaci Varosfejleszté és Szolgaltatd Kft. mint gazdaségi tarsasag belsé ellenéreként végzett
ellen6rzések.

Az éves terv Osszesen 3 darab 2021-r6l &thuzédd ellendrzést és 11 végrehajtandé ellendrzést
tartalmazott, melybdl a 3 darab &th(z8d6 és 10 darab targy évre tervezett 2022. évben elvégzésre
keriilt, 1 darab azonban ,okafogyottsdg” cimén elmaradt. Tervmddositds nem tortént 2022. évben,
eltérés a feladatok ltemezése tekintetében Iépett fel.

Soron kiviili - tehdt az éves tervben nem nevesitett — 2 darab ellendrzést végzett az Ellendrzési
Osztaly. Ellendrzés végrehajtasanak megszakitdsara vagy felfiiggesztésére 1 esetben, kiils6 ellenérzés
miatt kerdilt sor.

oy .

okot ado cselekmény, mulasztés vagy hidnyossag gyanija kapcsan ellenérzési jelentés.

A bizonyosségot nyUjtd ellendrzési feladatok operativ végrehajtasa soran a Bkr. és Gtbkr. elSirasai (pl.
megbizélevelek, ellendrzési programok elkészitése, értesitések, egyeztetések megtétele) alkalmazasra
keriiltek. Az ellendrzottekkel valé kélcsonds egyiittmiikddés dsszességében korrekt és egyiittmiikédd
volt.

Az ellendrzési jelentések tervezetére nem érkezett észrevétel az ellendrzétt 6nkormanyzati
intézményektdl, a koltségvetési szervektdl, illetve a gazdasigi tarsasagoktdl, az azokban foglaltakat
elfogadtak.

A bels§ ellendrok megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet szerinti szakmai
kovetelményeknek. Rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban elSirt féiskolai, vagy egyetemi
végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal. Tovabba ketten rendelkeztek az Aht. 70. §
(4)~(5) bekezdésében eldirt - bels6 ellendri — és két f6 a Szamv.tv. 151. § (3) bekezdésében eldirt —
mérlegképes konyveldi - regisztrécidval. A belsd ellenbrok teljesitették a kozszolglati tisztviseldk
tovabbkeépzésérdl sz0l6 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben kdztisztviselknek eldirt tovabbképzési
kételezettségiiket.

Az Ellendrzési Osztaly szervezeti és funkciondlis fiiggetlensége 2022. évben is biztositott volt,
sszeférhetetlenség egy kolléga esetében all fenn 2022, szeptember 15-t8l - 2023. szeptember 14-ig a
Bkr. 20. § (1) b) pontja szerint.

A Bkr. altal elgirt nyilvantartdsokat (bels6 ellenérzések nyilvantartasa, intézkedések nyilvantartésa,
kiils§ ellenérzések nyilvantartasa) vezette és folyamatosan vezeti az Osztaly.
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BDDSZ

1993. évi III. torvény a szocialis igazgatasrdl és szocidlis
ellatasokrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
2007. évi CXXVIL. térvény az altalanos forgalmi adorol

2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mikodésérdl

2011. évi CXIL. torvény az informacios onrendelkezési jogrdl
és az informaciészabadsagrol

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrdl
2015, évi CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl

368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szdld
torvény végrehajtasarol

339/2019.(XI1.31.) Korm. rendelet a koztulajdonban 4lld
gazdasagi tarsasagok bels6 kontrollrendszerérdl

2012. évi 1. térvény a munka térvénykonyvérdl
Vac Varos Onkormanyzat

Véc Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Vac varos polgarmestere

Véc varos jegyzbje

Vadi Polgarmesteri Hivatal

Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellen6rzési Osztaly
Dr. Kenéz Zoltan Iddsek Otthona és Klubja
BolcsOdék és Fogyatékosok Intézménye

Vadi Csalad — és Gyermekjoléti Kézpont

Véac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
Vaci Varosfejleszt6 Kit.

Véci Sport Készhasznl Nonprofit Kft.

Vaci Varosimazs Nonprofit Kft.

Bolcsddei Dolgozdk Demokratikus Szakszervezete
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I. A belso ellendrzés aital végzett tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § a)
pont]

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
[Bkr. 48. § aa) pont]

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések ésszesitése

A Képvisel6-testiilet az M6tv. 119. § (5) bekezdése alapjan 2021. december 15. napi {ilésén targyalta
meg és hagyta jéva 411/2021. (XII. 15.) sz. hatarozataval az Onkormanyzat 2022. évi ellendrzési
tervét.

A hatarozat — a korabbi évekhez hasonldan - rendelkezett arrdl is, hogy a Polgérmester az év kdzben
indokoltta vélé, az ellendrzési tervben nem nevesitett vizsgalatok lefolytatdsara a JegyzG Gtjan
javaslatot tegyen. Erre az év folyaman 1 esetben keriilt sor (illetve a Vaci Csalad — és Gyermekjoléti
Kozpont intézményvezetGje javaslatara szintén 1 alkalommal).

Az éves ellendrzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglalt elemeket, valamint
elkiilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv belsd
ellendreként végzett ellenGrzések [Bkr. 29. § (4) bekezdés] és a gazdasagi tarsasag belsd ellenéreként
végzett ellenbrzések [Gtbkr. 12. § (6) bekezdés].

A Képvisel6-testiilet, mint irdnyitd szerv ellendrzést végezhet az irdnyitdsa ald tartozé barmely
koltségvetési szervnél, a sajat vagy az iranyitdsa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében, az iranyité
szerv altal nydjtott koltségvetési tmogatésok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél
és a lebonyolito szerveknél, és az irényitdsa ald tartozd barmely, a Tak. tv. 1. § a) pontjaban
meghatarozott kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal [Aht. 70. §].

A 2022. évi ellendrzési terv a kévetkezd bizonyossagot nyujté feladatokat, ellendrzéseket rogzitette:

Az ellenérzott szerv e gL |
Sorsz. - m_J Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja
szervezeti egység

I0. A 2021. évben megkezdett, de jelentéssel még le nem zart ellendrzések végrehajtisa

L . ) A gazdalkodasi tevékenység (az
Vaci Sport Kozhasznt Nonprofit | argforrasokkal valé gazdalkodas, a
Vaci  Sport  Kézhasznil Kft. penziigyi, gazdalkodasi pénziigyi és vagyongazdélkodas)
a) Nonprofit Kft tevékenységenek vizsgalata szabélyozottsiga és
szabalyszer(isége
megfelel6sségének megallapitésa.

L , . . | A gazdalkodasi tevékenység (az
Vac('j\/li“:js,'n”_'izs Klft per)zggylé erbforrasokkal valé gazdalkodas, a
e gazdalkodasl tevekenysegene pénziigyi és vagyongazdélkodas)
b) Vaci Varosimazs Kft vizsgalata szabélyozottsaga és
szabalyszer(isége
megfelelésségének megallapitasa.

Annak megdadllapitisa, hogy a
projektek, beruhazasok
lebonyolitdsa soran a jogszabélyi
eldirasok, iranyftd szervi elvarasok,
eredményességi kovetelmények
meghatdrozottak  voltak-e  és
érvényesiiltek-e

Vaci Polgarmesteri Hivatal

. e i Projektek, beruhazasok
Q) Fejlesztési Osztaly
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I/1. Bizonyossagot ado tevekenységek az irdnyitc szerv megbizasabdl (Bkr. 29. § (4) bek.)

Véc Véaros Onkormanyzat
1, Pénziigyi és Addosztalya

Nemzetiségi onkormanyzatok
gazdalkodasaval Gsszefliggd
végrehajtasi feladatok

Annak megéllapitdsa, hogy a
tervezés, évkozi és  évvégi
beszamoldk hataridére elkésziiltek
és tovabbitasra kerlltek-e, a
kialakitott ~ szabalyozdas és a
kontrollok miikddésének értékelése.

Vaci Polgarmesteri Hivatal
Kozterilet-Feliigyelet

Kozteriilet-Felligyelet

Varosi parkolassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

Annak megallapitasa, hogy a
Kozterilet-Fellgyelet tevékenysége
soran a jogszabalyi elGirdsok,
iranyito szervi elvarasok,
eredményességi kévetelmények
meghatarozottak  voltak-e és
érvényesiltek-e.

Vaci Polgarmesteri Hivatal

Az  addbehajtasi  tevékenység
(er6forrasokkal valé gazdalkodas,
pénziigyi gazdalkodas,
vagyongazdalkodas)

3. Pénziigyi és AdGosztaly Addbehajtasi tevekenység szabélyozottsé’ga &s
szabalyszer(isége megfeleldségének
megallapitasa

'Azt L onkormanyzat Annak megdllapitasa, hogy az
intézményei . o i :
Intézkedési tervekben foglalt ﬁqlfgglll’;;?tlés gﬁ::ntf:kl}zcasgiggat

e [Vaci Polgdrmesteri Hivatal, ;‘e(;giatok NEOrSRItss) = 20205 készitett  intézkedési  tervekben

kéltségvetési szervek, foglait feladatok végrehajtasra
gazdasagi tarsasagok] keriiltek-e.

I/2. Bizonyossdgot ado tevékenysdg gazdasagi tirsasag belsd ellendrekent (Gtbkr. 19. §)

Annak megallapitasa, hogy a

tarsasdg beszerzési tevékenysége
soran egyértelm{i-e és a folyamatot

Vad  Vérosfeilesstd  Kft Beszerzési folyamatok — teljeskorien lefed6-e a
5. [22}555,2222;5 0 ™| palyaztatas, kozbeszerzes - szabdlyozottsdg. A kialakitott
egységei] rendszer mikodtetése soran
gazdasagossagi, eredményességi és
atlathatdsagi kovetelmények

érvényesiiltek-e.
Annak megallapitasa, hogy tarsasag
Véci Vérosfejlesztd Kit. o munkaerd gazdalkodasi
6. [belsd szervezeti egysdgei] Munkaerdgazdalkodas tevekenyseget szabalyozottan,
hatékonyan és  egyértelmien

gyakorolja e.

Vadi Varosfejleszté Kft. Annak — megdllapitasa, hogy a
[Iktatasi tevékenyseget o . Tar§asagn§| o |ratkezeles’i
7. Véoz6  belss  szervezeti Iratkezelési tevékenység 'Fevekenyseg a ,\I/’opatkozo
agyséae] jogszabalyi eloirasoknak

megfelelGen torténik-e.
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/3. Bizonyossagot ado tevékenységek a kiltségvetési szerv belsd ellendrekent (Bkr. 29. § (4) bek.)

Annak megallapitasa, hogy az

B . qo o o | intézményi bels6
Intézményi belsd szabalyozok és Y

8. Vac Véros Onkormanyzat - intézményi belsd szabalyozdrendszer kiépitettsége a
Bélgs()'dék és Fogyatékosok kontrollrendszer Y jogszabélyi'elfiire:zsoknak megfelel-e,
Intézménye a helyi sajatossagokat tartalmazza-

mikodtetesenek felllvizsgalata e. A kontrolirendszert mikodtetik-e

helyi szinten.

Annak megallapitdsa, hogy az
intézmény tevékenysége soran a
Hazipénztari készpénzforgalom
Készpénz kezelés ellenSrzése lebonyolitdisa soran illetve az
elldtottaktdl  atvett pénzkezelés
soran szabalyszer{ien, helyesen jar-
eel

Vac Véros Onkormanyzat
Id6sek Otthona és Klubja

Annak megallapitdisa, hogy az

i . = i intézmény pénziigyi-gazdasagi
10. xzzi Varoscsaolgg?rmanyzgs Rehabilitécilés hozzajarulas tevék’gpyse::ge soran a rehabilitécisﬁs
Gyermekjoléti Kozpont megfizetesének gyakorlata hozzaJaruIa§ ] medfizetési
kotelezettségének helyesen tett-e

eleget.

Annak megadllapitasa, hogy az
intézmény iratkezelési
tevékenysége 6sszhangban van-e a
hatdlyos jogszabalyi elSirasokkal,
valamint a folytatott gyakorlat
ennek megfelelden torténik-e.

Vac Varos Onkormanyzat
11. Vaci Csalad- és | Iratkezelés gyakorlata
Gyermekjoléti Kézpont

2022. évben 1 db elmaradt ellendrzés volt, ,okafogyottsdg” cimén (2022. évre vonatkozé Belsd
ellenbrzési terv 1/3/8. sorszam alatti Bizonyossagot add tevékenység - Intézményi belsd szabdlyozok
és az intézményi belsé kontrollrendszer mikidésének feliilvizsgdlata Véc Varos Onkormanyzat
Bélcsodek €s Fogyateékosok Intézményénél cimd ellendrzés [Azonositdja: 13/2022; Iktatdszam:
13/54/2022).

Tervmddositas nem tortént 2022. évben. A feladatok id8beli eltérésére, atcsoportositasara keriilt sor,
melynek oka az onkormanyzati kéltségvetési szerveket érintd Allami Szamvev@széki és Magyar
Allamkincstari kiilsS ellenérzés volt.

Soron kiviili, az éves ellendrzési tervben nem nevesitett ellendrzés elvégzésére 2 alkalommal keriilt
sor:

» Vaci Csalad - és Gyermekjoléti Kézpontnal , Iratkezelési tevékenység” utéellendrzése targyban
végzett ellenbrzést az Osztaly az Intézményvezetd kérésére, a Jegyzd jovahagyasaval 2022.
oktober-november hénapban [Azonosit6ja: 12/2022; Tktatdszam:13/48/2022.].

o Bolcsédék és Fogyatékosok Intézményénél, a Bdlcsédei Dolgozdk Demokratikus
Szakszervezete altal 108/2022. 1V/119. iktatoszam alatt felvetett ,Intézményvezets
munkaltator intézkedései” targyban, a Polgdrmester kérésére, a Jegyz6 jovahagyasaval 2022.
oktdber hénapban zajlott soron kivili ellenbrzés [Azonosit6ja:10/2022.;
TIktatészam:13/44/2022.].

A Bkr. 38. §-ban foglalt ellendrzés végrehajtasanak megszakitisara vagy felfiiggesztésére 1 esetben
kerlilt sor a Vaci Csalad - és Gyermekjoléti Kézpont kérésére, parhuzamos, kiils6 ellendrzés miatt.

Az éves terv 3 darab 2021-r6l 4thiiz6dd, végrehajtandd ellendrzést tartalmazott, melyek 2022. évben
végrehajtésra és lezarasra keriiltek:
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e 13/12/2022. iktatasi szam alatt Projektek, beruhdzasok — Vaci Polgarmesteri Hivatal Fejlesztési

Osztalyanal
e 13/5/2022. iktatasi szam alatt Vdc Varosimazs Kft. pénzigyi, gazdalkodasi tevekenységnek
vizsgalata

e 13/1/2022. iktatasi szam alatt Vac Sport Kézhasznu Nonprofit Kit. penzigyi, gazdalkodasi
tevekenysegnek vizsgalata
Az éves terv alapjan az Ellenérzési Osztaly 6sszesen 15 darab ellendrzés folytatott le, melyekben az
intézkedést igénylé megaéllapitasok szama 64 darab volt.

I/1/b) Az ellenérzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglaldsa

2022. évben nem késziilt biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan jelentés.

Ellendrzés cime, Ellendrzés soran tett

targya kiemelt megallapitas(ok) Esettipus SHELE

I/2. A bizonyossagot add tevékenységet elGsegits és akadalyozs tényezdk
bemutatasa [Bkr. 48. § ab) pont]

2022. évben is — az el6z6 évekhez hasonldan - a bizonyossagot nyUijtd ellenérzési feladatok operativ
végrehajtasa soran minden esetben:

e megbizolevél keriilt kidllitasra a vizsgalatot végzok részére [Bkr. 34. §],
e a Bkr. el6irdasanak megfeleld ellendrzési programok késziiltek [Bkr. 33. §], melyek minden
esetben megkiildésre/atadasra keriiltek az ellen6rzott szerv, szervezeti egység szamara,
o telefonon, illetve irasban értesitettiik az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetGjét az
ellen6rzés megkezdésérdl [Bkr. 35. §],
e a vizsgdlat megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazd ellen6rzési jelentések
késziiltek [Bkr. 39. §],
e a jelentések tervezetét egyeztetés céljabol megkiildtiik az ellendrzétt szerv, szervezeti egység
részére [Bkr. 42. §],
e a jelentések tervezetével kapcsolatos észrevételek az ellendrzott intézmények részérél nem
érkeztek, a jelentésekben taldlhatd javaslatok alapjan intézkedési terveket készitettek [Bkr.
45. §].
Az ellen6rzétt szervek, szervezeti egységek részérdl az egyiittmiikodés a vizsgalatok lefolytatasédban
korrekt és segitokész volt.

1/2/a) A belsé ellendrzési egység humaneroforras-ellatottsaga

A Polgarmesteri Hivatal allomanyi keretein beliil rendelkezésre allt az éves tervben szereplé feladatok
ellatasahoz sziikséges ellendri létszam. 2022. aprilis 6-ig 2 fo belso ellendr és 1 6 belso ellenbrzési
vezet®, 2022. aprilis 7-t6l 1 6 belso ellendr és 1 f6 belsd ellendrzési vezetd, 2022. szeptember 15-t6l
2 f6 belsd ellendr és 1 6 belsé ellendrzési vezetd, éves szinten 2,57 f6 latta el a feladatokat.

A belsd ellendrzési vezet6 2022. aprilis 6-t6l nyugdijba vonult, megiresedett allashelye sajat
intézménybdl torténd, belsé atcsoportositassal keriilt betdltésre.
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A koztisztviselSi jogviszonyban &ll6 bels6 ellendrok megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban el&irt
foiskolai, vagy egyetemi végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal.

Az Ellendrzési Osztaly belsé ellendrei szerepelnek az allamhaztartasért felelds miniszter a belsd
ellendrzési tevékenység folytatdsara jogosult személyekrl vezetett, az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében rogzitett kézhiteles hatdsagi nyilvantartasban.

Ket 6 rendelkezik a Szdmv.tv. 151. § (3) bekezdésében eldirt mérlegképes regisztracidval és szerepel
a vonatkozd nyilvantartasban.

Az Ellen6rzési Osztaly belsé ellendrei — tekintettel arra, hogy jogallasukat tekintve kéztisztviselék —
2022. évben is teljesitették a kozszolgélati tisztviselok tovabbképzésérdl szélé 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben kéztisztvisel6knek eldirt tovabbképzési kételezettségiiket — a Probono rendszerben
— az éves egyéni képzési tervekben foglaltak szerint.

A Bkr. 22. § (2) bek. c) pontja alapjén - a bels6 ellenérok szémara kotelezden eldirt - kétévente
teljesitendd ABPE II. képzéseken az osztalyon foglalkoztatott kéztisztviseldk koziil ketten vettek részt,
1 f8 teljesitette az ABPE I. vizsga kotelezettségét 2022-ben.

Az ASP rendszer haszndlatdval kapcsolatban koételezden eldirt, iratkezelésre vonatkozé modul
vizsgakotelezettség 1 f6 koztisztviselb részére volt eldirva, aki ennek a kételezettségének eleget tett.

A mérlegképes regisztracidval rendelkezd két f6 belsd ellenér a kénywviteli szolgaltatast végzék éves
kételezd tovabbképzési kotelezettségét teljesitette.

I/2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A bels6 ellen6rzési rendszer kialakitisarél a Jegyz8 gondoskodik. A belsd ellendrzés szervezeti és
funkcionalis fiiggetlenségére vonatkozd elemeket a Bkr. 18-19. §-ai tartalmazzak.

Az Ellendrzési Osztaly szervezeti fiiggetlensége 2022. évben is biztositott volt. Az Aht. 70. § (1)
bekezdésének megfeleléen a Polgdrmesteri Hivatalndl fiiggetlenitett belsé ellenrzés miikadik,
kozvetleniil a JegyzOnek alarendelten és irdnyitasa alatt.

Az EllenSrzési Osztaly szervezetileg az ellendrzott szervezetektdl (az Onkormanyzat intézményei,
gazdasagi tarsasagai), a hivatali szervezeti egységektdl és teriiletektdl elkiilénitetten helyezkedik el,
végzi tevékenységét, jelentéseit kézvetleniil az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetSjének
kiildi meg.

A munkaltatéi jogokat a Jegyz& gyakorolja a Polgarmesteri Hivatalnal belsG ellendri munkakérben
foglalkoztatott kdztisztviseldk tekintetében.

A belsd ellendrzés fiiggetlenségének biztositésa érdekében a belsd ellendrok az Ellendrzési Osztaly
vezetbjének (mint belsé ellendrzési vezetd) aldrendeltségébe tartoznak, aki az egyéb munkaltatdi
jogokat gyakorolja felettiik.

A szervezeti flggetlenséget helyi szabélyozas szintjén egyrészt a KépviselS-testiilet szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza, masrészt az Ellen8rzési Osztaly szervezeti fiiggetienségét bemutatd
szervezeti dbra a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikédési szabdlyzatanak mellékletét képezi. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikédési szabdlyzatdban az Ellendrzési Osztdly jogallasa,
illetékessége, feladatai rogzitettek.

A Bkr. 19. §-nak megfelelden a bels6 ellendrok funkcionalis fiiggetlensége 2022. évben is biztositott
volt, tobbek kozétt az éves terv kidolgozésa, az ellen6rzési program elkészitése és végrehajtasa, az
ellendrzési mddszerek kivalasztasa tekintetében.

A belsS ellenér nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzétt tevékenység feletti hataskérrel és nem
lehet az ellendrzott tevékenységért felelds.

A bels6 ellenér bevonasa a szervezet szabdlyzatainak, rendszereinek, eljarasainak kidolgozasaba és
végrehajtésaba csak tanacsadas, véleményezés jelleggel torténhet.
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Ennek megfelelden a belsd ellendrok 2022. évben nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek az Onkormanyzat intézményeinek operativ miikdésével kapcsolatosak.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek

Az dsszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20. §-a tartalmazza. Osszeférhetetlenségi eset 2022, évben 1
6 tekintetében merdilt fel.

JBkr. 20. § (1) A belsS ellendr, ifletve a belsd ellendrzesi vezeto tekintetében osszeférhetetlenseg il fenn
&s ezért nerm veher részt bizonyossagot adot tevekenységben, ha

b) korabban az ellendrzatt szerv, valamint szervezeti egység - ide nem értve a belsd ellencrzesi egyseget
- tevekenységében részt vett, a jogviszony megszinésetol szamitott egy éven beliil:”

I/2/d) A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a) - e) pontjai tartalmazzak a belsd ellendrzési jogosultsdgokat. E jogosultsagokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas (pl. szervezeti egységekbe térténd belépés, iratokba valé betekintés)
2022. évben nem meriilt fel.

1/2/e) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

A bels6 ellendrzési feladatok végrehajtasat akadalyozo (technikai) tényez6é nem mertilt fel az év soran.
Az Ellendrzési Osztaly rendelkezésére allé technikai eszkozelldtottsag (pl. irodahelyiség,
kommunikaciés és informatikai eszkézok, internet és jogtar elérés) tovabbra is megfelel volt.
Informacidellatottsdg tekintetében a munkavégzéshez sziikséges adatokat, informécidkat a
rendelkezésre alld technikai eszkozokkel (pl. internet, jogtar hasznélata), valamint adatbekérések
Utjan biztositottuk.

1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az Ellenérzési Osztaly az elvégzett ellenGrzésekrol a Bkr. 22. § és 50. §-ai alapjan folyamatosan
nyilvantartast vezet évenkénti bontdsban, tovabba gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszert, biztonségos taroldsardl. Az ellenorzési
dokumentumok Grzése és tarolasa az Ellenbrzési Osztaly irodahelyiségében torténik. A belsé ellendrok
altal készitett irdsos dokumentumok elektronikus formaban is megdrzésre keriilnek.

1/2/9) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A 2021. marcius hd 1-jét6l kidolgozott és jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikonyv hasznalata
nagymértékben segitette az ellen6rok munkajat azaltal, hogy egységes elvek, eljarasrend és
iratmintak szerint végezhették tevékenységiiket. A bels6 ellenbrzési tevékenység tovabb fejlesztheto a
rendelkezésére allo informaciok novelésével. A képzésekre és tovabbképzésekre 2022. évben is nagy
hangsllyt fektetett a Hivatal, melyek feltételei rendelkezésre alltak és az elldtandd feladatok
figyelembevételével tovabbra is sziikségesek.

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]

A hatdlyos Bkr. 2. § r) pontja alapjan a tandcsadd tevékenység: ,a kdltségvelési szerv vezetdje
részére nydjtott olyan hozzaadott érteket eredmeényezd szolgaltatas, amelynek jelleget és hatokoret a
belsd ellendrzési vezetd és a kbltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kézbsen irdsban vagy szoban
hatdrozza meg anélkiil, hogy a vezetdi feleldsseget a belsd ellendr magara vallalng”.

A Bkr. 31. § (4) bek. i) pontja alapjan a 2022. évi ellendrzési tervben a tanacsadd tevékenységek
elvégzésére szitkséges kapacitas tervezése megtortént.

A tandcsado tevékenység keretében ellathato feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése tartalmazza.
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Az EllenGrzési Osztdly munkatarsai altal ellatott tanacsadé jellegﬁ feladatok — melyek témajukat
tekintve rendkiviil szertedgazdk - a 2022-es évben sem csupan a Polgarmesteri Hivatalra, hanem az
Onkormanyzat intézményeire (kéltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok) is kiterjedtek.

Ezek a feladatok — melyekrdl az Osztély nyilvantartast vezet - jellemz&en szdbeli konzultacids jellegli
szakmai segitségnyUjtasok.
2022. évben 21 esetben lattunk el tandcsado tevékenységet, melyek az alabbi témékat érintették (a
felsorolas nem teljeskérii):
o Telefonos konzultacid munkaba jards, hazautazas targyban
o Egyeztetés szabdlyzatokrol kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasag esetében
e Konzultdcié gazdasagi szervezet ugyintézGjének munkarendje, annak valtozasa, egyedi
engedélyezés, egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa témaban
e Konzultaci6 munkahelyi vendéglatds SZJA kotelezettsége - reprezenticids add fizetési
kételezettség - 1995. évi CXVII tv. 3. § 26. pontjardl
o Egyeztetés: ,..lehetséges és szabalyos, egyéb szolgdltatds cimén kiszamlazni a lakék
szallitasat”
o Bérpdtiékok - telefonos egyeztetés
e Papir alapl szdmlazas helyett alternativ megoldasok keresése targyban
e 1/2003(1.24.). és 1/2003(1.06.) sz. jegyzdi utasitas egyiittes értelmezése
¢ Konzultacié pénziigyi ellenjegyzés, gazdasagi vezeté 6sszeférhetetlensége esetén
o {irdsos éllasfoglalés, ki lehet ellenjegyzs, gazdasagi vezetd hianya esetén
e Konzultacié gazdasagi vezetd szakképzettségérdl
e Konzultaci6 Véaci Dunakanyar Szinhdz miivészeti vezetSjének polgarmesterhez cimzett
beadvanyardl
e Kisgyermeknevel6 besorolasardl egyeztetés
e Konzultacié Zene Bélcsi szamlaadassal dsszefiiggésben
» Bélyegz6 hasznalati szabalyzat véleményezése
e Célfeladat elrendelés esete
e BFI munkahelyi konfliktus — Jelentéssel zarult
» Intézkedési terv készitésben segitség ny(ijtas
e GDPR - Jelentéssel zarult
¢ Konzultécié dajka besorolassal dsszefiiggésben

Ahogyan az mar a kordbbi évek éves ellenbrzési jelentéseiben is megemlitésre keriilt a tandcsadd
tevékenység — az alapvetSen utdlagos bizonyossagot add ellendrzési tevékenységgel szemben —
elézetes jellegli és a megel6zésre helyezi a hangsuiyt.

E tevékenység eredményei az elGkészitési, miikddési folyamatokban jelentkeznek azéltal, hogy az
elokészités, a dontéshozatal megalapozottabb, a feladatellatas pedig szabélyozottabb, szabalyszer{ibb
és hatékonyabb lesz.

Az Ellendrzési Osztaly 2022. évi egyéb tevékenységei nem sorolhaték ugyan sem a bizonyossagot
nyujtd ellendrzési, sem a tanacsadé feladatok kdézé, azonban e feladatok is belsd ellendrzési
er6forrasokat vettek igénybe:

o elbterjesztések, el6készitd anyagok készitése, illetve elBkészitésiikben valé kdzremiikédés,

e rendszeres jogszabalykovetés, palyazatfigyelés,

o koztisztviseldk teljesitményértékelésének elvégzése,

¢ nyilvantartdsok vezetése (Bkr.-ben eldirt nyilvantartasok),

o kiils6 és belsé megkeresések teljesitéséhez adatszolgéltatds, illetve tajékoztatdsnyuitas (pl.:
munkatervhez, kdzbeszerzési tervhez, hatdsdgi statisztikdhoz, rendérségi adatszolgaltatashoz,
ligyészségi adatszolgéltatashoz),

o kézremiikddés a kiilsé szervezetek — ASZ és MAK - altal végzett ellenSrzések el6készitésénél,
végrehajtasanal, nyomon kévetésénél,
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o Irattdr selejtezésre, és kozponti irattarnak torténd atadas elokészitése, és folyamatos atadasa.

II. A belso kontrollrendszer mikodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan [Bkr. 48. § b) pont]

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében
tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § bb) pont]

A Pénziigyminisztérium altal kozzétett Utmutatd alapjan ebben a fejezetben a , kiemeft” kategériaba
tartozd megdllapitasokat, javaslatokat sziikséges bemutatni, azonban ebben a részben keriil sor az
ellendrzési/tandcsadasi jelentések rovid dsszefoglalasara is. A 2022. évi ellendrzési terv fejezeteiben
talalhato ellendrzések az aldbbiak voltak
11/1/0 sorszammal ellatott fejezetek:
e 3db 2021. évben megkezdett, de 2022. évben véglegesitett,
I1/1.1-11/14. sorszammal ellatott fejezetek:
e 10 db 2022. évre tervezett és végrehaijtott,
e 1 db 2022. évre tervezett, de végre nem haijtott,
e 2 db soron kiviili ellendrzést
e 1 db tanacsadas jelentését tartalmazza.

1I/1/0/a. Vizsgalat cime: ,Vaci Sport Kézhasznua Nonprofit Kft. pénziigyi, gazdalkodasi
tevékenységének vizsgalata” [Azonositd:11/2021; Iktatészam:13/1/2022.]

Vac Véros Onkormanyzat KépviselS-testiilete 126/2022. (II1.17.) sz. hatarozataval elfogadott 2021. évi
ellenOrzési jelentés tartalmazta a 11/2021. azonositd, és 13/1/2022. iktatdszamu jelentésr6l széld
beszamolot.

I1/1/0/b. Vizsgalat cime: ,Vaci Varosimazs Kft. pénziigyi, gazdalkodasi tevékenységének
vizsgalata” [Azonosit6:10/2022; Iktatészam:13/5/2022.]

Vac Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 126/2022. (I11.17.) sz. hatdrozataval elfogadott 2021. évi
ellendrzési jelentés tartalmazta a 10/2021. azonositd, és 13/5/2022. iktatészamu jelentésrél szdlo
beszamolét.

II/1/0/c. Vizsgalat cime: ~Projektek, beruhazasok” [Azonosité: 9/2021;
Iktatészam:13/12/2022.]

A Véci Polgarmesteri Hivatal keretén beliil Uj szervezeti egység, a Fejlesztési Osztaly keriilt kialakitasra
2020. junius hé 17-t6l. Az osztaly feladatkorébe keriilt &t tobb feladat, amelyet korabban a
Varosfejleszt6 Kft. latott el. JellemzGen a kdzbeszerzésekkel és a jelentdsebb volumenii beszerzésekkel
kapcsolatos feladatok keriiltek at a Hivatalhoz. Az osztaly létrehozasa a Hivatalon beliil egyértelmiien
logikus és racionalis déntés volt.

A Fejlesztési Osztalyon dolgozd koztisztviselok kivalasztasa és kinevezése jogszerlien tortént.
Palyazatok kertiltek kiirasra, melyek a varos honlapjan és a kozigallas.gov.hu rendszerben kézzétételre
kerdiltek.

A kinevezett koztisztviselok rendelkeznek a feladatuk ellatashoz sziikséges szakmai kompetenciakkal,
gyakorlattal.

A Hivatal Szervezeti és Milkédési Szabdlyzataban az osztaly feladatai részletesen megjelennek. A
Gazdalkodasi szabalyzat és az Ellen6rzési Nyomvonal aktualizélasa, modositasa sziikséges a Fejlesztési
Osztély tevékenységének és jogosultsagainak megjelenitésével.

A Fejlesztési Osztaly vezetGje gondoskodott a Kozbeszerzési Szabdlyzat és a Versenyeztetési
Szabélyzat aktualizalasarol.
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Véci Polgarmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztaly

A Fejlesztési Osztdly a megjelend palyazatokat folyamatosan figyelemmel kisérte a vizsgalt
id0szakban, azonban egyrészt a pandémia, mdsrészt a varosi 6nkormanyzatok palyazati
Iehetosegemek sziikiilése miatt a kordbbi idGszaknal kevesebb fejlesztési, feltjitasi kdzponti forrashoz
jutott az Onkormanyzat

To6bb projekt mar korabban elkezdddétt és a befejezés pl. elszamolds feladatai hizédtak &t a vizsgalt
id6szakra. A Fejlesztési Osztaly altal készitett beszamoldkat a tAmogatdk elfogadtak.

A Fejlesztési Osztaly munkatarsai gondoskodtak az éves kdzbeszerzési tervek és a kdzbeszerzési
beszamoldk elkészitésrdl és kbzzétételérdl.

A kdzbeszerzési hatdsag honlapjan és a varos honlapjan a kételezGen nyilvanossagra hozandé adatok
kdzzétételérdl a Fejlesztési Osztaly munkatarsai gondoskodtak.

A vizsgalt idGszakban a kdzbeszerzési eljarasok és a beszerzési eljardsok a jogszabdlyi és a belsd
szabalyozékban foglaltak szerint keriiltek lebonyolitasra.

A Fejlesztési Osztaly a pélydzatokrdl, a beruhazasokrdl és feldjitdsokrdl nyilvantartast vezetett a
vizsgalt idészakban.

A Kozbeszerzési Munkacsoport és a Beszerzési Munkacsoport munkajadhoz  sziikséges
dokumentumokat, iratokat, elSterjesztéseket és jegyzokonyveket a Fejlesztési osztdly elkészitette.
Ezek folyamatos iktatasardl is gondoskodni sziikséges.

A Fejlesztési Osztaly feladatainak megvaldsitdsaban szorosan egyiittm{ikédétt a Miiszaki Osztallyal,
célszerli a kozéttik meglévd munkamegosztas egyeztetése (pl. Uzembehelyezési okmdanyok
elkészitése és dtadasa a Pénziigyi és Addosztaly részére aktivalashoz).

Ssz Megallapitas Javaslat

Szilkséges a  Hivatali  EllenSrzési  nyomvonal
aktualizalasa, a Fejlesztési Osztaly tevékenységeinek
szerepeltetése.

A Hivatal Ellendrzési nyomvonala a Fejlesztési
Osztaly tevékenységét nem tartalmazza.

A Gazdalkodasi szabélyzat kiegészitése a Fejlesztési
Osztaly koztisztviselGinek felhatalmazasaival,
jogosultsagaival (szakmai ellenjegyzés, kotelezettség-
véllalds, teljesités szakmai igazoldsa).

A Gazdalkoddsi szabdlyzat a Fejlesztési Osztaly
2. | altal elidtott feladatokhoz felhatalmazasokat
nem tartalmaz.

A kbzbeszerzési és beszerzési feladatok
3. | elldtdsdval kapcsolatos iratok nem keriiltek
teljeskorlen iktatasra.

A kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok soran keletkezd
iratanyag folyamatos iktatasa.

II/1/1. Vizsgalat cime: ,Nemzetiségi oOnkormanyzatok gazdalkodasaval osszefiiggo
végrehajtasi feladatok” [Azonosit6:01/2022; Iktatoszam:13/6/2022.]

A vizsgalt idészakban hat nemzetiségi 6nkormanyzat miikddését vizsgalta a belsd ellendrzés: Vaci
Gorég Nemzetiségi Onkormdanyzat, Vaci Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Vaci Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat, Vaci Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat, Vaci Szlovék Nemzetiségi Onkormanyzat, VAci
Ukrdn Nemzetiségi Onkormanyzat. A nemzetiségi Snkormdanyzatok miikodésének alapjait az
Egyiittmiikédési Megéllapodas, kés6bbiekben Kézigazgatdsi szerz6dés, valamint a SZMSZ hatérozta
meg. Az ellendrzés rendelkezésére all6 Egyiittm{ikddési mega’llapoda'sok, illetve Kozigazgatasi
szerz6dések tartalmi szempontbol megfeleltek az Njtv. 80. §-nak. Az SZMSZ-ben leirt szabalyozésnak
nem minden esetben tettek eleget a nemzetiségi onkormanyzatok, a jogszabdlyi elirasoknal
szigorubb SZMSZ szintii eldirdsokon celszeru lazitani, |gy azok maradéktalanul teljesithetévé valnak.

A belsS ellen8rzéssel parhuzamosan MAK 2021. évi kincstari ellendrzéssel osszefuggo kdzbensd
jegyzékonyveben megallapitasokat tett a belsé kontroll értékelésére vonatkozdan, igy kontroll
kdrnyezet keretén belill értékelésre keriiltek az SZMSZ-ek és a szamviteli szabalyzatok. A MAK &ltal
megallapitott hianyossagokat, a belsd ellen8rzés, jelen jelentés részletes megallapitasai kdzt réviden
ismertette, kiemelte a legfontosabb javitandd feladatokat, de nem tett a MAK-kal azonos intézkedést
igényld megallapitést és javaslatot, mivel a nemzetlsegl onkormanyzatoknak beszamolasi
kotelezettsége van, egyrészt a MAK, masrészt a jegyz6 fele.
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Jelen belsé ellendrzési jelentés Koltsegvetés és vegrehajtasa fejezetében 2019. és 2020. évre
vonatkozd koltségvetés, koltségvetés modositas, koltségvetési beszamold és zarszamadas kertl
bemutatdsra és ellenbrzésre Vac Varos nemzetiségi Onkormanyzataira vonatkozdéan. 2021. évi
beszamold és zarszamadas még nem keriilt elfogadasra, a bels6 ellenérzés err6l nem tudott
véleményt alkotni.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése szerint a jegyz6 altal elSkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnokok — egy-egy esetben néhany napos eltéréssel — hataridGre nyljtotta be a képviselo-testiiletnek.
A Hivatal az elemi koltségvetésrGl a jogszabalyban meghatarozott hataridére adatot szolgaltatott
mindkét vizsgalt évben, jovahagydlag a nemzetiségi Onkormanyzatok elnokei irtdk ald a
dokumentumokat.

A koltségvetésekben a kotelez6 és onként vallalt feladatok nem keriiltek elkiilonitésre, a
kotelezettségvallalasokkal, illetve az elGirdanyzatok évkozi  atcsoportositdsdval — kapcsolatos
felhatalmazasokat azonban tartalmaztak.

2019. és 2020. év elst féléves gazdalkodasrdl szAlo beszamoldkat és koltségvetés maodositasokat
hatarozattal fogadték el a képvisel6-testiiletek, ill. az éves beszamold, a zarszamadas és a pénz
maradvany képviselG-testiilleti hatarozattal keriilt jévahagyasra (kivéve Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat, amely 2020. évben nem folytatta teljes évben a miikédését).

A vizsgalt id6szakban mind a hat nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezett bankszamlaval, a Roman
Nemzetiségi Onkorméanyzat a CIB Banknal, a tdbbi dnkormanyzat az OTP Bank Nyrt-nél vezette ill.
vezeti elszamolasi betétszamlajat.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok kiadasai kézt gyakori tétel az ,ételfogyasztas”. A reprezentacids jellegli
szamlak esetében a teljesités igazolasbdl, egyéb dokumentumbdl azonban nem egyértelmiien
allapithatd meg, hogy reprezentaciordl, ajandékozasrdl, vagy reprezentacionak nem mindsiild
juttatasrdl van szo.

A nemzetiségi onkormanyzatok hazi pénztardt a Polgarmesteri Hivatalban elkiilonitetten kezelik. A
készpénzmozgdsokhoz kapcsolédd bizonylatokat ASP iigyviteli program alkalmazasaval készitik,
melyekhez minden esetben utalvanyrendelet kapcsolodik.

A készpénzben teljesitendd kifizetésekhez elbleget nem adtak. A nemzetiségi Gnkormanyzatok elnokei
a Polgarmesteri Hivatalban kezelt hazipénztarbol kiadasaik fedezetére vasarlasi elbleget nem
igényeltek, igy a pénziigyi ellenjegyz6 nem tudja elldtni a kiadas teljesiilése el6tt a jogszabalyi
kotelezettségét (szabad eldiranyzat rendelkezésre all-e az adott vasarlas esetén, pénziigyi fedezet
biztositott-e stb.).

A vizsgalt idészakban a nemzetiségi 6nkormanyzatok jogosultak voltak, és részesedtek vissza nem
téritendé kozponti koltségvetési tamogatasbdl, igy mikédesi és feladatalapu tamogatdsbol, .
onkormanyzati tamogatasbol. A mikédeési tamogatasokrol az éves beszamold keretében idében és
pontosan elszamoltak a nemzetiségi dnkormanyzatok (kivéve a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat). A
feladat alapu tamogatasok elszamoldsarol a belsé ellendrzés nem tudott véleményt alkotni, mert a
vizsgalat lezarasa id6pontjaban az elszamolas még nem keriilt dsszeallitasra (a hataridé az ellenGrzési
idon kiviilre esik).

Vac Varos Onkormanyzata a vizsgalt két évben mind a hat nemzetiségi dnkormanyzat részére -
miikodési kiadasaik és rendezvényeik finanszirozasara - 75.000 Ft/hé tdmogatasi 6sszeget biztositott.
2020. évben Tamogatasi megallapodas nem sziiletett, 2020.12.22. napon folydsitott tamogatasrdl a
nemzetiségi onkormanyzatok nem szamoltak el.

2021. évben a Tamogatasi megallapodas alairasara 2021.11.24. napon keriilt sor, az Osszeget
2021.12.31 napjaig hasznalhattak fel a tdmogatott nemzetiségi 6nkorméanyzatok. A felhasznalasrol
2022.02.28. napjaig kell elszamolni. 2021. évi elszamolas a vizsgalt idoszakrdl még nem keésziilt el.

Az elkiilonitett nyilvantartas készitésének célja, hogy a kdzpénzek felhasznalasanak és a kdztulajdon
hasznalatanak nyilvanossagat és ellendrizhetdségét biztositsa. Az elkiilonitett nyilvantartasban Ggy kell
a szervezetnek feltlintetnie a koltségvetési tamogatas Osszegét, hogy abbdl egyertelmiien
megallapithatd és ellendrizheté legyen a koltségvetési tdmogatas Osszegének felhasznalasa.
Amennyiben a tamogatasban részesilo szervezet ilyen elkiilénitett nyilvantartdssal nem rendelkezik,
abban az esetben a szamara nyUjtott tdmogatasi Osszeg felhasznalasanak nyilvanossaga és
ellendrizhetésége nem lehetséges, nem tamaszthatd ald minden kétséget kizardéan az, hogy a
szervezet arra a célra hasznalta fel a tAmogatasi 6sszeget, mint amilyen célra kapta.
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Az ellendrzesi jelentés utolsé fejezete a nemzetiségi 6nkormanyzatoknal 2020. évben folytatott
ellendrzés utdellendrzése, melynek célja - a Bkr. 2. § s) pontjaban foglaltaknak megfeleléen — hogy a
bels6 ellendrzés bizonyossdgot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasardl, vagy arrdl a
tényrél, hogy ha az ellendrzétt szerv, illetve az ellendrzitt szervezeti egység vezetSje nem, vagy nem
az elfogadott intézkedésnek megfelelSen hajtja végre az intézkedéseket, tovabbd meggyézédni arrdl,
hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott kockdzat ténylegesen megsziint vagy a kockazati
tliréshatar ald csokkent. A bels6 ellendrzés megdllapitasa az, hogy az elkészitett intézkedés terv
nyilvantartasba vételbe keriilt. Az intézkedési tervben szerepld 7 db feladat teljesiilésérdl a felelsok
az intézkedési tervek megfogalmazaséval egyidejiileg részben gondoskodtak a javaslatok alapjan a
feladatok ellatasarél (Nem végrehajtott: 2 db, Részben végrehajtott: 1 db, Hatarid6n tdl, részben

végrehatott: 4 db).

Nem talalhaté dokumentum arrdl, hogy milyen formaban szamoltak be a felelésok a JegyzGnek az
intézkedési tervekben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl.
Jegyz0i Kabinetnek és a nemzetiségi Gnkormanyzatok miikodésének ellendrzéséért felelds Aliegyzének

cimzett javaslatok:

Ssz. Megallapitas

Javaslat

Az SZMSZ-ben leirt szabdlyozasnak nem minden
esetben tettek eleget a nemzetiségi
énkormanyzatok (éves munkatervvel egyidSben
beszémolas, meghivok kifiiggesztése stb.)

Javasolt a jogszabalyi elGirasoknal szigoribb SZMSZ
szintll elGirdsokon lazitani, igy azok maradéktalanul
teljesithetévé valnak.

A nemzetiségi Gnkormanyzatok székhelye 2600
Vac, Marcius 15. tér 11., a Kézigazgatasi
2. | szerzGdés ezzel szemben a feladat elldtashoz
szilkséges irodahasznalatnal, székhelyként 2600
Vac, Zrinyi u. 9. szdmot a nevezi meq.

A soron kovetkezO Koézigazgatasi szerz8dés
mddositasakor indokolt az &sszhang megteremtése.

A véaros honlapjan (www.vac.hu), illetve mas
felileten a nemzetiségi Gnkormanyzatok a
3. | szervezetikkel, feladataikkal és gazdalkodasukkal
kapcsolatos alapvetd kozérdek(i adatokat nem
szerepeltették.

Javasolt a varos honlapjan (www.vac.hu), illetve
mas fellleten a nemzetiségi énkormanyzatok a
szervezetével, feladataival és gazdalkodasukkal
kapcsolatos alapveté kozérdekil adatok
szerepeltetése, aktualizéldsa, pontositdsa és
kiegészitése.

Pénziigyi és Ad6 Osztélynak cimzett javaslatok:

Ssz. Megallapitas

Javaslat

Reprezentacids jellegli szamldk esetében a
teljesités  igazolasbdl, egyéb dokumentumbdl
egyértelmiien nem allapithatd meg,
reprezentaciordl, ajandékozasrdl, vagy
reprezentacionak nem mindsiilé juttatdsrdl van
sz0.

A belsé ellendrzés javasolja, hogy a reprezentécids
jellegli szémlak esetében a teljesités igazoldsbdl,
egyéb dokumentumbdl egyértelmiien
megallapithaté legyen, hogy reprezentaciérdl,
ajandékozasrdl, vagy reprezentdcibnak nem
mindsuld juttatasrol van szo.

A nemzetiségi  6nkormanyzatok elndkei a
Polgarmesteri Hivatalban kezelt hazipénztarbol
kiaddsaik fedezetére vasarlasi elbleget nem
igényeltek, igy a pénzigyi ellenjegyz6 nem tudja
elidtni a kiadas teljesllése el6tt a jogszabalyi
kotelezettségét.

A bels6 ellenbrzés javasolja, a készpénzes kiaddsok
fedezetére minden esetben utdlagos elszamoldsu
elbleg kiadasat olyan nyomtatvdny, vagy sajat
szerkesztés{i bizonylat alkalmazasaval valdsitsak
meg, melyen a pénzigyi ellenjegyzd alairdsaval
ismeri el az adott beszerzésre (amire az elGleget
igénylik)  vonatkozé  szabad  kéltségvetési
eliranyzat, valamint a pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasat.

A bels8 ellendrzés rendelkezésére allé bizonylatok
sok esetben nem tartalmaznak teljesitésigazolast,
és utaldst arra, hogy adott kiadds mely tdmogatas
terhére szamolandd el, a kényvelére helyezve a
felelésséget  és  faladatot a konyviteli
nyilvantartasban térténd rogzitéskor.

Teljesitésigazolds a bels6 szabélyozds szerint
torténjen, illetve egyértelm(i utaldst tegyen az
elndk arra vonatkozoan, mely tamogatas terhére
szamoland® el, adott kiadas.

2022. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat
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II/1/2. Vizsgalat cime: ,Beszerzési folyamatok — palyaztatas, kozbeszerzés” a Vaci
Varosfejleszto Kft-nél [Azonosit6:02/2022. Iktatoszam:13/15/2022.]

2020. jlnius 16-ig a Vaci Varosfejlesztd Kft. feladatat képezte a kozbeszerzések és a jelentésebb
volumen(i beszerzések lebonyolitasa. 2020. janius 17-t6l a Vaci Polgarmesteri Hivatal keretén belll (j
szervezeti egység, a Fejlesztési Osztaly keriilt kialakitasra, mely osztaly feladatkorébe keriilt &t tobb
feladat, amelyet korabban a Varosfejlesztd Kft. latott el.

A Tarsasag a beszerzési folyamatok miikddéséhez sziikséges alapvetd szabalyzatokkal rendelkezett a
vizsgalt id6szakban. A jelenleg hatdlyos SZMSZt az alapitdé onkormanyzat 70/2021.(11.18.) szamu
hatarozat jovahagyasaval Iéptette hatalyba 2021. marcius 1. napjan.

A Versenyeztetés/ szabalyzat a képvisel6-testillet 75/2016. (IV.21.) szam( hatdrozataval keriilt
jovahagyasra, ezt a testiilet 3/2020. (1.21.) szam( hatarozataval mddositotta, majd jelentGsebb
korrekcidra 2020. jlnius 22-én keriilt sor, a jelenleg hatdlyos verzié 2020. jllius 27-én kelt, melyben a
I1. fejezet (2) bekezdésben szerepld értékhatar véltozott nettd 200.000 Ft-rdl netté 500.000 Ft-ra.

A Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzat 2021. jlnius 06. napjan kelt, és 2021. jlnius 1. napjatdl
hatdlyos. Jelenleg hatdlyban Iévé Versenyeztetési szabdlyzat és a Beszerzések lebonyolitasanak
szabalyzata, beszerzési értékhatarok meghatarozasa tekintetében nincs szinkronban.

Kozbeszerzési szabalyzat feliilvizsgalatara 2020. évben keriilt sor, jelenleg hatélyos valtozata 2020.
januar 21-t6l él, melyet a képvisel6-testiilet 2/2020. (1.21.) szamu hatarozataval fogadott el.

A Térsasag a belsd ellendrzés rendelkezésére bocsatotta , Vaci Viarosfejlesztd Kit, Beszerzesi Bizottsagi
anyagok 2021.” elnevezésli dokumentaciot, amely 17 db Beszerzési Bizottsagi ilésnapot, és 35 db
hatdrozatot tartalmazott. Az ellenGrzés idészakaban tovabbi 2 iilésnapi jegyzokdnyvet és 2 db
hatdrozat (23. szami és 31. szamu hidnyzott) adott &t a Tarsasag, igy 6sszesen 19 iilésnap, és 37 db
hatdrozat sziiletett. A hatarozatok kozt 16 db beszerzési eljarast inditd, 17 db eredmény megallapitd,
3 db eredménytelen és 1 db eljarast modositd sziiletett. A belsé ellendrzés javasolta, a hidnyzé
dokumentacié keriiljon lefiizésre a beszerzési dossziéban, valamint a Tarsasag készitsen éves szinten
beszerzési eljarasairdl 6sszesitd kimutatast.

Szaréprdébaszeriien kivalasztott ,Nyilt- és zartrendszer(i csapadékcsatornak fenntartasa”, Informatikai
szolgaltatasok elldtasa”, ,Kosaras autd beszerzése” eljarasok a belsé szabalyzatokban irtak szerint
keriiltek lebonyolitidsra (arra jogosult dontéshozé hozta meg a dontéseket, az palyazatokat idoben,
pontosan tették kozzé, betartottdk az eljarasi hataridoket, szabalyosan tortént a kivalasztds, az
érintetteket értesitették a déntésrdl stb.). Hianyossag a nyilvantartasba vétel (iktatas) és a
nyilvantartas vezetésében tapasztalhatd, melynek betartdsara a belso ellendrzés felhivta a figyelmet.
Nagyobb gondot kell forditani a bekért dokumentumok ellendrzésére, a garancia és jotallds meglétére.
A kivalasztas eljarasi szakaszban irasban is indokolni kell, amennyiben a javaslat eltér az altaldnos
értékelési szempontok alapjan meghatarozhatoé rangsortol.

2021. évben egy db kdzbeszerzési eljaras indult. Az EKR-ben kdzzé nem tett, kdzbeszerzési tervben
szerepld épitési anyagok beszerzésére vonatkozo eljards meginditasara a Tarsasag 2021. junius 9-én
kapott felhatalmazast a Kézbeszerzési Munkacsoporttdl, azonban a dontéshozé 2021. december 3-an
értesiilt arrdl, hogy az eljards a hatdrozat értelmében mégsem kezdodott meg. A Kozbeszerzési
Munkacsoport Uj hatarozata 2021. december 15-én sziiletett a modositott tartalmt, 6sszegi eljarasrol,
amely az EKR-ben 2022. januar 05-én jelent meg. A teljes eljaras 2022. évben valosult meg.
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Ssz. Megallapitas Javaslat

A bels6 ellenérzés javasolja, a beszerzési
szabalyzatok egyikében a Tarsasdg hatdrozza meg
a beszerzési értékhatarokat, és ezen adatokat a
masik szabalyzatban hivatkozasként rogzitsék a
jovében.

Jelenleg hatdlyban Iévd Versenyeztetési szabalyzat
és a Beszerzések lebonyolitisanak szabdlyzata,
beszerzési értékhatarok meghatarozasa
tekintetében nincs szinkronban.

Osszesitd kimutatds a Palydzatokat Elbiralo
Bizottsag részére dokumentacié nem tartalmazott
arra vonatkozéan informaciét, miért nem a | A jovGben célszeri irdsban is indokolni,
2. | legkedvezébb ajanlatot add pélyazét javasolta az | amennyiben a javaslat eltér az altalanos értékelési
tigyintézd nyertessé nyilvanitasra, ill. az eredményt | szempontok alapjan meghatarozhaté rangsortdl.
hirdetd jegyzOkonyv és hatarozat sem tartalmaz
indoklast, megjegyzést stb.

JVaci Vérosfejlesztd Kft. Beszerzési Bizottsagi
anyagok 2021.” elnevezésli dokumentacid nem
tartalmazott 2 db eredeti, aldirt Jegyzokonyvet,
3. |valamint a jegyzbkényvben megfogalmazott

A belsd ellenGrzés javasolja, a hidnyzd
dokumentécié kertlion leflizésre a beszerzési
dossziéban, valamint a Tarsasdg készitsen éves

hatdrozatot, il nem készilt ~Gsszefoglald szinten beszerzési eljarasairdl dsszesitd kimutatast
nyilvantartds a lefolytatott eljarasokrol, és a hozott ) )
dontésekral.

A Térsasag részben gondoskodott az Info tv.

szerinti kozzétételi kotelezettségérdl a

www.vacholding.hu honlapon. Megtalalhaté volt az | Kdzzétételi kételezettség teljeskoriiségének

éves kdzbeszerzési terv, de az Osszegezés az | biztositdsa javasolt.
ajanlatok elbiralasardl és a vonatkozd szerzédések
teljes terjedelemben hianyoztak.

II/1/3. Vizsgalat cime: ~Addbehajtasi tevékenység” [Azonosit6:03/2022.;
Iktatészam:13/16/2022.]

A képvisel6-testiilet 2019. novemberéig adénemenként kiilén rendeletet alkotott, a mddositasok
alkalmaval alapvetGen a kdzponti jogszabalyok véltozasai keriiltek azokon &atvezetésre. A kordbban
kiilbnallé rendeletekben taldlhaté adénemek egy rendeletbe keriiltek szabalyozasra - 22/2019. (X1.27.)
onkormanyzati rendelet a helyi adokrdl -, valamint bevezetésre keriilt egy Gjabb adénem, a telekads,
a mar meglévé jpariizési ado, a magédnszemélyek kommundlis addja, az Epitményado és az
idegenforgalmi ado mellé. A helyi addrendeletek feliilvizsgalatara a vizsgalt idészakban nem keriilt sor.
Megeldz6 idészakban a Htv. véltozasai, a hatralékok alakuldsa, az adézdk fizetési hajlanddsaga, a
vallalkozasok és a lakossag terheinek csokkentése valdsult meg. Mindezek azonban az Onkorményzat
addbevételeit és likviditasi helyzetét érdemben, jelentGsen nem befolyasoltak.

A helyi addéztatds magaban foglalia az ado kivetését (rendeletalkotds), ezen belil az
addkedvezmények, adémentességek megallapitasat, az add alapjanak, mértékének meghatarozasat.
Ezen tul addztatdsi tevékenyseég korébe tartozik az addbeszedése, valamint az adéellendrzés és a
hatralékok behajtasa. Jelen vizsgalat az utébbi, addztatasi tevékenységre terjedt ki.

A vizsgalt id6szakban az addbeszedésére és a hétralékok behajtisara kiildnésen nagy hangstilyt
helyezett az Addiroda, de addellendrzésre nem keriilt sor. Jelenleg hatdlyos Hataskéri tv. 140. § (2)
bekezdés j) pontja tartalmazza a jegyz6 addigyi feladata és hataskdre kozt az ellendrzés lehetSségét.
Az 6nkormanyzati adéhatdsag ellendrzés keretében vizsgalhatja az addkotelezettségek teljesitését, a
kettds konyvvezetésre kotelezett addzd ellenérzéséhez szikséges szakértelemmel rendelkezd
addellendr alkalmazasaval, ill. az addkotelezettség teljesités ellendrzéséhez addszakértd
kdzremiikodését is igénybe veheti. A bels6 ellenérzés javasolta, hogy a Jegyz6 az addigazgatas,
addbeszedés hatékonysaga novekedése, valamint az &nkéntes jogkdvetés, és az addzoi
kotelezettségek teljesitése javitdsa érdekében éljen az addellendrzés elrendelésének lehetéségével.
Mérlegelni kell, a feladat ellatdst milyen mddon tudja megszervezni, belsé eréforras noveléssel, kiilsé
er6forras bevonasaval, vagy feladat atcsoportositassal.

2022, évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 17. oldal, 6sszesen: 38




Vaci Polgarmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztaly

Az Art. lehetOséget biztosit a helyi adohatdsag szamara, hogy a nyilvanossag erejével élve 6sztondzze
az allampolgarok helyiadé-fizetési hajlanddsagat, ennek lehetGségével nem élt az dnkormanyzati
addhatdsag.

Az addbeszedésére, és a hatralékok behajtasara jogszabaly adta lehetdségek koziil az dnkormanyzati
adbhatdsag az Avt. 6. § szerint a végrehajtasi cselekmények kéziil azokat foganatositotta, amelyekkel
a leghatékonyabban érte el a végrehajtas céljat, ugyanakkor az addsra nézve - az ardnyossag elvének
figyelembevételével - a legkisebb mértékil korlatozéssal jart. A végrehajtasi cselekmények
alkalmazasat megel6zéen felhivta az addzok figyelmét kotelezettségeik elmulasztiasara, majd az
inkassz6 nyujtotta, leghatékonyabbnak itélt eljarast alkalmazta. Az Addiroda nem kezdeményezett
munkabér-jovedelem letiltast, nem adta at végrehajtasra a helyi adétartozdst az allami
addhatdésagnak, nem kezdeményezett jelzalogjog bejegyzést az addssal szemben. Az Irodavezet6 az
elmaradt végrehajtasi cselekményeket, az erre fordithatd human-er6forras kapacitashianyaval, a

N Er4

indokolta.

A helyi adézdk az Art. eldirasai alapjan éltek a méltanyossagi, fizetési konnyitési, illetve toriési
lehetGségekkel. Szurdprdbaszerlien kivalasztott Meltanyossdg), fizetési kdnnyités kérelmek
nyomtatvany mérséklés-elengedés, halasztas és részletfizetés lehetdségét tartalmazta azon
kérelmezdk szamara, akik fizetési nehézséggel kiizdottek, és méltanyos elbanasbhan bizva fordultak az
dnkormanyzat addhatdsagahoz. A kérelmezOk tébbsége részletfizetési kérelmet nydjtott be, amelyet
az adoigyintézd megvizsgalt, és javaslatara, a jegyzé a kérelemben foglaltakat a javaslat alapjan
elfogadott, ill. jovahagyott.

A kérelem tartalmazta 1. fejezetben a kérelmezd azonositdsara alkalmas adatokat, II. fejezetben
magat a fizetési kedvezmény iranti kérelmet és a kérelem indoklasat. Ezen adatokat a kérelmez6k
kitoltotték, nem keriiltek azonban kit6ltésre a nyomtatvany tovabbi relevans fejezetei, mint VII
Vagyoni elemek adatal, VIII. Vagyonelemek terhej, felajanlott biztositekok, IX. Ingyenesen atadott
vagyon, vagyoni betet alapitvanyi befizetés, X. Kapcsolt vdllalkozasok, és XI. Vdllalkozds adatai
(Ertekesités arbevétele, kiltségej, jovedelem elemek, veszteség/nyereseég, penzigyi eszkozok,
kovetelések, kotelezettségek stb.). Mindazon adatok kitoltetlenek maradtak, amely alapjan az
gyintéz6 a Hatarozat, Indokolas részben megtett nyilatkozatat aldtdmaszthatta volna.

BelsO ellendrzés javasolta, a Meéltanyossagi, fizetési konnyitési keérelem teljeskorl kitoltésének
kételezettségét elbirni, ennek hianyaban a dontéshozd mérlegelési jogkore csorbul, a fizetési nehézség
kialakuldsénak oka és koriilményei nem vizsgadlhaté meg, nem donthetd el a kérelem
megalapozottsaga.

A belsé ellenbrzés ellenbrizte 11/113-1/2022. iktatdszam alatt el6terjesztett és a 125/2022.(111.17.)
szam( képviselé-testiileti hatdrozattal elfogadott Beszamolo a 2021. évi adoigazgatdsi feladatok
ellatasarol beadvanyban szerepld adatok analitikus nyilvantartdssal torténé alatdmasztasat és a
beszamoldban szerepl6 szamszaki adatok nyilvantartassal torténd egyezoségét.

A beszdmoldban sok esetben kerekitett adatok szerepeltek, amely alkalmazasa soran a kerekitési
szabalyok betartasra keriiltek, az ellen6rzés eltérést nem tart fel.
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Ssz. Megallapitas Javaslat

A bels6 ellendrzés javasolja, hogy az Addiroda
vezetdje kezdeményezze a Jegyzénél, az

A jelenleg hatalyos Hataskéri tv. 140. § (2) bekezdés adGigazgatds, adébeszedds hatékonysaga

j) pontja tartalmazza a jegyz6 addiigyi feladata és

1. Y I T o= névekedése, valamint az 6nkéntes jogkdvetés, és
hataskorei kozt az ellenérzés lehetGségét, amellyel 46261 Kétel ‘gek  teliesita -
nem élt Vac Varos Onkormanyzat Jegyzéie az adozol kolelezettsegek teljesitese javitasa

) érdekében az addellendrzés elrendelését,
indokolt esetben, vagy éves, tervezett médon.
Az Art. lehetséget biztosit a helyi addhatésdg | A bels§  ellendrzés  javasolja,  tegyen

5 szamara, hogy a nyilvanossag erejével élve | kezdeményezést az Addiroda az adétartozéssal

" | Osztdndzze az  allampolgarok  helyiado-fizetési | rendelkez6 addzék adatainak Snkorméanyzati
hajlanddsagat. adohatésagi kbzzétételének bevezetésére.
Méltényossagi,  fizetési  konnyitds  kérelmek
et e el eesrien MO | gt o, Métinyssi

3. 4 9 Jog fizetési konnyitési kérelem teljeskérii kitdltésének

csorbul, a fizetési nehézség kialakuldsanak oka és
koriilményei nem vizsgalhaté meg, nem dénthetd el
a kérelem megalapozottsaga.

kételezettségét elGirni.

I1/1/4. Vizsgalat cime: ,Vaci Csalad - és Gyermekjoléti Kézpont Iratkezelés gyakorlata”
[Azonosit6:04/2022.; Iktatészam:13/22/2022.]

Az ellendrzési programban szereplé ellendrzést az ellendrzési osztdly vezetje 2022.05.20.-
2022.06.21. kozotti idészakban felfiiggesztette, melynek oka az volt, hogy az Intézményt a Pest
Megyei Kormanyhivatal PE/SZOC/930-1/2022. iktatdszém alatt ellendrzés ald vonta, és tovabbi
ellendrzést kezdeményezett. A Kormanyhivatal munkajat befejezve, a felfiiggesztésre okot add
kériilmény megsziint, igy 2022. janius 21. napjan ismét folytatta a belsd ellendrzés a revizidt,
telefonon egyeztett helyszini ellen6rzés keretében.

A VCSGYK vezetGje - az Intézmény SZSZH-val torténd Osszevonast kovetden - (j szervezeti és
miikédési szabdlyzatdt 2021. augusztusdban terjesztette a fenntartd elé, melyben a szervezeti
atalakulas kapcsan sziiletett dontést az Emberi Kapcsolatok Bizottsdga hozta, 16/2021.(VIIL.27.)
szamu hatarozatdval. A feliilvizsgélat nem érintette az iratkezeléssel kapcsolatos szabélyozast.

Az Iratkezelési szabdlyzat 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés szerinti évenkénti
feliilvizsgalata megtértént. Az Intézmény az &atalakuldst kdvetSen 2021. évben elkészitette az
Iratkezelési Szabalyzatat, majd 2022. évben ismét feliilvizsgalta.

Az Intézmény kilon bélyegzé haszndlati szabalyzattal nem rendelkezik. A belsé ellendrzés
rendelkezésére all Iratkezelési szabdlyzat tartalmaz eldirast a bélyegzd hasznélatra vonatkozodan.

Az ellendrzés idGszakédban az Intézmény a belsé ellenérzés rendelkezésére bocsdjtotta a GDPR
szabalyzatdt. Az utolsé fellilvizsgalatra 2021. szeptemberében kerdilt sor.

335/2005. Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése szerint kiilsé szervhez vagy személyhez kiildend$ irat
kiadmanykent torténd aldirdséra SZMSZ-ben, Ugyrendben, iratkezelési szabdlyzatban vagy a
kiadmanyozas rendjérdl szdl6 szabalyzatban meghatérozott kiadmanyozasi jog alapjan keriilhet sor. A
kiadmanyozas rendjét az Iratkezelési szabalyzatban és a 335/2005. Korm. rendeletben irtak szerint
szabalyozni sziikséges. Az Intézmény kilén kiadmanyozasi szabdlyzattal nem rendelkezik. Az
Intézmeny SZMSZ-e is tesz utaldst arra vonatkozdlag, hogy az iratkezelési szabélyzatban kell a
kiadmanyozasi jogkdrt rendezni. Az Intézmény ennek eleget téve, az Iratkezelési Szabalyzatban
szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Az Intézményben 24 darab iktatokényvet és ugyanennyi név - és targymutatd konyvet hasznalnak. Az

iktatd konyvek vezetése a vizsgalt egységekben részben megfeleld volt (egyes egységekben nagyobb
figyelmet kell forditani az iktatokényvek rovatainak kitoltésére).
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Az Intézmény tevékenysége rendkivill szertedgazd, feladatdt, helyszinét, szakmai feliigyeletét,
gazdasagi Ugyeinek intézését tekintve egyarant. Az (igyirat visszakeresése a jelenleg alkalmazott
rendszerrel, évek miultaval, szinte lehetetlen. Szilkséges egy, egységes, jol kialakitott rendszer
létrehozasa, de a jelenleg alkalmazott manudlis iktatasi rendszer akadalyokba (itkozik, és a szakmai
tevékenység ellatdsanak szinvonalat gyakran sérti a nem megfeleléen iktatott anyagok
visszakereshetGségének kockazata.

A belsd ellendrzés javasolja a kézi iktatokonyvek lezarasat, és elektronikus, gépi iktatoprogramra
rendszer sajatossagabdl adoddan automatikusan elvégzi, igy a megfeleléen kezelt iktatoprogram a
visszakereshetdséghdl adédd anomalidkat feloldja.

Az iratok adat és tartalmi biztonsaga érdekében, indokolt kézponti, zarhato irattar kialakitasa, és a kézi
irattar biztonsagosabba tétele. Az Intézmény egyes egységeiben az iratok dupla taroldsénak
kikiiszobolése, a papir koltség csokkentése, és a selejtezéssel jard tobbletmunka miatt fokozott
figyelmet kell forditani a jovGben az iratkezelési feladatokra.

Az Iratkezelési Szabalyzatban rogzitésre kerlilt az iktatd bélyegzd hasznélata és az azon 1évd szbveg
tartalma. Az Intézmény azonban nem rendelkezik iktaté bélyegzével. Indokolt a bélyegzo
rendszeresitése, hogy a szabalyzatban irtak a gyakorlatban teljesithetévé valjanak.

Az Iratkezelési Szabalyzat altalanos szabdlyozast tartalmaz, célszer(i az egységek egyediségébdl adddd
sajatossagokat is régziteni a belsé szabalyzatban, igy biztosithaté az Gsszhang a szabalyzat a és
gyakorlat kozt.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt elSirasok és | Iratkezelési Szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges, a
a kialakult gyakorlat sok esetben nincs | hatdlyos jogszabdlyoknak és a gyakorlatnak

L. dsszhangban. A szabdlyzat feliilvizsgalatakor | megfelelGen az egyedi sajatossagok
figyelembe kell venni az egyedi sajatossagokat is. | figyelembevételével.
Az  iktatokényvek-  valamint a  név-és " v i c .
targymutatok szama fizikalisan sok (24-24 db), a A "belso SliShgacs Jalvas’olja gept |kt,ato_ beszerzesgt,
2. . , P R ; elotte azonban szikseges kialakitani alapos es
keresés, rendszerezés, atlathatdsag a kezzel Koriiltekintd madon az iktatas rendszerét
készitett iktatokdnyvek esetében korlatozott. )
Javasolt a jelenleg hatalyos iratkezelési szabalyzat
. . . e o szerinti selejtezés lebonyolitasa, kézi és egy kézponti
3. Az iratokhoz jelen allapotban barki hozzaférhet, rattari helyiség Kialakitésa, valamint

az adatvédelem nem biztositott. . % ) I .
cle e rendeltetésszerlien a szabalyzat szerint irattarazni,

ill. térolni az iratokat.

A Csalad - és Gyermekjoléti Kozpont és Csalad - és
Gyermekjoléti  Szolgalat egységnél az iratok
duplikacidjanak kikiiszobolése érdekében, javasolt az
iratkezelés (jra gondoldsa a gazdasagossag
(papirfelhaszndlds, szkennelt formaban torténd
mentés stb.) figyelembevételével.

A Csaldd - és Gyermekjoléti Kézpont és Csalad -
4, | és Gyermekjoléti Szolgalat egységnél az iratok
duplan kerlilnek elhelyezésre az irattarba.

A hasznalt  bélyegzdkrdl, érvényes  alairas-
bélyegzOkrél és a hivatalos célra felhasznalhatd
elektronikus aldirdsokrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az Intézmény jelenleg nem rendelkezik bélyegzd
nyilvantartassal.

II/1/5. Vizsgalat cime: ,Rehabilitaciés hozzajarulas megfizetésének gyakorlata Vaci
Csalad - és Gyermekjoéléti Kozpontban” [Azonosit6:4/2022; Iktatészam:13/23/2022.]

Az Intézmény integralt szervezeti formaban mukodik, hierarchikus, decentralizalt ill. funkcionalis
szervezet. Az Intézmény gazdasagi feladatai ellatdsdval az Idések Otthona és Klubja gazdasdgi
szervezetét bizta meg a képviselG-testillet [77/2016. (IV. 21.) szdm( hatarozat alapjan]. Az Avr
elbirasai szerint kotott egyittmiikédési megallapodasa alapja a kélcsonds munkakapcsolatnak. Az
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Intézmény vezetdsége napi kapcsolatban all az Idések Otthona és Klubja gazdasagi vezetGjével, annak
helyettesével, illetve kihelyezett gazdasagi szervezetével. A rehabilitacids hozzajarulds megdllapitasa,
nyilvantartasa, bevalldsa a gazdasagi csoport feladata.

Az Mm.tv. 23. § (1) bekezdése értelmében a munkaadd a megvaltozott munkaképességii személyek
foglalkozasi rehabilitaciéjanak elGsegitése érdekében rehabilitcids hozzajarulas fizetésére koteles, ha
az altala foglalkoztatottak Iétszéma a 25 fét meghaladja, és az altala foglalkoztatott megvéltozott
munkaképességli személyek szdma nem éri el a |étszam 5 szazalékat.

VCSGYK altal meghatdrozott atlagos statisztikai létszam 2020. évben 41,3 5, 2021. évben 53,7 f6.
2020. évben 2 6, 2021. évben 1,65 f6 megvaltozott munkaképességii személyt foglalkoztatott, igy
rehabilitaciés hozzajarulds megallapitisara, bevalldsira és fizetésére volt kotelezett. A létszam
meghatarozasa a jogszabdlyi elGirdsoknak megfeleléen tortént. Az Intézmény altal foglalkoztatott
megvaltozott munkaképességii személyek rendelkeztek a jogszabdlyban eldirt szakhatdsagi
tgyiratokkal, idobeli hatalyuk a vizsgalt idészakban fennallt.

A rehabilitaciés hozzéjarulasra év kdzben negyedévenként eldleget kell fizetni. Az elSleg mértéke a
mindenkori targynegyedévre vonatkozé tényadatok alapjan kiszamitott éves rehabilitaciés hozzajarulas
fizetési kotelezettség huszondt szazaléka. Az eldleg Gsszegét a munkaadd maga allapitotta meg,
vallotta be, és ezzel egyidejlileg fizette meg.

A bevallasban szereplé adatok megegyeztek az elszdmolasokban szerepld 6sszegekkel. Mind a
bevallas, mind a befizetés hataridében a jogszabalyban meghatérozott idében tértént.

A megvaltozott munkaképességli munkavallalét foglalkoztatd Intézmény a rehabiliticids hozzajarulas
megallapitésdhoz részben vezetett nyilvantartast és/de rendelkezésre &llt a megvaltozott
munkaképességl munkavallalok munkaképesség-valtozasanak, egészségi allapotanak,
egészségkarosodasanak mértékét igazold dokumentacid. Az Intézmény 2 & megvéltozott
munkaképességii munkavallalot foglalkoztatott a vizsgalt idGszakban, igy nyilvantartas vezetése nélkill
is attekintheté és nyomon kévethetd volt a dokumentacid. A belsd ellendrzés az elkdvetkezendd
idészakban javasolja a jelenleg alkalmazott nyilvantartast kiegésziteni a jelentés részletes
megallapitasok fejezetében irtakkal.

A rehabilitaciés  hozzajarulds elszédmoldsénak, nyilvantartasanak, bevalldsdnak, és pénziigyi
teljesitésének feleldsségi rendszere kialakitasra keriilt és a munkakéri leirasokban rogzitett.

I Ssz. Megallapitas Javaslat

A megvdltozott munkaképességli munkavallal6t

foglalkoztatd  Intézmény a  rehabiliticios Jelenleg attekintheto nyilvantartast célszer(i

1. i PN . kiegésziteni a jelentés részletes megallapitasok
hozzajarulas megallapitasdhoz részben vezetett - . i
- A fejezetében irtakkal.
nyilvantartast.
Az 3dtlagos statisztikai llomanyi étszam
szamitdsakor a szlilési szabadsédgon lévék,
kilénb6z6 ermekgondozasi ellatasban % = . 5 SR
5 . 9 9on . . | A belsd ellenorzés javasolja az atlagos statisztikai
reszesulok, keresoképtelenné valt | P o i
munkavallalok egyhavi folyamatos betegsége allomanyi létszam meghatarozasakor nulla napszam és
2. 9y Y 9 annak oka feltiintetése mellett (id6szak -tdl-ig) a kiesd

eseti  létszamat, felmondasi id6  alatt
munkavégzés aldl felmentett munkavallaldk
névsorat nem vezették fel a létszam
megallapitdsa soran nulla értékkel és nemleges
adat okanak megjeltlésével.

foglalkoztatottak feltiintetését a nyilvantartasban, a
késObbi ellendrizhetéség érdekében.

II/1/6. Vizsgalat cime: ,Idések Otthona és Klubja készpénz kezelés ellenérzése”
[Azonosit6:6/2022.; Iktatészam:13/26/2022.]

Az Intézményben gazdasagi csoport miikodik — munkamegosztés és felelésségvallaldsi megallapodds
keretében - melynek &ltalénos feladata, az adott feltételek mellett a szakmai iigyek ellatasanak
optimalis mértékii elésegitése, az intézményi célok megvaldsitisa érdekében javaslatok kidolgozasa,
az ésszerli és takarékos gazdalkodas elsegitése, korszeri munkaszervezés kialakitasa,
informacidszolgdltatas. Feladatkére kozt szerepel a vizsgalat targyat képezd , pénzkezelés” is.
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A belsé ellendrzés rendelkezésére alltak a pénzkezelés mikodésével kapcsolatban Gsszefiiggésbe
hozhatd bels6 szabdlyzatok. A belsé ellendrzés a jelentés részletes megallapitasaiban elsGsorban
célszeriiségi javaslatokat tett.

Az Intézmény Szamwv. tv eldirdsainak megfeleiGen készitette el a Pénzkezelési szabdlyzatot (a vizsgalt
id6szakban a 2017.12.15. napon hatalyba léptetett Pénzkezelési szabalyzat elbirasait kellett betartani,
mely szabalyzat 2021.12.30-an aktualizalasra keriilt).

A Pénzkezelési szabalyzat nem tér ki a pénztar nyitvatartdsara, az SZMSZ a gazdasagi csoport
munkarendjét rogziti, altalanos munkarend 7-15 dra megjeltlésével. A pénzkezelés korlatozasanak
egyik mddja a pénztar miikodésének szabélyozdsa, azaz pénztari 6rak bevezetése, igy a pénztaros a
hét/nap meghatarozott idészakéban all rendelkezésre, és aranyaiban kevesebb idoraforditassal jar az
tigyfélhez kapcsolddd pénztari munka.

A belsO szabalyozds, a munkakéri leirds nem tér ki, a munkakozi sziinet kérdésére, ugyanakkor a
munkaltaté a munkavallalok részére a napi munkavégzés megszakitasaval munkakézi sziinetet koteles
biztositani az Mt. 103. §-aban rogzitettek szerint. A munkakézi sziinet nem része a munkaidének, azt a
munkaid6 megszakitasaval kell kiadni. Ez a Kjt. hatalya ala tartozé dolgozdkra is igaz.

A jelenlegi allapot jogszer(i fenntartasa érdekében kollektiv szerzodés kotésének kezdeményezését
javasolja a bels6 ellendrzés.

Az Intézmény jelenleg és a vizsgalt idGszakban hatalyban lévé Pénzkezelési szabalyzata sem
tartalmazta a pénztaros, és pénztar helyettes felel6sségvallalasi nyilatkozatat, illetve a visszavonasig
érvényes meghatalmazasokat (1. és 3. szamu melléklet szerint). A pénzkezeléssel foglalkozd
munkatarsak munkakoéri leirdsai tartalmaztak a készpénz kezelés teljes anyagi felelésség vallalasat,
célszeril a munkakéri leiras, és a Pénzkezelési szabalyzat 6sszhangjanak megteremtése.

A dolgozdi étkezési téritési dij cimén beszedett Osszegekre vonatkozéan a Pénzkezelési szabalyzat
szlikszavian, de tesz utalast, a részletszabalyokat azonban szokasjog alapjan alakitottak ki. Indokolt a
Pénzkezelési szabalyzatot kiegésziteni a dolgozoi téritési dij beszedésének részletszabalyaival.

A belsé ellendrzés javaslatot tett a letét kezeld, és az ellatottak nyugdijmaradvanyanak felvevéije
részére adott meghatalmazas feliilvizsgalatara, amely lehetévé teszi a meghatalmazé és
meghatalmazott azonositasat (név, sziletési név, anyja neve, szilletési helye és ideje, lakcim,
személyigazolvany szam stb.). A tandk alairdsa mellett szitkséges a név és egyéb azonositasra
alkalmas adat kitoltése is.

Ssz. Megallapitas Javaslat
A belsG ellendrzés rendelkezésére bocsatott
Pénzkezelési szabdlyzat 1. szam( melléklete | A Pénzkezelési szabalyzat szerinti nyilatkozatokat és
1 szerinti Nyilatkozatot nem tett a pénztaros és | meghatalmazasokat pétolni szilkséges ill. véltozas
| pénztérhelyettes, a 3. szam( melléklet szerinti | esetén az aktualizéldsra is gondot kell forditani
hitelesitett Kimutatds a visszavonasig érvényes | (figyelemmel a munkakdri leirdsokban irtakra).
meghatalmazasokrdl nem allt rendelkezésre.
A munkakézi sziinet nem része a munkaidének, azt a
A munkaltatd a munkavallalék részére a napi | munkaidé megszakitasaval kell kiadni. Ez az Mt. és a
5 munkavégzés megszakitasaval munkakozi | Kjt. hatdlya ala tartozé dolgozdkra is igaz. A jelenlegi
| sziinetet koteles biztositani az Mt. 103. §-ban | allapot jogszer(i fenntartdsa érdekében kollektiv
rogzitettek szerint. szerzOdés kotésének kezdeményezését javasolja a
belsé ellenérzés.
A dolgozdi étkezési téritési dij cimén beszedett | Pénzkezelési szabdlyzat dolgozdi étkezési téritési dij
Osszegekre  vonatkozoan a  Pénzkezelési | bizonylatoldsa szakaszt indokolt tovabb részletezni a
3. | szabalyzat szlikszavian, de tesz utalast, a | szabdlyzatban, és a jelenlegi gyakorlaton valtoztatni,
részletszabalyokat azonban szokasjog alapjan | hogy a beszedett téritési dij a hazi pénztarba ésszer(i
alakitottak ki. hatarokon beliil, miel6bb régzitésre keriljon.
A belsé ellendrzés javasolja a meghatalmazasok
fellilvizsgalatat. A meghatalmazasnak lehet6vé kell
A hozzatartozdk pénzfelvételét lehetévé tevd | tennie a meghatalmazé és  meghatalmazott
4, | meghatalmazas tartalma feliilvizsgalatot igényel | azonositdsdt (név, sziletési név, anyja neve,
a letét kezel6 meghatalmazasahoz hasonldan. szilletési helye és ideje, lakcim, személyigazolvany
szam stb.). A tandk alairdasa mellett sziikkséges a név
és egyéb azonositasra alkalmas adat kit6ltése is.
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I1/1/7. Vizsgalat cime: ,Munkaerdgazdalkedas” Vaci Varosfejleszto Kft-nél
[Azonosit6:7/2022. Tktatoszam:13/28/2022.]

A Tarsasag szervezeti és miikodési szabdlyzata jogosultsiggal ruhdzta fel az ligyvezetét az
alkalmazottak kivalasztasara, és kotelezettséggel ,a tdrsasag alkalmazotti felvételi rendiének a felvételi
interjukeszités modszerének, tartalmanak, a tdrsasagnal dolgozo alkalmazottak bérrendszerének,
beren kivili juttatdsrendszerének, egységes iratminta rendszerének az egységes szabé!yozésf
rendszerben foglaltak szerinti kialakitdsara”. Rendelkezett a Tarsasdg Cafeteria szabdlyzattal, és
Ugyvezetdi utasitissal, amely a mozgobér juttatés feltételeit szabdlyozta, de az SZMSZ-ben
megfogalmazott, teljeskoril, irasba foglalt szabaiyrendszer nem kerilt kialakitasra.

A Tarsasag 2021. altalanos iizleti évet zard Eves beszamoldja az at!agos foglalkoztatottak szamat 89
foben hatdrozta meg, a foglalkoztatotti létszam 6sszetétele havonta és éves szinten nem mutatott
jelentds, rendkiviili valtozast sem allomany csoportonként, sem munkaidd dsszetételében, sem nemek
megoszlasaban. A fluktucio a fizikai dllomany esetében magasabb volt (marciusi &tlag létszam 49 6,
az oktoberi 61 f6), mint a szellemi allomanyban (aprilis 33 6, szeptember 36 f8).

A bels ellen6rzés szlroprobaszeriien 2021. oktdber havi munkaidényilvantartas adatait ellendrizte
tételesen, és megdllapitotta, hogy a Tarsasdg a munkaiigyi nyilvantartasra vonatkoz6 legfontosabb
ismérveket betartotta.

Az ellendrzés a munkavallalok részére juttatott jaranddésdgokat torzsbér, pétiékok, betegszabadsag
Osszege, egyéb kifizetés, kiegészitd fizetés, munkéba jards, természetbeni juttatids kategdridkba
sorolta, és vizsgalta - szintén 2021. oktdber hénapban - a kiilénb6z8 nyilvantartasokban torténd
megjelenitésiiket. A kimutatasokban ellentmondast, eltérést, szamszaki hibat nem tart fel a revizié.
Osszehasonlitasra keriilt a 2021. oktéber havi munkaiigyi és bérnyilvantartds a NAV felé benyGjtott
2108-as bevallds adataival. A jarulék bevallds adatai egyez6séget mutattak az oktdberi Berdsszesitdn
szereplS, és az Osszevont bérkarton halmozott adataival. Az dsszesitd adatokat preciz, és pontos
analitikus nyilvantartasok tdmasztottdk ald. A fokonyvi kényvelés az analitikus nyilvantartésok
Osszesitett adataival megegyezett.

A bels6 ellenérzés megdllapitotta, hogy a foglalkoztatott részére, ki nem adott szabadsag oka egyrészt
a munkavallalé hosszll ideig tarté betegszabadsaga/tadppénzes allomanya, egyéb esetben fizetés
nélkiili szabadsaga, de elbfordult az az eset is, amikor a munkaszervezéséb6l adédéan nem keriilt
kiadasra a szabadsag. Az Mt. és mas jogszabaly nem irja el a szabadsagolasi terv készitését, de belsd
szabalyozasban lehetéség van a bevezetésére. A szabadségoldsi terv készitésével, az idGaranyos
szabadsag kiadasara nagyobb rélatasa lenne a munkaltaténak.

Munkaviszony Iétesitésével és megsziinése/megsziintetése kapcsan megdllapithatd, hogy a
munkaszerz6déseket és a munkaviszony megsz(inésekor kiadandé dokumentumokat a Tarsasag
elkészitette, gondoskodott az Mt. szerinti tdjékoztatd dsszeallitasardl. Az allashelyek betoltése sorén
torekedett arra, hogy a megfelel iskolai végzettséggel rendelkez6 munkavallaldkat alkalmazzon,
palyazati kiirasokat tett kozzé sajat honlapjan, valamint a varos honlapjan egyarént.

Ssz, Megallapitas Javaslat
Az SZMSZ jogosultsaggal ruhazta fel az lgyvezetét
az alkalmazottak kivalasztasara, és kotelezettséggel
.a tarsasag alkalmazotti felvételi rendjének a
1 felvételi interjlkészités mddszerének, tartalménak, a | A belsd ellendrzés javasolja az SZMSZ-ben irt
" | tarsasagnal dolgozo alkalmazottak bérrendszerének, | teljeskdr(i, eqységes szabdlyrendszer kialakitasat.
béren  kivilli  juttatdsrendszerének,  egységes
iratminta rendszerének az egységes szabédlyozasi
rendszerben foglaltak szerinti kialakitdsara”.
A foglalkoztatott részére ki nem adott szabadsag oka | A Mt. és egyéb mas jogszabély nem ira eld a
a munkavallalé hosszd ideig tartd | szabadsagolasi terv  készitését, de belsd
5 betegszabadsaga/tappénzes  allomanya, egyéb | szabdlyozésban lehetség van a bevezetésére. A
* | esetben fizetés nélkiili szabadsaga, ill. a | szabadsdgoldsi terv készitésével, az idGaranyos
munkaszervezésébdl adéddan nem kerlilt kiadasra a | szabadsdg kiaddsdra nagyobb rélatisa lenne a
szabadsag. munkaltatonak.
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II1/1/8. Vizsgalat cime: ,Iratkezelési tevékenység” — Vaci Varosfejleszté Kft-nél
[Azonosit6:8/2022.; Iktatészam:13/29/2022.]

A Tarsasag lgyvezetje a jelenleg hatalyos valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okiratat
2021. julius 01. napjan léptette hatalyba, melyet a fenntartd a 242/2021.(V.28.) szdmu képvisels-
testiileti hatarozataval fogadott el.

A Tarsasag lgyvezetGje a szervezeti és mikodési szabalyzatat 2021. marcius 1. napjan léptette
hatalyba, melyet a fenntartd a 70/2021.(11.18.) szamu képvisel6 — testiileti hatarozataval fogadott el.

Az Iratkezelési szabdlyzat 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdés szerinti évenkénti
fellilvizsgalata nem tértént meg. A vizsgalt idészakra vonatkozd iratkezelési szabalyzat 2014. évben
kelt, majd 2022. évben a Tarsasag fellilvizsgalta és elkészitette az (j Iratkezelési Szabalyzatat.

A Tarsasag kilonalld bélyegzé hasznalati szabdlyzattal nem rendelkezik. A bels6é ellen6rzés
rendelkezésére all6 Iratkezelési szabalyzat, azonban tartalmaz elGirast a bélyegzé hasznalatra
vonatkozdan.

Az ellen6rzés idGszakdban a Tarsasdg a belsG ellendrzés rendelkezésére bocsajtotta a GDPR
szabalyzatat, mely felllvizsgalatara 2021. oktdberében keriilt sor.

335/2005. Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése szerint kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendé irat
kiadmanyként torténé alairasara SZMSZ-ben, ugyrendben, iratkezelési szabdlyzatban vagy a
kiadmanyozas rendjérdl szolé szabdlyzatban meghatarozott kiadményozasi jog alapjan keriilhet sor. A
kiadmanyozas rendjét az Iratkezelési szabalyzatban és a 335/2005. Korm. rendeletben irtak szerint
szabalyozni szilkséges. A Tarsasag kilon kiadmanyozasi szabalyzattal nem rendelkezik. A
kiadmanyozasi jogkorrel kapcsolatosan - nem teljeskoriien - az Iratkezelési Szabdlyzatban és a
Pénzkezelési Szabalyzatban talalhatd szabalyozas.

Az iratok nem minden esetben keriilnek elhelyezésre a kdzponti irattarba, az tgyintézok az atmeneti
irattarban tartjak az lgyiratokat.

Az iratokon nincsenek feltiintetve az irattari jelek. Az irattéri jelek hianya tobb problémat vet fel,
elsésorban a selejtezésnél, majd azt kévetben a levéltari atadasnal.

Az iratok iktatdsa utan az {igyintéz0 nem nyomtat eléadd ivet. Célszer(i az el6addiv hasznalata, az
egyszer(ibb kereshetdség miatt.

Az Iratkezelési Szabalyzat sok esetben altalanos szabalyozast tartalmaz, indokolt a szervezetre torténd
testreszabas, valamint a bels6 szabalyzat és a gyakorlat kdzti 6sszhang biztositasa.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt eléirasok és | Iratkezelési Szabadlyzat felllvizsgalata szikséges, a
a kialakult gyakorlat sok esetben nincs | hatdlyos jogszabalyoknak és a gyakorlatnak

L. Osszhangban. A szabalyzat fellilvizsgalatakor | megfelelen az egyedi sajatossagok
figyelembe kell venni az egyedi sajatossagokat is. | figyelembevételével.
. I . | A hasznalt bélyegzokrdl, érvényes  alairas-
2. ﬁzil{/gtr?tza nrlealgzajlelenleg e iwengeliezidbeljegae bélyegzékrél és a hivatalos célra felhasznalhatd
Y : elektronikus aldirasokrdl nyilvantartast kell vezetni.
3 Az Intézmény jelenleg nem rendelkezik teljeskéri | A kiadmanyozdsi  jogkdrcket  indokolt  egy

kiadmanyozasi szabalyzattal. szabalyzatban megalkotni.

Az iratokon az irattari jelek hianyoznak ez t6bb
4. | problémat vet fel, els6sorban a selejtezésnél,
majd azt kdvetben a levéltari dtadasnal.

Az iratokat az irattari terv szerinti irattari jelekkel kell
ellatni.

Az atmeneti irattarbdl nem keriilnek ki az iratok a | Az iratokat lezarast kévetGen a kdzponti irattarban
k6zponti irattarba. kell elhelyezni.
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II/1/9. Vizsgalat cime: ,Intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasa — 2020-2021"
[Azonosito: 9/2022.]

Az utéellendrzés 13 szervezetet/szervezeti egységet érintett. Az ellendrzétt szervezetek/szervezeti
egységek intézkedési terveket készitettek, melyeket véleményezésre megkiildtek a Hivatal felé.

Az utdellendrzés sordn megallapithatd volt, hogy az intézkedési tervekben foglalt feladatok nagy
részét végrehajtottak.

A feladatok végrehajtdsarél nem minden esetben, illetve nem hatdridében torténtek meg a
beszamolasok. Kiemelt kategdriaba tartozé megéllapitas az ellendrzés soran nem volt.

IT/1/9.1. Vaci Dunakanyar Szinhaz Nonprofit Kft. [Iktatoszém:13/31/2022.]

A vizsgalt idGszakban a Tarsasagot érintéen egy db ellenbrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama tizennyolc db volt.

A Térsasadg és az Onkormanyzat a feladatkorét érintd ellendrzéseket kévetSen intézkedési tervet
készitett, melyet az Ellendrzési Osztaly részére megkiildétt, az osztaly vezet&je pedig véleményezte.
Az utdellenérzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa megtdrtént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6iras — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatérozott legutolsé hatéridé lejartat kdvetd 8 napon beliil
irasban beszadmol a koltségvetési szerv vezetSje részére, és ezen beszamoldt egylttal tajékoztatasul
megkiildi a belsd ellendrzési vezetbje részére is — zémében hatéridében teljesilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérél az EllenSrzési Osztaly vezetSje
gondoskodott.

II/1/9.2. Vaci Csaldd- és Gyermekjoléti Kézpont. [Tktatészam:13/32/2022.]

A vizsgalt id6szakban az Intézményt érintéen 6t db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama tizennyolc db volt.

Az Intézmény a feladatkdrét érintd ellendrzéseket kdvetben intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetbje pedig véleményezte.

Az utéellendrzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr, 46. §-aban foglalt el6irds — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatérozott legutolsé hatarids lejartat kévetd 8 napon beliil
irdsban beszamol a koltségvetési szerv vezetSje részére, és ezen beszamoldt egydttal tajékoztatasul
megkiildi a bels6 ellendrzési vezetdje részére is — zémében hataridében teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérGl az Ellendrzési Osztdly vezetdje
gondoskodott.

II/1/9.3. Vaci Varosfejleszto Kft. [Tktatoszam:13/33/2022.]

A vizsgalt idGszakban a Tarsasagot érintéen harom db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama nyolc db volt.

A 13/15/2022. szam alatt iktatott - A tarsasdg beszerzési folyamatai cimi- ellenérzés részeként
szerepelt a 13/4/2021. szam alatt iktatott - Beszerzési folyamatok cimii- ellenérzés utdellendrzése,
melynek sordn négy darab intézkedést igénylé megallapitds végrehaijtdsat ellendrizte az Ellenbrzési
Osztaly.

Jelen ellendrzés vizsgat idSszakdba két db ellendrzési jelentés, 6t darab intézkedést igényld
megallapitdsdnak utdellendrzését vizsgalja a belsd ellendrzés.

A Tarsasag a feladatkorét érint ellen6rzéseket kovetSen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellen6rzési Osztaly részére megkiildétt, az osztaly vezetdje pedig véleményezte.

Az utéellendrzés sordn megdllapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek.
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A Gtbkr. 23. § (6) bekezdésében foglalt el6irds — az ellenGrzétt szervezeti egység vezetdje az
intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok végrehajtasarél az intézkedési tervben
meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil irdsban beszamol a kdztulajdonban allo
gazdasagi tarsasag elsé szamu vezetbje részére, és ezen beszamolot egyuttal tajékoztatasul megkaildi
a belsd ellendrzési vezetbje részére is— zomében hataridoben teljesiilt.

II/1/9.4. Vac Piac Kft [Tktatoszam:13/34/2022.]

A vizsgalt idGszakban a Tarsasagot érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igényldé megéllapitasok szama nyolc db volt.

A Tarsasag a feladatkorét érint6 ellendrzéseket kovetGen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetbje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa zomében megtortént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok részben hataridében végrehajtasra keriiltek.

A nyolc db intézkedést igényl6 megallapitasbdl, 5 db hataridoben végrehajtasra keriilt, 1 db részben
végrehajtott volt és 2 db nem keriilt végrehajtésra. A részben végrehajtott és nem végrehajtott
intézkedések megallapitasait és javaslatait a belsdellendrzés tovabbra is fenntartja, ezt a jelentés V.
fejezetben az ,Intézkedést igénylé megallapitasok és javaslatok” részben fejti ki részletesen.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6iras — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatarido lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban beszédmol a kéltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamolot egylttal tajékoztatasul
megkiildi a belsé ellendrzési vezetbje részére is — zomében hatariddben teljesilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésér6l az Ellendrzési Osztaly vezetSje
gondoskodott.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Vac Piac Kft. szamviteli szabalyrendszere nem
keriilt mddositasra, a koradbban kelt ellendrzési | A belsGellendrzés tovdbbra is fenntartja az eredeti
1. megallapitds szerint. Az Ggyvezet6 ezen dontését | javaslatot, miszerint a hatdlyos szamviteli
azzal indokolta, hogy 2021.01.01-t6l nincs | szabalyzatokat teljeskorlien vizsgaljak feliil.

arbevétele a KFT-nek.-

A belsBellenGrzés tovabbra is fenntartja az eredeti
javaslatot, miszerint a szabalyozas szintjén és a
gyakorlati megvaldsitas tekintetében is
felllvizsgalandd a Tarsasag kiegészité mellékiettel
dsszefliggésben felmertiild kitelezettsége.

A Szamv. tv.-ben megfogalmazott, a kiegészitd
mellékletrdl irtak tekintetében a Tarsasag tovabbra
sem teljesitette teljeskoriien a kotelezettségét. (A
nemleges adatkézlés is informacio értékkel bir.)

A Tarsasdg a Tak. tv. és az Info tv. szerinti | A belsGellenGrzés tovabbra is fenntartja az eredeti
3. kozzétételi kotelezettségének tovabbiakban is csak | javaslatot, miszerint az Info tv. 1. szama melléklete
részben tett eleget a vizsgalt idészakban. szerinti struktira alkalmazasa kivanatos.

1I/1/9.5. Vaci Polgarmesteri Hivatal [Iktatészam:13/35/2022.]

A vizsgalt idészakban a Hivatalt érintéen harom db ellenérzési jelentés szilletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama tizenharom db volt.

2020. évben két darab ellendri jelentés sziiletett, melynek utdellendrzését 2022. évben az Ellendrzési
Osztaly elvégezte — az alabbi iktatasi szamu Jelentésekben, elkiiloniilt vizsgalati pontban:

e A 13/6/2022. szam alatt iktatott — A nemzetisegi onkormanyzatok gazdalkodasaval dsszefliggd
végrehajtasi feladatok cimii- ellendrzés részeként szerepelt a 13/16/2020. szam alatt iktatott ~
A nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasaval dsszefliggo vegrehajtasi feladatok cimii
ellendrzés utoellendrzése, melynek soran hét darab intézkedést igényld megallapités
végrehajtasat ellenbrizte az Ellendrzési Osztaly. (a JegyzOi Kabinetnél harom db, és a
Pénziigyi- és Adé Osztalynal négy db)

e A 13/16/2022. szam alatt iktatott — Adobehajtdsi tevekenyseg cimii- ellendrzés részeként
szerepelt a 13/9/2020. szam alatt iktatott — Helyi adoztatasi cimll ellendrzés utdellendrzése,
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melynek soran az Pénzigyi - és Ado Osztalynal harom darab intézkedést igénylé megdllapitas
végrehajtasat ellendrizte az Ellenérzési Osztaly.

Jelen ellendrzés vizsgalt id6szakdba egy db ellendrzési jelentés, harom darab intézkedést igényls
megallapitidsanak utéellendrzését vizsgaljia a belsé ellenbrzés a Fejlesziési Osztalynal.

A Hivatal a feladatkérét érintd ellendrzéseket kovetSen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkuldott az osztaly vezetdje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés sordn még nem allapithatd meg, hogy a javaslatok hasznositdsa teljeskériien
megtortént-e, mert az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasanak hatarideje 2022.12.31.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irds, hogy az ellenGrzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes
feladatok végrehajtasardl az intézkedési tervben meghata'rozott Iegutolso hatarid6 lejartat kévetd 8
napon beliil irdsban beszamol a kéltségvetési szerv vezetOJe részére, és ezen beszémoldt egyittal
tajékoztatasul megkiildi a bels ellendrzési vezetSije részére is. A Fe]IeszteS| Osztaly 2023.01.08.-ig
kell, hogy a beszamoldt elkészitse, és megkaiildje a belsd ellendrzési vezetd részére. A bels6 ellendrzés
az intézkedési tervben foglaltak alapjan megallapitja, hogy az intézkedési tervben foglalt feladatok
végrehajtasa folyamatban van.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetje
gondoskodott.

II/1/9.6. Véc Véros Onkorményzat Csaldd - és Gyermekjoléti Kozpont
[Tktatoszam:13/36/2022,]

A vizsgalt id6szakban az Intezmenyt érintden 6t db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitésok szama tizenhat db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érintS ellenGrzéseket kivetben intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildétt, az osztdly vezetSje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megdllapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt eldirds — az ellendrzétt az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott Iegutolso hatarido lejartat kévet6 8 napon belil
irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetOJe részére, és ezen beszamol6t egylttal tajékoztatdsul
megkiildi a belso ellendrzési vezetGje részére is — zémében hataridében teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztily vezetGje
gondoskodott.

I1/1/9.7. Vac és Kérnyeke TDM Nonprofit Kft. [Tktatoszim:13/37/2022.]

A vizsgalt id6szakban a Tarsasagot érintéen egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama két db volt.

A Tarsasag a feladatkorét érintS ellenGrzéseket kovetSen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztély részére megkiildétt, az osztaly vezet&je pedig véleményezte.

Az utdellendrzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra kerliltek, melyekrél a Tarsasdg iigyvezetSje — az
Ellendrzési Osztaly vezet6jének felhivasat kévetden — tajékoztatast adott.

A Bkr. 14. § (1) bekezdéseben foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdije
gondoskodott.

11/1/9.8. Vic Varos Onkormanyzat Gazdas3gi Hivatala [Tktatoszam:13/38/2022.]

A vizsgalt id0szakban az Intézményt érintéen egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama hérom db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érint6 ellenSrzéseket kdvetSen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetdje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa megtsrtént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridoben végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irds — az ellenbrzétt az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatérozott legutolsé hatéridé lejartat kovetd 8 napon beliil
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irdsban beszamol a kodltségvetési szerv vezetbje részére, és ezen beszamolét egylttal tajékoztatasul
megkdildi a belsé ellendrzési vezetbje részére is — hataridében teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az EllenOrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

I1/1/9.9. Vic Viros Onkormanyzat Szocidlis Szolgaltatiasok Haza
[Iktatoszam:13/39/2022.]

A vizsgalt idészakban az Intézményt érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama 6t db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érintd ellendrzéseket kovetben intézkedési tervet készitett, melyet az
EllenGrzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetbje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra kerdiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt eldiras — az ellenérzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatarido lejartat kdvetd 8 napon belil
irdsban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamolot egyuttal tajékoztatasul
megkiildi a belsé ellendrzési vezetbije részére is — zomében hataridoben teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztdly vezetdje
gondoskodott.

II/1/9.10. Vici Tavhé Nonprofit Kozhasznu Kft. [Tktatoszam:13/40/2022,]

A vizsgalt id6szakban a Tarsasagot érintéen egy db ellenérzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megailapitasok szama nyolc db volt.

A Téarsasag és a Jegyz0, a feladatkorét érint6 ellenérzéseket kovetOen intézkedési tervet készitett,
melyet az Ellen6rzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetSje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irds — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatérozott legutolsé hataridd lejartat kdvetd 8 napon beli
irdsban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egylttal tajékoztatasul
megkiildi a bels6 ellenérzési vezetdje részére is — zomében hataridében teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvéantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

II/1/9.11. Dr. Kenéz Zoltin Iddsek Otthona és Klubja. [Tktatoszam:13/41/2022.]

A vizsgalt idGszakban az Intézményt érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igényl6 megallapitasok szama hét db volt.

Az Intézmény a feladatkérét érinté ellendrzéseket kévetben intézkedési tervet készitett, melyet az
EllenSrzési Osztaly részére megkiildétt, az osztaly vezetbje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irds — az ellendrzétt az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsd hatarido lejartat kdvetd 8 napon beliil
irdsban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egydttal tdjékoztatdsul
megkiildi a belsé ellenérzési vezetdje részére is — zomében hataridében teljesiilt.

A Bkr. 14, § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztily vezetGje
gondoskodott.

II/1/9.12. Vici Sport Kézhasznu Nonprofit Kft. [Tktatoszam:13/42/2022.]
A vizsgalt idészakban a Tarsasagot érintéen két db ellendrzési jelentés sziilletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitdsok szama tizenkettd db volt.

A Térsasédg a feladatkorét érint6 ellenérzéseket kovetéen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellenbrzési Osztaly részére megkiildott, az osztily vezetbje pedig véleményezte.
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Az utéellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositasa megtértént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridoben végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt elSirds — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok
veégrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridé lejartat kévetd 8 napon beliil
irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egyuttal tajékoztatasul
megkiildi a bels ellendrzési vezetbje részére is — zémében hataridSben teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérGl az EllenSrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

I1/1/9.13. Vaci Varosimazs Nonprofit KTt [Tktatoszim:13/43/2022.]

A vizsgalt id6szakban a Tarsasagot érintéen egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama 6t db volt.

A Tarsasag a feladatkorét érinté ellendrzéseket kovetSen intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellen6rzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetdje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa megtdrtént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridoben végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irds — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok
vegrehajtasardl az intézkedési tervben meghatéarozott legutolsé hataridd lejartat kévetd 8 napon belil
irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetdje részére, és ezen beszamoldt egyittal tajékoztatasul
megkiildi a bels6 ellen6rzési vezetbje részére is — zémében hataridben teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

II/1/10. Vizsgalat cime: ,Bolcsédék és Fogyatékosok Intézménye Intézményvezetd
munkaltatéoi  intézkedései soron  Kkiviili ellenérzés” [Azonosit6: 10/2022,;
Iktatészam:13/44/2022.]

2022. szeptember 10. napjan 108/2022.1V/119. iktatasi szam alatt, Bolcsédék és Fogyatékosok
Intézménye targyban Véc Varos Onkormanyzat jegyzdje és polgarmestere segitségét kérte a BolcsSdei
Dolgozok Demokratikus Szakszervezete elndke. Az elndk I-IX. pontban foglalta 8ssze az intézmény
2021. aprilisdban kinevezett intézményvezet, munkaltatdi intézkedésével kapcsolatos problémakat,
melyek allitasa szerint a munkahelyi légkért negativan befolyasoljak, ill. a j6 mindségili szakmai munka
biztositasat hatraltatjdk, sok esetben akadalyozzak is. A polgarmester inditvanyozasira a jegyzd
jovahagyasaval, soron kiviili bels6 ellendrzésre keriilt sor, amely az aldbbiakban felsorolt
észrevételeket vizsgalta meg.

A. Munkaltator jog rendeltetésszerl alkalmazasa

Az intézmény vezetdje a vizsgalt id6szakban a Kijt. értelmében nem folytathatott le fegyelmi eljarast,
mert erre vonatkozéan nem tartalmazott elGirast sem a Kollektiv megéllapodss, sem a
munkavallaldkkal kotott munkaszerz6dés.

A Szervezeli integritdst s€rtd esemenyek kezeléseének eljardsrendjére vonatkozd belsé szabalyzatot
2021.08.25. napon elkészitette az intézmény vezetSje. A szabdlyzat I. Altalidnos rész 4. Fogalmak,
fogalmi elhatsroldsok szakasz szerinti panasz, gondatlansdg, etikai vétség, fegyelmi vétség az
intézménynél a bels6 ellendrzés rendelkezésére all6 dokumentumok szerint néhany esetben el6fordult.
A bejelentések fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat a munkaltatdi jogksrt gyakorld
vezetbi végezhették, igy nevesitetten a szabalyzat szerint az igazgatd és az igazgathelyettes
(Integrités szabdlyzat II. fejezef). A széban tett bejelentésekrdl jegyzOkdnyvet kell felvenni, ha erre
nincs méd, akkor felijegyzést (Integritds szabalyzat III/2. fejezet). Ezen esetek dokumentdlasa nem
teljeskdriien jutott el a bels6 ellendrzéshez, feltételezhetd, hogy a jegyz6kdnyvek nem minden
esetben késziiltek.

Az Integritds szabadlyzat szerinti bejelentések kivizsgaldséra, és nyilvantartdsdra vonatkozd
dokumentacié nem késziilt ill. nem keriilt dtadasra a belsé ellenbrzés részére. Az Integritis szabalyzat
VIII. fejezete szerint elSirt nyilvantartdst, éves értékelést, Gsszegzést 2022.01.31. napjéig a
fenntartdnak nem készitette el és nem tovabbitotta az intézmény vezetdje.
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B.  Munkaltatoi mindsités folyamata

Az intézmény vezetGje nem adott at a belsd ellen6rzés részére belsé szabalyzatot, amely a
munkavallaldéi mindsitésre vonatkozik, igy a mindsités soran a Kijt. szabélyai voltak az iranyaddak.
BDDSZ elndke sérelmezte az intézményvezeté mindsitési eljdrasat, mindsitését, amit a
részlegvezetdrol készitett, és amely allitasa szerint valétlan ténymegallapitédsokat, helyenként pedig
személyiségi jogokat sért6 megallapitasokat is tartalmazott.

A mindsités visszavonasat a dolgozd kérte, de az igazgatd asszony valaszaban meger6sitette, hogy
nem all médjaban visszavonni azt.

Az intézményvezetd a minGsitOlapot, és az érintett észrevételét eljuttatta a belsé ellenérzéshez,
mellyel kapcsolatban az belsd ellenGrzés allaspontja az, a mindsités irasbeli indokolasanak
tartalmaznia kell azokat a tényeket, amelyeken a mindsitésben foglalt megallapitasok alapulnak. Ezek
hidnyaban a munkaltato altal készitett kiilon kimutatasok és mas szempont( értékelések egy esetleges
mindsités megsemmisitése iranti perben nem vizsgalhatok és nem vehetok figyelembe [EBH 2014. M.
19.]. Az intézményvezeté 8 db mindsitéshdl relevansan 4 esetben indokolt szévegesen. A jovoben
nagyobb figyelmet kell forditani a mindsités soran a sziveges értékelésre, hogy azt az érintett
egyrészt megértse és el tudja fogadni, masrészt egy esetleges munkaiigyi per kapcsan felhasznalhatd
lehessen.

Az intézményvezeté 2022.10.20. napon kelt, 52-7/2022/1/18. iktatdsi szam alatti levelében
tajékoztatta a belsé ellenbrzést, hogy sem 6, sem a gyakornok kollégand nem rendelkezik olyan irésos
dokumentaciéval, miszerint az Oktatasi Hivatal nem tudta befogadni a gyakornok beadvanyat, els6
megkeresés a korabban is leirt idopontban tértént - 2022.05.12-én - igy nem igazolt a mulasztas
ténye. Nem allapithaté meg a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan az érdeksérelem sem.

C. Részlegvezeto kinevezés modositasa, vezetol megbizatdasanak visszavonasa

Az intézményvezeté 2021.07.22. napon kelt Mindsitési lapot atadta a részlegvezetod részére, majd
munkaltatéi dontésen alapuld illetménye 2021.08.01. naptdl visszavonasra keriil.

Az intézmény személyi anyaga nem tartalmazza a részlegvezet0 Kinevezés modositasat. A KIRA
program, személyi torzsadatok képernyo fotdja tartalmaz informaciot arrol, hogy munkaltatéi dontés
alapjan juttatott illetményt nem szamfejtettek a részlegvezet6 részére. Az intézmény nem rendelkezik
érvényes, aldirt kinevezés modositassal, pétolni sziikséges.

Nem tekinthet6 a kinevezés mddositasnak, ha a munkaltaté egyoldald intézkedése alapjan torténik az.
A munkaszerz6dés mddositasa csak irasban érvényes, de ezen érvénytelenségi okra csak a
munkavallald, s 6 is csak a modositasat kévetd harminc napon beliil hivatkozhat. Ha a munkavallalo
tudomasul veszi a kialakult allapotot és az Mt-ben meghatarozott idétartam alatt nem tamadja meg a
munkaltatd jognyilatkozatat, ebben az esetben a modositas bekdvetkezik.

A KIRA rendszerbo! nyomtatott képernyG fotd arrdl is tanuskodik, hogy 2022.10.18. napon a
részlegvezeto részére 11003 jogcimen vezet6i potiékot szamfejtett az intézmény, a vezetdi kinevezés
nem keriilt visszavonasra, amely tényt az intézményvezetd 2022.10.20. napon kelt 52-7/2022/1/18.
iktatasi szam alatti tajékoztatd levele is tandsit.

D. Cafetéria juttatas

Adodzasi szempontbl a munkabéren kivill adott juttatdsok négy csoportba sorolhatok, ezek kozt
szerepel az Szja torvény 71. §-a szerinti béren kivili juttatasok kore, amely nevesiti a Széchenyi
Pihend Kartyat. Jutalom lehet-e béren kiviili juttatds? A belsé ellenGrzés allaspontja az, hogy a
munkavallalé jutalmat, prémiumét nem utalhatja a munkaltaté a SZEP-kértya valamely alszémiajara,
gondolva az igy elérhetd megtakaritasi lehetéségre. Ebben az esetben ugyanis a NAV atmindsitheti a
juttatast, annak valosagos tartalma alapjan, megallapithatja az adohidnyt, jarulékhidnyt és a
szankcidkat is. A szankcidk lehetnek addbirsag, mulasztasi birsag, késedelmi potlék.
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E. Erdekvédelem mikédésével dsszefliggé munkaltatoi dontések

Az intézmény dolgozéi kéziil 2022.01.01 napon 9 f6 a Bélcsédei Dolgozok Demokratikus Szakszervezet
tagja, errél a szakszervezet 2/2022/1V/3. iktatasi szdm alatti Jgazolds szakszervezeti munkaidd-
kedvezményhez dokumentuma taniskodik.
BDDSZ a szakszervezeti titkar tagsdga tényét, a szakszervezet tagdij levonasra vonatkozd
meghatalmazéssal igazolta.
A bels6 ellendrzés megallapitotta, hogy a 2021. december 01. napon kelt szakszervezeti titkar
Adatfelveteli lapjarol hianyzott a munkahely és a szervezeti egység pontos meghatarozésa, amely
2022. marcius 04. napi Adatfelvételi lap mbdositasakor pétlasra keriilt, azonban errl a munkaadd
nem tajékoztatta az érintettet.

Ssz

Megallapitas

Javaslat

Nem keriiltek teljeskorlien a sérelmezett esetek
jegyzOkonyvezésre, nem késziilt réluk minden
esetben feljegyzés.

Javasolja a bels§ ellendrzés a munkahelyi panaszok,
irasbeli rogzitését teljesksriien.

A bels6 ellenrzés megallapitotta, hogy a
szakszervezeti titkdr 2021.12.01. napon kelt
Adatfelvételi lapjardl hianyzott a munkahely és a
szervezeti egység pontos meghatarozasa, amely
2022.03.04. napi Adatfelvételi lap mddositasakor
pétlasra kerilt, azonban err8l a munkaadd nem
tajékoztatta az érintettet.

A bels6 ellen6rzés javasolja, keriiljdn fellilvizsgalatra
a kozalkalmazottak Adatfelvételi lapja, és akinél
szilkséges, keriljon rogzitésre a munkdltaté neve és
cime, a munkahely alapitd okirat szerinti neve és
cime, valamint a szervezeti egység pontos
megnevezése. Az alkalmazottak tdjékoztatasa
torténjék meg az Adatlap elkészitése el6tt.

Az intézményben parhuzamosan két darab Etikai
kdédex van hatalyban.

Az Etikai kédexeket felil kell vizsgalni. Térekedni kell
arra, hogy az mindenki szamara kozérthetS legyen,
és helyi sajatossdgokra tekintettel késziilibn. A
megalkotdsakor, mind a munkaltatd, mind a
munkavallaloi egyetértése sziikséges.

Véc  Véros  Onkormanyzata  koltségvetési
intézményeiben dolgozok juttatasaira
vonatkozoéan Kollektiv megallapodas mddositasara
keriilt sor 2022.01.01. nappal. A megallapodas,
amely a cimébdl is kideriil, csak a juttatasokrdl
tartalmaz elGirasokat, a fegyelmi eljarasrél nem.

Az intézmény vezetSje kezdeményezze a Kollektiv
megallapodas moédositasat, amely kitér a fegyelmi
eljdrasokra is. Tegye meg javaslatit a varos vezetése
felé.

Szervezeti integritdst  sértd  események
kezelésének eljdrasrendje alapjan az
intézményhez benyljtott  bejelentésekrdl  az
igazgatd évenkénti nyilvantartast kételes vezetni,
éves értékelést, dsszegzést minden év 01. hd 31.
napjaig a fenntartonak tovabbitani kételes.

Az intézményvezetd a szabdlyzatban  elgirt
nyilvantartast nem vezette, beszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget.

Bizonytalan, vagy csak a minGsitést végzé részérdl
megitélhet6 hidnyossdga, hibdja esetén a
mindsitést teljes egészében hatdlyon kiviil kell
helyezni,

A mindsités irasbeli indokolasanak kell tartalmaznia
azokat a tényeket, amelyeken a minésitésben foglalt
megallapitasok alapulnak. (Ezek hidnyaban a
munkaltatd altal készitett kiilén kimutatisok és mas
szempontU értékelések a mindsités megsemmisitése
irdnti perben nem vizsgdlhaték és nem vehetSk
figyelembe [EBH 2014. M. 19.].)

Kinevezés mddositasardl akkor beszélhetiink, ha
felek egyez6 akaratnyilatkozata, vagy az egyik fél
jognyilatkozata folytan megvaéltozik a kinevezés
tartalma. A vizsgdlat idején az intézmény nem
rendelkezett T.F. érvényes, aldirt kinevezés
modositasaval.

Ha a munkavallald tudomasul veszi a kialakult
allapotot és az Mt-ben meghatdrozott idétartam alatt
nem tdmadja meg a munkaltatd jognyilatkozatat, a
modositds  bekovetkezik. Az intézményvezetd
vizsgdlja feliil a kinevezés médositast.
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A minden dolgozénak azonos feltételekkel adott
juttatds és a jutalom nem azonos elbirélas ala

Az intézményvezetd minGsitse a 2020. év végén
dolgozoknak adott juttatast, annak valdsagos

8 esik. A tevékenység ellenértékeként adott | tartalma alapjan. Mérlegelje azt, hogy a NAV
| juttatasra (jutalom) ugyanis nem alkalmazhatdk a | megdllapithatja az adohianyt, jarulékhidnyt és a
béren kivili és az egyes meghatarozott | szankcidkat is. A szankciok lehetnek addbirsag,
juttatasokra vonatkozo kedvezdbb szabaly. mulasztasi birsag, késedelmi potlék.
A belso ellendrzés rendelkezésére allt a kifogasolt
9 Munkakéri leiras, amely a BDDSZ éltal sérelmezett | A bels6 ellenérzés javasolja a munkakéri leirasok

pontokban részben feliilvizsgalatot és korrigalast

fellilvizsgalatat.

igényel.

I1I/1/11. Vizsgalat cime: ,Kozteriilet-Feliigyelet - Varosi parkolassal kapcsolatos feladatok
ellatasa” [Azonosito: 11/2022.; Iktatészam.13/45/2022.]

A parkolasi feladatok folyamatos, jo szinvonall megvaldsitdsa magasszintil szervezést igényel, mivel a
feladatok Osszetettek, az évek soran folyamatosan boviiltek és a jovben is egyre névekednek majd
(pl. parkolasi zondk szamanak emelkedése).

A varosi parkolasi feladatok napi ill. idészakos iranyitasa magaban foglalja:

- a parkolbéautomatak folyamatos lizemeltetését,

- a kiilénbdzd modon beérkezé (mobil, készpénzes, bankkartyas, utalasos) és tébb jogcimen
felmerdild (parkoldsi dij, pdtdij, birsag) parkolasi bevételek kezelését és nyomon kévetését
(automatdk iritése, érmeszamlalas, pénztar lizemeltetés, kintlévéségek kezelése stb.),

- a parkolas ellentrzését,

- afeladatok elldtasaért felelés dolgozok munkafeltételeinek biztositasat,

- a dolgozék munkdjanak koordinalasat,

- a feladat ellatasat segit6 kiilso cégekkel vald kapcsolattartast,

- az ligyfélszolgalatot,

- és a munkafolyamatokat tdmogatd szamitdgépes rendszerek miikédtetését, az azokbdl nyert
adatok feldolgozasat, adatszolgaltatast.

A vizsgélat soran rendelkezésre all6 informéaciok, anyagok és helyszini ellendrzések alapjan
megallapithatd, hogy Véac Véros Onkormanyzat Kézteriilet Felligyelete az SZMSZ-ben megallapitott
feladatait folyamatosan (az év minden napjan) jo szinvonalon latja el, tovabba a varosi parkolasi
rendeletben foglalt elGirasoknak is eleget tesz (részletesen a jelentés A.1. és A.2. pontjaban).

A vizsgalt 2021. év 1. félévében még érvényben voltak a Covid jarvannyal kapcsolatos intézkedések —
pl. ingyenes parkolas -, ennek ellenére a Kozteriilet Felligyeletnek sikeriilt a pénziigyi tervét jelentdsen
meghaladd bevételt realizalnia (részletesen a jelentés B.9. pontjaban).

A kozfelugyelok a torvényben eldirt képzési feltételeknek eleget tettek. Az osztaly dolgozodi
rendelkeznek aktudlis munkakori leirassal. A kozterlilet feliigyelok munkaruha/egyenruha ellatasa
szabalyozott. A gyakorlatban is rendelkezésiikre all az elGirds szerinti juttatas. A parkolasi feladatok
elvégzéséhez sziitkséges személyi és targyi feltételek rendelkezésre allnak.

Az ligyfélszolgalat teriiletén az elmdlt években tobb korszer(isités is megvaldsult pl. Net bérlet, (j
parkold 6rak, bankkartyds és mobil telefonos fizetési IehetGség), mely a parkolési feladatok
végrehajtasadt meggyorsitotta, atldthatobba tette, az informatikai fejlesztéseknek koszénhetéen tébb
informacid all az lizemeltetd rendelkezésére, és a lakossdg fogyasztdi elégedettsége is nétt (jelentésen
kevesebb a reklamacid, és tobb a szabad/hasznalhato parkoldhely a belvarosban.

Az el6zbekben felsorolt sszetett munkat jé szinvonalon segitik azok a kils6 vallalkozok, akik a mobil
telefonos vasarlas, a parkoldjegy automatak karbantartdsa, a pénztar és parkolddrak informatikai
lizemeltetése vagy a mélygarazs lzemeltetése ferén nyljtanak szolgaltatasokat Vac varos
Onkorméanyzatanak.
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A parkolasi tevékenység egyik igen fontos teriilete az arbevétel pénziigyi realizalasa. A parkolasi
bevételek tobb médon (online, atutalds, készpénz), és tobb kiilsd cég kézremiikddésével (pénzszallitd
cég, bank, nemzeti mobilszolgaltatd cég, kovetelés behajtdé cég) valdsulnak meg. A pénzkezelési
szabalyok és a bevétel optimalizélas érdekében ezen folyamatok nyomon kévetése, folyamatba épitett
ellendrzése igen fontos.

Az ellenGrzés tobb hianyossagot is feltart a pénziigyi folyamatok gyakorlata és a folyamatba épitett
ellendrzes teriiletén, mely az ellenérzési jegyzGkonyv V. pontjdban - Intézkedést igényld
megallapitasok és javaslatok - kerilt részletezésre, tovabba megoldasi javaslatok is megfogalmazésra
keriiltek az ellenorzés részérdl.

Az ellendrzés soran megdllapitadst nyert, hogy a parkolasi feladatok bevételei meghaladjak a
raforditasokat, tehat rentdbilisan miikodik a tevékenység. Az is kideriilt, hogy a térfelszini parkolas
adja a bevételek nagyobb részét. A parkoléjegy értékesitésnél a fogyasztok egyre névekvd aranyban a
mobil telefonos jegyvasariast részesitik elényben.

A poétdijak kiszabdsa szablyosan torténik. A kintiév8ség dllomany — ki nem fizetett pétdijak allomanya
- kezelését/behajtasat kiilsé cég végzi. A Kozteriilet Feliigyelet a pénziigyi elszamolasokhoz szilkséges
adatszolgaltatésokat — pl. Afa bevallashoz — rendszeresen biztositja a Pénziigyi és Adé Osztaly feld,
tovabba eleget tesz a Testiilet felé a tdjékoztatdsi kotelezettségének is. Ellenben a kintlévEség
allomany alakuldsérél, a behajthatatlan kintlévGségekrdl nincs a Pénziigyi és Adé Osztalynak
naprakész informacidja. Ezen a jov6ben indokolt javitani (részletesen a jelentés B.10. pontjaban).

Osszességében megallapithatd, hogy a Kozteriilet Feliigyelet a parkolassal kapcsolatos igen Osszetett
és egyre boviilé feladatokat jo szinvonalon, folyamatosan meg tudta és megtudja valdsitani. Ehhez a
személyi és targyi feltételei is adottak.

A parkolasi dijakkal és potdijakkal kapcsolatos pénzforgalom viszont a jelenleginél ersebb kontrollt
igényel, és a pénziigyi szabalyok betartasara is nagyobb hangsulyt kell fektetni a jévében.

Ssz Megallapitas Javaslat

A Dbérlet értékesitési munkat végzé dolgozd
munkakori leirasa nem tartalmazza a pénztarosi | A pénztdros munkakéri leirdsanak kiegészitése a
1. | feladatokat. A pénztaros nem rendelkezik a | pénztirosi feladatokkal. A pénztéros részérdl
készpénzkezelési  szabalyzatban  elSirt  anyagi | anyagi feleldsség vallalasi nyilatkozat alirdsa.

felelosségvallalasi nyilatkozattal.

A bérletpénztar nem rendelkezik pénztar helyettessel

3 N . ) , Pénztar helyettes és pénztar ellendr kinevezése.
es pénztar ellendrrel. (ellendrzési jelentés B. 5. pont) 4 P

A gyakorlatban a pénztarban maradd bevételi/kiadasi
pénztar bizonylatok nem keriilnek nyomtatasra. A
3. | készpénzkezelési szabalyzat szerint papiralapon is el
kell allitani a bizonylatot. (ellenSrzési jelentés B.5.
pont)

A készpénzkezelési szabdlyzat 3.8. pontjanak
megfelelGen kell elGallitani a pénztarbizonylatokat.

Az érmék elszallitdsat az OTP-be a Criterion Kft.
végzi. Az Onkormanyzat és a Kft. kozott nincs | Megbizasi  szerzGdés létesitése az  érmék
megbizasi szerz6dés a feladat ellatasara. (ellendrzési | szallitasara.

jelentés B.7. pont)

A készpénzkezelési szabalyzat IV. pontja szerint az
automatak Urftését személy - és vagyonvédelmi
tevékenységgel foglalkozé gazdasdgi tarsasaggal kell | A parkol6érak érmeiiritési gyakorlatat és a belsé
végeztetni. 2022-t61 ezt a tevékenységet a Kézteriilet | szabélyozast 8sszhangba kell hozni.

FeligyelSk végzik. A jelenlegi gyakorlat eltér a
szabalyozastdl. (ellenbrzési jelentés B.5. pont)

2022. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 33. oldal, 6sszesen: 38




Véci Polgarmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztaly

Az érmék atvételét, szamolasat, az érmés zsakok
atadasat a pénzszallitd cég felé a Kozterilet N . o .
pl pe 'Y CcOa I ol Indokolt kijelsIni egy pénzkezelGt, aki felel az
Felligyelet Osztalyvezetdje végzi. Ez az elbirasokkal | . g ™ LY
6. A i e 2 , i ermék szamolasaért, atadasaért, a
ellentétes. A penzkezel6 és a pénzkezelés ellendre .y . et - g
. el e . | pancélszekrény kezeléséért, és nyilvantartasaért.
nem lehet ugyanaz a személy. (ellenorzési jelentés
B.7. pont)
A Kozteriilet Feliigyelet nem vezet nyilvantartast a — . ‘e ‘.
. i ) PR U A pancélszekrényben 1évo érmék forgalmarol
pancelszekrényben tarolt készpénzrol (érmékrdl). Ez . R 5
7. S o A 2 nyilvantartas kialakitasa, és folyamatos vezetése a
a készpenzkezelesi szabalyzattal  ellentetes. | . . . A .
o " készpénzkezelési szabalyzat szerint.
(ellendrzési jelentés B.7. pont)
A Kozterlilet Feliigyelet és a Pénzligyi és Ado Osztaly
ellendrzési nyomvonala nem tartalmazza a parkolasi P Y
8. = Y m raraimazza a parkoiast | ., - ool az ellendrzési nyomvonal kiegészitése.
dijakkal kapcsolatban adodo pénziigyi ellendrzési
feladatokat. (ellenGrzési jelentés B.8. pont)

11/1/12. Vizsgalat cime: ,Iratkezelési tevékenység utdellendrzése” [Azonosito: 12/2022.;
Iktatoszam.13/48/2022.]

Az ellendrzés — a Vaci Csalds — és Gyermekjoléti Kozpont Intézményvezetd kérésére, a Jegyzo
jévahagyasaval — a 2022. évi ellendrzési tervben szerepld soron kiviili ellendrzési tevékenységként
kerill lefolytatasra.

A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt az ellendrzési jelentésekben foglalt megallapitasokra
és javaslatokra készitett intézkedési tervekben szereplo feladatok végrehajtasa. A vizsgalt id6szakban
az Intézményt érintéen iratkezelési tevékenység utodellendrzése kapcsan egy db ellendrzési jelentés
sziiletett, melynek soran intézkedést igénylé megallapitasok szama 6t db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érinté ellendrzést kévetben intézkedési tervet készitett, melyet az
EllenGrzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetGje pedig véleményezte.

2022. november 2. napjan helyszini ellendrzést tartott Osztalyunk, az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasaval Gsszefiiggésben.

A belsé ellendrzés a helyszini ellenrzésen az intézkedési tervben foglalt 6t darab megallapitas
végrehajtasat vizsgalta részletesen és az ellendri jelentésben foglalt javaslatokat.

Az intézkedési tervben foglalt intézkedésekkel kapcsolatban az aldbbiakat tapasztaltuk:

- Az iratkezelési szabalyzat fellilvizsgalatat megkezdték a belsd ellenérzés javaslatai,
szempontjai alapjan, jovahagyasara azonban még nem keriilt sor, a feladat végrehajtasa
folyamatban van. Jelen szabdlyzat és egyéb szabdlyzatok teljeskor(i feliilvizsgalatara és
jovahagyasara, egy folyamatban Iévo atszervezés miatt nem keriilt még sor.

- A gépi iktatas bevezetésének koltségeit, gyakorlati bevezetésének lehetdségeit el kezdték
felmérni. A koltségek vonatkozasaban harom darab arajanlatot kértek (Vitarex Studid, Kulcs-
Soft, DWS Digital). A 2023. évi koltségvetésben kivanjak betervezni az iktatd program dijat.

- A kézi- és kozponti irattar kialakitdsa megtortént. A kozponti irattér kulccsal nyithatd és
zarhatd. A kulcs egy szamzaras szekrényben van elzérva, melyhez kijelolt személy férhet
hozza. Az irattarba elkiilonitetten taroljak a pénziigyi- és szakmai iratokat.

- A Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont és a Gyermekjoléti Szolgdlat vonatkozasaban az iratok
duplikacidjat 2022. szeptember 15. napjatél megsziintették. Az iktatast végz6 munkatars az
ligy UgyintézGjére iktatja az iratot és részére adja at tovabbi ligyintézés céljabdl.

- A bélyegz nyilvantartas elkésziilt.
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Az ellendrzési jelentésben foglalt javaslatokkal kapcsolatban az aldbbiakat tapasztaltuk:

- A Gazdasagi Csoport iktaté konyveinek rovatai teljeskériien vannak kitoltve a bels6 ellendrzés
altal megfogalmazott javaslatot figyelembe véve, miszerint az iigyirattal érintett személy neve
is megjelenik a munkakorén kiviil.

- A Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont és Csalad és Gyermekjoléti Szolgalatnél az iratkezelési
segédeszkozok hitelesitése megtortént, az iktatokonyveinek rovatai kitdltése még mindig nem
teljeskorii, az ligyintézo elGaddivet- és irattari jeleket tovabbra sem hasznal.

- Iktatobélyegzd beszerzésérél még nem gondoskodott az Intézmény, beszerzése folyamatban
van.

A belsd ellendrzés az ellendrzési jelentésben tett javaslatait tovabbra is fenntartja.

Az utéellendrzés sordn megdllapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa részben megtértént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok zémében hataridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt elirés — az ellen6rzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott Iegutolso hataridé lejartat kévetd 8 napon beliil
irdsban beszamol a kéltségvetési szerv vezeto;e részére, és ezen beszamol6t egyuttal tajékoztatasul
megkiildi a belsd ellendrzési vezetbje részére is — hataridben teljesiilt.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetGje
gondoskodott.

II/1/13. Vizsgalat cime: ,Intézményi belsé szabélyozé_l_( és az intézményi belsd
kontrollrendszer miikddésének feliilvizsgalata Vac Varos Onkormanyzat Bolcsédék és
Fogyatékosok Intézményénél” [Azonositd: 13/2022,; Iktatészam.13/54/2022.]

Bkr. 31. § (5) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési tervet a belsd ellendrzési vezetd a
koltségvetési szerv vezetGjének egyetértésével, helyi &nkormanyzat esetében a képvisel§-testiilet
egyetértésével mddosithatja.

A 2022. évre vonatkozé Bels§ ellendrzési terv 1/3/8. sorszam alatti Bizonyosségot add tevékenység -
Intézményi belsé szabdlyozdk és az intézmenyi belsé kontrollrendszer mikodésének felilvizsgalata
Véc Véros Onkormanyzat Bélcsédék €s Fogyatékosok Intézményénél nem keriilt végrehaijtasra.

Mddositas oka:

e 1/3/8. sorszam alatti ellenGrzés tervezett iddpontja 2022. II. negyedév, ugyanebben az idében
zajlott 253/2021. ellenbrzési szam alatt Vdc Véros Onkorményzat és az dltala irdnyitott
koltségvetési szervek 2021. évi kincstari ellenérzése.

2022. aprilis 25-én hivatali kapun keresztil kapta meg az Onkormanyzat a Magyar
Allamkincstar OPSZEF/59-8/2022. iktatasi szam alatti Jelentését, mely teljeskériien lefedte a
belsd ellendrzési tervben foglat vizsgélat térgyat, mind témajat mind a vizsgalt idSszakot, igy
az ellendrzés okafogyotta valt.

e 2022. oktober 19. napi képviselé-testiileti tilésen 295/2022. (X.19.) hatdrozat szam alatt a
dontéshozé a BFI tagintézményeinek feladatait a VCSGYK-ba, valamint a IOK-ba térténd
integraldsahoz kapcsolodo elvi dontést hozta. A hatérozat értelmében 2023. januar 1-tdl,
jelenlegi formaban a BFI miikodését nem folytatja, az ellendrzés targya szerinti
szabalyozottsag vizsgalata az intézménynél irrelevansd valt. (A képviseld-testillet az

Intézmény megsziintetését a 2022. decemberi iilésén 2023, februar 1. napjara médositotta).

Az Intézményvezeté a fentiek alapjan 52-10/2022/1/18. iktatdsi szam alatt az ellendrzés
okafogyottsagaval egyetértett.

2022. évi ellenbrzési jelentés — Véc Varos Onkormanyzat 35. oldal, 6sszesen: 38



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

1I1/1/14. Vizsgalat cime: ,Tamogatas, javasiatok megfogalmazasa Dr. Kenéz Zoiltan
Id6sek Otthona és Klubja Intézményben — GDPR/ adatvédelmi, adatkezelési szabalyzat
megalkotasdhoz” — Tanacsadas [Azonosito: 14/2022.; Iktatoszam.13/56/2022.]

A Dr. Kenéz Zoltan IdGsek Otthona és Klubja intézményvezetGije az éves ellendrzesi tervben szakmai
tanacsadast kért az Ellen6rzési osztalytél GDPR/adatvédelem és adatkezelés targyban.

Az alabbi szakmai valaszokat adja a belsé ellendrzés a konkrét intézményi kérdésekre:

Szemelyi iratok fénymasolhatosaga

A személyes adatok védelmérdl szdld jogszabalyok nem rogzitik a személyes adatbekérés és az
adatrégzités konkrét modjat, lehetdségeit, de rogzitik a személyes adatkezelés jogi korlatait. Csak a
térvényes cél eléréséhez sziikséges esetekben és mértékben lehet személyes adatot kezelni.

Az intézmény adatbekérési gyakorlata szerint a személyi igazolvanyt, a lakcimbejelentd kartyat és a
TAJ kartyat fénymasolja. Vezet6i mérlegelést igényel, hogy ezen iratokon 1évd személyes adatok
mindegyike sziikséges-e az intézményi miikodési cél eléréséhez? (pl. fénykép, személyi szam, aléiras
sziikséges-e?).

A NAIH elnéke nem tamogatja — egyes specidlis esetektdl eltekintve — a személyi adatokat tartalmazé
iratok fénymasolasat és szkennelését.

Ezek alapjan a belso ellen6rzés nem javasolja az intézménynek a személyi adatokat tartalmazé iratok
fénymasolasat ill. szkennelését.

Szamitogépen tarolt személyes adatok, e-mail-ek kezelése

A GDPR az adatbiztonsag kérében nem tartalmaz konkrét, kételezé el6irasokat.

A GDPR az egyik lehetséges adatkezel6 intézkedésként emliti a titkositast, melyet az e-mail-ben
kuldott személyes adatok esetében is lehet alkalmazni.

A szamitdégépen tarolt adatok miszaki incidens bekovetkeztekor fellépd adatvesztésének megel6zését
a rendszeres kiilsé adathordozdkra torténé mentéssel lehet megoldani.

A szamitogépen tarolt személyes adatok illetéktelen személyektdl térténd védelmét a szamitégépes
hozzéaférés lehetéségének szabalyozasaval, jelszé alkalmazasaval lehet megoldani.

II/2. A belso kontrolirendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb) pont]

A Bkr. 48. § b) pontja alapjan a bels6 ellendrzési vezet6 az éves ellendrzési jelentésben az ellendrzési
tapasztalatok alapjan értékeli a bels6é kontrollrendszer miikodését.

A belsd kontrollrendszer a kockdzatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célia, hogy a miikodés és gazdalkodds soran a
tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az
elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktdl és
nem rendeltetésszerii hasznalattdl [Aht. 69. § (1) bek.].

A 2022-as évben utdellendrzés kapcsan minden gazdasagi tarsasagot, koltségvetési szervet, valamint
a Polgérmesteri Hivatal 2020-2021. évben ellendrzott bels§ szervezeti egységét vizsgaltuk. Onalld
ellenérzésként 6 db nemzetiségi 6nkormanyzat, 3 db gazdasagi tarsasag, 3 db koltségvetési szerv és a
Polgarmesteri Hivatal 3 db szervezeti egysége ellendrzésére keriilt sor. Az Onkormanyzat intézményei
egyméstdl eltéré feladatokat latnak el, mas-mas mikodési feltételekkel és szervezeti felépitéssel
rendelkeznek.

2022. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 36. oldal, 6sszesen: 38



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

11/2/1. Kontrollkérnyezet

Az Onkormanyzat feladatait, céljait az Métv. régziti. Az Snkormanyzati intézmények céljai és szervezeti
felépitésiik pedig azok alapité okirataiban és szervezeti és miikddési szabalyzataiban rogzitettek. A
bels6 szabalyzatok feliilvizsgélata folyamatos, indokolt esetben médositasuk megtorténik.

A Polgarmesteri Hivatalban a szabélyzatok évenkénti rendszeres &ttekintése, feliilvizsgalata
megvaldsul, a szabdlyozok tartalma Gsszességében az elvardsoknak megfeleld. Az intézmények a
gazdalkodashoz, tovabba a miikddéshez sziikséges belsé szabalyozdkkal rendelkeztek, azonban azok
folyamatos feliilvizsgalata, karbantartdsa tébb esetben nem volt megfelels, melyekre az ellendrzés
felhivta a figyelmet.

A munkakori leirasok az esetek nagy részében meghatdrozzak a feladatokat és a felelésségi
viszonyokat, az ellendrzés — a vizsgélati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett a
munkakori leirasok kiegészitésére. A munkafolyamatok régzitése jellemz6en a bels6 szabalyozd
rendszerekben jelenek meg intézményenként eltéré mértékben és részletezettséggel. Az ellendrzés — a
vizsgalati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett e munkafolyamatok dokumentalt
meghatdrozasara.

Az elmllt évekhez hasonldan az intézményi feladatok elldtdsdhoz rendelt human-er6forras
onkormanyzati szinten alapvetéen megfelel6 volt. A szocidlis teriileten el6fordulnak ezzel kapcsolatos
problémak (megfelel6 szamd és képzettségli munkaer§ biztositésa), tovabbd toébb munkaligyi
hidnyossag tapasztalhatd, ezek azonban alapveten nem akadalyoztak a feladatok ellatasét.

Az integritas a kiils6 és bels§ szabalyoknak, valamint a szervezet vezetdje és az irdnyité szerv altal
meghatdrozott célkitizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodés. Az etikai értékek és
integritas teriiletén a koltségvetési szervek tekintetében eltéré gyakorlat nem volt tapasztalhatd.

I1/2/2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Formalizalt kockazatelemzési, kockézatkezelési rendszer - melyben a kockézatok meghatdrozésa,
felmérése, elemzése, kezelése, valamint a teljes folyamat feliilvizsgalata dokumentélt — jellemzéen
nem keriilt minden intézménynél kialakitasra.

1I/2/3. Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetGje koteles a szervezeten beliil kontrolitevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a
szervezet integritasat [Bkr. 8. § (1) bek.]. A kontrolitevékenységek azok az eszkdzok, eljardsok,
mechanizmusok, amelyeket a szervezet vezetése annak érdekében hozott Iétre, hogy elSsegitse a
szervezet célkitiizéseinek elérését. Az ellendrzés kiemelt figyelmet forditott a folyamatba épitett
kontrollok (akar vezetSi, akdr az adott munkakorre vonatkozéan) kialakitdsdra és miikddésére,
melynek fejlesztésére, erGsitésére a javaslatait megtette.

Az onkormanyzati intézmények tevékenységei, folyamatai tekintetében a kialakitott (megelézé,
korrekcids, iranymutatd, feltaré) belsé kontrollok a szabalyzatokban osszességében rogzitettek. Az
eltér6 szabalyozdsi hattér okan a koltségvetési szerveknél e kontrollok nagyobb mértékben
kialakitottak, mint a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan az intézmények &sszességében a gazdalkodasi feladatok egyes
folyamatait elkillonitették. A feladatok szétvalasztasa, megfeleld elosztasa, valamint a feladatvégzés
folytonossaga nagyrészt megvaldsult.
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II1/2/4. Informacio és kemmunikacio

A koltségvetési szerv vezetGije koteles olyan rendszereket kialakitani és mikadtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfelelé informacidk a megfeleld idoben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez [Bkr. 9. § (1) bek.].

Az ellendrzések alapjan tobb esetben volt tapasztalhatd ezzel (informacié és kommunikacid)
kapcsolatos eltérés, tovabba az Info tv. szerinti kdzzétételi kotelezettség tovabbra is hianyossagot
mutat mind a koltségvetési szervek, mind a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az Onkorményzat Intézményeinél az iktatasi rendszer kialakitott.

A 2022. évi ellendrzések alkalmaval - az intézményi munkavallalok altal - hidnyossagot,
szabalytalansagot, korrupciot jelz6 dokumentum nem volt megtalalhatd.

II/2/5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetbje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl
fliggetlenil miikodé belsé ellendrzésbdl allhat [Bkr. 10. §].

A koltségvetési szerv bels6 kontrolirendszerének minGségét a koltségvetési szerv vezetdje
nyilatkozatban koteles értékelni [Bkr. 11. § (1) bek.].

A vezetés rendszeres felligyeletet gyakorld tevékenysége folyamatos, azonban t6bb teriileten
fejlesztést igényel, mely javaslatokat az ellen6rzés megtette. Az 6nkormanyzati intézmények iranyitd
szervi ellendrzése [Aht. 70. § (1) bek.] a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén keresztill
biztositott.

II1. Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § c) pont]

A 2022. évben lefolytatott ellenGrzéseket kovetéen 14 esetben valt sziikségessé intézkedési terv
elkészitése.

A megfogalmazott javaslatok hasznositasa érdekében az ellendrzott intézmények, szervezeti egységek
véleményezésre megkiildték intézkedési terviiket az Ellenorzési Osztaly részére.

Az ellenGrzétt intézmények az Ellendrzési Osztalyhoz az intézkedési tervekben meghatarozott
feladatok megvaldsitasarol adatot szolgaltattak.

A Bkr. 47. §-a alapjan az Ellenérzési Osztaly éves bontdsban nyilvantartast vezet, amellyel a bels6
ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok
végrehajtasat egyrészt adatszolgaltatasok bekérésével, masrészt tervezett utdellenbrzésekkel is
nyomon koveti.

Kelt: Vac, 2023. év 01. h6 09. nap

Készitette:

,_____,Illi M (lﬂ_ @ \m) - :

Papp Katalin dr. Zsidel Szilvia
osztalyvezet jegyz6 "
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Ellenérzési jelentés Vac Véaros Onkorményzat Gazdasagi Hivataldnak
2022. évi bels6 ellendrzési tevékenységérol

Vezetéi 6sszefoglald

Vac Véaros Onkorményzat Gazdasagi Hivatalanak 2022. évi belsé ellenérzési tervét Vac
Varos Onkorményzat Képvisels-testiilete a 41 1/2021.(X11.15.) sz. Képvisels-testiileti hataro-
zataval a koltségvetési szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Bkr.) 32. § (4) bekezdése alapjan jova-
hagyta. .

A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenére latja el a gazdalkodasi jogkorébe tartozo Intézmények-
nél (Vaci Alsévarosi OVoda, Viéci Deakvari Ovoda, Véci Kisvac-Koézépvarosi Ovoda, Katona
Lajos Vérosi Kényvtar, Tragor Ignac Muzeum, Vac Varos Levéltara) belsé ellenbrzését is.

A kockazatelemzés alapjan targyévre készitett belsd ellendrzési terv tartalmazta a Gazda-
sagi Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkérébe tartozé Intézményeknél elvégzend6 ellendrzése-
ket is.

A Gazdasagi Hivatalnal a bels6 ellendrzési feladatot 2022. évben 1 5 teljes munkaidds,
kbzalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalé latta el. A Bkr. 2. § ¢) pontja
alapjan a belsé ellendr ellatja a belsé ellendérzési vezet6i feladatokat is.

A belsd ellenér a koltségvetési szervnél és koztulajdonban Gll6 gazdasdgi tdrsasdgnadl belsd
ellenbrzési tevékenységet végzBk nyilvantartdsdrél és kitelezd szakmai tovabbképzésérdl, va-
lamint a koltségvetési szervek vezetSinek és gazdasdgi vezetSinek belsé kontrollrendszer té-
mdju kitelezd tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XIL. 23.) PM rendelet (PM rendelet) elGirdsai
szerinti végzettséggel, gyakorlattal rendelkezik; az dllamhdztartdsrdl sz6l6 2011. évi CXCV.
torvény eldirasai alapjan a koltségvetési szervnél és kdztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal
belsd ellendrzési tevékenység folytatdséra jogosult személyek néviegyzékében szerepel, a
belsé ellendrzési tevékenység végzéséhez szitkséges engedéllyel rendelkezik.

A Beszamol6ban hasznalt roviditések jegyzéke

Iranyité szerv Véc Varos Onkorményzat Képvisels-testiilete
Gazdasagi Hivatal, Hivatal, Véac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
GH (2600 Vac, Sziréna koz 7.)

KLVK Katona Lajos Vérosi Kényvtar

(2600 Véac, Budapesti f6ut 37.)
TIM Tragor Ignac Mizeum



(2600 Vdc, Zrinyi u. 41/A)

VVL Véac Véros Levéltara
(2600 Vac, Mizeum u. 4.)

Aht. az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

Avr. az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet

Absz. az allamhéztartds szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) korm. ren-
delet

Bkr. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso el-
len6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) korm. rendelet

PM rendelet a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsa-
sagnal belsd ellenérzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol
és kotelez6 szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetOinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrend-
szer téméaju kotelezd tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XII. 23.)
PM rendelet

Szvt. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

info tv. az informdcids onrendelkezési jogrol és az  informacidszabad-
sagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény

SzMSz Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

L A bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa nértékelés alapjan [Bkr. 48.

§. a) pont]

L1, Az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa)

pont]

I.1.a) A targyévre vonatkozd

éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Gsszesitése

A kockazatelemzés alapjan elkészitett éves ellendrzési terv 7 pontban tartalmazta az
elvégzend? ellenérzéseket: 3 pont a Gazdasagi Hivatalnal torténd ellendrzést érintett, a
tovabbi pontokban t6bb ellen6rzott Intézmeény is szerepelt. Az ellenérzésekrél az érin-
tett intézmeények vezetdit a belsé ellendr az ellensrzéseket megelézden tajékoztatta, az
intézményvezetdk a megbizolevelet, programot megkaptak, az ellenérzés soran tapasz-
taltakrdl ellendrzési jelentés késziilt.

Az elfogadott éves tervben foglalt ellendrzések:

Sor- | Az ellendrzitt szerv, szervezeti
szdm egység

Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, modszerei,

Véc Véros Onkormanyzat
Gazdasagi Hivatala

Célja: a Hivatal leltarozasi és
selejtezési eljardsa megfelel-e a

A Gazdasagi Hivatal vagyongazdal- | jogszabalyi el8irasoknak és a belsd
kodasa: leltarozasi, selejtezési tevé- | szabalyozasnak.

kenysége Ellenérzés modszere:
dokumentumok, analitikus
nyilvéntartasok adatai




egyezdségének ellendrzése

Viéc Varos Onkorményzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal élelmiszergaz-
dalkodasa

Célja: az élelmezési tevékenység
vizsgélata, normatol valé eltérés
alakulésa.

Az ellendrzés modszere: analitikus
nyilvantartasok vizsgalata adott havi
beszerzések és felhasznaldsok
alapjan.

Vac Varos Levéltira, Katona
Lajos Viérosi Konyvtar,
Tragor Igndc Miizeum

Gazdalkodast, miikdést leird belsd
szabalyozok vizsgalata

Célja: a jogszabalyi valtozasok
alapjan bels6 szabalyzatok és a helyi
gyakorlat dsszhangjanak vizsgalata.
Ellenérzés modszere: a mikodést,
gazdalkodast leird szabalyzék
vizsgélata

Véci Alsévarosi Ovoda,
Vaci Dedkvari Ovoda, Vaci
Kisvac-Kozépvarosi Ovoda

A Gazdasagi Hivatal és a gazdalko-
dasi jogkorébe tartozé Ovodak
egyiittmiikddésére vonatkozod, gaz-
délkodast érint6 szabalyzok vizsgi-
lata

Célja: a jogszabalyi véltozasok
alapjan bels6 szabélyzatok és a helyi
gyakorlat 6sszhangjanak vizsgalata.
Ellenérzés médszere: a mikodést
leird szabalyzok (belsé szabalyzatok,
utasitasok, munkakdri leirdsok)
vizsgalata

Tragor Ignac Muzeum

A Gazdasagi Hivatal és a gazdalko-
dasi jogkorébe tartozé Intézmé-
nyeknél a hivatali és magancélu
gépjarmi haszndlat ellendrzése

Célja: a gépjarmi hasznalat, a
kapcsolodo elszamolasok,
dokumentéaciék megfelelnek-e a
kiilsé-belsé szabalyozasoknak

Az ellenérzés médszere:
menetlevelek, tankolasi bizonylatok,
kapcsolodo elszamolasok
véletlenszerii vizsgilata.

Vac Véros Levéltara, Katona
Lajos Varosi Kényvtar,
Tragor Igndc Mizeum

Kulturalis Intézmények pénzgazdal-
kodéasa

Célja: a pénzkezelések
szabélyszerliségének vizsgalata, a
vagyonvédelmi szempontok
érvényesiilése.

Ellenérzés modszere: szamlak,
bizonylatok vizsgdlata.

Vaci Alsévarosi Ovoda,
Vaci Dedkvari Ovoda, Vaci
Kisvac-Ko6zépvarosi Ovoda

Munkaiigyi ellen6rzés

Célja: a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen tortént-e a munkakori
lefrasok készitése, dolgozdk
illetményének megallapitisa, a
munkaiddre vonatkozo kiilsé-belsé
elbirasok érvényesiilése, a
kapcsolodd nyilvantartasok
vezetésének megfeleldsége.
Ellenérzés modszere: munkakori
leirasok, munkaiigyi nyilvantartasok,
analitikus nyilvantartasok, jelenléti
ivek vizsgélata véletlenszerlien
kivélasztott munkavallalk esetén.

Soron kiviili, az éves tervben nem nevesitett ellen6rzések az alabbi Intézményeknél tor-
téntek:
a Katona Lajos Vérosi Kényvtarnal korabbi évben lefolytatott munkaiigyi ellen6rzés
hidnyossdgokat tart fel. A hidnyossdg megsziintetésére intézkedési terv készilt, az

elkészitett

intézkedési

tervben foglalt

utdellenbrzés keretében tortént.

feladatok  végrehajtasanak  vizsgalata




e 2021. évben tortént a Vac Véros Levéltara gazdalkodasara, mikodésére vonatkozd
szabalyzok ellenbrzése. A vizsgdlat kapesan feltart hidnyossagokra készitett
intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasa utdellendrzés keretében tortént.

e a Hivatalvezeté kérésére Vac Viaros Onkorményzat Gazdasagi Hivatala 4ltal
lizemeltetett Simon A. f6z6konyha adott napi ¢lelmiszerkészletének vizsgalata tortént.

I.1.b) Az ellendrzések sorén biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meg-
inditasdra okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantja kapcsan tett jelentések
szama és rovid Gsszefoglaldsa

i r .

A 2022. ¢vi ellenbrzési tevékenység sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fe-
gyelmi eljdras meginditdsara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja kap-
csan tett jelentés nem volt.

I.2. A bizonyossigot adé tevékenységet eldsegits és akaddlyozo tényezok bemutatasa
[Bkzr. 48. § ab) pont]

A Gazdasagi Hivatal bels ellen6rzési tevékenysége kiterjed a Hivatal szervezeti egységei-
re valamint a gazdalkodasi jogkorébe tartozé intézményekre is. Az ellendrzések megkezdésé-
16l valamennyi intézményvezetd/szervezeti egység vezetdje tajékoztatasa megtortént. Az el-
lenérzésekhez sziikséges megbizolevél, ellendrzési program kiallitasra keriilt valamint az el-
végzett ellenbrzésekrdl a fontosabb megallapitasokat tartalmazé jelentés is késziilt, amelyek
1-1 példanyat az intézmények vezetdi megkaptak.

A helyszini ellenérzésekre az ellendrzottekkel tortént elézetesen egyezetett 1d6épontban ke-
rillt sor. Az ellendrzések lefolytatasahoz szikséges feltételeket az intézmények vezetdi €s az
crintett szervezeti egységek vezetSi minden esetben biztositotték, az egyiittmiikodés az ellen-
Orzés soran folyamatos volt.

A belsé ellenér szaméra a munkavégzés elésegitésére, az ellendrzések koordinaldsdra a
technikai feltételeket a Hivatal vezet6je biztositotta.

1.2.a) A bels ellen6rzési egység humdaneréforras-ellatottsaga

A Gazdasagi Hivatal 2022. évi bels§ ellendrzési tevékenységét 1 £6 1atta el. A kozalkalma-
zotti jogviszonyban foglalkoztatott, regisztralt belsé ellendr a PM rendeletben a bels ellen-
orok részére eloirt végzettséggel, gyakorlattal rendelkezett, az ABPE tovabbképzési kotele-
zettségeének korabbi években eleget tett. A Hivatal vezetSje altal 2022. évre jovéhagyott egyé-
ni Keépzési tervben megjelsit képzés is megvaldsult.

L.2.b.) A belsé ellenérzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlensé-
gének biztositasa [Bkr. 18-19. §-a alapjén]

A belsé ellendrzési feladatok ellatdsban érintett személy a Gazdasagi Hivatal vezetdjének
kozvetlentll aldrendelve végezte munkajat. A belsd ellendr a hivatalvezetd altal készitett és
Jévahagyott munkakori lefrasban foglaltak alapjan végzi feladatait. A tevékenysége soran az
ellenbrzések lefolytatasandl az ellenérzési program elkészitésénél, annak végrehajtasanal, az
ellendrzési moédszerek kivélasztasanal valamint a kovetkeztetések, ajanlasok és az ellenérzési
Jelentés elkészitésében a funkciondlis fliggetlensége biztositott volt.

1.2.c.) Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §-a alapjan]

Az emlitett jogszabalyban meghatérozott 6sszeférhetetlenségi eset a 2022. évi ellenérzések
megvalositdsa soran nem volt.



[.2.d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozésok bemutatésa

A belsd ellendrjogait a Bkr. 25. §-a tartalmazza. A 2022. évi ellenérzések megvalési-
tasa soran korlatoz6 tényezd nem volt.

1.2.e.) A bels6 ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Az ellenbrzési tevékenység végrehajtasa soran akadalyozé tényezd nem volt, az egylttmii-
kodés az ellen6rzés és az ellendrzétt intézmények kozott megfeleld, segitékész volt. Az ellen-
6rzések j6 munkakapcsolatban zajlottak.

L.2.f.)) Az ellenérzések nyilvantartisa

Az ellendrzések nyilvantartasarél a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a tartalmaz eldirasokat. A nyil-
vantartas vezetése a belsé ellendrzési vezetd feladata, 1 £6 belsd ellendr alkalmazésa esetén &
latja el a vezet6i feladatokat is. A Gazdasagi Hivatal belsd ellenére ellatja a bels6 ellendérzési
feladatokat a Hivatal gazdalkodasi jogkorébe tartozd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél is. Az altala végzett ellendrzésekrél valamint a Gazdasagi Hivatalnal t6rténd
kiilsd ellendrzésekr6l vezetett nyilvantartds tdblazatos formaban tartalmazza az ellendrzétt
szervezet/szervezeti egység megnevezeését, az ellendrzés témajat, targyat, az ellendrzés idétar-
tamat, az ellenérzott idészakot, a f6bb megéllapitasokat, az intézkedési terv készitésének ké-
telezettségét, a végrehajtandé fobb feladatokat, az ellendr nevét, az ellenérzésre forditott na-
pok szamat.

1.2.g.) Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzés tevékenysége sordn elsédleges kovetelmény volt az éves tervben foglalt
célkitlizések megvaldsitdsa, valamint a Gazdasagi Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkorébe
tartoz6 Intézményeknél a gazdalkodas szervezettségének, szabélyozottsaganak, a szamviteli,
gazdalkodasi rend megbizhat6saganak maradéktalan biztositdsa. Az éves tervben foglalt célok
megvalésitasa mellett sziikséges az utdellendrzések gyakorisagat ndvelni.

[3. A tandcsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]
A tanicsadoi tevékenység fogalmat a Bkr 2. §. r) hatdrozza meg: a koltségvetési szerv vezetdje
részére nyijtott olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgdltatds, amelynek jellegét és hato-
koreét a belsé ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizdskor kozdsen irds-
ban vagy széban hatdrozza meg anélkiil, hogy a vezetdi Jeleldsséget a belsd ellendr magdra
vdllalnd.
A tandcsado tevékenység keretében ellathatd feladatok a Bkr. 21. § (4) bekezdés f) pontja
értelmében: javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv mikodése eredményességének
novelése és a belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési
szerv belsd szabdlyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

A 2022. évi munkaidémérlegben tanicsadéi tevékenység kapacitasigénye feltiintetésre ke-
riilt.

A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenére 4ltal végzett irasbeli tanacsadas 2022. évben a Hivatal-
ndl egy esetben tértént:

a tanacsadas célja Gazdasagi Hivatalnal a jogszabalyi eléirasok figyelembe vételével az e-
szamla befogadasi és megdrzési lehetéségeire terjedt ki. A tanacsadas a jogszabalyi eldirasok
alapjan a bels6 szabalyzok médositasara és a tanicsadas idépontjéban alkalmazott gyakorlatra
illetve annak véltoztatdsara vonatkozo javaslatokat, kockazatokat fo galmazott meg.

A Hivatalndl az elektronikus szdmla befogadésénak lehet§ségeihez a technikai feltételek
meglétét, annak bovitési lehetéségét (elektronikusan érkezd adat kovetelményei, tarolandé
adat kdvetelményei, feltételei) és a személyi feltételek meglétét (elekironikusan érkezd szamla
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alaki és tartalmi kovetelményeit ellen6rzé személy, e-mail cimet kezeld személy, pénziigyi
rendezés feltételeit {kételezettségvallald, pénziigyi ellenjegyzé, utalvanyozod, érvényesito,
teljesitést igazol6 személy}, helyettesitd személyek) is sziikséges atgondolni.

A Hivatal gazdalkodasi jogkorébe tartozé intézményeknél irdsbeli tanacsadas nem volt.

A sz6beli megkeresések a Gazdasagi Hivatal munkatérsai illetve az intézmények munka-
tarsai részérol is érkeztek, ezek az alabbi témakra vonatkoztak:

II.

belsé szabdlyzok (szabélyzatok, munkakori lefrasok, vezet6i utasitasok) tartalmara vo-
natkozé eléirasok, kovetelmények, az eljarasrendek kialakitdsa a helyi sajatossagok
alapjan,

kézalkalmazotti jogviszony Iétesitésének, megsziintetésének lehetdségei,
munkavégzésre, munkaidé beosztdsdra, a rendkiviili munkavégzésre, a ledolgozott
munkaidé nyilvantartisara vonatkozé szabalyok, ezek megvaldsitésa a gyakorlatban,

a kotelezettségvallalas eljarasrendjének szabéalyozasa, a folyamatban érintettek képesi-
tési kdvetelménye, az Gsszeférhetetlenség esetei, ennek elkeriilése érdekében sziiksé-

ges intézkedések,
pénzkezelés személyi, technikai feltételei,
kiilsd ellenérzések megallapitdsai, ahhoz kapcsolodé intézkedések, nyilvantartasok ve-

zetése.

48.§ b) pont]

IL1.

pont]

A belsd kontrollrendszer mitkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.

A belsé kontrollrendszer szabélyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
¢s eredmeényességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

A Gazdasdgi Hivatal belsé ellendre 4ltal 2022. évben elvégzett ellendrzésekrol Ellensrzési
Jelentés késziilt. Ebben a pontban az Ellendrzési jelentésekben feltiintetett megallapitasok és
Javaslatok kertilnek bemutatasra, az ellendrzések elvégzésének sorrendjében - a Pénziigymi-
nisztérium 4ltal kiadott Utmutaté szerint.

Sorsz. | Vizgsgdlat cime Megdllapitis Kivetkeztetés, javaslat
1. Vac Véros On-|A Gazdasagi Hivatal a Felesleges va- | A szabalyzatot aktualizalni szikséges a
korményzat gyontargyak hasznositdsanak €és selejte- | jogszabalyi eléirasok és az Alapité ok-

(terv- | Gazdasagi Hiva- | zésének szabalyozasdban rogzitette a | iratban foglaltak alapjan. A vagyontar-
bena |tala  selejtezési | selejtezési  tevékenység folyamataira | gyak nyilvantartisat, a bekovetkezd
1.sz. |tevekenységének |vonatkozo feladatokat. A lefolytatott | valtozasokat, az erre vonatkozé doku-
ell ellenérzése selejtezésekrdl készitett jegyzOkonyvek | mentaciot a jogszabalyi elbirasoknak
o tartalmaztak a szabalyzatban leirt do- | megfeleléen szikséges elkésziteni.
része) kumentumokat. A selejtezett vagyontar-

gyak megsemmisitésérol, elszallitasarol

gondoskodtak.




(a
terv-
ben a
4. sz.
ell.)

Vaci Kisvéac-
Kozépvarosi
Ovoda gazdalko-
daséra, mikodé-
sére vonatkozé
szabélyzok el-
lendrzése

A Vici Kisvac-Kozépvérosi Ovoda a
jogszabalyi el8irdsok, az Ovoda helyi
gyakorlatanak figyelembe vételével
elkészitette szervezetét, mitkodését,
gazdalkodasat leird szabalyzoit. Az
Ovoda gazdalkodésat a Hivatal ltja e,
a feladatok megosztdsarél megallapodas
késziilt. A kotelezettségviilalashoz,
pénzkezeléshez kapcsolédo folyamato-
kat szabélyzatban rogzitette az intéz-
meény vezetdje. A szabalyzok a kotele-
zettségvallalas folyamatédban érintett
hivatali munkatérsak felhatalmazasat is
tartalmaztak.

Az Ovodéanak a vizsgalt id6szakban
bérbeadasbdl szarmazé bevétele is volt,
az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzatot szilkséges elkésziteni. A
szabalyzokat az Ovoda honlapjéan sziik-
séges elérhetdvé tenni. A megallapodast
sziikséges aktualizdlni, az irdnyito részé-
re elfogaddsra benyujtani. A pénzkeze-
léssel megbizott személy feleldsségvalla-
lasi nyilatkozatat a személyi anyagaban
sziikséges elhelyezni.

(terv-
ben a
4, sz.
ell.)

A Vaci Alsova-
rosi Ovoda gaz-
dalkodasara,
miikodésére
vonatkozé sza-
balyzok ellendr-
zése

A Vaci Alsévéarosi Ovoda a jogszabalyi
eléirdsok, az Ovoda helyi gyakorlatanak
figyelembe vételével elkészitette szer-
vezetét, mikodését, gazdalkodasat leird
szabalyzo6it. Az Ovoda gazdalkodasat a
Hivatal 14tja el, a feladatok megosztasa-
rél megéllapodds késziilt. A kotelezett-
ségvallalashoz, pénzkezeléshez kapcso-
16d6 folyamatokat szabalyzatban rogzi-
tette az intézmény vezetdje. A szabaly-
z6k a kotelezettségvallalas folyamata-
ban érintett hivatali munkatarsak felha-
talmazasat is tartalmaztak.

A vizsgalt szabalyzokat a jogszabalyi
eléirasok valtozasa alapjan modositani
szitkséges. A szabalyzokat az Ovoda
honlapjén sziikséges elérhetévé tenni. A
pénzkezeléssel megbizott személy fele-
18sségvallalasi nyilatkozatat, pénzkeze-
léshez kapcsolédo feladatait, felel6sségét
leiré dokumentumot (munkakéri leiras) a
személyi anyagéban sziikséges elhelyez-
ni.

(terv-
ben a
4, sz.
ell.)

A Véci Deakvari
Ovoda gazdalko-
déaséara, mikodé-
sére vonatkoz6
szabalyzok el-
lenérzése

A Viéci Deakvari Ovoda a jogszabalyi
eléirasok, az Ovoda helyi gyakorlatanak
figyelembe vételével elkészitette szer-
vezetét, miikodését, gazdalkodasat leird
szabalyzéit. Az Ovoda gazdalkodasat a
Hivatal latja el, a feladatok megosztisa-
rol megallapodas késziilt. A kotelezett-
ségvillaldshoz, pénzkezeléshez kapcso-
16d6 folyamatokat szabalyzatban rogzi-
tette az Ovoda vezetbje.

Az SzMSz-t, a szamviteli politikat, a
leltarozasi szabalyzatot a jogszabalyi
eldirasok valtozasa, a Hivatallal k&tott
Megéallapodasban foglaltak és az Intéz-
mény sajatossaga alapjan modositani
sziikséges. A szabélyzokat az Ovoda
honlapjén sziikséges elérhetévé tenni. A
megallapodast az SzZMSz-szel egyiitt
sziikséges kezelni, azt az iranyit6 szerv
képvisel6jének is el kell fogadnia. Az
SzMSz kévetkez6 modositasanal sziiksé-
ges az elfogadasra benyujtania. A Pénz-
kezelési szabélyzatot az Intézmény saja-
tossagai alapjan aktualizalni szitkséges.
A pénzkezeléssel megbizott személy
felelésségvallalasi nyilatkozatat, pénzke-
zeléshez kapesolédo feladatait, feleléssé-
gét lefré dokumentumot (munkakori
leiras) a személyi anyagéban sziikséges
elhelyezni.

(terv-
ben az
1. sz.
ell.
része)

Véc Véros On-
kormanyzat
Gazdasagi Hiva-
tala leltarozasi
tevékenységének
ellendrzése

A Gazdasagi Hivatal a Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban rogzitette a
leltarozasi tevékenység folyamataira
vonatkoz6 feladatokat. A szabalyzatban
meghatarozasra keriilt a leltarozas lebo-
nyolitdsahoz sziikséges dokumentumok
kore, tartalma.

A leltarozasi litemterv szabdalyzatban

konkrétan meghatdrozott adattartalma

A leltdrozasra vonatkozo6 szabalyozasban
az litemtervre vonatkozé el6irasokat
egyszerlibben indokolt meghatérozni. A
leltdrozasban érintett személyek figyel-
mét fel kell hivni a leltdrozassal szembe-
ni kovetelményekre, a leltarozasi folya-
mat, a leltdrozas dokumentumainak je-




nehezen megvalosithaté a gyakorlatban.
A leltarozasrol készitett Zardjegyzo-
kényvben f6konyvenként rogzitett ada-
tok €s a targyi eszk6zok fokonyvi nyil-
vantartasanak adatai eltéréek voltak a
néhany Intézménynél. A javitdsuk az
ellenérzés soran elkezd6dott.

lentbségére.

(terv-
ben a 2.
sz. ell.)

Véc Varos On-
kormanyzat
Gazdaséagi Hiva-
tala élelmiszer-
gazdalkodasanak
ellenérzése

A Gazdasagi Hivatal bels6 szabalyzat-
ban rogzitette az ltala iizemeltetett
konyhak élelmiszergazdalkodasaval
kapcsolatos eljrasrendet. Az Elelmezé-
si szabalyzatban a f6z6konyhakhoz
kapcsolédé talalokonyhak felsorolasa az
ellendrzés sordn tapasztaltak alapjan a
gyakorlatban eltéré volt. Az Elelmezési
szabalyzatban meghatérozasra keriiltek
a nyersanyagok beszerzése, anyagkisza-
basa, az ételek elkészitése, adagolasa,
szallitasa, a tarolas, raktarozas szaba-
lyai. A teljesitésigazolds hidnya nem
minden esetben volt a szallitoleveleken,
szamldkon megtalalhat.

A szabdlyozas és a gyakorlat 6sszhangjat
szitkséges megteremteni. A készletvalto-
zasok hatarid6ben torténé rogzitését
folyamatba épitett ellenérzés keretében a
kozvetlen felettes ellendrizheti, célszerti
az erre vonatkozé dokumentumokat az
élelmezésvezetokts! bekémi. Valameny-
nyi atvevhelyen sziikséges a szallitéle-
vél/szamla alapjan érkezett terméket az
atvevonek alafrasaval elldtnia.

7.
(soron-
kivili
ell.)

Katona Lajos
Viarosi Kényv-
tarnal Intézkedési
tervben foglalt
feladatok végre-
hajtdsanak ellen-
Orzése

A Katona Lajos Varosi Konyvtarndl
kordbbi ellendrzés hidnyossdgai meg-
sziintetésre készitett Intézkedési tervben
foglalt feladatok teljesitését vizsgalta az
ellentrzés. A jelentésben egy db Ossze-
tett megallapitas sziiletett, amelyek a
dolgozék munkavégzésére, a ledolgo-
zott munkaidé elszamolasara irdnyultak.
A feladatok elvégzése hataridében meg-
tortént: a véletlenszeriien vizsgalt dol-
gozok részére a munkakori leirasok
elkésziiltek, a vizsgalt jelenléti iveken
az Intézmény igazgatohelyettesének
alairdsa megtalalhaté volt.

(soron-
kivili
ell.)

Véc Véros On-
kormanyzat
Gazdasagi Hiva-
tala Chazar A.
EGYMI

Simon A. f6z6-
konyha élelmi-
szerfelhasznala-
sanak ellendrzése

A Gazdasagi Hivatal Elelmezési sza-
balyzatban rogzitette az altala fizemelte-
tett konyhék élelmiszergazdilkodaséaval
kapcsolatos eljarasrendet. Az Elelmezé-
si szabdlyzatban meghatdrozésra keriil-
tek a nyersanyagok beszerzése, anyagki-
szabasa, az ételek elkészitése, adagola-
sa, szallitdsa, a tarolas, raktarozas szaba-
lyai. A készletvaltozasok rogzitése a
targynapon megtortént. A helyszini
ellenérzésekkor a f6zékonyhan— a vélet-
lenszerfien kivalasztott élelmiszerféle-
ségek raktdrban taldlhaté mennyisége
megegyezett az €lelmezési programban
nyilvéntartott mennyiségekkel.

(soron-
kivili
ell.)

Viéc Varos Le-
véltaranal Intéz-
kedési tervben
foglalt feladatok
végrehajtdsanak
ellendrzése

Vac Varos Levéltaranal egy korabbi
vizsgalat sordn feltart hidnyossagok
Intézkedési terv készitését indokoltak.
Az SzMSz, a belfoldi kikiildetés elren-
delésére és elszdmolasara, gépjarmiivek
igénybevételére és reprezentdcié elsza-
molésara, a vezetékes és mobil telefo-
nok haszndlatara vonatkozo szabdlyza-




tok aktualizaldsra kertiltek. A tovabbi
feladatok szintén hataridében végrehaj-
tasre keriiltek.

Tragor Ignac
Muzeumnal a

A Muzeum meghatarozta a tulajdonaban
Iév6 gépjarmli hasznalatdra vonatkozé

A szabalyozast indokolt feliilvizsgalni a
tobbszords  adminisztracié  elkeriilése

bélyzatat. A Pénzkezelési szabalyzat a
bankszamlahoz és a hazipénztarhoz
kapcsolddo eljarasrendet tartalmazza. A
peénzkezelést végzé munkatirsak mun-

10. hivatali és ma- eljarasrendet. Az ellenérzéskor a szaba- | érdekében. A feliilvizsgalatot kévetden a
gancéld gépjar- | lyozds és a gyakorlat eltéré volt: a hiva- | szabalyozasnak megfelelé  dokumentu-
(a mii hasznalat tali célu gépjarmiihasznalatrél menetle- | mokat sziikséges elkésziteni.
tervben | ellengrzése velek késziilnek, azokrol tobbféle kimu-
az 5. tatas elkészitése nem indokolt. Magén-
sz. ell.) céli gépjarmithasznalat nem volt a vizs-
galt idészakban.
11. Vac Viros Le- A Levéltar Szervezeti és Miikidési | A Pénzkezelési szabalyzatot a Szvt.
véltaranal a bi- Szabalyzatdban rogzitette alapadatait, kovetelményei alapjan sziikséges kiegé-
(a zonylatirend és | tevékenységét, feladatait, a foglalkozta- sziteni. A szabalyzatokat a dolgozokkal
tervben | fegyelem ellen- | tott munkavéllalok feladatait, az Intéz- iksée sismertetni € azt doku.
a6.sz. | Brzése mény mikodését érinté fontosabb in- | oo s’ebés L
ell.) formaciokat. A Levéltar vezetdje meg- mentalni.
alkotta és jévahagyta a kitelezettségval-
lalas eljarasrendjérdl szolo Gazdalkoda-
si szabalyzatat. A Pénzkezelési szabaly-
zat a bankszamlahoz és a hazipénztar-
hoz kapcsolédé eljarasrendet tartalmaz-
za. A banki és hazipénztari pénzmozga-
sokrol a szilkséges bizonylatok (utal-
véanyrendelet, pénztarbizonylatok) kialli-
tasra Kkeriilnek, ezek adatai az alapbi-
zonylatok adataival megegyeztek. |
12 A Tragor Ignac | A Mizeum Szervezetj és Miikodési Az SzMSz-t az intézmény vezetdjének
Miuzeumnal a Szabalyzataban rogzitette tevékenysé- sziikséges alairnia. A Pénzkezelési sza-
(a bizonylati rend gét, alapadatait, a vezetSkre, a munka- | balyzatot a Szvt. kdvetelményei alapjan
tervben | és fegyelem véllalokra vonatkoz6 paramétereket, az | szitkséges kiegésziteni. A Gazdalkodasi
a6.sz. | ellendrzése Intézmény szervezetét, napi mitkodésé- | szabalyzatot is és a Pénzkezelési sza-
ell.) nek szabalyait. A szabalyzat a szervezeti | balyzatot is a dolgozokkal meg kell is-
abrét tartalmazza. A Miizeum vezetdje | mertetni, ezt dokumentaini szitkkséges. A
megalkotta és jovahagyta a kotelezett- | munkakori leirasokat a Miizeum Alapité
ségvallalas eljarasrendjérdl sz016 Gaz- | okirata alapjén médositani sziikséges, a
dalkodasi szabélyzatat. A Pénzkezelési | Jegypénztar mitkodési rendjével szinkro-
szabalyzat a bankszamlahoz és a hazi- | nizalva sziikséges a munkakér leirdsok-
pénztarhoz kapcsolédo eljarasrendet ban régziteni az érintett dolgozok felada-
tartalmazza. A pénzkezelést végz6 1 6 | tait.
pénztaros €s 2 £ teremér munkakori
leirdsa tartalmazza a pénzkezelést érinté
feladatokat. A banki és hazipénztari
pénzmozgasokrol a sziikséges bizonyla-
tok (utalvanyrendelet, pénztarbizonyla-
tok) kiallitasra keriilnek, ezek adatai az
alapbizonylatok adataival megegveztek.
Katona Lajos Az Intézmény Szervezeti és Mkodési | A Gazdalkodasi szabalyzatban a hianyzo
Varosi Konyv- Szabdlyzataban rogzitette tevékenysé- alairasokat sziikséges potolni. A Pénzke-
13. tamal a bizonyla- | gét, alapadatait, a vezetdkre, a munka- | zelési szabalyzatot a Szvt. kovetelmé-
tirend és fegye- | véllalokra vonatkoz6 paramétereket. A | nyek alapjan szitkséges kiegésziteni. A
(a lem ellenérzése | szabalyzat a szervezeti abrat tartalmaz- | Pénzkezelési szabalyzatban az aldiraso-
tervben za. A Konyvtar vezetdje megalkotta és | kat pétolni szitkséges, valamint a banki
a6.sz. Jjovahagyta a kotelezettségvallalas elja- | alafrasbejelentés adatait is indokolt po-
ell.) rasrendjérdl szo6lé6 Gazdalkodasi sza- tolni. A Gazdalkodasi szabalyzatot is és a

Pénzkezelési szabélyzatot is a dolgozok-
kal meg kell ismertetni, ezt indokolt
dokumentalni. A hazipénztari készpénz-
forgalmat bonyolité személy tavolléte




kakori lefrasa tartalmazza a pénzkeze-
1ést érinté feladatokat. A pénztarosi
feladatokat helyettesité konkrét személy
nem kerlilt megjelolésre. A banki €s
hazipénztari pénzmozgasokrdl a sziiksé-
ges bizonylatok (utalvanyrendelet, pénz-
tarbizonylatok) kiallitasra keriilnek,
ezek adatai az alapbizonylatok adataival
megegyeztek.

esetén a helyettesitést végzo dolgozo
munkakori lefrasdban az ezzel kapcsola-
tos feladatot szitkséges meghatérozni.

14.

(a
tervben
a7. sz
ell.)

Vici Kisvac-
Kozépvarosi
Ovodanal Mun-
kaiigyi ellen6rzés
munkakori lefra-
sok, dolgozok
illetménye vala-
mint a munka-
rend, ledolgozott
munkaidé, rend-
kiviili munka-
végzés folyama-
tdnak ellen6rzése

Az Ovoda SzMSz-ében meghatérozta
tevékenységét, szervezeti felépitését, a
dolgoz6k hatas-és feladatkorét, a mun-
kavégzés fobb szabalyait. A 2022/23-as
nevelési évre vonatkozé SzMSz-t és
Munkatervet az Emberi Kapcsolatok
Bizottsaga az ellendrzés idején fogadta
el. Az Ovoda véletlenszerien kivalasz-
tott munkavéllaléi munkakori leirdssal
rendelkezett, a jogviszony létesitéséhez,
a besorolashoz sziikséges dokumentu-
mok néhany dolgozd esetén hidnyos
volt.

Az engedélyezett 1étszam 5,67 %-4nak
besorolésahoz sziikkséges dokumentumo-
kat pétolni kell, a beszerzett dokumen-
tumok alapjan sziikséges a besorolast
elkésziteni. A dokumentumokat a dolgo-
z0k személyi anyagaban el kell helyezni.

15.

(a
tervben
a7. sz
ell.)

Vici Alsévarosi
Ovodanal Mun-
katigyi ellenérzés
munkakori lefra-
sok, dolgozok
illetménye vala-
mint a munka-
rend, ledolgozott
munkaid6, rend-
kiviili munka-
végzés folyama-
ténak ellen6rzése

Az Ovoda SzMSz-ében meghatarozta
tevékenységét, szervezeti felépitését, a
dolgozdék hatas-és feladatkorét, a mun-
kavégzés f6bb szabdlyait. A 2022/23-as
nevelési évre vonatkozd Munkatervet az
Emberi Kapcsolatok Bizottsaga elfogad-
ta. Az Ovoda véletlenszertien kivalasz-
tott munkavallaléi munkakori leiréssal
rendelkeztek, a jogviszony Iétesitéséhez
szitkséges dokumentumok nem minden
esetben volt a személyi anyagban meg-
talalhato.

Az engedélyezett [étszam 2 %-4n4l a
besorolast a kozalkalmazott munkakéoré-
nek, végzettségének megfelelen, a Kjt.
87/A. § alapjén sziikséges elkésziteni.

16.

(a
tervben
a7 sz
ell.)

Vaci Dedkvari
Ovodénal Mun-
katigyi ellenérzés
munkakéri leira-
sok, dolgozok
illetménye vala-
mint a munka-
rend, ledolgozott
munkaid®, rend-
kiviili munka-
végzés folyama-
tanak ellen6rzése

Az Ovoda SzMSz-ében meghatarozta
tevékenységét, szervezeti felépitését, a
miikddés rendjét, az évo-és védo szaba-
lyokat is. A 2022/23-as nevelési évre
vonatkoz6é Munkatervet az Emberi Kap-
csolatok Bizottsaga elfogadta. A vizsga-
lat véletlenszerten kivélasztott dolgozok
besoroldséhoz, munkavégzéséhez sziik-
séges dokumentumok meglétét vizsgdl-
ta. A dolgozék munkakori leirdssal
rendelkeztek, a besorolashoz a Kjt.
szerint sziikséges dokumentumok nem
minden dolgozé esetén volt a személyi
anyagban megtaldlhatd.

Az engedélyezett 1étszam 11 %-4nal a
besorolasat a Kjt. 87/A. § alapjan sziik-
séges elkésziteni, 1-1 fének a munkakori
leirasat, végzettséget igazold bizonyitva-
nyat sziikséges pétolni illetve 9 {6 esetén
az a biintetlen eldéletet igazold doku-
mentumot sziikséges a dolgozdknak az
Ovoda rendelkezésére bocsatani.

17.

(a
tervben
a3.sz
ell.)

Katona Lajos
Varosi Konyvtar
gazddlkodasara,
miikodésére
vonatkozo sza-
balyzok ellenbr-
zése

A Katona Lajos Varosi Konyvtar veze-
t6je elkészitette az Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzatat, a Leltarkészitési
€s leltarozasi szabalyzatat, Intézmény
Onkoltségszamitasi szabalyzatat.

A szabalyzatokat az Intézmény Alapito
okirata, tevékenységének sajdtossagai és
a jogszabalyi eldirdsok alapjan sziikséges
mddositani, aktualizalni., A szabdlyzatot
az érintett dolgozokkal sziikséges meg-
ismertetni.

18.

(a
tervben
a3. sz

Véc Viros Le-
véltara miikodé-
sére vonatkozé
szabalyzdk el-
len6rzése

Véac Varos Levéltaranak vezetoje elké-
szitette az Eszkdzok és forrasok értéke-
l€s1 szabalyzatat, a Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatat. A Levéltar altal

A szabélyzatokat a Szvt. el6irasai alapjan
indokolt médositani, a szabalyozist az
Intézmény feladatai alapjan sziikséges
modositani. A leltarozasrél a szabalyzat-

ban megjelolt dokumentécidkat a leltar
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ell.) nyijtott szolgaltatasok, termékeértékesi- | mellékletekeént sziikséges csatolni, egy
tés (kiadvany) 6nkoltségszamitasara dokumentumként kezelni.
vonatkozo szabalyzatot is az Intézmény
vezetbje elkészitette.
19. A Tragor Ignac | A Mizeum vezetdje elkészitette az A Eszkozok €s forrasok értékelési sza-
Muzeum gazdal- | Eszkézok és forrasok értékelési sza- balyzatban a Szvt. szerinti tartalommal
(@ Kodasdra, mikd- | balyatat, a Leltarkészitési és leltdrozasi | indokolt meghatdrozni, a szabélyozast az
tervben deser’e vqnatkozo szabalyzat. A Leltarkészitési és leltdro- Intlezm’eny.feladatal’ alapjan szu,k.seges
a3.sz. | szabalyzok el- . ] ., . ) modositani. A szabalyzatot az érintett
ell.) lenérzése zsi szabalyzat az Intézmény konyvvite- dolgozokkal meg kell ismertetni, az errdl
li mérlegében szereplé eszkozok és szol nyilatkozatot a szabélyozashoz
forrasok szambavételét, a tevékenység | sziikséges csatolni. A leltarozasra vonat-
dokumentdlasét, a tevékenységben részt | kozé szabdlyozas elbirasait leltarozasi
vevek feladatat tartalmazza. A Muzeum | korzetekre (telephelyekre) vonatkozéan
altal nyijtott szolgaltatasok dnkoltség- mddositani szﬁkséges. A le]térozésré'I a
S i . szabalyzatban megjeldlt dokumentacié-
szamitasara vonatkozo, 2013. majus 1- ] ] . -
) ) . K S P kat a leltar mellékleteként sziikséges
tol hatalyos szabélyozas aktualizaldsa csatolni, egy dokumentumként kezelni.
megtortént. Az 1j, médositott szabélyzat
hatalya a vizsgalt id6szakon kiviil esik.
| i——

Az éves ellendrzési terv 5. pontjaban a Gazdasagi Hivatal gazdéalkodasi Jjogkdrébe tartozd
Intézményeknél a hivatali és a magancéli gépjarmihasznélat ellenérzése kerdilt elfogadasra.
A nyilvéantartasok alapjan az Intézmények koziil a Tragor Ignac Muzeum rendelkezett gép-
jarmivel, igy az ellendrzés ennél az Intézménynél vizsgélta a gépjarmiivek hasznalatara vo-
natkozo eljarasrendet.

I1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48.§ bb) pont]

Kontrollkérnyezet

A kontrollkdmyezetet a szervezeti struktira, a felelésségi, hataskori viszonyok és felada-
tok, a szervezet minden szintjén meghatérozott etikai elvarasok, a humaner6forras-kezelés
alkotja.

A Hivatalnél és a gazdalkodasi jogkorébe tartozé Intézményeknél az ellatandd feladatokat
az Alapitd okiratuk tartalmazza, a koltségvetési szervek milkddésének, gazdalkodéasanak f5bb
szabalyait jogszabalyok hatarozzak meg. Az elbirasok alapjan a koltségvetési szerv vezetdje
késziti el a helyi sajatossagok alapjan a belsé szabalyzokat (szabélyzatok, munkakoéri leirasok,
vezetdi utasitasok). Az ellenérzések sordn tapasztaltak szerint az Intézményeknél a szabaly-
z0k részletezettsége, karbantartisinak gyakorisaga eltéré. A koltségvetési szerveknél t6rténd
vizsgalatok soran az ellen6rzés tébb alkalommal tett javaslatot a belsé szabalyzok és a mun-
kakdri lefrdsok valtoztatdsara- a feladatellatas, a helyi sajatossagok és a rendelkezésre allo
humaneréforras alapjan.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetSje koteles integralt kockézatkezelési rendszert mikédtetni.
Ennek kapcsan kell megéllapitani a koltségvetési szerv tevékenységében rejld és szervezeti
célokkal 6sszefliggé kockdzatokat, tovabba meg kell hatarozni az egyes kockéazatokkal kap-
csolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kéveté-
sének modjat.
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Az integralt kockédzatkezelési rendszer miikddtetése biztositja a kockazatok megfelels ke-
zelését. Az Intézményeknél a napi munkavégzés sordn torténik kockdzatkezelés, erre vonat-
kozé szabélyozds frasban torténd rogzitése valtoz6. A szabalyzék vizsgélata soran a hidnyos
vagy nem megfeleld kockazatkezelést érinté szabalyozds intézkedést vont maga utan. Az In-
tézmény vezetbje altal készitett Intézkedési terv a szabalyozdsok mddositisira vonatkozo
feladatokat tartalmaz — a hataridé feltiintetésével.

Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetSje szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakit ki, melyek
biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A kontroll-
tevékenységek jelen vannak a koltségvetési szervek egészében, annak minden szintjén, kii-
16nb6z6 intenzitassal, kiilénb6z6 gyakorisaggal.

A Gazdasagi Hivatalndl és az Intézményeknél a kontrolltevékenységek a koltségvetési
gazdalkodas sordn az elézetes és utélagos pénziigyi ellendrzéshez, a pénziigyi dontések sza-
balyszeriiségi szempontbol térténé jovéhagyéasahoz, illetve ellenjegyzéséhez kapcsolddnak.

A hatékony kontrollokhoz sziikséges kotelezettségvéllalasi, engedélyezési eljarasok, a fel-
adatok és felelésségek kore eltérben szabdlyozott az intézményeknél. Az ellenérzések soran
feltart hidnyossdgok megsziintetésére intézkedési tervek késziilnek, a végrehajtasuk folyama-
tosan torténik. A megéllapitasok alapjan a kontroll tevékenységek médositasra keriilnek.

Informacids és kommunikacios rendszer

Az informéci6 és kommunikacié rendszere biztositja a folyamatos informacié dramlasat a
szervezet egészen belill vertikalisan és horizontalisan is. A rendszer kialakitdsa és miikddteté-
se a koltségvetési szerv vezetéjének feladata. Az intézményen beliili informacidaramlis a
szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban keriilt rogzitésre (kiilsd, belsé kapcsolattartas rendje).

Az Intézmények honlappal rendelkeznek, azon nem minden Intézmény esetén volt az info
tv. alapjan el6irt adat megtalalhaté- erre az ellen6rzés felhivta az érintett Intézmény vezetdjé-
nek figyelmét.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szervek monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos és eseti nyomon kovetésbél, valamint az operativ tevékenységektél fligget-
lentil mikodo belsd ellenérzésbél 4ll.

A folyamatos monitoring tevékenység beépiil a koltségvetési szerv miikodési tevékenysé-
gebe, napi rutinna vélik. A belsé ellendrzési tevékenység ezt egésziti ki, az ellendrzés megal-
lapitasait, javaslatait a vezetok figyelembe veszik, ezek alapjan a sziikséges intézkedéseket
meghozzak. A monitoring rendszert timogatja a belsé ellendrzés azzal, hogy a pénziigyi kont-
rollok szabélyos miikddésének rendszeres ellendrzése mellett a kockazatkezelés és a miikédés
gazdasdgossaga, hatékonysaga és eredményessége keriil elétérbe.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa [Bkr. 48. § ¢) pont]

A bels6 ellendérzés olyan nyilvantartasi rendszert alkalmaz, amelyben az ellensrzés soran
feltart hianyossadgok megsziintetését igényld intézkedési tervek készitése, a végrehajtando
feladatok, annak hatdrideje illetve a megvalosuldsa kapesén tett intézkedések is nyomon ké-
vethetdk.

Az Ellenérzési jelentés elfogadott megallapitasai alapjan a feltért hidnyossigok megsziinte-
tése €rdekében Intézkedési tervet az ellendrzott intézmények vezetdi készitik el. Az intézke-
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dési tervet a Gazdasagi Hivatal bels§ ellendrének javaslata alapjan a Hivatal vezetdje hagyija
jova.

Az elkészitett intézkedési tervekrdl és az abban foglalt feladatok végrehajtasarél a Gazdasagi
Hivatal belsé ellendre a koltségvetési szerv vezetdje altal készitett tajékoztatas alapjan éves

bontasban nyilvéantartast vezet, amellyel a belsd ellendrzési jelentésekben tett megallapitaso-
kat, javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok végrehajtasat nyomon kéveti.

Vac, 2023. 02. 06.

Jovéahagyta: Készitette:
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