
Alsóvárosi Óvoda Vác  
                         

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján  
pályázatot hirdet 

Alsóvárosi Óvoda Vác  
 

óvodatitkár  

munkakör betöltésére.  

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:  

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony  
                         
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

Pest megye, 2600 Vác, Vám utca 11.  

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

Humánpolitikai feladatok, pénzkezelés, egyéb adminisztrációs feladatok, adatszolgáltatás, 
leltározás, statisztikai feladatok, KIR-feladatok, tanügyigazgatás, iktatás, vezető munkájának 
segítése, önálló munkavégzés számítógépen. munkavégzés számítógépen.  

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. 
évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  
                         
Pályázati feltételek: 

�         Középiskola/gimnázium, Közgazdasági érettségi,  
�         Közoktatásban - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat,  
�         ECDL  
�         B kategóriás jogosítvány,  



�         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
�         Középiskola/gimnázium, Gyors - és gépírás 
�         ECDL  

Elvárt kompetenciák:  

�         Kiváló szintű kommunikációs és együttműködési készség, megbízhatóság, önálló, 
pontos munkavégzés. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

�         Szakmai önéletrajz, iskolai végzettséget igazoló okiratok másolata, érvényes 
erkölcsi bizonyítvány  

A munkakör betölthetőségének időpontja:  

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2014. augusztus 22.  

A pályázatok benyújtásának módja:  
�         Postai úton, a pályázatnak a Alsóvárosi Óvoda Vác címére történő megküldésével 

(2600 Vác, Vám utca 11. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban 
szereplő azonosító számot: 252/2014. , valamint a munkakör megnevezését: 
óvodatitkár.  

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A munkáltató dönt a felvételről.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2014. augusztus 22.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
�         Vác Város Honlapja - 2014. július 25. 

 


