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KIEMELT FELADATAINK 2020-BAN

Vac Vdros Levéltdara 2020. évi munkajat a levéltari torvényben elbirtakon tul az irdnyité szerv, Vac Varos
Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete, illetve ennek megbizdsabdl az Emberi Kapcsolatok Bizottsaga,
tovabba VAac Varos Polgdrmesteri Hivatala Intézmény-felligyeleti és Human Osztalydnak el&irasai, to-
vabbd az Emberi Er6forrdsok Minisztériuma Konyvtari és Levéltari Fosztdlya Levéltari Osztalyanak
irdnyelvei, a levéltari szakfelligyelet javaslatai és észrevételei, valamint a Magyar Nemzeti Levéltar altal
jogszabalyok alapjan el6irt adatszolgaltatasi feladatok hatarozzak meg.

Gy(jtéterileti munkank kapcsan f& célunk, hogy alapszint(i felmérést végezziink Vac Varos Onkor-
manyzata Polgarmesteri Hivatala szakosztalyainal, kiilonos tekintettel a 2019-ben bevezetett elektro-
nikus iratkezelési rendszerre, az Uj iratkezelési szabdlyzat alkalmazasara, tovdbba az iratanyag raktari
elhelyezésére. Célunk még, hogy a korabbi ellenérzések soran kbzosen megallapitott elvégzendd fel-
adatokat (irattarrendezés, iratselejtezés, iratatadas) a szervek elvégezzék. Kiemelten foglalkozunk a
jogutdd nélkil megszlng varosi intézmények és gazdalkodé szervezetek maradando értékd iratainak
levéltarba kerilésével.

Kiemelt figyelmet forditunk az intézmények és az 6nkormanyzati tobbségi tulajdonban levé gazdal-
kodd szervezetek iratkezelési szabdlyzatdnak és irattari tervének elkészittetésére, illetve az ezekben
leirtak betartdsara.

Ugyfeles ligyeinket tovabbra is révid hataridén beliil, 6t munkanap alatt végezziik el. Kiilénds gon-
dot forditunk az tigyfelek és a kutaték szinvonalas kiszolgalasara.

Rendezési munkdink sordn folytatjuk és reményeink szerint befejezziik a tervtari anyag rendezését.

A kilonboz6 szinteken végzett rendezési munkak soran elkészitjiik a megfeleld szintl segédleteket,
raktdri jegyzékeket és lajstromokat. Folyamatosan kiegészitjik a levéltar fondjegyzékét, és ezt a levél-
tar honlapjan —frissitve a kiegészitésekkel —is megjelenitjik. Adatokat szolgdltatunk a Magyar Nemzeti
Levéltarnak — éves statisztikai jelentés, torzskonyvi nyilvantartas, szervnyilvantartds —, amit a levéltari
torvény és végrehaijtasi rendelete ir el6 a kdzlevéltarak részére, és mas orszagos szerveknek is elkészit-
juk és megkildjiik egyéb statisztikai jelentéseinket.

A levéltdr sajat honlapjan (www.vacarchivum.hu) rendszeresen tajékoztatjuk az érdeklédéket a le-
véltari eseményekrél, bemutatjuk a levéltarunkban 6rzott értékesebb és latvanyosabb iratokat. Az is-
meretterjesztésre felhasznaljuk a Facebook altal nyujtott lehet6ségeket is.

Megkezdjlik az I. vildghaborus kiadvanyunk kiadasanak el6készitését.

K6zmivel6dési munkank soran bekapcsolddunk a varos kulturalis életébe. Egytttm(ikodink a va-
rosban m(ikodé kdzgyljteményekkel és a Vaci Mizeum Egyesilettel. Néhany nagyobb rendezvényre
— Kulturalis Orékség Napjai, levéltari nap — koncentralunk ebben az esztendében is. Megemlékeziink a
rendszervaltas 30. évforduléjardl.

Folyamatosan kiajanljuk a rendkivili levéltari 6rak anyagat a vaci oktatasi intézményeknek, egyuttal
ez évben kibdvitjik ennek anyagat.

Mind a szakmai jelleg(i, mind a kozm(vel6dési munkank soran élni kivanunk a — levéltarak szamara
egyre sz(kll6 — pdlyazati lehet6ségekkel.



I. A LEVELTAR MUKODESI FELTETELEI

A 2020. évi intézményi koltségvetésiink személyi kiadasait —a 2019. évi alapot és a kotelez§ béreme-
Iéseket figyelembe véve — 5%-0s csokkentéssel, a dologi kiaddsokat a 2019. évi szinthez képest szintén
5%-0s csOkkentéssel tervezhettiik meg.

Kis értékl targyi eszkozok beszerzésére (felhalmozds) és — a tébbnyire kotelez6 — karbantartasi
munkak elvégezésére is lesz lehetGséglink.

Bevételi lehet6ségeinket remélhet6en az elvart szinten tudjuk tartani. Valtozatlanul téreksziink a
raktaron levé konyvkészletlink — kedvezményes dron torténd — értékesitésére.

2020-ban véarhatdan tovabbra is hatdlyban marad az a polgarmesteri rendelkezés, hogy értéktdl
flggetlenll minden kifizetést tovabbra is el6zetesen engedélyeztetni kell.

A 2020. janudri targyaldson Vac Varos Levéltaranak kialakitott koltségvetési irdnyszamai a kovetke-
z6k:

. 2019 2020

e Megvalosult Tervezett

KIADASOK e Ft
Személyi kiaddsok 20.955 20.869
Jarulékok 3.925 3.672
Dologi kiadasok 5.870 7.132
Ebbél - -
—egyéb dologi - -
— kéziizemi - 2.899
— karbantartds - 1.721
Felhalmozas (beruhazas) 476 481
Kiadasok ésszesen: 31.226 32.153

BEVETELEK e Ft
Sajat bevételek 446 300
Tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok 30.934 31.853
Ebbél - -
— Feliigyeleti szervtél kapott tadmogatds 30.914 31.853
— Pdlyazati tamogatds - -
— EU-tdmogatds - -
Egyéb bevételek (pénzmaradvany) 162 -
Bevételek 6sszesen: 31.542 32.153

Tovabbra is kiemelt feladatnak tekintjiik, hogy részt vegylink a meghirdetett palyazatokon, hogy
tdmogatast kapjunk a fejlesztési célokra, iratrestauraldsra, kiadvanyok megjelentetésére.
Feltarjuk a takarékos mikodési és a szponzoralasi lehetGségeket.



Bevételeink nagyobbik része — a kordbbi évekhez hasonldéan — varhatdan a kiadvanyaink értékesité-
sébdl, a kutatd-vendégszoba igénybevételébdl, a reprografiai dijakbdl és Vac Varos Onkormanyzataval
kotott bértarolasi szerz6désbél fog szarmazni. Kiadvanyaink eladdsanak meggyorsitasa és az eladandé
mennyiség novelése érdekében — esetenként arcsokkentéssel is jard — akcidkat hirdetlink.

Folyamatosan figyelemmel kisérjik a levéltarépilet allapotat és gondoskodunk az elengedhetetle-
nil sziikséges karbantartasi munkak elvégzésérdél.



Il. A LEVELTAR SZEMELYI ALLOMANYA, TOVABBKEPZES

A levéltar — Vac Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete altal engedélyezett — allandé f&foglalko-
zasu munkatdarsainak szama o6t f6: 1 f6 igazgatd (f6levéltaros, fétandcsos), 1 f6 levéltaros, 1 f6
segédlevéltaros, 1 f6 levéltari kezel6 (adminisztrator) és egy f6 takarité. Mindannyian 8 éras munka-
id6ben foglalkoztatottak.

Gondoskodunk a 2020. julius 1-jén nyugdijba vonuld levéltari kezel6 (adminisztrator) helyettesité-
sérél, munkakorének atadasardl és az Uj munkatars betanitasardl.

Havonta tartunk munkaértekezletet; a munkatdrsak havonta adnak irdsos beszamolét elvégzett
munkajukrél.

Tovabbképzést 2020-ban sem terveziink anyagiak hidnyaban. Amennyiben szakmai tarsadalmi szer-
vezeteink (a Magyar Levéltarosok Egyesiilete, vagy a Megyei és Varosi Levéltarak Tandcsa) 6nrész nél-
kiili tanfolyamot hirdetnének meg olyan témadaban, melyben levéltarunk is érdekelt, ezen levéltari mun-
katdrs részvételét biztositanank.

Részt vesziink a szakmai rendezvényeken.



A LEVELTAR SZAKMAI MUNKAJA

1. A GYUITOTERULET FELUGYELETE

Els6dleges feladatnak tekintjik gy(jtéterileti munkank soran levéltarunk illetékességi kdrébe tartozéd
irattarak felmérését és ellenGrzését. Folyamatosan végezziik a m(ikodési teriletlinkh6z tartozd szervek
iratkezelésének ellen6rzését, az irattarak felmérését és az iratselejtezések ellenérzését. Kilonos figyel-
met forditunk a Vaci Polgarmesteri Hivatalban 2019-ben kialakitott uj iratkezelési rendszer mikodé-
sére, az elektronikus iratok kezelésére, valamint a jogutdd nélkil megsz(ing intézmények és gazdal-
kodd szervezetek iratainak sorsara.

A 2019. évi szervellen6rzések soran feltart hianyossagokat utdellenérzés formajaban kivanjuk meg-
szlintetni, egyeztetve az elvégzend6 munkdak itemezését az érdekelt felekkel. Ennek soran szakmai
tandcsadassal segitjiik a szervek munkajat.

Tovabbra is toreksziink arra, hogy a levéltar gydjt6korébe tartozd, tébbnyire megsemmisilésnek
kitett maradandd érték(i maganiratoknak — csaladok, személyek, testiletek, egyesiiletek stb. — is a
nyomadra bukkanjunk, és ezeket levéltari megGrzésre atvegyik.

A jogszabalyoknak megfelelGen folyamatosan vezetjiik az illetékességi teriiletiinkh6z és a gy(ijt6ko-
rinkhoz tartozé szervek jegyzékét, valamint a belsé nyilvantartdsokat és az egységes elektronikus le-
véltari nyilvantartast (EELNYIR), tovabba a térzskonyvet.

A munkat végzi: Horvath Ferenc, Vekker Andras és Vida Akos.

IV. ANYAGYARAPITAS, ANYAGVEDELEM

Iratanyagot elsésorban a polgdrmesteri hivataltdl, az intézményektdl és gazdasagi szervektél kivanunk
atvenni, kb. 15,00 fm terjedelemben. Ehhez azonban szikséges, hogy az intézmények vagy maguk,
vagy kiilsé szakember bevonasaval el tudjak végezni a maradando érték( iratanyag atadasanak eléké-
szitését, vagyis a lejart Grzésd iratokat selejtezzék, illetve a ,levéltarérett” iratanyagot rendezzék, sav-
mentes dobozba helyezzék, és gy adjak at levéltari megbrzésre.

A gazdasagi szervek esetében folyamatosan figyelemmel kisérjiik a vég/felszamold szervezetek altal
a kiilonboz6 iratérzé intézményeknél, illetve cégeknél (Magyar Nemzeti Levéltar Nograd Megyei Levél-
tdra; Kecskemét, Isaszeg) elhelyezett iratanyagok sorsat.

Szorgalmazzuk, hogy a varos torténetével kapcsolatos lappangd iratok, tovabba a varosban kiemel-
kedd kozéleti, szakmai tevékenységet folytatd személyek és csalddok maradandd értékdi iratai levéltari
Grizetbe keriljenek. Kapcsolatot tartunk fenn a helyi nyomdakkal, hirdetési cégekkel, hogy a télik at-
vett iratanyaggal bévitsiik nyomtatvany-gyljteményiinket.

Folytatjuk az elektronikus iratok rendszeres gy(jtését (letdltését) Vac Varos Onkormanyzatanak
honlapjardl.

A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.



V. RENDEZES

2020-ban szeretnénk befejezni a tervtdri iratanyag rendezését. A feladat nehézségét az okozza,
hogy nemcsak A/4-s méretre 6sszehajtogatott tervdokumentaciordl van szo (ezek kiteritését megfe-
lel6 taroldeszkozok hianyaban nem tudjuk elvégezni), hanem tébb szaz, tekercsben tarolt, pauszra raj-
zolt, nagyméretl(i és sériilékeny tervrél is. Ezek megfelel6 tarolasa kiilén gondot jelent.

Egyéb rendezési feladatokat az év masodik felében végziink.

Alapszintre 15,00 fm (a szervektdl atvett iratanyag)
Kozépszintre 33,00 fm

A munkat végzi: Horvath Ferenc, Vekker Andras, Vida Akos.

(A rendezési munkadk részletes kimutatdsa: 1. sz. melléklet)

VI. IRATSELEJTEZES

Iratselejtezést nem terveziink, illetve amennyiben végziink a tervtari iratanyag rendezésével, a ma-
sodpélddnyok selejtezését a szakfeligyelet utjan engedélyeztetjik.

VII. SEGEDLETKESZITES

Attekint6 raktdri jegyzéket készitiink a kdzépszintre rendezend§ iratokrdl; lajstromot (darabszint(
jegyzéket) Vac Varos Arvaszékének iratairdl.

Naprakészen vezetjik az Elektronikus egységes levéltari nyilvantartast (EELNYIR) és egyéb bels6
(tervezés-statisztikai segédlet, topografiai jegyzék) és kiils6 (torzskdnyv, szervellendrzési jegyzék) nyil-
vantartasainkat.

Amennyiben sikeres lesz a Magyar Levéltarak VezetSinek Tanacsa altal beadott palyazat a varosi
levéltarak egységes és kdz0s nyilvantartasat lehetévé tevé un. ATOM-programra, akkor bevezetjik ezt
az alkalmazast.

A folyamatosan korrigalt fondjegyzékiinket, valamint a raktari jegyzékeinket is — figyelembe véve a
kutatdsi korlatozasokat — kdzzétessziik a levéltari honlapon.

A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.

(A segédletkészitési munkdk részletes kimutatdsa: 2. sz. melléklet)

VIII. KUTATO- ES UGYFELSZOLGALAT

Feladatainkat a hatalyos jogszabalyok alapjan végezziik. Ugyfélszolgalatot minden nap, a nyitva tartasi
id6ben tartunk. A kutatészolgdlatot heti 20 drdban — a levéltari toérvényben elGirtaknak megfelel6en —
biztositjuk.

A munkat végzi: Horvath Ferenc, Vekker Andras és Vida Akos.



IX. KIADVANYKESZITES, TUDOMANYOS MUNKA

Valtozatlanul kiemelt teriiletnek tartjuk a levéltar alapfeladatai kdzé tartozé kiadvanykészitést.

Megjelentetésre el6készitjiik az I. vildghaborus kiadvanyt. Az anyagi és a technikai lehet&ségektdl
fliggben tervezzik meg a kiadast. A kiadds koltségeire palyazunk. A kiadas formdja részben a palyazati
lehet6ségektdl is fligg, mivel dltaldban az online megjelentetés a tdmogatott, tovdbba a nagy terje-
delm( adatbazis képekkel egyltt vagy csak CD-én, vagy csak — web-es formatumra atalakitott — online
fellleten lesz megjelenithets. Mindkét esetben programozé kdzremikodésére lesz sziikség. Az ehhez
kapcsolddod, Vac I. vildghaboru alatti életét sokféle szempontbdl bemutatd tanulmanyt papiralapon
tervezziik kiadni.

Kiegészitjuk, pontositjuk az I. vilaghaborus hési halottak névsorat.

Kils6 szerz6 megbizasaval megiratjuk Vac 1948 utani iskolatorténetét.

A levéltar tudomanyos munkatarsainak feladatai:

Horvath Ferenc — Folyamatosan fejleszti a levéltar honlapjanak tartalmat, el6késziti a honlapra
felkeriil6 adatbazist. A levéltari honlapon tortén6é megjelenités céljabdl fo-
lyamatosan kiegésziti a levéltar fondjegyzékét. Gondoskodik a raktari jegyzé-
kek levéltari honlapon torténé megijelenitésérdl.

Megirja az |. vildghaborus kiadvédny bevezet6 tanulmanyat, szerkeszti, ki-
adasra el6késziti az ehhez kapcsolédd papir- és CD- vagy webes alapu kiad-
vanyt.

Igény esetén részt vesz egy a varos altal tervezett kiadvany(ok) megirasaban
és szerkesztésében.

Vekker Andras — Részt vesz a vaci végrendeletek IV. kotete latin szovegeinek feldolgozasaban.

X. K6zmUVELODES

A levéltar kozmivel6dési tevékenységét tobbféle formaban folytatjuk, hogy felkeltsiik a vaci polgdrok
érdekl6dését, és esetenként aktiv kozremlkodésiiket is igényeljik.

Kapcsolatot tartunk fenn Vac Varos Onkorméanyzataval, illetve bizottsagaival, valamint a helyi kdz-
gyljteményi és kozmlivelGdési intézményekkel, a civil kulturdlis szervezetekkel, ez utébbiak kozdl ki-
emelten is a Vaci Muzeum Egyesiilettel.

Tovabbra is kiajanljuk a vaci oktatasi intézményeknek nyolc rendhagyé levéltari torténelemadra
anyagat a kdvetkez6 tematikaban:

1. A levéltar feladatai
. Mesterségem cimere — céhes ipar Vacott
. Reformatusok Kisvacon
. Vac, a barokk varos
. Foldvary Karoly és a vaci csatak
.Vac’56
7. Iratkezelési, irattarozasi ismeretek

o U b~ WN

I"

E tematikat kiegészitjik egy a varos torténetét a ,kezdetekté
anyagaval.

1990-ig bemutaté képes el6adas

Az Elektro Szignal televizidval kdozoésen készitlink dokumentumfilmet a rendszervaltas 30. évfordu-
I6ja alkalmabdl.



Ugyancsak ebbdl az alkalombdél rendeziink karikatura-kiallitast a korabeli sajtéban megjelent vaci
alkotdk képeibél.

Részt vesziink az orszagos Kulturalis Orékség Napjai rendezvénysorozatban.

Részt vesziink Budapesten a Budapest Févaros Levéltara dltal rendezendd Levéltari Pikniken.

A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.

XI. SZAKKONYVTAR

Elsédlegesen arra toreksziink, hogy megvdasaroljuk azokat a kiadvanyokat, tobbnyire kézikonyveket,
lexikonokat és forraskiadvanyokat, amelyek a mindennapi munkahoz és a kutatészolgdlat ellatdsahoz
alapvet6en sziikségesek.

Gondot forditunk arra, hogy beszerezziik Pest és a szomszédos megyékben, valamint a févarosban ki-
adott, a torténeti Pest megyére és a vaci egyhazmegyére vonatkozo helytorténeti kiadvanyokat és pe-
riodikdkat. Ezek tébbségéhez — levéltari, mizeumi, orokségvédelmi hivatali stb. — cserekapcsolataink
révén jutunk, de ajandékként megkériink és kapunk kiadvanyokat a helyi nyomddaktél és hirdet6cégek-
tél is.

Rendszeresen letdltjik és archivaljuk az elektronikus kiadvanyokat (helyi periodikak, kbzlényok).

A munkat végzi: Miklidnné Kindricz Eszter és Vekker Andras.

XIll. SZAKMAI TOVABBKEPZES, TAPASZTALATCSERE

Levéltarunk tovabbra is részt vesz a levéltari szakmai szervezetek munkdjaban, a Magyar Levéltarosok
Egyestiletének és a Megyei és Varosi Levéltarak VezetSinek Tandcsa rendezvényein.

Részt vesziink egyéb — elsGsorban a tarsintézmények altal szervezett — szakmai rendezvényeken, kon-
ferencidkon.

A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.

XlI. EGYOTTMUKODES, KAPCSOLATOK MAS INTEZMENYEKKEL
Részt vesziink Vac varos polgarmestere altal tartott kulturdlis egyezteté megbeszéléseken.

Felkérés esetén részt vesziink intézmények altal rendezett torténelmi vetélked8k zsdrijében.
A munkat végzi: Horvath Ferenc és Vekker Andras.

Intézményilink 2020-ban is a lehetd legmagasabb szinvonalon kivanja végezni megtervezett feladatait,
egyuttal toreksziink a minél gazdasagosabb és takarékosabb mikodésre.

Vac, 2020. januar 31.

Dr. Horvath Ferenc
igazgato



ad 13/2020. It. szdm
1. sz. melléklet

A 2020. évi rendezési feladatok részletezése

IRATRENDEZES

Alapszintre: kb. 15,00 fm (2020-ban a szervektdl atveendé iratanyag)

Ké6zépszintre
Fondszam A fond neve Ev(kér) Terjedelem/fm
XV. 12 Vac varos tervtdra iratanyaga
(a megkezdett munka befejezése; Vekker A., )
Vida A.) 20. szazad 33,00
Osszesen: 33,00
Osszesités
IRATRENDEZES
Alapszintre kb. 15,00 fm
Kozépszintre 33,00 fm

A munkat végzi: Vekker Andras, Vida Akos.

Vac, 2020. januar 31.
Dr. Horvéath Ferenc

igazgato



2. sz. melléklet

Kimutatds a 2020-ben végzendé segédletkészitésrél

Raktdri jegyzék, lajstrom

Minden kdzépszintre rendezett, atdobozolt fondrdl és allagrdl késziilt attekinté raktari jegyzék.

Lajstrom:
Fondszam A fond neve Ev(kér) Terjedelem
V. 94-b Vac Varos Arvaszékének iratai, Ira- | 1919— 3,00m
tok (Miklianné Kindricz E.)

Osszesités
K6zépszintl (raktari jegyzék) 33,00 fm
Darabszint(i (lajstrom) 3,00 fm

A munkat végzi: Miklidanné Kindricz Eszter, Vekker Andrés, Vida Akos.

Vac, 2020. januar 31.

Dr. Horvath Ferenc
igazgatd



