Tebetségbarit Onkormdanyzat 2018
Befogads magyar telepiités 2016

A Holnap Varosdért Dij 2015
Csalddbardt Munkabely 2015-2016-2017

Kerékparosharit Telepiités 2014-2015-207¢
Hild Janos-dij 2014

Iddsbardt O nkormanyzar 2013

Kultdra Magyar 1 idrosa 2010

Raon! Wallenberg-dij 2015 A Nemset Sportvdrosa 2003
Vac Varos Polgarmestere
Napirend:
ELOTERJESZTES
Vac Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilet
2018. év janius honap 21. napi iilésére

Szam: 19/174-8/2018.
Targy: Vici Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatanak médositasa
Melléklet: 10 oldal
ElGterjeszts: Fordds Attila polgarmester
Készitette: Deakné dr. Szarka Anita jegyzd, dr. Zsidel Szilvia osztilyvezetd
El6adé: -

El6zmény/korabbi dontés:  128/2018. (V.24.) sz. Kt. hat.
Terjedelem: 13 oldal

Bizottsagi tirgyalasok: -

Doéntéshozatal modja: Nyilvdnos iilés (Métv. 46. § (1) bek.)
Mindsitett tobbség (Motv. 50. § )

Torvényességi Dr. Zsidel Szilvia
véleményezésre bemutatva  Jogi osztaly osztilyvezets

Torvényességi észrevétel:  Deikné dr. Szarka Anita Nincs / az alabbi:
Jegyz6

Véleményezésre Fordés Attila
megkapta: polgarmester

ff
Vdaec a Dunakanyar sgive

ANLOANXTLo N hhanteen 18 462u 11 TAl « D7/218 €24 Cave N7/218 8217 naloavmactar/Muarachama van hi unana van ha



Tisztelt Képvisels-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés
d) pontja alapjin a polgirmester el6terjesztést nyujt be a jegyzd javaslatira a képvisel6-testilletnek
a hivatal belsé szervezet tagozédasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi
rendjének meghatirozasara.

Az allamhaztartistdl sz616 2011. évi CXCV. tétvény (a tovabbiakban: Aht) 9. § b) pontja alapjan
az irdnyit6 szerv hatiskorébe tartozik tobbek kézott a koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési
szabdlyzatanak jovihagyasa.

A Vici Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatanak modositisa az alibbi
valtozasokat tartalmazza:

A Hivatal feladatait a belsé munkamegosztis szerinti osztilyszervezetben latja el, jelenleg 8
osztily mikédésével. Az Igazgatisi Osztalyon, a Miiszaki Osztilyon, valamint a Pénzigyi és Adé
Osztilyon belill szetvezetileg nem 6nillé csoportok mikodnek, melyek tevékenységét
csoportvezetk fogjik ossze.

A mellékelt tervezet szerinti szervezeti atalakitas soran a Miiszaki Osztalyon beliil a Fémémokség,
valamint a2 Kérnyezet- és Természetvédelmi Csoport mikédne a tovabbiakban, a Féépitészi
Csoport és a Kozteriilet Feliigyelet 6nall6 osztalyként végezné a feladatat.

A médositast indokolja, hogy 2018, janusr 1. napjatdl hatalyba lépett a telepiiléskép védelmérdl
sz616 31/2017. (XI1.15)) 6nkorményzati rendelet, amely tobbletfeladatokat hatirozott meg a
mindenkori f&épitész részére, tovabbi a Képvisel6-testillet  128/2018. (V.24) szamu
hatdrozatival elfogadta a Vaci Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak
modositisat, mellyel szabalyozta, hogy a Kézterilet Feliigyelet 2018. janius 1. napjatél
megszakitas nélkiili munkarendben végzi feladatit. Fentiek a Miiszaki Osztaly vezetGje szamara is
tobbletfeladatokat generaltak.

Az el6zGekben Gsszefoglaltak szitkségessé tették a Féépitészi Osztaly és a Kozterilet Feliigyelet

;;;;;;

kiemelését a csoportrendszerbdl és 6nallé szervezeti egységként valé mikodését.

Fentiek alapjin a Szabélyzatban az alibbi pontok keriilnek médositasra:
3.3. pont: a Hivatal belsé szervezeti egységeinek felsorolasat tartalmazza, a koribbi 8 osztaly
helyett 10 osztaly keriil kialakitisra.
A Szabdlyzat 5. pontja az egyes hivatali belsé szervezeti egységek feladatait tartalmazza. A
modositassal ez a pont az aldbbi szerkezeti valtozasokat tartalmazza:
Az 5.3.4. pont a Mszaki Osztily és azon belil az 5.3.4.1, 5.3.4.2 alpontokban a
Fémérnokség, valamint a Komyezet- és Természetvédelmi Csoport feladatainak
felsorolasat szabélyozza.
Az 5.3.5. pont a F&épitészi Osztily, az 5.3.7. pont a Kozteriilet Feligyelet feladatait
tartalmazza.
Az egységesités kovetkeztében az 5.3.6. pont térlédik.
6.5. pont: a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok felsorolasaban
szlikségtelen a tovabbiakban kilén szetepeltetni a fGépitészt és a kozterilet-feliigyelet vezetSt,
hiszen osztilyvezetdi beosztasban kotelezettek a nyilatkozat megtételére.

Tovabbi valtoztatisok:

A Szabilyzat felillvizsgalatival torlésre keriilt az 5.3.3.1. alpontban szereplé ,,HOLDING”
megnevezés (alulrdl 3. francia bekezdés), valamint aktualizalasra keriilt a Jogi Osztily feladatait
tartalmazé 5.3.8.pont.
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Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy a Viaci Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatinak médositasit hagyja j6va.

Vic, 2018. jinius 13.

Fordds Attila s.k.
polgirmester
Hatarozati javaslat

Vic Viros Onkormanyzat Képviselé-testillete a Vici Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatinak médositisat az eléterjesztés mellékletét képezé tartalommal j6vihagyja.

Hatarid6: 2018. jinius 22. FelelGs: jegyz4
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Tkt.szam: 19/174-..../2018

A Vici Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabilyzatanak modosité okirata
Vac Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
ceeee/2018. (............) szamu hatdrozata alapjan

Vac Viros Onkorményzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény
9. § b) pontjaban meghatirozott feladatkérében eljarva — figyelemmel az illamhaztartasrdl sz616
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31) Korm. rendelet 13. § (1)-(5) bekezdéseire,
‘valamint a Magyarorszdg helyi énkorméanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvényben
foglaltakra — a Vici Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Makodési Szabalyzatit (a tovibbiakban:
Szabalyzat) az alabbiak szetint médositja:

1. A Szabilyzat 3.3. pontja helyébe a kovetkez§ rendelkezés lép:

»3-3. A Hivatal belsS szervezeti egységei:

a) Szervezési és Tajékoztatisi Osztaly
b) Intézményfeligyeleti és Human Osztaly
¢) Pénziigyi és Add Osztily
- Addcsoport
- Koltségvetési Csoport
d) Miszaki Osztaly
- Fomérmokség
- Kérnyezet- és Természetvédelmi Csoport
€) Féépitészi Osztily
f) Kozterilet Feliigyelet
2 Jogi Osztily
h) Ellenérzési Osztaly
1) Igazgatasi Osztily
- Anyakényvi Csoport
j). Epitési Osztaly”

2. A Szabalyzat 5.3.3.1. alpontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
»9.3.3.1. Koltségvetési Csoport:

- ellitja az Snkormdnyzat, a Hivatal, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok
mikodési, fejlesztési, felijitasi kiadasainak, bevételeinek koordinalisat,
konyvelését, nyilvintartisat, utaldsit, a jogszabdlyokban meghatirozott
hataridére biztositja 2 Képvisels-testiilet, illetve a Magyar Allamkincstar részére
az adatszolgaltatisokat,

- akoltségvetés tervezésével kapcsolatban:
® elkésziti az éves koltségvetési koncepcidt,

* elkésziti az éves koltségvetési javaslatokat, 5sszehangolja az intézményekkel
valé egyeztetést, valamint a Hivatalon és onkormanyzaton beluli tervezési
munkalatokat,

* gondoskodik az onkorméinyzat irdnyitasa ald tartozé koltségvetési
szerveinek elemi kéltségvetése Ssszeallitisival kapcsolatos feladatokedl,



képvisel6-testilleti  elSterjesztést  készit az intézményi  élelmezési
nyersanyagkoltségek és ehhez kapcsolodo téritési dijak modositasara,

a koltségvetési torvényben elSirtaknak megfelelden leigényli a helyi
onkormanyzatok altalinos muikodésének  és  Agazati  feladatainak
timogatasat, az adatszolgltatast a koltségvetési szervek altal biztositott
adatokbol 6nkormanyzati szintre osszesitve késziti el.

a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatban:

clkésziti a Hivatal, az 6nkorményzat és a nemzetiségi onkorményzatok
szamlarendjét, szamviteli politikajat, valamint a gazdalkodishoz kapcsolodo
~ a szamviteli térvényben és végrehajtasira kiadott kormanyrendeletben
eloirt — belsé szabalyzatokat,

gondoskodik az el6irt pénzigyi nyilvantartisok szabalyszer(i vezetésérdl,
vezeti a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartisokat, eleget
tesz a bevallasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeknek,

vezeti az Onkormanyzat és intézményeinek elSiranyzat nyilvantartasat,
nyilvintartja a kis- és nagy értékd targyi eszkozoket az erre rendszeresitett
programon keresztil (GISPAN),

jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen elékésziti a leltarozast,

végzi az eurépai unids timogatissal megvaldsulé projektekhez kapesolédé
pénziigyi feladatokat és vezeti a kapcsol6dé nyilvantartasokat,

ellitja a jogszabalyban el6irt nyilvantartisok, kimutatasok és statisztikak
vezetését és tovabbitasat,

gondoskodik az oOnkormanyzat irdnyitisa ald tartozé koltségvetési
szerveinek elemi koltségvetése felulvizsgalatardl,

kezeli az 6nkormanyzat és a Hivatal szamlait,

szlikség szerint gondoskodik 4 szamlik, alszamlik megnyitasardl, illetve
megszintetésérdl,

lebonyolitja a pénztari be- és kifizetéseket,

pénzigyi gyorsjelentést készit naponta a bankszamla egyenlegek
alakulasardl,

gondoskodik a bevételek beszedésérdl és a kiadasok teljesitésérdl,

intézi az egyéb szerzGdésekbdl (pl.: Radiu. 23. lakasbérleti dij, vizdij, teriilet-
és egy¢b helyiség bérled dijak, tovibbszimlizott szolgaltatasok, kéleséndk,
stb.) keletkezett hatralékosok felszolitasat,

folyamatosan figyelemmel kiséri és értesiti az érintett tirs osztalyokat a
kiszabott birsagok beérkezésérdl és a hatralékosokrol,

vezetl a szocialis téritési dijak bevételeinek elkulonitett nyilvantartisat és az
érintett intézmények tdjékoztatasat,

ellatia. a Radi u. 23. sz. alatti bérlakdsok hasznositisival kapcsolatos
pénziigyi feladatokat, szdmlazasokat,

a vonatkozo utasitasok szerint a munkatarsak utalvanyozasi, ellenjegyzési,
és érvényesitési jogkort gyakorolnak,

adatszolgiltatisaval  kézremlkodik az  6nkormdnyzat  pénziigyi
egyensulyanak megtartiasahoz,

az Onkormanyzat pénziigyi egyensulyinak megteremtése, javitisa
érdekében elkésziti az onhibidjukon kiviil hatranyos helyzetben 1évé
onkormanyzatok tamogatdsira vonatkozé palyizatot. Gondoskodik az
elnyert tamogatis - éves beszamold keretében torténd — elszamoldsardl,



® javaslatot tesz hitel felvételére,

® clliga az 6nkorményzat hitelmiveleteivel kapcsolatos feladatokat, ennek
keretében elOkésziti a hitelfelvételekre vonatkozd elGterjesztéseket,
hitelszerzGdéseket, intézi a szerzGdéskotéseket, a hitelek lehivasat,
totlesztését.  Analitkus  nyilvintartist vezet az  dnkormanyzat
hitelallomanyardl célonként, a kamatkiadasokrdl mikodési és felhalmozasi
bontasban,

* a KépviselS-testiilet dontése alapjin gondoskodik az atmenetileg szabad
pénzeszkoz0k kamatozo betétként torténd elhelyezésérdl,

e a Magyar Allamkincstar altal eldirt rendben gondoskodik a rendszeres és
eseti jellegl adatszolgiltatisok, jelentések elkészitésérSl és hatiridGben
torténd tovabbitasardl,

® elkésziti az éves koltségvetés modositisira vonatkozé javaslatot,

® elSkésziti a gazdilkodassal, pénziigyi feladatokkal kapcsolatos képvisels-
testiileti elGterjesztéseket,

® Osszehangolja a havi, negyedéves, féléves, hiromnegyed éves és éves
beszamoldjelentés  Gsszedllitasaval  kapcsolatos — munkalatokat — és
gondoskodik a tijékoztatdk, beszimoldk hatiridére torténd elkészitésérdl,

L4 gondoskodjk a koltségvetési szervek pénzellatisardl,
ellatja az AFA_val kapcsolatos pénzigyi és nyilvantartisi feladatokat,
elkésziti az AFA bevalldsokat, gondoskodik azok befizetésétdl, illetve
visszaigénylésérdl,

® gondoskodik a kifizetett segélyek alapjin az Onkorminyzatot megilleté
allami timogatis lehivasardl,

® nyilvantartja az 6nkormanyzat és a Hivatal szerz6déseit,

® ellendrzi az 6nkormanyzati beruhazasokkal, feldjitasokkal 6sszefiiggésben
az osztalyra beérkezett kifizetési igényeket, szamlikat,

® jelzdlogjoggal kapcsolatos tigyintézést folytat.

kozremkodik a teriiletet érintd szabalyzatok elkészitésében,

tdj€koztatét készit a teriiletét étintS fontosabb jogszabalyi rendelkezésekrdl,

gondoskodik a civil szervezetek részére biztositott timogatisokkal kapcsolatos

pénziigyi feladatok ellatisirdl,

ellitja a Hivatalban foly6 szamlizasi tevékenységet,

tervezi a Hivatal bér- és létszam el6iranyzatit, beszamol annak teljesitésérdl,

gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizisi dij és egyéb személyi

jellegi kifizetések szamfejtésérl, az ehhez kapcsolédé nyilvintartasok
vezetésérdl, a sziikséges egyeztetések elvégzésérdl,

intézi az 6nkormanyzat és a Hivatal dolg0201val kapcsolatos SZJA, TB ellitissal

kapcsolatos tgyeket,

feldolgozza a bérjegyzékeket,

ellatja a béren kiviili juttatisok biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

szakmallag segiti az 6nkormanyzat irdnyitasa ald tartozé koltségvetési szervek

pénziigyi-gazdasagi tevékenységét,

kapcsolatot tart az Onkormanyzati tulajdonrésszel rendelkezd gazdasagi

tarsasagokkal,

megillapodas alapjan ellitja a nemzetiségi onkorminyzatok gazdalkodasi,

adatszolgaltatisi, és beszamolasi feladatait,

feladatkorébe tartozik az 6nkormanyzat tulajdonaban allé gazdasigi tirsasig

tevékenységének finanszirozasa,

-ellitja a-feladatellatisaval kapesolatos iktatasi feladatokat, -



- kozremikodik minden egyéb feladatban, mely az énkormanyzat mikodéséhez
szikséges, melynek koltségvetési, pénziigyi és ezekhez kapcsolédd vonatkozasa
van, és amely nem tartozik mas Onkormanyzati intézmény vagy osztaly
feladatellatasahoz.

3. A Szabalyzat 5.3.4. pontja helyébe a kovetkezs rendelkezés lép:
.34, Miiszaki Osgtaly:

A Miszaki Osztily vezetSje ellija a Fémérnokség vezetdi feladatait is. Feligyeli a
Kornyezet és Természetvédelmi Csoportot, szakmailag ellenjegyzi annak kiadmanyait,
eloterjesztéseit. Gyakorolja — a jegyzé rendelkezésének megfeleléen — az egyéb
munkaltatdi jogokat a Csoportvezetd tekintetében.

5.3.4.1. Fémérnokség:

Feladatai:

- intézkedik az t- és jirdahil6zat feltjitisarol, illetve fejlesztésérdl,

- kiadja a teriiletfelhasznalasi-, burkolatbontasi-, és Gtvonal engedélyeket,

- koézremikodik az onkormanyzati intézmeények felijitasaban, fejlesztésében,

- gondoskodik a zoldfeliletek feldjitisarol, fejlesztésérdl,

- feltigyeli a varosi forgalomtechnikat,

- koordinalja a k6zosségi kozlekedést,

- figyelemmel kiséri a palyazatokat,

- kiadja a csapadékcsatorna halézat hasznalatbavételéhez szitkséges kezeldi
hozzajarulast,

- nyilvantartja az Onkorminyzat tulajdonaban 4ll6 ingatlanvagyont, vezeti az
ingatlanvagyon-katasztert,

- elkésziti az Fémérnokség tevékenységi korébe tartozd helyi rendeleteket, és azt
folyamatosan hatilyositja,

- kezeli a tervtarat,

- Intézi a terméfolddel kapesolatos kifiiggesztési kérelmeket,

- ellitja a 72/1996. (V.22.) Korm.rend.-ben rogzitett vizgazdalkodasi hatésagi
jogkorrel kapcesolatos feladatokat,

- a21/2014. (V1.20) onkormanyzati rendelet alapjin a Vic, Kiilsé Radi at 23.-
szam alatti - 45 db - j épitési lakdsok esetében ellitja a lakisok kezelésével,
feliigyeletével, éves felillvizsgalatival kapcsolatos tigyviteli, adminisztriciés
feladatokat, tovabba feladata az e lakisokkal kapcsolatosan felhalmozédott
hatralékok tekintetében a végrehajtisi eljiris kezdeményezése és a
cselekmények vitele.

5.3.4.2. Kornyezet és Természetvédelmi Csoport:

- fogadja és tovabbitia a ,,z6ld szamon” érkezett bejelentéseket a Vaci
Virosfejleszté Kft., illetve a jegyzé felé,

- ellitja a Kornyezetvédelmi Tanacs el6készits és adminisztrativ feladatait,

- egylttmikodik a helyi koryezetvédelmi szervezetekkel, alapitvanyokkal
(Koryezetvédelmi Charta, Vic Viros Kotnyezetvédelméért Alapitvany,
Goncedl Alapitvany, Klimabarat Telepiilések Szévetségének vaci megbizottja),

- kivizsgilja az irodat érinté lakossagi panaszbejelentéseket (hulladék, szennyviz,
levegd, zaj- és talajszennyezés),



jelzi az észlelt kdrnyezeti problémakat, indokolt esetben eljarast kezdeményez
az illetékes hatosagoknal,

évente két alkalommal vizmintavételt végez a Ligeti t6, a Buki t6, 2 Duna, illetve
a Gombas patak 12 db mintavételi pontjan,

ellendrzi a helyi jelentSségli természetvédelmi teriileteket,

egytttm{ikodik a Vaci Hulladékgazdilkodasi Kft.-vel és a Fémérnokséggel
hulladékgazdalkodasi és koztisztasagi tigyekben,

lebonyolitja jalius 1. — oktéber 30. kozott a parlagfi és allergén gyomndveny
elleni kampinyt, feltérképezi a fert6zott teriileteket, illetve kivizsgalja az ezzel
kapcsolatos lakossagi bejelentéseket,

kiadja a jegyz6i hataskorbe tartozé szakhatdsagi allasfoglalasokat,

220/2006. (IV. 5.) KvVM rendelet alapjin gondoskodik a cs6r6gi és a derecsket
felhagyott hulladéklerakd utégondozasardl, ‘ .
ellitja a zajvédelem helyi szabalyozdsarél sz6l6 4/2013. (1. 24.) énkorményzati
rendeletben foglalt feladatokat,

284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjin a jegyzGi
hatiskorbe tartozé zaj- és rezgésvédelmi hat6sagi eljarasok lebonyolitasa,
346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 6. § alapjn a jegyzdi hatiskotbe tartozd
fakivagisi kérelmek elbirilisa, engedélyezési eljarasban vald részvétel,
fapétlasok ellenbrzése, ‘

ellitja az allattartissal, méhészettel és vadkarral kapcsolatos tigyintézést.”

4. A Szabalyzat 5.3.5. pontja helyébe a kiovetkezd rendelkezés 1€p:

nd.3.5.

Fogpitészi Oszrdly:

figyelemmel kiséri a teriileti és telepiilési szintG fejlesztési koncepciokat,
teriiletrendezési terveket, programokat, sziikség esetén elkésziti ezek alapjin a
sziikséges bizottsagi és testileti elGterjesztéseket,

tészt vesz a varosfejlesztési stratégia, koncepcié és programkeészitésben,
valamint figyelemmel kiséri ezek hatalyosulasat,

ellitia a Stratégiai munkacsoport és Névadominyozdsi munkacsoport
elSkészits és adminisztrativ feladatait,

a Féépitész részt vesz a Stratégiai Munkacsoport munkdjiban,

elSkészit és bonyolitja a teleptilésrendezési €s telepuilésképi eljarasokat, illetve
tajékoztatast ad, ,

elSkésziti a Képvisels-testilet és bizottsag altal meghatarozott, illetve az
operativ programban szerepl6 terveket,

véleményezi az Epitésiigyi Hatésag részére a telekalakitis, tovibba épuletek,
épitmények és nyomvonal jellegli létesitmények engedélyezését,

szakmai tanicsadast nydjt az épittetSknek, illetve a beruhdzisi programok
kialakitasahoz,

kapcsolatot tart a miemlékvédelmi hatdsiggal, és érvényre juttatja 2
miiemlékvédelemmel kapcsolatos helyi érdekeket,

ellitja a helyi értékvédelmi feladatokat (feltirds, szabilyozas, nyilvantartas),
figyelemmel kiséri a helyi védett épitett kornyezet (szobrok, emlékmiivek,
épitmények, stb.) fenntartisat, karbantartasat és helyredllitasat,

gondoskodik a kozteriiletek névadasival kapcsolatos feladatok ellatasarol,
el6készit és bonyoliga a kozteriiletck fenntartasaval, kiépitésével kapcesolatos
eljarasokat,



- koordinalja a teleptilésrendezési feladatok megvalosulasat biztositd sajatos
jogintézményeket (tilalmak, telekalakitis, elGvasarlasi jog, telepiilésképi
véleményezési eljaris, stb.),

- megtervezi az osztaly kéltségvetését, és folyamatosan figyelemmel kiséri azt,

- nyomon koveti az osztily munkajit érint§ jogszabalyi valtozasokat, és
gondoskodik azoknak helyi szint{ alkalmazasirdl,

- kapcsolatot tart az osztaly feladataibdl fakaddan a teriileti és helyi szakmai és
civil szervezetekkel,

- Miukodteti a Tervtanicsot.”

5. A Szabalyzat 5.3.7. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:
23.3.7. Kozteriilet Feliigyelet:

a kozteriiletek jogszer hasznalatinak, a kozteriileten folytatott
engedélyhez, illetve ttkezelsi hozzijarulishoz kotott tevékenység
szabalyszeriségének ellenSrzése;

- a kozteriilet rendjére és tisztasigira vonatkozé jogszabaly ltal tiltott
tevékenység megelSzése, megakadalyozasa, megszakitisa, megsziintetése,
illetve szankcionalasa;

- kozremkodés a kozterilet, az épitett és a természeti kornyezet
védelmében;

- kozremikodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvalésitasaban, a
kozbiztonsag €s a kozrend védelmében;

- kozremilkodés az Gnkormanyzati vagyon védelmében;

- kozremikodés a koztisztasigra vonatkozd jogszabalyok végrehajtisinak
ellen6rzésében;

- kozremikodés allat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellitisaban;

- a mozgisiban korlitozott személy parkoldsi igazolvinya jogszerdi
hasznalatanak és birtoklasinak az ellenSrzése;

- ahelyi kézutakon, a helyi 6nkormanyzat tulajdonaban 4ll6 kézforgalom elsl
el nem zirt maginutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb
kozterileten a kozati jirmivel torténd viarakozasi kézszolgaltatis (a
tovabbiakban: parkolds), valamint a parkoldsért jir6 ellenérték
megfizetésének ellenGrzése és a fizetés elmaradisa esetére elGirt
jogkovetkezmények alkalmazisa,

- kiadja a kozterilet-hasznalati engedélyeket, vezeti a nyilvantartast,

- kiadja a behajtasi engedélyeket, ellenbrzi annak jogos hasznalatit,

- kivizsgalja a lakossigi bejelentéseket.”

6. A Szabalyzat 5.3.8. pontja helyébe a kivetkezd tendelkezés lép:
#2.3.8. Jogi Osgtdly:

- ellitja a KépviselS-testillet, a Képvisels-testiilet bizottsigai, a nemzetiségi
onkormanyzatok tléseinek és a kozmeghallgatisnak az elSkészitését, és az
tléseken a jegyzGkonyv vezetését,

- az illetékesekkel tortént egyeztetés alapjan — a tisztségviselk kozvetlen
elSterjesztési igényeivel kiegészitve — elkésziti a képviselS-testiileti és bizottsagi
ulések meghivoit,

- Osszegyujti az irisos elGterjesztéseket, és gondoskodik a KépviselS-testilet
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatiban elSirt formai kovetelmények
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ellendrzésérdl, valamint meggy6zGdik arrdl, hogy az elitt szignalas megtortént-
=

gondoskodik a meghivék és elterjesztések - a Képvisels-testitlet Szervezeti és
Mikodési Szabalyzataban elirt - idSben torténé postazasardl,

gondoskodik az iilések technikai feltételeirdl,

hangfelvétel ttjan rogziti az Glésen elhangzottakat, melyek alapjan a — képvisels-
testiileti és a bizottsagi tilést kovetd 15 napon beliil elkésziti a jegyzékonyvek
tervezetét, ¢és azokat aldfrva és lepecsételve elkiildi a Pest Megyei
Kormanyhivatal részére,

gondoskodik a jegyz&konyveknek az iilést vezetdvel, blzottsagl elnokkel és
hitelesitével torténd alairasardl,

a hatdrozatok kivonatit az Ulést kdvetSen azonnal elkésziti és eljuttatja a
felel6soknek,

a hatdrozatoknak a felelGsok részére torténd atadasit dokumentilja,
gondoskodik a jegyzSkonyvek, a hatirozatok és a hangfelvétel attekmtheto
nyilvantartasardl, kezelésérdl,

elkésziti a bizottsigok dtruhdzott hatiskérben hozott dontéseirsl szold
jelentést,

dontésre elSkésziti az 6nkorményzat intézményeivel és gazdasigi tarsasigaival
kapcsolatos szervezési és egyéb lgyeket,

jogi véleményezést végez a rendelkezésre bocsitott ]ogszabalytervezetekrol
kozremikodik a felettes szervek altali torvényességi  vizsgilatok
elokészitésében, lefolytatisiban, valamint elemzésében,

igény szerint kozremikodik a polgirmesteri, jegyz3i fogadé6rakon megjelend
ugyfelek panasziigyeinek intézésében, feliigyeli a kozérdekd bejelentések és
panaszok intézését,

segitséget nyjt az onkormanyzat intézményei, gazdasigi tirsasigai jogi
feladatainak ellitisaban,

torvényességi véleményezést végez a jegyz3 megbizisa alapjan a Képvisels-
testiilet, valamint a KépviselS-testillet bizottsagai altal hozott hatirozatok
tekintetében,

jogi véleményezést végez a rendeleteket és hatirozatokat illetSen,

ellitja 2 Nemzeti Jogszabalytirral kapcsolatos kozzétételi feladatokat,

jegyz6i rendelkezés szerint kozremlkodik a - torvényességi vizsgilatok
folytatasaban, a Hivatal belsd szetvezeti egységei hatdsigi munkiinak
torvényességi ellenSrzésében,

kozremikodik a KépviselS-testiilet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak,
valamint egyéb helyi rendeletek, okiratok, tovabba a hivatali bels§ szabélyzatok
megalkotisaban, mddositisaban, évenkénti felilvizsgilatiban,

elSkésziti és 1j megoldasi javaslatokat ad a jegyzOnek a Hivatalon belili
hataskori vitak rendezésére,

polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint végzi a szerzGdések elokészitését,
jogi véleményezését, ellenjegyzését,

4j, az 6nkormanyzati és a hivatali munkdt érintS jogszabaly megjelenése esetén
megfelelé figyelem felhivassal €l a cimzettek felé a jogszabilytdl,

az osztaly munkatarsai a fentieken feliil a2z M6tv.-ben és a helyi rendeletekben
meghatirozott elveknek, szempontoknak és a tulajdonosi jog gyakorléjanak
utasitisai szerint képviselik az onkorméinyzati akaratot az Onkormanyzat
érdekkorébe tartozé kozhasznt tirsasigok, korlatolt felelossegu tarsasagok,
betéti tarsasigok tirsasigi tilésein,



- kapcsolatot tart a Hivatal és az 6nkormanyzat jogi képviseletével megbizott
ugyvédi irodaval,

- el6késziti a polgarmester és jegyzé munkaltatoi hataskorébe tartozé munkatigyi
dontéseket,

- ellifja a személyzeti- és munkaligyi feladatokkal kapcsolatos tigyeket a jegyz6
rendelkezésének megfelelGen,

- elokésziti az osztalyt érintS képviselS-testiileti és bizottsagi hataskorbe tartozéd
ugyeket, az Gilések elGkészitésérdl, a dontések végrehajtasardl gondoskodik,

- ellatja a jegyz6 altali megbizasbol eredé eseti képviseletet, és mindazon egyéb
feladatokat, amivel a jegyz6 megbizza,

- a jegyzOi és aljegyzbi tisztség egyideji betoltetlensége, illetve tartds
akadalyoztatisuk esetén — legfeliebb hat hoénap idStartamra — a jegyzéi
feladatokat a Jogi Osztaly vezetdje litja el,

- ellatja a kézérdekd adatszolgiltatissal kapcsolatos feladatokat,

- ellitja a tarsashazak mikodésével, feligyeletével kapcsolatos feladatokat,

- ellatja a taldlt targyakkal kapcsolatos feladatokat a Polgiri Torvénykonyvrdl
52016 2013. évi V. t6rvény 5:54-5:64. §-ban szabalyozottak szerint.”

7. A Szabilyzat 6.5. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
»6.5. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkaksrok

A Hivatalban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakorok az alabbiak:
- jegyzd,

- aljegyzd,

- osztalyvezetd,

- csoportvezetd,

- komyezetvédelmi referens,
- igazgatasi Ugyintézs,

- épitéshatdsagi Ggyintézd,

- kozteriilet feliigyeld,

- belsé ellenér,

- adbhatdsagi tgyintézs.”

8. A Szabilyzat 2. fiiggeléke helyébe jelen modosito okirat 1. szamn fiiggeléke 1ép.
9. Hatalyat veszti a Szabdlyzat 5.3.6. pontja.

10. Zar6 rendelkezések

Jelen m6dosits 2018. junius 22. napjan 1ép hatilyba. A Szabalyzat médositassal nem érintett pontjai
véltozatlan tartalommal hatilyban maradnak.

Vic, 2018. janius ,,...”

Fordés Attila Deakné dr. Szarka Anita
polgarmester jegyzo
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