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Tisztelt Polgarmester Asszony!

A koltségvetési szervek belsS kontrollrendszerérdl és belsS ellendrzésérdl szold 370,/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglaltak szerint - 2020. janudr 1-t6l - a jegyzd a
targyévre vonatkozo éves ellenorzési jelentést, valamint a helyi onkormanyzat altal alapitott
koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentésel alapjdn készitett éves Gsszefoglald ellendrzési
jelentést - a tirgyévet kovetGen, legkésobb a zarszamadasi rendelet elfogadasiig - a képviseld-
testillet elé terjeszti jovahagydsra.

A hivatkozott jogszabalyhely alapjin terjesztem eld a Vici Polgarmesteri Hivatal belso ellendrzése
altal elkészitett 2019. évi ellendrzési tevékenyséprdl szolé beszamoldt, valamint csatolisra keriil
Vic Viros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala dltal megkiildétt éves ellenSrzési jelentés is.

Téjékoztatom, hogy Vic Viros Onkormanyzat 2019, évi ellenérzési tervét a Képvisels-testiilet - a
Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény 119, § (5) bekezdése
alapjan - 298/2018. (XII. 13.) sz. hatirozatival hagyta jova.

Keérem a Tisztelt Polgarmester Asszonyt az elGterjesztés megtargyalasara, valamint a hatarozati
javaslat elfogaddsdral

Vic, 2020. apnlis 8.

Tisztelettel: %’ﬁlu | L{,%

Dr. Zsidel Szilvia
. _,jegjﬂzf;

/
/

/

e Y
0 34/

e -'i‘r:_f-.z': A S
=

Hatarozati javaslat

Vic Varos Polgirmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapesolodd egyes torvények
madositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torveny 46.§ (4) bekezdésében meghatirozott jogkorében
eljirva ugy dont, hogy a belsd ellenérzés 2019. évi tevékenységének bemutatasit tartalmazo 2019.
évi ellendrzési jelentést a 370/2011. (XII 31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglaltak

alapjan jovahagyija.
Hataridé:  azonnal
Felelds: polgarmester
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Vacl Polgdrmesteri Hivatal
Ellendrzesi Osztdly

Ikt.se.: 13/1-8/2020.

2019, EVI OSSZEFOGLALO
ELLENORZESI JELENTES

VAC VAROS ONKORMANYZAT

Vezetdi dsszefoglalo

A 2019, évre vonatkozo ellendrzési tervet Vac Viros Onkormanyzat Képvisel§-testilete 298/2018. (X1, 13.) sz,
hatdrozatdval hagyta jovd. A tervezés iddszakéban a Véci Polgdrmesteri Hivatal Ellendrzési Osztdlyanak
létszama 4 16 valt {1 {6 belss ellendrzési vezets, 3 6 belst ellendr). A tervezés sordn elkilonitetten kerlltek
megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a kbltségvetési szervek belsd ellendreként végzett ellendrzések.

Az éves tery sszesen 10 végrehajtandd ellendrzést tartalmazott, melyek 2019. évben végrehajtdsra kerliltek,
illetve egy ellentrzés (utdellendrzeés) lezdrdsa 2020. évre hizddott &t Elmaradt ellendrzés nem wvolt és
tervmadositds sem tortént 2019, évben, eltérés a feladatok Otemezése tekintetében |épett fel. Soron kiviili
{tehdt a tervben nem nevesitett) ellendrzést 2 esetben végzett ar Ellendrzési Osztaly. A 2019, évi terv alapjan
&5 a tervben nem nevesitett, soron kivilli ellendirzésekkel egyltt az Ellendrzési Osztaly Gsszesen 24 ellendrzési
jelentést készitett. Ellendrzés végrehajtdsanak megszakitdsdra vagy felflggesztésére nem kerilt sor. 2019.
évben nem készilt biintetd-, szabdlysértési, kartérftési, illetve fegyelmi eljdrds meginditdsira okot add
cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyanija kapcsan jelentés.

A bizonyossdgot nyljtd ellentrzési feladatok operativ végrehajtasa sordn a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirasai (pl. meghbizolevelek, ellendrzési programok elkészitése, értesitések, egyeztetések megtétele)
alkalmazdsra keriltek, Az ellendrzdttekkel vald kdlcsinds egyittmiikédés dsszességében megfeleld volt. Az
ellentirzési jelentések tervezetére érkezett észrevételeket — amennyiben azok elfogaddsra kerlltek - a
jelentéseken dtvezettik.

A 2019, évi feladatok ellatdsdhoz a szitkséges ellendri kapacitds a Véci Polgdrmesteri Hivatal dllomdnyi keretein
beliil rendelkezésre dlit, & belsd ellendrik megfeleltek a 370/2011. (XI1. 31.} Korm. rendelet és a 28/2011. (VI
3.) NGM rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabdlyokban eldirn
féiskolal, vagy egyetemi végzetiséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal, tovabba rendelkeztek a 2011,
Evi ONCV. torvény 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt regisztracidval. A belsd ellendrik teljesitettek a
kizszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szol6 273/2012, (IX. 28.) Korm. rendeletben koztisztviselSknek eldirt
tovabbképzési kotelezettségiket, Balsd ellendri dlldsra kiirt palyazat 2019. évben nem volt.

Az Ellendrzési Osztély szervezeti és funkciondlis fliggetlensége 2019, évben is biztositott volt,
Bsszeférhetetlenségi eset nem merilt fel. A 370/2011. (XN 31.) Korm. rendelet altal eldirt nyillvantartdsokat
{belsd ellendrzések nyilvdntartdsa, intézkedések nyilvdntartdsa, kiilsé ellendrzések nyilvantartdsa) vezette és

folyamatosan vezeti az Osztaly,

2019, évi ellendrzési jelentés - Véc Varos Onkormdnyzat 1. oldal, Gsszesen: 16



Vicl Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osataly

A jelentésben hasznalt réviditések

Szamw. tv. 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

Afa tv., 2007, évi CXXVIIL thrvény az dltaldnos forgalmi addral

Tak. tw. 2009, évi CHXII. térvény a kbztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok
takarékosabb mikodésardl

Info tv. 2011, &vi CXIN. torvény az informaciés Gnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

Mty 2011, évi CLEXXIX. torvény Magyarorszég helyi dnkormanyzatairdl

Aht. 2011. évi CXCV. torvény az llamhaztartdsral

Mt 2012, évi . torvény a munka térvénykanyveérdl

Kbt. 2015, &vi CXLIL thrvény a kbzheszerzésekrdl

Bkr. 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

Vagyonrendelet Vac Viros Onkormanyzat Képviseld-testiletének 22/2014. (VI. 20.)
dnkormanyzati rendelete ar Gnkormédnyzat wvagyonardl és a
vagyonnal valdé gazddlkodds egyes szabdlyairdl, wvalamint az
énkorményzat vagyonanak értékesitése, illetve hasznositdsa sordn
alkalmazandd palyaztatasi szabalyokral

Onkormanyzat Wac Véros Onkarményzat

Képviseld-testilet
Pénzlgyi-Ugyrendi Bizottsag
Polgdrmester

legyzd

Polgdrmesteri Hivatal

Ellendrzési Osztaly

2019, évi ellendrzési jelentés - Vée Vdros Onkormdnyzat

Vac Véros Onkormanyzat Képviseld-testillete

Vac Véros Onkormédnyzat Pénzigyi-Ugyrendi Bizottsaga
Wac varos polgarmestere

Vac varos jegyzdje

Viacl Polgarmester] Hivatal

Vel Polgadrmester] Hivatal Ellendrzési Osztaly

2. oldal, bsszesen: 16



Vici Polgdarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

1. A belsé ellenéirzés altal végzett tevékenység bemutatdsa [Bkr. 48. § a) pont]

If1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48, § 2a) pont]

1/1/a) A térgyéure vonatkozd éves ellendirzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

A Képvisel6-testllet az Motv. 119, § (5) bekezdése alapjan 2018. december 13, napi Glésén targyalta meg és
hagyta jéva 298/2018. (¥Il. 13.) sz. hatdrozatéval az Onkormdanyzat 2019. évi ellendrzési tervét. A hatdrozat—a
kordbbi évekhez hasonldan - rendelkezett arrdl is, hogy a Polgdrmester az év kizben indokolttd vialo, az
ellendéirzési tervben nem nevesitett vizsgdlatok lefolytatdsdra a Jegyzd Otjan javaslatot tegyen.

Az éves ellendirzési terv tartalmazta a Bkr. 31, § (4) bekezdésében foglalt elemeket, valamint elkiilénitetten
keriltek megtervezrésre az iranyitd szervként, illetve & kbltségvetési szerv belsd ellendireként végzett

ellendrzések [Bkr. 29, § (4] bekezdés].

A KépviselG-testilet, mint irdnyitd szerv ellendrzést végezhet az irdnyitdsa ald tartozd barmely kiltségvetési
szervnél, a sajat vagy az irdnyitdsa, feligyelete ald tartozo kiltségvetési szerv hasindlatdba, vagyonkezelésébe
adott nemzeti vagyonnal vald gazdiélkodds tekintetében, az irdnyité szerv dltal nydjtott koltségvetési
tdmogatdsok felhasznéldsaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és az
iranyitasa ald tartozd barmely, a Tak. tv. 1. § a) pontjdban meghatdrozott kiztulajdonban llo gazdasdgi

térsasdgnal [Aht. 70. §].

A 2019, évi ellendirzési terv a kovetkezd bizonyossdgot nyajtd feladatokat, ellendrzéseket rogzitette:

Az ellentrzdtt szery,
¥ |
Sorse., STRrvETEH et Az ellendrzés targya Az ellendrzds célja
I. Bizonyossdgot odd tevékenysdgek oz irdmpitd szerv meglizdsdbd!
i Vic  Wéros  Onkormdnyzat
; Gardasagi Hivatal A gardélkoddsi tevékenység (erbforrdsokkal wvald
: Vel Varosfejlesztd &5 | Pénzigyi, garddlkoddsi | gazdalkodas, pénziigyl gazdalkodas,
: Szolgditatd Kit. tevékenység vagyongazdalkoddis) szabdlyozotisdga [
3 Vaci Hulladékgazdalkodisi szabélyszeriistge megfelelfségének megallapitisa.
' Monprofit Kit,
. Annak megdllapitisa, hogy a parkoldssal kapesolatos
:“II att ::;fﬂj[ﬁnﬁ i Viros! rkoldssal feladatok, a véci parkoldsi rendszer Gremeltetdse
4, 20IgelLa i boncsalotis el gat " sordn  énvényesilnek-e az  Gnkormdnyzat
E P gred rendeletében, kizszolgaltatdsi szerzddésben foglalt
Vaci Polgarmesteri Hivatal alfiirisak.
Vici  Polgdrmesteri  Hivatal | Kozterilet-hasindlati  és Sianiesl, ds: MORME. scbilen,
5. Kiizterdlet Felligyalet bahaitdsl engadélvak dnkormdnyzat  rendeletében  foglalt  eldirasok
ERETNEL FRilEyete ehajtas engedelye végrehajtésa megfelelségének megdliapitdsa.
Az dnkormamyzat intézmémyel p Annak  megdllapitdsa, hogy ar  ellendrzési
6 (Waci Polgdrmesteri Hivatal, ::t'i;r:dés‘ t:rrfedl;b;: jelentésekben  foglalt megillapitisokra  és
! kiltségvetési szarvek, H; hajta el javaslatokra készitett intézkedési tervekben foglalt
gardasdgl térsasdgok) Bre 38 faladatok végrahajtasra keriltek-e.

I Bizonyossagot add fevékenysdgek a kiltséguetési szery belsd ellendreként

Vac  Varos  Onkormanyzat fi Annak megillapitésa, hogy a szocialis nappali ellétds
7. | Bolesdék és Fogyatékasok f:fr:;'l'zua“““"‘”' ellétds | o ités) dijdnak megdllapitisa a jogsrabdlyokban
Intézménye foglattaknak megfelelden tartént-e.
4 Vac  WVaros  Onkormdnyzat | Ingatian karbantartdsi | Annak megdllapitdsa, hogy az ingatlan karbantartasi
i Id&sek Otthona és Klubja tevékenység tevikenység szervezetten, gazdasdgosan tértént-e.
f“::gﬁ::tk Annak  megallapitdsa, hegy & szakdolgeodk a
T e I:EI.: i tl::és;in i tovabbképzési kitelezettségeiknek a  jogstabdlyi
9. feo AT MHCIMATRTY AEIELE IR REYR eldirisokban foglaltaknak megfelelen eleget tettek-
Szocidlis Szolgdltatisok Haza teljesitése
g. A belsd szakmal  kentrollok  gyakordatl
Bels ellenGraési stakmal | o o gcitsssnak értekelése
rendszer mikidietése ¢ ;
Szakdolgozdk Annak  megdliapitdsa, hogy a szakdolgozok a
5 E:‘CI::"‘” #“k“;mj":acj:iﬂ tovabbkeépzési tovibbképzési kételezettségeiknek @ jogstabdkyi
' Mg RED SHEUNS kitelezettstgrinek elfirisokban foglaltaknak megfelelSen eleget tattek-
Kézpont L3
teljesivdse 8.

201%. évi ellendrzés! jelentés — Vac Varos Onkormanyzat

3. oldal, osszesen: 16




Viaci Polgdrmesteri Hivatal
Ellendirzési Dsztdly

Sem elmaradt ellendrzés nem volt, sem tervmodositas nem tortént 2019-ben. Eltérés a feladatok Utemezése (8,
és5 9. pontokban szerepld feladatok végrehajtasa) tekintetében [épett fel,

Soron kiviili, az éves ellendrzési tervben nem nevesitett ellendrzés elvégrésére 2 esetben (egy esetben a
Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsdg hatdrozata, egy esetben pedig a Polgdrmester javaslata alapjdn) kerillt sor az

aldbbiak szerint:

Sorsz, A:E?E:E;F:Lﬁ? Az ellandrzds tirgya Az ellendrzés célja
A Pinzigyi-Ugyrendi
Bizottsag 51/2019. (V. 15)
52. hatdrozata alapjan: a
Tarsasdg  szerzddéseinek
megfeleldsége; a VéMNégy
fesztival
milnyilvintartdsha vétele;
feleldsség megallapitasa a | Az ellendrzds célja annak megdllapitisa, hogy az
1 WVici  Dunakanyar  Szinhdz | szerzidések  megkitése, | ellendrizendd folyamatok/tevékenységek
’ Nonprofit Kft. valamint  jogosulatlanul | tekintetében a Tarsasdg gyakorlata megfelel-e a
elvdgrett selejtezés | jogszabdly, alapitdi és belsd eldirdsoknak.
tekintetéban; szigord
szamadadsi nyomtatvdnyok
kezelésének
megfeleldsége; a Térsasag
heszerzésl, versenyertatési
gyakorlatinak
megfeleldsége,
Annak megdllapitisa, hogy a Vdroshdzdn a technikai
Varoshdzi (2600 Vic, | munkakdrékben foglalkoztatott kozalkalmazottak
Ve iios kool Marcius 15, tér  11.) | munkarendje, valamint a szémunkra a rendkivill
2 & technikai dolgozék | munkavégzés teljesitése utan biztositatt
Gazdasdgi Hivatala rmunkarendje és rendkiviili | ellentételezés 3 vonatkozd  jopszabdlyokban
munkavégzése, foplaltakkal, tovabba egyéb belsd  eldirdsokkal
tisszhangkan volt-e.

A Bkr. 38, §-ban foglalt ellenérzés végrehajtdsdnak megszakitdsara vagy felflggesztésére nem kerdlt sor.

Az éves terv 10 végrehajtandd ellendrzést tartalmazott, melyek 2019. évben veégrehajtasra s - egy kivetelével
(6. sorsz.) — lezdrdsra kerldltek. Az éves terv alapjan és a soron kivili ellendrzésekkel egyiitt az Ellendrzési
Osztdly dsszesen 24 ellendrzési jelentést készitett, melyekben az intézkedést igényld megéllapitdsok szama 73

db volt.

1/1/b) Az ellendrzések sordn bintetd-, szobdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdrds meginditésdra
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandjo kopesdn tett jelentések szdmo és révid

dssrefoglaldsa

2019. évben nem késziilt bintetd-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsdra okot add
cselekmeény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija kapcsan jelentés.

Ellendrzés cime,
targya

Ellendrzés sordn tett kiemelt
megallapitas(ok)

Esattipus

I/2. A bizonyossdgot add tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezik bemutatdsa [Bkr. 48. § ab) pont]

2019, évben is = ar elfzd évekhez hasonldan - a bizonyossdgot nyljtd ellendrzési feladatok operativ

végrehajtdsa sordn minden esethen:

= meghizdlevél kerllt kidllitdsra a vizsgdlatot végzik részére [Bkr. 34. §],

2018. évi ellendrzési jelentés = Vac Varos Onkorményzat

4, oldal, Gsszesen; 16




Vaci Polgdrmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

* a Bkr. elfirdsdnak megfeleld ellendrzési programok késziltek [Bkr. 33, 8], melyek minden esetben
megkiildésre/ataddsra keriltek az ellendrzott szerv, stervezeti egyseg szamara,

= telefonon, illetve irdsban értesitettik az ellendrzdtt szerv, szervereti egység verzetdjét az ellenfirzés
megkezdéseérdl [Bkr. 35. §],

= avizsgdlat megéllapitasait, kivetkeztetéseit és javaslatait tartalmazo ellendrzési jelentések késziltek [Bkr,
39. 8],

= 3 jelentések tervezetét egyertetés céljgbdl megkildiik az ellendrzott szerv, szervezet] egység részére
[Bkr. 42. 8],

= 3 jelentések tervezetével kapcsolatos észrevételek — a belsd ellendirzés részérdl tirtént elfogadasuk
esetén - a végleges jelentésben Atvezetésre, vagy feltintetésre keriltek [Bkr. 42. §].

Az ellendirzitt szervek, szervezeti egységek részérdl az epyittmikiodés a vizsgalatok lefolytatdsdban megfeleld
volt, A 2019, évi ellendrzési jelentések tervezetére 2 esetben? érkezett hataridében észrevétel,

1/2/a) A belsd elfendrzési egység humdnerdforras-elidtottsdgo

A Palgarmesteri Hivatal sllomanyi keretein belll rendelkezésre allt az éves tervben sterepld feladatok
ellatisahoz szikséges ellendri létszam (3 f6 belst ellenér és 1 6 belsd ellendrzési vezetd). A kbztisztviseld
jogviszonyban &l belsd ellendrok megfeleltek a Bkr. és a 28/2011. (VI 3.) NGM rendelet szerinti szakmai
kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabdlyokban eldirt fdiskolai, vagy egyetemi végzetiséggel,
szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal.

Az Ellenérzési Osztaly belss ellendrei rendelkeztek az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt regisztracidval®.
Belsd ellendri dlldsra palydzat kiirdsa 2019. évben nem valt szilkségesse,

Az Ellenéirzési Osztély belsd ellendrei — tekintettel arra, hogy jogdllasukat tekintve kiztisztviseldk — 2019, évben
is teljesiterték a kizszolgdlati tisztviselk tovabbképzésérd| szold 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben
kiztisztviseldknek eldirt tovabbképzési kbtelezettségliket éves képzési terv keretében.

A Bkr. 22. § (2) bek. c) pontja alapjén a belsd ellendrék részére a Jegyzd altal jovahagyott egyéni éves képzesi
tervek késziltek, tovabha részt vettek a konywviteli szolgdltatast végzik kotelezd tovabbképzésén is.

A mér hivatkozott 28/2011. (VIIl. 3.) NGM rendelet alapjén a belsé ellentr kotelezd szakmai tovabbképzéskent
kétévente egy alkalommal an. ,ABPE-tovdbbképzés Il. — BelsS ellendrik részére” képzésen kiteles részt venni.
Egy f& 2019. évben eleget tett ,ABPE-tovdbbképzés I - belsd ellendrik részére” képzési kotelezettségének, a
tébbiek 2020, évben kitelezettek az ,ABPE-tovabbképzés II, — Belsd ellendrok részére” képzés teljesitésére,

1/2/b) A belsé ellendrzési egység és a belsS ellendrék szervezeti s funkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa

A belst ellendrzési rendszer kialakitdsardl a JegyzS gondoskodik. A belss ellendrzés szervezeti és funkciondlis
flggetlenségére vonatkozd elemeket a Bkr. 18-19. §-ai tartalmazzak.

Az Ellendirzési Osetaly szervezeti figgetlensége 2019. évben is biztositott volt. Az Aht. 70. § [1) bekezdésének
megfeleléen a Polgadrmesteri Hivatalnal flggetlenitett belsd ellendrzés miikodik, kozvetlenil a Jegyzdnek
aldrendelten és irdnyitdsa alatt.

1 47 |dfisek Otthona és Klubja részérdl a 13/19/2019. ikt. sz. alatt, a Vol Dunakanyar Szinhdz résadrdl 3 13/20/2019. Ikt. s2. alatt fokytatott
ellendrzések jelentés-tarvezeteire drkezett észrevétal.

2 pz Aht. 70. § (8) bekezdbsdben foglalt eldirds alapjdn kiltségvetési szermél belsd ellendrzési tevékenységet csak az dllamhdztartasért
fielelds miniszter engedélyével rendelkezd személy végezhet,
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Az Ellendrzési Osztély szervezetileg az ellendrzitt szervezetektd! {az Onkormédnyzat intézményei), a hivatali
szervezeti egységektdl és  teriletektdl elkilGnitetten helyezkedik el, végzi tevékenységet, jelentéseit
kiizvetlenil az ellendrzitt szery, illetve szervezet] egység vezetdjének kildi meg.

A munkaltatdi jopokat a Jegyed gyakorolia a Polgdrmesteri Hivatalndl belsé ellendri munkakorben
foglalkoztatott koztisztviseldk tekintetében.

A belsd ellendrzés flggetlenségének biztositdsa érdekében a belsd ellendrik az Ellendrzési Osztaly vezetdjének
[mint belsé ellendrzési vezetd) aldrendeltségébe tartoznak, aki az egyéb munkaltatdi jogokat gyakorolja
felettiik. .

A szervezeti flggetlenséget helyi szabdlyozds szintjén egyrészt a Képviseld-testilet szervezeti &5 mikodési
szabalyzata tartalmazza, mdsrészt az Ellendrzési Osztédly szervezeti flggetlenséget bemutatd szerverzeti dbra a
Folgdrmesteri Hivatal szervezeti és milkddési szabdlyzatdnak mellékletét képezi. A Polgérmesteri Hivatal
szervezeti és milkodési szabélyzatdban az Ellendrzési Osztaly jogéllasa, illetékessége, feladatai rigzitettek,

A Bkr. 19. §-nak megfelelGen a belsd ellendrok funkcionalis flggetlensége 2019. évben is biztositott volt,
tobbek kozitt az éves terv kidolgozasa, az ellenirzési program elkészitése és végrehajtdsa, az ellendrzesi
madszerek kivalasztdsa tekintetében.

& belsd ellendr nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzatt tevékenység feletti hatdskérrel és nem lehet az
ellendrzott tevékenységért felelts. A belsé ellendr bevonasa a szervezet szabdlyzatainak, rendszereinek,

eljdrasainak kidolgozdsdba és végrehajtdsiba csak tandcsadas, véleményezés jelleggel tdrténhet. Ennek
megfelelfen a belsd ellendrik 2019. évben nem vettek részt olyan tevékenységek elldtdsaban, amelyek az
Onkarméanyzat intézményeinek operativ miikodésével kapcsolatosak.

I/2/c) Osszeférhetetienségi esetek

Az dsszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20. §-a tartalmazza. Osszeférhetetlenségi eset 2019, évben nem meriilt
fel.

1/2/d). A belsd elfendri jogokka! kapcsolatos esetleges korldtozasok bemutatdse

A Bkr. 25. § a)-e) pontjai tartalmazzak a belsd ellentirzési jogosultsagokat. E jogosultsagokkal kapcsolatos
probléma, korldtozds (pl. szervezeti egységekbe torténd belépés, iratokba vald betekintés) 2019. évben nem
merilt fel.

1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddalyozd tényezdk

A belsd ellendirzési feladatok végrehajtdsdt akadalyozd (technikai) tényezd nem merdlt fel az év sordn. Az
Ellendrzési Osztdly rendelkezésére alld technikai eszkozelldtottsdg (pl. irodahelyiség, kommunikécids és
informatikai eszkizik, internet és jogtdr elérés) tovdbbra is megfeleld volt. Informécidelldtortsag tekintetében
a munkavégzéshez sziikséges adatokat, informécidkat a rendelkezésre dll6 technikal eszkBzikkel (pl. internet,
jogtar hasznalata), valamint adatbekérések Gtjan biztositottulk.

1/2/f) Ar ellendrzések nyilvintartdso

Az Ellendrzési Osztdly az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. § és 50, §-ai alapjan folyamatosan nyilvantartdst
vezet évenkénti bontdsban, tovdbbd gondoskedik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a
dokumentumok és adatok szabélyszer(, biztonsdgos tdrolasardl. Az ellendrzési dokumentumok drzése &s
téroldsa az Ellendrzési Osztdly irodahelyiségében torténik. A belsd ellendrok dltal készitett (rdsos
dokumentumok elektronikus formaban is megdrzésre keriilnek.
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If2/g) Az ellendrzési tevékenység feflesztésére vonatkozo javaslatok

A 2017. évben kidolgozott és jovahagyott Belsd Ellendrzési Kézikbnyw haszndlata nagymértékben segiti az
ellendrok munkajat azaltal, hogy egységes elvek, eljarasrend és iratmintdk szerint végezhetik tevékenységiket.
A belsd ellendrzési tevékenység tovabb fejleszthetd a rendelkezésére allo informacidk nivelésével. A
képzésekre és tovabbképzésekre 2019, évben is nagy hangsilyt fektetett a Hivatal, melyek feltétele]
rendelkezésre dlltak &5 az elldtandd feladatok figyelembevételével tovabbra is sziksépesek.

1/3. A tanacsadd tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]

A hatdlyos Bkr. 2. § r} pontja alapjan a tandcsadd tevékenység: , o kiltséguetési szerv vezetdfe részére nyldjtott
olyan hozzdodott értéket eredmeényerd szolgdltatds, amelynek jellegét és hatdkorét a belsd ellendrzési vezetd és
o kiltséguetési szerv vezetdje o megbizdskor kizdsen irdsban vagy szobon hatdrozza meg anélkil, hogy o
vezetdi feleldsséget a belsd ellendr mogdre villalng ™,

& Bkr. 31. § (4) bek. i) pontja alapjdn a 2015, évi ellendrzési tervben a tandcsadd tevékenységek elvégzésére
szilkséges kapacitas tervezése megtortént, A tanacsadd tevékenység keretében ellithatd feladatokat a Bkr. 21,
& [4) bekezdése tartalmazza.

Az Ellendrzési Osztdly munkatirsai altal elldtott tandcsadd jellegli feladatok = melyek témajukat tekintve
rendkiviil szerteagazoak - a 2019-es évben sem csupan a Polgérmesteri Hivatalra, hanem az Onkormanyzat
intézményeire (koltségvetési szervek, gazdasdgi tarsasagok) is kiterjedtek. Ezek a feladatok — melyekrdl az
Osztaly nyilvdntartast vezet - jellemzben konzultdcios jellegli szakmai segitségnyijtasok.

2019, évben 46 esetben lattunk el tandcsadd tevékenységet, melyek az aldbbi témakat érintették (a felsorolds

nem teljeskard):

szakképzettségi eldiras,

eho és szocho alkalmazésa,

s timogatdsok elszamoldsa és felllvizsgalata,

= kozalkalmazotti besorolasi osztaly megédllapitasa,

= megvalositott fejlesztések atvetele,

= yapyongazddlkoddssal, kintlévdségkezeléssel kapesolatos intézkedések, szabalyzatok irasos egyeztetese,
véleményezése,

= rekldmads,

= haonlapon kitelezéen kizzéteendd adatok kire,

= dyodai nyilvantartasok vezetése, étkerési téritési dijak nyilvantartasa,

= gyvodai és iskolai szocidlis segitd szakmal tevékenység elldtasdval kapcsolatos koltségtéritési belsd
szabélyok megalkotdsa, karbantartasa,

= jubileurnijutalomba beszamithatd idS megdllapitasa,

= behajthatatlan kivetelések kivezetése,

= |akdépiletek feldjitdsdnak tamogatdsi feltétele],

= a3 Polgarmesteri Hivatalnal ,Tandcsadal tevékenység oz dnkormdnyzoti rendeletek, valomint a hivatali
belsd szabdlyozok feliilvizsgdlatdban® c. tandcsaddi jelentés elkészitése,

= a3 Vici Csaldd- és Gyermekjoléti Kbzpontnal ,Tandcsoddi tevékenység oz dvodai €5 iskoloi szocialis segitd
szakmai  tevékenység elldtdsdval kopesolotos  kdltségtéritési  belsd  szabalyok  megalkotdsdban,
karbantartdsdban® c. tandcsaddi jelentés elkészitése.

[Tandcsaddl tevékenység az dnkormanyzati rendeletek, valamint a hivatali belsd szabdlyozdk felulvizsgalatdban:
Osszességeben megallapithatd, hogy az elmdlt iddszakban a jogszabdlyi kirnyezet tobbszéri valtozdsa — mely a
legnagyobb kockdzatot jelenti a kdltségvetési finanszirozds szempontjdbdl - ellenére az Onkorményzatnal a
feladatelldtds mikadik, a szabilyozd rendszer betdlti szerepét.

Tandcsaddi tevékenység ar dvodai és iskolai szocidlis segitd szakmal tewékenység elldtdsival kapcsolatos
kéltségtéritési belsd szabalyok megalkotdsdban, karbantartasdban:

A Véci Csaldd- és Gyermekjdléti Kozpontndl (a tovdbbiakban: Intézmény) a kltségtéritési belsd szabilyok
megalkotisa a tandcsadéssal érintett iddszakban jelentds kockdzati tényezdként szerepelt. Egyrészt, mivel 2016. évtdl
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Gjonnan alakult az Intézmény, masrészt a szakmai alkalmazottak szdma megnétt, kiltségtérités igény a feladatellstds
jellegébdl addddan magas.]

Ahogyan az mér a kordbbi évek éves ellendrzési jelentéseiben is megemlitésre kerlilt a tandcsado tevékenység
— ar alapvetSen utdlagos bizonyossdgot add ellendrzési tevékenységgel szemben — eldzetes jellegl és a
megeldzésre helyezi a hangsdlyt. E tevékenység eredményei az elkészités, mikdodési folyamatokban
jelentkeznek azédltal, hogy ar eltkészités, a dintéshozatal megalapozottabb, a feladatellatds pedig
szabdlyozottabb, szabdlyszeriibb és hatékonyabb lesz.

Az Ellentirzési Osztély 2019, évi epyéb tevékenységei nem sorolhatdk ugyan sem a bizonyossagot nydjtd

ellendrzési, sem a tandcsadd feladatok kozé, azonban e feladatok is belsd ellendrzési erdforrdasokat vettek

igénybe: d

= gloterjesztések, elSkészitd anyagok készitése, illetve eldkészitéstikben vald kbzremikides,

= rendszeres jogszabdlykivetés, palydzatfigyelés, majd az érintettek felé jelzés megtétele,

= kiztisztviseldk teljesitményértékelésének elvégzése,

= nyilvdntartasok vezetése (Bkr.-ben eldirt nyilvéntartasok],

= killsd &5 hbels§ megkeresések  teljesitéséhez  adatszolgditatds, illetve tdjékoztatasnydjtas  (pl.:
munkatervhez, kbzbeszerzési tervhez, hatdsagi statisztikahoz),

= kizremikodés a kilsd szervezetek dltal végzett ellendrzések el6készitésénél, végrehajtasanal, nyomon
kovetésénal,

= dnkorményzati vélasztas,

Il. A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
[Bkr. 48. § b) pont] '

Ifl. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gardasdgossdganak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitisa drdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § bb) pont]

Az NGM altal kizzétett Utmutatd alapjan ebben a fejezetben a kiemelt” kategdridba tartozé megdllapitdsokat,
javaslatokat szikséges bemutatni, azonban ebben a részben kerill sor az ellenGrzési jelentések rovid
Bsszefoglalasdra is.

/11, Vizsgalat cime:  Korterilet-hasznalati és behajtdsi engedélyek megfeleldségének vizsgdlata”
fAzonositd: 1/2019.]

A vonatkozd dnkormanyzati rendeletek az eljardsi szabdlyokat részletesen meghatdroztak, a feladatgazdat és a
kiadmanyozds jogosultjat egyarant kijelolték. A rendeletekben meghatarozott dijtételek éves feliilvizsgélata a
Képviselt-testilet dltal a vizsgalt iddszakban megtortént. A Kozterllet Feligyelet munkdjarél havi tdjékoztatist
adott az ellendirzitt idészakban a helyl rendfrkapitdnysdg részére, valamint a behajtdsi engedélyek
jogosultjairdl. A Kizterilet Fel(gyelet 2018, évi |étszambdvitése harom fdvel, &s ennek az éves koltségvetéshen
térténd tervezése a létszam = 11 f6 - és személyi juttatdsok tekintetében biztositott volt és rendelkezésre allt. A
Kozterillet Feltgyelet dllomanysba tartozd munkatdrsak rendelkeztek az eldirt szakképesitéssel a feladatkor
ellatdsanak tekintetében, A Kdzterilet Feligyelet munkajdt az azt meghatdrozd szabdlyozdk alapjan végezte. A
kiadott kozterilet-hasznélati engedélyekrsl analitikus nyilvantartdst vezetettek, azonban ebbdl adatok nehezen
nyerhettk, célszerd vagy dtdolgozni, vagy excel tablazatos formaban vezetni. A behajtdsi engedélyek kiadasa a
helyi rendelet alapjdn tortént. A Kozteriilet Felilgyelet az engedélyek kiaddsa sordn a fizetendd dijtételeket
helyesen dllapitotta meg. A behajtdsi engedélyek és kdzterilet foglalasi dijak eredeti kbltségvetési elirdnyzata
éy kozben modositisra nem keriilt, év végére alul teljesilés jellemezte. A vizsgdlt analitikus nyilvantartas
alapjan a mikodési céld bevételeknél befolyt kézrertlet foglaldsi dijak és behajtasi dijak eldirdsra keriiltek a
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet szerinti rovatrendben, minden vizsgdlt esetben. A korositott hdtralékok
nagysagrendjére tekintettel a hatralékok hatékony kezelése szikséges. Kiemelt kategéridba tartozo
megdllapitas az ellendrzés sordn nem volt.
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N/1/2. Vizsgalat cime: ,Vdc Wdros Gnkormonyzat Gozdasagi Hivatalo pénzilgyl, gozddlkoddst
tevékenységének vizsgdlata” [Azonosite: 2/2019.]

Az intézmény és a gazdélkodasi jogkirébe tartozd kaltségvetési szervek korti munkamegosztds és
feleltisségvillalis rendjérdl szol6 megéllapodasak tartalmaztak, hogy az intézmények a gazdalkodas sordn mely
szabélyzatokat alkalmazzak kozosen, illetve mely szabdlyzatokat készitik el kildn, sajat hataskéirben. A
kitelezettségvillalas eljdrdsi rendjének szabélyzata nem teljeskérden tartalmazta az operativ gazdélkodasi
jogkirt gyakorlok felhatalmazdsat. A kbtelezettségvillalds eljdrdsi rendjének szabilyzata soron kivetkezd
felilvizsgalatakor helyesbiteni szikséges a mellékletekben, hogy az érvényesitési, és a kitelezettségvallalas
ellenjegyzési feladatokkal felhatalmazottak részére a felhatalmazédst a gazdasagi vezetd adja. A Polgdrmesteri
Hivatal a kizponti tamogatds igénylésével, annak madositasaval kapcsolatos helyl szintd tajékoztatakat adott
ki, é5 ismertette az adatszolgdltatdsra nyitva &lld hataridGt. Az adatszolgéltatasi kitelezettségnek a
kltségvetési szervek hatariddben eleget tettek, A Vaci Tankeriileti Kozpont fenntartdsdban levd iskoldkban
kozétkeztetési feladat- €s hatéskéire, kapcsolattartasi és informécid aramlasi gyakorlata 2017, januérjétdl
szabdlyozott, Az intézmény koltségvetései és beszdmoldi, valamint a koltségvetési és mérlegjelentések
hatéridére elkésziltek és a Magyar Allamkincstar felé tovabbitasra kerliltek. A Vagyonrendelet értelmében a
kévetelések behajtasa érdekében tett intézkedéseirdl az intézmény a beszadmoléban nem adott szamot, ez a
jovében pétolandd feladat. Az intézmény a beszamoldit leltdrral tdmasztotta ald. A leltdrozds sordn
leltareltérést (hidnyt) egy évben mutatott ki. Munkaerd gazdélkodésa a vizsgalt iddszakban kiegyensulyozott
volt. 2018-ban a magasabb vezetdi munkakdrikben — hivatalvezetd és helyettese — valtozas tortént. 2017-t8l a
Vaci Tankeriileti Kazponthoz kerlilt 4t a vérosi iskoldk mikédtetését végzd technikai személyzet, ez 64,25 fd
ithelyezését érintette. Az Onkormdnyzat kdltségvetési rendeletében meghatarozott létszam elGirdnyzat és
személyi juttatdsok elfiranyzat keretein belil gazdalkodtak. A Gazdasagi Hivatal kdzpontjaban a pénziigyi-
gazdasdgi és belsd ellendrzési feladatokat ellatok, valamint a konyhakon és az egyéb munkakorékben
foglalkoztatott kozalkalmazottak a munkakérikre eldirt iskolai és szakmai végzettségekkel rendelkeztek, Az
4lldshelyek hetdltésére a palydztatdsi rendszert alkalmaztdk, a véros honlapjén a palyazatok megjelentek,
azonban a kézponti honlapon térténd kilrdsrdl nem gondoskodtak, ezt a jovdben szikseéges megtenni. A
fluktudcio elsésorban a konyhai és technikai személyzet tekintetében volt magas. A kotelezd tovibbképzéseket
a gazdasagi vezetd és a mérlegképes tovabbképzésre kotelezettek, valamint a belsd ellendrik teljesitették. A
féz6konyhdk a Képviseld-testillet &ltal meghatdrozott nyersanyagnormak figyelembevételével terveztek és
szamoltak el a fozési nyersanyagok koltségét. A konyhdk milkodése biztositott volt az ellendrzétt idGszakban
mind a személyi dllomany, mind a készletek beszerzése, rendelkezésre dlldsa tekintetében. A selejtezett
eszkizok a vagyonbdl kivezetésre keriiltek. Az éves tervezések soran a személyi juttatdsok tekintetében a
minimalbér, garantilt bérminimum véltozdsoknak megfelelden, a megjelend aktualizalt jogszabalyi valtozasok
alapjén keriiltek tervezésre a személyi juttatdsok. Az intézmény gazdalkoddsdra hatd valtozasok lekovethetdek
voltak, a 2018. évben az eldzd évhez viszonyitott magas kivetelések llomdnya csokkentésre keriilt ugyan, de
mértéke a kintlévSségeinek tekintetében magas értéken szerepel. Kintléviiségel szocidlisan érzékeny terlletet
is érintenek, de nagysagrendjére tekintettel kezelése szilkséges. Kiemelt kategdridba tartozd megallapitas az
ellenéirzés sordn nem volt.

I/1/3. Vizsgdlat cime: ,Szocidlis noppoli elldtds téritési dij megdllapitdsa - Vidc Vdros Onkormanyzat
Bilcsddék és Fogyatékosok Intézménye” [Azonosita: 3/2019.]

A téritési dij megéllapitdsa a jogszabélyi rendelkezésnek megfelelSen tértént. Az intézmény az alapitd okirata, a
szervezeti és mikiddési szabdlyzata, illetve szakmai programja elkészilt, a jogszabdlyi valtozdsok dontd
tibbségben elGirdsszertien stvezetésre keriiltek azokon. Az onkéltség megdllapitds szdmszaki dokumentdlasa
megtdrtént, maga az elv és eljards rendje azonban nem, célszer( irasba foglaini annak folyamatat. 2018. evben
az elemi koltségvetés, koltségvetési beszdmold, dllami tamogatds igény és tdmogatas elszamolas
szabdlyszertien keriilt |ebonyolitésra. Az Onkormanyzat téritési dij rendelete a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden, idSben elkésziilt. 2018, év végén a kormanyhivatali ellendrzés kapcsan tett javaslatok beepiiltek a
rendelet tervezetbe és 2019, évben hatdlyos védltozata tartalmazza azokat. Szirdprobaszeriien kivalasztott
gondozottak esetében vizsgalat ald keriilt a jovedelem nyilatkozat, a személyi téritési dij megallapitasa, a
gondozotti nyilvantartdsi rend, a hdromoldali megédllapoddsban irtak érvényesilése és a penzigyi
bizonylatokon megjelent szémszaki adatok egyezfsége. Célszer( az intézmény egészére meghatdrozni és
egységes iddpantra kérni a jovedelem nyilatkozatokat, mércius 31-ét megeldzSen, és nagyobb gondot forditani
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a détum pontossapgéra. A gondozott étkezési, és pondozasi napjainak szdma minden esetben megegyezett az
dsszesitd kimutatdsban, a NRSZH Tevadmin Rendszerben rogzitett adatokkal, az nkormanyzatok felé készitett
elszamoldson szerepld értékekkel és a szamldn szerepld adatokkal. A jovedelem korldt meghatarozdsakor
eldifordult szamitdsi hiba, adatok helytelen régzitése, nem megfeleld iddszaki igazoldsok figyelembevétele,
illetve egyes jovedelmek kihagydsa, Ezek a hibdk a jovedelem korlat dsszegének helytelen megallapitdsat
eredményezték. Kiemelt kategdridba tartozd megdllapitas az ellendrzés soran nem volt,

H/1/4, Vizsgdlat cime: ,Szakdolgozék tovdbbképzések kitelezettségének teljesitése - Vdc Vdros
Onkormdnyzat Véci Csoldd- és Gyermelkjoléti Kizpont” [Azonosito: 4/2019.]

201E. janudr 1-jétdl, illetve julius 1-jétdl valtoztak a szocidlis és gyermekvédelmi szféraban a szakdolgozok
tovabbképzési kitelezettségének teljesitésével kapcsolatos szabdlyok. A kordbbi hatéves rendszert négyeves
idStartamokra rividitették, a szocidlis szakvizsga intézménye vezetdi tovabbképzésre viltozott, Az alapvetd
eldirdsok részben valtoztak, részben megmaradtak a korabbi kotelezettségek. Az Intézmeény belsd szabdlyzatai
kozill az 5zMSz, valamint a munkakéri leirdsok tartalmaztak a tovabbképzések teljesitésére vald utalast, a
Szakmai program nem tért erre a tdrgyra célszerli kiegészitése. A kozalkalmazotti alapnyilvantartss
aktualizaldsa és vezetése a kdzalkalmazotti torvény mellékletében foglaltak szerint indokolt, mivel a
kizpontilag biztositott KIRA program erre nem alkalmas. Az igazgatohelyettes munkakért betdltd személy
munkakdri leirasdban az SzMSz-ben foglalt feladatokat szikséges szerepeltetni a tovabbképzésekre is
tekintettel, Eves tovabbképzési tervet készitettek az intézménynél, adatokkal nem toltétték fel teljeskoriien,
illetve év kizbhen nem aktualizaltdk, erre a joviben célszerl kitérni. A 2018. évi kéltségvetésben a szakmai
tovabbképzésekre az eldirdnyzatot megtervezték és év kozben a forrasokat az igények szerint erre
biztositottak. Analitikus nyilvdntartdst dsszevontan intézményi szinten, valamint azt egyénekre lebontva nem
vezettek, az epyszer(ibb dtlithatdsdg érdekében célszerll ezek veretése. Kiemelt kategéridba tartozo
megdllapitas az ellendrzés sordn nem volt.

/175, Vizsgdlot cime: ,Szakdolgozék tovabbkeépzések kitelezettségének teljesitése - Wdc Vdiros
finkormdnyzat Szocidlis Szolgditatdsok Haza” [Azonositd: 5/2019.]

2018. janudr 1-jétdl, illetve jilius 1-jéts8l véltoztak a szocidlis és gyermekvédelmi szféraban a szakdolgozok
tovibbképzési kitelezettségének teljesitésével kapcsolatos szabalyok. A korabbi hatéves rendszert négyéves
idétartamokra roviditették, a szocidlis szakvizsga intézménye vezetdi tovabbképzésre valtozott. Az alapvetd
eléirasok részben valtoztak, részben megmaradtak a kordbbi kitelezettségek. Az egészséglgyi munkakordkben
foglalkoztatott kizalkalmazottak tovdbbképzési kitelezettségének teljesitésére vonatkozd jogszabalyi elfirasok
nem viltoztak. Az intézmeény szakmai dolgozdi mikédési engedéllyel rendelkeztek a vizsgdlt iddszakban,
tovibbképzési kitelezettségeiknek eleget tettek. Az intézmény belsd szabdlyzatai kozil az 5zM5z, valamint
munkakori leirdsa az igazgatd hatéskérébe utalta a tovabbképzésekért vald feleldsséget. A dolgozdk munkakori
leirdasai nem tartalmaztak a tovabbképzések teljesitésére vald utaldst, célszerl a feladatok delegslasa. A
szervezeti és mikodési szabdlyzat kiegészitése a vagyonnyilatkozat tetelére kotelezett munkakordk es az
iratkezelésért felelfis munkakorok megjeldlésével, A kbzalkalmazotti alapnyilvantartas aktualizalasa és vezetése
a kozalkalmazotti torvény mellékletében foglaltak szerint indokolt, mivel a kézpontilag biztositott KIRA program
erre nem alkalmas. 2016-2022. évekre wvonatkozdan oOsszevont tovabbképzési tervet készitettek az
Intézménynél, adatokkal azonban nem téltGtték fel teljeskariien, illetve év kbzben nem aktualizéltak, erre a
jowdben célszerii kitérni. A 2018, évi koltségvetésben a szakmai tovdbbképzésekre az elfirdnyzatot
dtcsoportositottdk, és &v kiizhen a forrdsokat az igények szerint erre biztositottak, Analitikus nyilvantartdst
dsszevontan Intézményi szinten, wvalamint azt egyénekre lebontva a tervezett, illetve a teljesitett
tovibbképzésekre vonatkozdan nem vezettek, az egyszeriibb atlathatosag érdekében célsterii ezek veretése.
Intézmeényi szinten pozitiv gyakorlatot folytatnak a szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatdsara, valamint
az egyes dolgozok munksjanak ellendrzésére és az onértékelésekre vonatkozdan. Szlkséges az integralt
kockazatkezelésre, a szervezeti integritast sértd események kezelésére, valamint az ellendrzési nyomvonalra
vonatkozo, belsd irott szabdlyozdk megalkotdsa, illetve kiegészitése a helyi sajatossagokkal. Kiemelt
kategdridba tartozo megsllapitds az ellendrzés soran nem volt.
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l/1/6. Vizsgdlat cime: Ingatlan karbantartdsi tevékenység vizsgalata — Vac Varos Onkormanyzat Idések
Otthona és Klubjo” [Azonasits: 6/2019.)

Az intézménynek sajat hatdskorben belsd szabalyozdsa nem volt, mely az uzemeltetéssel, illetve karbantartasok
eljgrasrendjével annak dokumentsldsi keretével kapcsolatos elfirdsokat tartalmazott. A karbantartasi
tevékenység tervezése, Utemtery alapjéan készolt és a 2018, évi kiltségvetési beszamold alapjan és a tervben
szerepld  karbantartdsok elvégzése megtdrtént. Karbantartdsi tevékenységgel kapcsolatosan a dologi
kiaddsokon belill, - ingatlan karbantartdsi anyag, valamint-karbantartasi szolgdltatds is tervezésre kerilt,
melyekhez az év kézbeni elfirdnyzat modositdsok minden esetben a Képviseld-testilet rendeleteivel
jovahagyasra kerilltek. A karbantartdsi anyagbeszerzésekhez kapcsolddd megrendelések dokumentuma nem
tartalmazta a megrendelt anyagok és druk, szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek
meghatarozasat, a szamlazis alapjéul szolgéld egységdrat, a pénzigyi teljesités modjat és feltételeit, a kifizetés
hatéridejét. Az Ozemeltetési karbantartdsi anyagok tdlnyomd részét pénztéron  keresztil torténd
készpénzfizetési forgalom Otjdn szerezték be. A karbantartasi anyagok bevételezése nem tortént meg, igy a
2018, évben fel nem hasznélt anyagok (a prabaszer( esetek tekintetében) mérlegen kiviili tételek voltak. A
probaszeriien vizsgdlt esetekben fellelhetd volt olyan funkciondlisan dsszetartozd epilet karbantartasi
tevékenység végzés, melynek sordn a festési szolgaltatas teljesitése megelfzte a hozza kapcsolodo festekanyag
beszerzését, A hizonylatokon szerepld szakmai teljesitésigazoldsok nem minden esetben feleltek meg a
vonatkozo eldirdsoknak. Fellelhetd volt olyan beszerzési igény is, melyet az intézmény a Vaci Varosfejleszta Kft.
Beszerzési csoportja részére nem juttatott el, valamint nem rendelkezett a Beszerzési Munkacsoport
déntéseivel, igy figyelmen kivil hagyta a Versenyeztetési Szabdlyzatban foglalt elSirdsokat. A karbantartasi
tevékenységekkel kapcsolatos igény felmerilésik, valamint azok teljesiilése egységes rendszerben nem
kovethetd nyomon. A jellemzden kevés adattartalommal bird dokumentditsdg a gazdalkodasi folyamatok egyes
engedélyezési lépéseinél papir alapd bizonylatokon rendelkezésre dll ugyan, de maga a teljes folyamat, a:
anyagféleségek, mennyiségek és felhaszndlasukhoz kapesolddd szolgdlitatdsvasarldsok nehezen atlathatok. A
sajat karbantartdkkal elvégzett valds feladatellatdsok, teljesitmények nem voltak vizsgalhatok az ellendrzes
szaméra, mivel a dolgozdk napl szintd teljesitményeinek dokumentdltsdga nem volt biztositva. A kiemelt
kategdridba tartozd megdllapitdsokat az aldbbi tblazat mutatja be:

Sorsz. Megillapitds Javaslat

Javasolt a megrendelésektSl, az anyag beszerzéseken,
Az ingatlan  vagyonom  wégzett  karbantartdsok | swolgdltatisvisdridson kerasztil egy  ohlan
folyamatainak meghatdrozdsa nem thrtént meg  a | nyilvintartdrendszer bevezetdse, melyben &tlithatd

! kaposolddd  tevékenységek  myilvantartdsa  nehezen | médon  lekiwethetd @ gondnoksdgi  csoport
atldthatd, feladatkbrébe tartozd BEYES karbantartdsi
tevékenysagek megvaldsulisa.

W/1/7. Vizsgdlar eime: ,A Vici Dunakanyar Siinhdz Nenprofit Kft. soron kivill vizsgdlota” [Azonositd:
7/201%.]

A vizsgélat soran megallapitisra kerilt, hogy a tirsasdg Ugyvezetje a korabbi ellendrzés sordn megfogalmazott
ellendrzési javaslatokat hasznositotta. Az Ggyvezetd nem rendelkezik tarsasdgl szerzGdéssel a munkdltatoéval
azonos, vagy hasonld tevékenységet is végzd, vagy a munkaltatoval rendszeres gazdasdgi kapcsolatban allé mas
gazddlkodd szervezetben. Nem rendelkezik tovabbd tdrsasdgi részesedéssel, &5 nem vezetd tisztségviseldie
olyan gazdasagi tarsasagnak, amely fitevékenységként olyan gazdasagi tevékenységet folytat, mint a térsasag,
A VéNégy Fesztival mlnyilvantartdsha vétele a vonatkozo eljdrasrendnek megfelelSen, a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala altal kidllftott tandsitviny alapjan tortént. Mind az osszeférhetetlenség bejelentésének
elmulasztasa, mind a selejtezés szabdlytalan lefolytatdsédnak jogellenessége kapesan az Ugyveretd feleldssége
megéllapithatd. A karszalagok értékesitésérdl és elszdmoldsardl, valamint az ajdndékként adott karszalagokrdl
belsd, elkilénitett elszamolds készilt. A karszalagok értékesitése a vonatkozd rendelet és az Afa tv, eldirisa
alapjén tértént. A Tarsasag jelenleg nem kételezett - sem kdzponti jogszabdlyban, sem helyi rendelet vagy
egyéb tulajdonosi déntés alapjdn - a Kbt. hatdlya ald nem tartozd beszerzéseinek szabdlyozdsdra, Kiermnelt
kategoridba tartozd megdllapitds az ellendrzés sordn nem volt, javaslat nemn kerlilt megfogalmazésra.
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/178, Vizsgdlat cime: ,Vidrosi parkoldssal kapesolotos feladatok efldtdsa” fAzonosita: 8/2019.]

Az Onkormdnyzat a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a parkolasi feladatokat ellatja, a Keépviseld-testilet
rendeletet alkotott a részletszabalyok rogzitésére és kbzszolgdlati szerzbdést kotott a feladat elldtasara a Vaci
Varosfejlesztd Kft.-vel (tarsasdg). A helyi parkoldsi rendeletben foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal a
keretein belil dnalléan mikodd Kozterilet Feligyelet kbzremiikodésével 11 f4 dllashely biztositasdval latta el
ar ellendrzési feladatokat. A tarsasdg dnalld szervezet] egységként mikodietett Parkolasi részleg kialakitasaval
5 6 &llashely biztositasdval 1tta el a feladatokat. A technikai feltételeket mind a Polgdrmesteri Hivatalnal, mind
a térsasdgndl birtositottdk a munkatdrsak részérefelhelyezésére, illetve az (gyfelek megfeleld fogadasara. A
szilkséges informatikai programokat és szamitastechnikai eszkdzéket beszerezték, a mikodtetéshez szikséges
kompetenciakkal a dolgozdk rendelkeztek. Mindkét szerveret mikidéséhez a forrdsok, technikai feltételek és
az elhelyerésikre, valamint az lgyfelek fogaddsara alkalmas helylségek egyardnt biztositottak voltak az
ellendrzitt iddszakban. & tarsasag altal benydjtott beszamoldk tartalmaztak a bérletértékesitéseken kivil az
dsszes bevételt eredményezd értékesitéseket, melyekkel szemben feltintetésre kerllt a parkoldsi tevékenység
térsasdgnal felmerilld Gsszes kozvetlen kiaddsa is. A kozvetett kiaddsok nem kerilftek bemutatdsra, melyek
szintén a tevékenységet terhelték. A parkoldsi bevételek és kiadasok havonta bemutatott koltseg és bevétel
szdmadatai és a Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi csoportja dltal nyilvdntartott a tarsasag altal mar benyojtott
kdltség szdmldk és bevételi analitikak kdzott az tsszhang nem volt biztositott, mivel a havi beszamolokban csak
a kizvetlen kdltségek kerdltek bemutatasra. A havi kimutatasokbdl az lathatd, hogy a tarsasag parkoldsi
dgazatdnak bevételei fedezik kiadésait, viszont @sszkéiltség szinten torténd bemutatdsa a tevékenységnek
{kbzvetlen és kdzvetett) mar negativ eredményt mutat. A parkoldsi Kozszolgaltatasi ellatasi szerzfdés 15,
pontjdra tekintettel a tarsasdg a parkoldsl tevékenységgel kapcsolatosan felmerild koltsegeit és bevételeit
elkiilénitetten tartotta nyilvdn konywvezetésében. A tarsasdg Parkoldsi dgazatanak nyilvantartasa, az MPT
security (értékszallitasi feladatok) nyilvantartdsaival és az eredeti parkoldjegy bizonylatokkal, a szdmlavezetd
bank kivonataival, valamint a tirsasag fékonyvi kiinyvelésével az egyes folyamatokra tekintettel az egyezfiség
biztositott volt a vizsgalt esetekben. A térsasag a Kozszolgdlati szerzddésben foglaltakra tekintettel rendelkezett
az Uzemeltetéshez szikséges karbantartdsi, illetve javittatasi szolgdltatasi szerzddésekkel. A vagyon- és
feleldsség biztositds megkotésére a Groupama biztositdval keriilt sor 2018, augusztusdban, mely fordulénappal
a mélygardzs is a biztositott vagyon részét képezte. A kiemelt kategdriaba tartozd megéllapitédsokat az aldbbi
tabldzat mutatja be:

Sorsz. Megallapitis Javaslat

Javasalt, hogy & parkoldsi tevékenység bevételeinek és
kbltségeinek bemutatdsakor az dsszes  bevétellel
szemben a kibzvetlen és kbrvetett kblségek Gssres
értékének adatai keriiljenck szerepeltetésre.

Havi beszdmeldiban a Tarsasag csak a kizvetlen kiltsegeit
: mutatta be az fsszes bevétellel szemben, mely torzitd
hatdsh a tulajdonos esetleges dontéseldkészitéséher,

A Tarsasag 2018. évi beszdmoldja a Szdmwv, tv. 19, §
tekintattel s a 95. § alapjin készitett ,Uzleti jelentést”
nem tartalmazott, mely fgy nem kerllt jovahagydsra a
Képviseld-testiilat elé.

Javasolt, hogy a Térsasdg a Vagyonrendelet 17. §
tekintettel rendelkezzen a Keépviseld-testillet altal
elfogadott Uzleti jelentéssel.

/1/8. Vizsgdlot cime: ,A Vdroshdzdn technikai munkokdrikben foglalkoztatott kézalkalmazottak
munkarendjének és rendkiviili munkavégzésének soron kiviili vizsgdlota” [Azonosité: 8/2018.]

Az ellenfirzés a Polgdrmester javaslata alapjan, soron kivili ellendrzésként kerilt lefolytatasra. Az intézmeny
vezetdje a portai szolgalatot ellfték tekintetében hat havi munkaidd-keretet hatarozott meg 2019, augusztus 1-
jétél szold hatallyal. A belsd szabdlyozdk az alapvetd kérdéseket szabdlyortsk, azonban kiegészitésik,
madositasuk indokolt. 2019, janudr 1-jét6l valtoztak a rendkivilli munkavégzésre (tildra, tilmunka) vonatkozd
szabdlyok. Eves szinten 250 déra a munkdltatd altal elrendelhetd mérték, az e feletti tdimunkavégzésre
vonatkozdan az érintett munkakérben foglalkoztatott dolgozdval eldzetesen megéllapodést kell kitni. llyen
megéllapoddst az intézmény nem kitdtt egy kbzalkalmazott dolgozdjaval sem. A gépjarmiivezetd tekintetében
ez a hatér tdllépésre kerdlt a jelen ellendrzés idGpontjdig, A rendkiviili munkavégzést az intezmeny vezetdje
irdasban rendelte el a kozalkalmazotti szabdlyzatdban meghatdrozottak szerint, egyetlen munkakor
{gépkocsivezetd) kivételével. A rendkivili munkavégzés alapdokumentumai a jelenléti ivek & a tdlmunka
elrendelések voltak, melyek az érintett dolgozdk ltal teljesitett thimunkat ellendrizhetd modon tartalmaztak.
Mem igazoltdk a jelenléti ivekben foglaltak helytdlldsdgat azonban a kozvetlen munkahelyl vezetdk. Az dn.
csiisztatds mibenléte és a nyilvantartdsdra szolgdld szabdlyok nem tisztdzottak az intezmenynél, erre
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vonatkozdan sziikséges az egyértelmi szabdlyozds és nyilvantartas. Kiemelt kategdridba tartozd megallapitas az
ellendrzés sordn nem volt.

i/1/10. Vizsgdlat cime: ,A Vdci Vdrosfejlesztd és Szolgdltate Kft. pénziigyi, gozdalkoddsi tevékenységének
vizsgalato™ fAzonositd: 10/2019.]

A tulajdonosi  jogok gyakorlasdnak rendjét az Onkorményzat a tdrsasdg alapitd  okiratdban, a
Vagyongazdélkodasi rendeletben és a térsasdg SIZMSZ-ében kialakitotta. A tarsasdg teveékenységével
kapesolatos elvardsokat és  kivetelményeket a tdbbszér modositott Feladatdtadasi megallapodasban
hataroztak meg. A Képviseld-testillet megalkotta a vezetd tisztsépviselk, a fellgyelSbizottsagi tagok, az Mt
208. §-anak hatdlya ald est munkavillaldk javadalmazasa, valamint a jogviszony megszlnése esetére biztositott
juttatdsok modjanak, mértékének elveirdl, annak rendszerérdl sz6lé szabdlyzatot. Az alapito keépviseletében a
Polgdrmester jovdhagyta az feligyeld bizottsdg Ugyrendjét. A vizsgalt iddszakban érvényes szamviteli
szabdlyzatok elkésziltek. A jelentés részletes megallapitds fejezetében a belsd ellendrzes celszerliségi
javasiatokat tett a belsd szabdlyzatokkal osszefiggésben, amelyek egy része mar beepllt a 2018, évben
jovahagyott verzidkba. Altaldnossdgban megallapithatd volt, hogy a 2015. évben kialakitott szabalyzatok a
Jhaldingra” késziltek, a ,holding” megsziinését kiwvetdien az egyedi szabdlyzatok kialakitdsa nem valt teljes
kiriivé. A sajat vagyonhoz kapcsolddd analitikus nyilvdntartdsok megléte biztositott volt és hasznalatuk,
valamint vezetésik a gyakorlati gazdélkodés folyamatdnak részét képezte. A vizsgalt idGszakra tekintettel az
eszkéiz oldal dllomanyaban kiemelkedd wvéltozdsok, csikkenések, illetve novekedések nem torténtek a
beszdmoldk mérlegei alapjan. A kovetelések évenkénti véltozdsa dsszkovetelés” szintjén elsGsorban a
kintléviségek allomanyanak ,kezeletlenségébdl” adddott, melyet 2017, évtdl a tarsasdg vezetése egyik fd
feladatanak tekintett, A kintlévSségek nagysagrendjére, illetve a behajtdsuk hatékonyabbd tételére tekintettel
2017. janudrtdl foglalkoztat a tdrsasdg kintlévdség kezelési munkatdrsat. A kotelezettségek dllomdnyénak
véltozdsa pozitiv folyamatot titkroz, melyben egy évenként csitkkend tendenciat mutatd dlloményvéltozas valt
tapasztalhatd. A tirsasdg a Vagyonrendeletben foglaltaknak megfelelien benyljtotta Ozleti terveit az iddszakra
vonatkozdan, melyet a Képviseld-testiilet elfogadott mindharom évben. A prébaszeriien vizsgdlt esetekben a
banki és pénztari forgalom kapcsan a bizonylatokon szerepld kijelslt fékényvi szamok az adott bizonylathoz
kapcsoldddan annak tartalmaval dsszhangban kerliltek megallapltdsra, majd azt kovetSen nyilvantartasba
vételre, A feladatelldtdst a kozfoglalkoztatds igénybevételével is kiegészitették, elsdsorban kertészeti es varos
tisztasagi munkdk elvégzésére, A kizfoglalkoztatotti Iétszam és az ehhez kapcsolodd koltsegvetési tamogatasok
volumene csokkent a vizsgalt idszakban, Az Mt. alapjan foglalkoztatott dolgozdk szama éves statisztikai
dtlagban a vizsgalt iddszakban nivekedett. A fluktuacion belil viszonylag magasnak volt megitélhetd, hogy az ]
belépd Mt. munkaviszony alapjdn foglalkoztatottak ardnya a vizsgalat éveiben a 30 %ot meghaladta. A
bérkiltségek — a kozfoglalkoztatott dolgozokra esd koltségek nélkil — a vizsgdlat iddszak alatt tobb mint 30 %-
kal emelkedtek. A tarsasdg a Szdmv. tv. alapjdn beszamoldit hataridre elkészitette és kozzétette mind a
kbzponti, mind sajét honlapjdn. Az Info. tv. altal eldirt formaban a szervezetre, illetve gazdalkodasukra
vonatkozd adatok kozzétételérd| gondoskodtak, ezen adatok kére kiegészitendd. A Tak. tv. altal eldirt adatokat
honlapjukon kozzétették, A Kbt. dltal eldint kozzétételi kotelezettséglknek eleget tettek. A kiemelt kategoriaba
tartozd megdllapitidsokat az aldbbi tédblazat mutatja be:

Sorsz. Megillapitas Javaslat
Mem a TAD tv, szerintl értékcstkkendsi loirds szdzalékait | A TAQ tv. szerint elszamolt értékesdkkendsi leirdssal a
1. alkalmazzdk (323 % helystt 33,33; 20 % helyett 25 %; 14,5 | tdrsasdgl adéalapot csdkkenteni kell, ezért indokolt a
helystt 14,29 %), szézalékos kulcsokat pontosan meghatdroznk,
Az Ertékelési szabdlyzatban nem szabdlyoztdk, hogy a | Az Ertékelési szabdlyzatban a behajthatatiansag tényét
" Sedmvdy, 3. § (4] bekezdés 10. pontja  szerinti | @5 mértdékét meg kell hatdrozni, valamint, hogy mikyen
= behajthatatlansig tényét és mértéket milyen eljdrdssal és | eldrdssal és dokumentunck alapjén kell bizonyitani
dokumentumok alapjdn kell bizongitan, art.
Az Ertikelés| szabdlyzatban nem rendelkezett a Térsasdg | Indokolt az értékvesztés elszamolds aldli felmentés
3, arrdl, mely esetben nem szamal el értékvesztést, pl, | tényét  ar  Ertékelési  szabdlyzatban  rigaiteni
Snkormdnyzat. indokidssal egyitt.
A Szamwtw. 15. § (5] bekerdésében foglaltaknak
A kivetelések dllomdnyén belil az egyes kivetelésfajtdk | megfelelen: A beszdmold tartolmo és formdjo,
mas sorokon kerlltek kimutatdsra, valamimt az aktiv | wolomint oz ozt oldtdmosatd  kimpwerzetés
4, idfbell elhataroldsok a tevékenységek végedse sordn éves | fekintetdben az difenddsdgal €5 oz
szinten  nem  ugyanazon elvek  mentén  kerliltek | deszehosonfithatdsdgot biztasitan kell (e
bemutatdsra. kivetkeretessdg  elvel”,  mely  elv  keriljdn
figyelembevételre,
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Tarsasdg a Feladatdtadis) rtevékenységeinek kizdasait,
valamint azok finanszirozdsat epymadstdl munkaszdmok
hasznalataval  elkillénitetten  kezelte, de  egyéb
tevékenységeinek  elkilinitdsét,  wvalamint  azok
bemutatisdt [beszamaold és kiegdszitd melléklet) nem
tette meg.

lavasalt, hopy a Tarsasag Faladatataddsi
tewékenységei és egyeb tevékenységei eredmény
kimutatdsai elkilonitetten kerdfenek kimutatasra a
Feladatdtadasi megdllapodds 8.3 pontjaban foglalt
eliirds alapjdn.

/1711, Wizsgdlat cime: A Vaoi Hullodékgozdalkoddsi Nonprofit  Kft.  pénziigyl, gezdalkodasi
tevékenységének vizsgalata” [Azonosito: 11/2019.]

A tulajdonosi jogok gyakorldsdnak rendjét az Onkormanyzat a térsasdg  slapitd  okiratdban, a
Vagyonrendeletben és a tdrsasdg SZMSZ-ében kialakitotta. A tdrsasdg tevékenységével kapesolatos elvardsokat
és kivetelményeket a tobbszér modositott Feladatatadasi megsllapodasban hataroztak meg. Az alapitd
képviseletében a Polgdrmester jovahagyta az FB Ogyrendjét és a tarsassg javadalmazasi szabdlyzatdt, azonban a
vizsgalt idészakban nem rendelkezett egyikkel sem a tarsasdg. A vizsgdlt iddszakban érvényes szdmviteli
szabdlyzatok elkészilltek. A belsd ellendrzés célszeriiségl javaslatokat tett a belsd szabdlyzatokkal
dsszefligeéshen, amelyek egy része mar beépilt a 2018, évben jovahagyott verzidkba, Az alapitd Onkormanyzat
az elkészitendd, majd az elkészilt Gzleti tervekkel kapesolatban eldirdst nem tett, ezért a tarsasdg sajat maga
alakitotta ki a tartalmat, mely mindhdrom évben azonos volt. A szdmviteli beszdmold mérleg sorait leltdrral
témasztotta ald a tdrsasdg, nem minden sor kerllt azonban teljeskGriien, dokumentdltan bemutatdsra
mindhdrom vizsgalt évben. Az ellendrzési jelentés részletes megdllapitdsok fejezetében irtak alapjdn
megillapithatd, hogy az analitika, fokonyv és mérleg egyezfsége fGbsszegét tekintve megvaldsult. A
kivetelések és a kivetelések értekvesztésének mértéke a vizsgalt lddszakban jelentds tényezdnek bizonyult,
ezért célszeri a beszamoldkban a kiegészitd mellékletben a kowvetelés kezeléssel kapcsolatosan tett
intézkedésekrdl - beszamolni, wvalamint bermutatni a  kbvetelések Allomanyanak korositott  analitikus
nyilvantartasat is. A vizsgdlt iddszakban a munkaerd személyi dsszetételében a valtozds jelentds volt. A tdrsasdg
a www.vacholding.hu elérhetdség alatt, mint tagvallalt rendelkezett arculati elemekkel, az Info.tv.,, a Kbt. és a
Tak. tv. altal eldirt kitelezettségeinek a Varosfejlesztd Kft.-vel parhuzamosan, egyiitt, illetve @nalldan probalt
eleget tenni. Ugyanakkor a kozds felileten nem konnyili a tdjékozddds, nem minden esetben érthetd, hol
keressen az érdeklddd bizonyos informdacidkat, mikor kell a Varosfejlesztd Kit. cimszd alatt, mikor a tdrsasdg
megjelenitése alatt. A kiemelt kategdridba tartozd megdllapitasokat az aldbbi tabldzat mutatja be:

Sorsz, Megallapitis Javaslat

Ar Ertékelési szabdlyzatban mem szabdlyortdk, hopy a | Az Ertékelésiszabdlyzatban a behajthatatlansig tényét
Szam. tv. 3. § (4) bekezdés 10. pontja szerinti | és mértékét meg kell hatdroznd, valamint, hogy milyen
behajthatatlansig tényét és mértékét milyen eljdrdssal és | elidrdssal és dokumentumok alapjan kell bizonyitani
dokumentumok alapjan kell bizonyitani, azt.

N/1/12. Vizsgdlot cime:  Intézkecdési tervekben foglalt feladatok végrehajtdsanok vizsgalata™ [Azonositd:
12/2019.]

Az utdellendrzés 13 srervezetet érintett, Az ellendirzott szervezetek/szervezeti egységek intézkedési terveket
készitettek, melyeket véleményezésre megkildtek a Hivatal felé. Az utdellendrzés soran megéllapithatd volt,
hogy az intézkedési tervekben foglalt feladatok nagy részét végrehajtottak, tobb esetben a végrehajtasi
hatéridd modositdsat kérték. A feladatok végrehajtdsarsl nem minden esetben, illetve nem hatéariddben
torténtek meg a beszdmoldsok. A kéltségvetési szervek a Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas
vezetésérdl gondoskodtak. Kiemelt kategdridba tartozo megallapitas az ellendrzés sordn nem volt.

11/2. A belsd kontrollrendszer &t elemének értékelése [Bkr. 48. § bb) pont]

A Bkr. 48. § b) pontja alapjdn a belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentésben az ellendrzési
tapasztalatok alapjan értékeli a belsd kontrollrendszer mikodését.

A belsS kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekeben kialakitott
falyamatrendszer, amelynek célja, hogy a8 mikédés és gazdalkedas sordn a tevékenységeket szabalyszerlen,

2019, évi ellendrzési jelentés = Vac Varos Onkormdnyzat 14. oldal, Gsszesen; 16



Vdci Polgarmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztdly

gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajisik végre, az elszamoldsi kotelezettségeket teljesitsék, és
megvedjek az erdforrdsokat a veszteségektdl, kdroktdl és nem rendeltetésszerl hasznalattol [Aht. 69. & (1)

bek.].

A 2019-es évben 6 gazdasagi tarsasdgot, 5 kiltségvetési szervet, a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti
egysépeit, valamint a vagyonkezelés ellenfirzése sordn a Vaci Tankerlleti Kozpont és a Vaci Szakkepzési
Centrum feladatelldtasat is vizsgaltuk. Az Onkormdanyzat intézményei egymastdl eltérd feladatokat latnak el,
mas-mas miikodési feltételekkel és szervezeti felépitéssel rendelkeznek,

/271, Kantrollkdrnyezet

Az Onkorményzat feladatait, céljait az Mote. rogziti. Az dnkormdnyzati intézmények céljai és szervezeti
felépitésik pedig azok alapitd okirataiban és szervezeti és mikodesi szabdlyzataiban régzitettek. A belsd
szabdlyzatok felilvizsgdlata felyamatos, indokolt esetben modositésuk megtérténik. A Polgdrmesteri
Hivatalban a szabdlyzatok évenkénti rendszeres feldlvizsgdlata megvaldsul, a szabdlyozok tartalma
dssressépében az elvardsoknak megfelels. Az intézmények a gazdalkodashoz, tovdbba a mikidéshez sziikséges
belsd szabalyozdkkal rendelkeztek, azonban arok folyamatos felilvizsgélata, karbantartdsa tibb esetben nem
volt megfeleld, melyekre az ellendirzés felhivia a figyelmet. & munkakéri leirdsok egyértelmiien meghatarozzak
a feladatokat és a feleldsségi viszonyokat, Az ellendrzés — a vizsgdlati tapasztalatok alapjdn - tobb esetben
javaslatot tett a munkakori leirdsok kiegészitésére. A munkafolyarmatok rogzitése jellemzden a belsé szabdlyozd
rendszerekben jelenik meg intézményenként eltérd mértékben és részletezettséggel. Az ellendrzés — a
vizsgalati tapasstalatok alapjin - tdobb esetben javaslatot tett e munkafolyamatok dokumentdlt
meghatdrozdsara, A tavalyi évhez hasonldan az intézményi feladatok ellitdsihoz rendelt human-erSforras
onkormanyzati szinten alapvetéen megfeleld volt. A srocidlis terileten eléfordulnak ezzel kapcsolatos
problémak (megfeleld szam( és képzettségli munkaerd biztositdsa), tovdbba tobb munkalgyi hidnyossdg
tapasztalhatd, ezek azronban alapvetien nem akaddlyoztdk a feladatok ellatdsat. Az integritas a kilsd és belsd
szabdlyoknak, valamint a szervezet vezetfje és az irdnyitd szerv dltal meghatarozott célkitlzéseknek,
értgkeknek és elveknek megfeleld mikadés. Az etikai értékek és integritds terliletén a kiltségvetési szervek
tekintetében eltérd gyakorlat nem volt tapasztalhatad.

i1/2/2. Integralt kockdzatkezelési rendszer

Formalizalt kockazatelemzési, kockézatkezelési rendszer - melyben a kockdzatok meghatdrozdsa, felmérése,
elemzése, kezelése, valamint a teljes folyamat felllvizsgdlata dokumentalt - jellemzSen nem kerilt minden
intézménynél kialakitasra.

/243, Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetdje kiteles a szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet
integritasdt [Bkr. 8. § (1} bek.]. A kontrolltevékenységek azok az esrkdzdk, eljardsck, mechanizmusck,
amelyeket a szervezet vezetése annak érdekében hozott létre, hogy elfsegitse a szervezet célkitiizéseinek
elérését, Az ellendrzés kiemelt figyelmet forditott a folyamatba épitett kontrollok (akdr vezetdi, akar az adott
munkakiérre vonatkozdan) kialakitdsdra és mikbdésére, melynek fejlesztésére, erfsitésére a Javaslatait
megtette, Az onkormanyzati intézmények tevékenységei, folyamatai tekintetében a kialakitott (megeltzd,
korrekcids, irdnymutatd, feltérd) belsd kontrollok a szabdlyzatokban dsszességében rogzitettek. Az eltérd
szabdlyozasi hattér okan a kbltségvetési szerveknél e kontrollok nagyobb mértékben kialakitottak, mint a
gazdasdgl tarsasdgok esetében, ahol ez a kitelezés csak a 2020-as evtdl lépett hatdlyba. Az ellendirzési
tapasztalatok alapjén az intézmények Gsszességében a gazddlkodasi feladatok egyes folyamatait elkiltnitették,
& feladatok szétvilasztdsa, megfeleld elosztdsa, valamint a feladatvégzés folytonossaga megvaldsult.
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/244, Informdcid és kommunikdcid

A kdltsépvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek biztositjdk, hogy a
megfeleld informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezetl egységhez, illetve
személyhez [Bkr. 9. § (1) bek.]. Az ellendrzések alapjan tiibb esetben volt tapasztalhaté erzel (informacié és
kommunikécid) kapcsolatos eltérés, tovabbd az Info tv. szerinti ktzzétételi kételerettség tovabbra is
hidnyossdgot mutat a gazdasdgi térsasdgok esetében. A koltségvetési szerveknel az iktatdsi rendszer kialakitott,
A 2019, évi ellendirzések alkalmaval - az intézményi munkavallalok Altal - hidnyossagot, szabalytalansdgot,
korrupciat jelzd dokumentum nem volt megtalalhatd.

i1/2/5. Nyomon kévetési rendszer {menitoring)

A koltsépvetési szerv vezetdje kiteles kialakitani a szerveret teveékenységének, a célok megvaldsitasénak
nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevekenységek keretében megvaldsuld folyamatos és
eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektd! flggetlenil mitkdds belsd ellendrzésbdl allhat
[Bkr. 10. §]. A kbltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét a kdltségvetési szerv vezetdje
nyilatkozatban kételes értékelni [Blkr. 11. § (1) bek.]. A vezetés rendszeres fellgyeletet gyakorlo tevékenysége
folyamatos, azonban tobb terileten fejlesztést igényel, mely javaslatokat az ellendrzés megtette, Az
Bnkorményzati intézmények irdnyitd szervi ellendrzése [Aht. 70. & (1) bek.] a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti
egységén keresztil biztositott.

lll. Az intézkedési tervek megvaldsitdsa [Bkr. 48. § c) pont]

A 2019, évben lefolytatott ellendrzéseket kivetfen 14 esetben valt sziikségessé intézkedési terv elkészitése, A
megfogalmazott javaslatok hasznositdsa érdekében a: ellendrzdtt intézmények, szervezeti egységek
véleményezésre megkildték intézkedési terviket az Ellendrzési Osztdly részére, A Bkr. 47. §-a alapjdn az
Ellendrzési Osztdly éves bontdsban nyilvintartdst vezet, amellyel a belsd ellendrzési jelentésekben tett
megallapitidsokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok végrehajtdsat nyomon kiveti,
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ELLENORZESI JELENTES

Vie Viros Onkorminyzat Gazdasigi Hivatalanak
2019. évi belsd ellenirzési tevékenységéril

A kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellenorzésérdl szolé 370/201 1.
(XII. 31.) Korméanyrendelet (Bkr.) elbirja a belso ellenérzési tevékenyscgrol éves ellendrzési
jelentés készitését, valamint meghatdrozza a jelentés tartalmi kivetelményeit.

A Gazdasagi Hivatal belso ellendrzesi tevékenységél 2 {0, teljes munkaiddben foglalkoz-
tatott kiszalkalmazott latta el 2019.évhen, a csoport tevékenységet az alabbi jelentés foglalja
Ossze — a Korményrendeletben eléirtak alapjan.

I. A belsd ellendrzési tevékenység bemutatisa

1. Az dves ellendrzési tervhen foglalt feladatok értékelése

A bels ellenorzési csoport a Gazdasagi Hivatal (Hivatal) vezetdjének kizvetleniil ald-
rendelten végzi munkajat.

Az adott évben elvégzendd feladatokrél Eves ellendrzési terv késziilt, amelyben a
Gazdasagi Hivatal tevékenységére valamint a gazdélkodasi jogkorébe tartozo 7 Intéz-
mény (Ovodak és Kulturélis Intézmények) mitkédésére, gazdalkoddsara vonatkozdan
is tartalmaz ellenérzéseket.

A 2019, évben az alabbi, tervezett ellendrzések valosultak meg:

¥ a Gazdasagi Hivatal 2018. évi vagyongazdalkodasi tevékenységének (leltaro-

zasi, selejtezési tevékenvsége) ellenorzese,

v' az Ovodak 2019. 02. havi pénzgazdalkodasinak (bankszdmlihoz és készpénz-

kezeléshez kapesolddo bizonylatok, analitikus nyilvantartasok) ellentrzése,

v Vic Viros Onkormdnyzat Gazdasagi Hivataldnak gazddlkoddsi jogkorébe tar-
tozd Kulturalis Intézmények (Madéch Imre Miivelddési Kézpont, Katona La-
jos Varosi Koényvtdr, Vac Véros Levéltara, Tragor Ignac Mizeum) mobil- és
vezetékes telefonhasznalathoz, kikilildetésekhez kapcsolodo szabalyozottsédga-
nak vizsgilata,

a Gazdaségi Hivatal 2018-2019. évi tisztitoszer beszerzese,

a Kulturalis Intézmények a pénzgazdalkodasanak vizsgalata (utdellendrzés),

a Hivatal gazddlkodasi jogkorébe tartozd Intézmények gazdalkodasat, miikidé-
sét leird belsd szabalyzok vizsgalata,

a Gazdasagi Hivatal gazdilkodasat, mik&dését leiro szabalyzok vizsgalata,

a Gazdasagi Hivatal élelmiszergazdilkodasanak vizsgdlata,

a Hivatal pénzgazdalkodédsanak vizsgalata.
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Soron kiviili ellendrzés lefolytatasara 2019. évben 3 esetben keriilt sor:

v a Gazdasagi Hivatal dltal a Véci Foldvary Karoly Altalanos Iskolaban miikad-
tetett fozbkonyha (Féldvary Konyha) és a hozza tartozo talalokonvhén torténd
leltarozasi tevékenység ellendrzésére terjedt ki.

v" a Gazdasdgi Hivatal éltal a Vici Juhasz Gy. Altalanos Iskolaban és a Chézir
EGYMI Intézményében milkddtetett fozikonyhak év végi élelmiszer készlete-
inek leltarozasdhoz kapesolodd dokumentumok ellendrzésére teried ki

Az ellendrzések sordn a fobb megallapitasok, javaslatok az alabbiak voltak:

L]

A Gazdasdgi Hivatal 2018. évi vagyongazdalkodasi (leltarozasi, selejlezési tevékeny-
séoének) ellenfirzése: A Hivatal vezethje elkészitette a leltdrozasra és a selejtezésre
vonatkozo szabdlyozast, amelyzt a vezeldvaltast kdvetden modositottak. A belst el-
lendrzes rendelkezeésére bocsatott dokumentacio alapjan a leltarozasok slokeszitésé-
nek, lebonyolitdsanak dokumentdldsa a Hivatal Leltarkészitési és leltarozdsi szabdly-
zatdnak megfelelden tortént. A leltarozas sordn hasznalt bizonylatok alaki és tartalmi
egyezoséget mutattak. A selejtezésekrdl minden esetben jegyzokonyv keésziilt; melyek
a sziikséges mellékleteket, igazolasokat tartalmaziak.

}‘} Viac: Alsovarosi Ovoda, a Vaci Kisvac-Kdzépvarosi Ovoda és a Vaci Dedkvari
Ovoda pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Gazdasagi Hivatal latja el. A kitelezettség-
véllalas folyamatat érintd szabalyzatokat a Hivatal elkészitette, az Ovodaval kotott
Munkamegosztési megallapodés alapjan hatalyukat kiterjesztette az Ovoda részére is.
A 2019, 02 honapban teljesitett kifizetésekhez/atutalasokhoz az alapbizcnylatot min-
den pénzmozgés esetén csatoltdk, az utalvanyrendeleteken minden pénzmozgast fel-
tiintettek. A szamldk, dokumentumolk, analitikus nyilvantartasok formdja és tartalma,
az alairdasok megléte megfelelt & vonatkozo eldirdsoknak.

A Hivatal gazdélkodési jogkdrébe tartozd Kulturdlis Intézményeknek szilkséges szaba-
lyozniz a belfoldi és kilfildi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszamo-
lasdval kapcsolatos kérdéseket valamint a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat — a
vonatkozo jogszabélyi eldiras szerint. A szabdlyozisnak mindegyik Intézmény eleget
tett, az Intézményvezetd elkészitette az eljarisrendeket. A mobil- és vezetékes telefon
hasznalatdhoz kapcsolodo szamldkhoz, bizonylatokhoz az analitikus nyilvéntartast
minden esetben csatoltak. A belfdldi kikiildetések dokumentalasaban kisebb admi-
nisztraciés hidnyossagok eléfordultak, ezek helyesbitése az ellendrzés sordn megkez-
dadatt.

A Gazdasdgi Hivatalban az ellenérzétt idészakban tértént tisztitoszer visirlasok csak-
nem teljes mértékben egy szallité kézremlkodésével torténtek. A széllitd a Hivatal
jogelddje altal inditott kiizbeszerzési eljaras nyerteseként, a Hivatallal kotiitt szallitdsi
szerzOdés szerint hajtotta végre a beszerzésekel. A tisztitoszerek beszarzéséhez, fel-
hasznaldsdhoz kapesolddd kifizetéseket aldtdmasztd szamlak, dokumentumok, analiti-
kus ny:lvantartasok alaki és tarialmi kévetelményei megfeleltek a hivatali, valamint a
jogszabdlyi eldirasoknak. A konyhék éltal felhasznalt tisztitoszerck Osszegének részle-
tesehb fsszehasonlitdsahoz, pontosabb elemzés készitéséhez javasolt olyen analitikus
nyilvéntartds kialakitisa és vezetése amely alapjan a kisvetkezd, tervezett beszerzések-
hez pontosabb adatok szolgaltathatok.
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A Madach Imre Muvelodési Kozpont (MIMK), a Katona Lajos Varosi Kénywvtar
(Kdénywvtar) és a Tragor Ignac Muzeum a Hivatal gazdalkodasi jogkorebe -artozo kilt-
ségvetesi szervek, a pénzgazddlkoddsra, a kotelezettségvallals eljdrasrendjére vonat-
kozd szabalyzok megalkotdsa a Hivatal feladata, amelyrdl az Intezmenyek kozott
Munkamegosztasi megdllapodas is készilt. Az ellendrzés soran tapasztaltak alapjan a
MIMEK-nél és a Kényvtarnal szilkséges a szabalyzok és a munkakéri leirasok médosi-
tasa. A pénzforgalmi bizonylatok ellentrzése soran feltart adminiszirdcidés hidnyossi-
gok megsziintetése érdekében Intézkedési terv készitése volt indokolt.

A Hivatal gazdalkodési jogkdrébe tartozd 7 kéltségverési szerv gazdalkodaséra, pénz-
{igyi, szdmviteli tevékenységére ugyanazok a jogszabalyok tartalmaznak eldirasokat.
A Hivatal és az Intézmények kézott a feladatok megosztasdra az egyedi sajatossagokat
tartalmazo megdllapodas keésziilt, amelyek alapjan az Intézmények sajat szabdlyzatai-
kat kiitzlesek elkésziteni, aktualizalni. Az ellendrzés a jogszabalyi eléirdsok és a helyi
sajatossagok alapjan a belsd szabalyzok sszhangjat vizsgalla. Az ellendrzés 2019.
évben t6rténd végrehajtasa 3 Intézmény esetén (Vaci Dedkvari Ovoda, Vac Varos Le-
véltara. MIMK) felfliggesztésre keriilt. Az elvégzett ellendrzés 2 Intézmeény esetén
(Katona L. Vérosi Kényvtar és Tragor I, Mizeum) Intézkedési terv késziteését igényel-
tek.

A Gazdasagi Hivatal a vizsgalat idoszakara vonatkozdan rendelkezett a jogszabélyok
altal elkészitendd, az Intézmény szervezetél, mikodését, gazdalkoddsat _eiro, kizal-
kalmazottakra, munkavégzésre vonatkozd hatilyos szabalyzdkkal, melveket az ellen-
trzés rendelkezésére bocsatott. A Hivatal a gazdalkodasra vonatkozd elidrasrendek ki-
alakitdsdra, a GH és az intézmények kozitti feladatok megosztisara intézményenként
Munkamegosztasi megdllapoddst kotitt. A Hivatalban foglalkoztatott dolgozdk fel-
adatainak részletes leirdsat munkakori leirasaik tartalmazzak. A jogszabalyi valtozdsok
a helyi gyakorlattal valé szinkronizalasa, valamint az intézményi tevékenységi- és fel-
adatkéri valtozdsok, Osszeflipgések egyszerre tibb szabidlyzoé modositdsat vonhatjak
maguk utan (pl. kizétkeztetési tevékenység). Az ellenbrzés soran feltart hianyosségok
megsziintetésére intézkedeési terv keészitése volt indokolt.

a Hivatal ¢lelmiszergazdéalkodasat 3 fozbkonyha tevékenysége alapjan vizsgalta az el-
lentrzés 2019. évben. Az Arpad Altalanos Iskolaban miikidd fozékonyhan helyben
étkeznek a tanulok, a Vam utcai Ovodaban mikodtetett fozékonyhdrdl a halyben étke-
zik mellett 2 tagdvodaba is térténik a szdllitas, a Radnéti Iskola fozokonyhdja a hely-
ben étkezd tanuldk részére €s a Boronkay Kdzépiskolaban ebédet igénvlok részére
szallitassal biztositja az ételt. A Gazdasagi Hivatal szabalyzokban régzitette az élel-
mezési tevékenység folyamataira vonatkozo feladatokat. A kedvezményesen étkezo,
véletlenszertien vizsgélt tanulék tdmogatasra vald jogosultsagat a vonatkozd doku-
mentumok alatdmasztottdk, az igényelt étkezések szdmldzasakor figyelembe vették a
sziil6i megallapoddsok tartalméat. Az étkezOk nyilvantartasdt, adataik kezelését, a
szamlak készitését az intézményekben talalhatd szamlazasi program segitségével vég-
zik. A hivatali dolgozok részére biztositott kedvezményekrol keészitett kimutatast az
élelmezésvezetd minden hénap 20-a utdn a Gazdasdgi Hivatalnak megkilZi. A Hivatal
az ezzel kapcsolatos, Szja, torvény szerinti kotelezettségének a KIRA rendszeren ke-
resztill tesz eleget.

a Hivatal pénzkezelési tevékenysépének vizsgdlata 1-1 havi a bankszamlanoz és kész-
pénzforgalomhoz kapcsolédott. A Hivatalban a kotelezettségvallalashoz és a pénzke-
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zeleéshez kapesolddo eljarasrend megtalalhato, a Hivatal vezetdjének jovahagyd alaira-
sat tartalmazza. A hatdlyba 1épését kévetd valtozasok miatt sziiksépges az eljarasrendet
modositani. A kitelezettségvallalasi eljarasrend eldirdsai ald tartozo bizoaylatok, do-
kumentumok, nyilvantartdsok vizsgalata sordan megillapithaté volt, hogy a vonatkozo
elirasok betartdsa nem minden esetben tortént meg teljes kdriien, ezért a munkafo-
Iyamatok alaposabb, pontosabb végzése, fokozottabb ellendrzése indokelt. A feltart
hianyossagok rendezése Intézkedési terv készitését indokolta.

A soron kiviili ellendrzeések megéllapitdsai, javaslatal az alabbiak voltak:

= A Hivatal leltirozasi tevékenysége éves terv alapjan térténik. A Féldvary Konyhén
torténd leltarozas nem szerepel a 2019. évi leltarozasi tevékenységek kozit. A Gazda-
sagi Hivatal Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban rogzitette a leltarozasi tevé-
kenyséz folyamatara vonatkozo feladatokat valamint meghatarozia a készitendd do-
kumenwmmok tartalmat. A szabalyzal eldirdsait indokolt kiegésziteni rendkiviili lelta-
rozasra vonatkozoan. Az ellenbrzés soran a leltarozasrol készitett, a szabdlyzatban
meghatarozott dokumentumokat az ellendrzés rendelkezésére boesatottak.

» a Juhdsz Konyhan és a Chazar konyhan az élelmiszerkészlet leltdrozasahoz kapesolo-
dé dokumentumok ellentrzése tortént. A Gazdasdgi Hivatal Leltarkészitcsi és leltdro-
zasi szabdlyzatdban rOgzitette az altala mikddtetett konyhak élelmezési <észleteinek
leltdrozasi folyamatdra vonatkozd feladatokat, valamint meghatirozta a készitendd
dokumeantumok tartalmat. A belsd ellendrzés rendelkezésére bocsatott dokumentécio
alapjan a leltarozdsok elokészitésének, lebonyolitasanak dokumentélésa a Hivatal Lel-
tarkészitési és leltarozasi szabdlyzatdnak megfelelden tértént. A leltarozas soran hasz-
ndlt bizonylatok alaki és tartalmi egyezdséget mutattak.

2. A bizoryossdgot ado tevékenységel eldsegitd és akaddlyozd tényezdk bemuiatdsa

Az ellendrzési csoport munkajit a Hivatal vezetdjének kozvetlenill alarendelve, a
Hivatal t&obi dolgozojatol elkiilénitve végezte.

A belsd ellendriik megfelelnek meghatarozott feltételeknek a Pénziigvminisztérium
rendeletében elbirtaknak, rendelkeznek belst ellendri regisztracioval. A belso ellentrzési
vezetd a 2019. évben esedékes kitelezd tovabbképzési kitelezettségének (ABPE-IL) ele-
get tett.

A 2019. évi ellentrzesek soran nem fordultak elo dsszeférhetetlenségi esetek.

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasara a Hivatal gazddlkodasi jogkorébe tartozd In-
tézményeknél is és a Hivatalnal is sor keriilt.

A tervezett ellendrzések megkezdését megeldzoen az intézmények vezetdivel valamint
a Hivatal szervezeti egységeinek vezetbivel a helyszini ellendrzés iddpontja egyeztetésre
keriilt. Az ellentrzések lefolytatasdhoz szilkséges feltételeket az intézmények vezetdi és
az érintet <Gzépvezettk minden esetben biztositottak, az egyiittmiikidés az ellendrzés so-
ran folyamatos és gérdiillékeny volt,

Az ellendrzitt szervezetek részére az elkészitett megbizolevelek, ellentrzési program,
az ellendrzésekrol keszitett jelentés 1-1 példanya az intézmények vezetdi részére atadasra
keriilt, :

Az ellenérok a tevékenységiik ellatdsa soran akaddlyozo tényezdvel nem taldlkoztak.

4/7



A Hivatal ellenérei altal vépzett ellenorzésekrdl a Bkr. altal eldirt ellendrzési nyilvan-
tartasban rigzitésre keriiltek a belsé ellenorzés altal végzett ellendrzés targya, 2z ellentrzés
kezdetének és lezarasanak idépontja, az ellendrzott idészak, a vizsgalatvezetd <s a belsd el-
lendrzését végzd neve valamint az intézkedési terv készitésének sziikségessége. A nyilvan-
tartas és az clkésziilt dokumentumok a Gazdasagi Hivatalban megtalalhatok.

3. Tandcsadd tevékenység bemutaldasa

A Hivatalban 2019, évben tervezett tanacsadasi tevékenység nem volt. A Hivatal=an és a gaz-
dialkodasdhoz tartozo Intézmények esetén a feladatellatasukhoz kapesolddoan az aldbbi té-
mikban térténtek megkeresések: egy-egy konkrét feladat megoldasa, a megoldas: lehetdségek
hatésa az intézmény tovabbi mikédésére, kozalkalmazotti jogviszonyt lélesitéséhez kapesolo-
d6 kérdések, jogviszony megsziinésének lehetdségei. a meglévd szervezeti struktira atalakita-
sanak lehetdségei a helyi sajatossigok alapjan a hatékonyabb feladatellatds érdekében, a kap-
csolodd admirisztracios feladatok (szabdlyzok, dokumentacio, stb), az adott ellendrzésekhez
kiizvetleniil nem kapcsolodd szabdlyzék tartalmanak véleményezése, kiesd munkaerd potla-
sanak lehetdségei.

1I. A bels6 kontrollrendszer mitkiidésének értékelése a tapasztalatok szerint

a) A belsd kontrollrendszer szabdlyszeridségének, gazdasdgossdganak, hatékonysaganak
éx eredménvessépenelk novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az elvégzett ellendrzéseknél valamennyi javaslat az ellenbrzés rendelkezésere bocesétott
dokumentumok alapjan az aldbbi témakra vonatkoztak:

i

Az ellentrzitt intézmények gazddlkodasara, mitkodésére vonatkozo szabalyzoknal
(szabalyzatok, munkakéri leirdsok, vezetdi utasitasok) a jogszabalyi eloirasok és a
gyzkorlat 8sszhangjanak a helyi sajatossagok figyelembe vételével torténd megte-
remtésére (egyértelmii feladat- és hatdask&rik meghatirozdsa)

a folyamatos feladatellatas erdekeében olyaﬁ eljardsrendek kialakitdsdra, amely ide-
iglenesen kies6é munkavallalo esetén is biztositja az eredményes ¢s fo_yamatos fel-
adatellatast, illetve 11j dolgozd esetén az informacioatadas hatékony megvaldsitha-
tosdgat,

az egyes eljardsrendnél az egymasra épiilé vagy egymashoz kapesclédd adat-, in-
formacidaramlas folyamatossaganak biztositdsdra adatvesztés és/vagy tulzott ad-
minisztracio nélkiil, :

a folyamatba épitett ellendrzéseknél szitkseéges tovabbi kontrollpontok kialakitdsa-
ra, 2zek gvakoribb vezetdi ellendrzésére,

a feladatellatas sorén keletkezé dokumentumokhoz az arra jogosult személyek altal
térténd hozzaférés biztositisdra, illetve arra nem jogosult személyektdl valo elza-
rdsra. '
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bl A belsd kontrollrendszer it elemenek értékelése

1. Kontrollkdrnyezet .

A kontrollkéirnyezetet a szervezeti struktira, a felelGsségi, hataskiri viszonyok és fel-
adatok. a szervezet minden szintjén meghatdrozott etikai elvardsok, a humanerforras-
kezelés alkotja.

A Hivetalnal és a gazdalkoddsi jogkorébe tartozd Intézmenyeknél a szervezeti struktii-
rt, a feladat-és hatdskordket a szervezet Alapitd okirata, Szervezeti és Miikddési Sza-
balyzata valamint tovabbi belst szabalyzatok és munkakéri leirasok hatdzozzak meg.
Az ellenbrzitt szervezeteknél a szabélyzdk megtalalhatok, ezek akfualizaldsa. karban-
tartdsa azonban viltozd. A kontrollkérnyezet megfelelo mukndésahez elengedhetetle-
niil szilkséges a szabdlyzatok aktualizalasa,

2. Integrall kockazatkezelési rendszer

Az integralt kockazatkezelési rendszer miiktidtetése biztositja a kockazatok megleleld
kezelesét,

A Hivatal éves ellendrzési terve a Hivatalra és a gazdalkoddsi jogkérébe tartozd In-
tézmenyekre kiterjedo kockazatelemzéseken alapul.

3, Komrolltevékenységek

A kiltségveiési szerv vezetdje szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakit ki,
melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet celjainak eléré-
séhez. A kontrolltevékenységek a szabdlyzatokban, Megallapodasokban jelennek meg. -

A kontrolltevékenységek valtozo részletezettséggel keriiltek meghatdrozésa az egyes
koltségvetési szerveknél is, illetve egy-egy folyamat esetén is,

4. Informéciods és kommunikacios rendszer

Az informacio és kommunikacio rendszere biztositja a folyamatos informécid aramla-
sit a szervezet egészén belil vertikalisan és horizontalisan is. A rendszer kialakitésa és
miukddtetése a koltségvetési szerv vezetdjének feladala.

5. Nyomaon kévetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szervek monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kdvetésbdl, valamint az operativ tevékeny-
ségektd] figgetleniil mitk&dé belsé ellendrzésbal 4ll.

A monitoring mechanizmusok teszik lehetévé, hogy a feladat-ellatas folyamatos nyo-
mon kévetése és értékelése megtdriénjen, s a vezetés rugalmasan tudjon reagélni a val-
tozd killsd és belsé koriilményekre.

III. Az Intézkedési tervek megvaldsitdsa

A Hivatalnal &s a gazdalkodasi jogkirébe tartozé Intézményeknel 2019, évben t5riént ellen-
orzésck 7 ellendrzés esetben tartak fel intézkedési terv készitését igényld hianyossagokat: a
Hivatalnal 4 ellentrzés esetében, a Madach Imre Mivel6dési Kézpontnal, a Tragor Ignac
Miuzeumnél és a Katona Lajos Vérosi Kényviarndl 1-1 ellendrzés esetében voit szilkséges
Intézkedési terv készitése. A Hivatal nyilvantartdsa alapjan az ellendrzések megillapitdsait és
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a fobb javaslatokat valamint a végrehajtasra vonatkozo informéciokat a Beszdmold 1. sz. mel-
léklete tartalmazza. Az Intézmények vezetdjét érinld intézkedési tervek végrehajtasarol készi-
tett nyilvantartast a 2. sz. melléklet tartalmazza,

Vic, 2020, februdr 12,

Jovahagyie: - Készitelte: -
Szcmwan}f Kemény Agnes
hivatalwv: }/ belsd cllendr
'
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Ellentrzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasa

Ellendrzdtt szarv, illetve szervezeti egység megnevezése;

Vaci Foldvary Karoly A. Iskala Konyha és 1 talalokanyha
rendkivitli laltarozasi tav, Ol _

2019. 03,12,
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Ellenérzésekhez kapcsolddd intézkedések nyilvantartasa

Ellentrzitt szerv, illetve szervezeti eqység magnevezese:

Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
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g b |felhasznalt tisztitoszer ~ |beszerzeft, felhasznaltés | 4112019, | o |delmvezet |hatarideje: y _
: & i i raktdron 168 tiszlitbszer o ek megall. |Gh-ban2
félesépe, mennyisége, bl ; 2019. 11.30,,
| ; ; mannyisege megallapthatd, hetente
értéke, a gfelhaszndlas vezetése Kkészlet
M célja (takaritas, alapvetd folymatos megall
higiénia, mosogatas, .
e sth.)
[
I




Ellenérzésekhez kapcsolédd intézkedések nyilvantartasa

Ellenérzétt szerv, illetve szervezeii egység megnevezése: MIMK-n&l a bizonylati rend és fegyelem ellendrzésa

2019. 0911,
1, g 3, 4. 5. % | 7 8. | o 10. 11 12. 13. 14.
Z | Ellentraasi | Ellenbrzest Ellendrzési javasiat Ajavasiat alapidn | - Az intézkedést tartalmazd | Azintézkedés. | 7 =T Az | " Megtett | A [ Anem
£ | lelentés | vegzo T [ebinntezkedes: | dm,m@ﬁqui?huti-_:;r | | neasadoseic rtancis | elesée
£ |iktaioszama |szerv, llstvel . AR ] A HUTE ....!,.:..rr..,l......r R B ﬁﬂww__mmw __”_N.”._n_ _m_-ﬂmm envégre w.m_.wmnmm_._.
& szervezeti : ; - Fikiateszama | E.___mwmuﬁ. - feleldse | végre .._.___mm__m_m:wm, QAT o] = (O VR toian - IR
aE - - 4 Ahpele i o g = 3 4 i v
g amw_mwmm% ; & : Stk GE_H_.._Mm m..o.. ﬂ.ﬁwﬂwwmm __..MMHM” {leirasiNEM) | o _%m....u.mwﬁ._...___mw m._.%wmﬁﬁm. .\..i&»._u x
e % Lo ke ZEMVEZE L ._¢ i SRS f R, et by :
o o : : TR uum_.___mnmu AT A ety ke ] e el et _...._...u_wxn_ﬂ :
A jegypénziaros munkavallalonak a
megvaltozolt munkarand illetve, hogy
feladaikdréhez kapcsoldddan maly
esetekben végez szamlakiallitist
indokolia a munkakon leirdsanak
modositasat
Az infarmacids alkalmazottak mun- Munkakéri
BRI ; i Munkakari
kakari leirdasaban celszerl eirisak
szerepeltetni, hogy a j ANZLATOS : Ay
1005 | GHBelss | atare :m_ﬁwwm;_wmu joalei modositasa a 1065- Muﬂm_MﬂE, inform. 2019. it
HI2019. | ellendrzes |vagzett szamlakisllitis milyen tovabbi  |modositon 10M1/20189. vezeld CEOf. VER. 11.30.
frlardatokkal jhr feladatrendher
kapcsoloddan.
A kitelezetiségvallalasban érintett
dolgozdk munkaksn leirdsainak
kivetkezd madositasat célszerd dgy & arakrna
elvégazni, hogy azek szinkronban teljesl@ssel
it _w_n.h__nw“mx ﬂ_ﬁ“ﬁ__gp.r_”._om m_nm_mumﬂmskxm_. meghizott 1065- Szentivanyi -
1065- elsd |szabalyzdkkal, kiemelten jelen vizs- : 2 . ]
8M11/2019. | ellendrzés |galat kapesdn a pénzkezelés| (kot- ﬂwﬁhﬁiﬁm 10/11/2019 W_.....M%x V- Delyelmes: 1135, Au20.04.50
lezettségualialo, utalvdnyozd, szakmal SN R .
taljesites igazold) hataskarkre kil
vonatkozdan. '




A pénzforgalom dokumentalasaban
részivavik figyeimet fel kell hivni a
kérlltekintibb munkavégzésre,
valamint indokolt a munkafolyamat
fokozottabb ellendrzése.

A szerzddések, megalapodasok
megkétésekor célszerd a tartalmi
pontok teljes kard meghatdrozasa, és
azt a megallapods feleknek alaira-
sukkal ellatni. A pénzkifizelésekhor, a

. |megbizas megallapodasak kilesekor

figyelembe kell venni az dssze-
férhetetlenségre, és a kbzalkalmazotti

Az allendrzést
kivaiben
szarzidést,
megallapodast a
leleknek minden
esetban
alairasukkal
srikséges elldni.
Megbizasi
szerzidest sajat

munkaviszanyra vonatkozo jog-szabalyi| dolgazdval caak 1065-  |Szentivanyi
1065 a...,.._._ mm_m_u elbirasckat. A penzmozgd-soknal 82 |aphan az esetben {1041 1/2019|Erika GH igazaatd e 2020.04.30
9112019, | ellendrzés |Ayr eldirdsail és a Képvi-seli-lestilel |ianet ktni ha araia 10.30.
rendelatensk elbirasait szikséges munkakid ;
betartani. kiirasa erre
kifejezetten nem
ter ki. Penztaros .
=ajal maga
reszere
dszeférhetetienseé
g miatt pénzt nem
fizethet ki, azt
utalni szikséges.
- ; A tonerek 2020, .
. |A mar ismertetett jogszabalyoknak e i 1065-  |Szentivanyl |
ot [SHERISS | megfelelten szikséges a tarhely- és Mﬁhmﬂﬂ.ﬁ 10/11/2019|Erika GH [ Ireersaguez 2919, 2020.04.30
tonerek beszerzeséngl efarni. li. 3 vezetd
A jegypanztar sblakfslilste az epilst
bejarat mellél atlatszdak, kllsd
szemléld falja & pénzhezelésével,
szamoldsdval jard tevékenységet. A gy
Szikséges az ablak amyekolasat JSgypenatar ) —
1085- |GHbelsé  |megoldani (atldtszé falia, foggtny, HHM_M el 10 hmmmmc 19 MM””*Mﬂ% gondnoksagl [2019. —
9M11/2019. |ellendrzés  |reluxa pl.). atlitszd f6lia keril el CEOp.VEz. 10030,

felszerelésre.




A Pénzkezelési szabdlyzatban a
lleaypédnztdr mikoddsi rendjél
médositani indokelt annak vallozasa
it
= A pénzkezelési A Szabilyzat
A pénzldros és helyeliesének ﬂwa.ufnu_m HM._”__mEMm_:mw
i 5 |munkaker leirsat indokolt ..iumxﬂm_zmx 1065~  |Szentivanyi L il
1065~  |GHDBeISO e datkérenek meglelelden elkssziteni, |MO00SIASa. 10/10/2019|Erka GH  |David 1. ; nem 2019.10.01 oo
1112019, |ellendrzes - : = 11.30. Aklualizalisra
A pénztaros és helyellese felelfsség- ’ vezetd
P IR £ Tty A munkakdri kerlitek a
walalasi nyilalkosatal munkedyyi -
szemelyl anyagukba celszerl athe- eirant i
x alklualizalaza, leirasak,
Iyezni.
A pénzforgalom dokumentaldsaban
részivevak figyalmet fel kel hivni a
kériliekintdbb munkavagzésre, Az ellendrzés
valamint Indokolt a munkafolyamat Az ellensrzést lafolytatisa
Wwﬁuﬂj.m%ma mu__m:mnwm__m. T kivetten utan azonnal
szerzddések, megdllapoddso szerzodsst, megszintatésr
magkatésekor célszerd a tartalmi megallapodést a = ME: az
pantok teljes kird meghatarozass, 5 | oknek minden sezeférhetatle
azt a megdllapedd feleknek aldira- Sthen nedl kifizetd
itod & 1065- vanyi 0l kifizetes
1065 |GH belsg |Sukkal alldtni. A pénzkifizetésekkor, a )51y jgcal SiFrornia M‘._”“_Mﬂ:m_ osidl |01 o valamint
5/11/2019, |ellengrzes [ Me9PI2asi megallapodasok kilesekar |, gessges sllatni. - - 1e3n. minden
figyelembe kel venni az dssze- Pénztaros sajit wezetd megdllapodas
férhelatiensagra, és a kozalkalmazoiti maga részére By SpioAils
munkaviszonyra vonatkoza jog-szabalyi| Lo o hetallenss minden
m_a_ﬂwo._ﬁw A mm:n.ﬁnmn.u;mu..x:m_ az g miatt pénzt nem asatben 2
Avr, eldirasait es a Kepvi-seli-testilet fizethat ki, azt falah
rendeletének elfirdzait szikséges utalni wm:wmmwww. algirasdval
betartani. 1.




Ellendrzesekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa

Tragor lgnac Mizeumnal a bizonylati rend és fegyelem

Ellentrzitt szerv, illetve szervezeti egység megnevezése: ellendrzése
: 2019. 09. 27.
1] 2 | 8 4 s 5, - 12
T [Ellencr [Ellendr|  Ellentrzési javasiat Ajavasiat alapjan eldit | Megtett
o rés] Nw.m”... e ¥ & e A : __ﬁm_h.__._.n.__.amnum
2 |elentes| végzs | e s ..u 7 e K
@ liktatdsz| szem, : eosztas| . o onak: Isfrasa -
2 | ama | illetve i ! - és | hatarideje | (leiras/NEM) | nem)  |{folyamatba
2 szenve femsrie rgaeeseli: Dsrervezetllz it s SR B s e st s R |
2 ze | eowseny [enys | esetenis) i
Ax SzMSz-t bdviteni szlikscéges
u telephelyvekre vonatkozi
mikodés szabdlyaival, a Az SzMSz modositasanak
vagyonnyilatkozar iételére elak. &= jovahagyasa a 2020.01.51.
kitelezett munkakirik testilstisl. A felsorolt
meghatérozisival, valaminta  |szabalyzatok elkészitése:
1, vagyon-nyilatkozal kezclésével |vagyonnyil kezelésével 2020.05.31
kapesolatos szabdlyvorist kapcs., munka-és védaruha
indokolt elkészlt-ni. Szikséges  |jultatdssal kapes.,
elkéseiteni a munka- &5 integr. kock, kezelésre von. 2020.02.28.
1201 | 25 |iiiorcde vaomintn | Ielk I5eidcy)
m_m__u.__.m____m mﬂ_mwﬂﬁ m:_aﬁ_mwonwﬁ.mﬁrnun._.nﬂn L W___.mc.._ .__.__mm-u_w_”nwunmml TR
A Megallapodast szikséges
aktualizalni jogszabalyi
modositasok miatt a
kiitelezetisegvallalas A Megallapodas
eljarasrendjéhez, a személyl |akiualizalasa és a benne
2. jovedelem-adahoz, valamint |[felsorolt szabalyzatok 2020.02.28 200,053 1
a ktltségvetesi szerv aktualizalasanak
miikddeséhez szllkséges elkészitése.
srabdlyzatokhoz
kapcsoldddan,

1. oldal




A Munkatervben
pontosabban szikséges
meghatarozni a dolgozdk
beosztasat, az idokerat
alapjan tarténo

A Munkaterv egyeztetése
az intezmeny vezetijevel
&5 annak alairasa

imindket fél részerd|

3. munkavégzésnal a (keszitd, jovahagyo.) A 2019.11.30] 20200531
dolgozénként t6rténd Mun xm.ﬁ.m? kialakitasa ;
1201- | S lteljesitesek elszamolasahoz |Olyan értekben, hogy 1201- |Szentivanyi
61142 . nyilvantartast sziiksages abbol a _mQD_ﬂQNW:n_D TM11/201 |Erika GH igargath
019, | ,.e [kialakitani. munkaiddkeret 9. |vezetd
Indokolt a gepjarmiivet
hasznaldk koréd . ;
meghatarozni a A gepjarmi Gzemeltetesi
4, szabalyzatban — akar szabalyzatanak 2019.12.31 2020.05.31
munkakérhéz kitdt, akar név|atdolgozasa.
szerint formaban.
A Megallapodast szikseges
aktualizalni jogszabilyi
modositasok miatt a
kotelezettségvallalas "
s aH eljarasrendjghez, a személyi Mg
T 5 [iGvedelem-adohoz, valamint Zentvany | .
5. |6M11/2 MM”M a kiliségvelési szerv Mxﬁwﬂw._m__ﬂumﬂnmm 1201-8/11i Erika GH W”_,_M_ 2020.01.31 20200531
019. | Sas |MOkodéséhez szikseges : vezetd
szabalyzatokhoz
kapcsolodoan.
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Ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa

Katona Lajos Varosi Konyvtamal a gazd szab és a bizonylati

Ellendrzdtt szerv, illetve szervezeti egység megnavezese: rend es fegyelem ellendrzese
- 2019 10. 25.
1. 2, 2 4. 5. 6. | T8 B | 9. 10.
m Ellendrzé | Ellentr ' Ellentrzésijavaslat: : ....h...mmﬁm“_m_“m_m&uzm__mi ; .@m.;ﬁﬁ:nﬂ@ﬂ.ﬁi_ﬂm.ﬂb@ﬁmwﬁﬁ&_. Azintézkedss B A e
o s jebentes| zast |- VR S itk hs Can e a2 sk ok AR S -_.._Eh_amh_@m
£ | iktatosza | végz [ R T lelise [véarehaitdsa| telissitess |
o | ma fszen, satés| Cnak | (@aum/
3 ety - & | hatarideje | . nem)
= egység| : ¥ O AR e e o] (e i) (e A e e edase|
Az 3zM3z szabdlyozasa
(szervezeti hierarchiz) és a
munkavalialok munkakon leirasa
kd-zotli dsszhangol szik-séges
megteremteni. Az SzMSz-t
biviteni sziksages a
1264. | GH “mm__ﬂa:=m__m§cmmﬂ.".mmﬂ_mnm —_ ——
belsd |kbtelezett munkakird : - zentivanyi Erika |
a1 w 201 ellendr |meghataro-zéssval, valamint a SeMSz modositasa 9/11/2019. |GH vazets igagald 2020.1v.30.
: 5 |ya-gyonnyilatkozal kezelésdvel
kapcsolatos szabalyozast
indokoll elkésziteni. Tovabba
javasolt a szabalyzatban a
pénzigyi-gazdalkodasi feladatok
ellatdsa kap-csan a GH-t
megjeldlni.
A kockézatkezelésre vonatkozo
szabalyozdkat a Bkr. eldirasai
alapjan szilkséges kiegésziteni-
madositani. :
1964- GH Az Anyag- s eszkizhezelési MMM_WMW_WMMSM”HMM”&?E_
8/11/201 belsd mumumm._ﬁm* készitését illetfen sskbizgaz .“_m._wo dasi 1264- Szentivanyi Erika ieazeatd 2090.IV.30
g efientr |szikséges a gaz-dalkodast balvzat elkészitésanek GH 9/M11/2019. |GH vezetd b
: z6s |honyolits Gazdasagi Hivatal | P20 oo zal BIRESZIIEsEnek L
munkatarsaval egyeztetni a valagyaxiales
szabélyozas tartalmara
vonatkozdan.

1. oldal




1264-
al1z2m
a.

GH
belsd
ellends
z85

A kdvetkezd juttatasnal célszerd
a szabalyzatot aktualizalni, a
vonatkozo jogszabalyi es egyéb
eldirasok (rendeletek,
megallapodasok) figyelembe
vitelével,

Cafeteria szabalyzat
aktualizalasa

1264-
9i11/2018.

Szentivanyi Erika
GH vezetd

Indokolt 2 KLVK szervezeti
felépitését, a munkakordket s
munkakdri leirdsokat, a
ceoportvezetdk kinevezéset
felllvizsgalni, s dgy megalkotni
a helyi gyakorat és a
lehetdségek figyelembe
vélelével, hogy az Intézmény
szervezet felépitése, a dolgozdk
munkakirei a kaposolodd
dokumeantumokban egységesen
jelenjensk meg.

SzM3z, munkakdrik és
munkakdr leirasok

eqységesitése

1264-
9111/2018,

Szentivanyi Erika
GH vezetd

ipazgatd,
helyeltese

2020, IV, 30.

2020, V. 30.

1264-
BM1/20
14,

GH
belsd
ellend

rzés

A Megallapodast sziksé-ges
aklualizalnl jogszabalyi modositasok
miatt a kblelezettsegvallalas
eliardsrendjéhez, a szamélyi
jovedelermaddhoz, vala-mint a
koitséguetési szarv milkideésshez
szlkséges szabdlyzatokhoz kapcso-
laddan,

Célszeri a gyakorlati eljardsnak
megfeleléen madositani 2
Peénzkezelasi sza-balyzatban is a
vonatkozd (utalvanyrendelet
csatolasa, pénztarelentés
készitésének gyakorisdga)
elgirasokat.

A Megallapodas
aktualizalasa, A
penzkezelési szabalyzat
madositasa

1264-9/11/201

Szentivanyi Erika
GH vezetd

igaraatd

2020, [v. 30

1264-
8M11720
19.

GH
belsd
ellend

[ZE5

Az Anyag - &5 cozhizhezelési
szabdlyzat kézzitézét illeiben
szilkséges a gaz-dalkodast bonyolitd
Gazdasagi Hivatal munkatirsaval
egyezielni a szabalyozas tartalmara
vonatkozdan.

Anyag- és
eszkozgazdalkodasi
szabalyzat elkészitésének
GH-val egyezietés.

1264-10/11/20

Szentivanyi Erika
GH vezetd

Divid
Ndikd

20020, IV, 30,

2. oldal




1264-
8/11/20
19,

GH
belst
elland

rzZes

A Megallapodast szikséges
aktualizaini jogszabdlyl médositasok
rmhiatt.

Célszerl a gyakoriali eljdrdsnak
meglelelden modosilani a
Penzkezelési szabalyzatban is a
vonatkozd (utaivanyrendelst
csatoldsa, penztarjelaniés
készitésének gyakorisdga)
eldirasokat.

A Megallapodas
akiualizalasa. A
pénzkezelési szabalyzat
madositasa

1264-10M11/20

Szentivanyi Erika
GH vezetd

Dévid
[k

2020, IV. 30

3. oldal




Ellenérzesekhez kapcsolddd intezkedések nyilvantartasa

GH gazdalkodasara, mikddésére vonatkoza szabalyzok ellendzése

Ellendrzill szerv, illelve szervezeti egyséq megnavezese: 2020.01.22
1.1 2.1 @ 4. 5. 6 | T 8. | 9. 10. A1, 12, [ 13.] 14,
= | Ellen |Ellentrz|. - Ellendrzési javaslat A Javaslat alapjan eldit ‘Az intézkedést Sl Lh S Az interkedas -} Az inteckedas | Magtetl - Lo A oA Medje
@ | Grresi|s est ‘intézkedds tartalmazd intdzkedasi [+ -0 Lo Pt s teliesitése s T intézkedések - Hhatdnide | nem - gyzes
m _.mmm:- ..._,mﬂwn.— - i x ."W._..c.. 3 e ......”...”. : An_bnﬁ__._-._.__?w._.._._u nm____—n_._w—ﬁ.wu.. .—un—._. ww_.wmw .. 1
m Bs | szen, [iktsteszam| jovahagys | felelsse (bensztas |végrehajtasanal - - | (folyamatban :ﬁﬂ... flés |
L | iktata | illetve a o neve | ésszevezefi | k hatarideje levd eseténis) | nem:  |kapcs| |
m exam | crerver ; 3 Auumouﬂ.ﬂm_mm mmu___m_mwu_ E aSel E g : ._.__m“._:u.__..n. H_..
i S eti szemvezeli | 0 [intezked | tetl 1
= 2gyséq egység) | el : esek llépes| -
megney 5 o e e oka - ek
Ao R : D Tt
A gyakorlatban A szabalyzatokban
elvégzendd, a megjelolt, az érintett
szabalyzatokban munkavallalok
megjeldlt, az érintett  |munkakari leirasaban
munkavallalok feliintetatt feladatokat
munkakori leirasaban |a jogszabalyi A szabalyzatok
: %_mw. o |fetuntetett feladatokat |eldirasok figyelembe | 1s32. mﬂmﬁ.é_ aktualizalisaént 20200830
N201a| H a jogszabalyi eldirasok|vetelével egymassal  |an1/2019. | o [felelds pi. o
figyelembe vételével |szinkronba hozni, foeldado
b |szlkséges egymassal
e |szinkronba hozni
I
=}
5
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[

1532-
A1
2019

@M= DT P — - (D

Javasaolt a
szabdlyzatok a
dolgozokkal, valamint
2z érintett intéz-
mények vezettivel
tartend meagismerteté-
senek
dokumentalasara
nagyobb figyelmet
forditani.

A gordilekeny, gyors
es pontos
munkavegzés eld-
segitése ceéljabal a
Hivatal informacios
rendszerének

A szabalyzatok a
deolgozakkal, valamint
az erintett
intézmeénysk
vesaldivel 1orlénd
megismertetése,
ennek
dokumentalasa.

1632
4112018,

Szantivanyl
Erika
GGh vazatd

A srabalyzatok
aktualizalasaén
felelds pd.

‘|faeldadd

2020.08.30
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Ellenérzésekhez kapcsolodo intézkedesek nyilvantartasa

Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanal a
Ellencrzoit szerv, illetve szervezeti egyseg megnevezése: Biz.rend és fegy.ell,

1. oldal

2020.01.17.
1.] 2 3. 4, i 8. | 7. 10. 11. 12, | 13, | 14.
& | Fllen [Fllanfiz|. - Fllenfreesi javasiat | A javasiat alapjan eloit. | Az intézkedést lanalmazs | - Azintezkedes | Megtet | A - p A IMedje
i grzésil - ast : = - intezkedes - oo |~ —intézkedesitey o teljesitése. | intézkedések |hatandd | nem foyzés
w _.,mmm__._._. cmﬂhm Jp A e et L e . e i e = z e ... Lt .. ". o |.. A&EE.MDWJ.-.._ ﬂ—._u.:__n__..ﬂ_-ﬂbm.m —u&.—._ .—Q_hwm_ Loi
@ | gs | szer, iktatdszama | jovahagyo, | felelbse |vegrehajtasanal - . . | (folyamatban | vegre: | lles
L | ktatd | illetve A= Sl neve | [(beoszids khatanideje. [0 o oo -plEvbesetenis). | nem . |kapcs)
m SZEM | SZarves numn._mn_n_.m_.@w A T e F ot L2y .:m._._nﬂ._.. “an
m a eti szervezet | szervezeti| intézked | tett
= egyseg * egyséa) | eaység) | Gsek |lépés
megRey ol oka: ek
EZese T ; ) BGE i s
Seriikséges srabdlyozni a
bankszamlahoz tartozd
kirtya hasznilatat
valamint célszerd
dtzondolni az elbzetes
irasheli
= kistelezettségvallalast ~ |Penzkezelési szabalyzat i
q wﬂmuﬂ_‘ nem izén __ur kiegészitése a bankkartyds | 1540- mﬂuﬁ_ﬁé_ 30,063
. Sl . .m. ¥ . [fiz=téssel kapesolatos 4111/2019. Gh vezelb e
= kifizetésekre vonatkozd, |ajaras renddel. o
G |avizsgdll iddszakban szablyzat
H  lérvénves eljarasrendtdl ok
b eltérd szabilyozds aklualizdla
e |kialakitasat valamint a saert
et felelds pl.
| |kapcsoloda teldadd
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e
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1540- : ke zentivanyi  |o
ol ETERT] spidigusal ik irions. [Eka aktualizala|  2020.06.30
2018, o figyelembe kell venni az | Ellivizsgaiaia " |chvezets  |saen
Avr, és az Ahsz falelts pl.
b [eltindsail is, fialfiadd
e
I
g 2 g
8 panziigyi
{ellenjegyzésre és az o . )
Ervényesitésre A penzilgyi ellenjegyzasre A
w e &5 az drvinyesitésie szabdlyzat
1540 ; vonatkoza felhatalmazasok Szentivanyi ok
4 || ! a_.w..miam..q.mmmﬂﬂ, médositdsa a . :ﬁm%m Erika aktualizila| 2020.06.30
sg1g.| @  |modositani szikseges, &\ aoset 2 gazdasagl " |Ghvezets  |saert
n |felhatalmazasta vezetd altal kijelot felelds pl.
' @ |gazdasagi vezetd alfal  [sremelyek végezhetik. foaldads
F o |kijeldlt szemelyek
£ |végerhetik,
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5
G
H o Iszikséges az A
b ervenyesitessel Ervényesiléssel megbizott srabdlyzat
1540- 4 megbizotl szemaly személy szamelyi 1540- Szentivanyi |ok
5 |3 | személyi anyagban anyagban elhelyazni a 41/201g, |Ek2 akwalizéla]  2020.06.30
2019.|  _  |elhelyezni a keépesitést |képesitestigazald " |Ghvezetd  |saert
a8 |igazold dokumentumakat. felelds pl.
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Belso ellendrzésekhez kapcsolédo intézkedések nyilvantartasa

X

Ellend
o : e X
£ |iktatosz|®
‘o A
F fomas
‘2 | ellensr
Cilizesen
azonosi el i
A Konyviar SzhSz-chen
meghatiroria a tevékenységere, |Az SzMSz szabélyozdsa (szervezeti
mitktidésére vonatkosd hierarchia) @z a munkavallalék
feladatait, szervezeti felépitését, [munkakdr lefrasa ki-zott
mikdésének, &5 a munkavégeds |Gsszhangoet szik-séges
fobb szabdlyait. Az Intdemény  |megteremteni. Az SzMSz-t baviteni
pénziigyl &5 predilkodisi szlikséges a vagyonnyilatkozat 1264-
felnd ntrit ¢llits szervekeént o tetelére kitelezett munkakéntk SzMsz 10411 Cserkaszky
1. x 11, 04,
MIME kerilt megjelilésre, meghataro zasdval, valamint a va médositasa [r2019] Z019-11:20 Gydrayi WAL
gyonnyilatkozat kezelésdval
kapcsolatos szabalyozast indokolt
A gazd. glkésziteni. Tovabba javasolt a
kB szabalyzatban a pénzipyi-
' S s gazdalkodasi feladalok ellatasa kap-
1264- | Katona Lajos i csan a GH-t megjeldini.
8120 Varosi _umwnrw_m:
1= Hemyvtar rend és |82 Intézmény vezstdje
fegyelem elkészitette a Kockizatelamzési .
ellendrzése |és kockazatkezelési A rnnwmummxmmm_mmﬂm dc._.._.mﬂﬁ...ﬁo Kockarstelamz
szabilyzatat, 3 mmmﬁm_wﬂ_mmwm_.m m__q.. m_n.__qm.m.m_ . ési szabélyzat
Srabdlytalanségok kezelésanek m_um._u."m:. mN.”___nmmﬂm.m kiegesziteni- kizgaszitése.
eljardsrendjét valamint az Anyag Hﬂﬂm;m:_.. Kzkezelési Anyag- és 12644
R . : yag- és eszkizkezelési i :
5 &5 eszkizkezelési szabalyzatot s2abalyzat készilését ielden mmmw_m.NmmNnm_w 10011 2019.11.20 nmmqm\mmnf_, T,
odasi /2019 Gybrayi

szilkséges a gar-dalkodast bonyolitd
Gazdasagi Hivatal munkatdrséval
egyeztetni a szabalyozas tartalméra
vonatkozoan.

szabalyzat
elkészitasénak
GH-val
egyeztetés.
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Az Intézmany kozalkalmazottaira
vanatkord cafeléria-juttatis

A kbvetkezd juttatdsnal célszerd a
szabalyzatot aklualizalni, a vonatkozd

rendszerdt a Cafeléria szabidlyzatban jonszabdlyi s egyéb eldirdsok Cafeteria 1264 Cserka
3. atiresibiimeg: (rendelelek, megaliapodisck) figyelembe |szapslyzat N%M_ 2019.11.20 | K3V | 50200030
vételvel, aktualizalgsa |7 Gydreyi
A gazd., i
mik&désre
. vonatkazg | munkakari leirasokban rogsitett | Indokolt a-KLVK szervezel felépitését, a
1264- | Katona _lm._OW crab. B 3 munkakirok, az Samsz-hez csatolt  [inunkaki Okel eg menkahdn leirdsokal, a
87111720 Warosi a_no_.”..i_mm intézmenyl szervezat struktira, caoportvezetoh Kinevezdsét fellivizagalni,
19. Kinyvlar rend s [|valaminta Kényvtar honlapjan &5 tgy megalkolni a helyl gyakorlat és a SzMSz
foavelam |ElErhetd, a KLVK munkatirsairgl  |lehetdsegek hoyelembe vételovel, hogy az) Lo [ 12649 Cserkaszky
9y . szold informaciok a szervezeti Iniézmeny szervezeti felépitése, a 10011 - -
4. ellenbrzése s dalgozék munkakorei a kapesoldds &5 munkakor /2019 2019.11.20 m__-_._u_.m_._-_._.. 2020.04.30
xm“ﬂw_u_..nmw”_ e bay et dokumentumokban egységesen _m.:mm._ur s ; Gal Attila
elerjensk meg. egysegesitese
A kbtelezettségvillalis folvamatit
énintd szabilyzatakat » Gazdasagi :
Hivatal elkészitetee, 3 Kanyvedrral .
katott Munkamegosztasi
megillapodas alapjin hatalyukat
kiterjesztetie a KLVE részdre s, A
Pénzkezelési szabalyzat eldirja az
utalvanyrendelet csatoldsdt, de a A
A gazd.,  |pa-korlatban nem készitenek, mert .
mitkdésre |3 kiadasi és bevétell Megallapoda
1264- | Katona Lajos ﬂn__..mﬁrﬂm_n_ pénztarbizonylatokon mér i 2 e 1264
< lar1m0 ol mm.mc. 858 |szerepeinek a fizetéshez seihséges A negdllapodds aktualizdldsa. A aktualizalasa. [10/11 2019.11.20 Cserkaszky SR arda
19, Kinyvtar bizonylati  [személyek aldirdsai. A szabdlyzat pénzkezelésl szabdlyzat modositisa A 12019 ) Gytirgyi o
rend &5 |szerint @ Konyvtarmak elégséges peénzkezelési g
fegyelam  |kéthetente, illetve havonta szabalyzat
ellendrzése |pénztarjelentést késziteni. A vizsgalt ; s
modositasa

iddszakban azonban pénztirjelentés
készitésére hetente kerilt sor.
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A panzkezelés folvamatiban & személyl valtozds miatt sziikéges a A szabdlyozds @
kizremikddd alkalmazottak Kotelezettségvallalisi eljdrds rendjének  [a gyakorlat
kiizil @ szamitdstechnikai felelds |1, széamil ellékletét aktualizalni, fszszhangjanak
munkakori lefrasdban nem megteramiése
A gazd., [kerilt rigzitésre & szakmai hatdskordjok i
mik&désre |teljesités igazaldsihoz : tekintetében. 3
1264 | Katona Lajos MMMM.HMGMM wm_.__.uua_.na& F_mn_.mﬂ: hatdskire. .”_n__Mm._z_ .__ Cserkaszky
6. |8n1/20]  Vrosi e 8 [haintinsrakal teleslay 2019.11.20 | 0 Y | megvalésult
19. Kényvtar _n__ND:u__m: igeeulani o Mellialalinaall i 12019 Gydrgyi
rend 2% |lapiletgondnok szamélyshen . :
%mm”.___.m_m.:._ valtozas kovetkezett be,
. ellendrzése :
- e .
AT BRGS0
oy T,
I r =\ G 72 G A
(X WRL B agereddieleng
S w # :
3 ¥
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Belsd ellendrzésekhez kapcsolédé intézkedések nyilvantartasa

1. 2, 3. 4. 5. B. 2. B, 9. 10. 11. 13.
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. - A jegypénzidros munkavillalonak a
A jegypénztdros feladatait megvaltozott munkarend illetve, hagy

Sri leir Imazza, A |feladatkéréhez kapesolodsan mely
..:::rrm”m.qw “m“_.mm _U_““mw zita n..n esetekben végez szamlakiallitst
munkarorl leiras elkesziieset .4 kolja a munkakéni leirasanak
kévetden azonban a feltételek |modositdsat, .
) megviltoztak [feladat, Az Informacios alkalmazottak mun-kakar | Munkakari leirisok
1085- [, [bizonvlati | d) leirasaban célszerd szerepelietni, hogy a [mddosilasa a 106515019, |inform,  f2019
1. |@11/20 rend és : el |egypénztdros munkatérs helyettesitése  [mddositott 10M11¢ P zm _.,_F I u_“__ 2020.04.30
19 |MK fezylem Az informacids alkalmazottak  |acatan vagzatt samiakidllitis milyan st dhists 2019, [*730 [ -30,
munkakdri leirdsdban nem tovabbi feladatokkal jar. __w%ﬂa—a?:.
szerepelt, hagy a jegy-
pénztaros munkatars
helyettesitése esetén is
végeznek szamiakiallitast.
A Milvelidési Kbzpont A Eﬁﬁnﬁﬁﬁﬂﬂ"ﬂm m_.__“_hasz
dolgozdk munkakar kiwvetkezd
esetében a kite- modositasét célszerl gy elvégezni, hogy
lezettségvéllalasra, azok szinkronban legyenek a hatdlyos
bizonylati utalvdnyozdsra és a szakmal szabdlyzatokkal, szabdlyzdkkal, kiemelien ﬂmmu“wau_ 1065-
1065- Py |elen vizs-gélat kapesan a pénzkezelési itéssel megbizot
l | Imazo Z5-0 10011 {2019, |, 2019,
2. or120/™" |rend és M_m “Eﬁﬂm e _W ﬂw 1820t | Gtlezetisgualald, utalvanynze, dolgizok munkakri | oot i heyenss (110 | 2020,04.30
1g, |MK Fegyiem olgo-zok munkakiri kmal teljesités 5 sookre  |leirisa modositéera : :

lefrdsaiban nem szerepel-tették |vanatkezdan. __E_ﬂ.
teljes korlen a megbizdshoz
tartozo feladat- és
|hatdskirdket
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A pénzforgalom dokumentalasaban
& pénzforgalom reszivevk figyelmet fel kell hivnia
P L SR _xma__u_:_._a_uu munkavégzésre, valamint
janan az indokolt a munkafolyamat fokozottabb
alapbizonylathoz tobb esetben |eflendrzése. .
nem csa-toltak teljes kérden az |A szerzbdések, megallapoddsck x}-wcmr_w:aﬂmm. e
. Lo megkétésekor célszerd a tartalmi pontok eMn SZErZ )
alaphizonylatidaliftisst = Loy meghatamaien, éaazts megallapodast a
alatédmasztd dokumentdciot. megallapadd feleknek alair-sukkal feleknek minden
Pénztdri kifizetésnél egy ellatni. A pénzkifizetésekkor, a megbizdsl |eselben aliirdsukkal
esetben figyel-men kivill megéallapodasok kitésekor figyelembe kell|sziksages elldtni.
hagvtik az & férhatat] venni az desze-férhetetlenségre, és a Meghizasi szarzidést 106
1065- hizanylati w@___ ear _uwwu.u..f o m. E.... kizalkalmazotti munkaviszonyra sajat dolgozoval csak 5-
ai1120|™ cckitl &5 ségre vonatkozd szabdlyozast. |vonatkozd jog-szabalyi eldirasokat. A abban az esetben T0/11 2018, s 2019, 2020.04.30
39 |MEK fooul Meghbizasi szerzddés pénzmozga-soknal az Avr, eldirdsait és a |lehet kétni, ha J2019|08.30, 10,30, Lt
7 Egylem Sl Képvi-seld-tesiilet rendeletének eldirasait |munkakir lelirdsa
letesitesekor egy esetben nem
: BY szikséges betartani. erra kifajazettan nem
vettek figyelembe, hogy a tér ki. Pénztiros sajat
munkaltato a vele rmaga részéra
kézalkalmazotti jogvi-szanyban oszeférheletlenseg
3116 kizalkal ttal ks miatt pénzt nem
SEn Ao nHiMarcl i Anha fizethet ki, szt utalni
kéri feladatai elldtdsdra szilkséges.
munkavégzésre iranyuld
tovabhbi jogviszonyt nem létesit-
het.
bizonylati & beszerzett tonerek esetén az 1065-
1065- 1 . " A mar ismeartetalt jogszabalyoknak A tonerek 2020, &
: vr. &5 a Képviseld-testilet J
911720 |MIMrend és g i megfelelien szikséges a tarnely- &s beszerzésére H%h“m ww_w Mw_mﬁn,.s wmwﬂ. 2020.04.30
19. r—— rendeletének eldirasait nem  lionerek beszerzésénél efjami. palyaztatast irunk eld, e i
vették figyelembe.
: A jegypénziar ablakfellletel az aplilet
A helyszini szemle sordn bejdrat meliél itlstsz6ak, kDlss szamiéld
megallapithatd volt, hogy l&tja a pénzkezelésével, szémolasival
hézipénztarban, az informdcids jard tevékenységet. Szikséges az ablak
irodshan és a jegynénztirban a drnyékoldsdl megoldani (dlatszd Tdlia, 1065
el bizonylati JSEYPETA Ifiiggny, reluxa pl.). A jegypénztar = endi
911120 i e pénztarrovancsok sorén a ablakaira az utcafront | 10M11 [2019. ai 2019. 2020.04.30
19, e pénztérakban taldlhato felo) atdtszo folia | 120190930 |0 ., (1030 04,
By készpénzosszegek e e Frmu ;
megegyezetek a kapesaladd
bizanylatok egyenlegével;
eltérés nem volt.
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A Pénzkezelési szabdlyzat

A Pénzkerelési szabdlyzatban a
jegypenztar mikadesi rendjét modositani
g.._.__n_own: annak vallozdsa miatt,

dlld kézalkalmazottal munka-
kiri feladatai ellatasara
munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszonyt nem létesit-
het.

tartalmazza a MIMK A pénztiros és helyettesének munkakéri A pénzkezelési Hwﬂﬂwﬂhx
s pénzkezelési folyamatahoz kap- |leirésat indokolt feladatkdrének szabalyzal 1065- P
V0mG: e csolda eldirdsokat. A helyszini |Medfeleifen elkészitent. meliékisteinek 10/10 |2015. ; 2019,
6. [aris20 rend &5 : 5 £ pénztaros és helyetiese felelfsshg- modositisa, 12019 l09:30 Davidl. |1 50 nerm P
19, Fegylam ellenfr-zés idépontjaban a | zpaiasi nyilatkozatit munkaigyi személyi G 0 PRt
jegypénztar mikodési rendje  |anyagukba célszerl elhe-lyezni. A munkakdri leirasok murnikaki
eltérd a szabdlyzatban alktualizalasa. |8lFAEak.
leirtaktal.
A penziorgalom dokumentalasaban
A pénzforgalom résztvevdk figyelmét fel kell hivni
it tacisiab kériitekintdbb munkavégzésre, valamint
i :_.._._m: A m._.d o indokolt & munkafolyamat fokozottabb
alapbizonylathoz tobb esetben |ellensrzése. .
nem csa-toltak teljes korlien az |A szerzbdések, megallapodasok
alapbizonylat kidllitasat meghltésekor célszerd a tartalmi pontok
teljas kirl maghatirozisa, ds art a Az ellenirzes
aldtimasztd dokumentacit. | negaliapods feleknek alira-sukkal Az ellandrzsst e
Pénztari kifizetésnél egy ellatni, A pénzkifizetésekkor, a megbizasi |kéveiden szerzddést, EEE_
esetben figyel-men kivill megallapodasak kitésekor figyelembe kel Mwnrw_mxjuwﬂ 8 megsziintetésre
.  |hagytak az sszeférhetetien.  [YoNT &% Gssze-forheteliensegre, &5 2 i e [ Keriilt az
1085- bizonylati : e o . |kzalkalmazotti munkaviszonyra e [TRTE ML e sszefirhetatlenss
= ler120 el ségre vonatkozo szabalyozdst. |vonatkozs jog-szabdlyi elbirasckat A |szikségesellami. | 10M0fpore. |, . f2019. s o kiizstés
3 b Megbizasi szerzéidés pénzmozga-soknal az Avr. eldirdsait és a |Pénztiros sajat maga | /2019 (09.30. . 10,30, e
’ fegylem ; Képvi-seld-testilet randeletének eldirdsalt |raszdre valamin: mincen
létesitésekor egy esethen nem | ; h : megéllapodas és
sziikséges betartani. oszeférhetetlenség .
vették figyelembe, hogy a miatt pénzt nem szerzddés minden
munkaltatd a vele fizethet ki, azt utalni Mmmm_ﬁ““cﬂ__“m_mx
kozalkalmazotti jogvi-szonyban szlikséges. ABrtanik,

Viac, 2020.01.23,

\mnt . .m_r\ﬁs.r,.ll..
Laczi Sarolta
igazgatd
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