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A Vici Dunakanyar Szinhiz Nonprofit Kft. (a tovabbiakban: Térsasag) beszerzési és koz-
beszerzési szabalyzatanak elkészitéséért és karbantartasaért, valamint miikSdtetéséért az tgy-
vezetd a felel§s.

A szabalyzat célja: hogy rogzitse a Térsasag beszerzéseivel és kozbeszerzéseivel kapcsolatos
feladatokat és fogalmakat.

Hivatkozasok:

Készitette:

A kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.)

A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény

Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31)
szamu Kormanyrendelet

A 2013. évi V. t6rvény a Polgari Torvénykényvrél (tovabbiakban: Ptk.)

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabilyair6l sz6lé6 424/2017. (XII. 19)
Korm. rendelet (e-Kr.)

A Vici Dunakanyar Szinhaz Nonprofit Kft. Szervezeti és miiksdési szabalyzata

A Vici Dunakanyar Szinhaz Nonprofit Kft. Pénzkezelési szabalyzata

A Vici Dunakanyar Szinhiz Nonprofit Kft. Iratkezelési szabalyzat

Kis Domonkos Mark, ligyvezetd
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1 A beszerzési és kézbeszerzési szabalyzat célja, hatalya, tartalma

L A szabalyzat célja

beszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozg szabalyokat is.

;;;;

Az eljarasok bonyolitasa sordn az alabbi alapelvek az irdnyadéak kiilénosen:
> verseny tisztasaganak, atlathatosagnak és nyilvanossagnak szem elétt tartasa;
> aranyossag elvének betartasa;
> Johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek valg megfelelés,
> esélyegyenlség és egyenld bandsméd biztositasa a gazdasagi szereplik Szamadra,
> a hatalyos szabélyozas szerint az eljaras nyelve a magyar (az ajanlatkéré az eljarasban
lehet6vé teheti a magyar mellett més nyelv hasznalatat 1s).

A Tarsaség aKbt. 5. § (1) bekezdés e) pontja szerinti ajanlatkérének minésiil, technikaj azonosito
szama AK26257, EKR azonosit6: EKRSZ 43512177.

1.2 A szabalyzat hatilya



A szabalyzat értelmében kozbeszerzésnek (a targyatol fiiggden kdzbeszerzési, illetve koncesz-
$zi0s beszerzési eljarasnak) minésiil a Tarsasag altal irasban dokumentalt, a kozbeszerzés meg-
kezdésekor iranyadé kozbeszerzési ért€khatarokat elér vagy meghaladé becsiilt értéki, vissz-
terhes szerz8dés megkotésére irdnyul eljaras.

[rasban torténs dokumentalasnak minésiil a datummal ell4tott/datumot tartalmaza képernyskép
mentése is.

1.3 A beszerzés targyai
Arubeszerzés, €pitési beruhazas, szolgaltatas megrendelése.
1.4 A kézbeszerzés targyai

A Szabélyzat targyi hatalya ala tartozik - a Kbt. szerinti értékhatarokts| fliggden
a) drubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
¢) szolgaltatds megrendelés,
d) épitési koncesszid,
¢) szolgaltatasi koncesszi6.

Jelen szabalyzat targyi hatalya a mindenkor hatalyos Kbt.-nek a vonatkozo, a kozbeszerzés tar-
gyaira meghatarozott definiciéi szerint értendsd.

2 A beszerzési eljarasok lebonyolitasanak rendje

A beszerzési eljarasok lefolytatasa soran kiilonds figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési és a
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban foglaltakra.

Minden beszerzést (ideértve az anyag- ¢s készletbeszerzést is) meg kell el6znie a legelényssebb
beszerzési forrasok felkutatasanak. Cél, hogy a tervezett anyagféleségek mindségileg a legmeg-
feleldbbek legyenek, és ezeket az elérhetd legeldnyssebb arakon és a viszonylag legkisebb ja-
rulékos koltségek felmeriilése mellett szerezze be a Tarsasag.

A beszerzési eljarasok soran arra kell térekedni, hogy lehetdség szerint helyi véllalkozas jusson
megrendeléshez, feltéve, hogy a vallalkozéval, vallalkozassal kapcsolatosan korabban tértént
egylittmiikddeés kapcsan kifogas nem meriilt fel, tovabba a vallalkozasnak, vallalkozénak a Téar-
sasaggal szemben lejart tartozisa nem 4l fenn. Az egyes beszerzési eljarasok esetében az ajan-
lattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét a Tarsasag - lehetdség szerint - idésza-
konként valtoztatja.

A legelényssebb beszerzési forrasok kivélasztasa érdekében a 2.1. pont szerinti beszerzési el-
Jardsokat sziikséges lefolytatni.



A Tarsasag beszerzési feladatainak koordinalasért az ligyvezet0 a felelés. A beszerzési igénye-
ket a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti egybeszdmitasi szabalyok el6zetes vizsgalata érdek-
¢ben is sziikséges 0sszehangolni.

2.1

A beszerzési eljarasok fajtai

Megrendelés: A beszerzés legegyszeriibb médja, abban az esetben alkalmazhato,
amennyiben a beszerzési i gény (egybeszamitasi szabalyokra is tekintettel megdllapitott)
becsiilt értéke nem éri el a nettd 1 000 000,- forint Osszeget. A megrendelés kételezett-
ségvallalast jelent.

Palyaztatas: A megrendelés értékhatarat meghaladd, de a beszerzésre iranyadé kézbe-
szerzési értékhatart el nem érg értékii beszerzéseknél alkalmazandé beszerzési eljaras.
Palyéztatas esetén legalabb harom — a szerzédést a Térsasag megitélése szerint teljesi-
teni képes — gazdasagi szereplétol sziikséges arajanlatot bekérni, melybél a legkedve-
z6bbet kell kivalasztani. Abban az esetben, ha a beszerzési igény (egybeszamitisi sza-
balyokra is tekintettel megallapitott) becsiilt értéke eléri a nett6 1 000 000,- forintot, de
nem éri el a mindenkor hatalyos kézbeszerzési értékhatart, az tigyvezets — sziikség ese-
tén kozbeszerzési tanacsads bevonasaval — gondoskodik palyazati felhivas elokészité-
s€rél és harom ajanlat bekérésérol. A benyjtott palyazatok koziil a legkedvezbbbet kell
kivalasztani.

A beszerzés megvalésitdsa sorin nem kotelez6 harom ajanlat bekérése, ha

a) a beszerzés targya a kozbeszerzési értékhatarok alatti értéki beszerzések meg-
valésitasaval és ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrél sz6l6 459/2016. (XII.
23.) Korm. rendelet (3). § (1) bekezdésében meghatarozott kivételek kérébe tar-
tozik;

b) abeszerzés targya a Kbt.-ben - vagy aKbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérsk esetében
a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajdtos kozbeszerzési szabalyok-
16l 52616 Korm. rendeletben - meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalésos el-
Jarasban lenne beszerezhets;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az el-
lenszolgaltatis a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabbi e ked-
vezo feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet sze-
rinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértoi megbizas, vagy kozbeszerzési eljara-
sokhoz, palyazatokhoz kapcsolodé szakmai birdldbizottsagi tag megbizasa;

€) a szerzddés targya koziizemi szolgaltatasok (kiil6nésen viz, gaz, villamos ener-
gia, héenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

) az ajanlatkérs piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggyozdott
arrol, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel,
igy potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

8) a szerz8dés targya egyedi gyartasi dru beszerzése, feltéve, hogy az 4ru egyedi-
s€gét a gyartd igazolja;



h) a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferen-
cidra torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

1) aszerzédést kiilfolden kell megkotni vagy teljesiteni;

J) aszerzddés targya repiildjegy vésarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas meg-
rendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) aszerzddés targya személyhez koétott, bizalmi Jellegii szolgaltatas teljesitése;

m)a szerzédés targya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi
Jellegii szolgaltatasok beszerzése (kiilénssen beszédirs, fotés, személyi kommu-
nikécios tanacsado, személyi tolmacsolas);

n) a szerzGdés targya allami vezetdk képzésére, oktatasira vonatkozo, vezeti és
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

0) a szerz$dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

P) a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

q) aszerzGdés targya olyan e rendelet hatélya al4 tartozé korabbi szerz6déshez kap-
csolédo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhs-
zés, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés értékének Otven szi-
zalékat, €s az alapszerzédésben szerzodd partnertdl térténé beszerzés szakmai
vagy gazdasigossagi szempontbél indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes be-
csiilt értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzési értékhatarokat;

1) aszerz$dés targya munka- és védéruhazat, valamint véddeipo beszerzése:

s) a szerz8dés targya a massal nem helyettesithets tudomanyos miivek elkészité-
sére irdnyul (pl.: egész miivek és tanulményok megirattatasara, lektoraldsara és
forditasara),

t) a szerzodés targya a massal nem helyettesitheté miivészeti alkotasok beszerzé-
sére, a kozmivelddési rendezvények el6adasaira a technikaj feltételekkel egyiitt,
a miivészeti eldadok fellépéseire vonatkoza megrendelésekre;

u) aszerzddés targya a rendkiviili események, természeti katasztrofak elharitisihoz
sziikséges, vagy egyébként az életveszélyes allapot elhéritasa, illetve az azonnali
beavatkozast igénylé hibaelharitas érdekében torténd megrendelésre vonatkozik.

A Tarsasag eltekinthet attol, hogy a szerzédést a harom ajanlatot benyuijté gazdasagi szerepl
valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhetd és
Osszehasonlithaté médon kivalaszthatd alacsonyabb vételar, az ajanlatkérés targyaval meg-
egyez0 arundl, vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben a Tarsasag az interneten tortént Osszeha-
sonlit6 vizsgalat eredményét dokumentalja, az lgyvezet6 — indokoléssal ellatott dontését kive-
téen — a szerz8dést pedig az interneten tortént Gsszehasonlité vizsgalat eredményeként alacso-
nyabb arat ajanlo gazdasagi szerepldvel koti meg.

2.2 A beszerzésekkel kapcsolatos kotelezettségvallalas
Kotelezettségvallalasra az ligyvezetd vezetd jogosult. Kotelezettség csak irasban vallalhato. A

kotelezettségvallalas részletes szabalyait a Tarsasag Szervezeti és miik6dési szabélyzata tartal-
mazza.



Beszerzési eljarast az egyes beszerzési targyakra kiillén rendszeresitett igényldlap kitsltésével
lehet kezdeményezni, legalabb az alabbi adatok megadésaval: a beszerzés targya, a beszerzés
indoka, a beszerzés becsiilt értéke, a teljesités hatérideje, a Javasolt beszerzési eljaras fajtaja.
Az ligyvezetd nyilatkozik, hogy a fedezet (el8iranyzat) rendelkezésre all-e. A beszerzési eljaras
megkezdésérsl a koltségvetés figyelembe vételével az tgyvezet6 dont.

2.3 A beszerzések lebonyolitisanak modja

Megrendeléssel. Uletve kivélasztassal vagy palyaztatissal térténd beszerzés:

— A megrendelések, ill. a kivélasztas vagy palyaztatas alapjan kétends szerzodések tar-
talmi kévetelményeinél a beszerzési eljaras meginditasakor hatalyos Polgari Térvény-
kényv szerint kell eljarni.

— A megrendelésekben a megrendelt tételekre vonatkozéan minimalisan a kovetkezoket
kell meghatarozni:

© atétel pontos megnevezése;

o atétel mennyisége, mindsége, mérete, (esetleg szabvany Szama);

O egyscgdra és a megrendelt téte] teljes Gsszege, (k(‘jtelezettségvéllaléshoz);
O ateljesités litemezése;

o ateljesités, illetve az stvétel modja és helye;

O a fizetés médja.

— A visszaigazolt szerzédésekben koz6lt teljesitési hataridkrs] tajékoztatast kell adni az
atvételre kijelolt személyeknek, illetSleg a pénziigyi lebonyolitast intézéknek.

Készpénz ellenében torténg beszerzések:

— Beszerzésre készpénzt csak az ugyvezeté engedélyével lehet felvenni a kozponti pénz-
tarbol.

~ A készpénz felvétele soran meg kell jelélni a bizonylaton az Osszeg rendeltetését, s az
elszamolas hataridejét is. Ha az elszamoldsra kiadott Osszeg a célnak megfelelden nem
hasznalhaté fel, akkor a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni a pénztirba,

— Azily médon lebonyolitott beszerzések részletes szabalyait a Téarsasag pénzkezelésének
elveit meghatirozé Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

2.4 Szerzé’déskiités, szerzédésmodositas

Az ligyvezet6 feladata a gazdasagi szereplék irasban torténd tajékoztatésa az eljars eredmé-
nyérdl, tovabba a szerzédés alairasra valé elGkészitése és a nyertes ajanlattevével torténd kap-
csolat felvétel a szerzédés mihamarabbi megkgtése €rdekében.

Amennyiben a beszerzési eljaras alapjan megkotstt szerz6dés médositasa valik sziikségessé,
az tgyvezetd — sziikség szerint a kdzbeszerzési tanicsadéval tortént egyeztetést kovetden —

elokésziti a szerz6dés modositasat és intézi az alairassal kapcsolatos teenddket.
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3 Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) hasznalatinak rendje

A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelos miniszter ltal
lzemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevé-
telével kell lebonyolitani. A kozbeszerzési eljarasban az elektronikus kommunikacié f6szabaly-
ként az EKR-en keresztiil torténik. A beszerzési eljarast az EKR-ben is le lehet bonyolitani.

3.1 Az EKR-ben torténé regisztracio

A Térsasag nevében az lgyvezetd jogosult az EKR-ben t5rténd regisztraciora, amelyet olyan
idében kételes megtenni, hogy a Kbt.-ben és az e-Kr-ben a Tarsasagra vonatkoz6 kételezettsé-
gek teljesitése és az EKR -hez valé hozzaférés a Tarsasag részére biztositott legyen. Az tigyve-
zeté az EKR-ben torténd regisztracioval ,, szervezeti Super user” jogosultsagot szerzett.

Az ligyvezetd a Tarsasag EKR-ben regisztralt adatait indokolt esetben modosithatja, illetve az
adatokban bekovetkezett valtozast a rendszerben haladéktalanul, de legkés6bb olyan idépont-
ban kételes médositani vagy rogziteni, hogy a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljarasban min-
dig az aktualis adatok szerepeljenek.

3.2 Az ajanlatkérs nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsigok gyakorli-
sanak rendje

3.2.1 A csatlakozisi kérelem elbiralasa

Az ligyvezet a Tarsasdghoz benyujtott csatlakozasi kérelmet megvizsgalja és legkésébb a be-
nyujtast koveté harmadik munkanap végéig dént arrél, hogy azt a Tarsasag nevében elfogadja
vagy elutasitja.

Az ligyvezet§ olyan csatlakozasi kérelmet fogadhat el, amelyet
a) a Tarsasag munkavallaloja,
b) a kozbeszerzési eljaras(ok) lebonyolitasara érvényes megbizasi szerzodés alapjan kotele-
zett,
¢) a b) pontban meghatérozott személlyel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre irdnyulé
egy€b jogviszonyban 4116 személy nytjtott be.

Az ligyvezetd a csatlakozasi kérelmet csak indokolt esetben utasithatja el. A csatlakozasi kére-
lem elutasitésat irasban indokolnj kell.

3.2.2 A szervezeti szerepkorok

A Tarsasaghoz csatlakozott felhasznalok altal betolthetd szervezeti szerepkorok és a hozzajuk
tartozé jogosultsagok az alabbiak:
a) A kozbeszerzési terv karbantarts szerkeszti, kdzzéteszi és sziikség szerint mddositja a
Tarsasag éves kozbeszerzési tervét.
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b) Az eljards jogosultsag karbantarié kezeli a felhasznalok eljarasi jogosultsagait, eljarasra
vonatkozo 1j jogosultsagot hozhat létre, meglévd Jjogosultsagot vonhat vissza.

C) A kozbeszerzési eljdrdst létrehozo jogosult 1j kozbeszerzési eljaras inditasara a Tarsasag
nevében.

A szervezeti szerepkoroket elsésorban az ligyvezetd gyakorolja. Az ligyvezetd a szerepkoroket
a 3.2.1. pont szerint csatlakozott felhasznalénak delegalhatja.

Amennyiben egy szerepkérrel egyidejiileg tobb felhasznalé is rendelkezik a szerepkorrel jard
(rész)feladat(ok)nak az elsddleges felelése az a felhasznalé, akinek a szerepkor korabban keriilt
delegalasra.

Valamennyi, kiilénb6z és ugyanazon szerepkért betsltd fethasznalot egylittmiikodési kotele-
zettség terheli, igy killonosen tajékoztatniuk kell egymast az EKR-ben eszkzolt modositasok-
rol, megtett intézkedésekrél, illetve eljarasi cselekményekrdl.

A szerepkort az ligyvezetd, a szerepkort kioszté személy vonhatja vissza. A szerepkér vissza-
vonasardl szol6 dontést irasban indokolni kell.

3.2.3 Az eljarasi szerepkorok

A Tarsasaghoz csatlakozott felhasznalok altal betolthetd eljarasi szerepkorok és a hozzajuk tar-
toz6 jogosultsagok az alabbiak:
a) A kizbeszerzési eljdrds betekint6 olvasasi joggal rendelkezik, a kozbeszerzési eljaras ada-
tait megtekintheti.
b) A kozbeszerzési eljarast szerkeszté - az eljaras szakaszat kozvetleniil modosito eljarasi
cselekmények, valamint FAKSZ ellenjegyzés kivételével - eljarasi cselekményeket indithat.
C) A kizbeszerzési eljdrdst irdnyité az eljaras szakaszat kozvetleniil médosito eljarasi cse-
lekményeket is indithat, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést, tovabba eljarasi jogosultsagot adhat
mas felhasznalonak.
d) A FAKSZ ellenjegyzd szerepkort kizarolag felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanics-
adoi mindségben regisztralt személy tltheti be. A jogosultsag az adott eljarasi cselekmény
tekintetében a FAKSZ ellenjegyzés funkci6 hasznalata.

Az cljarasi szerepkoroket az ligyvezetd gyakorolja, vagy akinek az eljdrds Jjogosultsag karban-
tarto szerepkort kordbban delegélta. Az eljarasi szerepkordk csak a 3.2.1. pont szerint csatla-
kozott felhasznalonak delegilhato.

Amennyiben egy szerepkorrel egyidejileg tSbb felhasznélé is rendelkezik, a szerepkarrel jaré

(rész)feladat(ok)nak az elsddleges felelése az a felhasznalé, akinek a szerepkor korabban keriilt
delegalasra.
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Valamennyi, kiilonbozo és ugyanazon szerepkort betslto felhasznaléi egylittmiikodési kotele-
zettség terheli, igy kiilondsen tajékoztatniuk kell egymast az EKR-ben eszkdzo1t médositasok-
rdl, megtett intézkedésekrél, illetve eljarasi cselekményekrs.

A kozbeszerzési eljdrds betekintG szerepkor delegalhato a Birdlébizottsag tagjainak és a belsg
ellenérek is.

A kizbeszerzési eljardst szerkesztg €s a kozbeszerzési eljarast iranyité szerepkor megfeleld
kozbeszerzési képzettséggel rendelkezd, a 3.2.1. pont szerint csatlakozott felhasznalénak dele-
galhato.

A FAKSZ ellenjegyzé szerepkorrel egy kozbeszerzési eljarasban egyidejiileg csak egy felhasz-
nalé rendelkezhet.

A szerepkoért az ligyvezetd, illetve a szerepkort kioszté személy vonhatja vissza. A szerepkor
visszavonasarél sz616 déntést irasban indokolni kell.

4 A kozbeszerzés értéke és a becsiilt érték meghatirozasara vonatkozé sza-
balyok

4.1 A kozbeszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a Kbt. 16-20. §-ban foglaltak szerint a kozbeszerzés megkezdésekor
annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kindlt - altalanos forgalmi adé nélkiil Sza-
mitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis
rész értékét is bele kell érteni.

A kbzbeszerzési értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért az ligyvezeto a felel6s. A koz-
beszerzési értékhatarokat tarsasagi szinten kell értelmezni.

Tilos a kdzbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unios ér-
tékhatért elér vagy meghalad6 becsiilt értékii beszerzésekre vonatkoz6 szabalyai alkalmazass-
nak megkeriilésére vezet. Amennyiben egy épitési beruhazis vagy szolgéltatas-megrendelés,
vagy hasonl6 druk beszerzésére irdnyul6 kozbeszerzés részekre bontva, t5bb szerzédés utjan
valosul meg, a becsiilt érték meghatdrozasahoz az dsszes rész értékét kell figyelembe venni. Az
egybeszamitasi kotelezettség ennek megfelelden kizarélag az 1.3 pont szerinti beszerzési tar-
gyanként kiil6n-kiilon vizsgalando.
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4.2 A kézbeszerzési értékhatarok

4.3 Tajékoztaté adat bekérése

A Kbt. 3. § 22. pontja (az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras megkezdé-
séhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy killondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultécio, a kézbeszerzés becsiilt értékének felmé-
rése, a kdzbeszerzési dokumentumok clokészitése) értelmében van lehetdség elzetes informa-
ci6 - tdjékoztatd Jellegli ar - bekérésére.

Téjékoztat6 adat bekérése kizér6lag irott formaban torténhet. A becsiilt érték meghatarozasa
céljabol kiilon vizsgalatot kell végezni és annak eredményét dokumentalni sziikséges. A becsiilt
érték dokumentalasa Jelen szabélyzat 3. szamu melléklete alapjan torténik.

A vizsgalat sorén az ajanlatkéré objektiv alapti modszereket alkalmazhat. Ilyen médszerek kii-
16ndsen
a) a beszerzés targyara vonatkozé indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
¢) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,
d) szakmai kamarak ltal ajanlott dijszabasok,
€) szakmai kamarak 4lta] elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulé, részletes
épitési adatbazis,
f) a Térsasag korabbi, hasonlé targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

Az irasban torténé tajékoztatdsban szigorian tilos az »arajanlatkérés” kifejezést hasznalni. He-
lyette a , tajékoztat adat bekérése becsiilt érték meghatdrozasara” kifejezést kell hasznélni. A
piacfelmérés soran a megkeresett gazdasagi szerepld szamara nem adhaté 4t a beszerzés rész-
letes feltételeire (kiilonosen, de nem kizardlagosan, az alkalmassagi, biralati szempontokra, a
szerzGdési feltételekre, valamint a kozbeszerzési eljaras tervezett meginditasanak idépontjara)
vonatkozé tajékoztatis, tovabba e kirben kérésre sem nyujthaté felvilagositas.
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A tajékoztato adat bekérése soran kizardlag a becsiilt érték meghatarozasahoz szitkséges ada-
tokrol kozolhet tajékoztatas. Az egyes gazdasagi szereplokkel nem kdzolheto tajékoztato adat
bekérése soran az sszes gazdasagi szerepld részére rendelkezésre bocsatott adatok korét meg-
haladé informacio.

Tajékoztatd adatot az iigyvezetd altal hozott dontés szerint egy vagy — lehetdség szerint — tobb
gazdasagi szerepl6tél is be lehet kémni Gigy, hogy irdsos forma esetében a tdjékoztato adatkérd
levelet lehetdség szerint egyazon idében kell elkiildeni postai tton, faxon vagy egyéb elektro-
nikus formaban. A tajékoztato adatokra nem vonatkozik az egy idében torténd bontés kotele-
zettsége, azokat a beérkezés hatarideje elott is lehet értékelni, 6sszehasonlitani.
Téjékoztatd adatkérd levelet az ligyvezetd utasitdsara a megbizott igyintéz6k kiildhetnek ki. A
tajékoztatd adatkérd levélnek minimalisan tartalmaznia kell:

a) a Tarsasag nevét, cimét, az ligyintézd nevét, telefonszamat, tovabba e-mail cimét;

b) a beszerzési igény targyat, illetdleg mennyiségét,

c) ateljesités helyét, varhato idétartamat;

d) atajékoztato adat beadasanak hataridejét;

€) atajékoztatd adat benyujtasanak cimét vagy azt az elérhetdséget (faxszamot vagy ema-

ilcimet), ahova a tajékoztat6 adatot kiildeni kell; tovabba

f) az arra valo utalast, hogy az adatkérés célja piacfelmérés, mely semmilyen formaban

nem keletkeztet a Tarsasag részérél megrendelési kotelezettséget

5 A kozbeszerzési igények tervezése

5.1 Beszerzési javaslatok

Az éves iizleti terv elkészitéséhez az tigyvezetd a produkcids és milkodési igazgato, a PR és
marketing igazgat6 és a miivészeti titkar segitségével beszerzési javaslatot készitenek. A kolt-
ségvetési keretszamok és a beszerzési javaslatok alapjan osszeallitott, ligyvezetd altal feliilvizs-
galt, sziikség szerint modositott €s az Alapité altal jovahagyott éves lizleti terv alapjan minden
év marcius 25. napjaig elkésziti az Tarsasag kozbeszerzési tervét.

5.2 Kizbeszerzési terv

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. A Tarsasag a kdzbeszerzési terv elkészitése elétt is indithat koz-
beszerzési eljarast, de azt a tervben — utélagosan — szintén szerepeltetni kell. A Tarsasag a koz-
beszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathat, abban az esetben, ha elére nem lathato okbol
elallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil fel. Az erre vonatkozé igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor a kozbeszerzési tervet modositani kell, megjeldlve benne a médositas

indokat is.
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53  Uj kiozbeszerzési igény

A kozbeszerzési terv elkészitését kovetden keletkezs vagy valtozé jovahagyott beszerzési 1gé-
nyek egybeszamit4si szabaly szerinti folyamatos figyelése az tigyvezets feladata.

Beszerzési eljarast a 2.2. pont szerint, kozbeszerzési eljarast az 1. szamu melléklet alapjan rog-
zitett minta kitsltésével lehet kezdeményezni.

54 Az 4j kizbeszerzés adattartalma

Az 1) kézbeszerzés tartalmazza

a beszerzés targyat;

a beszerzés mennyiségét;

a beszerzés helyét;

a beszerzés varhato idépontjat;

a beszerzésre elSiranyzott 6sszeget;

az eljarasban alkalmazni javasolt értékelési szempontot (a részszempontok meghata-
rozasat).

VVVVYVYY

3.5 A Kkézbeszerzési terv adattartalma

A kozbeszerzési terv kdzbeszerzésenként az alabbi adatokat tartalmazza:

a kdzbeszerzés targyat;

a kozbeszerzés tervezett mennyiségét;

az eljards meginditasanak tervezett idSpontjat (negyedéves pontossaggal);
a szerzOdés teljesitésének varhaté idépontjat;

a kozbeszerzésre irdnyado eljarasi rendet (uniés, nemzeti stb.);

a kbzbeszerzés tervezett eljarasi fajtajat.

VVYVYVYVYyYy

5.6 A Kozbeszerzési Hatésag tdjékoztatasa

Az ligyvezeté gondoskodik a kozbeszerzési tervnek az EKR-ben torténd nyilvanos kozzététe-
1ér61 minden év maércius 31. napjaig.

6 A kozbeszerzési eljarasban résztvevok felelésségi rendje

6.1 - Elvart szakértelem

A Tarsasag a kézbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok birélata és értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiit-

15



tesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénz-
ligy1 szakértelemmel. A Kbt. szerinti kozbeszerzési eljarasok esetén az tgyvezetd koteles az
eljaréds soran a Kbt. szerinti szakértelmek biztositasarél gondoskodni.

Az ajanlatkérs koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni
a) arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unios értékhatért elérd értéki kozbe-
szerzeési eljarasba,
b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értéki kdzbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosul6 kézbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan t6rténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem
€r6 beszerzés megvaldsitasaba, kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd 4l-
tali kézvetlen megrendelés esetén;
d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés meg-
valésitasaba.

A Térsasagnal a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara, a sziikséges szakértelem
biztositasa érdekében kiilsé személy/szervezet (kozbeszerzési tanicsadd) szamara is adhaté
megbizas, a megbizott altal ellatott feladatokra vonatkozé teljes felelésségvallalas mellett.

6.2 Kozbeszerzési feladatok

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és megva-
l6sitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorsk:

> A Tarsasag kozbeszerzési tevékenységének iranyitasara és dontéshozatalra az 6nallé
aldirasi joggal rendelkezé ligyvezet6 (a tovabbiakban: dontéshozo) jogosult, az Ala-
pitoi Hatarozatban foglaltak maradéktalan betartasaval. A dontéshozot akadilyozta-
tasa, tavolléte esetén a kdzbeszerzési eljarasban ellatand6 feladataiban az altala kije-
161t helyettes jogosult helyettesiteni.

> A kodzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo pénziigyi tevékenységekért az lgyvezet$ a
felelos.

> A Tarsasag beszerzési/kozbeszerzési eljarasainak elokészitése, szervezése az ligyve-
zet0 (sziikség szerint a kozbeszerzési tanacsado), az ajanlatok/részvételi jelentkezések
bontésat kovets feladatok elldtisa a Biralébizottsag, az eljarasokhoz kapcsol6do do-
kumentalasi, irattdrazasi feladatok ellatésa az ligyvezetd (sziikség szerint a kdzbeszer-
zési tanicsado) feladata €és hatiskére.

> Aziigyvezetd az ajanlatok elbiralésara legalabb 3 tagu Biralébizottsagot — és kéziiliik
elnokot — jelsl ki (1. szamu melléklet). A Birdlobizottsag tagjainak rendelkezni kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem-
mel. A dontéshozé nem lehet a Biralobizottsag tagja. A Biralébizottsag tagjai felels-
sek a kozbeszerzési eljarasban altaluk teljesitett feladatok szakmaisagaért, az altaluk
felterjesztett dontési javaslat elkészitéséért. A Birélobizottsag hatéarozatképes, ha a ta-
g0k t6bb mint fele jelen van; a Biralébizottsag hatdrozatait szavazas utjan hozza meg,.
Minden tagnak egy szavazata van. Szavazat egyeléség esetén az elnsk szavazata dont.
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> Az eljarasban résztvevé személyek kotelesek a 2. szamu mellékletben talilhato 6sz-
szeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

6.3 Kozbeszerzési eljaras szabalyozasa

A kozbeszerzési eljarasok sordn mindig a vonatkozé Jjogszabalyoknak megfeleléen kell eljarni.
Amennyiben nincs magasabb szintii szabalyozas, gy a Tarsasag szabalyzatai az iranyadok.

7 A kozbeszerzési értékhatart meghalado eljaras lefolytatisanak rendje

A Tarsasag altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran a Jelen fejezet szabalyai és a vonat-
koz6 jogszabalyok iranyadok. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz a Tarsasag
kiilsé kozbeszerzési tandcsadot vesz igénybe, ugy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasakor a
kiils6 kozbeszerzési tanacsadéval kotott szerzddés és az altala kidolgozott felelésségi rend sza-
bélyait is lehet alkalmazni.

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eurdpai uniés forrasbol finanszirozott, tigy a Tarsasag jo-
gosult jelen szabalyzattol eltérs felelGsségi rend kidolgozasara és alkalmazasara.

7.1 Kozbeszerzési eljarasok inditasa, elgkészitése

A kozbeszerzési tervben meghatdrozott egyes eljarasok végrehajtasara az iigyvezetd utasitast
ad ki, melyben elrendeli a beszerzés végrehajtasat, és kijeloli a Birdlébizottsag tagjait.

Az ligyvezetd ~fedezetigazolast” allit ki a Beszerzési Adatlap alapjan. Az tigyvezet (sziikség
szerint a kdzbeszerzési tanacsado) intézkedik az Osszefoglalo tajékoztatas/ajanlati/ajanlatté-
teli/részvételi/eljarast megindito felhivas (tovabbiakban: eljarast megindit6 felhivas) és felhi-
vast kiegészité kozbeszerzési dokumentumok (tovabbiakban: dokument4cio) elkészitésérosl, va-
lamint sziiksége szerint a kozbeszerzési ellenérzésért felelss szervek jovahagyasanak megszer-
Zésérol.

Az ligyvezetd a kozbeszerzési tandcsadoval egyeztet az eljarasban meghatarozott, pénziigyi
(garanciak sszege, ajanlati biztositék, dokumentécié stb.) és szerzodési feltételekkel kapcso-
latban.

7.2 A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa

Az eljarast megindité felhivas kozzétételérsl vagy kozvetlen megkiildésérsl az tigyvezetd
(sziikség szerint a kozbeszerzési tanacsado tjan) gondoskodik.

Az ligyvezetd az eljarast megindité felhivas megjelenésérél haladéktalanul értesiti a Biralgbi-
zottsag elnokét, széban és irasban.
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Az lgyvezetd (sziikség szerint a kézbeszerzési tanacsadé utjan) gondoskodik a dokumentacio
EKR-ben t6rténé elérhetvé tételérol.

Az ligyvezetd — sziikség esetén — gondoskodik a kiegészité tajékoztatas keretében biztositott
konzultécié/helyszini bejaras feltételeinek biztositasardl (sziikség szerint a kdzbeszerzési ta-
nacsadd utjan). A konzultacién/helyszini bejarason koteles(ek) részt venni a dokumentaciot ké-
szitd személy(ek), valamint amennyiben sziikséges, az ligyvezet altal kijelolt személy(ek) is.

A konzultaciordl/helyszini bejarasrél az ugyvezeto (sziikség szerint a kozbeszerzési tanacsado)
Jjegyzékonyvet készit(tet). A konzultacion/ helyszini bejarason résztvevd gazdasagi szereplok-
nek a konzultaciot] szamitott 5 napon beliil az EKR-en keresztiil meg kell kiildeni a konzulta-
cion/ helyszini bejarason felvett jegyzokonyvet.

Ajanlatot/részvételi jelentkezést, érdeklddést csak az EKR-ben regisztralt gazdasagi szerepl6
nyujthat be.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontisa az EKR-ben tSrténik. Az ajanlatokat/részvételi
Jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az EKR az ajanlattételi hataridd lejartat kovetden,
kettd éraval kés6bb kezdi meg. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések
felbontasat az EKR végzi ugy, hogy a bontas id8pontjaban az ajanlatok/részvételi jelentkezések
hozziférhetové valnak. A beérkezett ajanlatokrél/részvételi Jelentkezésekrol felvilagositas (da-
rabszam stb.), kizarélag az ligyvezetnek vagy az lgyvezet6 altal felhatalmazott személynek
adhato.

Az ajénlattételi/részvételi hatarido leteltét kovetden érkezett elkésett vagy nem az EKR-ben
elektronikus iton benytjtott ajanlatok beérkezésérsl az lgyvezetd jegyzokonyvet készit(tet).

7.3 Biralat

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasat, a hidnypétlasokat, felvilagositas kéréseket, il-
letve a Kbt. 71-72.§ szerinti egyéb cselekményeket, tovabba targyaldsos eljaras esetén az ajan-
lattevikkel a targyalasok lefolytatsat a Biralobizottsag végzi, sziikség esetén a kdzbeszerzési
tanacsad6 bevonasa mellett. Ezt kovetden az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére,
valamint az eljéras eredményére vonatkozé dontési javaslatat és irasbeli szakvéleményét a don-
téshozo elé terjeszti. A biraldbizottsagi munkarél a Biralébizottsag jegyzokonyvet készit. Bira-
16bizottsag tagjai kizarélag abban az esetben készitenek indokoldssal ellatott biralati lapo(ka)t,
amennyiben a szakvéleményt, illetve dontési javaslatot nem egyhangian kivanjak elfogadni. A
Biralobizottsag tilésén a tagok jogosultak tavoli elérés Utjan részt venni, ahol a tavol 1évé tagok
kiilén nyilatkozattal fogadjak el a bizottsdgi munkarol késziilt jegyzékonyvet.
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7.4  Ddéntés, szerzodéskotés

Amennyiben az ligyvezetd, mint déntéshozé elfogadja a Biralobizottsag Javaslatat, meghozza
dontését és utasitast ad az eredmény - vagy eredménytelenség — ajanlattevikkel, részvételre
Jelentkezdkkel torténd kozlésére, valamint a szerzédés megkotésére.

A szerz6dés aldirasra val6 elékészitése az ugyvezetd feladatat képezi. A szerzédd felek altal
aléirt szerz3dés egy eredeti példanyat a kozbeszerzés dokumentumaival egyiitt, a kézponti irat-
tarban kell tarolni. A dokumentumok tarolasarol és megdrzésérdl az tgyvezetd titkarsaga gon-
doskodik irattdra titjan.

Azligyvezeté feladata az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt irdsban tajékoztatni az eljaras
eredményérol az errdl hozott dontést kovetden a leheté leghamarabb, de legkésébb 3 munka-
napon beliil.

Az ligyvezetd gondoskodik az eljaras eredményérél sz616 tajékoztaté kozzétételre t6rténs meg-
kiildésérl a szerz6déskotéstsl, vagy az eljaras eredménytelenségének megkiildésétol szamitott
10 munkanapon beliil.

7.5 Szerzédésmodositas

Amennyiben a kézbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasa valik sziiksé-
gessé, arra a Kbt. 141.§ szerinti esetekben keriilhet Sor.

Az ligyvezeté — adott esetben kozbeszerzési tanacsado segitségével — el6késziti a szerzodés
modositisat. Amennyiben a szerz6désmodositasra a Kbt. 141.§ alapjan jogszeriien nincs lehe-
toség, az ligyvezetd errdl irasos feljegyzést készit.

Az tigyvezetd gondoskodik a szerzddés modositasarol sz6l6 tajékoztatd kozzétételre torténd
megkiildésérsl legkésébb a szerz6désmodositastdl szamitott 15 munkanapon beliil.

Az ligyvezetd gondoskodik a szerz6désmodositas 8.3. pont szerinti kdzzétételérsl,

8 A kozbeszerzések lebonyolitasanak ellenérzése, a kozbeszerzési adatok
kozzététele

8.1 Koézbeszerzések ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasok rendszeres ellendrzése a fliggetlen belsé ellendr és a Felugyel6bi-
zottsag hataskorébe tartozik. Az éves belsd ellenérzési tervben kotelezéen tervezni kell a targy-
évet megel6z6, vagy a targyévben lebonyolitott eljarasok tételes vizsgalatat.
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Az ellenérzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszeriiségre, az elbiralas szempont-
Jainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.

8.2 Kozbeszerzési eljaras sorin keletkezett iratok kezelése

A kozbeszerzési eljarasokat — azok elékészitésétdl az eljaras alapjan kétott szerzodés teljesité-
sé€ig terjedden — az Ajanlatkéré koteles irasban, a Kbt. rendelkezéseit maradéktalanul betartva
dokumentalni.

A dokumentumok tarolaséra és megérzésére a vonatkozé Kbt. elbirasai mellett kételezs alkal-
mazni a Téarsasag Iratkezelési szabélyzatat.

Az tigyvezet6 koteles a kdzbeszerzési eljarasokrél nyilvantartast vezetni, a keletkezett valam-
ennyi dokumentumot irattirozasra atadni. A kézbeszerzési eljaras alapjan ko6tott szerzodésekrol
a Tarsaség kiilon nyilvantartast vezet.

A kozbeszerzési eljaras elkészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolat-
ban keletkezett 5sszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetbleg a szerzédés teljesi-
tésétdl szamitott 5 évig meg kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indul, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett &t évig kell megdrizni. Az
iratok meg6rzésérol az ligyvezeté titkarsaga gondoskodik irattara utjan.

8.3 Kozzététel

A Tarsasag koteles az alabbi adatokat, informéciokat, dokumentumokat a Kozbeszerzési Hato-
sag altal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (tovabbiakban: CoRe) és az EKR-
ben kozzétenni:
a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kovetéen haladéktala-
nul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elGzetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetden haladéktalanul;
¢)a9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazasa-
val megkétott szerzGdéseket a szerzodéskotést valamint a szerzédésmoédositasokat a szer-
z6dés modositasat kvetden haladéktalanul;
d) a kozbeszerzési eljéras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést valamint a
szerz6désmodositasokat a szerz6dés modositisat kovetden haladéktalanul;
e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezSknek vagy az ajanlatteviknek valo megkiildéssel egyidejiileg;
/) a szerz0dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési el-
jérast megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében felhivasra), a
szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e, a szerzédés tel-
Jesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésé-
nek id8pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzddés mindegyik fél - tamoga-
tasbol megvalésulé kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés soran a kifizetésre koteles szer-
vezet - altal tortént teljesitését koveté harminc napon beliil;
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Az adatok, informaciok, dokumentumok kozzétételérsl és aktualizalasard] az ligyvezet$ gon-
doskodik.

9 A kozbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslat

9.1 A Kozbeszerzési Déntébizottsagnal inditott Jogorvoslati eljaras soran az észrevétel —
kozbeszerzési tanacsado igénybevétele esetén, annak kdzremiikdésével — és az iratok hatér-
idében valo megkiildését az lgyvezetd végzi. Az ligyvezetd helyett az észrevétel megkiildésé-
ben a kizbeszerzési tanacsads is eljarhat, illetSleg az Tarsasagot a Dont6bizottsag elétt képvi-
seli a Kbt. 145.§ (7) bekezdése szerint. Az észrevétel hataridében torténd elkészitése, valamint
a Déntébizottsag szamara kiildendd iratok Jjegyzékének &sszeallitdsa minden esetben a kdzbe-
szerzési tanacsadé feladata.

9.2 Amennyiben jogorvoslati eljaras indul, Gigy az tigyben hozott érdemi hatarozat kézbesi-
téséig a szerz6dés nem kothets meg. Az ligyvezetd dént a folyamatban 1évé kozbeszerzési el-
Jaras felfiiggesztésérdl a Kézbeszerzési Déntébizottsag érdemi hatdrozatinak meghozatalaig.
Az err6l sz016 értesitésnek a Kozbeszerzési Déntébizottsaghoz valé megkiildéséré] az ligyve-
zetd gondoskodik.

9.3  Aziigyvezeté dont a Kozbeszerzési Déntébizottsagnak az iigy érdemében hozott hati-
rozata keresettel torténé felilvizsgalata targyaban. A kereset készitése a kodzbeszerzési tanics-
ad6 bevondsa mellett jogi szakértelem igénybevételével torténik. A kereset készitésében a koz-
beszerzési tanacsadé minden esetben kozremiikodik.

10 Elézetes vitarendezés

10.1  Amennyiben elézetes vitarendezési kérelmet nyujtanak be, ugy az arra kiildends vélaszt
a kozbeszerzési tanacsado késziti el, annak kikiildésérdl az iigyvezetd dont.

102 Az el8zetes vitarendezési kérelemre adott ajanlatkérdi valasz megkiildését kovetd tiz
napos iddtartam lejartaig, illet6leg a Kbt. 115.§-a szerint lefolytatott eljarasok esetében az ot
napos iddtartam lejartaig a szerzédés akkor sem kétheté meg, ha egyébként a szerzédéskstési
moratérium eddig lejarna.

11 Felel6sség kozbeszerzési eljarasokban

11.1 Az iigyvezets harmadik féllel szemben felel:

* akézbeszerzési eljarasokban hozott déntések térvényességéért,
* akdzbeszerzési eljarasok clékeszitése, lebonyolitasa soran kdzremitkdd munka-
vallalok munkajaért,
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e kiilsé szervek ellenbrzése soran a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre
bocsatasaért.

11.2 A Biralébizottsig elnoke az Ajanlatkérdvel szemben felel:

* aBiradlobizottsag 6sszehivasaért és vezetéséért,

* aBiralobizottsag iiléseinek szabalyszerii lefolytatasaért,

e aBiralobizottsag Kézbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak pontos
¢€s maradéktalan teljesitéséért, a hataridok betartasaért.

11.3 A Biralébizottsag tagjai személyesen felelnek azért, hogy

* aBiralobizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv kézremii-
kodésiikkel segitsék a bizottsag munkajat,

* aBirdlobizottsig a Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatérozott feladatait ponto-
san €s megfeleld szakmai szinvonalon végezze.

e azaltala kit6ltott biralati lap a valésagnak megfelelo és az ajanlatok/jelentkezé-
sek valos helyzetét kifejezd objektiv biralatot, értékelést tartalmazzon.

11.4 Az Ugyvezets, illetve megbizis esetén a Tanacsadé felel

e aKbt. rendelkezéseinek a kozbeszerzési eljarasokban valé maradéktalan érvénye-
siiléséért,

¢ ahatdridok betartasaért és betartatasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,

* aKozbeszerzési Szabalyzatban az Ugyvezetd, illetve a Tanicsadé részére meg-
hatarozott feladatok teljesitéséért.

11.5 A Tanacsadé felel

* avele kotétt polgari jogi szerzédésben foglaltak teljesitéséért, munkavégzésének
Jogszeriiségéért, jelen szabalyzat betartasaért.

12 Zaroé rendelkezések

A Tarsasag beszerzéseinek lebonyolitdsaban kozremiikdé személyek és szervezetek kotelesek
a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabélyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni. A kozbeszerzési eljaras soran
létrehozott bizottsagok tagjai az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mellett nyilat-
koznak jelen szabalyzat ismeretérsl, valamint mivel az eljaras soran javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosultak, ezért vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiik is van.
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A beszerzések és kozbeszerzések lebonyolitasaban kézremiikodé személyek és szervezetek —
amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy médo-
sitdsa — indokollt, észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.
A Szabalyzat modositasara — sziikség esetén — a Tarsasag ligyvezetdje jogosult.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit csak a hatélybalépését kovetéen felmeriilt beszerzések és koz-
beszerzések esetében kell alkalmazni. Addig is a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen kell
eljarni.

A szabélyozasi dokumentumot készitette:

Kis Domonkos Mark

lgyvezetd
A szabdlyozdsi dokumentum a formai kévetel-

ményeknek megfelel, nyilvantartdsba vétele
megtortént.

Kis Domonkos Mark
ligyvezetd
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1. szamu melléklet

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ

(INDITO DOKUMENTUM)

Kapcsolattarté neve, telefonszama:

A kozbeszerzés targya:

A kozbeszerzés mennyisége:

A kozbeszerzés becsiilt értéke, meghatiro-
| zdsdnak médja:

A Beszerzési igény sorszama a Térsasag Koz-
beszerzési Tervében:

A Kkozbeszerzési eljards eredményeképpen
megkétendd szerzddés fajtija:

‘A teljesitési hataridé/ a szerzédés idatar-
tama;

Az elbzetes kitelezettségvallaldssal terhelt
pénziigyi eldirinyzat:

Az elbzetes kotelezettségvallalas Osszege
(netté + AFA = brutté): i

To6bb évre 4thuzodo elézetes kotelezettsegval-
lalas estén a koltségvetési év és a pénziigyi
el6iranyzat, amelynek a terhére a kételezett-
ségvallalds meg fog torténni:

A tobb évre athtiz6do elbzetes kotelezeﬁ:seg—

vallalas bsszege (nett6 + AFA brutto)

és ertekclem szempont (szakma1 alaxal,
egy€b értékelési részszempontok):

Az ajanlattételre felhivni kivant, ismert gazda-r
sdgi szereplok megnevezése, adatai (adott

esetben):

Egyéb megjegyzés:
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JAVASLAT A BIRALOBIZOTTSAG OSSZETETELERE

A Biralobizottsag kozbeszerzés
tirgya szerinti szakértelemmel
tagja (egyben elndke):

A Biralobizottsag kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagja
(egyben titkara):

A Biralébizottsag pénziigyi szakér-
telemmel rendelkezé tagja:

A Biralobizottsag jogi szakérte-
lemmel rendelkezd tagja

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A Kozremiikodéként igénybe venni kivant szervezet / szer-
vezeti egység / személy neve

A Kozremiikdéként igénybe venni kivant szervezet / sze-
mély székhelye / lakcime:

A Ko6zremiikodo igénybevételének indoka:

A mellékletben részletezett kozbeszerzési eljaras meginditasat engedélyezem/nem engedélye-
zem.

ligyvezetd
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... a Vaci Dunakanyar Szinhaz Nonprofit Kft.
(székhely: 2600 Vac, dr. Csanyi Laszl6 kot 58.), mint ajanlatkéré altala,,.................... .
targyban meginditott, a Kbt. ... fejezete / része szerinti ... kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. tdrvény 25. §-
aban foglalt 6sszeférhetetlenségi koriilmények nem 4llnak fenn.

Kijelentem, hogy az Ajanlatkérétsl a Kbt. 25.§ (5) bekezdése szerinti tajékoztatast megkaptam.

Egyittal kijelentem, hogy a fenti kézbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott iizleti és / vagy
hivatali titkot megtartom.

Tudomésul veszem, hogy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd altal kijelolt dentéshozo
személy elé terjesztett dontési javaslat szakmai/pénziigyi/k6zbeszerzési/jogi megalapozottsa-
gaért €s a vonatkoz6 jogszabalyoknak valé megfelelésért a Biralobizottsag mas tagjaival egyiit-
tesen felelsséggel tartozom. !

! A bekezdés csak a kozbeszerzési eljarasba a Biralobizottsag tagjaként bevont személyek nyilatkozatanak képezi részét!
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3. szamu melléklet

FELJEGYZES
kozbeszerzési eljaras becsiilt értékérsl

A Vici Dunakanyar Szinhsz Nonprofit Kft.
58.), mint ajanlatkérd a kozbeszerzésekrdl szo

(székhely: 2600 Viac, dr. Csanyi Laszlé konit
16 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban:

»Kbt.”) 28. § (2) bekezdésében rogzitett dokumentalasi kotelezettségnek eleget téve a tablazat-
ban megnevezett targyn kizbeszerzési eljaras elokészitése soran az alabbiakat rogziti:

Ajanlatkérd Kbt. szerinti besorolasa:

Kbt. 5. § (1) bekezdés e) pont

Beszerzés targya:

99+ e

A beszerzés targyanak Kbt. szerinti besoroldsa’:

arubeszerzés

szolgaltatds megrendelése
épitési beruhazas

épitési koncesszid
szolgaltatisi koncesszio

A becsiilt érték meghatarozasanak médszere:

indikativ ajanlatok bekérése

a beszerzés targyara vonatkozé, arra szakoso-

dott szervezetek altal végzett piackutatas

igazsagiigyi szakértd igénybe vétele

* szakmai kamarak altal ajaniott dijszabasok

e szakmai kamarak altal eléallitott és karbantar-
tott, megvalositisi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis

* ajanlatkéré korabbi, hasonlé targyra iranyuld

szerzddéseinek elemzése

Az alkalmazott médszer bemutatasa (pl. indikativ
ajanlatok felsorolasa, korabbi szerzédés megjels-
1ése)

Atlagos piaci ar meghatarozasanak médszere (pL.
atlagszamitas, szamtani kozép)

A becsiilt érték —a Kbt. 19. § (3) bekezdésének al-
kalmazasa nélkiil szamitott — Osszege (nettd Ft):

A beszerzés tirgya mas beszerzéssel egybeszami-
tandé-e:

igen/nem

Az egybeszamitandé beszerzési targy megjelo-
Iése:

Jelen feljegyzés mellékletét képezik a becsiilt érték meghatirozasa soran keletkezett dokumen-

tumok, igy kiilondsen:

Kelt: Vac, 20... ... ...

[feljegyzést kidllito neve, beosztasa]
Véci Dunakanyar Szinhéz Nonprofit Kt.

% A megfelelt rész alahuzasaval vagy a nem kivant részek torlésével vagy athuzasaval kitoltends.
A megfelel6 rész alahuzésaval vagy a nem kivant részek torlésével vagy athuzasaval kitsltends.
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