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A pedagógiai munka feltételrendszere 

 

1.1. Alapító okirat szerinti feladatellátás 

 

1.adattábla Terület Adat 

1. A hatályos alapító okirat kelte, száma 19/190-4/2015 

2. Fenntartó neve, címe Vác Város Önkormányzatának 

Képviselő-testülete 

2600 Vác, Március 15. tér 11. 

 

3. Az intézmény hatályos alapító okirat 

szerinti neve 

Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 

 

4. Az intézmény székhelye, címe 2600 Vác, Nyár utca 1. 

  

5. Az intézmény feladatellátási helye, neve, 

címe 

Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 

Csányi Körúti Tagóvodája 

 2600 Vác, dr. Csányi László krt. 

13. 

 

6. Az intézmény feladatellátási helye, neve, 

címe 

Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 

Eötvös Utcai Tagóvodája 

2600 Vác, Eötvös u. 3. 

 

7. Az intézmény feladatellátási helye, neve, 

címe 

Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 

Hársfa Utcai Tagóvodája 

2600 Vác, Hársfra u. 4. 

 

8. Az intézménybe felvehető maximális 

gyermeklétszám  

313 fő 

9. Felvehető maximális gyermeklétszám 

(székhelyhelyen) 

66 fő 

10 Felvehető maximális gyermeklétszám 

(feladatellátási helyen) 

76 fő 

11 Felvehető maximális gyermeklétszám 

(feladatellátási helyen) 

75 fő 

 Felvehető maximális gyermeklétszám 

(feladatellátási helyen) 

96 fő 

12 Az intézmény óvodai csoportjainak száma 

2017/2018. nevelési évben  

14 

13. Az intézmény napi nyitvatartási ideje a 

2017/2018. nevelési évben  

6
30

-17
00

 

14. Alapító okirat szerinti ellátandó feladatai  091110 Óvodai nevelés, ellátás 

15. Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése 091120 Sajátos nevelési igényű 
gyermekek nevelése, ellátása 

16. Gazdálkodás Önálló működő költségvetési szerv 
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Az intézmény pénzügyi-

gazdálkodási feladatait Vác Város 

Önkormányzat Gazdasági Hivatala 

(székhelye: 2600 Vác, Sziréna köz 

7.) látja el 

 

 

 

2.adattábla Terület Adat 

1. Óvodai csoportok száma összesen 14 

2. óvodai kiscsoport száma 3 

3. óvodai középső csoport száma 5 

4. óvodai nagycsoport száma 3 

5. óvodai vegyes csoport száma 3 

 

 

3.adattábla Terület szept.1. okt.1. dec.31. máj. 31. 

1. Óvodás gyermekek 

összlétszáma 

247 299 309 337 

2. Tényleges gyermeklétszám 

alapján meghatározott 

csoport átlaglétszám 

fő/csoport 

18 21 22 24 

3. SNI-vel felszorzott 

létszám 

250 302 312 340 

4. SNI-vel felszorzott 

gyermeklétszámmal 

számított csoport 

átlaglétszám: fő/csoport 

18 21 22 24 

5. Étkező gyermekek 

létszáma 

247 299 309 337 

6. Félnapos óvodás 1 1 1 1 

7. Hátrányos helyzetű gy. 

létszáma: 

5 5 4 4 

8. A tényleges összlétszáma 

% 

2 2 1 1 

9. Ebből halmozottan 

hátrányos helyzetű 

0 0 0 0 

10. A tényleges összlétszáma 

% 

0 0 0 0 
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Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Maci        

Cica    

Lepke 

vegyes 

vegyes  

vegyes 

22         

18          

17 

25                    

20                    

20 

25              

21                       

22 

28 

21 

22 

0                     

0                          

0 

1 

0 

0 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Süni 

Kismorgó 

Pumukli 

Micimackó  

kis                  
kis-középső  

nagy-középső 

nagy 

0 

16            

18                 

23 

10              

19                

18                    

23 

12             

18                

17                     

23 

17 

20 

19 

23 

0                     

0                          

1                            

1  

0 

0 

0 

1 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Katica  

Lepke 

Süni 

 

 

kis    

középső           

nagy  

 6 

25            

28 

14              

24               

29 

19                   

26                 

28 

27 

26 

28 

(3 külföldi+1 

kettős 

állampolgár) 

0                    

0                        

0                           

0 

0 

0 

 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Csiga 

Nyuszi 

Katica 

Maci   

kis           

kis-középső 
nagy-középső 

nagy 

5                  

23                  

21               

25 

17               

28                 

27                    

25 

20               

28              

27                 

25 

25 

29 

27 

25 

0                        

0                           

0                        

0 

0 

0 

0 

1 

 

 

 

Szöveges értékelés 

Az adattáblába bekerült számokat a tanügy-igazgatási dokumentumok támasztják alá. 

(Mulasztási napló, Statisztika) A beiratkozott gyermekek folyamatosan kezdték meg az óvodai 

beszoktatást, ahogyan betöltötték 3. életévüket, a szeptember 1-i létszám ezért alacsony. Már 

az októberi statisztikai adatok is nagyobb létszámot tükröztek, ami év végéig tovább nőtt, a 

férőhelyszámot is túllépte. A magas csoportlétszám a gyermekek komfortérzetére és a 

pedagógiai munka színvonalára sincs jó hatással. 

4. adattábla  

 

 

 

óvodai 

csoport 

neve 

 

a csoport 

típusa  

 

2017. 

szept. 1-i 

létszám 

fő 

 

október 1-i 

létszám 

fő 

 

 

december 

31-i 

létszám 

fő 

 

 

  2018. május    SNI, BTM 

  31-i létszám  

          fő 

 

 

Szöveges értékelés 

Idén az év indításától két SNI és három BTMT gyermek ellátását biztosítottuk. 

Gyógypedagógusi státusz továbbra sincs intézményünkben, az Alsóvárosi Óvoda 

gyógypedagógusának óraszáma pedig egy fő SNI ellátást tesz lehetővé. A további ellátást a 

szülők magánúton és a Pedagógiai Szakszolgálat segítségével tudják megoldani. 

A beiskolázás előtt kontrollvizsgálatra irányítottuk a gyermekeket, egy fő SNI gyermek kezdi 

meg iskolai tanulmányait. A többiek felzárkóztatása, fejlesztése kiemelt feladatunk lesz 

jövőre is.A nem magyar állampolgárságú, esetenként magyarul alig beszélő gyermekek 

zökkenőmentes beilleszkedését tudatos nevelőmunkával, empátiával, odafigyeléssel 

segítették a pedagógusok. 
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1.2. Humánerőforrás (személyi feltételrendszer) 

5.adattábla Terület Adat 

1. Az intézmény vezetője, képviselője Kovács Ágnes 

2. Az intézmény telefonszáma 06/27 315-419 

3. E-mail elérhetősége kisvacovi@gmail.com 

4. Óvodapedagógus álláshelyek száma 

2017.09.01-től  

29 

5. Nevelőmunkát közvetlenül segítő 

álláshelyek száma összesen 2017.09.01-től  

19 

5.1 Dajkai álláshely száma 14 

5.2 Pedagógiai asszisztens álláshely száma 4 

5.3 Óvodatitkár álláshely száma 1 

6. Egyéb technikai munkakört betöltők 

álláshely száma 

4 

7. Intézményvezető helyettes (fő) 1 

8. Tagintézmény vezető (fő) 3 

 

6. adattábla Foglalkoztatottak 

létszáma 

Óvodai 

csoportb

an 

foglalko

ztatott 

óvodape

dagógus

ok 

létszáma 

(fő) 

1 

pedagó

gusra 

jutó 

gyerm

ekek 

létszá

ma 

 

Óvodai 

csoportban 

foglalkoztatott 

felsőfokú 

végzettségű 

óvodapedagógus

ok létszáma 

Foglalkozta

tottak 

létszáma 

pedagó

gus 

(fő) 

pedagógiai 

munkát 

közvetlenül 

segítő (fő) 

                     

Nő 

            

(fő) 

 

 technikai 

(fő) 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

 7  6  7 10 5 1 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i 

tagóvodája 

 8  5  8 9  7 1 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

 6  4  6  13  6 1 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i tagóvodája 

8 5 8 13 8 1 
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7. adattábla 

 

 

nevelőmunkát 

közvetlenül segítő (fő) 

 

óvodatitkár 

(fő) 

    

 fűtő 

    (fő) 

 

 

konyhás 

(fő) 

 

dajka 

 

pedagógiai 

asszisztens 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

3 1 1 1 1 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i tagóvodája 

1 1 - 1 1 

(GH 

alkalmazott) 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös u-i 

tagóvodája 

1 1 - 1 1 

(GH 

alkalmazott) 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa u-i 

tagóvodája 

1 1 - 1 2 

(GH 

alkalmazott) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Szöveges értékelés 

Sajnos szeptembertől folyamatosan 1 fő óvodapedagógus hiányával küzdöttünk, 

helyettesítését nyugdíjas kolléganő látta el megbízással. Mivel ő állandó délutános 

műszakot vállalt csak, a vele dolgozó óvónőre jóval több feladat hárult, aminek teljes 

mértékben eleget tett, sőt még a szakmai munkaközösség vezetését is elvállalta. 

Kitartása, szakmai elhivatottsága példaértékű. 

 Év végére 3 pedagógus kezdte el nyugdíjazás miatti felmentési idejét tölteni, 

pótlásukat belső helyettesítéssel oldottuk meg, ez igen megterhelő volt mindenki 

számára. Egyik gyakornokunknak nem sikerült megszereznie a nyelvvizsgát 

gyakornoki ideje végére sem, így június végén kénytelen voltam megszüntetni 

munkaviszonyát, egy kollégánknak költözés miatt szűnt meg a munkaviszonya, 

mindez a nyári élet megszervezését, a szabadságok kiadását nagyon megnehezítette.  
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8.adattábla 

 

Óvodapedagógusok által ellátott feladatellátási órák adatai 

 

Munkakör/ órakedvezmény 

jogcíme 

 

neveléssel-oktatással 

lekötött órák száma 

[óra/hét] 

 

fő 

1 óvodavezető 8 1 

2 intézmény-vezető helyettes 22 1 

3 tagóvoda vezető 24 3 

4 szakmai munkaközösség 

vezető 

30 4 

5 szakértő 25 2 

6 gyakornok 26 2 

 

 

9.adattábla Az óvodai csoportokhoz rendelt humánerőforrás adatai 

 

 A csoport 

fantázia 

neve 

 

Gyermekek 

létszáma 

(05.31.-i 

adat) 

Csoport 

típusa 

 

Pedagógusok 

neve 

Neveléssel-

oktatással 

lekötött 

órák száma  

[óra/hét] 

Dajka 

neve 

1 

 Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Maci 28 vegyes 

életkorú  

B. É 

Megbízás 

(K.P-né) 

32 

 

32 

Lné 

K.H. 

2  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Cica 21 vegyes 

életkorú  

 

S.M. 

V.B. 

32           

32 

Lné 

K. E. 

3  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Lepke 22 vegyes 

életkorú  

SZ.P. 

S.-N. R. 

26 

22  

Lné 

Sz. 

M. 

4  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Kismorgó 10 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

B. Ané 

Tné R. A. 

24  

25 

M.I. 
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5 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Pumukli 19 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

A. K. 

M. K. Sz. 

32  

32 

V.SZ. 

6 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Micimackó 23 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

F. Jné 

G. Á. 

32  

32 

Z. E. 

7  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Süni 17 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

F. A. 

S. H. 

32  

32 

H.SZ. 

8  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Lepke 26 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

Középső 

B. M. 

N. B. 

24  

32 

Dné 

F.L. 

9  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Süni 28 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

Nagy 

Nné J. I. 

K.SZ-né 

32  

32 

P.A-

né 

10  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Katica 27 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

Kiscsoport 

O. Csné 

S-né T.T. 

30 

32 

L. E. 
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11  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Nyuszi 29 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

Kisközépső 

V. J. 

W. M 

32   

32 

G. 

Zné 

12  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Katica 27 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

Nagyközépső 

Iné K. Zs. 

Gyné J. M. 

32  

32  

Szné 

K. M. 

13  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Maci 25 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott 

Nagy 

M. Zs. 

T. T. 

24                  

32 

G. 

Lné 

14  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Csiga 25 homogén / 

életkor 

szerint 

osztott  

Kiscsoport 

K. Zsné 

Z. A. 

32                 

30 

H-né 

M.K. 

 

 

10. adattábla 

 

MUNKAIDŐBEOSZTÁS, MUNKAREND 

        

ÓVODATITKÁR  

Ss

z. 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖR

TÖK 

PÉNTE

K 

1 T. A. 7
00

- 15
00

 7
00

- 15
00

 7
00

- 15
00

 7
00

- 15
00

 7
00

- 15
00

 

DAJKÁK 

Óvodai csoport 

neve 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖR

TÖK 

PÉNTE

K 

Maci Lné K.H. 8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

Cica Lné K. E. 8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  



Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 2600 Vác, Nyár u. 1. OM 032736  

 

 
11 

 

9
30

 - 17
30

 

 
9

30
 - 17

30
 

 
9

30
 - 17

30
 

 
9

30
 - 17

30
 

 
9

30
 - 17

30
 

 

Lepke Lné Sz. M. 8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

8
30

 - 16
30

,  

9
00

 - 17
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

Kismorgó M. 6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

Pumukli V.SZ. 6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

Micimackó Z. E. 6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

Süni H.SZ. 6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

   

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

6
00

 – 14
00

,  

9
00

 – 17
00

  

 

Kiscsoport Dné F. L. 6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

Középső cs. P.A-né 6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

Nagycsoport L. E. 6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

6
00

 – 14
00

,  

8
00

 – 16
00

,  

9
30

 - 17
30

 

 

Nyuszi G. Zné 6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

Maci Szné K. M. 6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

Katica G. Lné 6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

Csiga  6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

6
00

 – 14
00

,  

7
00

 – 15
00

,  

9
00

 - 17
00

 

 

 

PEDAGÓGIAI ASSZISZTENSEK 

Óvodai 

csoport 

neve 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖR

TÖK 

PÉNTE

K 

1 B-J. B 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 

2 C. Gné, 

L.Á. megbízás 

8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00
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3 B. Iné 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 

4 Tné. F. Á. 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 7
30

-15
30

 

 

KONYHÁSOK 

Ss

z. 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖR

TÖK 

PÉNTE

K 

1 Cs. Zné 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 

2 B. M.  8
00

-16
00 

8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 

3 Bné K. E. 8
00

-16
00 

8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 

4 E. Jné 8
00

-16
00 

8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 

5 B. K. 8
00

-16
00 

8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 8
00

-16
00

 

 

 

FŰTŐK 

Ss

z. 

NÉV HÉTFŐ KEDD SZERDA CSÜTÖR

TÖK 

PÉNTE

K 

1 H.T. (5) 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 

2 P. Z. (5) 6
00

-14
00

 (5) 6
00

-14
00

 (5) 6
00

-14
00

 (5) 6
00

-14
00

 (5) 6
00

-14
00

 

3 S. Z. 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 6
00

-14
00

 

4 M. J. 5
30

-13
30

 5
30

-13
30

 5
30

-13
30

 5
30

-13
30

 5
30

-13
30

 

 

 

1.3. Tárgyi, infrastrukturális feltételrendszer 

 

11. adattábla   TERÜLET     Fejlesztési terv     Megvalósult 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

CSOPORTSZOBÁK  

 

 

 

UDVAR 

Tornaszoba ablakainak és 

padlózatának 

korszerűsítése, 

felszereltségének 

fejlesztése. 

Legalább egy 

csoportszobában a nyári 

hőség elleni védelem 

megoldása 

(hűtőberendezés emeleten) 

Terasz felújítása, 

árnyékoló beszerzése. 

Udvari játékok javítása, 

beszerzése. 

Járdaburkolat javítása, 

kiegyenlítése. 

Egy csoportszoba 

ablakainak mázolása, 

Radiátorok javítása, 

Ventilátorok 

beszerzése, 

Udvari játékok kisebb 

javítása. 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i tagóvodája 

UDVAR 

 

 

 

Falfestmény csapadék 

elleni védelmének 

megoldása 

Bejárati kapu felújítása 

Elektromos fűnyíró 

beszerzése, 

Felnőtt öltöző 

bővítése, felújítása. 
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GYERMEK 

MOSDÓ ÉS 

ÖLTÖZŐ 

FELNŐTT 

ÖLTÖZŐ 

4 db bejárati ajtó cseréje 

Elektromos fűnyíró 

beszerzése 

Csempézés, járólap 

lerakása. 

 

Felújítás. 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

UDVAR 

 

 

 

GYERMEK 

MOSDÓ 

 

 

FOLYOSÓ, 

CSOPORTSZOBA 

Kerítés csiszolása, festése. 

Homokozó kialakítása a 

műfüves pálya mellett, a 

pálya árnyékolásához háló 

beszerzése. 

Esési felületek kialakítása 

gumitéglával 

Csapok és mosdókagylók 

cseréje, járólap lerakása. 

Radiátorok, csövek 

mázolása 

Hűtőberendezés 

beszerzése 

Homokozó 

kialakítása (szülői 

segítséggel), 

Árnyékolóháló 

beszerzése , 

Radiátorok, csövek 

mázolása, 

Ventilátorok 

beszerzése 

(alapítványi 

segítséggel). 

 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa u-

i tagóvodája 

UDVAR 

 

 

 

 

CSOPORTSZOBÁK 

Udvari játékok esési 

felületének kialakítása, a 

megvásárolt játék 

telepítése. 

A műfüves pálya 

árnyékolásához háló 

beszerzése. 

Ablakok cseréje. 

Sószoba befejezése. 

Az alapítvány által 

megvásárolt udvari 

játék esési felületének 

kialakítása, játék 

telepítése. 

Árnyékolóháló 

beszerzése, 

Sószoba befejezése 

(alapítványi 

támogatással). 

 

 

 

 

Szöveges értékelés 

Az óvodák épülete, udvara folyamatos felújítást igényel, sajnos minden munkálat nagy 

költséggel jár. Legégetőbb a nyílászárók cseréje, a hőség elleni védelem megoldása és az 

udvari játékok esési felületének kialakítása, a játékok javítása vagy cseréje.  Igyekszünk 

pályázati segítséget igénybe venni, valamint alapítványi támogatást is kapunk, de ez nem 

elég a problémák megoldásához. Nyár utcai tagóvodánkban évek óta húzódik a terasz 

felújítása, most sem került rá sor. Csányi krt-i tagóvodánkban a felnőtt öltöző bővítése, 

felújítása volt a legnagyobb munka, a fűnyíró beszerzése nyár végére realizálódott. Eötvös u-

i tagóvodánkban a radiátorok, azok védőrácsa és a körülötte lévő fal javítása, festése volt 

nagyobb munka, aminek elfogadható elvégzése csak reklamáció után történt meg, valamint a 

festők nem kímélték sem a parkettát, sem a csoportszoba berendezését. Hársfa u-i 

tagóvodánkban az alapítvány által vásárolt játékot több mint egy év várakozás után idén 

sikerült betelepíttetni, 4 db ablak mázolása megtörtént, az ajándékba kapott 3 db 
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klímaberendezést viszont anyagi okokból nem tudtuk beszereltetni, erre később kerül sor, így 

legkorábban csak jövőre tudjuk használni. 

A tervezett munkák, beszerzések közül megvalósultak nem kis része szülői és alapítványi 

segítségnek köszönhető, e nélkül nehéz lenne terveinket megvalósítani. Köszönet érte! 

 

 

1.4. Szervezeti feltételek 

 

1.4.1. Intézményi feladatmegosztás 
 

 

 

12. adattábla 

Óvodavezető Óvodavezető helyettes Tagóvoda vezető 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

 Kovács Ágnes Somogyi-Nagy Réka  

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i tagóvodája 

 Kovács Ágnes    Bundik Attiláné 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös u-i 

tagóvodája 

 Kovács Ágnes    Bene Mariann 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa u-i 

tagóvodája 

Kovács Ágnes  Moravcsik Zsuzsanna 

 

 

 

13.adattábla Helyettesítési rend 

 

KI HELYETTESÍTI  A HELYETTESÍTETT BEOSZTÁSA 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Somogyi-Nagy Réka 

óvodavezető helyettes 

Óvodavezető 

Bulejsza Éva 

Somogyi Emese 

Óvodavezető helyettes 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Tollayné Rittinger Andrea 

Fazekas Anasztázia 

Schwartz Hedvig 

Tagóvoda-vezető 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Nagyné Jancskár Ildikó 

Dr. Oros Csabáné 

Tagóvoda-vezető 
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Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Kertész Szabolcsné 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Győriné Járási Mária 

Zimonyi Annamária 

Ivánné Krauze Zsuzsanna 

Tagóvoda-vezető 

 

 

 

14. adattábla 

 

Vezetői 

szakvizsgáva

l rendelkező 

óvodapedag

ógusok 

létszáma 

Gyakornokok 

létszáma 

 

PED I sorolt 

pedagógusok 

létszáma 

PED II sorolt 

pedagógusok 

létszáma  

Mesterpedagógus 

pedagógusok 

létszáma 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

1 1 4 1  

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

1  6 1 1 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

  1 5   

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

  4 4  

 

1.4.2. Intézményi innováció 

 

15. adattábla 

     

hó nap Tartalom Megnevezés

e 

Érintettek köre Felelős Megvalósulás 

Váci Kisvác-

Középvárosi 
10. 

 

10. 

 

zöld óvoda 1. 

szint 

Zöld óvoda 

pályázat 

pedagógusok, 

alkalmazotti 

óvodavezető 

helyettes 

Megvalósult 

 

Szöveges értékelés 

Az év során igyekeztem néhány vezetői feladatot a tagóvoda vezetőknek leosztani, ebben 

szempont volt az arányosság és a hozzáértés, a kompetencia. Mindenben számíthattam 

rájuk, amiben még erősödnünk kell, az információk oda-vissza áramlása. 
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Óvoda   

 

 

 

megpályázása  

 

kör 

 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

09. 

 

 

 

15. 

 

 

 

zöld óvoda 3. 

szint 

előkészítése 

Zöld óvoda 

pályázat 

 

 

pedagógusok, 

alkalmazotti 

kör 

tagóvoda 

vezető 

Az 

előkészítés 

folyamatos 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

04. 

 

 

 

14. 

 

 

 

intézményi 

szintű 

megszervezés 

 

Egészségnap 

 

 

 

nevelőtestület, 

alkalmazotti 

kör, családok 

nevelőtestület, 

gyerekek 

óvodavezető Megvalósult 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i 

tagóvodája 

09. 

 

 

 

22. 

 

 

 

közös 

program a 

szülőkkel 

Családi 

sportnap 

 

Családi 

főzőnap 

nevelőtestület, 

alkalmazotti 

kör, családok 

tagóvoda 

vezető 

Az esemény 

megvalósult 

 

Szöveges értékelés 

A Zöld óvoda pályázaton Nyár u-i tagóvodánk elnyerte az I. szintet, a II. szint elnyeréséhez, 

amire két év múlva lesz lehetőség, elkezdődtek az előkészületek. Intézményi szintű 

Egészségnapunk nagyon jól sikerült, bár a benyújtott pályázatunk nem nyert, e nélkül is 

sikerült színvonalas, tartalmas programot létrehoznunk. Köszönhető ez támogatóinknak: az 

Apor Vilmos Katolikus Főiskolának, a tevékenységeket biztosító cégeknek, szülőknek, lelkes 

kollégáimnak! A résztvevő családok létszáma, a szülők, gyerekek, kollégák visszajelzése 

alapján sikeresek voltunk, várják a folytatást! 

 

1.4.3. Továbbképzés 

 

1.4.3.1. Pedagógus továbbképzés 

 

 

16. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Váci 

október 

 

 

 

január 

 

április 

 

 

Tanfelügyelet Pedagógus és 

vezetői ellenőrzés 

pedagógusok, 

tagóvoda 

vezetők 

óvodavezető 

A pedagógus 

fejlesztőmunkája 

BTM gyerekek 

fejlesztése 

 

pedagógusok óvodavezető 

 

 

Tehetséggondozás pedagógusok óvodavezető 
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Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

 

 

 

   

 

 

Szöveges értékelés 

A továbbképzési tervnek megfelelően gyűjtöttek kreditpontokat a kijelölt pedagógusok, az 

évre tervezett továbbképzések megvalósultak, tartalmasak, jól hasznosíthatóak voltak. Az év 

közben adódó ingyenes képzéseket igyekeztünk kihasználni. 

A kollégák nevelőtestületi nértekezleten számoltak be tapasztalataikról, adták át a 

megszerzett ismereteket. 

 

 

2. Belső kapcsolatok, együttműködés, kommunikáció 

2.1. Szakmai munkaközösségek működése 

 

17. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő     

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Évente 3 ×  Munkaközösség 

vezetők 

értekezlete 

Évindítás. 

Féléves 

értékelés. 

Év lezárása, 

értékelése. 

Szakmai 

munkaközösség 

vezetők, 

óvodavezető 

Óvodavezető 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Havonta 1× Szakmai 

munkaközösségi 

összejövetel 

Szakmai 

munkaközösségi 

éves terv 

szerint. 

Szakmai 

munkaközösségi 

tagok 

Szakmai 

munkaközösség 

vezetők 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Havonta 1× Szakmai 

munkaközösségi 

összejövetel 

Szakmai 

munkaközösségi 

éves terv 

szerint. 

Szakmai 

munkaközösségi 

tagok 

Szakmai 

munkaközösség 

vezetők 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Havonta 1× Szakmai 

munkaközösségi 

összejövetel 

Szakmai 

munkaközösségi 

éves terv 

Szakmai 

munkaközösségi 

tagok 

Szakmai 

munkaközösség 

vezetők 
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Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

szerint. 

 

 

Szöveges értékelés 

Szakmai munkaközösségi munkánkban a tagóvodai feladatok mellett mindig tervezünk 

intézményi feladatot is, ez segít az egységes pedagógiai elvek kialakításában, megőrzésében. 

Idén átdolgoztuk és bevezettük az Egészségfejlesztési programunkat, majd előkészítettük az 

Egészségnap megszervezését. Felvettük a kapcsolatot a partnerekkel, egyeztettünk a helyszín 

bérléséről az Apor Vilmos Katolikus Főiskolával, benyújtottunk egy pályázatot többletforrás 

lehetőségére, összeállítottuk a nap forgatókönyvét, a programokat, ezeket leszerveztük az 

érintett cégekkel, előadókkal, beszereztük a szükséges eszközöket. Minden tagóvoda 

egyformán kivette részét a szervezésben, a feladatokat leosztottuk egymás közt, mindenki 

nagyon lelkes volt, tele ötletekkel. Nagyon pozitív visszajelzéseket kaptunk, a szülők jelezték 

igényüket a folytatásra, a gyerekek örömmel vettek részt minden tevékenységben. Bár nem 

nyertünk anyagi támogatást, de a résztvevők ingyen, teljes odaadással tartottak minden 

programot, így segítségükkel egy színvonalas, élményekkel teli délelőttöt tölthettünk együtt. 
 

2.2. Belső tudásmegosztás 
 

18. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

10. 15. I. 

félév 

Nevelőtestületi 

értekezlet 

Az 

óvodapedagógus 

nonverbális 

kommunikációja 

Nevelőtestület Somogyi-

Nagy 

Réka 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

01. 27. I. 

félév 

Nevelőtestületi 

értekezlet 

Felkészülés a 

tanfelügyeleti 

ellenőrzésre  

Nevelőtestület Tollayné 

Rittinger 

Andrea 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

04. 14. II. 

félév 

Nevelőtestületi 

értekezlet 

„Kicsik és 

nagyik” program 

bemutatása, 

 

Nevelőtestület Bene 

Marianna 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

06. 09. II. 

félév 

Nevelőtestületi 

értekezlet 

Óvodalátogatással 

összekötött 

szakmai 

kirándulás 

Nevelőtestület Bene 

Marianna 
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Szöveges értékelés 

A tervezett beszámolók rendben lezajlottak, a bemutatók élményszerűek voltak, a kollégák 

szakszerűen használták az IKT eszközöket is prezentációik során. A tudásátadás kiemelt 

szerepet kap munkánk során, hasznos ötleteket, új innovációkat valósíthatunk meg ezek által. 

Az év végi szakmai kirándulás csapatépítő program is, ezt továbbra is szeretnénk megtartani. 
 

 

2.3. Információátadás 
 

 

19. 

adattábla 
Az óvoda belső kommunikációs rendszere 

1 

PEDAGÓGIAI-SZAKMAI KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEK SZERVEZÉSE  

 

Tagóvoda vezetői megbeszélés 

Havonta 1x 

 

2 

TECHNIKAI DOLGOZÓK KOORDINÁCIÓS  

MEGBESZÉLÉSEINEK SZERVEZÉSÉNEK IDEJE  

 

Tagóvodai szinten havonta 1x 

Intézményi szinten évente 2x 

 

Szöveges értékelés 

 

A tagóvodai szintű megbeszélések a tagóvoda vezetői munkaterv szerint történtek, a 

tagóvoda vezetői megbeszélések minden hónapban megvalósultak. Kiemelném ezek 

feladatelőkészítő,  vezetői-szakmai tanácsadó, közösségépítő szerepét, ami a problémák 

konstruktív megbeszélésében, egymás segítésében, együttgondolkodásban nyilvánultak meg. 
 

 

 

3. Az intézmény partnerei 

3.1. Szülők 
 

20. 

adattábla 

Dátum Megnevezés

e 

Tartalom Érintett

ek köre 

Felelős 

hó nap id

ő 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda  

09. 

11. 

01. 

 

 

 

12. 

27. 

16. 

 

 Szülői 

értekezlet 

Szokások, 

szabályok, 

Házirend 

Városi 

Sportfesztivál 

Fejlettségi szint, 

szociális 

kapcsolatok, 

Farsang 

Szülők Intézményve

zető 

helyettes 

csoportos 

óvónők 
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Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Csányi krt.-

i tagóvodája 

09. 

 

 

 

 

09. 

12. 

13. 

19. 

. 

 Szülői 

értekezlet 

Szokások, 

szabályok,  

Fejlesztő 

pedagógus 

előadása az 

iskolaérettségről 

 

 

 

Szülők Tagóvoda 

vezető, 

csoportos 

óvónők 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

09. 

 

 

 

 

13. 

19. 

21. 

22. 

 

 Szülői 

értekezlet 

Szokások, 

szabályok, 

Házirend,  

Agresszió és 

kezelése 

 

 

Szülők Tagóvoda 

vezető, 

csoportos 

óvónők 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

09. 

 

 

 

 

20. 

21. 

26. 

27. 

. 

 Szülői 

értekezlet 

Szokás- és 

szabályrendszer, 

Iskolaérettség 

kritériumai  

 

 

 

Szülők Tagóvoda 

vezető, 

csoportos 

óvónők 

 

Szöveges értékelés 

A szülői értekezletek minden csoportban a tervek szerint zajlottak, viszonylag élénk 

érdeklődés mellett. A témák aktuálisak voltak, a korcsoportok jellemzői és a szülői 

érdeklődés egyaránt szempont volt a témaválasztásnál. Minden szülői értekezletről 

jegyzőkönyv készült, ami a csoportnaplóban megtalálható, illetve részemre is megküldésre 

került. Ebben az évben is folytattuk egy-egy előadás beiktatását, szakemberek meghívását. 

Ezt a pozitív szülői visszajelzések is erősítik. 
 

3.2. Bölcsőde 
 

21. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó na

p 

i

d

ő 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda  

03

. 

24.  Megbeszélés Óvoda-bölcsőde 

együttműködése 

óvodavezető, 

bölcsődevezető 

óvodavezető, 
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3.3. Iskola 
 

 

22. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

szeptember 1. 

 

 

 

 

március 

évnyitó,                                                                                                                                    

 

 

 

 

iskolalátogatás 

 

 

 

versmondás 

 

 

 

 

leendő 

elsősök 

látogatása az 

iskolában 

óvodából 

elballagott 

gyerekek 

 

 

nagycsoportosok 

óvónő 

 

 

 

 

óvónők 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i 

tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i tagóvodája 
 

 

3.4. Pedagógiai szakszolgálat 

 

23. adattábla Dátum Megnevezés Tartalom Érintette

k köre 

Felelős 

h

ó 

na

p 

id

ő 

Váci Kisvác-

Középvárosi Óvoda  
október 

 

 

 

 

 

 

alkalom 

szerint 

Szakmai nap, Iskolaérettségi 

vizsgálat 

kérésének 

menete, 

szakmai 

tájékoztatás, 

előadás 

pedagóg

usok 

tagóvoda 

vezetők 
Váci Kisvác-

Középvárosi Óvoda 

Csányi krt.-i tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi Óvoda 

Eötvös u-i tagóvodája 

Eseti 

megbeszélés

ek 

Egyéni 

fejlesztés, 

tanácsadás. 

pedagóg

usok 

tagóvoda 

vezetők 

Váci Kisvác-

Középvárosi Óvoda 

Hársfa u-i tagóvodája 

 

Szöveges értékelés 

A bölcsődével és iskolával az előző években kialakult rend szerint tartottuk a kapcsolatot. 

Minden tagóvodánk képviseltette magát a Pedagógiai Szakszolgálat Szakmai napján, fontos 

számunkra ez a fajta tájékoztatás akár az iskolaérettségi vizsgálatokkal, akár az ide 
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vonatkozó törvényi változásokkal, akár a szakszolgálati munkával kapcsolatban. Az elméleti 

ismeretek mellett jól hasznosítható háttéranyagot is kaptunk, mely egész évben segíti 

munkánkat. Előadóként részt vettek a Szakszolgálat munkatársai szülői értekezleteken, 

valamint egyedi esetekben szakmai konzultációra is volt lehetőségünk. Sajnáljuk, hogy 

szakemberhiány miatt egyre kevesebb gyermek ellátása biztosított, illetve egyre lassabban 

kerülnek sorra a vizsgálatokon.  
 

3.5. Egyéb partnerek 
 

 

24. 

adattábla 

Dátum Megnevezés

e 

Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó na

p 

id

ő 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda  

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Csányi krt.-

i tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

10

. 

 

03

. 

5-

12. 

02-

08. 

 

Egészségügy

i szűrés 

védőnői látogatás gyermekek tagóvod

a vezető 

11

. 

15.  Látogatás az 

állatorvosnál 

Az állatorvos 

munkája 

nagycsoportoso

k 

óvónők 

03

. 

22.  Víz 

világnapja 

Zöld Híd Régió 

Kft képviselője -

környezetvédelmi 

előadás  

gyerekek tagóvod

a vezető 

02

. 

09.  Kalap Jakab 

Meseszínház 

„Sicc” 

Farsangi 

mesejáték 

gyerekek tagóvod

a vezető 

 
 

3.6. Fenntartó 
 

 

25. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Fenntartó 

által 

megadott 

időpontban 

értekezlet Intézményvezetői 

értekezlet 

Intézményvezető Fenntartó 

Váci látogatás Fenntartó fenntartó, Intézményvezető 
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Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

09. 17-22. 

 

03.15. 

08.20. 

 

képviselőjének 

részvétele 

nevelőtestületi 

értekezleten 

nevelőtestület 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

megbeszélés eseti 

megbeszélések 

Intézményvezető Intézményvezető 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Európai 

Mobilitási 

hét, 

városi 

ünnepség,  

Intézmény 

részvétele a 

fenntartó által 

szervezett 

ünnepségen, 

rendezvényen 

Intézményvezető, 

nevelőtestület 

Intézményvezető, 

tagóvoda vezetők 

 

 

3.7. Az intézmény részvétele a közéletben 

 

26. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

fenntartó által 

megadott 

időpontban 

Városi 

ünnepségek 

Intézmény 

képviselete 

Intézményvezető, 

pedagógusok 

Intézményvezető 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

10. 06.  Megemlékezés Koszorúzás az 

Aradi vértanúk 

emléktáblájánál 

Intézményvezető, 

pedagógusok 

Intézményvezető 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

11. 26.  Vacz remete 

névnapja 

Gyermekek mécses 

gyújtása 

Vacz remete 

szobránál 

pedagógusok, 

gyerekek 

pedagógusok 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

12. 10.  Sportfesztivál Játékos városi 

szintű sportverseny 

a 

nagycsoportosoknak 

nagycsoportosok, 

szülők, 

pedagógusok 

intézményvezető 
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Szöveges értékelés 

A fenntartóval való kapcsolat folyamatos, kiegyensúlyozott, leginkább az óvodavezető a 

kapcsolattartó. Az aktuális kérdéseket, programokat folyamatosan egyeztetjük, a kiemelt 

eseményekre meghívjuk a fenntartó képviselőit, a Városi Sportfesztivált is támogatta a 

fenntartó. A városi ünnepségeken leginkább a vezetők képviselik intézményünket. 

 

4. Személyiség- és közösségfejlesztés 

4.1. Személyiségfejlesztés 

4.1.1. Az egyes gyermekek személyes és szociális készségeinek, képességeinek 

megismerésének intézményi gyakorlata (módszerek, eszközök, technikák)  

 
 

27. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

folyamatos, 

évente kétszer 

rögzítve 

fejlődés 

nyomon 

követése, 

dokumentálás 

Játéktevékenység 

megfigyelése 

gyermekek óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i 

tagóvodája 

folyamatos, 

évente kétszer 

rögzítve 

fejlődés 

nyomon 

követése, 

dokumentálás 

egyéni 

megfigyelések 

gyermekek óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

Folyamatos 

évente kétszer 

rögzítve 

fejlődés 

nyomon 

követése, 

dokumentálás 

Társas 

kapcsolatok 

alakulása 

gyermekek óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i tagóvodája 

Folyamatos 

évente kétszer 

rögzítve 

fejlődés 

nyomon 

követése, 

dokumentálás 

Iskolaérettség gyermekek óvónő 

 
 

Szöveges értékelés 

A fejlődési naplókat folyamatosan vezetik az óvónők, rögzítik a méréseket, a fejlődési 

ütemet, feljegyzéseket készítenek a gyermekek megfigyeléseiről, a tapasztaltak 

figyelembevételével fejlesztési tervet készítenek. A szülőket évente kétszer tájékoztatják 

gyermekük fejlődéséről, erről feljegyzés készül. A dokumentumok ellenőrzése megtörtént, az 

eredményeket jegyzőkönyvben rögzítettük.  
 

 

 

 



Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 2600 Vác, Nyár u. 1. OM 032736  

 

 
25 

 

4.1.2. Az egyes gyermekek személyes és szociális képességeinek fejlesztése (különös 

tekintettel a kiemelt figyelmet igénylő gyermekekre) kulcskompetenciák 

fejlesztése 
 

 

28. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Folyamatos Társakkal való 

együttműködés 

közösségi 

játékok, közös 

feladatok 

egyéni 

fejlesztési 

terv 

szerint 

óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i 

tagóvodája 

Folyamatos beszédfegyelem 

fejlesztése 

egyéni 

differenciálás 

egyéni 

fejlesztési 

terv 

szerint 

óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

Folyamatos mozgásfejlesztés egyéni 

differenciálás 

egyéni 

fejlesztési 

terv 

szerint 

óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i tagóvodája 

Folyamatos grafomotorika 

fejlesztése 

egyéni 

differenciálás 

egyéni 

fejlesztési 

terv 

szerint 

óvónő 

 

Szöveges értékelés 

A csoportnaplóban található egyéni fejlesztési terv az iránymutató, ahol a tervet értékelés 

követi, amire épül a további fejlesztés. A dokumentumok ellenőrzése megtörtént, az 

eredményeket jegyzőkönyvben rögzítettük. A fejlesztés folyamatos. 
 

4.1.2.1. Sajátos nevelési igényű gyermekek nevelése 
 

29. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintett

ek köre 

Felelős 

h

ó 

na

p 

id

ő 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Folyamatos Asperger 

szindróma, 

Kevert 

specifikus zavar 

 

egyéni 

differenciálás 

2 fő gyógypedagógus 
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Szöveges értékelés 

Ebben a nevelési évben óvodánkban 2 fő sajátos nevelési igényű gyermek ellátását kellett 

megoldani, ebben az Alsóvárosi Óvoda gyógypedagógusa volt segítségünkre. Az egyik 

gyermek 3 főnek, a másik 2 főnek számít, az óvodapedagógusoktól sok türelmet és egyéni 

bánásmódot igényelnek. Szoros kapcsolattartás mellett is nehézkes volt a kommunikáció a 

szülők hárító, már-már ellenséges hozzáállása miatt. Szerencsére gyógypedagógusi 

közreműködéssel oldani tudtuk a feszültséget.  
 

4.1.2.2. A tanulási és magatartászavarral küzdő gyermekek nevelése (BTM) 

 

30. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Folyamatos Társakkal való 

együttműködés, 

figyelemkoncentráció 

fejlesztése 

közösségi 

játékok, 

egyénre 

szabott 

feladatok 

1 fő óvónő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Folyamatos Társakkal való 

együttműködés, 

beszédfegyelem 

fejlesztése 

közösségi 

játékok, 

közös 

feladatok 

1 fő logopédus 

 

 

Szöveges értékelés 

Ebben a nevelési évben óvodánkban 2 fő BTM igényű gyermek fejlesztését kellett ellátnunk, 

a pedagógiai asszisztensek segítségével az óvónők fejlesztőjátékokkal, differenciált 

feladatadással látták el ezt a feladatot. Szükség szerint éltünk a konzultációs lehetőségekkel 

is a Pedagógiai Szakszolgálat munkatársaival. A magas csoportlétszám ellenére sikeresnek 

mondható a pedagógusok fejlesztő munkája, látható eredményeket értek el. 
 

 

4.1.3. A gyermekek szociális hátrányainak enyhítése 
 

 

31. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci 

09. 01.  felmérés, 

tájékoztatás 

ingyenes étkezés rászoruló 

családok 

intézményvezető 

01. 

 

 

31. 

 

 

 kedvezmény  vezetői keret 

kiosztása 

étkezési díjhoz 

rászoruló 

családok 

intézményvezető 
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Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

folyamatos 

jelzőrendszer 

működtetése 

Gyermekjóléti 

szolgálat 

(bejelentőlap) 

családlátogatás- 

speciális 

szakemberrel 

kapcsolatfelvétel 

gyerekek, 

szülők 

gyermekvédelmi 

felelős 

 

 

Szöveges értékelés 

Az ingyenes étkezés igényeit év elején felmértük, a szükséges nyilatkozatokat bekértük, az 

újonnan érkezők folyamatosan csatlakoztak az óvodába lépéskor. A januári vezetői keret 

kiosztása megtörtént, 2 gyermek kapott támogatást rászorultságnak megfelelően. A 

Gyermekjóléti Szolgálattal törekedtünk a folyamatos kapcsolattartásra, a jelzőrendszert jól 

működtetni, általában sikerült. Egy gyermek fejtetvessége a második félévben folyamatos 

probléma volt, a megoldást az ÁNTSZ, a védőnők és a Gy. J. Szolgálat bevonásával sem 

találtuk meg. A gyermekvédelmi felelősök az éves tervben meghatározottak szerint végzik 

munkájukat.  
 

 

4.1.4. A gyermekek fejlődésének nyomon követése 
 

 

32. adattábla 

 

08.31-ig a 6. életévét 

betöltők létszáma 

 fő 

 augusztus 31-ig a hetedik 

életévét betöltő gyermekek 

létszáma. 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

 22  6 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

 17  2 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

 36  7 
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Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

36  9 

 

 

 

33. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa u-

i tagóvodája 

09. 01-

től 

 felmérés kiscsoportosok, 

új gyerekek 

felmérése 

(bemenet) 

új 

gyermekek 

óvónő 

11. 01-

től 

 felmérés ez évi első 

felmérés 

gyermekek óvónő 

   felmérés ez évi második 

felmérés 

gyermekek óvónő 

   felmérés nagycsoportosok 

felmérése 

(kimenet) 

tanköteles 

korú 

gyermekek 

óvónő 

 

Szöveges értékelés 

A fejlődési naplókat folyamatosan vezetik az óvónők, rögzítik a méréseket, a fejlődési 

ütemet, feljegyzéseket készítenek a gyermekek megfigyeléseiről, a tapasztaltak 

figyelembevételével fejlesztési tervet készítenek. A tankötelesek iskolaérettségének 

megállapításában szükség szerint segítséget kértünk a PMPSZ Váci Tagintézményétől, a 

vizsgálatok megtörténtek. A tankötelesek Óvodai Szakvéleményét időben elkészítettük és 

egy tájékoztató fogadóóra keretében átadtuk a szülőknek. A dokumentumok ellenőrzése 

megtörtént, az eredményeket jegyzőkönyvben rögzítettük.  

 

4.1.5. Egészséges életmódra nevelés 
 

34. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

folyamatos Gyümölcsnapok, 

Bozsik program, 

Egészségnap, 

 

mozgásfejlesztés, 

egészséges 

életmód 

kialakítása 

gyermekek óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i 

folyamatos Egészségnap, 

Kirándulások, 

Ovifoci, 

egészséges 

életmód 

kialakítása, 

gyermekek óvónő 
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tagóvodája  mozgásfejlesztés 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

folyamatos Műfüves pályák 

használata, 

Egészségnap, 

Ovifoci, 

 

egészséges 

életmód 

kialakítása, 

mozgásfejlesztés 

gyermekek óvónő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i tagóvodája 

folyamatos Nagy 

sportágválasztó, 

Szabad levegőn 

való tartózkodás 

minden nap, 

Bozsik program 

 

egészséges 

életmód 

kialakítása, 

mozgásfejlesztés 

gyermekek óvónő 

 

 

 

Szöveges értékelés 

Az egészséges életmódra nevelés kiemelt feladatunk, az év során folyamatosan nagy 

hangsúlyt fektettünk rá. A mindennapi levegőzés, szabadban való mozgás az időjárás 

függvényében megvalósult, különösen a műfüves sportpályák biztosítottak ehhez nagyon jó 

lehetőséget. Az ezen felül tervezett programok (Nagy sportágválasztó, Bozsik program, 

Családi Sportnapok) jól sikerültek, a gyermekek szívesen vesznek ezeken részt. 

 

4.1.6. Környezettudatos életmódra nevelés 

35. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Folyamatos 

illetve a 

tagóvoda 

vezetői 

munkaterv 

szerint 

Zöldhíd 

kirándulás, 

Zöld óvoda, 

Erdei óvoda, 

Madárbarát 

program  

Gyadai 

Kalandtúra 

Kertgondozás, 

környezettudatosság, 

madárvédelem 

gyermekek, 

pedagógusok, 

szülők 

óvónők, 

tagóvoda vezető, 

intézményvezető 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Zöldhíd 

előadás, 

papírgyűjtés, 

Madárbarát 

program 

„Magyarország 

legszebb 

konyhakertje” 

program 

környezetvédelem, 

természet 

felfedezése, 

madárvédelem, 

Váci Zöldhíd Környezetvédelem, 



Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 2600 Vác, Nyár u. 1. OM 032736  

 

 
30 

 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

előadás, 

papírgyűjtés, 

Zöldhíd 

kirándulás, 

Madárbarát 

program  

 

fenntarthatóság, 

madárvédelem  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

Corvinus 

hallgatók 

előadása,  

Madárbarát 

program  

Ligettakarítás 

környezettudatosság, 

természet 

felfedezése, 

madárvédelem 

 

 

Szöveges értékelés 

Sikeresen folytattuk az előző években megkezdett madárvédelmi programunkat, a gyerekek 

folyamatosan gondozták a madarakat, közben megfigyeléseket végezhettek, ami kedvenc 

elfoglaltságuk. Örömmel folytattuk a Szent István Egyetemmel való együttműködést, aminek 

keretében hallgatók tartottak érdekes bemutató foglalkozásokat. Gyűjtöttünk papírhulladékot, 

amiben a szülők nagyon jó partnerek voltak, részt vettünk a Zöldhíd Kft által szervezett 

környezetvédelmi kiránduláson, ahol sok hasznos tapasztalatot szereztünk. Lebonyolítottuk 

már hagyományos Madárbarát programunk lezáró vetélkedőjét, idén is nagy élmény volt a 

gyerekek számára. 
 

4.2. Közösségfejlesztés  

4.2.1. A gyermekek együttműködését elősegítő intézményi tevékenység 
 

36. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Csányi 

krt.-i 

tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Eötvös 

u-i tagóvodája 

Váci Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda Hársfa 

u-i tagóvodája 

folyamatos közös 

ünnepek, 

sportnapok, 

kirándulások, 

közös 

tevékenységek 

érzelmi 

ráhangolódás, 

egymásra 

figyelés, 

együttműködés 

gyakorlása 

gyermekek, 

pedagógusok 

óvónők 



Váci Kisvác-Középvárosi Óvoda 2600 Vác, Nyár u. 1. OM 032736  

 

 
31 

 

 
 

4.2.2. Az intézmény közösségépítő tevékenysége, programok 
 

 

37. adattábla Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi  

 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi  

 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

04. 03.  Dajkanap 

(előadó 

meghívása) 

dajkai 

feladatok 

áttekintése, 

problémák 

megbeszélése 

dajkák óvodavezető 

06. 08.  nevelőtestületi 

értekezlet 

Közös 

kirándulás 

alkalmazotti 

kör 

óvodavezető 

01.26. 

04.03. 

nevelőtestületi 

értekezlet 

Játékok nevelőtestület óvodavezető 

 

Szöveges értékelés 

A közösségépítés kulcsfontosságú akár a gyermekek, akár a felnőttek szempontjából, fontos, 

hogy jól érezzük magunkat együtt, érezzük és fontos legyen számunkra az összetartozás 

élménye. Érezzünk felelősséget közösségünk és a tagjai irányában, figyeljünk egymásra és 

tartsuk tiszteletben a másikat. A tervezett programokat megvalósítottuk, amik segítettek a 

kitűzött célunkat elérni, de az élet is besegített, hisz a sok hiányzás, óvónőhiány 

megkövetelte az összetartást, egymás segítését, így sikerült elérnünk, hogy bár fáradtan, de 

elégedetten zárhattuk ezt a nevelési évet is.  
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5. Pedagógiai folyamatok 

5.1. Tervezés 

 
 

38. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

09. 01.  éves terv csoportszintű 

éves tervek 

pedagógusok pedagógusok 

negyedévente   

folyamatos   

09. 05.  gyermekvédelmi 

terv 

gyermekvédelmi 

éves terv 

gyermekek gyermekvédelmi 

felelős 

09. 05.  szakmai 

munkaközösség 

terv 

szakmai 

munkaközösség 

éves terv 

munkaközösség munkaközösség 

vezető 

10. 15.  önértékelési terv önértékelési 

csoport éves 

terv 

pedagógusok BECS 

09. 01.  munkaterv tagóvoda szintű 

munkaterv 

tagóvoda 

alkalmazottai 

tagóvoda vezető 

09. 20.  munkaterv intézményi 

szintű 

munkaterv 

intézményi 

alkalmazotti 

kör 

intézményvezető 

 

Szöveges értékelés 

A munkatervek határidőre elkészültek, megvalósításuk folyamatosan megtörtént, módosítást 

csak indokolt esetben tettünk.  
 

5.2. Ellenőrzés 

 
 

A 2017/2018. nevelési év KIEMELT ELLENŐRZÉSI TERÜLETEI  

 

1. Csoportnaplók ellenőrzése – teljes körű 

2. Felvételi, előjegyzési napló – teljes körű 

3. Felvételi- mulasztási naplók – teljes körű 

4. Óvoda köteles gyermekek óvodába járásának nyomon követése - felvételi előjegyzési 

napló – teljes körű 

5. A gyermekek fejlődését nyomon követő dokumentációs rendszer - teljes körű 

6. Gyermekbalesetek megelőzése – teljes körű 
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7. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentáció, gyermekvédelmi felelős tevékenysége, 

óvodapedagógusok feladatai – teljes körű 

8. Egészséges életmód  – szúrópróba szerűen 

9. Környezeti nevelés, környezetvédelem- szúrópróba szerűen 

10. Szülőkkel való kapcsolattartás, jegyzőkönyvek, ünnepségek- teljes körű 

11. Munkaidő, munkafegyelem betartása (adminisztráció-jelenléti ív,) - technikai 

dolgozók, pedagógusok- szúrópróba szerűen 

12. Szakmai munkaközösség működése - szúrópróba (munkaterv ellenőrzése) 

13. Szakmai munka ellenőrzése - Kommunikáció a gyermekkel és a szülővel; fejlesztő 

játékok a csoportban; egyéni fejlesztés, differenciálás. 

 

Szöveges értékelés 

Az ellenőrzési terv a tagóvoda vezetőkkel történő egyeztetés után készült el, megvalósítása 

folyamatos. Ebben figyelembe vesszük a BECS teljesítményértékeléshez kapcsolódó 

csoportlátogatásait is. Az eddig történt ellenőrzésekről és az azt követő megbeszélésről 

jegyzőkönyv készült. Kirívó mulasztás, szabályszegés nem történt, az esetleges kisebb 

hiányosságokat a megbeszélés után kiküszöböltük. Leginkább az egyéni feladatköröket 

kellett újragondolni, letisztázni. 
 

 

5.3. Értékelés, intézményi önértékelés 
 

39. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó na

p 

idő 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda  

BECS 

munkatervben 

meghatározott 

rend szerint 

Tanfelügyeleti 

látogatás 

előkészítése, 

önértékelési 

eljárás 

lebonyolítása 

 

 

Teljesítményérték

elés 

csoportlátogatás, 

dokumentumelemzés, 

kérdőívezés, 

interjúztatás 

lebonyolítása, 

jegyzőkönyvek 

elkészítése, OH 

felületre feltöltés 

BECS 

munkat

ervben 

meghat

ározott 

rend 

szerint 

BECS 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Csányi krt.-

i 

tagóvodája 

csoportlátogatás, 

dokumentumelemzés 

Váci 

Kisvác-

Középváros

csoportlátogatás, 

dokumentumelemzés 
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i Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

csoportlátogatás, 

dokumentumelemzés 

 

Szöveges értékelés 

A teljesítményértékelés a terv szerint megvalósult, a dokumentumelemzésről, a 

csoportlátogatásról és az azt követő megbeszélésről jegyzőkönyv készült. Tapasztalataink jók, a 

pedagógusok felkészültek, fontosnak tartják, hogy szakmai munkájukat elismerjük. A 

dokumentumelemzés ahhoz is hozzásegített minket, hogy a tervezést egységesen, közös elvek 

alapján készítsük. A tanfelügyeleti ellenőrzés előkészítése határidőre megtörtént. 
 

6. Gyermekvédelmi feladatok ellátásának terve 

 

40. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó nap idő 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda  

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középvárosi 

Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

09.15.  felmérés HH, HHH, 

veszélyeztetett 

gyermekek 

számának 

felmérése 

gyermekek gyermekvédelmi 

felelős 

 tervezés gyermekvédelmi 

munkaterv 

elkészítése 

pedagógusok 

01. 31.  értékelés féléves munka 

értékelése 

pedagógusok 

05. 31.  tájékozódás, 

segítségnyújtás, 

értékelés 

az érintett 

családok 

folyamatos 

figyelemmel 

kísérése, 

kapcsolattartás a 

jelzőrendszer 

tagjaival,  

éves értékelés 

elkészítése. 

 

pedagógusok, 

gyermekvédelmi 

felelős 
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Szöveges értékelés 

A gyermekvédelmi felelősök az éves tervben meghatározottak szerint végezték munkájukat. 

A jelzőrendszer viszonylag jól működött, folyamatos tájékoztatást kaptam az érintett 

esetekről. Megkezdődött a szociális segítő munkatárs szerepének, feladatának 

megismertetése, a megvalósítás jövő nevelési évben várható. 
 

7. Gyermekbalesetek megelőzésére tett intézkedések terve 

 

41. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek köre Felelős 

hó na

p 

id

ő 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda  

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Csányi krt.-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája 

Váci 

Kisvác-

Középváros

i Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

09

. 

01.  balesetvédelmi 

oktatás 

szabályok 

ismertetése 

pedagógusok, 

gyermekek 

óvodavezető, 

tagóvoda 

vezetők, 

óvónők 
folyamatos játékok, 

eszközök 

felülvizsgálata 

sérült játékok 

kiszűrése, 

javításának 

elrendelése 

pedagógusok, 

dajkák, fűtők 

felügyelet folyamatosan 

megfelelő 

számú felnőtt 

jelenléte, 

felügyelete a 

tevékenysége

k során 

pedagógusok, 

dajkák, 

felújítás esésvédő 

felület 

kialakítása 

gyermekek 

 

 

Szöveges értékelés 

Időszakos balesetvédelmi tervek készültek, melyek a csoportnaplóban megtalálhatók, ezeket 

a gyerekekkel folyamatosan megbeszélték, átismételték az óvónők. Nagyobb baleset nem 

történt az év folyamán, a kisebb sérüléseket elláttuk, a szükséges intézkedéseket megtettük. 
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8. Nevelés nélküli munkanapok terve 

 

42. 

adattábla 

Dátum Megnevezése Tartalom Érintettek 

köre 

Felelős 

hó nap id

ő 

Váci 

Kisvác-

Középváro

si Óvoda, 

Váci 

Kisvác-

Középváro

si Óvoda 

Csányi  

 

krt.-i 

tagóvodája, 

Váci 

Kisvác-

Középváro

si Óvoda 

Eötvös u-i 

tagóvodája, 

Váci 

Kisvác-

Középváro

si Óvoda 

Hársfa u-i 

tagóvodája 

08. 28. 8-

14 

Nevelőtestüle

ti értekezlet 

munkavédelmi 

oktatás, 

évindítás, 

feladatok,  

Munkaterv 

alkalmazotti 

közösség 

óvodavezető 

10. 30. 

szom

bat 

8-

14 

Nevelőtestüle

ti értekezlet 

iskolaérettségi 

vizsgálatok 

előkészítése, 

Egészségnap 

előkészítése, 

tagóvoda 

bemutatója 

nevelőtestül

et 

01.    26. 8-

14 

Nevelőtestüle

ti értekezlet 

Önértékelési 

csoport 

beszámolója, 

féléves 

értékelések, 

tagóvoda 

bemutatója 

alkalmazotti 

közösség 

04. 03. 8-

14 

Nevelőtestüle

ti értekezlet 

Dajkanap, 

szakvélemény

ek kiadásának 

előkészítése, 

tagóvoda 

bemutatója 

nevelőtestül

et 

06. 08. 8-

14 

Kirándulás  alkalmazotti 

közösség 

Váci 

Kisvác-

Középváro

si Óvoda  

08. 31. 8-

14 

Nevelőtestüle

ti értekezlet 

2017-2018. 

nevelési év 

indítása 

 

 

Szöveges értékelés 

A nevelőtestületi értekezletek a tervek szerint zajlottak, szakmailag tartalmas előadásokat 

hallottunk, fontos információkat adtunk át egymásnak, időnként hasznos szakmai viták után 

hoztunk döntéseket munkánkkal kapcsolatban. Az értekezletekről jegyzőkönyvek készültek. 
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9. A tervezett óvodai bezárás időpontja 

43. 

adattábla 

 

Dátum 

IDŐSZAK 
hó naptól napig 

1 12. 23 - 31. TÉLI IDŐSZAKBAN 

(Amennyiben valamennyi szülő 

aláírásával igazolta, hogy nem 

veszi igénybe az ügyeleti ellátást 

sem 

2 1. 

turnus: 

07. 

2. 

turnus: 

07. 

 

02 – 

 

30 - 

 

 27. 

 

08.24. 

NYÁRI IDŐSZAKBAN 

 

Szöveges értékelés 

A téli időszakban senki nem kérte az óvodai ügyeletet, ezt a szülők aláírásukkal igazolták. 

A nyári időszakban 5 gyermek számára kértek másik tagóvodában ellátást, ezt a szülő 

írásbeli kérelmére abban a tagóvodában biztosítottuk, ahol a gyermeklétszám ezt leginkább 

lehetővé tette. 

 
 

 

 

 

 

 

Dátum:  Vác, 2018. év 09. hó 14. nap 

 

 

Kovács Ágnes 

óvodavezető 

 

 

 

PH 
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