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1. SZERKEZETI FELEPITES

Fenntartd: Vac Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Szolgéltatdst nydjtd: Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézménye

Szolgaltatasi hely: Bolcsode és Specialis Csoport

2600 Vac, Baba u. 2.

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye az alabb felsorolt
részlegek iranyitasat végzi:

Kolcsey utcai Bolcsode

Szegfii utcai Bolcsode
BolcsOde és Specialis Csoport
Fejleszt6 Napkozi Otthon
Fogyatékosok Napkozi Otthona
Kolcsey utcai F6zkonyha
Igazgatoi titkarsag

VVVVYVYVYY

1.1. Bolcsode és Specialis Csoport
Bolcsodénk 48 férdhelyes, részleges integracioban foglalkozunk az ép fejlédésl
gyermekek mellett, eltérd fejlodési kisgyermekekkel.
Felvehetd: 28 f0 1 - 3 éves korig. / Bolcsddei csoport/
20 f0 1 - 6 éves korig. / Specialis csoport/
A bolcs6débe keriilés feltételeit a Hazirend részletesen tartalmazza.
Alapité Okiratban meghatarozott alaptevékenységek:

> Bolcsodei ellatas
> Munkahelyi étkeztetés

1.1.1.Szolgaltatasi kapacitasok

Ellatasi terliletiink els6sorban Vac varos kozigazgatasi teriilete. Igény, és szabad
férGhely kapacitds esetén oOnkormanyzati megallapodas utan fogadunk Pest-, és
Nograd megye telepiiléseirdl is eltér6 fejlodésii gyermekeket. BolcsOdénk a térség
ellatérendszerében specialitasat tekintve egyediilallé.

1.1.2. Szolgaltatas tartalma

Megallapodas alapjan, személyes gondoskodast nyuGjtdé alapellatds keretében
nyUjtunk a gyermekeknek napkézbeni ellatast, étkezést, gondozast heti 5 napon,
napi 10 oraban.

1.1.3. Szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

Erdekl6désre telefonon, elektronikus Gton adunk tdjékoztatast, jelentkezés,
beiratkozas alkalmaval szdban és tajékoztatofiizet utjan nydjtunk informacidkat
szolgaltatasainkrol. Idénként Ujsagcikkekben jeleniink meg, honlapunk készitése
folyamatban van.
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1.1.4. Jogi szabalyozas:

> 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) 37/A.§, 146.§ (1), 150.§ (1-6), 151.§ (1)

> 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40.§(1), 40/A.§, 41.§ (1-4), 43.§ (1-3),
45/A.8(1,3,4)

>  5/2008. (I1.22) sz. 6nkormanyzati rendelet 7.8, 9.§ (2)

> 1993, évi III. torvény (Szt.) 100.§

1.2. Téritési dij megallapitasanak rendje
1.2.1. Etkezés téritési dij megallapitisa

Vac Varos Onkormanyzata minden év januér 1. hatdllyal rendeletben megallapitja az
étkezésért fizetend6 nyersanyagkoltséget. A téritési dij fizetésére kotelezett az
étkezésért az afaval novelt nyersanyagkoltséget koteles megfizetni.

Minden év aprilis 1-t8l Vac Varos Onkormanyzata a szolgaltatasi 6nkoltség szamitas
alapjan fellilvizsgalja a téritési dijakat, és rendeletben szabalyozza a fizetendd téritési
dijak dsszegét kiilon ellatasonként a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rend. alapjan.

Az Intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a téritési dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a téritési dij valtozasakor.

1.2.2. Gondozasi dij megallapitasa

Vac Varos Onkorményzata minden év dprilis 1-t6l rendeletben hatdrozza meg a
fizetend6 gondozasi dijat. A Bolcsddékben, a Fejlesztd Napkdzi Otthonban és a
Fogyatékosok Napkdzi Otthondban ellatottak részére az Onkormanyzat gondozasi dij
fizetését allapitotta meg.

A gondozasi dij afa mentes.

Az intézményvezetl a kotelezettet irasban tajékoztatja a gondozasi dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a gondozasi dij valtozasakor.

A téritési dij teljes Osszegét atvallalja a fenntartd Rendszeres Gyermekvédelmi
Kedvezményben részesiilo, a 3 vagy tobb gyermekes, illetve a Specialis Csoportba
jaré gyermekek csaladjaitdl, 6k mentesiilnek a gondozasi téritési dij fizetése aldl.

A gondozasi téritési dij 50 %-at hianyzas esetén is ki kell fizetni.

II. FUNKCIONALIS EGYSEGEINK

Bolcsddénkben részleges integracio keretein bellil torténik a gyermekek gondozasa,
fejlesztd nevelése, melyre két egység all rendelkezésiinkre.

1. egységben 2 Gsszenyild szoba

Kék csoport (specialis csoport):

3 f6 kisgyermeknevel6 (6+2 6ra)-10 o eltéro fejlodésli gyermek

Sdrga csoport (bolcsddei csoport):

2 f6 kisgyermekneveld (7+1 dra)-12 ép fejlodésl gyermek (2 év alattiak)

I1. egységben 2 Gsszenyild szoba:

Z6ld csoport (specialis csoport):

3 f6 kisgyermeknevel6 (6+2 6ra)-10 o eltéro fejlodésli gyermek
Piros csoport (bdlcsddei csoport):

2 6 kisgyermeknevel6 (7+1 6ra)-14 ép fejlodésii gyermek
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Mindkét egységhez kilon flirddszoba, atadd, kocsi tarold, felnétt WC tartozik. A
gyermekek egyéni foglalkozasara kiilon helyiséget biztositunk a gydgypedagdgusok
szamara. Egyéni mozgasfejlesztésre kiilon tornaszoba all rendelkezésére a
konduktornak. Betegségek megelozésére, immunerdsitésre, relaxaciéra sé-szobat
alakitottunk ki. Talaldkonyhaval rendelkeziink, ahol 1 f6 konyhalany végzi az ételek
elokészitését, talalasat, mosogatast. A Kolcsey uti fozOkonyhabdl szallitjak az ételt.
Bolcsédénkben lehet6ség nyilik specialis, illetve - szakorvosi javaslatra- diétas
étkeztetésre.

Egységenként 1 —1 f0 bolcsOdei dajka gondoskodik a helyiségek és textiliak
tisztasagarol, tovabba segiti a kisgyermeknevelket a gyermekek zokkendmentes
elldtdsaban. A textilek mosasa és vasalasa kiilon helyiségekben, mosdékonyhaban,
illetve vasaldszobaban torténik.

A bolcsode fiitése, meleg viz elldtdsa helyben torténik. /gazkazan, vizmelegitd /
melyre 1 f6 szakképzett flit6t alkalmazunk. A jatszdkertek, gazdasagi udvar rendben
tartasa a f(it0 feladatkdréhez tartozik, ellatjia az udvari munkas teendGit, tovabba
feladata az egyszer(i karbantartasok elvégzése is.

A dolgozdk ebédlIbt, 2 6Itdzot, zuhanyzét, férfi, és n6i WC-t hasznalhatnak.

2.1. Akadalymentesités

Intézménylink akadalymentesitett, az 1. egység bejarata fel6l kerekesszékkel is
megkdzelithetdk a bolcsdde helyiségei.

I1I. BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS

3.1. Bolcsddei nevelés-gondozas személyi feltételei

Dolgozo Képesités Létszam
Diplomas Csecsemo-
Bolcsodevezeto és kisgyermekneveld, 10
szakgondozdénd
, . . Gydgypedagdgiai
Gyogyp_edagoglal asszisztens ,,
asszisztens, Kisgyermekgondozo- 216
Kisgyermeknevelo 9 9
nevelo
Kisgyermekneveld Kisgyermekgondozo- 5 f6
nevelo
Kisgyermekneveld Csecsemo- es 36
gyermekgondozo
e i 8 alt. Y
Kisegito BolcsOdei dajka 2 fo
Konyhalany Konyhalany 1f6
Fiito, udvari munkas Ipari gaztizelo 16

berendezés kezelo
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Kiilso szakemberek

2 f6
(PMPSZ- heti 21kontakt
ora)

Gyogypedagogus Gyogypedagogus,

16
Konduktor Konduktor — tanitd (PMPSZ- heti 21kontakt
ora)

2 f6
(Megbizas- heti 4 6ra)

Orvos Gyermekgydgyasz

3.2. A bolcsodei nevelés-gondozas célja: a csaladok segitése, a gyermekek
fizikai és szellemi fejlddésének biztositasa, nemzetiségi és vallasi hovatartozastol

fliggetlendl- feltétel nélkiili szeretettel, odafigyeléssel, elfogadassal. Bolcsddénkben
részleges integracié keretein beliil foglalkozunk az ép fejlodésli gyermekek mellett,
eltérd fejlodési gyermekek fejlesztd nevelésével, gondozasaval.

Bolcs6dénk célja, kiildetése: a gyermekek harmonikus fejlédésének elOsegitése,
fizikai- és érzelmi biztonsaguk megteremtése. A sajatos nevelési igényld gyermekek
tarsadalomba vald beilleszkedésének egyengetése, a lehetd leghatékonyabb segitség
nyujtasa abban, hogy ezek a gyermekek nagyobb esélyt kaphassanak az életiik
soran, megfeleld oOvodai- iskolai nevelésben, képzésben részesilhessenek,
életmindségiik javuljon. Az érintett csaladok tamogatasa gyermekiik fejlesztésében,
problémaik megoldasaban, a tarsadalomba vald visszailleszkedésiikben, valamint
munkavallalasuk el6segitésében.

Meghitt, csaladias |égkér megteremtése, mind a gyermekek, mind torvényes
képvisel6ik, mind a dolgozdk bizalmanak, jo kdzérzetének megalapozasa céljabdl.
Egy olyan, a massagot elfogadd kornyezet kialakitasa, ahol minden gyermek és
torvényes képviseldje egyenrangunak, fontosnak érezheti magat.

3.3. A bolcsddei nevelés alapelvei
3.3.1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben
elsodleges szempont a csaldad miikodésének megismerése, megértése. A
rendszerszemlélet 1ényege, olyan komplex latdsmdd alkalmazasa, amely nem csak a
kisgyermeket, hanem a csaladot is kiinduldpontnak tekinti. Az interakciés mintakat a
kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad er6sségeir6l és
gyengeségeir6l. Az er0sségek hangsUlyozadsa altal a szakember hozzajarulhat a
csalad életmindségének javitasahoz.

3.3.2. A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kora gyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
kora gyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
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kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmerilo fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

3.3.3. A csaladi nevelés els6dleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsodei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait
tiszteletben tartva és azokat er0sitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek
értelmében fontos a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zo szinteken
és moddokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsodei ellatast nydjtd intézmény,
szolgaltato életébe.

3.3.4. A kisgyermeki személyiséqg tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithet6 individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkez0, fejlodé személyiség. Kilonleges védelem,
banasmod lleti meg. A bolcs6dei nevelés a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlddésének
segitésére iranyul az alapvet6 gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell
forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiilonb6zOségek iranti tolerancia kialakitasara.

3.3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsOdei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibdl adoddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a
csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval
és identitassal, kell6 6nismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel bird szakember
képes. EbblOl addddan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten
tartasaért, gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

3.3.6. A biztonsag és a stabilitdas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitol fiiggd bolcsodei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatdhoz torténd beszoktatasra, adaptacids idOszakra ugy tekintiink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi
kornyezetének allandosaga (,sajat kisgyermekneveld”rendszer, felmendrendszer,
csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jé szokasok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagabol, az
egyes mozzanatok egymasra épilésébol fakadd ismétlddések tajékozddasi
lehetGséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események
soraban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyljtasa természetszeriileg
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden formajatdl valo védelmet is.

3.3.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek (j helyzetekhez vald fokozatos
hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok,
helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

3.3.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapveto feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles nevel6i magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a
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kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlodésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi
hovatartozasat. A fejlodés ltemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden Uj fejlodési allomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért
fontos, hogy a bolcsOdei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatéhoz jaro
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon
érzelmi biztonsagot nyujtd gondoskodasban és tamogatasban.

3.3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelent6sége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak
bensdséges, intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a
nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas
minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetGségei nem
korldtozddhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rend(i sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és
a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

3.3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak,
ezért tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell
annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és
egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz
jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromét, megerdsddjon benne a vilag
megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv  visszajelzések
biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész
életen at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

3.4. A bolcsodei nevelés feladatai

a.) a csaladban nevelkedd 20 hetes- 3 éves kisgyermekek napkozbeni ellatasa,
testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, optimalis fejlédésiik eldsegitése.

b.) a 20 hetes- 6 éves sajatos nevelési igény(i gyermekek habilitacidjanak és
rehabilitacidjanak segitése a gondozas, nevelés, az egyéni és a csoportos
foglalkozasok keretében, a gyogypedagogus iranyitasaval.

3.4.1. A csalddok tamogatasa, annak erOsségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

A bolcsodei ellatast nyujtd Intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriil6 els6 gyermekintézmény jelentGs szerepet tolt be a torvényes
képviseloi kompetencia fejlesztésében. A csaldad erGsségeinek megismerése,
tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csaladi és bolcsodei nevelés
Osszhangja, a torvényes képviselok és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangd,
konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A torvényes képvisel6 ismeri legjobban
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni
banasmdd kialakitasaban. A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktudasara,
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tapasztalataira épitve, a torvényes képviselok igényeihez igazodva kozvetiti a kora
gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket

3.4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

>

Y VY YV VYV

YV V VY

a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, fejlodésének
el6segitése, egészségének megovasa mellett,

vidam, kiegyensulyozott gyermekek legyenek,

szeressék a zenét, monddkat, a mesét, mely a lelkiiket formalja,

lehetdséget kell adni a rendszeres mozgasra, sokoldalu fejlodésre,

a soO-szoba kihasznalasaval elGsegitjlk a gyermekek egészségének,
megovasat, megorzését,

észrevegyék, és élvezzék a természet adta szépségeket,

arra toreksziink, hogy pozitiv példakon keresztiil gy(ijtsenek tapasztalatokat,
élményeket kornyezetiikrol,

er6sddjon a gyermekek biztonsaga,

lehetGséget biztositunk arra, hogy természetes anyagokkal ismerkedjenek,
biztositunk szamukra megfelel6 jatékid6t a szabadlevegén,

a helyes kézmosas elsajatitasa, a fiird6szoba hasznalatanak fontossaga/ WC
hasznalata, mosakodas, torolkozés, féstlkodés/.

3.4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A bolcsdde elsodleges feladata a gondozas, mely nyitott a gyogypedagdgia felé, és
lehetGséget biztosit a fejlesztonevelésre, integralt keretek kozott.
Az integracid jelentésége:

>

A fejlddésben elmaradt gyermeknek huzder0 az egészségesen fejlodo
gyermektarsak jelenléte, a napkdzbeni kozOs tevékenység. Jatékukra az
utanzd jaték a jellemzd, amely erdsen inspirdlja a gyermekeket a tarsak
mozdulatainak kovetésére, begyakorlasara.

Az egészséges gyermekek is profitalhatnak az integraciobol — elfogadas,
tolerancia, melyet az 6ket gondozd felnGttektdl lathatnak, tapasztalhatnak.

A bolcs6édében az ép gyermek altal nydjtott minta az eltérd fejlodési
gyermek optimalis fejlodését segitheti, illetve az ép gyermek egészséges
személyiségfejlodését teljessé teheti

A torvényes képviselok mindkét csoportjanak a bolcsddébe keriiléskor kell
szembenéznie az els6 levalassal, ami nem koénny(i feladat. Ebben segit a
torvényes képviseldvel torténo fokozatos beszoktatds, a csaladlatogatas. A
kozos atadd helyiség lehetoséget ad a torvényes képviseléknek a
talalkozasra, a kozos problémak megbeszélésére, gyermekeik allapotanak
megismerésére.

Az eltéro fejlodési gyermeket neveld torvényes képviselok legtdbbszor még
a"feldolgozas” idGszakaban keriilnek a bolcsddébe, itt szembesiilnek elGszor
gyermekik massagaval.

Tele vannak onvaddal, a csalad elutasitasaval, tanacstalansaggal. Segitséget
nyljt szamukra az a lehet6ség, hogy bolcsddébe hozhatjak gyermekiiket,
nem pedig egy fogyatékos intézménybe. Az addig otthon gondozott gyermek
lemondasokra késztette az anyakat, sok esetben ki sem vitték a kozdsségbe.
Gyermekiik bolcsodébe jarasa lehet6séget ad a torvényes képviselok
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visszakeriilésére a tarsadalomba, Gjra munkat vallalhatnak, teljesebb életet
élhetnek.

Az egészséges gyermekek sziilei szintén sokat nyerhetnek a kozos
talalkozasok alkalmaval felmerllt problémak, értékrendek megitélésével.
Oszinte odafigyeléssel, megértéssel, segitokészséggel fordulnak egymashoz.
Jobban értékelik sajat helyzetiiket, egyes problémaik eltdrpiilnek a masik
torvényes képviselokéhez képest.

A bolcséde valamennyi dolgozdja naponta gyakorolja az elfogadast, a
szeretet teljes gondozast, nevelést.

A kisgyermeknevelok nem egyforma létszamu csoporttal foglalkoznak, de
elismeréssel addznak a specidlis csoport kisgyermeknevel6i felé. A kisebb
csoport létszam ellenére, fokozottabb odafigyelést, egyéni banasmodot
igénylé gyermekek kitoltik a kisgyermeknevelok teljes munkaidejét. A
bolcsddei csoportos kisgyermeknevelok latjak a tars kisgyermeknevel6k
tevékenységét, elismerik munkajukat, tehermentesitk a nap bizonyos
idoszakaban Oket, hiszen az integralt nevelés lényege az egyiittjatszas, a
napi tevékenységek egyiittes megoldasa. Kozos a felligyelet, kozds a
tevékenység mindkét csoportban.

A kisgyermeknevelék és a gydégypedagdgusok helyzete jobb, mint egy
szegregalt csoportban, hiszen a kiégés veszélye nem all fenn. Naponta
talalkoznak csacsogo, izg6-mozgd gyermekkel, akik atsegitik 6ket a lelkileg
megterheld problémakon.

A gydgypedagdgiai asszisztensek és kisgyermekneveldk  munkajat
megneheziti az egészséges csoport jelenléte a csoportos foglalkozasok
alkalmaval. Elviink, hogy gyermeket: nem hivunk, és el nem kildiink a
foglalkozasokrdl. Természetes érdeklodésiikbdl fakaddéan a gyermekek
folyamatos mozgasban vannak ezen alkalmakkor. A felkindlt lehetdséggel
nem minden gyermek él. Van, aki massal szeretne jatszani ezen id6 alatt.
Nagyon fontos a csaladokkal vald jo kapcsolat kiépitése és fenntartasa. A
csaladlatogatds utan igény szerint szerveziink sziilOklubokat, melyeket
szintén integraltan tartunk. Feltarjuk ezzel a torvényes képviseldk elott, hogy
vannak koz0s problémak, melyekre kozosen talalhatunk megoldast.
Sziikséges specidlisan mas jellegl sziloklubok szervezése is, ahol olyan
torvényes képviselok talalkozhatnak, akiknek hasonld nehézségekkel kell
megkiizdenitik / autizmus / Csaladi jatszodélutan szervezésével 6sszehozzuk
a csaladokat, és kozosen toltjik el a délutant. A torvényes képvisel6k
szamara nagyon fontos az els6 kozosség gyermekiik életében, hiszen tovabbi
jovojuk alakuldsaban segitségre szamithatnak, és bizalommal fordulhatnak
embertarsaikhoz.

Az ,Egylitt az ép gyermekekkel ,alapitvany 1991-ben jott létre, azzal a céllal,
hogy fejlesztd eszkdzokkel segitse a bolcsédét. Az alapitvany jatékkolcsonzot
mikodtet a bolcsédében, melyet minden torvényes  képviseld
téritésmentesen vehet igénybe. Jatékok, fejleszteszk6zok vasarlasaval
tovabbra is segiti bolcsédénket.

A jelenlegi palyazati rendszerben nagyobb eséllyel indulhatunk, hiszen az
egészséges gyermekeket ellatd bolcsddéknek nagyon kevés lehetdsége van
palyazat benyuljtasara. Fejlesztd eszk6zok beszerzésére, kiilsd szakemberek
meghivasara nyilik lehetdségiink, mellyel nagyobb segitséget tudunk nyujtani
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a csaladoknak és egyben tovabbképzést is tudunk tartani a bdlcsdde
dolgozoinak.

3.4.4. Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

>

>

Y V V

A nevelési, fejlesztési program megvaldsitasa érdekében fontos a megfeleld
eszkozkészlet biztositasa

Kisgyermeknevel6i  kreativitassal, alkotd készséggel minden feladat
megoldhato

A természetes anyagok behozatala, azokkal vald tevékenység boviti
gyermekeink ismeretanyagat

Az 6nallo tevékenység tamogatasa

Megfeleld, nyugodt légkor, éimények biztositasa

Megfelelé kisgyermekneveldi magatartas: viselkedési, helyzetmegoldasi
mintak, tdmogatd, batoritd odafigyelés, megerdsités, tiirelem, kivaras, az
egylittjatszas 6rome, tanulasi folyamatok elGsegitése.

3.5. A specialis csoport miikodése
Tarqgyi feltételek:

Az eltéro fejlédésli gyermekek koranak és egyéni sziikségleteinek megfeleld
jatszohely, jatékok, butorok, tovabba a specialis foglalkozasokhoz sziikséges
eszkozok, segédeszkdzok, szemléltetd eszkdzok biztositasa.

Személyi feltételek

>

Megfeleld létszamu kisgyermekneveld. A felvételre keriild gyermekek allapota
hatdrozza meg az egy kisgyermeknevel6 altal ellathatd gyermeklétszamot, ez
4-nél tébb nem lehet.

A specidlis feladat ellatasara alkalmas kisgyermeknevelO. A csoportban csak
szakképzett kisgyermekneveld dolgozhat, a specidlis feladattal jard fokozott
szellemi és fizikai igénybevételre tekintettel a kisgyermekneveldk kivalasztasa
onkéntes jelentkezés alapjan torténik.

Megfelel6 szakemberek biztositasa. Az eltér6 fejlédésli gyermekek
ellatasahoz a sériilés jellegétdl fliggéen specidlis szakemberekre is sziikség
van (gydgypedagdgus, gyogytornasz, konduktor stb.)

A szakemberek alkalmazasa az igényektdl és a lehetGségektdl fiiggben
torténhet részidés, meghatarozott heti draszamban, vagy féallasban.
Bolcs6dénkben a PMPSZ Vaci Tagintézménye alkalmazasaban allo 2 f6
gybégypedagdgus és 1 fo konduktor éraadoként latja el naponta a Szakértoi
Bizottsag altal elbirt egyéni fejlesztéseket.

A gyermek sérlilésének, egyéni sajatossagainak ismeretében a szakember ad
tanacsot a gondozédshoz. Osszedllitia a specidlis foglalkozasok feladatait,
meghatarozott rend szerint végzi azokat, és hozzasegiti a kisgyermeknevel6t
ahhoz, hogy tavollétében hasonldé mddon végezhesse a foglalkozasokat. A
szakemberek javaslatainak alkalmazkodnia kell a boélcsode altalanos
gondozasi, nevelési elveihez, feltételeihez.

Elengedhetetlen a csoportban a szakemberek és a gyermekekkel kézvetlentl
foglalkozd kisgyermeknevel6k 6sszehangolt tevékenysége.

A feladatok koordinalasaban jelentds szerepe van a megbizott
csoportvezetonek és a bolcséde orvosanak.
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> Az orvos feladata kell, hogy legyen a hagyomanyos bdlcsdde orvosi
tevékenység mellett, a szakemberekkel egylttmlkédve a gyermek sorsanak
iranyitdasa, mas szakemberekkel, intézményekkel vald kapcsolattartas,
konzultacio. Az 0 feladata adott esetben a megyei rehabilitaciés centrummal
vagy a gyermek kezel6orvosaval vald kapcsolattartas is.

Eltéro fejlodésli gyermek a bolcsodében

A bolcsodei csoportok, illetve az ott gondozott gyermekek napkdzbeni életében,
meghatarozd jelentdsége van a bolcsodei gondozast, nevelést segitd alapelveknek.

A bolcs6dében eltoltott ido fokozatos ndvelése, a sajat kisgyermekneveld rendszer az
egészséges gyermekhez hasonldéan a sériilt gyermek szamara is sziikséges, az Uj
kornyezethez vald alkalmazkodds, a megvaltozott napirend megismerése,
megszokasa szamara még inkabb megterheld.

Erzelmi tdmasz a torvényes képviseld és a sajat kisgyermekneveld jelenléte, aki
mindenben segiti Ot.

A fokozatos, torvényes képviselOvel torténd beszoktatas a kisgyermeknevel6 szamara
jo lehet6ség a gyermekkel, torvényes képviselGvel vald ismerkedésre.

Megismeri a torvényes képvisel6- gyermek kozotti kommunikacidos formakat,
jelzéseket, melyek vonatkoznak:

a gyermek egyéni sziikségleteire,
kornyezetére,

hangulatara,

kapcsolatteremtési igényére.

YV VYV

A torvényes képviseldvel kozosen kialakithatja a gyermek fejlettségi szintjének
legmegfelelobb kommunikacids mddokat, ezzel is segitve kettdjiik jo kapcsolatanak
kialakitasat.
A torvényes képvisel6 szamara Uj életformat jelent gyermekének bdlcsddei
elhelyezése:

alkalma nyilik arra, hogy az addig zart kbrnyezetbdl kimozduljon,
megerdsitést, segitséget kaphat a szakemberektdl problémai megoldasahoz,
figyelemmel kisérheti gyermeke beilleszkedését,

tapasztalhatja, hogy gyermekét, jelzéseit komolyan veszik,

massagat elfogadva egészséges gyermektarsaihoz hasonld ellatasban
részesiil.

YVVVYY

3.5.1. Eqyéni foglalkozdsok

Az egyéni foglalkozasok tanévre szold egyéni terv alapjan heti drabeosztas szerint
gyogypedagdgusi, kisgyermeknevel6i team-munkaban toérténnek, kiilon erre a célra
kialakitott, berendezett szobaban.

Az intézményben alkalmazott gydgypedagdgiai fejlesztések formai:
>  kognitiv képességek fejlesztése,
>  autista, autisztikus gyermekek terapidja,
>  bazalis terapia,
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latas nevelés,

hallasnevelés,

alternativ és augmentativ kommunikacio,
szenzoros integracids tréning,
beszédfejlesztés,

egyéni mozgasfejlesztés.

VVVYYYVY

3.5.2. Egyéni mozgasfejlesztés

Az egyéni és kiscsoportos (2-3 f0) fejlesztod foglalkozasokon azon gyermekek vesznek
részt, akiknél a Szakért6i Bizottsdg mozgasfejlesztést javasolt, illetve az allapot
felmérés alkalmaval mozgas- vagy mozgaskoordinacidos problémat észlelt a
konduktor.

A tornaszobaban a fejlesztések idGtartama 30 -45 perc.

A szakember a gyermek bolcsddébe érkezésekor, majd minden fejlesztési év elején
felméri a gyermek mozgasallapotat és egyéni fejlesztési tervet készit, amelyben leirja
az egyéni mozgasfejlesztési célokat és feladatokat.

A foglalkozasokrdl egyéni fejlesztési naplét vezet.

Az év végén a gydgypedagdgussal egyiitt értékeli a gyermek fejlodését az értékeld
lapon.

A konduktor, a gyogypedagdgusokkal és a kisgyermeknevelOkkel folyamatosan
egyuttm(ikodik, sziikség szerint megbeszéli velik a gyermekek mozgasaval,
mozgatasaval kapcsolatos, napi gyakorlatban végzendd feladatokat (pl.
segédeszkozok, Ultetések, specidlis evOeszkdzok, stb.)

A bolcsdde kapcsolatot tart ortopéd orvossal és a segédeszkdzoket készitd ortopédiai
miszerésszel.

Az egyéni foglalkozasok lehetdséget adnak mind a gyermeknek, mind a fejleszt6
szakembernek, a maximalis egymasra figyelésre, melynek soran a gyermek
képességeinek hatékony kibontakoztatasara nyilik mad.

A fejlesztés egyénre szabottsaga azonban nem elszigetelt jelenség, a nap minden
tevékenységében tudatosan jelen van.

3.5.3. Csoportos foglalkozasok

A csoportos foglalkozasok szintén heti drabeosztas szerint gydgypedagdgiai
asszisztensi és kisgyermekneveldi team-munkaban torténnek teljes integracid
keretében.

A foglalkozasokon a részvétel nem kotelezd, de lehetdség szerint megprobalunk
minden kisgyermeket bevonni.

A kezdeményezett tevékenységeken tul nagy teret adunk a gyermekek spontan
megnyilvanulasainak.

3.6. Az intézményben miikodo csoportos foglalkozasok
3.6.1. Zenecsoport

Célja:
>  zenei érdeklodés felkeltése,
> ritmusérzék fejlesztése,
>  0Osszerendezett mozgasra késztetés,
>  fesziiltségoldas,
> utanzo készség fejlesztése,
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kommunikacio fejlesztése,

szocializacio fejlesztése,

figyelem, emlékezet fejlesztése,

zenei hallas, éneklési készség elinditasa,
személyiségfejlesztés.

VVVVYY

Elemei: a bolcsédében Osszeallitott monddka- és dalgydjtemény alapjan éneklés,
mondokazas, ritmus hangszerek hasznalata, zenehallgatds, zenére mozgas
(eszkdzokkel vagy a nélkdl).

3.6.2. Abrézold csoportfoglalkozas

Célja
>  finommozgas fejlesztés,
>  fesziiltség oldas,
>  kommunikacids fejlesztés,
>  személyiség fejlesztés,
>  kontaktus készség javitasa,
>  szocializacid fejlesztése.

Elemei: rajzolas zsirkrétaval, gomb zsirkrétaval, ceruzaval, tabla- és aszfaltkrétaval.
Festés ujjal és kiilonbdz6 eszkdzokkel (szivacs, nyomda), kilonbdzd feliiletekre
(papir, textil, Gveg). Papir tépése, gylirése, vagasa, ragasztasa. Kiilénbozo termések
és tésztak felhasznalasaval alkotas. Gyurmazas.

3.6.3. Mozgasfejleszto foglakozas

Célia
>  mozgaskoordinacié fejlesztése,
>  egyenslly érzék fejlesztése,
>  egészséges életmddra nevelés,
> utanzo készség fejlesztése,
>  szabalytartas,
>  fesziiltségoldas.

Elemei:"egyszeri( tornagyakorlatok” monddka kiséretével

mozgas, eszk6zok segitségével
Alkalmazott mozgasfejlesztd eszkézok:

Kilénb6z6 méret(i labdak (dobas, rigas gyakorlasahoz,
egyensulyfejlesztéshez, lazitdshoz), gordeszka, guruld zsamoly, rugds deszka,
racshinta, csliszda, pad, trambulin, stb.)

3.6.4. Erzékelés, észlelés fejleszt6 csoportfoglalkozés

>  a taktilis észlelésen keresztiil a kognitiv képességek fejlesztése,
>  informacié gydjtése a kdrnyezetrdl,

>  testséma fejlesztése,

>  kornyezetben vald eligazodas segitése,

>  latas, hallas, szaglas, izlelés, tapintas fejlesztése,
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Elemei: a kiilonbdzd texturaju anyagok tapintasa tenyérrel, talppal (sz6rme, szivacs,
kefe, dorzs-szivacs, tapintd lapok, termésekkel teli babzsakok, toboz, feny6ag).
Kilénb6z0 anyagok izlelése, szaglasa. Hallasi és latasi figyelmet fejlesztd jatékok
(kilonb6z6 zajok, zorejek lokalizalasa, targykovetés, fixalas, fény- arnyék, szinek-
formak megfigyelése.

A foglalkozasok dokumentalasa:

A 14/1994. (IV. 24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagdgiai
szakszolgalatokrol 8. § (1),(2).(6).(7). bekezdés eldirasainak megfelelden torténik.
(Forgalmi Napld, Fejlesztési terv, Egyéni Fejlesztési Naplo, Ertékelési lap)

3.6.5. Egészségvédelem, egészséges életmddra vald nevelés

Kozvetlen prevencio

>  védooltasok figyelemmel kisérése. gyermek egészségiigyi torzslapon
nyilvantartas vezetése,

a gyermekek helyes napirendjének kialakitasa,

korszer(i étkezési szokasok kialakitasa (zOldségek, gylimdlcsok, vitaminok
fontossaga), diétas étkezés szakorvosi javaslatra,

rendszeres szelloztetés, levegOztetés, szabad mozgas biztositasa,

S6-szoba rendszeres hasznalata,

hOség-riasztas esetén - Rendkiviili Napirend szerinti munkavégzés,

torvényes képviseldknek tanacsadas (egészség megdrzés, helyes szokasok
kialakitasa).

Y V

YV VY

Alkalmazottak részére

Fesziiltségoldas:
>  gydgy-masszas lehetGségének biztositasa,
>  relaxacids lehet0ség a sd-szobaban,
>  megfelel6 pihendidd biztositasa.
A kerékparral érkez6 dolgozdknak:
>  megfelel6 szocialis helyiségek, eszkdzok biztositasa,
>  a kerékpar tarolas megoldasa.

3.7. Gyogyszeradas, elsdsegély

>  a gyermekek egészségiigyi torzslapjan a kezeld orvos feljegyzi és alairasaval
hitelesiti a rendszeresen alkalmazott gydgyszereket,

> a torvényes képviselok irdsban nyilatkoznak (lizen6 flizetben) a
gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben,

> allanddan szedendd gydgyszereket irdsos orvosi utasitasra, névvel, pontos
adagolassal ellatva eredeti csomagolasban taroljuk a gydgyszerszekrényben,

>  az elsosegély felszerelés elérhet6 helyen van mindkét csoportban, valamint a
kozponti gydgyszerszekrényben,

>  els6segélynyuijtok: a csoportvezetok, sziikség esetén barki

>  agybgyszerkészlet 6sszedllitasa a gyermekorvos feladata.
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3.8. A bolcsddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei
3.8.1. ,Sajat kisgyermeknevel6”-rendszer

A ,sajat kisgyermekneveld”-rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A csoport
gyermekeinek egy része (6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napldjat, 0 tartja szamon az Ujabb fejlédési allomasokat.

A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és a bolcsddébe
jaras egész idotartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmenbrendszer). Az un.
Olelkezési idoben — az az id6szak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban
van — idejét els6sorban a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja.

A ,sajat kisgyermeknevel6"-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban
a ,sajat kisgyermeknevel6” segiti at Oket a bolcsddei élet soran adodd nehézségeken.

3.8.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsOdei gyermekcsoport Iétszamat jogszabalyok hatarozzak meg. A csoportok
maximalis létszama 14 f6 akkor, ha minden gyermek betoltotte a 2. életévét. Amig a
gyermekcsoportban két évnél aluli gyermek is van, a feltoltottség 12 f6 lehet. Ennél
magasabb létszam szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek
nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelének, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valdszin(isithetéen tobb a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lehet6ség az egyéni banasmadra.

A gyermek a bolcs6débe jaras teljes idotartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba
jarjon.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant elSfordulnak. Szakmailag
tamogathatdbb az életkor szerinti homogén csoport: részint azért, mert a gyermekek
kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése még homogén csoportban sem kénny(i
feladat, részint azért, mert a vegyes korcsoport eldnyei a bélcsédés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késobbi életszakaszokban

3.8.3. Napirend

A folyamatos napirendbe kell beépiteni az eltérd fejlodésli gyermekek napirendjét,
fejlesztd0 programjaikat. Ezt a feladatot nagy koriiltekintéssel, odafigyeléssel, jo
szervezéssel kell megoldani. A siker fliggvénye a gyermekek napirendjének bolcsédei
szinten tortén6 dsszehangolasa.

A bolcsodében a felnotteknek egyidejlleg tébb gyermek sziikségleteinek
kielégitésérdl kell gondoskodnia. A jol kialakitott napirend eldsegiti a gyermekek
alkalmazkodasat, megalapozza és fokozza biztonsagérzetiiket.

A napirend alkalmazkodik:

>  agyermek fiziologias sziikségleteinek ritmusahoz,
>  aktiv tevékenység lehet6ségéhez,
>  pihenés megfeleld kielégitéséhez.

A rendszeres ismétlodés, egymashoz kapcsoldodd események segitik a gyermekek
tajékozodasat, biztonsagérzetét.

A napirend a beépiild gondozasi helyzetekkel biztositja az eltér6 fejlodésli gyermekek
fejlesztési lehetGségeit. A gondozasi mliveletek rendszeresen ismétlédnek, igy a
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gyermek id6- és helyzetismerete kdnnyebben kialakul. Lehetdség adodik a gyermek
tanuldasanak, oOnellatasi, Onkiszolgalasi szintjének, egylttm{kodési készségének
fejlesztésére, én- tudatanak kialakulasara, beszédfejlodése segitésére, a finom
mozgasok megfeleld fejlesztésére.

Normal csoportban az étkezési, gondozasi tevékenységek kozotti idoszakot a jaték
tolti ki, specialis csoportban a délelétt folyaman — a spontan jaték mellett — egyéni és
csoportos fejleszto foglalkozasok valtjadk egymast. Szabad jaték soran lehetGségiik
van a gyermekeknek, hogy a tanult funkcidkat gyakoroljak.

A kisgyermeknevel6k figyelemmel kisérik a gyermekek tevékenységét, ha sziikséges,
segitik a jatékot oly mddon, hogy ez a gyermek sajat otletének megvaldsitasat tegye
lehetbve.

A napirend kialakitasakor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a gyermekek életkorat, egyéni sziikségleteit,
a gyermekek megoszlasat,

a sajat kisgyermekneveld rendszer elvét,

a bolcséde nyitvatartasi idejét,

az évszakok valtozasait,

az otthoni-bdlcsédei napirend dsszhangjat.

VVVYYVYY

Az életkornak, sziikségleteknek megfeleléen a napirendet valtoztatni kell, valamint a
gyermekcsoportok fejlodésével folyamatosan.

A nyugodt, egyéni gondozas feltételeit a napirendben biztositani kell, az egyes
gondozasi mliveletekhez megfeleld id6 hagyasaval.

A specialis kisgyermeknevel6i feladatok nagyon jol beépithetdek a bolcséde szakmai
elvarasainak rendszerébe.

Eltér6 fejlodésli gyermekek esetében indokolt a direktebb nevelési mddszerek
alkalmazasa, amelyek megjelennek a kisgyermekneveld gyermekkel val6
tevékenységében és beszédében is. A kisgyermeknevel0 beszéde a megszokottol
egyszerlien szerkesztett mondatokban kell fogalmaznia az elvarasokat, hangosabb,
artikulaltabb szévegformalassal, szokincsét fokozatosan bdvitve a gyermek értelmi
fejlédésének megfelelden.

Leggyakrabban a kérést, felszolitast, tiltast hasznaljak, ritkan alkalmazhaté a
megel6z0 figyelmeztetés, meggydzés, valasztasi lehetbség felajanlasa.

A feladatok utani dicséret, taps jutalomérték(i a gyermek szamara, a legnagyobb
motivacid a tovabbi munkahoz. Esetenként sziikkség van a cselekvések kozos
kivitelezésére is.

A kisgyermeknevelének nehéz feladata van, hiszen az egészséges gyermekek
esetében minden helyzetben lehetOséget kell biztositani a valasztasra, a gyermek
akaratanak érvényesitésére.

Sériilt gyermekek esetében gyermekenként mas és mas elvarasai lesznek a
kisgyermeknevelonek. Masképp fog kommunikalni, attdl fliggben, hogy mit ért meg a
gyermek, hiszen a gyermek valaszai, illetve azok hianya iranyitja 6t a megfelel6
kommunikaciés maod kialakitasaban.

Az intézmény atgondolt, 6sszehangolt munkaja teremti meg az egyenletes, sietség
nélkdli, nyugodt munka feltételeit.
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Minden gondozasi egységnek kiilon napirendet kell 6sszeallitania, melyet csoportokra
kell lebontani.

A j6 napirend kialakitasanak feltétele az egyes gyermekek életkoranak, igényeinek
figyelembe vétele.

A kisgyermekneveld6 munkarendje egyénre lebontva késziil, mely a gyermekek
napirendjéhez igazodik, munkajat megkonnyiti, szervezetté teszi a jol attekinthetd
napirend.

A kisgyermeknevel6i munkarend kialakitasanak szempontjai:

> milyen koru és Osszetételli a csoport,

> a gyermekek mikor érkeznek, tavoznak,

> hany gyermeket Iat el a kisgyermekneveld,

> hany gyermek van egy csoportban,

> hany kisgyermekneveld latja el a csoport gyermekeit.

A kisgyermekneveldi munkarend végleges formaban csak akkor alakul ki, amikor a
csoportnak mar teljes a gyermeklétszama.

A beszoktatas alatt figyelni kell a gondozasi miveletekre forditott idot, az ehhez vald
igazodas lehetdvé teszi a jé napirend kialakitasat.

A lépcsOzetes munkaidd beosztasnal célszer(i a kisgyermeknevel6i munkarendet Ggy
Osszeallitani, hogy az 6lelkezési id6 minél hosszabb legyen aktiv id0szakban, az alvasi
idGre kisebb rész essen.

Létszamkiesés esetén (szabadsag, betegség) a csoporton beliili hosszabb miiszak
vallalas segiti el6 a gyermekek nyugalmat, biztonsagérzetét.

A gyermekek ellatasa, gondozasa nagy felelGsség.

A kisgyermekneveld a ra bizott gyermekek érdekében személyes lemondasra,
aldozathozatalra is képes.

A bolcsodei dajkak munkarendie:

A kész napirend ismeretében allithatjuk 6ssze a bolcs6dei dajkak munkarendjét. A
feladatokat pontosan dssze kell hangolni, hogy munkajukban segitsék egymast, igy
biztositva a gyermekek nyugodt Iégkdrben vald tevékenységét.

Feladatkorik tobb iranyu:

targyi kellékek kikészitése,

ételek csoportba szallitasa,

textilia mosdsa, vasalasa, csoportba bekészitése,
a hulladékok, szennyes pelenkak eltavolitasa,
agyak el6készitése, lerakasa,

helyiségek takaritasa.

YVVVYYVYYVY

A csoportok életét munkajukkal nem zavarhatjak meg.

A kisgyermeknevel6- gyermek kapcsolat allandésaganak megtartasa érdekében a
bolcsddei dajka gondozasi miveletet nem lathat el!

A munka 0Osszehangolasa, a munkarendek kialakitasa a bodlcs6devezetd feladata.
Figyelemmel kell, hogy kisérje, hogy a napirend folyamatosan a gyermekek
igényeihez igazodjon és emellett a kisgyermeknevelok szamara egyenletes, nyugodt
munkat tegyen lehetdvé.
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3.8.4. Targyi feltételek

A kisgyermeket korilvevo targyi kornyezetet - a bolcsodei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatod éplletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai
elGirasok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy
kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsodei nevelés megvaldsitasat
szolgalja.

3.9. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei
3.9.1. Kapcsolat a térvényes képviselokkel

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. A csaladi és a bolcsodei nevelés-gondozas 6sszhangja, a
torvényes képviselok és a kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlddésének. A torvényes
képviselo ismeri legjobban a gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
szilkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapulé differencialt, egyéni banasmdd kialakitasaban. A kisgyermeknevelo
pedig, mint szakember, szaktudasaval, tapasztalataival tudja segiteni a torvényes
képvisel6t gyermeke nevelésében.

A torvényes képviselok és a bolcsdde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjak
egymast a gyermek fejlddésérdl; ez alapvetd fontossagu a személyre szolé bolcsodei
nevelés-gondozas kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egyittm(ikodés feltétele a kolcsdnds bizalom, az Oszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvétel(i (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikacid, az informacié megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van:

fogado ora,

csaladlatogatas,

szlloi értekezlet,

napi beszélgetések a torvényes képviselOvel,
sziil6csoportos beszélgetések,

egyéni tanacsadas (sziikség esetén),

zeno flzet,

szervezett csaladi jatszénap.

3.9.2. Fogaddoéra keretében a bolcsédei beiratkozassal és bolcsédei élettel
kapcsolatos informacié atadas torténik a térvényes képviseldk felé.

VVVYYVYYYVYYVY

3.9.3. A csaladlatogatas célja: a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a
torvényes képviseloknek otthoni kdrnyezetben valdé megismerése, ezért lehetOség
szerint az elsd csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tt keriiljon sor. A
csaladlatogatads arra is lehetGséget nyujt, hogy a torvényes képviseld bOvebben
informalddjon a bolcsédei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelbket,
akikre gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférdjdhoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetségének ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és
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utan a csalad kivansagait mindenek felett tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas
eloli elzarkdzast is).

A csaladlatogatas elsGsorban a csaladdal vald kapcsolatfelvétel és a gyermekkel vald
megismerkedés miatt fontos. A torvényes képviselo-gyermek kapcsolat megfigyelése
olyan feladatokra hivja fel a figyelmiinket, amelyek majd a bdlcs6débe keriilést
kovetden fontosak lehetnek. Benyomast szerezhetiink a gyermeknek a csaladban
elfoglalt helyérél és szamos olyan koérdlményrol, mely érdekl6désére, értelmi
fejlodésére hatassal lehet. Az ismerked6 csaladlatogatast a csoport két
kisgyermekneveldje egyiitt teszi meg, a bolcsddébe keriilés el6tt 1-2héttel. Ez segiti a
kdzos Osszehangolt munkajukat. A beszélgetést a gyermek kisgyermeknevelGje
vezeti. Nagyon fontos a tapintat és a bizalom.

A kisgyermeknevel6 helyes magatartasa csaladlatogataskor:

viselkedése magabiztos, hatarozott, de nem folényes,

megfeleld idoben, személyre szAl6 tapintatos kérdéseket tesz fel,
érto figyelem, nyitott, odaforduld magatartas,

Oszinte érdeklddés, visszajelzés a torvényes képviselbknek,
tiszteletben tartja a személyiséghatarokat,

nem kioktatd, vagy parancsolo,

pontossag, rugalmassag.

YVVVYVYVYVYYVY

A medfigyelést, tapasztalatot, célzott beszélgetés tartalmat formanyomtatvanyon
rogziti a bélcs6dében.

3.9.4. Beszoktatas, a torvényes képviselovel torténo fokozatos beszoktatas

A torvényes képviselovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald
egyuttm(ikddést helyezi el6térbe. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a
kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj kornyezethez vald alkalmazkodasat. A
kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kot6dés
segiti a gyermeket U(j kornyezetének elfogadasaban, jelentdsen megkonnyiti a
beilleszkedést a bolcsodei kozosségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozo
stresszreakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a
torvényes képviselohoz vald fokozott ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az
onallésag terén jelentkezd esetleges valtozasok ... stb.). sulyossagat, idobeni
elhlzodasat.

ElGkészitése a bolcsOdevezet6 feladata (beszélgetés arrdl, hogy mit var el toliink a
torvényes képvisel6, mi mit tudunk nyuijtani, ismertetjiik a beszoktatas menetét stb.).
A beszoktatds 2 hétig tart, de esetenként ez novelhetd, vagy csokkentheté az
igények szerint. A beszoktatas id6tartamat lehet6leg nem roviditjiik le, a gyermek ne
érezze a slrgetést torvényes képviseldi részérdl (megfelelni akaras) hogy neki
mieldbb ,teljesitenie” kell. A beszoktatds els6é napjaiban a sziikséges gondozasi
miveleteket a torvényes képvisel6 végzi a bolcsédében. Az id6t Ugy kell novelni,
hogy a torvényes képviselé a gyermekével valamennyi gondozasi mdiveletet
elvégezhesse és azt a kisgyermekneveld megfigyelhesse. Egy csoportban egy
kisgyermeknevelohdz azonos idOben egy torvényes képviselé és egy gyermek
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érkezhet. A torvényes képviseld a bolcsddében csak a sajat gyermekével
foglalkozhat.(Erre az el6késziiletek soran fel kell hivni a figyelmét.)

A torvényes képviselovel torténd fokozatos  beszoktatds  moddszerének
eredményessége egyértelmlen abban rejlik, hogy a gyermek szamara a csalad és a
bolcs6de aktiv egylttmikodésével megteremtodnek a feltételek a bolcsodei élet
elfogadasara.

3.9.5. Sziiloi értekezlet

> a bolcsédevezetd tartja évente 3 alkalommal,

>  szeptemberben a Sziil6i Erdekképviseleti Forum tagjainak megvalasztasa,

>  juniusban az Uj gyermekek torvényes képviselGinek tajékoztatasa,

> aprilisban az oOvodaba készil6 gyermekek torvényes képviselbinek
tajékoztatasa.

3.9.6. Napi beszélgetés

Fontos a napi szint{ kdlcsdnds tajékoztatas a bolcsddébe érkezéskor és hazaadaskor
is.

Erkezéskor a torvényes képviseld informalja a kisgyermeknevelét a fontos
tudnivalokrol, a gyermek egészségi allapotarol.

Hazaadaskor pedig a kisgyermeknevel6 informalja a torvényes képviselbket a nap
eseményeirdl, illetve a gyermek fejlodésérdl. A napi beszélgetések erdsitik a bizalmat
és segitik a gyermek megismerését.

3.9.7. Szlilocsoportos megbeszélések

A kapcsolattartasnak olyan mddszere, amely lehetOvé teszi az egy csoportba tartozd
gyermekek torvényes képviseldi szamara, hogy szervezett formaban talalkozzanak és
kommunikaljanak aktuadlis témakrol a gyermekek fejlodésével kapcsolatban. A
beszélgetéseket a csoportba tartozd kisgyermeknevel6k vezetik, tapasztalatukkal
szakmai tudasukkal segitik a torvényes képviseloket a kérdéses helyzetek megoldasat
illetGen.

3.9.8. Egyéni tanacsadas

Személyes beszélgetést igényl0 kérdésekben egyéni beszélgetést kezdeményezhet a
torvényes képviseld, illetve a kisgyermekneveld vagy a bolcsddevezet is.

3.9.9. Uzend fiizet
frésos tajékoztatasi forma a torvényes képviseld és a kisgyermekneveld kozott.
3.9.10. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az
irdsbeli tajékoztatok, hirdetotablak, honlap, szorolap, kodzosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Nyitds a csaladok felé nagyon fontos feladatunk. Nyilt napokon biztositjuk a
torvényes képvisel6k részére az egyiitt jatszas lehetoségét.

Feladatunk, hogy a torvényes képvisel6ket bevonjuk, megtanitsuk a fejlesztés
lehetGségeinek kiaknazasara. Bevonjuk Oket a csoportos foglalkozasokba, melyen
elsajatithatjak az egyditt jatszas, célirdnyos fejleszt6 jaték lehetéségét. Hiszen minden
jaték fejleszt, csak tudni kell, hogy mit jatszunk gyermekeinkkel.
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Bolcs6édénk nyitott a csaladok felé: alkalmazkodunk a csaladok életritmusahoz. A
gyermekek beérkezésére tobbféle variacios lehetbséget biztositunk: vagy 34 8 draig
kell beérkezni — ezek a gyermekek igénybe veszik a reggelit is. Amennyiben a
torvényes képviselék munkaja lehetdvé teszi, akkor a gyermek 822 éra utadn is
érkezhet, ez esetben kimarad a reggeli ellatasbdl.
A beérkezés legkésdbbi idSpontja 9% bra, ugyanis a csoportos foglalkozasok ebben
az idOpontban kezdddnek. Bolcsddénk specialis tevékenysége miatt ragaszkodnunk
kell a gyermekek beérkezésének pontos elorejelzéséhez, mivel a folyamatos napi
tevékenységekre, foglalkozasokra vald elOkésziiletek a gyermekek fejlodésének
érdekeit szolgaljak.
> Minden egységben kiilon faliljsagot helyeziink el az atadéban, melyen a
csaladok rendszeresen olvashatjak programjainkat, az aktualis hirdetéseket.
> A torvényes képviselok a bodlcsGdébe Iépéskor nyilatkoznak arrdl, hogy
gyermekiik szerepelhet-e fénykép vagy video felvételen. Igy mddunkban all
kidllitasokon, varosi illetve egyéb rendezvényeken, sziiloklub foglalkozasokon a
gyermekek munkai mellett képekkel is bemutatni a bolcsdde szakmai
munkajat.
> Szervezett programjaink: Mikuldas, Husvét, Farsang , Csaladi jatszodélutan -
amely minden évben nagyobb tomegeket vonz. A régi bolcsOdések is
visszajarnak ezekre a napokra, a kdrnyékbeli csaladok is ellatogatnak hozzank.
Toreksziink az innepek hagyomanyorz6 formaban torténd megiinneplésére.
> Krizishelyzetben |év0 csaladoknak segitséget nyGjtunk  gyermekiik
elhelyezésében, bolcsddei felvételében a Gyermekjoléti Szolgalat és a
Csaladsegit6 Szolgalat egylittm{kodésével.
> Az Ovodaval kotott Egyittmiikodési megallapodas lehetévé teszi, hogy
gyermekeink ovodai felvétele igyében segitséget nydjtsunk a legmegfelelobb
ellatas érdekében. Kilondsen fontos ez a specialis ellatast igénylé gyermekek
esetében.
> Kapcsolatrendszeriink széles skalaja lehet0séget nyujt a tobbgeneracios
egyittélés okozta problémak, életvezetési nehézségek feltarasara
/csaladlatogatas/, a megfelel6 helyen torténo jelzésre, megoldas keresésére.

3.10. A bolcsodei ellatast nyujto intézmény kapcsolatrendszere

Fontos feladatunk a tarsintézményekkel valdé jo kapcsolat kiépitése, apolasa. Az
Intézményrendszeriinkh6z tartozé Intézményekkel napi kapcsolatban allunk.

A Vac- és kornyéki Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont -Szolgdlatok, Csaladsegitok
munkatarsaival, védéndivel eseti kapcsolatban vagyunk.

A Pedagodgiai Szakszolgalat szakembereivel folyamatos a kapcsolattartas.

A vaci ovodakkal, specidlis oOvodaval és iskolakkal kiépitett j6 szakmai
egyuttm(ikodést fenntartjuk.

Korai fejlesztést végzd, o©nkormanyzati, alapitvanyi intézményekkel kolcsdndsen
latogatjuk egymast, tapasztalatokat cseréliink.

A Szakért6i Bizottsagokkal személyes, telefonos, elektronikus kapcsolatunk van.
Folyamatosan épitjiik a kapcsolatunkat a gyakornokokat kiildo képzo intézményekkel.
Az Intézmény eredményesebb miikodéséhez nélkiilozhetetlen a kapcsolatok
szélesitése.
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3.11. Baleset megeldzés

> a baleset megel6zés érdekében torténik a jatékok, berendezési targyak
rendszeres vizsgalata, selejtezése, az udvari jatékok minGségének megdvasa,

>  a jatszotéri eszkdzok biztonsagossaga és lzemeltetése: az ide vonatkozo
rendelet — 78/2003 (XI. 27.) GKM rendelet — ,a jatszotéri eszkozok
biztonsagarol” - alapjan torténik,

> a munkavédelmi eldirasok betartasa valamennyi dolgozd szamara kotelezo,
az évente megtartott tanfolyamon vald részvételt alairassal igazolni kell. Ezen
el6irasok egyarant védik a dolgozdk és a gondozottak biztonsagat.

3.12. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

A bolcsédében biztositani kell a gyermekek szamara, hogy koruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfeleléen részt vehessenek az egyes élethelyzetek, tevékenységek
el6készileteiben, kivalasztasaban, alakitasaban.

Gondozas: a gyermekek aktivan vehessenek részt a miiveletekben, megfeleld id6t
biztositva szamukra, az 6nalldésagi torekvéseik megvaldsitasara.

Bensdséges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemokortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetGsége legyen ugy prdbalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét,
biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres prdbalkozasait a feln6tt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egylttm(ikodési kedvet). Lényeges az elegendd
id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A
felndttel vald kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl
adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas jelent6s mértékben befolyasolja a szokaskialakitast és az 6nallésodast.

Jaték: a szabad jatéktevékenységre forditott id6 a legfontosabb a napirend
kidolgozasanal, hiszen a vilag megismerésére, befogadasara szolgal.

Megfeleld, nyugodt légkort kell biztositani, helyes nevelGi magatartassal (elfogadas,
tolerancia, kezdeményezés, egyiitt jatszas, pozitiv megerdsités, biztatd, kedves
tirelem). Az egyiitt jatszas oromforras kell, hogy legyen, mely segiti a tarsas
kapcsolatok kialakulasat, szocialis képességek fejlodését.

Monddka, ének: a zenei nevelés fontos alapja, hogy mindig a gyermekek koranak
megfeleld éneket, monddkakat halljanak, megfeleld zenét hallgassanak. A gyermekek
életében fontos szerepe van a zenének, pozitiv érzelmet, érzelmi biztonsagot nyuit
szamukra, segiti az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat. Jatékhelyzetekben
mondott monddkak, az éneklés, hatassal van a csoport hangulatara.

Vers, mese: Az érzelmeken keresztiil hat a személyiségre, a kisgyermeknevelonek
jo kommunikaciés helyzet. Aktualitdsat a gyermek pillanatnyi érzelmi allapota
befolyasolja, hat a beszéd, gondolkodas, emlékezet, képzelet fejlodésére.

Alkoto tevékenység: fontos szerepe van az érzelmek feldolgozasaban, onkifejezés
a gyermek szamara. A feltételeket biztositani kell szamukra, hogy maga az alkotas
oromszerzési forras lehessen.
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Bevonhatdak bizonyos feladatokba is: a kornyezetilk szebbé tételébe — pakolas,
diszités, virdgok elrendezése, falevelek gydjtése. Jatékosan, és f6leg Onkéntesen
végzett feladatokkal, tevékenységekkel jobban megismerhetik kdrnyezetiiket, annak
szebbé tételében is kdzremikodhetnek.

A rajzaikat, ragasztasaikat, kézm(ives munkaikat megorizziik, a torvényes képviselok
szamara lathatd helyen kifliggesztjiik. Fontos, hogy az alkotoi tevékenység iranti
érdeklodésiiket felkeltsiik, megtartsuk.

Mozgas

Az egészséges gyermek mozgasigénye nagy, Orommel gyakorolja, melynek
lehetdségét biztositani kell a szobaban, udvaron egyarant. A jatékeszkdzok szerepe
az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa. A valtozatosabb mozgas
lehetdségét biztositani kell a nagymozgasos jatékokkal a szobaban is. A szobaban ki
kell alakitani olyan jatszéhelyeket is, amelyek a csecsemd vagy a mozgasukban
akadalyozott gyermekek szamara biztositja a szabad mozgas feltételeit (elkeritett
szobasarok). A praktikus mozgasok gyakorlasara a gondozasi mliveletek soran van
lehetGség, az dnalldsagi torekvéseik tamogatasa mellett.

Tanulas

Legfontosabb mozgatérugdja a beliilrol fakado kivancsisag, az érdeklédés. Szinterei:
a gondozas, jaték, tarsas tevékenység, kommunikacid. Formai: utanzas, spontan
jatékos tapasztalatszerzés, ismeretszerzés, szokaskialakitas.

A gyermekek nem csak egymas tevékenységét, mozdulatait utanozzak, hanem a
kisgyermeknevelokét is. Ezért fontos szerepe van a kisgyermeknevel6k
magatartasanak, hozzaallasanak, elfogadasanak, tlrelemének, személyes
példamutatasanak.

A kisgyermekkori tanulas fontos eleme a beszéd. Feltételei: biztonsagos, tamogatd,
beszéld kornyezet, bizalomra épiil6 feln6tt-gyermek, gyermek-gyermek kapcsolat.

Célunk a bolcsédés kor végére

>  0nallésag terén: egyediil étkezzen, kis segitséggel 6ltozkodjon, tisztalkodjon,

> tarsas kapcsolat: szivesen jatsszon tarsaival, az egyittjatszas oromet
nyUjtson szamara,

> napirend elfogadasa: jol tajékozddjon kdrnyezetében, ismerje a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, ne jelentsen szamara gondot az
alkalmazkodas,

>  érdeklodés: legyen kornyezete irant nyitott, szivesen vegyen részt Uj

tevékenységekben,
>  beszéd: kapcsolatait (feln6tt, gyermek) beszéd Utjan gazdag szokinccsel
alakitsa,

>  szobatisztasag: a gyermekek tobbsége a 3. életév végére szobatisztava valik.

3.13. Dokumentacio

> célia a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlddési folyamat
alakulasardl vald tajékozodas lehetéségének megteremtése, a dokumentacio
legyen pontos, napra kész, targyszerd, hiteles, arnyalt, rendszeres,

> a kisgyermeknevelok naponta vezetik a csoportnaplét, melyben
gyermekenként rogzitik a nap eseményeit, a gyermek fejlodését,
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> a gyermek egészségiigyi torzslapon a gyermek és torvényes képviseldinek
adatai, orvosi vizsgalatok eredményei, védooltasok igazolasa, bolcsode
orvosi, kisgyermeknevelGi bejegyzések szerepelnek.
>  a kisgyermeknevel6 0sszefoglaloival itt kdveti irasban a gyermek fejlédését, 3
éves kor alatt 3 havonta, 3 éves kortdl 6 havonta készit 6sszefoglalot,
>  az Uzend filizetet torvényes képviseld és kisgyermekneveld kdzdsen vezetik,
egymas tajékoztatasara szolgal,
> a fert6zOnapldba folyamatosan, de havonta mindenképpen rogzitik a
csoportban el6forduld fertéz0 megbetegedéseket, hé végén alairatjak a
bolcsdde orvosaval sziikség esetén az Igazgatd jelentést kiild az ANTSZ felé
illetve az Intézmény fenntartojanak.
Mindenkire nézve kotelezd6 a személyiségi jogok figyelembe vétele, az ezzel
kapcsolatos szabalyok betartasa.

3.14. Az ellatas igénybevételének maddja

Az. Szt. 93.§(1): A személyes gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok igénybevétele
onkéntes, az ellatast igényld, illetve torvényes képviseldje szobeli vagy irasbeli
kérelmére, inditvanyara torténik.

3.15. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Az Szt. 94/E § elGirasai szerint: Az adatvédelmi, titoktartasi kotelezettségnek minden
dolgozd eleget tesz. A torvényes képviselOket tobb csatornan (szdban, lizend fiizet,
faliljsag) keresztll informaljuk a valtozasokrdl, aktudlis eseményekrdl.
Betekinthetnek a gyermekikrol vezetett dokumentacidkba, szoban és irasban
tajékoztatjuk Oket gyermekiik fejlddésérdl, esetleges problémakrdl, valtozasokrol.
Tanacsadast nyujtunk.

A gyermekek és torveényes képvisel6k érdekeinek és jogainak védelme érdekében
Erdekvédelmi Forum m(ikddésének adunk helyet. A térvényes képviselok sérelem,
észrevétel esetén a bolcsOde vezetdjéhez, igazgatdjahoz, illetve a teriiletileg illetékes
gyermekjogi-, illetve ellatott-jogi képviseldhdz fordulhatnak. (elérhetéségik a
faliljsagokon kifliggesztve).

Az alkalmazottak érdekvédelmét intézményes szinten a Kozalkalmazotti Tanacs latja
el.

3.16. Gazdalkodasi gyakorlat

A Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye 6nalld jogi személy, a helyi 6nkormanyzat
altal feligyelt koltségvetési szerv.

Gazdalkodasi elvek, feladatok bolcsédénkben:

> az adott koltségvetési keret célszer(i, takarékos, gazdasagos és kreativ
felhasznalasa,

> a szikséges karbantartdsi munkalatok feljegyzése, megtervezése,
kivitelezésének igazolasa,

> az elhasznalddott anyagok, eszkdzok haszndlatbdl vald kivondsa és
selejtezésre elOkészitése,

>  a leltar pontos vezetése, valtozasok feljegyzése,
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> a financidlis forraskeresés lehetOségeinek folyamatosan kutatasa, a mar
kialakitott jo kapcsolatok apolasa,

> a torvényes képviselok, dolgozok és csaladtagjaik Onkéntes adomanyait,
felajanlott munkajat szivesen elfogadjuk.

IV. TOVABBKEPZESEK, TAPASZTALATCSEREK
TERVEZESE

4.1. Tovabbképzés

Az Intézményi tovabbképzési terv alapjan kerll sor a tovabbképzéseken vald
részvételre.

4.2. Tapasztalatcsere

Konferencian, tapasztalatcserén valo részvétel:

>  Chazar Andras Ovoda,

>  Korai Fejleszté Kozpontba,

> A Specidlis Csoportos gyermekeinket beintegrald &vodakba terveziink
latogatast,

> Részt kivanunk venni a vaci Gyermekjoléti konferencian, és egyéb
fejlesztOszakemberek részére szervezett konferenciakon

> A vaci Bodza Mlhellyel terveziink k6z0s programokat,

>  Szakmai megbeszéléseket, team-megbeszéléseket minden héten, szerdan,
illetve csltortokon tartunk bolcsddénkben sajat szakembereink és a PMPSZ
nalunk dolgozd szakemberei részvételével.

Szilkség esetén szakmai konzultaciokat tartunk kils6 szakemberekkel, gyermek
neuroldgussal, a bolcsdde gyermekorvosaval, egyéb segitokkel.

4.3. Gyakornokok fogadasa

Gyakorlatvezetés, szakmai képzés kiilonbdz6 képzo intézményekbdl érkezd hallgatdk
részére diplomas tereptanar vezetésével.

”wr

4.4. Szakmai eloirasok- Madszertani levelek

» A bolcs6dék miikodési engedélyének szakmai kdvetelményei”

A bolcsbédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
Szocialpolitikai és Munkaligyi Intézet Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi
FGosztaly Bp. 2011.

~Fogyatékos gyermekek gondozasa nevelése a bolcsédében”

Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél NCSSZI Bp. 1994.
,Jaték a bolcsédében”/ Bp. 1997./

,Folyamatos napirend a bolcsédében” /BOMI Bp./

» Irdnyelv az anyaval torténo fokozatos bolcs6dei beszoktatashoz”
.Bolcsdde — csalad kapcsolata” / Strobl Maria/

,Ovoda — Bolcséde kapcsolata”

Utmutato - a fejlodési tabla vezetéséhez.
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A KOzegészségligyi — Jarvanyligyi Szakmai Kollégium Modszertani levele a
bolcsédékben és oktatasi intézetekben alkalmazhatd vegetarianusi és hasonld
jelleg( étrendekrdl.”

,Orvosi munka a bdlcsédében és a csecsemdotthonokban”

/ Dr Kardos Andor/

~Enek-zenei nevelés a bolcsddében” /Forrai Katalin/

,Enek az évodaban” / Forrai Katalin/

A bolcsode kertje, az éplilet kiils6 kapcsolatai” /BOMI/

»A szakmai munka ellendrzésének szempontjai”

Felszerelési jegyzék VI. Bolcs6édék /EUM.Bp.1944/

Bolcs6dei szakmai és szervezési utmutatoé /BOMI Bp.1993/

Bolcsddei Szakmai Kollégium I. sz. mddszertani levele az AIDS-r0l

A bolcséde kertje, az épiilet kiilsd vakolatai. Kialakitasi Utmutaté /BOMI Bp.
1986
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