ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Vici Polgarmesteri Hivatal

Vaci Polgarmesteri Hivatal

ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT

Iillendrizte és jovahagyta:

i

Deakné dr. Szarka Anita
jegyzd



ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Vici Polgarmesteri Hivatal

TARTALOMJEGYZEK

1.  Bevezetd, a szabilyzat Cllja . mmmmmsmmrsmorommmesmmmmimmms s oo sz s 4
2. ALAANI08 TENACIKCZESCR ovovovevereeseeeieseeeereseeeressevessesesessesessesesassesssassessenesesssassesssaesssssessesssessen et esnassese 4
2.1, Asedilyzat gy B conmsmmsncammansmommermsesm s o s 4
2.2. A szabilyzat sgetmélyl BAAras . ..o.cooossommmonomsrissonsssssssassssnssanssasnenssashsssi et is 8 ES ks SRR 4
2.3, A sgzabilyzar Batalys nem terjed Bialainiddin bk aimaiduklsiisdithimmsamnaas, 4
2.4, Kapcsolddd jogszabalyoki.. ... 5
2.5.  Ertelmez6 rendelkezések tekintetében 1ranyado: i 5

R 1 = o L — 5
4. AZadaTETEIES CBlI...omusnprssmsasersemssmsposenssssossrensassnrsammiessss sop S oREERHEN S IARAE AT oSS B0 SRS Ao §
5. A7 AdAVEACICIN SZCIVEZELLE evveiieieieeeie et ee e e este s it e s e e eeeeeeees e eeease s bba s e sb b e e s aab e e e sbeeebbeeeanbeeeanreee e 7
Bl i TRBREE crncumvonsinerexsmeummsmamemnsspmsssissrpsaenpmasmonsssessponssiinsassmussssinnianmateis sAs ol oA AN VAR SRR AR AR T
5.2 JOB1 DSZtAlY VEIEEOIE usrussonn st ohiuiesinas ivi s svisin e sss s s R B o S 7
5.3.  VezetSk (irodavezetdk, osztalyvezetok)....................... Hiba! A kdnyvjelz6 nem létezik.
5.4. - . Azadatkezeld (hivatali allalmazott] ioidimes irsmmssersosiiosibimmasins s monssosmmsassassssasnsssins T
8.5, AT AdATTEAEIT HETETIECIN ... .o nnessitirrts o b dres b5 AR L e e Ao e T 8
6. - Az adatkerelés sorin allalmuzott APEINEI e i o imsestossssrssssssmmnsssensassostessassass 9
T. . Adutkezeles JOTalaDy vsrmisimissssimsasssm i S 3 s ses o evo T s TSRy g
71, Az édintett hozzdjarulisa alapjin t61tén6 adathezells....cuimmmmmmmmmmssmmsomomsmes 10
7.2. ' Adatkezelés jogi kbtelezcttség teljesitése Srdekeben.........oimiiimsmionmmmrassnsaossassessesmsonsssnsasos 11
1.3, = -Adatkezelés szeiztdes teliealtese KAPCain sumummmmmmuiniuinnmimsmmv s 11

7.3.1.  Szerz6d6 maginszemély tgyfelek, partnerck adatainak kezelése — vevok, szallitok
TP AT RBAL ciscon consnisinibpusssmmsusmommsmmiarsnesssasranesssarsns sy obs s ghiivn o oinstn s s iapms Somsos semsmmvi 11

7.3.2.  Erintettnek nem mindstilé megrendeldk, tgyfelek, szallitok (cégek, intézmények)
természetes személy képviseloinek, kapcsolattartoinak elérhetoségi adatainak a

ORI E R0 vsscssmussivmissunvesnos von bomssuumosbevans sy ey s ssxs v dus ves sos sy Soescats i s s oo 4 s i 12

7.4.  Adatkezelés jogszabaly rendelkezése alapjan, kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany
gyakotlasanak keretében, ill. jogi kotelezettség teljesitése esetében. ..o, 12
Tbe . Onallé szabilyosist k6th adatherels. o ammmmmimmog s arssssimsms 12
7.6.  Alkalmazottak személyes adatainak kezelése, humanpolitikai célt adatkezelés............... 13
T.1. . ‘Palyazatok, SNElCtrazok KEZRIEEE .ouumiormershrtsnssmessosssiasiorsis paissss s ess s ssioms wassssssiosi iasssts 13
T e EET e T T R RS . S RS — 14
Bl T Azadathezeles FEHBEELEL. . .oiii i vsnroinrsanins nsnsianssisshuss fusapsasonoas sbns sres sussbssBues Havs HHER Ta A R STFIRINERERS 14
8.1.1. A atatredeli DI E R P S e e R I R R R 14
8.1.2; Jopszabilyi elbirdsok Srvenyesitese: . mmmmmnnmmiiiimampmmiia o s 14
8.2. Azadatviltoztatisok SZaDALYAL. .. incrmrrrsimsrmionsssmssnsissssspesssessasssssnprssaremsssssrssssasasssspanssassns 15
B2.1. - - Addtek taioliss, AFchITalass i rsranmamriarsisin s s s T e G 15
8.2.2.  Adatok misolisa, adatkezelések 5ss2ekapcsolisa ... 15
8.2.3; - . Adatok t6tlése, mepgRemIMIBIIESE. i usnmassimmusnasionsitidumrasssssasierinsrononosssansrvosossossoss 15
8.2.4. AT DDA sl o s e e e B R R R R B 15
B2, o Adasttovabbitasok taplo2ash. vtk s s 15
8.2.6. Wyilvinossdgra hozatal. i i mmsi oo issimsmssosmsmisssrsonsons 16




ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Vaci Polgarmesteri Hivatal

Q. Az adatoR VEAEIMIE .oveiiiiiii et ettt 16
94 A vmanualisan kezgltadatok vedelfie cunmanmmesnssammninasennbnlsmeset e 7
9.2, Llektronikusan kezelt adatok vEAeIMe . ..oocovvivviiiieis e 17

10. slatlkereies SEabalok cesmnsniboriranrE s R R 17
101 fezeliadatlettok. dorairtlmm bbb bt e bl i d e oy B reess 7

10:15Li o bl degiamital o dipyRelelt adatat v it b bt s rimnassios 18
10125 Szetnglyasen azonositott Ueyelel adaban /n . udhisnimbibod ibositing i ot sshisbiodssisbiasobios 83 18
10.1.3. Az elektronikus Ggyintézés soran szabdlyos kérelmet benyujtott tigyfelek adatai... 19
10.1.4.  Kozhiteles és nem kozhiteles adatbazishdl lekért adatok .oovevvecvicievieiiiiiiceiine, 20
10.1.5. Onkorményzati megkeresésekhez hozzajarult Ggyfelek nyilvantartasa..................... 20
10106, | Kilonleges adiiok «omumsnninmmsmsbmtndasnbaomdamtamuioiaaamitmis 21
10.2, - Adatok besoroliss, adatvédelmi kbtelezettsdn ..o 21
11 - 4 Brintaroo s Svanyrs Mtissonmbdor ot dubdmdivmmime e aidmmaii 21
11.1. Elbzetes tajékoztatashoz valo jog, tajékoztatisi koteleZettség. .. 2
11.1.1.  Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat az érintettdl
Ui anndvibsasmiaameisbaidesdasnbinb b satsibintan b, 22
11.1.2.  Rendelkezésre bocsatando informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettol
szerptblemyere.. il nauiinm vt il el st dain 22
Tl L O R Tt b bttt ot i3 i i A R A A B it 25
1.3 Helyeabltealied VAlD 08 cosnummiianisiunsims s s s Siahmsmessnn 24
114, . Torlethor (eltelegtotdehes) valo JOB vuasinmm e o i o e e Ty 24
11.5. - Adhaikereles kntlatondndhozimall jop i s niibnsomsotiiabei walnl A mlidin s ik 25
11.6. ' Adathordozhat6saghoz valo JOg .....mieissiinsimasrerassonssh RV TN S TR S TP 25
11.7, " “Liltakoodsho val6 JOB ool i ssndna o) e T 25
11.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
kotlatozasahoz kapesolGdd: értesitest kOteleZettSEp .iki amiirmmsimbihiisbives idasimmmsblsagsivasesvnssarin 25
11.9. Panasztételhez, hatékony birdsagl jogorvoslathoz vald Jog ....viiiiiiiiin. 25
11.10. A érintett kérelmekhez kapesolddo elidrlscumsin i siasiithmasiissmminms 26

18 - At OHsaetAntEIEAREEIE. ... ..ot sl bbsmssoressssabosnsasisninssssaioes it fhbissssbisnionsuons 26

121, Distonsdol kevetelmenvek. .. miauwinosiimimiiiiveainidbiibisbnemiian i 26
12.1.1.  Elektronikus adatfeldolgozasi rendszer biztonsaga .......ccccvevvecvenes DAL TR 26
12,12,  Kiszolgilo tendszerek biztonslga. . ,.ommiimmwsimussnssiisiotirisiies TS e 27
12403y ICarbantatas DDRIavItAS: vt bbb b s s mninns 27
L B DR V7 1 T s TS iy [ o o o e o A S — 28
12,18, 4 Aotomatizalt adatfeldolgouds. b i it olosidalii o el 29

18 Ndarredeling el BnmEle .. i s s e s s e e e S 29

14. a0 AR BT RS I i titen ramnsanitdenisioe s oo s e s b oyt o e e e, e e 29



ADATKEZELES]I ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Vici Polg_g’)_rn_wsreri ! _l_iyz_l__i_a_l_

1. Bevezetd, a szabalyzat célja

Az adatvédelmi ¢s adatbiztonsagl szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) cclja, hogy a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével meghatirozza Vic Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: On-
korméanyzat) és a Vaci Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal, az Onkormanyzat és a Hi-
vatal a tovabbiakban egyttt: Adatkezeld) altal nyilvantartott adatok kezelésének feltételeit, modjat
és mukodési rendjét és az elektronikus, valamint hivatali Ggyintézés soran szemelyes adatokat tar-
talmaz6 dokumentumok és adatallomanyok kezelését, biztositva az adatvédelmi jogszabalyok érvé-
nyestilését, megakadalyozva az adatok titkossaganak, sértetlenségének ¢s rendelkezésre allasanak
elvesztését. Tovabba célja, hogy az adatkezelések soran a jogszabalyokban megfogalmazott alapel-
vek maradéktalanul érvényesitésre kertljenek.

A jelen Szabalyzat célja, hogy megismertesse az adatok kezelése soran érvényesitendd szabalyokat
és eljarasokat mindazon személyekkel, akik az Adatkezelé adatvagyonahoz hozzaférhetnek, az
Adatkezel6vel munkavégzéste, adatfeldolgozasra iranyulo jogviszonyban allnak.

Az adatkezelési miveleteket AdatkezelS gy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek magan-
szférajanak védelme megfeleld modon biztositott legyen. A technika mindenkori fejlettségére te-
kintettel megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek az adatbiztonsag ér-
vényre juttatisahoz sziikségesek. Fzen intézkedéseket a Hivatal mindenkor hatilyos Informacio-
biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

Altalanos tajékoztatas az érintett maganszemélyek részére

Adatkezeld: Vici Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.
Addszam: 15731302-2-13

Elérhet6ségek: 06-27/513-400, 06-80/890-020

Képvisels/DPO: Kozma Livia
kozma livia@korend.hu, 0620/282-7322

2. Altalanos rendelkezések

2.1, A szabalyzat targyi hatalya:

- kiterjed az Adatkezel$ dltal folytatott minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra,
amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely kézérdek adatot vagy kéz-
érdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fuggetleniil attol, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas
teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint manualis moédon torténik.

2.2, A szabalyzat személyi hatalya:

- kitetjed az Onkormanyzatnal és a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselGre,
kozszolgalati GgykezelSre, a munka torvénykonyve hatalya ala tartozé munkavallaloira és a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre

- kiterjed mindazokra, akik az Adatkezeld adatvagyonahoz hozzaférhetnek (adatfeldolgozast
szerzGdést alairt killsé szervezetek mindazon alkalmazottaira, akik az Adatkezel6 informa-
tikai rendszereit hasznaljak, uzemeltetik vagy fejlesztik).

2.3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki
- az Adatkezel6 munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelési tevékenysé-
gére, csak amennyiben az ilyen targyt szabalyzat e szabalyzatra visszautal
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- az anonim informaciokra (olyan informaciok, amelyek nem azonositott vagy azonosithato
természetes személyekre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket
olyan modon anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett tobbé nem azonosithato.

2.4, Kapcsolodé jogszabalyok

- Az Burdpai Parlament és Tandcs 2016. dprilis 27-1 a természetes személyck a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az lyen adatok szabad aramlasarol, va-
lamint a 95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil helyezésérdl szold 20165/679 rendelete
(GDPR)

- Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXIIL
torvény (Infotv.)

- Az elektronikus tgyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalinos szabalyairdl szol6 2015. évi
CCXXIL tv. (Etv.)

- Az iltalinos kozigazgatasi rendtartastdl sz616 2016. évi CL. térvény (Akr.)

- A Polgari Térvénykonyvrol szold 2013. évi V. tv. (Ptk.).

2.5. Brtelmez rendelkezésck tekintetében iranyado
- az Infotv. 3. §-a
- a GDPR 4. cikke.

3. Alapfogalmak

adatfeldogozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy I)'umtly egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

adalkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szetv, amely a szemclyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal egytitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagillami jog hatirozza meg, az
adatkezelSt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilénds szempontokat az unids vagy a tag-
allami jog is meghatirozhatja

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatillomdnyokon automatizalt vagy nem automatizalt mo-
don végzett birmely mivelet vagy miiveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, 16gzités, rendszerezés, ta-
golas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbi-
tds, tetjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolds vagy dsszekap-
csolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

adatkezelés korldlozdsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovébeli kezeléstik korlatozasa céljiabol

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megviltoztatasat, Jogosu-
latlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozziférést eredményezi

dlnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi in-
formacidk felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljik, és tech-
nikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato ter-
mészetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcesolni
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cimzell: az a természetes vagy jogl személy, kézhatalmi szerv, ugynokscg vagy barmely egyeb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, faggetlent] attol, hogy harmadik fél-e. Azon koézha-
talmi szervek,
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi

amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban

szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleloen az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak

érintetl: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatod természetes szemely

érintelt hozzdjarnlisa: az érintett akaratinak 6nkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatason alapul6 és
egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentl ki-
fejezS cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléschez

harmadik [¢] az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egych
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a sze-
mélyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak

kizérdeksi adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy szemdély kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, bar-
milyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének modjatol,
onallé vagy gydjteményes jellegétdl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépi-
tésre, szakmai tevékenységre, annak credményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfaj-
takra ¢s a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodé-
sekre vonatkozo adat

kizérdebdl nyilvanos adat: a kozérdekid adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvinossigra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetGvé tételét torvény kozérdekbdl el-
rendeli

nyilvantaridsi rendszer. a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcio-
nalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheto

profilalkotds. személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a

személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes jellemzdk értéke-

1ésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagei helyzethez, egészsépi allapothoz, szemé-
) ; y1 tely yhez, g cAE » €8 & ;

lyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez va

yes p ; g ghoz, ¥y gy

mozgishoz kapesolodo jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak

személyes adat. azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”) vonatkozo barmely
informacid; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely azonositd, példiul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonat-
kozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

4. Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld altal az tigyfélkapcsolat soran kezelt személyes adatok kezelésének elsédleges célja
az lgyfél és az Adatkezeld kozott 1étrejott hatdsagi tigyfélkapesolat szabalyozasa. Az adatkezelés

6
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cclja tovabba annak biztositasa, hogy az Adatkezel6 az altala végzett elektronikus Ggyintézés soran
megfeleljen a GDPR, az Infotv., az \kr., az Litv. és az elektronikus tigyintézcs részletes szabalyairol
52016 451/2016. (XI1. 19.) Korm. rendelet szabélyainak és a kapcsolédé jogszabalyoknak, beleértve
a) a szemcelyes jelenlét mellett végzett azonositast
b) az Ggyfel és az AdatkezelS kozott hatdsagi tgyfélkapesolat soran végzett elektronikus tigyin-
tezest.

5. Az adatvédelem szervezete

5.1. Jegyzo

- jovahagyja a személyes és kulonleges adatokat tartalmazo, adatszolgaltatasi, adattovabbitasi,
valamint az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapesolatos nyilvantartasokat

- engedélyezi a nyilvantartasi rendszerekhez a hozzaférési jogosultsagot, valamint gondoskodik
a Hivatali nyilvantartasi rendszerekhez hozzaférési jogosultsiggal rendelkezd alkalmazottak
nyilvantartasanak naprakész vezetésérol

- szlikség esetén az adatvédelmi tisztvisel$ kozremikodésével gondoskodik az adatvédelmi is-
meretek oktatasarol a Hivatal foglalkoztatottjai részére

- 2 tudomasara jutott visszassag esetén utasitja az érintett foglalkoztatottat a jogszerGtlen adat-
kezelés megsziintetésére, sziikség esetén fegyelmi eljirst kezdeményez a foglalkoztatottal
szemben

- évente cllen6rzi a vonatkozo jogszabalyok, valamint a Szabalyzat elGirasai és az adatbiztonsagi
kovetelmények teljesilését.

5.2. Jogi osztaly vezetdje
- adatvédelmi szempontbol véleményezi a képviselo-testiileti és a bizottsagi elGtetjesztéscket
- konkrét tigyekben felmertilé adatvédelmi kérdésekben segitséget nytjt a vezetSk és az adat-
kezel6k részére.

5.3. Osztalyvezetd

- koteles a Szabalyzatban foglaltakat megismerni, munkaja soran alkalmazni, valamint gondos-
kodni arrél, hogy azt az iroddjan, illetve osztilyon dolgozok megismerjék, el6irasait munka-
végzésik soran alkalmazzak

- konkrét tigyekben felmeriils adatvédelmi kérdésekben segitséget nytjt a munkatirsak és az
adatkezelGk részére

- jogszabalyvaltozas miatt vagy egyéb okbdl javaslatot tesz a jegyzénck a Szabalyzat modosita-
sara, kiegészitésére

- az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat kivizsgilja, a kivizsgalasrol feljegyzést készit, melyet
tovabbit a jegyzé részére

- a tudomasara jutott visszassagrol tajékoztatja a jegyzot.

5.4. Adatkezel6 (hivatali alkalmazott)

- koteles az adatvédelemmel kapesolatos jogszabalyokat és a Szabilyzatot megismerni és mara-
déktalanul betartani

- koteles tajckoztatni kozvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyzot, a feladatkorében felmeriilt
barmely adatvédelmi problémardl, észrevételeirdl, a szamitastechnikai eszkozok meghibiso-
dasarol, az adatallomany kezelhetéségében bekovetkezett problémardl

- koteles a tudomasara jutott, az adatkezeléssel kapcesolatosan feltirt szabélytalansigot haladék-
talanul megszuntetni

- vezeti a munkakorébe tartozé adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi nyilvantartast

- gondoskodik arr6l, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne fér-
hessen hozza, tigyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara
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elvégzi a kezelésében 1évé adatok biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos tarola-
sarol

ajogszabaly dltal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot tovab-
bit

koteles kozvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyzot tajékoztatni minden olyan eseményrdl,
amikor 6t jogszerttlen adatkezelésre kértck fel, utasitottak

haladéktalanul jelzi kozvetlen felettesének, ha az adatallomanyban jogosulatlan hozzaférést
vagy valtozast tapasztal

fegyelmi és kartéritési feleldsséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre és az
adatok védelemére vonatkozo jogszabdlyoknak, valamint a Szabalyzatnak, az adatkezelést el-
rendeld jogszabdly hianyaban pedig az érintett hozzajarulisinak megfeleloen vegezze
koteles adatvédelmi oktatdson és ismeretmegujito oktatasokon részt vennt,

5.5. Az adatvédelmi tisztviselo

t

tevékenységében tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezelé vagy az adatfeldolgozo az
adatkezelést végzS alkalmazottak részére az Infotv., a GDPR, valamint az egyéb unios vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezésck szerinti kotelezettségeikkel kapesolatban
kozremlkodik, és segitséget nydjt az adatkezeléssel 6sszefliged dontések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban

kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését, konkrét tigyekben felmeriils igények alapjan adatvedelmi
kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek munkatarsai részére

EllenGtzi e Szabélyzatnak, valamint az unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabbd az adatkezelS vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabélyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, ellendrzi a Hivatal szervezeti
egységeinél az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a jelen Sza-
balyzat és a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalinak rendjérol szolo rendelkezéseinek betartasat.

az ellendrzésrdl jegyzokonyvet készit; hidnyossigok esetén 30 napos hataridével intézkedésre
hivja fel az érintett szervezeti egység vezetSjét. Az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 60
napon beliil utéellendrzést végez. Az intézkedés elmaradisa vagy nem megfeleld teljesitése
esetén tajékoztatja a jegyzit és javaslatot tesz intézkedésre.

az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakorlisihoz
kapcsol6dé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohéz fordulhatnak, aki kivizsgalja
¢s intézi a hozza érkezd bejelentéseket.

elkésziti és évente, a targyévet kovetd év januar 31. napjaig felilvizsgalja az adatvédelmi sza-
balyzatot, jogszabalyvaltozas miatt vagy mas fontos okbol gondoskodik annak modositasirol,
kiegészitésérol

a szervezeti egységek munkatarsai részére adatvédelmi oktatast, ismeretmegujitast tart
egylttmikodik a feliigyeleti hatsaggal és az adatkezeléssel 6sszefliggd tigyekben — ideértve
az elbzetes konzultaciot is — kapesolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, vala-
mint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

Az adatvédelmi tisztviselS jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszinését kovetoen is
titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellitasaval kapcsolatban tudomisira jutott sze-
mélyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz
kotott titoknak minésuls adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy kortlmeényt, ame-
lyet az 6t alkalmazé adatkezelS vagy adatfeldolgozo nem koteles torvény elbirasai szerint a
nyilvanossag szamatra hozzaférhetévé tenni.
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6. Az adatkezelés soran alkalmazott alapelvek

Adatkezelo a személyes adatok kezelése soran az alabbi elveket alkalmazza:

Jogszeriisée, tiszlesséoes eljdrds éx dtlathatdsdg

A személyes adatok kezelését jogszerlen és tisztességesen, az érintett szamara atlathatd
modon kell végezni. A személyes adatok kezelésckor a természetes személyek szamdra at-
lathatova kell tenni a rajuk vonatkozo személyes adataik gyujtésének ¢s felhasznalasanak
maodjat, mikéntjét, az adatok kezelésének mértékét, tovabba az azokba valé betekintés le-
hetoségét és modjat. Az atlathatosag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével
Osszefiiggd tajékoztatas, illetve kommunikacié kénnyen hozzaférheto és kozérthetd legyen,
valamint hogy azt viligosan ¢és egyszer nyelvezettel fogalmazzak meg.

Célhos; kititlség

A személyes adatok gyijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerl célbol torténhet.
A személyes adatok nem kezelhetSk ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon.

Adattakarékossdg

A személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelének és relevansnak
kell lennitk, valamint csak a sztikségeste szabad kotlitozodniuk.

Pontossdg

A személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik, azaz min-
den ésszert intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szem-
pontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.
Korlatozott tarolhatisdg :

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell t6rténnie, amely az érintettek azono-
sitasat csak a személyes adatok kezelése céljainak elérés¢hez sziikséges ideig teszi lehetévé;
a szemclyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor, ﬁmeny~
nyiben a személyes adatok kezelése ezt kovetGen is igazolhatéan sziikséges.

Tntegritds és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szer-
vezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel$ bizton-
saga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmi-
sités¢vel vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszdmoltathatdsdg

A Hivatal az adatkezeléssel kapesolatos valamennyi iratat a tanusitott iktatasi rendszerben
iktatja, helyreallithato formatumban. Az egyes adatkezeléssel kapcsolatos iratokat a szerve-
zeti egységek Orzik papir alapt és elektronikus dokumentumban.

7. Adatkezelés jogalapja

Maginszemélyek adatait az alabbi jogalapok (minimum) egyikével lehet csak kezelni:

a) az énntell hozzdjdruldsil adia személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez, ebben az esetben az Adatkezel6nél mindaddig, amig az a személyes adato-
kat kezeli rendelkezésre kell allni az érintett kifejezett irasbeli hozzajarulé nyilatkozata-
nak

b) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kitelesettséy teljesitéséhes; szikséges

c) azadatkezelés olyan sgersddés feljesitéséhes, sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
a szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szukséges

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy /£ffontossdgsi érdekeinek véd-
elme miatt sziikséges
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¢) azadatkezelés kizérdeksi vagy az adatkezelGre ruhazott kishatalmi jogositiiny gyakorldsinak
keretében vegzett feladat végrehajtasahoz sziikscges

f) az adatkezelés az adatkezelS vagy egy barmadik [él jogos érdekeinek érviényesitéséhez szik-
séges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan érdeket
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek szemdélyes adatok védelmét teszik sztiksé-
gessc, kulonosen akkor, ha az érintett gyermek.

Kiilonleges adatok kezelésével jaro Ugyekben a jelen Szabalyzatban foglaltakon til 1s megkilon-
boztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilonleges adatok kizarolag
torvényi, ill. rendeletbeli felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli hozzajarulasival kezelhe-
tok.

7.1. Az érintett hozzajarulasa alapjan torténd adatkezelés

A hozzajarulison alapuld adatkezelés esetén az érintett irasbeli hozzdjarulasat adja a személyes ada-
tai kezelésé¢hez. A hozzdjarulds formai kotottség nélkili, de az utdlagos bizonyithatoésag papir- vagy
elektronikus alapt irasbeli hozzajarulast igényel.

Hatarozott, énkéntes hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett az adatkezel6 altal fenntartott
internetes honlapjan kifejezett cselekménnyel bejelol egy erre vonatkozo négyzetet (checkbox), az
informacios tarsadalommal 6sszefiiged szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo6 beallita-
sokat hajt végre.

A hallgatas, az elére bejeldlt ellendrzé ablak elfogadtatisa vagy a passziv eltirés nem mindsiil hoz-
zajarulasnak.

BEgy hozzijirulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez valod hozzajarulast jelenti.
Ha az adatkezelének tobb adatkezelési célja van, akkor az érintett személy hozzajarulasat kiilon-
kilon be kell szerezni.

Az érintett személy hozzajarulasa visszavonasira ugyanolyan egyszer( eljarast kell lehet6vé tenni
szamara, mint amilyen eljarasban a hozzajarulasa beszerzésre kerilt.

A kezelt adatok kore: a hozzajarulassal érintett adatkor, az adatkezelés célja: a hozzajarulé nyilatko-
zatban megjelolt cél, az adatkezelés idStartama: a hozzdjarulasban megjelolt idotartam vagy vissza-
vonasig.

Az érintett maginszemélyek garancidlis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas, értesitési
jog, adathordozhatosag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog.

Az érintett maganszemeélyt tajékoztatni kell a személyes adatai esetleges adatfeldolgoz6 részére tor-
ténd tovabbitasardl is.

Személyes adat kezelésének mindsiil az érintettrdl készitett fotd, videofelvétel abban az esetben is,
ha a fotén, videofelvételen nem szerepel az érintett neve vagy mas adata. Személyes adatkezelésnek
mindsiil a felvétel elkészitése abban az esetben is, ha az felhasznalasra nem kertl. Az ilyen adatke-
zelés csak hozzdjarulison alapulhat. A hozzdjirulas beszerzéséért a szervezeti egység vezetdje fele-
16s. Amennyiben az adat nem az érintettd] szarmazik, csak akkor kezelhet6, ha az adat kozloje a
Hivatal rendelkezésére bocsatja az érintett felhasznalasi célra vonatkozé hozzajarulasat. Szemelyes
adat kozzétételéhez a Hivatalnak rendelkeznie kell az érintettnek a kozzétételre valo hozzajarulasa-
val is. A hozzijarulast a felvételek elkészitése elétt kell beszerezni. A rendezvényeken valo felvétel-
készités soran, a rendezvénycken résztveviket elézetesen — a meghivon vagy a rendezvényen vald
tajékoztatd tabla elhelyezésével — a felvétel készitésérdl és annak felhasznalasardl tajékoztatni kell.
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A tajckoztatas megtorténtérdl jegyzokonyvet kell felvenni. Tajékoztatas esetén, a rendezvényen
résztvevok részerol megadottnak kell tekintent a hozzajarulast a felvétel készitéséhez, a kozzététel-

hez.
7.2. Adatkezeles jogi kotelezettség teljesitése érdekében

Jogi kotelezettség teljesitése jogalapon alapulo adatkezelés az érintett hozzajarulasatol fuggetlen,
mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozta meg. Az adatkezelés kotelezd jellegétdl fiiggetlentl az
¢rintett maganszemeéllyel az adatkezelés megkezdése elStt kozolni kell, hogy az adatkezelés kotelezd
¢s nem kertilheto el, tovabba az érintett szamara az adatkezelés megkezdése elGtt egyértelmien és
részletesen tajékoztatast kell adni az adatai kezelésével kapesolatos minden jelentds tényrol. A tjé-
koztatasnak ki kell terjednie: az adatkezelés céljara és jogalapjara, az adatkezel$ és az adatfeldolgozo
személyére, az adatkezelés idGtartamara, jogi kotelezettség teljesitésre, mint jogalapra, illetve az
azokrol a személyekrdl valo tajékoztatasra, hogy kik férhetnek hozza, kik ismerhetik meg az adato-
kat. A tajékoztatasnak ki kell tetjednie az érintett maganszemélynek adatkezeléssel kapcsolatos jo-
gaira és jogorvoslati lehetéségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a tajékoztatis megtorténhet az
elobbi informaciokat tartalmazo jogszabalyi rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval
1s

Az Erintett maganszemélyek garancilis jogai: tajékoztatas, helyesbités, értesitési jog, panaszjog, jog-
orvoslati jog.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval kertlt sor (pl. regisztracié weboldalon),
az adatkezeld a felvett személyes adatokat a GDPR eltér rendelkezésének hiinyiban a rd vonat-
kozo jogi kitelezettség teljesitése céljabol tovabbi killon hozzajarulas nélkil, illetve az érintett hoz-
zajarulasanak visszavonasat, tiltakozasat kovetoen is kezelheti.

Adatkezeléssel érintett adatkor: a jogszabalyban elbirt adatok, az adatkezelés célja: a jogszabalyban
meghatarozott cél, az adatkezelés idGtartama: a jogszabalyban meghatarozott idStartam.

Az Infotv. 5. § (5) bekezdése szerint ha a kotelezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége
id6szakos feliilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Hurdpai Unid kotelezd
jogt aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente
feltilvizsgalja, hogy az altala, illetve a meghizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz szikséges-e. Ezen
feltilvizsgalat koriilményeit és eredményét az adatkezel6 dokumentalja, e dokumentaciot a felulvizs-
galat elvégzését kovetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag) kérésére a Hatosag rendelkezésére bocsatja.

Az érintett maganszemeélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozé részére torténd to-
vabbitisardl is.

7.3. Adatkezelés szerzodés teljesitése kapesan

A GDPR szerint abban az esetben is lehetéség van személyes adatok kezelésére, ha az adatkezelés
olyan szerz6dés teljesitéschez sziikséges, amelyben az érintett maganszemély az egyik fél, vagy az
adatkezelés, adatfelvétel a szerz6dés megkotését megel6zien az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges.

7.3.1. Szerz6d6 maganszemély tigyfelek, partnerek adatainak kezelése — vevok és szallitok nyilvan-
tartasa
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Az Adatkezel a szerzédés teljesitése jogalappal a szerzodés megkotese, teljesitése, megszianése

ccljabol kezelhet személyes adatokat.

Az adattakarékossag alapjan a vele vevoként, szallitoként szerzodott természetes szemely adatat
kozil csak az esetenként killon-kilon legsziikségesebbek kertlnek adatkezelés ala, igy az erintett
maganszemély kezelt adatainak a kore: neve, lakeime, postazasi/értesitési cime, telefonszama, e-
mail cime, honlap-cimét, bankszimlaszima, belsé azonositd szama (ligyfél azonositd, megrendelés
szama) vagy online azonositdja (felhasznalonév, jelszd). Az ezen a jogalapon alapulo adatkezelés
jogszerinek mindsul akkor is, ha az adatkezelés a szerzodés megkotését megelozoen az érintett
kérésére torténd lépések megtételchez szikséges.

Az érintett maginszemélyek garancialis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas, értesitési
jog, adathordozhatdsag, tiltakozas, panaszjog, jogorvoslati jog. Az érintett maganszemély részére
az adatkezelés megkezdése elStt tajékoztatast kell adni, hogy az adatkezelés jogalapja a szerzédés
teljesitése. Az érintett maginszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo részére
torténd tovabbitasarol is.

7.3.2. Lirintettnek nem mindsilé megrendeldk, ugyfelek, szallitok (cégek, intézmények) természe-
tes személy képviselSinek, kapcsolattartoinak elérhetéségl adatainak a kezelése

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore: a természetes személy neve, képviselt cég, intéz-
ménybeli beosztasa, cime, telefonszama, e-mail cime, online azonositoja.

A személyes adatok kezelésének célja: az adatkezelé nem magianszemély megrendel6jével, tgyfele-
vel kotott szerzodés teljesitése, tzleti kapesolattartas, adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése
és/vagy az ¢érintett hozzajarulasa.

Az adatkezeléssel érintett adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: az adatkezel6 szerz6dés
teljesitésével, illetve abbdl eredd kapesolattartassal 6sszefiiggé feladatokat ellatd munkavallaloi és
kozremtkodoi és adatfeldolgozok.

Az adatkezelés idGtartama: a szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény 167. §-a alapjan: 8 év.

Az érintett maganszemélyek garancidlis jogai: tajékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas, értesitési
jog, tiltakozds, panaszjog, jogorvoslati jog. Az érintett maganszemély részére az adatkezelés meg-
kezdése el6tt tajékoztatast kell adni, hogy az adatkezelés jogalapja a szerz6dés teljesitése vagy érin-
tetti hozzajarulds. Az érintett maganszemélyt tajékoztatni kell a személyes adatai adatfeldolgozo

részére torténd tovabbitasardl is.

7.4. Adatkezelés jogszabaly rendelkezése alapjan, koézérdekl vagy kozhatalmi jogositvany gyakor-
lasanak keretében, ill. jogi kotelezettség teljesitése esetében

Amennyiben az adatkezelés jogszabalyi rendelkezés alapjan sziikséges, gy az adatkezelést elrendeld
jogszabdly szimat, nevét, szakaszat, bekezdését, sth. pontosan meg kell hatirozni.

7.5. Onallé szabalyozasi kort adatkezelés

A beléptetési renddel kapcsolatos részletes adatvédelmi eljarasi rendet a Hivatal beléptetési szabaly-
zata tartalmazza. A Hivatal teriletén kameras megfigyelés nem torténik.
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A kozerdekbol nyilvanos adatok kozzetételének, a kozérdekd adatok megismerésének részletes el-
jarasi rendet a Hivatal kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételenek, a kozérdekt adatokra vonat-
kozo szabalyzata tartalmazza.

A Hivatal altal fenntartott honlapon, a www.vac.hu oldalon valo adatok kezelésénck és vedelmének

részletes eljarast rendet a Hivatal weblap adatkezelési szabalyzata tartalmazza.

Az adatok informatikai biztonsagaval kapcsolatos részletes adatvédelmi eljarasi rendet a Hivatal
informacio biztonsagi szabalyzata tartalmazza.

7.6. Alkalmazottak személyes adatainak kezelése, humanpolitikai céli adatkezelés

A kozszolgalati adatvédelemmel kapcesolatos részletes eljarasi rendet a Hivatal kozszolgalati adat-
védelmi szabalyzata tartalmazza.

A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnalk arrol, hogy a Hivatallal jogviszonyba keril6 személyek
a jogviszony keletkezésével egyidejlleg titoktartasi, illetve adatvédelmi nyilatkozatot irjanak ala. A
titoktartasi, illetve adatvédelmi nyilatkozat kitoltésére, és az adatvédelmi szabalyok megtartasara
vonatkozo rendelkezésekre a Hivatallal kotott szerzédésnek utalnia kell.

7.7. Palyazatok, 6néletrajzok kezelése

Az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdése alapjan az 6néletrajzok, palyazatok esetében az adatkezelés célja
az, hogy a meghirdetett munkakort betoltsék. Ennek megfeleléen, ha a munkaltato a jelentkezok
kozil kivalasztott egy személyt a meghirdetett allasra, akkor megszfiﬁt az adatkezelés célja és — az
Infotv. 20. § ab) pontja alapjan — a ki nem vélasztott jelentkezék személyes adatait torolni kell,
Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran meggon-
dolja magat, visszavonja palyazatat.

A munkaltato alapvetSen csak az érintett kifejezett, egyértelmi és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan
orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megérzésére az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésével Hssz-
hangban all6 adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. Az érintett azzal, hogy elkiildi a
palyazati anyagat a munkaltaté szamara, nem adott hozzajarulast ahhoz, hogy a palyazati anyagat a
munkaltaté megérizze. A munkaltatonak az ilyen adatkeléshez a hozzajarulast a felvételi eljaras
lezarasat kovetoen kell kérnie a jelentkezokt6l. A munkaltatonak a palyazati anyagok megdrzése
esetében is egy konkrét, az adatkezelés céljahoz és az adatkezelés pontossaganak, naprakészségének
elvéhez igazodo idGtartamot kell meghataroznia.

Az érintettet tajékoztatni kell, hogy a munkaltaté milyen kovetkeztetéseket vont le a palyazati anya-
gaval osszefuggésben. A munkaltatonak torolnie kell az ilyen természetd, az érintettre levont ko-
vetkeztetéseket tartalmazo feljegyzéscket.

Az alkalmassdgi vizsgalatok esetén részletesen tajékoztatni kell az alkalmazottat, illetve leendé al-
kalmazottat tobbek kozott arrdl, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készscg, képesség felméré-
sére iranyul, a vizsgalat milyen eszkézzel, modszerrel torténik. Az eredményeket a vizsgalt leendo
alkalmazottak és az alkalmazottak, valamint a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A mun-
kaltaté csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak teljes doku-
mentacidjat azonban nem ismerheti meg. Az alkalmazottal szemben csak olyan alkalmassagi vizs-
galat alkalmazhato, amelyet foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozo szabaly ir el6, vagy amely fog-
lalkoztatasi jogviszonyra vonatkozd szabalyban meghatarozott jog gyakotlasa, kotelezettség teljesi-
tése érdekében sziikséges. A munkaalkalmassagra, felkésziiltségre iranyulo teszteket a munkaltatod
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mind a foglalkoztatasi jogviszony Iétesitése elétt, mind pedig a foglalkoztatasi jogviszony fennallasa
alatt kitoltetheti az alkalmazottakkal.

8. Adatkezelési szabalyok
8.1. Az adatkezelés feltételet
8.1.1. Az adatvédelmi nyilvantartas

Minden 14j adatkezelés bevezetése elStt az adatkezelésért felelés szervezeti egység vezetje (a to-
vabbiakban: Adatgazda) koteles az adatkezelést jelenteni a jegyzonek.

8.1.2. Jogszabalyi elbirasok érvényesitése

Az adatkezeléshez hasznalt papir és elektronikus nyomtatvanyokon az érintett személyes adatainak
kezelésére vonatkozo tajékoztatis elhelyezésre kell, hogy keriiljon és az érintett a nyomtatvany ala-
irasaval, illetve elektronikus tovabbitisaval egyértelmlen adja meg a tajékoztatason alapulo hozza-
jaruldsit a nyomtatvanyon rogzitett személyes adatainak kezelés¢hez.

A tajékoztatas minden esetben adja meg az

a) adatkezelés céljat és jogalapjat

b) adatkezel6 személyét és elerhetoségeit

c) adatfeldolgozo személyét és elérhetoségét

d) adatok tarolasanak idejét

¢) az adatvédelmi tisztviselS nevét és elérhetségét

f) azon harmadik személyeket, ahova az Adatkezeld az érintett adatait az adatkezelés soran
tovabbitja vagy tovabbithatja

o) az érintettek jogait (hozzaférés, helyesbités, torlés, kezelés kotlitozasa, adathordozhato-
saghoz, illetve adatok kezelése ellen torténd tiltakozashoz valo jog)

h) feligyeleti hatosaghoz térténd panasz benyujtasanak jogat

1) a GDPR 13. cikkében foglalt kotelezettségeket.

Csak az adatvédelmi hozzijarulast egyértelmiien megadd nyomtatvany fogadhato el az adatkezelést
végz6 munkavallal6 altal. Elektronikus nyomtatvany fogadasa esetén az clfogadas feltétele, hogy az
alabbi adatok rendelkezésre alljanak:

a) kuld6é munkaallomas IP cime

b) kiildés id6pontja.

Az adatot fogado6 — sziikség esetén — tegyen eleget a tajékoztatasi kotelezettségének, beleértve az
érintett adatkezeléssel kapesolatos jogainak és jelen szabalyzatban rogzitett jogorvoslati lehetésége-
inck ismertetését is. A hozzajarulis megadasanak megtagadasa kiilonboz6 adatkezelések esetén
mas-mas kovetkezményekkel jar, az Adatgazda feladata, hogy az adatkezelés eljarasrendjében a
hozzajarulds megtagadasanak kovetkezményeit rogzitse. Az adatot fogadé munkavallalé a hozzaja-
rulé nyilatkozatot tartalmazd nyomtatvany eredeti példanyat az Iratkezelési szabalyzatban megha-
tarozott eléirasok szerint koteles kezelni,

Az adatkezelés soran, fiiggetlentl attol, hogy papir alapon vagy clektronikus adatfeldolgozé rend-
szeren tortént-¢ az adat fogadasa, biztositani kell, hogy a nyomtatvanyon rogzitett adatokon tilme-
néen az adatbefogadis idépontja, valamint az adatkezelést végzo alkalmazott azonositoja visszake-
resheté modon tarolasra kertiljon.
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8.2. Az adatvaltoztatasok szabalyai
8.2.1. Adatok tarolasa, archivalisa

A személyes adatok biztonsagos tarolasat papir alapu adatkezelés és feldolgozas esetén az Iratke-
zelést szabalyzat és jelen szabalyzat adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezései biztositjak.

8.2.2. Adatok masolasa, adatkezelésck Gsszekapesolasa

Az érintett személyes adatainak felhasznalasa csak a hozzajarulasban megadott vagy megfeleld jog-
szabalyi felhatalmazasban meghatarozott cél érdekében engedélyezett. Az érintett adatok masolasa,
azokbol szarmaztatott — de a személy azonositasara alkalmas — 0j adatok létrehozasa, mas adatba-
zisokkal 6sszekapcsolasa 4j adatkezelésnek mindstil, melyhez az Adatkezelonek be kell szereznie
az ¢rintett hozzajarulasat, vagy rendelkeznie kell a megfeleld jogszabalyi felhatalmazassal. Az ada-
tokbdl képzett, a személy azonositasara alkalmas adatoktol megfosztott Gjonnan képzett adatokat
az Adatkezel6 felhasznalhatja statisztikak, belsé kimutatasok készitésére.

8.2.3. Adatok torlése, megsemmisitése

Az adatok meg6rzési ideje adatkezelésenként kertil meghatarozasra. Az Adatkezel6 az érintett sza-
mara biztositja a lehetdséget, hogy irasos megkeresésére az adatokat torli, ha ezt torvény kifejezet-
ten nem tiltja, illetve az AdatkezelGre nézve az adat torlése nem jelent joghatranyt.
Az Onkormanyzat és a Hivatal azonnal végrehajtja az altala kezelt adatok torlését
- ha annak végrehajtasat birosagi itélet rendeli el, vagy
- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosag (NAIH) az adatkezelés jogelle-
nességét megallapitja, elrendeli az adatok torlését és az Onkormanyzat vagy Hivatal e dén-
tés ellen birésaghoz nem fordul.

Az Adatkezel6 a papir alapt adathordozokon tarolt adatok torlését az Iratkezelési szabalyzat selej-
tezési eloirasai szerint, jelen szabalyzat adatbiztonsagi elGirasait figyelembe véve hajtja végre. Az
adat torlését minden esetben az adatkezelésért felelos szervezeti egység vezetoje koteles kezdemeé-
nyezni, a selejtezésrol jegyzékonyvet kell készitent.

Az adatok torlését az Adatgazda utasitasara a kijelolt alkalmazott hajtja végre. Az adattorlés végre-
hajtéjanak azonositojat, a végrehajtas idejét az adatfeldolgozo rendszerben visszakeresheté modon
naplozni kell, a naploallomanyt 5 évig meg kell Grizni.

8.2.4. Adattovabbitas

Megkeresésre akkor lehet adatot tovabbitani, ha a megkeresést kiildé megindokolta, jogszabalyi
hivatkozassal alatimasztotta az adat kezelésére valo jogosultsagat. Amennyiben az érintett érdeke
kivanja az adatszolgaltatas teljesitését, és az érintett irasbeli nyilatkozattal hozzajarul, akkor az Adat-
kezel6 a kért és rendelkezésre allo adatokat, a megkeresést kuldé szerv részére a killon szabalyzat-
ban foglaltak szerint atadja. Személyes adat és kulonleges adat telefonon, telefaxon nem tovabbit-
hato.

Az adatkezel6 az adattovabbitas jogszeruségenek ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa cél-
jabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt személyes adatok to-
vabbitasanak idépontjat, az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
korének meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéh ada-
tokat.

8.2.5. Adattovabbitasok naplozasa
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Annak érdekében, hogy az érintett adataival kapesolatos informacios onrendelkezési jogat megfe-
leléen gyakorolhassa, az Adatkezel$ automatizalt munkafolyamataiban olyan naplozasi rendszert
hasznal, amely lehetévé teszi, hogy az érintett adatainak harmadik személy felé torténd adattovab-
bitisa, beleértve a tovabbitis idSpontjat, a pontos adattartalmat, visszakereshetove valjon.

8.2.6.  Nyilvanossagrahozatal

Az Adatkezeld személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha azt jogszabaly elrendeli vagy
az érintett ahhoz el6zetesen hozzajarul.

Az Adatkezeld dltal készitett, személyes adatokon is alapuld, de anonim adatokkal feltuntetett sta-
tisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

9. Az adatok védelme

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért a Hivatal szervezeti egységeinek
vezetdi és az adatkezelést végzG munkatarsak felelések. A Hivatal altal kezelt személyes adatok
védelmérdl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl és
betartisarol a Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i gondoskodnak.

Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az alabbi személyek
tartozkodhatnak:

a) munkavégzés céljabdl jelen lévo foglalkoztatott

b) az érintett vagy torvényes képviseldje, valamint az érintett altal felhatalmazott személy.

Az Ggyintézénél vagy az irattirban 1évé iratba az igyintézon kivil mas személy csak akkor tekinthet
be, amennyiben ezt torvény lehetévé, vagy a hivatali tevékenységével Osszefiiggo feladatellatas
sziikségessé teszi. Az érintett vagy képviselSje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni,
hogy ezaltal masok jogai ne sériilhessenck (a mis személyre vonatkozo személyes, vagy védett ada-
tokat adott esetben ki kell takarni vagy mas médon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni
a masolat, kivonat készitésekor is.

Az adatvédelmi tisztvisel§ — kiilonosen az adatvédelmi feladatok végrehajtasanak ellendrzése soran,
e feladatihoz kotédSen és szlikséges korben — jogosult a Hivatal altal kezelt valamennyi adat (ide-
értve valamennyi személyes adatot, minésitett adatot, vagy tizleti titkot) megismerésére.

A Hivatal munkatirsa a nila 1évé iratokat koteles munkaidén tal — és amelyeket lehetséges munka-
idében is — szektényben tartani. Az asztalon, az irodaban, illetve egyéb helyen hivatalos iratok csak
munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt tirolhatok. Ezen iratok elzarasaért az az tigyintéz6
felelos, akinél azok a munkaidé befejezésekor talalhatok.

Azokat a szobakat és helyiségeket, ahol szamitogép, munkaallomds vagy kozos hasznalati nyom-
tat6 vagy masologép tizemel, gy kell haszndlni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi, thzrendészeti
és informatikai biztonsagi kovetelményeknek. Az tgyintézé koteles a szamitogépet ¢s az ahhoz
alkalmazott adathordozdkat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet igényl6 adatokat illetéktelen sze-
mély ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a munkaallomast — a folyamato-
san bekapcsolva és online tartando munkaallomasok kivételével — kikapcesolni, az ajtot bezarni,

Az iratok telefaxon, az adatok telefonon, és egyéb elektronikus uton csak kelld koriiltekintéssel ¢és
kizdrdlag a Hivatal technikai eszkozeinek igénybevételével tovabbithatok.
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Szemelyes és kiulonleges adatokat is tartalmazo iratot a Hivatalbol kivinni, munkahelyen kiviil ta-
nulmanyozni, feldolgozni, tarolni kizarélag munkakori feladat ellatasaval kapcesolatban és kizarolag
a jegyzo engedélyével Iehet. A foglalkoztatott ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az irat
ne vesszen el, ne rongalodjon, vagy ne semmisuljon meg, és tartalma ne jusson illet¢ktelen személy
ragy szerv tudomasara.

Az 1ratrol masolat készitését oly mértékben kell biztositani, hogy az harmadik személy személyes
¢és kulonleges adatait ne tartalmazza, illetve az harmadik személy személyiségi jogait ne sértse.

Az ugyiratba nem kertld, papiralapu feljegyzésben rogzitett, személyes és kulonleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

9.1. Manualisan kezelt adatok védelme

Az adatokat keletkezésiikkor megfelel6 mindségli (hagyomanyos papir, formanyomtatvany) adat-
hordozora kell rogziteni. Az adatok olvashatosagaért az azokat felvevd, illetve rogzité (leird) fog-
lalkoztatott felel.

Az adatokat rendezett, visszakeresheté formaban, zarhatéd irodaban, illetve megfelel6 helyen kell
tarolni. A nagy mennyiségt adat tarolasara szolgalo helyiségek biztonsagi zarhatésagarol gondos-

kodni kell.
9.2. Flektronikusan kezelt adatok védelme

Elektronikusan tarolt adatok esetében adatot csak a nyilvantartott hozzaférési jogosultsagpal ren-
delkez6 adatkezel6 kezelhet. Az adatkezelonek egyeni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rend-
szerbe. A rendszerbe tortént, jelszoval védett adatkezelésért az adatkezeld felel. Az esetleges visz-
szaélések elkertilése érdekében az adatkezel6 kotelessége, hogy egyéni jelszava titkossagat bizto-
sitsa. Az adatkezelés befejeztével az adatkezel6nek a rendszerbdl ki kell 1épni. Az adatkezel6 koteles
a szamitogépes és az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, tarolni, hogy a védelmet
1pényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a munkaidé végeztével a
szamitogépet kikapesolni.

Az adatvédelemmel Gsszefiiggé informatikai alapt adatkezelés szabalyairdl, igy killonosen az archi-
valas, mentés, torlés rendjérdl, tovabba az egyes programok és belsé tarhelyek tekintetében a hoz-
zaférési és a betekintési jogosultsagokrol és az ehhez kapcsoldédo tgyintézai jelszavakrol a Hivatal
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata rendelkezik.

Az informacié biztonsagért felelos személy egytittmikodik az adatvédelmi tisztviselGvel a Hivatal
adatbiztonsaganak kialakitisaban és fenntartasaban. A Szervezési és Tajékoztatasi Osztaly informa-
tikus munkakorben foglalkoztatott munkatarsai egyuttmiikédnek az adatvédelmi tisztviselovel és
az informaciébiztonsagi felel6ssel a Hivatal adatbiztonsaganak kialakitasaban és fenntartasaban. Ok
biztositjak technikailag a Hivatal szervezeti egységeinek adatvédelmét, a Hivatal és a fenntartott
intézmények kézérdekl adatainak nyilvanossagat. ;

10. Adatkezelési szabalyok

10.1. Kezelt adatkorok
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Az Adatkezels az ¢rintettekrol, az adatkezelés tipusatol fuggden, az alabbi szemclyes adatokat ke-
zelt:

a) regisztralo ugyfelek adatai

b) személyesen azonositott ugyfelek adatai

c) elektronikus lgyintézés soran eredményes kérelmet benyujtott ugyfelek

d) elektronikus tgyintézés soran clutasitott kérelmet benyujtott uigyfelek

e) kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartasbol lekért adatok

f) kilonleges adatok.

10.1.1. A regisztralo tigyfelek adatai

Az Adatkezel6 az tgyfél altal dnkéntes alapon megadott személyes azonosito adatait kezeli (pl. név,
lakcim, sziletési hely, id6, anyja neve, adéazonositéd jele, azonosité okmany szama), melyeket a
Hivatal szervezeti egységeinél elhelyezett irdsbeli regisztracios nyomtatvany tartalmazza.

10.1.2. Személyesen azonositott tgyfelek adatai

Az Adatkezel az Ugyfél dltal onkéntes alapon megadott személyes azonosito adatait kezeli (pl. név,
lakcim, szuletési hely, id6, anyja neve, adoazonositd jele, azonosité okmany szama), melyeket a
Hivatal szervezeti egységeinél talalhaté irasbeli regisztraciés nyomtatvany tartalmazza.

Az adatkezelés célja, hogy az Adatkezels egyeztesse az elektronikus felilleten kitoltott formanyom-
tatvanyban szerepl6 adatokat az tigyfél személyazonosité okmanyaival és a személyes adatokat sze-
mélyes Ugyintézés céljabol Gsszegyljtse, rogzitse, ellendrizze és tarolja.

Az adatkezelés jogalapja: az AdatkezelS személyes adatkezelésének alapjat az érintett elzetes tajé-
koztatason alapuld hozzajirulasa, és a torvényi felhatalmazas alapjan kiadott helyi onkormanyzati
rendelet adja.

Az adatok forrasa: Az érintett altal az ugyfélszolgalaton érkeztetett, kitoltott elektronikus forma-
nyomtatvany, az ugyfél altal a regisztracio soran kitoltott nyomtatvany, valamint az tigyfélszolgalat
el6tt személyesen megjelent tigyfél altal bemutatott személyi azonosité okmanyok.

Adatkezelésre jogosultak: az adatok felett adatgazdai feladatot az Adatkezel6 latja el.
Adatfeldolgozasra jogosultak: az Adatkezel6n kivil mas adatfeldolgozasra nem jogosult,

A jogszabalyi eléirasok érvényesitése: a jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatvany tartalmaz-
zon minden informaciét, melyek a teljeskord adatvédelmi tajékoztatashoz sziikségesek.

Az adatkérés, adatbefogadas szabalyai: az Adatkezel6 az adatokat tigyintézdje tjan az érintett sze-
mélyes megjelenése soran bemutatott személyi azonosité okmanyok megtekintésével, és a szemé-
lyes adatok ellenérzésével, az érintett alairasaval ellatva fogadja be.

Adatvaltoztatas szabalyai: az adatviltoztatasi kérelmet 4 formanyomtatvany benyujtasaval lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabdlyai azonosak az 1j adatok fogadasanak szabalyaival.

Adatok feldolgozisa, tarolasa, archivaldsa: a személyes adatok elektronikus feldolgozasa, tarolasa a
Hivatal informatikai rendszerében torténik.

Adatok masoldsa, adatkezelésck osszekapesolasa: az adatok masolasa, adatkezelések Gsszekapeso-
lasa tilos.
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Adatok torlése, megsemmisitése: amennyiben az tgyfél a személyes regisztracio soran az adatvé
delmi nyilatkozatot nem irja ala, az adatainak megfeleloséget hitelt érdemld modon nem igazolja,
vagy az egyeztetés soran felmeralt eltérések kijavitasahoz nem jarul hozza, az adatkezelé az adarokat
torli. Minden egyéb esetben az Adatkezels az adatokat addig az idépontig tarolja, ameddig a jog-
szabalyokban régzitett kotelezettsége teljesitése szempontjabdl sziikséges.

Adatfeldolgozas szabalyai: specialis adatfeldolgozasi tevékenység nem torténik.
10.1.3. Az elektronikus tgyintézés soran szabalyos kérelmet benyujtott tigyfelek adatai

Az Adatkezel6 a hozza a www.vac.hu oldalon kezdeményezett elektronikus tigyintézési szolgalta-
tasok soran kezel személyes adatokat.

Li-ligyintézési szolgaltatasok igénybevételére a Hivatal honlapjan, illetve a kormanyzati portilon

(www.magyarorszag.hu) keresztiil kertilhet sor.

A Hivatal altal az elektronikus tigyintézés soran kezelt személyes adatokrol és az adatkezelés szaba-
lyairdl Ggyfeleit az e-tigyintézési feltleten a www.vac.hu oldalon elétheté elektronikus tGgyintézési
adatkezelési tajékoztatoban tajékoztatja.

Az adatkezelés célja: a hatosagi tigyintézés soran az Ugyfél altal benyujtott kérelem elbiralasa és a
kérelem alapjan az Adatkezel6 dontésének meghozatala.

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6 személyes adatkezelésének alapjat az érintett elozetes tajé-
koztatason alapulo hozzajarulasa, és a torvényi felhatalmazas alapjan kiadott helyi 6nkormanyzati
rendelet adja.

Adatok forrasa: az érintett altal az tgyfélszolgalat el6tt személyesen megjelent tigyfél altal bemuta-
tott személyi azonosité okmanyok, valamint a Beligyminisztérium az Adatkezel6 altal teljesitett
adattovabbitast kovetden az Adatkezel6hoz visszaérkezett adatok.

Adatkezelésre jogosultak: az adatok feletti adatgazdai feladatokat az Adatkezel6 latja el.
Adatfeldolgozasra jogosultak: az adatkezel6n kiviil mas adatfeldolgozasra nem jogosult.

Jogszabalyi eléirasok érvényesitése regisztraciokor: a jegyzé gondoskodik arrdl, hogy a kérelem-
nyomtatvanyon rogzitésre kertiljon minden informacio, mely a teljeskor adatvédelmi tdjékoztatas-
hoz sziikséges.

Adatkérés, adatbefogadas szabalyai: az Adatkezel6 az adatokat tgyintézGje tjan az érintett szemé-
lyes megjelenése soran bemutatott személyi azonosité okmanyok megtekintésével, és a személyes
adatok ellenérzésével, az érintett alairasaval ellatva, valamint a Beliigyminisztérium szimdra auto-
matikusan elektronikusan tovabbitott adatkérésre valaszként érkezett adatokat elektronikus tton
fogadja be.

Adatvaltoztatas szabalyai: az adatviltoztatasi kérelmet 0j formanyomtatvany benyujtasaval lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabalyai azonosak az uj adatok fogadasanak szabalyaival.

Adatok feldolgozasa, tarolasa, archivalasa: a személyes adatok elektronikus feldolgozasa, tarolasa a
Hivatal informatikai rendszerben torténik.

19



ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Vaci Polgarmesteri Hivatal

Adatok masolisa, adatkezelésck osszekapesolasa: az Adatkezeld a kérelem elfogadasahoz sziikséges
mértckben masolhatja az dltala kezelt adatokat, tovabba az engedély megadasa ¢rdekeben az adat-
kezelést osszekapesolhatja a Beligyminisztérium nyilvantartasaval, illetve az altala vezetett az Adat-
kezeld felé tartozassal rendelkezé személyek nyilvantartasaval.

Adatok torlése, megsemmisitése: az Adatkezel6 a hatosagi tgyintézéssel kapesolatban keletkezett
iratokat a hatilyos jogszabalyokban meghatarozott ideig 61z, azokat a koziratokrol, a kozlevélta-
rakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995, évi LXVIL torveny szerint kezeli.

10.1.4. Kozhiteles és nem kozhiteles adathazishol lekért adatok

Az Onkormanyzat és a Hivatal a hatésagi tgyintézés soran a kérelem elbiralasahoz szikséges ada-
tokat kozhiteles és nem kozhiteles nyilvantartasokbol lekérdezi és azokat az tigyintézés soran fel-
hasznalja és tarolja.

10.1.5. Onkorményzati megkeresésekhez hozzajarult iigyfelek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: az Adatkezel$ az érintett részére tajékoztatast nyujt az Adatkezelé mikodés-
ével kapcsolatos aktualis kérdésekedl, dontésekrol, rendezvényekrol az érintettek részére elektroni-
kus Gton és hagyomanyos tuton kuldott levelek, meghivok, telefonhivasok illetve kozvetlen szemé-
lyes megkeresés utjan.

Az adatkezelés jogalapja: az AdatkezelS személyes adatkezelésének alapjat az tgyfél elozetes td)é-
koztatason alapulo hozzajarulasa adja.

Az adatok forrasa: az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatok.
Adatkezeléste jogosultak: adatkezelésre az adott tigytipusért felelds belsé szervezeti egység jogosult.
Az adatfeldolgozasra jogosultak: az Adatkezel6n kiviil mas adatfeldolgozasra nem jogosult.

Jogszabalyi eléirasok érvényesitése: a jegyzé gondoskodik arrdl, hogy a hasznalt webes felileten és
formanyomtatvinyon rogzitésre kertiljon minden informacio, mely a teljeskorti adatvédelmi tajé-
koztatashoz sziikséges.

Adatkérés, adathefogadas szabalyai: az Adatkezel6 az adatokat az elektronikus feliileten végzett
regisztracio vagy személyes megjelenés soran az érintett altal személyesen megadott személyes ada-
tok rogzitése soran fogadja be.

Adatvaltoztatas szabalyai: az adatvaltoztatasi kérelmet j formanyomtatvany benyujtasaval lehet
kezdeményezni, melynek kezelési szabilyai azonosak az Gj adatok fogadasanak szabalyaival.

Adatok feldolgozasa, tarolasa, archivaldsa: a személyes adatok feldolgozasa és tarolasa elektronikus
adatfeldolgozoé rendszerrel torténik.

Adatok masolasa, adatkezelések osszekapesolasa: az Adatkezeld az adatokat kizarolag az adatkeze-
1ési cél érdekében masolhatja, az adatbazis mas adatbazisokkal valo Gsszekapesolasara nem kertilhet
sofr.

Adatok totlése, megsemmisitése: az Adatkezel$ az adatkezelési céllal kapcsolatban keletkezett ira-
tokat a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott ideig 6rzi, azokat a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL torvény szerint kezeli.
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Adattovabbitasi ¢s adatkezelések Osszekapesolasanak szabalyai: adattovabbitasra és adatkezelések
dsszekapcesolasara nem kertl sor.

Adatfeldolgozas szabalyai: specialis adatfeldolgozasi tevékenység nem torténik.

10.1.6. Kilonleges adatok

Az (")nkorményzm ¢s a Hivatal az elektronikus tgyintézés soran nem kezel kilonleges adatot.
10.2. Adatok besorolasa, adatvédelmi kotelezettség

Az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat a kezelés teljes idétartama alatt szolgalati titoknak
mindsiti, az adatkezelést végzé munkavallalo koteles e titkot megdrizni. A munkavallalo kotelessége
tovabba, az altala kezelt adatok sértetlenségét biztositani. Az Adatkezel$ kotelezettséget vallal arra,
hogy az altala kezelt személyes adatokat kizarolag jelen szabalyzatnak megfelelGen az adatkezelési
célok érdekében kezeli, azokat jogosulatlanul nem tovabbitja, és hozza nyilvinossigra, tovibba a
kezelt adatokat nem hasznalja fel az adatkezelési céloktol eltéré gazdasagi vagy politikai célra. A
titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi, valamint biintetéjogi szankeiot vonhat maga utan.

11. Erintett jogai és érvényre juttatasa

Az Adatkezeld az érintettek részére biztositja a GDPR 111 fejezet 1-4. szakasza szerinti jogokat:
- Elozetes tajckoztatashoz valo jog
- Hozzaférési jog
- Helyesbitéshez valé jog
- Torléshez (clfeledtetéshez) vald jog
- Adatkezelés kotlatozasahoz valé jog
- Adathordozhatosaghoz valé jog
- Tiltakozasi jog
- Panasztételhez, hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog.

11.1. Elozetes tajékoztatashoz valo jog, tajékoztatasi kotelezettség

Az Adatkezel6 az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatds modjat és elérhetdségét nyilvinossagra
hozza

a) minden formanyomtatvanyon, melyben az tigyfél hozzajarulo nyilatkozatot tesz

b) sajat internetes honlapjan.

Az érintett maganszemeély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefuiggd tényekedl és
informaciokrol értheté tajékoztatast kapjon, ez a joga fennall killonésen az adatkezelés megkezdé-
sét megelozden is. Az érintett kérelmére a tajékoztatast végzé munkavallald koteles ismertetni az
Adatkezel6 altal kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, tovabba azt, hogy
kik és milyen célbol kaphattak meg az adatokat, adattovabbitas tortént-e.

Abban az esctben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a 3. személy felé tortént adattovabbitas-
16l vagy az adatok nyilvanossagra hozatalarol, akkor a tajékoztatast végz6 munkavallalé kotelessége
az Ugyfelet az érintett adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok alapjan koteles a sziikséges
tajckoztatasi ¢s betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A tajékoztatast irasban 15 napon beliil kell
elvégezni. ‘
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Az Adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat az illetckes
szerv a megfelel6 eljaras keretében — a mindsitett adatok védelmerdl szolo 2009. évi CLV. torveny
szabalyal szerint — elézetesen mindsitett adatta vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, mely esetben
az Adatgazda koteles az érintettel a kozlés megtagadasanak indokat kozolni.

11.1.1.  Rendelkezéste bocsatand6 informaciok, ha a személyes adatokat az érintettol gyujtik

Ha az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettdl gytjtik, az adatkezels a személyes ada-
tok megszerzésének idépontjaban az érintett rendelkezésére bocsatja a kovetkez6 informaciok
mindegyikét:
a) az adatkezelonek/képviselGjének a személye és elérhetSségei (név, cim, tel.,, e-mail)
b) az adatvédelmi tisztvisel elérhetéségel
c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja
d) a jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelS vagy harmadik fél
jogos érdekei
e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (ha van ilyen)
f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi szer-
vezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat

A fenticken til az Adatkezel a személyes adatok megszerzésénck idépontjaban, annak érdekében,
hogy a tisztességes és atlathat6d adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezo kiegészit6 infor-
maciokrol tajckoztatja:
a) a személyes adatok taroldsanak idStartamarodl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idotartam
meghatarozasanak szempontjairol
b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo6 személyes ada-
tokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének kotlatozasat, és til-
takozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhato-
saghoz valo jogarol
c) a hozzajarulison alapul6 adatkezelés esetén a hozzajirulas barmely idépontban térténd
visszavonasihoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzdjarulas alapjan vég-
rehajtott adatkezelés jogszerGségét
d) a felugyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol
e) arrol, hogy a személyes adat szolgiltatisa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a sze-
mélyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa

11.1.2. Rendelkezésre bocsatandd informacidk, ha a személyes adatokat nem az érintettol szerez-
téck meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezelS az érintett rendelkezésére
bocsatja a kévetkezo informacidkat:

a) az adatkezelnek/képviseljének személye és elérhetéségei (név, cim, tel, e-mail)

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetoségel

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja

d) az érintett személyes adatok kategoriai

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel$ valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy

valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.
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A fentt informaciok mellett az adatkezelé az érintett rendelkezcésére bocsitja az érintettre nézve
tisztesscges ¢s atlathato adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkezd kiegészito informaciokat:
a) a szemdélyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lchetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai
b) ha az adatkezelés jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érde-
keirél
c) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes adatok-
hoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tilta-
kozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valéd
joga
d) az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas minden idépontban
valé visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszertségét
e) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga
f) a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd
forrasokbol szarmaznak-e

Az Adatkezeld a fenti szerinti tajékoztatist az alabbiak szerint adja meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét korillményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzesetol szamitott ésszerl hataridén, de legkésdbb egy honapon beliil
b) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsé kapesolatfelvétel alkalmaval, vagy
c) ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé alka-
lommal valé kozlésekot.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a megszerzésiik céljatol eltéré célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatnia kell az érintettet ertdl az eltérd cél-
rol minden relevans kiegészit6 informaciorol.

A fentieket nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal

b) a széban forgd informaciok rendelkezéste bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy arinyta-
lanul nagy eréfeszitést igényelne, kilonosen a kozérdek( archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, vagy amennyiben a kotelezettség va-
16szintsithetGen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés cél-
jainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezel6nek megfelels intézkedéseket kell hoznia —
az informaciok nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsa-
gainak és jogos érdekeinek védelme érdekében.

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eléirja az adatkezelGre alkalmazandé unids
vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfelels intéz-
kedésekrdl rendelkezik, vagy

d) a személyes adatoknak valamely unios vagy tagallami jogban el6irt szakmai titoktartasi ko-
telezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuléd titoktartasi kotelezettséget is, bizal-
masnak kell maradnia.

11.2. Hozzaférési jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl tomor, kozérthetd vilaszt kapjon
arra nézve, hogy személyes adatainak kezelését végzik-e aktuilisan, és ha igen, akkor jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz ¢és az unios rendeletben meghatirozott kapcsolodo informaciokhoz
hozzaférést kapjon. Az érintett a Hivataltdl személyesen tajékoztatast kérhet a vele kapcsolatban
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kezelt adatokrol. A tajékoztatas soran a munkavallald koteles az érintett tudomasara hozni, hogy az
adatkezeléssel kapesolatos esetleges panasza esetén elsodlegesen a jegyzohoz vagy szabalytalan
adatkezelés vélelmezése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésaghoz for
dulhat.

Az érintett csak személyes megkeresés esetén, kizarolag a sajat személyes adataival kapesolatos
adatkezelésbe tekinthet bele oly modon, hogy mas érintett személyes adatairdl, azok kezelésérdl
semmilyen informaciot sem nyerhet. Az érintett kérelmére a tajékoztatast végz6 munkavallalo ko-
teles ismertetni az Adatkezeld altal kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idotartamat,
tovabbd azt, hogy kik és milyen célbol kaphattak meg az adatokat, adattovabbitas tortént-e.

Abban az esetben, ha az érintett részletes tajékoztatast kér a 3. személy felé tortént adattovabbitas-
6l vagy az adatok nyilvanossagra hozatalarol, akkor a tajékoztatast végzé munkavallalo kotelessége
az Ugyfelet az érintett adatgazdahoz iranyitani, aki a nyilvantartasok alapjan koteles a sziikséges
tajékoztatasi és betekintési kotelezettségnek eleget tenni. A tdjékoztatast irasban 15 napon beltil kell
elvégezni. Az Adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat
az illetékes szerv a megfeleld eljards keretében — a mindsitett adatok védelmérdl szolo 2009. évi
CLV. torvény szabalyai szerint — el6zetesen mindsitett adatta vagy szolgalati titokka nyilvénitotta,
mely esetben az Adatgazda koteles az érintettel a kézlés megtagadasanak indokat kozolni.

11.3. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett maginszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelS — indokolatlan késedelem nél-
kiil — helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje
a hibas, hidnyos személyes adatok modositasat, kiegészitését.

11.4. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé — indokolatlan késedelem nél-
kul — torolje a ra vonatkozd személyes'adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélni amennyiben az aliabbi indo-
kok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy
mas modon kezelték
b) hozzajarulas alapjan torténd adatkezelés esetén az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat
képez6 hozzajarulast, és az adatkezelésnek nincs masik jogalapja
c) az érintett tiltakozik az adat kezelése ellen, és nincs elsébbséget élvez jogszerl ok az adat-
kezelésre
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték
€) aszemélyes adatokat az adatkezelSre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt jog-
ban eldirt jogi kotelezettség teljesités¢hez torolni kell.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatot tordlni koteles, az elérheté technologia és a megvalositas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhato Iépéscket — ideértve technikai in-
tézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé masik adatkezeldket, hogy
az érintett kérelmezte tolik a szoban forgd személyes adatokra mutatod linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az érintett totléshez vald joga kilondsen a hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adatathoz kap-

csoloddan 4ll fent, az alabbi esetekben ezen joga kifejezetten korlatozott:
a) - a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajckozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol
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b) a személyes adatok kezelését el6iro, az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kézha-
talmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabaol

c) népegszscglgy teruletét érinté kozérdek alapjan

d) kozérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol

e) jogiigénycek eloterjesztéschez, ¢rvényesitéschez, illetve védelméhez.

11.5. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelo korlatozza az adatkezelést amennyiben a
GDPR III. fejezet 3. szakasz 18. cikkében meghatarozott feltételek teljesiilnek. Fz az esetkor leg-
inkabb egy bizonyos adatkezelési allapot rogzitésére szolgal, amely akar egy jogvitas helyzet el6z-
ménye vagy mar maga a konkrét vitas helyzet is lehet.

11.6. Adathordozhatosaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott sze-
mélyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa. Az érintett jogosult
tovabba arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithato — kérje a személyes adatok adatkezel6k
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

11.7. Tiltakozashoz valo jog

Az érintett maganszemély jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése
ellen, ebben az esetben a személyes adat tovabb nem kezelhetd, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel szemben, vagy amelyek jogi igények elotetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapesolodnak. Fzek az alabbiak:
- adatkezelés kozérdekt vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sztikséges
- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziik-
séges.

Ezen jogra legkésobb az érintettel vald elsé kapcesolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmeét, és az etre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien és minden mas informaciotol elkiilonitve
kell megjeleniteni. Az érintett a tajékoztatast végzé munkavallalotol kérhet tajékoztatast, hogy til-
takozasi igényét kihez és milyen formaban cimezze. A munkavallalé kételes a jegyzéhoz iranyitani
és felhivni az érintett figyelmét, hogy tiltakozasat irdsban a Hivatal jegyz6jéhez cimezve teheti meg:
A jegyz6 koteles a tiltakozast 15 napon beltl kivizsgalni, az adatkezel6nél a szitkséges vizsgalatot,
ellenSrzést lefolytatni, a vizsgalat eredményérdl az érintettet tajékoztatni.

11.8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezeles korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi személyes adatot érintS helyesbités-
16, torléstdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték.
Kivétel, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erofeszitést igényel. Az érintettet keé-

résére az adatkezels tajékoztatja e cimzettekrol.

11.9. Panasztételhez, hatékony birdsagi jogorvoslathoz valo jog

25



ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI SZABALYZAT
Vaci Polgdarmesteri Hivatal

Az érintett maganszemdély jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felligyeleti hatosagnal, ha az ¢rintett
megitélése szerint a 1a vonatkozo személyes adatok kezelése megserti az unios adatvédelmi rende-
letet. A felugyeleti hatosag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzscbet fasor 22/¢

e-mail: www.nath.hu

tel.: +36(1)391-1400

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag
14 vonatkozo, jogilag kotelezé ereji dontésével szemben. Iz a jog akkor is fennall, ha a feliigyeleti
hatdsiag nem foglalkozik a panasszal, vagy hirom hénapon belil nem tajékoztatja az érintettet a
benydjtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérol.

Minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint az adatkezeld a sze-
mélyes adatainak az uniés rendeletnek nem megfelel kezelése kovetkeztében megsértették a jogait.

11.10. Az érintetti kérelmekhez kapcesolodo eljaras

Az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil, de minimalisan az érintetti kérelem beérkezésétdl

szamitott 30 napon belul tajékoztatja az érintett maganszemélyt a jogai gyakorlasara iranyul6 kérel-

mében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem esetleges elutasitasarol és a jogorvoslati lehetéségekrol.

Aa AdatkezelS a kérelmek benyujtasardl, teljesitésérdl, a hozza kapesolddo intézkedésekrdl és elja-

rds rendrdl — a téma kiemelt fontossaga és az érintetti jogok védelme, garanciak biztositasa érdeké-
ben — kiillon szabalyzatot alkotott.

12. Adatbiztonsagi intézkedések

Az AdatkezelS valamennyi adatkezelése tekintetében megteszi mindazokat a technikati és szervezési
intézkedéscket a személyes adatok biztonsaga érdekében, amelyek a jogi és szamitastechnikai szem-
pontokon til is garantaljak az érintettek jogait. Belsé eljarasrendjeivel és intézkedéseivel megaka-
dilyozza a személyes adatok véletlen vagy jogellenes sériillését, megvaltoztatasit, megsemmisitéset,
clvesztését, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést.
Az Adatkezeld biztositja az adatok és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfelel6 fizikai és ad-
minisztrativ védelmét, az éppen munkavégzéssel érintett adatokhoz, fajlokhoz, iratokhoz csak a
feladattal érintett jogosultak férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi as egyéb szemelyes
adatokat tartalmazo papir alapi iratok fizikailag biztonsagosan vannak elzarva.

A Hivatal az elektronikus adatok védelmérdl, az informatikai biztonsag elirasairol és az informa-
cidbiztonsagi feladatokrol kilon Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban rendelkezik.

12.1. Biztonsagi kévetelmények
12.1.1. Elektronikus adatfeldolgozasi rendszer biztonsaga

Biztonsagi besorolas: az Adatkezel6 az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacio-
biztonsagirdl szol6 2013, évi L. térvény rendelkezéseinek megfelel6en a rendszert biztonsagi osz-
talyba sorolja. Az Adatkezel$ feladata minden a szamitastechnikai rendszer biztonsagi osztilyahoz
tartoz6 rendeletben meghatirozott kovetelményt érvényesiteni, annak érdekében, hogy a rendszer
és a rendszerben kezelt adatok bizalmassagi, sértetlenségi és rendelkezésre allasi biztonsagi kritéri-
umai kockazatokkal aranyos mértékben védve legyenck. '
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Géepterem: A szerver infrastrukearat a szerverszobaban kell elhelyezni. A helyiségben biztositani
kell az informatikai eszkozok megfeleld szinti fizikai védelmét (ujjlenyomatos beléptetés, riaszto,

kamerak, klima, sztinetmentes aram stb.), illetve az eszkozok optimalis makodésének kornyezeti
feltételeit (klimatizalas, aramellatas stb.).

Irodahelyiségek: az irodahelyiségekben az tigyfélkapesolati tevékenység ellitisahoz szikséges in-
formatikai eszkozokkel az alabbi modon kell eljarni:
a) az Ugyint¢zé a munkahelyén kizardlag az érintett adatait kezelje, a nem hasznalt adatokat
tegye el 3. személy altal hozza nem férheté helyre
b) az informatikai eszkozrdl ki kell jelentkezni vagy azt zarolni kell minden esetben, ha az
Ugyintézo a tevékenységét befejezte vagy megszakitja oly modon, hogy az informatikai
eszkoz feligyelet nélkil marad
c) az ugyfélszolgalaton minden esetben 3. személy felligyeletét biztositant kell annak érdeké-
ben, hogy ellenérizetlentl ne férjen hozza informatikai eszkozhoz vagy egyéb adathordo-
z0hoz,
d) az tgyintéz6 ne valtoztassa meg az informatikai eszkozok elhelyezését, akadalyozza meg,
hogy 3. személy hozzaférjen az eszkozhoz.

12.1.2.  Kiszolgalo rendszerek biztonsaga

‘Technologiai védelem: az elektronikus tigyintézést taimogato, kiszolgalod rendszerek esetében re-
dundans kiépitést kell biztositani oly médon, hogy a kialakitott architektira 6sszhangban alljon a
Hivatal altal megfogalmazott szamitastechnikai rendszerrel szemben tamasztott rendelkezésre allasi
kovetelményekkel. .

Hozzaférés védelem: az adatfeldolgozo tevékenységet timogato informatikai rendszerek hozzafé-
rési alrendszerének a Hivatal hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat dokumentumaban meg-
fogalmazott hozzaférés védelmi kovetelményeket kell teljesitenitk.

12.1.3. Karbantartas, hibajavitas

A szerverszobaba telepitett fizikai védelmi rendszerek éves tervszerd megel6z6 karbantartasardl a
Hivatalnak kell gondoskodnia. A kornyezeti infrastruktara valamely elemének meghibasodasa ész-
lelése és javitasa az adott rendszer Gzemeltetéséért felelds személy feladata. Az informatikusok fe-
lelGssége, hogy a szikséges karbantartasi tevékenységek megtorténjenek. A karbantartasi tevékeny-
ség hivatali munkaidon kivili idészakban, a szolgaltatas folyamatos fenntartasa mellett torténik.

Karbantartas végrehajtasrol tajékoztatas: ha a karbantartas miatt az tigyintézési szolgaltatas sziine-
tel, akkor az informatikusok jelzése alapjan a Hivatal feladata elektronikus feltleten tajékoztatni a
felhasznalokat a karbantartas varhato idopontjardl és idotartamarol.

Karbantartas végrehajtas el6tti tevékenységek: tekintettel arra, hogy a szoftverfrissitések illetve ja-
vitokészletek telepitése jelentés mértékben befolyasolhatjak az alkalmazasok és informatikai eszko-
z0k mikodését, a frissitésekkel kapesolatban az alabbi szabalyokat kell betartani:
a) csak hiteles forrasbol beszerzett frissitések alkalmazhaték
b) a frissités mellé csatolt dokumentaciot a rendszergazdanak at kell tanulmanyoznia, hogy
megismerje a telepités varhatd kovetkezményeit
c) abban az esetben, ha a frissitésck telepitése a rendszer mikodoképességét vagy a tarolt
adatok sértetlenségét veszélyezteti, akkor kilon kiegészité kockazatcsokkentd intézkedé-
seket kell alkalmazni a telepitést megel6zéen
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Karbantartas végrehajtas: a karbantartas végrehajtasa utan az informatikusok felelossége, hogy biz-
tositott legyen a karbantartott informatikai eszkoz fokozott feliigyelete az esetlegesen felmertld
problémak miatt.

Karbantartas dokumentalasa: az elvégzett karbantartasrol a rendszergazdanak feljegyzést kell készi-
tenie és gondoskodnia kell a feljegyzés legalabb 5 évig torténd Orzeserol.

Hibakezelés, nem tervezett karbantartasok: a rendszer meghibasodasa esetén a rendszergazda jo-
gosult azonnali intézkedéscket foganatositani. A meghibasodott adathordozot a rendszergazda ko-
teles megsemmisiteni.

Mentési rend, archivalas: olyan mentési megoldasokat kell alkalmazni, illetve olyan mentési eljarast
kell mikodtetni, ami biztositani tudja, hogy az informatikai eszk6zok sériilése, meghibasodasa, il-
letve a tarolt adatok sértlése, hasznalhatatlanna valasa esetén rendelkezésre alljon olyan mentés,
amely segitségével a kiesett informatikai szolgaltatas elfogadhaté idon beltl ujraindithato, illetve
amelynek visszaallitasaval az clveszett adatmennyiség mértéke még kezelhet szinten marad.
Azon adatok esetén, amelyek hosszu tava megérzését a Hivatal elektronikus formaban biztositja, a
mentésnek alkalmasnak kell lennie az adatok jogszabalyban el6irt megSrzési idejének végeéig torténd
visszaallitasara. Ennek érdekében:

a) az adatok mentése illetve archivilisa mellett az adatok visszaallitasahoz sziikséges valam-
ennyi egyéb adat (pl. konfiguracios paraméterek) és szoftver komponens is visszaallitha-
téan mentésre illetve archivalsra kertljon vagy mentésiik illetve archivalt allomanyuk 1¢-
tezzen

b) az elkészitett mentések tegyék lehet6vé egy konzisztens allapot visszaallitasat

c) a mentett és az archiv allomanyok adatainak a visszatoltéséhez szilkséges berendezés min-
denkor rendelkezésre alljon.

Mentésbdl torténd adatvisszatoltést a rendszergazda, ill. szakrendszer esetén annak rendszergazdaja
engedélyével lehet végrehajtani.

12.1.4. Védelmi rendszerek

Hatirvédelem: a internet és a belsé halozat kozott hatarvédelmi eszkéz mikodtetése kotelezo. A
hatarvédelmi eszkoznek biztositania kell, hogy
a) az Internet felol csak a Hivatal 4ltal meghatarozott adatkapesolatok éptilhessenck ki a ki-
szolgalo rendszerek felé
b) az adatforgalom elsédleges virus- és tartalomszirése megvalosuljon
c) a hatarvédelmi rendszer altal kikényszeritett biztonsagi politikat a rendszergazdanak rend-
szeres id6kozonként felill kell vizsgalnia. Olyan szabalyok alkalmazasa kotelezo, amellyel
biztosithato, hogy a szitkséges minimum adatforgalom legyen engedélyezett kiilsé halozat
iranyabol a Hivatal belsé informatikai rendszerei felé.

Virusvédelem: a rendszergazda feladata biztositani tébbszintd virusvédelmet, azaz a hatarvédelmi
rendszeren kiviil izemeltessen virusvédelmi rendszert. A virusvédelmi rendszernek ki kell terjednie
jelen szolgaltatisban érintett minden rendszerelemre. Az alkalmazott virusvédelmi rendszernek biz-
tositania kell:

a) a kozponti menedzselhetoséget

b) a virus-adatbazis rendszeres és automatikus frissitését

c¢) minden beérkez6 allomanyon torténd virusellenorzést

d) azon gyanusnak itélt illetve kirtékony kédra hasonlito jelsorozatok (nem irthatéd virusok)

karanténba helyezését, melynek biztonsagos eltavolitisa nem lehetséges
e) riasztasok kuldését az tizemeltetonek;
f) a virusfert6zések, illetve fert6zott allomanyok kezelésének naplozasat.
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12.1.5.  Automatizalt adatfeldolgozas

A személyes adatok biztonsagat azok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfel-
dolgozo tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat
b) az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli beren-
dezés segitsegével tortend hasznalatanak megakadalyozasat
c) annak ellendrizhetéségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli be-
rendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak
d) annak ellenérizhet6ségét ¢s megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és
ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo rendszerekbe
e) a telepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat
f) az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrol jelentés készitését.

13. Adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidensnek mindsul: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoz-
tatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi. igy kiil6-
nésen incidensnek mindsiilhet: ,,céges” laptop vagy mobil telefon ellopasa vagy elvesztése, vevdi-,
szallitol adatbazisok illetéktelen kezekbe kerilése, webaruhaz informatikai rendszerének feltorése
és adatokhoz val6 hozzaférés.

A Hivatal adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozo szabalyait a Hivatal Incidenskezelési Sza-
balyzata tartalmazza.

14. Zar6 rendelkezések

A jelen Szabalyzatban foglaltak értelmezése kapesan a GDPR-ben talalhaté fogalmak, elvek és meg-
hatarozasok az iranyadoak, kiegészité jelleggel figyelembe vehetSk a magyar adatvédelmi hatdsag

(NAIH) esetleg meglévé jogértelmezései, amennyiben nem ellentétesek a GDPR-el.

A jelen Szabalyzat 2019. janius 1. napjan lép hatalyba. E Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg
hatalyat veszti a korabban e targyban kiadott Adatvédelmi Szabalyzat.

A Szabalyzat rendelkezéseit a folyamatban lévé ugyekre is alkalmazni kell.

Vic, 2019. majus 24.

Dedakné dr. Szarka Anita
jegyz6
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I szdmii melléklet

ADATKEZELESI HOZZAJARULAS ,,NYILATKOZAT MINTA
Alulirott
Név:
szuletési hely, 1d6:

ﬂﬂy]ﬂ neve:
allandé lakcim:
Nem o6njogu személy esetében:
Torvényes képvisels [szilo, gyam, gondnok| név:
sziiletési hely, 1dé6:
anyja neve:
allando lakcim:
gondnoki kirendel6 hatarozat szama:
tovabbiakban: Adatkezeléssel érintett szemely

Adatkezel6: a jelen hozzijarulasban megjelolt Vaci Polgarmesteri Hivatal, [tovabbiakban: Adatke-
zelo]

Az Adatlapok kitoltése céljaval az alabbi irataim felhasznalashoz hozzijarulok (a relevans
X-el jelolendd):

[1 azonositasahoz sziikséges iratok
Szukség szerint:

[1  egészségi, mentalis allapotaval kapesolatos dokumentumok

[] buntgyi informaciokat tartalmazé dokumentumok
Tudomasul veszem, hogy a felhasznalt iratokrdl, dokumentumokrol nem késziil masolat sem papir
alapu, sem elektronikus formaban.

Az adatkezelés célja:

Adatkezeléssel érintett személy nyilatkozom, hogy

1. aldirisommal egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok a jelen Adatkezelési hozzajarulas-
ban megnevezett Adatkezel altal a jelen hozzajarulasban meghatarozott adataim, megha-
tairozott célbol, meghatarozott ideig és modon torténd kezeléséhez.

2. az Adatkezel$ 4ltal végzett egyes adatkezelések céljardl, idStartamardl, a kezelt adatok ké-
reirdl, jogaimrol az Adatkezeld munkatirsa az adatkezelés(ek) megkezdése el6tt részletesen
tajékoztatott szoban, tovabbd a weboldalon elérheté Adatkezelési és Adatvédelmi ¢s Sza-
balyzat, ill. Adatvédelmi tajékoztatd segitségével.

3. ahozzajarulast azon tijékoztatds alapjan adom meg, hogy a megadott adatkér nem terjesz-
kedik til azon adatokon, amelyek az adatkezelési cél megvalositasahoz feltétlentl sziiksé-
gesek.

Az adatkezelés jogalapja: az adatkezeléssel érintett személy akaratanak onkéntes és hatarozott
kinyilvanitisa, amely megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja
a ra vonatkozo, irasbeli nyilatkozataval rendelkezéste bocsitott személyes adatok jelen adatkezelési
hozzajarulasban és adatkezelési szabalyzatban meghatarozott miveletekre kiterjedd kezeléséhez.

Adatkezeléste jogosult személy: az Adatkezel6 altal erre kijelSlt alkalmazott.

Az adatkezelés ideje:
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Hozzajarulok ahhoz, hogy az AdatkezelS a rendelkezésre bocesatott adataimat a jelen hozzajarulas
szerint az adatkezelési cél fennalltg kezelje, figyelembe véve hogy az adatok felhasznalisa, a jog
szabalyok altal el6irt adatmegorzési kotelezettség teljesitéséhez sztikséges idével meghosszabbodik.

Tudomassal birok arrol, hogy a jelen nyilatkozatban megjeldlt adatok felhasznalasa, a jogszabalyok
altal elSirt adatmegdrzési kotelezettség teljesités¢hez szikséges idével meghosszabbodhat. A fent
hataridok tovabba az iratmegérzésre jogszabalyokban eléirt hataridok lejartat kévetéen adataim a
jelen adatkezelési hozzajarulasban rogzitett célbol nem kezelhetk tovabb, azokat az Adatkezel
altal mikaodtetett adatbazis/okbol térdlni kell, illetve meg kell semmisiteni, kivéve, ha én magam
kérem az adataim zarolasat, vagy a torlés sértené az érdekeim.

Az Adatkezeld a jelen nyilatkozattal rendelkezésre bocsatott személyes adataimat harmadik személy
szamara nem teheti hozzaférhetévé, harmadik személy szamara nem tovabbithatja.

Tudomasul veszem, hogy az anonimizalt adatok (az olyan személyes adatok, amelyeket olyan mo-
don anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithatd) fel-
hasznalhatoak, kezelhetoek statisztikai vagy kutatasi célt adatkezelést is ideértve. Tudomassal birok
arrol, hogy az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szold 2011, évi
CXIL térvény (a tovabbiakban Infotv) 3. § 3. pontjanak b.) alpontja alapjan az egészségi allapo-
tomra, fogyatékossagomra vonatkozo minden személyes adat kilonleges adatnak mindstl.

Az adatbiztonsag kovetelményeinek megtartisa érdekében az Adatkezelé fokozottan tgyel az adat-
biztonsag kévetelményének megtartasara, ennek keretében megtette a megfelels intézkedéseket a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmi-
sités, véletlen megsermmsiﬂés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen. Fzzel kapcsolatban az Adatkezel6 kijelenti, hogy minden munka-
tarsa, aki a fent megjelolt személyes ¢s killénleges adatokhoz hozzafér, koteles az adattitok megér-
zésére.

Az érintett adatkezeléshez fiiz6d6 jogai: Az érintett kérelmezheti az adatkezel6nél a tarolt sze-
mélyes adatai tekintetében

a) tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

b) személyes adataihoz val6 hozzaférés biztositasat

c) a tarolt személyes adatainak helyesbitését jogszabily altal meghatirozott estekben

d) az adatkezelés korlatozasat

e) az adatok hordozasianak biztositasat

f) tiltakozhat az adatkezelés ellen

g) személyes adatainak torlését vagy zarolasat.

Az érintett jogérvényesitési lehet§ségei: Az érintett jogérvényesitési lehetségeit az Infotv, va-
lamint a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza.
Ennek keretében az érintett a torvényben foglalt, adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme ese-
tén az Infotv 22. §-aban meghatarozottak szerint birdsdghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése
értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagyi
Drzsébet fasor 22/C.) fordulhat.

A jelen tajékoztatod az adatkezelési hozzdjarulas elvalaszthatatlan részét képezi, elolvasasaval és el-
fogadasaval az érintett kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy az adatkezel6 a jelen tdjékoztatéban
megjelolt személyes ¢és kilonleges adatait kezelje. Kijelentem, hogy a hozzajarulasomat a jelen Adat-
kezelési hozzajarulasban foglalt tajékoztatas ismeretében adtam meg.

Az Adatkezel6 az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat megismerését biztositja a papir
alapt/elektronikus hozzaférés biztositisaval, illetve az AdatkezelS kérésemre sziikség esetén az
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Adatkezelési hozzajarulas nyilatkozat illetve az Adatkezelési ¢s Adatvedelmi Szabalyzat ¢rtelmezc-

seben, elmagyarazasaban segitscget nyujt.

A jelen nyilatkozat 2, azaz kettd, egymassal mindenben megegyezd példanyban késziilt, amelybol 1
példany Adatkezeldt, 1 példany engem, mint adatkezeléssel érintett szemelyt illeti meg.

Alairas
Adatkezeléssel érintett személy torvényes képviseldje
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2. wxdnni melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
.................................... ... targyaban

az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz016 2011, évi CXIL torvény
(tovabbiakban: Info tv.) 16. §-a és az Hurdpai Parlament és Tanacs 2016/679. rendeletének (tovab-
biakban: GDPR illetve Rendelet) 13. cikke alapjan
1. Az adatkezel6 neve és elérhetdsége:
Adatkezeld neve:
Postacime:
Telefonszam:
Kézponti elektronikus levélcim:
A honlap URI-je:
2. Az adatkezeld képviselGjének neve és elérhetésége:
Az adatkezel6 képviselGjének neve:
Postacime:
Telefonszam:
Elektronikus levélcime
3. Az adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetSsége:

Az adatkezelés célja:
Az adatkezelés jogalapja.
Az adatkezeléssel érintettek kore:
Ha van, az adatok cimzettjei :
Ha felmeril, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez torténd adattovabbitas té-
nye: nem mertl fel

9. Az adatkezelés idStartama:
10. Az adatok megérzésének idStartama:
11. A kezelt személyes (és ha van ilyen) és kiilonleges személyes adatok kategoriai:

®NA U

Az adatkezeléssel érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetdségei:
Az érintett jogal

1. Tajékoztatas: az érintetteknek joga van a tomor, atlithato, érthetd és konnyen hozzaférhetd
formaban megfogalmazott tajékoztatashoz. Az érintett ilyen iranyt kérelmének irasban, vagy
mas alkalmas maddon, az érintett személyazonossaganak igazolasat kovetSen, az Adatkezels
indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb 1 honapon belil koteles eleget tenni. Az ilyen
jellegli adatszolgiltatast az AdatkezelS dijmentesen teljesiti, kivéve, ha a kérelem megalapozat-
lan, talz6 vagy ismétlédo.
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Az érintett hozzaférési joga: az érintett jogosult, hogy a személyes adatokhoz ¢s a kovetkezo
informaciokhoz hozzaférést kapjon:
* Személyes adatok masolatinak egy példanya (tovabbi példanyok dij ellenében)

Adatkezelés célja

Adatok kategorai

Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos adatok
Adatatvétel esetén a forrasra vonatkozo informaciokat
Cimzettek, akik részére az adatokat kozolték vagy kozolni fogjak
* Adatok tarolisanak idGtartama, annak szempontjai

* Frintett jogai

* Felugyeleti hatosaghoz panasz benyujtasanak joga

Helyesbitéshez vald jog: az érintett jogosult pontatlan adatainak indokolatlan késedelem nél-
kuli helyesbitésére, kiegészitéscére.

Torléshez valo jog (az elfeledtetéshez valo jog): az érintett kérelmére az Adatkezeld koteles az
érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil t6rélni, ha az alabbi
esetek valamelyike fennall:

* 2 cél megszlnt, mar nincs sziikség az adatra

* érintett visszavonja a hozzajarulasat, igy az adatkezelésnek megszinik a jogalapja

* érintett tiltakozik az adatkezelés ellen

* jogellenes adatkezelés

* jogi kotelezettség teljesitése céljabol.

Az érintett elfeledtetéshez vald joga keretében, ha az AdatkezelS nyilvanossagra hozott sze-

mélyes adatot torolni koteles — az elérhetd technoldgia és megvaldsitas koltsegeinek figye-

lembevételével — ésszerfien elvarhaté 1épéseket tesz annak érdekében, hogy tdjékoztasson

mas adatkezelSket a szoban forgo linkek, masolatok, masodpéldanyok torlése kapesan.

Az érintett 3, illetve 4. pontban biztositott joganak gyakorlasa alol kivételt képez, ha az adatkezelés
sziikséges. Az adatkezelés akkor sziikséges, ha az alabbi esetek valamelyikéhez elengedhetetlen:

6.

i
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* véleménynyilvanitas szabadsagahoz

* jogi kotelezettség teljesitéséhez, vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
* kozérdekbdl a népegészséguigy teriiletén

* kozérdek archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol

* jogi igények érvényesitéschez

Az adatkezelés korlitozdsahoz vald jog: az Adatkezels az érintett kérésére korlatozza az adat-
kezelést, ha:
* az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat
* az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését
* az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényi azokat
jogi igények elotetjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméehez
* az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, és az adatkezelonél még tart a vizsgalat.

Az adathordozhatésaghoz valé jog: az érintett jogosult az dltala az Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott adatokat megkapni tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban.
Jogosult mis adatkezel6hoz tovabbitani, illetve kérheti az adatok kozvetlen tovabbitasat a ma-
sik adatkezel6hoz (ha ez technikailag megvalosithato)

A tiltakozashoz valo jog: az érintett tiltakozhat az adatai kezelése ellen
* kozérdekil/kozhatalmi és az érdekmétlegelésen alapuld jogalap esetében
o kizvetlen lizletszerzési cél esetén.
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Az erintett tiltakozasa eseten az adatkezelést azonnal meg kell szintetni, kivéve kényszeritd
erejl jogos indok ¢s a jogt igenyek érvényesitése esetén.

8. Jogorvoslat:

e [leligyeleti hatosagnal torténé panasztételhez valo jog
Feligyeleti hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag (NATH)
(tovabbiakban: Hatosag) 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c¢ 2.

e Hatosaggal szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo jog: amennyiben a Hatosag nem hoz
dontést a panasszal kapcsolatban, vagy 3 honapon belil nem ad azzal kapcsolatban
tajekoztatast, gy az érintettnek lehetésége van birdsaghoz fordulni.

e Adatkezelével/adatfeldolgozéval szembeni bir6sagi jogorvoslathoz valé jog: a hatésagi
eljarastol és mas cljarasoktol fuggetlentl birésaghoz fordulhat az érintett az Adatkezels
és az adatfeldolgozo ellen az Adatkezel6/ feldolgozo tevékenysége helye szerinti birdsag
el6tt pert indithat. A pert az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti tagallam
szerinti birosagon is meg lehet inditani.

Adatkezel6re altalanosan illetékes rendes birdsdg (jarasbirdsag: Vaci Jarasbirosag, tor-
vényszék: Budapest Kornyéki Torvényszek)

o Kartéritéshez valo jog: vagyoni és nem vagyoni karokért az Adatkezels illetve az iltala
megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo felelés. Tobb adatkezels/ fel-
dolgozo egyetemlegesen felel az okozott karért, egymas kozott pedig felelGsségiik mér-
tékében szamolnak el. Az adatfeldolgozd azonban csak akkor felel a bekovetkezett ka-
rért, ha eltért az utasitasoktol vagy vétett az adatfeldolgozokra vonatkozo szabalyok
ellen. (A birdsag peres eljaras keretein beliil hataroz kartérités és sérelemdij irant igé-
nyekrdl.)

e Kozigazgatasi birsag: az eset koriilményei alapjan a Rendelet 83. cikkében foglalt kere-
tek kozott allapitjak meg az Gsszegét.

A személyes adatokkal 6sszefliggd jogok érvényesitésére az érintett haldlat kovetSen is van mod:

Meghatalmazott személy dltal:

Az Infotv. 25. §-a alapjan a személyes adatokkal 6sszefliggs jogok érvényesitésére az érintett halilat
kovetd ot éven belil az Infotv. 14. § b)-¢) pontjaiban illetve a GDPR 15-18. és 21. cikkében meg-
hatirozott, az elhaltat életében megilleté jogokat az érintett altal arra tigyintézési rendelkezéssel,
illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilat-
kozattal - ha az érintett egy adatkezelénél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilat-
kozattal - meghatalmazott személy jogosult.

Kizeli hozzdtartozd altal:

Ha az érintett nem tett az Infotv. 25. § (1) bekezdésnek megfelels jognyilatkozatot, a Polgari Tor-
vénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja annak hianyaban is jogosult az Infotv. 14. § ¢) pontjaban,
a GDPR hatalya ala tartoz6 adatkezelési miiveletek esetén a GDPR 16. és 21. cikkében, valamint -
ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett
halalaval megszint — az Infotv. 14. § d) és ¢) pontjaban, a GDPR hatalya ala tartozé adatkezelési
miveletek esetén a GDPR 17. és 18. cikkében meghatirozott, az elhaltat életében megillet jogokat
érvényesitent az érintett halalit kovetd 6t éven belul. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvé-
nyesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.
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