Viaci Polgarmesteri Hivatal

a "Ko6zszolgalati tisztvisel6krdl sz616" 2011, évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.) 45. § (1)
bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Viaci Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi és Ad6 Osztaly

Adoiigyi tigyintézd
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idStartama:

hatarozatlan idej kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol sz616 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakoér betoltGje altal ellatandé feladatkorok:

1. sz. melléklet: 14. Hatosagi feladatkor

Ellatando feladatok:

— konyvelési feladatok ellatasa, konyvelési jelentések készitése

— torzsadattari bizonylatok naprakész vezetése, feladasa

— ugyfélszolgalati feladatok ellatasa

— hagyatéki eljarasokban val6 részvétel

— helyszinelések lefolytatasa. ad6-és értékbizonyitvanyok kiallitasa

— fizetési felhivasok kipostazasaban valé kézremikodés

— hatdsagok és tarsszervek részére nyujtott adatszolgaltatas

— az osztalyvezetd és irodavezets esetenkénti megbizasa alapjan egyéb feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kttv, valamint a Vaci Polgarmesteri
Hivatal Ko6zszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

- blntetlen el6élet,

- Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miszaki kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai
végzettség és informatikai, ugyviteli, kozgazdasagi, tzleti, kozszolgalati szakmacsoportba
tartozo6 szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz6i vizsga

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

- ASP addszakrendszer ismerete

- onkormanyzatnal hasonl6 teriileten szerzett munkatapasztalat
- kozigazgatasi alapvizsga

- kozigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

- Csapatmunka — egytittmtkodés
- Pontossag, precizitas
- Lojalitas

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- képzettséget tanusito okiratok masolata,

- a87/2019. 1V.23.) Korm.r. 1 sz. mellékletében meghatarozott szakmai 6néletrajz,

- 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolesi bizonyitvany vagy feladévevény masolata,

- nyilatkozat, hogy nem all fenn a palyazéval szemben a Kttv. 84-86. {-dban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi ok, vagy azt a jogviszony létesitését koéveté 30 napon belil
megszinteti,

- nyilatkozat, hogy a palyazati eljarasban résztvevék a palyazé személyes adatait
megismerhetik és kezelhetik,

- motivacibs levél.

A munkakér bet6lthetdségének idépontja:

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovet6en azonnal betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.31.

A palyazatok benyujtasanak moédja:

A palyazat benyujthaté elektronikus uton Csajaghy Luca munka-és bérigyi tgyintézd részére a
berl@varoshaza.vac.hu e-mail cimre. A targyban fel kell tiintetni a palyazati adatbazisban szerepld
azonosité szamot: 11/435-1/2024, valamint a munkakér megnevezését: adotigyi tigyintézo.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak madja, rendje:

A palyazat eredményérél a palyazod irasban tdjékoztatast kap. A palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat a palyazat kifréja fenntartja.



A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

e www.vac.hu 2024.10.21.
e www.kozszolgallas.hu 2024.10.21.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.vac.hu honlapon szerezhet.


http://www.vac.hu/
http://www.kozszolgallas.hu/

