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UTASITAS

a koézérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérdl

Az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Informacios térvény) 30. § (6) bekezdése alapjan az alabbi utasitast adom:

1. Az utasitds célja

1.1 Az utasitas célja, hogy meghatirozza a Vaci Polgarmesteri Hivatalban (tovabbiakban: Hivatal) a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét.

2. Az utasitds hatilya
2.1 Az utasitas targyi hatélya kiterjed a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.2 Az utasitas hatalya nem terjed ki a k6zhiteld nyilvantartasbol t6rténd — kiilon térvényben szabalyozott
— adatszolgaltatasra.

2.3 Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Hivatal minden egyes koztisztviselGjére, illetve munkatarsara.
3. Alapfogalmak

3.1 Jelen utasitas alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetlentl vagy kézvetve —
azonosithat6 természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — killéndsen az érintett neve, azonositod jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolbgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhaté, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy
mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségl allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bulntgyi
személyes adat;

4. bimijgyi személyes adat: a buntetGeljaras soran vagy azt megel6zGen a bilncselekménnyel vagy a
blntet6eljarassal Osszefiiggésben, a buntetdeljaras lefolytatasara, illetve a bincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

5. kizérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy szemdély kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének médjatol,
6nallé vagy gyljteményes jellegétSl, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat;
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kizérdekbil nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

hozgzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
— teljes kord vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez;

tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

adatkezeld: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez$ szervezet, aki
vagy amely 6nalléan vagy masokkal egytitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetlenil az adatokon végzett barmely muavelet vagy a miveletek
Osszessége, gy killondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa, megvaltoztatasa,
felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
ténykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rdgzitése;

adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele;
nyilvanossdgra hozgatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem lehetséges;
adatmegjelolés: az adat azonosité jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott id6re
torténd korlatozasa céljabol;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil a
miveletek végrehajtiasahoz alkalmazott moédszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazds helyétdl,
feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerzédése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteendd
kozérdekd adatot eléallitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az adat keletkezett;

adatkizlo: az a kézteladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot — az
adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi;

adatallomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

barmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozoval;
EGT-dllam: az Eurépai Uni6 tagillama és az Burdpai Gazdasagi Térségrél szolé6 megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és tagallamai, valamint
az Burépai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi
szerz6dés alapjan az Burépai Gazdasagi Térségrol szo6lé megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

harmadik orsgdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

4. A kézérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

41 Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egytitt: kozfeladatot ellat6 szerv) lehetévé
kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekl adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot — az Informacios
torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

4.2 Ké6zérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakoére, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény el6itja.



4.3 Ha t6rvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetSleg
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzGdés alapjan kételez6en igénybe veendd vagy mds médon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyudjté szervek vagy személyek kezelésében 1év6, e tevékenységlikre
vonatkozé, személyes adatnak nem minGsilé adat.

4.4 A Hivatal rendszeresen kézzéteszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat elektronikus formaban a www.vac.hu honlapon.

4.5 A kozérdekd vagy kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérél
sz016 torvény szerinti mindsitett adat.

4.6 A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) blincselekmények tild6zése vagy megel6zése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
¢) k6zponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
1) kuligyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
kotlatozhatja.

4.7 Az tzleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

4.8 A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasahoz fiz6d6
kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetSje engedélyezheti.

4.9 A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a 4.8 pontban meghatarozott
id6tartamon belil — a dontés meghozatalat kévetGen akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a
kozfeladatot ellatd szerv torvényes muikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé
befolyastél mentes ellatasat, igy kiildndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntések el6készitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.10 Jogszabaly a dontés megalapozasit szolgalé egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara a 4.8
pontban meghatarozottnal tévidebb id6tartamot allapithat meg.

411 A kozérdeki adatok nyilvanossagra hozasarél minden szervezeti egység vezetGje feladatkbrében
koteles gondoskodni a Hivatal Titkarsagan keresztil.

412 A 4.4 pont szerinti, honlapon toérténé kozzététel az 5.5 pontban meghatarozott szervezeti egység
vezetGjének a feladata, amit tartalmi és formai szempontokbdl a Szervezési és Tajékoztatasi Osztaly
ellenériz.

5. A kézérdekii adat megismerése iranti igény

5.1 A kézérdekd adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be. A
kézérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére az Informaciés torvénynek a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

5.2 Ha t6rvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megtizetéséhez
szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetGen az igényl6é személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell.



5.3 Mivel a kozérdekd adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valdé hozzaférés soran
t6szabalyként nincs alkotmanyos lehet6ség az adatot megismerni kivané személy azonositasara. Kozzétett
kozérdekl adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen
lehet a felhasznald szamitogépének IP-cime) kezelhets, ennek megfeleléen az elektronikusan kozzétett
kézérdekli adatokhoz val6 hozzaférés regisztracidhoz nem kothets. Kézérdekd adat igénylése esetében az
azonositast valamely jogszerd szempont, igy példaul a mésolat koltségének megfizetése megalapozhatja,
azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is csak a cél eléréséhez feltétlentl szitkséges adatok
vonatkozasaban, és csak addig van lehetSség, amig az adott szempont érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné
teszi.

5.4 Ha az adatigénylés nem egyértelm, az adatkezel$ felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

5.5 A kézérdekd adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv az igény
tudomasara jutasat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget. Az
igénynek, annak a szervezeti egységnek a vezetSje koteles eleget tenni, amelynek koztisztviselGie,
tgykezel6je az igényelt kozérdekd adatot kezeli. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
elbiralasa a jegyz6 feladata, az igénylés beérkezésétdl szamitott 5 napon belil.

5.6 Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az 5.5 pontban
meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az igényl6t az igény
kézhezvételét kovets 8 napon belil tajékoztatni kell.

5.7 Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatdl figgetlentil
az igénylé masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, amelynél
az igénylést leadtak. A digitalis masolat elkészitése a rendszergazda feladata.

5.8 A masolat készitésével kapcsolatban felmertilt koltségek mértékéig a Hivatal téritési dijat allapithat
meg. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét az 1. szamd melléklet tartalmazza. A fizetend6
koltségtérités mértékérdl az igénylét el6zetesen tdjékoztatni kell. A fizetendd dijrol a Hivatal szamlat allit
ki.

5.9 A koltségtérités megfizetése torténhet a kidllitott szamla alapjan készpénz-atutaldsi megbizassal, illetve
banki atutalassal.

5.10 Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelentSs
terjedelmd, a masolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igénylS altali megfizetését kévetS 15 napon beliil
kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelents terjedelm,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetGségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kvetd 8 napon belil tajékoztatni kell.

5.11 Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.12 Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté
szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetS formaban nem lehet eleget tenni.

5.13 Elektronikus adatszolgaltatasra kizarélag olyan formatumban van lehet6ség, amely nem
szerkeszthet6, nem masolhaté. llyen formatumnak mindsilnek kiléndsen a képformatumok (pl. jpeg),
illetve a pdf dokumentumba illesztett szkennelt képek.

5.14 Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatissal egyiitt, 8 napon belil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az
elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél a jegyzS nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakr6l minden évben januar 31-ig td4jékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hato6sagot (tovabbiakban: Hatdsag).

5.15 A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvi igényl$ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.



6. Jogorvoslati eljirds

6.1 Az igényl6 a kézérdekd adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
vagy az adatkezel6 altal az 5.6 pont szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a madsolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

6.2 A megtagadas jogszerségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

0.3 A pert az igény elutasitdsinak kozlésétSl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkoz6 hatarid6 lejartatdl szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt
elutasit6 kozfeladatot ellaté szerv ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igénylS a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Hat6sagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitasar6l, a vizsgalat
megszlntetésérdl, az Informacids térvény 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl szolé vagy az 58.
§ (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kéveté harminc napon belil lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre all6 hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

6.4 Ha a bir6sag a kézérdekd adat igénylésére iranyulé kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a
kért kozérdekd adat kozlésére kotelezi. A birdsig a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté szervet a koltségtérités Gsszegének megallapitisa
tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

Vac, 2013. januar 28.

Deakné dr. Szarka Anita s. k.

Vac Varos Aljegyzdje
Felel6s: Deakné dr. Szarka Anita — aljegyz6 Hataridé: 2013. februar 01.



1.sz. melléklet:

A kozérdekd adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke:

Adatkozlés modja Masolasi dij
(brutto)
Fénymidsolas (A/4) 200 Ft/lap
CD lemez 2000 Ft/lemez
DVD lemez 2000 Ft/lemez




