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2021, BVI Gss7EFOGLALD
ELLENGRZESI JELENTES
VAC YARDS ONKORMANYZAT

A 2021. évre vonatkozd ellendrzési tervet Vac Varos Onkorményzat Képvisel-testiilete 346/2020.
(XII. 15.) sz. hatarozataval hagyta jova.

A 2021. évi feladatok ellatasahoz a sziikséges ellendri kapacitas a Vaci Polgarmesteri Hivatal allomanyi
keretein bellil rendelkezésre alit.

A tervezes idOszakaban a Vaci Polgdrmesteri Hivatal Ellendrzési Osztalydnak figyelembe vett és
ténylegesen betoitott létszéma 3 f6 volt, mely év kdzben — 2021. marcius és oktdber kozott - 2 fére
csokkent.

Belsé ellendri alldshely betoltésére pdalyazat 2021. évben két alkalommal keriilt kiirdsra. A 2021.
marcius ho 1-jétél lires allashelyet 2021. oktdber 1-jétdl sikeriilt betolteni.

A tervezés soran elkiilonitetten kerliltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési
szervek és a Vaci Varosfejleszté és Szolgaltatd Kft. mint gazdasagi tarsasag belsé ellendreként végzett
ellenorzések.

Az éves terv Osszesen 1 darab 2020-rdl athlizddd utdellendrzést és 11 végrehajtandd ellendrzést
tartalmazott, melyek 2021. évben elvégzésre keriiltek, illetve harom ellendrzés végleges lezardsa
2022, évre hlzddott at. Elmaradt ellendrzés nem volt és tervimddositds sem tortént 2021, évben,
eltérés a feladatok titemezése tekintetében lépett fel.

Soron kiviili - tehat az éves tervben nem nevesitett - ellenGrzést nem végzett az Ellendrzési Osztaly.
A 2021. évi terv alapjan Ellenérzési Osztaly Gsszesen 18 darab ellendrzési jelentést készitett.

Ellendrzés végrehajtasanak megszakitasara vagy felfiiggesztésére 1 esetben, a pandémia miatt kerdilt
Sor.

2021. évben nem késziilt blntetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja kapcsan ellendrzési jelentés.

A bizonyossagot ny(jto ellendrzési feladatok operativ végrehajtasa soran a 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet és a 339/2019.(X11.23.) Korm. rendelet eldirasai (pl. megbizdlevelek, ellenbrzési programok
elkészitése, értesitések, egyeztetések megtétele) alkalmazasra keriiltek. Az ellendrzottekkel vald
kolcsonos egylittmikodés Gsszességében korrekt és egylittmikodé volt.

Az ellendrzési jelentések tervezetére nem érkezett észrevétel az ellendrzott Onkormanyzati
intézményektdl, a koltségvetési szervekto! illetve a gazdasagi tarsasagoktol, az azokban foglaltakat
elfogadtak.

A bels6 ellenorok megfeleltek a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a 22/2019. (XII. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek. Rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban elGirt
fSiskolai, vagy egyetemi végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal. Tovabba
rendelkeztek az Aht. - 2011. évi CXCV. torvény - 70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt - belsd ellendri — és
két f6 a Szdmv.tv. - 2000. évi C. térvény — 151. § (3) bekezdésében elbirt — mérlegképes konyveldi -
regisztraciéval.

A bels6 ellendrok teljesitették a kdzszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben kéztisztviseloknek eldirt tovabbképzési kotelezettségliket.

Az Ellenbrzési Osztdly szervezeti és funkcionalis fiiggetiensége 2021. évben is biztositott volt,
dsszeférhetetlenségi eset nem mertilt fel.
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A 370/2011. (XiI. 31.) Korm. rendelet altal el6irt nyilvantartasokat (beisd eliendrzések nyilvantartasa,

intezkedések nyilvantartasa, kiilso ellendrzések nyilvantartasa) vezette és folyamatosan vezeti az
Osztaly.

4 jelentésben hasznalt rividitések

Szoc.tv. 1993. évi III. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol

Gyvt. 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamigyi igazgatasrol

Szémv. tv. 2000. évi C. térvény a szamvitelrd!

Afa tv. 2007. évi CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adordl

Tak. tv. 2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikédésérdl

Info tv. 2011, évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrdl
és az informacidszabadsagrol

Métv. 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol

Aht. 2011. évi CXCV. t6rvény az allamhaztartasrol

Ptk. 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

Kbt. 2015. évi CXLIIL. torvény a kozbeszerzésekrol

Bkr. 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

Avr. 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz0l6
torvény végrehajtasarol

Gtbkr. 339/2019.(XI1.31.) Korm. rendelet a koztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok bels6 kontrollrendszerérdl

Onkormanyzat Véac Varos Onkormanyzat

Képviselo-testiilet Véc Véros Onkorméanyzat KépviselS-testiilete

Polgarmester Vé&c varos polgarmestere
Jegyz6 Vac véros jegyzbje
Polgarmesteri Hivatal Vaci Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzési Osztaly Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztaly
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% ,

vre vonathkord éves ellendrzdsi tery teljesitése, ar ellenfrzdsek dssyesitése

A Képvisel6-testiilet az Motv. 119. § (5) bekezdése alapjan 2020. december 15. napi llésén targyalta
meg és hagyta jova 346/2020. (XII. 15.) sz. hatdrozataval az Onkormanyzat 2021. évi ellendrzési
tervét.

A hatarozat — a korabbi évekhez hasonldan - rendelkezett arrdl is, hogy a Polgarmester az év kézben
indokolttd valo, az ellendrzési tervben nem nevesitett vizsgalatok lefolytatasara a Jegyzd (tjan
javaslatot tegyen. Erre az év folyaman nem kerdilt sor.

Az éves ellenbrzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglalt elemeket, valamint
elkiilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv belsd
ellendreként végzett ellendrzések [Bkr. 29. § (4) bekezdés] és a gazdasagi tarsasag belsé ellendreként
végzett ellenGrzések [Gtbkr. 12. § (6) bekezdés].

A Képvisel6-testiilet, mint iranyitd szerv ellendrzést végezhet az irdnyitasa ala tartozé béarmely
koltségvetési szervnél, a sajét vagy az irényitasa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodas tekintetében, az iranyitd
szerv altal ny(jtott kbltségvetési tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél
és a lebonyolitd szerveknél, és az iranyitasa ald tartozd barmely, a Tak. tv. 1. § a) pontjaban
meghatérozott kéztulajdonban &llé gazdasagi tarsasagnal [Aht. 70. §].

A 2021, évi ellendrzési terv a kovetkez6 bizonyossagot nydijtd feladatokat, ellendrzéseket rogzitette:

Az ellen6rzétt szerv, e o
Sorsz. . , Az ellendOrzés targya Az ellenbrzés célja
szervezeti egyseg

I Bizonyossagot ado tevekenységek az irdnyitc szerv megbizdsabol (Bkr. 29. & (4) bek.)

Az 6nkormanyzat N .
Annak megallapitasa, hogy az ellenCrzési

intézmeényei : Ssi . A Z
, 4 , . Intezkedesi tervekben jelentésekben foglalt megallapitasokra és
1. | [ved Polgarmesteri fqglaith y felazgaltok javaslatokra készitett intézkedési
Z;Z;I( ko”;:fﬁ;; nigéﬁer%t;?s_ 9~ | tervekben foglalt feladatok végrehajtasra
; J ker(ltek-e.
tarsasagok]
Annak megallapitdsa hogy a projektek,
Vaci Polgarmesteri beruhazasok lebonyolitdsa soran a
7 Hivatal Projektek, jogszabalyi el6irasok, iranyitészervi
: i , . , beruhazasok elvarasok, eredményességi kdvetelmények
Fejlesztesi Osztaly meghatarozottak voltak-e és
érvényesiiltek-e.
3 Vaci Varosimazs A gazdalkodasi tevékenység
: Nonprofit Kft. Pénziiayi (er6forrasokkal vald gazdalkodas,
az déﬁ%aési pénziigyi gazdélkodé,s,
) ‘?e eenved vagyongazdalkodéas) szabdlyozottsaga és
4. | Véci Sport Nonprofit Kft, | ‘€VEKENYseg szabalyszer(isége megfeleldségének

megallapitasa.

II. Bizonyossagot ado tevekenységek a koltségvetési szerv belsd ellendreként (Bkr. 29. & (4) bek.)

] o ntézmén
Vac Varos Annak megallapitasa, hogy az intézmeny

5 Onkormanyzat Idések Gépjarmiihasznalat tevékenysége sordn a rendelkezésre allo

' ellendrzése gépjarmiivekkel szabalyosan gazdalkodik-
Otthona és Klubja .

6 gaf( . vzat Varos Iratkezelési Annak megallapitésa, hogy az intézmény a

' Bglcgggggyza és tevekenyseg jogszabalyi elSirasoknak eleget tesz-e
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Szolgaltatasok Haza

ellendrzése

Fogyatékosok iratkezelési tevékenysége soran.
Intézménye
. . Annak megallapitasa, hogy az intézmény
Vac . VE.":QS Gépjarmithasznalat tevékenysége soran a rendelkezésre allo
7. Onkormanyzat Szocialis

gépjarmiivekketl szabdlyosan gazdalkodik-
e.

Annak megallapitasa, hogy az intézmény

tevékenysége soran a kapott
adomanyokkal valo gazdalkodast
8. Adomanyok kezelése | szabdlyozta-e, a  szabalyozasnak a
gyakorlat megfelelt-e, az adomanyok
kezelése soran megvaldsitott gyakorlat
szabdlyos és atlathato volt-e.
vac varos Annak megallapitasa, hogy az intézmén
Onkormanyzat  Csalad tovabbké gal pt + oGy az. b'IY
9 és Gyermekjoléti | Tovabbképzési  terv Ovabbkepzesi terve = a Jogszabalyl
. Kézpont teljesitése elbirassal dsszhangban késziilt-e, valarrlmt
a folytatott gyakorlat ennek megfelelen
tortént-e.
) Annak megallapitasa, hogy a tevékenység
Ovodai-iskolai elldtdsa a  jogszabdlyi  elGirdsokkal
10. szocialis segiték | dsszhangban, a takarékossagi
tevékenysége kévetelmények szem el6tt tartasaval
tortént-e.

III. Bizonyossdgot add tevekenység gazdasagi tarsasag belsd ellendrekent (Gtbkr. 19. §)

11.

Vaci Varosfejlesztd és
Szolgaltaté Kft.

Beszerzési folyamatok

Annak megdllapitdasa, hogy a tdrsasag
beszerzési tevékenysége soran
egyértelm(i-e és a folyamatot teljeskérlien
lefedG-e a szabalyozottsag. A kialakitott

rendszer miikodtetése soran
gazdasdgossagi,  eredményességi  és
atlathatdsagi kévetelmények

érvényesliltek-e,

12

Informacios
kommunikacios
folyamatok

és

Annak megallapitasa, hogy a tarsasag

kils6 és  bels6  informécids  és
kommunikacios tevékenységét
szabalyozottan, hatékonyan és

egyértelm{ien gyakorolja-e.

Elmaradt ellendrzés nem volt, és tervmddositas sem tortént 2021. évben. A feladatok idSbeli

eltérésére, atcsoportositasara keriilt sor,

melynek oka egyrészt a pandémia,

masrészt az

dnkormanyzati koltségvetési szerveket érintd Allami Szamvevészéki és Magyar Allamkincstéri kiilsé

ellendrzések voltak.

Soron kiviili, az éves ellendrzési tervben nem nevesitett ellendrzés elvégzésére nem keriift sor.

A Bkr. 38. §-ban foglalt ellendrzés végrehajtasanak megszakitdsara vagy felfiiggesztésére 1 esetben
keriilt sor az intézmény kérésére, a pandémia miatt.
Az éves terv 1 darab 2020-rél ath(zddd utdellendrzést és 11 végrehajtando ellenbrzést tartaimazott,
melyek 2021. évben végrehajtasra és - harom kivételével (2.3.4. sorsz.) — lezarasra kertltek.

Az éves terv alapjan az Ellendrzési Osztdly ©sszesen 18 darab ellendrzési jelentést készitett,
melyekben az intézkedést igénylé megallapitasok szama 42 darab volt.
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2178} Az eifendrrések sordn bilntetd-, sralbilyseridsi, Kariém
meginiftdsirg okot adé csefekmény, mulasrtds vagy Ridnvoss

¢
jelentdoek srdma és rividd Sssreloglalésa

2021. évben nem késziilt biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot add cselekmény, mulasztéas vagy hianyossag gyanuja kapcsan jelentés.

Ellenorzés Ellendrzés soran tett

cime, targya kiemelt megallapitas(ok) Esettipus Statusz

172, A bizonyossagol adé tevél
[Bhkr. 48. § ab) pont]

o és skadlivozd téovezdl bemulatdsa

2021. évben is — az el6z6 évekhez hasonldan - a bizonyossagot nyujto ellenérzési feladatok operativ

végrehajtasa soran minden esetben:

*  megbizdlevél kerlilt kidllitsra a vizsgalatot végzok részére [Bkr, 34. §],

» 3 Bkr. el6irdsanak megfeleld ellenorzési programok késziltek [Bkr. 33. §], melyek minden
esetben megkiildésre/atadasra kertiltek az ellenGrzétt szerv, szervezeti egység szamara,

» telefonon, illetve irasban értesitettiik az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetSjét az
ellendrzés megkezdésérdl [Bkr. 35. §],

* a vizsgdlat megallapitasait, kOvetkeztetéseit és javaslatait tartalmazd ellenGrzési jelentések
késziiltek [Bkr. 39. §],

= 3 jelentések tervezetét egyeztetés céljabdl megkiildtik az ellendrzott szerv, szervezeti egység
részére [Bkr. 42. §],

» a jelentések tervezetével kapcsolatos észrevételek az ellendrzott intézmények részérdl nem
érkeztek, a jelentésekben taldlhato javaslatok alapjan intézkedési terveket készitettek [Bkr. 45.
§].

Az ellendrzétt szervek, szervezeti egységek részérdl az egylittmiikodés a vizsgalatok lefolytatédsaban

korrekt és segitokész volt.

B 270} A beled eilendrzdsi soveéy fwg Anerdtorras-ofistor

A Polgdrmesteri Hivatal allomanyi keretein belll rendelkezésre allt az éves tervben szerepld feladatok
ellatasahoz szitkséges ellendri létszam. 2021. februar 28-ig 2 f6 belsd ellendr és 1 f6 belso ellendrzési
vezetd, 2021, marcius 1-t8l 1 f6 belsd ellendr és 1 6 belst ellendrzési vezetd, 2021. oktdber hd 1-t4l
2 6 belst ellendr és 1 6 belso ellendrzési vezetd, éves szinten 2,42 6 latta el a feladatokat.

A bels6 ellenbrzési vezeté 2021. marcius 1-jétol tavozott a Polgarmesteri Hivataltdl, megiiresedett
allashelye belsé atcsoportositassal kerilt betoltésre. Belsé ellendri allashely betoltésére vonatkozd
palyazat kiirasara 2021. évben két alkalommal keriilt sor, 2021. januar hé 25-én és 2021. junius ho
28-an.

A koztisztviseldi jogviszonyban alid belsd ellenérok megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban eldirt
féiskolai, vagy egyetemi végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal.

Az Ellendrzési Osztdly belsS ellendrei szerepelnek az allamhéztartasért felelés miniszter a belsd
ellendrzési tevékenység folytatdsara jogosult személyekrél vezetett, az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében rogzitett kozhiteles hatdsagi nyilvantartasban.
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Két f6 rendelkezik a Szamv.tv. - 2000. évi C. térvény — 151. § (3) bekezdésében elbirt — mérlegképes
regisztracioval és szerepel a vonatkozé nyilvantartasban.

Az Ellendrzési Osztély belsd ellendrei — tekintettel arra, hogy jogallasukat tekintve kdztisztviseldk —
2021. évben is teljesitették a kozszolgalati tisztviselSk tovabbképzésérdl széld 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben koztisztviselknek eldirt tovabbképzési kotelezettségiiket — a Probono rendszerben
— az éves egyéni képzési tervekben foglaltak szerint. ‘

A Bkr. 22. § (2) bek. c) pontja alapjén - a belsd ellendrok szamara kotelezéen elGirt - kétévente
teljesitendd ABPE képzéseken 2021-ben nem kellett az osztalyon foglalkoztatott kdztisztviseldknek
részt vennie, ez 2022-ben lesz esedékes.

Az ASP rendszer hasznalatdval kapcsolatban kotelezéen eldirt, iratkezelésre vonatkozd modul
vizsgakodtelezettségét mindharom koztisztviseld teljesitette 2021. méasodik félévében.

A mérlegképes regisztracioval rendelkezé két f6 bels6 ellendr a kdnyvviteli szolgéltatast végzdk éves
kételezd tovabbképzési kotelezettségének eleget tett.

If2/bl A belsé ellenfizdsi egyséy ds s beled oilendréi szervezeli s Fupkciondlis
Flgpetlicnségének biztosiissa

A bels6 ellenbrzési rendszer kialakitdsard! a Jegyz6 gondoskodik. A belsd ellendrzés szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségére vonatkozd elemeket a Bkr. 18-19. §-ai tartalmazzak.

Az Ellendrzési Osztaly szervezeti fliiggetlensége 2021. évben is biztositott volt. Az Aht. 70. § (1)
bekezdésének megfeleléen a Polgarmesteri Hivatalnal fiiggetlenitett belsé ellenbrzés miksdik,
kozvetleniil a Jegyzének alarendelten és iranyitasa alatt.

Az EllenGrzési Osztaly szervezetileg az ellendrzott szervezetektSl (az Onkormanyzat intézményei), a
hivatali szervezeti egységektdl és terlletektdl elkiilonitetten helyezkedik el, végzi tevékenységét,
jelentéseit kdzvetleniil az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjének kiildi meg.

A munkaltatéi jogokat a Jegyzé gyakorolja a Polgarmesteri Hivatalnal bels ellendri munkakérben
foglalkoztatott koztisztviseldk tekintetében.

A belst ellendrzés fiiggetlenségének biztositasa érdekében a belsé ellenérok az Ellendrzési Osztaly
vezetjének (mint belsd ellendrzési vezet0) alarendeltségébe tartoznak, aki az egyéb munkaltatoi
jogokat gyakorolja felettiik.

A szervezeti fliggetlenséget helyi szabalyozas szintjén egyrészt a Képviseld-testillet szervezeti és
miikodési szabalyzata tartalmazza, masrészt az Ellenérzési Osztaly szervezeti fliggetlenségét bemutatd
szervezeti dbra a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak mellékletét képezi. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mikodési szabadlyzataban az Ellenbrzési Osztaly jogallasa,
illetékessége, feladatai rogzitettek.

A Bkr. 19. §-nak megfelelden a belso ellendrok funkcionalis fliggetlensége 2021. évben is biztositott
volt, tobbek kozott az éves terv kidolgozasa, az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa, az
ellen6rzési modszerek kivalasztasa tekintetében.

A bels6 ellenér nem rendelkezhet semmilyen, az ellen6rzott tevékenység feletti hataskdrrel €s nem
lehet az ellen6rzétt tevékenységért felelds.

A bels6 ellen6r bevonasa a szervezet szabalyzatainak, rendszereinek, eljarasainak kidolgozasaba és
végrehajtasaba csak tandcsadas, véleményezés jelleggel torténhet.

Ennek megfeleléen a belsd ellenérok 2021. évben nem vettek részt olyan tevékenységek ellatéasaban,
amelyek az Onkormanyzat intézményeinek operativ milkddésével kapcsolatosak.

P Gy P, IR S WO S PR .4 v
Ir27e) Desretérpetelicnsey? esetek

Az Bsszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20. §-a tartalmazza. Osszeférhetetlenségi eset 2021. évben
nem mertilt fel.
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Z/ 2/ A belst elfends? jogokkal kaposolatos esctieges korldtorisol bemutatéss

A Bkr. 25. § a)-e) pontjai tartalmazzak a belsd ellendrzési jogosultsagokat. E jogosultsagokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas (pl. szervezeti egységekbe torténd belépés, iratokba vald betekintés)
2021. évben nem meriilt fel.

P20 ) A beled eliendrzés végrehsildsst pkadityozd ténveyii
7 £ ¥

A belsé ellenbrzési feladatok végrehajtasat akadalyozd (technikai) tényezd nem meriilt fel az év soran.
Az Ellendrzési Osztdly rendelkezésére allo technikai eszkozelldtottsdg (pl. irodahelyiség,
kommunikacios €s informatikai eszkdzok, internet és jogtér elérés) tovabbra is megfeleld volt.
Informacidellatottsdg tekintetében a munkavégzéshez sziikséges adatokat, informacidkat a
rendelkezésre alld technikai eszkézokkel (pl. internet, jogtdr haszndlata), valamint adatbekérések
tjan biztositottuk.

L7278} Az eflenbredssi nyilvantartésa

Az Ellendrzési Osztély az elvégzett ellendrzésekrl a Bkr. 22. § és 50. §-ai alapjan folyamatosan
nyilvantartast vezet évenkénti bontdsban, tovabba gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megodrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos taroldsardl. Az ellendrzési
dokumentumok Grzése és térolasa az Ellenbrzési Osztaly irodahelyiségében torténik. A belsd ellendrék
altal készitett irasos dokumentumok elektronikus formaban is megdrzésre keriilnek.

ifElg) Ax elleniizést tevikenyséy Fefleszidsére vonativons

S

A 2021. mdrcius hd 1-jétdl kidolgozott és jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikdnyv hasznalata
nagymértékben segitette az ellenérok munkajat azdltal, hogy egységes elvek, eljarasrend és
iratminték szerint végezhették tevékenységiiket. A belsd ellendrzési tevékenység tovabb fejleszthetd a
rendelkezésére all6 informaciok novelésével. A képzésekre és tovabbképzésekre 2020. évben is nagy
hangsulyt fektetett a Hivatal, mélyek feltételei rendelkezésre alltak és az elldtandd feladatok
figyelembevételével tovabbra is szilkségesek.

TESLera
3

sematatass 11

4 : 2 = Z
173, A tanacsadd t

A hatdlyos Bkr. 2. § r) pontja alapjan a tanacsadd tevékenység: ,a kdltségvetési szerv vezetdje
részére nydjtott olyan hozzaadott erteket eredmenyezd szolgaltatas, amelynek jelleget €s hatokoret a
belsd ellendrzési vezetd €s a koltsegvetési szerv vezetdje a megbizaskor kdzosen irdsban vagy szoban
hatdarozza meg anélkdil, hogy a vezetdi feleldsséget a belsd ellendr magdra véllaing”,

A Bkr. 31, § (4) bek. i) pontja alapjan a 2021. évi ellenbrzési tervben a tanacsadd tevékenységek
elvégzésére sziikséges kapacitas tervezése megtortént.

A tanacsado tevékenység keretében elladthato feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése tartalmazza.

Az Ellenérzési Osztdly munkatarsai altal ellatott tanacsadd jellegli feladatok — melyek témajukat
tekintve rendkiviil szerteagazok - a 2021-es évben sem csupan a Polgarmesteri Hivatalra, hanem az
Onkormanyzat intézményeire (koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok) is kiterjedtek.

Ezek a feladatok — melyekrdl az Osztaly nyilvantartast vezet - jellemzOen szdbeli konzultacios jellegi
szakmai segitségnyujtasok.
2021. évben 12 esetben lattunk el tandcsado tevékenységet, melyek az alabbi témakat érintették (a
felsorolas nem teljeskori):

« konzultacid az iratkezelésrdl,

»  konzultécid eszkdzok selejtezésével kapcsolatban,

»  konzultacid koltségvetési szerv megsziinésével, sszevonasaval kapcsolatban,

»  konzultacid az altalanos forgalmi add bevallasardl, addszam valtozasardl,

* konzultacio gazdasagi szervezet iigyintéz&jének munkarendjérdl

» egyeztetés Magyar Allamkincstari illetve Allami Szamvevdszéki ellendrzéshez sziikséges
adatszolgaltatasral,

* konzultacid kiadmanyozas rendjérdl,
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»  egyeztetés koltségvetési szervek vezetdinek ABPE tovabbképzési kotelezettségérdl,

» egyeztetés munkahelyi vendéglatas, reprezentacid utank fizetési kotelezettségekkel
kapcsolatban,

»  konzultacid leltarozésokrdl,

»  konzultacié utalvanyozas gyakorlatarol,

» konzultacié Kijt. szerint a fizetési fokozatok meghatarozasarol,

Ahogyan az mar a korabbi évek éves ellendrzési jelentéseiben is megemlitésre keriilt a tandcsadd
tevékenység — az alapvetden utdlagos bizonyossagot add ellendrzési tevékenységgel szemben —
elézetes jellegli és a megelGzésre helyezi a hangstilyt.

E tevékenység eredményei az elOkészitési, miikodési folyamatokban jelentkeznek azaltal, hogy az
elékészités, a dontéshozatal megalapozottabb, a feladatellatds pedig szabalyozottabb, szabalyszer{ibb
és hatékonyabb lesz.

Az Ellendrzési Osztaly 2021, évi egyéh tevékenysagel nem sorolhatdok ugyan sem a bizonyossagot

nyUjtd ellenGrzési, sem a tanacsado feladatok k&zé, azonban e feladatok is belsG ellenGrzési

er6forrasokat vettek igénybe:

= el6terjesztések, el6készitd anyagok készitése, illetve elbkészitésiikben vald kozremiikadés,

» rendszeres jogszabalykovetés, palyazatfigyelés,

»  Kkoztisztvisel6k teljesitményértékelésének elvégzése,

= nyilvantartasok vezetése (Bkr.-ben elGirt nyilvantartasok),

= kiils6 és bels6 megkeresések teljesitéséhez adatszolgaltatas, illetve tajékoztatasnydijtas (pl.:
munkatervhez, kdzbeszerzési tervhez, hatdsagi statisztikdhoz, rendGrségi adatszolgaltatashoz,
ligyészségi adatszolgaltatashoz),

»  kozremilkodés a killsé szervezetek — ASZ és MAK - ltal végzett ellendrzések elbkészitésénél,
végrehajtésénél, nyomon kovetésénél.

, sirern i tapaszialatok slapian
Bky, 48, § &2} ,mf}ﬁ

£ St

A Pénziigyminisztérium ltal kozzétett Utmutatd alapjan ebben a fejezetben a ,kiemelt” kategdriaba
tartozd megallapitasokat, javaslatokat szilkkséges bemutatni, azonban ebben a részben kerlil sor az
ellendrzési jelentések rovid Gsszefoglalasara is.

Ii/2/4.

e JIntdzkedési Fervekben foglstt feladatok

Vizegaiat cime: Viesgdlat o
6 16/2020.]

sarak vize

Az utdelienérzés 8 szervezetet/szervezeti egységet érintett. Az ellendrzott szervezetek/szervezeti
egységek intézkedési terveket készitettek, melyeket véleményezésre megkildtek a Hivatal felé.

Az utdellendrzés soran megallapithatd volt, hogy az intézkedési tervekben foglalt feladatok nagy
részét végrehajtottak.

A feladatok végrehajtasardl nem minden esetben, illetve nem hataridében torténtek meg a
beszamolasok. Kiemelt kategdridba tartozd megallapités az ellendrzés soran nem volt.

» -

tafosyan

FL/ 500, BElvsddik és Fogyaldkoesok Intdrménys 13

Az Intézményt érintéen egy db ellenbrzési jelentés szilletett, melynek soran intézkedést igényld
megallapitédsok szama harom db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érintd belso ellendrzést kovetben intézkedési tervet készitett, melyet
az Ellenérzési Osztdly részére megkiildott, ez az osztdly vezetGje altal véleményezésre és
nyilvantartasba vételre kerilt.
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Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositasa megtértént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridSben végrehajtasra kerliltek, melyekrél az Intézmény vezetSje —
az Ellendrzési osztaly vezetdjének felhivasat kovetden — tajékoztatast adott.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetSije
gondoskodott.

T/ i/1.2. Gardaségi Hivatal [Tidatiszém13/2-14/2021.]

Az Intézményt érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek sordn intézkedést igényld
megallapitasok szama huszonnégy db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érintd ellendrzéseket kdvetden intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, az Osztaly vezetdje pedig véleményezte azokat.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy jelentds mértékben 83,33 %-ban (20/24) a
javaslatok hasznositdsa megtortént, az intézkedési tervben foglalt feladatok hataridében keriiltek
végrehajtasra.
Két intézkedési tervben megjelolt feladat nem keriilt végrehajtasra. Az egyik a szamlazassal és
bevételi el6irassal kapcsolatos informatikai 6sszhang és egyidejliség megteremtésére iranyult. Ez a
tervezett és varhatdan a kozeljovGben bevezetésre kerilé az intézményi ASP rendszerhez
kapcsolodo, ezért tovabbra is varat magara. A masik az étkezési nyilvantartas analitikus részéhez
kapcsolddo, szintén informatikai fejlesztésre irdnyuld feladat, mely varhatéan bevezetésre keriil.
Két intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtdsa - jelen ellendrzés idépontjdban — részben
keriilt végrehajtasra. Az dvodakkal kététt munkamegosztasi megéllapodas mddositasa, valamint
az alkalmazott munkakorok belsé szabalyozokban és munkakori leirasokban  szerepld
megnevezések egységesitése még befejezésre varo feladat.
A Bkr. 46. §-aban foglalt elGirés teljestlt, mivel az Intézmény a Jegyzd és az Ellendrzési Osztaly
vezetGie felé tajékoztatast adott az intézkedési tervben foglaltak teljesiilésérdl, illetve esetiinkben
azok elmaradasarol a feladatok végrehajtasara meghatérozott végsd iddpontot kdvetd 8 napon
beliil.
A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellenbrzési Osztaly vezetSje
gondoskodott.

FI/3/1.3. Vée ¥iros Onkormdnyzet Iiésel Oithons

17/2020.)
Az Intézményt érintéen az utdellendrzéshez kapcsoldddan egy db ellendrzési jelentés sziiletett,
melynek soran intézkedést igénylé megallapitasok szama hat db volt.
Az Intézmény a feladatkorét érintd ellendrzéseket kovetden intézkedési tervet készitett, melyet az
EllenGrzési Osztaly részére megkulldott, az osztaly vezetGje pedig véleményezte és véglil
jovahagyasra kertilt.
Az utdellendrzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa egy kivétellel megtortént,
az intézkedési tervben foglalt feladatok hataridoben egy kivételével végrehajtasra keriltek.
A Bkr. 46. §-aban foglalt el6iras nem teljestilt, mivel az Intézmény az Ellenbrzési osztaly vezetGje
felé nem adott tdjékoztatdst az intézkedési tervben foglaltak teljesilésérdl, a feladatok
végrehajtésat kdvetd 8 napon beliil.
A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

H

€73 FHictatderdm13/389-

%
e

Sorsz. Megallapitas Javaslat

Javasolt, hogy a vonatkozd jogszabalyi
elGiras alapjan, éves szakmai munkajuk
értékeléséhez beszamolot (mely gazdasagi
adatokat is tartalmaz) nyujtsanak be a

A fenntartd felé az éves szakmai munka
1. értékeléséhez beszamoldt nem nyujtott be az
Intézmeény.
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( L \ fenntartd részére.

ii/1/1.4. Polgdrmesteri Hivatsl — Kézterifet-feliigyelst [ThiatOsrémi i3/ 2-20/2021.F

11/3/1.5. Srocidlis

A vizsgalt idoszakban a Hivatalt érintéen egy db ellenGrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igényld megallapitasok szama hat db volt.

A Kozteriilet-Feliigyelet a feladatkorét érinto ellenbrzéseket kovetéen intézkedési tervet készitett,
melyet az Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, és az osztalyvezetd véleményezését kivetden,
javaslata alapjan, a Jegyz0 altal jovéhagyasra kerdilt.

Az utoellendrzés sorédn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa nagyrészt megtortént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok hatariddben végrehajtasra kerltek.

A jogszabalyokban az adott kozterilet-felligyeloi munkakort betoltokre vonatkozd eldirasoknak
torekedtek eleget tenni.

A behajtédsi engedélyek nyilvantartasara szolgald excel tablazatbdl egyszeriibb formaban
nyerhetdk ki adatok.

A fennalld hatralékok behajtasara tettek intézkedéseket, a jovoben célszer(i ezeknek, valamint a
dolgozdknak adott utasitasoknak (pl. illetékbélyeg szabalyos érvénytelenitése) a dokumentalasa.

A Rendérkapitanysaggal kotott megallapodas nem keriilt frissitésre, az ellenGrzés allaspontja
szerint ez célszer(l lett volna, abban az esetben is, ha nem tartalmi, hanem csak adatok (pl.
kapcsolattartd személye) aktualizaldsa torténik.

A megtett intézkedésekrdl a Kozteriilet-Feliigyelet vezetdje, harom pont esetében mar magaban
az intézkedési tervben beszamolt. A jovében sziikséges a megtett intézkedésekrdl - a Bkr.-ben
foglalt hataridé betartdsaval - irasban beszamolni mind a varos Jegyzbje, mind az Ellendrzési
osztaly vezetdje felé tajékoztatast adni.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellenbrzési Osztdly vezetGje
gondoskodott.

g [Tktatisrdmi i3/ 2-20/2021.]

Az Intézményt érintden egy db ellendrzési jelentés szilletett, melynek soran intézkedést igényld
megallapitasok szama 6t db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érintd ellendrzéseket kovetben intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellenérzési Osztaly részére megkiildétt, az osztaly vezetbje pedig véleményezte azt.

Az utdellendrzés sordn megallapithatd, hogy teljes mértékben a javaslatok hasznositasa nem
tortént meg, az intézkedési tervben foglalt feladatok hataridében nem kertiitek végrehajtasra.
Harom, az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasa - jelen ellendrzés id6pontjéban -
folyamatban volt.

A szakmai munkakoroket betoltok kotelez6 tovabbképzésével kapcsolatos analitikus nyilvantartéas
kialakitasa és a terv aktualizalasa érdekében felmeriilo feladatok részben teljesuitek.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmat a vagyonnyilatkozat tételére kételezett munkakor
megjeldlésével kiegészitették, az iratkezelési feladatok és vezetd meghatdrozasa tovabbra is
szilkséges.

A kdzalkalmazotti alapnyilvantartas adatainak teljeskorlivé tétele nem valosult meg.

Az ellenbrzési nyomvonal kiegészitése, valamint az integralt kockdzatkezelésre és a szervezeti
integritdst sértd eseményekre vonatkozd belsd szabalyzat sem késziilt el.

A Bkr. 46. §-dban foglalt el6irds nem teljesiilt, mivel az Intézmény az Ellendrzési Osztaly vezetbje
felé nem adott tajékoztatast az intézkedési tervben foglaltak teljesiileserdl, illetve esetiinkben
azok elmaradasardl a feladatok végrehajtasara meghatarozott végsé idopontot kovetd 8 napon
bellil.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartés vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.
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Sorsz. Megallapitas Javaslat

Az intézkedési tervben foglalt feladatok nem, | Az intézkedési tervben szerepld feladatok

1. vagy csak részben kertiltek megvaldsitasra. megvaldsitasardl gondoskodjanak.
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FE/Z/E 6 Var Yhros Onkormanyzat (szlad 85 Syermelioleti Kizpont [Hktatdseann 13/2+

20/2021.]

Az Intézményt érintden egy db ellendrzési jelentés szilletett, melynek soran intézkedést igényld
megallapitésok szama 6t db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érintd ellendrzéseket kovetben intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellenorzési Osztaly részére megkildott, az osztaly vezetdje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositasa részben tortént meg, az
intézkedési tervben foglalt feladatok hataridoben nem kertiltek végrehajtasra.

Kettd, az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasa - jelen ellen6rzés id6pontjaban -
folyamatban volt, ez a kézalkalmazotti nyilvantartas kialakitdsa és a szakmai munkakoroket
betdltok koételezd tovabbképzésével kapcsolatos - egyéni és Gsszesitett - analitikus nyilvantartas
kialakitasa volt, igy ezek a feladatok részben teljesdiltek.

A szakmai dolgozok tovabbképzésével kapcsolatos feladatokra a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat VI/1./1. és 3. pontjdban utaltak (igazgatd, igazgatohelyettes), valamint a Szakmai
program 3.1, pontjanal (igazgatd) is, az igazgatohelyettes munkakari leirdsaban még nem keriittek
rogzitésre a konkrét feladatok és feleldsség (a jelen ellendrzés idGpontjaban az ellenGrzés
informacioi szerint a munkakdr nem volt betdltve).

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmat a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett
munkakorok, és az iratkezelési feladatok és vezetd meghatdrozéséval nem egészitették ki. A
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget, illetve az iratkezelésért vald feleldst a Szakmai program
1.4. pontjanal hataroztak meg.

A Bkr. 46. §-aban foglalt eliras nem teljesiilt, mivel az Intézmény az Ellendrzési osztaly vezetdje
felé nem adott tajékoztatdst az intézkedési tervben foglaltak teljesiléserdl, illetve esetiinkben
azok elmaradasardl a feladatok végrehajtasdra meghatarozott végsd iddpontot kdvetd 8 napon
belul.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérél az Ellendrzési Osztdly vezetdje
gondoskodott.

F1/3/8. 7. Vici Huliaddkgarddifodasi Nonprofit Kit. [iktatdszam:13/2-20/2021.F

A Térsasagot érintden egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soradn intézkedést igényld
megallapitasok szdma hét db volt.

A Térsasag a feladatkorét érintd ellendrzéseket kovetden intézkedési terveket készitett, melyek az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildésre, majd az osztalyvezetd véleményezése alapjan a Jegyzd
altal jévahagyasra keriittek.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa részben megtortént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok részben, hataridében végrehajtasra keriiltek.

A 13/26/2019. ikt. szamu atfogd ellendrzés alapjan tett hét javaslatbdl harom hataridSben
megvaldsitasra keriilt. Harom javaslat alapjan — Ertékelési, Leltarozasi és Pénzkezelési szabalyzat
mddositasa - a feladatok részben keriiltek elvégzésre, aldirasuk, jévahagyasuk folyamatban van.
Egy feladat — kovetelés kezeléssel kapcsolatban tett intézkedésekrdl tajékoztatds adasa az éves
beszamold kiegészité mellékletében - pedig nem keriilt végrehajtasra, erre vonatkozdan Uj
hatarid6t - a kdvetkezd, a 2020. évi beszamold hataridejét - szabtak meg maguknak.

Az ellendrzés alapjan késziilt intézkedési tervben foglaltak megvaldsulasardl a Tarsasdg vezetdje
az Ellendrzési osztaly vezetdje részére tajékoztatast kiilon nem adott.
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A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellenérzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

Ty 1/1.8, Véci Varasfeileszid és Szolgaltats KR, [Tiiatdszém:13/2-1172025.7

A vizsgalt id6szakban a Tarsasagot érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igényl6 megallapitasok szama tizenhat db volt.

A Tarsasag a feladatkdrét érintd ellendrzéseket kdvetSen intézkedési terveket készitett, melyek az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildésre, majd az osztalyvezeté véleményezése alapjan a Jegyzd
altal jévéhagyasra keriiltek.

Az utdellenbrzés sordn megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa részben megtdrtént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok részben hataridében végrehajtasra keriiltek.

A 13/22/2019. szamu — varosi parkolassal kapcsolatos feladatok — ellenérzés tekintetében a négy
javaslatbdl harom végrehajtasra keriilt, egy pedig nem, de a feladat idékdzben okafogyotta is valt,
mivel a rendszer mikodtetését a Kozteriilet-Feliigyelet atvette. Az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasardl a Tarsasag UgyvezetGje 2020. julius 8-an az Ellendrzési osztaly vezetSje részére
tajékoztatast adott.

A 13/25/2019. szdmUl atfogd ellendrzés alapjan tett tizenkét javaslatbdl hat hataridében
megvaldsitasra keriilt, négy javaslat (ezek dont6 részben adminisztrativ szabalyozasi feladatok)
nem kerilt megvaldsitasra, ezek hataridejét meghosszabbitottak, egy feladat hataridén tdl
(amortizacids kulcsok valtoztatasa), egy feladat (honlapon vald kozzététel adatainak kiegészitése)
pedig részben végrehajtasra keriilt, de Ujabb frissités van folyamatban. Az ellendrzés alapjan
késziilt intézkedési tervben foglaltak megvaldsuldsarodl a Tarsasag vezetbje az Ellenbrzési osztaly
vezetGje részére tajékoztatast kiilon nem adott.

A Bkr. 14, § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésér6l az Ellendrzési Osztdly vezetGje
gondoskodott.

L

Vérosimézs Nonprofit Kt
spdiata” [T 10/2021.7

pénzigyi  garditkodisi

Véci Varosimazs Kft. fotevékenysége a 2018. junius 01 — t6l Vac kozigazgatasi teriiletén 602008
TEAOR szam alatti Televizidm{sor sszedllitasa, szolgaltatdsa. A Tarsasag a Vaci Hirnok, az ES TV
és ES TV Online www.estv.hu médiumokat miitkodteti.

A Tarsasag Alapitd Okirataban a Ptk. 3:109. §-aban foglaltaknak megfeleléen — rogzitették a
legfobb szerv kizérolagos hataskorébe tartozo ligyeket.

A Szamv. tv. altal elGirt belsG szabalyzatok elkésziiltek (kivéve Selejtezési szabalyzat), ugyanakkor
fellilvizsgalatuk dokumentaltan, teljeskoriien évente nem tértént meg a szabalyzatok zéradékaban
foglaltak szerint, pl. Pénzkezelési szabalyzat utolso fellilvizsgalatéra 2018. évben keriilt sor.

A Tarsasag kozzétételi és egyben letétbehelyezési kitelezettségét a vizsgdlt idGszakban az
Elektronikus Beszamold Portdlon 1évé Online Beszamold és (irlapkitoltd Rendszeren (OBR)
keresztiil — hatdridében teljesitette, valamint sajat honlapjén is megjelenitette beszamoldit.

A Tarsasag a Szamv.tv. 96. § (1) bekezdése szerint egyszerisitett éves beszdmoldja mériegbdl,
eredménykimutatasbdl és kiegészitd mellékletbdl alit, Uzleti jelentést - az egyszerlisitett éves
beszamoldhoz ‘kapcsoloddan - nem kellett készitenie. A szamviteli beszamolok a jogszabalyokban
irtak szerint kerliltek Osszeallitasra. A Szamv. tv.-ben a kiegészitd mellékletrol irtak tekintetében a
Tarsasag teljesitette kotelezettségét, ugyanakkor elemzé-értékeld megallapitasokkal gazdagitani
kell a kiegészitd mellékletet, nem elégséges csupan a mutatdszamok ismertetése.
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Zarofokonyvi kivonat adatai, az analitikus nyilvantartas értékei, a mérleg sorok, és a leltér
kiértékelésébdl szarmazd adatok egyezdséget mutattak a négy vizsgalt évben.

Az dtlagos statisztikai allomanyi létszamot az analitikus nyilvantartasok alapjan a munka és
bériigyi feladatokat elldtd munkatarsak allitottak dssze. Az atlagos statisztikai allomanyi létszam és
a szamviteli beszdmoloban feltiintetett létszam a kivalasztott négy évben, 2017. évet kivéve
egyezdséget mutatott.

Az adatok tiikrében azt mondhatd, hogy jelentés mértékben nem véltozott a foglalkoztatottak
szama, viszonylag stabil Iétszdmmal teljesitette a feladatait a Tarsasag.

A munka és bériigyi nyilvantartasok a vizsgalt idészakban teljeskériien keriiltek dsszedllitasra. A
munkaviszony megsziintetésekor kotelezOen kidllitandd igazolasok elkésziiltek, a munkaviszony
megsziintetés mddja és ideje, igazolhatd minden esetben. A szabadsdgos napok nyilvantartasa, a
rendkivili munkavégzés nyilvantartasa biztositott volt.

Az egyszer(i kdzbeszerzési értékhatart eléré szerzGdésekre vonatkozd adatok tekintetében nem
tortént adatkoziés a honlapon, ugyanakkor a nemleges adat is informécié tartalommal bir.

rr 7

A Tarsasdggal Osszefliggésben megjelend informéciok az Info tv. elSirdsai ellenére nem
teljeskorlien jelennek meg.

A belsé ellendrzés javasolta az Info. tv. 1. szam( melléklete szerinti struktira alkalmazasat, nemleges
adattartalom esetén feltlintetni azt is, ha a Tarsasaggal dsszefiiggésben nem relevans ill. feltdltés alatt
all az adat stb. A megallapitasokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat
Kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
A Tarsasagra vonatkozé egyedi Iratkezelési | altaldnos kovetelményeinek
1. szabdlyzat nem alit a belsd ellendrzés | megfogalmazasa érdekében javasolt az
rendelkezésére. egyedi iratkezelési szabalyzat elkészitése,

és alkalmazasa.

Tarsasag  Feliigyelé  Bizottsaga  utolsd

alkalommal, a képviselG-testiilet 285/2019. Ptk. 3:122. § (3) bekezdése alapjan el§irt
(X1.05.) szamU  hatarozataval  alakult. | gg ligyrend elkészitése javasolt.

2. Ugyrendjének elkészitésérd| és jévahagyasardl

a belsé ellenérzés nem  rendelkezik

informacioval.

Az ellenGrzés rendelkezésére allo

mentum almaztak olyan . . i -

?JOk;Jratittuan(zZI nheitme It féar:jtemlgena i azo)I/taa A Tarsasag gondoskodjon a Javadalmazasi
3. 9y , amely, ) gazolta, szabalyzat letétbe helyezésérdl elektronikus

hogy a Tarsasag elektronikus formaban ;

L . formaban.

gondoskodott a Javadalmazasi szabalyzat

letétbe helyezésérdl

A bels6 ellenGrzés rendelkezésére alld | Szamv.tv. hangstlyozza a vagyonért vald
4 szabdlyzatok nem tartalmaztak selejtezési | felelGsséget, ennek teljesitése érdekében

eljarasra vonatkozo elGirasokat, selejtezési | indokolt a selejtezési feladatok szabalyzatba
szabalyzat nem kerdiit kialakitasra. foglalasa.

Belsd ellendrzés javasolia az Info. tv. 1.
szamli  melléklete  szerinti  struktdra
alkalmazasat, = nemleges  adattartalom
esetén feltlintetni azt is, ha a Tarsasaggal
osszefliggésben nem relevans, ill. feltoltés
alatt all az adat stb.

A Tarsasaggal 0Osszefliggésben megjelend
5. informacidk az Info tv. elbirasai ellenére nem
teljeskor(ien jelennek meg.
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IE/2/3, Viesgdial i
vizsgalnta” fAronosito: ¥

;L VBCE Sport Nonprofii Kt gazdithkodési tevékenyséogénel
F2021.]

Vac Varos Onkorményzata a telepiilés ellatéssal kapcsolatos egyéb feladatok kozil a varos
sportiétesitményeinek lizemeltetésének végrehajtasat megallapodas keretében adta at a Vaci Sport
Kézhasznu Nonprofit Kft-nek.

A Tarsasag Alapité Okiratdban a Ptk. 3:109. §-aban foglaltaknak megfelelden — rogzitették a legfébb
szerv kizardlagos hataskorébe tartozo ligyeket.

A Szamv. tv. altal eldirt belsé szabdlyzatok elkésziiltek (kivéve Selejtezési szabalyzat), ugyanakkor
felilvizsgalatuk dokumentélitan, teljeskérlien évente nem tortént meg a szabalyzatok zéradékadban
foglaltak szerint, pl. Pénzkezelési szabdlyzat utolsd fellilvizsgalatdra 2018. évben kertilt sor. A
szabalyzatok Gsszhangja sem valdsult meg, parhuzamos €s egymassal nem szinkronban alld
eléirasokat is tartalmaznak.

A Tarsasag kozzétételi és egyben letétbehelyezési kotelezettségét a vizsgalt id6szakban az
Elektronikus Beszamold Portalon lévé Online Beszamold és (irlapkitoltd Rendszeren (OBR) keresztiil —
hataridében teljesitette, valamint sajat honlapjan is megjelenitette beszamoldit.

1”7

A Sport Kft. a Szamv.tv. 96. § (1) bekezdése szerint egyszeriisitett éves beszamoldja mérlegbél,
eredménykimutatasbdl és kiegészitd mellékletbdl allt, Uzleti jelentést - az egyszer(isitett éves
beszamolohoz kapcsoldddan - nem kellett készitenie. A szamviteli beszamoldk a jogszabdlyokban irtak
szerint kerliltek Osszeallitsra. A Szamv. tv.-ben a kiegészité meliékletrél irtak tekintetében a Tarsasag
teljesitette  kételezettségét, ugyanakkor elemz6-értékeld megallapitdsokkal gazdagitani kell a
kiegészitd mellékletet, nem elégséges csupan a mutatdszamok ismertetése.

Tarsasag vagyona kismértékben - 2 %-kal - csokkent 2017. és 2020. években, veszteséggel csupan
2019. évben zarta a gazdasagi évet, majd 2020. évben ismét nyereséget produkalt.

A zar6 fokonyvi kivonat adatai, az analitikus nyilvantartas értékei, a mérleg sorok, és a leltar
kiértékelésébol szarmazd adatok egyezGséget mutattak a négy vizsgalt évben.

Az &tlagos statisztikai allomanyi létszamot az analitikus nyilvantartasok alapjan a munka és bériigyi
feladatokat ellaté munkatarsak allitottak dssze. Az atlagos statisztikai allomanyi létszam és a szamviteli
beszamoldban feltiintetett Iétszam a kivalasztott négy évben, 2018. évet kivéve egyezOséget mutatott.

Az adatok tiikrében azt mondhatd, hogy jelentds mértékben nem valtozott a foglalkoztatottak szama,
viszonylag stabil létszammal teljesitette a feladatait a Tarsasag.

A munka és bériigyi nyilvantartasok a vizsgalt id6szakban teljeskoriien keriiltek dsszedllitdsra (ez aldl
kivétel, volt ligyvezetd személyi anyaga). A munkaviszony megsziintetésekor kételezéen kiallitandd
igazolasok elkésziiltek, a munkaviszony megsziintetés modja és ideje, igazothatd minden esetben. A
szabadsagos napok nyilvantartasa, a rendkivilli munkavégzés nyilvantartasa biztositott volt.

Az egyszer(i kozbeszerzési értékhatart elérd szerzédésekre vonatkozd adatok tekintetében nem tortént
adatkézlés a honlapon, ugyanakkor a nemleges adat is informacié tartalommal bir.

A Tarsasaggal Osszefiiggésben megjelen6 informaciok az Info tv. eldirdsai ellenére nem teljeskorlien
jelennek meg.

A belsé ellenOrzés javasolta az Info. tv. 1. szamU( melléklete szerinti struktra alkalmazasat, nemleges
adattartalom esetén feltiintetni azt is, ha a Tarsasaggal 6sszefliggésben nem relevans ill. feltoltés alatt
all az adat stb. A megallapitasokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megaéllapitas Javaslat

A vagyonvédelem  belsé ellendrzési
Leltarozasi szabalyzat nem tartalmazza a | pontjainak, kontrolljainak erfsitése
felelés munkakorék megjeldlését, a zar6 | érdekében javasolt, hogy a tarsasag egyedi,
jegyzOkényvmintat, az eljarasban résztvevek | sajatossagai is rogzitésre keriilienek, pl.
konkrét feladatait. felel6s munkakorok megjelolése,
nyomtatvanyok és zaré-jegyz6kényv minta,
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eljdrasban résztvevék konkrét feladatai
(leltarfelelGsok, ellendr, leltarozok stb.).

A Pénzkezelési szabalyzatot indokolt
kiegésziteni az (igyvezetd altal pénzkezelési
feladatokkal kijelolt személyek nevével,
alairas mintajaval, felelosségvallalasi
nyilatkozattal.

A Pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazta az
{igyvezet6 altal kijelolt személyek nevét,
alairas mintajat, felelGsségvallalasi
nyilatkozatat.

Javasolt az Osszhang megteremtése a
Szamviteli politika, és a Szamlarend kozt az
egybsszegben  torténé  értékcsokkenés
elszamolasat illetéen.

Szamviteli politika és Szamlarend kozt az
3. egydsszegben torténd értékcsokkenés
elszamolasat illetéen nincs dsszhang.

A Szamv.tv. hangsUlyozza a vagyonért valo
felelGsséget. Ennek  érdekében, a
vallalkozasnak a szamviteli politikajaban,
iletve az  ennek  részét  képezd
szabdlyzataban  szabdlyozni  kell a
feleslegessé valt eszkozok feltardsat és
selejtezését

A belsé ellen6rzés rendelkezésére allo
szabalyzatok nem tartalmaztak selejtezési
eljdrasra vonatkozo elGirasokat, selejtezési
szabalyzat nem kertilt kialakitasra.

e Faar oo 5 s Fpws s v % 1ph o 5 7TV PN SINRPN S 0 F - NN VRS Y 3 N 5
FEfi 4, Vigsgalat <hmer Vic Viras Opkormdnyzat Jddsek Ofthons és  Klubjs
gépigrmithaseniiat elleniredse” [Avonosiic: 2/2021.§

A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre kerllt a gépjarmii hasznalattal kapcsolatban az Intézmény
belsd kontrollrendszerének kiépitése és az operativ gazdalkodas soran a kézponti és a helyi elbirasok
érvényesiilése.

Az Intézmény szocialis alapfeladatainak ellatashoz hasznalta a vizsgalt idészakban a tulajdonat képez6
négy gépjarmivet.

Az Intézmény a vizsgalt iddszakban a jarmivek mikodtetéséhez szitkséges okmanyokkal (forgalmi
engedély és torzskonyv), engedélyekkel és biztositassal rendelkezett.

Az Intézmény vezetSje a belsé kontrollrendszer részeként az Avr-ben és a Szoc. tv. végrehajtasi
rendeletében kotelezéen elGirt Gépjarml lizemeltetési szabalyzat kiadasardl gondoskodott, ezt
aktualizalni sziikséges, kiegészitésekkel kell ellatni. A szabalyzat az alapvetd rendelkezéseket
tartalmazta, az lizemanyag elszamolas felelésének, a munkafolyamatba épitett és vezetdi ellenorzés
ellatdinak megjeldlése, az elszamolas pontos metodikajanak €s id6szakainak meghatarozasa hianyzott,
ezért kiegészitése indokolt.

A Szamlarend tobb olyan eldirast tartalmazott, melyek onkormanyzatok vagy kozponti koltségvetési
szervek feladataira utalnak, de nem tartalmazott helyi sajitossagokat, pl. a 6-os szamlaosztaly
hasznalataval kapcsolatos szabalyok melyek megjelenitése indokolt, ezért atdolgozasa sziikséges.

Az Ellendrzési nyomvonal szintén tartalmaz az 6nkormanyzatokra jellemzo feladatokat, melyek nem
tartoznak az intézmény hataskorébe, célszer(i ezek torlése és a helyi sajatossagok feltiintetése.

A gépjarmil Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok kotelezettségek az érintett munkavallalok
munkakori leirasaiban szerepeltek, a gépjarmii vezetésére az Intézmény vezetGje adott ki
felhatalmazasokat. A gépjarmiiveket vezeték érvényes vezetSi engedéllyel rendelkeztek a vizsgalt
id6szakban.

Az Intézmény a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsaban helyesen, a O-ra leirt targyi eszkdzok
kdzott szerepeltette a gépjarmiiveket. A gépjarmiivek 12 és 18 éve keriltek elsé forgalomba allitasra,
folyamatos karbantartasuk ezért fokozott figyelmet kovetelt.

Az lizemanyag beszerzésr6l a gépjarmivek vezetGi gondoskodtak, elbleg felvételét kovetden és azzal
vald elszamolas alapjan készpénzben tortént a kifizetés.

Az Intézmény vezetGje és gazdasagi vezetGje altal kiadott Pénzkezelési szabalyzat meghatarozta, a
jogszabalyi el6irdssal 6sszhangban szabalyozta, az eléleg elszdmoldséra vonatkozdé hatariddt, a
menetleveleket szigord szamadés ald vont nyomtatvanyokat nevesitették, és kezelték.

A menetleveleket napi rendszerességgel, gépjarmivenként elkiilonitve vezették. A menetlevek nem
kertiltek minden esetben teljeskoriien kitdltésre és leigazolasra.
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Havi rendszerességgel a gépjarmiivek futasteljesitményét Gsszesitették, ezen a tankolt mennyiséget
feltlintették. Nem szédmitottdk ki - havi vagy egyéb meghatdrozott id6kozonként - az egyes
gépjarmiivek altal fogyasztott (izemanyag mennyiségét és azt nem hasonlitottdk a vonatkozd
normakhoz. Nem allapitottdk meg, hogy tdlfogyasztas vagy megtakaritas volt a jellemzé az adott
gépjarmire az adott idészakban. Sziikséges a bels6 kontrollok meghatarozasa és Gsszehasonlitd
adatok szamitasa az adott feladat végzés tekintetében.

Az Intézmény koltségvetésében részletesen megtervezték gépjarmii lizemeltetéséhez kapcsolddd
kiadasokat. Az ev kdzben a tervezett elGiranyzat a folyamatos munkavégzéshez elégséges fedezetet
biztositott. A megallapitasokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A Gépjarm{i Uzemeltetési szabalyzat nem
tartalmazza az elszdmolassal kapcsolatos

1. pontos szabalyokat, metodust, nem A Gepjarmd  (zemeltetesi  szabalyzat

szabdlyozza az  esetleges  magancéll kiegeszitése.

hasznalattal kapcsolatos kérdéseket.

A Szamlarend t6bb meghatarozast tartalmaz

melyek az Intézmény miikddésével nincsenek | Szamlarend, szamlatikor tartalmi
2. Osszefiiggésben, nem  tartaimaz  helyi | atdolgozasa, nem hasznalt szamlak toriése,

specialitasokat  (Pl.  6-0s  szamlaosztaly | hasznalt szamlak beiktatdsa.
hasznalataval dsszefiigg6 szabalyok).

A gépjarmii okmanya alapjan

Van olyan gepjarml hasznalatukban, amely a megallapitandd vagy szakértOi nyilatkozat

jogszabaly altal meghatarozott (izemanyag

3. atalany-norma felett fogyaszt, korara és a bes’z erzese a | ’telpyleges foglyas,ztas
Jo s . elvarhatdé mértékérdl. (Vagy atalany-
hasznalati specialitasokra is figyelemmel. P Py
alapnorma hasznalatanak elGirasa.)
A gépjarmil lizemanyag elszamolds soran a
tenylegesen megtett Ut fiiggvényében nem Havi elszdmolasokban a ténylegesen
kerdl kimutatasra a tulfogyasztas vagy megtett Ut fiiggvényében a megtakaritas
4, megtakaritas. illetve  tulfogyasztés  kimunkaldsa, a

A havi elszamolasokon a folyamatba épitett | folyamatba épitett illetve vezetGi ellendrzés
ifletve vezet&i ellenbrzés megtorténte nem | dokumentalasa.
kerdilt dokumentélasra.
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I1/1/5, Vizsgdlat cime: Vac Véros Onkormanyzat Bilcséddic és Fo
rratherelis! tevékenység” fAzonosité: 5/2021.F

A BélcsGde vezetdije az Intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzatat 2020. majusaban terjesztette a
dontés hozd elé utolsd alkalommal, melyben a helyettesitésére vonatkozdan sziiletett dontés
155/2020.(V.21.) sz. polgarmesteri hatarozattal. A maddositds nem érintette az iratkezeléssel
kapcsolatos szabdlyozast, az valtozatlan formaban érvényben maradt.

A bels6 ellenérzés rendelkezésére bocsatotta az Intézmény vezetGje a jelenleg hatdlyos Ellenbrzési
nyomvonalat. Nem allapithaté meg, hogy a szabalyzat mikor késziit, mikortdl hatalyos és ki hagyta
jova. Az iratkezelési tevékenységgel Osszefliggésben az ellenérzési nyomvonal nem szolgalt
informacioval. Szikkséges a bels6 kontrollrendszer részeként ezen tevékenység kezelésével
kapcsolatban a kockazatok azonositésa, a szabalytalansadgok kivédése (Id. szervezeti integritast sertd
események kezelésének eljarasrendje), az intézményi elismertségének megdrzésével kapcsolatos
lehetséges lépések meghatarozasa és megtétele.

Nem tortént meg 2007. évet kovetOen az Iratkezelési szabalyzat 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdés szerinti évenkénti feliilvizsgalata, és a 69. § (3) bekezdés szerinti mddositas sem, miszerint a
kozfeladatot ellatd szervnek az Iratkezelési szabdlyzatat 2014. december 31-ig a kézfeladatot ellatd
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. Korm. rendelet és a Nemzeti
Biztonsagi Felligyelet miikddésének, valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérdl szélé 90/2010.
(II1. 26.) Korm. rendelet mddositasardl szold 196/2013. (VI. 13.) Korm. rendelettel megallapitott
rendelkezéseinek megfeleléen mddositani kell.

2021. évi ellenérzési jelentés ~ Vac Véaros Onkormanyzat 16. oidal, 6sszesen: 26



Vaci Polgdrmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztaly

Az SZMSZ szerint a bélyegzé haszndlat részletes el6irasait Vac Varos Onkorményzat Bolcs6dék és
Fogyatékosok Intézményének Iratkezelési Szabalyzata kell, hogy szabdlyozza. A belsd ellendrzés
rendelkezésere allo Iratkezelési szabalyzat a bélyegz0 hasznélatra vonatkozd elGirast nem
tartalmazott.

Az Info tv. rendelkezései és a Gyvt. 134. §. alapjan a gyermekek védelmét biztositd feladat-és
hataskort gyakorld, (adatkezel6 szerv) a jogszabalyokban szabélyozott feladatai elldtasahoz a Gyvt.
135-136. §-ban felsorolt adatkdrben, az oft meghatarozott célok teljesiiléséhez elengedhetetientil
sziikséges személyes adatokat kezelheti. Azonban a jogszabalyban meghatdrozott feltételeknek meg
kell felelni, igy szabalyait belso szabalyzatban rogziteni kell. Az ellendrzés idészakaban nem allt a bels6
ellendrzés rendelkezésére GDPR szabdlyzat, az ellendrzés idején elkészitési fazisban volt.

335/2005. Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése szerint kiilsé szervhez vagy személyhez kiildendd irat
kiadmanyként térténé aldirdsara SZMSZ, ligyrendben, iratkezelési szabalyzatban vagy a kiadmanyozas
rendjérdl szold szabalyzatban meghatérozott kiadmanyozasi jog alapjan keriilhet sor. A kiadmanyozas
rendjét az Iratkezelési szabalyzatban és a 335/2005. Korm. rendeletben irtak szerint szabalyozni
szilkséges. Az intézményvezet0 adatszolgaltatdsa szerint: ,Kiadmanyozasi szabalyzatrol nincsen
tudomasunk”.

A megallapitasokat és javaslatokat az aldbbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat

Az ellenGrzési nyomvonal nem tartalmazza az | Ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalata, és az
iratkezelési feladatokat. iratkezelési feladat megjelenitése benne.

Az Iratkezelési szabalyzatot vizsgaljak felll
Az Iratkezelési szabdlyzat fellilvizsgalata nem | rendszeresen, a 335/2005. Korm. rendelet
2. tortént meg a 335/2005. Korm. rendelet | értelmében évente, illetve egyéb jelentGs
értelmében, évente (utolsd 2007. évben). intézményi  ésfvagy jogszabdly valtozas
esetén, haladéktalanul.

Az SZMSZ szerint a bélyegzd hasznalat
részletes  szabdlyozdsat az  Intézmény
Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza. A bels6
ellendrzés rendelkezésére alldé Iratkezelési
szabalyzat a beélyegzé hasznalatra vonatkozd
eldirast nem tartalmazott.

A bélyegz6  hasznalatra  vonatkozo
elGirasokkal ki kell egésziteni az Iratkezelési
szabalyzatot.

Az Intézményvezetd adatszolgéltatasa szerint: | A kiadmanyozas rendjét az Iratkezelési
4. ,Kiadmanyozasi szabalyzatrol nincsen | szabalyzatban irtak szerint szabalyozni
tudomasunk”. szitkséges.

Az Intézmény jelenleg nem rendelkezik a
5. személyes adatok védelmével kapcsolatos
feladatokra vonatkozodan belsd szabalyozassal.

Véglegesitsék a feladatellatdsuk soran
alkalmazand6 GDPR szabalyzatot.

A vizsgélat sorén felmérésre és értékelésre kerlilt a gépjarmii hasznalattal kapcsolatban az Intézmény
belsS kontrolirendszerének kiépitése és az operativ gazdalkodds soran a kozponti és a helyi elGirasok
érvényesiilése.

Az Intézmény szocidlis és egészségligyi alapfeladatainak elldtashoz hasznalta a vizsgalt id6szakban a
Renault Trafic tipust, LZV 326 forgalmi rendszamd, dizel izemanyaggal miikodd gépjarmiivet.

A gépjarmii beszerzése 2011-ben tortént, forgalomba allitdésa 2004-ben, a jelen vizsgalat idészakaban
16 éves volt,

A jarmii a mikodtetéséhez sziikséges engedélyekkel és biztositassal rendelkezett. Az Intézmény az a
targyi eszkézok analitikus nyilvantartasdban helyesen a 0-ra leirt targyi eszkdzok kozott szerepeltette.

2021. évi ellendrzési jelentés — Véc Vdros Onkormdnyzat 17. oldal, dsszesen: 26



Véci Polgdrmesteri Hivatal
EllenSrzési Osztély

Az Intézmény vezetdje a belsd kontrollrendszer részeként az Avr-ben és a Szoc. tv. végrehaijtasi
rendeleteben kotelezéen eldirt Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat kiadasardl gondoskodott, ezt
célszerli aprobb kiegészitésekkel ellatni. A szabalyzat az alapvetd rendelkezéseket tartalmazta, a
gépjarmil vezetGjén kiviil az utcai szocidlis munkat végzé alkalmazottak is jogosultak felhatalmazas
alapjan a gépjarmi vezetésére,

A gépjarm{ (zemeltetésével kapcsolatos feladatok, kotelezettségek az érintett munkavallalok
munkakori lefrasaiban szerepeltek, a gépjarml vezetésére az Intézmény vezetdje adott
felhatalmazast.

Az Uzemanyag beszerzésrol a gépjarmii vezeté gondoskodott, készpénzben tortént a kifizetés. Az IOK
vezetdje és gazdasagi vezetbje altal kiadott Pénzkezelési szabalyzat meghatarozta az elszamolasra a
jogszabalyi elSirassal 6sszhangban szabdlyozta az eléleg elszamolasara vonatkozé hataridét, a szigorl
szamadas ald vont nyomtatvényokat nem nevesitették, ezt célszerli a legkdzelebbi mddositas
alkalmaval megtenniiik.

A menetleveleket napi rendszerességgel, s azon kiviil tényleges hasznalonként is elkiildnitve vezették.

A gépjarm{i lizemeltetésével kapcsolatos (izemanyagot a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet - a kdzuti
gépjarmiivek, az egyes mezGgazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek lizemanyag- és kendanyag-
fogyasztasanak igazolas néikiil elszamolhatd mértékérdl - alapjan 6,7 I-es atalany figyelembevételével
szamoltak el, havi rendszerességgel.
Az lizemanyag elszamolds soran a 100 km-re juté megtakaritast vagy tobbletfogyasztast szamoltak ki,
a ténylegesen megtett Ut mennyiséges szerinti adatokat nem szadmitottdk, ezt célszer(i a jovSben
megtenni.
Tekintettel a gépjarmtl

e korara, mely 16 év

» hasznalati rendjére, tébb személy jogosult vezetni

o haszndlati jellemzéjére, varoson beliil, alacsony sebességgel
a tényleges lizemanyag felhasznalés a jogszabalyban meghatarozott atalanyt meghaladta.
A vonatkozd eldirds lehetdséget ad arra, hogy a fogyasztast szakért6 allapitsa meg, ezt célszer(
elvégeztetni, s az elszamolast ehhez a ténylegesen elvarhaté normahoz igazitani.
Az Intézmény koltségvetésében tervezték gépjarmil lzemeltetéséhez kapcsolddd kiadasokat. Az év
kozben sziikségessé valt karbantartasi tobbletet biztositottak. Jelentds osszeget — 1.014 eFt-ot -
forditottak a jarm{i karbantartasara, javitdséra. A karbantartassal, nagyjavitassal kapcsolatos
koltségekro! kiilon analitikdt nem vezettek, ezt célszeri megtenni, hogy naprakész adatokkal
rendelkezzenek arrdl, milyen feladatokat és mikor végeztek el.

A megaéllapitasokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A Gépjarmi Ulzemeltetési szabdlyzat nem
tartalmazza az elszamolassal kapcsolatos
1. pontos  szabalyokat, metodust,  nem
szabalyozza az  esetleges  magancéll
haszndlattal kapcsolatos kérdéseket.

A Gépjarm( Uzemeltetési szabalyzat
kiegészitése.

A gépjarmil a jogszabaly altal meghatarozott
lizemanyag atalany-norma felett fogyaszt, | Szakértéi  nyilatkozat  beszerzése  a

2. kordra és a hasznalati specialitasokra is | tényleges fogyasztas elvarhatd mértékérdl.
figyelemmel.
A gépjarm{ Uzemanyag elszamolas soran a
ténylegesen megtett (t fliggvényében nem Havi elszamoldsokban a  ténylegesen
kertl kimutatasra a tilfogyasztas vagy megtett (t fiiggvényében a megtakaritas
3. megtakaritas. iletve  tllfogyasztds  kimunkalasa, a

A havi elszdmolasokon a folyamatba épitett | folyamatba épitett illetve vezetdi ellenGrzés
illetve vezetGi ellendrzés megtorténte nem | dokumentélasa.
kerilt dokumentalasra.
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Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

Iifi/7. Vizsgdiat chme: ,Vic Viros Onkorményzat {saldd bs Gyermekioidti kbzpont
adomanyok kezelésének effenbrzdse” [Aronosito: 4/2025.F

Az SZMSZ és a Szakmai Program az élelmiszer adomanyokkal kapcsolatban nem fogalmazott meg
teendoket, ismertetett partnereket, eljarasi rendet, szabalyokat.

Az Intézmény az adomanyok fogadasaval, gylijtésével és szétosztasaval kapcsolatos Adomanykezelési
szabalyzatot készitett, amely 2017. december 22-t4| lépett életbe, jovahagydia az intézményvezetdie.
A szabalyzat tartalmazta annak hatdlyat, alapelveit, értelmezd rendelkezéseket, az adoméanyok
elfogadasanak, atvételének rendjét, adomanyok nyilvantartasat, tarolasat, felhasznalasat.

Nem kerlilt meghatarozasra azonban az adomanyok szétosztasanak elve, szempontjai és nem keriiltek
meghatarozasra a konkrét feladatok és felelosok (intézményvezetSn kiviil csoportvezetd,
kapcsolattartd, csalddsegitdk stb.).

Az ellendrzés idején hatalyban lév6 és az Intézménynél jol lathatd helyen kifiiggesztett Hazirend
tartalmazta az élelmiszer adomany osztasara érkez0 ligyfelek altal kévetendd rendet.

Az adomanyok kezelésével Gsszefiiggésben ellendrzési nyomvonal nem késziilt az Intézménynél.
Sziikséges a belsd kontrollrendszer részeként a szakmai feladatok, azon belil az adomanyok
kezelésével kapcsolatban a kockézatokat azonositdsa, a szabalytalansagok kivédése, az intézményi
elismertség meg0lrzésével kapcsolatos lehetséges lépések meghatarozasa és megtétele.

Nem készlilt munkakori leirds az intézményvezetSje részére. A csoportvezetS-szolgalatvezetd
munkakori leirdsa tartalmazza a csaladsegitd feladatait, csoportvezetdi feladatokat és egyéb
feladatokat, de ezek nem fogalmaznak meg specidlisan az adomanykezeléssel dsszefliggéshen vezetoi
teendbket és hataskoroket. A csaladsegiték feladat- és hataskére nem ad valaszt arra, hogy ki felel6s
az adomanyok fogadasaért, elosztédsaval kapcsolatos koordinacidért, kapcsolattartdsért, adminisztrativ,
jelentési feladatokért, illetve kdtelezettségeket ki ellendrzi stb.

Az Eleimiszerbank és az Intézmény 2017. évben megkototte, illetve a rakdvetkezd években
megerdsitette kett6jlik kozt létrejott Egylttmikodési megallapodast. A megallapodas célja, hogy minél
tobb raszoruld juthasson élelmiszerhez, illetve csokkenjen az élelmiszerek pazarlasa. Az atlathatdsag
érdekében adomanyok kiosztasardl bizonylatot kell késziteni az ,Elelmiszeradomany kiosztési
(tmutatd” szerint, valamint az Intézménynek nyilvéntartast kell vezetnie a kedvezményezett
kliensekrol, raszoruldkrdl, korcsoportonként és ellatasi tipusonként létszam szerint. A belsG ellendrzés
megallapitotta, hogy ez a létszam adat 2017. évrdl 2021. évre nem valtozott a nyilatkozat szerint,
ezért indokolt annak feliilvizsgdlata, hogy az Intézmény a megallapodasban rogzitetteknek
maradéktalanul eleget tudjon tenni.

A megallapitasokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat
. ) G Az SZMSZ és Szakmai program az
Qéosrﬁgqnsifia?izkrg:&g{gg;arlnggle;msazgu adomanyokkal kapcsolatban rendelkezzen a
1. me tee)r,1 ddket ispme rtetett pa rtneregket teendGkrdl, partnerekkel kapcsolatban,
ege ! . P ’ eljarasi rendr6l, szabalyokrol.
eljarasi rendet, szabalyokat.
Az ellendrzési nyomvonal az IDO-ra és Az ellendrzési nyomvonalat ki kell egésziteni
5 gazdalkoddsi szervezetére késziilt, nem tért ki | @2 Intézmeny szakmai feladataival, koztiik
' az Intézmény szakmai feladataira, igy az az adomany kezelést is.
adomany kezelésre sem.
Nem keriilt meghatarozasra az Adomany Adomany kezelési szabalyzatban rogziteni
kezelési szabalyzatban az adomanyok szilkséges az adomanyok szétosztasanak
szétosztasanak elve, szempontjai és nem elvét, szempontjait, valamint utalni a
3. keriiitek meghatérozasra a konkrét feladatok feladat elldtokra és a feladatokra,
és feleldsok (intézményvezeton kivil munkakoronként. (intézményvezeton kivill
csoportvezeto, kapcsolattartd, csaladsegitok csoportvezetd, kapcsolattarto, csaladsegitok
stb.). stb.).

2021, évi ellendrzési jelentés — Vac Vdros Onkormanyzat
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Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly
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Fifi/8. Vizsgdlet chme: ,Véo Véros Onkormdnyzat (saisd s Gvermekiolél Kizpont
szakdolgordk tovabbképzisi terve é5 teljesiidse” [Aronosito: 5/2024. 7

2018. januar ho 1-jétd, illetve julius hd 1-jétdl jelentdsen megvaltoztak a szocialis és gyermekvédelmi
szféraban a szakdolgozdk tovabbképzési kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos szabalyok.

A korabbi hatéves rendszert négyéves id6tartamokra roviditették, a szocidlis szakvizsga intézménye
vezetGi tovabbképzésre valtozott. Az alapvetd eldirdsok részben véltoztak, részben megmaradtak a
korabbi kételezettségek.

Az Intézmény belsG szabalyzatai kozll az SzMSz valamint a munkakori leirdsok tartalmaztak a
tovabbképzések teljesitésére vald utalast, a Szakmai program az intézményvezetéhéz kapcsolta a
feladatot, célszerli kiegészitése a szakmai elvekkel, prioritasokkal. Célszerli az Ellendrzési
nyomvonalban is szerepeltetni a tevékenységet.

Az igazgatohelyettes munkakort betoltd személy munkakori leirasat sziikséges mddositani, igy hogy
az Osszhangban legyen az SzMSz-ben foglalt feladatokkal, igy a tovébbképzésekkel kapcsolatos
feladatokra is tekintettel.

Az Idések Otthona és Klubja gazdasagi szervezetéhez tartozd munkaligyi ligyintézé munkakori
leirdsdban szerepel a tovabbképzési terv készitési és a kapcsolddd nyilvantartasi feladat, azonban az
intézmények kozott létrejott egyiittmiikodési megallapodas ezt nem tartalmazza. Mivel alapvetéen
szakmai feladatrdl van szd, célszerli az SzMSz szerint delegaini a feladatot.

Eves tovabbképzési tervet nem készitettek az Intézménynél, mivel ezt jogszabalyi elGiras alapjan
kotelez6 meghatérozott tartalommal elkésziteni, erre a jovoben sziikséges figyelemmel lenni.

A 2020. évi koltségvetésben a szakmai tovabbképzésekre az elbiranyzatot megtervezték, év kozben a
tervezett elGiranyzat atcsoportositasra keriilt, mivel a dolgozdk ingyenes szakmai tovabbképzésekben
vettek részt.

A szakmai dolgozok jelentés része, tobb mint 40 %-a vett részt a szakmai tovabbképzéseken 2020-
ban, vérhatdan a négyéves tovabbképzési ciklusban valamennyi dolgozo teljesiti kotelezettségeit.

Az oOvodai és iskolai szocidlis munkat végzd dolgozok specidlis képzést kotelesek teljesiteni, erre
vonatkozdan 2020-ban nem ker(ilt megtartasra kdzpontilag szervezett szakmai oktatas.

A tovabbképzések teljesitésérdl analitikus nyilvantartast 6sszevontan Intézményi szinten vezettek, azt
egyénekre lebontva azonban nem, az egyszer(ibb atlathatdsag érdekében célszer(i ennek vezetése.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

Eves képzési terv a jogszabdlyban foglalt | A jogszabdlyi elSirdsnak eleget téve, az
1. adattartalommal nem késziilt. abban meghatarozott tartalommal
készitsenek évente tovabbképzési tervet.

A Szakmai Program nem tartalmazott a | A Szakmai Programot - legkdzelebbi
szakmai dolgozdk felkésziiltségének | modositdsa sordn - egészitsék ki a
biztositasaval kapcsolatos elbirasokat. szolgaltatast  nydjtok  tovabbképzésére
vonatkozo elvekkel, szabalyokkal.

Az igazgatdhelyettes SzMSz-ben  szerint | A munkakori leirdst a tovabbképzéssel
ellatando feladatai és a munkakéri leirdsaban | kapcsolatos konkrét feladatokkal egészitsék
megfogalmazott feladatai nincsenek | ki.

egymassal Gsszhangban.

Analitikus egyéni nyilvantartdst a szakmai | Célszerll az  analitikus  nyilvantartas
4. dolgozdk tovabbképzésérdl nem vezetettek az | vezetése, mely az egyszer(ibb
Intézménynél. atlathatosagot biztositana.

2021. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 20. oldal, dsszesen: 26



Véci Polgdrmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztaly

1i/1/8. Vizsgélat cime: Vic Viros Onkormidnyzat Csaldd és Grermeljoisti Kizpont
dvodai-iskolai szocidlis segiték tevékenysége” [Azoncsitc: 6/2021.]

Az SZMSZ és a Szakmai Program az dvodai-iskolai szocidlis segitdk tevékenységét tartalmazta,
megfogalmazta céljat és feladatat. Az SZMSZ fellilvizsgélatra szorul, mert az Intézmény munkarendjét
altaldnos munkarendként hatérozta meg, amely nincs ésszhangban a Mt. elirdsaival sem, és az
dvodai-iskola szocidlis segité munkakérben foglalkoztatottak munkarendjével sem.

Az ellenGrzés idején hatdlyban 1évé és az Intézménynél jol lathatd helyen kifiiggesztett Hazirend
tartalmazta az 6vodai-iskolai szocidlis segitGk és az Intézményhez érkezd ligyfelek altal kévetendd
rendet.

Az dvodai-iskolai szocidlis segitOk tevékenységével osszefiiggésben az Intézménynél nem késziilt
ellendrzési nyomvonal. Sziikséges a belsé kontrolirendszer részeként a szakmai feladatok, azon beldl
az dvodai-iskolai szocidlis segitok tevékenységével kapcsolatban a kockazatok azonositdsa, és a
szabalytalansagok kivédése.

Az intézményvezetd részére nem késziilt munkakori leiras, a koordindtor munkakori leirdsa tartalmazta
az Ovodai-iskolai szocidlis segit6k feladatait, amelyek lefedik az NM. rendelet 25. §-ban irtakat,
tovabba a csoport koordindtorként felsoroltak, 6sszhangban vannak az dgazati jogszabailyal.

Az Intézmény nem rendelkezett az Ovodai-iskolai szocidlis segité munkakdrben foglalkoztatottak
szakképzettség aldli felmentését igazold, hiteles dokumentumokkal, nyilvantartast nem vezetett a
szakképzettség megszerzését eléird okmanyokrdl, illetve a képzésekrdl.

A munkaba jardshoz, illetve munkavégzéshez sziikséges sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalatanak
engedélyét a munkaltatdé Ugy adta meg, hogy a belsd szabdlyzatdban elSirt dokumentumokat,
nyilatkozatokat, hozzajarulasokat a nyilvantartasa nem tartalmazta teljeskoriien.

A Kjt eldirasa szerint a kozalkalmazotti jogviszonyra az Mt. szabdlyait a Kjt. torvényben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni. A VCSGYK-nal nincs kollektiv szerzGdésben, vagy agazati szakmai
jogszabalyban szabélyozva az, hogy a 30 perc munkakozi sziinet munkaid®, igy a jelenleg alkalmazott
gyakorlat nem helyes, azaz nem szamit munkaidonek az ebéd sziinet ideje. Mindezek alapjan, felil
kell vizsgalni a munkaidd nyilvantartésban szerepld ledolgozott draszamokat, a kinevezési okményon a
munkarend jellegét és az SZMSZ-ben rogzitett altaldnos munkarend helytallsagat.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

Az Intézmény jelenleg hatalyos SZMSZ-e nincs | Az Intézmény vezet&je kezdeményezze az
Osszhangban a Mt-vel és a szakmai | SZMSZ mddositasat, amelyben térjen ki
feladatellatasa kapcsan alkalmazott | arra, hogy az Intézmény munkarendje nem
munkarenddel, a munkaidd nyilvantartas pedig | altaldnos, illetve parhuzamosan vizsgdlja
a Kjit. és Mt. munkakdzi sziinetre vonatkozd | feliil a munkaid6 nyilvantartas
elGirasaival. szabalyszer(iségét.

Az ellendrzési nyomvonal az IDO-ra és
gazdalkodasi szervezetére készilt, nem tért ki
2. az Intézmény szakmai feladataira, igy az
ovodai-iskolai szocialis segitok tevékenységére
sem.

Az ellenGrzési nyomvonalat ki kell egésziteni
az Intézmény szakmai feladataival, koztiik
az  Ovodai-iskolai  szocialis  segit6k
tevékenységével.

Az Intézmény és a vaci jards kozoktatdsi | Az Intézmény tegyen kisérletet ismét-
intézményei felllvizsgaltak koztik Iétrejott | dokumentdit modon-az alairt
ovodai-iskola szocialis segitségnyujtas | egylttmiikodési megallapodasok
feladatellatasra vonatkozd megallapodasukat, | megszerzésére, hogy rendelkezzen
de nem kertiltek vissza az Intézményhez az | modositott megdllapodassal feladatellatasa
alairt dokumentumok. soran.

A munkaba jarashoz, illetve munkavégzéshez
szilkséges bels6 szabalyzat feliilvizsgalata
4. indokolt. A sajat tulajdond gépjarmivek
hasznélatédnak engedélyét a munkaltatd gy
adta meg, hogy a belsé szabalyzatdban eldirt

Az Intézmény Utazdsi és kikldetési
szabdlyzatat felil kell vizsgalni. A
szabalyzatban szereplé dokumentumokat,
hozzajarulasokat és nyilatkozatokat pétolni
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dokumentumokat, nyilatkozatokat, | sziikséges.
hozzajaruladsokat nem teljeskériien tartotta
nyilvan.

FEf1/80. Viesgdiat cime: Vaci Viarosiejleszid és Szolgdliats Kit beszerzési folyamatok
kiglakitiss, szabdlyozotisdga és mikteiésének vizsgainta” [Azonositc: 1/2021.F

Tarsasag altal a belsd ellendrzés részére dtadott ,kotelezd” szamvitelei szabalyzatok nem tartalmaznak
kilénds, egyedi szabdlyozast a beszerzési folyamatokra vonatkozdan, sajatossdgokat a
Versenyeztetési szabalyzat tartalmaz. A Versenyeztetési szabdlyzat szerint a beszerzések besoroldsa
2020. julius 27-e utan az alabbi lehet:

1. Nettd 500.000 Ft alatti beszerzés, amelyre szabadon kéthetd szerzdés,

2. Netté 500.000 Ft és 3.000.000 Ft kozotti beszerzés, nem kell palyazati eljaras, de legalabb
harom lehetséges ajanlattevl sziikséges,

3. Netto 3.000.000 Ft és Kbt. szerinti értékhatar kdzotti beszerzés, ezekre az esetekre vonatkozik
a Versenyeztetési szabalyzat,

4. Azok az esetek, amelyek elérik a kozbeszerzési értékhatart, és igy a Kbt. vonatkozik rajuk.

A beszerzési folyamatok tisztasaga, szabalyozottsaga érdekében a jelenleg alkalmazott szerzddés
nyilvantartast a jelentésben részletezett megallapitasok figyelembe vételével indokolt feliilvizsgalni.

Célszer(i bevezetni a szabalyzatok egységes nyilvantartasat, ezzel mindenki szamara hozzaférhetbvé
valnak a belso szabalyzatok, utasitasok.

Felil kell vizsgalni és 6sszhangba kell hozni az SZMSZ, a Versenyeztetési szabélyzat, az 1/2020. szamu
UgyvezetSi utasitds, a Pénzkezelési szabdlyzat és a Vaci Véarosfejlesztd Kft. Varosiizemeltetési
részlegének anyagkezelési és raktarozasi szabdlyzata elbirdsait, mind osszegszeriiségét, mint
jogosultsagi korét tekintve.

A vizsgalt idészakban, a vizsgalt versenyeztetési eljarasok a Versenyeztetési szabalyzat szerint keriiltek
Palyaztatasra, elbiralasra, dokumentalasra.

A Tarsasag az Uzleti terv készitése soran a 2019. iizleti év adatait, a tulajdonos Onkorméanyzat 2020-
as koltségvetésében meghatarozott pénzforrasokat, valamint a Feladat-ellatasi megallapodasban
meghatarozott feladatokat vette figyelembe. Ugyanakkor az Uzleti terv nem tartalmazott beruhazasi
tervet, nem keriilt kimunkdldsra a targyi eszkdz fenntartasi (karbantartdsi) igény, és
anyagfelhasznlasi kalkulacié sem. A terv készitéssel kapcsolatban a tulajdonos Onkormanyzat ezen
tervezési elemeket nem irta elo, illetve nem adott a terv készitéssel kapcsolatban iranymutatast,
utasitast.

A vizsgalat lezarasakor a Tarsasag még nem rendelkezett 2020. évet lezard beszamoldval, igy az
Uzleti tervben bemutatott irdnyszamok nem vethetSek 6ssze a tényleges adatokkal. Megallapithato
azonban, hogy az elmult évek szamviteli beszamoldi, és egyéb mas szakmai beszamoldi sem
tartalmaztak olyan informaciét, amelyek az Uzleti terv és gazdalkodds tényleges adatait
dsszehasonlitotta volna, a tulajdonos Onkormanyzat nem kért magyarazatot az Uzleti tervtdl vald
eltérésrol.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A bels6 ellendrzés javasolja, amennyiben a
Versenyeztetési szabalyzatban vagy a Kbt-
ben meghatarozott értékhatart meghaladd
értékli szamla, szamlak befogaddsara kertil
sor adott évben, a Tarsasag arra jogosult
munkavallaldja és a kozbeszerzési szakértd
tegyen nyilatkozatot, miszerint nem all fenn
az egybeszamitasi szabalyok megsértése.

Beszerzési munkatars szoban nyilatkozott,
hogy ismeretei szerint a Kbt. 19. § -ban foglalt
1. mindenkori egybeszamitasi szabalyokat nem
sértették meg a 2020, évi beszerzési eljarasok
soran.
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Hozzaférhetévé kell tenni a Tarsasag belsé
szabalyzatait, és céiszeri megismerési
zaradékkal ellatni azokat.

7 Nem kertilt kialakitasra a szabalyzatok rendje,
: nincs szabalyzat nyilvantarts.

Ker(ljon egységesitésre, a Pénzkezelési
szabdlyzat, a Versenyeztetési szabdlyzat, a

Az 500.000 Ft alatti beszerzések szabalyozasa Anyagkezelési &s rakidrozssi szabalyzat

hianyosan, ellentmondasosan, és

parhuzamosan jelenik meg a Tarsasag belsO (J,elenleg }/arosyzemeltetgsr rgszlegnek
. i cimzett, célszeri a teljes Tarsasagra
szabalyzataiban. L ) . A
kiterjeszteni) és az 1/2020. szamu

i B UgyvezetGi utasitas.

Fi/i/34, Vizsgalat cofme: Vo Vérosfeiles
loprnuniacios folyamatok” fAronosito: B/2021. )
4 s y

A Térsasag a miikodéséhez sziikséges alapvetd szabalyzatokkal rendelkezik. Az SzMSz-t az Alapito
jovahagyasaval léptették hatélyba. Iratkezelési szabalyzata 2014-ben késziilt, id6szerl aktualizalasa az
idokazben tortént valtozasok (pl. iktatd szoftver hasznalata) miatt. Szlikséges még megalkotniuk — A
Gtbkr. eldirasa szerint a szervezeti integritast sértd események kezelésének, valamint az integralt
kockazatkezelésének az eljdrasrendjét.

Az Alapitoval kotott Feladatatadasi megallapodas szerint a Tarsasag szamlazasa az Alapito altal
elfogadott pénziigyi szabalyzat szerint tortéhet, ezt a szabalyzatot is sziikséges megalkotniuk.

A Tarsasag rendelkezik GDPR adatvédelmi szabadlyzattal és adatvédelmi tisztvisel6t jelolt ki

munkatarsai kéziil. A Tarsasag a Gtbkr. elSirdsa szerint megfelelési tanacsadot foglalkoztat megbizasi
szerzGdés keretében.

A Tarsasagnal az informaciok atadasa, a kommunikécid rendszerint un. szokdson alapuld, kiildn
stratégia vagy elbirasok nem rogzitik a kapcsolt tarsasagok, a részlegek, a munkatarsak kozotti

A

szabalyokat, nem fogalmaztak meg kotelez6 elGirasokat.

A kozérdek(i adatok a Tarsasag honlapjan megjelennek, ezt a vonatkozd IHM rendelet szerint
pontositani szlikséges. A kozérdekl megkeresésekkel kapcsolatos megkereséseknek eleget tesznek,
ezek iktatdsa nem volt teljeskord, erre figyelemmel kell lenniiik.

A kulcsfontossagt munkakdroket betdlték szamara biztositott a mobiltelefon és az internet hasznalata.

A pénziigyi-gazdasagi terillet iranyitasara 2021. marciustol (j vezetd érkezett, 6 rendszeresitette a
tobbi vezetbvel és a pénziigyi teriileten dolgozdkkal folytatott heti, havi megbeszéléseket, ezek
fontosabb megallapitasairdl célszerii irasbeli dokumentacié készitése, amennyiben hatéridok vagy
felelésiik keriilnek megjelolésre.

Az Alapitéval a kapcsolattartas rendszeres, a Képviselé-testiilet szamara havi rendszerességgel adatot
szolgdltat a Tarsasag az elvégzett munkakrdl, teljesitményekrdl a kapcsolt térsasagok bevonasaval. A
varos vezetSivel heti rendszeres értekezlet formajaban, a feligyelébizottsédg tagjaival igény szerint
tartanak kapcsolatot, szolgaltatnak adatokat munkajukrol.

Az ligyfelekkel vald kapcsolattartas részben az az un. hibajegy rendszeren keresztll elektronikus uton
torténik. A rendszer zart, jol kovethetd az egyes feladatok allapota, delegaldsa, végrehajtasa. A
feldolgozatlan hibajegyek szama csokkend tendenciat mutat.

A Tarsasag a NAV és a Céginformacids Szolgalat felé adatszolgaltatasi kotelezettségeinek hataridében
eleget tett.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A 2014-ben késziilt Iratkezelési szabalyzat az o ) o
1. id6kozben tortént valtozasokat (pl. szoftver | Iratkezelesi szabalyzat aktualizalasa.
hasznalata, elektronikus iktatds szabalyai)

2021. évi ellenérzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 23. oldal, 0sszesen: 26



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellen&rzési Osztaly

nem tartalmazza.

A Feladatatadasi szerz6dés 3.1.3. pontja
2 szerint nem készlilt a szamlazast alatamaszto
) pénzligyi szabalyozas, melyet az Alapitd is
elfogadott.

A szamlazas, elszamolds alapjat képezd
pénziigyi szabalyzat készitése és az
Alapitdval vald elfogadtatasa.

Nem all rendelkezésre a Szervezeti integritast | Alkossdk meg a Szervezeti integritast sértd
3. sérté események kezelésének, valamint az | események kezelésének eljarasrendjét és az
Integralt kockazatkezelés eljarasrendije. Integralt kockazatkezelés eljarasrendijét.

A Tarsasag a kommunikacios és informacios
folyamataival kapcsolatos  elvarasait,
fontosabb  feladatait,  hataridoket és
felelosoket belsd szabalyzatban jeldlje ki,
rogzitse.

4 A Tarsasag a kommunikacids és informacios
' folyamatokat nem szabalyozta.

Ve

1572, A belst kontrolirendsier OF elomének éridkelése [Bky. 48, § bib)

A Bkr. 48. § b) pontja alapjan a bels6 ellenGrzési vezetd az éves ellenérzési jelentésben az ellendrzési
tapasztalatok alapjan értékeli a bels6 kontrollrendszer miikodését.

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja, hogy a milkddés és gazdalkodds sordn a
tevékenységeket szabdlyszerlien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre, az
elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és megvédjék az erbforrasokat a veszteségektdl, karoktol és
nem rendeltetésszer(i hasznalattd! [Aht. 69. § (1) bek.].

A 2021-as évben 3 gazdasagi tarsasagot, 3 koltségvetési szervet, valamint a Polgarmesteri Hivatal
belsd szervezeti egységeit is vizsgaltuk. Az Onkormanyzat intézményei egymastdl eltérs feladatokat
latnak el, mas-mas mikodési feltételekkel és szervezeti felépitéssel rendelkeznek.

F172/0 5, Kosirofikdrnyezet

Az Onkormanyzat feladatait, céljait az Métv. rogziti. Az 8nkormanyzati intézmények céljai és szervezeti
felépitésik pedig azok alapitd okirataiban €s szervezeti és miikodési szabalyzataiban rogzitettek. A
belso szabalyzatok feliilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben modositasuk megtorténik.

A Polgarmesteri Hivatalban a szabalyzatok évenkénti rendszeres attekintése, feliilvizsgalata
megvalosul, a szabalyozdk tartalma Osszességében az elvarasoknak megfeleld. Az intézmények a
gazdalkodashoz, tovabba a miikddéshez szilkséges belsé szabalyozdkkal rendelkeztek, azonban azok
folyamatos feliilvizsgélata, karbantartdsa tobb esetben nem volt megfeleld, melyekre az ellendrzés
felhivta a figyelmet.

A munkakori leirdsok az esetek nagy részében meghatdrozzak a feladatokat és a feleldsségi
viszonyokat, az ellenbrzés — a vizsgélati tapasztalatok alapjén - tobb esetben javaslatot tett a
munkakori leirdsok Kiegészitésére. A munkafolyamatok rogzitése jellemzéen a belsd szabalyozd
rendszerekben jelenik meg intézményenként eltéré mértékben és részletezettséggel. Az ellendrzés — a
vizsgalati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett e munkafolyamatok dokumentalt
meghatarozasara.

A tavalyi évhez hasonldan az intézményi feladatok ellatdsahoz rendelt human-erdforras dnkormanyzati
szinten alapvetéen megfelelé volt. A szocidlis teriileten eléfordulnak ezzel kapcsolatos problémak
(megfeleld szdmu és képzettségli munkaerd biztositdsa), tovabba tobb munkaligyi hidnyossag
tapasztathatd, ezek azonban alapvetden nem akadalyoztak a feladatok ellétasat.
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Az integritas a kils6 és belsd szabdlyoknak, valamint a szervezet vezetGje és az iranyitd szerv altal
meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodés. Az etikai értékek és
integritas teriiletén a koltségvetési szervek tekintetében eltéré gyakorlat nem volt tapasztalhato.

FE/2/2 Integrall kockdrathezeldsi rendszer

Formalizalt kockézatelemzési, kockazatkezelési rendszer - melyben a kockazatok meghatarozésa,
felmérése, elemzése, kezelése, valamint a teljes folyamat feliilvizsgélata dokumentalt — jellemzden
nem keriilt minden intézmeénynél kialakitasra.

TE/ 273, Kontroifievéienységek

A koltségvetési szerv vezetGje koteles a szervezeten bellil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erbsitik a
szervezet integritdsat [Bkr. 8. § (1) bek.]. A kontrolltevékenységek azok az eszkozok, eljarasok,
mechanizmusok, amelyeket a szervezet vezetése annak érdekében hozott létre, hogy elGsegitse a
szervezet célkitlizéseinek elérését. Az eliendrzés kiemelt figyelmet forditott a folyamatba épitett
kontrollok (akar vezetdi, akdr az adott munkakdrre vonatkozdan) kialakitasara és mikodésére,
melynek fejlesztésére, erbsitésére a javaslatait megtette.

Az onkormanyzati intézmények tevékenységei, folyamatai tekintetében a kialakitott (megel6z6,
korrekcids, iranymutato, feltard) belsé kontrollok a szabalyzatokban Osszességében rogzitettek. Az
eltéré szabalyozasi hattér okan a koltségvetési szerveknél e kontrollok nagyobb mértékben
kialakitottak, mint a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan az intézmények 6sszességében a gazdalkodasi feladatok egyes
folyamatait elkilonitették. A feladatok szétvalasztasa, megfelelé elosztasa, valamint a feladatvégzés
folytonossaga nagyrészt megvaldsult.

Vo s perns il s Brvews gue sraiis Bodsh
PEITOETHBCIS SF HOiniiiinksois

A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez [Bkr. 9. § (1) bek.].

Az ellenérzések alapjan tobb esetben volt tapasztalhaté ezzel (informacid és kommunikacio)
kapcsolatos eltérés, tovabba az Info tv. szerinti kdzzétételi kotelezettség tovabbra is hianyossagot
mutat mind a koltségvetési szervek, mind a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az Onkormanyzat Intézményeinél az iktatasi rendszer kialakitott.

A 2021. évi ellendrzések alkalmaval - az intézményi munkavallalok altal - hidnyossagot,
szabalytalansagot, korrupciot jelzé dokumentum nem volt megtalalhato.

suf rerdsrer (monitoring}

B T Fh fins
FE/ 2/ 5, B

A koltségvetési szerv vezetbje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a celok
megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektol
fliggetlentl m{ikod6 belso ellendrzésbdl allhat [Bkr. 10. §].

A koltségvetési szerv belsG kontrollrendszerének minGségét a koltségvetési szerv vezetOje
nyilatkozatban koteles értékelni [Bkr. 11. § (1) bek.].
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A vezetés rendszeres felligyeletet gyakorld tevékenysége folyamatos, azonban tobb teriileten
fejlesztést igényel, mely javaslatokat az ellendrzés megtette. Az Snkormanyzati intézmények iranyito
szervi ellendrzése [Aht. 70. § (1) bek.] a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén keresztii
biztositott.

o 5

sl iegyalGsiissg: P8, & o) pont]

A 2021. évben lefolytatott ellendrzéseket kovetden 12 esetben valt sziikségessé intézkedési terv
elkészitése.

A megfogalmazott javaslatok hasznositésa érdekében az ellendrzott intézmények, szervezeti egységek
véleményezésre megkiildték intézkedési terviiket az Ellendrzési Osztaly részére.

Az ellenérzott intézmények az Ellendrzési Osztalyhoz az intézkedési tervekben meghatarozott
feladatok megvaldsitasardl adatot szolgaltattak.

A Bkr. 47. §-a alapjan az EllenGrzési Osztély éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsé
ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozo intézkedési terveket és azok
végrehajtasat egyrészt adatszolgaltatdsok bekérésével, masrészt tervezett utdellenGrzésekkel is
nyomon koveti.

Kelt: Vac, 2021. év 02. hd 15. nap

Készitette:

1 N
Tumbasz Andrasné dr. Zsidel Szilvia: -
osztalyvezetd jegyz6
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Ellendrzési jelentés Vac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivataldnak
2021. évi belsé ellenérzési tevékenységérol

Vezetéi 6sszefoglald

Véac Varos Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatalanak 2021. évi belsd ellenérzési tervét Vac
Véros Onkorményzat Képviseld-testiilete a 246/2020.(X11.15.) sz. Képviselo-testiileti hataro-
zataval a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 32. § (4) bekezdése alapjan jova-
hagyta.

A Gazdasagi Hivatalnal ellen6rzési feladatot 2021. évben 1 6 teljes munkaidds, kozalkal-
mazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalo latta el.

A bels6 ellenér a koltségvetési szervnél és koztulajdonban dllé gazdasdgi tarsasdagndl belsd
ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartdsdardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, va-
lamint a koltségvetési szervek vezetGinek és gazdasdgi vezetdinek belsé kontrollrendszer té-
mdju kotelezd tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet (PM rendelet) eléirdsai
szerinti végzettséggel, gyakorlattal rendelkezik. Az dllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV.
térvény elbirdsai alapjan a koltségvetési szervnél és kiztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal
belsd ellendrzési tevékenység folytatdsara jogosult személyek névjegyzékében szerepel, a
belsd tevékenysége végzeéséhez sziikkséges engedéllyel rendelkezik. A belsé ellenér a PM ren-
delet szerint kotelezd, 2021. évben esedékes szakmai tovabbképzést teljesitette.

A kockazatelemzés alapjan készitett ellendrzési terv tartalmazta a Gazdasagi Hivatalnal és
a gazdalkodasi jogkdrébe tartozd Intézményeknél [Vaci Alsovarosi Ovoda, Véci Dedkvari
Ovoda, Viaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda, kulturalis Intézmények: Katona Lajos Var051
Konyvtar (KLVK), Madéch Imre Mivelodési Kozpont (MIMK), Tragor Ignéc Miizeum
(TIM), Vac Varos Levéltara (VVL)] elvégzend? ellendrzéseket.

Az ellendrzési feladatokat, az ellendr, ellenérzottek jogait, kotelezettségeit, a tevékenység
lebonyolitasdhoz soran sziikséges dokumentumokat, a vezetendd nyilvantartasokat a Bkr.
részletesen tartalmazza.

A Beszamoldban hasznalt roviditések jegyzéke

Iranyitd szerv Véc Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

Gazdasagi Hivatal, Hivatal, Vac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatala
GH (2600 Véc, Sziréna koz 7.)

Aht. az allamhdéztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény



Avr.

Ahsz.

Szvt.

info tv.

Bkr.

Rendelet

SzMSz

I.
§-2)

L1.

az éllamhéztartésfél sz016 torvény végrehajtasarol sz61o
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet

az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) korm. ren-
- delet el >4d

a szamvitelts] sz61o 2000; évi C. torvény

az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informdacidszabad-
sagrol szold 2011. évi CXII. torvény

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol és belso el-
lenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) korm. rendelet

a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakdreirdl és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat
lefolytatdsanak rendjérél, valamint egyes kulturalis targyt ren-
deletek moddositasarol szold 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet

Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat

A bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan [Bkr. 48.

pont]

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének €rtékelése [Bkr. 48. § aa)

pont]

I.1.a) A targyévre vonatkozo €ves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések sszesitése

A kockazatelemzés alapjan elkészitett éves ellendrzési terv 8 pontban tartalmazta az
elvégzendd ellendrzéseket: 3 pont a Gazdasagi Hivatalnal torténd ellendrzést érintett, a
tovabbi pontokban t6bb ellen6rzétt Intézmény is szerepelt. Az ellen6rzéseket megel6z6-
en az intézmények vezetdi a megbizdlevelet, programot megkaptak, az ellendrzés soran
tapasztaltakrél ellendrzési jelentés késziilt.

Az elfogadott €ves tervben foglalt ellenérzések:

Sor-
szim

Az ellendrzitt szerv, szervezeti
egység

Az ellendrzés tirgya-

Az ellendriés célja; mddszerei,

Vac Varos Onkormanyzat
Gazdasagi Hivatala gazdal-
kodasi jogkorébe tartozo
Intézmények

A Gazdasagi Hivatal gazdélkodasi
jogkorébe tartozd Intézményeknél a
beszamol6 részét képezd mérleg
leltarral torténd aldtdmasztisa

Célja: a mérlegvalddisag
alatamasztdsanak vizsgalata
Ellendrzés médszere:
dokumentumok, analitikus
nyilvantartasok adatai
egyezOségének ellendrzése

Véc Véros Onkorményzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal szakleltarait
érint6 vagyongazddlkodasi tevé-
kenysége

Célja: a Hivatal szakleltdrakhoz
kapcsolodo vagyongazdalkoddsi
tevékenysége megfelel-e a
jogszabalyi eloirasoknak és a bels6
szabélyozasnak.

Az ellentrzés modszere: a
szakleltarak vezetéséhez kapcsolédo
dokumentumok, analitikus
nyilvantartdsok adatainak vizsgalata,
k6zvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés.




Vac Viéros Levéltara, Katona
Lajos Varosi Konyvtar,

3. Tragor Ignac Mizeum, Véc
Viéros Onkormanyzat Gaz-
dasagi Hivatala

Gazdalkodast, milkodést leird belsd
szabdlyozdk vizsgalata (szabalyza-
tok, munkakori leirasok, vezet6i
utasitdsok osszhangja)

Célja: a jogszabalyi valtozasok
alapjan bels6 szabalyzatok és a helyi
gyakorlat 9sszhangjanak vizsgalata.
Ellendrzés modszere: a miikodést
leird szabalyzok (bels6 szabalyzatok,
utasitdsok, munkakéri leirasok)
vizsgalata

Véc Véaros Onkorményzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdaséagi Hivatal pénzgazdalko-
désa

Célja: a pénzkezelések
szabélyszerliségének vizsgalata, a
vagyonvédelmi szempontok
érvényesiilése.

Ellen6rzés modszere: szamlak, bi-
zonylatok vizsgélata.

Véc Véros Onkorményzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatalnal a hivatali és
magancéli gépjarmi hasznélat el-
lendrzése

Célja: a gépjadrmi hasznélat, a
kapcsolodé elszamolasok,
dokumentaciok megfelelnek-e a
kiils6-belsd szabalyozasoknak

Az ellendrzés mddszere:
menetlevelek, tankolasi bizonylatok,
kapcsolddo elszamolasok
véletlenszer(i vizsgélata.

Katona Lajos Varosi Koényv-
tar

Munkatigyi ellenérzés: munkakori
leirasok, dolgozdk illetménye vala-
mint a munkarend, ledolgozott
munkaidd, rendkiviili munkavégzés
folyamata

Célja: a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleléen tortént-e a munkakori
leirasok készitése, dolgozdk
illetményének megallapitasa
valamint a munkarendre, a
ledolgozandé munkaidére vonatkozd
kiils6-belsd el6irasok érvényesiilése,
a kapcsolddo nyilvantartasok
vezetésének megfelelsége.
Ellendrzés mddszere: munkakori
lefrasok, munkaiigyi nyilvantartasok,
analitikus nyilvantartasok, jelenléti
ivek vizsgalata véletlenszeriien
kivéalasztott munkavallalok esetén.

Katona Lajos Vérosi Konyv-
7. tar, Vac Véros Levéltara,
Tragor Ignac Miizeum

Sajat bevételek alakulasa a Gazda-
sagi Hivatal gazdalkodasi jogkorébe
tartoz6 kulturalis intézményeknél

Célja: a keletkez bevételek
elszamoldsénak modja, nagysaga
Ellenérzés mddszere: szamlak,
bizonylatok vizsgélata.

Véc Varos Levéltara, Tragor
Ignac Muzeum

Munkaiigyi ellenérzés: munkakori
leirasok, dolgozok illetménye vala-
mint a munkarend, ledolgozott
munkaid6, rendkiviili munkavégzés
folyamata

Célja: a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden tortént-e a munkakori
leirasok készitése, dolgozdk
illetményének megallapitasa
valamint a munkarendre, a
ledolgozandé munkaidére vonatkozo
kiils6-belsé el6irasok érvényesiilése,
a kapcsolodo nyilvantartasok
vezetésének megfelelosége.
Ellendrzés médszere: munkakori
leirasok, munkaiigyi nyilvantartasok,
analitikus nyilvantartasok, jelenléti
fvek vizsgélata véletlenszeriien
kivélasztott munkavallalok esetén.

2021. évben megtorténtek a Hivatal gazdalkodasi jogkorébe tartozd Intézményeknél az
el6z6 évben elmaradt aldbbi ellendrzések:
e Vac Varos Levéltaranal (2021. évi terv 3. pontja). a gazdalkodésra, miikdodésre vo-
natkozd szabalyzok ellendrzése,




¢ aKatona Lajos Vérosi Konyvtarnél a munkatigyi ellen6rzés (2021. évi terv 6. pont-
ja).

e Vic Varos Levéltarandl és a Tragor Igndc Muzeumnal (mindkét esetben a 2021. évi
terv 8. pontja) a munkatigyi ellendrzés.

Soron kiviili ellendrzés keretében a Hivatal altal mikodtetett f6z0konyhak év végi élel-
miszerkészleteinek allomanyarol késztett leltarozasi dokumentécid vizsgalatara keriilt sor.

2022, évre a TIM-nél a szabdlyzok ellendrzése athuzodott, a beszdmolo készitéséig az
Ellenérzési jelentésben megfogalmazott hidnyossagokra az intézkedési terv elkésziilt.

rrrrr

inditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szama és rovid Osszefoglalasa

/////

A 2021. évi ellendrzési tevékenység soran biintetd-, szabalysértési, kértéritési, illetve fe-
gyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja kap-
csan tett jelentés nem volt.

1.2. A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegitod és akadalyozo tényezdk bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) pont]

A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenérzési tevékenysége kiterjed a Hivatal szervezeti egységei-
re valamint a gazdalkodasi jogkorébe tartozd intézményekre is. Az ellendrzések megkezdésé-
r6l valamennyi intézményvezetd/szervezeti egység vezetdje tajékoztatdsa megtortént. Az el-
lenérzésekhez sziikséges megbizdlevél, ellendrzési program kiallitasra keriilt, valamint az
elvégzett ellendrzésekrdl a fontosabb megallapitasokat tartalmazo jelentés is késziilt, amelyek
1-1 példanyat az intézmények vezetdi megkaptak.

A helyszini ellenérzésekre az ellenérzottekkel tortént eldzetesen egyezetett idépontban ke-
riilt sor. Az ellendrzések lefolytatasahoz sziikséges feltételeket az intézmények vezetdi €s az
érintett szervezeti egységek vezetdi minden esetben biztositottédk, az egylittmiikodés az ellen-
Orzés soran folyamatos volt.

A belso ellenér szamdra a munkavégzes eldsegitésére, az ellendrzések koordinaldsara a
technikai feltételeket a Hivatal vezetGje biztositotta (szamitégéphasznalat, internetelérés,
nyomtat6, mobiltelefon, laptop.)

[.2.a) A belsé ellenérzési egys€ég humaneréforras-ellatottsaga

A Gazdasagi Hivatal 2021. évi bels6 ellendrzési tevékenységét 1 6 latta el. A kozalkalma-
zotti jogviszonyban foglalkoztatott, regisztralt bels6 ellenér a PM rendeletben a belsé ellen-
orok részére eldirt végzettséggel, gyakorlattal rendelkezett, az ABPE tovabbképzés 1. és AB-
PE tovdbbképzés I1. képzési kotelezettségének korabbi években eleget tett, a 2021. évben a
Hivatal vezetdje éltal jovahagyott egyéni Képzési tervben megjelolt képzés is megvaldsult.

[.2.b.) A belsd ellendrzési egység és a belso ellenorok szervezeti és funkcionalis fliggetlensé-
gének biztositasa [Bkr. 18-19. §-a alapjén]

A bels6 ellendrzési feladatok ellatasban érintett személy a Gazdasédgi Hivatal vezet6jének
kozvetlentl alarendelve végezte munkajat. A belsé ellendr a hivatalvezetd altal készitett és
jovahagyott munkakdri leirdasban foglaltak alapjan végzi feladatait. A tevékenysége soran az
ellendrzések lefolytatasanal az ellendrzési program elkészitésénél, annak végrehajtasanal, az
ellendrzési mddszerek kivalasztasandl valamint a kovetkeztetések, ajanlasok és az ellendrzési
jelentés elkészitésében a funkcionalis fliggetlenségen biztositott volt.



1.2.c.) Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §-a alapjan]

Az emlitett jogszabalyban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi eset a 2021. évi ellenérzések
megvaldsitasa soran nem volt.

[.2.d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belso ellendrjogait a Bkr. 25. §-a tartalmazza. A 2021. évi ellen6rzések megvalosi-
tasa soran korlatozé tényez6 nem volt.

[.2.e.) A bels6 ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasa soran akadalyozo tényezo nem volt, az egyiittmi-
kodés az ellendrzés és az ellenérzott intézmények kozott megfeleld, segitdkész volt. Az ellen-
6rzések jo munkakapcsolatban zajlottak.

[.2.f.) Az ellen6rzések nyilvantartasa

Az ellen6érzések nyilvantartasérdl a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a tartalmaz eléirasokat. A nyil-
vantartas vezetése a belsO ellendrzési vezetd feladata, 1 £6 belsé ellenér alkalmazésa esetén 6
latja el a vezetdi feladatokat is. A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenére ellatja a belsé ellenérzési
feladatokat a Hivatal gazdalkodasi jogkorébe tartozd, gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
intézményeknél is. Az altala végzett ellendrzésekr6] valamint a Gazdasagi Hivatalnal térténd
kiils6 ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartas tablazatos forméban tartalmazza az ellendérzott
szervezet/szervezeti egység megnevezeését, az ellendrzés témajat, targyat, az ellendrzés idotar-
tamat, az ellen6rzott iddszakot, a f6bb megallapitasokat, az intézkedési terv készitésének ko-
telezettséghat, a végrehajtandd fobb feladatokat, az ellenér nevét, az ellenérzésre forditott
napok szamat.

[.2.g.) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsd ellendérzés tevékenysége sordn elsddleges kovetelmény volt az éves tervben foglalt
célkitlizések megvaldsitasa, valamint a Gazdasagi Hivatal feladatellatsanak és a gazdalkoda-
si jogkorébe tartozd Intézmények gazdalkodasanak kiegyensulyozott, biztonsdgos miikodtete-
se. A belsd ellendrzés tovabbi célja volt a gazdalkodas szervezettségének, szabalyozottsaga-
nak, a szamviteli, gazdalkodasi rend megbizhatésaganak maradéktalan biztositasa.

A belsd ellendrzéssel szemben alapvetd elvéras, hogy tarja fel az esetleges szabalytalansago-
kat, a bels6 kontroll alkalmazédsanak kovetkeztében alacsonyabb kockazati tényezoék jelenje-
nek meg.

Az ellenérzések soran tovabbra is kiemelten kell kezelni:

* a belsé kontroll rendszerek muikodtetését, fejlesztését a kiilsé tényezdk valtozasanak fligg-
vényében.

* a jogszabdlyi el6irasoknak megfelelé szabalyozottsagot, amely a gyakori valtozas miatt ko-
moly kihivéast jelent.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztése érdekében, sziikséges az utdellenérzések gyakorisagat

novelni. A gazdasadgossag, hatékonysag, eredményesség novelése, javitasa érdekében célszeri
a tanacsadoi tevékenység fokozasa, az ellendérzési lefedettség ndvelése.

I.3. A tanacsad6 tevékenység bemutatdsa [Bkr. 48. § ac) pont]



A tanicsaddi tevékenység a Bkr 2. §. r) alapjan a koltségvetési szerv vezetdje részére nyij-
tott olyan hozzédadott értéket eredményezé szolgéltatas, amelynek jellegét és hatdkorét a belsd
ellendrzesi vezetd és a koltségevetési szerv vezetdje a megbizaskor kzosen irasban vagy
szoban hatdroz meg anélkiil, hogy a felelosséget magara véallalnd. A tanacsado tevékenység
keretében ellathato feladatok a Bkr. 21. § (4) bekezdés f) pontja értelmében: javaslatok meg-
fogalmazésa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése €s a belsé kontroll-
rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetGen.

A Gazdasagi Hivatal belso ellendre altal végzett irasbeli tanacsadéds 2021. évben sem a Hi-
vatalnal sem a gazdalkodasi jogkorébe tartozd intézményeknél nem volt. A szobeli megkere-
sések a Gazdasagi Hivatal munkatarsai illetve az intézmények munkatérsai részérél is érkez-
tek, ezek az alabbi témékra vonatkoztak:
az intézmény szdmaéra engedélyezett, megiiresedett allashely betoltési lehetoségei,
kozalkalmazotti jogviszony létesitésének, megsziintetésének lehet6ségel,
pénzkezelés személyi, technikai feltételei,

a jogszabalyi eldirasok alapjan belsé szabalyzok kovetelményei, eléirasai a helyi saja-

tossagok alapjan (székhely, telephely, szervezeti egységek),

e az intézmény alapité okirataban tortént valtozdsok kovetkeztében modositandd sza-
balyzok,

e rendkiviili munkavégzés esetei, lehetdségei,

o kotelezettségvallalas eljarasrendjének kialakitasa az allamhaztartasi térvény és a vég-
rehajtasi rendeletének eldirasai alapjéan,

o kiils6 ellendrzések megallapitasai, ahhoz kapcsolddo intézkedések, nyilvantartasok ve-
zetése,

II. A bels6 kontrollrendszer mikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.

48.§ b) pont]

II.1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak
¢és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)
pont]

A Gazdasagi Hivatal belso ellendre altal 2021. évben elvégzett ellenérzésekrdl Ellenorzési
jelentés késziilt. Ebben a pontban az Ellendrzési jelentésekben feltiintetett megallapitasok és
javaslatok kertilnek bemutatasra, az ellendrzések elvégzésének sorrendjében - a Pénziigymi-
nisztérium altal kiadott Utmutaté szerint tablazatos forméban.

ell)

Leltarkészitési ¢s leltdrozasi szabalyzata
érintdlegesen tartalmaz leirast a szakleltarak
leltarozasaval kapcsolatosan. A Felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezé-
sének szabalyozédsdban a szakmai tevékeny-

séghez szilkséges eszkozok (szakleltér)

Sorsz. | Vigsgdlat cime Megdllapitds. Kovetkeztetés, javaslat
Véac Viaros Onkor- | A Gazdasagi Hivatal az iizemeltetésében | A szabalyzatokat aktualizdlni sziikséges a
me’myzat Gazdaségi 1évo f6z6- és télal(’)konyhék kapcsolatét a | f5z5- és té]al(’)konyhék kapcsolata a[apjén, a
1. Hivatala szaklelta- Szervezet,i ¢és miikodési szabdlyzatban vala- szabalyzatok el8irdsait szinkronizalni sziiksé-
rozési teve‘ken’yse- mint az Elelm,ezeSI sza‘?aiyzatban meghata- ges. A szakmai eszkoz0k nyilvantartasara
(tervben | gének ellendrzése | rozta. Az emlitett szabalyzatokban a folya- tkoz6 szabalvozast indokolt tositani
22 sz matleiras eltérs. vonatkozo szabalyozast indokolt pontositani,

a készletmozgésok dokumentalasat (leltarozé-
sa, selejtezése) részletesebben kell meghaté-
rozni.




selejtezésére vonatkozo szabalyozas hianyos.

(soron
kivili
ell.)

Vac Varos Onkor-
manyzat Gazdasagi
Hivatalanak f6z6-

konyhain  tortént
élelmiszerkészlet
leltarozasi tevé-

kenységének ellen-
Orzése

A Gazdasagi Hivatal Leltarkészitési €s lelta-
rozasi szabalyzatban rogzitette a leltarozasi
tevékenység folyamatara vonatkozé felada-
tokat valamint meghatarozta a készitendé
dokumentumok tartalmat. A leltarozas el§-
készitése, lebonyolitasanak dokumentaldsa a
Hivatal szabalyzataban leirtak szerint tortént.

(terv-
ben az
1. sz.
ell.)

Véc Viros Onkor-
manyzat Gazdasagi
Hivatala gazdalko-
dasi jogkorébe
tartozé Intézmé-
nyeknél mérleg
leltarral val ala-
tdmasztasanak
vizsgalata

A Gazdasagi Hivatal elkészitette a leltaro-
zésra €s leltarkészitésre vonatkozé szabaly-
zatat. A szabalyzat meghatarozza a leltarral
szembeni kovetelményeket, a leltdrozasba
bevont targyak korét, a leltarozas modjat, a
sziikséges és a készitendé dokumentumokat.
A leltarozéssal kapcsolatos tovabbi szaba-
lyozast a Hivatal és a gazdalkodasi jogkoré-
be tartozé Intézmények kozotti munkameg-
osztasi megéllapodas tartalmazza. A Hivatal
elkésztette a gazdalkodasi jogkorébe tartozd
Intézmények koltségvetési beszamoldjat, az
ahhoz tartoz6 mérleget. A mérleg tételeit
alatdmasztd leltdr nem minden Intézmény
esetében tartalmazza a mérleg soraiban
feltiintetett eszkozoket, forrasokat. Az ellen-
Orzésre bocsatott, leltdrozashoz kapcsolodd
dokumentacié nem minden esetben tartal-
mazta a szabalyozésban leirt dokumentumo-
kat.

A leltarozésra vonatkozd szabalyzatot aktua-
liz&lni szitkséges a gazdalkodasi jogkorébe
tartozo intézmények sajatossagai alapjan
(szabélyzat hatélya, a leltarozés elokészitésé-
hez, a leltarozashoz kapcsol6dd dokumentu-
mok meghatérozasa, a leltarozasban érintettek
feladata, stb.). A szabalyzat eldirasai alapjan
a megéllapodasokban a leltarozésokra vonat-
kozo feladatokat szinkronizalni sziikséges. A
leltarozés dokumentumait a jogszabalyi el6-
irasok alapjan készitett szabalyozdas szerint
szitkséges elkésziteni.

(terv-
ben az
3.sz.
ell.)

Vac Viaros Levélta-
ra gazdalkodaséra,
mitk6désére vonat-
kozd  szabalyzdk
ellenbrzése

A VVL Szervezeti és Mitkodési Szabalyza-
taban rogzitette szervezeti felépitését, miiko-
désének belsd rendjét. Az Intézmény vezeto-
je elkészitette a belfoldi kikiildetés elrende-
1ésére és elszamolasara, gépjarmiivek igény-
bevételére €s reprezentacid elszamolasara, a
vezetékes és mobil telefonok hasznalatara
vonatkoz6 szabélyozast. A Levéltar alkal-
mazottainak juttatdsaira vonatkozoan az
Intézmény rendelkezett munka- és védéruha
valamint cafeteria szabélyozéssal. A VVL
elkészitette a Kockazatelemzési és kockazat-
kezelési szabalyzatét. a kozérdekil adatok
kozzétételének és a kozérdekli adatigénylé-
sek teljesitésének szabalyzatat. A Levéltar
rendelkezik Kozbeszerzési szabalyzattal. A
Levéltar, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv és a GH
kozott az Aht. szerint készitendd Megéllapo-
das a munkamegosztas és a felelosségvalla-
las rendjér6] tartalmazza az Intézmények
kozotti feladatmegosztast.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot aktu-
alizalni szikséges az Alapit6 okiratban fog-
laltak alapjén a jogszabalyi el6irdsoknak és a
helyi sajatossagoknak megfelelden (gazdal-
kodé szervre vonatkozé alapadatok, az In-
tézmény alkalmazottainak jogallasa, a
SzMSz-t jovahagyok személye, engedélyezett
létszam, a munkavallaldk feladatai, stb.). A
tovéabbi szabalyzokat a jogszabalyi elbirasok
(Bkr. is) és az Intézményt érintd személyi
valtozasok valamint a dolgozdkat érint6
juttatasok személyi- és anyagi feltételeinek
fennallasa alapjén aktualizélni sziikséges. Az
Intézmény honlapjan a kézérdeki adatokat
sziikséges pétolni.




Katona Lajos | A Katona Lajos Vérosi Konyvtar Szervezeti | A szabélyozasokat a jogszabalyi eldirasok €s
Varosi  Konyvtér | és Mitkodési Szabélyzataban rogzitette az Intézményt érintd személyi valtozasok
3. gazdalkodésara, szervezeti felépitését, miikodésének belsd alapjén aktualizélni sziikséges. A Konyvtar
mukiodesere yonzit- rendjét. Az'Intezmneny vez,et.OJe ell'ccsznettc honlapjén szerepld adatokat sziikséges feliil-
(terv- | kozé  szabalyzok | Az anyag- ¢s eszkdzkezelési szabélyzatot, a vizsealni — pétolni. a kizadatnak nem mind-
ben a 3. ellenérzése belfoldi kikiildetés elrendelésére és elszamo- }_leg ,p ’ )
laséra, a reprezentacio elszamolasara, a sul8, személyes adatokat tartalmaz6 doku-
sz.¢ll.) vezetékes és mobil telefonok hasznélatara mentumokat sziikséges a honlaprél t6rolni.
vonatkozé szabélyozast. Az alkalmazottai- | Az Egyiittmiikodési megallapodast aktuali-
nak juttatdsaira vonatkozoéan az Intézmény | ,41nj szitkséges.
rendelkezett cafeteria szabédlyozéssal. A
Konyvtar vezetdje elkészitette a Kockazat-
elemzési és kockazatkezelési szabalyzatat, a
kozérdekil adatok kozzétételének és a kozér-
dekii adatigénylések teljesitésének szabaly-
zatéat, a Szabalytalansagok kezelésének
eljarasrendjét. A Konyvtar, mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv és a GH kozott az Aht. szerint készi-
tend® Megéallapodés a munkamegosztés és a
felelosségvallalés rendjérol tartalmazza az
Intézmények kozotti feladatmegosztast.
A Chazar  A. | A Gazdasagi Hivatal az lizemeltetésében A szabélyozasoknak megfelelden szikséges a
EGYMI Simon | 1évé 16z6- és télalékonyhék kapcso]atét a leltarozasokat, se]cjtezéseket e]végezni ésa
6 Antal tagintézmény Szervezeti ¢s miikdési szabalyzatban vala- szabalyozasban leirt dokumentumokat elkész-
f6zdkonyhéajan a mint az Elelmezési szabalyzatban meghata- teni
(terv- | szakleltarozési rozta. Leltarkészitési és leltarozasi szabaly- ’
ben a 2. | tevékenység ellen- zata tartalmazza a szakleltarak leltarozasaval
. kapcsolatos feladatokat.
sz.ell.) | Orzese A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak
és selejtezésének szabalyozésaban a szakmai
tevékenységhez sziikséges eszkozok selejte-
zésére vonatkozo eljarasrend meghatarozasra
keriilt. A f6z6konyhén a szakmai eszk$zok-
rél vezetett nyilvantartds nem a hozza tarto-
z6 talaldkonyha eszkozeit tartalmazza, Az
eszkozok leltarozasarol, selejtezésérol készi-
tett dokumentaciot az élelmezésvezetd nem
bocsatotta az ellenérzés rendelkezésére.
Vac Véaros Onkor- | A Hivatal vezetdje elkészitette Szervezeti és | A szabalyzokat szikséges aktualizélni a
manyzat Gazdasagi | Miik6dési Szabdlyzatdt. A Szabalyzat tar- | Hivatalnal torténd személyi és szerkezeti
7. Hivatalanéal a|talmazza a Hivatal szervezeti felépitését, valtozasok, a feladat- és hataskorok valtozasa
ga”zd.z.illsodasra, fontqsabb feladat,alt, mqudesenek foﬁ:b alapjan, a dolgozokkal sziikséges megismer-
(a mikddésre  vonat- | szabalyait. A Szabalyzat a Hivatal honlapjan tetni valamint a Hivatal honlapidn az info
tervben koz6  szabalyzok | megtalalhato. A Hivatal vezet6je elkészitette | ™ o i B pJ, .
ellendrzése a Hivatal Ugyrendjét, a szamviteli politikajat | trvény szerinti szabalyzokat kozz¢ kell tenni.
a3.sz. és annak keretében a Szvt. 14. § (5) alapjan | Az Ugyrendet szitkséges kiegésziteni a vo-
ell.) valamint a éllamhdaztartési térvény végrehaj- | natkozo jogszabélyok és a helyi sajatossagok
tasi rendelete alapjan elkészitend6 tovabbi | valamint az SZMSz-ben leirtak alapjén.
szabalyzdkat. A Hivatal honlapjan a Hivatal
Alapit6 okirata, az SzMSz, az Ugyrend, az
Elelmezési szabdlyzat, ¢és a kozérdekii ada-
tok megismerésére vonatkozd szabalyzdok
megtaldlhatok.
Vic Véros Onkor- | A Gazdasagi Hivatal Gépjarmii tizemeltetési | Javasolt a Szabalyzat mellékleteit az aktualis
ményzat Gazdasagi | szabalyzatban rogzitette a Hivatal 4ltal | adattartalommal kiegésziteni. A Szabalyzat
8. Hivatalanal a | iizemeltett gépjarmiivek, kismotorok haszna- | €l0irasai s a gyakorlat kozotti dsszhangot
hi C s i . . o szitkséges 1étrehozni. A valtoztatasokat indo-
ivatali és magén- | latdra vonatkozé feladatokat, eljarasrendet. . ) .
(a L R o ; N kolt az érintett munkatdrsakkal megismertet-
célu gépjarmi- | A gépjarmi-menetlevelek vezetése, az Gs-- ni. A gépjarmiivet vezetdk figyelmét fel kell
tervben | pasznalat  ellenér- | szesitd tizemanyag-elszamolasok készitése hivni a hasznélattal egy(ittjaré adminisztréci-
a5.5Z. | zage tobb helyen pontatlan, valamint hidnyos volt. | s feladatok elvégzésére. A munkafolyamatba
ell) épitett kontrollra célszerli nagyobb hangstlyt

A vizsgalt iddszakra vonatkozd, magancéli




gépjarmiihasznalattal kapcsolatos dokumen-
taciot az ellen6rzés rendelkezésére bocsatot-
tak.

fektetni.

Véc Varos Onkor-
ményzat Gazdasagi

A Gazdasagi Hivatal rendelkezik a kotele-
zettségvallalasra, pénzkezelésre vonatkozd

A jogszabalyi eldirdsok alapjan a szabalyzo-
kat indokolt mddositani, azt a folyamatban

9. Hivatalanal a | eljarasrenddel. A Kotelezettségvallalas érintettekkel megismertetni. Az alairas-
bizonylati rend és | eljarési rendjének szabalyzata tartalmazzaa | mintakrél a nyilvéntartast naprakészen kell
G fegyelem ellendr- | kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak vezetni, a felhatalmazasoknal az Avr. és az
tervben zése tartalmat. A kotelezettségvallalashoz kapcso- Aht eléirasait indokolt figyelembe venni
ad sz 16 felhatalmazasokat (kot.vall., pii. ellen- (érvényesitore vonatkozo eldirasok).
ell.) jegyzb, szakmai. ig., érvényesitd, utalvanyo-
z0) a Szabdlyzat tartalmazza. A pénzforgal-
mi miveletekhez tartozé utalvanyrendeletek,
szamlék, szallitélevelek, analitikus nyilvan-
tartasok, szilikség esetén megrendeldk, egyéb
dokumentumok, bankszamlakivonathoz
kapcsolododan, elkiilonitve megtalalhatok a
Hivatalban.
A Katona Lajos|A Konyvtar SzMSz-¢ében meghatarozta | A munkakori leirdsok médositésa indokolt a
Varosi  Konyvtar- | tevékenységére, miikodésére  vonatkozé | Rendelet eldirasai alapjan- a dolgozo végzett-
10. nal ) Munkaﬁgyi feladatait, szervezeti felépitését, mitkodésé- | ségének megfeleléen. A jelenléti ivek pontos
nginorzeglg;?;i' nek és a munkavégzés fobb szabilyait. Az | kit6ltésére valamennyi dolgozo figyelmét fel
(@ dolgozok illetmé: SzMSz moédositésa az ellendrzés idején | kell hivni, az abban foglaltak munkaltaté altal
tervben nye valamint a | folyamatban volt. A Konyvtar munkavallaloi | torténd igazolasa szikséges.
a6.sz. munkarend, ledol- | munkakori leirdssal rendelkeztek, a napi
ell.) gozott munkaidd, | munkavégzés dokumentalasa Jelenléti iven
rendkiviili munka- | t5riénik.
végzés folyamata-
nak ellendrzése
11. Véc Varos Levélta- | A Levéltar SzMSz-ében meghatérozta tevé- |
ranal  Munkaligyi | kenységét, szervezeti felépitését, a dolgozok
(a ellendrzés: munka- | pass.¢s feladatkorét, a munkavégzés fobb
tervben EO? " IillriSOI,(’ szabalyait. Az SzMSz mddositasa az ellen-
a 8. sz ngegoz\(:alaniirftme; 6rzés idején folyamatban volt. A Levéltér
ell) | munkarend, ledol- | munkavallaléi munkakori leirassal rendel-
gozott munkaidé, | keztek, a napi munkavégzés dokumentalasa
rendkiviili munka- | Jelenléti iven torténik.
végzés folyamata-
nak ellendrzése
12. Véc Véros Levélta- | A Levéltar Alapitd okirataban a fenntarto | A vizsgalt idoszakban a szolgaltatasokbdl
randl az Intézmény | meghatarozta kormanyzati funkcidk szerint | szarmazé bevétele a 082052 Levéltdri szol-
(a alaptevékenység,é-' alaptevékenységét. Az Intézmény 2021. évi | gditatds, tudomdnyos, publikdcids és infor-
tervben hezl it l;e}pg%(l)]odo I-III. negyedévi koltségvetésben a nyijtott | mdcickdzvetitd tevékenységhez kapesolddott.
a’7. sz :Eerg}xaazzzEe\?ételek szolgaltatdsok Gsszegének eredeti eléirany-
ell.) zata (200 E Ft) nem valtozott, a teljesités

nagyséaganak,
eldiranyzatokhoz
képest a teljesités
alakulasanak ellen-
Orzése

az

(237 E Ft) meghaladta az eredeti eldiranyzat
nagyséagat.

A szolgaltatas tovabbi, két nagyobb csoport-
ra bonthato: reprogréfiai szolgaltatds (75.7
%). bbbl szerz6dés szerint tanulmany és
fotokészitése 80.000,-Ft (44,6 %), levéltari
kutatds 30.000,-Ft (16,7 %), egyéb tevé-
kenység (fotd, masolas, szkennelés) 69.300,-
Ft (38,7 %) és vendégszoba kiadasa (24,3
%).




13.

(a
tervben
a7. sz
ell.)

A Katona Lajos
Véarosi Konyvtarnal

az Intézmény
alaptevékenységé-
hez kapcsolodo

szolgaltatasbol
szarmazo bevételek
nagysagéanak, az
eléiranyzatokhoz
képest a teljesités
alakulasdnak ellen-
Orzése

A Konyvtar Alapité okiratdban a fenntartd
meghatérozta korményzati funkcidk szerint
alaptevékenységét. Az Intézmény 2021. évi
[-1II. negyedévi koltségvetésben a nyijtott
szolgaltatasok Osszegének eredeti el6irany-
zata (4500 E Ft)a mddositott eldirdnyzat
szintén 4 500 E Ft, a teljesités (1 894 E Ft).
A bevételek egyetlen alaptevékenységhez
kapcsolédnak: 082044 Konyvtari szolgélta-
tasokbol szarmaznak: 65 %-a beiratkozési
dij, 28 %-a hatdridén tal visszahozott kony-
vek kolcsonzéséhez kapcesolddik. A vizsgélt
idészakban a pandémia miatt a Konyvtar a
konyvkolesonzést bizonyos ideig (2021, 03.
19-t61 2021. 05. 04-ig) sziineteltette illetve a
latogatdk 4ltal addig megszokottdl eltérd
médon is (,,ablakon keresztiil” 2021. 05. 04-
t61 2021. 06. 01-ig) tortént kdlcsonzés.

A vizsgélt idészakban a Konyvtar bevételei
kozvetlenil a konyvek kolcsonzéséhez kap-
csolodott. A Konyvtar Alapitd okiratdban
meghatarozott alaptevékenysége tobb tevé-
kenységre kiterjed, az Intézmény lehetdségei
és sajatossdgai alapjan tdrekedni ezen tevé-
kenységbd! szdrmazo bevételekre is (pl. nyari
taborok, kulturalis programok szervezése).

14.

(a
tervben
a8, sz
ell.)

A Tragor Ignéc
Muzeumnal Mun-
katigyi ellenérzés
munkakori  leira-
sok, dolgozok
illetménye  vala-

mint a munkarend,
ledolgozott munka-
ido, rendkiviili
munkavégzés
folyamaténak
ellendrzése.

A  Mizeum SzMSz-ében meghatarozta
alaptevékenységét, a vezetdk, dolgozdk
jogallasat, feladat -és felel6sségi korét. Az
SzMSz a koézépvezetd jogallasat, feladatait
nem tartalmazta. A Mlzeum munkavallal6i
munkakéri leirassal rendelkeztek, a napi
munkavégzés dokumentéldsa Jelenléti iven
torténik,

Az SzMSz-ben sziikséges leirni a kozépveze-
t6 feladatat, hatds- és jogkorét. A munkakori
leirasokat az Intézmény szervezeti felépitése
alapjan sziikséges megalkotni, dolgozékra a
vonatkoz6 érvényes jogszabélyok alapjan
(mar nem ko6zalkalmazottak). A Szervezeti és
mikddési szabalyzat sz6vegezése, a szerveze-
ti dbra és a munkakori leirasok kozott az
Osszhangot indokolt biztositani.

15.

(a
tervben
a’7. sz
ell.)

A Tragor Ignac
Muzeumnal az
Intézmény alapte-
vékenységéhez
kapcsolédd  szol-
galtatasbol szarma-
z6 bevételek nagy-
siganak, az elo-
irAnyzatokhoz
képest a teljesités
alakulasanak ellen-
Orzése

A Muzeum Alapit6 okiratdban a fenntar-
té meghatarozta korméanyzati funkciok sze-
rint alaptevékenységét. Az Intézmény 2021.
évi I-I1l. negyedévi koltségvetésben a nyuj-
tott szolgaltatasok Osszegének eredeti eld-
irdnyzata (6500 E Ft, )a modositott eldirény-
zat szintén 6 500 E Ft, a teljesités 7 802 E Ft.
A teljesités régészeti szakfeliigyelethez (43
%) és latogatok részére nyujtott szolgaltata-
sokbdl (57 %) szarmaznak. A latogatoktol
szarmaz6 Osszeg 81,89 %-at a kidllitasokra
vasarolt belépbjegyek értékesitésébdl szar-
mazik, 4,8 %- a tabor részvételi dija, 3,0 %-a
ajandéktargyak értékesitésébdl, 2,39 %-a
muzeumpedagégiai foglalkozasbél szérma-
zik.

A vizsgalt id6szakban a Muzeum bevételei-
nek jelentos része a kiallitasi tevékenységhez
illetve régészeti tevékenységhez kapcsolod-
tak. Az Intézmény kiallitohelyeinek szama a
vizsgalt idészakban csékkent, a mddositaso-
kat az Alapito okirata tartalmazza.

Az Intézmény lehet6ségei €s sajatossdgai
alapjan torekedni ezen tevékenységb6l szar-
mazd tovabbi bevételekre is (pl. tdbor szerve-
zése t6bb alkalommal, kulturdlis programok
szervezése, mizeumpedagdgiai foglalkozasok
kiterjesztése tobb korosztily szamara, esetleg
online térben térités ellenében igénybe vehetd
szolgéltatasok).

16.

(a
tervben
a3. sz
ell.)

A Tragor Ignac
Muzeum gazdalko-
dasara, muikodésére
vonatkozé szabaly-
70k ellendrzése

A Miuzeum Alapité okiratdban a fenntartd
meghatarozta korményzati funkcidk szerint
alaptevékenységét. Az Intézmény rendelke-
zik a Muzeum feladatait, mitkodését, szerve-
zeti felépitését tartalmazé Szervezeti és
Mikodési szabélyzattal.

A szabalyzatban a telephelyek mikodésével

kapcsolatos informéci6é nem volt megtalalha-
t0. Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott
példanyon a Zardrendelkezés hianyos. A
vizsgélt iddszakban a Mazeum vezetdje
meghatarozta a beszerzésekre vonatkozd
Versenyeztetési szabalyzatot, a belf6ldi
kikiildetésre vonatkozé eljarasrendet, az
anyag és eszkozgazdalkodas szamviteli
politikdban nem szabélyzott eléirsait, a

A szabalyzok elbirdsait a jogszabalyi elira-
sok és személyi valtozasok valamint a helyi
sajatossagok miatt indokolt modositani.
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reprezentacios kiadasok elszamoldsanak
szabalyait. A Mizeum dolgozoi részére a
munkadltaté a munkavégzéshez mobil tele-
fonkésziiléket biztosit. A juttatas feltételeit
szabélyzatban hatdrozta meg az intézmény
vezetdje. A gépjarmil hasznalataval kapcso-
latos eljarasrendet a Mlzeum vezetéje meg-
hatérozta. Az Intézmény rendelkezik Adat-
védelmi és adatkezelési szabalyzattal. A
Muzeum és a gazdalkodasat segité Gazdasa-
gi Hivatal kozott a feladatellatasrol megalla-
podas késziilt. A megallapodas részletesen
tartalmazza az Intézmény gazdalkodasat
érint6 részfolyamatok soran a Miizeum és a
Hivatal feladatait.

I1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48.§ bb) pont]

Kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezetet a szervezeti struktira, a felel0sségi, hataskori viszonyok és felada-
tok, a szervezet minden szintjén meghatarozott etikai elvardsok, a humaner6forras-kezelés
alkotja.

A Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkorébe tartozo Intézményeknél az ellatandd feladatokat
az Alapité okirata tartalmazza. Az alapitd okiratban feltiintetend® adatok valtozasa a szabdly-
z0k el6irasainak modositasat is igénylik.

A koltségvetési szervek szervezetét, mitkodéshez, gazdalkodashoz kapcsolddo feladatai el-
latasanak részletes bels6 rendjét és mddjat, a feladat-€s hataskoroket szervezeti és mikddési
szabdlyzat valamint bels6é szabalyzok (szabalyzatok, munkakori leirdsok, vezet6i utasitdsok)
tartalmazzék. A fontosabb szabalyzatok készitésének kotelezettségét a koltségvetési szervekre
vonatkozé Aht és annak végrehajtasi rendelete valamint az Szvt., a Bk, és az info tdrvény irja
eld.

A Hivatal és a gazdalkodasi jogkorébe tartozé intézmények kozott egyedi megallapodasok
késziiltek a munkamegosztas, egylittmtikodés és felel6sségvallalas rendjérél. A megallapodas
az egyik legfontosabb belsé szabalyozas, amely meghatdrozza a Gazdasagi Hivatal és az adott
koltségvetési szerv gazdalkodasahoz kapcsolodo feladatokat, felelésséget a koltségvetés fel-
hasznélasa és a beszdmolo készitése soran felmeriil6 tevékenység megvaldsitasanak folyama-
taban.

Az ellendrzések soran tapasztaltak szerint az Intézményeknél a szabalyzok karbantartasa-
nak gyakorisaga eltérd, ahol a szabalyozas és a gyakorlat eltért, sziikségessé valt egy kés6bbi
1d6pontig torténd aktualizalas.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockéazatkezelési rendszert muiikodtetni.
Ennek kapcsan kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében rejld €s szervezeti célok-
kal 0sszefliggd kockazatokat, tovabbd meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtdsa folyamatos nyomon kovetésének
modjat.

Az integralt kockazatkezelési rendszer miikddtetése biztositja a kockazatok megfeleld ke-
zelését. Az Intézményeknél a napi munkavégzés soran torténik kockazatkezelés, erre vonat-
kozo szabalyozas irasban torténd rogzitése valtozd. A szabédlyzok vizsgélata sordn a hidnyos
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vagy nem megfeleld kockézatkezelést €rinté szabalyozas intézkedést vont maga utdn, erre
vonatkozdan a vizsgélattal érintett intézmények esetén a melléklet tartalmazza a sziikséges
intézkedéseket.

Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetdje szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakit ki, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A kontroll-
tevékenységek jelen vannak a koltségvetési szervek egészében, annak minden szintjén, kii-
16nb6z6 intenzitassal, kiilonboz6 gyakorisaggal.

A kontrolltevékenységek valtozé részletezettséggel keriiltek meghatarozasa az egyes kolt-
ségvetési szerveknél is, illetve egy-egy folyamat esetén is.

A hatékony kontrollokhoz sziikséges kotelezettségvallalési, engedélyezési eljarasok, a fel-
adatok és feleldsségek kore eltérden szabalyozott az intézményeknél. A vezet6i és a folya-
matba épitett ellendrzési rendszer muikodtetése, mikddése szintén valtozo. Az ellenbrzések
sordn feltart hianyossagok megsziintetésére intézkedési tervek késziilnek, a végrehajtasuk
folyamatosan torténik. A megallapitdsok alapjan a kontroll tevékenységek modositasra kertil-
nek.

Informécids és kommunikacids rendszer

Az informécid és kommunikécié rendszere biztositja a folyamatos informéaci6 aramlasat a
szervezet egészén beliil vertikédlisan és horizontalisan is. A rendszer kialakitdsa és mikodteté-
se a koltségvetési szerv vezetdjének feladata. Az intézményen beliili informacidaramlés a
szervezeti és miikodési szabalyzatban keriilt rogzitésre (kiils6, bels6 kapcsolattartas rendje).

Az Intézmények honlappal rendelkeznek, a kozérdeki adatok nyilvanossaga a honlapon
biztositott.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szervek monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos €s eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl fligget-
leniil miik6do belsé ellendrzeésbal 4ll.

A tevékenységi célok megvalositasanak nyomon kovetését a szokdsos és begyakorlott, a
mikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak. Az ellenérzések
megallapitasait, javaslatait a vezetok figyelembe veszik, a sziikséges intézkedéseket meghoz-
zék. A monitoring rendszert tdmogatja a bels6 ellenérzés azzal, hogy a pénziigyi kontrollok
szabalyos mikodésének rendszeres ellendrzése mellett a kockdzatkezelés ¢és a mlikodés gaz-
dasagosséaga, hatékonysaga és eredményessége keriil el6térbe.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § ¢) pont]

A bels6 ellen6rzés olyan nyilvéntartasi rendszert alkalmaz, amelyben az ellen6rzés soran
feltart hidnyossdgok megsziintetését igényld intézkedési tervek készitése, a végrehajtandd
feladatok, annak hatérideje illetve a megvaldsuldsa kapcsan tett intézkedések is nyomon ko-
vethetok.

Az Ellendrzési jelentés elfogadott megallapitdsai alapjan a feltart hianyossagok megsziinte-
tése €rdekében Intézkedési tervet az ellendrzott intézmények vezetdi készitik el. Az intézke-
dési tervet a Gazdasagi Hivatal belsé ellenérének javaslata alapjan a Hivatal vezetdje hagyja
jova.
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A Gazdasagi Hivatal bels6 ellendre altal 2021. évi ellenérzések soran tobb esetben valt
sziikségessé intézkedési terv készitése. A Bkr. 47. § -a alapjan készitenddé nyilvantartast a
melléklet tartalmazza.

Vac, 2022. 02. 10.

Jovahagyta: Készitette:

e (L/umn/\o
Belencsak Agnes
hivatalvezetd

Kemény Agnes
belso ellendr
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Mellékletek jegyzéke

Ellen6rzés sorszama, cime

1.V4c Véros Onkorményzat Gazdasagi Hivatala szakleltarozasi tevékenységének
ellenérzése

3.Vac Véaros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala gazdalkodési jogkérébe tartozé
Intézményeknél mérleg leltarral vald aldtdmasztasanak vizsgalata

4. Véc Varos Levéltara gazdalkodasara, mikodésére vonatkozo szabalyzok
ellendrzése

5. Katona Lajos Varosi Konyvtar gazdalkodasara, miikodésére vonatkozd szabalyzok
ellendérzése

6. A Chazar A. EGYMI Simon Antal tagintézmény f6z6konyhajan a
szakleltarozasi tevékenység ellendrzése

7. Vac Véros Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatalanal a gazdalkodasra, mitkodésre
vonatkozo szabalyzok ellenbrzése

8. Véac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatalanal a hivatali és magéncéla
gépjarmuiihasznélat ellenérzése

9. Véac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatalanal a bizonylati rend és fegyelem
ellendrzése

10. A Katona Lajos Varosi Kényvtarnal Munkatigyi ellenérzés: munkakori leirasok,
dolgozdk illetménye valamint a munkarend, ledolgozott munkaidé, rendkiviili
munkavégzeés folyamatanak ellenérzése

14. A Tragor Ignac Mizeumndl Munkatigyi ellenérzés munkakori leirasok, dolgozok
illetménye valamint a munkarend, ledolgozott munkaid6, rendkiviili munkavégzés
folyamatanak ellendrzése.

16. A Tragor Ignac Muzeum gazdéalkodéaséara, mikodésére vonatkozd szabalyzok
ellenérzése
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' | Kanyvear gazdilkodssra 2 o ! e ) 8/11/2021. 0805 soazgats 01 Kollektiv megal, atapjsn.
5/2021. sz. el A I cafeteria i esetén
venatkezo s20kséges aktualizalni
szabalyzok etl. <8 )
A Katona Lajos
Varosi kdnyvtar . o - . .
N - g A Kdnyvtar vezetSje a A a Bkr. .
atona Lajos Varosi |makadésre - L P P a 631- Cserkaszk: . A by _ i Gl az
a. [631/11/2021. [K2ION2 L2 i |makodésre, Kockazatelemaési és kockazatkezelési |elirasai alapjin szikséges |7, Sabavaat iegésiytése a 2021.08.05| CSEKESKY G 20220131 estimold szerint elkészilt 2z Uj
Konyvtar {gazdalkodasra . . PR Bkr. eldirssai alapjan. 8/11/2021. igazgato |szabilyzat.
5/2021. sz. el . |szabalyzatat. kiagésziteni.
vonatkozd
szabalyzék ell.
A szabilyozas alapjan s20ikséges Az inlézkedésrdl
'a Kdnyvtar honlapjan a hianyzé MH.E. 02, _2
A Katona Lajos adatokat pétolni illetve a A Honlapon a hisnyz6 adatok rmzﬂsm
Virosi kanyvtsr | Az Intézmeény elkésaitette A kizérdek [megléva adatokat frissiteni,  |POtlisa illetve a meglévs o
viraei | s e rarelomol de a kSabedats .. |adatok frissitése. A kbzadatnak beszimols. A honlapon lévé adatokat potoitak, a
Katana Lajos Varosi |makadésre, adatok ki2zétételének és a kozérdeki |Indokolt a honlapon szerepls frisitése. A kB 631. Cserkaszky Gy.
5. |631/11/2021. | . N N A s oz os » PP nem mingsulg, személyes 8/11/2021 2021.08.05, N 2022.01.31 személyes adatokal tartalmazé
5/2021. 5z, el | KOV A b d i a | atokat tartalmazs - fgazgats dokumeatumiok eltavolitasra kerick.
kozadatnak nem min6s0I5, | 4o ymentumok térlése a
szabilyzok el személyes adatokat tartalmazs |poniaaral.
dokumentumokat sziskséges a
nonlaprs toralni.
. A szabilyzatot a Bkr. vonatkozé
A Katona Lajos e
Virost kamvts elsirasai alapjan szikséges
Katons Laios Virost mu_w.a.awi 2" | Az Intézmény vezetgje elkészitette a bdositani, kiegésziteni, Az 631 Coorkastiy G Elkeészilt a Bkr. Eldirdsa alapjsn a
6. |631/11/2022. {(3'0N3 Lajos Varost ymukadesre, Szablytalansagok kezetésének elkésziilt szabalyzathoz az édesila 2021.08.08|° 2ky Gy. 2022.01.31; Szabilyalansdgok kezelésénck
Konywtar {gazdalkodasra o K o dolgozdkkat tértend 8/11/2021. igazgaté . :
5/2021. sz. el érintett dolgozkkal térténs ; ) ehardsrendjo.
vonatkozd “ P16 megismentetése.,
P megismertetését csatol
szabalyzdk el gyl
szikséges.
A Kanyvtar, mint gazdasagi
AKatona lajos  |szervezettel nem rendelkezs
Varosi kimpvisr [ Kblisdpvetésiszerv ésa GHiGiotrar | Belencsik Agnes
Katona Lajos Varosi mokédésre, Aht. szerint készitendd Megallapodas a " N PN Az Egylittmakade: 631- GH vezetd Elkészilt az Aht. szerint
2021.08.05 2022.01.31 . N N
7 Mwwﬁmw\ Noﬁ_m Konyvtar ilkods isésa ammm_._%&mnwr._a_.s_a Imegallapodss aktu . |8r12/2021. 0805 cerkaszki Gyarayi Egyittmakodési megallapodss.
sz el 6 ssségvalialas rendjérdl zukseges. igazgato
szabalyzok el tartalmazza az Intézmények kzbtti
feladatmegosztst.




BelsS ellendrzésekhez kapcsolddé intézkedések nyilvantartasa

1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
e Ellendreés - | “Avellerndratt: | - : D Avonatkozs | Avonatkozs., AR Az intézkedés| . - Az intézkedds Adhataridgben
G | ikeatbszama 2] . szeny, Az ellentraés targya Alavaslat alapjén elsirt intéakedést” |- intazkdés very [ A2 .”N_A .M o végrehajtasa | Modositas liesitése . ézkedes | - VOEIE MO, IREPRN
B | censings " |stervezetiegyiea| - tcime) . Intézkedés - el faovabasydssriok a«_w_w“%hnnumw nak . Hleirds /NEM) | (datum / 5vid 1efrasa o hatott s tery | | MeaieBvzes:
o azonositéja’; | - megnevezése | iktatsszamia idgponta o | nw< 1 hatarideje © s NEM) _=nmNH”MMmmw " lepések :
Leftarkészitési és leltarozasi
szabalyzata tartalmazza a
i A Chazar A.EGYM! {szakleltirak lettarozasaval
WO Simon Antal kapesolatos feladato-kat.
Gazdasagi  |Véac Varos intézmény A g ar-gyak L . L ot
: Hivatala Snkorm. 528konyhdjén a ) és >«~wvm€~or m_w_waworrmMHOJm:o A MNm._am_ﬁo_f 752-4/ 5 konyha Uj szabalyzat
75211172021, - L. . |megismertetését célszerd megismertetése a 11/2021 2022.01.31 dlelmezésvezetsje 2022.01.31 2021.12.15 ,
i N o i dokumentain dolgozékkal - megalkotasa.
6/2021. sz, [Hivatala tevékenység a szakmai tevékenységhez 8!
ell. llendrzé ik eszkdzok é
vonatkozo eljdrasrend
meghatarozasra kerdilt.
A f325konyhan a szakmai
Wo A Chazar A. EGYMI |eszkozokrd! vezetett nyil-
Simon Antal vantartas nem a hozza tartozé | o
Gazdasagi  |Vac Varos e - i >waﬁ.zoas_@%.amnmm_mama 1 konyha Hat. 16 Mwmm_ﬂmm:_mc_“_.woa:_
Hivatala Onkorm. 526 a |tar . Az eszkdzok z.._x,m»m.»mw _nw:.,zmo_,s.w A megallapitott fefadatokat |752-4/ élelmezésvezetsje mad kérése . wmqmm
752/11/2021. |Gazdasagi sakleltérozdsi  |leltarozésrol, selejtezésral | iceieseket elvégezniésa el kell végezni, 112001, | 2131 Lo astokor 202201311, F targyi és egyéb
6/2021. sz.  |Hivatala tevékenység készitett do-k iciot az leirt : eszkéz6k
Nor e . - dokumentumokat elkészteni. ig- . L.
ell. el t5 nem lvantartasara.
bocsatotta az ellendrzés
rendelkezésére.




Bels§ ellendrzésekhez kapcsoiddd intézkedések nyilvantartasa
1. 2. 7 8 9 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
o ool 5 "y, : Ahataridében | PR R
Ellendrzés | Az elfendristr - | Avonatkozs DK R DRSS o Anem : B
iktatoszama . b : ; : et intéizked & teljesiilé P
,.Ew».onmq_w‘\”. . \_aﬁux.maﬁ feljositéss ..Smm:nﬂ.iﬂﬁamu jesiilés Megjegvzés
.ellendraés:.: [szervezet! egység N S s rovid leirasa: -
aonssitéfa:.| | megneveidse Ktitdszaina (ddtum fNEM}E: - e :
|A Szervezeti és Mikodési
o ) -  |s2abslyzatot a Jelentésben teirtak
Vic Varos A Hivatal elkészitette Szervezeti e yEen peeneshen
I AR N szerint sziikséges kiegésziteni, a
Snkormanyzat  [és Makadési Szabalyzatit. A Lo )
WO . - lyzat tartalmazza a Hivatal | _ 3 i, erre A 3 Belencsik Agnes
Gazdasagi  |Véc Varos y P szervezeti felépitését, fontosabb RN . iz N &
N i Hivatalanal A N L - utalast, a hivatalvezetd
Hivatala OGnkorm. P feladatait, maksdésének f6bb N S . 795-4/ P .
1 - gazdalkoddsra, s N rogziteni. a 2021.09.03 [Majorné Pal Katalin 2022.03.31
795/11/2021. |Gazdasagi S {szablyait. A Szablyzat a i ) - 11/2021.
mikédésre N ” . [AzUgyrendet sziikséges felé. Az igyrend mb. gazd.vez.
7/2021. sz.  [Hivatala Hivatal hontapjan megtalalhato. [ . o0 , ;
vonatkozé . i 2 izala Csoportvezetsk
ell. A Hivatal elkészitette N slyok & N
szabalyzok Ugyrendjét. iogszablyok és a helyi
ellencrzése sajitossagok valamint az SaMSz-
ben leirtak alapjan.
Véc Viros
Onkormanyzat
Mded covs |Gazdasdgi A Hivatal elkészitette szamviteli
Gazdasagi  [Véc Varos ivatalndl A IR  keretéb A szabilyzokat saiiksé
N " és annak keretében a A szabalyzokat sziikséges PP
Hivatala Onkorm. ) . 795-4/ Majorné Pal Katalin
- . . [sevt. 145 (S} alapjs ésben lei bl . o,
2. 79511112021, |Gazdaségi wmmw.m,_wa%mB L ﬁ.v.wh_””w . a leirtak  |A 11/2021. 2021.09.03 b, gazd.vez. 2022.03.31
7/2021. sz.  |Hivatala . N alyzd )
ell. )
|szabalyzok
ellendrzése
L Az ellendrzés rendelkezésére
Viéc Varos < : <
. . bocsatottdk a Jelentésben P L
. Onkormanyzat N A s2abalyzokat szikséges
WO L. felsorolt, a Hivatal L P
. . |Gazdasagi o ae N L. aktualizaini a Hivatalnal térténd
Gazdasagi \vac Viros N o mak&désre, gazdalkoddsara o, N
o Hivatalanal A . - személyi és szerkezeti . .
Hivatala Onkorm. N . vonatkozdan elkészitett, L . . L 795-4/ Majorné Pal Katalin
, gazdalkodasra, L ) ) viltozasok, a feladat- és A s2ab3lyzat aktualizélésa 2021.09.03 2022.03.31
795/11/2021. |Gazdasagi P tovabbi jogszabélyok altal RPN L. 11/2021. mb. gazd.vez,
77 N mikddésre . L, hataskérok valtozasa alapjan - a
2021, sz.  |Hivatala . elGirt vagy az alapjan . B
vonatkozd . ) Jelentésben leirtak figyelembe
el L elkészilt —helyi ool
szabalyzok s . . ., |vételévet.
. {sajatossagokat is tartalmazdé-
ellenérzése .
[szabalyzékat.
Véc Viros
4 Onkormanyzat  |A Hivatal honlapjan a Hivatal
M< dasaqi Vic Viros Gazdasagi Alapité okirata, az SzMSz, az
azdasagi (v Hivataldnal A Ugyrend, az Elelmezési A szabalyzok aktualizaldsa o .
Hivatala Onkorm. ) . . . . P . . | . 795-4/ Majorné Pal Katalin
L d ésa azokata A akt 2021.09.03 2022.03.31
785/11/2021. |Gazdasagi N adatok N L. N e 11/2021. mb. gazd.vez.
7/2021.52.  {Hivatala © bt
ell. o . .
ellendrzése




Belss ellen6rzésekhez kapcsolodé intézkedések nyilvantartasa

1 2. 3, 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11 12. 13. 14. 15. 16.
: o : i ; : e e e e e | Ahatariddben
£ Ellen8rzés- [ -Az ellendrdet: P - S Avopatkozd | Avonatkazé A intgatiiiids Az intezkedes Az intézkedes | - <mmrmv=m§ Anem: . :
8 | ‘iktarészama /| szerv; illetve . [Az elfendrzés tirgya . ~ A javasiat afapjén elirt Intézkedési‘ | Intézkedésl tery Zedes égrehajtass | dosft: Feljesitése.” | :Megtett intézkedé N teljesalés 3 )
o S - javaslat i e . L. A felaldse (beosztds &5 . B R et = hajtatt . Megjegyzés
5 ellendrzés - [szervezetiegység (cime) : : intéikedés. . L e jdvahagyssanakit ol ) nak -+ - |{leirds / NEM) | " (datirn /: révid feirasa intézkedései kapesan tett
@ | . agonositdja R ; Ktstészgma | td6pontja eysée hatérideje . NEM) o ! ] tepesek
. S . g . ATEE, B ol
Javasolt a Szabalyzat mellékleteit az
aktualis adattartalommal ki-
o egésziteni. A Szabalyzat elicasai és
Vac Varos a gyakorlat kzotti asszhangot
wo Onkormanyzat |5 igi Hivatal Gépjar-ma Gksé & i pl. gépjar- A Gépjarmd -izemeltetési
Gazdasagi  |Vac Viros G agi iizemeltetési szabalyzat-b; mivek fogyasztasi balyzat aktualizaldsa, a Maiomé pif Katali
1 Hivatala Onkorm. Hivatalanal a rogzitette a Hivatal altat mértéke, a jsrmivek tele- gyakorlatban valé 974-4/ 20211001 :_“_Em:h <mm~ atain 2022.03.31
! 974/11/2021. |Gazdasagi hivatali és Gzemeltett gépjarmivek, kis- tankoldsanak esetei. alkalmazasa, az vj 11/2021. e - gazcvez e
8/2021. sz. Hivatala maganci motorok hasznalatira vonat- A valtoztatasokat indakolt az szabalyzat megismertetése
eft. gépjarmiihasznal [kozo eljara det. |érintett & megis- az érintettekkel.
at ellendrzése mertetni. A kismotorok hasznala-
taval kapcsolatban tovabbi elja-
rasrendet szbkséges meghataroz-ni.
Indokolt a gépjarmiivezetdk fi-
gyelmét felhivni a menetlevek
) i pontosabb vezetésére pl. gépjar-
K VécVd ros miivezetd neve, a menetlevél
WO Onkormanyzat N develek ,eseményszerii” vezetése, a meg-
Gazdasagi  [Vac Varos Gazdasagi M _.u_; mene ,Wm,,m tett km dsszesitése, tankolsskora | Tajékoztatd krlevél kiadasa Majorné Pl Katal
Hivatala Onkorm. Hivatalanala ~ |veeetese dzossiesitotizem: {0 6o akme6ra alias feliegy- | gépjarmuvezetdkneka  [974-4/ 2jorne Pal Katalin
L N L. |anyag-elszamoldsok készitése ) N i ) 2021.10.01 |mb, gazd.vez. 2022.03.31
974/11/2021. |Gazdasagi hivatali és . _ |zése, a tankoldsra vonatkozd menetlevelek szabalyos 11/2021. .
N tobb helyen pontatlan, valamint | | N L
8/2021. s2. |Hivatala maganc hidnyos volt csataldsa, kitoltésérdl.
elt. gépjarmihasznal : javitasok. Az egyes gépjarmivek
at ellenérzése i al djit seliksé-g
felllvizsgalni, a hidnyzé ada-tokat
potolni, valamint a helyte-len
szamitasokat korrigalni. .
Vac Varos Az Hsszesits lizemanyag-
woO Onkormanyzat  |A vizsgalt idészakra elszamolasokat készité
Gazdasagi |Vdc Varos Gazdasagi vonatkozd, magancéht dolgozok figyelmét fel kell hivni{A dolgoz¢ figyelmének
N " ) . e A . ) AR Majorné P4l Katafin
3 Hivatala Onkorm. Hivatalanal a gépjarmihasznalattal az elsza-molasok felhivasa, ismétlédé 974-4/ 2021.10.01 |mb. gazd 2022.03.31
. . . A ) N .10. mb. gazd.vez. .03,
974/11/2021. |Gazdasagi hivatali és kapcsalatos dokumentaciot |kériltekintSbb készitésé-re. A [eseteknél a Hivatal 11/2021. 8
8/2021.sz.  |Hivatala magancélu azellendrzés r lkezésére kafak ba épitett vezetGjének tajékoztatdsa.
el gépjarmiihasznal |bocsatottak. kontrollra célszerdi nagyabb
at ellendrzése hang-stlyt fektetni.




Bels6 ellendrzésekhez kapcsoldda intézkedések nyilvantartasa

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14, 15. 16.
. - Avonatkozé : . 9 PP
llendrzott " i A hatéridében | .
g | Eledones, | %2 TN : L L Aveiaors [ teskedési |1 | A intéskedés | a2 ntézkedes <o | e nem Atem }
@ | ikeatoszamay [ S e .. Az ellénérzés : A javasiat alapjan el6irt intézked terv S e Ivégrehajtdsa. i Modositds S Megtett intézkedés N | teljestilés 3 ,
o H szervezeti . . L B B . .. | feleldse (bedsztis és 3 v teljesitése hajtott: . Megjegyzés .
5 | .ellendrzes targya (cime) intézkedés. terv -, Fjovahagyasd |- NN nak. {leirds /' NEM) |, ., + rivid lefrésa ciL L2 1 kapcsan tett o
g : ; egység o b szérvazeti egyseg) ST | ' |(datars/ NEM) intézkedések -
T azonositéia inegnevezése tatoszdma na 5 Katarideje Py .. k _mumvmr :
b " idépontja Oka .
N Vic Vi A jogszabilyi elGirasok alapjin a
wo ownr aros at |szabalyzékat indokolt médositani,
Gazdasagi Vac Viros n o:=.m1< A s Hivatal azt a folyamatban érintettekkel
Hivatala Snkorm N . e N ) |megismertetni (pl. az el6zetes 1046-4/ Majorné Pl Katalin
1. 1046/ - L o L [proeeet e irasbeli ktelezettséguallalast nem |A szabalyzatok aktualizalasa 2021.10.14 |mb. gazd.vez. 2022.03.31
172021, I w el panendes Ijérd na«_ igénylé kifizetésekre vonatkozd 11/2021.
it el em eljarasrenddel. = £ = PR
9/2021. sz. Hivatala m_wzm:mwm bily 2 erint
ell, itmanvok -
WO Mw” <m8,m .
Gazdasagi Vac Varos mMNHMw“éS A K8 sguillalés eljérasi | s
Hivatala Smkorm. Hivat _.w._ rendjé be kell venni az Avr. és 27 |A szabalyzatok aktualizalasa, 1 ) Majorné P4l Kat
2. |1046/ . ; alanal . [|tartaimazza a Ahsz. elgirasait és a Hivatalndl folyamatok atvizsgélasa, a 2021.10.14 {mb. gazd.vez. 2022.03.31
11/2021 Gazdasagi a bizonylatirend és |~ 3 . N . iés |randaver dtsromonton 11/2021.
) ivatala fegyelem o . . o .
912021, sz |Mv@ e nyilvintartisanak tartalmat.  [tarolasi gyakorlatat,
ell.
wWo S 2 stdics
. nkormanyza’ z a
an.mNn”m_mmc_ Vic Varos . ilvantartast é Kell A felhatalmazasok Majorné Pal Kat
ivatala A N N X A, il Ka
3. |1048/ Onkorm. Hivatalanal (két.vall., pd. ellenjegyzd, vezetni, a o fat a 1046-4/ | 0o 014 :_”_EMM_ et 2022.03.31
. 1172021 Gazdasagi a bizonylati rend és |szakmai. ig., érvényesits, Avr. és az Aht elSirasait indokoft  }jogszabalyoknak 11/2021. o - gaduz o
) Hivatala f yozd) a Szab3 be venni (&
wﬂ_mow._. sz. ellendrzése tartalmazza. |vonatkozd eldirasok}.
ell.
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Bels§ ellenérzésekhez kapcsolédé intézkedések nyilvéntartdsa

Pt (A lefrssok (Médasitan! kell a munkakdr
3090/11/2021, |Katona Lajos Varos! ettek, 2 napi [médositésa Indokolt s Rendetet _ﬂﬂwsﬁﬂ_so.?s.,. 1090- 2011155 |CoETKASIKY Gy. 2021.13.20|NEM 2021,12,0 |A Wetdit feladatok elvégzése
1 Hopoatm. el {Kanptsr munkavigaés dokumentélisa Selentétl {elSissol alaplin- 2 dolgozs |- meneeesenne e " [5/11/2021, S agats e 5  megtortént.
ivan torténik, é 2 dolgozd vegrettségenek
| munkakBri leirdsok, Afelentétl ivek pontos
A KSnywidr ithalé | dolgozé
1090/13/2021. [Katona Lajos Véros] [Valaminta \eiréssal randalk » napl n feb kell hivn, az abiban| "= <! hivni a dolgozsk 1050- Tothn U. 0. mb. [2021.11.15+t61
2 130/2021.52. o0, [KBryvidc munkarend, munkevégads dokumentilisa jlentétl [toglaltak munkiltats dital |\ D egrgre e MKPONS gy paopy [ PN g hpeties  ffolyamatosan [N
edolgozott fven thrténik. (0rténd igarotisa szokséges | e
munkalds, (134, §).
rendkivoll
munkavégzés
folyamatdnak A Jetenlétl ivek pontos
A Koyt \ I dolgos
3 1090/11/2021. |Katona Lajos Varosi lelrdssal a napt Y {el kell hivnl, az abban |A Jelenkiétt fven a munkahaté  1090- 20201115 Téthné U. 0. mb, [2021.11.15-t8| NEM
" {10/2021.52. Kanyvtar |munkavégeés dokumentdidsa Jelenlétl |foglattak munkaltaté Sltal Igazolja annak valés tanalmat. [5/11/2021. ig. helyettes folyamatosan
ven 1drténik. t8rténs Jgazoldsa s2iikséges
(134.5).
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Belsd ellenSrzésekhez kapcsolddé intézkedések nyilvdntartdsa

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8 9 10. 11. 12 13. 14. 15. 16.
s A
llendrzé : . . N - - | Avonatkozs” [ T . P .>~ Vo : - . rmﬁm‘:&m_uml” ‘A nem
£ Ellendrzés - | 1; ellendrzttszery N a ! IR Avanatkod' 1t ckedés | Az intesk Az intézkedés'| Mddositss | intézkedés Do s i X arestles |
& |- iktatészarmia / - ). Az ellendizés tirgya. o . IR Ajavaslat aiapjan eldirt intezkedesi P K e N S Megtett intézkedés rovid végre nem |’ teljesalés, A
by . tve szervezeti : javaslat L . o terv feleldse {beosztds és | végrehajtdsan|. . (leirds / teljesitése i L, - Megjegyzés
< ellendrés . NP {cime} intézkedés terv |l - A p 3 : hajtott kapesdntett] - T
3 . €gység megnevezese iktatdsza jovdhagydsdnaj szervezeti egysee). | gk hatdrideje . NEMY} An_Mnr:s\ L L L, ) .
azonositoja . Iktatdszama Kiddpontia . i § s e NEM) intézkedések . -lépések
oka
A Muzeum SzMSz-ében meg- 3
1358117 hatarozta alaptevékenységét, a Az szMS2-ben sziikséges leirni Uj Szervezeti és mikodési
. " L anlzes z Szl - ges leirni L . . PR .
. i i ¢ - szabalyzat késziilt, szervezeti
2021, ﬂammon Ignac «mNmno_m mwﬁommfow&?&# feladat 2 kozépvezets feladatat, hatis- m_rﬂ.E Z:. 4j SzmSz és B 1355 2022.01.10|Forré Katalin 2021.10.11 2021.10.11| %% Y : !
14/2021. sz Muzeum és felelGsségi korét. Az SzMSz a 65 ogkbrét mellékletként a szervezeti abra. |6/11/2021. abraval, A Mazeumban nincs
o L kbzépvezetd jog-allasat, feladatait €5 Jogioret. kézépvezetd.
Munkatigyi nem tartal-mazta.
ellendrzés
munkakori leirdsok,
dolgozok
letménye valamint A munkakori leiraskat az
a munkarend, . e s
lIntézmény szervezeti felépitése
ledolgozott X Lo K
i alapjan szikséges megalkotni,
munkaidd, . .
. . . . .. |dolgozokra a vonatkozd
rendkivi A Mizeum munkavallaléi munkakéri |, N . B
1355/11/ . . .. N érvényes jogszabalyok alapjan . .
Tragor Ignac munkavégzés leirdssal rendelkez-tek, a napi . N . . L. 1355- Forré Katalin
2. [2021. A i . P (mar nem tak). A Ui i leirasok készitése. 2022.01.10 . 2022.02.15
Muizeum folyamatanak munkavégzés do-kumentalasa . 6/11/2021. Tanai Anna
14/2021. sz. Y ) L, Szervezeti és miikodési
ellendrzése Jelenléti iven tor-tén . . )
szabalyzat szovegezése, a
szervezeti dbra és @ munkakori
leirdsok kozétt az 6sszhangot
indokolt biztositani.
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1387411/ O P {39/2020. (X.30.) EMM) rend.} rottak. A honlspon mar ez
A stabilyzata dolgozék képe-sitésére N N N . 1387- . 2022, december
1. j2021 . A szabalyozdst az in-téemény hato 2022.02.08|Farra Katalin
16/2021. sz vonatkozéan nem megfelels egésaére, igy a telephelyekre is 6/11/2021. N 3
. oo s " i
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. [Intézmény veze-tgjének
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) Ziargrendelkezés hianyos. 5
A Tragor lgnac
Muizeurn
gawdilkoddsira,
Tragor fgndc | mGksaésére
Mizeum .
vonatkozd o
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cllendrzése senyeztetdsi szabilyzatban
meghatirozott Gsszegii
beszerzéseket el nem ér
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' vezetSje a b ésekre kotd iterj i-2 ési é i ar 1387- 2 " 2022, december
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iatt in Gammiyon d . .
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ell.
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A Szervezeti és Mikdé: _ Vécvdros
Szabdlyzatot aktualizalni szikséges Onkormanyzat
az Alapitd okiratban foglaltak Képvisels
o alapjan 3 jogszabdlyi elbirdsoknak és| o o s kegészitett Hat. 1d8 mad. Az szabdlvzat Testiilete
A VVL Szervezeti és Miikodési 2 helyi sajétosségoknak megfelelden ‘ A z szabdlyzat az i
P . L levéltdri Szmsz beterjesztése  |539- X 2021. oktéber  |2021. A < A Emberi
. |539/11/2021. Szabalyzataban rogzitette szervezeti (gazdslkodd szervre vonatkozd ST N 2021.06.25|dr. Horvath Ferenc dnkormanyzathoz benyijtdsra
TR - o bizottssgi/képviseldtestileti  |6/11/2021. 30. decemberi Kapcsolatok
4/2021. sz. ell. Véc Varos belsg rendjét. az C ;! € erl Keriilt
ol ok fogllden. & Sasy. [1SvEnaBYasTa. bizottsagi ilés. - Bizottsiga
Levéltaranal a alkalmazottainak jogallasa, a S2MSz-
mikodésre t jévihagyok személye, 19/275-1/2021
Vac Varos Levéltara gazdalkodasra m:mmm _&mN_mM_wﬁ_mNau.ﬁm . szamt
onatkozd | munkavalialok feladatai, stb.) hatérozata
szabalyzok ell.
Az Intézmény vezetéje elkészitette a beiféldi
x_.:,mmﬁmw k igénybe ..m_m & ' >a dsok & camé érinté (A  szabélyzé 539 jhat. 14
2. 5391172021, B e e O s | ForesoK €8 22 v enn o 2021.06.25|dr. Horvath Ferenc |2021. jillus 31, |keérése:
reprezentdcio elszimoléséra, a vezetékes és |személyi valtozasok alapjan aktualizaldsa. 6/11/2021.
4/2021. sz. e ¥ - : s . 2022.03.31.
mobil telefonok ksége:
szabélyozdst.
A Varosi szinti] kollektiv
A Levéltar ésail A két szabd a 4 megd & 4 a
L . iamé e e L Sjabb, 2022, évi |539- ) )
3. |s39/11/2021. Vac Varos o Y ° I o . Az lisbh, 2022. &1 539 2021.06.25| dr. Horvth Ferenc|2022. jénius 30.
Levéltaranal a munka- és védéruha valamint cafeteria fennélldsa esetén sziikséges targyaldskor a levéltari igények [6/11/2021.
4/2021. 5z. ell ikGddare szabilyozdss aktualizain jelzése és ez alapjén 2z egyedi
Vac Varos Levéltara gazdalko %.ma s2ablyzat elkészitése.
vonatkozé ik
szabalyzok ell. A 3 a Bkr. J Ujhat. 1d6
észitette azat ési é 539- 2021, 3¢ Sreos s
4. |s39/11/2021. A VVL elkészitette a Kockizatelemzési s |\ oo i catikséges 2021.06.25|dr. Horvath Ferenc e . Létszamhiany
kockazatkezelési szabalyzatat. - 6/11/2021. 31 5 :
4/2021. sz. kiegésziteni. 2022.03.31.
A szabalvozss alapidn sziiksé
A VVL elkészitette A kSzérdekl adatok rm“MaM«ﬁW“_w”gM”._Mﬂw:(Mwnmm : A levéltari honlap adatainak 539-
Bzzétételének és a kozérdekid 2021.06.25|dr. F
5. |539/11/202L Kométételének ésakbaérdekli o toini letve a meglévs |fissitése, kiegés: 6/11/2021. dr. Horvéth Ferencl, tolyamatos
4/2021. sz. el adatokat frissiteni.
Vac Varos
Levéltarandl a A szabilyzatot a jogszabalyi A varos dltal kiadott altalanos A kozbeszerzési
élta s é 4sok és a fenntarté k6zb ési szabdlyzat alapjén |539- i ljara
6. |s3ssia2001. |, . . |maksdesre, >_.m<~m_”m_._.m:n_m_x2_x Kézbeszerzési m_.m_amo_;u.u mzzm 6 o :DN mﬂm_u.mm,u.nu dlyzal m.mEm: 2021.06.25|dr. Horvéith Ferenc m_mq.mm o
Vac Varos Levéltara ilkods szabdlyzattal. irdnymutatasa alapjan modositani  |jdr el a levéltar is, amennyiben  [6/11/2021. meginditasat
4/2021. sz ell. gaz M_A odasra szikséges. ezt kell igyelembe venni. megelézden.
'vonatkozo
A Levéltdr, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szerv és a GH A Levéltar 2021. majus 19-én .
626 Aht. szerint készitendd Gkadési . 4 5 - Uj megallapodas késziilt,
7. |s39/11/2001. kozott az >3.H szerint 5 Az tmikac megal ammxz_ammmxmqmssmz roS:. 539. 2021.06.25{dr. Horvath Ferenc J] ‘mm p I,
' lapodas a munkamegosztds és a tervezetét készitse el a GH. egylttmiiksdési megallapopdas |6/11/2021. hatélyos 2021. 12.15-tél.
4/2021. sz. el séguallalds rendjérd tartalmazza az Korrigalt szévegét. megallapitasa
Intézmények kozotti feladatmegosztast.
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