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. Targy: Kézbeszerzési Szabalyzat modositasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Vic Vitos Onkormanyzat a 2015. évi CXLIIL tétvény 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen a kozbeszetzésekkel kapcsolatos eljarasi rendjét kozbeszerzési szabalyzatban
rogzitette.

A kozbeszerzési eljarisok kapcsin az Osszeférhetetlenségi rendelkezések az Eurépai Unib altal
megfogalmazott elvirasokra tekintettel a kotibbiakhoz képest részletesebb elbirasokat
tartalmaznak mind az ajanlatkérékre, mind az ajanlattevékre vonatkozéan. Ezért sziikséges a
hatilyos Kozbeszerzési Szabalyzatot moédositani a Kozbeszerzési Hatdsag Keretében Mikods
Tanacs ﬁrmutatéjéban foglalt javaslatoknak megfeleléen. A Kozbeszerzés Szabalyzat IL5.
pontjsban  foglalt ~Gsszeférhetetlenségi  eléirdsok és a 2. szimd mellékletben foglalt
osszeférhetetlenségi nyilatkozat keriilt kiegészitésre.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet a hatirozati javaslatot timogatni sziveskedjen.

Vac, 2024. jalius 9.

Matkovich Ilona Zsuzsanna
polgarmestet

Hatdrozati javaslat

Viac Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete ugy dont, hogy elfogadja a mellékletben kiadott 4j
Kézbeszerzési Szabalyzatot.

hatarid6: azonnal felel8s: polgarmester

Dwuwnaskanyar

2600 Vac, Marcius 15. tér 11. Tel.: 27/315-534 Fax: 27/315-537 polgarmester(@varoshaza.vac.hu www.vac.hu




KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Vic Viros Onkormanyzat KépviselS-testiilete az dnkormanyzat kiaddsainak ésszer(i és hatckony
felhasznalasa, 4tlathatésiga és nyilvanos ellenSrizhetSsége érdekében —a kozbeszerzésekrdl sz016
2015. évi CXLIIL torvény (a tovébbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiakban
szabalyozza a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos eljarasi rendet.

I BEVEZETO RENDELKEZFESEK

I.1. Személyi hataly

Vic Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete, valamint a Vici Polgirmesteri Hivatal valamennyi
belsS szetvezeti egysége a jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban (tovébbiakban: Kbsz.) foglaltak
szerint koteles eljarni a Kbt. hatélya ala tartoz6 és a Kbt. szabilyai szerint lefolytatandd beszerzések
soran. A 2024. jalius 18-4t kovetSen kezdeményezett kozbeszerzési eljirasokat a Kbt-ben, a
kapcsoléd jogszabalyokban, az SZMSZ-ben, valamint az e szabalyzatban meghatirozottak szerint
kell dontéste el6késziteni, valamint lefolytatni.

A jelen Kbsz. hatalya nem tetjed ki a Vac Varos Onkotminyzata dltal alapitott koltségvetési szervek
kézbeszerzéseire.

I.2. Targyi hataly

A jelen szabalyzat hatilya Vac Varos Onkotrminyzatinak a Kbt. hatilya ald tartozd
drubeszerzéseire, szolgaltatdis megrendeléseire, épitési beruhdzasaira, valamint épitési és
szolgaltatasi koncesszidira (egyiittesen: kézbeszerzéseire) terjed ki.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
I1.1. Ajanlatkér

A kozbeszerzési eljardst megindité felhivisban ajanlatkéréként minden esetben Vac Varos
Onkormanyzatat (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) kell feltiintetni.

I1.2. Az eljarasban részt vevok és feladataik

Kozbeszerzési iigyekben — értékhatiratdl fiiggetlenil — a Kozbeszerzési Munkacsoport jir el. A
Kdzbeszerzési Munkacsoport nem tésze az 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.) altal létrehozott
bizottsagi struktiranak.
A Kozbeszerzési Munkacsoport (a tovabbiakban: KMCs.) szavazati joggal rendelkezd, illando
tagjal:

- a Polgirmester (aki egyben a KMCs. elndki tisztjét is ellitja)

- az 4ltalanos helyettesként megjelolt féallisi Alpolgarmester (aki a Polgarmestet

akadalyoztatasa esetén ellatja az elnoki tisztséget)

- f6allasa Alpolgarmester

- a Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsag elncke

- a Gazdasigi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke




A Polgirmester jogosult eseti' jelleggel (eljarasonként, szavazati jog nélkul), mas személyek
meghivasara is.
A KMCs. mitkodése kotében biztositani kell, hogy a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti szakértelmek
folyamatosan rendelkezésre alljanak.
Amennyiben a Kbt. szerint kotelez8, a KMCs. munkajaba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsad6 bevonasa is sziikséges.
A KMCs. az Osszes eljaras clSkészitésében, lefolytatisiban részt vesz. A Kozbeszerzési
Munkacsoport kiemelt feladata:
- dont a becsiilt értékrél (Kbt. 16. § (1) bek.) és a rendelkezésre 4llé fedezet Osszegérdl (Kbt.
68. § (4) bek.)
- dont az eljaras fajtajardl (Kbt. 49. §), figyelembe véve a sajatos szabalyokat és modszereket
(Kbt. 81-109. §)
- dént az eljarast megindité hirdetmény tartalmardl (Kbt. 50-51. §), kiilonés figyelemmel az
értékelési szempontokra (Kbt. 7678 )
- dont a kozbeszerzési dokumentumok tartalmardl (Kbt. 28. § (1) bek.)
- ha az eljarisban targyalasra keriil sor, akkot kijeloli az Ajanlatkérd részérdl részt vevd
targyalokat
- hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban, illetve a Kbt. 115. §-a szerinti eljirisok esetében
dont a felkérni kivant ajanlattevék személyérél
- dont az elézetes vitarendezéssel (Kbt. 80. §) osszefiiggd kérdésekben
- dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsig eljarisival kapcsolatos jogorvoslati tigyekben
- dont a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédésekkel kapesolatban felmertlt Kbt-
t érintd kérdésekben (Kbt. 130-143. §)
- a KépviselS-testiilet elé tetjeszti a kozbeszerzési tervet (Kbt 42. §), és az el6z6 évi
kozbeszerzésektdl sz016 éves beszamolot.

A KMCs. a Biralé Bizottsag javaslata alapjan meghozza az eljarast lezar6 dontést. A hianypotlast,
igazolasok bekérését, felviligositis kérést, indokolds kérést, nem sziikséges a KMCS elé tetjeszteni
déntéshozatali célbol, az ezekkel kapcsolatos eljarisi cselekményeket a Biralé Bizottsig sajat
hataskorben elrendelheti.

A KMCs. a hatirozatait egyszer( sz6tobbséggel, név szetinti szavazas dtjan hozza azzal, hogy az
adott kozbeszerzési eljarast lezar6é dontés meghozatala soran a szavazaskor a jelen 1év6 tagok nem
tartézkodhatnak. A kozbeszetzési eljarist leziré dontést a KMCs. az ajanlati kotottség lejartat
megel6zéen koteles meghozni (Kbt. 70. §).

A KMCs. hatdrozata a kdzbeszerzési eljaras dokumentumainak részét képezi, de nem nyilvanos
irat.

A KMCs. hatdrozatit a részéte benyujtott hatirozati javaslat és annak mellékletei alapjan hozza,
zart ilésen.

A zart 1ilés megtartasa alol kivételt képeznek a kozbeszerzési tervvel kapcsolatos eléterjesztések.
Az cl8terjesztések kotelezd minimum tartalmat a jelen Kbsz. 1. szamt melléklete tartalmazza.

I1.3. Biral6é Bizottsag (Kbt. 27. § (4) bek.)
A Biralé Bizottsag a KMCs. altal név szerint kijellt szervezet, amelynek kiemelt feladata:
- a részvételi jelentkezések/ajanlatok elSzetes értékelése

- javaslattétel az eljards eredményére nézve.

A Birilé Bizottsag minimum harom tagbdl all, amely tagok koziil legalabb egy-egy személy képviseli
az alabbi szakértelmet (figyelemmel arra, hogy egy szakember tobb szakértelmet is képviselhet):




- beszerzés targya szerinti (ntszaki-szakmat)
- jogt
- kozbeszerzési

- pénzigyi.

A KMCs. megfigyelSként szavazati joggal nem rendelkezd tagot delegilhat a Birdl6 Bizottsagba
(Kbt. 27. § (5) bek.).

A Birilé Bizottsdg az ajanlatok beérkezését kovetSen az eljirisi cselekmények (hidnypotlas,
felviligositas kérés, indokolas kérés, elézetes vitarendezés) figgvenyében tattja uléseit. A Bitralo
Bizottsag tiléseirél jegyzSkonyv késziil, melyet a tagok aldirnak. Amennyiben eltéréek a vélemenyek,
gy minden tag irdsban rogziti a sajat allaspontjat. A birdlat soran az Aagazat-szakmai
kovetelményeknek valé megfelelésért, értékelésért, illetve az ebbe a korbe esé érvényességi,
dsszeférhetetlenségi kérdések vizsgalataért a Biralé Bizottsag 4dgazat-szakmai szakértelemmel bird
tagja(i) felel(nek).

I1.4. Kiilldemények tovabbitasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa soran a részvételre jelentkezSkkel, ajanlattevdkkel t61ténd
kommunikaciéban a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben meghatirozott in. EKR-felilletet kell
a rendeletnek megfelelSen alkalmazni. Ennek mell6zése kizardlag jogszabalyban meghatarozott
esettben lehetséges.

Az EKR rendszerbe térténd bejelentkezésért, a regisztriciés adatok moédosulasanak és egyéb
adminisztratfy kotelezettségek teljesitésének felelése a Vici Polgarmesteri Hivatal Fejlesztést
Osztalyarél kijelolt személy. Az EKR hasznalatahoz sziikséges feladatokat (kiilonosen regisztracio,
adatfrissités, hozzaférés biztositis) Ribai Klaudia latja el akként, hogy az eljarasok lebonyolitasahoz
a hozzaférés a lebonyolitd cég/személy részére biztositott legyen az adott beszerzéssel kapcsolatos
feladatok ellatisanak teljes idStartaméra. Ribai Klaudia akadalyoztatasa esetére dr. Grmela Judit jar
el az EKR hasznélatihoz sziikséges feladatok ellatasa érdekében.

Ezen személy feladata tovabbai a csatlakozisi kérelmek adminisztracidja, tovabba a jogosultsagok
kiosztisa. A jogosultsigokat gy kell kiosztani, hogy barmely személy akadalyoztatasa esetén legyen
mas olyan személy (adott esetben a fent meghatirozott, az EKR-re altalinos jogosultsigokkal
rendelkez8 személy), akivel biztositott a2z EKR-rendszer minden elemének folyamatos figyelemmel
kisérése és adott esetben a sziikséges intézkedések megtétele. ’

A csatlakozisi kérelmek adminisztricidjira a Fejlesztési Osztaly jogosult.

A kézbeszerzési eljarasok killsé kozremlkoddinek (felelSs akkreditalt kézbeszerzési tanacsadok,
lebonyolitok, stb.) irt leveleket/dokumentumokat elsésorban elektronikus dton, illetSleg
faxon/postin meg kell kuldeni. A cimzettektSl ugyanezt kell megkdvetelni az 4ltaluk irt
valaszlevelek/dokumentumok megkiildése esetében is azzal, hogy egyértelmden tajékoztatni kell a
cimzetteket, hogy mely e-mail cimre és milyen postai cimre (ligyintéz6t vagy irodat is megjelolve)
kuldjék a valaszleveleket/dokumentumokat.

I1.5. Titokvédelem a kozbeszerzési eljarasok soran, az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozat

A kozbeszerzési eljiras megvaldsitisaban — az el6készitésben, lebonyolitisban, dontéshozatalban,
adminisztraciéban — a KMCs, valamint barmilyen mis jogcimen tészt vevé személyek kotelesek a
titokvédelem szabalyok betartdsira, a verseny tisztasdginak megévasara térekedni, és ennek




megfelel6en Gsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kotelesek aldirni a jelen Kbsz. 2.
szami mellékletében foglalt tartalommal az eljirasbani tevékenységik megkezdése el6tt. A
nyilatkozat alafrisanak megtagadasirdl jegyzSkényvet kell felvenni. Az Ajanlatkéré oldalirol
barmely személy kizarélag ezen nyilatkozat alairdsit kovetSen kaphat informaci6t az eljarastol, vagy
tekinthet be dokumentumokba.
A Kbt. 25. § (2) bekezdése alapjin kotelezd a nyilatkozat bekérése:

o eljaras elGkészitése,

o ajanlatok és részvételi jelentkezések birilata,

o akézbeszerzési eljaras eredményérdl sz016 dontés meghozatala.
Ennek megfeleléen ezen folyamatok mindegyikére, folyamatonként kiilén-kilon kotelezé az
osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat bekérni és benydjtani az adott folyamatban résztvevo
személyektol.
Az osszeférhetetlenségi nyilatkozattétel kapesan fel kell hivni az érintettek figyelmét atra, hogy a
multhéli érdekeltségeik is relevansak lehetnek.

Amennyiben a bevont személy tudomasira a nyilatkozat megtételét kovetSen olyan informaci jut,
amely alapjan Ssszeférhetetlenségének gyanuja felmeril, koteles azt haladéktalanul a KMCs. elndke
felé irasban bejelenteni és tevékenységét haladéktalanul az érintetr eljarasban beszlintetni.
Amennyiben az adott személy szaktudisinak, személyének pétlasa sziikséges, az &t megbizd
személy koteles haladéktalanul intézkedni a megfelel6 masik személy megbizasarol.

Amennyiben az érintett személy a fenti kotelezettségét barmilyen médon megszegi akkor a
jogviszonya szerinti munkajogi, tovibba adott esetben polgari jogi és buntetSjogi felel6ssége all
fenn.

Az &sszeférhetetlenségi nyilatkozatok tattalmat, annak esetleges valtozasait az ajanlatkéré ellendrzi
a nyilatkozatok benyujtisit kovetSen kozvetlentil, eljarasi szakaszonként.

Az ellenbrzés modja:
o gazdasigi szerepl8k adatait tartalmazé adatbazisbél (pl. e-cegjegyzek.hu, opten)
o a7z informacidknak nyilvinos adatforrasokkal valé Gsszevetése

Az Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatnak az alabbi informaciokat kell tartalmaznia:

o a7 érintett személy személyes adatait (név, sziletési datum);

e az érintett személynek a szervezetben betoltott szerepét;

o az érintett személynek a kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepét;

o 2 kozbeszerzési eljaras beazonosithaté megnevezését;

e azt, hogy a nyilatkozat a kozbeszerzési eljaris mely folyamatahoz kapcsolodik;

e arra vonatkozé nyilatkozatot, hogy a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat
megismerte, és ennek tudataban teszi meg jelen nyilatkozatot;

e arra vonatkozé nyilatkozatot, hogy tudomasa szetint sajat maga tekintetében fennall-e a
Kbt. 25. § szerinti barmely 6sszeférhetetlenség;

e arra vonatkozd nyilatkozatot, hogy fennill-e vele kapcsolatban olyan koriilmény, mely
osszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat), adott esetben ezen koriilmények részletes
ismetrtetését; :

o kotelezettségvillalast atra vonatkozoéan, hogy Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy annak
kockdzata esetén haladéktalanul jelzi ezt;

e titoktartasra vonatkozd rendelkezéseket;

o az esetlegesen felmertls osszeférhetetlenség bejelentésének maodjat;

e aliirast, ditumot.




Az ajanlatkéré a Kbt. 25. § szerinti kotelezettségeinek teljesitéséhez kért nyilatkozatokban vagy
egyéb dokumentumokban foglalt, egyes személyek Osszeférhetetlenségének vizsgalata
szempontjab6l relevans, e személyek vagy hozzitartozéik pénziigyi, gazdasigi és személyi
viszonyaira vonatkozé adatok kezelésére a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti iratmegbrzési
kotelezettség lejartaig jogosult. [Kbt. — 2024. februar 1-jétdl hatalyos — 25. § (10) bekezdése]

A bejelentett 6sszeférhetetlenséget ajanlatkérd kivizsgalja, amelynek soran

meghallgatja az érintett személyt

felfiiggeszti az érintett személy tevékenységét a helyzet tisztazasaig, (ennek keretében
szilkséges olyan informatikai biztonsigi intézkedések meghozatala is, aminek
eredményeként az érintett mar nem férhet hozza a kdzbeszerzési iratanyagokhoz, EKR-
hez;

sziikség esetén gondoskodik az érintett személy helyettesitésérol;

a biralati cselekmények és intézkedések szinetelnek, ameddig ajanlatkérd ki nem vizsgalja
az dsszeférhetetlen helyzetet a Kbt. 70. §-dban foglaltak megsértése nélkil;

szitkség esetén meghallgathaték a birdlobizottsagi tagok, illetve az eljirasba az ajanlatkérd
részérél bevont személyek is;

ellenérizni kell, hogy az érintett mely kdzbeszerzési folyamatokba keriilt bevonasra, ennek
soran, illetve a belsé halézaton ketesztill, munkatarsaktol milyen tovabbi informaciokhoz
juthatott hozza, ezen informacidk alapjan harmadik személy versenyelényhoz juthatott-e,
ha értesult réluk; '

milyen jelleg(i 6sszeférhetetlenség ali fenn, mely gazdasagi szereplé (k) érintett(ek);

annak vizsgalata, hogy az ajanlatkérd altal hozott intézkedésekkel megszintetheté-e az
Osszeférhetetlenség. .

1II. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEBONYOLITASABAN
KOZREMUKODOK

ITL.1. A Hivatal osztalyai

A kozbeszerzési eljatas lefolytatdsahoz sziikséges szakmai informacidkat és adatokat a beszerzés
targyaval érintett hivatali osztaly szolgaltatja a Fejlesztési Osztaly részére.
A Fejlesztési Osztily az alabbi feladatokat latja el:

a Hivatal osztilyainak adatszolgltatdsa alapjan a kézbeszerzési terv Osszeallitisa és a
Képvisel6-testiilet marciusi tlésére vitele

gondoskodas arrdl, hogy a beszerzéssel érintett hivatali osztaly adatszolgaltatasa alapjan az
egyes eljirasok megkezdése elStt megfeleléen dokumentalt legyen a becsilt érték és a
rendelkezésre all6 fedezet Osszege

kapcsolattartds killsé kozbeszerzési szakértSvel, illetve — szitkség esetén -- felelSs
kozbeszerzési szaktanacsaddval

a beszerzés tirgydval érintett hivatali osztaly Biralé Bizottsag munkajaban valé részvételét
kovetSen, a Birald Bizottsig javaslatinak elSterjesztése a KMCs. részére

a kozbeszerzési tervben foglalt kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa, szakmai tekintetben
a beszerzés targyaval érintett hivatali osztaly egyittmikodésével

a megkotott szerz8dések naprakészen nyilvantartisa, valamint a koltségvetési eléiranyzatok
figyelemmel kisérése (a Kbt. szabdlyainak hatilyosulasa érdekében)

a KMCs. iiléseird] jegyz8konyvek és kivonatok készitése, a hatirozatok irasba foglalasa,
valamint tovabbitasa a hivatali illetékes munkatarshoz




- a kozbeszerzési eljaras teljes iratanyaganak iratjegyzék szerinti dokumentalasa
- éves bontasban dokumentalt — iktatdsi szammal ellitott — sajat nyﬂvéntartém rendszer
vezetése a kozbeszerzési eljarasokrol.

Az Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak torvényességi és szakszertiségi ellenSrzését (értve ez alatt
a belsé ellendrzést is) a Hivatal Ellenérzési Osztalya végzi.

IV, AZ UNIOS ILLETVE A NEMZETI ELJARASREND SZERINT
ALKALMAZANDO SZABALYOK

Az uni6s értékhatart elérd értékd kozbeszerzésekre a Kbt. masodik részében foglalt szabalyok
alkalmazandok. '

Az uniés értékhatir alatti és egyben a nemzeti értékhatirt elérd értékd kozbeszerzések
megvalésitasakor a Kbt. 112. § (1) 4) pontjdban foglaltakat kell alkalmazni, mely szerint az
Ajanlatkéré a torvény mésodik részében meghatirozott szabalyok szerint jar el; a Kbt.

114-116. §-ban foglalt eltérésekkel.

V. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

Az éves kdzbeszerzési terv elkészitéséhez az adott évre tervezett kbzbeszerzési eljarasokrol, illetve
az éves beszerzésekt8l az Ajinlatkérd valamennyi belsé szervezeti egysége — a tervezett éves
kaltségvetés tervszamai alapjan — minden év februar 15-ig kételes mind a Kbt. hatdlya ald, mind az
az ald nem tartozé (kivételi kords) beszerzések vonatkozdsiban a megfelel$ adatokat a Fejlesztést
Osztily részére irdsban kozolni (a 3. szamu melléklet szerinti adatlap kitoltésével).

A Fejlesztési Osztaly az illetékes szervezet egység dltal leadott adatok alapjan allitja Sssze az éves
kozbeszerzési tervet. Amennyibeén év kézben mertil fel j, addig nem ismert kbzbeszerzési igény,
dgy arrdl az illetékes szervezet egységnek irdsos indokolassal ellatott tajékoztatot kell adni a részére.
Amennyiben a kézbeszerzési terv elfogadasa elStt (januarban, februarban, vagy marciusban) valik
sziitkségessé egy kozbeszerzési eljards meginditdsa, Ggy ezt legalabb e ditumot megel6z6 30. napig
koteles jelezni az osztalyvezetd, annak megjelolésével, hogy az aktualis évben a hasonlo jellegti
beszerzések varhaté értéke mennyi lesz. Az illetékes osztily a kézbeszerzési tervben foglalt
kézbeszerzési eljards meginditisa elStt 4 héttel koteles jelezni a Fejlesztési Osztalynak, hogy az
eljarast ténylegesen le kell folytatni. '

VI. A KOZBESZERZESI SZERZODES

A kozbeszerzési szerzédés a kozbeszerzési eljirds nyertesével ill. adott esetben a masodik
helyezettel kothetd meg. A szerzédéskotéskor figyelembe kell venni a Kbt. szabélyain tal az
Ajanlatkérének a hatilyos kotelezettségvillalas rendjérdl, az ellenjegyzésrdl, az érvényesitéstdl és az
utalvanyozastol sz6lo belsé szabalyzasaban foglaltakat.

A kézbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzédésben (kbzbeszerzési szerzédés) a Kbt. 130~
136. §-ban, tovabbia a 138-140. §-ban, valamint a 142. és143.§-ban foglalt kotelezd tartalmai
clemeket meg kell jeleniteni.

A kozbeszerzési szerzbdés modositasara kizardlag a Kbt. 141. §-aban meghatirozott feltételek
szerint kertilhet sor.




A timogatisbél megvalésuld kozbeszerzési eljarasok eredményeként kotott szerz6dések
médositasa kapcsan a vonatkozé kiilén jogszabilyokban meghatirozottakat is figyelembe kell
venni, csakigy, mint esetlegesen a timogatisi szerz8dés szerz8désmodositasra vonatkozo
rendelkezéseit.

VII. EGYEB RENDELKEZESEK

VIL.1. Dokumentalasi kitelezettség a kézbeszerzési eljdrdsban

A kozbeszerzési eljarasokat — azok meginditasitél a jogorvoslati eljaris jogerds lezardsiig, illetSleg
a kozbeszerzési szerz6dés teljesitéséig terjedSen — irdsban kell dokumentalni. A keletkezett iratokat,
szerzGdéseket, a kapcesolatos jelentéseket, Osszegezéseket stb. lehetSség szerint elektronikus uton
togzitett formaban is meg kell &rizni, figyelemmel a 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
rendelkezésire is.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatdl, illetSleg a szerz8dés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell Srizni. Amennyiben a
kdzbeszerzéssel kapcesolatban jogorvoslati eljirds indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb 5 évig kell meg8rizni. Amennyiben jogszabily vagy a timogatisi szerzGdéses rendelkezés
5 évnél hosszabb &8rzési kotelezettséget ir elS, a kozbeszerzési dokumentumokat a vonatkozd
rendelkezésnek megfelel idStartamig kell megdrizni. A mindsitett adatot tartalmazo
dokumentumokat legaldbb a mindsitési idejik lejartaig meg kell Srizni.

VIII. ZARO RENDELKEZESEK

F Szabalyzat 2024. jilius 18-4n 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit, az ezt az id8pontot kévetSen
meginditott kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

E szabalyzat hatalybalépésével parhuzamosan hatalyat veszti a 232/2022. (VIL20.) sz. Polgirmesteti
hatarozataval hatdlyba léptetett Kozbeszerzési Szabalyzat.

Amennyiben jelen szabalyzat kdgens jogszabillyal ellentétes lenne, akkor a kdgens jogszabalyt sért6
tendelkezése helyett az érintett kogens jogszabalyi rendelkezés alkalmazando.

Vic, 2024. julius 18,

Matkovich Ilona Zsuzsanna
polgarmester

Mellékletek:

ElSterjesztések kotelezs tartalmi elemei
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Egybeszamitasi nyilatkozat

Biralobizottsagi tagok kijelolésére szolgald iratminta

B




1. szamud melléklet

ElSterjesztések kotelezd tartalmi elemei

1. Eljarast kezdeményezd elGterjesztés esetében:

)

részvételi/ajanlati/2jinlattételi felhivas, illetve a kapcsol6dd kozbeszerzési dokumentum
(mely tartalmazza a szerz6dés-tervezetet).

2. Dontési javaslatot tartalmazé elGterjesztés esetében:

)
b)

d)

bontasi jegyz6konyv

hianypétlasta felszolitd, illetve felviligositas-kérd levél/levelek, iratbetekintéssel, elézetes
vitarendezéssel kapcsolatos anyagok, valamint az erre valaszként kapott iratok,
nyilatkozatok

a kozbeszerz4 altal a Birald Bizottsag tészére készitett, sziikség szerint aktualizalt, el6zetes
értékel6 munkaanyag :

a Biraldbizottsagi iilésjegyzSkonyve, amelynek melléklete a jelenléti fve, és ha készilt, akkor
a szakvélemények. A Biralé bizottsigi tagoknak az Osszeférhetetlenségi és ttoktartasi
nyilatkozatai.




2. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
kozbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast lezaro dontése tekintetében

Ajanlatkérl megnevezZESe: .iuiiviviiriiiiiiiiiiiieiiiiiiie it e e ees
Ko6zbeszerzési eljaras megnevezése, tArgya: ..oveveriiriiieriieeiniierierereenernionenes 5
Kozbeszerzési eljaras tipusa, e[jarasi tendje: ....ooovveveininiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiien.
Nyilatkoz6 személy
CSAAAL 85 UEOMEVE: Lo vttt ettt
SZULETEST dATUIMAL © .\ttt ittt et ettt et e e
szervezetben betoltott szetepe, beosztasa: ....vvvvviiiii
kozbeszerzési eljarasban betOItOtt SZEIEPE . .vvvvvvvvveiiiii i

Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL térveény (tovabbiakban:
Kbt.) 25. § szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, az ajanlatkérd erre vonatkozo
irasbeli tajékoztatisit megkaptam és megismertem, és ennek tudataban teszem meg jelen
nyilatkozatot.

Tudomasom szerint velem szemben. - a Kbt. 25. § szerinti valamely Osszeférhetetlenség:
fennall/nem all fenn

amennyiben az Gsszeférhetetlenség fennall, annak oka: ...

- olyan kériilmény, mely Ssszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat): fennall/nem all fenn
amennyiben ilyen kockazat ismert, az a kovetkezs: cuvvevininiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii,

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szetinti &sszeférhetetlenségi helyzet vagy
annak kockdzata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetSen felmeril, azt az
dsszeférhetetlenségi helyzet felmertlését kovetSen haladéktalanul jelezni fogom {rasban a
kézbeszerzési szabalyzatban meghatirozott médon, az ott meghatirozott személy részére.
Tovabba vallalom, hogy az Osszeféthetetlenségi helyzet feltarasaban és orvoslasaban az
ajanlatkérével egytittmikodok, vele minden sziikséges informacidt megosztok.

Kijelentem tovabba, hogy a tudomisomra jutott informdacidkat, adatokat, killonsen a Kbt. 44. §
szerinti Uzleti titokkal érintett iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kozbeszerzési eljaras
befejezése elStt, sem azt kovetSen jogosulatlan személy tudomdsara nem hozom. Tudomasul
veszem, hogy mint az ajanlatkérd 4ltal az eljariasba bevont személy, a koézbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tijékoztatist atra nem jogosult személynek irasban, telefonon,
vagy szoban sem adhatok

Kelt: vovviiiiiiiiiiniiionnonns
alairas




3.szamu melléklet

10

Egybeszamitasi nyilatkozat

a Kbt. 16-20. §-a szerint

Alulitott oo a Kbt. 16-20. §-ra tekintettel kijelentem, hogy a

................ targyévben a

osztalyon az alabbi tablazatokban

foglalt beszerzési tételek kozbeszereztetése valik sziikségessé, az alabbi litemezésben:

Ep ités

1. Egybeszamitand6 Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kozbeszersés targya Bessersési Eljaras Szerzddéskotés | Szerzddés

eljdrdsonként becsiilt nettd meginditdsinak | lervezett iddtartama
érték idege iddpontia

2. Egybeszamitand6 Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kozbeszersés targya Beszerzési Eljdras Szersidiskités | Sxeryidés

eljdrdsonként becsiilt nettd meginditdsinak | lervezett tditartama
érték ideje iddpontia

Arubeszerzés

1. Egybeszamitandé6 Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kizbeszersés targya Beszersési Eljdgris Szerzddéskités | Szerzddés

eljdrdsonként becsiilt netto meginditdsinak | lervezelt tditartama
értek idege iddpontja

2. Egybeszamitando Osszérték:

kozbeszerzés
megnevezése:
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Kigbeszersiés targya Beszerzési Eljards Serzddéskités | Szerzddés

cljdrdsonként becsiilt nerto meginditdsinak | fervegett iddtariama
érték ideye tdépontja

Szolgiltatas

1. Egybeszamitando Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kzbeszersés tdargya Beszersési Elfdrds Szerzddéskotés | Szersddés

eljdrdsonként becsiilt nettd meginditdsanak | lervezelt iddtartama
érték ideje iddpontja

2. Egybeszamitando6 Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kogbeszersés targya Beszersési Eljdrdis Szerzddéskotés | Szerzddés

eljdrdsenként becsiilt nertd meginditdsanak | tervegert iddtartama
értek | zdese iddpontia ‘

......................
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4. szamu melléklet

BiRAL(’)BIZOTTsAGI TAGOK
KIJELOLESE

A Kézbeszerzési Munkacsoport tgy dont, hogy a Vic Viros Onkorményzata altal
Attt et targya indftott kozbeszetzési eljatasban a Biralo
Bizottsag tagjai (legalibb hirom f6) a kévetkezdk legyenek:

Kozbeszerzés targya szerintl: ....oovviivniiiiiinain e
KOZDESZEIZESI: «. vttt

Jogi oo

.........................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

a KMCs. nevében
a KMCs. elndke




