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I. AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenorzott szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellenorzott iranyito6 szerv
és az altala iranyitott PIR torzsszam
koltségvetési szervek megnevezése
Vac Varos Onkormanyzat 731300
Vaci Polgarmesteri Hivatal 395423
Idések Otthona és Klubja 395456
Madach Imre Miivel6dési Kozpont 395632
Vac Véaros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala 441047
Bolcsddek és Fogyatékosok Intézménye 566841
Szocialis Szolgaltatasok Haza 566852
Viéci Deakvéri Ovoda 655040
Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda 655051
Katona Lajos Varosi Konyvtar 655127
Viéci Alsovérosi Ovoda 655138
Vac Varos Levéltara 655150
Tragor Ignac Muzeum 809760
Viaci Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont 833349

A Kincstari ellenorzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szerveknél hivatalban 1évo, az
ellenorzott teriiletekért felelos vezetok neve, beosztasa:

Ellendrzott A szerv gazdasagi

iranyito szerv és vezetéje (ennek
az altala iranyitott | hidnyaban a gaz-
koltségvetési szer- | dalkodasi feladatok

A szerv vezetdje Megjegyzés

vek megnevezése ellatasaért felelds)
az ellendrzési id6-
szakban tortént val-
Név / beosztas Név / beosztas tozas
(a jelentés készitése-
ig)
Vic Viéros Onkor- Kokény Szabolcs Ma;;?;z/g;f;na i
manyzat gazdasagi vezetd .
polgarmester
Vici Polgarmesteri Kokény Szabolcs Dr. Zsidel Szilvia i
Hivatal gazdasagi vezetd jegyzd
Friesz Magdolna Szabados-iifzak o 2021. november 1-1
Id6ések Otthona és gazdasagi vezetd . F p ’ £
Klubja intezmenyvezeto
Friesz Magdolna Szmolar Attila 2021, november 1-t4]
gazdasagi vezetd intézményvezetd )




Ellenorzott
iranyito szerv és
az altala iranyitott
koltségvetési szer-

vek megnevezése

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a gaz-
dalkodasi feladatok
ellatasaért felelos)

A szerv vezetdje

Megjegyzés

Név / beosztas

Név / beosztas

az ellendrzési 1do-
szakban tortént val-
tozas
(a jelentés készitése-
ig)

Madéch Imre M- | Malomé Pal Katalin Laczi Sarolta 2021. december 31.
D megbizott gazdasagi o . .
velddési Kozpont vezetd intézményvezeto nappal megsziint

Vac Viaros Onkor- | Majorné Pal Katalin -
, . . . .. Belencsak Agnes

manyzat Gazdasagi | megbizott gazdasagi . p -
) n hivatalvezetd

Hivatala vezetd

Bolcsddek és Fo- . L .

. . Friesz Magdolna Sivoné Cseh Katalin

gyatékosok Intéz- . . N A ,, -
: gazdasagi vezetd Intezmenyvezeto

ménye

Szocialis Szolgalta-

Friesz Magdolna

Fischer Kornél

2021. augusztus 31.
nappal megszint,
feladatait a Vaci Csa-

tasok Haza gazdasagi vezetd intézményvezetd l4d- és Gyermekjéléti
Ko6zpont vette at
N1 g Majorné Pal Katali . ‘
Viaci Dedkvari aorne Fal BN | Terek Gizella Agnes
: megbizott gazdasagi S " -
Ovoda intézményvezeto

vezeto

Vici Kisvac-
Kozépvarosi Ovo-

Majorné Pal Katalin
megbizott gazdasagi

Kovacs Agnes

. intézményvezeto
da vezeto A
. . Majorné Pal Katalin ..
Katona Lajos Va- Jor . . | Cserkaszky Gyorgyi
T . megbizott gazdasagi SR - -
rost Konyvtar ” Intezmenyvezeto
vezeto
. g Majorné Pal Katalin | Lambekné Gal Gab-
Viaci Alsovarosi . . .
. megbizott gazdasagi riella -
Ovoda " . p
vezeto Intézmenyvezeto

Vac Varos Levélta-
ra

Majorné Pal Katalin
megbizott gazdasagi

Dr. Horvath Ferenc
intézményvezetd

vezetd
, , Majorné Pal Katali , .
Tragor Ignac Mu- gorne tal hata 1 Forr6 Katalin
megbizott gazdasagi P . -

zeum ” Iintezmenyvezeto

vezeto
Vaci Csal.a}d: s Friesz Magdolna Jarja Andrea
Gyermekjoléti azdasagi vezetd intézményvezetd ]
Kozpont & £ v




A vizsgalatot végezték:

, Feladat ellatasa- | Feladat ellatdsa- | Megbizolevél iktato-
Név , ,
nak kezdete nak vége szdma

dr. Mack Adam Hubertusz | 555 1 qq, | IMeZKASSIRIV ) pq7 /50,1722,
vizsgalatvezetd elfogadésaig
Pal Ferenc 2021.07.01. 2022.01.03. |OPSZEF/1202-1/2021.
vizsgélatvezetd
Bajusz Peter 2021.07.01. 2022.01.03. |OPSZEF/1202-1/2021.
ellendr
Pisak Maria 2021. 07. 01. 2022.01.03. |OPSZEF/1202-1/2021.
ellendr
Pongracz Peterne 2021.07.01, | miézkedesitery | gnqsppisg 10000,
ellendr elfogadasaig
Rendek Izabella 2021, 07,01, | Miezkedesiterv g pp 50 19022,
ellendr elfogaddsaig
Konrai Gabriclla 2021, 07,01, | Miezkedesiterv g 59 19022,
ellendr elfogaddsaig

A jelentésben alkalmazott jogszabaly roviditések:

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX.
(a tovabbiakban: Métv.),

a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nektv.)

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informacids Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995.
¢vi LXVI. torvény (a tovabbiakban: Levt.),

a 1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelemadorol (a tovabbiakban SZJA tor-
veny),

a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold 2004. évi
CXL. torvény (a tovabbiakban: Ket.),

a kozszolgalati tisztviselokrol a 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.),

a szocialis hozzdjarulasi adorol szolo 2018. évi LII. torvény (a tovabbiakban: 2018. évi
LIL torvény),

az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.),
az allamhaztartds szamvitelérél szolo  4/2013. (L
(a tovabbiakban: Ahsz.),

az allamhdztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd el-
szdmolasi modjarol sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

(a tovabbiakban: 38/2013. NGM rendelet),

a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet),

torvény

11.) Korm. rendelet



a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl szolo
335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 335/2005. Korm. rendelet),

A szocialis és csaladligyi miniszter iranyitasa ald tartoz6 allamigazgatasi szervekre
vonatkozd egységes iratkezelési szabalyzatrol (a tovabbiakban: 7/2000. (VII. 11.)
SzCsM rendelet)

9/2021.(I1.18.) szdml O6nkorményzati rendelet (a tovabbiakban: Koltségvetési rende-
let),

18/2021. (V. 28.) szamu O6nkorményzati rendelet (a tovabbiakban: Zarszamadasi ren-
delet).

A jelentésben alkalmazott egyéb roviditések:

Vaci Varos Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat),

Vici Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

Bolcsodék és Fogyatékosok Intézménye (a tovabbiakban: BFI),

Iddsek Otthona és Klubja (a tovabbiakban: IDO),

Katona Lajos Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar),

Madach Imre Miivelddési Kozpont (a tovabbiakban: Miivel6dési Kozpont),

Szocialis Szolgaltatasok Haza (a tovabbiakban: SZSZH),

Tragor Ignac Muzeum (a tovabbiakban: Muzeum),

Véc Varos Levéltara (a tovabbiakban: Levéltar),

Viéc Véros Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatala (a tovabbiakban: Gazdasagi Hivatal),
Vici Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont (a tovabbiakban: VCSGYK),

VAci Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet),
Vici Polgarmesteri Hivatal jegyzdje (a tovabbiakban: Jegyz0),

az ellendrzott iddszakban hatalyos Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat

(a tovabbiakban: SZMSZ),

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasdnak modjarol, eljarasi és dokumentacios részletszabalyairdl, valamint az
ezeket végzd személyek kijelolésének rendjérdl szolo szabalyzat

(a tovabbiakban: gazdalkodasi jogkdrok szabalyzata),

1dokozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: 1KJ),

1d6kozi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

1d6kozi mérlegjelentés IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

2021. évi éves koltségvetési beszamold (a tovabbiakban: Beszamolo),

a2021. évi éves koltségvetési beszamold mérlegét alatamaszto leltar

(a tovabbiakban: Leltar),

Kincstari Ellendrzések Portal (a tovabbiakban: KEP),

a Szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés modszertana - helyi onkormanyzatokra, nem-
zetiségi onkormanyzatokra, tarsuldsokra, fejlesztési tanacsokra €s az altaluk iranyitott
koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Modszertan),

Szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzes (a tovabbiakban: ellendrzés),

a Vaci Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat, a Vaci Szlovak Nemzetiségi Onkormany-
zat, a Vaci Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Vaci Roman Nemzetiségi Onkor-
manyzat, a Vaci Gorog Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovdbbiakban egyiitt: nemzeti-
ségi onkormanyzatok),



A Kkincstari ellendrzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjelolése:

e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1) bekezdése, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. § szakaszai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kincstari ellendrzés targya: az ellenérzott szervek

e szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjan teljesitendd adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerii
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamolok megbizhatd, valds 6sszképének vizsgalata.

A kincstari ellendrzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
15/2019. PM rendelet eldirasai érvényesiiljenek az ellenérzott szervezetnél:

e az ¢évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamold készitéséig ja-
vitasra keriiljenek, elésegitve ezzel, hogy a beszamolod 1ényeges, a valds 0sszképet torzi-
t6 hibakat ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arr6l, hogy az éves beszamold mérlegadatai megfeleld részletezd
nyilvantartasokkal aldtdmasztottak-e.

A Kkincstari ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi pénziigyi ellendrzés
A Kkincstari ellenérzéssel érintett idészak: 2021. koltségvetési év

A vizsgalt 2021. évi beszamolo statusza: Az ellendrzési jelentés a KGR-K11 rendszerben a
2022. méarcius 30-an ,,feladott™ statusza 2021. évi koltségvetési beszamolo, illetve az azt meg-
alapozo f6konyvi kivonat adataibol kiindulva tartalmaz adatokat, informaciokat, kiegészitve a
rendelkezésiinkre bocsatott dokumentumok értékelésével.

Ellenérzott adatszolgaltatasok:

Ellenorzott iranyito szerv és
Torzsszam az altala iranyitott koltségve-
tési szervek megnevezése

Adatszolgaltatasok megnevezése
PIR torzsszamonként

731300 Vac Varos Onkorméanyzat
395423 Véci Polgarmesteri Hivatal

IKJ 6. ho, IMJ II. negyedév
395456 1désck Otthona és Klubja IKJ12. h6 -

Gyorsjelentés

Eves koltségvetési beszamold
Madach Imre Miivelddési

395632 Kozpont

Véc Véros Onkorményzat

441047 Gazdasagi Hivatala




Ellenorzott iranyito szerv és e ex .
. . . P ez Adatszolgaltatasok megnevezése
Torzsszam az altala iranyitott koltségve- .. . .
, . . PIR torzsszamonként
tési szervek megnevezése
Bolcs6dék és F tékosok
566841 O,CSO(,le ¢és Fogyatékoso
Intézménye
566852 Szocialis Szolgéltatasok Haza
655040 Viéci Deakvéri Ovoda
655051 Yam isvac-Kozépvarosi
Ovoda
IKJ 6. ho, IMJ II. negyedév
655127 Katona Lajos Varosi Konyvtar IKJ 12.' ho ,
Gyorsjelentes
Eves koltségvetési beszamolo
655138 Vici Alsovarosi Ovoda
655150 Véc Varos Levéltara
809760 Tragor Ignac Muzeum
233349 V’i.Cl Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont

A Kkincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek, és eljarasok:

a ll. és a IV. negyedéves IMJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgadlo komywviteli szamldk soraibol statisztikai (véletlenszerii) mintavételes vizsga-
lat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul szolgalo
nyilvantartasi szamlak soraibol statisztikai (véletlenszerii) mintavételes vizsgalat,
kontroll mintavételezés a javitasok ellenorzéséhez,

a Modszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapulo tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése a targyévet koveto évben az év 12 honap-
jarol keésziilt IKJ és a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszamolo —
38/2013. NGM rendelet szabdlyainak megfeleléen elvégzett — konyvviteli zarlati fo-
lyamat sordn régzitett adatokkal, a zaro fokonyvi kivonat adataival,

az idokozi adatszolgaltatasokban lévo adatok sszehasonlito elemzése, a kiemelt nagy-
sagrendii tételek vizsgalata,

a reszletezo és a fokonyvi nyilvantartdasok egyeztetése az éves koltségvetési beszamolo-
ra vonatkozoan,




o a merleget alatamaszto leltar adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adataival, il-
letve a meérleg adataival,

e belso kontrollrendszer elemzo vizsgalata,

o munkalapok kitéltésével az ellenorzés eredményeinek dokumentalasa,

e az éves koltségvetési beszamolo ellendrzése kapcsan az idoszakonkénti adatszolgalta-
tasokban lévo adatok osszehasonlito elemzése, a kiemelt nagysagrendii tételek vizsga-
lata,

e a részletezo és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és
eves koltségvetési beszamolora vonatkozoan,

o az Eljarasrendben, illetve a Modszertanban szerepld és az elemzéshez készitett tabla-
zatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott fokonyvi kartonok alapjan elemzo
eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozodasok kisziirése,

e az ellendrzési jelentés a fentiekben felsorolt modszerek alkalmazasaval, a KEP-re
2022. marcius 30-ig feltéltott és atadott dokumentumok alapjan keriiltek megallapitds-
ra.

Az ellendrzott szervezet a rendelkezésre allo hataridén beliil az ellendrzési jelentéstervezetre
nem tett észrevételt.



IL VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyar Allamkincstar Onkorményzati Pénziigyi Szabalyszertiségi Ellendrzési Féosztaly
Budapesti ¢s Pest Megyei 1. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly (a tovabbiakban: Budapesti és
Pest Megyei 1. Koltségvetési Ellendrzési Osztaly) szabalyszeriiségi pénziigyi ellenérzés kere-
tében vizsgalatot végzett az Onkormanyzatnal a 2021. évi koltségvetési beszamolora vonatko-
zoan. A vizsgalat célja az volt, hogy az elvégzett ellendrzések alapjan megallapitsa, hogy az
Onkorményzat éves beszamoldja megbizhato, valés képet mutat-e, és tartalmaz-e jelentds
hibat.

A Képviselo-testiilet 2019. oktdber 14-én alakult 15 képviseldvel. A telepiilésen hat nemzeti-
ségi 6nkormanyzat miikodik. Az ellendrzétt idészakban az Onkormanyzat az iranyitdsa alatt
allo 13 koltségvetési szervvel latta el feladatait, melybdl az SZSZH a VCSGYK-ba beolvadt,
a Miivelddési Kozpont megsziint. A Hivatal ASP integralt rendszerben, a Gazdasagi Hivatal
¢és az IDO EPER integralt rendszerben latta el az ellendrzott szervezetek gazdalkodashoz kap-
csolddé bizonylatainak, dokumentumainak feldolgozasat €s nyilvantartasat. Az ellenérzott
szervezetek az ellendrzés soran egyiittmiikodési kotelezettségiiknek eleget tettek, az adatszol-
galtatasokat hatariddre teljesitették.

A bels6é kontrollrendszer kialakitasarol az ellendrzés soran feltartakat értékelve megallapit-
hatd, hogy az Onkorményzatnél és az altala irdnyitott koltségvetési szerveknél nem teljes ko-
rlien tortént meg, ezért tovabbi fejlesztést igényel. A belsé kontrollrendszer mikddtetése 0sz-
szességében megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak, de a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa nem
minden esetben tortént szabalyszertien.

A mintatételek értékelését kovetden megallapitottuk, hogy a kényvvezetés a szamviteli alap-
bizonylatok szabalyszerliségét, és a f0konyvi szamlak alkalmazasat érinté kisebb hidnyossa-
gokat leszamitva megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

Az ellendrzés soran az ellendrzott szervezetek a feltart hibak, hidnyossagok javitasat fo-
lyamatosan, de nem teljes korben végezték el, de pozitiv 1épést tettek a szabalyszeri miiko-
dés és gazdalkodas iranyaba. A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablaban jelzett hibak,
hianyossagok — jelen jelentés elkészitéséig torténd — javitasdnak alakulasat az alabbi diagram
szemlélteti:

Kozbenso jelentésben feltart hibak alakulasa

B A kdzbensd tablaban feltart hibak szama M Jelentéskor fennmaradod hibak szama

iiabhibhLLLL

S 0
AQ’ @6\9 A(5—)
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Az adatszolgaltatiasokat az ellendrzott idészakban a jogszabéalyban eldirt tartalommal, hatér-
idore teljesitették, sorainak értékei fOkonyvi kivonattal, részletez0 nyilvantartasokkal és bi-
zonylatokkal alatdmasztottak voltak. A havi, és negyedéves konyvviteli zarlattal kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeknek eleget tettek.

Az ellendrzés megfelel6 bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél a II. ne-
gyedévi idokozi mérlegjelentés és a 6. havi idokozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetés jelentés hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott.

A Budapesti és Pest Megyei 1. Koltségvetési Ellenorzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a sze-
rint végrehajtott szabalyszertiségi pénziigyi ellendrzés megéllapitasai alapjan a 2021. évi kolt-
ségvetése teljesitését, a 2021. december 31-én fennalldé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végzodo év gazdalkodasanak eredményét bemutatd éves koltségvetési be-
szamoléo  jelentés 0Osszegli hibat nem tartalmazott. Az éves beszamolo
az Onkormanyzat, és az altala iranyitott koltségvetési szervek gazdalkodasarél megbiz-
hato és valos képet mutatott. Az éves koltségvetési beszamolok mérlegsorainak adatai sza-
balyszeri leltarral alatdmasztottak voltak. Az éves konyvviteli zarlattal kapcsolatos, jogsza-

balyban meghatarozott kotelezettségeknek eleget tettek.

Az ellenérzés fobb megallapitasai, amelyek a valos 6sszképet 1ényegesen befolyasoljak

Megallapitassal érintett
Sorsz. Megallapitas ellendrzott szervek megne- Ellendrzési javaslat
vezése
Belsé kontrollrendszer Onkormanyzat,
A bels6é kontrollrendszer kialakitasa Hivatal,
kisebb hianyossagokkal megtortént. DO,
A kontrollkdrnyezet részét képegc’i Gazdasagi Hivatal, A belsd kontrollrendszer
belsd szabalyozo eszkdzok nem teljes BFI, kialakitasanak fejlesztése
kérﬁen késziiltek el, tartalmu.k nem Vici Deakvari Ovoda, ér(.i.eke:ben 1nt§zkedn1
manen esetben felelt. meg a jogsza- | i Kisvac-Kozépvarosi sziikséges. A belsé kont-
1. balyi eldirasnak. Az integralt kocka- Ovoda, rollrendszer ~miikddtetése
za.l.tkez'el.ém rendszer é§ a nyomon Konyvtar, vonatkozz:lséban a jovore
kovetési rendszer szabalyszerli volt. Vici Alsévarosi Ovoda, vona'Fkozoan fogalmaztunk
A kontrolltevékenységek gyakorlata, Levéltar, meg javaslatokat.
valamint az informacids €s kommu- Miizeum,
nikacids rendszer az kisebb hianyos- VCSGYK
sagok kivételével megfeleltek a jog-
szabalyi el6irasoknak.
Konyvvezetés Onkorméanyzat,
A konyvvezetés kisebb hidnyossago- Hivatal,
kat leszamitva megfelelt a jogszaba- IDO,
lyi el6irdsnak. A fékonyvi szamlak Gazdasagi Hivatal,
alkalmazasa és a szamviteli alapbi- BFI, A szamviteli alapbizonyla-
zonylatok  kisebb  hidnyossagokat Vici Deakvari Ovoda, tok szabalyszerliségére, €s
2 leszdmitva megfeleltek a jogszabalyi Vaci Kisvac-Kézeépvarosi a fokonyvi szamlak alkal-
' eldirasnak. Ovoda, mazasara vonatkozoan
A részletez6 nyilvantartasokat napra- Konyvtar, fogalmaztunk meg javasla-
készen vezették, tartalmuk az elle- Vici Alsovarosi Ovoda, tokat.
nérzott  szervezetek  intézkedéseit Levéltar,
kovetden megfeleldek voltak. A zar- Miuizeum,
latra vonatkozd eldirasokat érvénye- VCSGYK
sitették.
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Megallapitassal érintett

Sorsz. Megallapitas ellendrzott szervek megne- Ellendrzési javaslat
vezése
Onkorményzat,
Hivatal,
IDO,
Adatszolgaltatas Gazdasagi Hivatal,
Az adatszolgaltatasi kotelezettséget a BFIL,
jogszabalyban eldirt hataridére telje- Viaci Dedkvari Ovoda, Az adatszolgaltatasra vo-
3. sitették, sorainak értékei alatamasz- Vaci Kisvac-Kozépvarosi | natkozdan javaslatot nem
tottak voltak az azonos idépontra Ovoda, fogalmaztunk meg.
vonatkozo f6konyvi kivonattal, és Konyvtar,
részletes f6konyvi kartonnal. Vaci Alsévarosi Ovoda,
Levéltar,
Muzeum,
VCSGYK
Onkorményzat,
Beszamolo Hivatal,
A Kincstar altal mikodtetett elektro- 1DO,
nikus adatszolgaltato rendszerbe a Gazdasagi Hivatal, BFI, , ,
beszamoldk a jogszabalyban megha- Véci Dedkvari Ovoda Az , beszgmolora vonat-
4. ’ kozbéan javaslatot nem

tarozott hataridore feladasra keriiltek.
A mérlegsorok adatait szabalyszer
leltarral alatamasztottak.

Viaci Kisvac-Kozépvarosi
Ovoda, Kényvtar,
Vaci Alsévarosi Ovoda,
Levéltar, Mtzeum,
VCSGYK

fogalmaztunk meg.

Az Ellendrzési jelentés 11I/1. — II1/3., 1II/5. — 111/6., és 1II/8. — I1I/14. pontjai az ellendrzés
részletes megallapitasait és az azokra tett javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési tervkeé-
szitési kotelezettséget is maguk utan vonnak! A III/4. és III/7. pontok a megsziint szerveze-
tekre vonatkoz6 megallapitdsokat tartalmazza.
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IIL/1. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
VAC VAROS ONKORMANYZAT

Ellendrzott szervezet megnevezése: Vac Varos Onkormanyzat
Torzsszam: 731300

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az Onkorminyzat vonatkozasiaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eléirasok sze-
rinti kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése
sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzétt szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A bels6 kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkoérnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer

Kontrolltevékenységek

Informacids és kommunikacios rendszer

M
I
I

M

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

Kontrollkornyezet

Az Onkorméanyzat SZMSZ-ét az Motv. 43. § (3) bekezdés eldirdsanak megfeleléen a Képvi-
seld-testiilet 9/2012. (III. 22.) szamu rendeletével elfogadta, és 2020. szeptember 23-4n a mo-
dositasokkal egységes szerkezetbe foglalta. Az SZMSZ tartalma megfelel a Motv. 53. § elo-
irasanak, valamint tartalmazta a Nektv. 80. § (1) bekezdés eldirdsdnak megfeleléen a nemzeti-
ségi onkormanyzatok mitkodési feltételeit.

A Nektv. 80. § (2) bekezdése alapjan az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzatokkal, a
helyiséghasznalatra, a miikodési feltételek biztositasara és a feladatok ellatdsara vonatkozoan
az egylttmikodési megallapodasokat — a 2020. januar 1-t6l hatalyos szovegezés szerint: Koz-
igazgatasi szerzodésben kell megallapodni — megkototte. A megallapodasok tartalmaztdk a
Nektv. 80. § (2) — (4) bekezdéseiben eldirt kotelezo tartalmi elemeket. 2021. december 23-an
a Vaci Roma Nemzetiségi Onkorményzat kivételével tigy modositottak az egyiittmiikddési
megallapodasokat, hogy azok elnevezése tartalmazta a ,.kozigazgatasi szerzodés™ kifejezést.
Az Onkormanyzat a kdzigazgatasi szerzédéseket 421/2021. (XII. 15.) szamt hatarozataval
fogadta el.

A Szémviteli politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdésében felsorolt szabalyzatok koziil a leltaro-
zasi €s leltarkészitési szabalyzatot, az értékelési szabalyzatot, és a pénzkezelési szabalyzatot a
Hivatal az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden elkészitette, de alairasaval nem a
Jegyz6 kiadmanyozta az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Aht. 6/C. § eldirasa ellenére.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésben eldirtak koziil nem tartalmazta a vallal-
kozasi tevékenységre vonatkozo utalast, valamint annak meghatarozasat, hogy mit tekint az
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Onkorményzat a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagl, vagy
eléfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak.

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021.12.20-tol hatalyos
szabalyzat — tartalmazza a javasolt kiegészitéseket, tovabba kiadasat a Jegyzo alairasaval
igazolta, ezért tovabbi intézkedés nem sziikseges.

A Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban meghataroztak az
Ahsz. 22. § (2) bekezdésében eldirt tartalmi elemeket, de a szabalyzat kiaddsa nem felelt meg
az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Aht. 6/C. § (1) bekezdés eldirasanak, mert a Jegyz6 helyett a
Polgarmester adta ki a szabalyzatot.

A kozbenso megadllapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021.12.20-tol hatalyos
szabalyzat — kiadasat a Jegyzo aldirasaval igazolta, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata megfelelt az Ahsz. 50. § (2) bekezdés el6-
irasanak, de az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Aht. 6/C. § (1) bekezdés elbirasa ellenére a
Jegyzd helyett a Polgarmester adta ki a szabalyzatot.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen — 2021.12.20-tol hatalyos
szabdlyzat — kiadasat a Jegyzo aldirdsaval igazolta, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontjaban és az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében eldirtak ellenére
az Onkormanyzat Onkoltségszamitasi szabalyzattal nem rendelkezett. Az Onkormanyzat-
nak szarmazott bevétele 2021. évben rendszeresen végzett szolgaltatasnyujtasbol, a B402 ro-
vatokhoz kapcsolodd nyilvantartasi szamlat a konyvvezetésben rendszeresen alkalmaztak.
(Ellen6rzés javaslata: 1/1.)

A Pénzkezelési szabalyzatot clkészitették, a Szt. 14. § (8) bekezdésben foglaltaknak megfe-
lel6en, de az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és az Aht. 6/C. § (1) bekezdés eldirasa ellenére a Jegy-
z0 alairaséval nem igazolta a szabalyzat kiadédsat. Az Szt. 14. § (11) bekezdés eldirasa ellenére
nem vezették at a szabalyzaton a jogszabalyi valtozasokat azok felmeriilését kovetd 90 napon
beliil, mert az hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (Ptk. 685. §)

A kozbenso megallapitasokat kovetéen kiadott uj szabalyzat a hatdlyos jogszabalyi hivatkoza-
sokat tartalmazza, kiadasat a Jegyzo alairasaval igazolta, ezért tovabbi intézkedés nem sziik-
séges.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (1) bekezdés szerinti Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdes d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alataimaszto Bizony-
lati renddel rendelkezett az Onkorményzat.

A Szamlarendet a polgarmester alirdsaval jovahagyta, de az Aht. 6/C. § (1) bekezdés és az
Szt. 161. § (4) bekezdés eldirasa ellenére a Jegyz0 aldirasaval nem igazolta annak kiadasat. A
Szamlarend feliilvizsgalata sziikséges az Szt. 161. § (5) bekezdésben eldirtaknak megfelelden,
mert az hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (pl.: 181/1996. Korm. rendelet), és a
38/2013. NGM rendeltben tortént valtozdsok nem miden esetben keriiltek atvezetésre (pl.:
38/2013. NGM rendelet III. Fejezet D) pont csokkenés alcim).

A kozbenso megallapitasokat kovetden kiadott uj szabalyzat a hatdlyos jogszabalyi hivatkoza-
sokat tartalmazza, tovabbad kiadasat a Jegyzo alairasaval igazolta, ezért tovabbi intézkedés
nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eléirt gazdalkodasi jogkérok szabalyzataval az On-
kormanyzat rendelkezett.
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Nem érvényesiilt teljes koriien az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont elSirasa, mert a Gazdalko-
dasi jogkorok szabalyzata az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesi-
tésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket nem tartalmazta. Nem felelt meg teljes ko-
riien az Avr. 60. § (3) bekezdésének a gazdalkodasi jogkorgyakorlok aldirasainak nyilvantar-
tasa, mert a teljesitésigazolasra kijeloltek aldirds mintdjat nem teljeskoriien tartalmazta.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kévetoen — a szabalyzat 2021.12.20-tol
hatalyos modositasa — tartalmazza a javasolt kiegészitéseket, ezért tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban el6irt Beszerzések lebonyolitisanak eljarasrendjét
a Polgarmester és a Jegyz0 altal kiadott versenyeztetési szabalyzat keretében rogzitették. .

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjaban eldirt Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésé-
re és lebonyolitasara, elszamolasara vonatkozé eljarasrenddel az Onkormanyzat rendelke-
zett. Nem érvényesiilt teljes kortien az Avr. 13. § (4a) bekezdés eldirasa, mert a szabélyzat
2.5.8. pontja hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozast tartalmazott. (Szja. tv. 2. sz.
melléklet 11/6. pont szerinti 9 Ft/km)

A kozbenso megdllapitdasok és javaslatok megkiildését kévetoen — a szabalyzat 2021.12.20-t6]
hatalyos kiegészitése — a hatalyos jogszabalyi hivatkozasokat tartalmazza, ezért tovabbi intéz-
kedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt az Anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli
politikiban nem szabalyozott kérdéseire vonatkozo eljarasrenddel az Onkormanyzat nem
rendelkezett.

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021.12.20-t6l hatalyos
Szamviteli politika — teljes koriien tartalmazza az anyag- és eszkozgazdalkodds rendjét, ezért
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontjaban eldirt a Reprezentacios kiadasok felosztasanak,
azok teljesitésének és elszamolasianak szabalyaira vonatkozé eljarasrenddel az Onkor-
manyzat nem rendelkezett.

A kézbenso megallapitasokat kévetoen, 2021.12.20-an a szabalyzat elkésziilt, hatalyba lépett,
ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Onkorméanyzat az Avr. 13. § (2) bekezdés f) és g) pontjaiban felsorolt szabalyzatokkal
nem rendelkezett, de az ellendrzés ideje alatt a Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
eljarasrendjét az ellendrzés rendelkezésére bocsajtottak, de a Gépjarmii igénybevételének
és hasznalatanak eljarasrendjével tovabbra sem rendelkezik. (Ellendrzés javaslata: 1/2.)

A Motv. 143. § (4) bekezdés i) és j) pontok rendelkezése alapjan az Onkorményzat rendelke-
zett vagyonrendelettel.

A Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirasanak megfeleld Ellenérzési nyomvonal az Onkormanyzat
vonatkozasadban nem késziilt. (Ellendrzés javaslata: 1/3.)

A Jegyz0 elkészitette a Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Szervezeti integritast sérté esemé-
nyek kezelésének eljarasrendet.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

A Jegyzd elkészitette az Integralt kockazatkezelési szabalyzatot a Bkr. 6. § (4) bekezdés
eléirasanak megfeleloen, mely 2019. junius 1. napjan hatalyba 1épett. A Bkr. 7. § (2) bekez-
désében foglaltak szerint megtortént az Onkormdnyzat tevékenységében rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa. Meghataroztdk az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kovetésének modjat. A Bkr.
7. § (4) bekezdésének megfelelden megtortént a szervezeti felelds kijelolése az integralt koc-
kéazatkezelési rendszer koordinalasara.

Kontrolltevékenységek

Az Onkorményzat kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben el&irt kontrolltevékenysége-
ket, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban nem minden esetben miikodtet-
te megfeleléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatamasztd részletes fokonyvi kartonok
adatai alapjan, a kijel6lt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek értékelését kovetoen
négy intézkedést igényld megallapitast tettiink:

1) Tobb esetben pénziigyi ellenjegyzés nélkiil keriilt sor kotelezettségvallalasra, ezért
nem érvényesiilt teljes kortien az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasa.

(Ellen6rzés javaslata: 1/4.)

2) Az utalvanyrendelet nyomtatasi datuma tobb esetben késobbi keltezésii volt, mint az
érvényesitést €s az utalvanyozast igazold aldirasok keltezése. Ez igazolja, hogy az ér-
vényesitést és az utalvanyozast nem az Avr. 58. § (3) bekezdés és az Avr. 59. § (1b)
bekezdés eloirdsai szerint végezték. (Ellendrzés javaslata: 1/5.)

3) Az utalvanyrendeletek tobb esetben nem tartalmaztdk az érvényesitési valamint az
utalvanyozasi jogkorgyakorlasok datumat, ezért nem feleltek meg teljes korlien az
Avr. 58. § (3) bekezdésének és az Avr. 59. § (3) bekezdés g) pontjanak.

(Ellen6rzés javaslata: 1/6.)

4) A pénziigyi ellenjegyzd és az érvényesitd jogkdrében eljard személyek aldirasa tobb
esetben nem volt azonos az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban rogzitett
alairassal.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkérok
gvakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol a Polgarmester megfeleléen in-
tézkedett a 4) pontban megjelolt hiba esetén. A 12. havi gazdasagi eseményekbdl vételezett
mintdk alapjan az 1), 2) és 3) pontokban feltart hibak tovabbra is fennallnak.

A joviobeni helyes gyakorlat alkalmazdsdanak biztositisa érdekében a jelentésben javaslatot
Jogalmaztunk meg az 1), 2) és 3) pontokra vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer

Rendelkezett az Onkormanyzat az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eléirt eljarasrenddel
a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozoan.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat — pl. éves kolt-
ségvetési beszadmoldk — a honlapon nem teljes kortien tette kdzze.

(Ellendrzés javaslata: 1/7.)
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Az Onkormanyzat rendelkezett az Levt. 10. § (1) bekezdésben el6irt Iratkezelési szabalyzat-
tal, de az hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozasokat tartalmazott. Nem tortént meg a
335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében eldirt feliilvizsgalata és modositasa.

A kbzbenso megallapitasokat kovetoen az ellendrzés rendelkezésére bocsdjtott szabalyzat a
hatalyos jogszabalyi hivatkozdsokat tartalmazza, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsuldsanak
nyomon kovetésének biztositasara. A Jegyz6 gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. §
(1) bekezdések eldirdsa szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol. Elkésziilt a Bkr. 17.
§ (1) bekezdésében eloirt Belsé ellendrzési kézikonyv, mely tartalmazta a belsé ellendrzés
rendjét. A belsd ellenérzés a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint az ellendrzott idészakban megtortént.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a 2021. évi ellendrzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a Bkr. 32. § (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen
a 13/35-34/2020. szamu hatérozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
bels6 ellendr a szervezetre vonatkozd belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
selo-testiilet a Bkr. 49. § (3a) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 13/9-8/2021. szamt
hatarozataval elfogadott.

A Jegyzd kidllitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot az Onkormanyzatra vo-
natkozodan.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvébdl kovetkezden megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérlegének adatait az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdéseiben eldirt leltarral nem teljes kori-
en tamasztotta ala. 4 2021. évi kéltségvetési beszamolo mérlegének adatai leltarral alata-
masztottak voltak, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartisokat helyszini ellenérzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk megfe-
lelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezo egyezdségek a II. negyedévi adatszolgéltatasnal telje-
stiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozd — relevéans zarlati feladatokat elvégezték.

A 6. havi id6kozi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi idokozi mérlegjelentés ellendr-
zéséhez kapcsolodd mintak esetében az alabbi hibak keriiltek feltarasra:

A kdnyvvezetés soran a konyvviteli szamlékat érintd hiba:
- Az azonositas alatt allo tételek kozott olyan tételek keriiltek kimutatasra, melyeknél az
azonositashoz sziikséges feltételek az Ahsz. 48. § (5) bekezdése értelmében fennalltak.
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- A 841. Immaterialis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesités-
bol, atadasbol szarmazo bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegii kiilonboze-
te konyvviteli szdmla kovetel egyenlegeként 5.847.792,- Ft kertilt kimutatasra

- Az Aht. 5. § (1) bekezdés elbirasa ellenére a 2021. évi elemi koltségvetés eredeti be-
ruhazasi, felGjitasi kiadasi eldiranyzatok adatai eltérést mutattak az Onkormanyzat
Koltségvetési rendeletében feltlintetett beruhazasi, felujitasok adataitdl £ 1.978.000,-
Ft 6sszeggel. ( Ellendrzési javaslat: 2/1.)

- A személyi juttatdsok konyvelése eltért a MAK bérfelhasznalasi osszesit6jében (2021.
¢v majus) kozolt adatoktol.

Bizonylati rendet érintd hibak:
- Az Szt. 166. § (1) bekezdés eldirasa ellenére a tulajdonosi bevételek elszamolasat
szamviteli alapbizonylat tobb esetben nem tamasztotta ala.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellenérzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a rovat, a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldira-
soknak.

A hibdk javitasanak megtorténtét és a hibds gyakorlat megsziintetését a KEP feliiletre feltél-
tott javito dokumentumok ellendrzése keretében vizsgalta az ellenorzés. Az elvégzett javitdaso-
kat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai szerint — az ellendrzési javaslat kivételével — szabdlyosan
végezték el és dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés €és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenorzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentés osszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentés €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

Az Onkormanyzat vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eléirt részletezé nyilvantartaso-
kat.

A IV. negyedéves 1d6kozi mérlegjelentést €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak f0konyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az Onkormanyzat a IV. negyed-
éves 1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi idOkozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt
konyvvezetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran fel-
tart, javithaté hibakat kijavitottak.
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Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzatdban foglaltak
alapjan, a vizsgalt idoszakra vonatkozoan, a leltarozasi litemterv és a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. Az Onkormanyzat az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettsé-
gének eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolé az Ahsz. 32. § (4) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal alatdmasztott volt, és
2022. marcius 20-an a KGR-K11 rendszerbe ,.feladott” statuszban feltoltésre kerilt. A besza-
molo az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,feladott” statusz-
ban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre bo-
csatott, és a KEP-re felt6ltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval az Onkormanyzat elvégezte
a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli
zarlattal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott kotelezettségeket teljes korlien elvégez-
ték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {rlap targyiddszak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 1 379 959 034 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Meérleg tirlap
185. sor targyiddszak adataval, valamint az eredményszemléletli bevételek és koltségek, ra-
forditasok kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo lrlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamolé 07/A Maradvanykimutatds Grlap adatai alapjan az Onkormanyzat
2 865 808 081 Ft maradvannyal rendelkezik, mely teljes 0sszegében szabad maradvany. A
kimutatott érték €s a korrigalt zard pénzkészlet kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idoponttal végzodo év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentés Gsszegii hibat nem tartalmaz, az Onkormanyzat gazdalkodasarél
készitett éves beszamolo megbizhato és valos képet mutat.
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4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Onkormanyzat a Kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan megfe-
leloen intézkedett,
- az Ahsz. 50. § (1) és az Aht. 6/C. § értelmében a Szamviteli politikat kiadték, és az
Szt. 14. § (4) bekezdése szerint aktualizaltak,
- az Ahsz. 50. § (1) és az Aht. 6/C. § értelmében az Eszkozok és forrasok leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatat kiadtak,
- az Ahsz. 50. § (1) és az Aht. 6/C. § értelmében az Eszkozok és forrasok értékelési sza-
balyzatat kiadtak,
- aPénzkezelési szabalyzatot Szt. 14. § (11) bekezdése szerint aktualizaltak, és kiadtak,
- a Szamlarendet kiadtak és aktualizaltdk az Szt. 161. § (4) — (5) bekezdéseinek megfe-
lelden,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt szabalyozas teljes korti kialakitasarol,
valamint az Avr. 60. § (3) bekezdésében eléirt nyilvantartés teljes korti vezetésérol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjaban eldirt szabélyzat aktualizalasarél, megfelelve
az Avr. 13. § (4a) bekezdésének,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjaban elbirtak szabalyozasarol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontjaban el6irt szabélyzat elkészitésérdl,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontjaban eldirt szabalyzat elkészitésérol,
- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem 4allt fent:
e a pénziigyi ellenjegyzd és érvényesitd jogkorében eljard személyek alairasa
azonos az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartdsban rogzitettel,
- az Iratkezelési szabalyzatot a 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése szerinti ak-
tualizalasarol,
- a2021. évi koltségvetési beszamolo mérlegsorainak leltarral torténd alatdmasztasarol,.
- a konyvviteli szamlat érintdé hibak szabdlyos javitasarol a koltségvetés eredeti eldi-
ranyzataval kapcsolatos hiba kivételével ,
- abizonylati rendet érintd hibas gyakorlat megsziintetésérol.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a

megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovébeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/1. — 1/7., és a 2/1. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Polgérmester intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

a Jegyz6 az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontja szerinti Onkoltségszamitasi szabalyzat
elkészitésérél gondoskodjon, megfelelve az Ahsz. 50. § (3) bekezdés és az Aht. 6/C. §
(1) bekezdés eldirasanak.

ajegyz6 az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont szerinti szabalyzatot elkészitse.

a Jegyz6 a Bkr. 2. § nb) pontja és a Bkr. 6. § (3) bekezdése szerint gondoskodjon az
Ellendérzési nyomvonal elkészitésérol.

a jovében minden esetben elézze meg az Avr. 55. § (1) bekezdés elirasanak megfele-
16 pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalast.

az Avr. 58. § (3) bekezdés és az Avr. 59. § (1b) bekezdés eldirasainak érvényesiilése
érdekében intézkedjen, hogy az eldirtak alkalmazasa biztositott legyen.

a jovében az érvényesités és az utalvanyozas az Avr. 58. § (3) bekezdés és az
Avr. 59. § (3) bekezdés g) pontja szerint torténjen.

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozo kozérdekii
adatokat teljes kortien kozzétételre kertiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a
37. § (1) bekezdések eldirasanak.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

A Polgarmester intézkedjen, hogy:

2/1.

elemi koltségvetés eredeti beruhazas, feltjitas kiadasi el8iranyzatok adatai az Onkor-
manyzat Koltségvetési rendeletében kozolt adatokkal a jovOben Osszhangban legye-
nek, megfelelve az Aht. 5. § (1) bekezdésnek.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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IIL./2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
VACI POLGARMESTERI HIVATAL

Ellendrzott szervezet megnevezése: Vaci Polgarmesteri Hivatal
Torzsszam: 395423

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Hivatal vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eldirasok szerinti kiala-
kitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrél alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belsd kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkdrnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek I
Informacids és kommunikacios rendszer I
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

Kontrollkornyezet

A Hivatal Alapit6 okiratat az Avr. 5. § (1) — (3) bekezdéseiben el&irt tartalommal elkészitet-
ték, melynek a moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzs-
konyvi nyilvantartasba feltoltott, 2015. aprilis 20-an kelt Alapito okirattal.

Az Hivatal SZMSZ-¢ét a Képviselo-testiilet 177/2015. (VIL 16.) szamu rendeletével elfogadta,
¢és 2018. junius 21-én a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalta. Tartalmaban feliilvizs-
galatra szorul, mert az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont eléirasa ellenére nem tortént utalas az
SZMSZ-ben arra vonatkozdan, hogy a Hivatal végez-e rendszeresen vallalkozasi tevékenysé-
get. Es a jogszabalyvéltozasokat azok hatalybalépést kévetd harminc napon beliil nem modo-
sitottak, ezért nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4a) bekezdés elbirasa.

(Ellendrzés javaslata: 1/1.)

A Szamviteli politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdésében felsorolt szabalyzatok koziil a leltaro-
zasi €s leltarkészitési szabalyzatot, az értékelési szabalyzatot, és a pénzkezelési szabalyzatot a
Hivatal az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eldirdsanak megfelelden elkészitette.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében eldirtak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a Hivatal a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu
vagy eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, és azt a tényt, hogy a Hivatal nem
végez vallalkozasi tevékenységet.

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021.12.20-tol hatalyos
szabalyzat — tartalmazza a javasolt kiegészitéseket, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.
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A Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban meghataroztak az
Ahsz. 22. § (2) bekezdésében eldirt tartalmi elemeket.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata megfelelt az Ahsz. 50. § (2) bekezdés el6-
irasanak.

A Pénzkezelési szabalyzatot elkészitették, az Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltaknak meg-
feleléen. Az Szt. 14. § (11) bekezdés eldirasa ellenére nem vezették at a szabalyzaton a jog-
szabalyi valtozasokat azok felmeriilését kovetd 90 napon beliil, mert az hatalytalan jogszaba-
lyi hivatkozast tartalmazott (Ptk. 685. §).

A kozbenso megallapitasokat kovetden kiadott uj szabalyzat a hatdlyos jogszabalyi hivatkoza-
sokat tartalmazza, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (1) bekezdés szerinti Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alatamasztd Bizony-
lati renddel rendelkezett a Hivatal.

A Szamlarend feliilvizsgalata sziikséges az Szt. 161. § (5) bekezdésben eldirtaknak megfele-
16en, mert hatdlytalan jogszabdlyi hivatkozast tartalmazott (pl.: 181/1996. Korm. rendelet), és
a 38/2013. NGM rendeltben tortént valtozasok nem miden esetben keriiltek atvezetésre (pl.:
38/2013. NGM rendelet III. Fejezet D) pont csokkenés alcim).

A kozbenso megallapitasokat kovetéen kiadott uj szabalyzat a hatalyos jogszabalyi hivatkoza-
sokat tartalmazza, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) — d), g) pontjaiban felsorolt szabalyzatokkal rendelkezett a Hi-
vatal, de nem készitette el az Avr. 13. § (2) bekezdés e) és f) pontjaban eldirt szabalyzato-
kat.

A kozbenso megallapitasokat kovetoen, 2021.12.20-an a Reprezentacios kiadasok felosztasa-
nak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabdlyaira vonatkozo eljaras rendet elkészitették,
hatalyba léptették, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges, de a Gépjarmiivek igénybevétel-
ének és haszndlatanak rendjével tovabbra sem rendelkezik.

(Ellen6rzés javaslata: 1/2.)

Nem érvényesiilt teljes koriien az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont eldirasa, mert a Gazdalko-
dasi jogkorok szabalyzata az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesi-
tésével kapcsolatos belsd eldirasokat, feltételeket nem tartalmazta.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésnek megfelelden a gazdalkodasi jogkorgyakorlasra jogosult szemé-
lyekrdl és aldirds-mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezettek.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kévetoen — a szabalyzat 2021.12.20-t6l
hatalyos modositisa — tartalmazza a javasolt kiegészitéseket, ezért tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirt Beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendjét
a Polgarmester ¢és a Jegyz0 altal kiadott versenyeztetési szabalyzat keretében rogzitették.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjaban eldirt Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésé-
re és lebonyolitasara, elszaimolisara vonatkozo eljarasrenddel a Hivatal rendelkezett. Nem
érvényesiilt teljes korlien az Avr. 13. § (4a) bekezdés elirasa, mert a szabalyzat 2.5.8. pontja
hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozést tartalmazott (Szja. tv. 2. sz. melléklet 11/6.
pont szerinti 9 Ft/km).
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A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kévetoen — a szabalyzat 2021.12.20-t6l
hatalyos kiegészitése — a hatalyos jogszabalyi hivatkozdsokat tartalmazza, ezért tovabbi intéz-
kedés nem sziikséges.

Ellenérzési nyomvonallal a Hivatal rendelkezett, de a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirtak
szerint nem aktualizaltdk. Az Ellendrzési nyomvonal hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi
hivatkozasokat is tartalmazott. (pl.: Ket. és régi Art.)

(Ellenérzés javaslata: 1/3.)

A Jegyzo elkészitette a Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Szervezeti integritast sérté esemé-
nyek kezelésének eljarasrendet.

A munkakori leirasok elkésziiltek. Egy dolgozo esetében nem érvényesiilt teljes koriien a
Kttv. 75. § (1) bekezdés eldirdsa, mert munkakori leirdsa nem tartalmazta a pénztaros helyet-
tesitésre vonatkozo6 feladatokat.

A kozbensé megdllapitasokat kovetden kiadott uj munkakori leiras tartalmazza a pénztaros
helyettesitésre vonatkozo feladatokat, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Jegyz0 elkészitette az Integralt kockazatkezelési szabalyzatot a Bkr. 6. § (4) bekezdés
eléirasanak megfeleléen, mely 2019. junius 1. napjan hatalyba 1épett. A Bkr. 7. § (2) bekez-
désében foglaltak szerint megtortént a Hivatal tevékenységében rejld kockazatok felmérése,
megallapitasa. Meghataroztak az egyes kockéazatokkal kapcsolatban szilikséges intézkedéseket,
valamint azok végrehajtisa folyamatos nyomon kovetésének modjat. A Bkr. 7. § (4) bekezdé-
sének megfeleléen megtortént a szervezeti felelds kijeldlése az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinalaséra.

Kontrolltevékenységek

A Hivatal kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket, de az
operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasdban nem minden esetben miikodtette megfele-
16en. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes f0konyvi kartonok adatai alap-
jan, a kijeldlt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek értékelését kovetoen négy intéz-
kedést igényld megallapitast tettlink:

1) Az utalvanyrendelet nyomtatasi datuma tobb esetben késébbi keltezésii volt, mint az
érvényesitést €s az utalvanyozast igazold aldirasok keltezése. Ez igazolja, hogy az ér-
vényesitést és az utalvanyozast nem az Avr. 58. § (3) bekezdés és az Avr. 59. §
(1b) bekezdés eldirasai szerint végezték.

2) Tobb esetben pénziigyi ellenjegyzés nélkiil keriilt sor kotelezettségvallalasra, ezért
nem érvényesiilt teljes kortien az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasa.

3) Az utalvanyrendeletek tobb esetben nem tartalmaztak az érvényesitési valamint az
utalvanyozasi jogkorgyakorlasok datumat, ezért nem feleltek meg teljes kortien az
Avr. 58. § (3) bekezdésének és az Avr. 59. § (3) bekezdés g) pontjanak.

(Ellendrzés javaslata: 1/4.)

4) Az érvényesito jogkorében eljaro személyek alédirdsa tobb esetben nem volt azonos az

Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban rogzitett alairassal.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkorok
gvakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol a Jegyzd megfeleloen intézkedett
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az 1), 2), és 4) pontban megjelolt hibak esetéen. A 12. havi gazdasagi eseményekbol vételezett
mintak alapjan az 3) pontban feltart hiba tovabbra is fenndall.

A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazdsdnak biztositasa érdekében a jelentésben javaslatot
Jogalmaztunk meg a 3) pontra vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer

Rendelkezett a Hivatal az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eléirt eljarasrenddel a kozér-
dekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzé-
teend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjére vonatkozéan.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat — pl. éves kolt-
ségvetési beszamolok — a honlapon nem teljes kortien tette kozz¢E.

(Ellen6rzés javaslata: 1/5.)

A Hivatal rendelkezett az Levt. 10. § (1) bekezdésben eldirt Iratkezelési szabalyzattal, de az
hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozasokat tartalmazott. Nem tortént meg a
335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében eldirt feliilvizsgdlata és mddositasa.

A kozbensé megdllapitasokat kovetoen az ellendrzés rendelkezésére bocsdjtott szabalyzat a
hatalyos jogszabalyi hivatkozdsokat tartalmazza, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsuldsanak
nyomon kovetésének biztositasara. A Jegyz6 gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. §
(1) bekezdések eldirdsa szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarodl. Elkésziilt a Bkr. 17.
§ (1) bekezdésében eldirt Belsé ellendrzési kézikonyv, mely tartalmazta a belsé ellendrzés
rendjét. A belsd ellendrzés a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint az ellendrzott idészakban megtortént.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellenérzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a Bkr. 32. § (4) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen
a 13/35-34/2020. szamu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belsd ellendr a szervezetre vonatkozd belsd ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
selo-testiilet a Bkr. 49. § (3a) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 13/9-8/2021. szamu
hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérlegének adatait az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdéseiben elbirt leltarral nem teljes korii-
en tdmasztotta ald. 4 2021. évi kéltségvetési beszamolo mérlegének adatai leltarral alata-
masztottak voltak, tovabbi intézkedés nem sziikséges.
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Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellendérzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk megfe-
lelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezOségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé — relevans zarlati feladatokat elvégezték.

A 6. havi idokozi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi idokozi mérlegjelentés ellenor-
zéséhez kapcsolodd mintak esetében az alabbi hibak kertiltek feltarasra:

A konyvvezetés sordn a konyvviteli szdmlakat érintd hiba:
- Az azonositas alatt all6 tételek kozott tobb esetben olyan gazdasdgi esemény kimuta-
tasra, melynél az azonositashoz sziikséges feltételek az Ahsz. 48. § (5) bekezdése ér-
telmében fennalltak.

A konyvvezetés a rovatszamokat érinté hibékat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet eldirdsai
ellenére:

- Az Afatv. 7. § (2) alapjan kozhatalmi tevékenység (hdzassagkotés) elszamolasa alta-
lanos forgalmi adé felszamitasaval tortént. Az Afa tv. 7. § (1) bekezdése értelmében a
kozhatalmi tevékenység nem tartozik a gazdasagi tevékenységek korébe és nem ered-
ményez addalanyisagot.

- A személyi juttatasok konyvelése eltért a MAK bérfelhasznalasi dsszesitéjében (2021.
év majus) kozolt adatoktol.

- Nyelvoktatas koltségét a K355 Egyéb dologi kiadasok teljesitése rovaton kertilt el-
szamolasra a K336 Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok rovat helyett.

Bizonylati rendet érintd hibak:
- Az Szt. 166. § (1)-(2) bekezdések eldirasa ellenére a gazdasagi esemény szamviteli el-
szamoléasat mas szervezet nevére (Onkormanyzat) kidllitott bizonylat alapjan végezték.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A hibak javitasanak megtorténtét és a hibas gyakorlat megsziintetését a KEP feliiletre feltol-
tott javito dokumentumok ellendrzése keretében vizsgalta az ellenorzés. Az elvégzett javitdaso-
kat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai szerint szabdlyosan végezték el és dokumentdltik, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a II.

negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentos osszegii hibat
nem tartalmazott.
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3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

A Hivatal vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében el6irt részletezé nyilvantartasokat.

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentést €s a 12. havi idoékozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellendrzés megfelel6é bizonyossagot szerzett arrdl, hogy a Hivatalnal a IV. negyedéves
1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgélt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithaté hibakat kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozodan, a leltarozasi litemterv és a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriillt. A Hivatal az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének
eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hatdridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K 11 rendszerbe ,.feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
mol6 az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszdmol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval a Hivatal elvégezte a kolt-
ségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli zar-
lattal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kortien elvégezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold tirlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {rlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 9 807 225 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszdmolo 12/A Mérleg tirlap 185. sor
targyidészak adataval, valamint az eredményszemléletli bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értekkel.
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Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo6 trlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszdmol6 07/A Maradvanykimutatds trlap adatai alapjan a Hivatal 1 159 111 Ft
maradvannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zar6d pénzkészlet kozotti egyezo-
ség biztositott.

Az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanya 27 000 Ft a
maradvanykimutatds szerint. A kotelezettségvallalassal terhelt maradvany egyezdséget mutat
a mérlegben kimutatott kitelezettségek értékével.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatimasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idoponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentés Osszegii hibat nem tartalmaz, a Hivatal gazdalkodasardl készitett
éves beszamolo megbizhato és valos képet mutat.

4. A Kkozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

A Hivatal a Kdzbensé megallapitasok és javaslatok tadblazat javaslatai alapjan megfeleléen
intézkedett,
- a Szamviteli politikat az Szt. 14. § (4) bekezdése szerint aktualizaltak,
- aPénzkezelési szabalyzatot Szt. 14. § (11) bekezdése szerint aktualizaltak,
- aSzamlarendet az Szt. 161. § (5) bekezdésének megfelelden aktualizaltak,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt szabalyozast teljes korti kialakitottak,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjiban eldirt szabalyzatot aktualizaltik, megfelelve az
Avr. 13. § (4a) bekezdésének,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontjaban eldirt szabalyzatot elkészitették,
- amunkakori leirasokat a Kttv. 75. § (1) bekezdése szerint moédositottak,
- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem 4allt fent:
e az utalvanyrendeleten az érvényesités és az utalvanyozas az Avr. 58. § (3) be-
kezdés és az Avr. 59. § (1b) bekezdés eldirasai szerint biztositott,
e az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorlasra vonatkozo el6iras érvé-
nyesiil,
o az érvényesitd jogkorében eljard személyek alairasa azonos az Avr. 60. § (3)
bekezdése szerinti nyilvantartasban rogzitettel,
- az Iratkezelési szabalyzatot a 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése szerint ak-
tualizaltak,
- a2021. évi koltségvetési beszamold mérlegsorainak leltarral torténd alatamasztasarol,
- akonyvviteli szamlat érintd hibak szabalyos javitasarol,
- a rovatszamlakat érint6 hibak javitasarol,
- abizonylati rendet érintd hibas gyakorlat megsziintetetésérol.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a

megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovébeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/1. — 1/5. pontjaiban.

28



ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

A Jegyz0 intézkedjen, hogy:

1/1.
1/2.

1/3.
1/4.

1/5.

az SZMSZ kiegészitése az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontjaban foglaltakkal és modo-
sitasa az Avr. 13. § (4a) bekezdése szerint megtorténjen.

az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont szerinti szabalyzatot elkészitse.

az Ellendrzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) bekezdése szerint aktualizaljak.

a jovOben minden esetben tiintessék fel az érvényesités €s az utalvanyozas datumat az
utalvanyrendeleteken, megfelelve az Avr. 58. § (3) bekezdésének és az Avr. 59. § (3)
bekezdés g) pontjanak.

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozé kozérdekii
adatokat teljes kortien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a 37.
§ (1) bekezdések eldirasanak.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettséggel kapcsolatban az ellendrzés javaslatot
nem fogalmazott meg.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerlis€égének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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II1./3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
IDOSEK OTTHONA ES KLUBJA

Ellendrzott szervezet megnevezése: Idések Otthona €s Klubja
Torzsszam: 395456

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az IDO vonatkozasaban a bels6é kontrollrendszer jogszabalyi eléirasok szerinti kialaki-
tasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrél alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellenOrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek I
Informdciés és kommunikécios rendszer |
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

Kontrollkornyezet

Az IDO Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében eldirt tartalommal elkészitették,
melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzskonyvi
nyilvantartasba feltoltott, 2021. majus 03-an kelt Alapitod okirattal.

Az IDO SZMSZ-ét 19/2019-5/2020. szamu hatarozataval elfogadta a Képviseld-testiilet. Az
SZMSZ az Avr. 10/A, Avr. 13. § (1), (5), (4a) bekezdéseiben megjeldlt tartalmi eldirasok
érvényesitésével keriilt 6sszeallitasra.

Az IDO és az gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervekkel - Bolesddék és
Fogyatékosok Intézménye, Vaci Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont, és a Szocialis Szolgalta-
tasok Haza — megkototte az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontban eldirt Munkamegosztasi meg-
allapodasokat. Tartalmazta a gazdalkodas végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi,
beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasdnak szabalyait.

A Szamviteli politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdésében felsorolt szabalyzatokat - a Leltaroza-
si és leltarkészitési szabalyzatot, az Ertékelési szabalyzatot, az Onkoltség szamitasi szabélyza-
tot és a Pénzkezelési szabalyzatot az IDO az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eléirasanak megfelel-
en elkészitette.

A szamviteli politika feliilvizsgélatra szorul, mert:

a) az Szt. 14. § (3) bekezdés eldirasa ellenére nem rogzitették a szervezet afa alanyisa-
gat, a vallalkozasi tevékenységre vonatkoz6 utalast,
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b) az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirasa ellenére nem rogzitették azokat a gazdalkodora jel-
lemz0 szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit te-
kint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl 1ényegesnek, nem Iényeges-
nek,

c) mit tekint a szamviteli elszdmolés, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagi
vagy eldfordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak,

d) valamint, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek koziil me-
lyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, illetve az alkalmazott gyakorlatot
milyen okok miatt kell megvaltoztatni,

e) az Ahsz. 50. § (7) bekezdésben eldirtak ellenére az altalanos kiadasok és bevételek
tevékenységekre torténd felosztasdnak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat,
illetve a vetitési alapokat.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra az intézkedések részben
megtorténtek. A szabdlyozast kiegészitették az a), c) és e) pontokban rogzitett megallapitasok-
kal, de tovabbra sem tartalmazza a b), d, pontok megallapitasait. Ezért ezekkel kapcsolatosan
a javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk. (Ellenérzés javaslata: 1/1.)

Az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatiban meghataroztak az
Ahsz. 22. § (2) bekezdésében eldirt tartalmi elemeket.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pont
eldirasa ellenére nem rogzitették koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi
meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait. (Ellendérzés javaslata: 1/2.)

A kozbensé megdllapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a szabadlyzatot modo-
sitottak, de az tovabbra sem tartalmazza a kisésszegii kovetelések elkiilonitett nyilvantartasa-
nak modjat, ezért erre vonatkozoan javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Szt. 14. § (5) bekezdeés c) pontjaban ¢s az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében eldirt
Onkoltségszamitasi szabalyzattal az IDO rendelkezett.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pont eldirasa szerint az IDO Pénzkezelési szabalyzattal rendel-
kezett, az Szt. 14. § (11) bekezdés eldirasa ellenére nem vezették at 90 napon beliil a jogsza-
balyi valtozasokat a szabalyzaton, mert hatdlyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozast tar-
talmazott (Avr. 124/A .§ ).

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen az intézmény a sza-
balyzatot feliilvizsgadlta és modositotta a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, igy tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (1) bekezdés szerinti Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel rendelkezett, de az Szt. 161. § (5) bekezdés eldirasa ellenére a jogszabalyvaltoza-
sokat nem vezették 4t a szamlarenden, mert hatalyon kiviil helyezett konyvviteli szamléakat is
tartalmazott az alabbi fOkonyvi szamlak tekintetében: 24825, 3677, 41313, 61-66. (Ellendrzés
javaslata: 1/3.)

Az IDO az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont eldirasainak megfelelden elkészitette a Gazdalko-
dasi szabalyzatat.

A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijelolés nem az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont alapjan
tortént, mivel a kijelolést a Koltségvetési szerv vezetdje adta, nem a szervezet gazdasagi veze-
tdje.
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Az Avr. 60. § (3) bekezdésnek megfeleléen a gazdalkodasi jogkorgyakorlasra jogosult szemé-
lyekrol €s aldirds-mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezettek.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen a pénziigyi ellenjegyzésre
torténo kijelolést a jogszabalyi eloirasnak megfeleloen elkészitették, igy tovabbi intézkedés
nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) — g) pontjaiban elirt a miikodéséhez kapcsolédé, az el6i-
ranyzatait terhelé pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre
vonatkoz6 szabalyzatokkal rendelkezett az IDO.

Az Avr. 13. § bekezdés b) pontjaban el8irt Beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos szaba-
lyozas a Hivatal Versenyeztetési szabalyzatanak keretében tortént, melynek hatalya vonatko-
zik az Id6sek Otthona és Klubja szervezetre, de az intézményvezetd a kiaddsat aldirasaval
nem igazolta

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen a szabalyozas kiada-
sat kiilon dokumentumban kiadtak, igy ezzel kapcsolatosan tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont szerinti Belfoldi és Kiilfoldi kikiildetések elrendelésével
és lebonyolitasaval, elszamolasaval, kapcsolatos eljarasrenddel az Avr. 13. § (4a) bekezdés
eldirasa szerinti aktualizalasa nem tortént meg, mert a szabalyzat 2.2.1.1. pontjaban rogzitett
szocialis hozzajaruldsi adé mértékének a 2020.07.01. valtozasat nem modositottak a 2018. évi
LIL torvény 2. § (1) bekezdése szerint. (Ellendrzés javaslata: 1/4.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont el6irasa szerint az IDO Anyag- és eszkozgazdalkodasi
szabalyzattal rendelkezett, azonban az Avr. 13. § (4a) bekezdés eldirasa nem érvényesiilt,
mert a szabalyzat 4.2.2. pontjaban hivatkozott 2011. évi CVIIL. torvény 2015.11.01-jétd1 ha-
talytalan.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalata a modositott szabdlyzat a jogszabalyi eldirasoknak megfelel, igy tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontjaban eléirt eljarasrenddel a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak rendjére vonatkozdan az IDO rendelkezett, de nem tartalmazza a vezetékes
telefonok magéancéli hasznalataval kapcsolatos szabalyzasokat.

(Ellendrzés javaslata: 1/5.)

A Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirasanak megfeleléem Ellendrzési nyomvonallal az IDO rendel-
kezett. A Bkr. 6. § (4) bekezdésének megfelelden elkészitette az Integritast sérté események
kezelésének eljarasrendjét.

A munkakori leirasok a Kttv. 75. § (1) bekezdés eldirasa szerint elkésziiltek.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az IDO a Bels6 kontroll szabalyzat keretében szabalyozta az Integralt kockazatkezelés elja-
rasrendjét a Bkr. 6. § (4) bekezdés eléirasanak megfeleléen. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében
foglaltak szerint megtortént a tevékenységében rejlé kockazatok felmérése, megallapitasa.
Meghatéaroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok
végrehajtasa folyamatos nyomon kdvetésének modjat. A Bkr. 7. § (4) bekezdésének megfele-
16en megtortént a szervezeti felelds kijeldlése az integralt kockazatkezelési rendszer koordina-
lasara.
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Kontrolltevékenységek

Az IDO kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket, de az

operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasdban nem minden esetben miikodtette megfele-

16en. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes fokonyvi kartonok adatai alap-

jan, a kijelolt nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintatételek értékelését kovetoen ketté in-

tézkedést igénylé megallapitast tettiink:

1) A kotelezettségvallalas dokumentuma (szerz6dés) nem tartalmazta az Avr. 55. § (1) be-
kezdés eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést. (Ellenérzés javaslata: 1/6.)

2) A teljesitést igazolo, érvényesitd €s utalvanyozo jogkorében eljard személy alairdsa nem
azonos az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartisban rogzitettel. (Ellendrzés ja-
vaslata: 1/7.)

A 12. havi gazdasagi eseményekbol vételezett mintak alapjan megallapitottuk, hogy a koézben-
so megallapitasok és javaslatok tablazatban megjelolt hibas gyakorlat a gazdalkodasi jogko-
rok gyakorlasara vonatkozoan tovabbra is fenndll.

A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztositisa érdekében a jelentésben javaslato-
kat fogalmaztunk meg.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban el6irt eljarasrenddel a Kozérdekii adatok megisme-
résére iranyuld kérelmek intézésének tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalanak szabalyzataval az IDO nem rendelkezett.

(Ellendrzés javaslata: 1/8.)

Az Info. tv. 32 — 34. §, és a 37. § (1) bekezdésben meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info tv. 1. melléklet III. fejezetésben felsorolt gazdalko-
dasi adatok nem teljes koriien kertiltek kozzétételre.

(Ellenérzés javaslata: 1/9.)

Az IDO rendelkezett az Levt. 10. § (1) bekezdés c) pontjaban eldirt Iratkezelési szabalyzat-
tal, azonban feliilvizsgélata sziikséges, mert hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott
(2004. évi CXL. torvény). (Ellendrzés javaslata: 1/10.)

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Intézményvezetd a Bkr. 10. § eldirasa alapjan a szervezet tevékenységének, a célok meg-
valdsitdsdnak nyomon kdvetését biztositod rendszert kialakitotta és miikodtette.

Az Intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol. Elkésziilt a Bkr. 17. § (1) bekezdésében elod-
irt Belsé ellenérzési kézikonyv, mely tartalmazta a belsd ellendrzés rendjét.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellen6rzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szdmu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megtelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belsd ellendr a szervezetre vonatkozd belsd ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
selO-testiilet a 13/9-8/2021. szamu hatarozataval elfogadott.
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Megtortént a Bkr. 11. § (2a) bekezdésében eldirt nyilatkozat Képviseld-testiilet felé torténd
megkiildése a 2020. évi koltségvetési beszamoloval egyidejlleg, elfogadasat dokumentaltak.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcesolatos intézke-
dések:

A targyévi mérlegjelentés nyit6 tételei a folytonossag elvének megfeleléen megegyeztek az
el6zo évi zard mérlegtételek adataival. Az IDO 2020. évi kdltségvetési beszamold mérlegének
adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eldirt leltarral alatdmasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezo nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes korlien elkésziiltek, tartalmuk az
alabbi hianyossag kivételével megfelelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta:
- 1IL j) pont alapjan a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett
intézkedések adatait,
- IIL. 1) pont alapjan a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlannd valt kdve-
telésekkel kapcsolatos adatokat.
A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetden, feltoltottek a részle-
tez6 nyilvantartas kiegészitését alatamaszto dokumentumokat, igy ezzel kapcsolatosan tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé — relevéans zarlati feladatokat elvégezték.

A 6. havi idékozi koltségvetési jelentés ¢és a II. negyedévi idokozi mérlegjelentés ellendr-
zéséhez kapcsolodo mintak esetében az alabbi hibak keriiltek feltarasra:

A konyvvezetés a rovat szamlakat érinté hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet el$irasai
ellenére:
- A szamitogép javitasat a K334 Karbantartas kisjavitas rovaton vette nyilvantartasba a
K321 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele rovat helyett.

Bizonylati rendet érintd hiba:
- az Szt. 165. § (2) bekezdés eldirasa ellenére, néhany minta esetében a szamviteli
dokumentumon a vevd adatai nem a szervezet torzskonyvi nyilvantartasa szerint
lett rogzitve, (Ellendrzés javaslata: 2/1.)
- egy mintatétel esetében a szamlan 1évo nettd dsszeg €s az utalvanyon rogzitett net-
to Osszeg 1.955,- Ft eltérést mutat.
Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a konyvviteli szamlak, és a kormanyzati funkcidk alkalmazéisa megfelelt a
jogszabalyi eldirdsoknak.

A hibak javitasanak megtorténtét a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellendrzése
keretében vizsgalta az ellendrzés. Az elvégzett javitasokat az Ahsz. vonatkozo eldirdsai sze-
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rint — az ellenorzési javaslatok kivételével — szabdlyosan végezték el és dokumentaltak, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hatdridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatisok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentos osszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hatariddre torténd teljesitése megtortént.

Az IDO vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eléirt részletezé nyilvantartasokat.

A IV. negyedéves 1d6kozi mérlegjelentést és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat clvégez-
ték.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az IDO a IV. negyedéves 1d6-
kozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvveze-
tés, a jelentds hiba mértekét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, javit-
hato hibakat kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszt6 leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozoan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Koltségvetési szerv az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotele-
zettségének eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K11 rendszerbe ,.feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
mol6 az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszdmol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltdltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatérozott egyezoségek vizsgalataval az IDO elvégezte a kolt-
ségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli zar-
lattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kitelezettségeket teljes kortien elvégezték.
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Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamol¢ trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A trlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény -14 718 060 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamolo 12/A Mérleg trlap 185.
sor targyidOszak adataval, valamint eredményszemléletli bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamolo Urlapok ¢és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamold 07/A Maradvanykimutatas Urlap adatai alapjan az IDO 8 649 930 Ft
maradvannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zar6 pénzkészlet kozotti egyezo-
ség biztositott.

Az alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt maradvanya 6195978 Ft a
maradvanykimutatds szerint. A kotelezettségvallalassal terhelt maradvany egyezdséget mutat
a mérlegben kimutatott kotelezettségek értekével.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentés osszegii hibat nem tartalmaz, az IDO gazdalkodasarol készitett éves
beszamolé megbizhaté és valos képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensd megallapitasok €s javaslatok tablazat javaslatai alapjan meg-
feleléen intézkedett, hogy
- aSzt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti szabalyzat feliilvizsgalatarol és aktualizala-
sarol,
- az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pontja szerint a pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijels-
1ésrol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szabalyzat kiadasarol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti szabélyzat feliilvizsgalatarol és aktualiza-
lasarol,
- az Ahsz. 14. melléklet szerinti III. kovetelések nyilvantartisanak teljes korti vezetésé-
rol,
- arovat szamléakat érintd hiba szabalyos javitasarol,
- a bizonylati rendet érintd hiba szabalyos javitasardl a hatarozatlan idejii szerzdédésekre
vonatkoz6 megallapitas kivételével.

megkezdte az intézkedést egy megallapitassal kapcsolatban. Ezen intézkedés végrehajtasa

nem tortént meg teljes korlien, ezért ezzel kapcsolatban javaslatot fogalmaztunk meg az Elle-
ndrzés javaslata rész 1/1. pontjaban.
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nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a
megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovobeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/2. - 1/10., és a 2/1. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.
1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

1/9.

1/10.

a Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) és az Ahsz. 50. § (7) bekezdéseiben felsoroltakat
teljes kortien tartalmazza,

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatdanak modositasa az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjainak megfeleld tartalommal megtorténjen,

az Szt. 161. § (5) bekezdésnek megfelelden végezzEk el a szamlarend aktualizalasat,
az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont szerinti szabalyzat kiegészitése az Avr. 13. § (4a)
bekezdésének megfelelden megtorténjen,

Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont szerinti szabalyzat kiegészitése az Avr. 13. § (4a)
bekezdésének megfeleléen megtorténjen,

a jovében minden esetben elézze meg az Avr. 55. § (1) bekezdés elSirasanak megfele-
16 pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalast,

a jovOben minden esetben egyezzen meg a teljesitést igazold, érvényesitd és utalva-
nyozo jogkorében eljard személyek alairdsa az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyil-
vantartasban rogzitett alairas-mintaval,

a Koltségvetési szerv vezetdje gondoskodjon az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont sze-
rinti szabalyzat kiad4sarol,

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozé kozérdek
adatokat teljes kortien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (3), és a 37.
§ (1) bekezdések eldirasanak,

az Iratkezelési szabdlyzat feliilvizsgalata az Levt. 10. § (1) bekezdés c) pont eldirasai-
nak megfelelden megtorténjen.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

2/1.

az Szt. 165. § (2) bekezdésben eldirtak érvényesiilése érdekében a jovOben kizardlag
szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan jegyezzenek be adatokat a konyvviteli
nyilvantartasba.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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IIL./4. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
MADACH IMRE MUVELODESI KOZPONT

Ellendrzott szerv megnevezése: Madach Imre Miivelddési Kozpont
Torzsszam: 395632

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A belsé kontrollrendszer jogszabalyi eloirasok szerinti kialakitasa és miilkodtetése hia-
nyossagokkal megtortént.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfelel6/nem megfelel6)/(M/NM)
Kontrollkoérnyezet NM
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek NM
Informdciés és kommunikécios rendszer NM
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) NM
Kontrollkornyezet

A Miivelddési Kozpont Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében el§irt tartalommal
elkészitették, melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a
torzskonyvi nyilvantartasba feltoltott, 2020. szeptember 10-én kelt Alapitd okirattal.

A Miivel6dési Kozpont SZMSZ-ét az Aht. 9. § b) pont eléirasanak megfeleléen a Polgarmes-
ter a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorében eljarva 233/2020. (XII. 15.) szdmu hatdroza-
taval elfogadta, és egységes szerkezetbe foglalta. Az SZMSZ tartalma kiegészitésre szorul,
mert nem tartalmazta az Avr. 13. § (1) bekezdés f) pontja szerint azon iigykoroket, amelyek
soran a szervezeti egységek vezetoi a koltségvetési szerv képviseldjeként eljarhatnak.

A Mivelddési Kozpont a gazdasagi feladatait ellaté Gazdasagi Hivatallal megkototte az
Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt Munkamegosztasi megallapodast. Melynek jovahagyésa
az iranyité szerv részérl nem tortént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés
eldirasa. Az ellendrzés utdlag megbizonyosodott, hogy az irdnyitdszervi jovahagyas megtor-
tént. A munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgélatra szorul, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjai-
ban a teljesitésigazolas gyakorlasara vonatkozo kijellési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés
eléirasaval ellentétesen szabalyoztdk. Az onalldan miikddd, gazdasagi szervezettel nem ren-
delkezd koltségvetési szerv részére teljesitésigazolasra kijelolést kizarolag a kotelezettségval-
lalasra jogosult személyek adhatnak. Az eldiranyzatok modositasara, atcsoportositasara vo-
natkozo szabalyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés el8irasaval nincs dsszhangban.

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében elbirt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdese-
ben felsorolt szabalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal, Ertékelési sza-
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balyzattal és Pénzkezelési szabalyzattal — a Miivelddési Kozpont a gazdalkodasi feladatait
ellato Gazdasagi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a Miivel6dési Kozpont a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol jelen-
tosnek, nem jelentdsnek, és mit tekint kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, kolt-
ségnek, raforditdsnak. Az Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt mdédon a jogszabalyvaltozasok
atvezetése azok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil nem tértént meg, mert hatalyon kiviil
helyezett jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (Pl.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az alta-
lanos koltségek felosztasanal a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatarozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés eldira-
sanak megfelelden hataroztak meg a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok leltdroza-
sanak szabalyait.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kdvetelésekre vonatko-
zoan nem hataroztdk meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
bélyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis Osszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfeleléen. A szabalyzat kiadasat az intézmény vezetdje alairdsaval
nem igazolta.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontjaban és az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében eldirt
Onkoltségszamitasi szabalyzattal a Miivelédési Kozpont nem rendelkezett. A munkameg-
osztasi megallapodas rendelkezése szerint a Gazdasagi Hivatal altal elkészitett szabalyzat
hatalyaban a Miivel6dési Kozpontra kiterjedt, de a szabalyzat hatalymegjeldlése ezt nem tar-
talmazta. 2021. évben a Miivelddési Kozpont konyvvezetésében a B402 rovathoz kapcsolddod
nyilvantartasi szamlat rendszeresen alkalmaztak.

A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisdgara vonatkozé szabalyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-dban eldirt Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szdmlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel a Miivelddési Kozpont rendelkezett.

A Szadmlarend feliilvizsgalata sziikséges mert, nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16.
melléklet eldirasa ellenére a 003 és 005 nyilvantartasi ellenszdmlak korményzati funkciok
szerinti aldbbontisat. Nem tortént meg a Szdmlarend Szt. 161. § (5) bekezdésében eldirt fe-
lillvizsgalata, mert hatalyon kiviil helyezett konyvviteli szdmlékat is tartalmazott. (Pl.: rendki-
viili bevétel és raforditas.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval a Miivelddési Kozpont a gazdalkodasi feladatait ellatd Gazdasagi Hivatal sza-
balyzatanak keretében rendelkezett.
A Mivelddési Kozpont vezetdje a szabalyzatot nem kiadmanyozta, ezért nem érvényesiilt az
Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasa. A szabalyzat felillvizsgalata sziikséges mert:
1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellen6rzési adatszolgaltatasi és beszamolasi felada-
tok teljesitésével kapcsolatos bels6 eldirasokat,
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2) valamint tartalma tobb pontban nem volt dsszhangban a jogszabalyi eldirasokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés el-
irasaival

3) Az Avr. 60. § (3) bekezdésében el6irt nyilvantartas nem naprakész, mert a nyilvantar-
tas az intézmény vezetdjének aldiras mintajat nem tartalmazta.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirt Beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabalyzatanak keretében tortént, melynek hatalya
vonatkozik a Mivelddési Kozpontra, de az intézményvezetd a kiaddsat aldirasdval nem iga-
zolta.

A Miivelddési Kdzpont vezetdje elkészitette az Avr. 13. § (2) bekezdés c), e) és g) pontjai-
ban eléirt szabalyzatokat, tartalmuk megfelelt a jogszabalyi kovetelményeknek.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzatot
nem készitette el. Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja szerinti Gépjarmiivek igénybevétel-
ének és hasznalatanak rendjérdl az intézmény a belfoldi kikiildetések elszamoldsanak rend-
jén beliil rendelkezett.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésben eldirt Ellendrzési nyomvonallal a Miivelddési Kozpont nem
rendelkezett.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésben eldirt Szervezeti integritast sérté események kezelésének elja-
rasrendjével a Miivel6dési Kozpont nem rendelkezett.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésben eldirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal a Miivel6dési
Ko6zpont rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a Miiveldési
Kozpont tevékenységében rejldé kockazatok felmérése, megallapitdsa. Meghataroztak az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat.

Kontrolltevékenységek

A Miivelédési Kozpont kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevé-
kenységeket, azonban az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasidban nem minden
esetben mitkodtette megfelelden. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmaszto részletes f6-
konyvi kartonok adatai alapjan, a kijeldlt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek érté-
kelését kovetden, két megallapitast tettiink:
1) Tobb esetben nem tartalmazott pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas doku-
mentuma, ezért nem érvényesiilt teljes kortien az Avr. 55. § (1) bekezdés elbirasa.
2) Tobb esetben olyan személy végezte az utalvanyozast, aki nem allt a Mivelddési
Ko6zpont alkalmazasaban, igy nem érvényesiilt az Avr. 59. § (1) bekezdés eldirasa.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkoddsi jogkdrdk

gvakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol az Intézményvezeté megfeleloen
intézkedett a 2) pontban megjelolt hiba esetén.

41



Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjéban elirt Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjével a Miivelddési Kozpont rendelkezett.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes kortien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat — pl. éves kolt-
ségvetési beszamolok — a honlapon nem teljes kortien tette kdzz¢E.

A Levt. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerint Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett, de az nem
tartalmazza Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban eldirt illetékes kozlevéltar egyetértd nyilat-
kozatat.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsuldsanak
nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkordk gyakorldsdndl nem minden eset-
ben miikddtették megfelelden.

Az intézményvezeté gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eléirasa
szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikodtetésérol. A Bkr. 17. §
(1) bekezdésében eldirt Belso ellendrzési kézikonyvet az intézmény gazdasagi feladatait ella-
to Gazdasagi Hivatal belso ellendrzési vezetdje elkészitette, de az nem tartalmazta, a Bkr. 17.
§ (1a) bekezdés eldirasa ellenére az intézményvezetd egyetértését.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellenérzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szdmu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belso ellendrzési terv alapjan a
belsd ellendr a szervezetre vonatkozo belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-

selo-testiilet a 13/9-8/2021. szam hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kidllitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konvvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérlegének adatait az Ahsz. 22. § (1)-(2) bekezdéseiben eldirt leltarral nem teljes korii-
en tdmasztotta ald. A 2021. évi koltségvetési beszamolo mérlegének adatai leltarral alatdmasz-
tottak voltak.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-

bekérés keretében vizsgélta az ellendrzés, melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk az
alabbi hianyossagok kivételével megfeleltek az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirdsanak.
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Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa nem tartalmazta II. 4. k)
pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltarozasra, egyeztetésre vonatkozo
adatokat).

Kovetelések nyilvantartdsa nem tartalmazta III. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesitésének
hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (iddszakonként) fennalld kovetelés esetén an-
nak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum szerint,
hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen.

Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 1. b) pont alapjan a készit0, szallit6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egyéb adatokat,
- a VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 3. és 1.b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egy¢b adatokat,
- a VL 3. és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizony-
latok azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszk0zok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 1. d) pont alapjén a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanya-
dot, az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo6 adatokat,
- a VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz szilikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VIL 1. gq) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértéki targyi eszkozok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyeéb adatokat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartisa csoportosan torténik,
- a VIL 6. és 1. ) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kdtelezd egyezOségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkoz6 — relevans zarlati feladatokat egy feladat

kivételével elvégezték:

- Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pont eldirasa ellenére az altalanos forgalmi adé megalla-
pitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket nem végezték el. Az ellendrzés az
altalanos forgalmi adodval kapcsolatos konyvvezetést attekintette és ezzel kapcsolatos
megallapitast nem tesz.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentést alatdmasztd részletes f6-
konyvi kartonok, valamint a vizsgalt dokumentumokban az alabbi hiba keriilt feltarasra:
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A konyvvezetés sordn a kdnyvviteli szamlékat érintd hiba:
- A bérek konyvelése eltért a MAK 2021. majus havi bérfelhasznalasi 6sszesitdjében ko-
z6lt adatoktol (az 54-es fokonyvi szdmlan 8 497 Ft eltérés talalhato).

Bizonylati rendet érintd hiba:
- Az Szt. 3. § (4) bekezdés 1. pont rendelkezése ellenére a koziizemi dij tovabbszamlazasa-
hoz kiallitott szamlan nem keriilt feltiintetésre, hogy ,,kdzvetitett szolgaltatast tartalmaz”.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellenérzése alapjan meg-

allapitotta, hogy a rovat, a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldira-
soknak.

A hibdk javitasanak megtortentét a KEP feliiletre feltéltott javito dokumentumok ellenorzése
keretében vizsgalta az ellenérzés. Az elvégzett javitdsokat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai sze-
rint szabdlyosan végezték el és dokumentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés
nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenorzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcesan vizsgalt konyvvezetés jelentés dsszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentés €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

A Miivelddési Kozpont vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eléirt részletezé nyilvantar-
tasokat.

A IV. negyedéves 1d6kozi mérlegjelentést €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak f0konyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezé egyezdoségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy a Miivelddési Kozpontnal a IV.
negyedéves 1dOkozi mérlegjelentés €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés kapcsan vizs-
galt konyvvezetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran
feltart, javithato hibakat kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgélta az
ellendrzés. Az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozodan, a leltarozasi litemterv és a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Miivel6dési Kozpont az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotele-
zettségének eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.
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A 2021. évi éves koltségvetési beszamolé az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K11 rendszerbe ,.feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendérzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamold adatainak ellenérzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltdltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval a Miivel6dési Kozpont el-
végezte a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves
konyvviteli zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kori-
en elvégezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {rlap targyiddszak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény -10 643 900 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg trlap 185.
sor targyiddszak adatdval, valamint az eredményszemléletii bevételek és koltségek, rafordita-
sok kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo lrlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamolo 07/A Maradvanykimutatas Grlap adatai alapjan a 45 857 Ft marad-
vannyal rendelkezik, melynek teljes 0sszege szabad maradvany. A kimutatott érték és a korri-
galt zard pénzkészlet kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelel6é szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolo jelentés dsszegii hibat nem tartalmaz, a Miivelédési Kozpont gazdalkodasarol
készitett éves beszamolé megbizhat6 és valos képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az Miivel6dési Kozpont 2021. december 31-i megsziinése miatt az ellendrzési jelentésben
intézkedések megtételére nem fogalmaztunk meg javaslatot.
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IIL./5. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES,JAVASLATOK
VAC VAROS ONKORMANYZAT GAZDASAGI HIVATAL

Ellendrzétt szervezet megnevezése: Vac Varos Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatala
Torzsszam: 441047

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Gazdasagi Hivatal vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi el6irasok sze-
rinti kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése
sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek

Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek I
Informdcids és kommunikécios rendszer |
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

A Gazdasagi Hivatal Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében eléirt tartalommal elké-
szitették, melynek a moddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a
torzskonyvi nyilvantartasba feltoltott, 2020. december 20-an kelt Alapito okirattal.

A Gazdasagi Hivatal SZMSZ-¢ét 227/2020. (XII. 15.) szamu hatarozataval elfogadta a Képvi-
sel6- Testiilet, és 2021. januar 1-én a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalta.

Az Aht. 10. § (5) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen elkészitett SZMSZ feliilvizsgalatra
szorul mert, az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pontja ellenére a konyvelésben alkalmazott kor-
manyzati funkcidkat nem teljeskoriien tartalmazta ( 066020 ), valamint az Avr. 13. § (1) be-
kezdés f) pont eldirdsa ellenére nem rogzitette azon ligykordket, amelyek sordn a szervezeti
egységek vezetdi a koltségvetési szerv képviseldjeként eljarhatnak. (Ellendrzés javaslata: 1/1.)

A Gazdasagi Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervekkel —
Konyvtar, Miivelddési Kozpont, Miizeum, Levéltar, Vaci Alsovarosi Ovoda, Vaci Deakvari
Ovoda és a Véci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda — megkototte az Avr. 9. § (5) bekezdésben eldirt
Munkamegosztasi megallapodasokat. Ezek jovahagydsa az irdnyito szerv részérdl nem tor-
tént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés elbirdsa. Az ellenérzés utolag
megbizonyosodott, hogy az iranyitészervi jovahagyas megtortént. A Munkamegosztasi meg-
allapodasok feliilvizsgalatra szorulnak, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjaiban a teljesitésigazolas
gyakorlasara vonatkozé kijeldlési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés elbirasaval ellentétesen
szabalyoztdk. Az oOnalldan miikodd, gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervek részére teljesitésigazolasra kijelolést kizarolag a kotelezettségvallalasra jogosult sze-
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mélyek adhatnak. Az el6iranyzatok modositasara, atcsoportositasara vonatkozd szabalyozés
az Avr. 44. § (2) bekezdés elbirasaval nincs dsszhangban.

A kozbenso megallapitasokat kovetoen 2021. december 15. napjaval kiadott uj szabalyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan
fenntartiuk. A teljesitésigazolds gyakorldsdra vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdésének megfeleloen kijavitottak, az eldiranyzatok modositasara, datcsoportositasara
vonatkozé szabalyozdst az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelén aktualizaltdk.,

(Ellenérzés javaslata: 1/2.)

A Szamviteli politikat és az Szt. 14. § (5) bekezdésében felsorolt szabalyzatokat - a Leltaroza-
si és leltarkészitési szabalyzatot, az Ertékelési szabélyzatot, az Onkéltség szamitasi szabalyza-
tot és a Pénzkezelési szabalyzatot - a Gazdasagi Hivatal az Ahsz. 50. § (1) bekezdés el6irasa-
nak megfelelden elkészitette.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a Gazdasagi Hivatal a szamviteli elszamoldas, az értékelés szempontjabdl jelentds-
nek, nem jelentdsnek, és mit tekint kivételes nagysagu vagy eléforduldsu bevételnek, koltség-
nek, raforditasnak. A szabdlyzat hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozasokat is tartal-
mazott. Az Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt modon a jogszabalyvaltozasok atvezetése azok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil nem tortént meg, mert hatalyon kiviil helyezett jogsza-
balyi hivatkozast tartalmazott (Pl.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az altalanos koltségek
felosztasanal a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

A kézbensoé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzat — tartalmazza, hogy a Gazdasagi Hivatal a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol mit tekint jelentosnek, és nem jelentésnek, valamint atvezetésre keriiltek a jog-
szabalyi valtozasok. Az Szt. 14. § (4) bekezdés eloirasa ellenére tovabbra sem rogzitették,
hogy a Gazdasagi Hivatal a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol mit tekint kive-
teles nagysagu vagy elofordulasu bevételnek, kéltségnek, raforditasnak, ezért javaslatunkat
erre vonatkozoan fenn tartjuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/3.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatdrozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés el6ira-
sanak megfelelden hataroztdk meg a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok leltaroza-
sdnak szabdlyait.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
szabalyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
z6an nem hataroztdk meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
balyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis dsszegli kovetelések év végi meghatirozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjdnak megfelelden.

A kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat tartalmazta a behajthatatlan kévetelésekre vonatkozoan a be-
hajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat. Kéveteléstipusonkeént a kis osszegii kovete-
lések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait nem rogzitették a sza-
balyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megallapitasunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/4.)
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Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontjaban és az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében eldirt
Onkoltségszamitasi szabalyzat feliilvizsgalatra szorul, mert hatalyon kiviil helyezett jogsza-
balyi hivatkozast tartalmazott. (Amr. 292/2009. (XII.19.) Kormanyrendelet 12. § (5) bekez-
dés) Az Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt moédon a jogszabalyvaltozasok atvezetése azok
hatalybalépését kovetd 90 napon beliil nem tortént meg.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kévetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat a hatalyos jogszabalyi hivatkozasokat tartalmazta, ezért tovab-
bi intézkedés nem sziikséges.

A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisdgara vonatkozd szabdlyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat. (Ellendrzés javaslata: 1/5.)

A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabdlyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezert javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. §-aban el6irt Szamlarenddel és az Szt. 161. § (2)
bekezdés d) pontjaban eldirt, a szdmlarendben foglaltakat alatimaszté Bizonylati renddel a
Gazdasagi Hivatal rendelkezett.

A Szédmlarend feliilvizsgalata sziikséges mert, nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16.
melléklet eldirasa ellenére a 003 és 005 nyilvantartdsi ellenszdmlak kormanyzati funkcidk
szerinti alabontdsat. Nem tortént meg a Szamlarend Szt. 161. § (5) bekezdésében eldirt feliil-
vizsgalata, mert hatalyon kiviil helyezett konyvviteli szamléakat is tartalmazott. (Pl.: rendkiviili
bevétel és raforditas.)

A kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Szamlarend és Szamlatiikor a kért kiegészitést tartalmazza, de a megsziint
konyvviteli szamlak tekintetében az aktualizalas nem tortént meg, igy az ezzel kapcsolatos
megdllapitasunkat fenntartjuk. (Ellendrzés javaslata: 1/6.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c), d), f) és g) pontjaiban eléirt a miikodéséhez kapcsolodo, az
eléiranyzatait terhelé pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdé-
sekre vonatkoz6 szabalyzatokkal rendelkezett a Gazdasagi Hivatal, melyek tartalmukban
megfeleléek voltak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének szabalyzata
feliilvizsgalatra szorul, mert:

1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellendrzési adatszolgéltatasi és beszamolasi felada-
tok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat,

2) valamint tartalma tobb pontban nem volt 6sszhangban a jogszabdlyi eldirdsokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés el6-
irasaival.

A gazdalkodasi jogkor gyakorlok kijelolése nem minden esetben felelt meg a jogszabalyi elo-
irasoknak, mert a gazdasagi vezetd altal adott kijeldlések teljesités igazolas gyakorlasara, nem
feleltek meg az Avr. 57. § (4) bekezdésének.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartds nem naprakész, mert a nyilvantartas az
intézmény vezetdjének alairds mintajat nem tartalmazta.

A kézbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzatot — modositottik a 2) pontban leirtaknak megfeleléen, az 1) pont szerinti
megdllapitds esetében a szabdlyozdst a Szamviteli politika tartalmazza. Az Avr. 60. § (3) be-
kezdésében eloirt nyilvantartas kiegésziilt az intézményvezetd alairas mintajaval, igy tovabbi
intézkedeésre nincs sziikség.
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban el6irt Beszerzések lebonyolitasiaval kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabalyzatanak keretében tortént, melynek hatalya
vonatkozik a Gazdasagi Hivatalra, de az intézményvezetd a kiadasat alairdsadval nem igazolta.
A kozbenso megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kévetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasat az Intézményvezeto alairasaval igazolta, ezért tovabbi
intézkedés nem sziikseges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontjaban eldirt eljarasrenddel a Reprezenticiés kiadasok
felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolisanak szabalyaira vonatkozdéan, a Gazda-
sagi Hivatal nem rendelkezett. A k6zbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését
kovetoen elkészitette a szabdlyzatot, a kiadasat az Intézményvezeto alairasaval igazolta, ezert
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Gazdasagi Hivatal rendelkezett Ellendrzési nyomvonallal, de a Bkr. 6. § (3) bekezdésében
eldirtak koziil csak a szakmai tevékenységek ellendrzésére vonatkozott. Mas tevékenység
ellendrzésére vonatkozoan szabalyozast nem tartalmazott.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen az Ellendrzési nyom-
vonalat kiegészitették, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésének megfelelden a Gazdasagi Hivatal rendelkezett az Szervezeti
integritast sért6 események kezelésének eljarasrendjével. A munkakori leirasok a
Kttv. 75. § (1) bekezdés elbirasa szerint elkésziiltek.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésben eldirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal a Gazdasagi
Hivatal rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a Gazdasagi
Hivatal tevékenységében rejldé kockéazatok felmérése, megallapitasa. Meghataroztak az egyes
kockézatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat.

Kontrolltevékenységek

A Gazdasagi Hivatal kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenysé-
geket, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasdban, azonban azt nem minden
esetben miikddtette megfeleléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes f6-
konyvi kartonok adatai alapjan, a kijeldlt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek érté-
kelését kovetéen ot intézkedést igényld megallapitast tettiink:
1) Tobb esetben a kotelezettségvallalis dokumentuma nem tartalmazta az Avr. 55. § (1)
bekezdés eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést. (Ellenérzés javaslata: 1/7.)
2) Az érvényesitd jogkorében eljard személyek aldirasa tobb esetben nem volt azonos az
Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban rogzitett alairassal.
3) Az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésében eldirt ellendrzési kotelezettségének
nem minden esetben tett eleget a megeldzo ligymenet vonatkozasaban.
4) Az Avr. 57. § (3) bekezdésében eldirt teljesitésigazolast nem minden esetben alkal-
maztak.
5) Tobb esetben a teljesitésigazolast végzd személy nem rendelkezett az intézményvezetd
irasbeli kijelolésével az Avr. 57. § (4) bekezdés eléirasa ellenére.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkoddasi jogkorok
gvakorlasa soran feltart hibds gyakorlat megsziintetésérol az Intézményvezeté megfeleloen
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intézkedett az 2), 3), 4) és 5) pontban megjelolt hibak esetén. A 12. havi gazdasagi esemeé-
nyekbol vételezett mintdk alapjan az 1) pontban feltart hiba tovabbra is fennall.

A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazdsdnak biztositasa érdekében a jelentésben javaslatot
Jogalmaztunk meg az 1) pontra vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirt Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjét a Gazdasagi Hivatal elkészitette.

Az Info. tv. 32 - 34. §, és a 37. § (1) bekezdésben meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat — pl. éves kolt-
ségvetési beszamolok — a honlapon nem teljes kortien tette kdzz¢E.

(Ellen6rzés javaslata: 1/8.)

A Levt. 10. § (1) bekezdés eldirasa szerint Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett, de az nem
tartalmazza az Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban eldirt illetékes kozlevéltar egyetértd nyi-
latkozatat.

A kézbenso megallapitasokat kovetoen, 2021. december 15-én a Gazdasagi Hivatal vj Iratke-
zelési szabdlyzata hatalyba lépett, mely tartalmazta a levéltar egyetérto nyilatkozatat, ezért
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsulasanak
nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkorok gyakorlasanal nem minden eset-
ben mitkddtették megfelelden.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a nyomon kévetési rend-
szert megfeleloen miikodtették, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az intézményvezeté gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol, és megfelel6 mikodtetésérél. A Bkr. 17. §
(1) bekezdésében eldirt Belso ellenorzési kézikonyvet a Gazdasagi Hivatal belso ellendrzési
vezetdje elkészitette és a Bkr. 17. § (1a) bekezdés eldirasanak megfelelden az intézményveze-
td egyetértését alairasaval igazolta. A belsd ellendrzés a kockazatelemzéssel aldtdmasztott
éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint az ellendrzott idészakban megtortént.
A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a 2021. évi ellendrzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a KépviselO-testiilet a 13/35-34/2020. szam1 hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megtelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belsd ellendr a szervezetre vonatkozd belsd ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-

selO-testiilet a 13/9-8/2021. szamu hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.
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2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyit6 tételei a folytonossag elvébol kovetkezden megegyeztek az
el6zo évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérlegének adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eldirt leltarral alatdmasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk az
alabbi hianyossagok kivételével megfeleltek az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa nem tartalmazta II. 4. k)
pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltarozasra, egyeztetésre vonatkozo
adatokat).

Kovetelések nyilvantartdsa nem tartalmazta III. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesitésének
hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (idészakonként) fennallé kovetelés esetén an-
nak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum szerint,
hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv sszeallithato legyen.

Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egy¢b adatokat,
- a VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékll immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 3. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyéb adatokat,
- a VL 3. és 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést €s a hasznalatbavételt igazold bi-
zonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszk6zok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 1. d) pont alapjan a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés mddjat, a tulajdoni hanya-
dot, az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo adatokat,
- a VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz szilikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- aVIL 1. gq) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértéki targyi eszkdzok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyéb adatokat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartisa csoportosan torténik,
- a VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznéalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyez6ségek a I1. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stltek.
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Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozd — relevans zarlati feladatokat egy feladat
kivételével elvégezték:

- Az eldzetesen felszamitott, nem levonhat6 altalanos forgalmi ado atvezetése a mas kii-
16nféle egyéb raforditasok kozé negyedévente nem tortént meg az Ahsz. 53. § (5) be-
kezdés g) pont értelmében. Az ellendrzés az altalanos forgalmi adéval kapcsolatos
konyvvezetést attekintette és ezzel kapcsolatos megallapitast nem tesz.

A 6. havi id6kozi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi idokozi mérlegjelentés ellendr-
zés¢hez kapcsolddo mintak esetében az alabbi hibak keriiltek feltarasra:

A kdnyvvezetés soran a konyvviteli szamldkat érint6 hiba:

1) A kovetelések értékvesztésének elszamolasa és annak visszairdsa negyedévente tortént
az Ahsz. 53. § (8) bekezdés c) pontban meghatéarozattak ellenére.

2) A 2021.01.01-jei elhatarolast megsziintetését kovetéen, az elhatarolds Osszege ujra
konyvelésre keriilt a 442-es €és 53-as konyvviteli szamldkon 2021.06.30-ai keltezéssel.
A 442-Koltségek, raforditasok passziv iddbeli elhatarolasa €s az 53. Bérkoltség szam-
larol tortént a 2021.06.30-ai koltségfelosztas szerinti bontdsban.

3) A bérek konyvelése eltért a MAK bérfelhasznalasi dsszesitéjében (2021. év majus)
kozolt adatoktol.

Bizonylati rendet érintd hibak:
- Az Szt. 166. § (1)-(2) bekezdések eldirasa ellenére a gazdasagi esemény szamviteli el-
szamol4sat més szervezet nevére (Onkormanyzat) killitott bizonylat alapjan végezték.
- A konyvviteli elszdmolést kozvetleniil aldtdmasztd pénzkezelési bizonylat altalanos
tartalmi kellékei koziil a pénzt atvevo neve nem kertilt feltiintetésre.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a rovat, a korményzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi el6ira-
soknak.

A hibak javitasanak megtorténtét és a hibas gyakorlat megsziintetését a KEP feliiletre feltol-
tott javito dokumentumok ellendrzése keretében vizsgalta az ellenorzés. Az elvégzett javitdaso-
kat az Ahsz. vonatkozé elGirdsai szerint szabdlyosan végezték el és dokumentdltik, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentos osszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A 1V. negyedéves 1d6kozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

A Gazdasagi Hivatal vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezé nyilvantarta-
sokat.
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A IV. negyedéves idokdzi mérlegjelentést és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezo egyezéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
tek.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy a Gazdasagi Hivatalnal a IV.
negyedéves 1d6kozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi kdltségvetési jelentés kapcsan vizs-
galt konyvvezetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran
feltart, javithaté hibakat kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszté leltar tételes ellenSrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozodan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Gazdasagi Hivatal az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezett-
ségének eleget tett, annak sorait leltarral alatdmasztotta.

A 2021. évi éves Koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hatdridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, ¢és
2022. februar 28-4n a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellenérzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltdltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezdségek vizsgalatival a Gazdasagi Hivatal elvé-
gezte a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyv-
viteli zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kortien el-
végezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold f(irlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A (rlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 9 807 225 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszdmolo 12/A Mérleg tirlap 185. sor
targyidészak adatdval, valamint az eredményszemléletli bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értekkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamol¢ trlapok és a fékonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamold 07/A Maradvanykimutatas tirlap adatai alapjan a Gazdasagi Hivatal
20 071 271 Ft maradvannyal rendelkezik, melynek teljes 0sszege szabad maradvany. A kimu-
tatott érték €s a korrigalt zard pénzkészlet kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
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az ezen idoponttal végzodo év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolo jelentdos osszegii hibat nem tartalmaz, a Gazdasagi Hivatal gazdalkodasarol
készitett éves beszamold megbizhato és valos képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensd megallapitasok €s javaslatok tablazat javaslatai alapjan meg-
feleloen intézkedett,

- az Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pontja és az Ahsz. 22. § (3) bekezdése szerint aktualizaltak,

- az Onkdltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatot az Szt. 14. § (11) bekezdése
szerint aktualizaltak,

- kotelezettségvallalas eljaras rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont, az Avr. 53. §
(1) bekezdés, az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés szerint aktuali-
zaltak, valamint gondoskodtak az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartast tel-
jes kortien vezetésérol,

- az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szabalyzatot kiadtak, megfelelve az
Avr. 13. § (4) bekezdésének,

- az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerinti szabalyzat elkészitették, megfelelve az
Avr. 13. § (4) bekezdésének,

- az Ellendrzési nyomvonalat a Bkr. 6. § (3) bekezdésének megfeleld aktualizaltak,

- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibarol, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem allt fent:

e az érvényesitd jogkorében eljard személyek alairasa azonos az Avr. 60. § (3) be-
kezdése szerinti nyilvantartasban rogzitettel,

e az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésében eldirt ellendrzési kotelezettségét
teljesitette,

e az Avr. 57. § (3) bekezdésében elbirt teljesitésigazolasrol minden esetben gon-
doskodtak,

o az Avr. 57. § (4) bekezdés eldirasa szerint a teljesitést igazolok kijelolésérol
gondoskodtak,

- az Iratkezelési szabalyzatot a Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontja szerint az illetékes
kozlevéltarral egyeztették,

- a Bkr. 10. § (1) bekezdésében eldirt nyomon kovetési rendszert megfelelden miikod-
tették,

- az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok teljeskorti adattartalommal
torténo vezetésérol,

- az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégezésérél,

- akonyvviteli szamlat érintd hibak szabalyos javitasarol,

- abizonylati rendet érint6 hibas gyakorlat megsziintetésérol.

megkezdte, vagy részben teljesitette az intézkedéseket. Ezen hibak javitasa nem tortént meg
teljes kortien, illetve az intézkedés végrehajtdsa még nem fejezddott be vagy nem vezetett
megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az Ellen6r-
z¢s javaslatai rész 1/2. — 1/4. pontjaiban.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a

megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovébeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/1., 1/5. — 1/8.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.

az SZMSZ médositasa megtorténjen Avr. 13. § (1) bekezdés c) és f) pontjainak meg-
felelden.

a Gazdasagi Hivatal és a hét koltségvetési szerv kozott 1étrejétt munkamegosztasi
megallapodasokat az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint az irdnyitd szerv hagyja jova.

a Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltakat teljes kortien tartal-
mazza.

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak kiegészitése az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjanak megfeleléen megtdrténjen.

a Pénzkezelési szabalyzat kiegészitése a készpénzéallomany ellendrzésekor kdvetendd
eljarasra, és az ellendrzés gyakorisagara vonatkoz6 szabalyozassal az Szt. 14. § (8)
bekezdése szerint megtorténjen.

a Szamlarendet aktualizaljak a megsziint konyvviteli szamlak tekintetében,

a jovében minden esetben elézze meg az Avr. 55. § (1) bekezdés eléirasanak megfele-
16 pénziigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalast.

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozéd kozérdek
adatokat teljes korlien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a
37. § (1) bekezdések eldirasanak.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az ellendrzés a konyvvezetési és adatszolgéltatasi kotelezettség szabalyszertis€égének vonat-
kozasaban javaslatot nem fogalmazott meg.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcesolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamolo szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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IIL./6. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
BOLCSODEK ES FOGYATEKOSOK INTEZMENYE

Ellendrzott szervezet megnevezése: Bolcsodék és Fogyatékosok Intézménye
Torzsszam: 566841

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

Az BFI vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eloirasok szerinti kialaki-
tasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzétt szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota

(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer I
Kontrolltevékenységek I
Informdciés és kommunikécios rendszer |
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

Kontrollkornyezet

A BFI Alapit6 okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében eldirt tartalommal elkészitették, de
tartalmaban feliilvizsgalatra szorul, mert a 107051 Szocidlis étkeztetés megjeldlt kormanyzati
funkcio megnevezése eltér a Magyar Allamkincstar torzskonyvi nyilvantartisdban szerepld
107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhdn megnevezésli korméanyzati funkciotol.

A kozbenso megdllapitdasok és javaslatok tabldazatban tett javaslatra az intézkedés megtortént,
mert az alapito okiratot modositottak, de 2022.01.21-tol hatalyos, igy javaslatunkat fenntart-
Juk, és utoellendrzés keretében vizsgaljuk. (Ellenérzés javaslata: 1/1.)

A BFI SZMSZ-¢ét 155/2020. (V.21.) szam hatarozataval fogadta el Vac Varos Polgarmeste-
re.

Az SZMSZ feliilvizsgalatra szorul, mert az Avr. 13. § (4a) bekezdésben el6irtak ellenére a
107051 korményzati funkcié megnevezése nem lett aktualizalva a torzskonyvi nyilvantartéas-
hoz képest. (Ellendrzés javaslata: 1/2.)

A BFI megkétotte a gazdasagi feladatait ellato IDO-val az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pontban
eléirt Munkamegosztasi megallapodast, melyet a Képviseld-testiilet 74/2015. (IV.23.) sza-
mu hatdrozataval jovahagyott. Tartalmazta a gazdalkodas IDO altal torténd végrehajtasanak, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasanak sza-
balyait.

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés elirasa szerint a BFI 6nallo Szamviteli politikaval nem rendel-
kezett. A Munkamegosztasi megallapodas szerint az IDO altal elkészitett szabalyzat hataly
megjelolésében kiterjed a koltségvetési szervre, azonban a koltségvetési szerv vezetdje altali
kiadasa nem igazolt. (Ellenérzés javaslata: 1/3.)
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A gazdalkodasi feladatokat ellato IDO uj szabalyzatot készitett, melynek hatalymegjelolésé-
ben nem rogzitették az intézmenyt, ezert a BFI szabalyzattal nem rendelkezik, igy ezzel kap-
csolatosan tesziink javaslatot.

A szamviteli politika feliilvizsgélatra szorul, mert:

- az Szt. 14. § (3) bekezdés eldirasa ellenére nem rogzitették a szervezet afa alanyisagat,
valamint a vallalkozasi tevékenységre vonatkozo utalést,

- az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirasa ellenére nem rogzitették azokat a gazdalkodora jel-
lemz0 szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit te-
kint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol 1ényegesnek, nem lényeges-
nek,

- mit tekint a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu
vagy eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak,

- nem rogzitették, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek koziil
melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, illetve az alkalmazott gyakor-
latot milyen okok miatt kell megvaltoztatni,

- az Ahsz. 50. § (7) bekezdés elbirasa ellenére nem rogzitették az altalanos koltségek,
valamint az &ltalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A szabdlyzat tartalmara tett megallapitasok okafogyottd valtak, igy javaslatot nem fogalma-
zunk meg.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont eldirdsa szerint 6nallo Eszkozok és a forrasok leltarkészi-
tési és leltarozasi szabalyzattal nem rendelkezett, de az IDO 4altal elkészitett szabalyzat hata-
lyos a koltségvetési szervre, de az Intézményvezetd altali kiaddsa nem igazolt, valamint nem
tartalmazta az intézmény gazdalkodéasara vonatkoz6 sajatossagokat.

(Ellen6rzés javaslata: 1/4.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pont eldirdsa szerint a BFI 6nallo Eszkozok és forrasok értéke-
lési szabalyzataval nem rendelkezett. A BFI gazdalkodasi feladatait ellato IDO szabalyzata
volt hatdlyos az intézményre a munkamegosztasi megallapodés szerint, azonban a szabalyzat
koltségvetési szerv vezetdje altali kiaddsa nem igazolt. (Ellendrzés javaslata: 1/5.)

A szabalyzat az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pont elbirasa ellenére nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak
szabalyait. (Ellendrzés javaslata: 1/6.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdes c) pontjaban ¢s az Ahsz. 50. § bekezdés c) pontjaban és az
Ahsz. 50. § (3) bekezdésben eloirt Onkoltségszamitasi szabalyzattal a BFI rendelkezett.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pont eldirdsa szerint a BFI Pénzkezelési szabalyzattal rendel-
kezett, de a szabalyzat koltségvetési szerv vezetdje altali kiaddsa nem volt igazolt. Az Szt. 14.
§ (11) bekezdés eldirasa ellenére nem vezették at 90 napon beliil a jogszabalyi valtozasokat a
szabalyzaton, mert hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozast tartalmazott. (Avr. 124/A
§.) (Ellendrzés javaslata: 1/7.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (1) bekezdés szerinti Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel rendelkezett, de az Szt. 161. § (5) bekezdés eldirasa ellenére a jogszabalyvaltoza-
sokat nem vezették at a szdmlarenden, mert hatalyon kiviil helyezett konyvviteli szamlakat is
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tartalmazott. az alabbi fokonyvi szamldk tekintetében: 24825, 3677, 41313., 61-66. (Ellenor-
z¢s javaslata: 1/8.)

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kévetoen a KEP feliiletre feltoltott taje-
koztatot tudomasul vettiik, de mivel a megallapitisra nem tortént intézkedés ezért a javasla-
tunkat tovabbra is fenntartjuk.

A BFI az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti 6nallo szabalyzattal nem rendelkezett, de a
gazdalkodasi feladatokat ellatd IDO Gazdalkodasi szabalyzatanak II. pontja és a Munka-
megosztasi megallapodas 1.9. pontja alapjan hatalya vonatkozik az ellenérzott koltségvetési
szervre. A szabalyzat kiadasat a koltségvetési szerv vezetdje alairasaval nem igazolta, ezért
nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasai. Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt
nyilvantartast az intézmény elkészitette.

(Ellen6rzés javaslata: 1/9.)

Az Avr. 13. § bekezdés b) pontjaban eldirt Beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos szaba-
lyozas a Hivatal altal kiadott Versenyeztetési szabalyzatdnak keretében tortént, melynek haté-
lya vonatkozik a BFI-re, de az Intézményvezetd a kiadasat alairasaval nem igazolta. (Ellen6r-
z¢s javaslata: 1/10.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont szerinti Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével
és lebonyolitasaval, elszamolasaval, kapcsolatos eljarasrenddel nem rendelkezett. (Elle-
nérzeés javaslata: 1/11.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa szerint a BFI Anyag- és eszkozgazdalkodasi
szabalyzattal rendelkezett, azonban a szabdlyzat kiadéasat a szerv vezetdje alairdsaval nem
igazolta. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés elbirasa nem érvényesiilt, mert a szabélyzat 4.2.2. pont-
jéban hivatkozott 2011. évi CVIIL torvény 2015.11.01-jétd] hatalytalan. (Ellendrzés javaslata:
1/12.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontjaban eldirt eljarasrenddel a Reprezentacios kiadasok
felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasianak szabalyaira vonatkozoan a BFI nem
rendelkezett. (Ellendrzés javaslata: 1/13.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjaban eldirt eljarasrenddel a Gépjarmiivek igénybevétel-
ének és hasznalatanak rendjére vonatkozoan a BFI rendelkezett, de a szabéalyzatban a jog-
szabalyvaltozasokat a hatalybalépést kovetd 30 napon beliil nem vezették at (Szja. tv. 25. §
(2) bekezdés bb) pontja szerint a munkaba jaras koltségtéritése 15 Ft/km). (Ellendrzés javasla-
ta: 1/14.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontjaban eléirt eljarasrenddel a Vezetékes- és mobiltelefonok
hasznalatanak rendjére vonatkozéan a BFI nem rendelkezett. (Ellenérzés javaslata: 1/15.)

A Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirdsanak megfeleld Ellendrzési nyomvonallal a BFI rendelkezett.
A Bkr. 6. § (4) bekezdésének megfelelden elkészitette a BFI az Integritast sért6é események
kezelésének eljarasrendjét.

Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézményvezetd elkészitette a BFI-re vonatkozdéan a FEUVE szabalyzatat, mely nem
felel meg a Bkr. 6. § (4) bekezdés eldirasanak. (Ellendrzés javaslata: 1/16.)
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A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a BFI tevékenységében rejldé kocka-
zatok felmérése, megallapitasa, meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziiksé-
ges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kovetésének modjat.

Kontrolltevékenységek

A BFTI kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket, de az
operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasdban nem minden esetben miikodtette megfele-
16en. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes fokonyvi kartonok adatai alap-
jan, a kijelolt nyilvantartasi szamléakbol kivett mintatételek értékelését kovetéen harom
intézkedést igényld megallapitast tettlink:

1) tobb esetben az Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasa ellenére a kotelezettségvallalas bizonyla-
tan (szerz6dés) a pénziigyi ellenjegyzé nem a jogszabaly szerint gyakorolta jogkorét, igy
nem igazolt, hogy a kotelezettségvallaldsra pénziigyi ellenjegyzést kovetden kertilt sor,
(Ellendrzés javaslata: 1/17.)

2) a pénziigyi ellenjegyz0, teljesitést igazolo, érvényesitd jogkorében eljard személyek alé-
irasa nem azonos az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartdsban rogzitettel.
(Ellendrzés javaslata: 1/18.)

3) az Avr. 52. § (1) bekezdés és Avr. 55. § (1) bekezdés eldirasa ellenére a kotelezettségval-
lalas irasbeli dokumentuma, a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd alairasat
nem tartalmazta. (Ellendrzés javaslata: 1/19.)

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat javitasarol a 12. havi gaz-
dasagi eseményekbdl vételezett mintak értékelése soran az ellendrzés megbizonyosodott, hogy
a feltart hibak tovabbra is elofordultak. A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak biztosi-
tasa érdekében a jelentésben javaslatokat fogalmaztunk meg.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont eléirt eljarasrenddel a Kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjével nem rendelkezett. (Ellenérzés javaslata: 1/20.)

Az Info. tv. 32 — 34. §, és a 37. § (1) bekezdésben meghatarozott kozzétételi kotelezettsége-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info tv. 1. melléklet III. fejezetésben felsorolt gazdalko-
dasi adatok nem teljes kortien keriiltek kozzétételre.

(Ellendrzés javaslata: 1/21.)

A BFI rendelkezett az Levt. 10. § (1) bekezdés c) pontjaban eldirt Iratkezelési szabalyzattal,
azonban feliilvizsgdlata sziikséges, mert hatdlytalan jogszabalyi hivatkozést tartalmazott
(38/1998. (IX.04) BM rendelet). (Ellendrzés javaslata: 1/22.)

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta és modositotta, de a levéltar egyetértd nyilatkozatat nem tartalmazta, ezert
erre vonatkozoan tesziink a javaslatot.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)
Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsulasanak

nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkorok gyakorlasanal nem minden eset-
ben mitkddtették megfelelden.
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A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a nyomon kévetési rend-
szert megfeleloen miikodtették, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az Intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések el6irasa
szerinti fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol. Elkésziilt a Bkr. 17. § (1) bekezdésében elo-
irt Belso ellenorzési kézikonyv, mely tartalmazta a belso ellenérzés rendjét. A belsé ellendr-
z¢s a kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint
az ellen6rzott idészakban megtortént.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellenérzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervet készi-
tett, melyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szamu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
bels6 ellendr a szervezetre vonatkozd belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
seld-testiilet a 13/9-8/2021. szdmu hatarozataval elfogadott.

Az Intézmény vezetdje kidllitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-
dések:

A targyévi mérlegjelentés nyité tételei a folytonossag elvének megfeleléen megegyeztek az
el6z6 ¢évi zaré merlegtetelek adataival. A BFI a 2020. évi koltségvetesi beszamolo meérlegének
adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eloirt leltarral alatamasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellenérzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés. melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk az
alabbi hianyossag kivételével megfelelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

A kovetelések nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- IIL. j) pont alapjan a kovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett intéz-
kedések adatait,
- 1IL. 1) pont alapjan a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelések-
kel kapcsolatos adatokat.
A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kévetoen a kovetelés nyilvan-
tartasat a jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették, ezért tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezOségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti - II. negyedévre - vonatkozé zarlati feladatokat elvégezték.

A 6. havi idékozi koltségvetési jelentés ¢s a I1. negyedévi idokozi mérlegjelentés ellendr-
zés¢hez kapcsolddo mintak esetében az alabbi hibak keriiltek feltarasra:

A konyvvezetés soran a konyvviteli szamldkat érintd hibak:
1) a Koltségvetési szerv 2021. év majusi havi bérnyilvantartasba vételének vizsgalatakor
megallapitottuk, hogy a bérfelhasznalasi 0sszesitd ¢és az 53 Bérkoltségen elszamolt ér-
ték eltérést mutat, a kiilonbség 36.752 Ft,
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2) a 38/2013. NGM. rendelet XI. fejezet A) 7. pont eldirasa ellenére az étkezési téritési
dij kétszeri utalas miatti befizetés Osszegét a 363 Azonositas alatt allo tételek fokonyvi
szamon vették nyilvantartdsba 36711 Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések fo-
konyvi szamla helyett. (Ellen6rzés javaslata: 2/1.)

3) a 38/2013. NGM. rendelet VIIIL. fejezet B) 9. pont eldirasa ellenére a munkaba jaras
koltségtéritését a 3662 Utalvanyok, bérletek és mas hasonld készpénz-helyettesito fi-
zetési eszkoznek nem mindsiild eszk6zok elszamolasai szamlan vették nyilvantartasba
4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatdsa szamla helyett.
(Ellendrzés javaslata: 2/2.)

A hibak javitasanak megtorténtet a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellendrzése
keretében vizsgalta az ellendrzes. A kozbensé megallapitdasok és javaslatok tablazat javaslata
alapjan a KEP feliiletre feltoltott dokumentumok alapjan az ellendrzés elfogadta az 1) pontra
tett nyilatkozatot, ezért ezzel kapcsolatosan tovabbi javaslatot nem tesziink. Azonban a 2), 3)
pontban megjelolt megallapitast tovabbra is fent tartjuk, mert a 12. havi gazdasagi esemé-
nyekbdl vett mintdk alapjan a helytelen gyakorlat tovabbra is fenn all.

A konyvvezetés a rovat szamlékat érintd hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet elirasai
ellenére:

- A gybgytornész szolgaltatds dijat a K337 Egyéb szolgéltatasok teljesitése rovaton vet-
te nyilvantartasba a K336 Szakmai tevékenységet segit szolgaltatasok igénybevétele
rovat helyett.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslata alapjan a rovat szamlat érinto
hibat a KEP feliiletre feltéltott dokumentumban javitottak, de a 12. havi gazdasagi esemé-
nyekbol vett mintdk alapjan a gyakorlatban tovdabbra is a K337-es rovatszamon szerepel a

K336 rovatszam helyett, ezért a megallapitasunkat tovabbra is fenntartjuk. (Ellendrzés javas-
lata: 2/3).

Bizonylati rendet érintd hiba:

1) az Szt. 165. § (2) bekezdés eldirasa ellenére, néhany minta esetében a szamviteli do-
kumentumon a vevd adatai nem a szervezet torzskonyvi nyilvantartasa szerint lett rog-
zitve, (Ellendrzés javaslata: 2/4.)

2) a pénztarbizonylat szakfeladat szamot tartalmaz és nem az Avr. 59. § (3) bekezdés e)
pontban eldirt korméanyzati funkcid szamat,

3) hatarozott idejii szerzédés keriilt megkiildésre, mely 2020.12.31. napjaval lejart, igy
nem érvényesiilt az Szt. 165. § (2) bekezdés eldirasa,

4) a gazdasagi esemény elszamolasa soran alkalmazott koltségfelosztast dokumentummal
— lizemeltetési anyagok beszerzésére vonatkozoan — teljes kortien nem tdmasztotta ala,

5) egy esetében az Szt. 167. § (1) bekezdés 1) pontja nem érvényesiilt, mert a nyilvantar-
tasba vételének bizonylata nem kertilt feltoltésre. (Ellendrzés javaslata: 2/5.)

Az ellendrzés a 2021. évi kdnyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a 2) pontra vonatkozoan
az intézkedés megtortént; a 3), 4) pontra vonatkozoan a tajékoztatasban leirtakat elfogadjuk
ezért tovabbi intézkedésre nincs sziikség. Az 1) pontra tett intézkedés igazoltan az ellendrzés
ideje alatt nem zarult le, igy a javaslatunkat fenntartjuk, valamint az 5) pont szerinti megalla-
pitast a jovore vonatkozoan tessziik.
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A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi Kki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenorzés megfelelo bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentos osszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokdzi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

A BFI vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezé nyilvantartasokat.

A IV. negyedéves id0kozi mérlegjelentést és a 12. havi 1dokdzi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
tek.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az BFI-nél a IV. negyedéves
1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithaté hibakat részben kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstéar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgélta az
ellendrzés. Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozodan, a leltarozasi litemterv és a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A BFI az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének eleget
tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fOkonyvi kivonattal alatdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
mol6 az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében eldirt éves konmyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezoségek vizsgalataval a BFI elvégezte a koltség-
vetési €s a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli zarlattal
kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kortien elvégezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold tirlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok ¢és a leltar alapjan tortént.
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Az eredménykimutatds 13/A {rlap targyiddszak oszlopdban szereplé mérleg szerinti ered-
mény -2 080 179 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg trlap 185.
sor targyidOszak adataval, valamint eredményszemléletli bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamolo trlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamol6 07/A Maradvanykimutatas tirlap adatai alapjan az BFI 769 083 Ft ma-
radvannyal rendelkezik. A kimutatott érték €s a korrigalt zard pénzkészlet kdzotti egyezdség
biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolo jelentds osszegii hibat nem tartalmaz, a BFI gazdalkodasardl készitett éves
beszamolé megbizhato és valos képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan:
megfelelden intézkedett,
- aBkr. 10. § (1) bekezdésében eldirt nyomon kdvetési rendszert megfeleléen miikodte-
tésérol,
- az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok teljeskorti adattartalommal
torténo vezetésérol,
- az Ahsz. 44. § (5) bekezdésében el6irt bérkonyvelés egyeztetését elvégezték,
- apénztarbizonylat tartalma megfelelt az Avr. 59. § (3) bekezdés e) pontjanak,
- mert a gazdasagi eseményeket szabalyszertien kiallitott dokumentumok alapjan rogzi-
tették,
- akoltségfelosztas szamitassal valo alatamasztasarol.

megkezdte vagy nem vezetett eredményre az intézkedés. Ezen hibdk javitdsa nem tortént
meg teljeskoriien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem fejez8dott be, vagy nem veze-
tett megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az El-
lendrzés javaslatai rész 1/1. és 2/3. pontjaiban.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibdkat fennéallonak tekintettiik

¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovObeni valtozas érdekében
megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/2.- 1/22., 2/1.- 2/2., 2/4. — 2/5. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.
1/2.
1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.

1/8.
1/9.

1/10.

1/11.

1/12.

1/13.

1/14.

1/15.

1/16.

1/17.
1/18.

1/19.
1/20.
1/21.

1/22.

az Alapito okirat modositasa az Avr. 5. § (1) bekezdés f) pontja szerint megtorténjen,

az SZMSZ médositasa az Avr. 13. § (4a) szerint megtorténjen.

az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eléirasanak megfeleléen a Szamviteli politika elkészitésé-
rol,

az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata az Ahsz. 50. § (1) be-
kezdés szerint kiadasra keriiljon, valamint tartalmazza az intézmény gazdalkodasara vo-
natkoz6 sajatossagait.

az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pont szerinti Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzat az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés szerint kiadasra keriiljon.

az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pont szerint a szabalyzat tartalma teljeskortien feleljen
meg a jogszabalyi eldirasoknak.

az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerint a Pénzkezelési szabalyzat kiadasra kertiljon,
valamint az Szt. 14. § (11) bekezdésnek megfelelden aktualizalja szabalyzatat.

az Szt. 161. § (5) bekezdésnek megfeleléen végezzéEk el a Szamlarend aktualizalasat.

a Gazdalkodasi szabalyzat az Avr. 13. § (4) bekezdés szerinti kiadasra keriiljon.

az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont szerinti szabalyzat kiadasarél, az Avr. 13. § (4) be-
kezdés eldirasa szerint.

az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontjanak megfeleléen a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolasaval kapcsolatos eljarasrend elkészitésérdl
¢és annak kiadasarol.

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont szerinti szabélyzat kiadasarol és az Avr. 13. § (4a)
bekezdés szerinti aktualizalasarol,

az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja alapjan a Reprezentacios kiadasok felosztdsanak,
azok teljesitésének ¢€s elszamolasanak szabdlyaira vonatkozé eljarasrend elkészitésérdl
¢és annak kiadasarol,

az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjaban eldirt Gépjarmiivek igénybevételének és haszna-
latanak rendjére vonatkozé szabélyozas aktualizaldsa megtorténjen az Avr. 13. § (4a)
bekezdésnek megfelelden.

az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontjaban eldirt Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalaté-
nak rendjére vonatkoz¢ eljarasrend elkészitéseérdl és kiadasarol,

a Bkr. 6. § (4) bekezdés eldirasanak megfelelden az Integralt kockazatkezelés eljaras-
rendjét elkészitse.

a pénziigyi ellenjegyzést az Avr. 55. § (1) bekezdésben foglaltak szerint gyakoroljak.

a jovoben a teljesitést igazold, érvényesitd és utalvanyoz6 gy irjanak ald, hogy beazo-
nosithaté legyen az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartasban.

az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 55. § (1) bekezdés elbirasait maradéktalanul érvé-
nyesitsék,

az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont szerinti szabalyzat elkésziiljon.

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodéasra vonatkozé kozérdekii
adatokat teljes kortien kozzétételre kertiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1) — (3), és
a37. § (1) bekezdések eldirasanak.

az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza a Levt. 10. § (1) bekezdés a) pontjaban eldirt le-
véltar egyetértd nyilatkozatat.
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2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-
dések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

2/1. a 38/2013. NGM. rendelet XI. fejezet A) 7. pontban eldirtak alkalmazasa biztositott
legyen a tulfizetések rogzitése esetében.

2/2. a munkabajaras koltségtéritését a 38/2013. NGM. rendelet VIIL. fejezet B) 9. pont sze-
rint régzitsék.

2/3. az Ahsz. 15. mellékletben foglaltak szerint a gazdasagi esemény tartalma szerinti rova-
ton torténjen a nyilvantartasba vétel.

2/4. a szamviteli elszamolas minden esetben az Szt. 165. § (2) bekezdéseknek megfelelden
szabalyszeriien kiallitott dokumentumok alapjan torténjen.

2/5. aSzt. 167. § (1) bekezdés 1) pont érvényesiilése érdekében a nyilvantartasba vétel min-
den esetben bizonylattal igazolt legyen.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabélyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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IIL./7. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK SZOCIALIS
SZOLGALTATASOK HAZA

Ellendrzott szervezet megnevezése: Szocialis Szolgaltatasok Haza
Torzsszam: 566852

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A SZSZH vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eldirasok szerinti kiala-
kitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfelelé/nem megfelel6)/(M/NM)
Kontrollkoérnyezet NM
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek NM
Informacids és kommunikacids rendszer NM
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) NM
Kontrollkornyezet

Az SZSZH Alapit6 okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdéseiben eldirt tartalommal elkészitették,
melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzskonyvi
nyilvantartasba rozitettel.

A SZS7ZH SZMSZ-¢ét a 78/2021. (II. 21.) szamu hatarozataval fogadta el a Képviseld-testiilet.
Az Aht. 10. § (5) bekezdése szerinti SZMSZ-ben rogzitett dolgozoi jogviszony, azonban nincs
Osszhangban az alapitd okiratban régzitettel, mert az alapitd okirat a kdzalkalmazotti jogvi-
szonyon €s a munkaviszonyon kiviil tartalmazta az egészségligyi szolgalati jogviszonyt is
(2020. évi C. tv.)

A SZSZH megkétotte a gazdasagi feladatait ellatd IDO-val az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont-
ba el6irt Munkamegosztasi megallapodast, melyet a Képviseld-testiilet 75/2015. (IV.23.).
szamu hatarozataval jovahagyott. Tartalmazta a gazdalkodas IDO 4&ltal torténd végrehajtasa-
nak, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa-
nak szabalyait.

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésben el6irt Szamviteli politikat, és az Szt. 14. § (5) bekezdésében
felsorolt szabalyzatokat — leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénz-
kezelési szabalyzat — az IDO szabalyzatainak keretében szabélyoztak, de az Intézményvezetd
altali kiaddsa nem volt igazolt.
A szamviteli politika feliilvizsgélatra szorul, mert:
- az Szt. 14. § (3) bekezdés eldirasa ellenére nem rogzitették a szervezet afa alanyisa-
gat, valamint a véllalkozasi tevékenységre vonatkoz6 utalast,
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- az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirdsa ellenére nem rogzitették azokat a gazdalkodora jel-
lemz0 szabalyokat, eldirdsokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit te-
kint a szdmviteli elszamolas, az értékelés szempontjabdl 1ényegesnek, nem lényeges-
nek,

-  mit tekint a szdmviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol kivételes nagysagu
vagy elofordulast bevételnek, koltségnek, raforditasnak,

- nem rogzitették, hogy a tdrvényben biztositott valasztasi, mindsitési lehetdségek ko-
ziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, illetve az alkalmazott gya-
korlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni,

- az Ahsz. 50. § (7) bekezdés eldirasa ellenére nem rogzitették az altalanos koltségek,
valamint az &ltalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak
modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban meghataroztak az Ahsz. 22. § (2) be-
kezdésében eloirt tartalmi elemeket.

Az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak ellenére nem hataroztak meg a kisosszegii
kovetelések elkiilonitett nyilvantartdsdnak modjat az Eszkozok és forrasok értékelési sza-
balyzataban.

A Pénzkezelési szabalyzat tartalmazta az Szt. 14. § (8) bekezdésében foglaltakat, azonban
feliilvizsgalata sziikséges, mert az Szt. 14. § (11) bekezdes eldirasa ellenére hatalyon kiviil
helyezett jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (Avr. 124/A §.).

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésnek megfelelen a SZSZH Szamlarenddel és az Szt. 161. § (2)
bekezdés d) pontjdban eldirt a szamlarendben foglaltakat aldtdmaszt6 Bizonylati renddel
rendelkezett, de az Szt. 161. § (5) bekezdés elbirasa ellenére a jogszabalyvaltozadsokat nem
vezették 4t a szamlarenden. Az Ahsz. 16. melléklet szerinti egységes szamlatiikor tartalmaval
a szamlarendben 1év6 szamlatiikdr nincs dsszhangban, mert hatalyon kiviil helyezett szdmla-
kat is tartalmazott alabbi f0konyvi szamlak tekintetében (24825, 3677, 41313, 61-66).

Az SZSZH az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti 6nallo szabalyzattal nem rendelkezett,
de a gazdalkodasi feladatokat ellatdo IDO Gazdalkodasi szabalyzatanak II. pontja és a mun-
kamegosztasi megallapodas 1.9. pontja alapjan hatalya vonatkozik az ellendrzott koltségvetési
szervre. A szabdlyzat kiaddsat, azonban a koltségvetési szerv vezetdje alairasaval nem igazol-
ta. A pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijelolés nem az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont alapjan
tortént, mivel a kijelolést a Koltségvetési szerv vezetdje adta, nem a gazdasagi szervezettel
rendelkez0 szerv gazdasagi vezetdje.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésben eldirt nyilvantartassal rendelkezett.

A SZSZH az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢) és f) pontjaban el6irt, a miikodéséhez kapesolo-
do, pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozo
szabalyzatokkal rendelkezett, tartalmaban megfeleldek voltak.

Az Avr. 13.§ (2) bekezdés d) pontban eldirt Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat az
Avr. 13. § (4) bekezdés szerinti kiadasa nem volt igazolt, tovabba az Avr. 13. § (4a) bekezdés
eléirdsa szerinti aktualizalds nem tortén meg, mert a szabalyzat 4.2.2. pontjaban hivatkozott
2011. évi CVIIL torvény 2015.11.01-jétdl hatalytalan.
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢) pont szerinti Reprezentacios szabalyzattal rendelkezett, azon-
ban a szabdlyzat bevezeto részében és az 1.1. pontjaban nem hatalyos jogszabalyi hivatkozast
tartalmazott (1998. évi LXVI. toérvény).

Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont szerinti Vezetékes és radiételefonok hasznalatinak sza-
balyzataval rendelkezett de az feliilvizsgalatra szorul, mert tartalmi pontatlansdgokat tartal-
mazott (a szabalyzat III. pont elsé bekezdésének utols6 mondata nem keriilt befejezésre, illet-
ve a szabalyzat I1.3. pontja a 4. szamu mellékletre hivatkozik, de a szabalyzat szovegezése 1-
3-as mellékletet nem tartalmazott).

A SZSZH rendelkezett a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellenérzési nyomvonallal és a
Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Szervezeti integritast sérté események kezelésének elja-
rasrendjével.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A SZSZH rendelkezett Integralt kockazatkezelési szabalyzattal a Bkr. 6. § (4) bekezdés
eléirasanak megfelelden. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a SZSZH
tevékenységében rejlé kockazatok felmérése, megallapitasa, meghataroztik az egyes kockéza-
tokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyo-
mon kovetésének maodjat. A Bkr. 7. § (4) bekezdésének megfelelden megtdrtént a szervezeti
felels kijelolése az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara.

Kontrolltevékenységek

Az IDO kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket a
SZSZH-ra vonatkozdan, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozdsdban nem mi-
kodtette megfelelden. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes fokonyvi kar-
tonok adatai alapjan, a kijeldlt nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintatételek értékelését ko-
vetéen, két intézkedést igényld megallapitast tettiink:

1) t3bb esetben a kotelezettségvallalas dokumentuma nem tartalmazta az Avr. 55. § (1)
bekezdés eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést,

2) az Avr. 58. § (1) bekezdése értelmében a kifizetések esetén a teljesités igazolasa alap-
jan az érvenyesitonek ellendriznie kell az dsszegszeriiseget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 iigymenetben az Aht., az Ahsz. és az Avr. eléirasait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. A vizsgalt idészakban az érvényesitést
végz8 személy tobb esetben nem tartotta be az Avr. 58. § (1) bekezdésében leirtakat.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az SZSZH rendelkezett az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontban eldirt Kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataval.

Az Info tv. 33. § (3) bekezdés alapjan az 1. melléklet I1I. Gazdalkodési adatok cimben eldirt
kozzétételi kotelezettségének maradéktalanul nem tett eleget.

Az Levt. 10. § (1) bekezdése szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett a koltségvetési

szerv, a Szabalyzat azonban hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (7/2000. SZCSM
rendelet).
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Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A SZSZH-nél kialakitasra keriilt a tevékenységek, célok megvalosulasanak nyomon kdvetését
biztositd rendszer a Bkr. 10. § alapjan. Az intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1)
bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés eldirdsa szerinti fliggetlen belsé ellendrzés kialakitasa-
rol. Elkésziilt a Bkr. 17. § (1) bekezdésében eldirt Belso ellendrzési kézikonyv, mely tartal-
mazta a belsd ellendrzés rendjét. A belsd ellendrzés a kockazatelemzéssel alatamasztott éves
belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint az ellenérzott idoszakban megtortént.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellendrzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a KépviselO-testiilet a 13/35-34/2020. szamu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
bels6 ellendr a szervezetre vonatkozd bels6 ellenérzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-

seld-testiilet a 13/9-8/2021. szdmu hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kidllitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyitd tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6é mérleg adatait az Ahsz. 22. § szerinti leltarral nem teljes korlien tdmasztotta ala.

Az Ahsz. 14. melléklete szerint elbirt relevans részletezé nyilvantartasok meglétét és tar-
talmat helyszini ellendrzés keretében vizsgalta az ellendrzés. A nyilvantartasok teljes kortien
elkésziiltek, de a IV. e) pont Az adott és kapott elélegek nyilvantartdsa nem tartalmazta az
eléleg modosulésainak (pl. értékvesztés) jogcimeit, a valtozasok leirdsat, az azt tanusitd do-
kumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek a II. negyedévi adatszolgéltatasnal telje-
stltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé — relevans zarlati feladatok keretében nem
végezték el:
- (5) bekezdés d) pont szerint az altalanos forgalmi adé megallapitasaval kapcsolatos el-
szdmolasokat, egyeztetéseket, ,
- (6) bekezdés d) pont eldirasa ellenére a negyedéves zarlati feladatok keretein beliil ér-
tékcsokkenés elszamolasat.
Az ellendrzés az altalanos forgalmi adoval és az értékcsokkenés elszamolasaval kapcsolatos
konyvvezetést attekintette és ezzel kapcsolatos megallapitast nem tesz.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
dé mintak esetében — részben javithato — hibak keriiltek feltarasra az alabbiak szerint:

A konyvvezetés soran a konyvviteli szamldkat érintd hiba:
- akoltségvetési szerv 2021. év majusi KIRA szerinti bérfeladas 05110113 nyilvantarta-
si szdmlara és a 107013 kormanyzati funkcidkra kimutatott 6sszeg 248 Ft-tal kevesebb
volt, mint a f6konyvi kivonat adatai alapjan elszdmolt 6sszeg,

69




- két esetben az Ahsz. 51. § (1) és a 38/2013. PM rendelet VIII. fejezet B) ponteldirasa
ellenére a megbizasi dijat a 3662 konyvviteli szdmlan vették nyilvantartasba.

A konyvvezetés a korményzati funkcidt érintd hibat tartalmazott:
- egy mintatétel esetében a 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 6. § (1) bekezdés eldirasa
nem teljesiilt, mert a tdAmogatas tévesen a 074032 kormanyzati funkcion lett elszamol-
va a 018030 kormanyzati funkcio helyett.

A bizonylati rendet érintd hibak:
- egy mintatétel esetében a koziizemi szerz6dés nem felelt meg teljes kortien az Ahsz.
52. § (1) és az Szt. 166. § (2) bekezdéseinek, valamint az Szt. 167. § (c) pontjanak,
mert nem a Szocialis Szolgaltatasok Haza kototte a szolgaltatoval.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a rovat alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellenérzott szervnél a
II. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentés osszegii hibat nem

tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

Az SZSZH vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezé nyilvantartasokat.

A 2021.08.31-ei zar6 mérlegjelentést és a zaro koltségvetési jelentést alatdmasztottadk fokony-
vi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek biztositottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti relevans zarlati feladatokat elvégezték.

Az ellendrzés megfelel6é bizonyossagot szerzett arrol, hogy az SZSZH a zar6 mérlegjelentés
és a zar6 koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés, a jelentds hiba mértékét elérd
hibat nem tartalmazott.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt idszakra vonatkozodan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. Az SZSZH az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kitelezettségének
eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

Az SZSZH az éves koltségvetési beszamoléjat az Ahsz. 32. § (1) bekezdés elirasanak meg-
feleléen elkészitette a beolvadast kovetd 60 napon beliil. A beszamolo6 az ellendrzési jelentés
tervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an jovahagyott statuszban volt, a f6konyvi kivo-
nat feltoltésre keriilt a KGR rendszerbe.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében eldirt éves konyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezoségek vizsgalataval az SZSZH elvégezte a kolt-
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ségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli zar-
lattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kortien elvégezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatds vizsgalata a 2021. évi beszamolo trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A trlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 3 028 352 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg trlap 185.
sor targyidOszak adataval, valamint eredményszemléleti bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamolo6 trlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszdmol6 07/A Maradvanykimutatas tirlap adatai alapjan a Koltségvetési szerv 0
Ft maradvannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zard pénzkészlet kozotti egye-
z0ség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. augusztus 31-én fennall6 vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentés Osszegii hibat nem tartalmaz, az SZSZH gazdalkodasarodl készitett
éves beszamolo megbizhato és valés képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az SZSZH 2021. augusztus 31-i jogutédlassal torténé megsziinése miatt az ellendrzési
jelentésben intézkedések megtételére nem fogalmaztunk meg javaslatot.
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III/S. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
VACI DEAKVARI OVODA

Ellendrzott szervezet megnevezése: Vaci Deakvari Ovoda
Torzsszam: 655040

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Dedkvari Ovoda vonatkozasiban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eléirasok sze-
rinti kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése
sziikséges.

A belsé kontrollrendszerrol alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellenérzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Bels6 kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)

Kontrollkdrnyezet I

Integralt kockazatkezelési rendszer

Kontrolltevékenységek

Informacids és kommunikacios rendszer

M
I
I

M

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

Kontrollkornyezet

A Deakvari Ovoda Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében el6irt tartalommal elkészi-
tettek, melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzs-
konyvi nyilvantartasba feltoltott, 2016. januar 8-an kelt Alapito okirattal.

A Deakvari Ovoda az Aht. 10. § (5) bekezdésében eldirtak szerint SZMSZ-szel rendelkezett,
melyet modositasokkal egységes szerkezetben az Ovoda iranyito szerve az Aht. 9. § b) pont
el6irasa alapjan a 146/2020. (XI. 19.) szamu hatarozataval jovahagyott.

Az SZMSZ nem tartalmazta az Avr. 13. § (1) bekezdés c) pont alapjan az ellatando és a kor-
manyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek megjelolését, valamint az Avr. 13. § (1)
bekezdés f) pont alapjan azokat az ligykoroket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a
Koltségvetési szerv képviseldjeként jarhatnak el.

A Kozbenso megallapitdasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen az SZMSZ feliilvizs-
galata és kiegészitése megtortént, az igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Dedkvari Ovoda a gazdasagi feladatait ellat6 Gazdasagi Hivatallal megkototte az Avr. 9. §
(5) bekezdésben eldirt Munkamegosztasi megallapodast, melynek jovahagyasa az iranyitd
szerv részér6l nem tortént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés el6irasa.

Az ellendrzés utolag megbizonyosodott, hogy az irdnyitoszervi jovahagyas megtortént.

A munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatra szorult, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjaiban a
teljesitésigazolas gyakorlasara vonatkozo kijelolési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés el6ira-
saval ellentétesen szabalyoztak. Az 6nalloan miikodod, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére teljesitésigazolasra kijelolést kizarolag a kotelezettségvallalasra
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jogosult személyek adhatnak. Az eléirdnyzatok moédositasara, atcsoportositasara vonatkozé
szabalyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés eléirasaval nincs Gsszhangban.

A kozbenso megallapitasokat kovetoen 2021. december 15. napjaval kiadott uj szabdlyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan
fenntartiuk. A teljesitésigazolds gyakorldsdra vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdésének megfeleloen kijavitottak, az eldiranyzatok modositasara, atcsoportositasara
vonatkozé szabdlyozdst az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelén aktualizaltdk.

(Ellenérzés javaslata: 1/1.)

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében el6irt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésé-
ben felsorolt szabalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal, Ertékelési sza-
bélyzattal és a Pénzkezelési szabélyzattal — a Deakvari Ovoda gazdalkodasi feladatait ellatd
Gazdasagi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a szamviteli elszdmolas, az értékelés szempontjabol jelentdsnek, nem jelentdsnek,
¢s mit tekint kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak. Az
Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt modon a jogszabalyvaltozasok atvezetése azok hatalybalé-
pését kovetd 90 napon beliil nem tortént meg, mert hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivat-
kozast tartalmazott (PL.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az altalanos koltségek felosztasanal
a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

A kozbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen a — 2021. december 15-t6]
hatadlyos — szabadlyzat tartalmazza, hogy az Ovoda a szamviteli elszamolds, az értékelés szem-
pontjabol mit tekint jelentosnek, és nem jelentosnek, valamint dtvezetésre keriiltek a jogszaba-
lyi valtozasok. Az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirdsa ellenére tovabbra sem rogzitették, a szamvi-
teli elszamolas, az értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu vagy eldfordulasu
bevételnek, koltségnek, raforditasnak, ezért a megallapitast ezzel kapcsolatosan tovabbra is
fenntartjuk. (Ellenérzés javaslata: 1/2.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatdrozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés elbira-
sanak megfelelden hataroztdk meg a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok leltaroza-
sdnak szabdlyait.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a kéltségvetési szerv a
szabalyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
z6an nem hataroztdk meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
béalyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis Osszegii kovetelések év végi meghatirozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfelelden.

A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat tartalmazta a behajthatatlan kévetelésekre vonatkozoan a be-
hajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat.

Koveteléstipusonként a kis osszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentda-
lasanak szabalyait tovabbra sem rogzitették a szabadlyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megal-
lapitasunkat fenntartjuk. (Ellenérzés javaslata: 1/3.)
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A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisagara vonatkozd szabalyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat. (Ellenérzés javaslata: 1/4.)

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabdlyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezért javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban eldirt Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eléirt, a szamlarendben foglaltakat alatamaszto Bizony-
lati renddel az Ovoda rendelkezett.

A Szamlarend feliilvizsgalata sziikséges, mert nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16.
melléklet eldirasa ellenére a 003 és 005 nyilvantartasi ellenszamlédk korményzati funkciok
szerinti alabontésat, és a részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, minden alkalmazasra
kijelolt szamla szamlajelét és megnevezését (szamlatiikor).

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Szamlarend és Szamlatiikor a kert kiegészitést tartalmazzak, tovabbi intéz-
kedésre nincs sziikség.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval az Ovoda a gazdalkodasi feladatait ellatd Gazdasagi Hivatal szabalyzatanak kere-
tében rendelkezett.

Az Ovoda vezetdje alairasaval a szabalyzatot nem kiadmanyozta, ezért nem érvényesiilt az
Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasa. A szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges mert:
1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellendrzési adatszolgaltatasi €s beszamolasi felada-
tok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat,
2) valamint tartalma tobb pontban nem volt 6sszhangban a jogszabalyi eldirasokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés els-
irasaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartas nem volt naprakész, mert a nyilvantartas
az intézmény vezetdjének alairds mintajat nem tartalmazta.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021. december 15-tol hata-
lyos szabalyzatot — modositottik a 2) pontban leirtaknak megfeleléen, az 1) pont szerinti
megallapitas esetében a szabadlyozadst a Szamviteli politika tartalmazza, a szabdlyzat kiaddsat
az intézményvezeto alairasaval igazolta.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében elbirt nyilvantartds kiegésziilt az intézményvezetd aldirds min-
tajaval, igy tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c¢), g) pontjaiban cldirt szabalyzatokkal a Deakvari Ovoda ren-
delkezett, azok tartalmukban megfeleldek voltak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban eléirt Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabdlyzatdnak keretében tortént, melynek hatalya vo-

natkozik az Ovodara, a szabélyzat kiadasa megfelelt az Avr. 13. § (4) bekezdés el6irasanak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzattal az
Ovoda nem rendelkezett.
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A kézbenso megallapitdasok és javaslatok megkiildését kovetéen a koltségvetési szerv elkészi-
tette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerinti Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszimolasanak szabalyzatival az Ovoda nem rendelkezett.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildéset kovetoen a koltségvetési szerv elkészi-
tette a szabalyzatot, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bqkezdés f) pontja szerinti Gépjarmiivek igénybevételének és hasznala-
tanak rendjérol az Ovoda a belfoldi kikiildetések elszdmolasanak rendjén beliil rendelkezett.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében elbirt Ellenérzési nyomvonallal az Ovoda nem rendelkezett.
(Ellendrzés javaslata: 1/5.)

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrenddel a Szervezeti integritast sérté események
kezelésére vonatkozéan az Ovoda nem rendelkezett.

A koltségvetési szerv a kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen, 2022.
Jjanuar 25-én toltotte fel a KEP feliiletre a 2020. julius 1-t6l hatdlyos Szervezeti integritdst
serto események kezelésének eljardsrendjét. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal a Deédkvari
Ovoda rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a tevékenysé-
gében rejld kockéazatok felmérése, megallapitdsa. Meghataroztdk az egyes kockazatokkal kap-
csolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kdveté-
sének modjat. A Bkr. 7. § (4) bekezdésének megfelelden megtortént a szervezeti felelds kije-
16lése az integralt kockéazatkezelési rendszer koordinalasara.

Kontrolltevékenységek

Az Ovoda kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben el8irt kontrolltevékenységeket, de az
operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban nem minden esetben miikddtette megfele-
16en. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatamaszto részletes fokonyvi kartonok adatai alap-
jén, a kijelolt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek értékelését kovetéen harom
intézkedést igényld megallapitast tettiink:

1) A kotelezettségvallaldas dokumentuma tobb esetben nem tartalmazta az Avr. 55. § (1)
bekezdés eldirdsa szerinti pénziigyi ellenjegyzést. (Ellendrzés javaslatai: 1/6.)

2) Az érvényesitd alairdsa tobb esetben nem azonosithatd be a kijeldlés dokumentuma
alapjan, valamint Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas sem tartalmazta.

3) Néhany esetben az utalvanyozasi jogkdr gyakorloja nem felelt meg az Avr. 59. § (1)
bekezdés, eldirasnak, mert az utalvanyozé nem all a kotelezettséget vallalo szerv al-
kalmazasaban.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkorok
gvakorlasa soran feltart hibds gyakorlat megsziintetésérdl az Intézményvezeté megfeleloen
intézkedett a 2) és 3) pontban megjelolt hibak esetén. A 12. havi gazdasagi eseményekbdl
vételezett mintak alapjan az 1) pontban feltart hiba tovabbra is fennall.
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A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazdsdnak biztositasa érdekében a jelentésben javaslatot
Jogalmaztunk meg az 1) pontra vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirt Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendoé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjével az Ovoda rendelkezett, de hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozast
tartalmazott (249/2000. (XI1.24.), tovabba, nem tartalmazta az archivalds szabdlyait.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltsegvetési szerv a
szabalyzatot feliilvizsgalta és modositotta a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen, igy tovabbi
intézkedés nem sziikseges.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljeskoriien nem tett eleget. Az Info tv. 1. melléklete szerinti adatokat nem teljeskorien
tette kozz¢.

(Ellen6rzés javaslata: 1/7.)

Az Ovoda rendelkezett az Ltv. 10. § (1) bekezdés szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendel-
kezett, de hatdlytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott a Szabalyzat 2.7.4 pontjaban:
11/1994. (V1.8.) MKM rendelet.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koéltségvetési szerv a
meglévo szabdlyzataban modositotta a megallapitasban leirt részt. A javitast kévetden a sza-
balyzat kiaddsa és a Levéltari jovahagydasa nem tortént meg ezért javaslatunkat tovabbra is
fenntartjuk. (Ellendrzés javaslata: 1/8.)

Nvomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsulasanak
nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkorok gyakorldsanal nem minden eset-
ben miikddtették megfelelden.

A kbzbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a nyomon kévetési rend-
szert megfeleloen miikddtették, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az Intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fliggetlen belsd ellendrzés megfeleld miitkodtetésérdl. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében
eloirt Belsé ellenérzési kézikonyvet az intézmény gazdasagi feladatait ellato Gazdasagi Hi-
vatal belsé ellendrzési vezetdje elkészitette, de az nem tartalmazta a Bkr. 17. § (1a) bekezdés
eldirasa ellenére az intézményvezetd egyetértését.

A kozbensoé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasat az Intézményvezeto alairasaval igazolta, ezért tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a 2021. évi ellendrzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a KépviselO-testiilet a 13/35-34/2020. szam1 hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belsd ellendr a szervezetre vonatkozd belsd ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
selO-testiilet a 13/9-8/2021. szamu hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot.
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2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targyévi mérlegjelentés nyité tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6zo évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérleg adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eldirt leltarral alatdmasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljeskortien elkésziiltek, tartalmuk az alab-
bi hidnyossagok kivételével megfelelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa nem tartalmazta a II. 4.
k) pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltarozasra, egyeztetésre vonatkozo
adatokat).

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta a III. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesité-
sének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (idészakonként) fenndllo kovetelés ese-
tén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum sze-
rint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv sszeéllithato legyen.

Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb
adatokat,
- VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazol6d bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,
- VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VL 3. és 1.b) pont alapjan a készitd, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egyéb adatokat,
- VL 3. ¢és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznélatbavételt igazolo bizonyla-
tok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- VL 1. m) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszk9z0k nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VIL 1. d) pont alapjan a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés mdd;jat, a tulajdoni hanyadot,
az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo6 adatokat,
- VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,
- VIL 1. q) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértéki targyi eszk6zok nyilvantartasa nem tartalmazta:
- VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallito megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egyeb adatokat, kivéve, ha az eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,
- VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizony-
latok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezOségek a 1. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stiltek.
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Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatok keretében nem
végezték el az (5) bekezdés d) pont szerint az altalanos forgalmi adé megallapitasaval kapcso-
latos elszamolasokat, egyeztetéseket.

Az ellendrzés az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos konyvvezetést attekintette és ezzel
kapcsolatos megallapitast nem tesz.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében — részben javithato — hibak keriiltek feltarasra az aldbbiak szerint:

A konyvvezetés sordn a konyvviteli szdmlakat érintd hiba:
- Egy esetben nem vették figyelembe a 38/2013. NGM rendelet XII. FEJEZET

A) Szolgéltatas vasarlas elszamolasa 2. pontjaban foglaltakat, miszerint a kdltségvetési
szamvitelben csak szallitoi szdmla alapjan lehet nyilvantartdsba venni a pénziigyi tel-
jesitést, mert a dijbekérd alapjan kifizetett eléleg mar a pénziigyi teljesités idépontja-
ban elszdmolasra keriilt a koltségvetési szamvitelben.

A KEP feliiletre feltoltott dokumentum alapjan a megallapitasunk okafogyotta valt, ezért ja-

vaslatot nem fogalmazunk meg.

- Egy esetben a szamlat bruttd 0sszegben vették nyilvantartasba, annak ellenére, hogy a
szamla afa tartalommal rendelkezik. A téves konyvelés miatt az afa elszamoldasa is hi-
bas.

A KEP feliiletre feltoltott dokumentum alapjan a megallapitasunk okafogyotta valt, ezért ja-
vaslatot nem fogalmazunk meg.

A konyvvezetés a rovat szamlakat érinté hibét tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet eldirasai
ellenére:

1) Egy mintatétel esetében az informatikai eszkozoket a K311 (szakmai anyagok beszer-
zése) rovaton vették nyilvantartasba, és nem a K64 Egyéb targyi eszk6zok beszerzése,
1étesitése rovaton, emiatt az értékcsokkenés elszamolasa sem tortént meg.

A Kozbenso megdllapitdsok és javaslatok tablazat megkiildését kévetoen a KEP feliile-
tére feltoltott tajékoztatast elfogadjuk. Tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

2) Egy mintatétel esetében a porszivéd beszerzését tévesen a K312 Uzemeltetési anyagok
beszerzése rovaton vették nyilvantartasba, a K64 Egyéb targyi eszkoz beszerzése, 1éte-
sitése rovat helyett.

(Ellendrzés javaslatai: 2/1.)

A konyvvezetés soran a bizonylati rendet érintd hiba volt, hogy:

A Szt. 166. § (1)-(2) bekezdések eldirasa ellenére néhany minta esetében a gazdasagi esemény
szamviteli elszamolasat mas szervezet nevére kiallitott szamla alapjan végezték.

(Ellendrzés javaslatai: 2/2.)

Az ellendrzés a 2021. évi kdonyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A hibadk javitasanak megtorténtét és a hibas gyakorlat megsziintetését a KEP feliiletre fel-
toltott javito dokumentumok ellendrzése keretében vizsgalta az ellendrzés. Az elvégzett javi-
tasokat az Ahsz. vonatkozo elGirdsai szerint - az ellenérzési javaslat kivételével - szabdlyo-
san végezték el és dokumentidltik, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziiksé-
ges.
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A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljeskoriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentos osszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hatariddre torténd teljesitése megtortént.

Az Ovoda vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében elirt részletezé nyilvantartasokat.

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentést és a 12. havi idokdzi koltségvetési jelentést alata-
masztottdk f0konyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az Ovodanal a IV. negyedéves
1d6kozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgélt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithat6 hibakat részben kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabélyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozoan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. Az Ovoda az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének
eleget tett, annak sorait leltarral alatimasztotta.

A 2021. évi éves Koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hatdridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K11 rendszerbe ,.feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
mol6 az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszdmol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltdltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében eldirt éves konyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatéarozott egyezoségek vizsgalatival a Deakvari Ovoda elvégez-
te a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvvite-
li zarlattal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott kotelezettségeket teljeskortien elvégez-
tek.

79



Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A trlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény -823 603 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszdmolo 12/A Mérleg trlap 185. sor
targyiddszak adataval, valamint az eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamolo trlapok ¢és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.
A 2021. évi beszamold 07/A Maradvanykimutatas {irlap adatai alapjan az Ovoda 684 952 Ft
maradvannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zar6é pénzkészlet kozotti egyezo-
ség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatimasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallé vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentés osszegii hibat nem tartalmaz, a Deakvari Ovoda gazdilkodasarol
készitett éves beszamolé megbizhatoé és valés képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az Ovodavezet6 a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan: megfele-
léen intézkedett
- az SZMSZ kiegészitésérdl az Avr. 13. § (1) bekezdés c) és f) pontjainak figyelembevéte-
1ével,
- az Eszkozok és forrasok leltirozasi szabalyzatanak kiegészitésérél az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pont, valamint az Ahsz. 22. § (3) bekezdés eléirasainak megfeleléen
- mert a Szamlarend kiegészitésre keriilt a Szt. 161. § és az Ahsz. 16. mellékletének meg-
felelOen,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti szabalyzat modositasarol és kiadasarol a jog-
szabalyi eldirasoknak megfelelden,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
elkészitésérol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerint a Reprezentacios kiadasok felosztésanak,
azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyzatanak elkészitésérol,
- a Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrendet a Szervezeti integritast sérté események
kezelésére vonatkozoan elkészitette,
- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi gaz-
dalkodas vizsgalata soran mar nem allt fent:
e az érvényesité jogkorében eljard személyek alairasa azonos az Avr. 60. § (3) be-
kezdése szerinti nyilvantartasban rogzitettel,

80



e az utalvanyozési jogkor gyakorloja megfelel az Avr. 59. § (1) bekezdés, eldiras-
nak, mert az utalvanyozo a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban all,

- a Kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje aktualizalasra keriilt a hatalyos
jogszabalyok tekintetében,

- a Bkr. 10. § el6irasanak megfelelden a szervezet tevékenységének, a célok megvalosita-
sanak nyomon kovetését biztositd rendszer kialakitasarol, mikodtetésérol,

- aBelso ellendrzési kézikonyv Bkr. 17. § (1a) bekezdés szerinti jovahagyasarol,

- az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok teljeskorti adattartalommal tor-
téno vezetésérol,

- az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzésérél,

- akonyvviteli szamlakat érintd hibak javitasarol,

- az egyik rovat szamlat érintd megallapitasunkra feltoltott tajékoztatast elfogadtuk.

megkezdte, vagy részben teljesitette az intézkedéseket. Ezen hibak javitdsa nem tortént meg
teljeskortien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem fejez6dott be, vagy nem vezetett
megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az Ellendr-
z¢€s javaslatai rész 1/1., 1/2., 1/3., 1/4., 1/8. pontjaiban.

nem intézkedett egyes megallapitasokkal kapcsolatban. Ezen hibdkat fennallonak tekintettiik

¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovébeni valtozasok érdeké-
ben megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/5., 1/6., 1/7., és 2/1., 2/2. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

1/1.
1/2.
1/3.
1/4.
1/5.
1/6.

1/7.

1/8.

a Munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint az iranyitd
szerv hagyja jova.

az Szt. 14. § (4) bekezdés eldiradsai maradéktalanul érvényesiiljon a Szamviteli politi-
kaban,

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak modositasa az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjanak megfeleld tartalommal megtdrténjen,

a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza a Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakat,

a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt ellendrzési nyomvonal elkésziiljon,

a kotelezettségvallalas dokumentuma minden esetben nem tartalmazza az Avr. 55. §
(1) bekezdés eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést,

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozé kozérdeki
adatokat teljeskoriien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a 37.
§ (1) bekezdések eldirasanak,

a modositott Iratkezelési szabalyzatot az Ltv. 10. § (1) bekezdés szerint adja ki.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

2/1.

2/2.

Az Ahsz. 15. melléklet K64 Egyéb targyi eszkoz beszerzése, létesitése rovat tartalmi
eldirasainak érvényesiilése érdekében a gazdasagi esemény a tartalma szerinti rovaton
kertiljon nyilvantartasba vételre,

Szt. 166. § (1)-(2) bekezdéseiben eldirtak érvényesiilése érdekében a konyvelés sza-
balyszerti bizonylatok alapjan torténjen.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcesolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerlis€égének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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IIL/9. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
VACI KISVAC-KOZEPVAROSI OVODA

Ellendrzott szervezet megnevezése: Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda
Torzsszam: 655051

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az Kisvac-Kozépvarosi Ovoda vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi
eléirasok szerinti kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovab-
bi fejlesztése sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk ossze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek I
Informdcids és kommunikécios rendszer |
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

Kontrollkornyezet

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében eldirt tarta-
lommal elkészitettek, melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege meg-
egyezett a torzskonyvi nyilvantartasba feltoltott, 2016. janudr 8-an kelt Alapito okirattal.

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda az Aht. 10. § (5) bekezdésében elbirtak szerint SZMSZ-szel
rendelkezett, melyet az Ovoda iranyitd szerve az Aht. 9. § b) pont eldirasa ellenére nem ha-
gyott jova. (Ellendrzés javaslata: 1/1.)

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda a gazdasagi feladatait ellatdé Gazdasagi Hivatallal megkototte
az Avr. 9. § (5) bekezdésben eldirt Munkamegosztasi megallapodast, melynek jovahagyasa
az iranyité szerv részérdl nem tortént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés
eléirasa. Az ellendrzés utdlag megbizonyosodott, hogy az iranyitdszervi jovahagyas megtor-
tént.

A munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatra szorult, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjaiban a
teljesitésigazolas gyakorlasara vonatkozo kijelolési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés el6ira-
saval ellentétesen szabalyoztak. Az 6nalloan mitkodd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére teljesitésigazolasra kijeldlést kizarolag a kotelezettségvallalasra
jogosult személyek adhatnak. Az eldiranyzatok moddositasara, atcsoportositdsara vonatkozo
szabalyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés eldirasaval nincs dsszhangban.

A kozbenso megallapitasokat kovetoen 2021. december 15. napjaval kiadott vj szabalyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan
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fenntartiuk. A teljesitésigazolds gyakorldsdra vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdésének megfeleloen kijavitottak, az eldiranyzatok modositasara, datcsoportositiasara
vonatkozé szabalyozdst az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelén aktualizaltdk.,

(Ellenérzés javaslata: 1/2.)

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében el6irt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésé-
ben felsorolt szabalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal, Ertékelési sza-
bélyzattal és a Pénzkezelési szabalyzattal — a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda gazdalkodasi felada-
tait ellato Gazdasagi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a szamviteli elszamolés, az értékelés szempontjabol jelentdsnek, nem jelentdsnek,
¢s mit tekint kivételes nagysagu vagy eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak. Az
Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt modon a jogszabalyvaltozasok atvezetése azok hatalybalé-
pését kdvetd 90 napon beliil nem tortént meg, mert hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivat-
kozast tartalmazott (PL.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az altalanos koltségek felosztasanal
a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

A kozbensoé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen a — 2021. december 15-t6]
hatdlyos — szabdlyzat tartalmazza, hogy a Kisvic-Kozépvarosi Ovoda a szamviteli elszdamo-
las, az értékelés szempontjabol mit tekint jelentosnek, és nem jelentosnek, valamint dtvezetés-
re keriiltek a jogszabalyi valtozdsok.

Az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirdasa ellenére tovabbra sem rogzitették, hogy a szamviteli elsza-
molas, az értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu vagy eléforduldsu bevételnek,
koltségnek, raforditasnak, ezért a megallapitast ezzel kapcsolatosan tovabbra is fenntartjuk.
(Ellendrzés javaslata: 1/3.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatarozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immateridlis
javak, targyi eszkozok leltirozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés eldira-
sdnak megfelelden hataroztak meg a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok leltaroza-
sanak szabalyait.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a kéltségvetési szerv a
szabdlyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
zo6an nem hataroztak meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
balyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis Osszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfelelden.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kévetéen 2021. december 135.
napjaval kiadott uj szabalyzat tartalmazta a behajthatatlan kovetelésekre vonatkozoan a be-
hajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat.

Koveteléstipusonkent a kis 6sszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumenta-
lasanak szabalyait tovabbra sem régzitették a szabalyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megal-
lapitasunkat fenntartjuk. (Ellendrzés javaslata: 1/4.)

A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljardsra, és az

ellendrzés gyakorisagara vonatkozé szabalyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat. (Ellendrzés javaslata: 1/5.)
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A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabalyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezert javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban eldirt Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda rendelkezett.

A Szamlarend feliilvizsgalata szorult, nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16. melléklet
eldirasa ellenére a 003 ¢s 005 nyilvantartasi ellenszamlédk kormanyzati funkcidk szerinti ala-
bontasat. Nem szerepeltették az alaptevékenységhez kapcsolddo és a konyvvezetésben tény-
legesen hasznalt kormanyzati funkcié szamokat és megnevezéseket.

2016. januar 1-jével megsztint kdnyvviteli szamlakat tartalmazott (pl. rendkiviili bevétel és
raforditas).

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Szamlarend és Szamlatiikor a kért kiegészitést tartalmazza, de a megsziint
konyvviteli szamlak tekintetében az aktualizalas nem tortént meg, igy az ezzel kapcsolatos
megallapitasunkat fenntartjuk. (Ellendérzés javaslata: 1/6.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda a gazdalkodasi feladatait ellatd6 Gazdasagi Hivatal
szabalyzatanak keretében rendelkezett.

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda vezetbje alairdsaval a szabalyzatot nem kiadméanyozta, ezért
nem érvényesiilt az Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasa. A szabélyzat feliilvizsgalata sziikséges,
mert:
1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat,
2) valamint tartalma tobb pontban nem volt dsszhangban a jogszabalyi eldirasokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés els-
irasaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartas nem volt naprakész, mert a nyilvantartas
az intézmény vezetdjének alairds mintdjat nem tartalmazta.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzatot — modositottak a 2) pontban leirtaknak megfeleléen, az 1) pont szerinti
megallapitas esetében a szabalyozast a Szamviteli politika tartalmazza, a szabadlyzat kiadadsat
az intézményvezetd aldirasaval igazolta.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében elbirt nyilvantartds kiegésziilt az intézményvezetd aldirds min-
tajaval, igy tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢), g) pontjaiban eldirt szabalyzatokkal a Kisvac-Kozépvarosi
Ovoda rendelkezett, azok tartalmukban megfeleléek voltak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjiban eldirt Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabdlyzatdnak keretében tortént, melynek hatalya vo-
natkozik a Kisvac-Kozépvarosi Ovodara, de a szabalyzat kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. §
(4) bekezdés eldirasanak.
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A kézbenso megallapitdasok és javaslatok megkiildését kovetéen a kéoltségvetési szerv elkészi-
tette a sajat szabalyzatat, amely kiaddasa megfelel az Avr. 13. § (4) bekezdés eloirasanak. To-
vabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzattal a
Kisvac-Kozépvarosi Ovoda nem rendelkezett.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen a koltségvetési szerv elkészi-
tette a szabalyzatot, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerinti Reprezentaciés kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyzataval a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda nem rendel-
kezett.

A kézbensé megdllapitdasok és javaslatok megkiildését kovetéen a kéltségvetési szerv elkészi-
tette a szabalyzatot, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja szerinti Gépjarmiivek igénybevételének és hasznala-
tanak rendjérél a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda a belfoldi kikiildetések elszdmolasanak rend-
jén beliil rendelkezett.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében eléirt Ellenérzési nyomvonallal a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda
nem rendelkezett.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen a koltségvetési szerv elkészi-
tette az ellendrzési nyomvonaldt, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrenddel a Szervezeti integritast sérté események
kezelésére vonatkozéan a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda rendelkezett.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal a Kisvac-
Kozépvarosi Ovoda rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a
tevékenységében rejlé kockazatok felmérése, megallapitasa. Meghataroztak az egyes kocka-
zatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat.

Kontrolltevékenységek

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben el6irt kontrollte-
vékenységeket, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban nem minden esetben
miukodtette megfeleléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes fokonyvi
kartonok adatai alapjan, a kijeldlt nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintatételek értékelését
kovetoen ot intézkedést igényld megallapitast tettiink:

1) A kotelezettségvallalas dokumentuma az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 55. § (1)
bekezdés eldirasa ellenére tobb esetben nem tartalmazta a kotelezettségvallald és a
pénziigyi ellenjegyz0 alairasat.

2) A kotelezettségvallalas dokumentuma az Avr. 55. § (1) bekezdés eléirasa ellenére tobb
esetben nem tartalmazta a pénziigyi ellenjegyzést. (Ellenérzés javaslata: 1/7.)
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3) Az Avr. 59. § (5) bekezdés elbirasa ellenére egy esetben az érvényesité nem gyakorol-
ta jogkorét, annak ellenére, hogy az eldiras nevesiti azokat az eseteket, amikor nem
sziikséges a kiadasokat és bevételeket utalvanyozni, de ezzel egyidejlileg az érvényesi-
to1 jogkor gyakorlasa alol nem ad felmentést.

4) Az utalvanyozasi jogkor gyakorldja tobb esetben nem felelt meg az Avr. 59. § (1) be-
kezdés eldirasanak, mert az utalvanyoz6 nem all a kotelezettséget vallald szerv alkal-
mazasaban.

5) Az érvényesitést végzd személy nem rendelkezett a gazdasagi vezetd irasbeli kijelolé-
sével az Avr. 58. § (4) bekezdés elGirasa ellenére.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkoddasi jogkordk
gvakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol az Intézményvezeté megfeleloen
intézkedett az 1), 3), 4) és 5) pontokban megjelolt hibdk esetén. A 12. havi gazdasagi esemé-
nyekbol vételezett mintdk alapjan az 2) pontban feltart hiba tovabbra is fenndll.

A joviobeni helyes gyakorlat alkalmazdasanak biztositisa érdekében a jelentésben javaslatot
Jogalmaztunk meg az 2) pontra vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban el6irt Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjével a Kisvic-Kozépvarosi Ovoda rendelkezett, de hatalyon kiviil helyezett jog-
szabalyi hivatkozast is tartalmazott (249/2000. (XI1.24.), tovabba, nem tartalmazta az archiva-
las szabalyait.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a kéltségvetési szerv a
szabadlyzatot feliilvizsgalta és modositotta a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen, igy tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljeskorien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat a honlapon nem
teljeskortien tette kozz¢€.

(Ellendrzés javaslata: 1/8.)

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda az Levt. 10. § (1) bekezdés szerinti Iratkezelési szabalyzattal
rendelkezett, de hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott a Szabalyzat 2.7.4 pontjaban:
11/1994. (VL.8.) MKM rendelet.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv uj
szabalyzatot készitett, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Intézményvezetd a Bkr. 10. § eldirdsa alapjan a szervezet tevékenységének, a célok meg-
valositasanak nyomon kovetését biztosito rendszert megfeleléen mitkddtette.

Az Intézményvezet gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések elbirasa
szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol, és megfeleld miikodtetésérdl. A Bkr. 17. §
(1) bekezdésében eldirt Belsé ellendrzési kézikonyvet az intézmény gazdasagi feladatait ella-
to Gazdasagi Hivatal belso ellendrzési vezetdje elkészitette, de az nem tartalmazta a Bkr. 17.
§ (1a) bekezdés eldirasa ellenére az intézményvezetd egyetértését.

87



A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasat az Intézményvezeto alairasaval igazolta, ezért tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellenérzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szdmu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eléirasanak megfeleléen a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belsé ellendr a szervezetre vonatkoz6 belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-

selo-testiilet a 13/9-8/2021. szam hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targyévi mérlegjelentés nyit6 tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérleg adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eldirt leltarral alatdmasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletez6 nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljeskortien elkésziiltek, tartalmuk az alab-
bi hianyossagok kivételével megfelelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa nem tartalmazta a
II. 4. k) pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltarozasra, egyeztetésre vo-
natkozo adatokat).

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta a III. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesité-
sének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (idészakonként) fennallo kovetelés ese-
tén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum sze-
rint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen.

Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallit6 megnevezését, az azonositdshoz sziikséges
egy¢eb adatokat,
- a VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 3. és 1.b) pont alapjan a készitd, szallit6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egyéb adatokat,
- a VL 3. és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést €s a hasznalatbavételt igazol6 bizony-
latok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltdrozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszkdzok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 1. d) pont alapjan a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanya-
dot, az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkoz6 adatokat,
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- a VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz szilikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- aVIL 1. q) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékii targyi eszkozok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyéb adatokat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartidsa csoportosan torténik,
- a VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bi-
zonylatok azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek a I1. negyedévi adatszolgéltatasnal telje-
stltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozé — relevans zarlati feladatok keretében nem
végezték el az (5) bekezdés d) pont szerint az altaldnos forgalmi addé megéallapitasaval kapcso-
latos elszamoldsokat, egyeztetéseket.

Az ellendrzés az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos konyvvezetést attekintette €s ezzel
kapcsolatos megallapitast nem tesz.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében — részben javithato — hibak keriiltek feltarasra az aldbbiak szerint:

A konyvvezetés a rovat szamlakat érinté hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet el$irasai
ellenére:
1) Egy esetben az informatikai szolgaltatasok dijat a K337 Egyéb szolgaltatasok rovaton
vették nyilvantartasba a K321 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele rovat helyett.
A Koézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a hiba javi-
tasra keriilt. Tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

2) Egy esetben a viragcsokrot tévesen a K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése rovaton
vették nyilvantartasba, a K123 Egyéb kiils6 személyi juttatasok rovat helyett.
(Ellendrzés javaslatai: 2/1)

A konyvvezetés soran a kdnyvviteli szamlakat érintd hiba:

A tovabbképzési dij onrészeként befizetett 6sszeget egy esetben a 36516 Tulfizetések, téves
¢s visszajaro kifizetések fokonyvi szdmon vették nyilvantartasba a 4213 Koltségvetési évben
esedékes kotelezettségek dologi kiadas fOkonyvi szamla helyett. (Ellendrzés javaslatai: 2/2.)

A kdnyvvezetés soran a bizonylati rendet érint6 hiba:
1) Néhany mintatétel esetében a Szt. 167. § (1) bekezdés 1) pontja nem €rvényesiilt, mert
a kotelezettség nyilvantartasba vételének bizonylata nem keriilt feltoltésre.
A kozbenso megallapitdsok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen a KEP feliile-
tére feltoltott tajékoztatast elfogadjuk. Tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

2) Az Szt. 166. § (1)-(2) bekezdések eldirasa ellenére a gazdasagi esemény szamviteli el-
szamolasat mas szervezet nevére kiallitott bizonylat alapjan végezték tobb esetben.
(Ellendrzés javaslata: 2/3.)
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Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A hibak javitasanak megtorténtet a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellendrzése
keretében vizsgdlta az ellenbrzés. Az elvégzett javitdsokat az Ahsz. vonatkozd eldirdsai sze-
rint — azg ellenorzési javaslatok kivételével — szabdlyosan végezték el és dokumentaltak, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatisok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljeskoriien alataimasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szervnél a II.

negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés a jelentoés hiba mérté-
két eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves Kkoltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokdzi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hatariddre torténd teljesitése megtortént.

A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezé nyil-
vantartasokat.

A IV. negyedéves 1d6kozi mérlegjelentést €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak f0konyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az Ovodanal a IV. negyedéves
1d6kozi mérlegjelentés €s a 12. havi idOkdzi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés soran feltart, ja-
vithaté hibakat részben kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt idészakra vonatkozdan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Kisvac-Kozépvarosi Ovoda az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési
kotelezettségének eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves Koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, €s
2022. februar 28-an a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, ¢s a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.
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Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében eldirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval a Kisvac-Kozépvarosi
Ovoda elvégezte a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az
éves konyvviteli zarlattal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott kotelezettségeket
teljeskortien elvégezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A trlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény -756 244 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg tirlap 185. sor
targyiddszak adataval, valamint az eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatés vizsgalata a 2021. évi beszdmol¢ {lrlapok €s a fékonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamold 07/A Maradvanykimutatés trlap adatai alapjan a Kisvac-Ko6zépvarosi
Ovoda 623 744 Ft maradvannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zaro pénzkész-
let kozotti egyezOség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelé szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végzodo év gazdilkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamol6 jelentds osszegii hibat nem tartalmaz, a Kisvac-Kozépvarosi Ovoda gazdal-
kodasardl készitett éves beszamolo megbizhaté és valés képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az Ovodavezeté a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan megfele-
l6en intézkedett
- az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzatdnak kiegészitésérdl az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pont, valamint az Ahsz. 22. § (3) bekezdés eldirdsainak megfelelGen,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti szabalyzat modositasarél a jogszabalyi els-
irasoknak megfelelden,
- az Avr. 60. § (3) bekezdésében elbirt jogkdrgyakorlok nyilvantartasa kiegésziilt az in-
tézményvezetd alairas mintajaval,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szabélyzat kiadasarol az Avr. 13. § (4)
bekezdés eldirdsanak megfelelden,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
elkészitésérol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti Reprezentacids kiadasok felosztésanak,
azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyzatanak elkészitésérol,
- aBkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellendrzési nyomvonal elkészitésérol,
- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem allt fent:
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e az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti jogkdrgyakor-
lasra vonatkoz6 eldirasok érvényesiilnek,

e az Avr. 59. § (5) bekezdés eldirasanak megfeleld jogkorgyakolas érvényesité-
sérol,

e az utalvanyozasi jogkor gyakorloja megfelel az Avr. 59. § (1) bekezdés, els-
irasnak, mert az utalvanyozo a kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban all,

e az érvényesitést végzo személy felhatalmazasanak elkészitésérol,

- a Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotele-
z0en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje aktualizalasra keriilt a ha-
talyos jogszabalyok tekintetében,

- az Iratkezelési szabalyzat aktualizalasra keriilt a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6-
en,

- aBelso ellendrzési kézikonyv Bkr. 17. § (1a) bekezdés szerinti jovahagyasarol,

- az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartdsok teljeskorii adattartalommal
torténo vezetésérol,

- az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzésérol,

- akonyvvezetés soran a rovat szamlakat érintd hibak javitasarol, kivéve a viragcsokor-
ral kapcsolatos megallapités,

- az alabbi bizonylati rendet érintd hiba javitasarol: a kotelezettség nyilvantartasba véte-
1ét igazold dokumentum feltoltésérol.

megkezdte vagy részben teljesitette az intézkedéseket. Ezen hibdk javitisa nem tortént meg
teljeskortien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem fejezddott be vagy nem vezetett
megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az Ellendr-
z¢s javaslatai rész 1/2., 1/3., 1/4., 1/6 pontjaiban,

nem intézkedett egyes megallapitasokkal kapcsolatban. Ezen hibakat fennallonak tekintettiik

¢és a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok érdeké-
ben megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/1., 1/5., 1/7., 1/8.; és 2/1. - 2.3. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

1/1.
1/2.

1/3.
1/4.
1/5.
1/6.
1/7.

1/8.

az SZMSZ-t az Aht. 9. § (b) pont alapjan az iranyito szerv hagyja jova,

a Munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint az iranyitd
szerv hagyja jova.

az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirasai maradéktalanul érvényesiiljon a Szamviteli politi-
kaban,

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak moédositasa az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjanak megfeleld tartalommal megtorténjen,

a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza a Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakat,

a Szamlarend keriiljon aktualizaldsra a megszilint konyvviteli szamlak tekintetében,

a jov6ben a kotelezettségvallalas dokumentuma minden esetben tartalmazza az Avr.
55. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzést,

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkoddsra vonatkozd kozérdekii
adatokat teljeskortien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a
37. § (1) bekezdések eldirasanak.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy:

2/1.

2/2.

2/3.

az Ahsz. 15. melléklet K123 Egyéb kiilsé szakmai juttatasok rovat tartalmi elSirasai-
nak érvényesiilése érdekében a gazdasagi esemény tartalma szerinti rovaton torténjen
a nyilvantartasba vétel,

az Szt. 16. § (3) bekezdés érvényesiilése érdekében a jovében az Ahsz. 40. § (2) be-
kezdés a) pontja szerint az onrészként befizetett 6sszeget kotelezettségek csokkenése-
ként vegyék nyilvantartasba,

Szt. 166. § (1)-(2) bekezdéseiben eldirtak érvényesiilése érdekében a konyvelés sza-
balyszertien kiallitott bizonylatok alapjan torténjen.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcesolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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II1/10. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KATONA LAJOS VAROSI KONYVTAR

Ellendrzott szervezet megnevezése: Katona Lajos Varosi Konyvtar
Torzsszam: 655127

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A Konyvtar vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eléirasok szerinti Ki-
alakitasa és mitkodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziiksé-
ges.

A bels6é kontrollrendszerrél alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellenOrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek M
Informdcids és kommunikécios rendszer |
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

A Konyvtar Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében el6irt tartalommal elkészitették,
melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzskdnyvi
nyilvantartasba feltoltott, 2020. szeptember 2-an kelt Alapito okirattal.

A Konyvtar az Aht. 10. § (5) bekezdésében eléirtak szerint SZMSZ-el rendelkezett, melyet a
Konyvtar irdnyito szerve az Aht. 9. § b) pont eldirisa ellenére nem hagyott jova. Az
Avr. 13. § (1) bekezdés f) pontja szerinti azon iigykoroket, amelyek soran a szervezeti egysé-
gek vezetd a koltségvetési szerv képviseldjeként eljarhat, az SZMSZ nem tartalmazta. (Elle-
ndrzés javaslata: 1/1.)

A Koényvtar a gazdasagi feladatait ellaté Gazdasagi Hivatallal megkototte az Avr. 9. § (5)
bekezdésben eldirt Munkamegosztasi megallapodast. Melynek jovahagyasa az irdnyitd
szerv részérél nem tortént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés eldirasa. Az
ellendrzés utdlag megbizonyosodott, hogy az iranyitoszervi jovahagyas megtortént. A mun-
kamegosztasi megallapodas feliilvizsgélatra szorul, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjaiban a teljesi-
tésigazolas gyakorlasara vonatkozé kijellési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés elBirasaval
ellentétesen szabalyoztak. Az 6nalléan miikodo, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kolt-
ségvetési szerv részére teljesitésigazolasra kijeldlést kizarolag a kotelezettségvallalasra jogo-
sult személyek adhatnak. Az eldiranyzatok modositaséra, atcsoportositdsara vonatkozd szaba-
lyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés elbirasaval nincs Gsszhangban.

A kozbenso megallapitasokat kovetoen 2021. december 15. napjaval kiadott uj szabdlyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan
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fenntartiuk. A teljesitésigazolds gyakorldsdra vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdésének megfeleloen kijavitottak, az eldiranyzatok modositasara, atcsoportositasara
vonatkozé szabdlyozdst az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelén aktualizaltdk.

(Ellenérzés javaslata: 1/2.)

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében el6irt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésé-
ben felsorolt szabalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal, Ertékelési sza-
balyzattal és a Pénzkezelési szabalyzattal — a Konyvtar gazdalkodasi feladatait ellato Gazda-
sagi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a Konyvtar a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol jelentdsnek, nem
jelentdsnek, és mit tekint kivételes nagysagu vagy eléfordulast bevételnek, koltségnek, rafor-
ditasnak.. Az Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt mddon a jogszabalyvaltozasok atvezetése
azok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil nem tortént meg, mert hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (PL.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az altalanos kolt-
ségek felosztasanal a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

A kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzat — tartalmazza, hogy a Konyvtar a szamviteli elszamolds, az értékelés szem-
pontjabol mit tekint jelentosnek, és nem jelentosnek, valamint atvezetésre keriiltek a jogszaba-
lyi valtozasok. Az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirdasa ellenére tovabbra sem rogzitették, hogy a
Konyvtar a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu
vagy eldfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan
fenn tartjuk. (EllenOrzés javaslata: 1/3.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatdrozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés elbira-
sanak megfelelden hataroztdk meg a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok leltaroza-
sdnak szabdlyait.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
szabalyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
z6an nem hataroztdk meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
béalyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis Osszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfeleléen. A szabalyzat kiaddsat az intézmény vezetdje alairasaval
nem igazolta.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kévetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasa megfelel6 és tartalmazta a behajthatatlan kovetelések-
re vonatkozoan a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat. Koveteléstipusonként a
kis osszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentdlasanak szabalyait nem
rogzitették a szabalyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megallapitasunkat fenntartjuk. (Ellenor-
z¢s javaslata: 1/4.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontjaban és az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében eldirt
Onkoltségszamitasi szabalyzattal a Konyvtar nem rendelkezett. A Munkamegosztasi megal-
lapodas rendelkezése szerint a Gazdasagi Hivatal altal elkészitett szabalyzat hatdlydban a
Konyvtarra kiterjedt, de a szabalyzat hatdlymegjelolése ezt nem tartalmazta. 2021. évben a
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Konyvtar konyvvezetésében a B402 rovathoz kapcsolodo nyilvantartasi szamlat rendszeresen
alkalmaztak. (Ellenérzés javaslata: 1/5.)

A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendo eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisdgara vonatkozd szabdlyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat. (Ellendrzés javaslata: 1/6.)

A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabalyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezert javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban eldirt Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel a Konyvtar rendelkezett.

A Szadmlarend feliilvizsgalata sziikséges mert, nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16.
melléklet eldirasa ellenére a 003 és 005 nyilvantartasi ellenszamldk korményzati funkciok
szerinti aldbbontisat. Nem tortént meg a Szdmlarend Szt. 161. § (5) bekezdésében eldirt fe-
lilvizsgalata, mert hatalyon kiviil helyezett konyvviteli szamlakat is tartalmazott. (Pl.: rendki-
viili bevétel és raforditas.)

A kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Szamlarend és Szamlatiikor a kért kiegészitést tartalmazza, de a megsziint
konyvviteli szamladk tekintetében az aktualizaldas nem tortént meg, igy az ezzel kapcsolatos
megallapitasunkat fenntartjiuk. (Ellendrzés javaslata: 1/7.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval a Konyvtar a gazdalkodasi feladatait ellatd Gazdasagi Hivatal szabalyzatanak
keretében rendelkezett.

A Konyvtar vezetdje alairasaval a szabalyzatot nem kiadmanyozta, ezért nem érvényesiilt az
Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasa. A szabalyzat feliilvizsgélata sziikséges mert:

1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat,

2) valamint tartalma tobb pontban nem volt 6sszhangban a jogszabalyi eldirdsokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés els-
irasaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartas nem naprakész, mert a nyilvantartas az
intézmény vezetdjének alairds mintdjat nem tartalmazta.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzatot — készitettek a 2) pontban leirtaknak megfelelden, az 1) pont szerinti megal-
lapitas esetében a szabdlyozast a Szamviteli politika tartalmazza a szabalyzat kiadadsat az
intézményvezeté alairasaval igazolta.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében elbirt nyilvdantartds feltéltésre keriilt, mely tartalmazza az in-
tézményvezeto alairas mintdjat, igy tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirt Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabalyzatanak keretében tortént, melynek hatalya
vonatkozik a Konyvtarra, de az intézményvezetd a kiadasat aldirasaval nem igazolta. (Elle-
norzés javaslata: 1/8.)

A Konyvtar vezetéje az Avr. 13. § (2) bekezdés c), d), e), g) pontjaiban eléirt szabalyzato-

kat elkészitette, de azok kiaddsa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasanak, mert
a kiadast alairasaval nem igazolta. (Ellendrzés javaslata: 1/9. - 1/12.)
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Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja szerinti Gépjarmiivek igénybevételének és hasznala-
tanak rendjérol az intézmény a belfoldi kikiildetések elszamoldsanak rendjén beliil rendel-
kezett.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében el6irt Ellenérzési nyomvonallal a Konyvtar nem rendelkezett.
(Ellendrzés javaslata: 1/14.)

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrenddel a Szervezeti integritast sérté események
kezelésére vonatkozoan a Konyvtar nem rendelkezett.
(Ellendrzés javaslata: 1/15.)

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal a Konyvtar
rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a Konyvtar tevékeny-
ségében rejld kockazatok felmérése, megallapitdsa. Meghataroztak az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kove-
tésének modjat.

Kontrolltevékenységek

A Konyvtar kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben el6irt kontrolltevékenységeket,
azonban az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasdban nem minden esetben miikodtet-
te megfeleléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztod részletes fokonyvi kartonok
adatai alapjan, a kijel6lt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek értékelését kovetoen
négy intézkedést igénylé megallapitast tettiink:

1) A kotelezettségvallalas alapdokumentuma (megrendeld) az Avr. 52. § (1) bekezdés a)
pontjdban eldirtak-, illetve a belsd szabalyozasban leirtak ellenére tobb esetben nem
késziilt.

2) A kotelezettségvallalas alapdokumentuma tobb esetben nem tartalmazta az Avr. 55. §
(1) bekezdés eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést.

3) Az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésében eléirt ellendrzési kotelezettségének
nem minden esetben tett eleget a megel6zd ligymenet vonatkozéasaban.

4) Az Avr. 59. § (3) bekezdés c) pontja ellenére az utalvanyrendelet egy esetben nem tar-
talmazta a kedvezményezett nevét.

A kozbenso megallapitdasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkoddsi jogkordk
gvakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol az Intézményvezeté megfeleloen
intézkedett az 1) - 4) pontokban megjelolt hibak esetén. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban elirt Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjét a Konyvtar elkészitette, de annak kiadasét alairasaval nem igazolta az Avr. 13.
§ (4) bekezdés eldirasanak megfelelden. (Ellenérzés javaslata: 1/16.)

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat — pl. éves kolt-
ségvetési beszamolok — a honlapon nem teljes kortien tette kdzze.

(Ellendrzés javaslata: 1/17.)
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A Levt. 10. § (1) bekezdés eldirasanak ellenére a Konyvtar Iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezett. (Ellenérzés javaslata: 1/18.)

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Intézményvezetd a Bkr. 10. § eldirdsa alapjan a szervezet tevékenységének, a célok meg-
valositasanak nyomon kdvetését biztositoé rendszert kialakitotta és mitkddtette.

Az Intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol, és megfeleld miikodtetésérél. A Bkr. 17. §
(1) bekezdésében eloirt Belsé ellenorzési kézikonyvet az intézmény gazdasagi feladatait ella-
to Gazdasagi Hivatal belso ellendrzési vezetdje elkészitette, de az nem tartalmazta a Bkr. 17.
§ (1a) bekezdés eldirasa ellenére az intézményvezetd egyetértését.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasat az Intézményvezetd alairasaval igazolta, ezért tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellendrzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szdmu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
bels6 ellendr a szervezetre vonatkozé belsd ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
seld-testiilet a 13/9-8/2021. szdmu hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kidllitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targyévi II. negyedéves idokozi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvének megfe-
leléen megegyeztek az el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. A Konyvtar 2020. évi koltség-
vetési beszamold mérlegének adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben el8irt leltarral
alatamasztottak, igy a 2021. évi nyit6 adatok is alatdmasztottak voltak.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletez6 nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes korlien elkésziiltek, tartalmuk alabbi
hianyossagok kivételével megfeleltek az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa nem tartalmazta I1. 4. k)
pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltarozésra, egyeztetésre vonatkozo
adatokat).

Kovetelések nyilvantartdsa nem tartalmazta II1. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesitésének
hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (idészakonként) fennalld kovetelés esetén an-
nak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum szerint,
hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeéllithat6 legyen.

Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallit6 megnevezését, az azonositdshoz sziikséges
egy¢eb adatokat,
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- a VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést €s a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz szilikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 3. és 1.b) pont alapjan a készito, szallitd megnevezEését, az azonositashoz sziikséges
egy¢eb adatokat,
- a VL 3. és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést €s a hasznalatbavételt igazold bizony-
latok azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznélatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszk6zok nyilvantartasa nem tartalmazta:
- a VIL 1. d) pont alapjan a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanya-
dot, az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkoz6 adatokat,
- a VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a haszndlatbavétel datumat,
- aVIL 1. q) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértekii targyi eszkdzok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd6 megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyeéb adatokat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartisa csoportosan torténik,
- a VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazol6 bi-
zonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat két feladat
kivételével elvégezték:

- Az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pont eléirasa ellenére a negyedéves zarlati feladatok
keretein beliil nem keriilt elszamolasra értékcsokkenés.

- Az Ahsz. 53. § (5) bekezdés d) pont elbirasa ellenére az altalanos forgalmi adé megal-
lapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket 2021. év 1. negyedévére vonat-
kozoan hataridére nem végezték el.

Az ellendrzés az altalanos forgalmi adoval és az értékcsokkenés elszamolasaval kapcsolatos
konyvvezetést attekintette, ezzel kapcsolatos megallapitast nem tesz.

A 6. havi idékozi koltségvetési jelentés ¢s a I1. negyedévi idokozi mérlegjelentés ellendr-
zéseéhez kapcsolodd mintak és egyéb dokumentumok esetében az alabbi hibak kertiltek felta-
rasra:

A konyvvezetés a rovat szamldkat érintd hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet elirasai
ellenére:

1) A konyvtari dllomany gyarapitasara vonatkoz6 kiadasokat helyteleniil a K311 Szak-
mai anyagbeszerzés rovaton keriiltek elszamolasra a K64 Egyéb targyi eszk6zok be-
szerzése, 1étesitése rovathoz kapcsolodo nyilvantartasi szamla helyett. Emiatt az érték-
csokkenés elszamolasa nem tortént meg. (Ellendrzés javaslata: 2/1.)
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2) Az informatikai eszkdzok koltségét helyteleniil a K337 Egyéb szolgaltatdsok rovaton
szamoltak el a K321 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele rovathoz kapcsolddo
nyilvantartdsi szdmla helyett.

3) A Konyvtar 2021. év majus havi KIRA szerinti bérfeladasa ¢és a fokonyvi kivonat
egyezdségét vizsgalva megallapitasra kertilt, hogy a 0511013 szamla 50 036 forint el-
térést mutat.

Bizonylati rendet érintd hiba:
- Egy esetben az Avr. 44. § (2) bekezdés eldirdsa ellenére nem késziilt vezetdi intézke-
dés az eldiranyzat atcsoportositas alatdmasztasra.

Az elbiranyzat atcsoportositas dokumentuma utolagosan feltoltésre keriilt a KEP feliiletre,
ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellenérzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a konyvviteli szamlék, és a kormanyzati funkciok alkalmazasa megfelelt a
jogszabalyi eldirasoknak.

A hibak javitasanak megtorténtét a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellendrzése
keretében vizsgalta az ellenérzés. Az elvégzett javitdsokat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai sze-
rint — ag ellendrzési javaslatok kivételével — szabalyosan végezték el és dokumentaltak, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenorzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az ellendrzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentés osszegii hibat

nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

A Konyvtar vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezo nyilvantartasokat.

A IV. negyedéves id6kozi mérlegjelentést és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak f0konyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
tek.

Az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrél, hogy a Konyvtarnal a IV. negyedéves
1dékozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithat6 hibakat részben kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellenérzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltdltott dokumentumok alapjan vizsgélta az
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ellendrzés. Az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt idoszakra vonatkozoan, a leltarozasi iitemterv ¢és a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Konyvtar az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének
eleget tett, annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolé az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal alatdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K11 rendszerbe ,.feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendérzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltdltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatérozott egyezdségek vizsgalataval a Konyvtar elvégezte a
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli
zarlattal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott kotelezettségeket teljes korlien elvégez-
ték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {rlap targyiddszak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény -671 929 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg tirlap 185. sor
targyiddszak adatdval, valamint az eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értekkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo lrlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamol6 07/A Maradvanykimutatas {irlap adatai alapjan a 1 467 498 Ft marad-
vannyal rendelkezik, melynek teljes 0sszege szabad maradvany. A kimutatott érték és a korri-
galt zard pénzkészlet kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelel6 szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idoponttal végzodo év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentds osszegii hibat nem tartalmaz, a Konyvtar gazdalkodasarol készitett
éves beszamolo megbizhato és valos képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensé megéllapitasok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan meg-
feleloen intézkedett,
- az Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pontja és az Ahsz. 22. § (3) bekezdése szerint aktualizaltak,
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- kotelezettségvallalas eljaras rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont, az Avr. 53. §
(1) bekezdés, az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés szerint aktuali-
zaltak, valamint gondoskodtak az Avr. 60. § (3) bekezdésében el@irt nyilvantartast tel-
jes kortien vezetésérol,

- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibarol, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem allt fent:

e az Avr. 52. § (1) bekezdés a) pontjaban elbirtak-, illetve a belsé szabalyozasnak
megfelelden a kotelezettségvallalas (megrendeld) dokumentumat elkészitik,

e az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti jogkorgyakorlasra vonatkozo eléiras érvénye-
siil,

e az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésében el&irt ellendrzési kotelezettségét
teljesitette,

e azutalvanyrendelet az Avr. 59. § (3) bekezdés c) pontja szerint késziil,

- Bkr. 17. § (1a) bekezdés eldirasa szerint a Belso ellenérzési kézikonyv jovahagyasa-
ol,

- az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartdsok teljeskorii adattartalommal
torténo vezetésérol,

- az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatokat elvégezésérél,

- arovat szamlédkat érintd hibak szabalyos javitasarol a konyvtari allomany gyarapitasat
érint6 hiba kivételével,

- abizonylati rendet érint6 hiba szabalyos dokumentalasarol.

megkezdte, vagy részben teljesitette az intézkedéseket. Ezen hibak javitdsa nem tortént meg
teljes korlien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem fejez0dott be vagy nem vezetett
megfelel eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az Ellenor-
z¢s javaslatai rész 1/2. — 1/4. és az 1/7. pontjaiban.

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a

megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovébeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/1., 1/5.; 1/6., 1/8. — 1/18., valamint a 2/1. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezet intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.

1/5.

1/6.

1/7.
1/8.

1/9.

1/10.

1/11.

1/12.

1/13.
1/14.
1/15.

1/16.

1/17.

1/18.

az SZMSZ kiegészitése az Avr. 13. § (1) bekezdés f) pontjaban foglaltak szerint, jova-
hagyasa az Aht. 9. § b) pontjaban foglaltak szerint megtortenjen.

a Munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint az irdnyitod szerv
hagyja jova.

a Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltakat teljes korlien tartal-
mazza.

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak kiegészitése az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjanak megfeleld tartalommal megtorténjen.

az Ahsz. 50. § (1) és (3) bekezdésekben el6irt Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo
szabalyzat elkésziiljon,

a Pénzkezelési szabalyzat kiegészitése a készpénzallomany ellendrzésekor kdvetendd
eljarasra, és az ellendrzés gyakorisagara vonatkozo6 szabalyozassal az Szt. 14. § (8) be-
kezdése szerint megtorténjen,

a Szamlarendet aktualizaljak a megsziint konyvviteli szamlak tekintetében,

az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont szerinti szabalyzat kiadasa az Avr. 13. § (4) bekezdé-
sének megfeleléen megtdrténjen,

az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont szerinti szabélyzat kiaddsa az Avr. 13. § (4) bekez-
désének megfelelden megtorténjen,

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont szerinti szabalyzat kiadasa az Avr. 13. § (4) bekez-
désének megfelelden megtorténjen,

az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont szerinti szabélyzat kiadasa az Avr. 13. § (4) bekez-
désének megfelelden megtorténjen,

az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont szerinti szabalyzat kiadasa az Avr. 13. § (4) bekezdé-
sének megfelelden megtorténjen.

az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont szerinti szabalyzat elkésziiljon.
Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellendrzési nyomvonal elkésziiljon.

Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrend a szervezeti integritast sértd események
kezelésére vonatkozdan elkésziiljon.

az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont szerinti szabalyzat kiadasa az Avr. 13. § (4) bekezdé-
sének megfeleléen megtorténjen.

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozé kozérdekii
adatokat teljes kortien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a
37. § (1) bekezdések eldirasanak.

az Levt. 10. § (1) bekezdésében eldirt Iratkezelési szabalyzat elkésziiljon.
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2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-
dések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

2/1. akoényvtari allomany gyarapitasara vonatkozo kiadasok az Ahsz. 15. melléklet elirasa-
nak megfelelden keriiljon rogzitésre.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabélyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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III/11. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
VACI ALSOVAROSI OVODA

Ellenérzott szervezet megnevezése: Vaci Alsovarosi Ovoda
Torzsszam: 6550138

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az Alsévirosi Ovoda vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi el6irasok
szerinti kialakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesz-
tése sziikséges.

A bels6é kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belso kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek I
Informdcids és kommunikécios rendszer |
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

Kontrollkornyezet

Az Alsévarosi Ovoda Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében eldirt tartalommal el-
készitették, melynek a modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a
torzskonyvi nyilvantartasba feltoltott, 2021. augusztus 31-én kelt Alapito okirattal.

Az Alsovarosi Ovoda az Aht. 10. § (5) bekezdésében eléirtak szerint SZMSZ-szel rendelke-
zett, melyet az Ovoda iranyitd szerve az Aht. 9. § b) pont el6irasa alapjan a 7/2020. (IL. 12.)
szamu hatarozataval jovahagyott.

Az SZMSZ tartalmdban feliilvizsgalatra szorul, mert a 096010 ,,Ovodai intézményi étkezte-
tés” kormanyzati funkciot tartalmazta, mely nem szerepel a 15/2019. PM. rendeletben.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildesét kévetéen az SZMSZ aktualiza-
lasa megtortént, melyet az ellendrzési idoszakot kovetoen 2022. januar 1-tol léptettek hataly-
ba, ezért azt utoellendrzés keretében vizsgaljuk, igy a megallapitast fenntartjuk.

(Ellen6rzés javaslata: 1/1.)

Az Alsovarosi Ovoda a gazdasagi feladatait ellatd Gazdasagi Hivatallal megkotdtte az
Avr. 9. § (5) bekezdésben eldirt Munkamegosztasi megallapodast, melynek jovahagyasa az
iranyito szerv részérél nem tortént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés els-
irdsa. Az ellendrzés utdlag megbizonyosodott, hogy az iranyitdszervi jovahagyas megtortént.
A munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatra szorult, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjaiban a
teljesitésigazolas gyakorlasara vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés eldira-
saval ellentétesen szabalyoztak. Az 6nalloan miikodod, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
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koltségvetési szerv részére teljesitésigazolasra kijelolést kizarolag a kotelezettségvallalasra
jogosult személyek adhatnak. Az eldiranyzatok modositasara, atcsoportositdsara vonatkozé
szabalyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés eldirasaval nincs dsszhangban.

A kozbenso megallapitasokat kovetéen 2021. december 15. napjaval kiadott uj szabalyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezert javaslatunkat erre vonatkozoan
fenntartjuk. A teljesitésigazolds gyakorldsdra vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdésének megfeleléen kijavitottik, az eldiranyzatok modositasdra, atcsoportositasara
vonatkozé szabdlyozdst az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelén aktualizaltik.

(Ellendrzés javaslata: 1/2.)

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében eléirt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésé-
ben felsorolt szabéalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzattal, Ertékelési sza-
bélyzattal és a Pénzkezelési szabalyzattal — az Alsévarosi Ovoda gazdalkodasi feladatait ell4-
to Gazdasagi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol jelentdsnek, nem jelentdsnek,
¢s mit tekint kivételes nagysagu vagy eléforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditdsnak. Az
Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt modon a jogszabalyvaltozasok atvezetése azok hatalybalé-
pését kdvetd 90 napon beliil nem tortént meg, mert hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivat-
kozast tartalmazott (PL.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az altalanos koltségek felosztasanal
a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

A kozbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen a — 2021. december 15-t6]
hatdlyos — szabdlyzat tartalmazza, hogy az Ovoda a szamviteli elszamolds, az értékelés szem-
pontjabol mit tekint jelentésnek, és nem jelentosnek, valamint atvezetésre keriiltek a jogszaba-
lyi valtozasok.

Az Szt. 14. § (4) bekezdés eloirasa ellenére tovabbra sem rogzitették, hogy a szamviteli elsza-
molas, az értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételnek,
koltségnek, raforditasnak, ezért a megallapitast ezzel kapcsolatosan tovabbra is fenntartjuk.
(Ellenérzés javaslata: 1/3.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatdrozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés elbira-
sanak megfelelden hataroztdk meg a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok leltaroza-
sdnak szabdlyait.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
szabalyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
z6an nem hataroztdk meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
balyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis dsszegii kovetelések év végi meghatirozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfelelden.

A kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat tartalmazta a behajthatatlan kévetelésekre vonatkozoan a be-
hajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat.

Koveteléstipusonként a kis osszegii kévetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentda-
lasanak szabalyait tovabbra sem rogzitették a szabdlyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megal-
lapitasunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/4.)
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A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomany ellendrzésekor kovetendd eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisagara vonatkozd szabalyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat. (Ellenérzés javaslata: 1/5.)

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabdlyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezért javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban eldirt Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eléirt, a szamlarendben foglaltakat alatamaszto Bizony-
lati renddel az Alsévarosi Ovoda rendelkezett.

A Szamlarend feliilvizsgélatra szorult, nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16. mellék-
let eldirasa ellenére a 003 és 005 nyilvantartdsi ellenszamldk korményzati funkciok szerinti
alabontasat. Nem szerepeltették az alaptevékenységhez kapcsolddd és a konyvvezetésben
ténylegesen hasznalt kormanyzati funkci6 szamokat és megnevezéseket.

2016. januar 1-jével megsztiint kdnyvviteli szdmlakat tartalmazott (pl. rendkiviili bevétel és
raforditas).

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a 2021. december 15.
napjaval kiadott Szamlarend és Szamlatiikor a kért kiegészitést tartalmazza, de a megsziint
konywviteli szamlak tekintetében az aktualizalas nem tortént meg, igy az ezzel kapcsolatos
megallapitasunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslatai: 1/6.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval az Alsovarosi Ovoda a gazdalkodasi feladatait ellaté Gazdasagi Hivatal szabaly-
zatanak keretében rendelkezett.

Az Ovoda vezetdje alairasaval a szabalyzatot nem kiadmanyozta, ezért nem érvényesiilt az
Avr. 13. § (4) bekezdés elbirasa. A szabalyzat feliilvizsgalata sziikséges mert:
1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszdmolasi felada-
tok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat,
2) valamint tartalma tobb pontban nem volt 6sszhangban a jogszabalyi eldirasokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés el6-
irasaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében elbirt nyilvantartas nem volt naprakész, mert a nyilvantartas
az intézmény vezetdjének aldiras mintajat nem tartalmazta.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzatot — modositottik a 2) pontban leirtaknak megfeleléen, az 1) pont szerinti
megallapitas esetében a szabalyozast a Szamviteli politika tartalmazza, a szabalyzat kiadasat
az intézményvezeto alairasaval igazolta.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartas kiegésziilt az intézményvezetd aldirds min-
tdajaval, igy tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c¢), g) pontjaiban eldirt szabalyzatokkal az Alsévarosi Ovoda
rendelkezett, azok tartalmukban megfeleldek voltak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban el6irt Beszerzések lebonyolitasiaval kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabalyzatdnak keretében tortént, melynek hatalya vo-
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natkozik az Alsévarosi Ovodara és a szabalyzat kiadasa megfelelt az Avr. 13. § (4) bekezdés
eldirasanak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzattal az
Alsévarosi Ovoda nem rendelkezett.

A kozbensoé megallapitasok és javaslatok megkiildését kévetden, 2022.02.09-én a kéltségveteési
szerv feltoltotte a KEP feliiletére a szabalyzatat, amely 2021. januar 1-én lépett hatalyba,
ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés ) pontja szerinti Reprezentaciés kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyzataval az Alsévarosi Ovoda nem rendelkezett.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen a koltségvetési szerv elkészi-
tette a szabalyzatot, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja szerinti Gépjarmiivek igénybevételének és hasznala-
tanak rendjérdl az Alsévarosi Ovoda a belfoldi kikiildetések elszamolasanak rendjén beliil
rendelkezett.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellenérzési nyomvonallal az Alsévarosi Ovoda nem
rendelkezett.

A kézbensé megdllapitdasok és javaslatok megkiildését kovetéen a kéltségvetési szerv elkészi-
tette az ellendrzési nyomvonalat, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrenddel a Szervezeti integritast sérté események
kezelésére vonatkozoan az Alsovarosi Ovoda rendelkezett.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Integralt kockazatkezelési szabalyzattal az Alsovarosi
Ovoda rendelkezett. A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a tevékenysé-
gében rejld kockazatok felmérése, megallapitasa. Meghataroztdk az egyes kockazatokkal kap-
csolatban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon koveté-
sének modjat.

A Bkr. 7. § (4) bekezdésének megfeleléen megtortént a szervezeti felelds kijeldlése az integ-
ralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara.

Kontrolltevékenységek

Az Alsévarosi Ovoda kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben el&irt kontrolltevékeny-
ségeket, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban nem minden esetben mitkdd-
tette megfelelden. A 11. negyedéves adatszolgaltatast alatamaszto részletes fokonyvi kartonok
adatai alapjan, a kijelolt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek értékelését kovetéen
harom intézkedést igénylé megallapitast tettiink:

1) Egy mintatétel esetében az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 55. § (1) bekezdés el6-
irdsa ellenére a kotelezettségvallalas dokumentuma nem tartalmazta a kotelezettség-
vallalo €s a pénziigyi ellenjegyz6 alairasat.

2) A kotelezettségvallalds dokumentuma tobb esetben nem tartalmazta az Avr. 55. § (1)
eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést. (Ellendrzés javaslata: 1/7.)
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3) Néhany esetben az utalvanyozasi jogkor gyakorloja nem felelt meg az Avr. 59. § (1)
bekezdés eldirasanak, mert az utalvdnyozo nem all a kotelezettséget vallalo szerv al-
kalmazasaban

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkérdok
gyvakorlasa soran feltart hibds gyakorlat megsziintetéséril az Intézményvezeté megfeleloen
intézkedett az 1), 3) pontokban megjelolt hibak esetén. A 12. havi gazdasagi eseményekbol
vetelezett mintak alapjan az 2) pontban feltart hiba tovabbra is fennall.

A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazdsanak biztositisa érdekében a jelentésben javaslatot
Jogalmaztunk meg a 2) pontra vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban el6irt Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjével az Alsévarosi Ovoda rendelkezett, de hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi
hivatkozast is tartalmazott (249/2000. (XI1.24.), tovabba, nem tartalmazta az archivalas szaba-
lyait.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
szabadlyzatot feliilvizsgadlta és modositotta a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen, igy tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljeskoriien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat a honlapon nem
teljeskorien tette kozzE.

(Ellendrzés javaslata: 1/7.)

Az Ovoda rendelkezett Levt. 10. § (1) bekezdés szerinti Iratkezelési szabalyzattal, de azt
nem az Ltv. 10. § (1) bekezdés a) pont szerinti illetékes kozlevéltarral egyetértésben adta ki.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv ak-
tualizalta szabalyzatat, mely tartalmazta a Levéltari jovahagyast, igy tovabbi intézkedésre
nincs sziikség.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Intézményvezetd a Bkr. 10. § eldirasa alapjan a szervezet tevékenységének, a célok meg-
valodsitasdnak nyomon kdvetését biztositod rendszert megfelelden miikodtette.

Az Intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fliggetlen belsd ellendrzés megfeleld miitkodtetésérdl. A Bkr. 17. § (1) bekezdésében
eloirt Belsé ellenérzési kézikonyvet az intézmény gazdasagi feladatait ellato Gazdasagi Hi-
vatal belsé ellendrzési vezetdje elkészitette, de az nem tartalmazta a Bkr. 17. § (1a) bekezdés
eldirasa ellenére az intézményvezetd egyetértését.

A kozbensoé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasat az Intézményvezeto alairasaval igazolta, ezért tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellendrzési munka meg-

tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a KépviselO-testiilet a 13/35-34/2020. szamu hatarozataval elfogadott.
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A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belsé ellendr a szervezetre vonatkoz6 belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
selo-testiilet a 13/9-8/2021. szam hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konvyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targyévi mérlegjelentés nyit6 tételei a folytonossag elvébol kovetkezéen megegyeztek az
el6zo évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérleg adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eldirt leltarral alatdmasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellenérzés, melyek teljeskortien elkésziiltek, tartalmuk az alab-
bi hianyossagok kivételével megfelelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

A kotelezettségvallaldsok, més fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa nem tartalmazta a II. 4.
k) pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltarozasra, egyeztetésre vonatkozd
adatokat).

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta a III. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesité-
sének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (id6északonként) fennallo kovetelés ese-
tén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum sze-
rint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen.

Az immateridlis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb
adatokat,
- VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz szlikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- VL 1. m) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékll immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VL 3. és 1.b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositdshoz sziikséges
egy¢éb adatokat,
- VL 3. ¢és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznélatbavételt igazolo bizonyla-
tok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- VL 1. m) pont alapjan a leltarozéssal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszkdzok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VIL 1. d) pont alapjan a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés médjat, a tulajdoni hanyadot,
az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozo6 adatokat,
- VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazolo bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- VIL 1. q) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisérteki targyi eszkdzok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd
- a szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az esz-
kozt nyilvantartasa csoportosan torténik,
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- VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazol6 bizony-
latok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kévetoen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezOségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
stltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatok keretében nem
végezték el az (5) bekezdés d) pont szerint az altalanos forgalmi ad6é megéallapitasaval kapcso-
latos elszamolasokat, egyeztetéseket.

Az ellendrzés az daltalanos forgalmi adoval kapcsolatos konyvvezetést attekintette és ezzel
kapcsolatos megallapitdst nem tesz.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében — részben javithato — hibak keriiltek feltarasra az aldbbiak szerint:

A konyvvezetés a rovat szamlékat érintd hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet elirasai
ellenére:
- Egy esetben a szamitogép javitasat a K337 Egyéb szolgaltatasok rovaton vette nyil-
vantartasba a K321 Informatikai szolgéltatasok igénybevétele rovat helyett.
(Ellendrzés javaslata: 2/1.)

- A fektetdagyak, székek beszerzését tévesen a K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése
rovaton vették nyilvantartasba, a K64 Egyéb targyieszkoz beszerzése, 1étesitése rovat
helyett. (Ellendrzés javaslata: 2/2.) A megallapitdas a 12. havi mintatételek vizsgala-
takor keriilt feltarasra.

A konyvvezetés sordn a bizonylati rendet érintd hiba volt:
1) Az Szt. 166. § (1)-(2) bekezdések elbirasa ellenére a gazdasagi esemény szamviteli el-
szamolasat mas szervezet nevére kiallitott szamla alapjan végezték.
(Ellen6rzés javaslata: 2/3.)

2) Nem érvényesiilt az Szt. 167. § (1) bekezdés 1) pontja néhdny mintatétel esetében,
mert a kotelezettség nyilvantartasba vételének bizonylata nem keriilt feltoltésre.
A kozbenso megallapitdasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen a KEP feliile-
tére feltoltott tajékoztatast elfogadjuk. Tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

Az ellendrzés a 2021. évi kdnyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a konyvviteli szamléak, és a kormanyzati funkcidk alkalmazasa megfelelt a
jogszabalyi eléirasoknak.

A hibdk javitasanak megtorténtét a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellendrzése
keretében vizsgdlta az ellendrzés. Az elvégzett javitisokat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai sze-
rint — ag ellendrzési javaslatok kivételével — szabalyosan végezték el és dokumentaltak, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

111



A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljeskoriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél a II.
negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentés hiba mértékét
eléré hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hatariddre torténd teljesitése megtortént.

Az Alsovarosi Ovoda vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eléirt részletezé nyilvantarta-
sokat.

A IV. negyedéves id0kozi mérlegjelentést és a 12. havi 1dokdzi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az Ovodanal a IV. negyedéves
1d6kozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgélt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithat6 hibakat részben kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkdzok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatdban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozoan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. Az Alsévarosi Ovoda az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kételezett-
ségének eleget tett, annak sorait leltarral alatimasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal alatdmasztott volt, €s
2022. februar 28-an a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellenérzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, ¢s a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében eldirt éves konyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval az Alsovéarosi Ovoda elvé-
gezte a koltségvetési €s a pénziligyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyv-
viteli zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kitelezettségeket teljeskoriien elvé-
geztek.
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Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold trlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A trlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény - 27 191 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg trlap 185. sor
targyiddszak adataval, valamint az eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamolo6 trlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamold 07/A Maradvanykimutatés {irlap adatai alapjan az Alsévarosi Ovoda
677 421 Ft maradvannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zar6 pénzkészlet ko-
z0tti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelé szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamol6 jelentés osszegii hibat nem tartalmaz, az Alsévarosi Ovoda gazdalkodasarol
készitett éves beszamolé megbizhato és valés képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az Ovodavezeté a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan megfele-
l6en intézkedett

- az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzatanak kiegészitésérdl az Ahsz. 22. § (2)
bekezdés b) pont, valamint az Ahsz. 22. § (3) bekezdés elbirdsainak megfelelSen,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti szabalyzat modositasarél a jogszabalyi els-
irasoknak megfelelden,
- az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt jogkorgyakorlok nyilvantartisa kiegésziilt az in-
tézményvezetd alairas mintajaval,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabélyzat
elkészitésérol,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerint, a Reprezentacios kiadasok felosztasanak,
azok teljesitésének ¢és elszamolasanak szabalyzatanak elkészitésérol,
- aBkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellendrzési nyomvonal elkészitésérol,
- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem 4allt fent:
e az Avr. 52. § (1) bekezdés és az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti jogkdrgyakor-
lasra vonatkozo el6irasok érvényesiilnek,
e az utalvanyozasi jogkor gyakorloja megfelel az Avr. 59. § (1) bekezdés, eld-
irasnak, mert az utalvanyozo6 a kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban all,
- a Kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotele-
z6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje aktualizaldsra keriilt a ha-
talyos jogszabalyok tekintetében,
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- az Iratkezelési szabalyzat kiegésziilt az illetékes levéltar jovahagyasaval,

- aBelso ellendrzési kézikonyv Bkr. 17. § (1a) bekezdés szerinti jovahagyasarol,

- az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok teljes korii adattartalommal
torténd vezetésérol,

- az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzésérol,

- az alabbi bizonylati rendet érintd hiba javitasarol: a kotelezettség nyilvantartasba véte-
1ét igazol6é dokumentum feltoltésérol,

megkezdte vagy részben teljesitette az intézkedéseket. Ezen hibak javitdsa nem tortént meg
teljeskortien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem fejez0dott be vagy nem vezetett
megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az Ellendr-
z¢s javaslatai rész 1/1.-1/4., 1/6. pontjaiban,

nem intézkedett egyes megallapitasokkal kapcsolatban. Ezen hibdkat fennallonak tekintettiik
¢s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovobeni valtozasok érdeké-
ben megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/7., 1/8., 2/1., 2/2., 2/3. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy

1/1.
1/2.
1/3.
1/4.
1/5.
1/6.
1/7.

1/8.

a Munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint az irdnyitd
szerv hagyja jova.

az SZMSZ-t aktualizaljak a kormanyzati funkcidk tekintetében és az az iranyitd szerv
hagyja jovéa az Aht. 9. § (b) pont alapjan,

az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirasai maradéktalanul érvényesiiljon a Szamviteli politi-
kéban,

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak modositisa az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjanak megfeleld tartalommal megtdrténjen,

a Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza a Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakat,

a Szamlarendet keriiljon aktualizalasra a megsziint konyvviteli szamlak tekintetében,

a jovoben a kotelezettségvallalas dokumentuma minden esetben tartalmazza az Avr.
55. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzést,

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozo kozérdekii
adatokat teljeskortien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a
37. § (1) bekezdések eldirasanak.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az Ovodavezet6 intézkedjen, hogy:

2/1.

2/2.

2/3.

az Ahsz. 15. mellékletében irtak alapjan a K321 Informatikai szolgaltatasok igénybevé-
tele rovat tartalmi eldirdsainak megfelelden a gazdasagi esemény tartalma szerinti rova-
ton torténjen a nyilvantartasba vétel,

az Ahsz. 15. mellékletben irtak alapjan a K64 Egyéb targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése
rovat tartalmi eldirdsainak megfelelden a gazdasagi esemény tartalma szerinti rovaton
torténjen a nyilvantartasba vétel,

az Szt. 166. § (1)-(2) bekezdéseiben eldirtak érvényesiilése érdekében a konyvelés sza-
balyszerli bizonylatok alapjan torténjen.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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III/12. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK VAC VA-
ROS LEVELTARA

Ellendrzott szervezet megnevezése: Vac Varos Levéltara
Torzsszam: 655150

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Levéltar vonatkozasaban a belso kontrollrendszer jogszabalyi elGirasok szerinti Kki-
alakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziiksé-
ges.

A belsé kontrollrendszerrol alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellenérzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belsd kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkdrnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek M
Informacids és kommunikacios rendszer I
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

A Levéltar Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdésében eléirt tartalommal elkészitették,
melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzskdnyvi
nyilvantartasba feltoltott, 2020. szeptember 10-én kelt Alapito okirattal.

Az Levéltar az Aht. 10. § (5) bekezdeseben eldirtak szerint SZMSZ-szel rendelkezett, melyet
az iranyitd szerve az Aht. 9. § b) pont eldirdsa alapjan a 63/2016. (XII. 06.) szamu hatarozata-
val jovéhagyott.

A Levéltar a gazdasagi feladatait ellatd Gazdasagi Hivatallal megkototte az Avr. 9. § (5) be-
kezdésben eléirt Munkamegosztasi megallapodast, melynek jovadhagydsa az iranyitd szerv
részérdl nem tortént meg, ezért nem érvényesiilt az Avr. 9. § (5a) bekezdés eldirasa.

Az ellendrzés utdlag megbizonyosodott, hogy az iranyitoszervi jovahagyas megtortént.

A munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgélatra szorult, mert a 4.1. és 4.5.2. pontjaiban a
teljesitésigazolas gyakorlasara vonatkozo kijelolési rendet az Avr. 57. § (4) bekezdés eldira-
saval ellentétesen szabalyoztak. Az 6nalloan miikddd, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére teljesitésigazoldsra kijeldlést kizarolag a kotelezettségvallalasra
jogosult személyek adhatnak. Az eldiranyzatok modositasara, atcsoportositdsara vonatkozo
szabalyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés eldirasaval nincs dsszhangban.

A kozbenso megallapitasokat kovetéen 2021. december 15. napjaval kiadott uj szabadlyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan
fenntartiuk. A teljesitésigazolds gyakorldsira vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
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bekezdésének megfeleloen kijavitottak, az eldiranyzatok modositasara, atcsoportositasara
vonatkozo szabalyozast az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelon aktualizaltak.
(Ellendrzés javaslata: 1/1.)

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében el6irt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésé-
ben felsorolt szabalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal, Ertékelési sza-
balyzattal, Onkoltségszamitasi szabélyzattal és a Pénzkezelési szabalyzattal — a Levéltar gaz-
dalkodasi feladatait ellaté Gazdasagi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
mit tekint a Levéltar a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol jelentdsnek, nem
jelentdsnek, és mit tekint kivételes nagysagu vagy el6fordulast bevételnek, koltségnek, rafor-
ditasnak. Az Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt mdédon a jogszabalyvaltozasok atvezetése
azok hatalybalépését kovetd 90 napon beliil nem tortént meg, mert hatalyon kiviil helyezett
jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (PL.: 68/2013. NGM rendelet, valamint az altalanos kolt-
ségek felosztasanal a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).

A kozbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen a — 2021. december 15-t6]
hatalyos — szabalyzat tartalmazza, hogy a Levéltar a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol mit tekint jelentosnek, és nem jelentésnek, valamint dtvezetésre keriiltek a jog-
szabalyi valtozasok. Az Szt. 14. § (4) bekezdés eloirdsa ellenére tovabbra sem rogzitették,
hogy a Levéltar a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabdl mit tekint kivételes nagy-
sagu vagy eloforduldsu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, ezért a megallapitast ezzel kap-
csolatosan tovabbra is fenntartjuk.

(Ellen6rzés javaslata: 1/2.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatdrozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés el6ira-
sanak megfelelden hataroztdk meg a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok leltaroza-
sdnak szabdlyait.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
szabalyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
zo6an nem hataroztak meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
balyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis Osszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfelelden.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat tartalmazta a behajthatatlan kovetelésekre vonatkozoan a be-
hajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat.

Koveteléstipusonkent a kis 6sszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentda-
lasanak szabalyait tovabbra sem rogzitették a szabalyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megal-
lapitasunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/3.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pontjaban és az Ahsz. 50. § (3) bekezdésében eldirt
Onkéltségszamitasi szabalyzattal az Levéltar nem rendelkezett. A Munkamegosztasi megal-
lapodas rendelkezése szerint a Gazdasagi Hivatal altal elkészitett szabalyzat hatalyaban a Le-
véltarra kiterjedt, de a szabalyzat hatdlymegjelolése ezt nem tartalmazta. 2021. évben az Le-
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véltar konyvvezetésében a B402 rovathoz kapcsolodd nyilvantartdsi szamlat rendszeresen
alkalmaztak.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen a koltségvetési szerv elkészi-
tette a szabalyzatot, amely 2021. december 15-én hatdalyba lépett. Tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzéallomany ellendrzésekor kovetendo eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisdgara vonatkozd szabalyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat. (Ellendrzés javaslata: 1/4.)

A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabalyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezert javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-dban eldirt Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szdmlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel a Levéltar rendelkezett.

A Szamlarend feliilvizsgalata szorult, nem tartalmazta az Szt. 161. § és az Ahsz. 16. melléklet
el6irasa ellenére a 003 és 005 nyilvantartasi ellenszamlak kormanyzati funkcidk szerinti ala-
bontdsat. Nem szerepeltették a szamlarendben az alaptevékenységhez kapcsolodo és a konyv-
vezetésben ténylegesen hasznalt korméanyzati funkciok szamat és megnevezését.

A szamlarend 2016.01.01-jével megsziint kdnyvviteli szdmlakat tartalmazott (pl. rendkiviili
bevétel és raforditas).

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Szamlarend és Szamlatiikor a kért kiegészitést tartalmazza, de a megsziint
konyvviteli szamlak tekintetében az aktualizalas nem tortént meg, igy az ezzel kapcsolatos
megallapitasunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/5.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban el6irt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval a Levéltar a gazdalkodasi feladatait ellato Gazdasagi Hivatal szabalyzatanak ke-
retében rendelkezett.

A Levéltar vezetdje alairasaval a szabalyzatot nem kiadmanyozta, ezért nem érvényesiilt az
Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasa. A szabalyzat feliilvizsgélata sziikséges, mert
1. nem tartalmazta a tervezéssel, az ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasokat,
2. valamint tartalma tobb pontban nem volt 6sszhangban a jogszabalyi eldirasokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés els-
irasaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartas nem volt naprakész, mert a nyilvantartas
az intézmény vezetdjének alairds mintdjat nem tartalmazta.

A kozbensoé megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetéen — a 2021. december 15-t6]
hatalyos szabalyzatot — modositottak a 2) pontban leirtaknak megfeleléen, az 1) pont szerinti
megallapitas esetében a szabalyozast a Szamviteli politika tartalmazza, a szabalyzat kiadasat
az intézményvezeto aldirasaval igazolta.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt nyilvantartas kiegésziilt az intézményvezetd aldirds min-
tajaval, igy tovabbi intézkedésre nincs sziikség

118



A Levéltar az Avr. 13. § (2) bekezdés b), ¢), e), f), g) pontja szerinti szabalyzatokkal rendel-
kezett.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirt Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos
szabalyozas a Hivatal Versenyeztetési szabalyzatanak keretében tortént, melynek hatalya vo-
natkozik a Levéltarra, de a szabalyzat kiadasa nem felelt meg az Avr. 13. § (4) bekezdés el6-
irasanak.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildéset kovetoen a koltségvetési szerv elkészi-
tette a sajat szabdlyzatat, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézkedés
nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont szerinti Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével
és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos eljarasrend feliilvizsgalata sziikséges,
mert a szabalyzat II. d). pontjaban az Szja. tv. 3. melléklet II. 6. pontjaban foglaltakkal ellen-
tétben még 9 Ft/km normakdltség szerepelt. .

A kozbensé megallapitasok és javaslatok megkiildését kévetden a kéltségvetési szerv modosi-
totta a szabalyzatot, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzattal a
Levéltar nem rendelkezett.

A kézbensé megdllapitdasok és javaslatok megkiildését kovetoen a koltségvetési szerv elkészi-
tette a szabalyzatot, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézkedés nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerinti Reprezentaciés kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyzataval a Levéltar rendelkezett, azonban a szabaly-
zat hatalytalan jogszabdlyi hivatkozast tartalmazott (pl. 14/2008. OM utasitas).

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kévetden a koltségvetési szerv
a KEP feliiletére feltéltotte az uj reprezentdcios szabdlyzatot, amely 2022. januar 1-én lépett
hatalyba, ezért a szabdlyzatot az utoellenorzés keretében fogjuk vizsgalni és a megdllapita-
sunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslatai: 1/6.)

Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja szerinti Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak
rendjérol a Levéltar a belfoldi kikiildetések elszamolasanak rendjén beliil rendelkezett.

A Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellenérzési nyomvonallal a Levéltar nem rendelkezett.

A koltségvetési szerv a kézbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen a Levél-
tar elkeszitette a szabdlyzatot, amely 2021. december 15-én hatalyba lépett. Tovabbi intézke-
désre nincs sziikség.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt eljarasrenddel a Szervezeti integritast sérté események
kezelésére vonatkozoan a Levéltar nem rendelkezett.

A koltségvetési szerv a kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen,
2022. januar 25-én toltotte fel a KEP feliiletre a 2021. januar 1-tol hatalyos Szervezeti integ-
ritast serto események kezelésének eljarasrendjét. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt, a Bkr. 7. § (2)-(4) bekezdés szerinti Integralt kockazat-
kezelési rendszer eljarasrendjével nem rendelkezett.

A kéltségvetési szerv a kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildéset kovetoen,
2022. januar 25-én toltotte fel a KEP feliiletre a 2021. januar 1-t6l hatdlyos Integralt kocka-
zatkezelés eljarasrendjét. Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Kontrolltevékenységek

A Levéltar kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket, de
az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban nem minden esetben mitkddtette megfe-
leléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes fokonyvi kartonok adatai
alapjan, a kijelolt nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintatételek értékelését kovetéen ot in-
tézkedést igényl6é megallapitast tettiink:

1) A kotelezettségvallalas alapdokumentuma (megrendeld) az Avr. 52. § (1) bekezdés a)
pontjdban eldirtak- illetve a belsd szabalyozasban leirtak ellenére nem késziilt.

2) A kotelezettségvallalas alapdokumentuma nem tartalmazta az Avr. 55. § (1) bekezdés
eldirasa szerinti pénziigyi ellenjegyzést.

3) Az Avr. 58. § (1) bekezdése értelmében a kifizetések esetén a teljesités igazolasa alap-
jén az érvényesitonek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az Ahsz. és az Avr. eldirasait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottdk-e. A vizsgélt idészakban az érvényesitést
végz6 személy tobb esetben nem tartotta be az Avr. 58. § (1) bekezdésében leirtakat.

4) Az Avr. 59. § (3) bekezdés c) pontja ellenére az utalvany nem tartalmazta a kedvez-
ményezett neveét.

5) Az Avr. 59. § (3) bekezdés g) pontja ellenére az utalvanyrendelet nem tartalmazta az
utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat.

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkodasi jogkérok
gvakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol az Intézményvezeté megfeleloen
intézkedett mind az 5 pontban megjelolt hiba esetén. A 12. havi gazdasagi eseményekbdl véte-
lezett mintak alapjan az ellendrzés megbizonyosodott, hogy a gazdalkoddasi jogkorok gyakor-
ldsa a jogszabalyoknak megfelelden torténik.

Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjdban elsirt Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjével a Levéltar rendelkezett.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljeskoriien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. mell€klete szerinti adatokat a honlapon nem
teljeskortien tette kozz¢. (Ellendrzés javaslata: 1/7.)

A Levéltar rendelkezett az Levt. 10. § (1) bekezdés szerinti Iratkezelési szabalyzattal, de
hatéalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (pl. 196/2013. (VI.13.) Korm. rendelet, 2004.
évi CXL toérvény, valamint a 13/2005. (X.27.) IHM rendelet) és a szabalyzat kiadasa az in-
tézményvezetd alairasat nem tartalmazta, igy kiaddsa nem igazolt.
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A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen a KEP feliiletére fel-
toltésre keriilt az uj, aktualizalt szabalyzat, melynek kiadasat az Intézményvezeto alairasaval
igazolta. A szabdlyzat hatdlyba lépésének napja 2022. januar 1., ezért a megallapitasunkat
fenntartjuk, és utoellenorzés keretében vizsgaljuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/8.)

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsuldsanak
nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkorok gyakorldsanal nem minden eset-
ben miikddtették megfelelden.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a nyomon kévetési rend-
szert megfeleloen miitkodtették, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az Intézményvezetd gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol, és megfelelé miikodtetésérdl. A Bkr. 17. §
(1) bekezdésében eldirt Belso ellendrzési kézikonyvet az intézmény gazdasagi feladatait ella-
to Gazdasagi Hivatal bels6 ellendrzési vezetdje elkészitette, de az nem tartalmazta a Bkr. 17.
§ (1a) bekezdés eldirdsa ellenére az intézményvezetd egyetértését.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat kiadasat az Intézményvezetd alairasdaval igazolta, ezért tovabbi
intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellenérzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szamu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
belso ellendr a szervezetre vonatkozo belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
selO-testiilet a 13/9-8/2021. szamu hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szamt melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A targyévi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérleg adatait az Ahsz. 22. § (1) — (2) bekezdéseiben eléirt leltarral alatamasztotta.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletez6 nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljeskoriien elkésziiltek, tartalmuk az alab-
bi hianyossagok kivételével megfelelt az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirdsanak.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa nem tartalmazta a II. 4.
k) pont alapjan az esetleges egyéb megjegyzéseket. (pl.: leltdrozasra, egyeztetésre vonatkozd
adatokat).

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta a III. 4. €) pontok alapjan a kdovetelés teljesité-
sének hataridejét, tobb részletben vagy folyamatosan (idészakonként) fennalld kovetelés ese-
tén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridoket datum sze-
rint, hogy abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen.
Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
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- a VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallit6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egyéb adatokat,

- a VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok
azonositasdhoz szilikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VL 3. és 1.b) pont alapjan a készito, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egy¢b adatokat,
- a VL 3. és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést €s a hasznalatbavételt igazold bizony-
latok azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- a VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszk0zok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 1. d) pont alapjén a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanya-
dot, az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkoz6 adatokat,
- a VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazolo bizonylatok
azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- aVIL 1. q) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértekil targyi eszkdzok nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- a VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd6 megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyeb adatokat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartdsa csoportosan torténik,
- a VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazol6 bi-
zonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a nyilvantartasokat a
jogszabadly szerinti adattartalommal kiegészitették, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek a II. negyedévi adatszolgaltatasnal telje-
sultek.

Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkoz6 — relevans zarlati feladatokat elvégezték.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében — részben javithaté — hibak kertiltek feltarasra az aldbbiak szerint:

A konyvvezetés soran a kdnyvviteli szamlakat érintd hiba:

Nem érvényesiilt a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet II. fejezet (A) pont eldirdsa, mert az im-
materidlis joszagra (Adobe Reader) adott eléleg nem a 36511 konyvviteli szamlan keriilt el-
szamoldasra.

A kdnyvvezetés a rovat szamlakat érintd hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet elbirdsai
ellenére:

1) A konyvbeszerzésrdl szold kiadasokat helyteleniil a K311 Szakmai anyagbeszerzés
rovaton szamolta el, és nem a K64 Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése rova-
ton, emiatt az értékcsokkenés elszamolasa sem tortént meg.

A megallapitdssal kapcsolatos tajékoztatast elfogadjuk, ezert ezzel kapcsolatosan ja-
vaslatot nem fogalmazunk meg.
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2) Az informatikai eszkoz beszerzésérdl szolo kiadasokat helyteleniil a K321 informati-
kai szolgaltatasok rovaton szamolta el, és nem a K64 Egyéb targyi eszk6zok beszerzé-
se, 1étesitése rovaton, emiatt az értékcsokkenés elszamolédsa sem tortént meg.

3) A kisjavitasi, karbantartasi dijat a K334 rovathoz kapcsolédo nyilvantartasi szdmlan
kell elszamolni, és nem a K337 Egy¢éb szolgaltatasok rovaton.

4) A munkadijat a K334 rovathoz kapcsol6do nyilvantartasi szamlan kell elszamolni, €s
nem a K312 Uzemeltetési anyag rovaton.

5) A Canon fénymasold beszerzésének afa tartalmat a K67 rovathoz kapcsolodd nyilvan-
tartasi szamlan kell elszamolni, s nem a K351 Mikoddési célu elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado rovaton.

A konyvvezetés a kormanyzati funkcidt érint6 hibat tartalmazott 15/2019. (X1I. 7.) PM rende-
let 6. § (1) bekezdés eldirasa ellenére:

A 15/2019.PM rendelet 3. § (1) bekezdés eldirasa és a tamogatoi okiratban rogzitettek ellené-
re a tdmogatds nem a 082051 kormdanyzati funkcion keriilt elszdmolasra, hanem a 082052
kormanyzati funkcion.

A megallapitassal kapcsolatos tajékoztatast elfogadjuk, ezért ezzel kapcsolatosan javaslatot
nem fogalmazunk meg.

Az ellendrzés a 2021. évi konyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a bizonylati rend alkalmazéasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A hibak javitasanak megtorténtet a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellendrzése
keretében vizsgalta az ellendrzés. Az elvégzett javitdsokat az Ahsz. vonatkozé elirdsai sze-
rint szabdalyosan végezték el és dokumentaltik, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés
nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljeskoriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellendrzott szerveznél a
II. negyedéves idokozi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés a jelentés hiba mér-

tékét eléro hibat nem tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentés €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hatariddre torténd teljesitése megtortént.

A Levéltar vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében elbirt részletezé nyilvantartasokat.
A IV. negyedéves id6kozi mérlegjelentést €s a 12. havi idokdzi koltségvetési jelentést alata-
masztottak f0konyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezéségek biztosi-

tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.
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Az ellendrzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrdl, hogy az Levéltarnal a IV. negyedéves
1d6kozi mérlegjelentés €és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvve-
zetés a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellendrzés soran feltart, ja-
vithaté hibakat részben kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellenérzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozodan, a leltarozasi litemterv és a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Levéltar az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének
eleget tett, annak sorait leltarral alatdmasztotta.

A 2021. évi éves Koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hatdridore elkésziilt, fokonyvi kivonattal aldtdmasztott volt, ¢és
2022. februar 28-4n a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellenérzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, ¢s a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval a Levéltar elvégezte a kolt-
ségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli zar-
lattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljeskoriien elvégezték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold flirlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {rlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 1426 802 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamolo 12/A Meérleg trlap 185. sor
targyiddszak adataval, valamint az eredményszemléletli bevételek és koltségek, raforditasok
kiilonbségeként meghatarozott értekkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo Urlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamol6 07/A Maradvanykimutatés {irlap adatai alapjan a Levéltar 1 852 113
Ft. maradvéannyal rendelkezik, mely teljes 0sszegében szabad maradvany. A kimutatott érték
¢s a korrigalt zard pénzkészlet kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idoponttal végzodo év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolé jelentds Osszegii hibat nem tartalmaz, a Levéltar gazdalkodasarol készitett
éves beszamolo megbizhato és valos képet mutat.

124



4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-

tott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensd megallapitasok €s javaslatok tablazat javaslatai alapjan meg-
felelden intézkedett:

az Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak kiegészitésérol az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja és az Ahsz. 22. § (3) bekezdés alapjan,

az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pont és az Ahsz. 50. § (3) bekezdés szerinti Onkoltség-
szamitasai szabalyzat elkészitésérol,

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének
aktualizalasarol, kiegészitésérol és szabalyszerti kiadasarol,

az Avr. 60. § (3) bekezdésében eldirt jogkorgyakorlok nyilvantartasa kiegésziilt az in-
tézményvezetd alairds mintajaval,

az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szabalyzat kiadasarol,

az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pontja szerinti szabalyzat aktualizalasarol,

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti szabalyzat elkészitésérdl,

a a Bkr. 6. § (3) bekezdés eldirasa szerinti Ellendrzési nyomvonal elkészitésérol,

Bkr. 6. § (4) bekezdés eldirdsa szerinti Szervezeti integritast sértdé események kezelé-
sének eljarasrendje elkészitésérol,

a Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt, a Bkr. 7. § (2)-(4) bekezdés szerinti integralt koc-
kazatkezelési rendszer eljarasrend elkészitésérol,

az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem 4allt fent:

o a kotelezettségvallalas alapdokumentumdénak utolagos feltoltésérol, illetve a
késébbi mintatételek esetében a kotelezettségvallalas alapdokumentuménak
szabalyos elkészitésérél az Avr. 52. § (1) bekezdés a) pontja értelmében,

e apénziigyi ellenjegyzés helyes gyakorlasardl az Avr. 55. § (1) bekezdése alap-
jan,

e az Avr. 58. § (1) bekezdésében eldirtak betartasarél az érvényesités soran,

e az utalvanyrendeletek szabalyos kiallitasarél az Avr. 59. § (3) bekezdésnek
megfelelden,

e az Avr. 59. § (3) bekezdés g) pont szerinti szabalyos jogkdrgyakorlasrol,

az Bkr. 10. § eldirasdnak megfelelden a szervezet tevékenységének, a célok megvalo-
sitasdnak nyomon kovetését biztosito rendszer kialakitasarol, miikodtetéserol,

a Bkr. 17. § (1a) bekezdés alapjan a Belso ellendrzési kézikonyv jovahagyasarol,

az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezd nyilvantartasok teljes korti adattartalommal
torténo vezetésérol,

a konyvviteli szdmlakat érinté hibak szabalyos javitasarol,

a rovat szamlakat érintd hibak szabalyos javitasarol,

a kormanyzati funkciok helyes hasznalatarol.

megkezdett intézkedéseket egyes megallapitasokkal kapcsolatban.

Ezen hibak javitasa nem tortént meg teljeskoriien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem
fejez6dott be vagy nem vezetett megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslato-
kat fogalmaztunk meg az Ellendrzés javaslatai rész 1/1. — 1/6., 1/8. pontjaiban,

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban. Ezen hibdkat fennallonak tekintetiik és a
megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében
megismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/7., pontban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezet intézkedjen, hogy

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.
1/5.

1/6.
1/7.

1/8.

a Munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdése szerint az iranyito
szerv hagyja jova.

az Szt. 14. § (4) bekezdés elbirdsa szerint torténjen meg a Szamviteli politika kiegészi-
tése,

az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatanak modositasa az Ahsz. 50. § (2) be-
kezdés b) pontjanak megfeleld tartalommal megtorténjen,

a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza a Szt. 14. § (8) bekezdésében eldirtakat,

a Szamlarend keriiljon aktualizalasra az Ahsz. 16. melléklet és az Szt. 161. § (5) be-
kezdése szerint,

az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont szerinti szabélyzat elkésziiljon,

az Info tv. 1. melléklet III. fejezetében felsorolt gazdalkodasra vonatkozé kozérdekii
adatokat teljeskoriien kozzétételre keriiljenek, megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a 37.
§ (1) bekezdések eldirasanak,

az Levt. 10. § (1) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat aktualizalasa és kiadasa
megtorténjen.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az ellendrzés a konyvvezetési és adatszolgéltatasi kotelezettség szabalyszertis€égének vonat-
kozasaban javaslatot nem fogalmazott meg.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.

126



IIL./13. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
TRAGOR IGNAC MUZEUM

Ellendrzott szerv megnevezése: Tragor Ignac Mizeum
Torzsszam: 809760

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A Muzeum vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eléirasok szerinti ki-
alakitasa és miikodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziiksé-
ges.

A belsé kontrollrendszerrol alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellenérzott szerv
vonatkozasdban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A belsd kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkdrnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek M
Informacids és kommunikacios rendszer I
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M
Kontrollkornyezet

A Muzeum Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdéseiben elirt tartalommal elkészitették,
melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzskdnyvi
nyilvéantartasba feltoltott, 2021. majus 11-én kelt alapitd okirattal.

A Muzeum SZMSZ-¢ét a Kormany 40/2020. (I11.11.) Kormanyrendeletben kihirdetett, Magya-
rorszag egész teriiletére vonatkozo veszélyhelyzetre tekintettel a 159/2020.(V.21.) sz. polgar-
mesteri hatarozattal hagyta jova. Tartalmaban az SZMSZ aktualizalasa sziikséges, mert a
2020. évi XXXII. torvény 1. § (1) bekezdés b) pont alapjan elrendelt Mt. szerinti munkavi-
szony helyett a szabalyzat a beosztott munkatarsak foglalkoztatasi jogviszonyardl a Kjt. sze-
rinti kézalkalmazotti jogviszonyként rendelkezik az Avr. 13. § (4a) bekezdés el6irasa ellené-
re.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a kéltségvetési szerv a
szabalyzatot modositotta, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Muzeum megkototte a Gazdasagi Hivatallal az Avr. 9. § (5) bekezdésében eldirt Munka-
megosztasi megallapodast, melyet az Avr. 9. § (5a) bekezdés elbirasa ellenére az iranyito
szerv nem hagyott jova. Az ellendrzés utdlag megbizonyosodott, hogy az iranyitdszervi jova-
hagyas megtortént. A Munkamegosztasi megallapodas feliilvizsgalatra szorul, mert a 4.1. és
4.5.2. pontjaiban a teljesitésigazolas gyakorlasara vonatkozo kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdés eldirasaval ellentétesen szabalyoztdk. Az onalldan miikodo, gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szervek részére teljesitésigazolasra kijelolést kizarolag a kotele-
zettségvallalasra jogosult személyek adhatnak. Az eldiranyzatok mddositasara, atcsoportosita-
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sara vonatkoz6 szabalyozas az Avr. 44. § (2) bekezdés elbirasaval nincs 6sszhangban. (Elle-
norzés javaslata: 1/1.)

A kozbenso megallapitasokat kovetéen 2021. december 15. napjaval kiadott uj szabadlyzat
jovahagyasa az iranyito szerv dltal nem tortént meg, ezert javaslatunkat erre vonatkozoan
fenntartiuk. A teljesitésigazolds gyakorldsdra vonatkozé kijelolési rendet az Avr. 57. § (4)
bekezdésének megfeleloen kijavitottak, az eloiranyzatok modositasdra, dtcsoportositasdara
vonatkozé szabalyozdst az Avr. 44. § (2) bekezdésének megfelelén aktualizaltdk.,

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdésében el6irt Szamviteli politikaval és az Szt. 14. § (5) bekezdésé-
ben felsorolt szabéalyzatok koziil — Leltarozasi és leltarkészitési szabélyzattal, Ertékelési sza-
balyzattal és a Pénzkezelési szabalyzattal — a Muzeum gazdalkodasi feladatait ellaté Gazdasa-
gi Hivatal szabalyzatainak keretében rendelkezett.

A Szamviteli politika az Szt. 14. § (4) bekezdésében felsoroltak koziil nem tartalmazta, hogy
a koltségvetési szerv mit tekint a szamviteli elszdmolés, az értékelés szempontjabol jelentOs-
nek, nem jelentdsnek, €s mit tekint kivételes nagysag vagy eléforduldsu bevételnek, koltség-
nek, raforditasnak. A szabalyzat hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozasokat is tartal-
mazott. Az Szt. 14. § (11) bekezdésében eldirt modon a jogszabalyvaltozasok atvezetése azok
hatalybalépését kdvetd 90 napon beliill nem minden esetben tortént meg (Pl.: 68/2013. NGM
rendelet, valamint az altalanos koltségek felosztasanal a szabalyzat szakfeladatra hivatkozik).
A kozbenso megdllapitdasok és javaslatok megkiildését kovetéen — 202 1.december 15-t61 hata-
lyos szabalyzat —tartalmazza, hogy a kéltségvetési szerv a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabol mit tekint jelentosnek, és nem jelentésnek, valamint atvezetésre keriiltek a jog-
szabalyi valtozasok. Az Szt. 14. § (4) bekezdés eldirasa ellenére tovabbra sem rogzitették,
hogy a szamviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol mit tekint kivételes nagysagu vagy
elofordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak, ezért javaslatunkat erre vonatkozoan fenn
tartjuk.

(Ellen6rzés javaslata: 1/2.)

Az Eszkozok és forrasok leltarozasi szabalyzataban nem keriilt meghatdrozasra az
Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja szerint a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis
javak, targyi eszkozok leltarozasanak modja, tovabba nem az Ahsz. 22. § (3) bekezdés elbira-
sanak megfelelden hataroztdk meg a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok leltaroza-
sdnak szabdlyait.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
szabalyzatot kiegészitette, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban a behajthatatlan kovetelésekre vonatko-
z6an nem hataroztdk meg a behajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat, ezért a sza-
bélyozas az Ahsz. 50. § (2) bekezdés a) pontjanak nem felelt meg. Nem rogzitették kovetelés-
tipusonként a kis dsszegii kovetelések év végi meghatarozasanak elveit, az Ahsz. 50. § (2)
bekezdés b) pontjanak megfeleléen. A szabdlyzat kiadasat az Intézményvezetd aldirasaval
nem igazolta.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj szabalyzat tartalmazta a behajthatatlan kovetelésekre vonatkozoan a be-
hajthatatlansag tényéhez sziikséges szempontokat. Koveteléstipusonként a kis osszegii kévete-
lések év végi meghatarozasanak elveit, dokumentdlasanak szabdlyait nem régzitették a sza-
balyzatban, igy az ezzel kapcsolatos megallapitasunkat fenntartjuk.

(Ellendrzés javaslata: 1/3.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pont és az Ahsz. 50. § (3) bekezdés eldirasa szerinti Onkoltség-
szamitas rendjére vonatkozo6 szabalyzattal nem rendelkezett a Muzeum.
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A munkamegosztasi megéllapodas szerint a Gazdasdgi Hivatal altal elkészitett szabalyzat
hatalya a koltségvetési szervre kiterjed, azonban a szabalyzat hatdlya nem tartalmazta az in-
tézményt. A Mlzeumnak vannak olyan bevételei elszdmolva, melyhez sziikséges elkésziteni a
szabalyzatot.

A koltségvetési szerv a kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kévetoen
2022. januar 25-én toltotte fel a KEP feliiletre a 2013. mdjus 2-tol hatalyos szabalyzatat,
ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Pénzkezelési szabalyzat a készpénzallomény ellendrzésekor kovetendd eljarasra, és az
ellendrzés gyakorisagara vonatkozo szabalyozas kivételével tartalmazta az Szt. 14. § (8) be-
kezdésében eldirtakat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval kiadott uj Pénzkezelési szabdlyzat, tovabbra sem tartalmazza a megallapitasban
rogzitetteket, ezért javaslatunkat tovabbra is fenntartjuk.

(Ellen6rzés javaslata: 1/4.)

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés és az Szt. 161. § (1) bekezdés szerinti Szamlarenddel és az
Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontjaban eldirt, a szamlarendben foglaltakat alatdmasztd Bizony-
lati renddel nem rendelkezett a Mizeum. A munkamegosztasi megallapodas szerint a Gaz-
dalkodasi Hivatal altal elkészitett szamlarend hatdlya vonatkozik a koltségvetési szervre, a
szamlarendben azonban ez nem keriilt rogzitésre. A szdmlarend kiadasa a koltségvetési szerv
vezetdje altal nem tortént meg az Szt. 161. § (4) bekezdés eldirasa ellenére.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv sajdt
szabalyzatot adott ki, mely 2021. december 15-t6l hatadlyos, ezaltal a szamlarend kiadasa
megfelelt az Avr. 13. § (4) bekezdés eldirasanak, tovabbi intézkedés ezzel kapcsolatosan nem
sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontjaban eldirt Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének sza-
balyzataval a Mizeum a gazdalkodasi feladatait ellato Gazdasagi Hivatal szabalyzatanak ke-
retében rendelkezett.

A szabélyzat koltségvetési szerv vezetdje altali kiadasa nem volt igazolt az Avr. 13. § (4) be-
kezdés szerint.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont Kotelezettségvallalas eljarasi rendjének szabalyzata
feliilvizsgalatra szorul, mert:

1) nem tartalmazta a tervezéssel, az ellendrzési adatszolgaltatasi és beszamolasi felada-
tok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat,

2) valamint tartalma t6bb pontban nem volt 6sszhangban a jogszabdlyi eldirdsokkal az
Avr. 52. § (1) bekezdés, az Avr. 53. § (1) bekezdés és az Avr. 59. § (1) bekezdés el6-
irdsaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésében elirt nyilvantartas nem naprakész, mert a nyilvantartas az
intézmény vezetdjének alairds mintdjat nem tartalmazta.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok megkiildését kovetoen — 2021. december 15-t6l hata-
lyos szabalyzatot — modositottak a 2) pontban leirtaknak megfeleléen, az 1) pont szerinti
megdllapitas esetében a szabalyozast a Szamviteli politika tartalmazza, a szabalyzat kiadasat
az intézményvezetd aldirdsdaval igazolta. Az Avr. 60. § (3) bekezdésében elbirt nyilvantartis
kiegésziilt az intézményvezeto alairas mintdjaval, igy tovabbi intézkedésre nincs sziikség.

A koltségvetési szerv rendelkezett az Avr. 13. § (2) bekezdés c), f), g) és pontjaiban felso-

rolt szabalyzatokkal, de nem készitette el az Avr. 13. § (2) bekezdés d) és e) pontjaban
eldirt szabalyzatokat.
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A koltségvetési szerv a kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kévetoen
2022. januar 25-én toltotte fel a KEP feliiletre a 2021. januar 1-t6l hatalyos Anyag és eszkoz-
gazdalkodasi szabdlyzatat, valamint a 2014. februar 1-t6l hatalyos Reprezentdcios szabalyza-
tat, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontjaban el8irt a Hivatal altal kiadott Versenyeztetési sza-
balyzat hatalyos a Mlizeumra, a szabalyzat kiad4sa, azonban nem felelt meg az Avr. 13. § (4)
bekezdés eldirasanak.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv sajat
szabalyzatot adott ki, mely 2021. december 15-tol hatdlyos, ezaltal a szabalyzat kiaddsa meg-
felelt az Avr. 13. § (4) bekezdés elGirdsanak, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Muzeumra vonatkozéan nem késziilt a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellendrzési
nyomvonal.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval hatalyba lépett a kéltségvetési szerv Ellenorzési nyomvonala, ezért tovdabbi intézke-
dés nem sziikséges.

A Bkr. 6. § (4) bekezdés szerint a Muzeum Szervezeti integritast sértdo események kezelé-
sének eljarasrendjével nem rendelkezett.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv elké-
szitette a szabalyzatot, mely 2021. december 1-tol hatdlyos, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A Miuzeum a Bkr. 6. § (4) bekezdésben el6irt, a Bkr. 7. § (2)-(4) bekezdés szerint elkészitett
Integralt kockazatkezelési rendszer eljarasrendjével nem rendelkezett.

A koltségvetési szerv a kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetoen
2022. januar 25-én toltétte fel a KEP feliiletre a 2019. november 4-t6l hatalyos Integralt koc-
kazatelemzeési és kockazatkezelési szabalyzatat, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Kontrolltevékenységek

A Muzeum kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket a
koltségvetési szervre vonatkozoan, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban
nem milkodtette megfeleléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast aldtdmasztd részletes fo-
konyvi kartonok adatai alapjan, a kijeldlt nyilvantartasi szamlakbol kivett mintatételek érté-
kelését kovetéen, négy intézkedést igénylé megallapitast tettiink:

1) Egy esetben az Avr. 52. § (1) bekezdés ellenére a kotelezettségvallalast jogkorgyakor-
lasra nem jogosult személy végezte.

2) A kotelezettségvallalas dokumentuma (szerz0dés) tobb esetben nem tartalmazta az
Avr. 55. § (1) bekezdésben eldirt pénziigyi ellenjegyzés datuménak és a pénziigyi el-
lenjegyzés tényére torténd utalds megjelolését.

3) Tobb esetben a kotelezettségvallalasra az Aht. 37. § (1) bekezdés el6irasa ellenére
pénziigyi ellenjegyzés nélkiil keriilt sor.

4) Az Avr. 59. § (1) bekezdés el6irasa ellenére egy esetben az utalvanyozast végz sze-
mély nem rendelkezett a jogkor gyakorldsara az intézményvezetd kijelolésével.

A kozbenso megdllapitasok és javaslatok tabla gazdalkodasi jogkorék gyakorlasa soran fel-
tart hibas gyakorlat javitasarol a 12. havi gazdasagi eseményekbdl vett mintak értékelése so-
ran az ellendrzés megbizonyosodott, hogy a gazdalkoddasi jogkorok gyakorlasa a jogszabaly-
oknak megfelelden torténik, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.
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Informacios és kommunikacios rendszer

Az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjaban eldirt Kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozata-
lanak rendjét a Muzeum elkészitette.

Az Info tv. 32 - 34. § és a 37. § (1) bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettségé-
nek teljes korlien nem tett eleget. Az Info. tv. 1. melléklete szerinti adatokat — pl. éves kolt-
ségvetési beszamolok — a honlapon nem teljes kortien tette kdzzé.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a koltségvetési szerv a
kozzéteteli kotelezettségének eleget tett, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Muzeum az Levt. 10. § (1) bekezdés szerinti Iratkezelési szabalyzattal rendelkezett, azon-
ban azt nem az Levt. 10. § (1) bekezdés a) pont szerinti illetékes kozlevéltarral egyetértésben
adta ki.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldazat megkiildését kovetéen 2021. december 15.
napjaval hatdlyba lépett szabdlyzatot a koltségvetési szerv a kozlevéltarral egyetértésben adta
ki, ezért tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsulasdnak
nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkorok gyakorldsanal nem minden eset-
ben miikddtették megfelelden.

A kbzbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a nyomon kévetési rend-
szert megfeleloen miitkodtették, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az intézményvezeté gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdések eldirasa
szerinti fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol, és megfeleld0 miikodtetésérol. A
Bkr. 17. § (1) bekezdésében eldirt Belsé ellenérzési kézikonyvet a Gazdasagi Hivatal belsd
ellendrzési vezetdje elkészitett, azonban a Bkr. 17. § (1a) bekezdés eldirdsanak ellenére a
koltségvetési szerv vezetdjének egyetértése nem igazolt.

A kézbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a 2021. december 15-t6l
hatalyos Belso ellendrzési kézikonyv mar dokumentaltan tartalmazza a kéltségvetési szerv
vezetojének egyeteértéset, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a 2021. évi ellendrzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a KépviselO-testiilet a 13/35-34/2020.szam1 hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belso ellendrzési terv alapjan a
belso ellendr a szervezetre vonatkozd belso ellendrzési jelentést elkészitette, melyet Képvise-
16-testiilet a 13/9-8/2021. szam hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kidllitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvébdl kovetkezdéen megegyeztek az
el6zo évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
moldé mérleg adatait az Ahsz. 22. § szerinti leltarral nem teljes korlien tdmasztotta ala.

131



A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg, a javaslatra az ellenorzott szerv az Szt. 69. § (3) bekezdés szerinti leltarfelvételrol intéz-
kedett, igy tovabbi javaslatot nem tesziink.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartiasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk az
alabbi hianyossagok kivételével megfeleltek az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirasanak.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa nem tartalmazta:
- 1L 4. k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta:
- 1IL. 4. e) pontok alapjan a kovetelés teljesitésének hataridejét, tobb részletben vagy fo-
lyamatosan (id6szakonként) fennallé kovetelés esetén annak évek szerinti megoszla-
sat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum szerint.

Az immaterialis javak nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VL 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd6 megnevezését, az azonositashoz sziikséges
egy¢éb adatokat,
- VL 1. d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazol6 bizonylatok
azonositasdhoz sziikséges adatokat, a hasznélatbavétel datumat,
- VL 1. m) pont alapjan a leltarozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisértékli immaterialis javak nyilvantartasa nem tartalmazta:
- VL 3. és 1.b) pont alapjan a készitd, szallitd6 megnevezését, az azonositdshoz sziiksé-
ges egyéb adatokat,
- VL 3. és 1.d) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazold bi-
zonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
- VL 1. m) pont alapjan a leltdrozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A targyi eszk6z0k nyilvantartdsa nem tartalmazta:
- VIL 1. d) pont alapjan a tulajdonosnal a tulajdonba kertilés modjat, a tulajdoni hanya-
dot, az esetleges védettségre, korlatozasra, terhelésre vonatkozé adatokat,
- VIL 1. f) pont alapjan a beszerzést, l1étesitést €s a hasznalatbavételt igazold bizonyla-
tok azonositdsdhoz sziikséges adatokat, a hasznélatbavétel datumat,
- VIL 1. q) pont alapjan a leltdrozassal, egyeztetéssel kapcsolatos feljegyzéseket.

A kisérték targyi eszkdzok nyilvantartasa nem tartalmazta:
- VIL 6. és 1. b) pont alapjan a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziiksé-
ges egyeéb adatokat, kivéve, ha az eszkozt nyilvantartdsa csoportosan torténik,
- VIL 6. és 1. f) pont alapjan a beszerzést, 1étesitést és a hasznalatbavételt igazolo bi-
zonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat, a hasznalatbavétel datumat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kévetéen a nyilvantartasokat a
jogszabaly szerinti adattartalommal kiegészitették, tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezoé egyezdségek a II. negyedévi adatszolgéltatasnal telje-
stiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti — II. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat két feladat
kivételével elvégezték:
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- az (5) bekezdés d) pont szerint az altalanos forgalmi ad6é megallapitdsaval kapcsolatos
elszamolésokat, egyeztetéseket,

- a(6) bekezdés h) pont szerint a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantar-
tott kiadasok, valamint a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlan nyilvantartott be-
vételek felosztasat.

Az ellenOrzés az altalanos forgalmi addval és a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan
nyilvantartott kiadasok, valamint a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott
bevételek felosztasaval kapcsolatos konyvvezetést attekintette és ezzel kapcsolatos megallapi-
tast nem tesz.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a I1. negyedévi mérlegjelentés ellenérzéséhez kapcsolo-
dé mintak esetében — részben javithato — hibak keriiltek feltarasra az alabbiak szerint:

A kdnyvvezetés soran a konyvviteli szamldkat érint6 hiba:

- a kifizetett tappénz 6sszegét a 38/2013. NGM rendelet VIII. fejezet C) Megeldlege-
zett tarsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi ellatdsok elszdmolédsa cim 1. pont eld-
irasa ellenére a 3657. Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamo-
gatasi ellatasok elszamolasa konyvviteli szamla helyett tévesen koltségként szdmolta
el a KI1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton és az 53. Bérkoltség
konyvviteli szamlan. A KEP feliiletre feltoltott dokumentum alapjan a megallapita-
sunk okafogyotta valt, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg. A koltségvetési szerv a
jovoben a 38/2013. NGM rendelet VIIL. fejezet C) Megeldlegezett tarsadalombiztosi-
tasi és csaladtdmogatasi ellatdsok elszdmolasa cim 1. pont eldirdsdnak megfeleléen
konyvelje a tappénzre vonatkozo kifizetéseket.

Az ellendrzés a 2021. évi kdnyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a rovat, a kormanyzati funkciok és a bizonylati rend alkalmazasa megfelelt a
jogszabalyi eléirasoknak.

A hibak javitasanak megtorténtét és a hibas gyakorlat megsziintetését a KEP feliiletre feltol-
tott javito dokumentumok ellendrzése keretében vizsgalta az ellenorzés. Az elvégzett javitdso-
kat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai szerint szabdlyosan végezték el és dokumentdltik, igy
azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrol, hogy az ellenérzott szervnél a
II. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentos osszegii hibat nem
tartalmazott.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hatariddre torténd teljesitése megtortént.

A Muzeum vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezé nyilvantartasokat.
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A IV. negyedéves idokdzi mérlegjelentést és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezo egyezéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
tek.

Az ellendrzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrol, hogy a Muzeum a IV. negyedéves
1dokozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgalt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithaté hibakat kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszté leltar tételes ellenSrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe feltoltott dokumentumok alapjan vizsgélta az ellendrzés. Az eszko-
z0k és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltak alapjan, a vizsgalt id6-
szakra vonatkozoan, a leltarozasi litemterv és a leltarozasi utasitas kiadasra kerilt. A Kolt-
ségvetési szerv az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotelezettségének eleget tett,
annak sorait leltarral alatamasztotta.

A 2021. évi éves Koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridére elkésziilt, f0konyvi kivonattal alatdmasztott volt, és 2022.
februar 28-an a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A beszamolo6 az
ellendrzési jelentés tervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 21-én ,,jovahagyott” statuszban
volt. A beszamold adatainak ellendrzését a helyszini ellendrzésen rendelkezésilinkre bocsatott,
¢s a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében elSirt éves komyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgilataval a Muzeum elvégezte a
koltségvetési €és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli
zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kortien elvégez-
ték.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszamold tirlapok, a rendelkezésre allo f6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok ¢és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {rlap targyidészak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 3 271 743 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszdmolo 12/A Mérleg tirlap 185. sor
targyidészak adatdval, valamint eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok kii-
l6nbségeként meghatarozott értékkel.

Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatéas vizsgalata a 2021. évi beszamol¢ trlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamol6 07/A Maradvanykimutatés {irlap adatai alapjan a Koltségvetési szerv
5898 591 Ft maradvéannyal rendelkezik. A kimutatott érték és a korrigalt zar6 pénzkészlet
kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolé fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfelelo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
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vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idoponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolo jelentés osszegii hibat nem tartalmaz, a Muzeum gazdalkodasarodl készitett
éves beszamolo megbizhato és valés képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-

tott/véore nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensd megallapitasok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan

megfeleloen intézkedett

az SZMSZ aktualizalasarol az Avr. 13. § (4a) bekezdés elirasanak megfelelGen,

az eszk0zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak feliilvizsgalata-

1ol és aktualizalasarol az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja, valamint az Ahsz. 22. §

(3) bekezdése szerint,

az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pont és az Ahsz. 50. § (3) bekezdésben eldirt onkoltség-

szamitas rendjére vonatkozd szabalyzat feltoltésérdl,

az Szt. 161. § (4) bekezdés eldirasanak megfelelden a szdmlarend kiadésarol,

a Kotelezettségvallalds eljardsi rendjének kiaddsarél ¢és feliilvizsgdlatarol

az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont, az Avr. 53. § (1) bekezdés, az Avr. 52. § (1) bekez-

dés és az Avr. 59. § (1) bekezdés szerint és az Avr. 60. § (3) bekezdés értelmében tel-
jes korli nyilvantartas vezetésérol,

az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti Beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos

szabalyzat kiadasarol, az Avr. 13. § (4) bekezdésének megfelelden,

az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

kiadasarol, az Avr. 13. § (4) bekezdésének megfelelden,

az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerinti Reprezentacids szabalyzat kiadasarol, az

Avr. 13. § (4) bekezdésének megfelelden,

a Bkr. 6. § (3) bekezdés szerinti ellendrzési nyomvonal elkészitésérdl,

a Bkr. 6. § (4) bekezdés szerinti szervezeti integritast sértd események kezelésének el-

jérasrend elkészitésérol,

a Bkr. 6. § (4) bekezdés szerint a Mlizeum integralt kockazatkezelési rendszer eljaras-

rendjének feltdltésérol,

az alabbi gazdéalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibakrol, mely a 2021. december havi

gazdalkodas vizsgalata soran mar nem allt fent:

e az Avr. 52. § (1) bekezdés ellenére a kotelezettségvallalast jogkorgyakorlasat az
arra jogosult személy végezte,

e  akotelezettségvallalas dokumentuma (szerz6dés) tartalmazta az Avr. 55. § (1) be-
kezdésben eldirt pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalas megjelolését,

e a kotelezettségvallalasra az Aht. 37. § (1) bekezdés el8irasanak megfelelden
pénziigyi ellenjegyzést kovetden kertilt sor,

e az Avr. 59. § (1) bekezdés eléirasanak megfeleléen az utalvanyozast végzé sze-
mély rendelkezett az intézményvezetd kijelolésével,

az Info tv. 33. § (3) bekezdés szerint az 1. melléklet III. Gazdalkodasi adatok cimben

eloirt adatok kozzétételérol,

az Iratkezelési szabalyzat Levt. 10. § (1) bekezdés a) pont szerinti illetékes kozlevél-

tarral torténd jovahagyasarol,

a Bkr. 10. § eldirasdnak megfelelden a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsi-

tasdnak nyomon kovetését biztositod rendszer kialakitasarol,
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- a Bels6 ellendrzési kézikonyv a Bkr. 17. § (1a) bekezdés eldirdsai alapjan torténd jo-
vahagyasarol,

- aSzt. 69. § (3) bekezdés eldirasa szerinti mennyiségi leltarfelvételrol,

- az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok jogszabaly szerinti vezeté-
sérél,

- az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzésérél,

- akonyvviteli szamlat érintd hiba szabalyos javitasarol.

megkezdett intézkedéseket egyes megallapitasokkal kapcsolatban. Ezen hibdk javitasa nem
tortént meg teljes kortien, illetve az intézkedés végrehajtasa még nem fejez6dott be vagy nem
vezetett megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk meg az
Ellendrzés javaslatai rész 1/1. — 1/3. pontjaiban,

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a
megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovObeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az EllenOrzés javaslati rész 1/4.pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.  a munkamegosztasi megallapodast az iranyitd szerv hagyja jova az Avr. 9. § (5a) be-
kezdés szerint,

1/2. aszamviteli politika aktualizalasa megtorténjen az Szt. 14. § (4) bekezdésnek megfele-
16en,

1/3.  az eszkozok ¢és a forrasok értékelési szabalyzata aktualizalasra keriiljon az
Ahsz. 50. § (2) bekezdés a)-b) pontok szerint,

1/4.  apénzkezelési szabalyzat aktualizalasra keriiljon az Szt. 14. § (8) bekezdés alapjan.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-
dések:

Az ellendrzés a konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség szabalyszeriiségének vonat-
kozésaban javaslatot nem fogalmazott meg.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerliségének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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I11./14. EI,JLEN(")RZ,ESI,MEGALLAPiTz:&S(,)K ES JAVASLATOK
VACI CSALAD ES GYERMEKJOLETI KOZPONT

Ellendrzott szervezet megnevezése: Vaci Csalad és Gyermekjoléti Kozpont
Torzsszam: 833349

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

A VCSGYK vonatkozasaban a belsé kontrollrendszer jogszabalyi eldirasok szerinti Ki-
alakitasa és mitkodtetése hianyossagokkal megtortént, annak tovabbi fejlesztése sziiksé-
ges.

A belsoé kontrollrendszerrdl alkotott tapasztalatokat és véleményeket az ellendrzott szerv
vonatkozasaban az aldbbiak szerint foglaltuk 6ssze:

A bels6 kontrollrendszer elemeinek
Belso kontrollrendszer elemei allapota
(megfeleld/intézkedést igényel)/(M/I)
Kontrollkoérnyezet I
Integralt kockazatkezelési rendszer M
Kontrolltevékenységek I
Informacids és kommunikacios rendszer I
Nyomon kdvetési rendszer (monitoring) M

Kontrollkornyezet

A VCSGYK Alapité okiratat az Avr. 5. § (1) bekezdéseiben el8irt tartalommal elkészitették,
melynek a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megegyezett a torzskdnyvi
nyilvantartasba feltoltott, 2021. jalius 29-én kelt Alapitd okirattal.

A SZSZH SZMSZ-¢t a 19/70-2/2021. szamu hatarozataval fogadta el a Képviselo-testiilet.
Tartalmaban megfelelt az Avr. 13. § (1) és (5) bekezdések eldirasanak.

A VCSGYK megkétotte a gazdasagi feladatait ellato IDO-val az Avr. 9. § (5) bekezdés a)
pontban eldirt Munkamegosztasi megallapodast, melyet a KépviselO-testiilet 77/2016.
(IV.21.) szamu hatarozataval jovahagyott. Tartalmazta a gazdalkodas IDO altal torténd végre-
hajtasanak, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmolési és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasdnak szabalyait.

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eldirasa szerint a VCSGYK Szamviteli politikaval nem rendel-
kezett. A munkamegosztasi megallapodas szerint az IDO altal elkészitett szabalyzat hatalya a
koltségvetési szervre kiterjed, azonban a 2/3/2016. iktatdszamu szabdlyzat II. pont szerinti
hataly megjeldlése nem tartalmazta az intézményt.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta a modositott szabalyzat 2022.01.31-t6l hatalyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellenorzés keretében vizsgaljuk.

(Ellen6rzés javaslata: 1/1.)
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Az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont eldirasa szerint a VCSGYK Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzattal nem rendelkezett. A munkamegosztasi megallapodas szerint az IDO altal elké-
szitett szabalyzat hatalya a koltségvetési szervre kiterjed, azonban a 314/2018. iktatészdmu
Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat 1. pontjaban foglaltak szerint az nem hatalyos az in-
tézményre.

A kbzbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a kéltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta a modositott szabalyzat 2022.02.01-tol hatalyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellenorzés keretében fogjuk vizsgalni.

(Ellendrzés javaslata: 1/2.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pont eldirasa szerint a VCSGYK 06néllé Eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzataval nem rendelkezett. A VCSGYK gazdalkodasi feladatait ellato IDO
szabalyzata volt hatdlyos a VCSGYK-ra a munkamegosztasi megallapodas szerint, azonban a
szabalyzat koltségvetési szerv vezetdje altali kiaddsa nem igazolt. A szabdlyzat
az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pont szerinti kisosszegii kovetelések elkiilonitett nyilvantarté-
sat nem tartalmazta.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgadlta a modositott szabdlyzat 2022.02.04-tol hatdlyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellenorzés keretében fogjuk vizsgalni.

(Ellen6rzés javaslata: 1/3.)

Az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pont eldirasa szerint a VCSGYK Pénzkezelési szabalyzattal
rendelkezett, de a szabalyzat koltségvetési szerv vezetdje altali kiadasa nem volt igazolt. A
szabalyzat I1.5. b.) pontjaban szamlafeletti jogosultsaggal még a régi vezetd szerepelt. Az Szt.
14. § (11) bekezdés eldirasa ellenére nem vezették at 90 napon beliil a jogszabalyi véltozaso-
kat a szabélyzaton, mert hatalyon kiviil helyezett jogszabalyi hivatkozast tartalmazott (Avr.
124/A §.).

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta, a modositott szabdlyzat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen késziilt, igy
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésnek megfeleléen a VCSGYK Szamlarenddel és az Szt. 161. § (2)
bekezdés d) pontjdban eldirt a szdmlarendben foglaltakat alatamaszté Bizonylati renddel
rendelkezett, de az Szt. 161. § (5) bekezdés eldirdsa ellenére a jogszabalyvaltozasokat nem
vezették at a szamlarenden, mert hatalyon kiviil helyezett konyvviteli szamlakat is tartalma-
zott az alabbi fO0kdnyvi szamlak tekintetében: 24825, 3677, 41313, 61-66.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tabldzata alapjan a kéltségvetési szerv a szabadlyza-
tot feliilvizsgalta a modositott szabalyzat 2022.02.02-t6l hatalyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellenorzés keretében fogjuk vizsgalni.

(Ellen6rzés javaslata: 1/4.)

A VCSGYK az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti 6nallé szabalyzattal nem rendelkezett,
de a gazdalkodasi feladatokat ellatdo IDO Gazdalkodasi szabalyzatanak II. pontja és a mun-
kamegosztasi megallapodas 1.9. pontja alapjan hatalya vonatkozik az ellendrzott koltségvetési
szervre. A szabalyzat kiadasat a koltségvetési szerv vezetdje aldirasaval nem igazolta. A sza-
balyzat tartalmazta a kotelezettségvallalds nyilvantartasanak modjat, valamint az 6sszeférhe-
tetlenségre vonatkozo szabalyokat, azonban a pénziigyi ellenjegyzésre torténd kijelolés nem
az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont alapjan tortént, mivel a kijelolést a koltségvetési szerv ve-
zetdje adta, nem a gazdasagi szervezettel rendelkezd szerv gazdasagi vezetdje.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat megallapitasat kovetoen, 2022. januar 26-
an feltoltott kijelolések alapjan, mely 2021. szeptember 1-én kelt, a pénziigyi ellenjegyzésre
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torténd kijelolées mar a gazdasagi szervezettel rendelkezé szerv gazdasagi vezetoje altal tor-
tént, igy tovabbi intézkedés nem sziikséges. A kéltségvetési szerv sajat szabalyzatot adott ki,
mely 2021. december 14-t61 hatdlyos, ezdltal a szabdlyzat kiaddsa megfelelt az Avr. 13. § (4)
bekezdés eloirasanak, tovabbi intézkedés nem sziikseges.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésben elbirt nyilvantartassal a koltségvetési szerv rendelkezett.

A VCSGYK az Avr. 13. § (2) bekezdés b), és f) pontjaban elbirt a miikodéséhez kapcsolo-
do, pénziigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdésekre vonatkozo
szabalyzatokkal rendelkezett, tartalmukban megfeleléek voltak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢) pont szerinti Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével
és lebonyolitasaval, elszamolasaval, kapcsolatos eljarasrenddel rendelkezett a VCSGYK,
azonban sziikséges feliilvizsgalni, mert a szabalyzat III. 2. pontjdban az Szja. tv. 3. melléklet
II. 6. pontjaban foglaltakkal ellentétben még 9 Ft/km normakdltség szerepelt.

A kozbensé megdllapitasok és javaslatok tabldzata alapjan a kéltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta, a modositott szabalyzat a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen késziilt, igy
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont eldirasa szerint a VCSGYK Anyag- és eszkozgazdalko-
dasi szabalyzattal rendelkezett, azonban a szabalyzat kiaddsat a szerv vezetdje aldirdsaval
nem igazolta. Az Avr. 13. § (4a) bekezdés eldirdsa szerinti aktualizalds nem tortént meg, mert
a szabalyzat 4.2.2. pontjaban hivatkozott 2011. évi CVIIL térvény 2015.11.01-jét61 hatalyta-
lan.

A kozbensé megdllapitasok és javaslatok tabldzata alapjan a kéltségvetési szerv a szabadlyza-
tot feliilvizsgalta a modositott szabadlyzat 2022.01.31-t6l hatalyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellenorzés keretében fogjuk vizsgalni.

(Ellen6rzés javaslata: 1/5.)

Az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont szerinti Reprezentaciés szabalyzattal rendelkezett az
Intézmény, azonban a szabalyzat feliilvizsgélata sziikséges, mert a bevezetd részében és az
1.1. pontjdban hivatkozott 1998. évi LXVI. torvény 2019.01.01-jét61 hatalyon kiviil helyezték.
A kozbensd megallapitasok és javaslatok tabldzata alapjan a koltségvetési szerv a szabadlyza-
tot feliilvizsgalta, a modositott szabalyzat a jogszabalyi eldirasoknak megfeleldoen késziilt, igy
tovabbi intézkedés nem sziikséges.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont szerinti Vezetékes és radiotelefonok hasznalatinak sza-
balyzataval rendelkezett, de az feliilvizsgalatra szorul, mert tartalmi pontatlansdgokat tartal-
mazott (a szabalyzat III. pont elsd bekezdésének utols6 mondata nem keriilt befejezésre, illet-
ve a szabalyzat I1.3. pontja 4. szamu mellékletre hivatkozik, azonban a szabalyzat szovegezé-
se 1-3-as mellékletet nem tartalmazott).

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta a modositott szabalyzat 2022.01.17-tol hatdlyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellenorzés keretében fogjuk vizsgalni.

(Ellendrzés javaslata: 1/6.)

A VCSGYK-ra vonatkozoan elkésziilt a Bkr. 6. § (3) bekezdésében eldirt Ellenérzési nyom-
vonal.

A Bkr. 6. § (4) bekezdésében eldirt Integritast sérté események kezelésének eljarasrend;¢-
vel a koltségvetési szerv 2021. janudr 29-t6l rendelkezett.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

Az Intézményvezetd elkészitette a VCSGYK-ra vonatkozoan az Integralt kockazatkezelési
szabalyzatot a Bkr. 6. § (4) bekezdés eléirasanak megfeleléen, mely 2021. aprilis 29-t6l
hatalyos.

A Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglaltak szerint megtortént a VCSGYK tevékenységében rejlo
kockézatok felmérése, megallapitdsa, meghataroztdk az egyes kockdzatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kovetésének mod-
jat. A Bkr. 7. § (4) bekezdésének megfelelden megtortént a szervezeti felelds kijelolése az
integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara.

Kontrolltevékenységek

Az IDO kialakitotta a Bkr. 8. § (2) - (4) bekezdéseiben eldirt kontrolltevékenységeket a
VCSGYK-ra vonatkozoan, de az operativ gazdalkodasi jogkorok vonatkozasaban nem mi-
kodtette megfeleléen. A II. negyedéves adatszolgaltatast alatdmasztd részletes fokonyvi kar-
tonok adatai alapjan, a kijelolt nyilvantartasi szdmlakbol kivett mintatételek értékelését ko-
vetéen, harom intézkedést igénylé megallapitast tettiink:

1)  Tobb esetben eléfordult, hogy az utalvanyozo jogkorében eljard személy alairasa
nem azonos az Avr. 60. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban rogzitettel.

2) Tobb esetben eldfordult, hogy a kotelezettségvallalas dokumentumén
az Avr. 55. § (1) bekezdés szerinti pénziigyi ellenjegyzés nem tortént meg. (Elle-
norzés javaslata: 1/7.)

3) Az Avr. 60. § (2) bekezdés eléirasa ellenére az utalvanyozo és az elSleg visszafi-
zetdje is az intézmény vezetdje.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan a gazdalkoddasi jogkorok
gyakorlasa soran feltart hibas gyakorlat megsziintetésérol az Intézményvezeto megfelelden
intézkedett az 1) és 3) pontban megjelolt hiba esetén. A 12. havi gazdasagi eseményekbol vé-
telezett mintdk soran nem tudtunk meggyozodni a hibads jogkorgyakorlas megsziinésérol, mert
a 2) pontban feltart hiba tovabbra is fennall. A jovobeni helyes gyakorlat alkalmazasanak
biztositdasa érdekében a jelentésben a javaslatot erre vonatkozoan fenntartjuk.

Informacios és kommunikacios rendszer

A VCSGYK rendelkezett az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontban el6irt Kotelezéen kozzéte-
endo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol, valamint a kozérdekii adatok megis-
merése iranti igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérél szolo sza-
balyzattal. A honlapjan kozzétették az Info tv. 1. mellékletében felsorolt kozérdekii adatokat,
megfelelve az Info tv. 33. § (1), és a 37. § (1) bekezdések eldirasanak.

Az Levt. 10. § (1) bekezdés szerinti Iratkezelési szabalyzattal a VCSGYK rendelkezett,
azonban feliilvizsgalata sziikséges, mert hatalytalan jogszabalyi hivatkozast tartalmazott.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazata alapjan a koltségvetési szerv a szabalyza-
tot feliilvizsgalta a modositott szabalyzat 2022.01.17-t6l hatalyos, ezért a javaslatunkat fenn-
tartjuk és az utoellendrzés keretében fogjuk vizsgalni.

(Ellen6rzés javaslata: 1/8.)
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Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Kialakitottak a Bkr. 10. §-ban eldirt rendszert a tevékenységek, célok megvaldsulasanak
nyomon kovetésének biztositasara, de az operativ jogkorok gyakorldsanal nem minden eset-
ben mikddtették megfelelden.

A kézbenso megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatra a nyomon kévetési rend-
szert kialakitottak és miitkodtették, ezért javaslatot nem fogalmazunk meg.

Az Intézményvezeté gondoskodott az Aht. 70. § (1) és a Bkr. 15. § (1) bekezdés elbirasa sze-
rinti fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol. Elkésziilt a Bkr. 17. § (1) bekezdésében eldirt
Belso ellendrzési kézikonyv, mely tartalmazta a belso ellendrzés rendjét. A belsd ellenérzés a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsO ellendrzési tervben meghatarozottak szerint az
ellendrzott idészakban megtortént.

A Bkr. 29. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen a 2021. évi ellenérzési munka meg-
tervezéséhez a belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan az éves ellendrzési tervet
készitett, amelyet a Képviseld-testiilet a 13/35-34/2020. szamu hatarozataval elfogadott.

A Bkr. 39. § (1) bekezdés eldirasanak megfelelden a 2020. évi belsd ellendrzési terv alapjan a
bels6 ellendr a szervezetre vonatkozé bels6 ellendrzési jelentést elkészitette, melyet a Képvi-
seld-testiilet a 13/9-8/2021. szdmu hatarozataval elfogadott.

A koltségvetési szerv vezetdje kiallitotta a Bkr. 1. szam melléklete szerinti nyilatkozatot.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A targy évi mérlegjelentés nyito tételei a folytonossag elvébdl kovetkezéen megegyeztek az
el6z6 évi zard mérlegtételek adataival. Az ellendrzott szerv a 2020. évi koltségvetési besza-
mol6 mérleg adatait az Ahsz. 22. § szerinti leltarral nem teljes koriien timasztotta ala.

A kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban sziikséges intézkedést fogalmaztunk
meg, a javaslatra az ellendrzott szerv az Szt. 69. § (3) bekezdés szerinti leltarfelvételrol intéz-
kedett, igy tovabbi javaslatot nem tesziink.

Az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasokat helyszini ellendrzés és adat-
bekérés keretében vizsgalta az ellendrzés, melyek teljes kortien elkésziiltek, tartalmuk az
alabbi hianyossagok kivételével megfeleltek az Ahsz. 45. § (3) bekezdés eldirdsanak.

A kovetelések nyilvantartasa nem tartalmazta:

- III. j) pont alapjan a kdovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtasara tett in-
tézkedések adatait,

- III. 1) pont alapjan a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlannd valt kovetelé-
sekkel kapcsolatos adatokat.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslata alapjan a fent megjelolt nyilvan-
tartasok kiegészitésre keriiltek, ezért tovabbi javaslatot nem fogalmaztunk meg.

Az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezoé egyezdségek a II. negyedévi adatszolgéltatasnal telje-
stiltek.

Az Ahsz. 53. § szerinti II. negyedévre vonatkozé relevans zarlati feladatok keretében elvé-
gezték.
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A 6. havi koltségvetési jelentés és a II. negyedévi mérlegjelentés ellendrzéséhez kapcsolo-
do mintak esetében — részben javithato — hibak keriiltek feltrasra az aldbbiak szerint:

A konyvvezetés sordn a konyvviteli szdmlakat érintd hiba:

- a Koltségvetési szerv 2021. év majusi KIRA szerinti bérfeladas 05110113 nyilvantar-
tasi szdmlara és a 104042 korményzati funkciokra kimutatott 6sszeg 469 Ft-tal tobb,
mint a fokonyvi kivonat adatai alapjan elszamolt 6sszeg,

- munkavallalok sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltségtéritését helytelenil a
3662-es fOkonyvi szamon vették nyilvantartasba és nem a 38/2013. NGM rendelet
VIIL fejezet B) 9. pont eldirdsa szerint,

- a hatarozatlan ideju kotelezettségvallalas tekintetében nem hataroztdk meg és nem
szamoltak el a 2021. évet kdvetd harom évre vonatkozd kotelezettséget, igy azt a
konyvviteli nyilvantartas és az adatszolgéltatds sem tartalmazta.

A konyvvezetés a rovat szamlékat érintd hibat tartalmazott, az Ahsz. 15. melléklet elirasai
ellenére:
- aweboldal készités dijat a K337 egyéb szolgaltatasok rovaton vették nyilvantartasba a
K321 informatikai szolgaltatasok igénybevétele rovat helyett,
- az internet szolgaltatas dijat a K322 egyéb kommunikacios szolgaltatasok rovaton vet-
ték nyilvantartasba a K321 informatikai szolgaltatasok igénybevétele rovat helyett,
- a Nonapi virdg ellenértékét a K312 lizemeltetési anyagok beszerzése rovaton vették
nyilvantartdsba a K123 egy¢éb kiilsé személyi juttatdsok rovat helyett,
- a konfliktus kezelési tréning ellenértékének elszamolasa a K337 egyéb szolgaltatasok
rovaton tortént a K336 szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok rovat helyett,
- a ValueRAM ¢és Notebook RAM ellenértekének elszamoldsa a K312 iizemeltetési
anyagok beszerzése rovaton tortént a K321 Informatikai szolgaltatasok igénybevétele
rovat helyett.

Az ellendrzés a 2021. évi kdnyvvezetéssel kapcsolatos mintatételek ellendrzése alapjan meg-
allapitotta, hogy a kormanyzati funkcidk és a bizonylati rend alkalmazasa megfelelt a jogsza-
balyi eldirasoknak.

A hibdk javitasanak megtorténtét a KEP feliiletre feltoltott javito dokumentumok ellenorzése
keretében vizsgalta az ellenorzés.

A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslata alapjan a fent megjelolt hibakat
Jjavitottak, illetve az internet szolgdltatas vonatkozasaban megkiildott tdjékoztatast elfogadtuk.
Az elvégzett javitdsokat az Ahsz. vonatkozé eldirdsai szerint szabdlyosan végezték el és doku-
mentaltak, igy azokkal kapcsolatos tovabbi intézkedés nem sziikséges.

A 6. havi koltségvetési jelentés €s a II. negyedévi mérlegjelentés évkozi adatszolgaltatasi ko-
telezettségének hataridoben eleget tett, az évkozi adatszolgaltatasok adatait a fokonyvi ki-
vonat teljes koriien alatamasztotta.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy az ellenérzott szervnél a

II. negyedévi mérlegjelentés kapcsan vizsgalt konyvvezetés jelentés osszegii hibat nem
tartalmazott.
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3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenorzésének tapasztalatai:

A IV. negyedéves idokozi mérlegjelentés és a 12. havi idokozi koltségvetési jelentés jogsza-
balyi hataridére torténd teljesitése megtortént.

A VCSGYK vezette az Ahsz. 39. § (3) bekezdésében eldirt részletezé nyilvantartasokat.

A IV. negyedéves 1dokozi mérlegjelentést €s a 12. havi idokozi koltségvetési jelentést alata-
masztottak fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 17. melléklet szerinti kotelezd egyezdéségek biztosi-
tottak voltak.

Az Ahsz. 53. § szerinti — IV. negyedévre vonatkozo — relevans zarlati feladatokat elvégez-
ték.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a VCSGYK a IV. negyedéves
1d6kozi mérlegjelentés és a 12. havi id6kozi koltségvetési jelentés kapcsan vizsgélt konyvve-
zetés, a jelentds hiba mértékét elérd hibat nem tartalmazott. Az ellenérzés soran feltart, ja-
vithaté hibakat kijavitottak.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdés szerinti mérleget alatamaszto leltar tételes ellendrzése a Kincstar
elektronikus rendszerébe 2022. marcius 30-ig feltoltott dokumentumok alapjan vizsgalta az
ellendrzés. Az eszkozok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban foglaltak
alapjan, a vizsgalt iddszakra vonatkozodan, a leltarozasi iitemterv €s a leltarozasi utasitas kia-
dasra keriilt. A Koltségvetési szerv az Ahsz. 30/A. § a) pont szerint mérlegkészitési kotele-
zettségének eleget tett, annak sorait leltarral alatdmasztotta.

A 2021. évi éves koltségvetési beszamolo az Ahsz. 32. § (1) bekezdésében, és az Aht. 108. §
(1) bekezdésében eldirt hataridore elkésziilt, fOkonyvi kivonattal alatdmasztott volt, és
2022. februar 28-an a KGR-K 11 rendszerbe ,,feladott” statuszban feltoltésre keriilt. A besza-
molo az ellendrzési jelentéstervezet véglegesitésekor, 2022. marcius 30-an ,,jovahagyott” sta-
tuszban volt. A beszamol6 adatainak ellendrzését a helyszini ellenérzésen rendelkezésiinkre
bocsatott, és a KEP-re feltoltott dokumentumok alapjan végeztiik.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdésében eldirt éves konyvviteli zarlat keretében az
Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott egyezéségek vizsgalataval a VCSGYK elvégezte a
koltségvetési €s a pénziigyl konyvvezetés helyességének ellendrzését. Az éves konyvviteli
zarlattal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott kotelezettségeket teljes kortien elvégez-
tek.

Eredménykimutatas:

Az eredménykimutatis vizsgalata a 2021. évi beszdmolo trlapok, a rendelkezésre allo {6-
konyvi kivonat, az analitikus nyilvantartasok és a leltar alapjan tortént.

Az eredménykimutatas 13/A {Urlap targyiddszak oszlopaban szerepld mérleg szerinti ered-
mény 35 999 320 Ft, ezen adat megegyezik a 2021. évi beszamold 12/A Mérleg tirlap 185.
sor targyiddszak adataval, valamint eredményszemléletli bevételek és koltségek, raforditdsok
kiilonbségeként meghatarozott értékkel.
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Maradvanykimutatas:

A maradvanykimutatas vizsgalata a 2021. évi beszdmolo6 trlapok és a fokonyvi kivonat adatai
alapjan tortént.

A 2021. évi beszamol6 07/A Maradvanykimutatas Grlap adatai alapjan a Koltségvetési szerv
32 911 279 Ft maradvannyal rendelkezett. A kimutatott érték és a korrigalt zar6 pénzkészlet
kozotti egyezdség biztositott.

Az éves koltségvetési beszamolo fokonyvi kivonattal alatamasztasra Keriilt, a sorok ada-
tai a fokonyvi kivonat megfeleléo szamlainak értékével megegyeztek. A 2021. évi koltség-
vetés teljesitését, a 2021. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet, valamint
az ezen idéponttal végz6do év gazdalkodasanak eredményét bemutato éves koltségvetési
beszamolo jelentds osszegii hibat nem tartalmaz, a VCSGYK gazdalkodasarol készitett
éves beszamol6 megbizhato és valés képet mutat.

4. A kozbenso megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan végrehaj-
tott/vésre nem hajtott intézkedések:

Az Intézményvezetd a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan meg-
feleloen intézkedett:
- a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti Pénzkezelési szabalyzat kiadasardl és ak-
tualizalasarol, az Szt. 14. § (11) bekezdés szerint,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont szerinti Gazdalkodasi szabalyzat kiadasarol,

- az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont el6irasa szerinti pénziigyi ellenjegyzés kijel61ésérél,
- az Avr. 13. § (2) bekezdés c) pont szerint a Belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrende-
1ésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos eljarasrend aktualizalasarol,

- az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pont szerinti Reprezentacios szabalyzat feliilvizsgalatarol

az Avr. 13. § (4a) bekezdés szerint,
- az alabbi gazdalkodasi jogkorgyakorlast érintd hibardl, mely a 2021. december havi
gazdalkodas vizsgalata soran mar nem 4allt fent:
e az utalvanyozé jogkorében eljard személy alairasa azonos az Avr. 60. § (3) bekez-
dése szerinti nyilvantartasban rogzitettel,
e az Avr. 60. § (2) bekezdés eléirasa szerinti osszeférhetetlenségi szabaly betartdsa-
rol,
- aBkr. 10. § eldirasdnak megfelelden a szervezet tevékenységének, a célok megvalosi-
tasanak nyomon kdvetését biztosito rendszer kialakitasarol, miikodtetésérol,
- aSzt. 69. § (3) bekezdés eldirasa szerinti mennyiségi leltarfelvételrol,
- az Ahsz. 14. melléklete szerinti részletezé nyilvantartasok jogszabaly szerinti vezeté-
sérol,
- akonyvviteli szamlakat érint6 hibak javitasarol,
- arovat szamlakat érintd hibak Ahsz. 15. melléklet eldirasai szerinti javitasarol.

megkezdte az intézkedéseket egyes megallapitasokkal kapcsolatban. Ezen hibdk javitasa
nem tortént meg teljes korlien, illetve az intézkedés végrehajtdsa még nem fejez0dott be vagy
nem vezetett megfeleld eredményre, ezért ezekkel kapcsolatban javaslatokat fogalmaztunk
meg az Ellendrzés javaslatai rész 1/1. — 1/6., 1/8. pontjaiban,

nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, igy ezen hibat fennallonak tekintettiik és a
megallapitasok kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatot a jovébeni valtozas érdekében meg-
ismételtiik az Ellendrzés javaslati rész 1/7. pontban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

1. Belso kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az Intézményvezetd intézkedjen, hogy:

1/1.

1/2.

1/3.

1/4.
1/5.

1/6.
1/7.
1/8.

az Ahsz. 50. § (1) bekezdés és a Szt. 14. § (4) bekezdés elbirasainak megfeleléen a
szamviteli politika kiadasardl, valamint legyen dsszhang a munkamegosztasi megalla-
podasban rogzitettek és a szabalyzatok kiadasa kozott,

az Ahsz. 50. § (1) bekezdése és az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pont szerinti szabalyzat
elkésziiljon és kiadasra keriiljon, valamint gondoskodjon a munkamegosztasi megalla-
podasban rogzitettek és a szabalyzatok kiadasa kozotti 6sszhangrol,

az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a Szt. 14. § (5) bekezdés b) pont szerinti szabély-
zat elkésziiljon és kiadasra keriiljon, valamint az Ahsz. 50. § (2) bekezdés b) pont ér-
vényesililése érdekében kezdeményezzen intézkedést, hogy az eszk6zdk €s forrasok ér-
tékelési szabalyzat tartalma teljes kortien feleljen meg a jogszabalyi el6irdsoknak,

a Szt. 161. § (4) bekezdésnek megfelelden végezzeék el a szamlarend aktualizalasat,

a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodjon az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont szerin-
ti szabalyzat kiadasarol és az Avr. 13. § (4a) bekezdés szerinti aktualizalasarol,

az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont szerinti szabalyzat feliilvizsgalata megtorténjen,

a pénziigyi ellenjegyzést az Avr. 55. § (1) bekezdésben foglaltak szerint gyakoroljak,
az Levt. 9. § (4) bekezdés szerinti szabdlyzat feliilvizsgalatarol annak érdekében, hogy
a 335/2005. Korm. rendelet (3) bekezdés (1) pont eldirasai érvényesiiljenek.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésével kapcsolatos intézke-

dések:

Az ellendrzés a konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség szabalyszerliségének vonat-
kozasaban javaslatot nem fogalmazott meg.

3. Az éves koltséovetési beszamolo ellenorzésével kapcsolatos intézkedések:

Az ellendrzés az éves koltségvetési beszamold szabalyszerlis€égének vonatkozasaban javasla-
tot nem fogalmazott meg.

Az intézkedések végrehajtasanak hatarideje: 2022. november 30.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <id6bélyegzo szerint>

Bugar Csaba, a Magyar Allamkincstar elndkének nevében és megbizasabol:

Mellékletek: 14 db

Kapja:

1.1. melléklet
1.2. melléklet
1.3. melléklet
1.4. melléklet
1.5. melléklet
1.6. melléklet
1.7. melléklet
1.8. melléklet
1.9. melléklet
1.10. melléklet
1.11. melléklet
1.12. melléklet
1.13. melléklet
1.14. melléklet

Harsanyiné Bukodi I1dik6
foosztalyvezeto

Mintavételek értékelése tbla Vac Varos Onkormanyzat

Mintavételek értékelése tabla Vaci Polgarmesteri Hivatal
Mintavételek értékelése tabla Idések Otthona és Klubja

Mintavételek értékelése tabla Madach Imre Miivelddési Kozpont
Mintavételek értékelése tabla Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
Mintavételek értékelése tabla Bolcsodék és Fogyatékosok Intézménye
Mintavételek értékelése tabla Szocialis Szolgaltatasok Haza
Mintavételek értékelése tabla Véaci Deakvari Ovoda

Mintavételek értékelése tabla Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda
Mintavételek értékelése tabla Katona Lajos Varosi Konyvtar
Mintavételek értékelése tabla Vaci Alsovéarosi Ovoda

Mintavételek értékelése tabla Vac Varos Levéltara

Mintavételek értékelése tabla Tragor Ignac Mizeum

Mintavételek értekelése tabla Vaci Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont

Cimzett elektronikusan hivatali kikiildve

Irattar
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ZARADEK

Az ellendrzésrol késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellenérzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelés személyeket
kijelolni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabbé arrél a Magyar Allamkincstart irasban tajékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétol szamitott 30 napon beliil elektronikus

alairassal és idobélyeggel ellatva a jogszabélyi hataridén beliil megkiildom a Magyar Allam-
kincstar hivatali kapujara, valamint feltoltom a Kincstari Ellendrzések Portal feliiletre.

Vic, <idébélyegzd szerint>

Matkovich Ilona Zsuzsanna Dr. Zsidel Szilvia
polgarmester jegyzo
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