Vic viros Jegyz6jének és Vac Varos Polgarmesterének 1/2025. (IX. 23.) egyiittes utasitisa

VA(; VAROS QNKORMANYZATA ES
A VACI POLGARMESTERI HIVATAL

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE IRANTI
IGENYEK TELJESITESENEK ES A
KOLTSEGTERITES FELSZAMITASANAK
RENDJEROL, VALAMINT A KOTELEZOEN

KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL |

SZOLO SZABALYZATA

Hatalyos: 2025.oktober 1. napjatol
Ellenjegyezte:

Matkovich Ilona Zsuzsanna Dr. Zsidel Szilvia

polgarmester jegyzo



KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Véc Véros Onkorményzata és a VAci Polgarmesteri Hivatal

Tartalomjegyzék

Lo Preambulim c.eeneeniiiiceseesesssssssnsesssssssssessssesssssssesssssssssssssssssssssesns

II. Altalanos FENAEIKEZESEK. . eeeerrrrrnnerieieenreeeeeneeereeereesssssssessossssssssesssssssssssssssssases 3

I1.1.
11.2.
11.3.
11.4.

A SZADAIYOZAS CEIJA ...ttt 3
A SZADALYZAt NAALYA ..ottt 3
ATAPFOZAIMAK ...ttt 4
Kozérdekii adatok nyilvanossaganak KOrTAtOZASA ..........o.v.eevevceeviiiii e 5

II1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elintézésének

SZADALY AL cevurvrirtiiirniiiiiiininiiiisisnninnsessnsnneseessisessssssessesssessesssssssssesssssssessasssessesss O

II1.1.
1.2
[11.3.
111.4.
I11.5.
I1.6.

A kozérdekil adatok megismerése iranti igények telJESTtESe .......oovvivvviiriviiireiieeeee e, 7
Szobeli igények teljesitésének részIetsZabAlYai........c.coocovisiiiiieeie et 8
Az igény teljesitésének Megtagadadsg ........ocooioioieiiiioie e 8
Az igény teljesitéséért felszamithatd KOISEEErités SZabalyai .........ovoviveeeeieiieieeeeeeeeee oo e 9
AdatvEdelmi €1OITASOK . .....c.e.iviiiiiie it ettt 10
Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan..............oc.oevevivieeercrcrerereneeeeeerree, 10

IV. A kozérdeKii AadatoK KOZZETELEle ...veeeeeeeeeerieerrsrsssssenssssssssensnsssssssssssessssseses 10

IvV.1.
IvV.2.
IV.3.

A kozzététel szervezeti TeHELEIET. ..o 11
A kozzététel igyviteli feltételei/honlapon t81ténd KOZZEELEL .......ocoviviiiiiieriieeeroeeeeer e 11
A kozérdekii adatok kozzététele a Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartas feliiletén ................ 12

V. ZAr0 reNdelKeZESEK ..vvveunnnnnnerieeirereeeseessessssssesocsessssnssssssessessesssssansssssssesesesses 13



KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Viac Véaros Onkormanyzata és a Vaci Polgarmesteri Hivatal

I. Preambulum

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. § (6.) bekezdése, valamint az allamhaztartasrdl szolo
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan Vac Véros Onkormanyzata és a Véci Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: az
Onkorményzat és a Hivatal) a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak,
valamint a kozérdekl adatok megismerése irdnti igények teljesitésének és a koltségtérités
felszamitasanak rendjérol szol6 szabalyzatat

- az informécidés onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazasa;

- a koézérdeki adatok elektronikus kizzétételére, az egységes kdzadat kereséd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes
szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

- a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szold 499/2022. (X11.8.)
Korm. rendelet;

- a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz016 301/2016. (IX.30.) Korményrendelet, valamint

- az 4llamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

eldirdsai alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

II. Altalanos rendelkezések
II.1. A szabalyozas célja

A szabalyozas célja, hogy meghatdrozza az Onkormanyzatnak és a Hivatalnak cimzett
kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét. Az Onkormanyzat és
a Hivatal a kozérdekl adatok megismeréséhez valo, az Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében
biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a jelen szabélyzatban hatdrozza meg a
kozérdekll adatok megismerésére irnyuld igények teljesitésének rendjét, az tgyintézésben
résztvevo személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano, és az adatot szolgaltaté Hivatal
eljarasi jogait, illetve kotelezettségeit.

A szabélyozas célja tovabba az Infotv.-ben el6irt elektronikus kozzétételi kotelezettség
teljesitését el6segitd szervezeti és ligyviteli feltételek meghatdrozasa. A szabédlyozas rogziti a
Kézponti Informaciés Kdézadat-nyilvantartds feliletén torténd kozzétételhez sziikséges
adatszolgaltatas feleldseit, az adatszolgaltatas folyamatat, annak ellendrzési pontjait.

Az Onkormanyzat és a Hivatal rendszeresen, elektronikus Giton a www.vac.hu/vac_varos.htmi
honlapon kozzéteszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1.
melléklete alapjan Osszedllitott — altalanos kozzétételi lista szerinti adattartalommal.

I1.2. A szabalyzat hatilya

A szabdlyzat személyi hatdlya Kkiterjed Véc polgarmesterére, mint az Onkormdanyzat
képviseldjére, a Jegyzore, AljegyzOre, a Hivatalnal foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére,
ligykezelére és munkavallaléra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyekre, akik kozérdek(i adatot, vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmazo6 adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.
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A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységére vonatkozo,
vagy a kozfeladatanak ellatdsaval osszefliggésben keletkezett kozérdekli adatok és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdek(i adat) teljes korére,
tovabbd minden olyan az Onkormdanyzattal és a Hivatallal kapcsolatos adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely kozérdekd, vagy kozérdekbél nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a
teljesen vagy részben automatizalt, illetve manuélisan kezelt kozérdek(i vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kdzhitell nyilvantartasbol torténd — kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

A Szabélyzat hatélya nem terjed ki az Onkormanyzat intézményeire, gazdasagi tarsasagaira,
amelyeknek az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjan sajat szabalyzatot kell késziteniiik.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekl- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot igényldk részére,
hogy a k6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotstt adatkezelés elvének tiszteletben
tartdsaval terjeszthetdek, kiilonds tekintettel az igénylés itjan megszerzett személyes adatok
széleskorl nyilvanossagra hozatalara, kozosségi médidkban valo hozzaférhetévé tételére.

I1.3.  Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
»Ertelmez0 rendelkezései” korében maghatarozottak az iranyadéak.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Kozérdekii adat: Infotv. 3. § 5. pontja alapjan az allami vagy helyi nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy azt atvevd szerv,
szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato szerv) kezelésében 16v6 és
teveékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatdsival osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informécié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nédllo vagy gytjteményes jellegétsl. Igy
kulondsen

a) hataskorre, illetékességre,
b) szervezeti felépitésre,
¢) szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
d) birtokaban 1év6 adatfajtakra,
e) miikddést szabalyozo jogszabalyokra,
f) gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozé adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3. § 6. pont a kézérdekil adat fogalma ald nem tartozd
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illet6leg helyi onkormdanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan
kotelezOen igénybe veend6 vagy mas médon ki nem elégithetd szolgaltatast nyajtd szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossdgaval dsszefiiggésben az
tizlet titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Kozérdekbdl nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem minésil tizleti
titoknak a kdzponti €s a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids timogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érinté juttatassal, kedvezménnyel, az allami és énkorményzati
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vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén torvény
kozérdekbol elrendeli.

A nyilvénossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység végzése
szempon{jdbol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét.

A Hivatal mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat. Ilyen tigyek kiilonosen:

a) Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

b) dnkormanyzati vagyon kezelése;

¢) a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerz8dések,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus aton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.
Adatfelelds szerv vezetSje — az Onkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a
jegyz0 - a kozérdekd adatok elektronikus kdzzétételével kapesolatos adatfeleldsi feladatait a
Hivatal szervezeti egységei utjan latja el. Az egyes kozérdekli adatok kozzétételének
adatfelel8sei azon hivatali szervezeti egység alkalmazottjai, amely szervezeti egység a
kozzétenni rendelt adatot tevékenységével eldéllitotta, vagy az adat miikodése sordn, vagy
ahhoz kapcsoloddan keletkezett.

A kozbeszerzési torvény 37. §-aban meghatarozott adatok nyilvdnossagra hozataldért a targy
szerint érintett Gigyintéz a felelds.

Adatkozl6/kizzétevd: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott modon a honlapon kézzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § 5.és 6. pontjadban meghatarozott adatok digitalis formaban, barki
szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is
adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatds, a
kimdsolas €s a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténé hozzaférhetévé tétele.

A kozérdekl adatokra vonatkozé rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelelden alkalmazni kell.

A kotelezéen kozzéteendd adatokon tdl elektronikusan mas kozérdek(i adat is kdzzétehetd.

II.4. Koézérdekii adatok nyilvinossaganak korldtozasa

Az Onkorményzatnak és a Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdekll
adatot erre irdnyulé igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szo6lo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba ha a kozérdekli adatok
nyilvanossagahoz valo jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,;
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¢) blncselekmények tildozése vagy megel6zése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
f) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel;
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.
korlatozza.

A kozérdekili adatok megismerése korlatozhatd tovabba unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld
eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizdrdsahoz fiiz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével — a Hivatal jegyzdie
engedélyezheti.

Amennyiben az igényelt adat tovabbi dontés megalapozasat szolgaléd informaciéra vonatkozik,
a JegyzO/Polgarmester minden egyes adat tekintetében megvizsgalja, hogy az adat
megismeréséhez €s a megismerhetéség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek kozill melyik bizonyul
er6sebbnek. Ennek soran figyelembe veszi azt, hogy van-e folyamatban olyan dontéshozatali
eljards, amelyre hatdssal lehet az adott informécié nyilvanossaga. Mérlegeli, hogy a
nyilvanossdg mennyiben befolyasolja a szoban forgé dontés meghozatalat. Az adatkérés
megtagadasa abban az esetben Ichetséges, amennyiben a nyilvanossag kedvezétleniil
befolyésolna vagy sulyosan veszélyeztetné a dontéshozatal jovébeli befolyastol mentességét.

III. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elintézésének szabalyai
Az Onkormanyzathoz és a Hivatalhoz benyjtott kozérdek(i adat megismerése irant barki
(adatigényl§) szoban, frasban, vagy elektronikus Gton igényt (tovabbiakban: adatigénylés)
nyujthat be.

Szdban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint

frasban: Vaci Polgarmesteri Hivatal (2600 Véac, Marcius 15. tér 11.) 8. és 131.
iroda

Elektronikusan:  jegvzotevaroshazavachu  —  Polgdrmesteri  Hivatalhoz  cimzett

adatigénylés esetén;

polearmesterivaroshaza vac.hu — Vac  Varos Onkorményzathoz cimzett
adatigénylés esetén;

vagy EPAPIRVAC tarhelyre.

A Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil
tovabbitani.

Az adatigényld kérheti a kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasét, a
kozérdekii adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést, valamint a kozérdek(i adatokat
tartalmaz6 iratokrél torténé masolat készitését. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az
adatkezel® felhivja az adatigénylét az adatigénylés pontositasara.

Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd igénybejelents lapon is be lehet
nyujtani. A kozérdekil adatok megismerése irdnti kérelmet azonban nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nytjtottak be.
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Az lgyfélfogadasi idoben szoban elbterjesztett igényekrdl az adatszolgaltatasra koteles
szervezeti egység ligyintézdje feljegyzést készit, A feljegyzés tartalmazza az Infotv. 29. § (1b)
bekezdésében meghatarozott adatait.

Az igénylés teljesitésének hatérideje az igény megérkezését kovetdé napon kezdddik,
amennyiben az igénylés nem hianyos, hibas vagy amennyiben mas eljardsi cselekmény nem
sziikséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasahoz.

A kdzérdekl adatok megismerésére vonatkozd igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven is. Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni
kell annak leforditasa irdnt. A forditds elkészitésekor elsdsorban a Hivatal munkatarsainak
nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

HL1. A kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitése

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényt a kijelslt koztisztviseld és sziikség esetén az
adatvédelmi  tisztviseld (tavollétében munkakéri helyettese) megvizsgalja az  alabbi
szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekd adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem lelheték-e
fel a Hivatal/az Onkorményzat internetes honlapjan vagy a kozadat keresd rendszerben,

b) a kért adat tekintetében a Hivatal/az Onkorményzat adatkezelének minésiil-e,

¢) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatoak-e,

d) az igény teljesitésének van-e koltségkihatasa,

e) fennall-e egyéb teljesitési akadaly.

Az adatigénylésre adando6 valasz tervezetét a kijelslt koztisztviseld megkiildi a Hivatalt érint
kérdés esetében a jegyz6nek, az Onkormanyzat mitkddését érintd kérdés esetén a polgarmester
részére.

Az adatigényléseknek az Onkormanyzat és a Hivatal az adatigénylés beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs eljarasi
akaddly, eldzetes tajékoztatasi kotelezettség vagy elézetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszdmt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellataséhoz szikséges
munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kdveté 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Amennyiben a kozérdek adatigénylés teljesitésére a kozérdek adatot tartalmazé iratba torténd
betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtasat az a szervezeti egység szervezi meg, akinek a
kérdéses adat a birtokdban van, azt kezeli.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet$ adatot is
tartalmaz, az igény teljesitése soran a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
vagy azt el kell takarni.

Az adatigénylésnek kozérthet forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellaté szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé éltal kivant forméban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvénos forrds
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
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A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogé, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére
iranyul6 adatmegismerésekre kiilén térvények rendelkezései irdnyaddk. Erre valo hivatkozassal
az adatkezel az adatigénylést az igénylés targyat képez§ irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértckének és teljesitése idépontjanak megjelslésével is teljesitheti.

IIL2. Szébeli igények teljesitésének részletszabalyai
A széban elbterjesztett igény akkor teljesithetd széban, ha

a) az igényelt adat — az Onkormanyzat vagy a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy
mas modon jogszeriien — mar nyilvanossagra keriilt,
b) az igényelt adat a Hivatal munkatérsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,
¢) az igény az Onkormanyzat vagy a Hivatal hataskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo dltalanos tajékoztatassal teljesithet,
d) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott iigy folyamatban van-e — ebben az esetben
a szobeli adatszolgaltatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatosagi eljaras
harmadik személy altali megismerésére az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616
2016. évi CL. torvény rendelkezései az iranyadok)
Amennyiben a széban elSterjesztett megkeresés szobeli tajékoztatdssal nem teljesithetd
tdjékoztatni kell a kérelmezét az irdsos és elektronikus igénybenyujtéas lehetségeirdl.

II1.3. Az igény teljesitésének megtagadasa

Ha az adatigényl6 olyan adatok szolgéltatdsat kérte, amelyek nem mindsiilnek kézérdekiinek,
illetve az Infotv., vagy mas jogszabaly alapjan az adatigénylés megtagadhatd, akkor az
adatigénylés teljesitését meg kell tagadni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az 6t
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az adatigénylés beérkezését
kovetd 15 napon belil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv nem kételes eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo adatokban véltozas nem
allt be.

Az adatigénylésnek az Onkorményzat és a Hivatal nem kételes eleget tenni, ha az igényld
természetes szem€ly nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezesét, azt az elérhetbséget, amelyen szdmaéra az adatigényléssel kapcesolatos barmely
tajékoztatds és értesités megadhato, valamint a lakcimet/székhelyet, mely adatoknak a régzitése
a Szamviteli torvény szerint szlikséges a kozérdekii adatigénylés kapcsan kiallitott szamlakhoz.

Amennyiben a kérelmez6 az igény hianyait nem potolja, vagy ha annak tartalma az elbiralashoz
a hianypotlast kovetben is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem teljesithetd, az igényt a
hianyok potlasara megadott hatarid6 lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Onkormanyzat, vagy a Hivatal, ugy a kérelmet
el kell utasitani. Amennyiben a Hivatal rendelkezik ismerettel arrél, hogy a megismerni kivant
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kozérdekl adatot mely szerv kezeli, gy az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az
adatigényldt arrol, hogy igénylésével mely adatkezel6hoz fordulhat.

Ha az adatigénylés teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az adatkezeld mérlegelését
teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és az adatigénylés teljesitése
kizarolag abban az esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek
nagyobb sulyt a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6dd
kozérdeknél.

IIL.4. Az igény teljesitéséért felszamithato koltségtérités szabalyai

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi modjatdl fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedben — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot
az 1gény teljesitését megelézbden tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése soran a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld
mésolatot igényelt, jelentds terjedelmu, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a madsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az igényld a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kovets 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjed idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére
megfizetni. Az igény teljesitési hatarid6 a koltségtérités teljesitését kvetd napon kezdddik.

A fizetend® dijrol a Hivatal szamlat 4llit ki. Amennyiben a szamlat magédnszemély nevére allitja
ki a Hivatal, agy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozd térvényi el6irdsok
alapjan nyolc ¢évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.
A koltségtéritést a Hivatal pénziigyi ligyintézdje altal készitett szamla ellenében, a szamlan feltiintetett
fizetési hatariddig a Hivatal koltségvetési elszamolési szamlajara kell befizetni..

Az Ad-es, vagy A3-as nagysagl, kozérdekl adatokat tartalmazé masolatokat a Hivatal
fénymasoldjaval kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a bels6 szervezeti egységnek
a feladata, amely az adatszolgaltatasra koételes. CD-re térténd adatrdgzitést szamitastechnikai
adat- és biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban informatikai feladatokat
ellato végezhet.
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IIL.S. Adatvédelmi eléirasok

Adatigénylés esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is
- elengedhetetlentil sziikséges.

Amennyiben a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az adatigénylés teljesitése
soran a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az Onkorményzat és a Hivatal az elektronikusan kozzétett adatok megismerését
személyazonosité adatok kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdséhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul térélni kell.

Az Onkormanyzat és a Hivatal a kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
irdnti igények teljesitésének és megtagadasinak szamardl és a megtagadasok jellemzd
indokairdl, a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamaro6l, valamint a kozérdekll és kozérdekbdl
nyilvanos adatok  kozzétételének  elérhetdségérdl a  Nemzeti  Adatvédelmi  és
Informécidszabadsag Hatdsag részére minden évben januar 31-éig a szerv adatot szolgaltat

IIL.6. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

Az 1gényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadas jogszeriségét és indokait, illetve a madsolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Hivatal/Onkormanyzat kételes bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal/Onkormanyzat ellen.

Ha a birdsag a kozérdekil adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad, hatdrozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 416 hataridd meghatarozasaval — a kért
kozérdekl adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében j eljarasra kotelezheti.

Az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozd hataridé lejaratatél szamitott egy éven belil az igényld
kezdeményezheti a Hatosag vizsgalatat

IV. A kozérdekii adatok kozzététele

Az Onkorményzat és a Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiillonosen az
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az dnkormanyzati vagyon kezelésére, a
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kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan — koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A Hivatal rendszeresen:

- elektronikusan a www.vac.hu honlapon, illetve

- ahelyben szokésos modon, a Hivatal hirdet6tablajan
hozza nyilvanossagra a Vac Varos Onkorményzat és a Véci Polgarmesteri Hivatal
tevékenységével kapcsolatos, az Infotv. 1. szamt melléklete altal meghatarozott adatokat.

IV.1. A kozzététel szervezeti feltételet
Az adatfelelds feladatai

A kozzétételre kotelezett szerv adatfelelései (az osztdly-, iroda- és titkarsagvezetd)
gondoskodnak a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész, folyamatos
kozzétételérdl és a jogszabalyban meghatarozott idében torténd eltidvolitasardl. A naluk
keletkezett adatokat a jogszabalyban meghatarozott iddkozonként dsszegytijtik, helyesbitik,
frissitik és elektronikus uton megkiildik a Jegyz6i Kabinet részére a jegyzo@varoshaza.vac.hu
€s a Jopaszbvaroshazavachy e-mail cimekre pdf fajlban jogi ellendrzés végett. A Jegyzoi
Kabinet részérol ellendrzott adatok haladéktalanul tovabbitasra keriilnek a Polgarmesteri
Kabinet-Szervezési  és  Tajékoztatasi Iroda  kijeldlt  munkatdrsai  részére  az
informatika3(@varoshaza.vac.hu ¢és az informatikaS@varoshaza.vac.hu e-mail cimekre,
ahonnan az adatok haladéktalanul megjelenitésre keriilnek a www.vac.hu honlapon. Az
adatfelelésok a honlapon torténd kozzétételt megel6zden és azt kvetden az adatok pontossagat
visszaellenérzik. '

Hivatali alkalmazottak feladatai

A Hivatal dolgozoi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozod jogszabalyok el6irasait
megismerni, a www.vac.hu honlapon megtalalhato altalanos kozzétételi listat attanulmanyozni,
azt folyamatos figyelemmel kisérni. Ké6telesek tovabba a munkéjuk soran a munkakoriikhoz
tartozo, az Infotv. 1. mellékletében meghatdrozott adatok keletkezésér6l, modositisanak
sziikségességérol a szervezeti egységiik vezet6jét haladéktalanul tajékoztatni.

IV.2. A kozzététel iigyviteli feltételei/honlapon torténé kozzététel

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezden kozzéteendd
kozérdek(i adatot a www.vac.hu internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmdra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés
és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letsltés, a nyomtatas, a kimasolas és a
halézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kozzétett adat
megismerése személyes adat kzléséhez nem kothetd.

A kételezoen kozzéteendd kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos legfrissebb adatok kdzvetleniil
a nyitdlapon elérhet6 ,,Kozérdekt” hivatkozas alatt keriilnek kzzétételre.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett fel kell tlntetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét, az 1j allapot
fellelhetdségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészer.
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A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tintetni az adat el6z6 allapotanak archiv alloméanyban
valé elérhetdségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:

a) a legutobbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi egység kordbbi allapota archiv allomanyba keriilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,

c) archiv 4llomdnyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

A kozzétételre szolgdlo honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar esetén a jegyzd
koteles munkaidében az lizemzavar elhdritdsa irant haladéktalanul gondoskodni a honlapot
izemeltetd értesitésével.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaéltoztatds, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kdzzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
Megsemmistilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egylittmiikddni az adatok helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén tjra atadni.

IV.3. A kézérdekii adatok kozzététele a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas
feliiletén

A Kozponti Informdcios Kozadat-nyilvantartas felilletén torténd kozzétételhez sziikséges
adatszolgaltatasban az Onkormdnyzat és a Hivatal, mint az Infotv. 37/C. § (1) bekezdésében
koriilirt szervezet érintett. Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése érdekében a Hivatal
jegyzOje koteles gondoskodni arrdl, hogy az adatszolgaltatis a jelen utasitdsban foglalt
szabalyoknak megfeleléen teljesiiljon.

A Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartas feliiletén a Korm. rendeletben a kozzétételre
kotelezett vonatkozdsaban eloirt kotelezettséget a Hivatal jegyzdje altal kijelolt tigyintézd
teljesiti. A jegyz6 felelos azért, hogy az iigyintézdnek rendelkezésére alljon minden
jogosultsaga ahhoz, hogy a feliileten az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdasok
altalanos szabdlyairdl szol6 2015.¢vi CCXXIL. torvény szerinti személyre szabott {igyintézési
feliileten kitoltse az eloirt elektronikus trlapot, csatolja az eldirdsszerten kitoltott adatlapot és
azt a felliletet tizemeltetd hivatali tarhelyére bekiildje.

A pénziigyi ligyintézo koteles haladéktalanul jelezni a kijelslt ligyintéz6nek, amennyiben nettd
otmilli6 forintot meghaladé értékli megkotott szerzddés, illetve szerzédésmodositas keriil
rogzitésre.

Az lgyintéz0 az Osszegyljtott szerzddéses adatok alapjan kitolti a Kdzponti Informdcids
Ko6zadat-nyilvantartds feliileten elérhet6 Adatlapot. A kitoltstt adatlapot az iligyintézd
ellenérzésre atadja a jegyzonek. A jegyz0 jovahagyasat kovetdéen a Kozponti Informécids
Kozadat-nyilvantartas feliiletén az ellen6rzott és jovahagyott adatlapi tartalommal az iigyintéz6
az Infotv. 4&ltal eldirtak szerint kéthavi rendszerességgel tesz eleget a kozzétételi
kotelezettségnek.

A Hivatal a kozzétételi kdtelezettségét az adatlap Uzemelteté hivatali tarhelyére torténd
bekiildésével teljesiti. Az ligyintéz6 a feltoltést kovetden irdsban tdjékoztatja a jegyzot az
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adatszolgaltatds napjan a teljesités tényérdl és iktatja az adatszolgaltatasi feliiletr6l kapott
visszaigazolast.

Jelen adatszolgltatassal a Hivatal és az Onkormanyzat eleget tesz az Infotv. 1. szamu
mellékletének III. Gazdalkodasi adatok 3. 4. és 6. pontja szerinti kozzétételnek, igy azok
feltsltése a sajat honlapjan nem sziikséges.

V. Zaroé rendelkezések

Jelen Szabdlyzat 2025. szeptember 15. napjan 1ép hatdlyba. A Szabalyzat hatalybalépésével
egyidejlleg hatalyat veszti az adatvédelemrdl és az adatbiztonsagrél, valamint a kozérdek(
adatok kozzétételérdl és a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérdl szolo 4/2017. (08.09.) sz. egyiittes utasitas .

A Szabalyzat — jogszabalyi eldirdsokbol, egyéb szervezeti valtozasokbdl eredé — sziikség
szerinti, de legalabb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgalataért a Jegyz6 felelds.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban
foglalt eldirdsokat a hatalybalépéstdl szamitott 30 napon beliil az érintett munkatirsak
megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen szabélyzat 3. szamu mellékletében alairdsukkal
igazoljak.

Vic, 2025. szeptember 23.

0 W LSy

Dr. Zsidel Szilvia

na

olgdrmester. Jjegyzd
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KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Véc Varos Onkormanyzata és a Vaci Polgarmesteri Hivatal

1. szamu melléklet

Igénybejelentd lap
a kozérdeki és/vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irant

Véc Varos Onkormanyzata
Vac, Marcius 15. tér 1 1.
2600

Tisztelt Polgarmester Asszony!

Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény
28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az alabbi kdzérdekli adatokat részemre kiadni.

1/ A kért kozérdek(l adatok kore:

2/ — A kozérdekil adatokat az aldbbi formaban kérem:

a/ A kodzérdekl adatokat elektronikusan kérem.

E-mailben az alabbi cimre: ... @i
Hivatali kKapun Keresztlil:........ ..o

b/ Postan az alabbi cimre:
Az igényld /vagy képviseldjének/ neve : ...

A kozérdekii adatokrél masolat készitését igénylem.Igen Nem
¢/ Személyesen a mindenkori ligyfélfogadasi idében

3/ Vallalom, hogy amennyiben az Onkormanyzatnak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltsége
meriil fel, gy e koltségeket azok kozlését kovetden az Onkormanyzatnak megfizetem.

(kérelmezo vagy képviseldje neve
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Igénybejelentd lap
a kozérdeki és/vagy kdzérdekbd] nyilvanos adat megismerése irant

Vaci Polgarmesteri Hivatal
Vac, Marcius 15. tér 11.
2600

Tisztelt Jegyzé Asszony!

Az informéacids onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. torvény
28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az alabbi kozérdeki adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdek(i adatok kore:

2/ — A kozérdek adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ A kozérdekl adatokat elektronikusan kérem.

b/ Postan az alabbi cimre:
Az igényl6 /vagy képviseldjének/ neve : ...

A kozérdeki adatokrol masolat készitését igénylem.Igen Nem
¢/ Személyesen a mindenkori tigyfélfogadasi iddben

3/ Vallalom, hogy amennyiben a Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltsége meriil fel,
ugy e koltségeket azok kozlését kdvetden a Hivatalnak megfizetem.

(kérelmezo vagy képviseldje neve



KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Vac Véros Onkormanyzata és a Vaci Polgdrmesteri Hivatal

2. szamiu melléklet
TAJEKOZTATO

A KOZERDEKU ADATIGENYLESSEL KAPCSOLATOS SZEMELYES ADATOK
KEZELESEROL

Viic Viros Onkormdnyzata és a Vici Polgdrmesteri Hivatal (tovabbiakban: Adatkezeld) kiemelten

Jontosnak tartja koztisztviseldi, munkavillaloi, elldtottjai, iigyfelei, szerzédéses partnerei informdcics
onrendelkezési jogdnak fiszteletben tartdsdt, igy a személyes adatok védelmére komoly hangsilyt
helyez. Minderre tekintettel kotelezettséget villal arra, hogy a személyes adatokat bizalmasan, célhoz
kitétten, az adatvédelmi eldirdsoknak és a jogszabdlyoknak — kiilonosen a 2018. mdjus 25. napjdtol
az Eurdpai Parlament és a Tandcs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsdrél szolé 2016/679 rendeletében
(,,A’ltaltinos Adatvédelmi Rendelet” vagy ,,GDPR”), valamint az informdcids onrendelkezési jogrol és
az informdcidszabadsdgrdl szolo 2011. évi CXII. torvény (,,Infotv.”) — teljes mértékben megfelelve,
tisztességes modon kezell,

Az Adatkezeld ezért megismertetni kivanja az érintettet az altala meghatarozott és alkalmazott
adatkezelési folyamatokkal, egyittal adatkezelGként tajékoztatja az Osszes érintettet, hogy
személyes adataik kezelésére a fenti jogszabalyokon kiviil egyéb Agazati jogszabalyok, valamint
az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezései iranyadék, amelyrél az érintettet
ezuton is tijékoztatja, azt szamara elérhetévé, megismerhet6vé teszi.

Az adatkezel6 neve:

Vac Varos Onkormanyzata és a Vaci Polgarmesteri Hivatal

Az adatkezel§ elérhetésége:

2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

Az adatkezeld képviseldjének
neve:

dr. Zsidel Szilvia jegyz6
Matkovich Ilona Zsuzsanna polgarmester

Adatvédelmi tisztvisel6 neve,
elérhetésége:

Kozma Livia/ DP Mentor Kft. e-mail: kozma.livia@dpmentor.hu

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan kozfeladat
ellatasahoz sziikséges az Infotv. 28.§ (2) bekezdése alapjan

Az adatkezelés célja:

a kozérdekl adatok igénylése sordn a személyes adatok
kezelésének célja

- az adatigénylések megvalaszolasa,

- az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités
megfizetése,

- valamint az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy éven
beliil azonos targykorben, azonos adatigénylétél érkezd
igénylések kiszlrése érdekében

- az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott
nyilvantartis vezetése és az altalanos kozzétételi lista
11.14. kozzétételi egységének aktualizalasa céljabdl.

Az érintettek kategoriai:

adatigénylést benyujté maganszemély

Az  adatkezeléssel érintett
adatok:

az adatigénylést benyijtd neve, értesitési cime (postai cim, vagy
email cim)

koltségtérités megallapitasa esetén a szamla kotelez6 adattartalma
alapjan név és lakcim

A cimzettek kategoridi:

- az adatigénylés teljesitésére jogosult munkavallaldk
- a szamla kibocsatast munkakéri feladatként ellatd vezetd,
kodzalkalmazott vagy munkavallald

Adattovabbitas harmadik

nem torténik
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személynek:

Adattovabbitas harmadik | nem térténik

orszagba:

Az adatkezelés idotartama/az | a személyes adatok megérzése az igénylés benyujtasatol
adattérlésre eléiranyzott | szamitott egy évig, szamla kiallitasa esetén a szamvitelrdl sz6lo
hataridék: 2000. évi C. torvény 169.§ (1) bekezdése alapjan 8 évig

Az érintett adatkezeléshez fiiz6d6 jogai: Az érintettek az adatkezelés teljes idétartama alatt élhetnek
a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél a tarolt személyes adatai
tekintetében:

Téjékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga: érintett jogosult a jelen tijékoztaton
feltil bovebb tajékoztatast kérni az adatkezel6tol a személyes adatai kezelésérdl (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd pontatlan adatokat az
adatkezel? - az érintett jelzésére — késedelem nélkiil helyesbitse (GDPR 16.cikk)

Adatkezelés korlatozasahoz vald jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje az
adatkezel6tdl a személyes adatai kezelésének a korlatozasat, ha az alabbiak valamelyike fennall:

o azérintett vitatja az adatok pontossagat, arra az id6tartamra, ameddig az adatkezeld ellenorzi

az adatok pontossagat

o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat.

o azérintett jogi igénye elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez igényli
Tiltakozashoz val6 jog (GDPR 21. cikk): érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okbdl tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben

o az adatkezelés az adatkezel6 kozfeladatanak ellatasahoz sziikséges, vagy

o az adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges

kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit$ erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetve jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoldédnak.

Az érintett jogérvényesitési lehet6ségei: Az érintett jogérvényesitési lehetoségeit az Infotv, valamint
a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) tartalmazza. Ennek
keretében az érintett a térvényben foglalt, adatkezeléssel kapcsolatos jogainak sérelme esetén az Infotv
22. §-aban meghatarozottak szerint birdsaghoz, vagy az Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., levelezési cim:
1363 Budapest, Pf, 9.) fordulhat.

Az Adatkezeld az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat megismerését biztositja

Vac, 2025, szeptember 23.
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