A koézérdekU és kézérdekbdl nyilvadnos adatok igénylésének rendje

Kézérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése irdnt széban, vagy irdsban bdarki
fordulhat az Onkormdanyzathoz vagy a Hivatalhoz.

Szdéban személyesen: mindenkori Ugyfélfogaddsi rend szerint

frasban: Vac Varos Onkormdnyzata, vagy Vdaci Polgdrmesteri Hivatal (2600 Vac,
Mdarcius 15. tér 11.)
Elekfronikusan: jegyzo@varoshaza.vac.hu, polgarmester@varoshaza.vac.hu

EPAPIRVAC tdrhelyen
A kérelem benyujtdsdra szolgdld adatlap a tdjékoztatd 1. sz&mud mellékletében taldlhatod.

A sz6ban elbterjesztett igény akkor teljesithetd széban, ha

- azigényelt adat — az Onkormdnyzat vagy a Hivatal kiadmdanyaiban, a honlapjan, vagy
mds modon jogszerden — mdar nyilvanossagra kerdlt;

- azigényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik;

- az igény az Onkormdnyzat vagy a Hivatal hatdskérére, eljdrdsdra, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozd dltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd;

- az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy adott Ugy folyamatban van-e — ebben az
esetben a szébeli adatszolgdltatds nem teriedhet tUl ezen tény kdzlésén (a hatdsdgi
elidrds harmadik személy dltali megismerésére az dltaldnos kdzigazgatdsi rendtartdasroél
sz6l6 2016. évi CL. térvény rendelkezései az irdnyaddk)

Amennyiben a széban eléterjesztett megkeresés szdbeli tdjékoztatdssal nem teljesithetd, a
kérelmet a Hivatal munkatdrsa jegyzékdnyvben irdsba foglalja.

Az eljards menete, hatdridék
Az igénylés teljesitésének hatdrideje az igény megérkezését kdvetd napon kezdddik.

Az adatigényléseknek az Onkormdnyzat és a Hivatal az adatigénylés beérkezését kdvetd
legrévidebb idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll tesz eleget, amennyiben nincs
elidrdsi akaddly, elézetes tdjékoztatdsi kotelezettség vagy elbzetesen elddntendd kérdés.

Ha cz adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kbdzfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének elldtdsdhoz
szUkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, a hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.

Az adatigénylés teljesitését az Onkormdanyzat és a Hivatal megtagadja, ha

- az adatigénylé olyan adatok szolgdltatdsdt kérte, amelyek jogszabdly alapjédn nem
min&sUinek kdzérdeklnek;

- azigényelt adat kezeldje nem az Onkormdnyzat vagy a Hivatal;

- azigényléssel kapcsolatos pontositdsi felhivasnak az igényldé 15 napon belll nem tesz
eleget;

- koltéségtérités megdllapitdsa esetén az igényld 30 napon belll nem nyilatkozik, illetve
a koltséget 15 napon belll nem fizeti be.

Az Onkormdnyzat vagy a Hivatal az igény teljesitésének megtagaddsdrdl - annak indokairdl,
valamint az adatigénylét megilletd jogorvoslati lehetdségeirdl - az adatigénylés beérkezését
kdvetd 15 napon belll irdsban vagy elektronikus levélben értesiti.

Az adatigénylésnek az Onkormdnyzat és a Hivatal nem kételes eleget tenni, ha
- azigény az azonos igénylé dltal egy éven belll benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozd adatokban
valtozas nem Allt be;
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azigényld természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az adatigényléssel
kapcsolatos bdarmely tdjékoztatds és értesités megadhatd.
Adatvédelem
Az Onkormdnyzat és a Hivatal a kézérdek( adatigényléssel dsszefliggésben kezelt személyes
adatokroél és az adatkezelési szabdlyokrdl a jelen tdjékoztatd 2. szdmu mellékletében taldlhatd
adatkezelési tdjékoztatdéban nyujt tovdbbi informdacidt.

A kézérdekU adatrdl készitett masolatért fizetendd koéliségtérités mértéke

A kéltségtéritésnek figyelembe veendd dsszeghatdr mértéke 10.000-190.000,-Ft,

Mdsolat kdltségei
Papir alapon nyujtott mdsolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkdltsége, de legfeliebb

- szines mdsolat 130 Ft/mdsolt A/4-es oldal,
260 Ft/mdsolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér mdsolat 12 Ft/mdsolt A/4-es oldal,
24 Ft/mdasolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozdn nyUjtott mdsolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkdlisége, de
legfeliebb 580.,- Ft/adathordozo.

Elektronikus Uton haszndlhaté egyéb adathordozén nyujtott mdsolat esetén az adathordozd
kdzvetlen 6Gnkdltsége.

A madsolatkészitéshez szUkséges eszkdzdk rendelkezésre dlidsdnak dtmeneti vagy tartds hidnya
esetén a fentiektdl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koéliségekéent a
kdézvetlenll a mdsolatkészités érdekében felmerdlt, ahhoz feltétlenUl szUkséges, bizonylattal
igazolt koltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott mdsolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szUkséges mdsolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mdsolt oldalak szdma a tizet
meghaladija.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeliebb az aldbbi
mértékek veheték figyelembe:
- azadatigényld részére postai Uton, Magyarorszag terlletén belUl vald kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozdé belfoldi postai szolgdltatds dija,
- az adatigényld részére postai Uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgdltatds keretében tértivevény tdbbletszolgdltatdssal feladott, kdényvelt
kUldeményre vonatkozd postai szolgdltatds dija.




1. szadmu melléklet

lgénybeijelentd lap
a kdzérdekU és/vagy kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt

Vdéc Vdaros Onkormdnyzata
Vdc, Mdrcius 15. tér 11.
2600

Tisztelt Polgdrmester Asszony!

Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdagrél szold 2011. évi CXII. térvény
28. § (1) bekezdése alapjdn sziveskedjen az aldbbi kézérdek( adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdekU adatok kore:

2/ - A kdzérdekU adatokat az aldbbi formdban kérem:
a/ A kdzérdekU adatokat elektronikusan kérem.

E-mailben az aldbbi cimre: .....ccovviiiiiiiiiieiins @i,

b/ Postdn az aldbbi cimre:
AZigényld /vagy KEpVIselGIENEK/ NEVE & ...,

A kdzérdekU adatokrdl mdsolat készitését igénylem. lgen Nem
c/ Személyesen a mindenkori Ugyfélfogaddsi idében

3/ Vdllalom, hogy amennyiben az Onkormdanyzatnak az adatszolgdltatassal kapcsolatosan
kéltseége merUl fel, Ugy e koltségeket azok kdzlését kdvetden az Onkormdnyzatnak megfizetem.

(kérelmezd vagy képviseldje neve



Igénybeijelentd lap
a kdzérdeky és/vagy kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnt

Vaci Polgdrmesteri Hivatal
Vdac, Mdrcius 15. tér 11.
2600

Tisztelt Jegyzd Asszony!

Az informdcids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsdgrdél szold 2011, évi CXII. térvény
28. § (1) bekezdése alapjdn sziveskedjen az aldbbi kézérdek( adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdekU adatok kore:

2/ — A kdzérdekU adatokat az aldbbi formdban kérem:
a/ A kdzérdekU adatokat elektronikusan kérem.

E-mailben az aldbbi cimre: ....ccovviiiiiiiiiiein, @i,

b/ Postdn az aldbbi cimre:
AZigényld /vagy k€pVISElBIENEK/ NEVE & ...,

A kdzérdekU adatokrdl mdsolat készitését igénylem. lgen Nem
c/ Személyesen a mindenkori Ugyfélfogaddsi idében

3/ Vdllalom, hogy amennyiben a Hivatalnak az adatszolgdltatdssal kapcsolatosan koltsége
merdl fel, gy e kdltségeket azok kdzlését kdvetden a Hivatalnak megfizetem.

(kérelmezd vagy képviseldje neve



2. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
A KOZERDEK( ADATIGENYLESSEL KAPCSOLATOS SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

Véc Vdros Onkormdényzata és a Vdci Polgdrmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Adatkezel)
kiemelten fontosnak tartja kéztisztviseldi, munkavdéllaléi, ellatottiai, Ugyfelei, szerzédéses
partnerei informdciés énrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsdt, igy a személyes adatok
védelmére komoly hangsulyt helyez. Minderre tekintettel kételezettséget vallal arra, hogy a
személyes adatokat bizalmasan, célhoz kététten, az adatvédelmi eldirGsoknak és a
jogszabdlyoknak - kiilénésen a 2018. mdjus 25. napjatdl az Eurépai Parlament és a Tandcs a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és
az ilyen adatok szabad dramldsdrél szélé 2016/679 rendeletében (,Altaldnos Adatvédelmi
Rendelet” vagy ,GDPR”), valamint az informdciés ©&nrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIl. térvény (,Infotv.”) — teljes mértékben megfelelve,
tisztességes médon kezeli.

Az Adatkezeld ezért megismertetni kivanja az érintettet az altala meghatdarozott és alkalmazott
adatkezelési folyamatokkal, egyiUttal adatkezelként tajékoztatjia az 6sszes érintettet, hogy
személyes adataik kezelésére a fenti jogszabdlyokon kivil egyéb dgazati jogszabdlyok,
valamint az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat rendelkezései irdnyaddk, amelyrél az
érinteftet ezlton is tdjékoztatja, azt szamara elérhetévé, megismerhetové teszi.

Az adatkezeld neve:

Vdc Varos Onkormdnyzata és a Vaci Polgdrmesteri Hivatal

Az adatkezel$ elérhetésége:

2600 Vac, Mdrcius 15.tér 11.

Az adatkezelé
képviseldjének neve:

dr. Zsidel Szilvia jegyzd
Matkovich llona Zsuzsanna polgdrmester

Adatvédelmi tisztviseld neve,
elérhetésége:

Kozma Livia / DP Mentor Kft. e-mail:

kozma.livia@dpmentor.hu

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjdn
kozfeladat ellatdsdhoz szikséges az Infotv. 28.§ (2)
bekezdése alapjdn

Az adatkezelés célja:

a kozérdek(U adatok igénylése sordn a személyes adatok
kezelésének célja

az adatigénylések megvdlaszoldsa,

az adatigénylés teljesitéséért megdillapitott koltségtérités
medgfizetése,

valamint az adatigénylés benyujtasatdl szamitott egy éven
belll azonos tdrgykdrben, azonos adatigénylétél érkezd
igénylések kiszUrése érdekében

az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatdrozott
nyilvantartds vezetése és az dltaldnos kdzzétételi lista 11.14.
kbzzétételi egységének aktualizdldsa célidbdl.

Az érintettek kategoéridi:

adatigénylést benyuUjtd magdnszemély

Az adatkezeléssel érintett
adatok:

az adatigénylést benyujtd neve, értesitési cime (postai cim,
vagy email cim)

koltségtérités megdllapitdsa esetén a szdmla kdtelezd
adattartalma alapjdn név és lakcim

A cimzettek kategériai:

az adatigénylés teljesitésére jogosult munkavdllaldk
a szdmla kibocsatdst munkakori feladatként elldtd vezetd,
kbzalkalmazott vagy munkavdillald

Adattovdabbitas harmadik | nem torténik
személynek:
Adattovdabbitds harmadik | nem torténik




orszagba:

Az adatkezelés | a személyes adatok megdrzése az igénylés benyUjtdsatol
idétartama/az  adattorlésre | szamitott egy évig, szadmla kidllitdsa esetén a sz&dmvitelrdl
eldirdnyzott hataridék: sz6l6 2000. évi C. térvény 169.§ (1) bekezdése alapjdn 8

évig

Az érintett adatkezeléshez f0z6d6 jogai: Az érintettek az adatkezelés teljes idétartama alatt
élhetnek a GDPR-ban biztositott jogaikkal. Az érintett kérelmezheti az adatkezelénél a tdrolt
személyes adatai tekintetében:

Tajékoztatds s a személyes adatokhoz vald hozzdférés joga: érintett jogosult a jelen
tdjékoztatdon felll bévebb tdjékoztatdst kérni az adatkezelétdl a személyes adatai
kezelésérdl (GDPR 15. cikk)
Helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd pontatlan
adatokat az adatkezeld - az érintett jelzésére — késedelem nélkll helyesbitse (GDPR
16.cikk)
Adatkezelés korldtozdsdhoz vald jog (GDPR 18. cikk): érintett jogosult arra, hogy kérje
oz adatkezelbtdl a személyes adatai kezelésének a korldtozdsdt, ha az aldbbiak
valamelyike fenndll:
o az érintett vitatja az adatok pontossdgdt, arra az idétartamra, ameddig az
adatkezel6 ellendérzi az adatok pontossdgdt
o az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok térliését, ehelyett kéri
azok felhaszndldasanak korldtozdsat.
o az érintett jogi igénye el&terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
igényli
Tiltakozdshoz vald jog (GDPR 21. cikk): érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okbdl tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben
o az adatkezelés az adatkezeld kdzfeladatdnak elldtdsdhoz szikséges, vagy
o az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos
okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdagaival szemben, illetve jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Az érintett jogérvényesitési lehetdségei: Az érinteft jogérvényesitési lehetéségeit az Infotv,
valamint a Polgdri Torvénykdnyvrdl szold 2013. évi V. térvény (a tovdbbiakban: Ptk.)
tartalmazza. Ennek keretében az érintett a térvényben foglalt, adatkezeléssel kapcsolatos
jogainak sérelme esetén az Infotv 22. §-dban meghatdrozottak szerint birdésdghoz, vagy az
Infotv 52. § (1) bekezdése értelmében a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatdsdghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf, 9.) fordulhat.
Az Adatkezeld az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat megismerését biztositja

Vac, 2025. julius 25.



