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Véci Polgdrmesteri Hivatal

I. Altalanos rendelkezések

Vic Véros Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a kételezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak, valamint a kizérdekl adatok megismerése
iranti igények teljesitésének és koltségtérités felszamitasanak rendjérdl szolo szabalyzatat

- az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés és 34. § (3), ill. 35. § (3)
bekezdés felhatalmazasa;

- akozérdeki adatok elektronikus kézzétételére, az egységes kozadat kereso rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet;

- a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérol
sz0l16 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet, valamint

- az Aallamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet (a tovébbiakban: Avr.)

eloirasai alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.1. A szabalyozas célja

A szabdlyozds célja az Infotv-ben eldirt elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitését
closegitd szervezeti és tigyviteli feltételek meghatarozasa. Vac Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Jegyz6je biztositja a hozzaférési jogot a kézérdeki adatok vonatkozasaban.

A szabdlyozas célja tovabba, hogy meghatarozza a Hivatalban a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét. Vac Varos Polgarmesteri Hivatala és
Onkormanyzata a kozérdekii adatok megismeréséhez vald, az Alaptorvény VI. cikk (3)
bekezdésében biztositott jog érvényesiilését azaltal biztositja, hogy a kdvetkez6 szabalyzatban
hatarozza meg a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot megismerni kivano, és az adatot
szolgaltatd Polgarmesteri Hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) eljarasi jogait, illetve
kotelezettségeit.

A Hivatal rendszeresen, elektronikus Uton a honlapjan (www.vac.hu) kozzéteszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat — az Infotv. 1. melléklete alapjan
Osszeallitott — jelen szabalyzat 1. mellékletét képezd altalanos kozzétételi lista szerinti
adattartalommal.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatal minden belsé szervezeti egységére, valamint
minden dolgozojara, amely, vagy aki személyes, kozérdekbol nyilvanos, valamint kézérdek
adatok kezelésével, tarolasaval, stb. kapcsolatos tevékenységet lat el, tovabba ilyen adatokat
tartalmazo adatkezelést és adatfeldolgozast végez.



KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Vaci Polgérmgsteri Hivatal

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan adatkezelésre és adatfeldolgozasra. amely
kozérdekll, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz. Kiterjed a teljesen vagy részben
automatizalt, illetve manualisan kezelt kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokra is.

A Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandok a
kozhiteli nyilvantartdsbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki az Onkormanyzat intézményeire, gazdasagi tarsasagaira,
amelyeknek az Infotv. 30. § (6) bekezdése alapjan sajat szabélyzatot kell késziteniiik.

Kiilon kiemelést igényel a kozérdekii- vagy kozérdekbol nyilvanos adatot igénylé személyek
részére, hogy a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetdek, kiilonos tekintettel az igénylés utjan megszerzett
személyes adatok széleskorii nyilvanossagra hozasara, kozosségi médiakban valo
hozzaférhetové tételére.

1.2.  Alapfogalmak

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. 3. §-ban meghatarozott
,.Ertelmezo rendelkezései" korében maghatarozottak az iranyadoak.

E szabalyzat alkalmazésa soran:

Kozérdekit adat: Infotv. 3. § (5) bekezdés alapjan az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétol.
Igy kiilsndsen

- hataskorre, illetékességre,

- szervezetl felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtékra,

- miukddeést szabalyozo jogszabalyokra,

- gazdalkodasra, a megkotétt szerzodésekre
vonatkozo adat.

Koézérdekbdl nyilvanos adat: Infotv. 3. § (6) a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Ha torvény masként nem rendelkezik, kézérdekbdl nyilvanos adat a
jogszabaly, vagy allami, illetéleg helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan
kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégitheté szolgaltatast nyjtd szervek
vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsiilé adat. A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefiiggésben az
tizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

Ko6zEérdekb6l nyilvanos adatként az infotv. 27.§ (3) bekezdése alapjan nem mindsiil izleti
titoknak a kdzponti és a helyi 6nkormanyzati kéltségvetés, illetve az eurdpai unios tamogatas
felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel,
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annak megterhelésével, az ilyen vagyont érint6 barmilyen jog megszerzésével kapesolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat killon térvény
kozérdekbol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az tlizleti tevékenység végzése
szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A Hivatal mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben kételes eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
Ilyen {igyek kiillénosen:

- Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

- Onkormanyzati vagyon kezelése;

- akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések,

- a piaci szereplok, a magdanszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy

kizarélagos jogok biztositasa.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Uton kételezoen kozzéteendd
kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a mukodése soran ez az adat keletkezett.
Adatfelelds szerv vezetdje - Onkorményzat esetében a polgarmester a Hivatal esetében a jegyz6
- a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételével kapcsolatos adatfelelosi feladatait a Hivatal
szervezeti egységei utjan latja cl. Az egyes kozérdeki adatok kozzétételének adatfeleldseit azon
hivatali szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot
tevékenységével eldallitotta, vagy az adat muikodése soran, vagy ahhoz kapcsoloddan
keletkezett.

A kozbeszerzési térvény 37. §-dban meghatarozott adatok nyilvanossagra hozatalaért a targy
szerint érintett ligyintézo a felelds.

Adatkozlé/kozzétevd: az a szervezeti egység, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait az Infotv. 33. § (1) bekezdésében
meghatarozott modon a honlapon kézzéteszi.

Kozzététel: az Infotv. 3. § (5)és (6) bekezdésében meghatarozott adatok az Infotv. 33. § (1)
bekezdése szerinti modon torténd hozzaférhetové tétele.

A kozérdekii adatokra vonatkozd rendelkezéseket a kozérdekbdl nyilvanos adatokra is
megfelelden alkalmazni kell.
A kotelezden kizzéteendd adatokon tal elektronikusan mas kézérdekii adat is kdzzétehetd.

I1. A kizérdekii adatok kozzététele

A Hivatal a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilonosen az dnkormanyzati koltségvetésre
¢s annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara ¢s
az erre kotott szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles eldsegiteni ¢&s
biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat
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A Hivatal rendszeresen:

- elektronikusan a www.vac.hu honlapon, illetve

- ahelyben szokasos moédon, a Hivatal hirdet6tablajan
hozza nyilvanossagra a Vac Varos Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapesolatos
legfontosabb adatokat.

Az Infotv. 26. §. (1) bekezdése értelmében a Hivatal lehetové teszi, hogy a kezelésében 1évé
kozérdekii adatot erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az a mindsitett
adat védelmérol szolo torvény alapjan mindsitett adat, tovabba az Infotv. 27. § (2) bekezdése
szerint, ha a kdzérdekt adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval —
torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel wvald kapcsolatokra

tekintettel;
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel.
korlatozhatja.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekii adatok megismerése korlatozhato tovabba
unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Az adatkezel6 az
adatot ilyen jellegli mindsitése céljabol keltezéssel, kézjegyével, valamint az alabbi szoveggel
latjia el: ,,Dontés elbkészitd anyag. Nem nyilvanos.” Ezen adatok megismerését — az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiizd6 kozérdek stlyanak mérlegelésével —
az azt kezel6 szerv vezetdje (6nkormanyzati tigyekben a polgarmester, allamigazgatasi tigyekben
a jegyz0) engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény — az Infotv. 27. § (5)
bekezdésben meghatarozott idotartamon beliil —a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellato szerv torvényes mitkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

IL1. A kozzététel szervezeti feltételei
Az adatfelelds feladatai
A koézzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetSje (Onkormanyzat esetén a polgarmester,

Hivatal esetében a jegyz0) — adatk6zlé kézremiikodésével gondoskodik a kozzétételi listakon
szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol.
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A jepyz6 dltal kijelslt személyek, mint adatfelelosok gondoskodnak a kozzétételre keriilo
kozérdekil adatok pontossagarol, szakszerliségerol és idoszerliségérol.

A Hivatal adatfelelései a jogszabalyban meghatarozott idokozonként 6sszegyijtik, dsszeallitjak
a jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, frissitendd kdzzétételre szant
adatokat, és elektronikus uton megkiildik a Hivatal Szervezési és Téjékoztatasi Osztaly vezetdje
altal  kijelolt munkatars részére elektronikus  tton, titkositott pdf fajlban a
honlap@varoshaza.vac.hu e-mail cimre. A Szervezési és Tajékoztatasi Osztaly vezetdje altal
kijelolt munkatéars az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon. Az adatfelelds a honlapon
torténd kozzétételt megeldzden €s azt kdvetden az adatok pontossagat visszaellenérzi,

A kozzétett kozérdek(i adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén, illetve
ilyen kozérdekii adatok feltirasa esetén az adatfelel6s allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett
kozérdek(i adatokat tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és
azokat kozzététel végelt- atadja az adatkdzlonek.

Az adatfeleldsok jegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.
Az adatkozld feladatai

A Hivatalnal adatkozlé a Szervezési és Téjékoztatasi Osztaly vezetoje altal kijelolt munkatars,
aki a nala keletkezett vagy a hozzd megkiildott adatok honlapon toérténd kozzétételéért,
folyamatos hozzaférhetdségéért, hitelességéért ¢s az adatok frissitéséért felel.

Az adatk6zld az adatfelel6stdl kapott adatokat az adatfelelés és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelés koteles az eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoOségét ellendrizni.

Adatko6zlé az adatfelelds egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett kozérdekii adatok
kozzétételét, ha azok a kozzétételre formai okokbol nem alkalmasak (az eloirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem
felelnek meg).

Az adatkozlé gondoskodik az 1j adatok kozzétételérdl, az adatfelelds altal kozolt modositas,
pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott, javitott adat torlésérdl vagy
archivumba helyezésérdl és errdl az adatfelelosnek visszaigazolast ad.

Hivatali alkalmazottak feladatai

A Hivatal dolgozoi kotelesek az Infotv. és egyéb vonatkozo jogszabalyok eldirdsait
megismerni, a Vac Varos Onkormanyzata és Polgdrmesteri Hivatal honlapjan megtalalhato
altalanos kozzétételi listat attanulményozni, azt folyamatos figyelemmel kisérni. Kotelesek
tovabba a munkéjuk soran a munkakoriikhéz tartozo, az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott
adatok keletkezésérdl, modositasanak sziikségességérdl a szervezeti egységiik vezetdjét
haladéktalanul tajékozatni.

I1.2. A kozzététel tigyviteli feltételei/honlapon torténé kozzététel

Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 33. § (1) bekezdése alapjan kotelezoen kozzéteendd
kozérdekll adatot internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas
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nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés ¢s -torzulds nélkiil
kimasolhato mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas ¢s a halozati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhetévé teszi. A kozzétett adat megismercése személyes adat
kozléséhez nem kotheto.

Az elektronikusan kozzétett kozérdekt adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a
személyes adatot ezt kdvetéen haladéktalanul térélni kell.

A Hivatal honlapja a www.vac.hu oldal. A kotelezden kozzéteendd kozérdekili adatok és
kézérdekbdl nyilvanos adatok a Hivatal honlapjanak nyitolapjarol a Kozérdekii adatok -
Koézadatkeresd linken talalhatok. A Hivatal a legfrissebb adatokat kézvetleniil a nyitélapon
elérheto ,, Kozérdek(” hivatkozas alatt teszi kozze

Amennyiben a kozzétételi lista az adat elézo allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési idd elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét ¢s idejét, az 0j allapot
fellelhet6ségét, valamint felttind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem idészert.
A frissitett adat 1j allapota mellett fel kell tiintetni az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban
valo elérhetdségét.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi modositas idejét,
b) ha a kozzétételi egység korabbi allapota ar ChlV allomanyba kertilt, az annak elérését
biztositd hivatkozast,
¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon Jogszabalyban
foglaltakat.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetdvé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkereso rendszer szamara.

A képviseld-testiileti és bizottsagi {ilések meghivoinak, eldterjesztéseinek, valamint
jegyzokonyveinek kozzétételérol kiilon jegyzdi utasitas rendelkezik.

A Képvisel6-Testiilet tilései elott legalabb 10 nappal a varos honlapjéra fel kell keriiljenek a
kovetkezo iilésen targyalasra keriild rendelet-tervezetek.

A tervezetek begyiijtése és a honlap karbantartasat végz6 tigyintézonek torténd tovabbitdsa az
Jogi Osztaly eléterjesztések kikiildéséért felelés munkatarsanak (ligykezeld) a feladata.

Az ezt kivetd egy hétben - a feltiintetett e-mail cimre - kiildhetdk vélemények, valtoztatasi
javaslatok, melyeket az tigykezel6 eljuttat a rendelet-tervezet felel6sének.

Az elfogadott, kodifikalt rendelet kikertil a honlapra.

A kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén a sajat
honlapon (www.vac.hu) kézzétevo, illetve az adatkozlo koteles munkaidében az tizemzavar
elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas modon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdé, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kzzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni.
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Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelos koteles
egyiittmikddni az adatkézlovel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén Gjra atadni.

A weboldal az Onkormaényzat elektronikus tajékoztatasi eszkdze a lakossag részére. A honlapon
elhelyezésre keriil6 letolthetd, illetve elektronikusan kitéltheté dokumentumok elkészitéséért.
aktualizalasaért és honlap karbantartasat végzo ligyintézonek t6rténd tovabbitasért az tigykor
szerint érintett iroda vezetdje a felelds.

I1.3. A szerv megsziinése

A sajat honlapon kozzétevd, az adatfelelds, valamint az adatkézld megsziinése esetén a
kozzététellel kapesolatos kotelezettségek a szerv jogutddjara szallnak at. A jogutdd a honlapon
megjeloli a jogeldd megsziinésének tényét és jogalapjat, tobb jogutod esetén a jogutod altal
kozzéteendd kozérdek(i adatok korét is. Az adatokat a kozzétételi listdban vagy mas
jogszabalyban meghatarozott meg6rzési idé végéig a honlaprél nem tavolitja el.

Az adatfelel6s megsziinése esetén a jogutédja gondoskodik a megsziinéssel kapcsolatos
modositasok adatfelelésre haruld feladatairol. Az adatk6zlé megsziinése esetén a jogutod
felveszi a kapcsolatot az adatfeleléssel az egytittmikddéstik rendjében sziikségessé valo
esetleges valtoztatasok egyeztetése céljabol.

A sajat honlapon kézzétevd vagy az adatfelel6s jogutdd nélkiil t6rténd megsziinése esetén a
kozzétett kozzétételi egységeket atvételre felajanlja az Orszagos Széchényi Konyvtar és a

Neumann Janos Digitalis Konyvtar részére.

III. A kizérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

III.1. A koézérdekii adat megismerése iranti igény

1. A kozérdek( adat megismerése irant barki szoban, {rasban, vagy elektronikus tton igényt

nyUjthat be.
Szoban: a mindenkori tigyfélfogadasi rend szerint
Irdsban: Vaci Polgarmesteri Hivatal

2600 Vac, Marcius 15. tér 11.
Elektronikusan: jegyzo(@varoshaza.vac.hu

2. Azigénylo kérheti
a) a kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) a kézérdekti adatokat tartalmazo iratokba toérténé betekintést,
c¢) a kdzérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

3. A kérelmez6 az igénylésben koteles az altala igényelt kozérdekili adatot egyértelmtien és
pontosan, beazonosithatoan megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyérielmi, az
adatkezeld felhivja az igénylot az igény pontositasara.

4. Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezd igénybejelentd lapon is be
lehet nyujtani. A kozérdekti adatok megismerése iranti kérelmet azonban nem lehet
elutasitani arra hivatkozdssal, hogy azt nem az igénybejelentd lapon nyujtottak be.
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5. A széban elbterjesztett igényekrél az adatszolgaltatasra kdételes szervezeti egység
ligyintézoje feljegyzést készit.

6. Az igénylés teljesitésének hatarideje az igény megérkezését kovetd napon kezdodik,
amennyiben az igénylés nem hidnyos, hibas vagy amennyiben mas eljarasi cselekmény
nem sziikséges az igényteljesitési eljaras lefolytatasiahoz.

7. A kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozo igény elbterjeszthetd az igényld
anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven is.

II1.2. A kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitése

A kozérdek(l adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a hivatal azon szervezeti
egységei latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Hivatal az igény tudomasara jutasat
kivetd legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget, amennyiben nincs
cljarasi akadaly, el6zetes tdjékoztatasi kotelezettség vagy eldzetesen eldontendd kérdés.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz
sziilkséges munkaerdforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igénylot az igény beérkezését kovetd 15
napon bellil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes eleget tenni az Infotv. 29. § (1b) pontja szerint,
ha az igényl6 természetes személy nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezését, azt az elérhetdséget, amelyen szamukra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato, valamint a lakcimet/székhelyet,
mely adatoknak a régzitése a Szamviteli torvény szerint sziikséges a kozérdekii adatigénylés
kapcsan kiallitott szamlakhoz.

Amennyiben a kérelmez6 az igény hidnyait nem potolja, avagy ha annak tartalma az
elbiralashoz a hidnypoétlast kovetden is oly mértékben elégtelen, hogy az igény nem
teljesithetd, az igényt a hidnyok potlasara megadott hataridd lejartat kovetden el kell utasitani.

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem a Hivatal, ugy a kérelmet - jogszabaly eltérd
rendelkezése hianyaban - haladéktalanul, de legkésdbb 8 munkanapon beliil meg kell kiildeni
a kozérdekll adatot kezeld illetékes szervhez, a kérelmezo egyidejt értesitése mellett.

. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Europai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Europai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eur6pai Uni6 érintett intézménye vagy tagillama valaszanak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe
nem szamit bele.

. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv

honlapjan mér kdzzétett, az adatok szolgaltatasa helyett - a fellelhetoséget is ideértve - az
igénylot errdl tajékoztatni kell.

. Ha az igény nem magyar nyelvii, haladéktalanul intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A
forditas elkészitésekor elsésorban a Hivatal munkatarsainak nyelvismeretére kell
tamaszkodni, ennek hidnyaban kiils6 szakembert kell igénybe venni.

. Az adatigénylésnek kzérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
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ellato szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant formaban,
illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

10. A kozfeladatot ellaté szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintil, illetve tételes

cllendrzésére iranyulé adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyadok. Erre
vald hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képez0 irat masolata
helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a
szolgéltatas ¢s ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak megjelolésével is
teljesitheti.

1I1.3. Szo6beli igények teljesitésének részletszabalyai

1.

A szoban el6terjesztett igény akkor teljesitheto sz6ban, ha

a) az igényelt adat — a Hivatal kiadmanyaiban, a honlapjan, vagy mas modon jogszerlien —
mar nyilvanossagra kertilt,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

¢) az igény a Hivatal hataskorére, eljarisara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajckoztatassal teljesitheto,

d) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott tigy folyamatban van-e — ebben az esetben a
szobeli adatszolgaltatds nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatosagi eljaras harmadik
személy altali megismerésére az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvény rendelkezései az iranyadoak)

A kozérdek(i adatok igénylésére vonatkozd, szoban eldadott kérelmekrol, és a szoban
megvalaszolt kérdésekrol az érintett belsd szervezeti egység vezetdjének, ligyintézdjének — az
ligy szamat, targyat az igényelt adatokat, az adatteljesités moédjat és idejét tartalmazo —
feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés egy példanyat az ligyiratban kell elhelyezni, egy
példanyat a Hivatal adatvédelmi tisztviseldjéhez kell eljuttatni.

Amennyiben a szoban eldterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatdssal nem teljesithetd a
megkeresésrdl az érintett irodavezetd, tigyintéz0 feljegyzést készit, és a tovabbiakban az
irasbeli igénybejelentésre vonatkozé szabalyok szerint kezeli (érkeztetés, iktatas stb.)

IIL.4. Irasban benyujtott igények teljesitésének részletszabalyai

1. Foszabaly szerint a kozérdekii adatok megismerésére irdanyuld igényeket elektronikus
c-mail cimére érkezett igényt erre az e-mail cimre kell késedelem nélkiil tovabbitani.
Az igények tartalma alapjan a jegyzo jeloli ki az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti
egységet.

2. A postai uton érkezd kérelmeket a postabontas soran szintén a jegyzo szignalja ki az
adatszolgaltatassal érintett adatot kezeld belso szervezeti egység vezetdjére.
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Az elektronikus Uton eldterjesztett igényt ki kell nyomtatni. Az irdsban érkezett
megkereséseket, az elektronikus uton érkezett, majd kinyomtatott kérelmeket, valamint a
szobeli  kérelmekrol késziilt feljegyzéseket a Hivatal iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyoknak és belso szabalyzatoknak megfelelden érkeztetni ¢s iktatni kell.

A kozérdekl adat megismerésére iranyulo igényt a Hivatal a kozérdeki adatot kezeld
belsd szervezeti egység vezetdje (tavollétében munkakori helyettese) és sziikség esetén
az adatvédelmi tisztviselo (tavollétében munkakéri helyettese) megvizsgalja az alabbi
szempontokbol:

a) a kért adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, s amennyiben igen, azok nem

lelhetok-e fel a Hivatal internetes honlapjan vagy a kézadat keresoé rendszerben,

b) a kért adat tekintetében a Hivatal adatkezeldnek mindéstil-e,

c) az igényelt adatok elég konkrétak, beazonosithatdak-e,

d) az igény teljesitésének van-e kéltségkihatasa,

e) fennéll-e egyéb teljesitési akadaly.

Az igény teljesithetdsége esetén a kérelmezett kozérdekii adatokat az igény tudomdsra
jutasat koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil el kell biralni a .
Szabélyzat 3. mellékletét képezd kisérélap szerint.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrél (tovabbiakban:
dokumentum), annak tarolasi médjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az
adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapesolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérol az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajekoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szitkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az
a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmi, illetve a koltségtérités mértcke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kovetod 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igénylot az igény beérkezését kbvetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak
az adatkezel6htz valé beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezelo altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles
az adatkezel6 részére megfizetni.

A masolat iranti igényt a koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
Ilyen esetben az igényl6t az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tdjékoztatni
kell:
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a) a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmérol,
b) a koltségtérités meértékérol,
¢) az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

9. Az Ad-es, vagy A3-as nagysagn, kozérdekil adatokat tartalmazo masolatokat a Hivatal
fénymadsolojaval kell elkésziteni. A fénymasolat elkészitése annak a belsd szervezeti
egységnek a feladata, amely az adatszolgaltatasra koételes. CD-re torténd adatrogzitést
szamitastechnikai adat- ¢s biztonsagvédelmi, valamint technikai okok miatt a Hivatalban
informatikai feladatokat ellaté végezhet.

10. A kérelmek az adatokba valé betekintés lehetové tételével is teljesithetdek. A betekintésre
a Hivatal helyiségeiben, munkaiddben, az igénylével eldzetesen egyeztetett iddpontban
kertilhet sor.

11. Betekintés esetén az igénylo az adatokrol feljegyzeést készithet, illetve azokrol masolatot
kérhet. Ennek megtorténtérol az iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

12. Ha a kézérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylo altal meg nem ismerheté adatot
is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény teljesitése soran a
meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

I11.5. Koltségtérités

L

4.

A Hivatal a jogszabdlyi lehetéségénél fogva az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapit meg. A
koltségtérités tsszegérol az igénylot az igény teljesitését megel6zoen tajékoztatja.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylésct fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igénylo nyilatkozatanak az
adatkezelohoz valdé beérkezéséig terjedd idoétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatdridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legalabb 15 napos hatariddben kételes az
adatkezel6 részére megfizetni. Az igény teljesitési hataridd a koltségtérités teljesitését
kovetd napon kezdodik.

A fizetend6 dijrél a Hivatal szamlat allit ki. Amennyiben a szamlat maganszemély nevére
allitja ki a Hivatal, gy az érintett maganszemély személyes adatait a vonatkozo térvényi
eloirasok alapjan nyole évig kezeli.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k

figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylo részére torténd kézbesitésének
kéltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.
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A brutté koltségtérités egyes tételeit a Szabalyzat 2. melléklete részletezi.

A koltségtérités modozatai:

Személyes atvétel esetén:  Egyidejt befizetéssel: a Hivatal hazi pénztaraba.

Atutalassal: A masolatkészités koltségtéritését a Hivatal
Kozgazdasagi Iroddjaban készitett szamla ellenében, a szamlan
feltiintetett fizetési hataridéig a Hivatal koltségvetési
elszamolasi szamlajara kell befizetni. Az atutalassal torténo
fizetést Vac Varos Jegyzoje engedélyezi.

Postai Gton: Postai utanvéttel.

111.6. Az igény teljesitésének megtagadiasa

1.

LN

Ha a kérelmez6 olyan adatok szolgaltatasat kérte, amelyek nem mindésiilnek kozérdekiinek,
illetve az Infotv. vagy mds jogszabaly alapjan a kérelem megtagadhato, akkor az
adatszolgéltatas teljesitését az igényléssel érintett iroda vezetdjének meg kell tagadnia.

Az igény teljesitésének megtagaddséardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekr6l valo tajékoztatassal egylitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokairol az adatkezel6 4. szamui melléklet szerinti nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, az adott belso szervezeti egység vezetdje hatdrozatot
hoz, melynek tartalmaznia kell:

a) a megtagadas tényét és okat olyan részletezettségben, amibol annak megalapozottsaga
és jogszeriisége - az Infotv. 31. § (2) bekezdése alapjan - megitélhetd,

b) a jogorvoslatra torténd hivatkozast és annak a birésagnak a megjel6lését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani /Infotv. 31. § (1) és (5) bekezdés/,

c) a per illetékmenteségét / az 1990. évi XCIIL torvény 57. § (1) bekezdés o/ pontjdban
foglaltak alapjan/.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv(i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdeki adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban
az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjaul szolgald kozérdek nagyobb stlyu a
kézérdekil adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez flizo6do kozérdeknél.

Vic Viros Jegyzoje a kozérdeki adatok szolgaltatasa, illetve a kozérdekii adatszolgaltatas
megtagaddsa tekintetében a kiadményozas jogat atruhdzza a Hivatal belsd szervezeti
egységeinek vezetoire, azzal, hogy az érintett vezetd az adatszolgéltatas megtagadasa esetén
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koteles egyetértés céljabol bemutatni a Jegyzonek a dontés tervezetét. Az atruhazott
kiadmanyozasi jogkor nem ruhazhato tovabb.

111.7.

L

Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hatarido
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. Az tigyben a
Vaci Jarasbirosag rendelkezik illetékességgel.

A megtagadas jogszeriségét ¢s indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat a Hivatal kételes bizonyitani.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani a Hivatal ellen.

Ha a birésag a kozérdekt adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad, hatarozataban
az adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridd
meghatarozasaval — a kért kozérdekil adat kozlésére kotelezi. A birésag az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités osszegének megallapitasa tekintetében uj
eljarasra kotelezheti.

IV. Adatvédelmi eléirasok

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell,
amennyiben errél mds jogszabdly, kiilonosen a Szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény
masként nem rendelkezik.

A Hivatal az elektronikusan kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan koézzétett kozérdekl adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden

haladéktalanul torolni kell.

Vi Kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa és adatszolgaltatas

A Hivatalhoz postai vagy elektronikus Gton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szébeli
adatigénylésrol készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési szabalyzataban foglaltak szerint iktatni
kell és azonos iktatoszam alatt, tigyiratonként csatolni kell az adott tigyben keletkezett minden
tovabbi dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a Hivatal vagy az igénylo valaszait,
a szamlat és a nyilatkozatot.
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A kozérdekl adatok megismerése iranti igényeket az egyes szervezeti egységek a 4. szamu
melléklet szerinti nyilvantartasokban vezetik.

Ezen nyilvantartasok alapjan a szervezeti egységek vezetdi minden év janudr 15-ig dsszefoglalo
jelentést készitenek az adatvédelmi tisztviseld, valamint a jegyzo részére.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a jegyz0 az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol minden év januar 31-ig a Hatosagot tajékoztatja.

VI. Zaro rendelkezések

Jelen Szabélyzat 2019. junius 1. napjan Iép hatalyba.

"

A Szabalyzat — jogszabalyi el6irasokbol, egyéb szervezeti valtozasokbol eredd — sziikség
szerinti, de legaldbb évenkénti aktualizalasaért, feliilvizsgélataért a Jogi Osztily vezetdje
felelds.

A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat vesziti a korabban e targyban kiadott belso
szabalyozas.

A kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairdl kozérthetd formaban torténd tajékoztatas
nyujtasa céljabol jelen Szabalyzat kozzétételét rendelem el Vac varos honlapjan, a www.vac.hu
cimen.

A kozszolgalati nyilvantartassal Osszefiiggd legfontosabb' szabalyokat a Kozszolgalati
Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek vezet6i kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban
foglalt eléirasokat a hatalybalépéstl szamitott 30 napon beliil az érintett munkatarsak
megismerjék. Ennek tényét az érintettek jelen szabalyzat 3. szamu mellékletében alairasukkal
igazoljak

Vic, 2019. mdjus 24.

Dedkné dr. Szarka Anita

Jegyzé
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szetvezeti, személyzeti adatok

:ld.unl cllatd szery hiv .|l1lm neve,

A viltozasokat kévetden azonnal /

1. szamu melléklet

:\d:lll_t

tgyfjrankent ¢s elarastipusonként a hataskorrel rendelkezo szerv
megnevezcse, hatiskor gyakorldsinak atruhazisa esetén a ténylegesen
eljird szerv megnevezése, illetékességi tcriilctc;';lv lgyintézésherz
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljirdsi illetékek (igazgatasi
szolgiltatdsi dijak) meghatdrozasa, alapveté l.l]'ll’\bl szabalyok, az clidrist
megindito irat benyjtasanak mod]'l (helye, ideje), tigy félfogadis ideje,
az tgyintézés hatirideje (elintézési, fellebbezési hatinidd), az tgyek

Az €166 dllapot tirlendd

15 1 el ? vcl\hcl\'u pmtas cime, Szervezés ¢s 17
telefon- és telefaxszama, elektronikus levéleime, honlapija, Az el626 allapot torlendd
tigy lLIvnlgiLll inJL clérhetdseger
2. Aeladatot ellatd szerv szervezet lclcpll' ¢ szervezett egységek A viltozdsokat kovetden azonnal /
megjelolésével, az eg zervezeti cgyscégek feladatar Az elbzb 'l]lap()t torlendo
3. watot ¢llatd szerv veretdinek ¢s az egyes szervezeti egységek | A valtozasokat koverden azonnal /
vezetdinek neve, beosztasa, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, Az el6z6 allapot tirlendd
L'|L1\ln)m}\m l(\nlum()
4, A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolat vezetd neve, elérhetdsége | A valtozasokat kovetden azonnal / Tijckoztatasi Osztily
(telefon- s telefaxszama, elektronikus levéleime) és az tigyfélfogadisi Az €166 allapot torlendd
rend
5. Testiilen szerv esetén a testiler [étszama, osszetétele, tagjainak neve, A viltozasokat kovetoen mmm] 74 Thjckoztatasi Osztdly
beosztisa, clérhetdsége Az LID/() allapot térlendo
6. A kozfeladatot ellatd szery iranyitdsa, feliigyelete vagy ellendrzése alate | A villtozdsokat kovetden azonnal / Szervezés és Tijékoztatdsi Osztaly
allo, vagy alirendeltségében mikods mis kozfeladatot cllatd szervek Az €l626 dllapot | évig archivamban
megneverdse, Cs 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
7: feladatot ellatd szerv tébbségi tulajdondban allo, illetve A viltozdsokat kévetéen azonnal / jCkoztatasi Osztaly
résuvételével mikodd gazdilkodd szervezet neve, suckhelye, Az ¢l6z6 dllapot 1 évig archivamban
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, clektronikus tartasdaval
levéleime), tevékenység kore, képviseldiénck neve, a kozfeladatot ellito
szerv részesedésének mérteke
8. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott Lomlftplt\ anyokneve, A viltozasokat kivetden azonnal / Szerverési ¢s Tijckoztatisi Osztdly
székhelye, clérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, Az €166 dllapot 1 ¢vig archivamban
clektronikus levéleime), alapito okirata, kezelé szervének tagjai tartasaval
9; A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott kéltségvetést szerv neve, A viltozdsokat kéverden azonnal / ‘Tajckoztatasi Osztdly
székhelye, a kéleségverési szervet alapitd jogszabily megjeldlése, illetve | Az elézé dllapot 1 évig archivumban
az azt alapitod hatdrozat, a kéltségvetési szerv alapité okirata, vezetoje, tartdsaval
honlapjanak clérhetdsége, mikodési engedélye
10. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és | A viltozdsokat kévetden azonnal / Szervezési s Tajckoztatasi Osztaly
kiadd neve és eime, valamint a [Gszerkesztd neve Az eléz6 allapot 1 évig archivumban
tartasaval
11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervinck, A viltozdsokat kivetden azonnal /| Szervezdsi és Tajékoztatasi Osztily
hatdsagh dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlisara jogosult Az €626 dllapot 1 évig archivumban
szervnek, ennck hidnydban a kézfeladatot ellité szerv felete tartisaval
torvényesség ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai
’ i PR ;
I1. Tevékenységte, mikodéste vonatkozo adatok
Adat Frissités / Megorads Adatfelelds
L. A kézfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységée A viltozdsokat kovetden azonnal /| Jogi Osztaly
meghatirozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabilyok, kozjogi Az elé6 dllapot 1 évig archivamban
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szervezet: és mikodési tartasaval
szabilyzat vagy Ggyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢s teljes szovege
2, Az orszigos illetékességi szervek, valamnt a f6varos: ¢s megyei A viltozasokat kovetéen azonnal /| -
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, Az-el626 allapot tirlendd
tevekenyséeérdl 2010 tjékoztatd magyar és angol nyelven i :
A A helyi énkormanyzat énként villalt feladatai Negyedévente / Az eléza dllapot 1 Pénziigyi ¢s Ado Oszraly
évig archivumban tartasaval
4. Allamigazgatdsi, tnkorminyzati, és egych hatosigi Ggyekben A viltozdsokat kovetden azonnal / A feladatot ellitd szervezeti egyscg
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6.

ezt segitd mutatok, az dgymenctre vonatkozo tyckoztaris &s ax
tigyintézésher haszndlt letslthetd formanvomtatvanvok, az ginybe
vehetd elektronikus programok elérése, iddpontfoglalis, az

tgytipusokhoz kapesolodo jogszabalyok jegyzcke, rpckoztatas ax
ii‘)’ILIL'l terheld karclezetségekrdl

tgyfelet meglletd jogokeol és
A kozfeladatot ellitd szerv dlal nydjton vagy kol
finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma

ctesehol

d

kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolpaltatasén
Ivuuuln diy mértcke, az abbol adott ]\{d\ czmények

A kozfeladatot ellito szerv altal fenntartott adatbazisok, 1|hl\ ¢
nyilvantartasok leird adatai (1 s cclja,
jogalapya, iddétartama, az érintettek kore, ax adatok forrdsa, kérdoives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv), ax adatvédelm nyilvintartisba
bejelentendd m'il\"inlnrtf‘lx‘okmk az ¢ térvény szerinti azonositod adatai;
a kozfeladatot ellitd szerv altal

- dLlPlL\ Ckenysége keretében — gyQjtott ¢s feldolgozott adatok fajtai, a
s madja, a misolatkészités koltsépci

v, formatum, az adatkezeld

A \,llm/aml\.u I‘mnrun azonnal /
Az eldzé dllapot 1 ¢évig archivumban
tartasdaval

4 e

| A valtozasokat kivetden azonnal /
| Az cl6z6 allapot 1 ¢vig archivumban
| tartasaval

Jogt Oszaly

ladatot ellitd szerveren coység

J)A&']ﬂdﬂtﬂ[ ellatd szery nyilvanos kiadvanyami 11\ cime, témdja, a
hozzaférés modia, a kiadvany ingyenessége, illetve koltségterites
méricke

Negyedévente / Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban tartasaval

Szervezési Cs'Tajckoztatasi Osztaly

A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendie, az allampolgar A viltozdsokat kisvetden azonnal /
kozremikodeés (véleményezés) modja, clidrdsi i, a testiileti szerv | Az ¢l6z6 allapot 1 évig archivumban
tiléseinck helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontéses, dlésénck tartasaval
jegyzdkonyvel, illetve dsszefoglaldn a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabily nem kotlitozza
9. A tdrvény alapyin kizzéteendd |ugv.1b'11\'tr.r\'un ¢s kapesolodo Torvény eltérd rendelkezése Jogi Osztaly
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselo-testilletének nyilvanos | hidnyiban a benyijtds idSpontjat
Gilésére benyajtott elbterjesutések a benyijtas iddpontjitol kévetden azonnal / Az €l6z6 dllapot
: 1 évig archivumban tartdsaval
10. A kozfeladatot ellitd szerv altal kozactett hirderményelk, kozlemények | Folyamatosan / ].cgjﬁl"ibb 1 évig Szervezdst ¢s 14105«)/1.11%1 Osztily
archivumban tartasaval
11. A kézfeladatot ellatd szerv-dltal kiirt palydzatok szakmai leirisa, azok I? oly amatosan / Az eldz6 dllapot 1 A Hivatal azon szervezeti egysége,
credményei ¢s indokolasuk ¢vig archivumban tartisdval amely részt vett a pilydzat
; / elékészitésében -
12, A kozfeladatot ellitd szervnél végzett alaptevékenysépgel kapesolatos | A vizsgalatrol sz0lo jelentés [illenGrzési Osztaly, Jogi Osztaly
vizsgalatok, cllendrzések nyilvinos megillapitasai megismerését koverden
haladéktalanul / Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban tartasaval
13 A kozérdekl adatok megi&:meréqérc irdnyulo igényck intézésének Negyedévente / Az el626 allapot Jogi Osztily
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol torlendé
kijelilésre kertil, az adatvédelmi felelds, vagy az informicios jogokkal
foglalkozo személy neve
14. A kézfeladatot ellatd szerv tevékenységlre vonatkozo, jogszabilyon Negyedévente / Az el6z6 dllapot 1 A feladatot ellah szervezen cgység |
alapuld statisztikai adatgy(jtés eredményei, idGbeli \-;Allwasul ¢évig archivumban tartasival
15, A kozérdeki adatokkal kapesolatos kételezd statisztikar adatszolgdltatas | Negyedévente / Az el6z6 dllapot 1 A feladatot ellatd szervezet egység
adott szervre vonatkozo adatai : ¢vig archivumban tartdsay vy
16. Azon kézérdekd adatok hasznositasara irinyuld szerzGdések listaja, Negyedévente / Az ¢l6z6 dllapot 1 A feladatot ellito szervezeti egység
amelyekben a kizfeladatot elldtd szerv az egyik szerzodé ¢évig archivumban tartdsdval ;
17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kézérdek( adatok A viltozisokat kévetden azonnal / A feladatot ellato szervezeti cgység |
felhaszndldsara; hasznositisara vonatkozo dltalinos szerzddési feltételek | Az eldzé dllapot 1 évig archivumban
tartdsaval g
18. A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilonds és cgyedi kozzétételi | A viltozasokat kovetden azonnal / A feladatot ellatd szervezet egység
lista i Az el6z6 dllapot térlendd
19, A kozfeladatot ellitod szerv kezelésében levd, a kézadatok A valtozasokat kovetd 15 napon A feladatot cllatd szervezeti egység
Ujrahasznositasarol sz016 térvény szerint U]l‘lh.l\/ﬂ()\l[d‘v céljara beliil / Az elézd allapot 1 évig
elérhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre allod formiatumok archivumban tartisaval
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot ellito szerv kezelésében levo,
a kozadatok Gjrahasznositasirdl sz0l0 torvény szerint Gjrahasznosithato
kézadat tipusokrdl valo tijckoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjeltlésével gy o £l
20). A 19, sor szerinti kézadatok és kulturdlis kézadatok Ujrahasznositisdra | A viltozdsokat kévetd 15 napon \ feladatot ¢l
vonatkozo altalinos szerzGdési feltérelek elekironikusan szerkeszthetd | beliil /- Az elbz6 dllapot torlendd
viltozata B O :
21 A 19, sor szerinti kézadatok és kulturdlis kozadatok L'ljr-,lh;w'/nmil"iq A valtozasokat kévetd 15 napon
céhabol torténd rendelkezésre bocsatisacért hzetendd dijak dltalinos beliil / Az €l6z6 dllapot tétlendd
jegyzéke, a dijszamitds alapjat képesd tényezdkkel egytittesen A S VI S
29, A kizadatok Gjrahasznositasirol sz0lo thrvény szevinti jogorvosl A viltozasokat kévet6 15 napon A feladatot ellatd szervezett egység
tajékoztatis ; DA beliil / Az €l6z6 dllapot torlendd =
23 A kozfeladatot ellitd szery dltal megkaroe, a kozadatok A viltozasokat kévet6 15 napon A feladatot elldtd szervezen egység

tjrahasznositisirol s2016 térvény szerint kotott kizardlagos jogot

biztositd megallapodisok szerzddé feleinck megjeldlése, a

kizarolagossag idotartamanak, targydinak, valamint a megillapodas
| egyéb lényeges clemeinek megjeldlése

beliil / Az el6zd dllapot torlendd
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\ ko feladator ollitd szerv dltal koot a kozadatok Gjrahasznositasardl
520l torvény szermt

a kulurahs kozadatok digitalizilisara kizarolagos jogot biztosito
megillapodisok szovege
\ ki
kozjom szerver

mas kotelezd ¢

adatok Gjrahasznositasarol szold torvdény TNl a%0n jog
hilvora eszlkiy, kozszolgiltatasi szerodes vagy

¢ bird dokumentum (vagy az annak clérhetdségére

| mutatd hivatkoxds), amely az Gjrahasznositas ccliabol rendelkezésre
boesithatd kavadat gyijesével, eloallitasaval, feldolgozasaval ¢s

v, | A viltozisokat koverd 15 napon

\ viltozasokat kovetd 15 napon \ feladator ellitd szervesett ey

belil / Az clozo allapot torlendao

| belil / Az cldza allapot tirlendo

111. Gazdalkodasi adatok

\ feladatot ellitd szervereti cgység

Adat Irissités / Megoracs Adatfelelos
1 erv éves kaltségvetése, szamviteh torvény szerinti | A viltozdsokat kovetGen azonnal / A | Pénziigys ¢s Add Osztdly
amoloja vagy ¢ves koltségvetést beszamoloja kouzétételt kovetd 10 évig
2. :r h adatot cllatd szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi | Negyedévente / A kiiléin Pénziigy ¢s Ado Oszraly
| juttatdsaira vonatkozo sszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeték ¢ | jogszabilyban meghatdrozott ideig,
veretd tisatségviselik illetménye, munkabére, & rendszeres juttatdsai, | de legalibb [ évig archivumban
’ valamint kéltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujrott juttatisok | tartisval
; {ajtaja ¢s mértcke osszesitve
3 A kézfeladatot ellitd szerv dltal nydjtott, az dllamhdztartisrol sz016 | A déntés meghozatalit kovetd A feladatot ellatd szervezeti egység
L torvény  szerinti kolségvetési timogatasok  kedvesményezettjeinek | hatvanadik napig / A kizzéictelt
% nevére, a timogatis céljara, dsszegére, tovabbi a timogatasi program | koveté 5 évig
| megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kizzétéeel eldte a
koltségvetési timogatast visszavonjik vagy arrdl a kedvezményezett
lemond
4. Az allamhaztartas pénzeszkézci felhaszndlisaval, az dllamhaztartishoz | A dontés meghozatalit kovetd A feladatot ellatd szetvezet egység
tartozd vagyonnal térténd gazdalkoddssal dsszefiiggs, dtmillio forintot | hatvanadik napig / A kozzétételt
clérd vagy azt meghaladd értéki drubeszerzésre, Cpitési beruhdzdsra, | kiveto 5 évig
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértckesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog dtadisdra, valamint koncesszioba addsra
vonatkozo szerzodések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerzédést kot
felek neve, a szerzédés értéke, hatirozott iddre kotott szerzddés
esetében annak iddétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil Gsszefliggd
beszerzések adartai, és a mindsitett adatok kivét 1
A szerzédés értéke alatt a szerzodés targydért kikotott — dltalinos
forgalmi add nélkill szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd — cgy évnél
hosszabb idétartamea kot — szerzGdéseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgiltatis egy évre szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerzGdd [éllel kototr azonos. targyh
szerzGdések értékét egybe kell szamitani
£ A koneess#iorol sz0l0 - torvényben meghatdrozott nyilvinos adatok | Negyedévente / A kiilén A feladatot ellitd szervezeti egység
(palydzati kiirasok, palyizok adatai, az elbiralisrol készitett emlékestetdk, jogszabilyban meghatirozott ideig,
pilydzat credményc) de legaldbb 1 évig archivumban
tartasaval
6. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai ellatisira (igy | Negyedévente / A kiilon A feladatot ellatd szervezeti egység
killonésen  egyesillet  timogatdsara, foglalkoztatottai - szakmai  ¢s | jogszabdlyban meghatirozott ideig, :
munkavéllaloi  érdek-képviseleti szervei  szimira, foglalkoztatottjai, | de legalabb 1 ¢vig archivumban
cllitottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis & sporttevékenységet segitd | tartasaval
szervezet  timogatisira, alapitvinyok  altal  ellatott  feladatokkal
Ossrefiiged kifizetésre) forditott; 6tmillié forintor meghalado kifizetésck
7 Az Burdpai Unié timogatasival megvalosuld fejlesztések lefrdsa, az | Negyedévente / Legalibb 1 évig Projektmencdzser
azokra vonatkozo szerzédések archivumban tartasival
8. Kozbeszerzesi  informaciok  (éves - terv,  dsszegeés  az  ajdnlatok | Negyedévente / Legalibb 1 évig Aljegyz6
clbirilisirdl, a megkotétt szerzddéschkedl) archivumban tartdsaval
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2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Adatfeleldsok jegyzéke

Szervezesl vy Tankortalagh Ourtaly VEIBIOIE i imicciaiadsioms it aiaeiisississii tosinisibminmdammsrasasen
JOET A ISty REB OISR s A
Teazoatinl OSTalY VEREIOTE e bt s b s e e e T o s g o T A A
Ellentrzésl Osrtaly vBzul01E «ovammvmiimmuummnns s oo i e e s s s s s s s aesns
Intézivicnvieltigyelet €& HumanOuztaly veretile . cluauiinbmihin i s maascamsssvasis i
Penziigytics AdG Osztaly vezellie ..uuuuwimmsmsssinsreisiaiss i i Soasio ey s s smsvs ssivsossessinin
LD HER I I Tt . oo i s ssiosh s s e A AR i i
FOepIteR 7l DRI WRTBIOT. &idiinsmiss v i A v h b s e e s v o Vs R iR
Mhiszakt:Osrtaly. ~ FOMErnBKsCE VEZEIOIE it s o s s b ioviss et s ooy ooy

Miiszaki Osztaly - Kornyezet- és Természetvédelmi CSoport VeZetdje....oovvvevrvvineiinerniinennns



KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI SZABALYZATA
Vdci Polgarmesteri Hivatal

[ szamu melléklet

leénybejelentd lap
a kozérdekll és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

Viac Varos Jegyzojének

Vici Polgarmesteri Hivatal
Vac

Marcius 15. tér 11.

2600

Tisztel Jegyz6 Asszony!

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolo 2011, ¢évi CXII..
torvény 28. § (1) bekezdése alapjan sziveskedjen az On altal vezetett szerv altal kezelt aldbbi
kozérdeki adatokat részemre kiadni.

I/ A kért kozérdek(i adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
S T T S e B T TR R IR R R R R N ]
................................................................................................................

2/ 'A kozérdeki adatokat az alabbi formaban kérem:

a/ Postan az alabbi cimre:
AZ gyl (vapy ke DVISRIO R MEVET: 1. . ot ionnsiins s imiinsdsssos Ly s sa s hials ot b SRS

..................................................................................................................

A kozérdekii adatokrol masolat készitését igénylem. Igen Nem

b/ A kézérdeki adatokat elektronikus adathordozd eszkozon kérem.
Bomailben az aldbbl ¢immess il s it saniiaiinnniabagiang
v aE: b1 5 ol [ (e bk o) L e S O S N 3 W O ol St i R

3/ Véllalom, hogy amennyiben a Polgarmesteri Hivatalnak az adatszolgaltatassal kapesolatosan
koltsége meriil fel, ugy e koltségeket azok kozlését kivetden a Hivatalnak megfizetem.

(kérelmez6 vagy képviseldje neve)

I' A megfeleld rész kitdltendo, alahtzandé
2 Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kivetden az igényld altal megadott személyes adatokat a Hivatal
haladéktalanul torli.
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Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak helye és modja

1/ Szobeli igények benyujtasdnak helye és modja:
a/ személyesen tigyfélfogadasi iddben: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2600 Vac. Marcius
L.t k.,

Ugyfélfogadasi ido:  hétfo: 1490.18% 4raig
kedden: zarva
szerda: 820129  yalamint 13%-16% 6raig
cslitortok: zarva
pénteken: 820.12% 4raig

szombat, vasarnap: zarva
b/ telefonon: 06-27-513-400

2/ Irasbeli igények benyuitdsdnak helye és modja:
a/ személyesen: a Polgarmesteri Hivatal székhelyén: 2600 Véc, Marcius 15. tér 11.

b/ postai Giton: a Polgarmesteri Hivatalnak vagy Jegyz6jének 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

¢/ elektronikus Gton: jegyzo@varoshaza.vac.hu e-mail cimre kiild6tt e-mailben,

3/ Betekintési jog biztositésénak cime, és helye:

Polgarmesteri Hivatal, 2600 Vac Marcius 15. tér 11 jegyz0i titkarsag
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2. szamu melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
A koltségtéritésnek figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000,-F1,

Masolat koltségei
Papir alapon nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen 6nkdéltsége, de legfeljebb

- szines masolat 130/Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

- fekete-fehér masolat 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

Optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozod kozvetlen oOnkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo.

Elektronikus Uton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén a fentiekt6l eltérben az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltségeként a
kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal
igazolt koltség vehetd figyelembe. :

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesite’séhez' sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Kézbesitési koltségek
Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe: ;
- az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,
- az adatigényl0 részére postai Gton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Munkaeré raforditas koltsége
Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaero-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 It vehet6 figyelembe.

A munkaer6 raforditas koltségének szamitasahoz a 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet 3.§ ¢és
4.§ eldirasai az iranyaddak. A koltségtéritésnek meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.
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3. szam mellékiet

KISEROLAP

Kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igény elbiralasdhoz

Igény beérkezésének datuma, szervezeti egység megnevezése, igényelt adatok kore:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

A kozérdek(i adatszolgaltatast teljesitd, vagy elutasitd belsd szervezeti egység vezetdje:

teljesithetd elutasitandd
(alairas) (alairas)
Indokolas
Adatvédelmi felelds teljesithet elutasitando
(alairas) (alairas)

Indokolas

...............................................................................................................
............................................................................................................

............................................................................................................
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4. szanut melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kézérdek(i adatigénylések

Ugyirat iktatdszama

Adatigénylés targya

Adatigénylés beérkezésének

Adatigénylés elutasitasanak

datuma indoka
Teljesitett kozérdekii adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigényld | Adatigénylé | Adatszolgal- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatészama targya beérkezésé- neve elérhetdsége tatas tatast tatast
nek datuma jogalapja teljesitod engedélyezd
szeméely

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl
vezetett nyilvantartast minden év januar 31-éig a Hatosag részére szitkséges megkiildeni.
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