Az űrlap teteje

[image: image1.wmf]


[image: image2.jpg]személyagyi Szolgaltaté Igazgatésag KOZIGALLAS




GAMESZ - Vác 
                        
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. - alapján 
pályázatot hirdet
GAMESZ 

munkaügyi előadó 
munkakör betöltésére.
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 
A munkavégzés helye:
Pest-megye, 2600 Vác, Zrínyi utca 5. 
A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Kapcsolattartás az illetményszámfejtővel és az intézményekkel, a kettő közötti kapcsolat megteremtése; az intézeti feladások nyilvántartása; havonkénti egyeztetése az IMI programmal és a finanszírozási táblával; vezeti az intézmények havonkénti bérfelhasználását, naprakészen nyilvántartja a dolgozók bérét személyenként, intézményenként, a tartós bérmegtakarítást, a költségvetés készítésekor adatokat szolgáltat; nyilvántartja a költségvetéssel megegyező engedélyezett bért; munkaruha kartonok vezetése; munkáltatói igazolások kiállítása; az intézmény dolgozóinak bérrel kapcsolatos ügyeinek intézése. 
Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény , valamint a belső közalkalmazotti szabályzat rendelkezései az irányadók. 
                        
Pályázati feltételek:
         Középfokú iskolai végzettség, Középiskola/gimnázium, 
         Pályakezdő - 1 év alatti szakmai tapasztalat, 
         Magyar állampolgárság, büntetlen előélet 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Felhasználói szintű Informatikai rendszerismeret, 
Elvárt kompetenciák: 
         Kiváló szintű kommunikáció, 
A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2008. május 15. napjától tölthető be. 
A pályázat benyújtásának határideje: 2008. május 5. 
A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a GAMESZ - Vác címére történő megküldésével (2600 Vác, Zrínyi utca 5. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: SZI/R/3376/2/2008, valamint a munkakör megnevezését: Munkaügyi előadó. 

vagy
         Elektronikus úton Domoszlai-Kiss Rita részére a riti81@gmail.com E-mail címen keresztül
A pályázat elbírálásának határideje: 2008. május 12. 
A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 
A pályázati kiírás közzétevője a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ (KSZK). A pályázati kiírás a munkáltató által a KSZK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel. 
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