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"Egymas kolcsonos tisztelete nélkil nincs ép tarsadalom, se kicsi,
se nagy.

A gyermekek abban a kiildetésben sziiletnek, hogy a kozds
szépség egy-egy darabjat kozénk elhozva, a maguk
hozzajarulasaval UGjjateremtsék az emberiséget. Ezzel a teremt6
erdvel mindegyikiik rendelkezik, akkor is, ha fél keze van, vagy
egy se, ha vak, ha béna, ha mongoloid, vagy ha siiketnéma.
Nincs szebb, felemeldbb, nemesebb feladat, mint az 6
Ujjasziletd  munkajukban  segédkezni, és igen nagy
megtiszteltetés, ha engedik..." ( Kokas Kidra)
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A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet sz8l a személyes gondoskodast nyujto
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirdl, melynek 4/A. §-a alapjan a gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatd
intézménynek Egységes Szakmai Programmal (tovabbiakban ESZP.) kell rendelkeznie ,
mely meghatdrozza a szolgaltatd miikodését, kiilsO és belsé kapcsolataira vonatkozd
rendelkezéseit.

1.1. Az Egységes Szakmai Program célja

Célja, hogy meghatdrozza a Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézményének (tovabbiakban Intézmény) szervezeti felépitését, a miikddés bels6
rendjét, a bels6é és kiils6 kapcsolatokra vonatkozd megallapitasokat és mindazon
rendelkezéseket, melyeket a jogszabalyok nem utalnak mas hataskorbe.

Célja tovabba az Intézmény jogszer(i miikddésének biztositasa, a zavartalan miikddés
garantdlasa a gyermeki jogok érvényesiilése, a sziilok, a gyermekek és az Intézmény
dolgozdi kozotti kapcsolat erdsitése, az Intézményi miikddés demokratikus rendjének
garantalasa.

Célja a legmagasabb szint(i szakmai munka biztositasa az ellatasban részt vevok
szamara.

1.2. Az Egységes Szakmai Program feladata

Feladata, hogy megallapitsa az Intézmény miikddési szabdlyait a jogszabalyok altal
biztositott keretek kozt, illetve a miikddésével 0sszefiiggd minden olyan kérdésben,
amelyet a jogszabalyok rendelkezése alapjan jogszabalyban nem kell, vagy nem lehet
szabalyozni.

1.3. Az Egységes Szakmai Program tartalma

A torvény szabalyozasi felhatalmazasanak megfelel6 szervezeti, végrehaitasi, eljarasi
és gyakorlati magatartasu szabalyok kialakitasa.

1.4. Az Egységes Szakmai Program hatalya
1.4.1. Az ESZP személyi hatalya kiterjed

>  az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevikre,

>  az Intézmény valamennyi dolgozojara,

>  az Intézményben m(ikdodo kozosségekre (érdekvédelmi férum, érdekképviseleti
forum, szakszervezet, alapitvany),

>  az Intézményvezetore, a vezetés tagjaira,

> az Intézménnyel jogviszonyban nem alldkra, akik kapcsolatba kerilnek,
igénybe veszik a szolgdltatasait, illetve részt vesznek az Intézmény
feladatainak megvaldsitasaban.

1.4.2. Az ESZP teriileti hatalya kiterjed

>  az Intézmény éplileteire, udvaraira,

> az Intézmény teriiletén kivil szervezett ellatasi id6 keretében zajld
programokra, eseményekre,

>  az Intézmény képviselete szerinti alkalomra, kiils6 kapcsolati alkalomra,

> az Intézmény ellatasi idejében, keretében zajld programokra, eseményekre,
illetve az Intézmény kiilso képviseleti alkalmaira.



1.4.3. Az ESZP id6beni hatalya kiterjed

> az ESZP Véc Véros Onkormanyzatéanak Képvisels-testiilete jovahagyasa utan
torténd kihirdetés napjan Iép hatalyba és hatarozatlan idore szol.

1.5. Az Intézmény miikddésének torvényi hattere

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye a fenntartd, Vac
Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete altal elfogadott, tobbszér modositott
Alapitd Okirata szerint mdkodik. (ESZP. 1. szamu melléklet)

Az Intézmény szakmai munkajat a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz6l6
1993. évi III. torvényben, valamint végrehajtasi rendeleteiben, illetve az
Onkormanyzat rendeletében szabalyozott elbirasok szerint végzi.

1.6. Az Egységes Szakmai Program jogszabalyi hattere

>  Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.),

> 1993. évi IIl. Szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolé tv.,

> 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a terileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes
gondoskodast nyujto szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl,

> 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik

biztositasaral,

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasardl,

38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol,

223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet a csaladok tdmogatasardl szold 1998. évi

LXXXIV. torvény végrehajtasarol,

>  8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak m{ikodési nyilvantartasardl,

> 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl,

> 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet a magasabb 6sszegli csaladi potlékra
jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol,

> 2005. évi CXL. torvény a sziiloi felelosséggel és a gyermekek védelmét
szolgald intézkedésekkel kapcsolatos egyiittm(ikodésrdl, valamint az ilyen
lgyekre iranyadd joghatdsagrdl, alkalmazandd jogrol, elismerésrol és
végrehajtasrol sz6lo, Hagaban, 1996. oktdber 19-én kelt Egyezmény
kihirdetésérol,

> 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat-
és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl,

>  2007. évi CLIIL. térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

> 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények agazati azonositdjardl és orszagos
nyilvantartasardl,

> 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyuijtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

> 1997. évi XXXI. tv. a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrdl (Gyvt),

YV VYV



>
>

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl szold, New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl,

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatardl és miikodésiik feltételeirol,

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol,
1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl.

1.7. Szakirodalom

>
>

a pszicholdgiai és a pedagogiai kutatasok eredményei,

az elsd életéveknek a késObbi fejlodés szempontjabdl is meghatarozd
szerepének elismerése,

A bolcsbdei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,
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Osiris kiado, Budapest

KELE Maria 2009: Fogyatékossag - jog - integracid. In: Laki Ildiko:
Fogyatékossag és a mai magyar tarsadalom. MTA Szocioldgiai Kutatd Intézete,
Szeged- Budapest (14-19.0ld.)

KOVACS Andras - Tausz Katalin 1997: Gyorsjelentés a fogyatékos emberek
helyzetérdl. (5-40.0ld.) Szocidlis Szakmai Szdvetség, Budapest

KOZMA Judit 2002: Kézikdnyv szocialis munkasoknak. Szocialis Szakmai
Szbvetség

KONCZEI Gyérgy 1992: Fogyatékosok a tarsadalomban. Gondolat kiadd,
Budapest )

LANYINE dr. Engelmayer Agnes 1999: Kiscsoportos lakdotthonok. Soros
Alapitvany kiadvanya, Budapest

Michael Cole, Sheila R. Cole Fejlédéslélektan, 1998. Osiris Kiadd, budapest
Mérei Ferenc — V. Binét Agnes Gyermeklélektan , Medicina Koényvkiadd Rt.
1999.

PASZTOR Eniké - Zolnai Erika 2009: Fogyatékos személyek részvétele a
tarsadalmi folyamatokban. In: Laki Ildikd: Fogyatékossag és a mai magyar
tarsadalom. MTA Szocioldgiai Kutatd Intézete, Szeged- Budapest (20-30.0ld.)
P. dr. Balogh Katalin . S. dr. Gerencsik Eszter Pedagdgia — Pszicholdgia,
Nemzeti Tankdnyvkiadd 1998.

Rita L. Atkinson, Richard C. Atkinson, Edward E. Smith, Daryl J. Bem, 1997.:
Pszicholdgia, OSIRIS Budapest,

Salamon Jend 1997: A megismerd tevékenység fejlddéslélektana Nemzeti
Tankonyvkiado, Budapest

Stockert Karolyné 1997: Jatékpszicholdgia (Szoveggylijtemény) E6tvos Jozsef
Konyvkiadd Budapest

Volentics Anna 1999: Gyermekvédelem és reszocializacid Nemzeti
Tankonyvkiadd Rt. Budapest

ZASZKALICZKY Péter 1998: A deinstitucionalizacié folyamata a német nyelv(i
orszagokban.(38-44.old.) In: A fliggségtdl az autondmiaig (Helyzetértékelés
és jovOkep a kiscsoportos lakéotthonokrol) Kézenfogva alapitvany, Budapest
ZASZKALICZKY Péter 1998: A fligg6ségtdl az autondmiaig (Helyzetértékelés és
jovokép a kiscsoportos lakdotthonokrdl) Kézenfogva alapitvany, Budapest
ZOLNAI Erika 2001: Felndttek, mert felnttek. Kézenfogva alapitvany,
Budapest

1.8. Madszertani levelek

>
>
>

Bolcs6dei gondozas-nevelés szakmai szabalyai modszertani levél,
» A bolcs6dék mikodési engedélyének szakmai kdvetelményei”,
A bolcsOdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
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Szocidlpolitikai és Munkaligyi Intézet Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi
FGosztaly Bp. 2008.

»Fogyatékos gyermekek gondozasa nevelése a boélcsédében”

Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél NCSSZI Bp. 1994.

»Jaték a bolcsddében”/ Bp. 2009./

»Folyamatos napirend a bdlcsddében” /BOMI Bp./

» Iranyelv az anyaval torténo fokozatos bolcsédei beszoktatashoz”

,BolcsGde — csalad kapcsolata” / Strobl Maria/

,Ovoda — Bblcséde kapcsolata”

Utmutato - a fejlodési tabla vezetéséhez.

A Kozegészségligyi — Jarvanyigyi Szakmai Kollégium Mddszertani levele a
bolcs6dékben és oktatasi intézetekben alkalmazhatd vegetarianusi és hasonld
jellegli étrendekrol.”

»Orvosi munka a bélcsédeben és a csecsemdbotthonokban”/ Dr Kardos Andor/
~Enek-zenei nevelés a bolcsddében” /Forrai Katalin/

,Enek az 6vodaban” / Forrai Katalin/

A bolcsdde kertje, az épiilet kiilso kapcsolatai” /BOMI/

»A szakmai munka ellendrzésének szempontjai”

Felszerelési jegyzék VI. Bolcsodék /EUM. Bp. 1944./

Bolcs6dei szakmai és szervezési utmutaté /BOMI Bp.1993/

BolcsOdei Szakmai Kollégium 1. sz. mddszertani levele az AIDS-r0l

A bolcsbde kertje, az éplilet kiilsd vakolatai. Kialakitasi itmutato /BOMI Bp.

VVVYVYVVVYY

VVVVVYVYVYVYYVYY

1.9. Egységes Szakmai Program hatalyba Iépése

Az Intézmény Egységes Szakmai Programjat az Intézmény Igazgatdja késziti el a
Kozalkalmazotti Tanacs €s Erdekképviseleti forum egyetértésével, Vac Varos
Onkormanyzatanak Egészségiigyi €s Szocialis Szakbizottsaga vélemenyezi, majd Vac
Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hagyja jova.

2. Az Intézmény rendszer bemutatasa

2.1. Az Intézmény feliigyelete

Az Intézmény szakmai feligyeletét Vac Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Intézményfelligyeleti és Human Osztalya latja el.

A felligyeleti iranyitas feladatai:

az alapito6 altal meghatarozott céloknak megfelelé miikddés ellenbrzése,

az Intézmény mikodési koltségének, fejlesztésének megallapitasa,

a gazdalkodas és miikodés torvényességének ellendrzése,

az Intézmény pénziigyi-gazdasagi ellendrzése (ez utdbbi feladat ellatasara
jogszabalyi felhatalmazas alapjan jogosult még a képviseld testilet Pénziigyi-
Ugyrendi Bizottsaga, valamint az Onkormanyzat Jegyzdje),

> az Intézmény szakmai miikodésének ellendrzése (jogosult az Egészségligyi és
Szocidlis Bizottsdg, valamint az Onkormanyzat Jegyz6je megbizasaval az
Intézményfelligyeleti és Human Osztaly).

YV VYV

.......

hataskoreét.
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2.2. Szervezeti feltételek

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye alapitd okirattal és
telephelyekre vonatkozd m(ikodési engedéllyel rendelkezé 6nalld jogi személy, helyi
onkormanyzat altal felligyelt 6nalléan m(ikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az Intézmény gyermekvédelmi és szocidlis feladatokat lat el, és f6z6konyhat
miikddtet.

A Kolcsey utcai Bolcsdde csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves kord gyermekek, a
Szegfli utcai Bolcsdde és a Baba utcai Bolcsode 1 évestol 3 éves koru gyermekek
napkOzbeni ellatasat, szakszeri gondozasat és nevelését biztositd intézmények. A
Bolcsdde és Specialis Csoport 1 évestdl 3 éves kord normal fejlodésli gyermekek illetve
bolcsOdei ellatds keretében a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi Bizottsag
szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényl gyermek hatéves koraig fejlodését
biztositd nevelésben, gondozasban vesz részt, korai fejlesztését a Pest Megyei
Pedagdgiai Szakszolgalat Vaci Tagintézményének munkatarsai végzik.

A bolcsédék szakmai munkajat szaktanacsadé segiti.

Szocidlis nappali ellatas keretében a Fejlesztd Napkdzi Otthon és a Fogyatékosok
Napkozi Otthona biztosit ellatast 3 éves kortdl fogyatékos személyek részére
lehetGséget biztositunk napkdzbeni tartdzkodasra, apoldi, gondozoi felligyelet mellett,
tarsas kapcsolatok kialakitasara, szocialis viselkedési mintak elsajatitasara, valamint az
alapvetd higiéniai sziikségletek kielégitésére, tovabba megszervezziik az ellatottak
igény szerinti étkeztetését.

Az Intézmény az élelmezést és a fozOkonyhai feladatokat kiilon szakfeladatként latja
el.

A gazdasagi, pénziigyi, személylgyi feladatokat a gazdasagi csoport latja el.

Az Igazgatoi titkarsag koordindl/illetve iranyit minden olyan feladatot, amely
valamennyi, illetve tobb szakteriiletet érint, 0sszehangolja az egyes szakteriiletek
munkajat (tovabbképzés, képzési rendszer, fejlesztések - palyazati munka
koordinalasa, intézményi szintli programok, rendezvények, intézmény arculata, PR
tevékenység, kommunikacié, informacidaramlast, stb.) és szervezi a karbantartasi
munkalatokat.

3. AZ INTEZMENYI ELLATASRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A szolgaltatasok kozos célja a differencidlt, személyes, specialis ellatasi sziikségleteket
kielégitd, mindségi szolgaltatasok nyuijtasa.

Az Intézmény komplex szolgaltatasai miatt a teriilet ellatérendszerének meghatarozd
és nélkilozhetetlen része.

Az Intézmény miikodését az Igazgatd iranyitja, felel6s a terlileti szocidlis koncepcidban
megfogalmazott stratégiai célkitlizések Intézményi szint(i megvalositasaért.

Az Igazgato felels az Intézmény célkitlizéseinek megvaldsitasaért.

Ennek érdekében mddszertani elveket fogalmaz meg, felépiti az ellatasok strukturalis
rendjét, eszkozrendszerét, a megvaldsitds lehetséges modjait. A miikodéshez
sziikséges, jogszabalyban elGirt dokumentacidkat szakfeladatonként rendszerezi,
vezetésiiket ellendrzi. A megallapodasokat minden esetben az Igazgatd kéti meg az
ellatottakkal. A nappali ellatasok vezetGi javaslata alapjan dont arrdl, hogy a harom
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honapos prdobaidd utan tovabbra is elldtdsban maradjon-e az igénybevevo a
megallapodasban foglalt hataridoig.

Figyelemmel kiséri a szakmai, modszertani Ujitasokat, valtozasokat, és arra felhivja a
munkatarsai figyelmét.

A dolgozdk feladatainak, jogkorének leirdsa a Szakmai Program 3. szamu
mellékletében (Szervezeti és Miikddési Szabalyzat) talalhato.

3.1. Az intézményi ellatas igénybevételének mddjat a Vac Varos Onkormanyzat
5/2008. (II. 22.) rendelete a személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis és gyermekjoléti
ellatasok igénybevételérdl és a fizetendo téritési dijakrdl szold rendelet szabalyozza. Az
Intézmény ellatasaért téritési dijat kell fizetni, amelyet a KépviselO-testiilet évente
hataroz meg, rendeletében szabalyozza.

3.2. A bolcsddei ellatas a sziil6 irasos kérelmére jon létre, a szlld és az Intézmény
kozott kotdtt megallapodas alapjan. A Specialis Csoportba a felvételhez sziikséges a
Pedagdgiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsaganak szakértGi véleménye, és a Specialis
Csoportban a felvétel 3 hdnapos probaido kikdtésével hozhato létre.

3.3. A bolcsddei ellatas megsziinik:

> a bolcsodei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, Specialis Csoport esetén a 6. életévét betoltotte,

>  aszllo irasbeli kérésére,

> annak a gyermeknek, aki orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt
bélcsédében nem gondozhato,

> ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevO vagy a torvényes
képviseloje a targyhavi befizetés idOpontjatdl szamitott 3 hdnap utan
felszdlitas ellenére sem fizeti be,

> ha a gyermek magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

(ebben az esetben a sziild kérheti a Szakszolgdlat és az Intézmény

gyodgypedagdgusanak szakvéleményét),

vaci lakéhely vagy tartdzkodasi hely megsziinése,

a hazirendben meghatarozott szabalyok sllyos megsértése,

az ellatast egybefiiggben 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem

veszi igénybe,

> nem vaci igénybevevok esetében, amennyiben a telepiilési dnkormanyzat
fizetési kotelezettségének az elszamolasi hataridot kdvetd 60 nap utan sem
tesz eleget.

vV VV

3.4. A Fejleszto Napkozi Otthon gondozottja elsGsorban Vac varosaban illetve
onkormanyzatok kozotti megallapodas alapjan Vac vonzaskorzetében él6 olyan sajatos
nevelési igény( (sulyosan, halmozottan fogyatékos) és/vagy autista személy lehet, aki
csaladban nevelkedik, Onkiszolgalasra részben képes vagy Onellatasra nem képes,
allandé felligyeletre szorul.

Az Intézményi ellatas a sziil6 kérelme alapjan jon létre, a szil6 és az Intézmény kozott
kotott megallapodas alapjan. A felvételhez sziikséges a Pedagdgiai Szakszolgalat
Szakértoi Bizottsdganak szakérti véleménye, illetve Orszagos Rehabilitacidés és
Szocialis SzakértGi Intézet szakvéleménye. A felvétel 3 hénapos probaiddvel jon létre.
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3.5. A Fejleszto Napkozi Otthoni ellatas megsziinik, ha:

>  aszlild/gyam azt irdsban kéri,

> ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevo vagy a torvényes
képviseloje a targyhavi befizetés idOpontjatdl szamitott 6 hdnap utan
felszdlitas ellenére sem fizeti be,

vaci lakdhely vagy tartézkodasi hely megsz(inése,

a hazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése,

az ellatast egybefiiggéen 30 napon at bejelentés nélkil (igazolatlanul) nem
veszi igénybe,

> nem Vaci igénybevevOok esetében, amennyiben a telepiilési 6nkormanyzat
fizetési kotelezettségének az elszamolasi hataridot kdvetd 60 nap utan sem
tesz eleget,

az intézmény jogutdd nélkiil megsz(inik,

a probaid6 altal tamasztott feltételeknek a gondozott nem felel meg,

szakorvos irasos véleménye alapjan,

mas tipusu intézménybe vald athelyezés esetén,

a gondozott halalakor.

3.6. Fogyatékosok Napkozi Otthona:

Az Intézményi ellatas a sziil6/gyam kérelme alapjan jon létre, a sziil6/gyam és az
Intézmény kozott kotott megallapodas alapjan. A felvételhez sziikséges a Orszagos
Rehabilitaciés és Szocidlis Szakért6i Intézet szakvéleménye. A felvétel 3 hdnapos
prébaiddvel jon létre.

3.7. A Fogyatékosok Napkozi Otthonaban az ellatas megsziinik, ha:

>  aszlild/gyam azt irdsban kéri,

>  az Intézmény jogutdd nélkil megsz(inik,

> ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevO vagy a torvényes
képviselbje a targyhavi befizetés idOpontjatdl szamitott 6 hdnap utan
felszdlitas ellenére sem fizeti be,

Y V V

VVVVYYVY

>  vaci lakéhely vagy tartdzkodasi hely megsz(inése,

>  a hazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése,

> az ellatast egybefiiggéen 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem
veszi igénybe,

> nem vaci igénybevevok esetében, amennyiben a telepiilési dnkormanyzat
fizetési kotelezettségének az elszamolasi hataridot kdvetd 60 nap utan sem
tesz eleget,

>  a prébaidé altal tamasztott feltételeknek a gondozott nem felel meg,

>  szakorvos irasos véleménye alapjan,

> mas tipusu Intézménybe val6 athelyezés esetén,

>  agondozott haldlakor.

Az Intézményi ellatasra vonatkozé részletes szabalyokat Vac Varos
Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézményének Felvételi Szabalyzata
tartalmazza.

4. Az Intézmény altal biztositott kozétkeztetés

Az Intézmény 300 adagos f6z6konyhaval rendelkezik, melybdl naponta altalaban 100
adag Ovodas koru, 100 adag a bdlcsddés kord gyermek valamint 25 fogyatékos
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gyermek illetve felnott étkeztetését biztositjuk. A vendég és a dolgozdi ebédek szama
egyre n0. A f6z6konyha latja el az Intézmény Osszes telephelyének élelmezéset,
melyet Pest Megyei Kormanyhivatal Vaci Jarasi Hivatal Jarasi Allategészségligyi es
Elelmiszer-ellen6rz6 Hivatala engedélyével rendelkezd ételszallitd autd szdllit a
telephelyekre.

A Baba utcai Bolcs6de és a Szegfii utcai Bolcsdde valamint a Fogyatékosok Napkozi
Otthona talaldkonyhaval rendelkezik, itt a befejez6 mliveletet végzik el a talalokonyhai
dolgozok. A Kolcsey utcai BolcsOde és a Fejleszté Napkoézi Otthon valamint a Kolcsey
utcai Ovoda és a vendégétkezést igénybe vevok a fozokonyhardl kdzvetleniil kapjak az
ételt.

Az élelmezési izemegység vezetését szakképzett élelmezésvezetd latja el, orvos és
dietetikus felligyelete és segitsége mellett, 6 allitja dssze az étlapot, felel az étel
el6allitasaért, iranyitasi, szervezési feladatokat lat el. Minden hétre harom étlap kertl
el6allitasra, mely tartalmazza a csecsemd, a bolcsédei, az dvodai és a felnott étrendet.
A bolcs6dében 5 hdnapos kortdl 3 - 4 éves korig, tovabba egészséges és sériilt
gyermekek, fiatalok, felnottek étkeztetését biztositjuk.

Az egészséges életmod és a helyes étkezési szokasok kialakitasa, izlésvilag formalasa
meghatarozé a tovabbi fejlddésre, a késdbbi életszakaszokra. A csaladban torténd
taplalkozast kiegésziti a bolcsOdei élelmezés, az otthoni taplalkozasi szokasokat is
figyelembe véve kell kialakitani, esetenként kompenzalni az otthoni hianyossagokat,
kialakult helytelen taplalkozasi szokasokat.

Figyelemmel kisérjik a korszer( élelmezéstudomanyi ajanlasokat, azokat beépitjik a
napi gyakorlatba.

A gyermekek életkori illetve a fogyatékosok igényének sajatossagait figyelembe véve
napi haromszor — négyszer, illetve igény szerint torténik az ellatas. Az egyéni igények
kozé tartozik a csecsemoOk ellatdsa, a tobbféle diétas étrend elkészitése, mely
tobbnyire a sériilt gyermekek korében gyakori. Ezek elkészitése minden esetben
lehetséges, a targyi és személyi feltételeknek eleget tudunk tenni. Az egység ezt a
feladatot is maradéktalanul ellatja, mely nagy odafigyelést igényel.

Az életkori sajatossagokon kiviil szem el6tt kell tartani a bolcséde, a Fogyatékos
Napkdzi Otthonok napirendjét, mely az étkezések koré csoportosul. Minden étkezés a
megfeleld id6ben torténik minden teriileten.

Az alapanyagok beszerzése koriltekinten valésul meg, az darak allanddsagat a
kozbeszerzéssel és beszerzéssel kotott szerzodések biztositjak.

Az egészséges taplalkozas ismérveit figyelembe véve az lzemegység alapelvei, és
jovobeni folyamatosan m(ikodo tervei a kdvetkezok:

> legfontosabb alapelviink, hogy j6 minGségli ételeket, csak jo minOségl
alapanyagokbdl lehet késziteni,

>  kizardlag ellendrzott mindségl alapanyagbdl készitjiik el az ételeket,

> a fozelékeket a csecsemOknek burgonyaval sritjiik, a tobbi korcsoportnak

inkabb liszttel, vagy zsiradék hozzaadasa nélkiil, habarassal készitjik az

ételeket,

az (izem torekszik a cukor, so, és zsiradék minimalis hasznalatara,

a friss és szaritott zold fliszerek valtozatos, megfelel6 alkalmazasara,

a korosztalynak megfelel6 tapanyag és vitaminbevitel tovabba élelmi rost

bevitel maximalis szem el6tt tartasara,

>  a napi tobbféle friss gyimolcs, a kis étkezéseknél friss zoldség adasara, nyers

YV VYV V
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z6ldségek kinalasara,

az étlap minél valtozatosabb, szinesebb és minden igényt kielégitd
kialakitasara,

az idénynek megfelelo f6zelékfélek készitésére, igy tobbnyire friss
alapanyagokbdl késziilnek ételeink,

hetente egyszer hal beillesztése az étlapba, jo minGségli halfilé, és szardinia
alkalmazasaval,

hozzajarulunk az innepek jé hangulatban valo6 eltoltéséhez az alkalomhoz ill6
meni 6sszeallitasaval,

alapelviink és jovobeni terviink, hogy a szakemberek megfeleld
tovabbképzéseken, és forumokon vegyenek részt, hogy munkajukat
naprakészen felkésziilve, felelésségteljesen tudjak tovabbra is végezni.
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IL.
BOLCSODEI FELADATOK, TEVEKENYSEGEK RESZLETES SZAKMAI
MEGHATAROZASA

Az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasrdl szolo torvény
(Gyvt.) VI. fejezetének értelmében a gyermekjoléti alapellatasok célja:

38. § (1) Az alapellatasnak hozza kell jarulnia a gyermek testi, értelmi, érzelmi és
erkolcsi fejlodésének, jolétének, a csaladban torténd nevelésének el0segitéséhez, a
veszélyeztetettség megelozéséhez és  a kialakult ~ veszélyeztetettség
megsziintetéséhez, valamint a gyermek csaladjabol torténd kiemelésének a
megelozéséhez.

(1a) Az alapellatdas hozzajarul a gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetének feltarasahoz, és a gyermek szocializaciés hatranyanak csokkentésével
annak lekiizdéséhez.

(2) Az alapellatas keretében nyujtott személyes gondoskodast - lehet6ség szerint - a
jogosult lakdhelyéhez, tartdzkodasi helyéhez legkozelebb esO ellatast nyuijto
személynél vagy intézményben kell biztositani.

A bolcsdde olyan szolgaltatd Intézmény, amely az alapelldtds keretében
alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara (Gyvt.
42.8).(1).:

42, § (1) A bolcs6de a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszer(i gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3.
évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhatd a bolcsédében.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl sz616 tobbszor mddositott 1997. évi
XXXI. torvény 2015. 01. 01-i modositdsa a 42. § (4 a) bekezdésével bevezette a
bolcs6dei nevelési évet, mely szeptember 01-tdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.

A bdlcsodében gondozd, neveldmunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositidk a gyermekek testi, szellemi, értelmi,
erkolcsi fejlédését.

A bolcs6de a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok
miatt ellatatlan gyermek nappali felligyeletét, gondozasat, nevelését napkozbeni
ellatas keretében biztositja.

A bolcsdde a Gyvt. 42.§ (2) A bolcsdde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti a
fogyatékos gyermekek nevelését és gondozasat is. A bolcsédei elldtasban az Nktv. 4. §
25. pontja szerinti gyermek legfeljebb hatéves kordig vehet részt.

A bolcsodei ellatas keretében a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi Bizottsag
szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényld gyermek hatéves kordig fejlodését
biztositd nevelésben, gondozasban vesz részt, korai fejlesztését a Pest Megyei
Pedagdgiai Szakszolgalat Vaci Tagintézményének munkatarsai végzik.

17



A bolcsdde feladata a harom éven aluli gyermekek, valamint a specialis csoportban a
1-6 év kozotti sajatos nevelési igényld gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus
testi-szellemi  fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével, tovabba a gyermekvédelmi szabalyok betartasa, melyet a tv. altal
meghatarozott szabalyok szerint végez.

Az Intézmény a gondozas, nevelés soran a gyermek életkoranak és egészségi
allapotanak megfeleléen biztositja 15/1998 (IV.30) NM rendelet 40.§ alapjan:

a) a gondozas-nevelés feltételeit, igy kiilonosen

aa) a torvényes képviseld kozremiikdodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,

ab) megfelel0 textiliat és butorzatot,
ac) a jatéktevékenység feltételeit,
ad) a szabadban valo tartézkodas feltételeit,

b) az egészséges taplalkozas kovetelményének megfelelé étkeztetést az energia- és
tapanyagbeviteli, illetve  élelmiszer-felhasznalasi  ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatarozottak szerint.

A bolcsOde feladata, hogy olyan életkoriilményeket biztositson a 20 hetes -3 (6) éves
kord gyermekeknek, amely a csaladi nevelést kiegésziti. A sziilokkel vald
kapcsolattartas és a kisgyermeknevel6-gyermek kozti érzelmi kotOdés és szeretet
kulcsfontossagl. Nagyon fontos, hogy megérté segitséget nyujtson a gyermeket
nevel6- gondozd felnbtt, mely sajat gondozdndi rendszerben valésul meg. Nem
altalaban a kisgyermeknevelOkhoz tartozas, hanem egyetlen személyhez kétodés az
egész bolcsOdei tartdzkodasa alatt meghatarozd. A  kisgyermekneveld a
személyiségével nevel, hat a gyermekre. A személyes példaadas, a meghitt stabil
kapcsolat alapja a szocializacidnak, a tarsadalmi értékek, normak személyiségbe vald
beépiilésének. A gyermek biztonsagérzetét megalapozd személyes kapcsolata csak
ugy alakulhat ki az 6t gondozd felnéttel, ha kdlcsondsen jol ismerik egymas szokasait,
reakcidit, egyéni jelzéseit, magatartasat. Ennek alapfeltétele az allandd
kisgyermeknevelbi kollektiva és a szakmai tudas folyamatos fejlesztése.

A gyermek elldtasdnak nélkilozhetetlen feltétele a gyermeki személyiség
megismerése, sajatossagainak figyelembevétele. Alapelv, hogy figyelembe kell venni a
gyermekek személyiségét, tiszteletben kell tartani emberi méltdsagat.

A gyermeki jogok ismerete és tiszteletben tartdsa a gyermekért felelds személyek
feladata. A gyermeket érintd dontéseikben a gyermek mindenek felett allé érdekét kell
elsosorban figyelembe venni. A kisgyermeknevelonek neveldi gondozasi munkajat
tudomanyos megalapozottsaggal, a nevelési mddszerek tudatos alkalmazasaval kell
ellatnia.

A kisgyermeknevelok tdmogassak a gyermek sajat kezdeményezésén alapuld 6nallo
aktivitasat. A kisgyermek akkor lesz aktiv, ha jo érzelmi allapotban van, vidam,
kiegyensulyozott, alapvetd sziikségleteit megfelelé mddon elégitették ki. Fontos hogy
a gyermekek a gondozasi miiveletek kozotti id6t aktiv tevékenységgel, jatékkal toltsék.
Ennek alapja az az érzelmi biztonsag, ami a kisgyermekneveld szilard, meghitt
kapcsolatdban, a gyermek szamara is attekinthetd napirendben és a targyi
feltételekben rejlik. Biztositani kell a gyermekeknek megfeleldé lehetdséget az
aktivitasra, adekvat mozgasteriiletet, kényelmes ruhazatot, megfeleld stabil, de
valtozatos kornyezetet. A gyermek sajat aktivitdsa ahhoz az éiményhez juttatja, hogy
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képes a feln6ttdl fiiggetlen cselekvésre. © donti el, hogy milyen testhelyzetet vesz fel,
mivel szeretne jatszani, érezheti, hogy rajta mulik, tovabb kisérletezik vagy lemond a
probalkozasrol és masba kezd. Mikdzben szabadon prdbalgatja mi mindent lehet
csindlni egy-egy targgyal, a targyak megismerésén és racsodalkozas oromén kivdil
arrél is bizonyossagot szerezhet, hogy 0 képes erre. Hatni tud a kornyezetére,
valtozasokat tud eldidézni. A hatékonysag, a kompetencia élménye fenntartja az
érdekl6dését a targyi vilag irant, a szabadsag és felel6sségtudat formalasanak els6
lépcsOje ez. Mar a legkisebb kortdl kezdve gy kell tekinteni a gyermekre, mint 6nallo
értékes emberre, szellemi személyre, emberi méltdsagat felismerve és tiszteletben
tartva. Az 6nalld mozgas és jatéktevékenység alatt is éreznie kell a gyermeknek,
biztosnak kell lennie abban, hogy barmikor segitséget kap, ha sziiksége van ra.
Fokozatosan kell hozzaszoktatni a gyermeket a bdlcsddei szokasokhoz. A csaladokkal
valé kapcsolattartas, a fokozatos, sziil6vel egyiitt megvaldsuld beszoktatas kihat a
gyermek egész bolcsddei tartdzkodasara, mely hat a késGbbi személyiség fejlodésére.
Biztonsagot add szokasrend és napirend kialakitasa, mely elGsegiti, hogy a gyermek
térben és idében tajékozddjon. A sériilt gyermekek 1 éves - 6 éves korukig sériilés
specifikus egyéni és csoportos gydgypedagdgiai ellatasban és mozgasfejlesztésben
részestljenek.

A program tartalmazza a bolcsddei csoportokban folyd nevel6- gondozd munka
szakmai alapelveit, melyek érvényesek a specialis csoportokra is, a sajatossagaiknak
megfelel6 kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban vald
érvényesitése a bolcséde nevel6-gondozéd munkajanak minimum kdvetelménye. Alapja
a Szocialpolitikai és Munkaligyi Intézet Gyermekvédelmi FOosztaly altal kiadott ,A
bblcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” ¢. dokumentum.

Az egyes bolcsddék helyi nevelési-gondozasi program szerint dolgoznak, amit a ,A
bblcsddei nevelés-gondozads orszagos alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szint(i dokumentuma figyelembevételével dolgoznak ki. Ez az egymasra
éplilés biztositja egyrészt az altalanos kdvetelmények teljesitését, masrészt pedig az
egyes intézmények szakmai 0nallésagat, a csaladok és a fenntartdk elvarasaihoz és a
helyi lehetéségekhez igazodast.

1. Gyermeki jogok védelme

Az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szold térvény
11. §-a tartalmazza a gyermeki jogok védelmét az alabbiak szerint:

11. § (1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes
képviseletének biztositasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

11/A. § (1) A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban
részeslil0 gyermek e torvényben meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a
gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint kotelességei
megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit
a kiilénleges vagy specialis ellatast igényld gyermek védelmére.

(2) A gyermekjogi képviselo

a) segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,
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b) segiti a gyermeket az allapotanak megfelel6 ellatashoz vald hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a gyamhatdsag altal tartott
targyalason az ezzel kapcsolatos megjegyzések, kérdések megfogalmazasaban,

c) a 36. § (2) bekezdése szerinti esetben eljar a gyermek sziil6je vagy mas
torvényes képviseldje, a gyermek, illetve fiatal felnott, valamint a gyermek-
onkormanyzat felkérése alapjan,

d) eljar az érdek-képviseleti forum 35. § (4) bekezdése szerint tett megkeresése
alapjan,

e) a gyamhatdésag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési
felligyelettel kapcsolatos eljarasban,

f)a 100/A. § (1) bekezdése szerinti jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet

fa) gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara az arra a 100/A. § (1)
bekezdése szerint jogosult szervnek,

fb) a jogsértés jovobeni el6fordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel
érintettek kozott, sziikség szerint szakértdk bevonasaval, egyeztetd megbeszélés
tartdsara a gyamhatosagnak,

fc) a jogsértd személy tovabbképzésére a fenntartdnak, miikddtetdnek.

(3) A gyermekjogi képvisel6 jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi
szolgaltatd tevékenységet végz0 mikodési terliletén tajékoztatast, iratokat,
informaciokat kérni és a helyszinen tajékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles a
gyermek személyes adatait az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen kezelni.

(4) A gyermekjogi képvisel6 e célra létrehozott szervezet keretében mikodik. A
gyermekjogi képvisel0 jogallasara és eljarasara vonatkozd részletes szabalyokat
kiilén jogszabaly rendezi.

(5) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzo
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozdi a gyermekjogi képviseld személyét és a
vele val6 kapcsolat felvételének mddjat megismerhessék.

(6) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények, illetve szolgdlatok vezetdi
tizendt napon beliil, a fenntartd harminc napon beliil, illetve a képviselo-testiilet
vagy a kozgylilés a kovetkezO testiileti Ulésén érdemben megtargyalia a
gyermekjogi képviseld észrevételeit, és az ezzel kapcsolatos allasfoglalasardl,
intézkedésérdl tajékoztatja Ot.

2. Az Intézmény sajat hataskorében végzett a gyermekek napkdzbeni
ellatasahoz kapcsolodd egyéb szolgaltatd tevékenységei

A bolcsode alapfeladata mellett téritésmentesen:
> a szil6k vagy torvényes képviselok igényei alapjan Osszeallitott témakorokben
tanacsot ad, segitséget nyuit.
Térités ellenében, kilon szolgdltatasként, a gyermekiiket otthon nevel6 csaladok
szamara az alabbi szolgaltatasokat nyujtja a szabad kapacitas terhére:
> vendégétkeztetés /gyermek/
> napkozbeni gyermek felligyelet és ebéd biztositasa.

2.1.Vendégétkeztetés

A gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelé és korszerl taplalék
biztositasa.
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2.2. Napkozbeni gyermek feliigyelet

A gyermek teljes kor( ellatasanak és jatéklehetbségének biztositasa, a sziilo vagy
torvényes képviseld altal kért alkalommal és idGtartamban.

2.3. Gyermekek napkoézbeni ellatasa

A bolcsode idoszakos gyermekfelligyelettel, a jatszohazzal, baba-mama klubbal,
jatékkolcsonzéssel, specialis tanacsadassal, Zenebdlcsi vagy mas gyermeknevel6
szolgaltatassal 6sszefliggo feladatok is ellat.

2.4. Hazi gyermekfeliigyelet

1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo torvény
értelmében:

44. § (1) A hazi gyermekfelligyelet keretében a gyermekek napkdzbeni ellatasat a
szUl6 vagy mas torvényes képvisel6 otthonaban gondozo biztosithatja, ha a gyermek
allandd vagy id6szakos ellatasa nappali intézményben nem biztosithatd (pl. betegség
miatt) és a szlil0 a gyermek napkdzbeni ellatdsat nem vagy csak részben tudja
megoldani.

(2) A hazi gyermekfelligyelet keretében végzett napkdzbeni ellatas id6tartama a sziilo
munkarendjéhez igazodik.

A fenti szolgaltatas kiilon dij fizetése ellenében biztositja az Intézmény sajat
kisgyermeknevelGjével.

3. A Bolcsddei nevelés jellemzése

A Gyvt. 94. § (5) bekezdése alapjan a telepiilési 6nkormanyzat altal fenntartott
bolcsdde ellatasi teriilete a telepiilés lakossagara terjed ki, valamint kiilon szerz6dés
alapjan a kornyez6 telepiiléseket is ellathatja.

A bolcsodei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. Tevékenységét a vonatkozd gyermeki es sziil6i jogok és
kotelességek figyelembe vételével végzi.

A bolcs6delatogatas, a csaladlatogatas, a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas és a
napi talalkozasok biztositjak, hogy a szlilok megismerjék a bolcsddei nevelés-gondozas
elveit és gyakorlatat, a kisgyermekneveld pedig, a szil6 segitségével megismeri a
gyermek egyéni igényeit, szokasait.

Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik a csalad és az intézmény kozotti jo kapcsolat
kialakitasat es eldsegiti az egylittnevelés megvaldsulasat.

A bolcs6de — egymds kompetencia hatdrainak kolcsonos tiszteletben tartasaval —
egyuttm(ikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgdltatasok és ellatasok
soran a gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek
(gyermekjoléti szolgalat, védondi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési
tanacsadd, csaladsegitd kozpont, évoda, képzé intézmények, a korai fejlesztés
szakemberei, szakértoi bizottsag, gyermekvédelmi szakellatas, gyamigy).

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felnbttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacid. A tanulas
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formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek
interakcidbdl szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnott-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a
nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

3.1. A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

3.1.1. A csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsOsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcs6de a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetfség szerint
erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén
lehetGségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara,
korrigalasara.

Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonbdz6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolcséde életébe.

3.1.2. A gyermeki személyiséqg tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlodé személyiséget — a kisebb kor(i kompetenciabdl fakadd
nagyobb segitségigénye/ rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

A bolcs6dei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremté folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

3.1.3. A nevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei, lehetGségei azonban nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

3.1.4. Az egyéni banasmad elve

A gyermek fejlédéséhez alapveto feltétel a felnott Gszinte érdeklodése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség
biztositasa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa,
megerositése, elismerése.

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bolcs6débe jaré gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla
gondoskodd felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik, akkor is, ha esetleg
tobb terlileten jelent6s eltérést mutat az atlagos fejlédéstdl; ha sajatos nevelési
igény(i; ha viselkedése bizonyos esetekben kilonbozik a megszokottdl, emiatt
nehezebben kezelhetd. A kisgyermeknevel6 elfogadija, tiszteletben tartja a gyermek
vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis ... stb. hovatartozasat, és a lehet0ségek szerint
segiti az identitastudat kialakuldsat és fejlodését, seqgiti a sajat és a mas kultira és
hagyomanyok megismerését es tiszteletben tartasat.
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3.1.5. A biztonsag és a stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat” gondozoné-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd
ismétlodések tajékozddasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a
napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetet.

A gyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a szokasok kialakulasat. A biztonsag
nyujtasa természetszerlleg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is.

3.1.6. Az aktivitas, az onalldsulas seqitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerf, tamogatd, az igényekhez
igazodo segitése, az dnalldsag és az aktivitas tevékenység-specifikussaganak, fizikai és
pszichés allapottdl fliggésének elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet, elfogadas
és empatia fokozzak az aktivitast és az 6nallésag iranti vagyat.

A biztonsagos és tevékenységre motivalé személyi és targyi kbrnyezet megteremtése,
a probalkozasokhoz elegend0 id0 biztositdsa, a gyermek meghallgatasa,
véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfelel6 mérték(i dontési
lehetGség biztositasa a bélcsddei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetoségének biztositasaval, sajat
példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatdva,
befogadhatdva, kezelhetové tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az
egyes viselkedésformakkal vald probalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

3.1.7. Az egységes neveld hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében
fontos, hogy a gyermekkel foglalkozd felndttek — a kozottik levd személyiségbeli
kiilonbozoségek tiszteletben tartdsdval - a gyermek elfogadasaban; a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsag
és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban; Ontevékenységének biztositasaban
egyetértsenek; az alapveto értékek, erkdlcsi normak és célok tekintetében nézeteiket
egyeztessék; neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

4. A gyermekek napkozbeni ellatasa soran létrejovo kapacitasok

Bolcs6de neve, cime

Fér6helyek szama

Csoportok szama

Bolcs6de Specialis Csoport

Vac, Baba utca 2. 48 ferohely 4
Kolcsey u. Bolcsdde o

Vac, Kolcsey u. 4. 56 ferohely a
Szegfu u. Bolcsode 42 férthely ;

Vac, Szegfii u. 1.
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4.1. Személyi feltételek
A bolcsbdei ellatas kotelez6 szakmai létszama: 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet:

I csoportok munkakor szakmai ]og_sza_bal_y
Bolcsode neve . . ry szerinti min.
szama megnevezése létszam _
letszam
Kolcsey u. Bolcsode Bolcsddevezetd 1 1
Kolcsey u. Bolcsode Kisgyermeknevelo 8 8
Kolcsey u. Bolcsode 4 Technikai dolgozé 2 -
Kolcsey u. Bolcsdde Orvos havi 16 6ra | havi 4/csoport
Kdlcsey u. Bolcs6de Karbantarto udvari 1 -
munkas
Bolcs6de és Specialis . .
Csoport P Bdlcsodevezeto 1 1
Bdlcsode és Specialis Kisgyermeknevel§ 8 8
Csoport
BolcsOde és Specialis Gyogypedagoglal
Csoport asszisztens, } 2 -
4 kisgyermeknevel6

Bolcsdde és Specialis Technikai dolgozd, 3 i
Csoport konyhalany
Bolcsode es Specialis Orvos havi 16 6ra | havi 4/csoport
Csoport
Bolcsdde és Specialis Karbantartd udvari 1 i
Csoport munkas
Szegfili u. Bolcsdde BolcsOdevezetd 1 1
Szegfili u. Bolcsdde Kisgyermekneveld 6 6
Szegfili u. Bolcsdde 3 Technikai dolgozé 1,5 -
Szegfii u. Bolcsode Orvos havi 12 6ra | havi 4/csoport
Szegfii u. Bolcséde Karbantarté udvari 1 )

munkas

5. A szolgaltatasrdl sz616 tajékoztatas
A szolgaltatas kozzétételének helyi modja:

VVVYYVY

konferenciak

internetes elérhetdség,
Intézményi honlap,

helyi médiakban valéd megjelenés,
szakmai rendezvények,
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Konkrét tajékoztatasi kotelezettség:

>
>
>

>
>

az Igazgatd, bolcs6devezeto, teljes korli tajékoztatast nylijt az Intézmény altal
biztositott ellatasi formakrol, szolgaltatasokral,

valamennyi telephelyen ki kell fliggeszteni az Intézmény Hazirendjét, az
ellatott jogi és gyermekjogi képvisel6 nevét, elérhetbségét,

a szolgaltatas nyitvatartasi rendjét,

elérhetoségének madjat, formait,

a panaszkezelés rendjét.

6. Miikddési nyilvantartas
A személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak mikodési nyilvantartasarol, az
Sztv. 132.8. (2) bekezdésének e) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a 8/2000.

(VIIL.4.) Sz.Cs.M. rendelet, valamint az Sztv. 92/D-92/H.§-aban foglaltak szerint a
személyes gondoskodast végzo személyek adatait mlkodési nyilvantartasba kell venni

>

>

a mikddési nyilvantartast a Nemzeti Szakképzési és FelnOttképzési Intézet
vezeti (tovabbiakban: Nyilvantarto)

miikodési nyilvantartasba az — a személyes gondoskodast végz6 személy —
vehet6, aki az 1/2000. (I.7.) Sz.Cs.M. rendeletben, valamint a 15/1998. (IV.
30.) N.M. rendeletben meghatarozott képesitési elGirasokhoz kotott
tevékenységet fOalldasi munkaviszony keretében végzi és képesitési
el6irasoknak megfeleld szakképzettséggel rendelkezik

bejelentési kotelezettsége az Intézményben munkaviszonyban f6allasban
foglalkoztatott szakalkalmazottak esetében az intézmény vezetdjének van
onbejelentésre kotelezett az Intézmény vezetdje,

a Nyilvantartd a mikodési nyilvantartasba vételrdl igazolast allit ki, melyen
szerepel a nyilvantartasi szam. A nyilvantartasba vételrdl szél6 igazolast
megkdldi a munkaltatonak

a milkodési nyilvantartasba vételr6l sz6ld igazolas eredeti példanyat a
munkavallalénak at kell adni, 1 masolati példanya az Intézményi egységes
tovabbképzési nyilvantartasba kerdil

a munkavallalé — a nyilvantartasba vételr6l szold — igazolast a tovabbképzési
idészak végéig, illetve az Uj igazolas kiallitasaig kdteles megOrizni

az Intézmény a tovabbképzési kotelezettségrdl, a tovabbképzéseken vald
részvételr6l, a tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl  egységes
nyilvantartast vezet. A munkavallald koteles az altala elvégzett
tovabbképzések igazolasat az intézmény nyilvantartasaba leadni.

7. Tovabbképzési kotelezettség

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szakvizsgardl az
Sztv. 132.8. (2) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a 9/2000. (VIII.4.) Sz.Cs.M.
rendelet rendelkezik.

>

az Intézményben f6allasi munkaviszonyban foglalkoztatott — a miikddési
nyilvantartasba felvett — személyes gondoskodast végzé szakalkalmazottak
tovabbképzésre kotelezettek

a tovabbképzési iddszak tartama 6t év

a tovabbképzési iddszak kezdete:
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>

— a képesitési elGirasoknak megfeleld szakképzettséggel rendelkezok
esetén a munkaba allas (féallasi munkaviszony létesitése) napja,

— a munkaba allaskor (féallasi munkaviszony |étesitésekor) a képesitési
el6irasoknak megfelelé szakképzettséggel nem rendelkezok esetén a
szakképesités megszerzésének napja.

a tovabbképzési kotelezetteknek — egy tovabbképzési idGszakon belll -

fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 pontot kell

megszereznie

a tovabbképzési pontérték a 9/2000. (VIII. 4.) Sz.Cs.M. rendelet szerinti

minOsitett tovabbképzési programban torténo részvétellel szerezhetd meg

tovabbképzési kotelezettségét teljesiti az is, aki az adott tovabbképzési
id6szakon bellil (munkakéréhez kapcsolddo teriileten)

—  OKJ-s szakképesitést szerez

—  fels6fokl alapképzésben oklevelet szerez

—  felsOfokl végzettség esetén kiegészitd alapképzésben vagy szakiranyu
tovabbképzésben masodik vagy tovabbi oklevelet szerez

—  tudomanyos fokozatot szerez

—  szocialis szakvizsgat tesz.

Az Intézmény éves tovabbképzési tervet készit, amely tartalmazza a 9/2000. (VIIIL.4.)
Sz.Cs.M. rendelet 15.8.(2) bekezdésében foglaltakat.

>

a tovabbképzési tervben szerepl6 a tovabbképzésen résztvevé munkavallalokat
a tovabbképzésen vald részvétel idejére munkaidé kedvezmény, illetve
tavolléti dij illeti meg. Tovabba a munkaltatd a tovabbképzés koltségeit —
amennyiben a munkaltatd rendelte el a tovabbképzésen vald részvételt —
koteles viselni.

az Sztv. 92/D (4) bekezdés értelmében megsziintethetd — az Mt. (1992. évi
XXII. Tv.) 89.8. (3) bekezdése, illetve a Kjt. (1992. évi XXXIII. Tv. 30.§-a (1)
bekezdésének d) pontjara hivatkozassal annak a személyes gondoskodast
végz0 személynek a munkaviszonya, illetve kdzalkalmazotti jogviszonya, aki a
tovabbképzési kotelezettségét a 9/2000. (VIIL.4.) Sz.Cs.M. rendelet 2.§. (1)
bekezdésben foglalt képzési idszak alatt nem teljesiti.
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I.
BEVEZETO

1.1. Szerkezeti felépités

Fenntartd: Vac Varos Onkormanyzata

Szolgéltatdst nydjtd: Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézménye

Szolgdltatasi hely: Bolcsédék és Fogyatékosok Intézménye Kolcsey utcai Bolcsode
2600 Vac, Kolcsey u. 4.

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye az aldbb felsorolt
részlegek iranyitasat végzi:

- Kolcsey utcai Bolcsode

- Szegfii utcai Bolcsode

- Bolcsbde és Specialis Csoport
- Fejleszté Napkozi Otthon

- Fogyatékosok Napkdzi Otthona
- Kolcsey utcai F6zokonyha

- Gazdasagi Csoport

- Igazgatdi titkarsag

A Dbolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgal a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 20 hetes -3 éves korosztaly
ellatasara vonatkozd szakmai standardok és a bolcs6dei nevelés-gondozas egyes
teriileteihez kapcsolédd modszertani javaslatok kidolgozasahoz.

Bolcsddénk helyi nevelési-gondozasi szakmai programja szerint dolgozik, amit ,A
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramija” mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szintli dokumentuma figyelembe vételével dolgoztunk ki. Ez az
egymasra éplilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt
pedig az intézmények szakmai 6nalldsagat, a csalad és fenntartd elvarasaihoz és a
helyi lehetéségekhez igazodast.

A bolcsbédei nevelés-gondozas:
>  gyermekkdzpontd,
> figyelembe veszi, hogy a gyermek fejlodo személyiség,
> a gyermek fejlédését genetikai adottsdgok és a szocidlis hattér hatarozza
meg.

Az életkori sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermek sokoldalu fejlodését.
Nevelésiink egész folyamataban a helyes gyermekképiink kialakitdsaban a kiilonféle

T4

bolcs6de, mint intézmény képes arra, hogy megdrizze a korosztaly megfeleld elvi és
modszertani sajatossagait, a gyermekkdzpontd szemléletet és a mértékletességet.

1.2. A bolcsodei nevelés-gondozas célja

A gyermek egészséges, harmonikus személyiségfejlédésének elGsegitése, testi-
szellemi érzelmi és szocidlis fejlodésiik tamogatasan keresztil. A csaladban
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nevelked6 kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében feltétel nélkili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/ etnikai
hovatartozasanak tiszteletbe tartasaval, identitasanak erdsitésével, kompetenciajanak
figyelembe vételével segitse a harmonikus fejlodést.

1.3. Gyermekkép

Elfogadjuk az Alapprogram altal meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek
kilon személyiség, individum és szocialis 1ény egyszerre. Fejlodd személyiség, akinek
sajatos életkori és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei vannak.
Személyiségének szabad kibontakoztatasaban a gyermekeket koriilvevd személyi és
targyi kornyezet szerepe meghatarozd. A bolcs6dében a nevelést-gondozast
mindenben ehhez igazitjuk.

1.4. Bolcsodekép

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelked6 gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszer(i gondozasat, nevelését végzo intézmény.

Azoknak a 3 éven aluli gyermekeknek a nevelését-gondozasat vallaljuk, akiknek
sziilei valamely okbdl nem tudjak biztositani napkdzbeni ellatasukat, illetve szocialis
és egyéb ok miatt sziikséges az intézményi ellatasuk.

1.5. A Kolcsey utcai Bolcsode bemutatasa

Bolcs6dénk 1980 -ban nyitotta meg kapuit Vac Varos Alsévarosi részén. A bolcséde 2
gondozasi egységben, 4 gyermekcsoporttal miikodik, 2 - 2 OGsszenyithatd szobaval.
Az egységekhez kiilon — kiilon flird6szoba, atadd, babakocsi tarold és felndtt mosdd
tartozik. A gyermekek szabadban val6 tartézkodasat a jatszo udvar biztositja. A
bolcsdde flitése, meleg viz elldtasa a TAVHO szolgaltatasan keresztiil torténik.

A Kolcsey utcai Bolcsdde csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves korl gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszer(i gondozasat és nevelését biztositd intézmény.

A bolcsddei csoportban nevelkedd 2 éven aluli gyermekek felvétele esetén a
fér6helyek feltdltése csoportonként maximalisan 12 f6 lehet. 14 fore bovithetd a
csoportban gondozhatd, nevelhetd gyermekek I|étszdma, ha minden gyermek
betdltdtte a masodik életévét. A fér6hely szama a 4 csoportban dsszesen 56 f0.

A bélcséde hétfétdl péntekig 62 —tdl 1622 —ig tart nyitva.

A nyar folyaman fenntartoi engedéllyel a bolcsdde 4 hétig zarva tart, igyelet sziikség
szerint igénybe vehet6 masik vaci telephelyen miikodo bdlcsédében. A bdlcséde
igény felmérés alapjan, fenntartdi engedéllyel december hénap utolsd hetében zarva
tart.

A bolcséde €letének fontos dokumentuma a Hazirend, melyet minden szilGnek
ismernie kell. Itt tajékoztatjuk a sziiloket az Erdekképviseleti Forum (EF)
miikodésérol.

A bolcsode dolgozéi létszama: 11 f0

Szakdolgozdi létszam: 1 f0 bolcs6devezetd
8 fo kisgyermekneveld
Egyéb alkalmazott: 2 f6 technikai dolgozd
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II.
ALTALANOS RESZ

2.1. A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei
2.1.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsode a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait megismerve, tiszteletbe tartva azt erbsitve vesz részt
a gyermek nevelésében gondozasaban. Meg kell ismerniink a csaladi élet értékeit,
aztan atiltetni a bolcsddei gyakorlatba. El kell érni, hogy a csaladok intenziven
bekapcsolddjanak a bolcséde életébe.

2.1.2. A gyermeki személyiséq tiszteletének elve

BolcsOdei nevelésiink-gondozasunk értékkdzvetitd és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok és alapveto
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

A gyermekeket -mint fejlodé személyiséget- a kisebb korl kompetenciabdl fakadd
nagyobb segitségigénye, raszorultsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

2.1.3. A nevelés-gondozas egységének elve

Nevelésiink - gondozasunk elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom. A gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei nem korlatozdédnak a gondozas helyzeteire.

2.1.4. Az egyéni banasmad elve

A kisgyermeknevel0 meleg, szeretetteljes odafordulassal, megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését. A
bolcsédébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla gondoskodd
felnott elfogadasat akkor is ha lassabban fejlodik, akkor is ha esetleg tobb teriileten
jelentOs eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, viselkedése bizonyos esetekben
kilénbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd.

A kisgyermeknevel6 elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai
hovatartozasat és a lehetOségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat és
fejlodését, segiti a sajat és mas kultira és hagyomanyok megismerését és
elfogadasat.

A bolcsddei nevelés-gondozasban kezelni kell a naptari kor és funkcionalis kor kdzotti
lényegbeli kiilonbséget.

Az egyes gyermekek sajatos egyéni igényeit figyelembe kell venni, ugyanakkor az
egészséges és problémas fejlédésmenetek kozotti kilonbséget a bolcsOdei
szakembernek fel kell ismernie.

2.1.5. A biztonsag és stabilitas elve

A gyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga noveli az érzelmi
biztonsagot, a napirend folyamatossagabdl, az egyes mozdulatok egymasra
épiilésébdl adodd ismétlddések stabilitast kiszamithatésagot jelentenek a
gyermekeknek. Az Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatas segiti az
alkalmazkodast a valtozasok elfogadasat. Mindennek megvaldsulasat segiti a sajat
gondozoné - rendszer (felmendrendszer), a csoport — és helyallanddsag.
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2.1.6. Az aktivitas, az 6nalldsulas seqgitésének elve

A gyermeki probalkozasok elismerd, tamogatd segitése, a gyermek felé iranyuld
figyelem és elfogado szeretet fokozzak az aktivitast.

Feladataink a biztonsagos és tevékenységre motivald kornyezet megteremtése, a
probalkozasok batoritdsa az egyéni kompetencianak megfeleld dontési lehetoség
biztositasa, az egyes élethelyzetek atlathatdva, befogadhatdva tétele.

2.1.7. Az eqgységes nevel6i hatasok elve

A gyermekekkel foglalkozo felnbttek alapvetd nevelési elveiket egyeztessék, nevelési
gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

2.1.8. A pozitivumokra tamaszkodas elve

A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.
2.1.9. A rendszeresség elve

Az ismétlodés, tajékoztatasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményez a
napi események soraban, ndveli a gyermek biztonsagérzetét.

2.1.10. A fokozatossag elve

A gyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a szokasok kialakulasat.

2.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

2.2.1. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.

Az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése, életkori igényeknek
megfelel6 napirend kialakitasa.

A bolcsOde az intézményes egészségvédelem és az egészséges életmddra nevelés
elsd lépcsbje, melyben az alapok lerakasa kell, hogy megtorténjen:

Alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése

Helyes taplalkozas

Szabad levegdn valé tartdézkodas

Egészséges életmddra nevelés

A fejl6dés rendszeres ellendrzése

Sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencids és korrekcids
feladatok ellatasa

VVVYYVYYVY
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2.2.2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése

>

der(s |égkor biztositasa, adaptacidval jardé nehézségek megelozése, ill.
csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozasaban,

személyes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitdsa a
kisgyermekneveldvel,

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én
tudat fejlédésének segitése,

a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyittélés szabalyaink elfogadasa, a
masik irdnti nyitottsag, empatia és tolarencia fejlodésének segitése,
lehetdség teremtés a kisgyermeknevelOvel, vagy tarsakkal k6zos élmények
szerzésére, az €n - érvényesités és a tolarencia egyensulyanak iranyaba,
befolyasolva a gyermek fejlodését,

kommunikativ képességek fejlédésének segitése, a kommunikacids kedv
felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdésekre
valaszok),

a nehezen szocializalhatd, lassabban fejlodd, érzékszervi és/vagy
mozgassérilt, hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specialis torodéssel, szilkség esetén szakemberek bevonasaval.

A bolcs6déskor nevelés-lélektani jelentOsége az, hogy ebben az életkorban ddl el,
hogy a gyermek Ugyes, 0nallo, j6 ©nértékelésli, kornyezetéhez jol alkalmazkodd
személyiséggé valik-e, vagy folyton a felndttbe kapaszkodd, kiiszkéd6 emberré.
Fontos, hogy a beilleszkedéshez milyen alapokat teremtiink szamara

Fontos, hogy a kisgyermekneveld:

>
>
>

viselkedésével védelmet, biztonsagot jelentsen,
magatartasat az elfogadas, a tolerancia jellemezze,
nevelését baratsagos, megértd, egylittérzo attitlid jellemezze,

Az otthonos baratsagos légkor kialakitasanal fontos feladat:

>

>
>
>

der(s jo légkor uralkodjon a csoportban,
éreztesse, hogy bizik a gyermekekben,
magatartasa modell érték{i legyen,

legyen megértd igazsagos minden helyzetben.

2.2.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

>

az érdeklodés kialakuldsanak, fennmaradasanak, erdsodésének, az
érdekl6dés kor boviilésének segitése,

a kommunikativ képességek és a kommunikacids kedv fejlddésének segitése,
a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek
lehetGségének biztositasa,

a gyermek igényéhez igazodd, kozos tevékenység soran élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

onallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

az 6nallo6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas
segitése,

ismeretnyljtas, a tajékozodasnak, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasanak segitése,
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> a gyermek tevékenységének tamogatd — batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerositése, az oOnkifejezés lehetOségeinek megteremtése az egyes
helyzetekben.

2.3. A bolcsodei élet megszervezésének elvei
2.3.1. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek megfeleld fejlodését. A csaladi és a bolcsédei nevelés — gondozas
0sszhangja, a szlilok és a kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapcsolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlodésének. A sziil0 ismeri
legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmdd kialakitasaban. A  kisgyermeknevel6 pedig
szaktudasaval tudja segiteni a sziil6t a gyermeke nevelésében.

A sziildk és a bolcsode folyamatosan és kolcsondsen tajékoztatjdk egymast a
gyermek fejlodésérdl, az alapveto fontossagl a személyre sz6lé bolcsddei nevelés-
gondozas kialakitasaban és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egylttm(kodés feltétele az Gszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelel6, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos kommunikacio.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobbféle formaja is van, (csaladlatogatas,
beszélgetés érkezéskor, hazamenetelkor, szil6i értekezlet, sziil6csoportos
beszélgetés, hirdetbtabla, lzend fiizet, nyilt napok, irdsos tajékoztatok, szervezett
programok).

Az egyittm(ikddés teriletei:

>  Egymas kolcsonos segitése
> A nevelési feladatok 6sszehangolasa
>  Vélemények kiilonbdz6ségeinek egyeztetése

Az egyittm(ikddés o szinterei:

A bolcsOdei szolgaltatast igénybe vevok, vagyis a beiratott gyermekek sziilei és a
bolcsdde kozti kapcsolat:

az elso talalkozas

csaladlatogatas a felvétel el6tt

sz(iloi értekezlet

beszoktatas a sziilovel

kdzbs programok

nyilt napok

fogadd ora

VVVYVYVYVYY

2.3.2. Csaladlatogatas

Az Oszinte, bizalmas sziil6-kisgyermeknevel6 kapcsolat kialakitasanak el6feltétele,
hogy a sziil6 az els6 pillanattdl kezdve erezze az elfogadast, az 6szinte odafordulast.
Igy nem érzi magat kiszolgaltatottnak és kialakulhat a kisgyermek fejlodéséhez
nélkiilozhetetlen egylttm(ikddés. Fontos, hogy az els0 csaladlatogatasra a
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beszoktatas el6tt keriiljon sor. A sziild ezen a talalkozon bévebben informalddhat a
bolcs6dérdl, jobban megismerheti a kisgyermeknevelot. A csaladi élet az emberek
intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetoségének ajanlasakor, az
idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait
mindenekfelett tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas eldli elzarkdzast is). A
csaladlatogatas els6sorban a csaladdal vald kapcsolatfelvétel és a gyermekkel vald
megismerkedés, masodsorban a csaladrdél vald informacidszerzés miatt fontos.
Megfigyelhetjiik a szlil6 — gyermek kapcsolatot, benyomast szerezhetiink a gyermek
csaladban elfoglalt helyérél és szamos olyan korilményrél, mely érdeklodésére,
értelmi fejlodésére hatassal lehet. A gyermek szamara is fontos, hogy a
kisgyermeknevel6t az érzelmi biztonsagot nylijtd sziilok tarsasagaban és a védett
otthoni kdrnyezetben latja el6szor, itt az idegen személlyel vald kapcsolatfelvétel, a
baratkozas, beszélgetés is konnyebb neki.

Az ismerked0 csaladlatogatast a csoport két kisgyermeknevelbje egyiitt teszi meg, a
bolcsédébe keriilés el6tt 1 — 2 héttel. A beszélgetést a gyermek kisgyermekneveldje
vezeti. Az elsO latogataskor a kisgyermekneveld készitsen aprd figyelmességet a
gyermek szamara (pl.: gyermek jele, ujjbab, stb.), megkonnyiti a gyermekkel vald
baratkozast.

A kisgyermeknevel6 helyes magatartasa csaladlatogataskor:

viselkedése magabiztos, hatarozott, de nem folényes,

megfeleld idGben, személyre sz4l6 tapintatos kérdéseket tesz fel,
érto figyelem, nyitott, odafordulé magatartas,

Oszinte érdeklodés, visszajelzés a sziiloknek,

tiszteletben tartja a személyiséghatarokat,

nem oktatd, vagy parancsold,

pontossag, rugalmassag,

VVVYVYVYYVYYVY

Ezen kiviil lehet6ség van:

a félelmek eloszlatasara,

a problémak tisztazasara,

a kisgyermekkel kapcsolatos fontos informaciok megszerzésére,

az egész csaladdal valé megismerkedésre,

a szlil6 —gyermek kapcsolat mélyebb megismerésére,

lathatjuk, hogy az anya mennyire figyel gyermeke jelzéseire, hogyan reagal
rajuk,

a gyermek hogyan kooperal az anyjaval,

milyen kettejiik kommunikacidja.

YVVVYYVYY

Y V

2.3.3. Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A gyermek bolcsddébe keriilése komoly megterhelést okoz a csalad, de kiilondsen a
gyermek szamara. A szil6vel torténd fokozatos beszoktatdas a csaladdal vald
egylttmdkodést helyezi el6térbe. A beszoktatas soran a kisgyermeknevel6 nemcsak a
gyermekeket, de a sziilot is atsegiti a krizisen. A gyermekek koruktdl, ellenalld
képességiiktol fliggéen kilonbdzéen reagalnak a valtozasokra. Minden gyermek
szamara megterhel6 a bolcsodei élethez vald alkalmazkodas, az anyatol vald elvalas.
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyittmiikodést helyezi
el6térbe.
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Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek megkonnyitve az
alkalmazkodast. A kisgyermeknevelGvel kialakuld érzelmi kotodés segiti az elfogadast,
a Dbeilleszkedést, csokkenti az adaptacid soran fellépd negativ tilneteket
(étvagytalansag, sulyvesztés, nyugtalansag, siras..).

Fontos, hogy:

>  a biztonsagérzet kialakulasat segitse a kisgyermeknevelg,
>  az anya jelenlétében ismerje meg a kisgyermeknevelot.

A 2-3 hétig tarté folyamat alatt a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at az anyatol a
gondozasi mliveleteket.

A beszokas elsd napjaiban a sziikséges gondozasi mliveleteket a sziilé végzi el, a
kisgyermekneveld megfigyeli a folyamatot. A kisgyermeknevel6 a gyermek
egyuttm(ikodésétol fiiggben, mar az els6 napokban probalkozik a kapcsolat
kialakitasaval, sziikséges, hogy fokozatosan atvegye a szlil0 jelenlétében a gyermek
gondozasat. Fontos az étkezési idok, az alvas id0 és a szokasok egyeztetése.

A sziilGvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének eredményessége
egyértelmlen abban rejlik, hogy a gyermek szamara, a csalad és a bolcsOde aktiv
egyittm(ikddésével megteremtddnek a feltételek a bolcsodei élet elfogadasahoz.

Egy kisgyermeknevel6hdz azonos idGben egy sziilo és egy gyermek érkezhet, hogy a
tervezett idében tudjon sziildvel és gyermekkel foglalkozni. A tars kisgyermekneveld
parhuzamosan végezheti a beszoktatast, de a csoportszobaban két sziilonél tobb ne
legyen.

A sziil0 a bolcs6dében csak a sajat gyermekével foglalkozhat.

2.3.4. ,Sajat gondozond” rendszer

A személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek egy része (6 -7
gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz.

A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését. Vezeti a
feljegyzéseket, torzslapot, (zend fiizetet, beszoktatasi és csaladlatogato
dokumentaciot. A ,sajat gondozond” szoktatja be a gyermekeket a bolcsOdébe, a
bolcsddei tartdzkodas teljes idOtartama alatt 6 marad a kisgyermekneveldije
(felmendrendszer). Az Olelkezési idoben (az az idOszak, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban van) idejét els6sorban a ,sajat” gyermekei
nevelésére gondozasara forditja.

A ,sajat gondozdnd” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, az egyéni
igényeket, szokasokat szamon lehet tartani. Els6sorban ,sajat gondozdnd” segiti at a
gyermekeket a bélcs6dei élet soran addédd nehézségeken.

2.3.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermek igényeinek,
egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit.

A kisgyermek napirendjének alakitasaban figyelembe vessziik egyéni sziikségleteit,
pillanatnyi hangulatat, altalanos allapotat. A folyamatos gondozason beliil az egymast
kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo
kozérzetét teremtik meg.
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A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl,
sziikségleteitdl, az évszakoktol, az idojarastdl, a csoportlétszamtdl, a bolcsode
nyitvatartasi idejétdl, épitészeti adottsagaitol.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

A targyi feltételek kialakitasanal fontos:

>  a frusztraciok csokkentése
>  a felesleges varakozasi ido kiiktatasa
>  az aktivitas lehetGségének megteremtése.

A kisgyermeknevel6 tamogatd, elismerd, elfogadd megnyilvanulasai a gyermek
egyéni igényeihez igazodd segitség megteremti a kisgyermek:

> aktivitasat,

>  Onallésodasi vagyat, mely az ,én tudat” kialakulasanak fontos tényezéje.

2.4. A bolcséde kapcsolatai mas intézményekkel
A bolcsbéde legszorosabb kapcsolatban a csaladdal van.

a.) Bolcsdde-évoda

Ovodaba keriilés el6tt fontos, hogy megismerjék a gyermekeket. Ennek érdekében
kozOs latogatasokat szervezlink. Ev kdzben részt vesziink 6vodai rendezvenyeken. Az
Alsovarosi Ovodak egyesitett vezetGje minden évben meghivott vendég a tavasszal
tartott szliloi értekezletnek, ahol a sziiléknek elmondja az dvodai beiratkozas
menetét, illetve réviden ismerteti az dvodai élet fontosabb eseményeit.

b.) Egyéb kapcsolatok

A kompetencia hatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval jol mikodo kapcsolatokat
kell kiépiteni mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek. ( Védonoi Szolgalat, Gyermekorvos, Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegito,
Gyamhatdsag, Nevelési Tanacsadd)

2.5. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcesoport létszamat jogszabalyok hatarozzak meg. Két éven aluli
gyermekek felvétele esetén egy csoportban 12 gyermek gondozhatd, nevelhetd,
azonban, ha minden gyermek betdltotte a masodik életévét, akkor ez a szam
maximalisan 14 — re bdviil. A gyermek a bolcs6débe jaras teljes idétartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jarjon. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok
egyarant elofordulnak.

2.6. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei, intézményiinkre
megfogalmazott szakmai program

Bolcsédében a nevelés és a gondozas egységet alkot, valamennyi helyzetben
biztositani kell a gyermek szamara, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés
szilkségletének megfeleléen ismerkedhessen targyi és személyi kornyezetével. A
nevelés és gondozas minden helyzetében biztositani kell a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének er6sodését.

A nevelés-gondozas feltételeit, valamint a szakmai munka részletes szempontjait
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A bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja , alapjan allitottuk
Ossze. Erre épitve és az alapelveket figyelembe véve alkottuk meg bolcsédénk sajat
szakmai programjat

A gyermekek természetes kivancsisagara épitve szakmai programunk f6 célkitlizése,
hogy minél valtozatosabb lehetdséget kinaljunk:

a kdlonféle ismeretek szerzésére,

az alkotd-kéziigyesség fejleszto tevékenységre,

az ének-zene, vers, monddka és az ehhez kapcsolédd mozgasra,

valamint a rendszeres mesélések, beszélgetések megteremtésére.

YV VYV

Mindezeknek a lényege, hogy ezek 0nall, vagy a kisgyermekneveld altal
kezdeményezett tevékenységek soran valdosulnak meg. Fontos szerepet kapnak az
tnnepekhez kapcsolddd néphagyomanyok apolasai is. Lényeges szempont, hogy a
gyermekek  szabadon donthessenek  érdeklddésiiknek, fejlettségiiknek,
személyiségiiknek megfelelGen.

Nem a jatékot iranyitjuk hanem:

>  megtervezziik a tevékenységet,

>  szervezéssel elOkészitjiik a megfeleld eszkdzoket,

>  kialakitjuk a megfeleld kérnyezetet. )
A felkinalt lehet6ségek kozil a gyermek valaszt. Erdeklodése, érzelmi-vagy belsd
késztetése alapjan.
A kisgyermeknevel6 mindvégig jelen van, nem iranyit, hanem segit, megerdésit.

2.6.1. Tanulas

A bolcsOdei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik: minden olyan tapasztalat és/vagy informacidszerzési folyamat, tanulas,
amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a
felnottel valod egyiittes tevékenység és kommunikacié. A tanulas formai: utanzas,
spontan, jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakcioibol
szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6 a sajatos nevelési
igény(i gyermekekkel val6 foglakozas soran figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb
id6t igényel a tanulasi folyamat és ebben direktebben kell részt vennie, mint az
egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé
épithet arra a belsé motivaciéra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajld
feln6tt — gyermek és gyermek — gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak
a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviikk, mint a nemzeti
nyelv.

2.6.2. Gondozas

Belsoséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.
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A személyes és szocialis kompetencia kialakitasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
kezdettdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon
probalkozhasson, érezve a kisgyermekneveld figyelmét, tdmogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza. Lényeges az elegend6
id6 biztositasa, mivel egyes mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A
gondozas jelentdsen befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallésodast.

A kisgyermek nevelésénél-gondozasanal figyelembe kell venniink, hogy fejlodésére
hatassal vannak oOroki6tt tulajdonsagai, a kérnyezete targyi s szemelyi feltételei.
Eletkoronként valtozd testi és lelki sziikségletei vannak. Nevelésiink
gyermekkdzpontd, alapelviink a boldog, szeretetteljes Iégkor biztositasa.

2.6.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildag megismerésének eszkoze, a
fejlédés fontos tényezdje. A jaték, a kisgyermek szamara 6rémet nyujtd tevékenység.
Motivacidja bellilrol fakadd spontan érdeklodés.

A kivancsisag készteti jatékra, a valdosag felfedezésére, aminek a megismerése a
jatékon keresztiil torténik. A jaték 6nmagaért vald spontan és onkéntes belsbleg
motivalt cselekvés. A jaték lehetGséget ad a tarsas kapcsolatok fejlodésére. A tobbi
gyermekkel valé egyiittjatszas oromforras szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyuijt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A kisgyermeknevel0 a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.

A nyugodt jaték feltételei

megfeleld napirend biztositasa,

a jatékok helyes kivalasztasa,

a gyermek kreativitdsanak segitése,

ontevékenység és a szabad valasztas lehetGsége,

a felnétt elismerése, Gtletadasa, az egyittjatszas jelentdsége,
kisgyermeknevel6i allanddsag,

nyugodt légkoér,

a kornyezet megfeleld elrendezése,

a jatékok elhelyezése és megfelel6 mennyisége.

2.6.4. Mozgas

A kisgyermek mozgasigénye Oridsi, az egészséges gyermek O6rommel gyakorolja
mozgasat. A mozgas szamukra a jaték egyik lehetbsége és dromforras is egyben. A
rendszeres szabad mozgas hatasara boviilnek tapasztalatai, ismeretei. Fejlodnek testi
képességeik, kialakul a helyes testtartds, a harmonikus szép mozgas. Jelentls
szerepe van az egészség megovasaban, a szervezet bioldgiai egyensulyanak
fenntartasaban. Mind az udvaron, mind a szobaban biztositani kell a gyermekek
szamara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek
hasznalataval gyakoroljak az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciodjuk,
harmonikussa valik mozgasuk. A nagymozgasos jatékokra a szabadban tdbb
lehetdség adott. A szobai jatékok sokféleségiik folytan elsdsorban kéz finommozgasat
fejlesztik. CsecsemoOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de
elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

VVVYVYVVVYY
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A kisgyermeknevelo feladata

>  megfelel6 napirenddel elegend6 idd biztositasa,

> megfelel6 hely, kdrnyezet és mozgasfejleszté eszkdzok biztositasa,

> derls, biztonsagos légkor megteremtése, amiben a gyermek a legtdbbet
mozoghat.

2.6.5. Mondodka, ének

A bolcséde sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. Az oOromteli,
élménygazdag mondodka, ének-zene a hallas-és ritmusérzéken kiviil segiti a helyes
légzés kialakulasat. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott
jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A zenehallgatas 6rom, nemcsak mivel, de személyiséget is formal. Megvaldsulhat a
gyermek zenei érdeklodésének felkeltése, zenei izlésének formalasa és esztétikai
fogékonysaganak kialakuldasa. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt
monddkazas éneklés pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot
adnak a kisgyermeknek. Az ismétlodések, jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.

Fontos, hogy a gyermek szamara

> az ének a monddka ne csak a nap egy bizonyos szakaszara korlatozodjék,
hanem barmikor legyen lehetdségiik e tevékenységekre,

> legyen moddjuk az (innepekhez kapcsolddd szokdasok, zenék, dalok
megismerésére, a hagyomanyok apolasara,

A gyermekek

>  szivesen és sokat énekelnek, monddkaznak,

> a kiegyensulyozott boldog gyermek spontan énekel, dallamokat, szévegeket
talal ki,

>  szivesen hallgatja a kisgyermeknevelO éneklését, hangszerjatékat,

> megtanulja, felismeri a kiilonféle zorejeket, hangokat, tarsak és a hangszerek
hangjat,

>  képesek a természet és a kdrnyezet hangjainak finom eltéréseit megfigyelni,

>  figyelmesen hallgatjak, élvezik a zenét.

2.6.6. Vers, mese

A mesélés, verselés, a képeskonyv nézegetés nagy hatassal van a kisgyermek
értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédésére. A mesének tartalma, a versnek ritmusa,
zeneisége, a képeskonyvnek viszont tartalma és esztétikuma az elsddleges
oromforras. A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensGséges kommunikacios
helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétele és
eredménye.

Mindezek altal a gyermek olyan ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben
nem lenne lehetdsége:

41



>  gazdagodik emberismerete, segiti a vilagban vald eligazodasat,

> a rola szdl6 torténetek hatasara jobban fel tudja dolgozni sajat élményeit,
érzései,

> afohossel vald azonosulas révén fejlédik az empatidja,

> megtanulja a folyamatos beszéd megértését, a nyelvi struktirakat,
relacidkat,

> segiti az  ido-tér, ok-okozati  Osszefiiggésével, a  kilonféle
viszonylatrendszerekkel kapcsolatos fogalmak kialakulasat.

Fontos, hogy a kisgyermeknevelo

>  teremtse meg a mindennapi verselés, mesélés lehetGségét és feltételeit,

> tegye lehetové, hogy életkoranak és érdeklédésének megfeleld irodalmi
élményhez juthasson a kisgyermek,

>  a ritmusos mozgassal egybekotott mondokak, versek jatékos érzéki-érzelmi
élményt nyujtsanak,

> a mesék versek altal gazdagodhasson a gyermek fantazia Vvilaga,
gondolkodasa, nyelvi kifejez6 készsége, szdkincse.

2.6.7. Alkoto tevékenység

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem az eredmény (érzelmek feldolgozasa és
kifejezése). Komplex élményt nyujtanak a gyermek szamara, mind az érzékelésben,
mind a fantaziaban, jatékban. A gyermek tér-, forma-, szinképzésének gazdagitasa,
esztétikai érzékenységiik, sz€p iranti fogékonysaguk, igényességiik alakitasa a cél.

A kisgyermeknevelo feladata

> nyujtson vizualis tapasztalatot életkoruknak megfelelGen,

> teremtse meg a feltételeket a gyermek, abrazold, konstruald képességének
fejlodéséhez,

elegendd idot adjon a tevékenységekhez,

tegye lehet6vé, hogy barmikor kedviikre rajzoljanak, gyurmazzanak,
tépjenek,

juttassa el a gyermekeket az alkotas 6roméhez,

ismertesse meg a gyermekeket a kiilonféle anyagokkal, technikakkal,

>  kezelje értékként a gyermek munkait.

Y V

>
>

Az alkoto tevékenység altali eredmények

> fejleszti a probléma megoldd gondolkodasat, a természeti és kornyezeti
ismeretek elsajatitasaval,

> megismeri az alkotashoz sziikséges kilonféle eszkdzoket, anyagokat, azok
helyes hasznalatat,

>  0romhoz jut az egyéni és tarsas alkotasai révén,

>  koranak és fejlettségének fliggvényében megismer kilonféle technikakat.
(tépés, nyomdazas, Ujfestés, hajtogatas, gyurmazas, rajzolas)

2.6.8. A kornyezet-természet megismerése

A kornyezettel, természettel val6 ismerkedés programunk fontos részét képezi. Olyan
szokasokat, szokasrendszereket, viselkedésformakat alakitunk ki, melyek
meghatarozzak a természettel és az ember altal létrehozott kornyezettel vald
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harmonikus egyiittélést. A kornyezet megismerése kdzben a gyermekek mennyiségi,
alaki, nagysagbeli, tér-és sikbeli szemléletét fejlesztjiik.

A kisgyermeknevelo feladata

megismerteti és megszeretteti a gyermekekkel a természet csodait,

alakitsa ki a megfelel6 magatartasi szabalyokat viselkedési formakat,
hasznalja a természetes anyagokat,

valdsitsa meg az egészséges életmddra vald nevelést,

fedezze fel az évszakok kozti kiilonbséget,

a szép esztétikus kornyezettel nevelje 6ket arra, hogy ne szemeteljenek, ne
rongaljak a targyakat, a novényeket, allatokat dvjak, gondozzak,

>  tegye lehetOvé, hogy tapasztalatokat szerezhessenek érzékszerveikrol.

VVVYYVYY

A gyermekek tevékenysége

beszélgetnek a csaladrol, otthonrol,

ismereteket szereznek érzékszerveikrol,

folyamatosan figyelik a természet valtozasait, az évszakok jellegzetességeit,
viragokkal, gyimolcsokkel, zoldségekkel ismerkednek,

megfigyelik a kornyezetiikben €l6 allaltokat, ismereteket szereznek az
allatvilagrol.

YVVVVYY

2.6.9. Egyéb tevékenységek (munka jellegli tevékenységek)

Az egyéb jaték kategdridba tartoznak azok a tevékenységek, melyeket a gyerek
»~munka”ként él meg. Megismerkedik a természeti kdrnyezetben fellelhetd kiilonféle
anyagokkal, termésekkel. A gyermek, jaték kozben ismerheti meg a felnbtt
mindennapi tevékenységbeli feladatait. Az 6rom forrasai az egylittesség, a kdzos
munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek az 6nkéntesség
nagyon fontos, a tevékenység nem lehet feladat. Az egyes tevékenységek fejlesztik
az izlést, a hétkoznapi élet esztétikumai iranti igényességet, a masok felé fordulast,
masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

2.7. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK SZABALYAI

BolcsOdébe felvehetoek azok a kisgyermekek, akik sziilei valamely okbdl kifolydlag
nem tudjak biztositani napkozbeni ellatasukat.
A felvételnél elonybe kell részesiteni azokat a gyermekeket, akiknek szocidlis, vagy
egyéb hatranyok miatt egészséges fejlédése csak intézményi / bolcsédei / keretek
kozott biztosithatd a nevelése-gondozasa.
A kisgyermek bolcs6dei elhelyezését a szilld6 el6zetes hozzajarulasaval
kezdeményezheti:

>  Védond

>  Hazi orvos, hazi gyermekorvos

>  Szocialis, illetve csaladgondozd

>  Gyermekjoléti szolgalat

>  Gyamhatdsag
A bolcsodei ellatas megsz(inik:

>  a bolcs6dei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte,
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> ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, akkor a 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcs6dében,

> ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd vagy magatartaszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlédését,

>  ha asziilo a Hazirendet sulyosan megsérti.

2.8. Téritési dij megallapitasanak rendje
2.8.1. Etkezés téritési dij megallapitasa

VAac Varos Onkormanyzata minden év janudr 1. hatéllyal rendeletben megallapitja az
étkezésért fizetend0 nyersanyagkoltséget. A téritési dij fizetésére kotelezett az
étkezésért az afaval novelt nyersanyagkoltséget koteles megfizetni.

Minden év aprilis 1-t8l Vac Varos Onkormanyzata a szolgaltatasi 6nkoltség szamitas
alapjan fellilvizsgalja a téritési dijakat, és rendeletben szabalyozza a fizetendd téritési
dijak dsszegét kiilon ellatasonként a 328/2011. (XII.29.) Korm. rend. alapjan.

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a téritési dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a téritési dij valtozasakor.

2.8.2. Gondozasi dij megallapitasa

Vac Varos Onkorményzata minden év &prilis 1-t8l rendeletben hatdrozza meg a
fizetendd gondozasi dijat. A Bolcsodékben, a Fejleszt6 Napkozi Otthonban és a
Fogyatékosok Napkézi Otthondban elldtottak részére az Onkormanyzat gondozasi dij
fizetését allapitotta meg.

A gondozasi dij afa mentes.

Az intézményvezetl a kotelezettet irasban tajékoztatja a gondozasi dij 6sszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a gondozasi dij valtozasakor.

A téritési dij teljes Osszegét atvallalja a fenntartdé Rendszeres Gyermekvédelmi
Kedvezményben részesiilo, a 3 vagy tobb gyermekes, illetve a Specialis Csoportba
jaré gyermekek csaladjaitdl, 6k mentesiilnek a gondozasi téritési dij fizetése aldl.

A gondozasi téritési dij 50 %-at hianyzas esetén is ki kell fizetni.

2.9. AZ INTEZMENY SZOLGATATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI
MODJAI

Az intézményben pontos informacidk talalhatok az elérhetGségeinkrdl, a bdlcsddei
ellatasrél. A bolcs6devezetd fogadd oOra keretén belll tajékoztatja az érdekl6do
sziil6ket a bolcs6débe vald jelentkezés modjardl, a bolcséde életérdl.

Szakmai Programunk pedig minden olyan informaciét tartalmaz, amelynek alapjan
megismerhetik az intézményben folyd munkat. A Szakmai Program ezért minden
gondozasi egységben kifliggesztésre keriil. Az évente megrendezett Csaladi napra a
leendd bolcs6édések meghivast kapnak, ahol ismerkedhetnek a kisgyermekneveltkkel,
és leendd tarsaikkal.
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2.10. AZ ELLATOTTAK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZOK JOGAI
2.10.1. Az ellatott jogai

>

a gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
neveléshez, személyiségének kibontakoztatdasahoz, fejlodését veszélyeztetd
helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba torténd beilleszkedéshez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlédését segitd kilonleges ellatasban
részesuljon,

fejodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletbe tartsdk, bantalmazassal, fizikai vagy lelki
erdszakkal, az elhanyagolassal szemben védelembe részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-
gondozasban részesiiljon,

az ellatottat megilleti a személyes adatainak védelme,

joga van az egyenl6 banasmaddra, a vallasi és etnikai hovatartozasra vald
tekintet nélkdl.

2.10.2. A sziil6 jogai, kotelességei

VVVYVYVVYVYYY
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megvalassza azt az intézményt melynek szolgaltatasat igénybe veszi,
megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

megismerje a gyermekcsoportok életét,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl,
bdlcs6de miikodését illetéen véleményt mondjon és javaslatot tegyen,
megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

a gyermeke ellatasaban kézrem(ikodo személyekkel egyiitt miikddjon,
a téritési dijat idoben rendezze,

a hazirendet betartsa.

.3. A szolgaltatast végzok jogai

\ 27

>

a munkakori leiras tartalmazza a szolgaltatast végzok jogait, kotelezettségeit,
mindenki szamara biztositani kell a munkavégzéshez kapcsolédd
megbecsiilést, tiszteletben kell tartani emberi méltdsagukat, személyiségi
jogaikat, munkavégzési koriilményeket biztositani kell,

jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az Intézmény vezetdjéhez,
valamint a fenntartohoz.

2.10.4. Az ellatottjogi, gyermekjogi képviselo feladatai

>
>

YVVVYY

az ellatotti jogokkal kapcsolatos tajékoztatas,

az elldtottak, vagy hozzatartozdk ellatasaval kapcsolatos problémak
megoldasaban vald kézrem(ikodés,

bizonyos korben képviseli az ellatottat,

a panaszok megfogalmazasaban segitséget nyuit,

intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal,

jelzéssel élhet a hatdsagok felé a jogsértés megsziintetése érdekében,
fogaddorat tart, melyre barki elmehet, panaszat, észrevételét elmondhatja.
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2.11. A SZOLGALTATAST NYUJTOK SZAKMAI FELKESZULTSEGENEK MODJA

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzé személyek
szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.
A tovabbképzési idoszak 5 év.

Mindsitett tovabbképzés programok:
>  szakmai tanfolyam — kizardlag a munkajahoz kapcsolddo tanfolyam
>  személyiségfejleszto tréning
>  szakmai tanacskozas
>  kilfoldi vagy hazai tanulmanyut
>  szakmai mihely

2.12. ALAPELLATASON TULI SZOLGALTATASOK

Bolcsédénken Zene bolcsodei foglalkozason vald részvételre van lehetGség. A
kisgyermekek sziileikkel egyiitt vehetnek részt a délutani programon térités
ellenében, heti két alkalommal 16%2 — 17% — ig.

2.13. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODES KOR VEGERE

> nagyon sok teriileten ©nalld a gyermek: egyedil étkezik, oltozkodik,
tisztalkodik, csak apré segitséget igényel,

> mar nemcsak a szoros felnOtt-gyermek kapcsolatban érzi  magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

>  jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem
jelent nehézséget a szamara,

> kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj
tevékenységekben,

> gazdag a szokincse, elsOsorban beszéd Utjan tart kapcsolatot a
kornyezetével,

>  agyermekek tobbsége szobatiszta.

2.14. DOKUMENTACIO

A dokumentacidé vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznalasa a
gyermekrol vald lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek
fejlodésének segitése, hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeinek  enyhitése  érdekében  torténjen. A dokumentacio
semmiféleképpen sem a gyermek mindsitését szolgalja. A dokumentacid készitéséhez
alkalmazott modszerek és eszkdzok kivalasztasanal kilondsképpen tekintettel kell
lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére. A dokumentacidé vezetésénél és
Orzésnél a személyiségi jogokat a legmesszemendbbig figyelembe kell venni.

2.14.1.A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok

targyszer(iség,
validitas,
hitelesség,
rendszeresség,
arnyaltsag,
folyamatossag.

VVVYYYVY
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MELLEKLETEK

1. Kisgyermeknevel6k csoportbeosztasa
2. Oszi-téli napirend
3. Tavaszi-nyari napirend
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KISGYERMEKNEVELOK CSOPORTBEOSZTASA

Delfin csoport: 2 6 kisgyermekneveld
Katica csoport: 3 f6 kisgyermekneveld
Files csoport: 2 f6 kisgyermekneveld

Micimackd csoport: 2 f6 kisgyermekneveld

48

1. sz. melléklet

Technikai munkatars:
16

Technikai munkatars:
1f6



2. sz. melléklet

Oszi-téli napirend

06%2— 08% Gyermekek folyamatos érkezése, kézmosas
08% — 8% Reggeli
08% — 09 Szabad jaték tevékenység
Sziikség szerinti gondozas
09 — p9® Tizbrai
09%0 — 11% Id8jarastdl fiiggen udvari jaték, vagy szobai jaték
1190 - 1130 Udvari jatéktevékenység befejezése

A gondozasi sorrendnek megfelelGen sajat
kisgyermeknevelGjikkel jonnek be az udvarrol
Gondozasi mliveletek

1130 - 12% Ebéd
Mosakodas
1290 — 1430 Délutani pihenés, alvas
14%0 — 15% Ebredd gyermekek gondozésa
15% — 153 Uzsonna
15% — 16% Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban

Gyermekek folyamatos tavozasa
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0630 —
08% —
083 —

093¢ -
09 -
1190 _

1130 -

1290 _
1430 -
15% —
15% -

082
08
093

09%
119
1130

12%

1430
15%
153
1630

3. sz. melléklet

Tavaszi- nyari napirend

Gyermekek folyamatos érkezése, kézmosas
Reggeli

Szabad jaték tevékenység, idojarastol fliggden udvari jaték
Sziikség szerinti gondozas

Tizbrai

Idojarastol fliggben udvari jaték, vagy szobai jaték
Udvari jatéktevékenység befejezése

A gondozasi sorrendnek megfelelGen sajat
kisgyermeknevelGjlikkel jonnek be az udvarrol
Gondozasi mliveletek

Ebéd

Mosakodas

Delutani pihenés, alvas

Ebred6 gyermekek gondozasi mliveletek

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban
Gyermekek folyamatos tavozasa
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Vac Varos Onkormanyzat Bolcsodék
és Fogyatékosok Intézménye
2600 Vac Kolcsey Ferenc u. 4.
Tel./Fax.: (27)504-105
E-mail: bfi@bfi.vac.hu

Vac Varos Onkormanyzat Bolcsddék és
Fogyatékosok Intézménye

Bolcsode és Specialis Csoport

Szakmai Programja
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I.
SZERKEZETI FELEPITES

Fenntartd: Vac Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Szolgaltatdst nyujté: Vac Véros Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézménye

Szolgaltatasi hely: Bolcsdde és Specialis Csoport

2600 Vac, Baba u. 2.

Vac Varos Onkorményzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye az aldbb felsorolt
részlegek iranyitasat végzi:

- Kolcsey utcai Bolcsode

- Szegfii utcai Bolcsode

- Bolcsode és Specialis Csoport
- Fejleszté Napkozi Otthon

- Fogyatékosok Napkdzi Otthona
- Kolcsey utcai F6zokonyha

- Gazdasagi Csoport

- Igazgatdi titkarsag

1.1. Bolcsode és Specialis Csoport

Bolcs6dénk 48 férGhelyes, részleges integracidban foglalkozunk az ép fejlodésl
gyermekek mellett, eltéro fejlodésl kisgyermekekkel.

Felvehetd: 28 f0 1 - 3 éves korig. / Bolcsddei csoport/
20f6 1 -6 éves korig. / Specialis csoport/

A bolcsodébe kertilés feltételeit a Hazirend részletesen tartalmazza.
Alapitd Okiratban meghatarozott alaptevékenységek:

- Bolcsodei ellatas
- Munkahelyi étkeztetés

1.1.1.Szolgaltatasi kapacitasok

Ellatasi terlletlink elsGsorban Vac varos kbzigazgatasi teriilete.

Igény, és szabad férGhely kapacitds esetén Onkormanyzati megallapodas utan
fogadunk Pest-, és Nograd megye telepiiléseirdl is eltéro fejlédési gyermekeket.
Bolcsddénk a térség ellatérendszerében specialitasat tekintve egyedlalld.

1.1.2. Szolgaltatas tartalma

Megallapodas alapjan, személyes gondoskodast nyujtd alapellatdas keretében
nyujtunk a gyermekeknek napkozbeni ellatast, étkezést, gondozast heti 5 napon,
napi 10 oraban.
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1.1.3. Szolgaltatasrol szold tajékoztatas

ErdeklGdésre telefonon, elektronikus Uton adunk tajékoztatast, jelentkezés,
beiratkozas alkalmaval szoban és tajékoztatdfiizet Utjan nydjtunk informacidkat
szolgaltatasainkrdl. Idonként Ujsagcikkekben jelenink meg, honlapunk készitése
folyamatban van.

1.1.4. Jogi szabalyozas:

> 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) 37/A.§, 146.§ (1), 150.§ (1-6), 151.§ (1)

> 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40.§(1), 40/A.§, 41.§ (1-4), 43.§ (1-3),
45/A.8(1,3,4)

>  5/2008. (I1.22) sz. 6nkormanyzati rendelet 7.§, 9.§ (2)

> 1993. évi III. torvény (Szt.) 100.§

1.2. TERITESI DIJ MEGALLAPITASANAK RENDJE

1.2.1.Etkezés téritési dij megallapitisa

Vac Varos Onkormanyzata minden év januar 1. hatéllyal rendeletben megallapitja az
étkezésért fizetend0 nyersanyagkoltséget. A téritési dij fizetésére kotelezett az
étkezésért az afaval novelt nyersanyagkoltséget koteles medfizetni.

Minden év aprilis 1-t8l Vac Varos Onkormanyzata a szolgéltatasi 6nkoltség szamitas
alapjan fellilvizsgalja a téritési dijakat, és rendeletben szabalyozza a fizetendd téritési
dijak 6sszegét kiilon ellatasonként a 328/2011. (XII.29.) Korm. rend. alapjan.

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a téritési dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a téritési dij valtozasakor.

1.2.2. Gondozasi dij megallapitasa

Vac Varos Onkorményzata minden év aprilis 1-t8l rendeletben hatdrozza meg a
fizetendd gondozasi dijat. A Bolcsddékben, a Fejleszt6 Napkozi Otthonban és a
Fogyatékosok Napkdzi Otthondban ellatottak részére az Onkormanyzat gondozasi dij
fizetését allapitotta meg.

A gondozasi dij afa mentes.

Az intézményvezetd a kotelezettet irdsban tajékoztatja a gondozasi dij 6sszegérdl a
megallapodas megkdtésekor, illetve a gondozasi dij valtozasakor.

A téritési dij teljes Osszegét atvallalja a fenntartd Rendszeres Gyermekvédelmi
Kedvezményben részesiil6, a 3 vagy tobb gyermekes, illetve a Specialis Csoportba
jaré gyermekek csaladjaitdl, 6k mentesiilnek a gondozasi téritési dij fizetése aldl.

A gondozasi téritési dij 50 %-at hianyzas esetén is ki kell fizetni.

II.
FUNKCIONALIS EGYSEGEINK

Bolcsédénkben részleges integracid keretein belll torténik a gyermekek gondozasa,
fejlesztd nevelése, melyre két egység all rendelkezésiinkre.

1. egységben 2 6sszenyild szoba

Kék csoport (specialis csoport):

3 f6 kisgyermekneveld (6+2 6ra)-10 6 eltérd fejlodésli gyermek

Sarga csoport (bdlcsddei csoport):
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2 f6 kisgyermekneveld (7+1 6ra)-12 ép fejlodésli gyermek(2 év alattiak)
I1. egységben 2 6sszenyild szoba:

Z6ld csoport (specialis csoport):

3 f6 kisgyermekneveld (6+2 6ra)-10 o eltéro fejlodésii gyermek

Piros csoport (bolcs6dei csoport):

2 f6 kisgyermekneveld (7+1 o6ra)-14 ép fejlodésli gyermek

Mindkét egységhez kiilon firdoszoba, atadd, kocsi tarolo, felnétt WC tartozik.

A gyermekek egyéni foglalkozasara kiilon helyiséget biztositunk a gydgypedagdgusok
szamara.

Egyéni mozgasfejlesztésre kiilon tornaszoba all rendelkezésére a konduktornak.
Betegségek megelGzésére, immunerdsitésre, relaxaciora sé-szobat alakitottunk ki.
Talalokonyhaval rendelkeziink, ahol 1 f6 konyhalany végzi az ételek el6készitését,
talalasat, mosogatast. A Kolcsey Uti f6z0konyhabdl szallitjak az ételt.

Bolcs6dénkben lehet6ség nyilik specidlis, illetve - szakorvosi javaslatra- diétas
étkeztetésre, melyet szilkség szerint a PMKH Allategészségiigyi €s Elelmiszer-
ellendrz6 Hivatala (ANTSZ) utasitasai alapjan végziink.

Egységenként 1 —1 f6 kisegitd gondoskodik a helyiségek és textiliak tisztasagardl,
tovabba segiti a kisgyermeknevel6ket a gyermekek zdkkenémentes ellatasaban. A
textilek mosasa és vasalasa kiilon helyiségekben, mosdkonyhaban, illetve
vasaldszobaban torténik.

A bolcsode flitése, melegviz ellatasa helyben torténik. /gazkazan, vizmelegitd /
melyre 1 f6 szakképzett flit6t alkalmazunk. A jatszdkertek, gazdasagi udvar rendben
tartasa a f(it0 feladatkdréhez tartozik, ellatjia az udvari munkas teendGit, tovabba
feladata az egyszer(i karbantartasok elvégzése is.

A dolgozok ebédIot, 2 6ltdzot, zuhanyzdt, férfi, és n6i WC-t hasznalhatnak.

2.1. Akadalymentesités

Intézménylink akadalymentesitett, az 1. egység bejarata feldl toldszékkel is
megkdzelithetdk a bolcsdde helyiségei.

III.
BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS

3.1. Bolcsodei nevelés-gondozas személyi feltételei

Dolgozo Képesités Létszam
Diplomas Csecsemé-
Bolcsodevezeto és kisgyermeknevelg, 1f0
szakgondozdénd
. R Gybgypedagdgiai
Gyogyp_edagoglal asszisztens "
asszisztens, . , 2 fo
. " Kisgyermekgondozo6-
Kisgyermeknevelo ”
nevelo
Kisgyermekneveld Kisgyermekgondozo- 5 f8
nevelo
Kisgyermekneveld Csecsemé- és 3 f6
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gyermekgondozd
. n 8 alt. .
Kisegito Dajka 2 fo
Konyhalany Konyhalany 16
Fiito, udvari munkas Ipari ga,ztuzelo o 1f0
berendezes kezelo
Kiilso szakemberek
Gydgypedagdgus, 216
Gyodgypedagogus TSMT terapeuta (PMPSZ- heti 21kontakt
Gybgypedagdgus ora)
1f6
Konduktor Konduktor — tanitd (PMPSZ- heti 21kontakt
ora)
Orvos Gyermekgydgyasz , ,2 fo ,
(Megbizas- heti 4 ora)

3.2. A bolcsodei nevelés-gondozas célja: a csaladok segitése, a gyermekek
fizikai és szellemi fejlodésének biztositasa, nemzetiségi és vallasi hovatartozastodl

flggetlentl- feltétel nélkili szeretettel, odafigyeléssel, elfogadassal. Bolcsédénkben
részleges integracié keretein beliil foglalkozunk az ép fejlodésli gyermekek mellett,
eltérd fejlodésii gyermekek fejlesztd nevelésével, gondozasaval.

Bolcs6dénk célja, kiildetése: a gyermekek harmonikus fejlédésének elOsegitése,
fizikai- és érzelmi biztonsaguk megteremtése. A sajatos nevelési igényl gyermekek
tarsadalomba vald beilleszkedésének egyengetése, a lehet6 leghatékonyabb segitség
nyUjtasa abban, hogy ezek a gyermekek nagyobb esélyt kaphassanak az életiik
soran, megfeleld6 Odvodai- iskolai nevelésben, képzésben részesiilhessenek,
életmindségiik javuljon. Az érintett csaladok tamogatasa gyermekiik fejlesztésében,
problémaik megoldasaban, a tarsadalomba vald visszailleszkedésiikben, valamint
munkavallalasuk el6segitésében.

Meghitt, csaladias légkor megteremtése, mind a gyermekek, mind sziileik, mind a
dolgozdk bizalmanak, jo kdzérzetének megalapozasa céljabdl. Egy olyan, a massagot
elfogadd kornyezet kialakitasa, ahol minden gyermek és sziiléje egyenrangunak,
fontosnak érezheti magat.

3.3. A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

> a csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletben tartasa: a
bolcsddének tiszteletben kell tartani a csaladban kialakitott szokasokat,
hagyomanyokat, megerdsitve a csaladi nevelés értékeit.

> a gyermek személyiségének tisztelete: a gyermeket, mint fejlodo
személyiséget, raszorultsdga miatt, kilonleges védelem illeti meg. A
gyermeki személyiség kibontakoztatasa, a személyes, a szocialis és a kognitiv
kompetenciak fejlodésének segitése a cél.

> a nevelés-gondozas egysége: a gondozas minden helyzetében nevelés is
folyik, a nevelés helyzetei viszont nem korlatozodnak a gondozasi
helyzetekre.
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> egyéni banasmod biztositasa: fontos a megfeleld kisgyermekneveldi
magatartas: elfogadas, Oszinte érdeklodés, figyelem, pozitiv tamogatas,
megerosités, elismerés. Elegendd idot kell biztositani az egyén fejlodési
itemének megfeleld tevékenységekhez.

> a biztonsag és stabilitas: alapveto feltétel a személyi és targyi kornyezet
allandésaga. A helyes napirend kialakitdsaval a gyermek, szamara
tajékozddasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatdsagot kaphat. Ez ndveli a
gyermek biztonsag érzetét, segiti az alkalmazkodasat, a szokasok
kialakulasat.

> az onallésulas és aktivitas elGsegitése: A gyermek véleményének
figyelembe vétele, dontési lehetdségének biztositdsa, Osztonzése, a
tamogatd, segitd magatartas, fokozza a gyermek aktivitasat és az dnallésagi
torekvéseit. Fontos a kisgyermeknevel6i szeretet, empdatia és a
példamutatas.

> egységes nevelési hatasok: a nevelés értékkozvetités és értékteremtés is
egyben. Fontos a kisgyermeknevelok nézeteinek egyeztetése az alapvetd
értékek, erkdlcsi normak, célok tekintetében — nevelGi gyakorlatuk
egymashoz kozelitése.

3.4. A bolcsddei nevelés-gondozas feladatai

a.) a csaladban nevelkedd 20 hetes- 3 éves kisgyermekek napkdzbeni ellatasa,
testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, optimalis fejlodésiik elbsegitése.

b.) a 20 hetes- 6 éves sajatos nevelési igény(i gyermekek habilitacidjanak és
rehabilitacidjanak segitése a gondozas, nevelés, az egyéni és a csoportos
foglalkozasok keretében, a gydgypedagdgus iranyitasaval.

1. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

3.5. A specialis csoport miikodése
Targyi feltételek:

Az eltér6 fejlédésli gyermekek koranak és egyéni sziikségleteinek megfeleld
jatszohely, jatékok, butorok, tovabba a specidlis foglalkozasokhoz sziikséges
eszkozok, segédeszkozok, szemléltetd eszkozok biztositasa.

Személyi feltételek

>  Megfeleld létszamu kisgyermekneveld. A felvételre keriilé gyermekek allapota
hatdrozza meg az egy kisgyermeknevel6 altal elldthatd gyermeklétszamot, ez
4-nél tébb nem lehet.

> A specidlis feladat elldtadsara alkalmas kisgyermeknevel6. A csoportban csak
szakképzett kisgyermekneveld dolgozhat, a specidlis feladattal jard fokozott
szellemi és fizikai igénybevételre tekintettel a kisgyermekneveldk kivalasztasa
onkéntes jelentkezés alapjan torténik.

> Megdfeleld szakemberek biztositasa. Az eltér6 fejlodésli gyermekek
ellatasahoz a sériilés jellegétol fliggden specialis szakemberekre is sziikség
van (gyogypedagdgus, gyogytornasz, konduktor stb.)

> A szakemberek alkalmazasa az igényektdl és a lehetOségektdl fliggden
torténhet részidds, meghatarozott heti draszamban, vagy foallasban.
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>  Bolcs6dénkben a PMPSZ alkalmazasaban allé 2 f6 gydgypedagdgus és 1 o
konduktor draadoként latja el naponta a Szakért6i Bizottsag altal eldirt
egyéni fejlesztéseket.

> A gyermek sériilésének, egyéni sajatossagainak ismeretében a szakember ad
tanacsot a gondozashoz. OsszeallltJa a speC|aI|s foglalkozasok feladatait,
meghatarozott rend szerint végzi azokat, és hozzasegiti a kisgyermeknevelot
ahhoz, hogy tavollétében hasonld mddon végezhesse a foglalkozasokat. A
szakemberek javaslatainak alkalmazkodnia kell a bolcs6de altalanos
gondozasi, nevelési elveihez, feltételeihez.

> Elengedhetetlen a csoportban a szakemberek és a gyermekekkel kozvetlendl
foglalkozd kisgyermeknevel6k dsszehangolt tevékenysége.

> A feladatok koordinalasaban jelentds szerepe van a megbizott
csoportvezetonek és a bolcséde orvosanak.

> Az orvos feladata kell, hogy legyen a hagyomanyos bdlcs6de orvosi
tevékenység mellett, a szakemberekkel egyiittm(ikddve a gyermek sorsanak
iranyitdasa, mas szakemberekkel, intézményekkel vald kapcsolattartas,
konzultacid. Az 6 feladata adott esetben a megyei rehabilitaciés centrummal
vagy a gyermek kezel6orvosaval valo kapcsolattartas is.

Eltéro fejlodést gyermek a bolcsodében

A bolcs6dei csoportok, illetve az ott gondozott gyermekek napkézbeni életében,
meghatarozd jelentdsége van a bolcsddei gondozast, nevelést segitd alapelveknek.

A bolcsédében eltoltott idO fokozatos novelése, a sajat kisgyermekneveld rendszer az
egészséges gyermekhez hasonléan a sériilt gyermek szamara is sziikséges, az Uj
kornyezethez vald alkalmazkodds, a megvaltozott napirend megismerése,
megszokasa szamara még inkabb megterheld.

Erzelmi tdmasz a sziild és a sajat kisgyermeknevel jelenléte, aki mindenben segiti
ot.

A fokozatos, sziilGvel torténd beszoktatas a kisgyermekneveld szamara jé lehetdség a
gyermekkel, sziilovel valé ismerkedésre.

Megismeri a szll6- gyermek kozotti kommunikaciés formakat, jelzéseket, melyek
vonatkoznak:

a gyermek egyéni sziikségleteire,
kornyezetére,

hangulatara,

kapcsolatteremtési igényére.

YV VY

A szilovel kozosen kialakithatia a gyermek fejlettségi szintjének legmegfelelobb
kommunikacids modokat, ezzel is segitve kettdjiik jé kapcsolatanak kialakitasat.

A sziil6 szamara Uj életformat jelent gyermekének bdlcsddei elhelyezése:

> alkalma nyilik arra, hogy az addig zart kdrnyezetbdl kimozduljon,
> megerodsitést, segitséget kaphat a szakemberektdl problémai megoldasahoz,
> figyelemmel kisérheti gyermeke beilleszkedését,
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> tapasztalhatja, hogy gyermekét, jelzéseit komolyan veszik,
> massagat elfogadva egészséges gyermektarsaihoz hasonld ellatasban
részesdil.

3.5.1. Eqyéni foglalkozdsok

Az egyéni foglalkozasok tanévre szdld egyéni terv alapjan heti érabeosztas szerint
gybégypedagdgusi, kisgyermekneveldi team-munkaban torténnek, kilon erre a célra
kialakitott, berendezett szobaban.

Az intézményben alkalmazott gydgypedagdgiai fejlesztések formai:
kognitiv képességek fejlesztése,

autista, autisztikus gyermekek terapidja,

bazalis terapia,

latas nevelés,

hallasnevelés,

alternativ és augmentativ kommunikacio,

szenzoros integracids tréning,

beszédfejlesztés,

egyéni mozgasfejlesztés.

VVVYVYYVVVVY

3.5.2. Egyéni mozgasfejlesztés

Az egyéni és kiscsoportos (2-3 f0) fejleszt6 foglalkozasokon azon gyermekek vesznek
részt, akiknél a SzakértGi Bizottsag mozgasfejlesztést javasolt, illetve az allapot
felmérés alkalmaval mozgas- vagy mozgaskoordinaciés problémat észlelt a
konduktor.

A tornaszobaban a fejlesztések id6tartama 30 -45 perc.

A szakember a gyermek bolcsddébe érkezésekor, majd minden fejlesztési év elején
felméri a gyermek mozgasallapotat és egyéni fejlesztési tervet készit, amelyben leirja
az egyéni mozgasfejlesztési célokat és feladatokat.

A foglalkozasokrdl egyéni fejlesztési naplét vezet.

Az év végén a gydgypedagdgussal egyiitt értékeli a gyermek fejlodését az értékeld
lapon.

A konduktor, a gydgypedagogusokkal és a kisgyermeknevelokkel folyamatosan
egyluttmdkodik, sziikség szerint megbeszéli velilk a gyermekek mozgasaval,
mozgatasaval kapcsolatos, napi gyakorlatban végzendd feladatokat (pl.
segédeszkdzok, Ultetések, specialis evOeszkozok, stb.)

A bolcs6de kapcsolatot tart ortopéd orvossal és a segédeszkozoket készitd ortopédiai
miiszerésszel.

Az egyéni foglalkozasok lehet6séget adnak mind a gyermeknek, mind a fejlesztd
szakembernek, a maximalis egymasra figyelésre, melynek soran a gyermek
képességeinek hatékony kibontakoztatasara nyilik mad.

A fejlesztés egyénre szabottsaga azonban nem elszigetelt jelenség, a nap minden
tevékenységében tudatosan jelen van.

3.5.3. Csoportos foglalkozasok

A csoportos foglalkozasok szintén heti oOrabeosztds szerint gydgypedagdgiai
asszisztensi és kisgyermeknevel6i team-munkaban torténnek teljes integracié
keretében.
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A foglalkozasokon a részvétel nem kotelezd, de lehetdség szerint megprdbalunk
minden kisgyermeket bevonni.

A kezdeményezett tevékenységeken tul nagy teret adunk a gyermekek spontan
megnyilvanulasainak.

3.6. Az intézményben miikodo csoportos foglalkozasok

3.6.1. Zenecsoport
Célja:

zenei érdeklodés felkeltése,

ritmusérzék fejlesztése,

Osszerendezett mozgasra késztetés,
fesziiltségoldas,

utanzd készség fejlesztése,
kommunikacio fejlesztése,

szocializacié fejlesztése,

figyelem, emlékezet fejlesztése,

zenei hallas, éneklési készség elinditasa,
személyiségfejlesztés.

VVVVVYVYVVVYVYY

Elemei: a bolcsddében osszeallitott mondodka- és dalgylijtemény alapjan éneklés,
monddkazas, ritmus hangszerek hasznalata, zenehallgatas, zenére mozgas
(eszkozokkel vagy a nélkdl).

3.6.2. Abrézold csoportfoglalkozas

Célja
>  finommozgas fejlesztés,
>  fesziiltség oldas,
>  kommunikacids fejlesztés,
>  személyiség fejlesztés,
>  kontaktus készség javitasa,
>  szocializacid fejlesztése.

Elemei: rajzolas zsirkrétaval, gomb zsirkrétaval, ceruzaval, tabla- és aszfaltkrétaval.
Festés ujjal és kilonboz6 eszkozokkel (szivacs, nyomda), kiilonbozo felliletekre
(papir, textil, Gveg). Papir tépése, gylirése, vagasa, ragasztasa. Kiilonboz6 termések
és tésztak felhasznalasaval alkotds. Gyurmazas.

3.6.3. Mozgasfejleszto foglakozas

Célia
>  mozgaskoordinacio fejlesztése,
>  egyenslly érzék fejlesztése,
>  egészséges életmodra nevelés,
> utanzo készség fejlesztése,
>  szabalytartas,
>  fesziiltségoldas.

Elemei:"egyszer( tornagyakorlatok” monddka kiséretével
mozgas, eszk6zok segitségével
Alkalmazott mozgasfejlesztd eszkdzok:
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Kiilénb6z6 méretl(i labdak (dobas, rigas gyakorlasahoz,
egyensulyfejlesztéshez, lazitashoz), gordeszka, guruld zsamoly, rugds deszka,
racshinta, csuiszda, pad, trambulin, stb.)

3.6.4. Erzékelés, észlelés feileszté csoportfoglalkozas

Célja:
>  a taktilis észlelésen keresztiil a kognitiv képességek fejlesztése,
>  informacié gy(ijtése a kdrnyezetrdl,
>  testséma fejlesztése,
>  kornyezetben valé eligazodas segitése,
>  |atas, hallas, szaglas, izlelés, tapintas fejlesztése,

Elemei: a kiilonb6z0 textlraju anyagok tapintasa tenyérrel, talppal (sz0rme, szivacs,
kefe, dorzs-szivacs, tapintd lapok, termésekkel teli babzsakok, toboz, fenydag).
Kilonbdz6 anyagok izlelése, szaglasa. Hallasi és latasi figyelmet fejleszto jatékok
(kilonbdz6 zajok, zorejek lokalizalasa, targykovetés, fixalas, fény- arnyék, szinek-
formak megfigyelése.

A foglalkozasok dokumentalasa:

A 14/1994. (IV. 24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagogiai
szakszolgalatokrdl 8. § (1),(2).(6).(7). bekezdés eldirasainak megfeleléen torténik.
(Forgalmi Napld, Fejlesztési terv, Egyéni Fejlesztési Naplo, Ertékelési lap)

3.6.5. Egészségvédelem, egészséges életmodra vald nevelés

Kozvetlen prevencio

>  védooltasok figyelemmel kisérése. gyermek egészségiigyi torzslapon
nyilvantartas vezetése,

a gyermekek helyes napirendjének kialakitasa,

korszer(i étkezési szokasok kialakitasa (zOldségek, gylimolcsok, vitaminok
fontossaga), diétas étkezés szakorvosi javaslatra,

rendszeres szellbztetés, levegbztetés, szabad mozgas biztositasa,

S6-szoba rendszeres hasznalata,

hOség-riasztas esetén - Rendkiviili Napirend szerinti munkavégzés,

szlloknek tanacsadas (egészség megorzés, helyes szokasok kialakitasa).

Y V

YV VYV

Alkalmazottak részére

Fesziiltségoldas:
>  gyogy-masszas lehet6ségének biztositasa,
>  relaxacids lehetdség a so-szobaban,
>  megfelel6 pihendid6 biztositasa.
A kerékparral érkez6 dolgozdknak:
>  megfelel6 szocialis helyiségek, eszkdzok biztositasa,
>  a kerékpar tarolas megoldasa.

3.7. Gyogyszeradas, elsdsegély

> a gyermekek egészségligyi torzslapjan a kezelo orvos feljegyzi és alairasaval
hitelesiti a rendszeresen alkalmazott gydgyszereket,
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>
>

a szllok irasban nyilatkoznak (lzend fiizetben) a gydgyszerszedéssel
kapcsolatos valamennyi kérdésben,

allanddan szedendd gydgyszereket i