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"Egymas kolcsonos tisztelete nélkil nincs ép tarsadalom, se kicsi,
se nagy.

A gyermekek abban a kiildetésben sziiletnek, hogy a kozds
szépség egy-egy darabjat kozénk elhozva, a maguk
hozzajarulasaval UGjjateremtsék az emberiséget. Ezzel a teremt6
erdvel mindegyikiik rendelkezik, akkor is, ha fél keze van, vagy
egy se, ha vak, ha béna, ha mongoloid, vagy ha siiketnéma.
Nincs szebb, felemeldbb, nemesebb feladat, mint az 6
Ujjasziletd  munkajukban  segédkezni, és igen nagy
megtiszteltetés, ha engedik..." ( Kokas Kidra)
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A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet sz8l a személyes gondoskodast nyujto
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirdl, melynek 4/A. §-a alapjan a gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltatd
intézménynek Egységes Szakmai Programmal (tovabbiakban ESZP.) kell rendelkeznie ,
mely meghatdrozza a szolgaltatd miikodését, kiilsO és belsé kapcsolataira vonatkozd
rendelkezéseit.

1.1. Az Egységes Szakmai Program célja

Célja, hogy meghatdrozza a Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézményének (tovabbiakban Intézmény) szervezeti felépitését, a miikddés bels6
rendjét, a bels6é és kiils6 kapcsolatokra vonatkozd megallapitasokat és mindazon
rendelkezéseket, melyeket a jogszabalyok nem utalnak mas hataskorbe.

Célja tovabba az Intézmény jogszer(i miikddésének biztositasa, a zavartalan miikddés
garantdlasa a gyermeki jogok érvényesiilése, a sziilok, a gyermekek és az Intézmény
dolgozdi kozotti kapcsolat erdsitése, az Intézményi miikddés demokratikus rendjének
garantalasa.

Célja a legmagasabb szint(i szakmai munka biztositasa az ellatasban részt vevok
szamara.

1.2. Az Egységes Szakmai Program feladata

Feladata, hogy megallapitsa az Intézmény miikddési szabdlyait a jogszabalyok altal
biztositott keretek kozt, illetve a miikddésével 0sszefiiggd minden olyan kérdésben,
amelyet a jogszabalyok rendelkezése alapjan jogszabalyban nem kell, vagy nem lehet
szabalyozni.

1.3. Az Egységes Szakmai Program tartalma

A torvény szabalyozasi felhatalmazasanak megfelel6 szervezeti, végrehaitasi, eljarasi
és gyakorlati magatartasu szabalyok kialakitasa.

1.4. Az Egységes Szakmai Program hatalya
1.4.1. Az ESZP személyi hatalya kiterjed

>  az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevikre,

>  az Intézmény valamennyi dolgozojara,

>  az Intézményben m(ikdodo kozosségekre (érdekvédelmi férum, érdekképviseleti
forum, szakszervezet, alapitvany),

>  az Intézményvezetore, a vezetés tagjaira,

> az Intézménnyel jogviszonyban nem alldkra, akik kapcsolatba kerilnek,
igénybe veszik a szolgdltatasait, illetve részt vesznek az Intézmény
feladatainak megvaldsitasaban.

1.4.2. Az ESZP teriileti hatalya kiterjed

>  az Intézmény éplileteire, udvaraira,

> az Intézmény teriiletén kivil szervezett ellatasi id6 keretében zajld
programokra, eseményekre,

>  az Intézmény képviselete szerinti alkalomra, kiils6 kapcsolati alkalomra,

> az Intézmény ellatasi idejében, keretében zajld programokra, eseményekre,
illetve az Intézmény kiilso képviseleti alkalmaira.



1.4.3. Az ESZP id6beni hatalya kiterjed

> az ESZP Véc Véros Onkormanyzatéanak Képvisels-testiilete jovahagyasa utan
torténd kihirdetés napjan Iép hatalyba és hatarozatlan idore szol.

1.5. Az Intézmény miikddésének torvényi hattere

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye a fenntartd, Vac
Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete altal elfogadott, tobbszér modositott
Alapitd Okirata szerint mdkodik. (ESZP. 1. szamu melléklet)

Az Intézmény szakmai munkajat a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrdl sz6l6
1993. évi III. torvényben, valamint végrehajtasi rendeleteiben, illetve az
Onkormanyzat rendeletében szabalyozott elbirasok szerint végzi.

1.6. Az Egységes Szakmai Program jogszabalyi hattere

>  Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.),

> 1993. évi IIl. Szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szolé tv.,

> 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a terileti
gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes
gondoskodast nyujto szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrdl,

> 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik

biztositasaral,

1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tamogatasardl,

38/2011. (X. 5.) NGM rendelet a gyermekjatékok biztonsagarol,

223/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet a csaladok tdmogatasardl szold 1998. évi

LXXXIV. torvény végrehajtasarol,

>  8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak m{ikodési nyilvantartasardl,

> 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgardl,

> 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet a magasabb 6sszegli csaladi potlékra
jogositd betegségekrdl és fogyatékossagokrol,

> 2005. évi CXL. torvény a sziiloi felelosséggel és a gyermekek védelmét
szolgald intézkedésekkel kapcsolatos egyiittm(ikodésrdl, valamint az ilyen
lgyekre iranyadd joghatdsagrdl, alkalmazandd jogrol, elismerésrol és
végrehajtasrol sz6lo, Hagaban, 1996. oktdber 19-én kelt Egyezmény
kihirdetésérol,

> 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat-
és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és
illetékességérdl,

>  2007. évi CLIIL. térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

> 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények agazati azonositdjardl és orszagos
nyilvantartasardl,

> 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyuijtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrdl,

> 1997. évi XXXI. tv. a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrdl (Gyvt),

YV VYV



>
>

1991. évi LXIV. torvény a Gyermek jogairdl szold, New Yorkban, 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl,

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatardl és miikodésiik feltételeirol,

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6zok biztonsagossagarol,
1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocidlis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl.

1.7. Szakirodalom

>
>

a pszicholdgiai és a pedagogiai kutatasok eredményei,

az elsd életéveknek a késObbi fejlodés szempontjabdl is meghatarozd
szerepének elismerése,

A bolcsbdei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,
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Osiris kiado, Budapest

KELE Maria 2009: Fogyatékossag - jog - integracid. In: Laki Ildiko:
Fogyatékossag és a mai magyar tarsadalom. MTA Szocioldgiai Kutatd Intézete,
Szeged- Budapest (14-19.0ld.)

KOVACS Andras - Tausz Katalin 1997: Gyorsjelentés a fogyatékos emberek
helyzetérdl. (5-40.0ld.) Szocidlis Szakmai Szdvetség, Budapest

KOZMA Judit 2002: Kézikdnyv szocialis munkasoknak. Szocialis Szakmai
Szbvetség

KONCZEI Gyérgy 1992: Fogyatékosok a tarsadalomban. Gondolat kiadd,
Budapest )

LANYINE dr. Engelmayer Agnes 1999: Kiscsoportos lakdotthonok. Soros
Alapitvany kiadvanya, Budapest

Michael Cole, Sheila R. Cole Fejlédéslélektan, 1998. Osiris Kiadd, budapest
Mérei Ferenc — V. Binét Agnes Gyermeklélektan , Medicina Koényvkiadd Rt.
1999.

PASZTOR Eniké - Zolnai Erika 2009: Fogyatékos személyek részvétele a
tarsadalmi folyamatokban. In: Laki Ildikd: Fogyatékossag és a mai magyar
tarsadalom. MTA Szocioldgiai Kutatd Intézete, Szeged- Budapest (20-30.0ld.)
P. dr. Balogh Katalin . S. dr. Gerencsik Eszter Pedagdgia — Pszicholdgia,
Nemzeti Tankdnyvkiadd 1998.

Rita L. Atkinson, Richard C. Atkinson, Edward E. Smith, Daryl J. Bem, 1997.:
Pszicholdgia, OSIRIS Budapest,

Salamon Jend 1997: A megismerd tevékenység fejlddéslélektana Nemzeti
Tankonyvkiado, Budapest

Stockert Karolyné 1997: Jatékpszicholdgia (Szoveggylijtemény) E6tvos Jozsef
Konyvkiadd Budapest

Volentics Anna 1999: Gyermekvédelem és reszocializacid Nemzeti
Tankonyvkiadd Rt. Budapest

ZASZKALICZKY Péter 1998: A deinstitucionalizacié folyamata a német nyelv(i
orszagokban.(38-44.old.) In: A fliggségtdl az autondmiaig (Helyzetértékelés
és jovOkep a kiscsoportos lakéotthonokrol) Kézenfogva alapitvany, Budapest
ZASZKALICZKY Péter 1998: A fligg6ségtdl az autondmiaig (Helyzetértékelés és
jovokép a kiscsoportos lakdotthonokrdl) Kézenfogva alapitvany, Budapest
ZOLNAI Erika 2001: Felndttek, mert felnttek. Kézenfogva alapitvany,
Budapest

1.8. Madszertani levelek

>
>
>

Bolcs6dei gondozas-nevelés szakmai szabalyai modszertani levél,
» A bolcs6dék mikodési engedélyének szakmai kdvetelményei”,
A bolcsOdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
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Szocidlpolitikai és Munkaligyi Intézet Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi
FGosztaly Bp. 2008.

»Fogyatékos gyermekek gondozasa nevelése a boélcsédében”

Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél NCSSZI Bp. 1994.

»Jaték a bolcsddében”/ Bp. 2009./

»Folyamatos napirend a bdlcsddében” /BOMI Bp./

» Iranyelv az anyaval torténo fokozatos bolcsédei beszoktatashoz”

,BolcsGde — csalad kapcsolata” / Strobl Maria/

,Ovoda — Bblcséde kapcsolata”

Utmutato - a fejlodési tabla vezetéséhez.

A Kozegészségligyi — Jarvanyigyi Szakmai Kollégium Mddszertani levele a
bolcs6dékben és oktatasi intézetekben alkalmazhatd vegetarianusi és hasonld
jellegli étrendekrol.”

»Orvosi munka a bélcsédeben és a csecsemdbotthonokban”/ Dr Kardos Andor/
~Enek-zenei nevelés a bolcsddében” /Forrai Katalin/

,Enek az 6vodaban” / Forrai Katalin/

A bolcsdde kertje, az épiilet kiilso kapcsolatai” /BOMI/

»A szakmai munka ellendrzésének szempontjai”

Felszerelési jegyzék VI. Bolcsodék /EUM. Bp. 1944./

Bolcs6dei szakmai és szervezési utmutaté /BOMI Bp.1993/

BolcsOdei Szakmai Kollégium 1. sz. mddszertani levele az AIDS-r0l

A bolcsbde kertje, az éplilet kiilsd vakolatai. Kialakitasi itmutato /BOMI Bp.

VVVYVYVVVYY

VVVVVYVYVYVYYVYY

1.9. Egységes Szakmai Program hatalyba Iépése

Az Intézmény Egységes Szakmai Programjat az Intézmény Igazgatdja késziti el a
Kozalkalmazotti Tanacs €s Erdekképviseleti forum egyetértésével, Vac Varos
Onkormanyzatanak Egészségiigyi €s Szocialis Szakbizottsaga vélemenyezi, majd Vac
Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete hagyja jova.

2. Az Intézmény rendszer bemutatasa

2.1. Az Intézmény feliigyelete

Az Intézmény szakmai feligyeletét Vac Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Intézményfelligyeleti és Human Osztalya latja el.

A felligyeleti iranyitas feladatai:

az alapito6 altal meghatarozott céloknak megfelelé miikddés ellenbrzése,

az Intézmény mikodési koltségének, fejlesztésének megallapitasa,

a gazdalkodas és miikodés torvényességének ellendrzése,

az Intézmény pénziigyi-gazdasagi ellendrzése (ez utdbbi feladat ellatasara
jogszabalyi felhatalmazas alapjan jogosult még a képviseld testilet Pénziigyi-
Ugyrendi Bizottsaga, valamint az Onkormanyzat Jegyzdje),

> az Intézmény szakmai miikodésének ellendrzése (jogosult az Egészségligyi és
Szocidlis Bizottsdg, valamint az Onkormanyzat Jegyz6je megbizasaval az
Intézményfelligyeleti és Human Osztaly).

YV VYV

.......

hataskoreét.
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2.2. Szervezeti feltételek

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye alapitd okirattal és
telephelyekre vonatkozd m(ikodési engedéllyel rendelkezé 6nalld jogi személy, helyi
onkormanyzat altal felligyelt 6nalléan m(ikddo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az Intézmény gyermekvédelmi és szocidlis feladatokat lat el, és f6z6konyhat
miikddtet.

A Kolcsey utcai Bolcsdde csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves kord gyermekek, a
Szegfli utcai Bolcsdde és a Baba utcai Bolcsode 1 évestol 3 éves koru gyermekek
napkOzbeni ellatasat, szakszeri gondozasat és nevelését biztositd intézmények. A
Bolcsdde és Specialis Csoport 1 évestdl 3 éves kord normal fejlodésli gyermekek illetve
bolcsOdei ellatds keretében a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi Bizottsag
szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényl gyermek hatéves koraig fejlodését
biztositd nevelésben, gondozasban vesz részt, korai fejlesztését a Pest Megyei
Pedagdgiai Szakszolgalat Vaci Tagintézményének munkatarsai végzik.

A bolcsédék szakmai munkajat szaktanacsadé segiti.

Szocidlis nappali ellatas keretében a Fejlesztd Napkdzi Otthon és a Fogyatékosok
Napkozi Otthona biztosit ellatast 3 éves kortdl fogyatékos személyek részére
lehetGséget biztositunk napkdzbeni tartdzkodasra, apoldi, gondozoi felligyelet mellett,
tarsas kapcsolatok kialakitasara, szocialis viselkedési mintak elsajatitasara, valamint az
alapvetd higiéniai sziikségletek kielégitésére, tovabba megszervezziik az ellatottak
igény szerinti étkeztetését.

Az Intézmény az élelmezést és a fozOkonyhai feladatokat kiilon szakfeladatként latja
el.

A gazdasagi, pénziigyi, személylgyi feladatokat a gazdasagi csoport latja el.

Az Igazgatoi titkarsag koordindl/illetve iranyit minden olyan feladatot, amely
valamennyi, illetve tobb szakteriiletet érint, 0sszehangolja az egyes szakteriiletek
munkajat (tovabbképzés, képzési rendszer, fejlesztések - palyazati munka
koordinalasa, intézményi szintli programok, rendezvények, intézmény arculata, PR
tevékenység, kommunikacié, informacidaramlast, stb.) és szervezi a karbantartasi
munkalatokat.

3. AZ INTEZMENYI ELLATASRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A szolgaltatasok kozos célja a differencidlt, személyes, specialis ellatasi sziikségleteket
kielégitd, mindségi szolgaltatasok nyuijtasa.

Az Intézmény komplex szolgaltatasai miatt a teriilet ellatérendszerének meghatarozd
és nélkilozhetetlen része.

Az Intézmény miikodését az Igazgatd iranyitja, felel6s a terlileti szocidlis koncepcidban
megfogalmazott stratégiai célkitlizések Intézményi szint(i megvalositasaért.

Az Igazgato felels az Intézmény célkitlizéseinek megvaldsitasaért.

Ennek érdekében mddszertani elveket fogalmaz meg, felépiti az ellatasok strukturalis
rendjét, eszkozrendszerét, a megvaldsitds lehetséges modjait. A miikodéshez
sziikséges, jogszabalyban elGirt dokumentacidkat szakfeladatonként rendszerezi,
vezetésiiket ellendrzi. A megallapodasokat minden esetben az Igazgatd kéti meg az
ellatottakkal. A nappali ellatasok vezetGi javaslata alapjan dont arrdl, hogy a harom
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honapos prdobaidd utan tovabbra is elldtdsban maradjon-e az igénybevevo a
megallapodasban foglalt hataridoig.

Figyelemmel kiséri a szakmai, modszertani Ujitasokat, valtozasokat, és arra felhivja a
munkatarsai figyelmét.

A dolgozdk feladatainak, jogkorének leirdsa a Szakmai Program 3. szamu
mellékletében (Szervezeti és Miikddési Szabalyzat) talalhato.

3.1. Az intézményi ellatas igénybevételének mddjat a Vac Varos Onkormanyzat
5/2008. (II. 22.) rendelete a személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis és gyermekjoléti
ellatasok igénybevételérdl és a fizetendo téritési dijakrdl szold rendelet szabalyozza. Az
Intézmény ellatasaért téritési dijat kell fizetni, amelyet a KépviselO-testiilet évente
hataroz meg, rendeletében szabalyozza.

3.2. A bolcsddei ellatas a sziil6 irasos kérelmére jon létre, a szlld és az Intézmény
kozott kotdtt megallapodas alapjan. A Specialis Csoportba a felvételhez sziikséges a
Pedagdgiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsaganak szakértGi véleménye, és a Specialis
Csoportban a felvétel 3 hdnapos probaido kikdtésével hozhato létre.

3.3. A bolcsddei ellatas megsziinik:

> a bolcsodei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, Specialis Csoport esetén a 6. életévét betoltotte,

>  aszllo irasbeli kérésére,

> annak a gyermeknek, aki orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt
bélcsédében nem gondozhato,

> ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevO vagy a torvényes
képviseloje a targyhavi befizetés idOpontjatdl szamitott 3 hdnap utan
felszdlitas ellenére sem fizeti be,

> ha a gyermek magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

(ebben az esetben a sziild kérheti a Szakszolgdlat és az Intézmény

gyodgypedagdgusanak szakvéleményét),

vaci lakéhely vagy tartdzkodasi hely megsziinése,

a hazirendben meghatarozott szabalyok sllyos megsértése,

az ellatast egybefiiggben 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem

veszi igénybe,

> nem vaci igénybevevok esetében, amennyiben a telepiilési dnkormanyzat
fizetési kotelezettségének az elszamolasi hataridot kdvetd 60 nap utan sem
tesz eleget.

vV VV

3.4. A Fejleszto Napkozi Otthon gondozottja elsGsorban Vac varosaban illetve
onkormanyzatok kozotti megallapodas alapjan Vac vonzaskorzetében él6 olyan sajatos
nevelési igény( (sulyosan, halmozottan fogyatékos) és/vagy autista személy lehet, aki
csaladban nevelkedik, Onkiszolgalasra részben képes vagy Onellatasra nem képes,
allandé felligyeletre szorul.

Az Intézményi ellatas a sziil6 kérelme alapjan jon létre, a szil6 és az Intézmény kozott
kotott megallapodas alapjan. A felvételhez sziikséges a Pedagdgiai Szakszolgalat
Szakértoi Bizottsdganak szakérti véleménye, illetve Orszagos Rehabilitacidés és
Szocialis SzakértGi Intézet szakvéleménye. A felvétel 3 hénapos probaiddvel jon létre.
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3.5. A Fejleszto Napkozi Otthoni ellatas megsziinik, ha:

>  aszlild/gyam azt irdsban kéri,

> ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevo vagy a torvényes
képviseloje a targyhavi befizetés idOpontjatdl szamitott 6 hdnap utan
felszdlitas ellenére sem fizeti be,

vaci lakdhely vagy tartézkodasi hely megsz(inése,

a hazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése,

az ellatast egybefiiggéen 30 napon at bejelentés nélkil (igazolatlanul) nem
veszi igénybe,

> nem Vaci igénybevevOok esetében, amennyiben a telepiilési 6nkormanyzat
fizetési kotelezettségének az elszamolasi hataridot kdvetd 60 nap utan sem
tesz eleget,

az intézmény jogutdd nélkiil megsz(inik,

a probaid6 altal tamasztott feltételeknek a gondozott nem felel meg,

szakorvos irasos véleménye alapjan,

mas tipusu intézménybe vald athelyezés esetén,

a gondozott halalakor.

3.6. Fogyatékosok Napkozi Otthona:

Az Intézményi ellatas a sziil6/gyam kérelme alapjan jon létre, a sziil6/gyam és az
Intézmény kozott kotott megallapodas alapjan. A felvételhez sziikséges a Orszagos
Rehabilitaciés és Szocidlis Szakért6i Intézet szakvéleménye. A felvétel 3 hdnapos
prébaiddvel jon létre.

3.7. A Fogyatékosok Napkozi Otthonaban az ellatas megsziinik, ha:

>  aszlild/gyam azt irdsban kéri,

>  az Intézmény jogutdd nélkil megsz(inik,

> ha az ellatasért fizetendd téritési dijat az igénybe vevO vagy a torvényes
képviselbje a targyhavi befizetés idOpontjatdl szamitott 6 hdnap utan
felszdlitas ellenére sem fizeti be,

Y V V

VVVVYYVY

>  vaci lakéhely vagy tartdzkodasi hely megsz(inése,

>  a hazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése,

> az ellatast egybefiiggéen 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem
veszi igénybe,

> nem vaci igénybevevok esetében, amennyiben a telepiilési dnkormanyzat
fizetési kotelezettségének az elszamolasi hataridot kdvetd 60 nap utan sem
tesz eleget,

>  a prébaidé altal tamasztott feltételeknek a gondozott nem felel meg,

>  szakorvos irasos véleménye alapjan,

> mas tipusu Intézménybe val6 athelyezés esetén,

>  agondozott haldlakor.

Az Intézményi ellatasra vonatkozé részletes szabalyokat Vac Varos
Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézményének Felvételi Szabalyzata
tartalmazza.

4. Az Intézmény altal biztositott kozétkeztetés

Az Intézmény 300 adagos f6z6konyhaval rendelkezik, melybdl naponta altalaban 100
adag Ovodas koru, 100 adag a bdlcsddés kord gyermek valamint 25 fogyatékos
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gyermek illetve felnott étkeztetését biztositjuk. A vendég és a dolgozdi ebédek szama
egyre n0. A f6z6konyha latja el az Intézmény Osszes telephelyének élelmezéset,
melyet Pest Megyei Kormanyhivatal Vaci Jarasi Hivatal Jarasi Allategészségligyi es
Elelmiszer-ellen6rz6 Hivatala engedélyével rendelkezd ételszallitd autd szdllit a
telephelyekre.

A Baba utcai Bolcs6de és a Szegfii utcai Bolcsdde valamint a Fogyatékosok Napkozi
Otthona talaldkonyhaval rendelkezik, itt a befejez6 mliveletet végzik el a talalokonyhai
dolgozok. A Kolcsey utcai BolcsOde és a Fejleszté Napkoézi Otthon valamint a Kolcsey
utcai Ovoda és a vendégétkezést igénybe vevok a fozokonyhardl kdzvetleniil kapjak az
ételt.

Az élelmezési izemegység vezetését szakképzett élelmezésvezetd latja el, orvos és
dietetikus felligyelete és segitsége mellett, 6 allitja dssze az étlapot, felel az étel
el6allitasaért, iranyitasi, szervezési feladatokat lat el. Minden hétre harom étlap kertl
el6allitasra, mely tartalmazza a csecsemd, a bolcsédei, az dvodai és a felnott étrendet.
A bolcs6dében 5 hdnapos kortdl 3 - 4 éves korig, tovabba egészséges és sériilt
gyermekek, fiatalok, felnottek étkeztetését biztositjuk.

Az egészséges életmod és a helyes étkezési szokasok kialakitasa, izlésvilag formalasa
meghatarozé a tovabbi fejlddésre, a késdbbi életszakaszokra. A csaladban torténd
taplalkozast kiegésziti a bolcsOdei élelmezés, az otthoni taplalkozasi szokasokat is
figyelembe véve kell kialakitani, esetenként kompenzalni az otthoni hianyossagokat,
kialakult helytelen taplalkozasi szokasokat.

Figyelemmel kisérjik a korszer( élelmezéstudomanyi ajanlasokat, azokat beépitjik a
napi gyakorlatba.

A gyermekek életkori illetve a fogyatékosok igényének sajatossagait figyelembe véve
napi haromszor — négyszer, illetve igény szerint torténik az ellatas. Az egyéni igények
kozé tartozik a csecsemoOk ellatdsa, a tobbféle diétas étrend elkészitése, mely
tobbnyire a sériilt gyermekek korében gyakori. Ezek elkészitése minden esetben
lehetséges, a targyi és személyi feltételeknek eleget tudunk tenni. Az egység ezt a
feladatot is maradéktalanul ellatja, mely nagy odafigyelést igényel.

Az életkori sajatossagokon kiviil szem el6tt kell tartani a bolcséde, a Fogyatékos
Napkdzi Otthonok napirendjét, mely az étkezések koré csoportosul. Minden étkezés a
megfeleld id6ben torténik minden teriileten.

Az alapanyagok beszerzése koriltekinten valésul meg, az darak allanddsagat a
kozbeszerzéssel és beszerzéssel kotott szerzodések biztositjak.

Az egészséges taplalkozas ismérveit figyelembe véve az lzemegység alapelvei, és
jovobeni folyamatosan m(ikodo tervei a kdvetkezok:

> legfontosabb alapelviink, hogy j6 minGségli ételeket, csak jo minOségl
alapanyagokbdl lehet késziteni,

>  kizardlag ellendrzott mindségl alapanyagbdl készitjiik el az ételeket,

> a fozelékeket a csecsemOknek burgonyaval sritjiik, a tobbi korcsoportnak

inkabb liszttel, vagy zsiradék hozzaadasa nélkiil, habarassal készitjik az

ételeket,

az (izem torekszik a cukor, so, és zsiradék minimalis hasznalatara,

a friss és szaritott zold fliszerek valtozatos, megfelel6 alkalmazasara,

a korosztalynak megfelel6 tapanyag és vitaminbevitel tovabba élelmi rost

bevitel maximalis szem el6tt tartasara,

>  a napi tobbféle friss gyimolcs, a kis étkezéseknél friss zoldség adasara, nyers

YV VYV V
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z6ldségek kinalasara,

az étlap minél valtozatosabb, szinesebb és minden igényt kielégitd
kialakitasara,

az idénynek megfelelo f6zelékfélek készitésére, igy tobbnyire friss
alapanyagokbdl késziilnek ételeink,

hetente egyszer hal beillesztése az étlapba, jo minGségli halfilé, és szardinia
alkalmazasaval,

hozzajarulunk az innepek jé hangulatban valo6 eltoltéséhez az alkalomhoz ill6
meni 6sszeallitasaval,

alapelviink és jovobeni terviink, hogy a szakemberek megfeleld
tovabbképzéseken, és forumokon vegyenek részt, hogy munkajukat
naprakészen felkésziilve, felelésségteljesen tudjak tovabbra is végezni.
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IL.
BOLCSODEI FELADATOK, TEVEKENYSEGEK RESZLETES SZAKMAI
MEGHATAROZASA

Az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasrdl szolo torvény
(Gyvt.) VI. fejezetének értelmében a gyermekjoléti alapellatasok célja:

38. § (1) Az alapellatasnak hozza kell jarulnia a gyermek testi, értelmi, érzelmi és
erkolcsi fejlodésének, jolétének, a csaladban torténd nevelésének el0segitéséhez, a
veszélyeztetettség megelozéséhez és  a kialakult ~ veszélyeztetettség
megsziintetéséhez, valamint a gyermek csaladjabol torténd kiemelésének a
megelozéséhez.

(1a) Az alapellatdas hozzajarul a gyermek hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetének feltarasahoz, és a gyermek szocializaciés hatranyanak csokkentésével
annak lekiizdéséhez.

(2) Az alapellatas keretében nyujtott személyes gondoskodast - lehet6ség szerint - a
jogosult lakdhelyéhez, tartdzkodasi helyéhez legkozelebb esO ellatast nyuijto
személynél vagy intézményben kell biztositani.

A bolcsdde olyan szolgaltatd Intézmény, amely az alapelldtds keretében
alaptevékenységként napkdzbeni ellatast nydjt a gyermekek szamara (Gyvt.
42.8).(1).:

42, § (1) A bolcs6de a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszer(i gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3.
évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhatd a bolcsédében.

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl sz616 tobbszor mddositott 1997. évi
XXXI. torvény 2015. 01. 01-i modositdsa a 42. § (4 a) bekezdésével bevezette a
bolcs6dei nevelési évet, mely szeptember 01-tdl a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart.

A bdlcsodében gondozd, neveldmunka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési,
gondozasi feladatokat, amelyek biztositidk a gyermekek testi, szellemi, értelmi,
erkolcsi fejlédését.

A bolcs6de a csaladban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok
miatt ellatatlan gyermek nappali felligyeletét, gondozasat, nevelését napkozbeni
ellatas keretében biztositja.

A bolcsdde a Gyvt. 42.§ (2) A bolcsdde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti a
fogyatékos gyermekek nevelését és gondozasat is. A bolcsédei elldtasban az Nktv. 4. §
25. pontja szerinti gyermek legfeljebb hatéves kordig vehet részt.

A bolcsodei ellatas keretében a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi Bizottsag
szakvéleménye alapjan a sajatos nevelési igényld gyermek hatéves kordig fejlodését
biztositd nevelésben, gondozasban vesz részt, korai fejlesztését a Pest Megyei
Pedagdgiai Szakszolgalat Vaci Tagintézményének munkatarsai végzik.
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A bolcsdde feladata a harom éven aluli gyermekek, valamint a specialis csoportban a
1-6 év kozotti sajatos nevelési igényld gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus
testi-szellemi  fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével, tovabba a gyermekvédelmi szabalyok betartasa, melyet a tv. altal
meghatarozott szabalyok szerint végez.

Az Intézmény a gondozas, nevelés soran a gyermek életkoranak és egészségi
allapotanak megfeleléen biztositja 15/1998 (IV.30) NM rendelet 40.§ alapjan:

a) a gondozas-nevelés feltételeit, igy kiilonosen

aa) a torvényes képviseld kozremiikdodésével torténd fokozatos beilleszkedés
lehetdségét,

ab) megfelel0 textiliat és butorzatot,
ac) a jatéktevékenység feltételeit,
ad) a szabadban valo tartézkodas feltételeit,

b) az egészséges taplalkozas kovetelményének megfelelé étkeztetést az energia- és
tapanyagbeviteli, illetve  élelmiszer-felhasznalasi  ajanlasokat tartalmazo
jogszabalyban meghatarozottak szerint.

A bolcsOde feladata, hogy olyan életkoriilményeket biztositson a 20 hetes -3 (6) éves
kord gyermekeknek, amely a csaladi nevelést kiegésziti. A sziilokkel vald
kapcsolattartas és a kisgyermeknevel6-gyermek kozti érzelmi kotOdés és szeretet
kulcsfontossagl. Nagyon fontos, hogy megérté segitséget nyujtson a gyermeket
nevel6- gondozd felnbtt, mely sajat gondozdndi rendszerben valésul meg. Nem
altalaban a kisgyermeknevelOkhoz tartozas, hanem egyetlen személyhez kétodés az
egész bolcsOdei tartdzkodasa alatt meghatarozd. A  kisgyermekneveld a
személyiségével nevel, hat a gyermekre. A személyes példaadas, a meghitt stabil
kapcsolat alapja a szocializacidnak, a tarsadalmi értékek, normak személyiségbe vald
beépiilésének. A gyermek biztonsagérzetét megalapozd személyes kapcsolata csak
ugy alakulhat ki az 6t gondozd felnéttel, ha kdlcsondsen jol ismerik egymas szokasait,
reakcidit, egyéni jelzéseit, magatartasat. Ennek alapfeltétele az allandd
kisgyermeknevelbi kollektiva és a szakmai tudas folyamatos fejlesztése.

A gyermek elldtasdnak nélkilozhetetlen feltétele a gyermeki személyiség
megismerése, sajatossagainak figyelembevétele. Alapelv, hogy figyelembe kell venni a
gyermekek személyiségét, tiszteletben kell tartani emberi méltdsagat.

A gyermeki jogok ismerete és tiszteletben tartdsa a gyermekért felelds személyek
feladata. A gyermeket érintd dontéseikben a gyermek mindenek felett allé érdekét kell
elsosorban figyelembe venni. A kisgyermeknevelonek neveldi gondozasi munkajat
tudomanyos megalapozottsaggal, a nevelési mddszerek tudatos alkalmazasaval kell
ellatnia.

A kisgyermeknevelok tdmogassak a gyermek sajat kezdeményezésén alapuld 6nallo
aktivitasat. A kisgyermek akkor lesz aktiv, ha jo érzelmi allapotban van, vidam,
kiegyensulyozott, alapvetd sziikségleteit megfelelé mddon elégitették ki. Fontos hogy
a gyermekek a gondozasi miiveletek kozotti id6t aktiv tevékenységgel, jatékkal toltsék.
Ennek alapja az az érzelmi biztonsag, ami a kisgyermekneveld szilard, meghitt
kapcsolatdban, a gyermek szamara is attekinthetd napirendben és a targyi
feltételekben rejlik. Biztositani kell a gyermekeknek megfeleldé lehetdséget az
aktivitasra, adekvat mozgasteriiletet, kényelmes ruhazatot, megfeleld stabil, de
valtozatos kornyezetet. A gyermek sajat aktivitdsa ahhoz az éiményhez juttatja, hogy
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képes a feln6ttdl fiiggetlen cselekvésre. © donti el, hogy milyen testhelyzetet vesz fel,
mivel szeretne jatszani, érezheti, hogy rajta mulik, tovabb kisérletezik vagy lemond a
probalkozasrol és masba kezd. Mikdzben szabadon prdbalgatja mi mindent lehet
csindlni egy-egy targgyal, a targyak megismerésén és racsodalkozas oromén kivdil
arrél is bizonyossagot szerezhet, hogy 0 képes erre. Hatni tud a kornyezetére,
valtozasokat tud eldidézni. A hatékonysag, a kompetencia élménye fenntartja az
érdekl6dését a targyi vilag irant, a szabadsag és felel6sségtudat formalasanak els6
lépcsOje ez. Mar a legkisebb kortdl kezdve gy kell tekinteni a gyermekre, mint 6nallo
értékes emberre, szellemi személyre, emberi méltdsagat felismerve és tiszteletben
tartva. Az 6nalld mozgas és jatéktevékenység alatt is éreznie kell a gyermeknek,
biztosnak kell lennie abban, hogy barmikor segitséget kap, ha sziiksége van ra.
Fokozatosan kell hozzaszoktatni a gyermeket a bdlcsddei szokasokhoz. A csaladokkal
valé kapcsolattartas, a fokozatos, sziil6vel egyiitt megvaldsuld beszoktatas kihat a
gyermek egész bolcsddei tartdzkodasara, mely hat a késGbbi személyiség fejlodésére.
Biztonsagot add szokasrend és napirend kialakitasa, mely elGsegiti, hogy a gyermek
térben és idében tajékozddjon. A sériilt gyermekek 1 éves - 6 éves korukig sériilés
specifikus egyéni és csoportos gydgypedagdgiai ellatasban és mozgasfejlesztésben
részestljenek.

A program tartalmazza a bolcsddei csoportokban folyd nevel6- gondozd munka
szakmai alapelveit, melyek érvényesek a specialis csoportokra is, a sajatossagaiknak
megfelel6 kiegészitésekkel. Ezeknek az elveknek az elfogadasa és a gyakorlatban vald
érvényesitése a bolcséde nevel6-gondozéd munkajanak minimum kdvetelménye. Alapja
a Szocialpolitikai és Munkaligyi Intézet Gyermekvédelmi FOosztaly altal kiadott ,A
bblcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” ¢. dokumentum.

Az egyes bolcsddék helyi nevelési-gondozasi program szerint dolgoznak, amit a ,A
bblcsddei nevelés-gondozads orszagos alapprogramja” mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szint(i dokumentuma figyelembevételével dolgoznak ki. Ez az egymasra
éplilés biztositja egyrészt az altalanos kdvetelmények teljesitését, masrészt pedig az
egyes intézmények szakmai 0nallésagat, a csaladok és a fenntartdk elvarasaihoz és a
helyi lehetéségekhez igazodast.

1. Gyermeki jogok védelme

Az 1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szold térvény
11. §-a tartalmazza a gyermeki jogok védelmét az alabbiak szerint:

11. § (1) A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes
képviseletének biztositasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

11/A. § (1) A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban
részeslil0 gyermek e torvényben meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a
gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint kotelességei
megismerésében és teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit
a kiilénleges vagy specialis ellatast igényld gyermek védelmére.

(2) A gyermekjogi képviselo

a) segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak
kivizsgalasat,
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b) segiti a gyermeket az allapotanak megfelel6 ellatashoz vald hozzajutasban, a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésén, illetve a gyamhatdsag altal tartott
targyalason az ezzel kapcsolatos megjegyzések, kérdések megfogalmazasaban,

c) a 36. § (2) bekezdése szerinti esetben eljar a gyermek sziil6je vagy mas
torvényes képviseldje, a gyermek, illetve fiatal felnott, valamint a gyermek-
onkormanyzat felkérése alapjan,

d) eljar az érdek-képviseleti forum 35. § (4) bekezdése szerint tett megkeresése
alapjan,

e) a gyamhatdésag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési
felligyelettel kapcsolatos eljarasban,

f)a 100/A. § (1) bekezdése szerinti jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet

fa) gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara az arra a 100/A. § (1)
bekezdése szerint jogosult szervnek,

fb) a jogsértés jovobeni el6fordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel
érintettek kozott, sziikség szerint szakértdk bevonasaval, egyeztetd megbeszélés
tartdsara a gyamhatosagnak,

fc) a jogsértd személy tovabbképzésére a fenntartdnak, miikddtetdnek.

(3) A gyermekjogi képvisel6 jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi
szolgaltatd tevékenységet végz0 mikodési terliletén tajékoztatast, iratokat,
informaciokat kérni és a helyszinen tajékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles a
gyermek személyes adatait az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen kezelni.

(4) A gyermekjogi képvisel6 e célra létrehozott szervezet keretében mikodik. A
gyermekjogi képvisel0 jogallasara és eljarasara vonatkozd részletes szabalyokat
kiilén jogszabaly rendezi.

(5) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzo
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozdi a gyermekjogi képviseld személyét és a
vele val6 kapcsolat felvételének mddjat megismerhessék.

(6) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények, illetve szolgdlatok vezetdi
tizendt napon beliil, a fenntartd harminc napon beliil, illetve a képviselo-testiilet
vagy a kozgylilés a kovetkezO testiileti Ulésén érdemben megtargyalia a
gyermekjogi képviseld észrevételeit, és az ezzel kapcsolatos allasfoglalasardl,
intézkedésérdl tajékoztatja Ot.

2. Az Intézmény sajat hataskorében végzett a gyermekek napkdzbeni
ellatasahoz kapcsolodd egyéb szolgaltatd tevékenységei

A bolcsode alapfeladata mellett téritésmentesen:
> a szil6k vagy torvényes képviselok igényei alapjan Osszeallitott témakorokben
tanacsot ad, segitséget nyuit.
Térités ellenében, kilon szolgdltatasként, a gyermekiiket otthon nevel6 csaladok
szamara az alabbi szolgaltatasokat nyujtja a szabad kapacitas terhére:
> vendégétkeztetés /gyermek/
> napkozbeni gyermek felligyelet és ebéd biztositasa.

2.1.Vendégétkeztetés

A gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelé és korszerl taplalék
biztositasa.
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2.2. Napkozbeni gyermek feliigyelet

A gyermek teljes kor( ellatasanak és jatéklehetbségének biztositasa, a sziilo vagy
torvényes képviseld altal kért alkalommal és idGtartamban.

2.3. Gyermekek napkoézbeni ellatasa

A bolcsode idoszakos gyermekfelligyelettel, a jatszohazzal, baba-mama klubbal,
jatékkolcsonzéssel, specialis tanacsadassal, Zenebdlcsi vagy mas gyermeknevel6
szolgaltatassal 6sszefliggo feladatok is ellat.

2.4. Hazi gyermekfeliigyelet

1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szolo torvény
értelmében:

44. § (1) A hazi gyermekfelligyelet keretében a gyermekek napkdzbeni ellatasat a
szUl6 vagy mas torvényes képvisel6 otthonaban gondozo biztosithatja, ha a gyermek
allandd vagy id6szakos ellatasa nappali intézményben nem biztosithatd (pl. betegség
miatt) és a szlil0 a gyermek napkdzbeni ellatdsat nem vagy csak részben tudja
megoldani.

(2) A hazi gyermekfelligyelet keretében végzett napkdzbeni ellatas id6tartama a sziilo
munkarendjéhez igazodik.

A fenti szolgaltatas kiilon dij fizetése ellenében biztositja az Intézmény sajat
kisgyermeknevelGjével.

3. A Bolcsddei nevelés jellemzése

A Gyvt. 94. § (5) bekezdése alapjan a telepiilési 6nkormanyzat altal fenntartott
bolcsdde ellatasi teriilete a telepiilés lakossagara terjed ki, valamint kiilon szerz6dés
alapjan a kornyez6 telepiiléseket is ellathatja.

A bolcsodei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlodését. Tevékenységét a vonatkozd gyermeki es sziil6i jogok és
kotelességek figyelembe vételével végzi.

A bolcs6delatogatas, a csaladlatogatas, a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas és a
napi talalkozasok biztositjak, hogy a szlilok megismerjék a bolcsddei nevelés-gondozas
elveit és gyakorlatat, a kisgyermekneveld pedig, a szil6 segitségével megismeri a
gyermek egyéni igényeit, szokasait.

Ezek a tapasztalatok kolcsondsen segitik a csalad és az intézmény kozotti jo kapcsolat
kialakitasat es eldsegiti az egylittnevelés megvaldsulasat.

A bolcs6de — egymds kompetencia hatdrainak kolcsonos tiszteletben tartasaval —
egyuttm(ikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgdltatasok és ellatasok
soran a gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek
(gyermekjoléti szolgalat, védondi szolgalat, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési
tanacsadd, csaladsegitd kozpont, évoda, képzé intézmények, a korai fejlesztés
szakemberei, szakértoi bizottsag, gyermekvédelmi szakellatas, gyamigy).

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a felnbttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacid. A tanulas
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formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek
interakcidbdl szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnott-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a
nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti nyelv.

3.1. A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

3.1.1. A csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsOsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcs6de a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetfség szerint
erdsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében, illetve sziikség esetén
lehetGségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara,
korrigalasara.

Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonbdz6 szinteken és modokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolcséde életébe.

3.1.2. A gyermeki személyiséqg tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlodé személyiséget — a kisebb kor(i kompetenciabdl fakadd
nagyobb segitségigénye/ rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

A bolcs6dei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremté folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

3.1.3. A nevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei, lehetGségei azonban nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

3.1.4. Az egyéni banasmad elve

A gyermek fejlédéséhez alapveto feltétel a felnott Gszinte érdeklodése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség
biztositasa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa,
megerositése, elismerése.

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bolcs6débe jaré gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla
gondoskodd felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik, akkor is, ha esetleg
tobb terlileten jelent6s eltérést mutat az atlagos fejlédéstdl; ha sajatos nevelési
igény(i; ha viselkedése bizonyos esetekben kilonbozik a megszokottdl, emiatt
nehezebben kezelhetd. A kisgyermeknevel6 elfogadija, tiszteletben tartja a gyermek
vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis ... stb. hovatartozasat, és a lehet0ségek szerint
segiti az identitastudat kialakuldsat és fejlodését, seqgiti a sajat és a mas kultira és
hagyomanyok megismerését es tiszteletben tartasat.
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3.1.5. A biztonsag és a stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat” gondozoné-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) ndveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd
ismétlodések tajékozddasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a
napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetet.

A gyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a szokasok kialakulasat. A biztonsag
nyujtasa természetszerlleg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is.

3.1.6. Az aktivitas, az onalldsulas seqitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerf, tamogatd, az igényekhez
igazodo segitése, az dnalldsag és az aktivitas tevékenység-specifikussaganak, fizikai és
pszichés allapottdl fliggésének elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet, elfogadas
és empatia fokozzak az aktivitast és az 6nallésag iranti vagyat.

A biztonsagos és tevékenységre motivalé személyi és targyi kbrnyezet megteremtése,
a probalkozasokhoz elegend0 id0 biztositdsa, a gyermek meghallgatasa,
véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfelel6 mérték(i dontési
lehetGség biztositasa a bélcsddei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetoségének biztositasaval, sajat
példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatdva,
befogadhatdva, kezelhetové tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az
egyes viselkedésformakkal vald probalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

3.1.7. Az egységes neveld hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében
fontos, hogy a gyermekkel foglalkozd felndttek — a kozottik levd személyiségbeli
kiilonbozoségek tiszteletben tartdsdval - a gyermek elfogadasaban; a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsag
és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban; Ontevékenységének biztositasaban
egyetértsenek; az alapveto értékek, erkdlcsi normak és célok tekintetében nézeteiket
egyeztessék; neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

4. A gyermekek napkozbeni ellatasa soran létrejovo kapacitasok

Bolcs6de neve, cime

Fér6helyek szama

Csoportok szama

Bolcs6de Specialis Csoport

Vac, Baba utca 2. 48 ferohely 4
Kolcsey u. Bolcsdde o

Vac, Kolcsey u. 4. 56 ferohely a
Szegfu u. Bolcsode 42 férthely ;

Vac, Szegfii u. 1.

23




4.1. Személyi feltételek
A bolcsbdei ellatas kotelez6 szakmai létszama: 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet:

I csoportok munkakor szakmai ]og_sza_bal_y
Bolcsode neve . . ry szerinti min.
szama megnevezése létszam _
letszam
Kolcsey u. Bolcsode Bolcsddevezetd 1 1
Kolcsey u. Bolcsode Kisgyermeknevelo 8 8
Kolcsey u. Bolcsode 4 Technikai dolgozé 2 -
Kolcsey u. Bolcsdde Orvos havi 16 6ra | havi 4/csoport
Kdlcsey u. Bolcs6de Karbantarto udvari 1 -
munkas
Bolcs6de és Specialis . .
Csoport P Bdlcsodevezeto 1 1
Bdlcsode és Specialis Kisgyermeknevel§ 8 8
Csoport
BolcsOde és Specialis Gyogypedagoglal
Csoport asszisztens, } 2 -
4 kisgyermeknevel6

Bolcsdde és Specialis Technikai dolgozd, 3 i
Csoport konyhalany
Bolcsode es Specialis Orvos havi 16 6ra | havi 4/csoport
Csoport
Bolcsdde és Specialis Karbantartd udvari 1 i
Csoport munkas
Szegfili u. Bolcsdde BolcsOdevezetd 1 1
Szegfili u. Bolcsdde Kisgyermekneveld 6 6
Szegfili u. Bolcsdde 3 Technikai dolgozé 1,5 -
Szegfii u. Bolcsode Orvos havi 12 6ra | havi 4/csoport
Szegfii u. Bolcséde Karbantarté udvari 1 )

munkas

5. A szolgaltatasrdl sz616 tajékoztatas
A szolgaltatas kozzétételének helyi modja:

VVVYYVY

konferenciak

internetes elérhetdség,
Intézményi honlap,

helyi médiakban valéd megjelenés,
szakmai rendezvények,
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Konkrét tajékoztatasi kotelezettség:

>
>
>

>
>

az Igazgatd, bolcs6devezeto, teljes korli tajékoztatast nylijt az Intézmény altal
biztositott ellatasi formakrol, szolgaltatasokral,

valamennyi telephelyen ki kell fliggeszteni az Intézmény Hazirendjét, az
ellatott jogi és gyermekjogi képvisel6 nevét, elérhetbségét,

a szolgaltatas nyitvatartasi rendjét,

elérhetoségének madjat, formait,

a panaszkezelés rendjét.

6. Miikddési nyilvantartas
A személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak mikodési nyilvantartasarol, az
Sztv. 132.8. (2) bekezdésének e) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a 8/2000.

(VIIL.4.) Sz.Cs.M. rendelet, valamint az Sztv. 92/D-92/H.§-aban foglaltak szerint a
személyes gondoskodast végzo személyek adatait mlkodési nyilvantartasba kell venni

>

>

a mikddési nyilvantartast a Nemzeti Szakképzési és FelnOttképzési Intézet
vezeti (tovabbiakban: Nyilvantarto)

miikodési nyilvantartasba az — a személyes gondoskodast végz6 személy —
vehet6, aki az 1/2000. (I.7.) Sz.Cs.M. rendeletben, valamint a 15/1998. (IV.
30.) N.M. rendeletben meghatarozott képesitési elGirasokhoz kotott
tevékenységet fOalldasi munkaviszony keretében végzi és képesitési
el6irasoknak megfeleld szakképzettséggel rendelkezik

bejelentési kotelezettsége az Intézményben munkaviszonyban f6allasban
foglalkoztatott szakalkalmazottak esetében az intézmény vezetdjének van
onbejelentésre kotelezett az Intézmény vezetdje,

a Nyilvantartd a mikodési nyilvantartasba vételrdl igazolast allit ki, melyen
szerepel a nyilvantartasi szam. A nyilvantartasba vételrdl szél6 igazolast
megkdldi a munkaltatonak

a milkodési nyilvantartasba vételr6l sz6ld igazolas eredeti példanyat a
munkavallalénak at kell adni, 1 masolati példanya az Intézményi egységes
tovabbképzési nyilvantartasba kerdil

a munkavallalé — a nyilvantartasba vételr6l szold — igazolast a tovabbképzési
idészak végéig, illetve az Uj igazolas kiallitasaig kdteles megOrizni

az Intézmény a tovabbképzési kotelezettségrdl, a tovabbképzéseken vald
részvételr6l, a tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl  egységes
nyilvantartast vezet. A munkavallald koteles az altala elvégzett
tovabbképzések igazolasat az intézmény nyilvantartasaba leadni.

7. Tovabbképzési kotelezettség

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szakvizsgardl az
Sztv. 132.8. (2) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a 9/2000. (VIII.4.) Sz.Cs.M.
rendelet rendelkezik.

>

az Intézményben f6allasi munkaviszonyban foglalkoztatott — a miikddési
nyilvantartasba felvett — személyes gondoskodast végzé szakalkalmazottak
tovabbképzésre kotelezettek

a tovabbképzési iddszak tartama 6t év

a tovabbképzési iddszak kezdete:
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>

— a képesitési elGirasoknak megfeleld szakképzettséggel rendelkezok
esetén a munkaba allas (féallasi munkaviszony létesitése) napja,

— a munkaba allaskor (féallasi munkaviszony |étesitésekor) a képesitési
el6irasoknak megfelelé szakképzettséggel nem rendelkezok esetén a
szakképesités megszerzésének napja.

a tovabbképzési kotelezetteknek — egy tovabbképzési idGszakon belll -

fels6foku végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 pontot kell

megszereznie

a tovabbképzési pontérték a 9/2000. (VIII. 4.) Sz.Cs.M. rendelet szerinti

minOsitett tovabbképzési programban torténo részvétellel szerezhetd meg

tovabbképzési kotelezettségét teljesiti az is, aki az adott tovabbképzési
id6szakon bellil (munkakéréhez kapcsolddo teriileten)

—  OKJ-s szakképesitést szerez

—  fels6fokl alapképzésben oklevelet szerez

—  felsOfokl végzettség esetén kiegészitd alapképzésben vagy szakiranyu
tovabbképzésben masodik vagy tovabbi oklevelet szerez

—  tudomanyos fokozatot szerez

—  szocialis szakvizsgat tesz.

Az Intézmény éves tovabbképzési tervet készit, amely tartalmazza a 9/2000. (VIIIL.4.)
Sz.Cs.M. rendelet 15.8.(2) bekezdésében foglaltakat.

>

a tovabbképzési tervben szerepl6 a tovabbképzésen résztvevé munkavallalokat
a tovabbképzésen vald részvétel idejére munkaidé kedvezmény, illetve
tavolléti dij illeti meg. Tovabba a munkaltatd a tovabbképzés koltségeit —
amennyiben a munkaltatd rendelte el a tovabbképzésen vald részvételt —
koteles viselni.

az Sztv. 92/D (4) bekezdés értelmében megsziintethetd — az Mt. (1992. évi
XXII. Tv.) 89.8. (3) bekezdése, illetve a Kjt. (1992. évi XXXIII. Tv. 30.§-a (1)
bekezdésének d) pontjara hivatkozassal annak a személyes gondoskodast
végz0 személynek a munkaviszonya, illetve kdzalkalmazotti jogviszonya, aki a
tovabbképzési kotelezettségét a 9/2000. (VIIL.4.) Sz.Cs.M. rendelet 2.§. (1)
bekezdésben foglalt képzési idszak alatt nem teljesiti.
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I.
BEVEZETO

1.1. Szerkezeti felépités

Fenntartd: Vac Varos Onkormanyzata

Szolgéltatdst nydjtd: Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézménye

Szolgdltatasi hely: Bolcsédék és Fogyatékosok Intézménye Kolcsey utcai Bolcsode
2600 Vac, Kolcsey u. 4.

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye az aldbb felsorolt
részlegek iranyitasat végzi:

- Kolcsey utcai Bolcsode

- Szegfii utcai Bolcsode

- Bolcsbde és Specialis Csoport
- Fejleszté Napkozi Otthon

- Fogyatékosok Napkdzi Otthona
- Kolcsey utcai F6zokonyha

- Gazdasagi Csoport

- Igazgatdi titkarsag

A Dbolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgal a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 20 hetes -3 éves korosztaly
ellatasara vonatkozd szakmai standardok és a bolcs6dei nevelés-gondozas egyes
teriileteihez kapcsolédd modszertani javaslatok kidolgozasahoz.

Bolcsddénk helyi nevelési-gondozasi szakmai programja szerint dolgozik, amit ,A
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramija” mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szintli dokumentuma figyelembe vételével dolgoztunk ki. Ez az
egymasra éplilés biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt
pedig az intézmények szakmai 6nalldsagat, a csalad és fenntartd elvarasaihoz és a
helyi lehetéségekhez igazodast.

A bolcsbédei nevelés-gondozas:
>  gyermekkdzpontd,
> figyelembe veszi, hogy a gyermek fejlodo személyiség,
> a gyermek fejlédését genetikai adottsdgok és a szocidlis hattér hatarozza
meg.

Az életkori sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermek sokoldalu fejlodését.
Nevelésiink egész folyamataban a helyes gyermekképiink kialakitdsaban a kiilonféle

T4

bolcs6de, mint intézmény képes arra, hogy megdrizze a korosztaly megfeleld elvi és
modszertani sajatossagait, a gyermekkdzpontd szemléletet és a mértékletességet.

1.2. A bolcsodei nevelés-gondozas célja

A gyermek egészséges, harmonikus személyiségfejlédésének elGsegitése, testi-
szellemi érzelmi és szocidlis fejlodésiik tamogatasan keresztil. A csaladban
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nevelked6 kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében feltétel nélkili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/ etnikai
hovatartozasanak tiszteletbe tartasaval, identitasanak erdsitésével, kompetenciajanak
figyelembe vételével segitse a harmonikus fejlodést.

1.3. Gyermekkép

Elfogadjuk az Alapprogram altal meghatarozott elvet, miszerint minden gyermek
kilon személyiség, individum és szocialis 1ény egyszerre. Fejlodd személyiség, akinek
sajatos életkori és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei vannak.
Személyiségének szabad kibontakoztatasaban a gyermekeket koriilvevd személyi és
targyi kornyezet szerepe meghatarozd. A bolcs6dében a nevelést-gondozast
mindenben ehhez igazitjuk.

1.4. Bolcsodekép

A bolcsdde, mint a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelked6 gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszer(i gondozasat, nevelését végzo intézmény.

Azoknak a 3 éven aluli gyermekeknek a nevelését-gondozasat vallaljuk, akiknek
sziilei valamely okbdl nem tudjak biztositani napkdzbeni ellatasukat, illetve szocialis
és egyéb ok miatt sziikséges az intézményi ellatasuk.

1.5. A Kolcsey utcai Bolcsode bemutatasa

Bolcs6dénk 1980 -ban nyitotta meg kapuit Vac Varos Alsévarosi részén. A bolcséde 2
gondozasi egységben, 4 gyermekcsoporttal miikodik, 2 - 2 OGsszenyithatd szobaval.
Az egységekhez kiilon — kiilon flird6szoba, atadd, babakocsi tarold és felndtt mosdd
tartozik. A gyermekek szabadban val6 tartézkodasat a jatszo udvar biztositja. A
bolcsdde flitése, meleg viz elldtasa a TAVHO szolgaltatasan keresztiil torténik.

A Kolcsey utcai Bolcsdde csaladban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves korl gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszer(i gondozasat és nevelését biztositd intézmény.

A bolcsddei csoportban nevelkedd 2 éven aluli gyermekek felvétele esetén a
fér6helyek feltdltése csoportonként maximalisan 12 f6 lehet. 14 fore bovithetd a
csoportban gondozhatd, nevelhetd gyermekek I|étszdma, ha minden gyermek
betdltdtte a masodik életévét. A fér6hely szama a 4 csoportban dsszesen 56 f0.

A bélcséde hétfétdl péntekig 62 —tdl 1622 —ig tart nyitva.

A nyar folyaman fenntartoi engedéllyel a bolcsdde 4 hétig zarva tart, igyelet sziikség
szerint igénybe vehet6 masik vaci telephelyen miikodo bdlcsédében. A bdlcséde
igény felmérés alapjan, fenntartdi engedéllyel december hénap utolsd hetében zarva
tart.

A bolcséde €letének fontos dokumentuma a Hazirend, melyet minden szilGnek
ismernie kell. Itt tajékoztatjuk a sziiloket az Erdekképviseleti Forum (EF)
miikodésérol.

A bolcsode dolgozéi létszama: 11 f0

Szakdolgozdi létszam: 1 f0 bolcs6devezetd
8 fo kisgyermekneveld
Egyéb alkalmazott: 2 f6 technikai dolgozd
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II.
ALTALANOS RESZ

2.1. A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei
2.1.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsode a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait megismerve, tiszteletbe tartva azt erbsitve vesz részt
a gyermek nevelésében gondozasaban. Meg kell ismerniink a csaladi élet értékeit,
aztan atiltetni a bolcsddei gyakorlatba. El kell érni, hogy a csaladok intenziven
bekapcsolddjanak a bolcséde életébe.

2.1.2. A gyermeki személyiséq tiszteletének elve

BolcsOdei nevelésiink-gondozasunk értékkdzvetitd és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok és alapveto
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

A gyermekeket -mint fejlodé személyiséget- a kisebb korl kompetenciabdl fakadd
nagyobb segitségigénye, raszorultsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

2.1.3. A nevelés-gondozas egységének elve

Nevelésiink - gondozasunk elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom. A gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei nem korlatozdédnak a gondozas helyzeteire.

2.1.4. Az egyéni banasmad elve

A kisgyermeknevel0 meleg, szeretetteljes odafordulassal, megfeleld kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését. A
bolcsédébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla gondoskodd
felnott elfogadasat akkor is ha lassabban fejlodik, akkor is ha esetleg tobb teriileten
jelentOs eltérést mutat az atlagos fejlodéstol, viselkedése bizonyos esetekben
kilénbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd.

A kisgyermeknevel6 elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai
hovatartozasat és a lehetOségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat és
fejlodését, segiti a sajat és mas kultira és hagyomanyok megismerését és
elfogadasat.

A bolcsddei nevelés-gondozasban kezelni kell a naptari kor és funkcionalis kor kdzotti
lényegbeli kiilonbséget.

Az egyes gyermekek sajatos egyéni igényeit figyelembe kell venni, ugyanakkor az
egészséges és problémas fejlédésmenetek kozotti kilonbséget a bolcsOdei
szakembernek fel kell ismernie.

2.1.5. A biztonsag és stabilitas elve

A gyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga noveli az érzelmi
biztonsagot, a napirend folyamatossagabdl, az egyes mozdulatok egymasra
épiilésébdl adodd ismétlddések stabilitast kiszamithatésagot jelentenek a
gyermekeknek. Az Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatas segiti az
alkalmazkodast a valtozasok elfogadasat. Mindennek megvaldsulasat segiti a sajat
gondozoné - rendszer (felmendrendszer), a csoport — és helyallanddsag.
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2.1.6. Az aktivitas, az 6nalldsulas seqgitésének elve

A gyermeki probalkozasok elismerd, tamogatd segitése, a gyermek felé iranyuld
figyelem és elfogado szeretet fokozzak az aktivitast.

Feladataink a biztonsagos és tevékenységre motivald kornyezet megteremtése, a
probalkozasok batoritdsa az egyéni kompetencianak megfeleld dontési lehetoség
biztositasa, az egyes élethelyzetek atlathatdva, befogadhatdva tétele.

2.1.7. Az eqgységes nevel6i hatasok elve

A gyermekekkel foglalkozo felnbttek alapvetd nevelési elveiket egyeztessék, nevelési
gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

2.1.8. A pozitivumokra tamaszkodas elve

A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.
2.1.9. A rendszeresség elve

Az ismétlodés, tajékoztatasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményez a
napi események soraban, ndveli a gyermek biztonsagérzetét.

2.1.10. A fokozatossag elve

A gyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a szokasok kialakulasat.

2.2. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

2.2.1. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

A harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.

Az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése, életkori igényeknek
megfelel6 napirend kialakitasa.

A bolcsOde az intézményes egészségvédelem és az egészséges életmddra nevelés
elsd lépcsbje, melyben az alapok lerakasa kell, hogy megtorténjen:

Alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése

Helyes taplalkozas

Szabad levegdn valé tartdézkodas

Egészséges életmddra nevelés

A fejl6dés rendszeres ellendrzése

Sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencids és korrekcids
feladatok ellatasa

VVVYYVYYVY
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2.2.2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése

>

der(s |égkor biztositasa, adaptacidval jardé nehézségek megelozése, ill.
csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeik
feldolgozasaban,

személyes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitdsa a
kisgyermekneveldvel,

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az én
tudat fejlédésének segitése,

a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyittélés szabalyaink elfogadasa, a
masik irdnti nyitottsag, empatia és tolarencia fejlodésének segitése,
lehetdség teremtés a kisgyermeknevelOvel, vagy tarsakkal k6zos élmények
szerzésére, az €n - érvényesités és a tolarencia egyensulyanak iranyaba,
befolyasolva a gyermek fejlodését,

kommunikativ képességek fejlédésének segitése, a kommunikacids kedv
felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdésekre
valaszok),

a nehezen szocializalhatd, lassabban fejlodd, érzékszervi és/vagy
mozgassérilt, hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek nevelése-
gondozasa specialis torodéssel, szilkség esetén szakemberek bevonasaval.

A bolcs6déskor nevelés-lélektani jelentOsége az, hogy ebben az életkorban ddl el,
hogy a gyermek Ugyes, 0nallo, j6 ©nértékelésli, kornyezetéhez jol alkalmazkodd
személyiséggé valik-e, vagy folyton a felndttbe kapaszkodd, kiiszkéd6 emberré.
Fontos, hogy a beilleszkedéshez milyen alapokat teremtiink szamara

Fontos, hogy a kisgyermekneveld:

>
>
>

viselkedésével védelmet, biztonsagot jelentsen,
magatartasat az elfogadas, a tolerancia jellemezze,
nevelését baratsagos, megértd, egylittérzo attitlid jellemezze,

Az otthonos baratsagos légkor kialakitasanal fontos feladat:

>

>
>
>

der(s jo légkor uralkodjon a csoportban,
éreztesse, hogy bizik a gyermekekben,
magatartasa modell érték{i legyen,

legyen megértd igazsagos minden helyzetben.

2.2.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

>

az érdeklodés kialakuldsanak, fennmaradasanak, erdsodésének, az
érdekl6dés kor boviilésének segitése,

a kommunikativ képességek és a kommunikacids kedv fejlddésének segitése,
a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek
lehetGségének biztositasa,

a gyermek igényéhez igazodd, kozos tevékenység soran élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

onallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

az 6nallo6 véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas
segitése,

ismeretnyljtas, a tajékozodasnak, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasanak segitése,
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> a gyermek tevékenységének tamogatd — batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerositése, az oOnkifejezés lehetOségeinek megteremtése az egyes
helyzetekben.

2.3. A bolcsodei élet megszervezésének elvei
2.3.1. Kapcsolat a sziilokkel

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek megfeleld fejlodését. A csaladi és a bolcsédei nevelés — gondozas
0sszhangja, a szlilok és a kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapcsolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlodésének. A sziil0 ismeri
legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit,
nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t gyermek ismeretén alapuld
differencialt, egyéni banasmdd kialakitasaban. A  kisgyermeknevel6 pedig
szaktudasaval tudja segiteni a sziil6t a gyermeke nevelésében.

A sziildk és a bolcsode folyamatosan és kolcsondsen tajékoztatjdk egymast a
gyermek fejlodésérdl, az alapveto fontossagl a személyre sz6lé bolcsddei nevelés-
gondozas kialakitasaban és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egylttm(kodés feltétele az Gszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl megfelel6, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos kommunikacio.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobbféle formaja is van, (csaladlatogatas,
beszélgetés érkezéskor, hazamenetelkor, szil6i értekezlet, sziil6csoportos
beszélgetés, hirdetbtabla, lzend fiizet, nyilt napok, irdsos tajékoztatok, szervezett
programok).

Az egyittm(ikddés teriletei:

>  Egymas kolcsonos segitése
> A nevelési feladatok 6sszehangolasa
>  Vélemények kiilonbdz6ségeinek egyeztetése

Az egyittm(ikddés o szinterei:

A bolcsOdei szolgaltatast igénybe vevok, vagyis a beiratott gyermekek sziilei és a
bolcsdde kozti kapcsolat:

az elso talalkozas

csaladlatogatas a felvétel el6tt

sz(iloi értekezlet

beszoktatas a sziilovel

kdzbs programok

nyilt napok

fogadd ora

VVVYVYVYVYY

2.3.2. Csaladlatogatas

Az Oszinte, bizalmas sziil6-kisgyermeknevel6 kapcsolat kialakitasanak el6feltétele,
hogy a sziil6 az els6 pillanattdl kezdve erezze az elfogadast, az 6szinte odafordulast.
Igy nem érzi magat kiszolgaltatottnak és kialakulhat a kisgyermek fejlodéséhez
nélkiilozhetetlen egylttm(ikddés. Fontos, hogy az els0 csaladlatogatasra a
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beszoktatas el6tt keriiljon sor. A sziild ezen a talalkozon bévebben informalddhat a
bolcs6dérdl, jobban megismerheti a kisgyermeknevelot. A csaladi élet az emberek
intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetoségének ajanlasakor, az
idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utan a csalad kivansagait
mindenekfelett tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas eldli elzarkdzast is). A
csaladlatogatas els6sorban a csaladdal vald kapcsolatfelvétel és a gyermekkel vald
megismerkedés, masodsorban a csaladrdél vald informacidszerzés miatt fontos.
Megfigyelhetjiik a szlil6 — gyermek kapcsolatot, benyomast szerezhetiink a gyermek
csaladban elfoglalt helyérél és szamos olyan korilményrél, mely érdeklodésére,
értelmi fejlodésére hatassal lehet. A gyermek szamara is fontos, hogy a
kisgyermeknevel6t az érzelmi biztonsagot nylijtd sziilok tarsasagaban és a védett
otthoni kdrnyezetben latja el6szor, itt az idegen személlyel vald kapcsolatfelvétel, a
baratkozas, beszélgetés is konnyebb neki.

Az ismerked0 csaladlatogatast a csoport két kisgyermeknevelbje egyiitt teszi meg, a
bolcsédébe keriilés el6tt 1 — 2 héttel. A beszélgetést a gyermek kisgyermekneveldje
vezeti. Az elsO latogataskor a kisgyermekneveld készitsen aprd figyelmességet a
gyermek szamara (pl.: gyermek jele, ujjbab, stb.), megkonnyiti a gyermekkel vald
baratkozast.

A kisgyermeknevel6 helyes magatartasa csaladlatogataskor:

viselkedése magabiztos, hatarozott, de nem folényes,

megfeleld idGben, személyre sz4l6 tapintatos kérdéseket tesz fel,
érto figyelem, nyitott, odafordulé magatartas,

Oszinte érdeklodés, visszajelzés a sziiloknek,

tiszteletben tartja a személyiséghatarokat,

nem oktatd, vagy parancsold,

pontossag, rugalmassag,

VVVYVYVYYVYYVY

Ezen kiviil lehet6ség van:

a félelmek eloszlatasara,

a problémak tisztazasara,

a kisgyermekkel kapcsolatos fontos informaciok megszerzésére,

az egész csaladdal valé megismerkedésre,

a szlil6 —gyermek kapcsolat mélyebb megismerésére,

lathatjuk, hogy az anya mennyire figyel gyermeke jelzéseire, hogyan reagal
rajuk,

a gyermek hogyan kooperal az anyjaval,

milyen kettejiik kommunikacidja.

YVVVYYVYY
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2.3.3. Beszoktatas (adaptacid) - sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A gyermek bolcsddébe keriilése komoly megterhelést okoz a csalad, de kiilondsen a
gyermek szamara. A szil6vel torténd fokozatos beszoktatdas a csaladdal vald
egylttmdkodést helyezi el6térbe. A beszoktatas soran a kisgyermeknevel6 nemcsak a
gyermekeket, de a sziilot is atsegiti a krizisen. A gyermekek koruktdl, ellenalld
képességiiktol fliggéen kilonbdzéen reagalnak a valtozasokra. Minden gyermek
szamara megterhel6 a bolcsodei élethez vald alkalmazkodas, az anyatol vald elvalas.
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyittmiikodést helyezi
el6térbe.
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Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a gyermeknek megkonnyitve az
alkalmazkodast. A kisgyermeknevelGvel kialakuld érzelmi kotodés segiti az elfogadast,
a Dbeilleszkedést, csokkenti az adaptacid soran fellépd negativ tilneteket
(étvagytalansag, sulyvesztés, nyugtalansag, siras..).

Fontos, hogy:

>  a biztonsagérzet kialakulasat segitse a kisgyermeknevelg,
>  az anya jelenlétében ismerje meg a kisgyermeknevelot.

A 2-3 hétig tarté folyamat alatt a kisgyermekneveld fokozatosan veszi at az anyatol a
gondozasi mliveleteket.

A beszokas elsd napjaiban a sziikséges gondozasi mliveleteket a sziilé végzi el, a
kisgyermekneveld megfigyeli a folyamatot. A kisgyermeknevel6 a gyermek
egyuttm(ikodésétol fiiggben, mar az els6 napokban probalkozik a kapcsolat
kialakitasaval, sziikséges, hogy fokozatosan atvegye a szlil0 jelenlétében a gyermek
gondozasat. Fontos az étkezési idok, az alvas id0 és a szokasok egyeztetése.

A sziilGvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének eredményessége
egyértelmlen abban rejlik, hogy a gyermek szamara, a csalad és a bolcsOde aktiv
egyittm(ikddésével megteremtddnek a feltételek a bolcsodei élet elfogadasahoz.

Egy kisgyermeknevel6hdz azonos idGben egy sziilo és egy gyermek érkezhet, hogy a
tervezett idében tudjon sziildvel és gyermekkel foglalkozni. A tars kisgyermekneveld
parhuzamosan végezheti a beszoktatast, de a csoportszobaban két sziilonél tobb ne
legyen.

A sziil0 a bolcs6dében csak a sajat gyermekével foglalkozhat.

2.3.4. ,Sajat gondozond” rendszer

A személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport gyermekeinek egy része (6 -7
gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz.

A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését. Vezeti a
feljegyzéseket, torzslapot, (zend fiizetet, beszoktatasi és csaladlatogato
dokumentaciot. A ,sajat gondozond” szoktatja be a gyermekeket a bolcsOdébe, a
bolcsddei tartdzkodas teljes idOtartama alatt 6 marad a kisgyermekneveldije
(felmendrendszer). Az Olelkezési idoben (az az idOszak, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban van) idejét els6sorban a ,sajat” gyermekei
nevelésére gondozasara forditja.

A ,sajat gondozdnd” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, az egyéni
igényeket, szokasokat szamon lehet tartani. Els6sorban ,sajat gondozdnd” segiti at a
gyermekeket a bélcs6dei élet soran addédd nehézségeken.

2.3.5. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermek igényeinek,
egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit.

A kisgyermek napirendjének alakitasaban figyelembe vessziik egyéni sziikségleteit,
pillanatnyi hangulatat, altalanos allapotat. A folyamatos gondozason beliil az egymast
kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo
kozérzetét teremtik meg.
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A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl,
sziikségleteitdl, az évszakoktol, az idojarastdl, a csoportlétszamtdl, a bolcsode
nyitvatartasi idejétdl, épitészeti adottsagaitol.

A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

A targyi feltételek kialakitasanal fontos:

>  a frusztraciok csokkentése
>  a felesleges varakozasi ido kiiktatasa
>  az aktivitas lehetGségének megteremtése.

A kisgyermeknevel6 tamogatd, elismerd, elfogadd megnyilvanulasai a gyermek
egyéni igényeihez igazodd segitség megteremti a kisgyermek:

> aktivitasat,

>  Onallésodasi vagyat, mely az ,én tudat” kialakulasanak fontos tényezéje.

2.4. A bolcséde kapcsolatai mas intézményekkel
A bolcsbéde legszorosabb kapcsolatban a csaladdal van.

a.) Bolcsdde-évoda

Ovodaba keriilés el6tt fontos, hogy megismerjék a gyermekeket. Ennek érdekében
kozOs latogatasokat szervezlink. Ev kdzben részt vesziink 6vodai rendezvenyeken. Az
Alsovarosi Ovodak egyesitett vezetGje minden évben meghivott vendég a tavasszal
tartott szliloi értekezletnek, ahol a sziiléknek elmondja az dvodai beiratkozas
menetét, illetve réviden ismerteti az dvodai élet fontosabb eseményeit.

b.) Egyéb kapcsolatok

A kompetencia hatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval jol mikodo kapcsolatokat
kell kiépiteni mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek. ( Védonoi Szolgalat, Gyermekorvos, Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegito,
Gyamhatdsag, Nevelési Tanacsadd)

2.5. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddei gyermekcesoport létszamat jogszabalyok hatarozzak meg. Két éven aluli
gyermekek felvétele esetén egy csoportban 12 gyermek gondozhatd, nevelhetd,
azonban, ha minden gyermek betdltotte a masodik életévét, akkor ez a szam
maximalisan 14 — re bdviil. A gyermek a bolcs6débe jaras teljes idétartama alatt
ugyanabba a gyermekcsoportba jarjon. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok
egyarant elofordulnak.

2.6. A bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei, intézményiinkre
megfogalmazott szakmai program

Bolcsédében a nevelés és a gondozas egységet alkot, valamennyi helyzetben
biztositani kell a gyermek szamara, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés
szilkségletének megfeleléen ismerkedhessen targyi és személyi kornyezetével. A
nevelés és gondozas minden helyzetében biztositani kell a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének er6sodését.

A nevelés-gondozas feltételeit, valamint a szakmai munka részletes szempontjait
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A bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja , alapjan allitottuk
Ossze. Erre épitve és az alapelveket figyelembe véve alkottuk meg bolcsédénk sajat
szakmai programjat

A gyermekek természetes kivancsisagara épitve szakmai programunk f6 célkitlizése,
hogy minél valtozatosabb lehetdséget kinaljunk:

a kdlonféle ismeretek szerzésére,

az alkotd-kéziigyesség fejleszto tevékenységre,

az ének-zene, vers, monddka és az ehhez kapcsolédd mozgasra,

valamint a rendszeres mesélések, beszélgetések megteremtésére.

YV VYV

Mindezeknek a lényege, hogy ezek 0nall, vagy a kisgyermekneveld altal
kezdeményezett tevékenységek soran valdosulnak meg. Fontos szerepet kapnak az
tnnepekhez kapcsolddd néphagyomanyok apolasai is. Lényeges szempont, hogy a
gyermekek  szabadon donthessenek  érdeklddésiiknek, fejlettségiiknek,
személyiségiiknek megfelelGen.

Nem a jatékot iranyitjuk hanem:

>  megtervezziik a tevékenységet,

>  szervezéssel elOkészitjiik a megfeleld eszkdzoket,

>  kialakitjuk a megfeleld kérnyezetet. )
A felkinalt lehet6ségek kozil a gyermek valaszt. Erdeklodése, érzelmi-vagy belsd
késztetése alapjan.
A kisgyermeknevel6 mindvégig jelen van, nem iranyit, hanem segit, megerdésit.

2.6.1. Tanulas

A bolcsOdei nevelés-gondozas teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban
értelmezziik: minden olyan tapasztalat és/vagy informacidszerzési folyamat, tanulas,
amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: gondozas, jaték, a
felnottel valod egyiittes tevékenység és kommunikacié. A tanulas formai: utanzas,
spontan, jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakcioibol
szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas. A kisgyermeknevel6 a sajatos nevelési
igény(i gyermekekkel val6 foglakozas soran figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb
id6t igényel a tanulasi folyamat és ebben direktebben kell részt vennie, mint az
egészséges gyermekeknél. A sajatos nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé
épithet arra a belsé motivaciéra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik
a fejlédés folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajld
feln6tt — gyermek és gyermek — gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak
a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviikk, mint a nemzeti
nyelv.

2.6.2. Gondozas

Belsoséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.
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A személyes és szocialis kompetencia kialakitasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
kezdettdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon
probalkozhasson, érezve a kisgyermekneveld figyelmét, tdmogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza. Lényeges az elegend6
id6 biztositasa, mivel egyes mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A
gondozas jelentdsen befolyasolja a szokasok kialakitasat és az 6nallésodast.

A kisgyermek nevelésénél-gondozasanal figyelembe kell venniink, hogy fejlodésére
hatassal vannak oOroki6tt tulajdonsagai, a kérnyezete targyi s szemelyi feltételei.
Eletkoronként valtozd testi és lelki sziikségletei vannak. Nevelésiink
gyermekkdzpontd, alapelviink a boldog, szeretetteljes Iégkor biztositasa.

2.6.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildag megismerésének eszkoze, a
fejlédés fontos tényezdje. A jaték, a kisgyermek szamara 6rémet nyujtd tevékenység.
Motivacidja bellilrol fakadd spontan érdeklodés.

A kivancsisag készteti jatékra, a valdosag felfedezésére, aminek a megismerése a
jatékon keresztiil torténik. A jaték 6nmagaért vald spontan és onkéntes belsbleg
motivalt cselekvés. A jaték lehetGséget ad a tarsas kapcsolatok fejlodésére. A tobbi
gyermekkel valé egyiittjatszas oromforras szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyuijt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

A kisgyermeknevel0 a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.

A nyugodt jaték feltételei

megfeleld napirend biztositasa,

a jatékok helyes kivalasztasa,

a gyermek kreativitdsanak segitése,

ontevékenység és a szabad valasztas lehetGsége,

a felnétt elismerése, Gtletadasa, az egyittjatszas jelentdsége,
kisgyermeknevel6i allanddsag,

nyugodt légkoér,

a kornyezet megfeleld elrendezése,

a jatékok elhelyezése és megfelel6 mennyisége.

2.6.4. Mozgas

A kisgyermek mozgasigénye Oridsi, az egészséges gyermek O6rommel gyakorolja
mozgasat. A mozgas szamukra a jaték egyik lehetbsége és dromforras is egyben. A
rendszeres szabad mozgas hatasara boviilnek tapasztalatai, ismeretei. Fejlodnek testi
képességeik, kialakul a helyes testtartds, a harmonikus szép mozgas. Jelentls
szerepe van az egészség megovasaban, a szervezet bioldgiai egyensulyanak
fenntartasaban. Mind az udvaron, mind a szobaban biztositani kell a gyermekek
szamara minél nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek
hasznalataval gyakoroljak az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciodjuk,
harmonikussa valik mozgasuk. A nagymozgasos jatékokra a szabadban tdbb
lehetdség adott. A szobai jatékok sokféleségiik folytan elsdsorban kéz finommozgasat
fejlesztik. CsecsemoOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de
elegendd hely all rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

VVVYVYVVVYY
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A kisgyermeknevelo feladata

>  megfelel6 napirenddel elegend6 idd biztositasa,

> megfelel6 hely, kdrnyezet és mozgasfejleszté eszkdzok biztositasa,

> derls, biztonsagos légkor megteremtése, amiben a gyermek a legtdbbet
mozoghat.

2.6.5. Mondodka, ének

A bolcséde sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetOséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatdasa, megszolaltatasa, a kozos éneklés. Az oOromteli,
élménygazdag mondodka, ének-zene a hallas-és ritmusérzéken kiviil segiti a helyes
légzés kialakulasat. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott
jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemivek felkeltik a
kisgyermek érdeklodését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A zenehallgatas 6rom, nemcsak mivel, de személyiséget is formal. Megvaldsulhat a
gyermek zenei érdeklodésének felkeltése, zenei izlésének formalasa és esztétikai
fogékonysaganak kialakuldasa. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt
monddkazas éneklés pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot
adnak a kisgyermeknek. Az ismétlodések, jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek.

Fontos, hogy a gyermek szamara

> az ének a monddka ne csak a nap egy bizonyos szakaszara korlatozodjék,
hanem barmikor legyen lehetdségiik e tevékenységekre,

> legyen moddjuk az (innepekhez kapcsolddd szokdasok, zenék, dalok
megismerésére, a hagyomanyok apolasara,

A gyermekek

>  szivesen és sokat énekelnek, monddkaznak,

> a kiegyensulyozott boldog gyermek spontan énekel, dallamokat, szévegeket
talal ki,

>  szivesen hallgatja a kisgyermeknevelO éneklését, hangszerjatékat,

> megtanulja, felismeri a kiilonféle zorejeket, hangokat, tarsak és a hangszerek
hangjat,

>  képesek a természet és a kdrnyezet hangjainak finom eltéréseit megfigyelni,

>  figyelmesen hallgatjak, élvezik a zenét.

2.6.6. Vers, mese

A mesélés, verselés, a képeskonyv nézegetés nagy hatassal van a kisgyermek
értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédésére. A mesének tartalma, a versnek ritmusa,
zeneisége, a képeskonyvnek viszont tartalma és esztétikuma az elsddleges
oromforras. A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensGséges kommunikacios
helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétele és
eredménye.

Mindezek altal a gyermek olyan ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben
nem lenne lehetdsége:
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>  gazdagodik emberismerete, segiti a vilagban vald eligazodasat,

> a rola szdl6 torténetek hatasara jobban fel tudja dolgozni sajat élményeit,
érzései,

> afohossel vald azonosulas révén fejlédik az empatidja,

> megtanulja a folyamatos beszéd megértését, a nyelvi struktirakat,
relacidkat,

> segiti az  ido-tér, ok-okozati  Osszefiiggésével, a  kilonféle
viszonylatrendszerekkel kapcsolatos fogalmak kialakulasat.

Fontos, hogy a kisgyermeknevelo

>  teremtse meg a mindennapi verselés, mesélés lehetGségét és feltételeit,

> tegye lehetové, hogy életkoranak és érdeklédésének megfeleld irodalmi
élményhez juthasson a kisgyermek,

>  a ritmusos mozgassal egybekotott mondokak, versek jatékos érzéki-érzelmi
élményt nyujtsanak,

> a mesék versek altal gazdagodhasson a gyermek fantazia Vvilaga,
gondolkodasa, nyelvi kifejez6 készsége, szdkincse.

2.6.7. Alkoto tevékenység

Az 6rom forrasa maga a tevékenység, nem az eredmény (érzelmek feldolgozasa és
kifejezése). Komplex élményt nyujtanak a gyermek szamara, mind az érzékelésben,
mind a fantaziaban, jatékban. A gyermek tér-, forma-, szinképzésének gazdagitasa,
esztétikai érzékenységiik, sz€p iranti fogékonysaguk, igényességiik alakitasa a cél.

A kisgyermeknevelo feladata

> nyujtson vizualis tapasztalatot életkoruknak megfelelGen,

> teremtse meg a feltételeket a gyermek, abrazold, konstruald képességének
fejlodéséhez,

elegendd idot adjon a tevékenységekhez,

tegye lehet6vé, hogy barmikor kedviikre rajzoljanak, gyurmazzanak,
tépjenek,

juttassa el a gyermekeket az alkotas 6roméhez,

ismertesse meg a gyermekeket a kiilonféle anyagokkal, technikakkal,

>  kezelje értékként a gyermek munkait.

Y V

>
>

Az alkoto tevékenység altali eredmények

> fejleszti a probléma megoldd gondolkodasat, a természeti és kornyezeti
ismeretek elsajatitasaval,

> megismeri az alkotashoz sziikséges kilonféle eszkdzoket, anyagokat, azok
helyes hasznalatat,

>  0romhoz jut az egyéni és tarsas alkotasai révén,

>  koranak és fejlettségének fliggvényében megismer kilonféle technikakat.
(tépés, nyomdazas, Ujfestés, hajtogatas, gyurmazas, rajzolas)

2.6.8. A kornyezet-természet megismerése

A kornyezettel, természettel val6 ismerkedés programunk fontos részét képezi. Olyan
szokasokat, szokasrendszereket, viselkedésformakat alakitunk ki, melyek
meghatarozzak a természettel és az ember altal létrehozott kornyezettel vald
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harmonikus egyiittélést. A kornyezet megismerése kdzben a gyermekek mennyiségi,
alaki, nagysagbeli, tér-és sikbeli szemléletét fejlesztjiik.

A kisgyermeknevelo feladata

megismerteti és megszeretteti a gyermekekkel a természet csodait,

alakitsa ki a megfelel6 magatartasi szabalyokat viselkedési formakat,
hasznalja a természetes anyagokat,

valdsitsa meg az egészséges életmddra vald nevelést,

fedezze fel az évszakok kozti kiilonbséget,

a szép esztétikus kornyezettel nevelje 6ket arra, hogy ne szemeteljenek, ne
rongaljak a targyakat, a novényeket, allatokat dvjak, gondozzak,

>  tegye lehetOvé, hogy tapasztalatokat szerezhessenek érzékszerveikrol.

VVVYYVYY

A gyermekek tevékenysége

beszélgetnek a csaladrol, otthonrol,

ismereteket szereznek érzékszerveikrol,

folyamatosan figyelik a természet valtozasait, az évszakok jellegzetességeit,
viragokkal, gyimolcsokkel, zoldségekkel ismerkednek,

megfigyelik a kornyezetiikben €l6 allaltokat, ismereteket szereznek az
allatvilagrol.

YVVVVYY

2.6.9. Egyéb tevékenységek (munka jellegli tevékenységek)

Az egyéb jaték kategdridba tartoznak azok a tevékenységek, melyeket a gyerek
»~munka”ként él meg. Megismerkedik a természeti kdrnyezetben fellelhetd kiilonféle
anyagokkal, termésekkel. A gyermek, jaték kozben ismerheti meg a felnbtt
mindennapi tevékenységbeli feladatait. Az 6rom forrasai az egylittesség, a kdzos
munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek az 6nkéntesség
nagyon fontos, a tevékenység nem lehet feladat. Az egyes tevékenységek fejlesztik
az izlést, a hétkoznapi élet esztétikumai iranti igényességet, a masok felé fordulast,
masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

2.7. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK SZABALYAI

BolcsOdébe felvehetoek azok a kisgyermekek, akik sziilei valamely okbdl kifolydlag
nem tudjak biztositani napkozbeni ellatasukat.
A felvételnél elonybe kell részesiteni azokat a gyermekeket, akiknek szocidlis, vagy
egyéb hatranyok miatt egészséges fejlédése csak intézményi / bolcsédei / keretek
kozott biztosithatd a nevelése-gondozasa.
A kisgyermek bolcs6dei elhelyezését a szilld6 el6zetes hozzajarulasaval
kezdeményezheti:

>  Védond

>  Hazi orvos, hazi gyermekorvos

>  Szocialis, illetve csaladgondozd

>  Gyermekjoléti szolgalat

>  Gyamhatdsag
A bolcsodei ellatas megsz(inik:

>  a bolcs6dei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte,
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> ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, akkor a 4. életévének betdltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcs6dében,

> ha a bolcséde orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhatd vagy magatartaszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek fejlédését,

>  ha asziilo a Hazirendet sulyosan megsérti.

2.8. Téritési dij megallapitasanak rendje
2.8.1. Etkezés téritési dij megallapitasa

VAac Varos Onkormanyzata minden év janudr 1. hatéllyal rendeletben megallapitja az
étkezésért fizetend0 nyersanyagkoltséget. A téritési dij fizetésére kotelezett az
étkezésért az afaval novelt nyersanyagkoltséget koteles megfizetni.

Minden év aprilis 1-t8l Vac Varos Onkormanyzata a szolgaltatasi 6nkoltség szamitas
alapjan fellilvizsgalja a téritési dijakat, és rendeletben szabalyozza a fizetendd téritési
dijak dsszegét kiilon ellatasonként a 328/2011. (XII.29.) Korm. rend. alapjan.

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a téritési dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a téritési dij valtozasakor.

2.8.2. Gondozasi dij megallapitasa

Vac Varos Onkorményzata minden év &prilis 1-t8l rendeletben hatdrozza meg a
fizetendd gondozasi dijat. A Bolcsodékben, a Fejleszt6 Napkozi Otthonban és a
Fogyatékosok Napkézi Otthondban elldtottak részére az Onkormanyzat gondozasi dij
fizetését allapitotta meg.

A gondozasi dij afa mentes.

Az intézményvezetl a kotelezettet irasban tajékoztatja a gondozasi dij 6sszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a gondozasi dij valtozasakor.

A téritési dij teljes Osszegét atvallalja a fenntartdé Rendszeres Gyermekvédelmi
Kedvezményben részesiilo, a 3 vagy tobb gyermekes, illetve a Specialis Csoportba
jaré gyermekek csaladjaitdl, 6k mentesiilnek a gondozasi téritési dij fizetése aldl.

A gondozasi téritési dij 50 %-at hianyzas esetén is ki kell fizetni.

2.9. AZ INTEZMENY SZOLGATATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI
MODJAI

Az intézményben pontos informacidk talalhatok az elérhetGségeinkrdl, a bdlcsddei
ellatasrél. A bolcs6devezetd fogadd oOra keretén belll tajékoztatja az érdekl6do
sziil6ket a bolcs6débe vald jelentkezés modjardl, a bolcséde életérdl.

Szakmai Programunk pedig minden olyan informaciét tartalmaz, amelynek alapjan
megismerhetik az intézményben folyd munkat. A Szakmai Program ezért minden
gondozasi egységben kifliggesztésre keriil. Az évente megrendezett Csaladi napra a
leendd bolcs6édések meghivast kapnak, ahol ismerkedhetnek a kisgyermekneveltkkel,
és leendd tarsaikkal.
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2.10. AZ ELLATOTTAK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZOK JOGAI
2.10.1. Az ellatott jogai

>

a gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd
neveléshez, személyiségének kibontakoztatdasahoz, fejlodését veszélyeztetd
helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba torténd beilleszkedéshez,

sériilés, tartds betegség esetén a fejlédését segitd kilonleges ellatasban
részesuljon,

fejodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségére karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletbe tartsdk, bantalmazassal, fizikai vagy lelki
erdszakkal, az elhanyagolassal szemben védelembe részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-
gondozasban részesiiljon,

az ellatottat megilleti a személyes adatainak védelme,

joga van az egyenl6 banasmaddra, a vallasi és etnikai hovatartozasra vald
tekintet nélkdl.

2.10.2. A sziil6 jogai, kotelességei

VVVYVYVVYVYYY
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megvalassza azt az intézményt melynek szolgaltatasat igénybe veszi,
megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

megismerje a gyermekcsoportok életét,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl,
bdlcs6de miikodését illetéen véleményt mondjon és javaslatot tegyen,
megismerje a gyermekek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

a gyermeke ellatasaban kézrem(ikodo személyekkel egyiitt miikddjon,
a téritési dijat idoben rendezze,

a hazirendet betartsa.

.3. A szolgaltatast végzok jogai

\ 27

>

a munkakori leiras tartalmazza a szolgaltatast végzok jogait, kotelezettségeit,
mindenki szamara biztositani kell a munkavégzéshez kapcsolédd
megbecsiilést, tiszteletben kell tartani emberi méltdsagukat, személyiségi
jogaikat, munkavégzési koriilményeket biztositani kell,

jogsérelem esetén panasszal fordulhatnak az Intézmény vezetdjéhez,
valamint a fenntartohoz.

2.10.4. Az ellatottjogi, gyermekjogi képviselo feladatai

>
>

YVVVYY

az ellatotti jogokkal kapcsolatos tajékoztatas,

az elldtottak, vagy hozzatartozdk ellatasaval kapcsolatos problémak
megoldasaban vald kézrem(ikodés,

bizonyos korben képviseli az ellatottat,

a panaszok megfogalmazasaban segitséget nyuit,

intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal,

jelzéssel élhet a hatdsagok felé a jogsértés megsziintetése érdekében,
fogaddorat tart, melyre barki elmehet, panaszat, észrevételét elmondhatja.
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2.11. A SZOLGALTATAST NYUJTOK SZAKMAI FELKESZULTSEGENEK MODJA

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzé személyek
szakmai tovabbképzésen kotelesek részt venni.
A tovabbképzési idoszak 5 év.

Mindsitett tovabbképzés programok:
>  szakmai tanfolyam — kizardlag a munkajahoz kapcsolddo tanfolyam
>  személyiségfejleszto tréning
>  szakmai tanacskozas
>  kilfoldi vagy hazai tanulmanyut
>  szakmai mihely

2.12. ALAPELLATASON TULI SZOLGALTATASOK

Bolcsédénken Zene bolcsodei foglalkozason vald részvételre van lehetGség. A
kisgyermekek sziileikkel egyiitt vehetnek részt a délutani programon térités
ellenében, heti két alkalommal 16%2 — 17% — ig.

2.13. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODES KOR VEGERE

> nagyon sok teriileten ©nalld a gyermek: egyedil étkezik, oltozkodik,
tisztalkodik, csak apré segitséget igényel,

> mar nemcsak a szoros felnOtt-gyermek kapcsolatban érzi  magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

>  jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodas nem
jelent nehézséget a szamara,

> kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj
tevékenységekben,

> gazdag a szokincse, elsOsorban beszéd Utjan tart kapcsolatot a
kornyezetével,

>  agyermekek tobbsége szobatiszta.

2.14. DOKUMENTACIO

A dokumentacidé vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhasznalasa a
gyermekrol vald lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek
fejlodésének segitése, hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeinek  enyhitése  érdekében  torténjen. A dokumentacio
semmiféleképpen sem a gyermek mindsitését szolgalja. A dokumentacid készitéséhez
alkalmazott modszerek és eszkdzok kivalasztasanal kilondsképpen tekintettel kell
lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére. A dokumentacidé vezetésénél és
Orzésnél a személyiségi jogokat a legmesszemendbbig figyelembe kell venni.

2.14.1.A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok

targyszer(iség,
validitas,
hitelesség,
rendszeresség,
arnyaltsag,
folyamatossag.

VVVYYYVY
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MELLEKLETEK

1. Kisgyermeknevel6k csoportbeosztasa
2. Oszi-téli napirend
3. Tavaszi-nyari napirend
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KISGYERMEKNEVELOK CSOPORTBEOSZTASA

Delfin csoport: 2 6 kisgyermekneveld
Katica csoport: 3 f6 kisgyermekneveld
Files csoport: 2 f6 kisgyermekneveld

Micimackd csoport: 2 f6 kisgyermekneveld
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1. sz. melléklet

Technikai munkatars:
16

Technikai munkatars:
1f6



2. sz. melléklet

Oszi-téli napirend

06%2— 08% Gyermekek folyamatos érkezése, kézmosas
08% — 8% Reggeli
08% — 09 Szabad jaték tevékenység
Sziikség szerinti gondozas
09 — p9® Tizbrai
09%0 — 11% Id8jarastdl fiiggen udvari jaték, vagy szobai jaték
1190 - 1130 Udvari jatéktevékenység befejezése

A gondozasi sorrendnek megfelelGen sajat
kisgyermeknevelGjikkel jonnek be az udvarrol
Gondozasi mliveletek

1130 - 12% Ebéd
Mosakodas
1290 — 1430 Délutani pihenés, alvas
14%0 — 15% Ebredd gyermekek gondozésa
15% — 153 Uzsonna
15% — 16% Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban

Gyermekek folyamatos tavozasa
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0630 —
08% —
083 —

093¢ -
09 -
1190 _

1130 -

1290 _
1430 -
15% —
15% -

082
08
093

09%
119
1130

12%

1430
15%
153
1630

3. sz. melléklet

Tavaszi- nyari napirend

Gyermekek folyamatos érkezése, kézmosas
Reggeli

Szabad jaték tevékenység, idojarastol fliggden udvari jaték
Sziikség szerinti gondozas

Tizbrai

Idojarastol fliggben udvari jaték, vagy szobai jaték
Udvari jatéktevékenység befejezése

A gondozasi sorrendnek megfelelGen sajat
kisgyermeknevelGjlikkel jonnek be az udvarrol
Gondozasi mliveletek

Ebéd

Mosakodas

Delutani pihenés, alvas

Ebred6 gyermekek gondozasi mliveletek

Uzsonna

Szabad jatéktevékenység a csoportszobaban
Gyermekek folyamatos tavozasa
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Vac Varos Onkormanyzat Bolcsodék
és Fogyatékosok Intézménye
2600 Vac Kolcsey Ferenc u. 4.
Tel./Fax.: (27)504-105
E-mail: bfi@bfi.vac.hu

Vac Varos Onkormanyzat Bolcsddék és
Fogyatékosok Intézménye

Bolcsode és Specialis Csoport

Szakmai Programja
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I.
SZERKEZETI FELEPITES

Fenntartd: Vac Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete

Szolgaltatdst nyujté: Vac Véros Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézménye

Szolgaltatasi hely: Bolcsdde és Specialis Csoport

2600 Vac, Baba u. 2.

Vac Varos Onkorményzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye az aldbb felsorolt
részlegek iranyitasat végzi:

- Kolcsey utcai Bolcsode

- Szegfii utcai Bolcsode

- Bolcsode és Specialis Csoport
- Fejleszté Napkozi Otthon

- Fogyatékosok Napkdzi Otthona
- Kolcsey utcai F6zokonyha

- Gazdasagi Csoport

- Igazgatdi titkarsag

1.1. Bolcsode és Specialis Csoport

Bolcs6dénk 48 férGhelyes, részleges integracidban foglalkozunk az ép fejlodésl
gyermekek mellett, eltéro fejlodésl kisgyermekekkel.

Felvehetd: 28 f0 1 - 3 éves korig. / Bolcsddei csoport/
20f6 1 -6 éves korig. / Specialis csoport/

A bolcsodébe kertilés feltételeit a Hazirend részletesen tartalmazza.
Alapitd Okiratban meghatarozott alaptevékenységek:

- Bolcsodei ellatas
- Munkahelyi étkeztetés

1.1.1.Szolgaltatasi kapacitasok

Ellatasi terlletlink elsGsorban Vac varos kbzigazgatasi teriilete.

Igény, és szabad férGhely kapacitds esetén Onkormanyzati megallapodas utan
fogadunk Pest-, és Nograd megye telepiiléseirdl is eltéro fejlédési gyermekeket.
Bolcsddénk a térség ellatérendszerében specialitasat tekintve egyedlalld.

1.1.2. Szolgaltatas tartalma

Megallapodas alapjan, személyes gondoskodast nyujtd alapellatdas keretében
nyujtunk a gyermekeknek napkozbeni ellatast, étkezést, gondozast heti 5 napon,
napi 10 oraban.
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1.1.3. Szolgaltatasrol szold tajékoztatas

ErdeklGdésre telefonon, elektronikus Uton adunk tajékoztatast, jelentkezés,
beiratkozas alkalmaval szoban és tajékoztatdfiizet Utjan nydjtunk informacidkat
szolgaltatasainkrdl. Idonként Ujsagcikkekben jelenink meg, honlapunk készitése
folyamatban van.

1.1.4. Jogi szabalyozas:

> 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) 37/A.§, 146.§ (1), 150.§ (1-6), 151.§ (1)

> 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 40.§(1), 40/A.§, 41.§ (1-4), 43.§ (1-3),
45/A.8(1,3,4)

>  5/2008. (I1.22) sz. 6nkormanyzati rendelet 7.§, 9.§ (2)

> 1993. évi III. torvény (Szt.) 100.§

1.2. TERITESI DIJ MEGALLAPITASANAK RENDJE

1.2.1.Etkezés téritési dij megallapitisa

Vac Varos Onkormanyzata minden év januar 1. hatéllyal rendeletben megallapitja az
étkezésért fizetend0 nyersanyagkoltséget. A téritési dij fizetésére kotelezett az
étkezésért az afaval novelt nyersanyagkoltséget koteles medfizetni.

Minden év aprilis 1-t8l Vac Varos Onkormanyzata a szolgéltatasi 6nkoltség szamitas
alapjan fellilvizsgalja a téritési dijakat, és rendeletben szabalyozza a fizetendd téritési
dijak 6sszegét kiilon ellatasonként a 328/2011. (XII.29.) Korm. rend. alapjan.

Az intézményvezetd a kotelezettet irasban tajékoztatja a téritési dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a téritési dij valtozasakor.

1.2.2. Gondozasi dij megallapitasa

Vac Varos Onkorményzata minden év aprilis 1-t8l rendeletben hatdrozza meg a
fizetendd gondozasi dijat. A Bolcsddékben, a Fejleszt6 Napkozi Otthonban és a
Fogyatékosok Napkdzi Otthondban ellatottak részére az Onkormanyzat gondozasi dij
fizetését allapitotta meg.

A gondozasi dij afa mentes.

Az intézményvezetd a kotelezettet irdsban tajékoztatja a gondozasi dij 6sszegérdl a
megallapodas megkdtésekor, illetve a gondozasi dij valtozasakor.

A téritési dij teljes Osszegét atvallalja a fenntartd Rendszeres Gyermekvédelmi
Kedvezményben részesiil6, a 3 vagy tobb gyermekes, illetve a Specialis Csoportba
jaré gyermekek csaladjaitdl, 6k mentesiilnek a gondozasi téritési dij fizetése aldl.

A gondozasi téritési dij 50 %-at hianyzas esetén is ki kell fizetni.

II.
FUNKCIONALIS EGYSEGEINK

Bolcsédénkben részleges integracid keretein belll torténik a gyermekek gondozasa,
fejlesztd nevelése, melyre két egység all rendelkezésiinkre.

1. egységben 2 6sszenyild szoba

Kék csoport (specialis csoport):

3 f6 kisgyermekneveld (6+2 6ra)-10 6 eltérd fejlodésli gyermek

Sarga csoport (bdlcsddei csoport):
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2 f6 kisgyermekneveld (7+1 6ra)-12 ép fejlodésli gyermek(2 év alattiak)
I1. egységben 2 6sszenyild szoba:

Z6ld csoport (specialis csoport):

3 f6 kisgyermekneveld (6+2 6ra)-10 o eltéro fejlodésii gyermek

Piros csoport (bolcs6dei csoport):

2 f6 kisgyermekneveld (7+1 o6ra)-14 ép fejlodésli gyermek

Mindkét egységhez kiilon firdoszoba, atadd, kocsi tarolo, felnétt WC tartozik.

A gyermekek egyéni foglalkozasara kiilon helyiséget biztositunk a gydgypedagdgusok
szamara.

Egyéni mozgasfejlesztésre kiilon tornaszoba all rendelkezésére a konduktornak.
Betegségek megelGzésére, immunerdsitésre, relaxaciora sé-szobat alakitottunk ki.
Talalokonyhaval rendelkeziink, ahol 1 f6 konyhalany végzi az ételek el6készitését,
talalasat, mosogatast. A Kolcsey Uti f6z0konyhabdl szallitjak az ételt.

Bolcs6dénkben lehet6ség nyilik specidlis, illetve - szakorvosi javaslatra- diétas
étkeztetésre, melyet szilkség szerint a PMKH Allategészségiigyi €s Elelmiszer-
ellendrz6 Hivatala (ANTSZ) utasitasai alapjan végziink.

Egységenként 1 —1 f6 kisegitd gondoskodik a helyiségek és textiliak tisztasagardl,
tovabba segiti a kisgyermeknevel6ket a gyermekek zdkkenémentes ellatasaban. A
textilek mosasa és vasalasa kiilon helyiségekben, mosdkonyhaban, illetve
vasaldszobaban torténik.

A bolcsode flitése, melegviz ellatasa helyben torténik. /gazkazan, vizmelegitd /
melyre 1 f6 szakképzett flit6t alkalmazunk. A jatszdkertek, gazdasagi udvar rendben
tartasa a f(it0 feladatkdréhez tartozik, ellatjia az udvari munkas teendGit, tovabba
feladata az egyszer(i karbantartasok elvégzése is.

A dolgozok ebédIot, 2 6ltdzot, zuhanyzdt, férfi, és n6i WC-t hasznalhatnak.

2.1. Akadalymentesités

Intézménylink akadalymentesitett, az 1. egység bejarata feldl toldszékkel is
megkdzelithetdk a bolcsdde helyiségei.

III.
BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS

3.1. Bolcsodei nevelés-gondozas személyi feltételei

Dolgozo Képesités Létszam
Diplomas Csecsemé-
Bolcsodevezeto és kisgyermeknevelg, 1f0
szakgondozdénd
. R Gybgypedagdgiai
Gyogyp_edagoglal asszisztens "
asszisztens, . , 2 fo
. " Kisgyermekgondozo6-
Kisgyermeknevelo ”
nevelo
Kisgyermekneveld Kisgyermekgondozo- 5 f8
nevelo
Kisgyermekneveld Csecsemé- és 3 f6
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gyermekgondozd
. n 8 alt. .
Kisegito Dajka 2 fo
Konyhalany Konyhalany 16
Fiito, udvari munkas Ipari ga,ztuzelo o 1f0
berendezes kezelo
Kiilso szakemberek
Gydgypedagdgus, 216
Gyodgypedagogus TSMT terapeuta (PMPSZ- heti 21kontakt
Gybgypedagdgus ora)
1f6
Konduktor Konduktor — tanitd (PMPSZ- heti 21kontakt
ora)
Orvos Gyermekgydgyasz , ,2 fo ,
(Megbizas- heti 4 ora)

3.2. A bolcsodei nevelés-gondozas célja: a csaladok segitése, a gyermekek
fizikai és szellemi fejlodésének biztositasa, nemzetiségi és vallasi hovatartozastodl

flggetlentl- feltétel nélkili szeretettel, odafigyeléssel, elfogadassal. Bolcsédénkben
részleges integracié keretein beliil foglalkozunk az ép fejlodésli gyermekek mellett,
eltérd fejlodésii gyermekek fejlesztd nevelésével, gondozasaval.

Bolcs6dénk célja, kiildetése: a gyermekek harmonikus fejlédésének elOsegitése,
fizikai- és érzelmi biztonsaguk megteremtése. A sajatos nevelési igényl gyermekek
tarsadalomba vald beilleszkedésének egyengetése, a lehet6 leghatékonyabb segitség
nyUjtasa abban, hogy ezek a gyermekek nagyobb esélyt kaphassanak az életiik
soran, megfeleld6 Odvodai- iskolai nevelésben, képzésben részesiilhessenek,
életmindségiik javuljon. Az érintett csaladok tamogatasa gyermekiik fejlesztésében,
problémaik megoldasaban, a tarsadalomba vald visszailleszkedésiikben, valamint
munkavallalasuk el6segitésében.

Meghitt, csaladias légkor megteremtése, mind a gyermekek, mind sziileik, mind a
dolgozdk bizalmanak, jo kdzérzetének megalapozasa céljabdl. Egy olyan, a massagot
elfogadd kornyezet kialakitasa, ahol minden gyermek és sziiléje egyenrangunak,
fontosnak érezheti magat.

3.3. A bolcsddei nevelés-gondozas alapelvei

> a csaladi nevelés elsodlegességének tiszteletben tartasa: a
bolcsddének tiszteletben kell tartani a csaladban kialakitott szokasokat,
hagyomanyokat, megerdsitve a csaladi nevelés értékeit.

> a gyermek személyiségének tisztelete: a gyermeket, mint fejlodo
személyiséget, raszorultsdga miatt, kilonleges védelem illeti meg. A
gyermeki személyiség kibontakoztatasa, a személyes, a szocialis és a kognitiv
kompetenciak fejlodésének segitése a cél.

> a nevelés-gondozas egysége: a gondozas minden helyzetében nevelés is
folyik, a nevelés helyzetei viszont nem korlatozodnak a gondozasi
helyzetekre.
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> egyéni banasmod biztositasa: fontos a megfeleld kisgyermekneveldi
magatartas: elfogadas, Oszinte érdeklodés, figyelem, pozitiv tamogatas,
megerosités, elismerés. Elegendd idot kell biztositani az egyén fejlodési
itemének megfeleld tevékenységekhez.

> a biztonsag és stabilitas: alapveto feltétel a személyi és targyi kornyezet
allandésaga. A helyes napirend kialakitdsaval a gyermek, szamara
tajékozddasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatdsagot kaphat. Ez ndveli a
gyermek biztonsag érzetét, segiti az alkalmazkodasat, a szokasok
kialakulasat.

> az onallésulas és aktivitas elGsegitése: A gyermek véleményének
figyelembe vétele, dontési lehetdségének biztositdsa, Osztonzése, a
tamogatd, segitd magatartas, fokozza a gyermek aktivitasat és az dnallésagi
torekvéseit. Fontos a kisgyermeknevel6i szeretet, empdatia és a
példamutatas.

> egységes nevelési hatasok: a nevelés értékkozvetités és értékteremtés is
egyben. Fontos a kisgyermeknevelok nézeteinek egyeztetése az alapvetd
értékek, erkdlcsi normak, célok tekintetében — nevelGi gyakorlatuk
egymashoz kozelitése.

3.4. A bolcsddei nevelés-gondozas feladatai

a.) a csaladban nevelkedd 20 hetes- 3 éves kisgyermekek napkdzbeni ellatasa,
testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, optimalis fejlodésiik elbsegitése.

b.) a 20 hetes- 6 éves sajatos nevelési igény(i gyermekek habilitacidjanak és
rehabilitacidjanak segitése a gondozas, nevelés, az egyéni és a csoportos
foglalkozasok keretében, a gydgypedagdgus iranyitasaval.

1. Egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

3.5. A specialis csoport miikodése
Targyi feltételek:

Az eltér6 fejlédésli gyermekek koranak és egyéni sziikségleteinek megfeleld
jatszohely, jatékok, butorok, tovabba a specidlis foglalkozasokhoz sziikséges
eszkozok, segédeszkozok, szemléltetd eszkozok biztositasa.

Személyi feltételek

>  Megfeleld létszamu kisgyermekneveld. A felvételre keriilé gyermekek allapota
hatdrozza meg az egy kisgyermeknevel6 altal elldthatd gyermeklétszamot, ez
4-nél tébb nem lehet.

> A specidlis feladat elldtadsara alkalmas kisgyermeknevel6. A csoportban csak
szakképzett kisgyermekneveld dolgozhat, a specidlis feladattal jard fokozott
szellemi és fizikai igénybevételre tekintettel a kisgyermekneveldk kivalasztasa
onkéntes jelentkezés alapjan torténik.

> Megdfeleld szakemberek biztositasa. Az eltér6 fejlodésli gyermekek
ellatasahoz a sériilés jellegétol fliggden specialis szakemberekre is sziikség
van (gyogypedagdgus, gyogytornasz, konduktor stb.)

> A szakemberek alkalmazasa az igényektdl és a lehetOségektdl fliggden
torténhet részidds, meghatarozott heti draszamban, vagy foallasban.
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>  Bolcs6dénkben a PMPSZ alkalmazasaban allé 2 f6 gydgypedagdgus és 1 o
konduktor draadoként latja el naponta a Szakért6i Bizottsag altal eldirt
egyéni fejlesztéseket.

> A gyermek sériilésének, egyéni sajatossagainak ismeretében a szakember ad
tanacsot a gondozashoz. OsszeallltJa a speC|aI|s foglalkozasok feladatait,
meghatarozott rend szerint végzi azokat, és hozzasegiti a kisgyermeknevelot
ahhoz, hogy tavollétében hasonld mddon végezhesse a foglalkozasokat. A
szakemberek javaslatainak alkalmazkodnia kell a bolcs6de altalanos
gondozasi, nevelési elveihez, feltételeihez.

> Elengedhetetlen a csoportban a szakemberek és a gyermekekkel kozvetlendl
foglalkozd kisgyermeknevel6k dsszehangolt tevékenysége.

> A feladatok koordinalasaban jelentds szerepe van a megbizott
csoportvezetonek és a bolcséde orvosanak.

> Az orvos feladata kell, hogy legyen a hagyomanyos bdlcs6de orvosi
tevékenység mellett, a szakemberekkel egyiittm(ikddve a gyermek sorsanak
iranyitdasa, mas szakemberekkel, intézményekkel vald kapcsolattartas,
konzultacid. Az 6 feladata adott esetben a megyei rehabilitaciés centrummal
vagy a gyermek kezel6orvosaval valo kapcsolattartas is.

Eltéro fejlodést gyermek a bolcsodében

A bolcs6dei csoportok, illetve az ott gondozott gyermekek napkézbeni életében,
meghatarozd jelentdsége van a bolcsddei gondozast, nevelést segitd alapelveknek.

A bolcsédében eltoltott idO fokozatos novelése, a sajat kisgyermekneveld rendszer az
egészséges gyermekhez hasonléan a sériilt gyermek szamara is sziikséges, az Uj
kornyezethez vald alkalmazkodds, a megvaltozott napirend megismerése,
megszokasa szamara még inkabb megterheld.

Erzelmi tdmasz a sziild és a sajat kisgyermeknevel jelenléte, aki mindenben segiti
ot.

A fokozatos, sziilGvel torténd beszoktatas a kisgyermekneveld szamara jé lehetdség a
gyermekkel, sziilovel valé ismerkedésre.

Megismeri a szll6- gyermek kozotti kommunikaciés formakat, jelzéseket, melyek
vonatkoznak:

a gyermek egyéni sziikségleteire,
kornyezetére,

hangulatara,

kapcsolatteremtési igényére.

YV VY

A szilovel kozosen kialakithatia a gyermek fejlettségi szintjének legmegfelelobb
kommunikacids modokat, ezzel is segitve kettdjiik jé kapcsolatanak kialakitasat.

A sziil6 szamara Uj életformat jelent gyermekének bdlcsddei elhelyezése:

> alkalma nyilik arra, hogy az addig zart kdrnyezetbdl kimozduljon,
> megerodsitést, segitséget kaphat a szakemberektdl problémai megoldasahoz,
> figyelemmel kisérheti gyermeke beilleszkedését,
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> tapasztalhatja, hogy gyermekét, jelzéseit komolyan veszik,
> massagat elfogadva egészséges gyermektarsaihoz hasonld ellatasban
részesdil.

3.5.1. Eqyéni foglalkozdsok

Az egyéni foglalkozasok tanévre szdld egyéni terv alapjan heti érabeosztas szerint
gybégypedagdgusi, kisgyermekneveldi team-munkaban torténnek, kilon erre a célra
kialakitott, berendezett szobaban.

Az intézményben alkalmazott gydgypedagdgiai fejlesztések formai:
kognitiv képességek fejlesztése,

autista, autisztikus gyermekek terapidja,

bazalis terapia,

latas nevelés,

hallasnevelés,

alternativ és augmentativ kommunikacio,

szenzoros integracids tréning,

beszédfejlesztés,

egyéni mozgasfejlesztés.

VVVYVYYVVVVY

3.5.2. Egyéni mozgasfejlesztés

Az egyéni és kiscsoportos (2-3 f0) fejleszt6 foglalkozasokon azon gyermekek vesznek
részt, akiknél a SzakértGi Bizottsag mozgasfejlesztést javasolt, illetve az allapot
felmérés alkalmaval mozgas- vagy mozgaskoordinaciés problémat észlelt a
konduktor.

A tornaszobaban a fejlesztések id6tartama 30 -45 perc.

A szakember a gyermek bolcsddébe érkezésekor, majd minden fejlesztési év elején
felméri a gyermek mozgasallapotat és egyéni fejlesztési tervet készit, amelyben leirja
az egyéni mozgasfejlesztési célokat és feladatokat.

A foglalkozasokrdl egyéni fejlesztési naplét vezet.

Az év végén a gydgypedagdgussal egyiitt értékeli a gyermek fejlodését az értékeld
lapon.

A konduktor, a gydgypedagogusokkal és a kisgyermeknevelokkel folyamatosan
egyluttmdkodik, sziikség szerint megbeszéli velilk a gyermekek mozgasaval,
mozgatasaval kapcsolatos, napi gyakorlatban végzendd feladatokat (pl.
segédeszkdzok, Ultetések, specialis evOeszkozok, stb.)

A bolcs6de kapcsolatot tart ortopéd orvossal és a segédeszkozoket készitd ortopédiai
miiszerésszel.

Az egyéni foglalkozasok lehet6séget adnak mind a gyermeknek, mind a fejlesztd
szakembernek, a maximalis egymasra figyelésre, melynek soran a gyermek
képességeinek hatékony kibontakoztatasara nyilik mad.

A fejlesztés egyénre szabottsaga azonban nem elszigetelt jelenség, a nap minden
tevékenységében tudatosan jelen van.

3.5.3. Csoportos foglalkozasok

A csoportos foglalkozasok szintén heti oOrabeosztds szerint gydgypedagdgiai
asszisztensi és kisgyermeknevel6i team-munkaban torténnek teljes integracié
keretében.
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A foglalkozasokon a részvétel nem kotelezd, de lehetdség szerint megprdbalunk
minden kisgyermeket bevonni.

A kezdeményezett tevékenységeken tul nagy teret adunk a gyermekek spontan
megnyilvanulasainak.

3.6. Az intézményben miikodo csoportos foglalkozasok

3.6.1. Zenecsoport
Célja:

zenei érdeklodés felkeltése,

ritmusérzék fejlesztése,

Osszerendezett mozgasra késztetés,
fesziiltségoldas,

utanzd készség fejlesztése,
kommunikacio fejlesztése,

szocializacié fejlesztése,

figyelem, emlékezet fejlesztése,

zenei hallas, éneklési készség elinditasa,
személyiségfejlesztés.

VVVVVYVYVVVYVYY

Elemei: a bolcsddében osszeallitott mondodka- és dalgylijtemény alapjan éneklés,
monddkazas, ritmus hangszerek hasznalata, zenehallgatas, zenére mozgas
(eszkozokkel vagy a nélkdl).

3.6.2. Abrézold csoportfoglalkozas

Célja
>  finommozgas fejlesztés,
>  fesziiltség oldas,
>  kommunikacids fejlesztés,
>  személyiség fejlesztés,
>  kontaktus készség javitasa,
>  szocializacid fejlesztése.

Elemei: rajzolas zsirkrétaval, gomb zsirkrétaval, ceruzaval, tabla- és aszfaltkrétaval.
Festés ujjal és kilonboz6 eszkozokkel (szivacs, nyomda), kiilonbozo felliletekre
(papir, textil, Gveg). Papir tépése, gylirése, vagasa, ragasztasa. Kiilonboz6 termések
és tésztak felhasznalasaval alkotds. Gyurmazas.

3.6.3. Mozgasfejleszto foglakozas

Célia
>  mozgaskoordinacio fejlesztése,
>  egyenslly érzék fejlesztése,
>  egészséges életmodra nevelés,
> utanzo készség fejlesztése,
>  szabalytartas,
>  fesziiltségoldas.

Elemei:"egyszer( tornagyakorlatok” monddka kiséretével
mozgas, eszk6zok segitségével
Alkalmazott mozgasfejlesztd eszkdzok:
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Kiilénb6z6 méretl(i labdak (dobas, rigas gyakorlasahoz,
egyensulyfejlesztéshez, lazitashoz), gordeszka, guruld zsamoly, rugds deszka,
racshinta, csuiszda, pad, trambulin, stb.)

3.6.4. Erzékelés, észlelés feileszté csoportfoglalkozas

Célja:
>  a taktilis észlelésen keresztiil a kognitiv képességek fejlesztése,
>  informacié gy(ijtése a kdrnyezetrdl,
>  testséma fejlesztése,
>  kornyezetben valé eligazodas segitése,
>  |atas, hallas, szaglas, izlelés, tapintas fejlesztése,

Elemei: a kiilonb6z0 textlraju anyagok tapintasa tenyérrel, talppal (sz0rme, szivacs,
kefe, dorzs-szivacs, tapintd lapok, termésekkel teli babzsakok, toboz, fenydag).
Kilonbdz6 anyagok izlelése, szaglasa. Hallasi és latasi figyelmet fejleszto jatékok
(kilonbdz6 zajok, zorejek lokalizalasa, targykovetés, fixalas, fény- arnyék, szinek-
formak megfigyelése.

A foglalkozasok dokumentalasa:

A 14/1994. (IV. 24.) MKM rendelet a képzési kotelezettségrol és a pedagogiai
szakszolgalatokrdl 8. § (1),(2).(6).(7). bekezdés eldirasainak megfeleléen torténik.
(Forgalmi Napld, Fejlesztési terv, Egyéni Fejlesztési Naplo, Ertékelési lap)

3.6.5. Egészségvédelem, egészséges életmodra vald nevelés

Kozvetlen prevencio

>  védooltasok figyelemmel kisérése. gyermek egészségiigyi torzslapon
nyilvantartas vezetése,

a gyermekek helyes napirendjének kialakitasa,

korszer(i étkezési szokasok kialakitasa (zOldségek, gylimolcsok, vitaminok
fontossaga), diétas étkezés szakorvosi javaslatra,

rendszeres szellbztetés, levegbztetés, szabad mozgas biztositasa,

S6-szoba rendszeres hasznalata,

hOség-riasztas esetén - Rendkiviili Napirend szerinti munkavégzés,

szlloknek tanacsadas (egészség megorzés, helyes szokasok kialakitasa).

Y V

YV VYV

Alkalmazottak részére

Fesziiltségoldas:
>  gyogy-masszas lehet6ségének biztositasa,
>  relaxacids lehetdség a so-szobaban,
>  megfelel6 pihendid6 biztositasa.
A kerékparral érkez6 dolgozdknak:
>  megfelel6 szocialis helyiségek, eszkdzok biztositasa,
>  a kerékpar tarolas megoldasa.

3.7. Gyogyszeradas, elsdsegély

> a gyermekek egészségligyi torzslapjan a kezelo orvos feljegyzi és alairasaval
hitelesiti a rendszeresen alkalmazott gydgyszereket,
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>
>

a szllok irasban nyilatkoznak (lzend fiizetben) a gydgyszerszedéssel
kapcsolatos valamennyi kérdésben,

allanddan szedendd gydgyszereket irasos orvosi utasitasra, névvel, pontos
adagolassal ellatva eredeti csomagolasban taroljuk a gydgyszerszekrényben,
az els6segély felszerelés elérhetd helyen van mindkét csoportban, valamint a
kdzponti gyogyszerszekrényben,

els0segélynyujtok: a csoportvezetok, sziikség esetén barki

a gyogyszerkészlet 6sszedllitasa a gyermekorvos feladata.

3.8. Egészségnevelési terv - célunk - feladatunk

Y V

>
>
>
>

a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, fejlédésének
el6segitése, egészségének megdvasa mellett,

vidam, kiegyensulyozott gyermekek legyenek,

szeressék a zenét, monddkat, a mesét, mely a lelkiiket formalja,

lehetGséget kell adni a rendszeres mozgasra, sokoldalu fejlédésre,

a so-szoba kihasznalasaval elGsegitjlk a gyermekek egészségének,
megodvasat, megorzését,

észrevegyék, és élvezzék a természet adta szépségeket,

arra toreksziink, hogy pozitiv példakon keresztiil gylijtsenek tapasztalatokat,
élményeket kornyezetiikrol,

er6sddjon a gyermekek biztonsaga,

lehetGséget biztositunk arra, hogy természetes anyagokkal ismerkedjenek,
biztositunk szamukra megfelel6 jatékid6t a szabadlevegén,

a helyes kézmosas elsajatitasa, a flirddszoba hasznalatanak fontossaga/ WC
hasznalata, mosakodas, torolkozés, fésulkodés/.

3.9. Erzelmi fejlédés, szocializacié- az integralt nevelés hatasa

A bolcso6de elsb6dleges feladata a gondozas, mely nyitott a gyodgypedagdgia felé, és
lehetGséget biztosit a fejlesztGnevelésre, integralt keretek kozott.
Az integracid jelentésége:

>

A fejlddésben elmaradt gyermeknek huzder0 az egészségesen fejlodo
gyermektarsak jelenléte, a napkdzbeni kozOs tevékenység. Jatékukra az
utanzd jaték a jellemzd, amely erdsen inspiralja a gyermekeket a tarsak
mozdulatainak kovetésére, begyakorlasara.

Az egészséges gyermekek is profitalhatnak az integracidobdl — elfogadas,
tolerancia, melyet az 6ket gondozo feln6ttektdl lathatnak, tapasztalhatnak.

A bolcs6édében az ép gyermek altal nydjtott minta az eltérd fejlodési
gyermek optimalis fejlodését segitheti, illetve az ép gyermek egészséges
személyiségfejlodését teljessé teheti

A sziilok mindkét csoportjanak a bolcsddébe kerliléskor kell szembenéznie az
elsd levalassal, ami nem konny( feladat. Ebben segit a sziil6vel torténd
fokozatos beszoktatas, a csaladlatogatas. A kdzos atadd helyiség lehetGséget
ad a sziloknek a taldlkozasra, a kozds problémak megbeszélésére,
gyermekeik allapotanak megismerésére.

Az eltéro fejlédést gyermeket neveld sziilok legtobbszor még a“feldolgozas”
id6szakaban keriilnek a bolcs6débe, itt szembesiilnek el6szor gyermekiik
massagaval.
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Tele vannak 6nvaddal, a csalad elutasitasaval, tanacstalansaggal. Segitséget
nyujt szamukra az a lehet6ség, hogy bolcsédébe hozhatjak gyermekiiket,
nem pedig egy fogyatékos intézménybe. Az addig otthon gondozott gyermek
lemondasokra késztette az anyakat, sok esetben ki sem vitték a kozosségbe.
Gyermekiik bolcsodébe jarasa lehetOséget ad a sziilok visszakeriilésére a
tarsadalomba, Gjra munkat vallalhatnak, teljesebb életet élhetnek.

Az egészséges gyermekek sziilei szintén sokat nyerhetnek a kozos
talalkozasok alkalmaval felmerdlt problémak, értékrendek megitélésével.
Oszinte odafigyeléssel, megértéssel, segitokészséggel fordulnak egymashoz.
Jobban értékelik sajat helyzetiiket, egyes problémaik eltdrpiiinek a masik
szillokéhez képest.

A bolcséde valamennyi dolgozdja naponta gyakorolja az elfogadast, a
szeretet teljes gondozast, nevelést.

A kisgyermeknevel6k nem egyforma létszamu csoporttal foglalkoznak, de
elismeréssel addznak a specialis csoport kisgyermekneveldi felé. A kisebb
csoport létszam ellenére, fokozottabb odafigyelést, egyéni banasmddot
igénylé gyermekek kitoltik a kisgyermeknevelok teljes munkaidejét. A
bolcsédei  csoportos  kisgyermeknevelok latjdk a  tarsgondozdndk
tevékenységét, elismerik munkajukat, tehermentesitik a nap bizonyos
idoszakaban Oket, hiszen az integralt nevelés lényege az egyiittjatszas, a
napi tevékenységek egyiittes megoldasa. Kozos a felligyelet, kodzds a
tevékenység mindkét csoportban.

A kisgyermeknevel6k és a gydgypedagdgusok helyzete jobb, mint egy
szegregalt csoportban, hiszen a kiégés veszélye nem all fenn. Naponta
talalkoznak csacsogo, izg6-mozgd gyermekkel, akik atsegitik 6ket a lelkileg
megterheld problémakon.

A gydgypedagdgiai asszisztensek és  kisgyermeknevelok munkajat
megneheziti az egészséges csoport jelenléte a csoportos foglalkozasok
alkalmaval. Elviink, hogy gyermeket: nem hivunk, és el nem kildink a
foglalkozasokrdl. Természetes érdekl0désiikbdl fakaddéan a gyermekek
folyamatos mozgasban vannak ezen alkalmakkor. A felkinalt lehetdséggel
nem minden gyermek él. Van, aki massal szeretne jatszani ezen id6 alatt.
Nagyon fontos a csaladokkal vald jo kapcsolat kiépitése és fenntartasa. A
csaladlatogatds utan igény szerint szerveziink sziil6klubokat, melyeket
szintén integraltan tartunk. Feltarjuk ezzel a sziilok el6tt, hogy vannak kdzos
problémak, melyekre kdzosen taldlhatunk megoldast. Sziikséges specialisan
mas jellegli sziloklubok szervezése is, ahol olyan sziilok talalkozhatnak,
akiknek hasonld nehézségekkel kell megkizdeniiik / autizmus / Csaladi
jatszodélutan szervezésével dsszehozzuk a csaladokat, és kozosen toltjiik el a
délutant. A sziil6k szamara nagyon fontos az els0 kdzdsség gyermekiik
életében, hiszen tovabbi jovGjlik alakuldasaban segitségre szamithatnak, és
bizalommal fordulhatnak embertarsaikhoz.

Az ,Egyitt az ép gyermekekkel ,alapitvany 1991-ben jott létre, azzal a céllal,
hogy fejlesztd eszkozokkel segitse a bolcsddét. Az alapitvany jatékkolcsonzét
miikodtet a bolcsddében, melyet minden szild téritésmentesen vehet
igénybe. Jatékok, fejlesztOeszk6zok vasarlasaval tovabbra is segiti
bolcsédénket.
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> A jelenlegi palyazati rendszerben nagyobb eséllyel indulhatunk, hiszen az
egészséges gyermekeket ellatd bolcsodéknek nagyon kevés lehetdsége van
palyazat benyuljtasara. Fejlesztdé eszk6zok beszerzésére, kiilsd szakemberek
meghivasara nyilik lehetdségiink, mellyel nagyobb segitséget tudunk nyujtani
a csaladoknak és egyben tovabbképzést is tudunk tartani a bdlcsode
dolgozoinak.

3.10. Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

> A nevelési, fejlesztési program megvaldsitasa érdekében fontos a megfeleld
eszkozkészlet biztositasa

>  Kisgyermeknevel6i kreativitassal, alkotd készséggel minden feladat
megoldhato

> A természetes anyagok behozatala, azokkal val6 tevékenység boviti

gyermekeink ismeretanyagat

Az 6nalld tevékenység tamogatasa

Megfeleld, nyugodt Iégkdr, élmények biztositasa

Megfelel6 kisgyermeknevel6i magatartas: viselkedési, helyzetmegoldasi

mintak, tamogatd, batoritd odafigyelés, meger0sités, tiirelem, kivaras, az

egylittjatszas 6rome, tanulasi folyamatok elGsegitése.

3.11. Bolcsodei élet megszervezése

Kapcsolattartas a csaladokkal

Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas megszervezése

Csaladlatogatas fontossaga, megvaldsitasa.

Csaladi jatszédélutan szervezése

Gyermekcsoportok kialakitasa

Egyéni banasmdd — gondozas megszervezése

Minden gyermek szamara megfeleld napirend kialakitasa

Az integralt gondozas — nevelés — fejlesztés beépitése a bolcsddei napirendbe
Megfelel6 intézményi kapcsolatok kiépitése

Targyi feltételek biztositasa, baleset megel6zés

Y V V

VVVYVVVVVYY

A folyamatos napirendbe kell beépiteni az eltérd fejlodéslii gyermekek napirendijét,
fejleszt6 programjaikat. Ezt a feladatot nagy koriltekintéssel, odafigyeléssel, jo
szervezéssel kell megoldani. A siker fliggvénye a gyermekek napirendjének bolcsodei
szinten tortén6 6sszehangolasa.

A bolcsodében a felnotteknek egyidejlileg tébb gyermek sziikségleteinek
kielégitésérdl kell gondoskodnia. A jél kialakitott napirend elGsegiti a gyermekek
alkalmazkodasat, megalapozza és fokozza biztonsagérzetiiket.

A napirend alkalmazkodik:

>  a gyermek fizioldgias sziikségleteinek ritmusahoz,
>  aktiv tevékenység lehetdségéhez,
>  pihenés megfelel kielégitéséhez.

A rendszeres ismétlodés, egymashoz kapcsolodd események segitik a gyermekek
tajékozodasat, biztonsagérzetét.

A napirend a beépliild gondozasi helyzetekkel biztositja az eltérd fejlodésli gyermekek
fejlesztési lehetGségeit. A gondozasi mliveletek rendszeresen ismétlédnek, igy a
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gyermek id6- és helyzetismerete kdnnyebben kialakul. Lehetdség adodik a gyermek
tanulasanak, onellatasi, oOnkiszolgalasi szintjének, egyittmiikddési készségének
fejlesztésére, én- tudatanak kialakulasara, beszédfejlodése segitésére, a finom
mozgasok megfeleld fejlesztésére.

Normal csoportban az étkezési, gondozasi tevékenységek kozotti idoszakot a jaték
tolti ki, specialis csoportban a délelott folyaman — a spontan jaték mellett — egyéni és
csoportos fejleszto foglalkozasok valtjadk egymast. Szabad jaték soran lehetGségiik
van a gyermekeknek, hogy a tanult funkcidkat gyakoroljak.

A kisgyermeknevel6k figyelemmel kisérik a gyermekek tevékenységét, ha sziikséges,
segitik a jatékot oly mddon, hogy ez a gyermek sajat otletének megvaldsitasat tegye
lehetbve.

A napirend kialakitasakor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

a gyermekek életkorat, egyéni sziikségleteit,
a gyermekek megoszlasat,

a sajat kisgyermekneveld rendszer elvét,

a bolcséde nyitvatartasi idejét,

az évszakok valtozasait,

az otthoni-bdlcsédei napirend dsszhangjat.

VVVYYVYY

Az életkornak, sziikségleteknek megfeleléen a napirendet valtoztatni kell, valamint a
gyermekcsoportok fejlodésével folyamatosan.

A nyugodt, egyéni gondozas feltételeit a napirendben biztositani kell, az egyes
gondozasi mliveletekhez megfeleld id6 hagyasaval.

A specialis kisgyermeknevel6i feladatok nagyon jél beépithetéek a bolcsdéde szakmai
elvarasainak rendszerébe.

Eltéré fejlodési gyermekek esetében indokolt a direktebb nevelési modszerek
alkalmazasa, amelyek megjelennek a kisgyermekneveld gyermekkel vald
tevékenységében és beszédében is. A kisgyermekneveld beszéde a megszokottdl
egyszerlien szerkesztett mondatokban kell fogalmaznia az elvarasokat, hangosabb,
artikulaltabb szévegformalassal, szdkincsét fokozatosan bdvitve a gyermek értelmi
fejlédésének megfelelden.

Leggyakrabban a kérést, felszdlitast, tiltdst hasznaljak, ritkan alkalmazhaté a
megel6zo figyelmeztetés, meggybzés, valasztasi lehetdség felajanlasa.

A feladatok utani dicséret, taps jutalomértékdi a gyermek szamara, a legnagyobb
motivacid a tovabbi munkahoz. Esetenként sziikség van a cselekvések ko6zos
kivitelezésére is.

A kisgyermeknevelonek nehéz feladata van, hiszen az egészséges gyermekek
esetében minden helyzetben lehetGséget kell biztositani a valasztasra, a gyermek
akaratanak érvényesitésére.

Sériilt gyermekek esetében gyermekenként mas és mas elvarasai lesznek a
kisgyermeknevelonek. Masképp fog kommunikalni, attol fliggéen, hogy mit ért meg a
gyermek, hiszen a gyermek valaszai, illetve azok hianya iranyitja 6t a megfeleld
kommunikaciés mad kialakitasaban.

Az intézmény atgondolt, 6sszehangolt munkaja teremti meg az egyenletes, sietség
nélkiili, nyugodt munka feltételeit.
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Minden gondozasi egységnek kilon napirendet kell 6sszeallitania, melyet csoportokra
kell lebontani.

A j6 napirend kialakitasanak feltétele az egyes gyermekek életkoranak, igényeinek
figyelembe vétele.

A kisgyermekneveld6 munkarendje egyénre lebontva késziil, mely a gyermekek
napirendjéhez igazodik, munkajat megkonnyiti, szervezetté teszi a jol attekintheto
napirend.

A kisgyermeknevel6i munkarend kialakitasanak szempontjai:

milyen koru és Osszetételli a csoport,

a gyermekek mikor érkeznek, tavoznak,

hany gyermeket lat el a kisgyermekneveld,

hany gyermek van egy csoportban,

hany kisgyermekneveld latja el a csoport gyermekeit.

YV VVYY

A kisgyermeknevel6i munkarend végleges formaban csak akkor alakul ki, amikor a
csoportnak mar teljes a gyermeklétszama.

A beszoktatas alatt figyelni kell a gondozasi miveletekre forditott id6t, az ehhez vald
igazodas lehetdvé teszi a jé napirend kialakitasat.

A lépcsOzetes munkaidd beosztasnal célszer(i a kisgyermeknevel6i munkarendet Ugy
Osszeallitani, hogy az 6lelkezési id6 minél hosszabb legyen aktiv id0szakban, az alvasi
idGre kisebb rész essen.

Létszamkiesés esetén (szabadsag, betegség) a csoporton beliili hosszabb miiszak
vallalas segiti el a gyermekek nyugalmat, biztonsagérzetét.

A gyermekek ellatasa, gondozasa nagy feleldsség.

A kisgyermekneveld a ra bizott gyermekek érdekében személyes lemondasra,
aldozathozatalra is képes.

A kisegitok munkarendije:

A kész napirend ismeretében dllithatiuk Ossze a kisegitbk munkarendjét. A
feladatokat pontosan 6ssze kell hangolni, hogy munkajukban segitsék egymast, igy
biztositva a gyermekek nyugodt Iégkdrben vald tevékenységét.

Feladatkoriik tobb iranyu:

targyi kellékek kikészitése,

ételek csoportba szallitasa,

textilia mosasa, vasalasa, csoportba bekészitése,
a hulladékok, szennyes pelenkak eltavolitasa,
agyak el6készitése, lerakasa,

helyiségek takaritasa.

VVVVYYVYYVY

A csoportok életét munkajukkal nem zavarhatjak meg.

A kisgyermeknevel6- gyermek kapcsolat allandésaganak megtartasa érdekében a
technikai dolgoz6 gondozasi m(iveletet nem lathat el!

A munka 0Osszehangolasa, a munkarendek kialakitdsa a bolcs6devezetd feladata.
Figyelemmel kell, hogy kisérje, hogy a napirend folyamatosan a gyermekek
igényeihez igazodjon és emellett a kisgyermeknevelOk szamara egyenletes, nyugodt
munkat tegyen lehetové.
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3.12. Csaladi nevelést tamogatd programok

> Nyitds a csaladok felé nagyon fontos feladatunk. Nyilt napokon biztositjuk a
szUlok részére az egylitt jatszas lehetbségét.
Feladatunk, hogy a sziloket bevonjuk, megtanitsuk a fejlesztés lehetoségeinek
kiaknazasara. Bevonjuk Oket a csoportos foglalkozasokba, melyen elsajatithatjak az
egyltt jatszas, céliranyos fejlesztd jaték lehetdségét. Hiszen minden jaték fejleszt,
csak tudni kell, hogy mit jatszunk gyermekeinkkel.
Bolcsédénk nyitott a csaladok felé: alkalmazkodunk a csaladok életritmusahoz. A
gyermekek beérkezésére tobbféle variacios lehetdséget biztositunk: vagy 34 8 éraig
kell beérkezni — ezek a gyermekek igénybe veszik a reggelit is. Amennyiben a sziil6k
munkaja lehet6vé teszi, akkor a gyermek 822 éra utdn is érkezhet, ez esetben
kimarad a reggeli ellatasbol.
A beérkezés legkésSbbi idSpontja 9%° dra, ugyanis a csoportos foglalkozasok ebben
az idépontban kezdddnek.
BolcsOdénk specialis tevékenysége miatt ragaszkodnunk kell a gyermekek
beérkezésének pontos eldrejelzéséhez, mivel a folyamatos napi tevékenységekre,
foglalkozasokra vald elokésziiletek a gyermekek fejlddésének érdekeit szolgaljak.
> Minden egységben kiilon falitjsagot helyeziink el az atadéban, melyen a
csaladok rendszeresen olvashatjak programjainkat, az aktualis hirdetéseket.
> A sziilbk a bolcsédebe lépéskor nyilatkoznak arrdl, hogy gyermekik
szerepelhet-e fénykép vagy vided felvételen. Igy mddunkban all kiallitasokon,
varosi illetve egyéb rendezvényeken, sziiléklub foglalkozasokon a gyermekek
munkai mellett képekkel is bemutatni a bolcséde szakmai munkajat.
> Szervezett programjaink: Mikulas, Husvét, Farsang.
» Csaladi jatszédélutan ,- amely minden évben nagyobb toémegeket vonz. A régi
bolcsddések is visszajarnak ezekre a napokra, a kornyékbeli csaladok is ellatogatnak
hozzank.
Toreksziink az tinnepek hagyomanyorz6 formaban torténd megiinneplésére.
> Jatékkolcsonzés lehetGségét az ,Egyltt az ép gyermekekkel” alapitvany
biztositja.
> Krizishelyzetben |év0 csaladoknak segitséget nyGjtunk  gyermekiik
elhelyezésében, bolcsodei felvételében a Gyermekjoléti Szolgdlat és a
Csaladsegit6 Szolgalat egylittmlkodésével.
> Az Ovodaval kotott Egyittmikodési megallapodas lehetové teszi, hogy
gyermekeink ovodai felvétele ligyében segitséget nyujtsunk a legmegfelelobb
ellatas érdekében. Kilondsen fontos ez a specidlis ellatast igényl6 gyermekek
esetében.
> Kapcsolatrendszeriink széles skaldja lehetoséget nydjt a tobbgeneracios
egyiuttélés okozta problémak, életvezetési nehézségek feltarasara
/csaladlatogatas/, a megfelel6 helyen torténd jelzésre, megoldas keresésére.

3.13. Intézményi kapcsolatok

Fontos feladatunk a tarsintézményekkel valé jo kapcsolat kiépitése, apolasa. Az
intézményrendszeriinkhdz tartozo intézményekkel napi kapcsolatban allunk.

A Vac- és kornyéki Gyermekjoléti Szolgalatok, Csaladsegitok munkatarsaival,
védondivel eseti kapcsolatban vagyunk.
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A Pedagodgiai Szakszolgalat szakembereivel folyamatos a kapcsolattartas.

A vaci O6vodakkal, specidlis &vodaval és iskolakkal kiépitett jO szakmai
egylttmikodést fenntartjuk.

Korai fejlesztést végzO6, ©nkormanyzati, alapitvanyi intézményekkel kolcséndsen
latogatjuk egymast, tapasztalatokat cseréliink.

A Szakértoi Bizottsagokkal személyes, telefonos, elektronikus kapcsolatunk van.
Folyamatosan épitjiik a kapcsolatunkat a gyakornokokat kiildo képzo intézményekkel.
Az intézmény eredményesebb miikodéséhez nélkiilozhetetlen a tovabbi kapcsolatok
szélesitése.

3.14. Baleset megeldzés

> a baleset megel6zés érdekében torténik a jatékok, berendezési targyak
rendszeres vizsgalata, selejtezése, az udvari jatékok mindségének megovasa,

>  a jatszotéri eszkdzok biztonsagossaga és lzemeltetése: az ide vonatkozd
rendelet — 78/2003 (XI. 27.) GKM rendelet — ,a jatszétéri eszkdzok
biztonsagarol” - alapjan torténik,

> a munkavédelmi eldirasok betartasa valamennyi dolgozé szamara kotelezo,
az évente megtartott tanfolyamon val6 részvételt alairassal igazolni kell. Ezen
el6irasok egyarant védik a dolgozok és a gondozottak biztonsagat.

3.15. A bolcsddei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A bolcs6dében biztositani kell a gyermekek szamara, hogy koruknak és fejlettségi
szintjiiknek megfeleléen részt vehessenek az egyes élethelyzetek, tevékenységek
el6készileteiben, kivalasztasaban, alakitasaban.

Gondozas: a gyermekek aktivan vehessenek részt a miiveletekben, megfeleld idot
biztositva szamukra, az 6nalloésagi torekvéseik megvaldsitasara.

Jaték: a szabad jatéktevékenységre forditott id6 a legfontosabb a napirend
kidolgozasanal, hiszen a vilag megismerésére, befogadasara szolgal.

Megfelel6, nyugodt Iégkort kell biztositani, helyes nevel6i magatartassal (elfogadas,
tolerancia, kezdeményezés, egyiitt jatszas, pozitiv megerdsités, biztatd, kedves
tirelem). Az egyiitt jatszas oromforras kell, hogy legyen, mely segiti a tarsas
kapcsolatok kialakulasat, szocialis képességek fejlodését.

Monddka, ének: a zenei nevelés fontos alapja, hogy mindig a gyermekek koranak
megfeleld éneket, monddkakat halljanak, megfeleld zenét hallgassanak. A gyermekek
életében fontos szerepe van a zenének, pozitiv érzelmet, érzelmi biztonsagot nyuijt
szamukra, segiti az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat. Jatékhelyzetekben
mondott monddkak, az éneklés, hatassal van a csoport hangulatara.

Vers, mese: Az érzelmeken keresztiil hat a személyiségre, a kisgyermeknevel6nek
j6 kommunikacids helyzet. Aktualitasat a gyermek pillanatnyi érzelmi allapota
befolyasolja, hat a beszéd, gondolkodas, emlékezet, képzelet fejlodésére.

Alkoto tevékenység: fontos szerepe van az érzelmek feldolgozasaban, onkifejezés
a gyermek szamara. A feltételeket biztositani kell szamukra, hogy maga az alkotas
O6romszerzési forras lehessen.

Bevonhatdak bizonyos feladatokba is: a kornyezetilk szebbé tételébe — pakolas,
diszités, virdgok elrendezése, falevelek gyljtése. Jatékosan, és f6leg Onkéntesen
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végzett feladatokkal, tevékenységekkel jobban megismerhetik kdrnyezetiiket, annak
szebbé tételében is kdzremiikodhetnek.
A rajzaikat, ragasztasaikat, kézmlives munkaikat megorizzilk, a szilok szamara
lathatd helyen kifliggesztjiik. Fontos, hogy az alkotdi tevékenység iranti
érdeklodésiiket felkeltsiik, megtartsuk.

Mozgas

Az egészséges gyermek mozgasigénye nagy, Orommel gyakorolja, melynek
lehetdségét biztositani kell a szobaban, udvaron egyarant. A jatékeszkdzok szerepe
az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. A valtozatosabb mozgas
lehetdségét biztositani kell a nagymozgasos jatékokkal a szobaban is. A szobaban ki
kell alakitani olyan jatszéhelyeket is, amelyek a csecsemé vagy a mozgasukban
akadalyozott gyermekek szamara biztositja a szabad mozgas feltételeit (elkeritett
szobasarok). A praktikus mozgasok gyakorlasara a gondozasi mliveletek soran van
lehetGség, az dnalldsagi torekvéseik tamogatasa mellett.

Tanulas

Legfontosabb mozgatérugdja a beliilr6l fakadd kivancsisag, az érdeklédés. Szinterei:
a gondozas, jaték, tarsas tevékenység, kommunikacid. Formadi: utanzas, spontan
jatékos tapasztalatszerzés, ismeretszerzés, szokaskialakitas.

A gyermekek nem csak egymas tevékenységét, mozdulatait utanozzak, hanem a
kisgyermeknevelokét is. Ezért fontos szerepe van a kisgyermeknevelok
magatartasanak, hozzaallasanak, elfogadasanak, tlrelemének, személyes
példamutatasanak.

A kisgyermekkori tanulas fontos eleme a beszéd. Feltételei: biztonsagos, tamogatd,
beszél6 kornyezet, bizalomra épiil6 feln6tt-gyermek, gyermek-gyermek kapcsolat.

Célunk a bolcsédés kor végére

>  0nallésag terén: egyediil étkezzen, kis segitséggel 6ltdzkodjon, tisztalkodjon,

> tarsas kapcsolat: szivesen jatsszon tarsaival, az egyittjatszas Oromet
nyUjtson szamara,

> napirend elfogadasa: jol tajékozddjon kdrnyezetében, ismerje a csoportban
kialakitott szokasokat, szabalyokat, ne jelentsen szamara gondot az
alkalmazkodas,

>  érdeklodés: legyen koOrnyezete irant nyitott, szivesen vegyen részt (j

tevékenységekben,
>  beszéd: kapcsolatait (felnott, gyermek) beszéd utjan gazdag szdkinccsel
alakitsa,

>  szobatisztasag: a gyermekek tobbsége a 3. életév végére szobatisztava valik.
3.16. Dokumentacid

> célia a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat
alakulasardl vald tajékozodas lehetéségének megteremtése, a dokumentacio
legyen pontos, napra kész, targyszer(, hiteles, arnyalt, rendszeres,

> a kisgyermeknevelok naponta vezetik a csoportnaplét, melyben
gyermekenként rogzitik a nap eseményeit, a gyermek fejlodését,

> a gyermek egészségiigyi torzslapon a gyermek és sziileinek adatai, orvosi
vizsgalatok eredményei, véddoltasok igazolasa, bolcséde orvosi,
kisgyermekneveldi bejegyzések szerepelnek.
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>  a kisgyermeknevel6 0sszefoglaloival itt kdveti irasban a gyermek fejlodését, 3
éves kor alatt 3 havonta, 3 éves kortdl 6 havonta készit 6sszefoglalot,
> az lzenO filizetet szil6 és kisgyermeknevel6 kdzosen vezetik, egymas
tajékoztatasara szolgal,
> a fert6zOnapldba folyamatosan, de havonta mindenképpen rogzitik a
csoportban  el6forduld fertz0 megbetegedéseket, hé végén alairatjak a
bolcsdde orvosaval sziikség esetén a Igazgato jelentést kild az ANTSZ felé
illetve az Intézmény fenntartojanak.
Mindenkire nézve kotelezd a személyiségi jogok figyelembe vétele, az ezzel
kapcsolatos szabalyok betartasa.

3.17. Az ellatas igénybevételének maddja

Az 1993. évi IIL. tv. (Szt.) 93.§(1):

A személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis ellatdsok igénybevétele Onkéntes, az
ellatast igényld, illetve torvényes képviselGje szobeli vagy irasbeli kérelmére,
inditvanyara torténik.

3.18. Az ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Az 1993. évi III. tv. (Szt.) 94/E§ elbirasai szerint:

Az adatvédelmi, titoktartasi kotelezettségnek minden dolgozo eleget tesz. A sziiloket
tobb csatornan (szdéban, lizendfiizet, falidjsag) keresztiil informaljuk a valtozasokrol,
aktualis eseményekrol. Betekinthetnek a gyermekiikrol vezetett dokumentacidkba,
szdban és irasban tajékoztatjuk ket gyermekiik fejlodésérdl, esetleges problémakrol,
valtozasokrdl. Tanacsadast nydjtunk. )

A gyermekek és sziilok érdekeinek és jogainak védelme érdekében Erdekvédelmi
Forum miikodésének adunk helyet. A sziilok sérelem, észrevétel esetén a bolcsode
vezetdjéhez, igazgatdjahoz, illetve a teriiletileg illetékes gyermekjogi-, illetve ellatott-
jogi képviselohoz fordulhatnak. (elérhetdségiik a falijsagokon kifliggesztve).

Az alkalmazottak érdekvédelmét intézményes szinten a Kozalkalmazotti Tanacs latja
el.

3.19. Gazdalkodasi gyakorlat

A Bolcsodék és Fogyatékosok Intézménye 6nalld jogi személy, a helyi dnkormanyzat
altal feligyelt 6nalléan mikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv.

Gazdalkodasi elvek, feladatok bolcsédénkben:

> az adott koltségvetési keret célszer(i, takarékos, gazdasagos és kreativ
felhasznalasa,

> a szikséges karbantartdsi munkalatok feljegyzése, megtervezése,
kivitelezésének igazolasa,

> az elhaszndlédott anyagok, eszkdzok hasznalatbol valé kivonasa és
selejtezésre elOkészitése,

>  a leltar pontos vezetése, valtozasok feljegyzése,

> a financidlis forraskeresés lehetOségeinek folyamatosan kutatasa, a mar
kialakitott jo kapcsolatok apolasa,
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> a szllok, dolgozdk és csaladtagjaik o©nkéntes adomanyait, felajanlott
munkajat szivesen elfogadjuk.

IV.
TOVABBKEPZESEK, TAPASZTALATCSEREK TERVEZESE

> Tovabbképzés
Akkreditalt tovabbképzésen vald részvétel: erre az évre 3 f0 tovabbképzését

tervezzilk, de amennyiben lesz lehetGségiink EU altal tamogatott ingyenes
tovabbképzésre, tobb dolgozodt is killdenénk.

>  Tapasztalatcsere

Konferencian, tapasztalatcserén valo részvétel:

Chazar A. Spec. Ovodaba,

Korai Fejleszté Kozpontba,

Tunyogi Jatszohazba Bp.-re terveziink latogatast

Részt kivanunk venni a vaci Gyermekjoléti konferencian, és egyéb
fejlesztOszakemberek részére szervezett konferenciakon

A vaci Bodza Mihellyel terveziink kdzos programokat

Szakmai megbeszéléseket, team-megbeszéléseket minden héten, szerdan,
illetve csltortokon tartunk bolcsddénkben sajat szakembereink és a PMPSZ
nalunk dolgozd szakemberei részvételével.

YV V VY

Y V

Szilkség esetén szakmai konzultaciokat tartunk kils6 szakemberekkel, gyermek
neuroldgussal, a bolcsdde gyermekorvosaval, egyéb segitokkel.

> Gyakornokok fogadasa

Gyakorlatvezetés, szakmai képzés kiilonboz6 képzo intézményekbdl érkez6 hallgatok
részére diplomas tereptanar vezetésével.

”wr

4.1. Szakmai eloirasok- Mdodszertani levelek

>, A bolcs6dék miikodési engedélyének szakmai kbvetelményei”
> A bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
Szocialpolitikai és Munkaligyi Intézet Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi
FGosztaly Bp. 2011.
~Fogyatékos gyermekek gondozasa nevelése a bolcsddében”
Korai fejlesztés a bolcsédében. Modszertani levél NCSSZI Bp. 1994.
,Jaték a bolcsédében”/ Bp. 1997./
,Folyamatos napirend a bolcsédében” /BOMI Bp./
,» Irdnyelv az anyaval torténd fokozatos bolcsddei beszoktatashoz”
Bolcsdde — csalad kapcsolata” / Strobl Maria/
,Ovoda — Bolcséde kapcsolata”
Utmutato - a fejlédési tabla vezetéséhez.
A KOzegészségligyi — Jarvanyligyi Szakmai Kollégium Modszertani levele a
bolcsédékben és oktatasi intézetekben alkalmazhatd vegetarianusi és hasonld
jelleg étrendekrdl.”
> ,0rvosi munka a bolcsédében és a csecsemdotthonokban”
/ Dr Kardos Andor/

VVVYVYVVVYVYY

71



VVVVYYVYVYYVY

,,Iének-zenei nevelés a bolcsdodében” /Forrai Katalin/

,Enek az évodaban” / Forrai Katalin/

A bolcsode kertje, az éplilet kiils6 kapcsolatai” /BOMI/

»A szakmai munka ellendrzésének szempontjai”

Felszerelési jegyzék VI. Bolcs6dék /E(iM.Bp.1944/

Bolcsddei szakmai és szervezési utmutaté /BOMI Bp.1993/

Bolcs6dei Szakmai Kollégium I. sz. mddszertani levele az AIDS-r0l

A bolcsode kertje, az épllet kils6é vakolatai. Kialakitasi utmutatd /BOMI Bp.
1986
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Vac Varos Onkormanyzat Bolcsodék
és Fogyatékosok Intézménye
2600 Vac Kolcsey Ferenc u. 4.
Tel./Fax.: (27)504-105
E-mail: bfi@bfi.vac.hu

Vac Varos Onkormanyzat Bélcsédék és
Fogyatékosok Intézménye

Szegfii utcai Bolcsode

Szakmai Programja
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I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Szerkezeti felépités

Fenntartd: Vac Varos Onkormanyzat Képviseld - testiilete

Szolgaltatdst nyudjté: Vac Véros Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok
Intézménye

Szolgaltatasi hely:

Szegfli utcai Bolcsode 2600 Vac, Szegfii u. 1.

Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye az aldbb felsorolt
részlegek iranyitasat végzi:

- Kolcsey utcai Bolcséde

- Szegfii utcai Bolcsode

- Bolcsode és Specialis Csoport

- Fejlesztdé Napkdzi Otthon

- Fogyatékosok Napkoézi Otthona
- Kolcsey utcai F6zOkonyha

- Gazdasagi Csoport

- Igazgatoi titkarsag

A csecsemd, illetve kisgyermekkor milyensége nagyon fontos az ember életében. A
bolcsédei gondozas kérdése nagymértékben érinti a tarsadalmat, hiszen egyre
novekszik az egysziilés csalddok szama, valamint a haztartdsok megélhetéséhez
szilkséges, hogy mindkét sziild dolgozzon. Az els6 3 életév dontd jelentGségl a
gyermekek személyiség fejlodésében, ebben a korszakban alakulnak ki az elso
kotodések, illetve ez a korai szocializacio idoszaka.

Fontos, hogy megfelelden képzett, pszichés és pedagdgiai ismeretekkel rendelkezd
szakemberek foglalkozzanak a gyermekekkel akik a gyakorlatban is alkalmazzak a
bolcsddei nevelés és gondozas alapelveit.

1.2. Az Intézmény alapfeladata

A bolcsOde a csaladban nevelked6 a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok
miatt ellatatlan gyermek nappali felligyeletét, gondozasat, nevelését napkdzbeni
ellatas keretében biztositja.

A bolcs6de olyan szolgdltatd intézmény, amely az alapellatds keretében
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara.(Gyvt.35. § )

A bolcs6de feladata a harom éven aluli gyermekek, valamint a specialis csoportban a
1-6 év kozotti fogyatékos gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi
fejlodésének segitése az életkori és egyéni sajatossagaik figyelembe vételével.

A bolcsOdei gondozas-nevelés egyéb feltételeit, valamint a szakmai munka részletes
szempontjait a bolcsddei nevelés gondozas szakmai programja tartalmazza.
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Az intézmény felligyelete: )
Az intézmény fenntartd szerve: Vac Varos Onkormanyzat (2600 Vac, Marcius 15. tér
11.)

Az intézmény nyitvatartasi rendje a fenntartdé altal meghatarozott, 6tnapos
munkarend szerint hétfétdl péntekig: 62 — 16%%-ig tart.

1.3. A csaladsegités miikddtetésének jelentésége

A gazdasagi valsag sok csalad megélhetésére, anyagi helyzetére hatott negativan,
ebben az id6szakban fokozddik a feleldsséglink abban, hogy észrevegyiik, illetve
lehetGségeinkhez képest segitsiik a raszoruld csaladokat. Fontos a csaladok
tdmogatasa, illetve az anyukdak munka vildgaba vald visszailleszkedésének
megsegitése.
Fontos a gondozas magas szinvonala a bolcs6dében, hiszen ez az els6 lépcsofok az
intézményes keretek kozotti szocializacid felé és megalapozza a jové generacidja
tarsadalmi beilleszkedését.
A hazai munkaerd- piacon a nék elhelyezkedési esélye szamos tényez6tol fligg. Az
intézmény jellege és a mindségi munka fenntartasa segiti az anyukakat, hiszen 6k is
nyugodtan dolgoznak, ha a gyermekeiket magas szinvonalon m(ikddd intézményben
tudhatjak.

II.

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ALAPPROGRAMIA

A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja:

»  az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata;

> az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl;

> az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a
tagallamok szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol

> az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

> a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyuijtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeirol;

> a4/2010. (I. 19.) OKM rendelet a pedagdgiai szakszolgalatokrol;

> 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatd tevékenység engedélyezésérol, valamint a gyermekvédelmi
vallalkozdi engedélyezésrdl;

>  a pszicholdgiai és a pedagogiai kutatasok eredményei;

> az els0 életéveknek a késobbi fejlodés szempontjabdl is meghatarozd
szerepének elismerése;

>  a bolcsodei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai
értékek, ezeken beliil is hangsulyozottan

> A bolcsOdei gondozas-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka
részletes szempontjai”c. kiadvany (OCSGYVI, 1999), valamint a modszertani
levelek, Utmutatok, ajanlasok;

> a bolcsbdei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata.
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2.1. A bolcsodei nevelés- gondozas célja

A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni
elldtds keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének
megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi /
etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartdsaval, identitdsanak erOsitésével
kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval,
viselkedési mintak nyujtasaval el6segiteni a harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzet(, a szegény és a periférian él6 csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés, szilkség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyittmikodve. A valamilyen
kisebbséghez tartozd gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas
tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakulasanak segitése. Mindezek segitik az
egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

2.2. A bolcsddei gondozas nevelés alapelvei
2.2.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége.

A bolcs6de a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva
és lehetGség szerint erGsitve vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében,
illetve szilkkség esetén lehetGségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés
hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek értelmében fontos tehat a
szilok szamara lehetové tenni a tevékeny, kiilénb6zd szinteken és moddokon
megvaldsuld bekapcsoldodast a bolcsdde életébe.

2.2.2. A gyermeki személyiséq tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlédé személyiséget — a kisebb korli kompetenciabdl fakadd
nagyobb segitségigénye / rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

A bolcsodei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv
kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

2.2.3. A nevelés és gondozas egységének elve

A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas sziikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei, lehetGségei azonban nem korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

2.2.4. Az egyéni banasmad elve

A gyermek fejlodéséhez alapvetO feltétel a felnott Oszinte érdeklodése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség
biztositasa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa,
megerOsitése,  elismerése. A kisgyermeknevelok  neveld6  munkajaban
gyermekkdzpontu szemlélet, segitd magatartas érvényesiil.

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfelelé kornyezet
kialakitasaval, a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bdlcsddébe jard gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a rdla
gondoskodé feln6tt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik, akkor is, ha esetleg
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tobb teriileten jelentOs eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha sajatos nevelési
igény(i, ha viselkedése bizonyos esetekben kilénbozik a megszokottdl, emiatt
nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadija, tiszteletben tartja a gyermek
vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis ... stb. hovatartozasat, és a lehetdségek szerint
segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat és a mas kultura és
hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.

2.2.5. A biztonsag és a stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga (,sajat” gondozdénd-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tajékozdédashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra éplilésébdl fakadd
ismétlodések tajékozodasi lehetGséget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek
a napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek Uj helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a szokasok kialakulasat. A biztonsag
nyujtasa természetszer(ileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is.

2.2.6. Az aktivitas, az onalldsulds segitésének elve

A gyermek 0Osztdnzése, megnyilvanulasainak elismerd, tamogatd, az igényekhez
igazodo segitése, az 6nalldsag és az aktivitas tevékenység-specifikussaganak, fizikai
és pszichés allapottdl fliggésének elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet,
elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast és az 6nalldsag iranti vagyat.

A Dbiztonsagos és tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet
megteremtése, a probalkozasokhoz elegendd id0 biztositdsa, a gyermek
meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld
mérték(i dontési lehetOség biztositasa a bolcsddei nevelés-gondozas egyik kiemelt
feladata.

A kisgyermeknevel6 az élményszerzés lehetOségének biztositasaval, sajat
példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatdva,
befogadhatdva, kezelhetdvé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az
egyes viselkedésformakkal valé prébalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

2.2.7. Az egységes neveld hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.

Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozo felnbttek — a
kozottik 1évo személyiségbeli kiilonbozoségek tiszteletben tartasaval — a gyermek
elfogadasaban, a kompetenciajanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelel6 fizikai és
érzelmi biztonsag és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban, ontevékenységének
biztositdsaban egyetértsenek, az alapvet6 értékek, erkdlcsi normak és célok
tekintetében nézeteiket egyeztessék, nevelGi gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

2.3. A bolcsddei nevelés-gondozas feladatai

A bolcs6dei nevelés-gondozas feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek
napkozbeni ellatasanak és esetlegesen kiegészitd szolgaltatasoknak biztositasaval 20
hetes-3 éves egészséges és a 20 hetes-6 éves sajatos nevelésl igényli gyermek
testi- és pszichés sziikségleteinek kielégitése, az optimalis fejlodés elGsegitése. A
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hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyok és kovetkezményeik
enyhitésére torekvés.

2.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

>

>
>

>

a harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése, a fejlédés tamogatasa,

a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,

egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valé alkalmazkodas és
az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése (a testi-lelki
harmonia kialakulasat és megdrzését segitd napirend — ezen beliil: étkezés,
mosakodas, 6ltozkddés, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegbzés,
jaték, mozgas),

szilkség esetén specialis szakember bevonasaval prevencids és korrekcids
feladatok ellatasa.

2.3.2.Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

>

der(is légkor biztositasa, a bolcsodébe kertiléssel jard nehézségek lehetdség
szerinti megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen
atélt nehézségeik feldolgozasaban,

a kisgyermekneveld - gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot
jelent6 kapcsolat kialakulasanak segitése,

az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, az éntudat
egészséges fejlédésének segitése,

a bizalmon és elfogadason alapulé tarsas kapcsolatok alakulasanak, az
egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti nyitottsag, empatia és
tolerancia fejlédésének segitése,

lehetGségteremtés a kisgyermeknevelovel és/vagy a tarsakkal koz0s
élmények szerzésére az én érvényesités és a tolerancia egyensulyanak
iranyaba befolyasolva a gyermek fejlodését,

a kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv
felébresztésével és fenntartasaval (meghallgatas, figyelem, kérdések
megvalaszolasa),

a nehezen szocializdlhatd, lassabban fejlodd, érzékszervi és/vagy
mozgassériilt, a sajatos nevelési igény(i, a hatranyos helyzetd, az elhanyagolt
gyermekek nevelése-gondozasa specidlis tobblet-torodéssel, sziikség esetén
mas szakemberek bevonasaval.

2.3.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

>

>

az érdekl6dés kialakuldsanak, fennmaradasanak, erO0sodésének, az
érdekl6dési kor boviilésének segitése,

a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek
lehetGségének biztositasa,

a gyermek igényeihez igazodd kozOs tevékenység soran élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

az 6nallo aktivitas és a kreativitas tamogatasa,

az 6nallo véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas
segitése,
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> ismeretnyujtds, a tajékozddasnak, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasanak segitése,

> a gyermek tevékenységének tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerositése, az oOnkifejezés lehetOségeinek megteremtése az egyes
helyzetekben.

III.
BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI ES A KIEMELT
SZAKMAI FELADATOK

3.1.Beszoktatas

A sziilOvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyiittmiikbdést helyezi
elotérbe. Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az Uj kornyezethez vald alkalmazkodasat. A kisgyermek és a
kisgyermeknevel6 kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotodés segiti a gyermeket Uj
kornyezetének elfogadasaban, jelentdsen megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei
kozosségbe, mérsékeli az adaptacid soran mutatkozd stresszreakciok (pl. étkezési,
alvasi nehézségek, nyugtalansag, sirds, tiltakozas, a szlléhdz vald fokozott
ragaszkodas, a viselkedésben, szokasokban, az 6nallésag terén jelentkezd esetleges
valtozasok ... stb.). sllyossagat, idébeni elhlizodasat.

ElGkészitése a bolcsOdevezetd feladata (beszélgetés arrdl, hogy mit var el télink a
szil6, mi mit tudunk nydijtani, ismertetjiik a beszoktatas menetét stb). A beszoktatas
2 hétig tart, de esetenként ez novelhetd, vagy csokkenthetd az igények szerint. A
beszoktatas id6tartamat lehetSleg nem roviditjik le, a gyermek ne érezze a siirgetést
szillei részérdl (megfelelni akaras) hogy neki mielébb | teljesitenie” kell. A
beszoktatds els6 napjaiban a sziikséges gondozasi mlveleteket a szil6 végzi a
boélcsédében. Az id6t Ugy kell ndvelni, hogy a szil6 a gyermekével valamennyi
gondozasi miveletet elvégezhesse és azt a kisgyermekneveld megfigyelhesse. Egy
csoportban egy kisgyermeknevel6héz azonos idében egy szilé és egy gyermek
érkezhet. A sziil6 a bolcsddében csak a sajat gyermekével foglalkozhat.(Erre az
elokésziiletek soran fel kell hivni a figyelmét.)

A sziilGvel torténd fokozatos beszoktatds modszerének eredményessége
egyértelmien abban rejlik, hogy a gyermek szamara a csalad és a bolcséde aktiv
egyuttm(ikodésével megteremtddnek a feltételek a bolcsodei élet elfogadasara.

3.2. .Sajat gondozdéno"”-rendszer

A ,sajat gondozond”-rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport
gyermekeinek egy része (5-6 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, napldjat, 0 tartja szamon az Ujabb fejlédési allomasokat.

A ,sajat gondozdnG” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, és a bolcsdédébe jaras
egész idétartama alatt 6 a kisgyermeknevelbje (felmendrendszer). Az Un. olelkezési
idében — az az idoszak, amikor mindkét kisgyermeknevel6 a csoportban van — idejét
elsdsorban a ,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja.

A ,sajat gondozon6”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdasait, elsdsorban a ,sajat”
gondozoné segiti at 6ket a bolcsodei élet soran adddd nehézségeken.
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3.3. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsodei gyermekcsoport létszamat jogszabalyok hatarozzak meg. A csoportok
maximalis létszama 14 f0 akkor, ha minden gyermek betéltotte a 2. életévét. Amig a
gyermekcsoportban két évnél aluli gyermek is van, a feltoltéttség 12 f6 lehet. Ennél
magasabb létszam szakmailag nem fogadhatd el, a megengedettnél tobb gyermek
nem csupan ellatasi problémat jelent a kisgyermeknevelonek, hanem nagyobb a zaj a
csoportban, valdszinlsithetéen tobb a konfliktus, megterhelobb az alkalmazkodas a
gyermekek szamara, kevesebb a lehetGség az egyéni banasmaodra.

A gyermek a bdlcsddébe jaras teljes idotartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba
jarjon.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. Szakmailag
tamogathatdbb az életkor szerinti homogén csoport: részint azért, mert a gyermekek
kozotti nagy egyéni kilonbségek kezelése még homogén csoportban sem konnyd
feladat, részint azért, mert a vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késdbbi életszakaszokban.

3.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat  kivanja  biztositani, megteremtve a  biztonsagérzetet, a
kiszamithatdsagot, az aktivitas és az 6nallésodas lehetGségét. A napirenden beliil az
egyes gyermek igényeit Ugy kell kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is
attekinthet6 rendszer legyen, a gyermekek tdjékozéddhassanak a varhato
eseményekrodl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6
nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés,
alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kdzérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak
a felesleges varakozasi idot. Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag
(sajat gondozdénb-rendszer), a targyi feltételek, a j0 munkaszervezés, a kisegito
személyzet Gsszehangolt munkaja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak
lehetGség szerinti figyelembe vétele.

3.5. Dokumentacio

A bolcsode a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat
alakuldsardl valé tajékozodas céljiabdl az egyes moddszertani javaslatokban
megfogalmazott médon dokumentaciot vezethet.

A dokumentacio vezetése, az abban szerepl0 adatok, informaciok felhasznalasa a
gyermekrdl vald lehet6 legmagasabb szinvonall gondoskodas biztositasa, a gyermek
fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek  enyhitése  érdekében  torténjék. A  dokumentacio
semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentaciod vezetésénél fontos szempontok: a targyszer(iség (objektivitas), a
validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a
rendszeresség, illetve a folyamatossag. A dokumentacid készitéséhez alkalmazott
modszerek és eszkdzok kivalasztasanal kiilonosképpen tekintettel kell lenni a
kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és targyi kdrnyezet allanddsaga,
az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott élethelyzetekhez
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vald hasonldésaga). A dokumentacid vezetéséhez kérni kell a szlilok hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziiléknek meg kell mutatni. Tarolasanal a személyiségi
jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe kel venni.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentacio:

> ,Bolcs6dei gyermekegészségligyi torzslap” kisgyermekneveldi bejegyzése
(havonta 6sszefoglald a gyermek fejlédésérdl),

>  Uzeno flizet a sziiloknek a napi jelentésebb eseményekrol,

>  kisgyermeknevelGi jellemzés a szakért6i bizottsagi, illetve egyéb
szakvizsgalatokhoz.

3.6. A bolcsddei nevelés-gondozas fobb helyzetei
A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célia a gyermek testi-lelki

valé harmonia is, ezért a nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell
biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés
sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi- és targyi kdrnyezetével Ugy,
hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldall fejlddéséhez és
szocializacidjahoz. A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsodei
élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

A bolcs6dei élet legyen élvezetes, részvételre motivald, tarsas kdzegben zajld,
interakciot 6sztonz6. A gyermekek szamara biztositani kell, hogy koruknak és
fejlettségliknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek
pozitiv dnértékelésének erbsitése és a kilonbozo faji, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbdzoségek tiszteletének kialakitasa.

3.7. Gondozas

Bensdséges interakcids helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek
elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetGsége legyen ugy probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét,
biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres prdébalkozasait a feln6tt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egylttmdkodési kedvet). Lényeges az elegendd
id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A
feln6ttel vald kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl
adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas jelent6s mértékben befolyasolja a szokaskialakitast és az onalldsodast.

3.8. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildag megismerésében és
befogadasaban, elGsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszk6zok)
biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja az elmélyilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitol és a helyzettdl fiiggben
kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival
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szinesiti. A jaték ad elsOsorban lehet0séget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A
tobbi gyermekkel valé egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak
viselkedése mintat nyuijt, segitve a szocialis képességek fejlodését.

3.9. Monddka, ének

A bolcs6dében sokrétl zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és
ritmushangszerek hallgatasa, megszodlaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz igazodo,
felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemdivek felkeltik a kisgyermek érdeklodését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés,
zenehallgatas

pozitiv  érzelmeket keltenek, oOromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei éiményt,
a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a der(is, baratsagos légkdr megteremtéséhez.
A bolcsOdei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a gyermek
tovabbi zenei fejlodésére.

3.10. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlodésére. A versnek elsésorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére
mas helyzetekben nincs lehet6sége. Fejodik emberismerete, a fohdssel vald
életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakulasat. A bolcs6dében a népi és az
irodalmi mliveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a
gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak
elsdsorban.

3.11. Alkotd tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotas — nem az eredmény.

A kisgyermeknevel0 a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatasaval, a
gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel6 technikai segitéssel, az alkotdkedv ébren
tartasaval, a gyermek alkotasanak elismerésével és megbecsilésével, megbrzésével
segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdekl0dést és a személyiségfejlodésre
gyakorolt hatasok érvényesiilését.

3.12. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kdzos elokészitéséhez és megoldasahoz,
az egymasrol és a kornyezet szépségérdl vald gondoskodashoz kapcsolddnak (pl.
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viraglocsolas, gylimolcsnap elOkészitése... sth.). Az 6rom forrasai az egylttesség, a
kdzos munkalkodas és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A
gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség
nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek Iényeges tanulasi
lehetGsége az egymasra épilé elemekbdl alld6 miliveletsorhoz igazodassal
probalkozas, az egyluttm(ikodés és a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek
fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé
fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

3.13. Mozgas

CsecsemO- és kisgyermekkorban a mozgas alapveto formai alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek orommel gyakorolja a mozgast.
Mind a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél
nagyobb mozgasteret, mozgasfejleszté jatékokat, melyek haszndlata soran
gyakoroljak a gyermekek az egyes mozgasformakat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkdzok szerepe az érdeklédés felkeltése, a
mozgas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a koérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat
kikliszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetsége a gyermekeknek, annal
nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely all
rendelkezésre, pl.: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagy mozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetGség adott,
mint szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finom mozgasat és a
nagy mozgasokat is fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagy mozgasos jatékok.

Az 0nallésagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben vald aktiv
részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetOséget.

3.14. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bélcsédében nincs
helye. A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd
legtagabban értelmezzilk: minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzési
folyamat tanulds, amely tartds valtozast idéz el6 a viselkedésben és/vagy a
gondolkodasban.

A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddd tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a
jaték, a felnbttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio. A
tanulds formadi: utanzads, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelO -
gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajld
felnott-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a
gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzeti
nyelv.
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3.15. A fejlodés leggyakoribb jellemzoi a bolcsodés kor végére

>  nyitott, befogadd az Uj kdrnyezet irant, szivesen baratozik, jatszik tarsaival,

>  mar nemcsak a szoros felnott-gyermek kapcsolatban érzi magat
biztonsagban, hanem szivesen jatszik tarsaival is,

> jol tajékozodik kdrnyezetében, ismeri a napi eseményeket,

>  ismeri a szokasokat, szabalyokat, ezekhez legtobb esetben alkalmazkodik,

>  Onalldan étkezik, segitséggel dnalldan tisztalkodik, 6ltozkddik, szobatisztava
valik,

>  jol érthetden beszél, gazdag a szdkincse,

> a gyermekek tobbsége szobatiszta.

IV.
A SZOLGALTATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolcsbdei ellatas igénybevételének lehetdsége egész évben folyamatos.

BolcsOdei nevelésre, gondozasra jogosult az a harom éven aluli gyermek akinek a
sziilGje ( torvényes képviseldje):

munkavégzése,

munkaer0 - piaci képzésben vald részvétele,

felsGoktatasi intézmény nappali tagozatan hallgatdi jogviszonnyal rendelkezo,
orvos altal igazolt betegsége,

vagy egyéb ok miatt a gyermek nappali ellatasat biztositani nem tudja.

VVVVYY

A bolcs6dei felvételt a szlld kérheti a sajat elhatarozasabdl, illetve a sziilo
hozzajarulasaval a bolcsédei felvételt kezdeményezheti a:

>  védono,

>  hazi gyermekorvos,

>  Gyermekjoléti Szolgalat,

>  Csaladsegit6 Szolgalat,

>  Gyamhatdsdg,

Felvételi kérelemhez az alabbi dokumentumok csatolasa sziikséges:

>  lakcimkartya fénymasolat,
>  munkaltatoi igazolas,
>  iskolalatogatasi igazolas (tanuldi jogviszony esetén),
>  betegség esetén orvosi igazolas.
Rendszeres Gyermekvédelmi Kedvezményrdl sz0l6 Hatarozat (igény estén)
> 3 vagy tobb gyermek esetén Magyar Allamkincstartdl igazolas

4.1. A szolgaltatasrodl sz616 tajékoztatas formaja

A szolgaltatas nyujtds megkezdése elott a bdlcsdde vezetGje Megallapodast kot a
szilGvel.

A Megallapodas fébb elemei:

szilok és a gyermek adatai,

szolgaltatas formaja, mddja,

szolgaltatas kezdete, illetve varhatd vég datuma,

a fizetendo téritési dij mértéke,

VVVY
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4.2. Téritési dij megallapitasanak rendje

4.2.1.Etkezés téritési dij megallapitdsa

Vac Varos Onkormanyzata minden év janudr 1. hatéllyal rendeletben megallapitja az
étkezésért fizetendd nyersanyagkoltséget. A téritési dij fizetésére kotelezett az
étkezésért az afaval novelt nyersanyagkoltséget koteles megfizetni.

Minden év prilis 1-t8l Vac Varos Onkorméanyzata a szolgaltatasi 6nkoltség szamitas
alapjan fellilvizsgalja a téritési dijakat, és rendeletben szabalyozza a fizetendd téritési
dijak dsszegét kiilon ellatasonként a 328/2011. (XII.29.) Korm. rend. alapjan.

Az intézményvezetd a kotelezettet irdasban tajékoztatja a téritési dij 6sszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a téritési dij valtozasakor.

4.2.2.Gondozasi dij megallapitasa

Vac Varos Onkorményzata minden év aprilis 1-t6l rendeletben hatdrozza meg a
fizetendd gondozasi dijat. A Bolcsodékben, a Fejleszt6 Napkozi Otthonban és a
Fogyatékosok Napkozi Otthondban elldtottak részére az Onkormanyzat gondozasi dij
fizetését allapitotta meg.

A gondozasi dij afa mentes.

Az intézményvezetl a kotelezettet irasban tajékoztatja a gondozasi dij dsszegérdl a
megallapodas megkotésekor, illetve a gondozasi dij valtozasakor.

A téritési dij teljes Osszegét atvallalja a fenntartd Rendszeres Gyermekvédelmi
Kedvezményben részesiilo, a 3 vagy tobb gyermekes, illetve a Specialis Csoportba
jaré gyermekek csaladjaitdl, 6k mentesiilnek a gondozasi téritési dij fizetése aldl.

A gondozasi téritési dij 50 %-at hianyzas esetén is ki kell fizetni.

4.3. A szolgaltato és az igénybevevo kozotti kapcsolattartas modja
4.3.1. Kapcsolat a szulokkel

A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a
gyermek fejlédését. A csaladi és a bolcsédei nevelés-gondozas 6sszhangja, a sziilék
és a kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitdsa elengedhetetlen
feltétele a gyermekek harmonikus fejlodésének. A szilo ismeri legjobban a
gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a gondozéndt a gyermek ismeretén alapulé differencialt, egyéni
banasmad kialakitasaban. A kisgyermekneveld pedig, mint szakember, szaktudasaval,
tapasztalataival tudja segiteni a sziil6t gyermeke nevelésében.

A sziil6k és a bolcsode folyamatosan, kolcsonosen tajékoztatjak egymast a gyermek
fejlodésérol; ez alapvetd fontossagu a személyre szold bdlcsOdei nevelés-gondozas
kialakitasaban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében.

A korrekt partneri egyittmikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Oszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvétel(i (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos
kommunikacid, az informacié megosztasa.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van:
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fogadd ora,

csaladlatogatas,

szUlGi értekezlet,

napi beszélgetések a sziilovel,
szlilocsoportos beszélgetések,
egyéni tanacsadas (sziikség esetén),
tzeno flizet,

szervezett csaladi jatszénap.

VVVVYYVYVYYVY

4.3.2.Fogadddra keretében a bolcsddei beiratkozassal és bolcsddei élettel kapcsolatos
informacio atadas torténik a szilok felé.

4.3.3. A csaladlatogatas célja: a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermeknek és a
sziiloknek otthoni kdrnyezetben valé megismerése, ezért lehetdség szerint az elso
csaladlatogatasra a beszoktatas megkezdése el6tt keriiljon sor. A csaladlatogatas
arra is lehet6séget nyuit, hogy a sziild bévebben informalddjon a bolcsodei életrdl,
jobban megismerje azokat a kisgyermeknevelbket, akikre gyermekét bizza.

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas
lehetéségének ajanlasakor, az id6pont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és
utan a csalad kivansagait mindenek felett tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas
eloli elzarkdzast is).

A csaladlatogatas elsGsorban a csaladdal vald kapcsolatfelvétel és a gyermekkel vald
megismerkedés miatt fontos. A szil6-gyermek kapcsolat megfigyelése olyan
feladatokra hivja fel a figyelmiinket, amelyek majd a bolcsédébe kertilést kévetben
fontosak lehetnek. Benyomast szerezhetiink a gyermeknek a csaladban elfoglalt
helyér6l és szamos olyan kortiményrdl, mely érdeklodésére, értelmi fejlodésére
hatassal lehet. Az ismerked6 csaladlatogatast a csoport két kisgyermeknevelGje
egyltt teszi meg, a bolcsddébe keriilés elott 1-2héttel (,,sajat gondozoéno és a
tarsgondozénd). Ez segiti a koz0s Osszehangolt munkajukat. A beszélgetést a
gyermek kisgyermeknevelGje vezeti. Nagyon fontos a tapintat és a bizalom.

A kisgyermeknevel6 helyes magatartasa csaladlatogataskor:

viselkedése magabiztos, hatarozott, de nem folényes,

megfeleld idoben, személyre sz4l6 tapintatos kérdéseket tesz fel,
érto figyelem, nyitott, odafordulé magatartas,

Oszinte érdeklddés, visszajelzés a sziiloknek,

tiszteletben tartja a személyiséghatarokat,

nem kioktatd, vagy parancsold,

pontossag, rugalmassag.

YVVVVVYVYYVYY

A megfigyelést, tapasztalatot, célzott beszélgetés tartalmat a megfigyelési napldban
rogziti a bolcsddében.

4.3.4. Sziiloi értekezlet

A beiratkozassal, illetve a bolcsOdei ellatassal kapcsolatos informalas céljabdl
szervezzik meg.

4.3.5. Napi beszélgetés
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Fontos a napi szint(i kblcsonds tajékoztatas a bolcsodébe érkezéskor és hazaadaskor
is.

Erkezéskor a sziil§ informdlja a kisgyermeknevel6t a fontos tudnivalokrdl, a gyermek
egészségi allapotarol.

Hazaadaskor pedig a kisgyermeknevel6 informalja a sziiloket a nap eseményeirdl,
illetve a gyermek fejlodésérdl. A napi beszélgetések erdsitik a bizalmat és segitik a
gyermek megismerését.

4.3.6. Szulocsoportos megbeszélések

A kapcsolattartasnak olyan modszere, amely lehetOvé teszi az egy csoportba tartozo
gyermekek szilei szamara, hogy szervezett formaban taldlkozzanak és
kommunikaljanak aktuadlis témakrol a gyermekek fejlodésével kapcsolatban. A
beszélgetéseket a csoportba tartozd kisgyermeknevelOk vezetik, tapasztalatukkal
szakmai tudasukkal segitik a sziil6ket a kérdéses helyzetek megoldasat illetden.

4.3.7. Eqyéni tanacsadas

Személyes beszélgetést igényl0 kérdésekben egyéni beszélgetést kezdeményezhet a
sziil6, illetve a kisgyermeknevel6 vagy a bolcsédevezetd is.

4.3.8. Uzend fiizet
Irésos tajékoztatasi forma a sziilé és a kisgyermekneveld kozott.

4.3.9. Szervezett csaladi jatszonap

Evek Ota szokds bolcs6dénkben nydron az U(gynevezett csalddi jatszénap
megszervezése, mely soran egy vidam délutant szoktunk eltdlteni a csaladokkal, ezt
a kezdeményezést a jovére nézve is tervezzilk megvalositani.

4.4. Az Intézmény szolgaltatasarol sz9lo tajékoztatas helyi modija

nyilt napok,

gyermeknap, egészségnap,
BolcsOdei tajékoztato,
internetes elérhetdség,
Intézményi honlap,

4.5. Tovabbi kapcsolattartas
4.5.1. A bolcs6de kapcsolatai mas intézményekkel

YVVVYY

Egyuttm(ikodik mindazokkal, akik a prevencié és az alapellatas teriiletén a
gyermekkel, illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek,egymas
kompetencia hatarainak kolcsonds tiszteletben tartasaval.

gyermekjoléti szolgalat,

csaladsegitd szolgalat,

védonadi szolgalat,

haziorvos, hazi gyermekorvos,

gyamhivatal,

ovoda.

VVVYYVYYVY

4.5.2. Bolcsode és dvoda kapcsolata
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A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a
kolcsonds érdekl0dés révén lehetOvé teszi egymas munkajanak, céljainak
megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szamara az atmenet is
zokkendmentesebbé valhat.

4.5.3. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
kerlilnek / keriilhetnek (tobbek kozott: Védondi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi
Szolgdlat, Gyermekjoléti Szolgalat, Csaladsegit6 Kozpont, Teriileti Gyermekvédelmi
Szakszolgalat, Gyamhatdsag, Nevelési Tanacsadd, Tanulasi Képességeket Vizsgald
SzakértGi és Rehabilitacios Bizottsag).

A bolcsddék és a kiilonbdz6 (bolcsOdei haldzaton beliili és a csaladsegités teriiletén
mikddd) civil szervezetek kozotti egylittmlkodés sok tekintetben hozzajarulhat a
bolcsddei ellatas fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevé csaladok sziikségleteinek
kielégitéséhez.

Ezen kivil az intézményrendszeriink keretén belll is fontosnak tartjuk a
kapcsolattartas rendszerességét.

Kapcsolattartas részeként egyéb rendezvényeken is képviselhetjiik intézményiinket,
mint példaul Esély Egyenl6ség Napja, Bolcsédék Napja, Szocidlis Munka Napja,
0sszmunkatarsi értekezlet, illetve (innepi megemlékezések

V.
AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZOK
JOGAINAK VEDELME

5.1. A bolcsddei ellatast igénybe vevo sziilok jogai

a gyermeke ellatasardl tajékoztatast kapjon,
megismerje a bolcsOdei nevelés- gondozas elveit és a szakmai munkat,
iratbetekintési jog,
tajékoztatasi jog,
véleménynyilvanitasi jog.
.2. A gyermeknek joga van

allanddsagot, érzelmi biztonsagot nyujto teljes kor( ellatasban részesiiljon
segitséget kapjon a személyisége kibontakoztatasahoz

emberi méltdésaghoz vald jog

nemzeti, etnikai, vallasi hovatartozas kapcsan torténd megkilénboztetéstdl
mentes gondozasban vald részvétel.

(6]
N vvvvy

YV VYV

A gyermekek jogi védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége aki
a gyermekek nevelésével foglalkozik.

Az ellatast igénybe vevoket megilleti:
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> alkotmanyos jogok tiszteletben tartasa,

>  személyi adatok védelme és titokkezelés,

> az ellatott jogi képviseld segitsége jogaik gyakorlasaban, esetleg felmeriilo
panaszaik kivizsgalasaban.

5.3. A bolcsodében foglalkoztatott személyek, munkavallalok jogvédelme
érdekében biztositani kell

>  az emberi és személyiségi jogok tiszteletben tartasat,
>  munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilését,
>  megfelel6 munkakorilményeket.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl széld 1997. évi XXXI. torvény
értelmeben, a bdlcsédei ellatasban részesiilok erdekeinek védelmeben az intézmény
Erdekképviseleti Forumot koteles mikodtetni.

A Bolcsédei Erdekképviseleti Forum feladata a bolcsédei elldtasban részesiild
gyermekek érdekeinek védelme és képviselete.

Célja, hogy megteremtse a bolcsddei ellatasban részesiilt gyermekek sziilei, a
fenntart6 és az intézmény képviselbi kozotti egyiittm(ikddés szélesebb korli alapjait.
A Férum szavazati jogu valasztott tagjai:

>  bolcsOdei ellatasban részesiilo gyermekek sziilei, illetve torvényes képviseldi,

>  bolcsdde dolgozoinak képviseldi,

> azintézményt fenntarté 6nkormanyzat kepviseldi.
Az Erdekképviseleti Forum mikodésével kapcsolatos informacidkat, valasztott
tagjainak nevét, elérhetdségét, illetve a gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét a
bolcsddei ellatast igénybe vevo sziilok szamara jol lathato helyre ki kell helyezni.

VI.
A BOLCSODE SZEMELYI FELTETELEI

A személyi feltételek kialakitdsanal elsodleges szempont a személyi allanddsag
biztositdsa. A gyermekek bolcs6débe kerlilésétél az dévodaba valdé atmenetig a
nevelést-gondozast ugyanaz a kisgyermekneveld viszi végig.

Bolcsddénkben a 3 csoport ellatdsat 6 kisgyermekneveld végzi, illetve a
bolcsédevezetd a vezet6i teendOi mellett, gondozasi-nevelési feladatokat is ellat,
sziikség szerint helyettesiti a kisgyermeknevelbket a csoportokban.

A technikai dolgozok a kisgyermekneveldk munkajat segitik, illetve a takaritasi
feladatokat latjak el.

Gyermekorvost megbizasi szerzédéssel alkalmaz az intézmény, aki heti 1 alkalommal
3 6raban latja el a feladatait.

11 munkavallalé dolgozik a bélcsédénkben.

A munkakorok a kdvetkezéen alakultak:

Bolcs6devezetd kisgyermekneveld 1f0
CsecsemO és kisgyermekneveld 6 fO
Technikai munkatars 3 f6
Udvari munkas —karbantartd 1f0
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6.1. Tovabbképzések, hazi tovabbképzések

A TAMOP 5.4.10. Szocidlis képzések rendszerének modernizacidja ciml projekt
keretében indulnak tovabbképzési lehetdségek, melynek elérhetdségéhez eldzetes
regisztracio sziikséges.

A szakmai szinvonal megorzése érdekében, minden hoénapban, jellemzOen hazi
tovabbképzéseket tartottunk és tervezziik ezt a jévOre nézve is megvaldsitani.

Minden alkalommal mas és mas téma keriil feldolgozasra, a felmerild témakhoz
tanulmanyainkbdl szerziink informaciokat, hiszen az elmudlt években tobb
munkatarsunk is sikeresen megszerezte a kisgyermekneveldi  felsofoku
szakképesitést. A mindségi munka megtartasa, illetve elérése érdekében, folyamatos
fejlédésre, nyitottsagra, valamint tanulasra van sziikség, igy a hazi tovabbképzések
kapcsan is lehetéség nyilik a szakmai tudas felfrissitésére és a latdkoriink
szélesitésére.

VII.
A BOLCSODEI ELLATAS TARGYI FELTETELEI

7.1. Megkozelithetoség jellemzoi

A Szegfi utcai Bolcséde Vac varos Deakvarnak elnevezett kertvarosi részében,
z0ldovezetben, csendes, egyiranyl utcaban talalhatd. Mellettiink dvoda és védondi
szolgalat miikédik. Kozeliinkben buszmegalld talalhato, illetve az épilet el6tt van
parkolasi lehetGség.

7.2. Epiilet iizemeltetési jellemzdi

Az épliletet bolcsodének tervezték, ennek megfelelGen lettek a helyiségek kialakitva,
igy jelenleg 42 férdhellyel, 2 gondozasi egységgel, illetve 3 csoporttal miikodiink.

A 2011.-es évben valdsult meg a Szegf(i utcai Bolcsode férohely bdvitése. Azelbtt
csak egy egység és azon beliil két csoport mikodott. A bovités kapcsan az épiilet
kihasznalatlan helyiségei atalakitasra keriiltek, ennek soran egy 52 nm-es
csoportszoba, flird0szoba, illetve ataddé és Unids szabvanynak megfeleld
mozgaskorlatozottak részére is alkalmas mosdd, valamint 61t6z0 helyiség lett atadva.

Az épliletrészhez kiilon bejarat, illetve sajat udvarrész tartozik, innen megkéozelithetd
mosdd és jatéktaroldval ellatva.

Az Uj részleggel kapcsolatban 2012. marcius 09.-t6l rendelkeziink Mdkodési
Engedéllyel.

7.3. Csoportszobak

A csoportszobak alapteriilete megfelel a kdvetelményeknek, valamint a csoport
létszamanak. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal,
gondozasi eszkdzokkel és jatékokkal rendelkeziink.

Elegend6 hely all rendelkezésre a nagy mozgasos tevékenységekhez és a tobbi
jatékokhoz.

A gyermekeknek sajat helylik van az asztalnal étkezéskor, illetve allandd agyazasi
helyet biztositunk a nyugodt alvas lehetoségének megteremtéséhez, igy a targyi
allanddsag elve is megvaldsul.

Minden csoportszobaban pihendsarok van kialakitva, a parnak, puha textil jatékok
nyugtatd hatasuak lehetnek a gyermekek szamara.
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7.4. Jatékkészlet

A jatékkészlet kapcsan biztonsagi, egészségigyi, illetve pedagogiai szempontok is
figyelembe vannak véve.

Minden tevékenységformahoz rendelkeziink megfeleld jatékkészlettel, jellemzoen
konstruald, szerepjatékhoz kapcsolddd, logikai készséget fejlesztd, alkotd, illetve
mozgasfejleszto jatékokkal vagyunk felszerelve.

Kilonféle témaju ismeretet add és mesélhetd képeskonyvek allnak rendelkezésre
minden csoportszobaban.

A kilonboz6 korcsoportok és a nemek kozti kilonbségnek megfeleléen van a
jatékkészlet kialakitva.

A jatékok biztonsagos hasznalatara, valamint a tisztan tartasara figyeliink

7.5. Fiirdoszobak

A fiird6szobak mindharom csoport esetében kdzvetleniil a szobakhoz kapcsolddnak.
A gyermekek gondozasat és dnallésodasat segitd berendezési targyak a gyermekek
méretéhez igazitottak és megfeleléen felszereltek.

7.6. Gyermekoltozok

A gyermekek valtd és otthoni ruhainak jellel ellatott bdlcsodei 6ltozOszekrényeket
biztositunk.

A sziil6k szamara a varakozas feltételeit az dtaddban tessziik lehetové.

A sziil6k szamara a faliljsagon talalhatoak a tajékoztatasi jellegli informacidk.

7.7. Helyiségek diszitése

Az helyiségek diszitését illetéen hangulatos, esztétikus kornyezet kialakitasara
toreksziink.

Az évszakok valtakozasanak megfelel6en diszitlink, illetve az linnepek megjelenitését
is figyelembe vessziik.

7.8. Jatszoudvarok

A jatszdkertekben biztositott a gyermekek szabad levegdn torténd jatéklehetbsége.
Az udvarokon beépitett, illetve mobil jaték eszk6zok is talalhatok.
Mindkét udvarrészen homokozd hasznalata is biztositott.

7.9. Terasz

A gyermekszobakhoz kdzvetlen ajtdkijarattal kapcsolddnak a teraszok.
Az elsd két szobahoz fedett terasz tartozik, illetve a harmas csoporthoz csatlakozd
terasz kitekerhetd napernydvel van ellatva.

7.10. Konyha

A Szegf(i utcai telephelyen tdlald konyhaval rendelkeziink, igy az ételeket
fogyasztasra kész allapotban, zart szallitbedényben, megfelel6 homérsékleten kapjuk
meg. Az ételek talalasat a konyhai feladatokat ellatd, munkatarsunk élelmezés-
egészséglgyi és élelmiszer higiénés elGirasoknak megfeleléen, védokopenyt és
fityulat viselve végzi.

Az ételeket a kisgyermeknevelok is megkdstoljak, mielott a gyermekeknek felkinaljak,
igy egyben ellendrzik a minGségét és homérsékletét, illetve példat mutatva kedvet
kaphatnak a gyermekek az ebéd elfogyasztasahoz.
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7.11. Az épiilet szocialis helyiségei

Bolcsédénkben kiilon étkezd helyiség all rendelkezésre a munkavallalok nyugodt
étkezési lehetdségeinek biztositasara.

7.12. Elelmezéssel kapcsolatos tapasztalatok bemutatasa

A Kolcsey utcai telephelyen torténik az ételek elkészitése, korszerd taplalkozasi elvek
figyelembe vételével, élelmezésvezetd altal elére megtervezett, ajanlott napi
tapanyag, energia és vitamintartalom figyelembe vételével. Az élelmiszerek helyes
kivalasztasanak, a felhasznalt mennyiségnek, az élelmiszerek aranyanak a gyermekek
taplalkozasaban fokozott jelent6sége van. Az étrend valtozatos, idényjellegl, téli
honapokban is friss alapanyagokbdl, illetve zoldségekbdl készitik el az ételt. A
gyermekek egészséges fejlodése érdekében, kevesebb finomitott cukrot tartalmaznak
az ételek és a tejes folyadékok, ennek ellenére jdizli, minGségileg és mennyiségileg is
megfeleld taplalékot biztositanak a gyermekek szamara.

Az Allategészségiigyi és Elelmiszer- ellendrz6 Hivatal és az ANTSZ elGirasainak
megfelelGen, illetve a HACCP rendszer szabalyait betartva torténik az élelmiszerek
tarolasa és felhasznalasa.

VIII.
TELJESITMENYERTEKELESI RENDSZER AZ INTEZMENYBEN

A mindsités célja a kdzalkalmazott munkakari feladatai elldtasanak megitélése, az ezt
befolyasold ismeretek, képességek értékelése, valamint a szakmai fejlodés
elésegitése.

Ez a mindsitd rendszer egy kommunikacios csatorna a munkavallalok és a munkaltatd
kozott, amely fejlesztésre vonatkozd javaslatokat, célkitlizéseket is feltlintethet,
illetve alkalmat ad az elvarasok tisztazasara.
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I1I.
SZOCIALIS NAPPALI ELLATAS FELADATAL A
TEVEKENYSEGEK RESZLETES SZAKMAI
MEGHATAROZASA

A szolgdltatasok kozos célja a differencidlt, személyes, specidlis ellatasi
sziilkségleteket kielégitd, mindségi szolgaltatasok nyujtasa. Az Intézmény komplex
szolgaltatasai miatt a teriilet ellatérendszerének meghatarozd és nélkilozhetetlen
részévé valt.

1. A szocialis nappali ellatas célja

A harmadik életéviiket betoltétt, dnkiszolgalasra részben képes vagy onellatasra nem
képes, de felligyeletre szoruld fogyatékos, illetve autista személyek részére biztosit
lehetGséget a napkdzbeni tartdzkodasra, tarsas kapcsolatokra, valamint az alapvetd
higiéniai sziikségleteik kielégitésére, tovabba igény szerint megszervezi az ellatottak
napkdzbeni étkeztetését. Rendkiviil indokolt esetben nappali ellatas olyan fogyatékos
személyek részére is biztosithatd, akire nézve sziildje vagy mas hozzatartozoja
gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési tamogatasban vagy apolasi dijban
részesiil.

A gondozas soran biztositjuk az igénybe vevd koranak, egészségi allapotanak
megfeleld fizikai és egészségiigyi ellatast, pszichés gondozast, valamint
fejlesztO/szinten tartd foglalkoztatast. Szakmai programunk hosszu tavi célja a
lehetd legszélesebb korl integracid elérése a normalizacid, az autondmia elvének
figyelembevételével, melynek révén az ellatast igénybe vevo személyeket hozzasegiti
a tarsadalmi életbe vald beilleszkedéshez. Annak érdekében, hogy esélyegyenldségiik
javuljon, hatranyaik csokkenjenek, olyan szolgaltatas nyujtasat biztositjuk, amely
humanizalt, az egyéni elvarasok és sziikségletek figyelembevételén alapul. Céljaink
megvaldsulasat elGsegitd feladataink az ellatottak meglévé képességeik
hangsulyozzak, eldsegitenek olyan mechanizmusokat kialakitani, melyekben 6nalld
dontéshozatal és felel6sségvallalas miikodik, és nem utolsd sorban felkeltik az egyén
belso igényeit is.

Az Intézmény nappali ellatdsa nem csak napkdzbeni felligyelet biztosit, programokat
szervez és foglalkozasokat tart, hanem napi egyszeri fOétkezést, plusz reggelit és
uzsonnat biztosit a gondozottjainak részére, munkanapokon.

A nappali ellatds keretében tortén6 gondoskodas megel6zi a fogyatékos személy
telies fliggoségének kialakulasat a csaladjatdl, illetve a segélyre szoruld inaktiv
életforma berogziilését.

Intézménylinkben arra toreksziink, hogy a fogyatékos ember a tarsadalom
egyenrangu tagjava valjék, ahol a tobbség altal megteremtett feltételek és
korlilmények segitik, hogy a sériilt ember emberhez mélto életet éljen.

2. A szocialis nappali ellatas feladata

Az Intézmény torekszik a személy centrikus, magas szinvonall, folyamatosan
megujulni képes mikodés megvaldsitasara, kiilonds hangsulyt fektetve az egyéni
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banasmddra, a megfeleld mentalhigiénés ellatasra, a fogyatékossag tipusanak és
sulyossagi fokanak megfeleld, differencialt fejleszto eljarasok alkalmazasara.

>

>

Intézménylink az ellatottak részére szocidlis, egészségi, mentalis
allapotuknak megfelel6 napi életritmust biztositd szolgaltatast nyuit.
A helyi igényeknek megfeleld kdzosségi programokat szervez, valamint helyet
biztosit a kdzdsségi szervezésli programoknak, csoportoknak.
Szolgaltatasainkat nyitott formaban biztositjuk ugy, hogy az ellatotti kor és a
lakossag altal egyarant elérhet6 modon makodjon.
Szolgaltatasainkat Ugy szervezziik meg, hogy az ellatottaink allapotanak
megfeleld 6nallésag, dontési lehetéség biztositott legyen.
A személyes gondoskodas soran fokozott gondot forditunk arra, hogy az
ellatasban részesiilo személyek emberi és allampolgari jogai érvényesiiljenek,
az egyén autondmidjat elfogadd, integracidjat minden eszkdzzel segitd
humanizalt kérnyezet alakuljon Kki.
Mint nappali ellatast nyujtd otthon gondoskodunk az 6nmaguk ellatasara
nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes személyek napi haromszori
étkezésérdl, mentalis gondozasardl, szabadidGs programok szervezésérdl,
szilkség szerint az egészségiigyi alapelldtdas megszervezésérdl, a
szakellatasokhoz val6 hozzajutas segitésérol.
Hivatalos (gyek intézésének segitésérdl, munkavégzés lehetdségének
szervezésérol, életvitelre vonatkozd tanacsadasrol, életvezetés segitésérdl,
specidlis  onszervez0d0  csoportok  tdmogatasardl,  mikodésének,
szervezésének segitésérdl.
Gondoskodunk az igénybevevé személyek konfliktusainak megoldasardl,
szocidlis és mentdlis gondozasukrdl, egyéb szolgaltatdsokhoz vald
hozzaféréshez juttatasukrdl, teljes kord ellatasukrol.
Gondoskodunk az igénybevevok mentalhigiénés és gyogypedagdgiai
ellatasardl, az igénybevevo koranak, egészségi allapotanak, képességeinek és
egyéni adottsagainak figyelembe vételével.
Elkészitjiik a fogyatékos személyek Egyéni Fejlesztési Tervét, amely terv az
ellatott személyrdl készitett gydgypedagdgiai, egészségi és mentalis allapotra
vonatkozo jellemzés, mely tartalmazza az egyénre szabott banasmod leirasat
és az Onellatasi képesség fejlesztését. Ellatottaink szamara Egyéni Gondozasi
Tervet készitlink. Folyamatosan figyelemmel kisérjik az ellatott allapotat,
ennek érdekében a fejlesztési terveket, az egyéni gondozasi terveket
munkacsoportunk félévente értekeli.
Ertesitjiik és tajékoztatjuk az igénybevevét, illetve hozzatartozdjat/torvényes
képviselGjét

— az igénybevevl egészségi allapotardl, annak lényeges valtozasardl - az

ellatas esetleges ideiglenes sziineteltetésérol
— a dijfizetési hatralék kovetkezményeirdl, valamint a behajtas érdekében
kezdeményezett intézkedésiinkrdl.

3. Az ellatandé célcsoport jellemzoi

Az elldtand6 célcsoport tagjai a fogyatékossag teljes spektrumat feldlelik, igy az
enyhe értelmi fogyatékostdl, a halmozottan fogyatékos és autista személyek is
megtalalhatdak az Intézmény ellatotti korében.
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A heterogén ellatotti kor meghatarozza a nappali ellatds gondoskodasanak
strukturajat és a napi tevékenység korét is.

Az enyhe fogyatékos ellatottainak fogyatékossag szerinti megoszlasa:

Enyhe értelmi fogyatékos: akiknek értelmi sériilése sziilési, illetbleg enyhe
magzati karosodas, vagy sziilési trauma kovetkeztében, tovabba tizenegyedik
életévét megeldzden bekdvetkezd betegség miatt enyhe foku.

Mozgasfogyatékos: akinél a mozgasrendszer karosodasa, illetéleg funkcidzavara
miatt a helyvaltoztatas enyhe fokban nehézkes, segédeszkoz alland6 hasznalata még
nem sziikséges, a mozgas nem kotott kerekesszék hasznalatahoz.
Latasfogyatékos: akinek segédeszkozzel (szemiiveg) még korrigalhatd a
latoképessége, a sériilés enyhe foku, de tartds, maradandd és romlé tendencidju.
Hallasfogyatékos: akinek hallasvesztesége enyhe fokl, olyan mértékd, hogy a
beszédnek halldas Utjan torténd megértésére segédeszkdzzel még képes, és
hallaskarosodasa mellett a hangzd beszéd értheto ejtése elmarad.

Az enyhe fogyatékosok ellatasaban az ©6nalld életvezetés tanitasara, a dolgozoi
életritmus szocializalasara, tarsadalmi kapcsolatok kiépitésére és fenntartasara,
0nallé kulturalt szabadidd eltoltés lehetdségére helyezi a nagyobb hangsulyt.

A kézépsulyos fogyatékos ellatottainak fogyatékossag szerinti megoszlasa:

Az ellatottak altalanos kor-ok szerinti megoszlasa:

> Kromoszdma rendellenesség

> Halmozottan sulyos értelmi fogyatékos

> Sziilés kordli sériilés

> Autista
Kromoszéma rendellenesség: olyan rendellenességet jelent, amely kromoszéma
tobblettel, vagy hiannyal jar, illetve a kromoszdma allomany sériilése all a hattérben.
Leggyakoribb ilyen rendellenesség a Down-szindroma.
Halmozottan silyos értelmi fogyatékos: olyan sériilés, amikor az értelmi
fogyatékossag mas fogyatékossaggal, vagy fogyatékossagokkal is tarsul.
Sziilés koriili sériilés: olyan sériilés, amikor a szilés kordl valamilyen probléma
miatt oxigénhiany Iép fel, illetve életmentd beavatkozasok miatt a magzat sérdil.
Autista: olyan pervaziv (a személyiség egészét érintd) zavar, amely a
kommunikacidt, a szocialis kapcsolatokat és gondolkodasi strukttra egészét érinti.

A kozépsulyos fogyatékosok elldtasaban az 0ndllé életvezetés csak bizonyos
terlileten, allandé tamogatas mellett érhetd el. Az erre vald felkészités tobb eszkozt,
specialis mddszereket feltételez. A szabadido eltoltésére vald torekvés tobb tamaszt,
nagyobb szamu segqit6 személyt igényel. A gondozasi munkak tobb esetben terjednek
ki apolasi feladatokra.

4. Fogyatékosok Napkozi Otthona

Vac Varos Onkormanyzat Bolcsddék és Fogyatékosok Intézményének Fogyatékosok
Napkozi Otthonaban elsdsorban vaci, fogyatékossaggal, sajat otthonukban éld,
tizennyolcadik életéviiket betoltott, szocidlis és mentalis tamogatasra szoruld,
Onellatasra képes, vagy részben képes, 0nalld helyvaltoztatasra legalabb
segédeszkdzzel képes értelmi fogyatékos illetve halmozottan sériilt felnott személyek
részére nyujt napkdzbeni ellatast, fejlesztést, képességeik szinten tartasat, kdozosségi
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keretek kozott, egyéni és csoportos foglalkoztatasi formaban. Segiti tarsadalmi
beilleszkedésiiket.

A Fogyatékosok Napkozi Otthona a feladatelldtdas szakmai tartalma alapjan értelmi
fogyatékos emberek napkdzbeni ellatasat végzi nappali ellatas keretében. Munkajat a
szakmai program, a hatalyos jogszabalyok, a modszertani szervezetek altal kiadott
szakmai iranyelvek, Utmutatasok szerint végzi. Adatszolgaltatasi kotelezettségének a
hatalyos jogszabalyok és a felligyeleti szerv altal meghatarozott rendben, illetve eseti
felhivasra tesz eleget.

Az ellatottak szamara biztositjuk:

étkezést,

szabadidOs programok szervezését,

sziikség szerint az egészségiigyi alapellatas megszervezését,
szakellatasokhoz valé hozzajutas segitését,

hivatalos ligyek intézésének segitését,

munkavégzés lehet0ségének szervezését,

életvitelre vonatkozo tanacsadas,

életvezetés segitését,

specialis 6nszervezdd6 csoportok tamogatasat, mikodésének, szervezésének
segitését,

felvilagosito el6adasok szervezését,

egészséges életmddrol szold tanacsadast,

masszazs lehetbségét,

mentalis gondozast,

egészségi és pszichés allapotnak megfeleld, gondozast,
terapias foglalkoztatast,

szabadid6 kulturalt eltoltésének szervezését.

4.1. A biztositott szolgaltatasok formai, kore, rendszeressége
4.1.1. Gondozas
Ellatottaink gondozasat naponta folyamatosan végezziik. A gondozasi munkaban

valamennyi dolgozonk részt vesz. A gondozasi sziikséglet tartalmi Gsszetételét az
ellatott allapota szabja meg.

VVVYVYVVVYY

VVVVVYVYY

A szolgaltatasi egység gondozasi tevékenysége alatt a szolgaltatast igénybe vevd
részére olyan fizikai, mentdlis és életvezetési segitséget nyujt, amelynek soran az
igénybevevl szocialis, testi és szellemi allapotanak megfeleld egyéni banasmaodban
valé részesitése keretében a hianyzd, vagy csak korlatozottan meglévd testi —
szellemi funkcidinak helyreallitasara keriil sor. Az ellatott személyre haté komplex
gondozas, az alabbiakban nyilvanul meg:
> agondozas valamennyi tartalmi elemét egyszerre kell alkalmazni
> teljes mértékben figyelembe vételre keriil az ellatott személy egyénisége,
igénye, sajatossaga
> a gondozas folyamatat tervszerlien és folyamatosan kell szervezni és
végrehaijtani.
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4.1.2. Egészséquayi ellatas

Az Intézmény gondoskodik a szolgdltatast igénybe vevé egészségmegorzését
szolgald felvildgositasardl szakorvosi ellatashoz vald hozzajutasardl korhazi
kezeléshez valé hozzajutasardl.

4.1.3. Terapias foglalkoztatas

A terapids munkatars, és a mentalhigiénés asszisztens kiilonféle terapias
foglalkozasokat szervez naponta az ellatottak meglévo képességeinek szinten tartasa
és fejlesztése érdekében forgdcsoportos rendszerben. A csoportok kialakitdsa soran
figyelembe vettiik az ellatast igénybevevok életkorat, és fejlettségi szintjét. A csoport
létszama 8 fonél nem lehet tobb.
A terapias munkatars kiemelt feladata a napos rendszerben torténé fejlesztési modell
kdvetése az egyéni gondozas és egyéni fejlesztés/szinten tartdas eredményessége
érdekében. Az egyéni és csoportfoglalkozas keretében biztositja:

>  aszemélyre szabott banasmaodot,

> a konfliktushelyzetek kialakulasanak megel6zése érdekében az egyéni,
csoportos megbeszélést,
a szabadido eltoltésének feltételeit,
a szlikség szerinti terapias és relaxacios foglalkozast,
az ellatottak csaladi és tarsadalmi kapcsolatai fenntartasanak feltételeit,
az Egyéni Fejlesztési Tervek megavalositasat,
a hitélet gyakorlasanak feltételeit,
segiti, tdmogatja az intézményen beliili kiskdzosségek, tarsas kapcsolatok
kialakulasat és miikodését.

5. Fejleszt6 Napkozi Otthon

YVVVYYVYYV

Vac Véros Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézményének Fejlesztd
Napkozi Otthonaban a tobbszor modositott a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrdl szolo6 1997. évi XXXI. torvény 6 §. 3 bekezdés értelmében a , A
fogyatékos, tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segit6 kilonleges ellatashoz.”

Vac Varos Onkormanyzat Bolcsédék és Fogyatékosok Intézményének Fejlesztd
Napkozi Otthonaban elsGsorban Vac varosaban illetve ©nkormanyzatok kozotti
megallapodas alapjan Vac vonzaskorzetében él6, olyan sajatos nevelési igényd
(sulyosan, halmozottan fogyatékos) és/vagy autista személyek részére nyujt nappali
ellatast, akik csaladban nevelkednek, Onkiszolgalasra részben képesek vagy
onelldtasra nem képesek, allandé felligyeletre szorulnak. LehetOséget biztosit
napkOzbeni tartdzkodasra, apoldi, gondozodi feliigyelet mellett, tarsas kapcsolatok
kialakitasara, szocialis viselkedési mintak elsajatitasara, valamint az alapvetd higiéniai
sziikségletek kielégitésére, tovabba megszervezi az ellatottak étkeztetését.

3 — 6 éves kor kozotti gyermekek korai fejlesztését a Pest Megyei Pedagodgiai
Szakszolgalat Vaci Tagintézménye altal biztositott szakember végezheti kilon
megallapodas alapjan.

5 — 6 éves kor kozotti gyermekek fejlesztd nevelését Pest Megyei Pedagodgiai
Szakszolgalat Vaci Tagintézménye altal biztositott szakember végezheti kilon
megallapodas alapjan.
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A hatodik életéviiket betoltott gyermekek illetve tankoteles kord fiatalok fejlesztd
nevelés — oktatas ellatasa, egyéni és csoportos foglalkozasok keretében torténik,
melyet kiegészit a BEMER és SNOEZELEN terapia alkalmazasa gydgypedagdgus
vezetésével, mely szakember jelenlétét a Chazar EGYMI Simon Antal tagintézménye
biztositja.

A nem tankoételes koru fiatalok foglalkoztatasat, fejlesztését az Intézmény terapias
munkatarsa végzi, gydgypedagdgiai asszisztens és gondozond bevonasaval, a teljes
gondozasi id6 alatt.

A nevelhet0ség és a nevelési folyamatban torténd személyiség megnyilvanulasa az
ember legaltalanosabb tulajdonsaga. A nevelhet0ség sériilt bioldgiai feltételei nem
indokolhatjdk még a legslulyosabb fogyatékossag esetén sem a nevelés
megtagadasat.

Az intézménybe az illetékes szakért6i bizottsagok javaslata alapjan nyerhetnek
felvételt a tanuldk.

5.1. A fejlesztés alapelvei

»  egymasra éplil6 gydgypedagdgiai fejleszté munka,

a nevelés korrekcios jellegének az elve

az egyéni banasmad elve

a tudatossag, célszerliség elve,

védb-iranyitd, de az 0Onalld személyiséget is a lehetGségek alapjan
kibontakozni hagy6 nevelés-oktatas,

tamaszkodni kell a tanuldk pozitiv tulajdonsagaira, érzelmi kotodéseik
gazdagsagara,

>  a képességelonydknek valamennyi nevelési helyzetben vald érvényesitése,

> anevel6i hatasok egységének az elve,

>  az aktivitas elve.

5.2. A fejlesztés célja

>  neveltjeinket felkésziteni arra, hogy az intézménylatogatas befejezése utani
életkdzegben szocialis integralédasuk eredményes legyen,

>  védo6-integrald segitséggel emberhez mélto életet élhessenek,

>  a modosult fejlédésmenet és a sajatos tanulasi képességet figyelembe véve a
nevelés specidlis modszereivel a gyermekek kommunikacids képességeinek,
kultirtechnikai ismereteinek fejlesztése,

>  alapvetd emberi értékek, viselkedési formak, praktikus ismeretek elsajatitasa,
személyiségiik sokoldalu fejlesztése.

YV V V V

Y

Ezen célok és feladatok megvaldsitasdhoz oldott, nyugodt légkort teremtiink,
amelyben a gyermek és a feln6tt egyarant jol érzi magat. Ez a légkor a kdlcsonds
bizalom, az elfogadas, a gyermeki és egyéni sajatossagok figyelembevételével, az
egységes és kovetkezetes, egymasra épiild pedagdgiai munkan nyugszik. A fentiek
megléte segiti a tanuldi képességek kibontakozasat, és a megfeleld pedagdgiai
munkat.
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5.3. A fejlesztés feladatai

onkiszolgalasra, helyes életritmusra nevelés,

értelmi nevelés,

kognitiv funkcidk nevelése,

szocialis beilleszkedés elGsegitése

kommunikacié fejlesztése (ahol lehetséges a hangzd beszéd kialakitasa,
illetve a jelnyelv hasznalata),

erkolcsi nevelés,

konfliktuskezelésre vald nevelés,

jatékra nevelés,

csaladi életre (csaladi szerepek) vald nevelés,

szexualis nevelés (szocialis- és nemi szerepek, nemi higiéné, férfi-nd kozotti
szocialis magatartasformak, szexualis ablzus megel6zése, kivédése, az
emberi intimitds tiszteletben tartdsa, onania kérdése, fogamzasgatlas,
szexualis Uton terjedd betegségek).

YV V.V V VY

YV V V V V

5.4. A fejlesztés eszkozei, eljarasai

»  kovetelés mddszerei (a helyes formak megkovetelése, a helytelen formak

gatlasa),

serkentés (biztatas, helyeslés, igéret, jutalom, dicséret),

> meggyOzés mddszerei (példa, értelmi meggy0zés bizonyos fokig,
cselekedetek 6sszehasonlitasa, megbeszélés),

>  gyakorldas modszere, szoktatds (hozzaszoktatds, alkalmazkodd szoktatas,
atszoktatas, leszoktatas).

6. Az ellatottak és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak
védelme, specialis jogok, tajékoztatasi kotelezettség

6.1. A személyes gondoskodast nyujtod szocialis intézményekben ellatottak jogai
a tobbszor mddositott 1993. évi III. szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol
sz0l6 torvény 94 /E. §-a értelmében az alabbiak szerint:

Y

94/E. § (1) A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézményi ellatast
igénybe vevd ellatottnak joga van szocialis helyzetére, egészségi és mentalis
allapotara tekintettel a szocialis intézmény altal biztositott teljes kor(i ellatasra,
valamint egyéni sziikségletei, specialis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni
ellatas, szolgaltatas igénybevételére. Az alapszolgaltatasban részesiilé szamara az
igénybe vett ellatashoz kapcsolddd, az e térvényben meghatarozott altalanos vagy
specialis jogokat is biztositani kell.

(2) A szocidlis szolgaltatasok biztositdsa soran az egyenld banasmod
kovetelményét meg kell tartani. Az ellatast igénybe vevd jovedelmi helyzetét csak
a torvényben, illetve torvény felhatalmazasa alapjan késziilt kormanyrendeletben
meghatarozott esetekben és feltételek mellett lehet vizsgalni.

(3) Az ellatast igénybe vevOonek joga van az intézmény mlikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. Ennek
teljesitése érdekében az intézmény vezetSje évente tdjékoztatét készit az
intézmény gazdalkodasardl és azt az intézményben jol lathatd helyen kifliggeszti,
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illetve sziikség esetén szoban ad tajékoztatast az ellatast igénybe vevo részére. A
tajékoztatod tartalmazza

a) az intézmény miikodési koltségének Osszesitését,

b)a 115/A. § (1) bekezdése szerinti, téritésmentesen biztositott szolgaltatasok
kivételével az intézményi téritési dij havi 6sszegét,

¢) az egy ellatottra jutd havi dnkoltség dsszegét.

(4) A személyes gondoskodast nyUijtd szocidlis intézmény az altala biztositott
szolgdltatast olyan modon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatast igénybe
vevoket megilletd alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes kord tiszteletben
tartasara, kilonos figyelemmel

a) az élethez, emberi méltésaghoz,

b) a testi épséghez,

¢) a testi-lelki egészséghez
vald jogra.

(5) Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljaras soran kilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak az arra
jogosult személyek férjenek hozza. Az intézményvezetd koteles Dbiztositani
tovabba, hogy az intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval,
személyes koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informaciokrol mas
ellatast igénybe vevd, valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen
tudomast, kiilonos figyelemmel az ellatast igénybe vevo szocidlis raszorultsaganak
tényére.

(6) Az intézmény nem korlatozhatja az ellatottat a személyes tulajdonat képezd
targyai, illetve mindennapi hasznalati targyai hasznalataban, kivéve a hazirendben
meghatarozott azon targyak korét, amelyek veszélyt jelenthetnek az intézményben
élok testi épségére. A veszélyeztetd targyak korét, ezen targyak birtoklasanak
feltételeit, illetve ellenrzését a hazirend szabalyozza. A korlatozas azonban nem
érintheti @ mindennapi hasznalati targyakat.

(7) Az intézményvezetének gondoskodnia kell az ellatast igénybe vevok
intézménybe bevitt vagyontargyainak, személyes targyainak és értékeinek
megfeleld és - sziikség esetén - biztonsagos elhelyezésérdl. Az intézmény a
hazirendben szabalyozhatja - figyelemmel a raktarozasi és elhelyezési
lehetdségekre -, hogy az egyes ellatast igénybe vevok milyen nagysagu, illetve
milyen mennyiségd, az intézményi élethez sziikséges, azzal 6sszefliggd személyes
targy intézménybe torténé bevitelére jogosultak. Ezen kivil a vagyon- és
értékmegOrzés nem korlatozhatod arra vald hivatkozassal, hogy az intézmény nem
tud megfeleld feltételeket kialakitani a meglOrzésre. Amennyiben az ellatast
igénybe vevot korlatozzak a személyes targyainak bevitelében, errdl az
igénybevételhez kapcsolddd megallapodasban is rendelkezni kell.

(8) Ha az ellatast igénybe vevé vagyontargya vagy értéktargya a megorzés
szempontjabdl specidlis feltételeket igényel, az intézmény koteles segitséget
nyUjtani az ellatast igénybe vevo részére a megfeleld elhelyezéshez, illetve annak
igénybevételéhez vagy eléréséhez.

(9) Az ellatast igénybe vevinek joga van az intézményen beliili és intézményen
kiviili szabad mozgasra, figyelemmel a sajat és tarsai nyugalmara, biztonsagara.
Az intézmény hazirendje meghatarozza az intézménybdl torténd tavozas és
visszatérés rendjét. Az ellatast igénybe vevonek az igénybevételi eljaras soran
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részletes és pontos tajékoztatast kell adni az intézményen beliili és az eltdvozas
esetére kialakitott szabalyokrdl.

(10) Az ellatast igénybe vevonek joga van csaladi kapcsolatainak fenntartasara,
rokonok, latogatok fogadasara. Az intézményvezetd a hazirendben szabalyozott
modon rendelkezhet a latogatas rendjérol, és meg kell hatarozni azokat az
eseteket, amikor a latogatok latogatasi idon kiviil is kapcsolatot tarthatnak az
ellatast igénybe vevovel. A latogatok fogadasa soran figyelemmel kell lenni az
intézményben él6 mas személyek nyugalmara.

(11) Az intézményvezetd a hazirendben szabalyozott modon és esetekben
intézkedhet a latogatas rendjét szandékosan és sulyosan megzavard személyekkel
szemben.

(12) Amennyiben az intézményben ellatott személy betegsége miatt apolasra,
gyogykezelésre szorul, ellatasa soran figyelemmel kell lenni az egészségligyrdl
szolo 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) betegek jogait szabalyozo
rendelkezéseire.

(13) Amennyiben az ellatast igénybe vevl egészségi allapotanal vagy egyéb
koriilményeinél fogva kozvetlenil nem képes a hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd szervek megkeresésére, az intézményvezetl segitséget nyujt ebben,
illetve értesiti az ellatott torvényes képviselGjét, vagy az ellatottjogi képviselot az
ellatott jogainak gyakorlasahoz sziikséges segitségnyuijtas céljabal.

(14) Az intézményvezet6 tizendt napon beliil koteles a panasztevot irasban
értesiteni a panasz  kivizsgalasanak  eredményérdl.  Amennyiben az
intézményvezetd hataridében nem intézkedik, vagy a panasztevd nem ért egyet az
intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll a
fenntartéhoz fordulhat jogorvoslattal.

6.2. Az egyes ellatotti csoportok specialis jogai a tobbszér modositott 1993.
évi III. szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szél6 torvény 94 /F. §-a
értelmében az alabbiak szerint:

94 /F. § (1) Az egyes szocidlis intézmények ellatasat igénybe vevl személynek,
torvényes képviselGjének joga van az ellatott allapotanak fellilvizsgalataval
kapcsolatos informaciék megismerésére. Az intézmény vezetdje a fellilvizsgalatot
megel6z0en, valamint a fellilvizsgalatot kovetOen irasban tajékoztatja az ellatast
igénybe vevot - annak allapotat figyelembe véve -, illetve térvényes képviselGjét a
fellilvizsgalat céljarol, folyamatardl, valamint annak eredményéral.

(2) A fogyatékos személyek jogainak érvényesiilése érdekében figyelemmel kell
lenni kiiléndsen

a) az akadalymentes kornyezet biztositasara,

b) az informacidkhoz, az ellatottat érinté legfontosabb adatokhoz vald
hozzaférés biztositasara,

¢) a képességek, készségek fejlesztésére, illetve az allapotfenntartds vagy -
javitas lehetdségeinek megteremtésére,

d) az onrendelkezés elvére, a fogyatékos személy életvitelével kapcsolatos
dontéseinek tiszteletben tartasara,

e) tarsadalmi integracidjukhoz valdé jogra, mas személyekkel torténd kapcsolat
létesitésére, kapcsolattartasra,  valamint  intézmények,  szolgaltatasok
igénybevételére, elérésére.
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94/G. § (1) Az Eltv. 188. § d)pontjaban meghatarozott betegeket ellato
valamennyi bentlakdsos intézményben az Eltv. szerinti veszélyeztet6 vagy
kdzvetlen veszélyeztet6 magatartas tanuUsitdsa esetén a pszichiatriai betegek
jogaira vonatkozo rendelkezések figyelembevétele mellett az Eitv. 192. §-at kell
alkalmazni az e § szerinti eltérésekkel.

(2) Az Eltv. 192. §-a alkalmazasa soran az Eiitv. szerinti kezel6orvos feladatait
az intézmény orvosa latja el, valamint a korlatozd moddszerek, eljarasok (a
tovabbiakban egyiitt: korlatozo intézkedés) alkalmazasat a kilon jogszabalyban
meghatarozott irdsos formaban kell dokumentdlni. Az intézmény orvosanak
elérhet6sége hianyaban az intézményvezetd altal mdiszakonként kijelolt, a
korlatozd intézkedés alkalmazasara dontési joggal rendelkezd apold jogosult az
intézkedés elrendelésére, ebben az esetben az intézmény orvosat és az intézmény
vezetdjét a korlatozo intézkedés alkalmazasarol haladéktalanul tajékoztatni kell.

(3) Az intézmény orvosa a korlatozo intézkedés alkalmazasardl tajékoztatja az
intézmény vezetdjét. Az intézményvezetd feladata az intézkedéshez sziikséges
feltételek, illetve sziikség esetén a tobbi ellatott védelmének biztositasa. A
korlatozasrdl az intézményvezetd negyvennyolc 6ran belll koteles tajékoztatni a
torvényes képviselot és az ellatottjogi képviselot.

(4) A korlatozd intézkedés alkalmazasa ellen az ellatast igénybe vevd vagy
torvényes képviseldje panasszal élhet az intézmény fenntartdjanal. A panasz
kivizsgalasahoz és a dontéshez a fenntartd szakértoként pszichiater szakorvost
vesz igénybe.

94/H. § (1) A hajléktalan személyeket ellatd bentlakasos intézményben
elhelyezett személyek esetében kiilonds figyelemmel kell lenni az emberi méltdsag
védelmére. Az intézmény vezetGje a lehetbségek figyelembevételével koteles olyan
feltételeket biztositani, ahol a hajléktalan személyek alapvetd tisztalkodasi,
pihenési feltételei nyugodt koriilmények kozott adottak.

(2) A hajléktalan személy intézményi szolgaltatdsanak igénybevétele nem tehetd
fliggové olyan informacioktol, mely korabbi életvitelével, el6életével kapcsolatos.

(3) A hajléktalan személyeket ellatd intézmény vezetdje az ellatott személyek
részére koteles postacimet biztositani, és a résziikre sz616 killdeményt atadni.

94/1. § A szenvedélybetegeket elldtd bentlakasos intézményben kiilonos
figyelmet kell forditani az ellatottak adatainak, személyiségi jogainak védelmére.

94/3. § A gondnoksag alatt alld6 jogosult érdekeinek védelmében az
intézményvezeto koteles kezdeményezni Uj gondnok kirendelését, ha a gondnok a
gondnoki teenddket nem megfeleléen latja el, kiilondsen, ha nem a gondnokolt
érdekeinek figyelembevételével végzi ezen feladatokat.

6.3. Az ellatottak jogi képviseletét a tobbszér modositott 1993. évi III. szocialis
igazgatasrél és szocialis ellatasokrol szoéld torvény 94 /K. §-a értelmében az
ellatottjogi képviseld latja el az alabbiak szerint:

94 /K. § (1) Az ellatottjogi képvisel6 a személyes gondoskodast nyuijtd alap- és
szakositott ellatast biztositd intézményi elhelyezést igénybevevo, illetve a
szolgaltatasban részesiilo részére nyuijt segitséget jogai gyakorlasaban. Mlkodése
soran tekintettel van az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény rendelkezéseire.

(2) Az ellatottjogi képviselo feladatai
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a) megkeresésre, illetve sajat kezdeményezésre tajékoztatast nyudjthat az
elldtottakat  érintd  legfontosabb  alapjogok tekintetében, az intézmény
kotelezettségeirdl és az ellatast igénybevevoket érintd jogokrdl,

b) segiti az ellatast igénybevevot, torvényes képviselGjét az ellatassal kapcsolatos
kérdések, problémak megoldasaban, sziikség esetén segitséget nydijt az intézmény
és az ellatott kozott kialakult konfliktus megoldasaban,

¢) segit az ellatdst igénybe vevonek, torvényes képviseldjének panasza
megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat az intézmény vezetdjénél
és a fenntartonal, segitséget nyujt a hatdsagokhoz benyuljtandd kérelmek,
beadvanyok megfogalmazasaban,

d) a jogviszony keletkezése és megsziinése, tovabba az athelyezés kivételével
eljarhat az intézményi ellatassal kapcsolatosan az intézmény vezetdjénél,
fenntartéjanal, illetve az arra hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatosagnal, és
ennek soran — irasbeli meghatalmazas alapjan — képviselheti az ellatast
igénybevevot, torvényes képviseldjét,

e) az intézmény vezetOjével tortént eldzetes egyeztetés alapjan tajékoztatja a
szocidlis intézményekben foglalkoztatottakat az ellatottak jogairdl, tovabba ezen
jogok érvényesiilésérdl és a figyelembevételérdl a szakmai munka soran,

f) intézkedést kezdeményezhet a fenntartdndl a jogszabalysértd gyakorlat
megsziintetésére,

g) észrevételt tehet az intézményben folytatott gondozasi munkara vonatkozdan az
intézmény vezetdjénél,

h)amennyiben az ellatottak meghatarozott korét érintd jogsértés fennallasat észleli,
intézkedés megtételét kezdeményezheti a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
hatdsagok felé,

i) a korldtozd intézkedésekre, eljarasokra  vonatkozé6  dokumentaciot
megvizsgalhatja.

(3) Az ellatottjogi képviseld e célra létrehozott szervezet keretében miikodik.

(4) A személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis intézmény vezetGje az ellatottakat
tajékoztatja az ellatottjogi képviseld altal nydjthatd segitségadas lehetdségérdl, az
ellatottjogi képviseld elérhetdségéral.

(5) A szocialis szolgaltato, intézmény vezetdje, fenntartdja, valamint az ellatottjogi
képviseld altal megkeresett hatdsag a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataridén
belil megvizsgalja az ellatottjogi képvisel6 észrevételét, kezdeményezését,
megkeresését, és az ezzel kapcsolatos érdemi allasfoglalasarol, intézkedésérol ot
tajékoztatja.

(8) Az ellatottjogi képvisel6 jogosult

a) a szocialis szolgaltato vagy intézmény mikodési teriiletére belépni,

b) a vonatkozd iratokba betekinteni, azokrol masolatot késziteni, az intézmény
miikddésére vonatkozd dokumentumokat megismerni,

¢) a szolgaltatast nyujtd személyekhez és az ellatottakhoz kérdést intézni, velik
megbeszélést, egyeztetést kezdeményezni és folytatni.

(9) Az ellatottjogi képviseld koteles az ellatast igénybevevlre vonatkozd és
tudomasara jutott orvosi titkot megtartani, és az ellatast igénylé személyes adatait a
vonatkozo jogszabalyok szerint kezelni.
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6.4. A szocialis szolgaltatast végzok jogai a tobbszor modositott 1993. évi III.
szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol sz616 torvény 94 /L. §-a értelmében az
alabbiak szerint:

94/L. § (1) A szocidlis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo
személyek esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodo
megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és
munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

(2) Kozfeladatot ellatd személynek minGsil az alabbi munkakoroket betoltd
személy:

a) a hazi segitségnyujtast végz6 szocialis gondozd, ideértve a vezeté gondozo,

b) a csaladgondozd,

¢) a tamogatd szolgalatot, a pszichiatriai betegek kozosségi ellatasat, a
szenvedélybetegek ellatasat végzo szocialis gondozo,

d) a hajléktalan személyek ellatasat végz6 szocidlis segitd és utcai szocialis
munkas,

e) az elégondozassal megbizott személy,

f) az intézményi ellatasban foglalkoztatott apold, intézményvezetd apolo,
gondozd, szocialis, mentalhigiénés munkatars,

g)a falu- és a tanyagondnok,

h) a tdmogatott lakhatasban foglalkoztatott esetfelelds és kisérd tamogatast
biztosité munkatars.

(3) A bentlakdsos intézménynek rendelkeznie kell - a szolgaltatasban
foglalkoztatottak védelme érdekében - az ellatast igénybe vevok részérdl
esetlegesen felmeriild veszélyhelyzet kezelésére vonatkozd belsd utasitassal.

(4) A kozponti koltségvetésrol szAl6 torvényben biztositott tamogatasban
részeslild egyhazi fenntartasi vagy nem allami fenntartast szocialis intézmény,
szolgaltatd a munkavallaldk szamara - ide nem értve a munkakoriiket sajatos
egyhazi szolgalati viszonyban ellaté személyeket - legalabb a Kjt. 55-80. §-aban és
a Kjt.-nek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasardl szold kormanyrendeletben megallapitott, a munkaidore,
pihendidore, elémeneteli és illetményrendszerre vonatkozo feltételeket koteles
biztositani.

(5) A szocialis szolgaltaténal és szocialis intézményben toérténd foglalkoztatas
esetén a Kjt. 41. § (2) bekezdésének a) pontja nem alkalmazhato.

(6) A szocidlis intézményben, illetve szocidlis szolgaltaténadl munkaviszonyban,
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott személynek, ha a beosztas szerinti
napi munkaidejének kezdd iddpontja rendszeresen valtozik, a tizennégy és
tizennyolc éra kozotti idétartam alatt torténé munkavégzés esetén 15% bérpotiék
jar, ha a munkaltatd napi izemelési ideje meghaladja a munkavallald napi teljes
munkaidejét és a kozalkalmazottak, munkavallalok id6szakonként rendszeresen,
egy napon beliil egymast valtva végzik azonos tevékenységiiket.

6.5. Tajékoztatasi kotelezettség a tobbszor modositott 1993. évi III. szocialis
igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé torvény 95. §-a értelmében az alabbiak
szerint:
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95. § (1) A személyes gondoskodast nyujtéd szocidlis ellatas feltételeirdl a
kérelem benyujtasakor a kérelmez6t tajékoztatni kell. Az elldtds megkezdésének
legkorabbi idopontjardl az intézmény vezetdje a jogosultat, illetve hozzatartozojat
értesiti.

(2) A bentlakasos intézményi ellatas esetén az (1) bekezdés szerinti értesités,
illetOleg tajékoztatas tartalmazza

a) az igénybevétel megkezdésére fenntartott legaldbb nyolcnapos hataridot,
tovabba az annak elmulasztasa esetén kdvetendo eljarast;

b) az intézménybe vald felvételre, az intézményi jogviszony létesitéséhez
szilkséges  okiratokra, személyes hasznalati  targyakra, hozzatartozdi
nyilatkozatokra, a személyes megjelenésre vonatkozd szabalyokat és mas,
jogszabalyban meghatarozott feltételeket.

(3) Ha a jogosult a bentlakdsos intézménybe az igénybevételre biztositott
idétartamon belil nem koltozik be, és ennek okardl az intézmény vezetGjét nem
értesiti, az intézmény vezetdje megkeresi a jogosult lakdhelye (tartdzkodasi helye)
szerint illetékes jegyzot.

(4) A jegyz0 a (3) bekezdés szerinti megkeresésre tajékoztatast ad

a) a jogosult tartdzkodasi helyérdl;

b) a bekoltdzés elmaradasanak indokairol;

¢) az intézményi ellatas igénybevételének varhato idopontjaral.

(5) Ha a jegyz0 tajékoztatasa szerint a jogosult az intézményi ellatast neki fel
nem rohatd okbdl nem tudta megkezdeni, az intézményvezetd az akadalyoztatasra
okot add koriilmény megsziinését kovetd 30 napon belil lehetGség szerint
gondoskodik az érintett elhelyezésérdl. Egyéb esetben kezdeményezi a beutalas
megsziintetését.

96. § (1) Az intézménybe vald felvételkor az intézmény tajékoztatast ad a
jogosult és hozzatartozoja szamara

a) az intézményben biztositott ellatas tartalmardl és feltételeirdl;

b) az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol;

¢) a bentlakasos intézményi elhelyezéskor a jogosult és hozzatartozdi kozotti
kapcsolattartas, kiilondsen a latogatas, a tavozas és a visszatérés rendjérol;

d) panaszjoguk gyakorlasanak maédjardl;

e) az intézményi jogviszony megsziinésének eseteirdl;

f) az intézmény hazirendjérdl;

g) a fizetendd téritési dijrdl, teljesitési feltételeirdl, tovabba a mulasztas
kovetkezményeirdl;

h)a jogosult jogait és érdekeit képviseld tarsadalmi szervezetekrol.

(2)

(3) A jogosult és hozzatartozdja az intézménybe valé felvételkor koteles

a) nyilatkozni az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatasban foglaltak
tudomasulvételérdl, tiszteletben tartasardl;

b) adatokat szolgaltatni az intézményben e torvény alapjan vezetett
nyilvantartasokhoz;

¢) nyilatkozni arrdl, hogy a szociadlis ellatasra valé jogosultsag feltételeit és a
jogosult, tovabba a kozeli hozzatartozdja természetes személyazonosité adataiban
beallott valtozasokat haladéktalanul kozli az intézmény vezetdjével.
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7. Szocialis nappali ellatas soran létrejovo kapacitasok

Szocialis nappali ellaté
neve, cime

Férohelyek szama

Csoportok szama

Fejlesztd Napkozi Otthon

2600 Vac, Kolcsey utca 4. 12 2
Fogyatékosok Napkdzi
Otthona 20 2

2600 Vac, Taban u. 28.

8. Személyi feltételek

A szocialis nappali ellatas kotelezd szakmai létszama: 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet

jogszabaly
Szocialis nappali csoportok munkakor szakmai szerinti
ellaté neve szama megnevezése létszam min.
létszam
Fejleszt6 Napkozi Otthon o
2600 Vac, Kolcsey utca 4. Vezeto 1 1
Fejlesztd Napkozi Otthon . ,
26J00 Vac, Kolcsey utca 4. Terapias munkatars 1 1
Fejleszt6 Napkozi Otthon Gybgypedagdgiai 1
2600 Vac, Kolcsey utca 4. 7 asszisztens
Fejlesztd Napkozi Otthon Gondozéné ) )
2600 Vac, Kolcsey utca 4.
Fejleszt6 Napkozi Otthon Technikai 1 1
2600 Vac, Kolcsey utca 4. munkatars,
Fejlesztd Napkozi Otthon Karbantartd udvari 1 1
2600 Vac, Kolcsey utca 4. munkas
Fogyatékosok  Napkozi
Otthona Vezeto 1 1
2600 Vac, Taban u. 28.
Fogyatékosok  Napkozi
Otthona Terapias munkatars 1 1
2600 Vac, Taban u. 28. 5
Fogyatékosok  Napkozi
Otthona Gondozdénd 2 2
2600 Vac, Taban u. 28.
Fogyatékosok  Napkozi Technikai
Otthona munkatars, 1 -
2600 Vac, Taban u. 28. konyhalany

9. A létrejovo kapacitasok, nyujtott szolgaltataselemek
Intézménylink lehetdséget biztosit.

>  a napkozbeni tartézkodasra,

>  tarsas kapcsolatokra,
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>  alapveto higiéniai sziikségleteik kielégitésére, tovabba
>  haromszori étkezésre.

A gondozottak ellatasat ugy szervezzilk meg, hogy szamukra az allapotuknak
megfeleld ©6nallésag, dontési lehetdség biztositott legyen. Biztositjuk szamukra a
szocialis biztonsag alapveto feltételeit és figyelemmel kisérjik egészségiigyi
allapotukat.

Szakmai programunk eredménye az egyéni képességek fejlédése/szinten tartasa, az
onallésag minél tovabbi fenntartdsa magas szinvonall gondozas biztositasaval. A
specialis biztonsagot igényld tartdzkodas feltételeit akadalymentes kornyezetben
biztositja intézményiink.

10. Tevékenységek leirasa
Terapias foglalkoztatas

manualis készségfejleszto foglalkozas,
beszédkészség-fejleszto- foglalkozas,
mozgas- és ritmusneveld foglalkozas,
onellatasi képesség fejlesztése,

kultdrank népi hagyomanyainak megismerése,
néptanc oktatas,

egészséges életmddra nevelés,

hitoktatas,

viselkedési szabalyok tanitasa,

hangszeres zene tanuldsa ULWILA-mddszer,
szamitogépes alapismeretek elsajatitasa.

VVVVVVVVYVYYYVY

Foglalkozasaink szinten tarto, illetve fejlesztd jellegliek, melyek mentalhigiénés és
gyodgypedagdgiai asszisztens vezetésével folynak. Kiilonésen nagy hangsulyt
fektetlink a mentalis megsegitésre.

A foglalkozasok 30 percesek, el6zetes tervezés alapjan egyéni - és kiscsoportokban
torténnek. A foglalkozasokrol minden esetben dokumentacié késziil. Kreativ
szabadidos tevékenységek gazdagitjdk programjainkat. E programok kozé tartoznak
az Unnepekrdl torténé megemlékezések, az intézményi keretek kozott zajldé és
integralt kulturalis sportprogramok, a kirandulasok és taborozasok.

11. Az ellatas igénybevételének mddija

A Fogyatékosok Napkozi Otthondba torténd elldtds igénybevétele oOnkéntes, az
ellatast igénylo, illetve torvényes képviselGje kérelmére, inditvanyara torténik. Ha az
ellatast igénybe vevo személy cselekvOképtelen a kérelmet, illetve inditvanyt az
érintett személy véleményét lehetGség szerint figyelembe véve a torvényes
képviselGje terjeszti eld. A korlatozottan cselekvOképes személy a kérelmét,
inditvanyat a torvényes képviselbjének beleegyezésével — ha e tekintetben a birdsag
a cselekvoképességét nem korlatozta - onalléan terjesztheti el6. Ha a torvényes
képvisel6 ideiglenes gondnok, intézményi elhelyezésre vonatkozd kérelméhez,
inditvanyahoz a gyambhivatal el6zetes jovahagyasa sziikséges. Intézménylinknél a
kérelmet a szolgaltatast igényld irasban terjeszti eld. A Fogyatékos személyek nappali
intézményébe az ellatottakat csak prébaidovel lehet felvenni. A prébaidd tartama 3
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hdnapnal hosszabb nem lehet. Intézménylinkben nem gondozhatd az a személy, aki
veszélyeztet6 magatartast tanusit, orvosi ellatast, és allandd apolast igényel.

A nappali ellatds igényléséhez a kérelemhez mellékelni kell a fogyatékossag
fennallasat igazolo:
>  a tanulasi képességet vizsgald szakértOi és rehabilitacids bizottsag, illetve az
orszagos szakértGi és rehabilitacios tevékenységet végzo bizottsag szakértoi
véleményét vagy
> a fogyatékossag jellege szerinti szakorvosi leletet.

A Kérelem nyilvantartasba vétele utan az ellatasi formanak megfelelden
egyszerUsitett elégondozast torténik.

Az egyszer(sitett elégondozast végz0 személy a helyszinen tajékozddik az ellatast
igénybevevo életkoriilményeirdl, szocialis helyzetérdl, egészségi allapotardl valamint
mérlegeli azt, hogy a szolgaltato illetve intézmény altal nyljtott szolgaltatas megfelel-
e az igénybevevd allapotanak és sziikségleteinek. Az elégondozast végz0 személy
tajékoztatast nyujt a Hazirend tartalmarol, melynek egy példanyat atadja. Az ellatas
biztositasardl a részlegvezetdjének javaslata alapjan az Intézmény Igazgatdja dont.
Amennyiben az ellatast igényld illetve torvényes képviselGje az Igazgatd dontését
vitatja, az értesités kézhez vételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.
Az ellatas igénybevételének megkezdése eltt az ellatast igénylbvel illetve torvényes
képviselbjével megallapodast kotiink.

12. Az ellatast igénylok és igénybe vevok nyilvantartasa

> az Igazgatdi Titkarsdg vezeti az Szt. 20.§. (2) bekezdése szerinti
nyilvantartast,

>  a szolgaltatasra vonatkozo igényt érkezésének napjan nyilvantartasba veszi,

> a szolgaltatds megkezdésekor az Szt. 20.§. (2) bekezdés szerinti
nyilvantartasban rogzitett adatokat kiegésziti az Szt. 20.§. (4) bekezdésben
meghatarozott adatokkal,

> amennyiben az ellatasra vonatkozo igény a teljesitést megel6z6en megsziint
a nyilvantartasbol az adatok torlésre kerilnek.

13. A szolgaltatasrol sz616 tajékoztatas helyi mdédja

13.1. Altalanos tajékoztatas

>  internetes elérhetGség, intézményi honlap,
> helyi médiak,
>  rendezvényeken valé megjelenés.

13.2. Konkrét tajékoztatasi kotelezettség

>  a fogyatékkal él6 személyek ellatasanak feltételeirdl, az ellatas tartalmardl a
kérelmezot — a kérelem benyujtasakor — tajékoztatni kell,

> az ellatds megkezdésének legkorabbi idOpontjardl a szolgaltatasi
kdzpontvezet6/intézményvezetd a jogosultat, ill. hozzatartozojat vagy
torvényes képviselGjét értesiti,

> az Intézmény Igazgatdja — az Szt. 94/E.§. (3) bekezdésben foglaltaknak
eleget téve az intézmény milkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
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adatokrodl évente tajékoztatdt készit. A tajékoztatot a szolgaltatas telephelyén
jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni.

a szolgaltatas telephelyén ki kell fliggeszteni az Intézmény Hazirendjét, az
ellatott jogi képviseld nevét, elérhetbségét, a szolgaltatas nyilvantartasi
rendjét, elérhetdségének formait (telefonszam, e-mail cim, honlap)

a panaszkezelés rendjét, szabalyait az Intézmény Erdekképviseleti Forum
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata tartalmazza (ESZP ... szamu melléklete).
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Vac Varos Onkormanyzat Bolcsodék
és Fogyatékosok Intézménye
2600 Vac Kolcsey Ferenc u. 4.
Tel./Fax.: (27)504-105
E-mail: bfi@bfi.vac.hu

Vac Varos Onkormanyzat Bélcsédék és
Fogyatékosok Intézménye

Fejleszto Napkozi Otthon

Szakmai Programja
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I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az intézmény bemutatasa

Intézmény neve: Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye
Telephely neve: Fejleszt6 Napkozi Otthon

Telephely cime:2600 Vac Kolcsey Ferenc utca 4.

Intézmény tipusa: Fogyatékosok nappali szocidlis ellatasa

Az Intézmény fenntartdja: Vac Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

A telephely vezetGje: Fejlesztd Napkdzi Otthon részlegvezetd

Fér6hely szam: 12 6

Nyitva tartas: hétf§ — péntek 622 — 16%

Vac Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Bolcsddék és Fogyatékosok
Intézménye keretein beliil a Szt. 65/F. § (1) ¢, valamint az 1/2000. (I.7.) SZCSM
rendelet 74 — 82.§ alapjan m(ikddteti a Fejleszto Napkozi Otthont.

1.2. Szolgaltatas célja, feladata

A harmadik életéviiket betoltétt, dnkiszolgalasra részben képes vagy onellatasra nem
képes, de felligyeletre szoruld fogyatékos, illetve autista személyek részére biztosit
lehetGséget a napkdzbeni tartdzkodasra, tarsas kapcsolatokra, valamint az alapvetd
higiéniai sziikségleteik kielégitésére, tovabba igény szerint megszervezi az ellatottak
napkdzbeni étkeztetését. Rendkiviil indokolt esetben nappali ellatas olyan fogyatékos
személyek részére is biztosithatd, akire nézve sziildje vagy mas hozzatartozoja
gyermekgondozasi segélyben, gyermeknevelési tamogatasban vagy apolasi dijban
részesiil.

A gondozas soran biztositjuk az igénybe vevd koranak, egészségi allapotanak
megfeleld fizikai és egészségiigyi ellatast, pszichés gondozast, valamint
fejlesztO/szinten tartd foglalkoztatast. Szakmai programunk hosszu tavu célja a
lehet6 legszélesebb korl integracié elérése a normalizacid, az autondmia elvének
figyelembevételével, melynek révén az ellatast igénybe vevo személyeket hozzasegiti
a tarsadalmi életbe val6 beilleszkedéshez. Annak érdekében, hogy esélyegyenldségiik
javuljon, hatranyaik csokkenjenek, olyan szolgdltatas nyujtasat biztositjuk, amely
humanizalt, az egyéni elvarasok és sziikségletek figyelembevételén alapul. Céljaink
megvaldsuldsat elbsegitd feladataink az elldtottak meglévé  képességeik
hangsulyozzak, el6segitenek olyan mechanizmusokat kialakitani, melyekben o6nallo
dontéshozatal és felel6sségvallalas miikodik, és nem utolsd sorban felkeltik az egyén
belsd igényeit is.

Az Intézmény torekszik a személy centrikus, magas szinvonall, folyamatosan
megUjulni képes miikodés megvaldsitasara, kilonds hangsulyt fektetve az egyéni
banasmodra, a megfeleld mentalhigiénés ellatasra, a fogyatékossag tipusanak és
sulyossagi fokanak megfeleld, differencialt fejleszto eljarasok alkalmazasara.

1.2.1. Munkank soran betartand alapelvek

>  a gyermeki jogok védelme,
>  emberi méltosag, értékek tiszteletben tartasa,
> feltétel nélkili elfogadas,
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empatia, tolerancia, kongruencia,
megbizhatdsag,

szakértelem,

normalizacio, és az autondmia elve.

1.2.2. Mddszerek

preventiv, és korrektiv feladatok,

egyéni gondozasi terven alapuld segité gondozasi modell,

korszerd fizikai, pszichés- szocialis ellatas, gondozas,

a normalizacié, és az autondémia elvének figyelembevételével olyan
szolgdltatast biztositunk amelynek - az egyéni elvarasok, és sziikségletek
figyelembe vétele mellett- segiti az integracidt, és csokkenti a hatranyokat.

VVVYVY
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II.
ELLATOTTAK KORE, DEMOGRAFIAI MUTATOK

2.1. Ellatando célcsoport jellemzoi

Harmadik életéviiket betoltott, dnkiszolgalasra részben képes vagy onellatasra nem
képes, de felligyeletre szoruld sulyos, és halmozottan sulyos sériiltek, illetve autista
személyek.

Elldtottjainknal fejlodésiik tobb teriilete érintett, ezek mindegyike tartdsan,
maradanddan, jelentds mértékben akadalyozza a tovabbi funkciok kialakulasat,
fejlédését.

Az alabbi teriiletek sériilése eltérd jellegli lehet, de nagy valdszinliséggel érintett:
motoros funkcidk, kognitiv funkcidk, kommunikacios funkcidk, szenzoros funkciok,
emocionalis-szocialis funkciok tarsulhat: kréonikus betegség, epilepszia, allando
gyogyszerszedés, egészségiigyi terapias sziikséglet, megnovekedett balesetveszély,
halalozasi riziko.

III.
KONKRET SZAKMAI PROGRAM, ALKALMAZOTT SZOLGALTATAS
ELEMEK

3.1. A napirend kialakitasanak alapelvei

A napkozi otthonban a gondozéndknek egyidejlileg tobb gyermek sziikségletének
kielégitésérdl kell gondoskodnia. A jél kialakitott napirend megalapozza és fokozza a
gyermekek és fiatalok biztonsagérzetét, a tevékenységek rendszeres ismétlodése
segiti a tajékozodast. A folyamatos napirendbe beépitésre keriilnek a csoportos és
egyéni fejleszto foglalkozasok és a kiilonbozo terapiak idopontjai is.

Az egyéni fejlesztések és terapiak idopontjaban a csoportban is folyik a fejlesztés a
gondozondk felligyeletével és iranyitasaval.

A napirend alkalmazkodik a gyermekek fizioldgids sziikségleteihez, biztositja az aktiv
tevékenység, a jaték és a pihenés lehetdségét is. A gondozasi miiveletek rendszeres
ismétlodése segiti a gyermekek id6- és helyzetismeretének kialakitasat. Biztositjuk az
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onellatasi, onkiszolgalasi szint novelését, az egyittm(ikodési és a kommunikacios
készség fejlesztését, az én- tudat kialakitasat.

Fontosnak tartjuk a testi sziikségletek jelzésének kialakitasat és a lehetdség szerinti
onalld  étkezés megvaldsitasat az  allapotnak  megfeleld  segédeszkdzok
alkalmazasaval.

Kozvetlen kapcsolat kialakitasara toreksziink a személyes kornyezettel és a
természettel.

Folyamatosan figyelemmel kisérjlk a gyermekek 0ndlldé tevékenységét,
kezdeményezését a jatéktevékenység folyaman.

Figyelembe vessziik az egyes gyermekek sziikségleteit, az évszakok valtozasat és az
otthoni és napkozi otthoni napirend 6sszhangjat.

Az aktiv fejlesztési id6szak szeptembertdl majus végéig tart. A fennmarado idészak a
készségek és képességek gyakorlasara szolgal kiilonb6z6 élethelyzetekben.

Egész év folyaman toreksziink a nyugodt légkorben zajld, egyenletes, nyugodt
munka megvaldsitasara. Fontosnak tartjuk, a tlirelmes, biztonsagot add szeretteljes
légkor megteremtését gondozottaink szamara.

Alkalmazott szolgaltatas elemek:

>  biztonsagos kornyezet kialakitasa, az otthonossag érzése,

>  segiteni az egyént, tehermentesiteni a csaladot,

> tagabb értelemben vett kornyezetre vald pozitiv hatassal, elGsegiteni a
fogyatékkal él6 emberek tarsadalmi befogadasat,

>  szocidlis, egészségiigyi és mentalis allapotuknak megfeleld életritmust
biztositd szolgaltatas,

> az elldtottak fizikai, egészségi és mentdlis allapotanak megfeleld
foglalkoztatasok megszervezése,

> szabadid0 hasznos eltoltésének elOsegitése: életkoruknak, egészségi
allapotuknak megfelel6 programszervezéssel,

>  tarsas kapcsolatok kiépitése, szocializacios szintér,

>  készségek és képességek szinten tartdsa, fejlesztése kiilonbdzd
élethelyzetekben,

>  szakszer(, személyre szabott banasmod, gondozas.

3.1.1. Prevencid, egészségnevelés

személyi higiéné tanitasa, kézmosas, szajapolas, oltozkodés,
korszer( taplalkozas, Uj izek megismerése,

testnevelés, aktiv-passziv torna,

leveglztetés biztositasa,

véddoltasok figyelemmel kisérése.

YVVVVYVYY

3.1.2. Alkalmazott fejlesztések, terapiak

mozgasfejlesztés,
szocializacio fejlesztése,
kommunikacio fejlesztése,
Bazalis stimulacio,

zene terapia,

etetés terapia,

toalett tréning,

VVVYVYYVY
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>  Snoezelen terapia,
>  Bemer terapia,
>  masszirozd6 matrac.

3.1.3. Gyogyszeradas, els6segély

>  rendszeresen szedett gydgyszerek beadasa az orvos altal eldirt adagban,
>  szlikség esetén laz, és fajdalomcsillapitas,
>  szakszer( elsOsegélynyujtas.

A fejleszt6 napkozi otthonban fontosnak tarjuk, a biztonsagos, szeretetteljes
kornyezet megteremtését. Személyes példaadassal, és a megfelel6 segitséggel
el6segitjik a sériilt gyermekek ©nbizalmanak erGsitését, tarsas kapcsolatok
kialakitasat. Biztositjuk szamukra a baratsagos, elfogadd légkort, ezaltal ellatottaink
atérezhetik az elfogadas, a segitokészség, az sikerélmény érzését. A jol kialakitott
napirend megalapozza a gyermekek és fiatalok biztonsagérzetét, a tevékenységek
rendszeres ismétl0dése segiti a tajékozodast a mindennapokban. A folyamatos
napirendbe beépitésre keriilnek a csoportos és egyéni fejleszté foglalkozasok és a
kiilénb6zd terapiak. A napirend alkalmazkodik az egyéni sziikségletekhez, biztositja
az aktiv tevékenység, a jaték és a pihenés lehetOségét is. A gondozasi mliveletek
rendszeres ismétlodése segiti a gyermekek id6- és helyzetismeretének kialakitasat.
Az egyéni fejlesztések és terapiak alatt, parhuzamosan a csoportban is folyik a
foglalkozas, fejlesztés. A fejleszt6-terapias foglalkozasok az egyéni képességek-
készségek megtartasat- javitasat szolgaljak.

Fontosnak tartjuk a személyre szabott banasmod kialakitasat, figyelembe véve az
ellatott életkori sajatossagait, az éppen aktualis fizikai, és mentalis allapotat. A napi
tevékenységeket, foglakozasokat mindig az ellatottaink aktualis allapotahoz igazitjuk.
Folyamatosan figyelemmel kisérjlk a gyermekek 0©nallé tevékenységét,
kezdeményezését a fejlesztések-terapidk, és a napi tevékenység folyaman.
Lényegesnek tartjuk a felnGtt-ellatott, ellatott- ellatott kapcsolatanak emocionalis
erOsitését, mely a kozos élmeényekre,a kozosségi élet szokasrendszerére épil.

Uj ellatott érkezésénél segitjiik a beilleszkedést, a tarsas kapcsolatok kialakitasat,
egymas elfogadasat.

A gyermekek lathatdéan kit(inGen érzik magukat a napkozi otthonban, a sziil6k
elmondasa szerint varjak, hogy johessenek.

3.1.4. Hagyomanyok, linnepek, rendezvények

Minden évben nagy hangsulyt fektetiink, hogy megemlékezziink Unnepeinkrdl,
Orizzliik hagyomanyainkat, és megtartsuk ellatottaink életéhez kéthetd tinnepeket.
Ezért legnagyobb linnepeinket méltén megiinnepeljik: Karacsony, Husvét, Plinkdsd,
Ellatottaink életéhez kapcsolddd innepeket: névnapok, sziletésnapok, anyak napja,
gyermeknap.

Hagyomanyaink: farsang, majusfa allitas, advent.

Evente nyilt napot tartunk, amikor sziilok, hozzatartozok, érdeklédok betekinthetnek
mindennapjainkba, eltdlthetnek, egy napot intézményiinkbe. A nap keretén belil
megismerhetik az itt zajld munkat, terapiakat, fejleszt6 foglalkozasokat, aktivan részt
vehetnek kézmlives foglakozason.
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Terveziink egy ,nyilt kapuk” nevi rendezvényt, mely keretén bellil a
kornyezetiinkben él6ket hivnank meg, hogy betekintést kapjanak a fejleszté napkozi
életébe.

3.1.5. Szakmai feladatok, tevékenységek

>  anamnézis felvétel,

>  agyermek megfigyelése,

>  tapasztalatok megbeszélése a csaladdal,

> egyéni fejlesztési terv, gondozasi terv készitése,

>  kapcsolattartas a csaladokkal,

>  kapcsolattartas tarsintézményekkel, szakmai tanacsadd intézményekkel,
segitd szervezetekkel és szakemberekkel,

>  szakmai tovabbképzések szervezése,

>  részvétel tovabbképzéseken, tanfolyamokon,

>  szakirodalom figyelemmel kisérése,

> torvényi valtozasok figyelemmel kisérése,

>  sziilok tajékoztatasa az Gket érintd valtozasokrol,

>  palyazatok készitése,

> azintézménybdl kikertilo fiatalok tovabbi sorsanak nyomon kdvetése,

>  tereptanari feladatok ellatasa.

3.1.5.1. A megvaldsulds formai

A gondozas, fejlesztés megvaldsitasa alapveten egyéni fejlesztés, csoportos
foglalkozas, Snoezelen-terapia, BEMER terapia és masszirozd6 matrac alkalmazasaval
torténik.

3.1.5.2. Egyéni foglalkozasok

Az egyéni foglalkozasok a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacios
Bizottsdg szakvéleményének figyelembevételével késziild egyéni fejlesztési terv
alapjan torténnek drarend szerint. Az egyéni fejlesztést a gydgypedagogus végzi az
erre a célra berendezett fejlesztd teremben.

Az aktuadlis feladatokrdl a gyermek gondozondje folyamatos tajékoztatast kap,
melynek alapjan a csoportszobaban torténd fejlesztés idején 6 is folytatja a
gyakorlast. Kdzosen hatarozzak meg a fejlesztd gondozasi feladatokat is, melynek
megvaldsitasa a gyermek mindennapi tevékenységében alapelvként szolgal.

Az egyéni fejlesztések jé alkalmat adnak az egymasra figyelésre. A biztonsagos,
nyugodt légkdrben a gyermekek és fiatalok szivesen vesznek részt a képességeiket
fejleszto feladatok megoldasaban.

Az egyéni fejlesztés soran alkalmazott gyogypedagdgiai fejlesztések formai:

kognitiv képességek fejlesztése,

autista, autisztikus gyermekek terapiaja,

bazalis terapia,

hallasnevelés,

alternativ és augmentativ kommunikacio,

beszédfejlesztés.

VVVVYVYYVYYVY
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3.1.5.3. Csoportos foglalkozasok

A csoportos foglalkozasok orarend szerint torténnek a gydgypedagogus és a
gondozondk kozremiikddésével. A foglalkozasokon lehetdség szerint minden gyermek
és fiatal részt vesz.

A csoportos foglalkozasok tematikaja kapcsolddik az évszakokhoz és az linnepekhez.
A programokat elére megtervezzilk a tanév elején. Az alkalmazott technikak és
modszerek  maximalisan  alkalmazkodnak a gyermekek életkorahoz és
mozgasallapotahoz.

3.1.5.4. Kulturalis foglalkozas, terapias munka

>  fesziiltségoldas,

>  szocializaci6 fejlesztése,

>  kommunikacio fejlesztése,

> figyelem, emlékezet fejlesztése,
> ritmusérzék fejlesztése,

>  zenei hallas, éneklés fejlesztése,
> utanzo készség fejlesztése.

3.1.5.5. Mozgasfejleszto csoportfoglalkozas

egészséges életmddra nevelés,
egyensulyérzék fejlesztése,
mozgaskoordinacid fejlesztése,
utanzdkészség fejlesztése,
szabalytartas fejlesztése,
testséma fejlesztése,
érzékszervek fejlesztése.

YVVVYVYVYVYYVY

3.1.5.6. Kéziigyesséq fejleszté csoportfoglalkozas

>  finommozgas fejlesztése,
>  kommunikacio fejlesztése,
>  szocializacio fejlesztése,

>  személyiségfejlesztés,

>  fesziiltségoldas.

3.1.5.7. A napkozi otthonban alkalmazott egyéb terapiak

Snoezelen — terapia

A terapia a kilon erre a célra kialakitott terapias szobaban zajlik. Itt a gyermeket egy
biztonsagos, nyugodt kornyezet veszi koriil, melyben tobb érzékszervre hato,
gyengéd ingerekkel talalkozik. A gondozottak dérarend szerint heti rendszerességgel
vesznek részt a 20 perces terapias foglalkozason.

A meghitt atmoszféra, a stresszmentes, szeparalt kdrnyezet, a relaxacids lehetdség
el6segiti a mentalis egészség megbrzését és a regeneraciot.
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BEMER terapia

A BEMER terdpias késziilék hasznalata hozzdjarul a szervezet energetikai
megerositéséhez és a fennalld bioenergetikai hiany kompenzalasahoz.

Hatasara megjavul és felgyorsul a regeneracid, a személy fizikai alloképessége javul
és igy ellenalldbba valik a betegségekkel szemben.

Ezt a terapiat gondozottainknal személyre szabott terapias terv alapjan végezziik,
melyet egy gyakorlott BEMER terapeuta allitott 0ssze szamukra a gyermekek
altalanos fizikai és egészségi allapotanak figyelembe vételével.

A késziilék hasznalata 6rarend szerint torténik.

Masszirozd matrac

A gyermekek és fiatalok szamara a testi ellazulds lehetGségét nyujtja a masszirozd
matrac rendszeres hasznalata. Az eszkdz remek lehetGséget nydjt a gorcsos izmok
oldasara, az ellazult pihenésre.

A matrac rendszeresen, orarend szerint keril alkalmazasra.

A fenti mddszerek és eszkdzok alkalmazasaval jelentdsen bdvitettiik a terapids
lehetGségeinket. A gyermekeket és a fiatalokat az eddiginél Iényegesen magasabb
oraszamban foglalkoztatjuk.

IV.
AZ ELLATAS SZEMELYI TARGYI FELTETELEI

4.1. Az ellatas személyi feltételei

jogszabaly
Szocialis nappali csoportok munkakor szakmai szerinti
ellaté neve szama megnevezése létszam min.
létszam

Fejlesztd Napkozi Otthon .
26J00 Vac, Kolcsey utca 4. Vezeto 1 1
Fejlesztd Napkozi Otthon . ,
2600 Vac, Kolcsey utca 4. Terapias munkatars 1 1
Fejlesztd Napkozi Otthon Gydgypedagdgiai 1
2600 Vac, Kolcsey utca 4. 5 asszisztens
Fejleszt6 Napkozi Otthon Gondozéns ) 5
2600 Vac, Kolcsey utca 4.
Fejleszté Napkozi Otthon Technikai 1 1
2600 Vac, Kolcsey utca 4. munkatars,
Fejleszt6 Napkozi Otthon Karbantartd udvari 1 1
2600 Vac, Kolcsey utca 4. munkas

Munkankat a legjobb tudasunk szerint végezziik, ehhez rendelkeziink a megfeleld
szakmai felkésziiltséggel. A kollektiva igyekszik biztositani a legteljesebb kor(
ellatast, gondozast, érzelmi torodést a gyermekek szamara. Hangsulyozni szeretném
a team munka jelent6ségét, hiszen csak, teljes kor(i Osszefogas mellett lehet
hatékony a munkavégzés. Burnuot-szindrdma kialakulasanak megel6zése érdekében,
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szilkség van team megbeszélésekre, a felmeriild problémak azonnali kezelésére,
esetleg szupervizid tartasara.

1 f0 szocidlpedagdgus, telephelyvezeto,

1 fO terapias munkatars, gyogypedagdgus,
1 f0 gydgypedagdgiai asszisztens,

2 f6 gondozond, altalanos apold,

1 f6 technikai munkatars.

VVVYVYVYY

4.2. Targyi feltételek

Az épiletben két csoportszoba all rendelkezésiinkre, melyek igény szerint
Osszenyithatok.
A két szobahoz koz0s fiirdGszoba, atadd és jatszéudvar tartozik.
Az egyeni foglalkozasok szamara kilon fejleszté szoba all rendelkezésre.
Epiletrésziinkben talalhaté egy Snoezelen-terapias szoba, mely szintén egyéni
terapias célokat szolgal.
> Az éplilet épitészeti megoldasai lehetévé teszik az akadalymentes
kozlekedést.  Fejlesztd Napkozi Otthon telephelyén mozgaskorlatozott
szamara teljes korlien megoldott az akadalymentesités: parkoldhely, mosdo
all rendelkezésre. A Kolcsey utcai intézmény el6tti és melletti jarda
akadalymentesitése 2011-ben késziilt el.
> A butorzat, a berendezési és felszerelési targyak az életvitelhez sziikséges
koriilmények megfelelnek az ellatottak életkori sajatossagainak, egészségi és
mozgasallapotanak.
> A fejlesztd foglalkozasokhoz sziikséges eszk6zok, segédeszkozok, jatékok és
szemléltetd eszk6zok mennyiségben és mindségben a célnak megfelelden
rendelkezésre allnak.

4.3. Mindségpolitika

>  rendszeresen interjuztatjuk a sziilOket az ellatas mindségérdl, elégedettségi
szintet mériink,

>  kérdGivet kiildink ki a sziildknek, melyben mindsithetik munkankat, ezaltal
visszajelzést kapunk munkank mindségérdl, illetve felvethetnek oOtleteket,
melyet be tudunk épiteni szakmai munkankba,

V.
KAPCSOLATTARTAS

Mas intézményekkel személyes, él6 kapcsolatot tartunk fenn, igyeksziink
alkalmanként személyesen talalkozni, esetmegbeszélés, illetve informaciocsere
céljabdl. Mas esetekben telefonon, emailen tartjuk a kapcsolatot.

5.1. Kapcsolattartas a sziilokkel

rendszeres megbeszélésre keril sor a sziilokkel,

évente két alkalommal sziilGi értekezletet tartunk,

sziikség szerint csaladlatogatason vesziink részt,

Uj gyermek érkezésekor felvessziik a kapcsolatot az el6z6 intézménnyel,
lehetOség szerint meglatogatjuk a gyermeket a régi kozosségében. A

VVVY
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beszoktatdas el6tt meglatogatjuk a csalddot a gyermek leendd
gondozénGjével, melynek soran medfigyeljlk a gyermek szokasait,
tevékenységét, altalanos allapotat, lakdkdrnyezetét.

Munkank soran nélkiilozhetetlen a csalddokkal valé szoros egyittmiikodést.
LehetGséget adunk a napkdzi életébe vald bekapcsolddasra egyéni latogatasi
lehetdség biztositasaval. Igény esetén tajékoztatjuk a sziiloket, hozzatartozdkat a
napkdziben folyd munkardl.

Jelezzilk a gyermek allapotaban bekovetkez6 valtozasokat, igény esetén tanacsot,
javaslatot tesziink, illetve segitjik a hozzatartozdt a gondozasi és nevelési problémaik
megoldasaban.

Uj ellatott felvételekor vezetd és a gondozond meglatogatja a csaladot.
Megismerkedik a sziil6kkel, a csalad tobbi tagjaval és megfigyeli gyermek szokasait
az otthoni koérnyezetében.

A beszoktatasi id6 alatt a gyermek lehetdleg az édesanyjaval érkezik a napkoziben,
ez alatt az id6 alatt megismerkedik az Uj kornyezettel és tarsakkal, és az intézménybe
dolgozé kollegakkal. Megfigyeljik a sziild etetési technikajat, megismerjiik a gyermek
jelzéseit, egyéni sziikségleteit.

A sziilok tobbsége személyesen hozza gyermekét a napkozibe, igy veliik napi
kapcsolatban vagyunk. Azoknal, akiket a tamogatd szolgalat gépkocsija szallit, lizend
flizet segitségével tartjuk a kapcsolatot. Minden ellatottunk hozzatartozojat-,
probléma esetén- el tudunk érni telefonon az aktualis problémakat és feladatokat.
Evente két alkalommal tartunk sziilGi értekezletet, ilyenkor lehetdség nyilik a nyugodt
légkorben zajlo beszélgetésre is.

5.2. Kapcsolattartas mas intézményekkel

>  Mozgaskorlatozottak Pest megyei Egyesiilete, Vac EsélyegyenlGségi nap
szervezésén keresztlil valosul meg a kapcsolattartas,

> Csalddsegitd  Kozpont JelzOrendszeren  keresztiil valésul meg a
kapcsolattartas,

>  Védondk jelzérendszerén keresztiil valdsul meg a kapcsolattartas,

>  Hazi gyermekorvosok Jelz6rendszeren keresztiil valésul meg,

>  Gyermek neuroldgia,

>  LBT,

» Vac Véaros Onkormanyzat Bolcsédék és Fogyatékosok Intézménye
Intézményeivel.

VI.
TOVABBKEPZESEK, TAPASZTALATCSEREK TERVEZESE

> Heti egy alkalommal esetismertetés, esetmegbeszélés a gondozéndk és a
gybégypedagdgus részvételével,

> havi egy alkalommal helyi tovabbképzés a tovabbképzési terv alapjan,

> szilkség esetén szakmai konzultacié gyermekorvossal, pszichiaterrel, BEMER
terapeutaval, egyéb szakemberekkel,

> bels6 ellen6rzés rendszeressége, tevékenységek megbeszélése, értékelése.
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6.1. Szakmai fejlodés elosegitése:

> az intézményrendszeren beldli tapasztalatcsere megszervezése,
lebonyolitasa,

>  koz0Os csaladlatogatas megszervezése a veszélyeztetett csaladoknal,

> intézménylatogatds  szervezése  hasonld  profild  intézményekben
tapasztalatcsere céljabdl,

> szabadsagtervezet elkészitése a dolgozdk tervezett pihenésének
biztositasara.

6.2. Helyi tovabbképzés iitemterve

munkakori leirdsok, kiegészitések elemzése,

a gondozonok feleldssége,

a gyogypedagdgus feladatai,

a vezeto feladatai,

a kisegit6 dolgozdk feladatai, az egyiittm(ikddés szinterei,

a csaladlatogatasok rendje, tematikaja,

a beszoktatas menetének elemzése,

a napirend helyes kialakitasa,

gondozasi, nevelési feladatok a napkoziben,

fejlesztési feladatok,

jatékok mindségének ellendrzése, atvizsgalasa szakmai szempontok alapjan,
egészségligyi ellatas, prevencio, elsdsegélynyuitas,

élelmezés, diétas étkeztetés,

diétas kisérletek az autizmus kezelésére,

eredményeink az 6nallésagra nevelésben,

aktualis szakirodalom megvitatasa,

terapias eszko6zok kezelése, hasznalata karbantartasa,

természetgyogyaszati ismeretek bovitése,

nyari id0szakban - hOségriadd terv  ismertetése, teendok a
gyermekcsoportban.

VVVVVVVVVVVVYVYVVVVYVYVYY

VIL
AZ ELLATOTTAK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK
JOGAINAK VEDELME, SPECIALIS JOGOK, TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

7.1. AzSzt.94/E §

(1) bekezdése szerint a személyes gondoskodast nyuijtd szocialis intézmény ellatast
igénybe vevd ellatottnak joga van szocidlis helyzetére, egészségi és mentalis
allapotara tekintettel a szocidlis intézmény Aaltal biztositott teljes kor( ellatasra,
valamint egyéni sziikségletei, specidlis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni
ellatds, szolgaltatas igénybe vételére. Az alapszolgaltatasban részesilé szamara az
igénybe vett ellatashoz kapcsolddd, az e torvényben meghatarozott altalanos vagy
specialis jogokat is biztositani kell.

(2) A szocialis szolgaltatasok biztositasa soran az egyenl6 banasmod kovetelményét
meg kell tartani. Az ellatast igénybe vevd jovedelmi helyzetét csak a torvényben,
illetve torvény felhatalmazasa alapjan késziilt kormanyrendeletben meghatarozott
esetekben és feltételek mellett lehet vizsgalni.
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(3) Az ellatast igénybe vevonek joga van az intézmény miikddésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. Ennek teljesitése
érdekében az intézmény vezetGje évente tajékoztatdt készit az intézmény
gazdalkodasardl és azt az intézményben jol lathatd helyen kifliggeszti, illetve sziikség
esetén szoban ad tajékoztatast az ellatast igénybe vevo részére.
A tajékoztatd tartalmazza:

e Az intézmény m(ikodési koltségének Osszesitését

e Az intézményi téritési dij havi 6sszegét

e Az egy ellatottra jutd havi 6nkoltség dsszegét.

(4) A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmény az altala biztositott
szolgaltatast oly mddon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatast igénybe vevoket
megilletd alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes korli tiszteletben tartasara,
kilonos figyelemmel

e Az élethez, emberi méltésaghoz

o A testi épséghez

e A testi — lelki egészséghez
vald jogra.
(5) Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljaras soran kilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak az arra jogosult
személyek férjenek hozza. Az intézményvezet6 koteles biztositani tovabba, hogy az
intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval, személyes
koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informaciokrél mas, ellatast
igénybe vevd, valamint az arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast,
kilonos figyelemmel az ellatast igénybe vevd szocidlis raszorultsaganak tényére.

Az intézményvezetd segitséget nyujt amennyiben az ellatott egészségi allapota miatt
nem képes jogainak gyakorlasara.

Az intézményvezetd koteles a panaszokra 15 napon beliil irdsban valaszolni.
Amennyiben az intézményvezetd hataridon belll nem intézkedik, vagy a panasztevo
nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil a fenntartéhoz fordulhat jogorvoslatért.

7.2. Az ellatottjogi képviseld

A Szt. 94/K. §

(1) Az ellatottjogi képviseld a személyes gondoskodast nyujtd alap- és szakositott
ellatast biztositd intézményi elhelyezést igénybe vevo, illetve a szolgaltatasban
részesllo részére nyujt segitséget jogai gyakorlasaban. M{kodése soran tekintettel
van a személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. Torvény
rendelkezéseire.

(2) Az ellatottjogi képvisell feladatai:

e Megkeresésre, illetve sajat kezdeményezésre tajékoztatast nyujthat az
ellatottakat érint6 legfontosabb alapjogok tekintetében, az intézmény
kotelezettségeirdl és az ellatast igénybe vevoket érintd jogokrol

o Segiti az ellatast igénybe vevét, torvényes képviselbjét az ellatassal
kapcsolatos kérdések, problémak megoldasaban, szikség esetén
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segitséget nyuUjt az intézmény és az ellatott kozott kialakult konfliktus
megoldasaban

e Segit az ellatast igénybe vevonek, torvényes képviselGjének panasza
megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat az intézmény
vezetdjénél és a fenntartonal, segitséget nyujt a hatdsagokhoz
benyujtandd kérelmek, beadvanyok megfogalmazasaban.

e A jogviszony keletkezése és megsz(inése, tovabba az athelyezés kivételével
eljarhat az intézményi ellatassal kapcsolatosan az intézmény vezetdjénél,
fenntartojanal, illetve az arra illetékes hatdsagnal, és ennek soran -
irasbeli meghatalmazas alapjan képviselheti az ellatast igénybe vevét,
torvényes képviseldjét.

e Az intézmény vezetbjével tortént elGzetes egyeztetés alapjan tajékoztatja
a szocialis intézményekben foglalkoztatottakat az ellatottak jogairol,
tovabba ezen jogok érvényesiilésérdl és figyelembe vételérél a szakmai
munka soran

e Intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal a jogszabalysértd gyakorlat
megszlintetésere,

o Eszrevételt tehet az intézményben folytatott gondozasi munkara
vonatkozdan az intézmény vezetdjénél

e Amennyiben az elladtottak meghatarozott korét érintd jogsértés fennallasat
észleli, intézkedés megtételét kezdeményezheti az illetékes hatdsag felé

e A korldtozd intézkedésekre, eljarasokra vonatkozd dokumentaciokat
megvizsgalhatja

(3) Az ellatottjogi képviseld e célra létrehozott szervezet keretében miikddik

(4) A személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis intézmény vezetdje az ellatottakat
tajékoztatja az ellatottjogi képvisel6 elérhetdségérdl

(5) A szocialis szolgaltato, intézmény vezetbje, fenntartdja, valamint az ellatottjogi
képviselo altal megkeresett hatdsag a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataridén
belil megvizsgalja az ellatottjogi képviseld észrevételét, kezdeményezését,
megkeresését, és az ezzel kapcsolatos érdemi allasfoglalasrol, intézkedésrdl o6t
tajékoztatja.

(8) Az ellatottjogi képviseld jogosult
a. A szocidlis szolgaltato vagy intézmény mikddési teriiletére belépni
b. A vonatkozo iratokba betekinteni, azokrél masolatot késziteni, az intézmény
miikddésére vonatkozd dokumentumokat megismerni
c. A szolgaltatast nyGijtd személyekhez és az ellatottakhoz kérdést intézni, vellik
megbeszélést, egyeztetést kezdeményezni és folytatni
(9) Az ellatottjogi képviseld koteles az ellatast igénybe vevlre vonatkozd és
tudomasara jutott orvosi titkokat megtartani, és az ellatast igényl6 személyes adatait
a vonatkozd jogszabalyok szerint kezelni.

7.3. Az egyes ellatotti csoportok specialis jogai

A Szt. 94/F §

(1) Az egyes szocidlis intézmények ellatasat igénybe vevlo személynek, torvényes
képvisel6jének joga van az ellatott allapotanak megismerésére. Az intézmény
vezetbje a felllvizsgalatot megel6z6en, valamint a fellilvizsgalatot kdvetden irasban
tajékoztatja az ellatast igénybe vevét — annak allapotat figyelembe véve - illetve
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torvényes képviseldjét a feliilvizsgalat céljardl, folyamatardl, valamint annak
eredményérdl.
(2) A fogyatékos személyek jogainak érvényesiilése érdekében figyelemmel kell lenni
kiléndsen
a. Az akadalymentes kornyezet biztositasara
b. A képességek, készségek fejlesztésére, illetve az allapotfenntartas vagy —
javitas lehetoségeinek megteremtésére
c. Az informacidkhoz, az ellatottat érintd legfontosabb adatokhoz valé hozzaférés
biztositasara
d. Az onrendelkezés elvére, a fogyatékos személy életvitelével kapcsolatos
dontéseinek tiszteletben tartasara,
e. Tarsadalmi integracidjukhoz vald jogra, mas személyekkel torténd kapcsolat
létesitésére, kapcsolattartasra, valamint intézmények, szolgaltatasok igénybe
vételére, elérésére.

7.4.. A szocialis szolgaltatast végzok jogai

A Szt. 94/L. §

(1) A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést
megkapjak, tiszteletben tartsdk emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat,
munkajukat elismerjék, valamint a munkaltatd megfelelé munkavégzési
koriilményeket biztositson szamukra.

7.5. Tajékoztatasi kotelezettség

A Szt. 96.§
(1) Az intézménybe vald felvételkor az intézmény tajékoztatast ad a jogosult és
hozzatartozoja szamara

a. Az intézményben biztositott ellatas tartalmardl és feltételeirdl

b. Az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol

c. Panaszjoguk gyakorlasarol

d. Az intézményi jogviszony megszlinésének eseteirdl, a megallapodas
megszlinésének eseteirdl
Az intézmény hazirendjérol
A fizetendG téritési dijakrol, teljesitési feltételeirdl, tovabba a mulasztas
kovetkezményeirdl
g. A jogosult jogait és érdekeit képvisel6 tarsadalmi szervezetekrol

o

(3) A jogosult és hozzatartozdja az intézménybe vald felvételekor koteles nyilatkozni

a. Nyilatkozni az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatasban foglaltak
tudomasulvételérdl, tiszteletben tartasardl

b. Adatokat szolgdltatni az intézményben e torvény alapjan vezetett
nyilvantartasokhoz

c. Nyilatkozni arrdl, hogy a szocidlis ellatasra vald jogosultsag feltételei és a
jogosult, tovabba kozeli hozzatartozdja személyazonositd adataiban beallott
valtozasokat haladéktalanul kézlik az intézmény vezetGjével.
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I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Intézmény bemutatasa, jogszabalyi hattere

Intézmény neve: Vac Varos Onkormanyzat Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye
Telephely neve: Fogyatékosok Napkozi Otthona

Telephely cime: 2600 Vac, Taban utca 28.

Intézmény tipusa: Fogyatékosok nappali szocidlis ellatasa

Az Intézmény fenntartdja: Vac Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

A telephely vezetGje: Fogyatékosok Napkdzi Otthona részlegvezetd

Fér6hely szam: 20 6

Nyitva tartas: hétf§ — péntek 622 — 15

Vac Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testillete a Bolcsddék és Fogyatékosok
Intézménye keretein beliil a A Szt. 65/F. § (1) c, valamint az 1/2000. (I.7.) SZCSM
rendelet 74 — 82.§ alapjan m(ikddteti a Fogyatékosok Napkozi Otthonat.

Az otthon a gondozottak részére szocialis, egészségi, mentalis allapotuknak
megfeleld napi életritmust biztositd szolgdltatast nydjt. Helyet ad a kozosségi
szervezésli programoknak, csoportoknak, biztositja, hogy a szolgaltatas nyitott
formaban mi{kodjon. Az intézmény gondozast a vaci ellatasi teriileten belll nyuijt a
raszorultak részére.

1.2. A szolgaltatas célja, feladata
Fogyatékosok nappali ellatasa

Az ellatas 1993 6ta all nyitva a tizennyolcadik éviiket betoltott, dnkiszolgalasra képes,
részben felligyeletre szoruld értelmi fogyatékos illetve halmozottan sériilt fiatalok
részére, akik a kozoktatasbol kikeriiltek, de ©6nalld munkaba allas lehetdségével
redlisan nem szamolhatnak. A tapasztalat azt mutatja, hogy a csaladok szamara a
legnagyobb problémat azon fogyatékos személyek nappali felligyelete, ellatasa,
gondozasa, foglalkoztatasa jelenti, akik fogyatékossagukbdl addddan nem
részesiilnek iskolai oktatasban, illetve a munkaeré piacon nem tudnak megjelenni.
Célunk a tarsadalomban vald eligazodasuk jobb szintre emelése, biztonsagosabba
tétele.

A nappali ellatas lehetGséget nyudjt a napkdzbeni tartdzkodasra, tarsas kapcsolatok
kiépitésére valamint az alapvetd higiéniai igények kielégitésére. Igény szerint
megszervezi a gondozottak napkOzbeni étkeztetését. Szakmai tevékenységiinket a
mindenkori lehet0ségekkel 6sszhangban azon cél érdekében fogalmaztuk meg, hogy
a nappali ellatds keretein bellil gondozott, fogyatékkal él6 személy a
fogyatékossagabdl, fizikai, szellemi és mentdlis allapotabdl szarmazd tarsadalmi
hatranya csokkenjen, életminésége javuljon, igy minél hasznosabb tagja legyen a
tarsadalomnak.

1.3. Feladatainknak tekintjiik a felligyeletiinkre bizott gondozottak:

>  allapotromlasanak megakadalyozasat,
>  sajat aktivitasukra tamaszkodva onbecsiilésiiknek és emberi méltdsaguknak
kifejezOdését,
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tarsadalmi integraciojuk el0segitését,

munkavégzés lehetGségeinek megszervezését,

mentalis gondozast,

egészséges életmodhoz tanacsadast,

egészségligyi elldtds megszervezése, szakellatashoz vald hozzajutas
segitségét,

életvitelre vonatkozd tanacsadast,

életvezetésben segitség nyujtast,

felvilagositd eldadasok szervezését,

szabadidds programok szervezését.

VVVYY

VVVY

II.
A SZAKMAI PROGRAM KONKRET BEMUTATASA, LETREIOVO
KAPACITASOK, NYUITOTT SZOLGALTATASI ELEMEK

2.1. A Fogyatékosok Napkozi Otthona

A varos kozpontjaban elhelyezkedS, akadalymentesitett, 0sszkomfortos épiiletben
helyezkedik el. Megkozelithetbsége mind egyéni, mind pedig tomegkozlekedéssel
kivald. A hazhoz egy kedves, baratsagos kis kert is tartozik, amit gondozottaink
tartanak rendben. Ebben a baratsagos, kedves milidben tolthetik mindennapjaikat a
rank bizott emberek.

2.2. A napkozi otthonban a fogyatékkal élo személyeknek

>  lehet6ségiik van tarsas kapcsolatok kiépitésére,

>  fejlesztd foglalkozasokon sajatithatnak el képességeket, készségeket,

>  hozzaérto, képzett szakemberek gondoskodnak szinten-tartasukrol, lehetdség
szerinti fejlesztésiikrol.

2.3. A napkoziben valoé tartézkodas alatt nyujtott szolgaltatasok

igény szerinti meleg élelem biztositasa, segitségnyuijtas az étkezésben,
megfeleld, jolI kialakitott napirend, ami igazodik a gondozottak igényeihez,
tevékenységek rendszeres ismétlése a tajékozddas elOsegitéséért,

az oOnellatasi, oOnkiszolgdlasi szint novelése, egyuttmiikodési és
kommunikacids készség fejlesztése, az én tudat megerdsitése,

az egyéni sziikségletek figyelembe vétele,

hivatalos ligyek intézésében segitség,

egyéni fejleszté programokra épiilo foglalkoztatas megszervezése,
sziikség esetén egészségligyi ellatashoz valé hozzajutas,

életvitelre vonatkozd tanacsadas, életvezetési segitség,

szabadid0s és kulturdlis programokban vald részvétel biztositasa.

2.4. A feladatellatas modijai

Az Intézmény terdpidas munkatarsa egyéni fejlesztd programra  épiilo
gyégypedagdgiai tervet allit 6ssze, a foglalkozasokat a heti foglalkozasi terv
tartalmazza.

YV VY

VVVYYVYYVY
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2.4.1.Fizikai ellatas

>

>

>

étkeztetésben nyujtott segitség: az otthonrdl hozott étel talalasaban,
melegitésében valé6 besegités, illetve igény szerint meleg élelem
fogyasztasanak biztositasa,

személyi higiéné fontossaganak megismertetése, ez iranyu igényesség
kialakitasa, megerdsitése,

sziikség esetén tiszta ruhat, a ruha tisztitasat biztositani tudjuk.

2.4.2.Mentadlis gondozas

>

>

terapias munkatars tart igény szerint tanacsadast ellatottainknak illetve
csaladtagjaiknak, ezen konzultacidk alapjan készitjik el a egyéni fejlesztési
terveket,

heti rendiink rendszeres egyéni és csoportos tréningeket, beszélgetéseket
tartalmaz,

lehetGséget biztositunk gondozottainknak kulturalis és
szabadidOprogramokra,

konyvek, Ujsagok, tomegkommunikacios eszkézok hasznalatat tessziik
lehetové szamukra,

tarsas- és fejlesztojatékokkal segitjiik gondolkodasukat,
helyzetfelismerésiiket.

2.4.3. Egészséquayi ellatas

>

biztositjuk az igény szerinti orvosi ellatashoz valé hozzajutast, az ellatottak
egészségligyi allapotat figyelemmel kisérjik, sziikség esetén felvessziik a
kapcsolatot a kezelGorvossal illetve a sziilével/gondnokkal,

egészségligyi valtozasaikat nyomon kovetjik, személyi anyagukban
nyilvantartjuk, azokat megszervezzilkk és lebonyolitjuk az alkalmankénti
sz(rdvizsgalatokat.

2.4.4. Foglalkoztatas

>

>
>

Y V V

Y V V

foglalkoztatasainkat gondozasi csoportonként szervezzilkk meg, Egy - egy
csoportban azonos vagy hasonld fejlettségi szinten Iévé gondozottak vannak,
komplex fejlesztési programot alkalmazunk,

rendszeres foglalkozasaink: szinten tartjuk a mar megszerzett ismereteket,
kézmilives foglalkozasok, haztartasi ismeretek, személyi higiénével
kapcsolatos ismeretek, bevasarlassal kapcsolatos dolgok elsajatitasa,
elsajatittatjuk, megerdsitjik a varoson beliili tajékozddast, mizeumokban,
konyvtarban, szinhazban valo viselkedést,

tnnepekre vald koz0s felkészilés: csaladi, vallasi, allami (nnepekhez
kapcsolodd versek, énekek kozos tanuldsa, beszélgetés hagyomanyokrol,
népszokasokrol,

k6z0s kirdnduldsok szervezése a csaladtagokkal,

rendszeresen megszervezzilk gondozottaink nyaralasat,

varosunk adottsagaibdl addddan évente tdbb alkalommal muazeum- és
szinhazlatogatason vesziink részt,

az évente megrendezésre keriild6 Autdmentes napon megjeleniink,

havonta jarunk konyvtarba,

ellatottaink aktivan részt vesznek kiils6 kdrnyezetiik rendben tartasaban,
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>  Orokbe fogadtunk egy jatszoteret, amit negyedévente takaritunk, gondozunk,
>  haztartasi ismereteiket kdzos piac- és boltlatogatassal mélyitjiik el.

2.5. A feladatellatas formaja

Egyéni fejlesztés: A terapidas munkatars, illetve az 6 iranyitasaval a gondozondk
végzik.
Formai:
>  értelmi épességek szinten tartasa, lehetGségekhez képest fejlesztése,
> iskolaban elsajatitott képességek — irds, olvasas, szamolas - megorzése,
szinten tartasa, esetleges fejlesztése,
>  tarsadalom- és természetismereti tudas megorzése, esetleges fejlesztése,
>  praktikus — életvezetés szempontjabdl fontos — ismeretek elsajatitasa,
megerdsitése,

Csoportos foglalkozasok: Az el6zetesen elkészitett tervek szerint zajlanak a terapias
munkatarsak és a gondozondk kozremlikddésével. A programokat az év elején
kdzosen tervezzilk meg. Az alkalmazott technikdak és mddszerek maximalisan
alkalmazkodnak a gondozottak igényeihez, intellektuadlis képességeihez és aktualis
allapotahoz.
Fajtai:
> kulturdlis foglalkozas

célja:

- fesziiltségoldas,

- szocializaciod fejlesztése,

- kommunikacid kiszélesitése,

- figyelem és emlékezet erdsitése,

- zenei készségek, hallas, éneklés fejlesztése.

>  mozgasfejleszt6 foglalkozas
célja:
- egészséges életmddra nevelés (rendszeres mozgas fontossaga),
- egyensulyérzék,
- mozgaskoordinacio,
- testséma,
- szabalykovetés és tartas fejlesztése,
- érzékszervi fejlesztés.
>  kézligyességet fejleszt6 foglalkozasok
célja:
- finommozgas,
- kommunikacio,
- szépérzék,
- szocializacio fejlesztése,
- fesziiltségoldas,
>  zeneterapia, relaxacié
célja:
- fesziiltségoldas,
- ellazulas képességének erdsitése,
- ritmusérzék fejlesztése,

132



2.6. Funkcionalis egységek

Gondozottain egészségi allapotara a visszavonhatatlan karosodas, valamint a lassu
allapotromlas jellemz0. Ennek lassitasara, valamint gondozasukra harom csoportot
alakitottunk ki. A csoportokat egy — egy gondozond felligyeli. A gondozdnd aktivan
részt vesznek a terapias munkatars altal meghatarozott szinten tartasi feladatokban.
A szabadidGs- és manualis foglalkozasokat 6nalldan vezetik.

Napkozinkben elldtunk enyhe fokl értelmi sérilteket, kozépsulyos értelmi
fogyatékosokat, halmozottan sériilteket, mozgaskorlatozottakat, valamint baleseti
agyi karosultakat is.

A gondozottak az intézménybe vald bejutast vagy egyénileg, vagy tamogatd
szolgalatokon keresztiil oldjak meg. Napkdzink nyitva tartasat a helyi igényekhez
igazodva alakitottuk ki.

Az ellatas igénybe vehetd: munkanapokon 632 — 1532 kozott.
Az intézmény hétvégén és iinnepnapokon zarva tart.

II1.
AZ ELLATAST IGENYBEVETELENEK MODJA

A Fogyatékosok Napkozi Otthonaba a felvételt kezdeményezheti:
szlilo, testvér,

gyam, gondnok,

csaladseqito szolgalat

orvos,

az ellatasi teriilet szerinti 6nkormanyzat.

VVVYY

A jelentkez0 minden esetben jelentkezési lapot/felvételi kérelmet tolt ki, melyet az
intézmény igazgatdja hagyhat jova. Vidéki jelentkez6t abban az esetben tudunk
fogadni, ha nincs helyi jelentkez6 és van szabad férGhely. Ebben az esetben az
onkormanyzatok kozotti megallapodas utan realizalodhat a felvétel. A leend6
gondozottat minden esetben eldgondozasban részesitjiik.

A felvétel feltételei:
>  a felvételre vard személy onellato,
>  kozOsségben jol kezelhetd,
>  szabalykdveto és tisztelo,
>  nem agressziv.
A végleges felvételt harom hdnapos probaid6 el6zi meg.

A kapcsolattartas mddja

személyes megbeszélés,

telefonos megkeresés,

sz(iloi értekezlet évente két alkalommal, illetve sziikség szerint,
csaladlatogatas,

elektronikus Uton (e-mail).

YVVVVYVYY
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3.1. Az ellatottak és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelme, specialis jogok, tajékoztatasi kotelezettség

Az Szt.94/E §
(1) bekezdése szerint a személyes gondoskodast nyuijtd szocidlis intézmény ellatast
igénybe vevl ellatottnak joga van szocidlis helyzetére, egészségi és mentalis
allapotara tekintettel a szocialis intézmény altal biztositott teljes korl ellatasra,
valamint egyéni sziikségletei, specidlis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni
ellatds, szolgaltatas igénybe vételére. Az alapszolgaltatasban részesilé szamara az
igénybe vett ellatashoz kapcsolddd, az e térvényben meghatarozott altalanos vagy
specialis jogokat is biztositani kell.
(2) A szocidlis szolgaltatasok biztositdsa soran az egyenld banasmod kovetelményét
meg kell tartani. Az ellatast igénybe vevo jovedelmi helyzetét csak a torvényben,
illetve torvény felhatalmazasa alapjan késziilt kormanyrendeletben meghatarozott
esetekben és feltételek mellett lehet vizsgalni.
(3) Az ellatast igénybe vevének joga van az intézmény mikodésével,
gazdalkodasaval kapcsolatos legfontosabb adatok megismeréséhez. Ennek teljesitése
érdekében az intézmény vezetGje évente tajékoztatdt készit az intézmény
gazdalkodasardl és azt az intézményben jél lathatd helyen kifliggeszti, illetve sziikség
esetén szoban ad tajékoztatast az ellatast igénybe vevo részére.
A tajékoztatd tartalmazza:

e Az intézmény mikodési koltségének Osszesitését

e Az intézményi téritési dij havi 6sszegét

e Az egy ellatottra jutd havi 6nkoltség dsszegét.

(4) A személyes gondoskodast nyujtd szocidlis intézmény az altala biztositott
szolgaltatast oly mdédon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatast igénybe vevoket
megilletd alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes kor(i tiszteletben tartasara,
kilonos figyelemmel

e Az élethez, emberi méltésaghoz

o A testi épséghez

e A testi — lelki egészséghez
valé jogra.
(5) Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Az igénybevételi eljaras soran kilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az ellatast igényl6 adataihoz csak az arra jogosult
személyek férjenek hozza. Az intézményvezet6 koteles biztositani tovabba, hogy az
intézményi elhelyezés soran az ellatott egészségi allapotaval, személyes
kortlményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informacidkrol mas, ellatast
igénybe vevd, valamint az arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast,
kilonos figyelemmel az ellatast igénybe vevd szocidlis raszorultsaganak tényére.

Az intézményvezetl segitséget nyujt amennyiben az ellatott egészségi allapota miatt
nem képes jogainak gyakorlasara.

Az intézményvezeté koteles a panaszokra 15 napon beldl irdsban valaszolni.
Amennyiben az intézményvezetd hataridon beliil nem intézkedik, vagy a panasztevo
nem ért egyet az intézkedéssel, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil a fenntartéhoz fordulhat jogorvoslatért.
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3.2. Az ellatottjogi képviselo

A Szt. 94/K. §

(1) Az ellatottjogi képviseld a személyes gondoskodast nyujté alap- és szakositott
elldtast biztositd intézményi elhelyezést igénybe vevl, illetve a szolgaltatasban
részesilo részére nyuijt segitséget jogai gyakorlasaban. Miikddése soran tekintettel
van a személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szl6 1997. évi XLVII. Torvény
rendelkezéseire.

(2) Az ellatottjogi képviselo feladatai:

e Megkeresésre, illetve sajat kezdeményezésre tajékoztatast nyujthat az
ellatottakat érint6 legfontosabb alapjogok tekintetében, az intézmény
kotelezettségeirdl és az ellatast igénybe vevoket érintd jogokrol

e Segiti az elldtast igénybe vevot, torvényes képviseldjét az ellatassal
kapcsolatos  kérdések, problémak megoldasaban, sziikség esetén
segitséget nyujt az intézmény és az ellatott kozott kialakult konfliktus
megoldasaban

e Segit az ellatast igénybe vevonek, torvényes képviselGjének panasza
megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat az intézmény
vezetGjénél és a fenntartonal, segitséget nyujt a hatdsagokhoz
benyujtand6 kérelmek, beadvanyok megfogalmazasaban.

e A jogviszony keletkezése és megsz(inése, tovabba az athelyezés kivételével
eljarhat az intézményi ellatassal kapcsolatosan az intézmény vezetGjénél,
fenntartdjanal, illetve az arra illetékes hatdsagnal, és ennek soran - irasbeli
meghatalmazas alapjan képviselheti az ellatast igénybe vevot, torvényes
képvisel6jét.

e Az intézmény vezetGjével tortént el6zetes egyeztetés alapjan tajékoztatja a
szocialis intézményekben foglalkoztatottakat az ellatottak jogairdl, tovabba
ezen jogok érvényesiilésérdl és figyelembe vételérdl a szakmai munka

soran
e Intézkedést kezdeményezhet a fenntarténal a jogszabalysértd gyakorlat
megsziintetésére,

o Eszrevételt tehet az intézményben folytatott gondozasi munkara
vonatkozdan az intézmény vezetdjénél
e Amennyiben az elladtottak meghatarozott korét érintd jogsértés fennallasat
észleli, intézkedés megtételét kezdeményezheti az illetékes hatdsag felé
e A korldtozd intézkedésekre, eljarasokra vonatkozé dokumentaciokat
megvizsgalhatja
(3) Az ellatottjogi képviseld e célra létrehozott szervezet keretében miikddik
(4) A személyes gondoskodast nyUjtd szocidlis intézmény vezetdje az ellatottakat
tajékoztatja az ellatottjogi képviseld elérhetbségérdl
(5) A szocidlis szolgaltato, intézmény vezetbje, fenntartdja, valamint az ellatottjogi
képviseld altal megkeresett hatdsag a kiilon jogszabalyban meghatarozott hataridén
belil megvizsgalja az ellatottjogi képviseld észrevételét, kezdeményezését,
megkeresését, és az ezzel kapcsolatos érdemi allasfoglalasrél, intézkedésrdl ot
tajékoztatja.

(8) Az ellatottjogi képvisel6 jogosult
d. A szocialis szolgaltatd vagy intézmény miikodési teriiletére belépni
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e. A vonatkozd iratokba betekinteni, azokrdl masolatot késziteni, az intézmény
miikddésére vonatkozd dokumentumokat megismerni
f. A szolgaltatast nyljtd személyekhez és az ellatottakhoz kérdést intézni, veliik
megbeszélést, egyeztetést kezdeményezni és folytatni
(9) Az ellatottjogi képviseldo koteles az ellatast igénybe vevore vonatkozd és
tudomasara jutott orvosi titkokat megtartani, és az ellatast igényl0 személyes adatait
a vonatkozd jogszabalyok szerint kezelni.

3.3. Az egyes ellatotti csoportok specialis jogai

A Szt. 94/F §
(1) Az egyes szocidlis intézmények ellatasat igénybe vevlo személynek, torvényes
képviseldjének joga van az ellatott allapotanak megismerésére. Az intézmény
vezetGje a fellilvizsgalatot megel6zden, valamint a fellilvizsgalatot kdvetéen irasban
tajékoztatja az ellatast igénybe vevét — annak allapotat figyelembe véve - illetve
torvényes képviselojét a fellilvizsgalat céljardl, folyamatardl, valamint annak
eredményérol.
(2) A fogyatékos személyek jogainak érvényesiilése érdekében figyelemmel kell lenni
kilondsen
f. Az akadalymentes kornyezet biztositasara
g. A képességek, készségek fejlesztésére, illetve az allapotfenntartds vagy —
javitas lehetGségeinek megteremtésére
h. Az informaciokhoz, az ellatottat érintd legfontosabb adatokhoz vald hozzaférés
biztositasara
i. Az onrendelkezés elvére, a fogyatékos személy életvitelével kapcsolatos
dontéseinek tiszteletben tartasara,
j. Tarsadalmi integracidjukhoz valé jogra, mas személyekkel torténd kapcsolat
|étesitésére, kapcsolattartasra, valamint intézmények, szolgaltatasok igénybe
vételére, elérésére.

3.4. A szocialis szolgaltatast végzok jogai

A Szt. 94/L. §

(1) A szocidlis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést
megkapjak, tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat,
munkajukat elismerjék, valamint a munkaltatd megfelelé munkavégzési
koriilményeket biztositson szamukra.

3.5. Tajékoztatasi kotelezettség

A Szt. 96.§
(1) Az intézménybe vald felvételkor az intézmény tajékoztatast ad a jogosult és
hozzatartozoja szamara

h. Az intézményben biztositott ellatas tartalmardl és feltételeirdl

i. Az intézmény dltal vezetett nyilvantartasokrol

j. Panaszjoguk gyakorlasardl

k. Az intézményi jogviszony megsziinésének eseteirdl, a megallapodas

megsz(inésének eseteirdl
l. Az intézmény hazirendjérdl
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m. A fizetendd téritési dijakrdl, teljesitési feltételeirdl, tovabba a mulasztas
kdvetkezményeirdl
n. A jogosult jogait és érdekeit képviseld tarsadalmi szervezetekrol

(3) A jogosult és hozzatartozdja az intézménybe vald felvételekor koteles nyilatkozni

d. Nyilatkozni az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatasban foglaltak
tudomasulvételérdl, tiszteletben tartasarol

e. Adatokat szolgdltatni az intézményben e torvény alapjan vezetett
nyilvantartasokhoz

f.  Nyilatkozni arrdl, hogy a szocidlis ellatasra vald jogosultsag feltételei és a
jogosult, tovabba kozeli hozzatartozdja személyazonositd adataiban beallott
valtozasokat haladéktalanul kozlik az intézmény vezetdjével.

IV.
SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK

4.1. A gondozast végzo személyek létszama és szakképzettsége

jogszabaly

Szocialis nappali csoportok munkakor szakmai szerinti
ellaté neve szama megnevezése létszam min.
létszam

Fogyatékosok  Napkozi
Otthona Vezeto 1 1
2600 Vac, Taban u. 28.

Fogyatékosok  Napkozi
Otthona Terapias munkatars 1 1
2600 Vac, Taban u. 28.

Fogyatékosok  Napkozi 2

Otthona Gondozdénd 2 2
2600 Vac, Taban u. 28.

Fogyatékosok  Napkozi Technikai

Otthona munkatars, 1 -
2600 Vac, Taban u. 28. konyhalany

1 f6 részlegvezetd szocialpedagdgus

1 f6 terapias munkatars gydgypedagdgiai asszisztens

2 f6 gondozdnd 1f6  szocialis apold — gondozd

1f6  altalanos apold, asszisztens, gyermekapold
1 f6 technikai munkatars

4.2. Targyi feltételek

>  az intézmény tomegkdzlekedési eszkdzokkel jol megkdzelithetd,

>  az éplilet akadalymentes, 6sszkomfortos,

> a butorzat, a berendezési és felszerelési targyak, az életvitelhez sziikséges
kordlmények megfelelnek az ellatottak egészségi és mozgasallapotanak,
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a szinten tartdé és egyéb foglalkozasokhoz a sziikséges eszkozok,
segédeszkozok, sporteszkozok, jatékok és  szemléltetd —eszkozok
rendelkezésre allnak.

V.
MAS INTEZMENYEKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS

Mozgaskorlatozottak Pest megyei Egyesiilete, Vac Esélyegyenl0ségi nap
szervezésén keresztil valdsul meg a kapcsolattartas,

Csaladsegit6  Kozpont JelzGrendszeren  keresztil valésul meg a
kapcsolattartas,

LBT,

Vac Varos Onkormanyzat Bodlcs6dék és Fogyatékosok Intézménye
Intézményeivel.
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