Madách Imre Művelődési Központ

A közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. Törvény 20/A. –alapján pályázatot hirdet

Madách Imre Művelődési Központ

Gazdasági igazgató helyettes

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2600 Vác, Dr. Csányi László krt. 63.

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:

· Részt vesz: a költségvetések készítésében, számítógépen történő rögzítésben; a vezetői belső ellenőrzésben, a szabályzatok készítésében.

· Kapcsolattartás: a részben önálló intézményekkel, segíti működésük zavartalan pénzügyi-számviteli lebonyolítását.

· A gazdasági igazgatót távolléte esetén helyettesíti.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

· Főiskola,

· Költségvetési intézménynél, pénzügyi-számviteli – legalább 3 év szakmai tapasztalat,

· Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),

· Gyakorlott szintű Számviteli/pénzügyi szoftverismeret,

· Felsőfokú pénzügyi szakügyintézői végzettség

· Magyar állampolgár, büntetlen előélet (erkölcsi bizonyítvány)

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

· képesítést igazoló okirat, erkölcsi bizonyítvány, szakmai önéletrajz

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör legkorábban 2009. március 15. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje: 2009. február 27.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Csorba Éva nyújt, a 27/518-209-es telefonszámon.

A pályázat benyújtásának módja:

· Elektronikus úton Iványi Károlyné részére mimk@dunaweb.hu e-mail címen keresztül.

A pályázat elbírálásának határideje: 2009. március 2.

A KÖZIGÁLLÁS publikálás időpontja: 2009. január 15.

A pályázati kiírás közzétevője a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ (KSZK). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv által a KSZK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel.
