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1. ALTALANOS INFORMACIOK

sorsz Megnevezés Adat

1. Intézmeény neve: Véci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda
2. Intézmeény székhelye 2600 Vac, Nyar u. 1.

3.

Intézmény feladatellatasi | Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda Csanyi krt-i Tagéviedla

577

helyei: Véci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda E6tvos u-i Tagovodaj
Véci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda Harsfa u-i Tagovodaja

4, Intézmeény telefonszama: 27/315-419

5. Intézmeény alapitd szerve Vac Véaros Onkormanyzat
6. Intézmény fenntartoja: Véac Véaros Onkormanyzat
7. Intézményvezét Kovacs Agnes

2. AZ INTEZMENY HELYE A KOZNEVELESBEN, A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelés a gyermek haroméves kordbanskidzdes addig az itpontig tart, ameddig a
gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nedi.kez

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a haiknatetévét a felvételét szamitott fél éven
belul betdlti, feltéve, hogy minden, a telepulésénarosi keriletben, vagy ha a felvételi kdrzet
tobb telepulésen talalhatd, az érintett telepl@sdiakohellyel, ennek hianyaban tartdzkodasi
hellyel rendelke& haroméves és annabgebb gyermek évodai felvételi kérelme teljesithet

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3faigaa harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezilnapjatol legaldbb napi négy 6raban 6vodai fogledlson vesz részt.
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A gyermek abban az évben, amelynek augusztus Bjaiga hatodik életévét betolti, legkéd

az azt kovet évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a székbitottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az
ovodaban részeslil ellatasban, és ezt kévetalik tankotelesse.

A tankotelezettség teljesitése a tané édmitasi napjan keadik. Ha a gyermek az iskolaba
lépéshez sziikséges fejlettséget korabban elérgrmdnyhivatal a szél kérelmére szakéii
bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogyyermek hatéves kor @&t megkezdje
tankbtelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdedér

a) az ovoda vezéje,

b) ha a gyermek nem jart 6vodaba, az iskolaérettseggalat alapjan a szakérbizottsag,

c) az 6voda, az iskola vedgt vagy a szidl kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakéiit bizottsag
dont.

A jegyzs gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre édgdkk nyilvantartasardl, a
nyilvantartasbol rendszeresen adatot k6zol a koyimaatal szamara.

A jarasi hivatal gondoskodik a tankotelesek nyibagtdsardl, a nyilvantartasbél rendszeresen
adatot kozo6l az allami intézményfenntarté kdzpoat ténuld lakohelye, ennek hianyaban
tartdzkodasi helye szerint illetékes telepllésiginianyzat jegyde szamara, tovabbéa hivatalbol
elrendeli és fellgyeli a tankotelezettség teljssgitéa szakést vizsgalatokon valé megjelenést.

A gyermek lakéhelye, ennek hianydban tartozkoddlsienszerint illetékes jarasi hivatal ellatja az
igazolatlan mulasztas esetén a torvény vagy korneédglet altal feladat- és hataskodrébe utalt
feladatokat.

A telepllési onkormanyzat jegye az Ovodas gyermekeélr a jarasi hivatal az allami
intézmeényfenntartdé kézpont utjan a tankoételes gedekiél vezetett nyilvantartast megkuildi a
lakéhely, ennek hianydban tart6zkodasi hely szdhatékes dvodanak, altalanos iskolanak.

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyernskolaba Iépéshez szikséges
fejlettségének megléte, annak igazolésa.

A gyermek iskolaba lépéshez szilkséges fejlettségjtiemzsit az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak kiadasarol szolé kormanyrendel&rbzza meg.

Az Gvoda a tankoteles életkorba |épéskor a gyeffiejektségével kapcsolatban

a) amennyiben a gyermek elérte az iskolaba |épéslidaéges fejlettséget, ezt igazolja,

b) dont a hatodik életévét augusztus 31-ig bétglgermek évodai nevelésben vald tovabbi
részvételél,
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c) szakérdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek & |épéshez szikséges
fejlettségének megallapitasa céljabol, ha
ca) a gyermek iskoldba lépéshez szikséges fejlettsggértelmien nem donthétel a
gyermek fejpdésének nyomon kéveteékszold dvodai dokumentumok alapjan,
cb)a gyermek nem jart 6vodaba,
cc) a szub nem ért egyet aa) pont szerint kiallitott évodai igazolassal vagybrpont
szerinti dontéssel, vagy
d) szakérbi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek lédda |épéshez szikséges
fejlettségének megallapitasa céljabdl annak eldénéé hogy az augusztus 31-ig a hetedik
eletévét betoltott gyermek részesuilhet-e tovabbdéavnevelésben.

A gyermeke iskoldba lepéséhez szikséges fejletiskgénegallapitasa céljabol a <ibk
kezdeményezhet szakérbizottsagi vizsgalatot.

Az iskola igazgatdja a gyermek iskolaba lépéshakssges fejlettségének megallapitasa céljabadl
a szakédi bizottsag vizsgalatat kezdeményezheti, ha

a) a szlUb nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazolassal vaggontéssel, és arrdl az iskola
igazgatoja tudomast szerez, feltéve hogy a kéraealszakéti bizottsag korabban nem hozott
dontést,

b) sziikséges a gyermek sajatos iskolai nevelésbetasktn valo részvétetédonteni és arra
az ovoda javaslatot tesz, vagy a 8zkéri, és e kérdésben a szakehizottsag korabban nem
hozott dontést.

Az évodai nevelés a gyermek neveléséhez szikségtdjes 6vodai életet magaban foglald
foglalkozasok keretében folyik, oly médon, hogyelets nyitva tartas ideje alatt a gyermekekkel
minden csoportban 6vodapedagdgus foglalkozik, Gguedagdégusonként és csoportonként
0sszesen napi két ora atfedésviel.

A nevelési év minden év szeptembebll-4 kovetked év augusztus 31-ig tartodsizak.

3. AZ OVODA NAPI NYITVA TARTASI RENDJE

Az intézmény hétftél-péntekig az e targykorben kibocséatott és minderiaidlyos fenntartoi
hatérozatnak megfeli@n tart nyitva.

Nyitva tartas: 07:30-17:00

4. NYILT NAP ESNEVELES NELKULI MUNKANAP

Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagdgiai @ébdai nyilt nap tervezettddontjat az
éves munkaterv a tartalmazza, amély tajekoztatast az 6vodaban jol lathato helyeketii
fliggeszteni a faliljsagon
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Az ovodai nevelés nélkili munkanapok szama egy lesvévben az 6t napot nem haladhatja
meg.

Az 6vodai nevelés nélkuli munkanapon, - a 8afjEnye esetén - az ovoda ellatja a gyermek
felligyeletét.

Az 6vodaban az 6vodai csoportok napirendjét Uglikalakitani, hogy a sztik a gyermekiiket
az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiul behozhasd#@zavihessék.

Az ovodai nevelés nélkili munkanapokrol legalabb meppal a zarva tartast meggien a
szlubket tajekoztatni kell.

5. ANYARI ZARVA TARTAS RENDJE
Az Gvoda a nyari idlszakban is folyamatosanikodik.

Az 6voda nyari zarva tartasarol legébb februar tizenotodikéig a ssdlkt tajekoztatni kell. A
gyermekek napkdzbeni ellatasat a fenntarto az alliszerint biztositja:

A nyari iddszakban tagovodaink a karbantartdsi munkak elvégzésgymast valtva, két
turnusban allnak le. A leallas idejére a skiirasbeli kérelmére, a gyermeklétszamtol figyy
tudjuk valamelyik nyitva tarté tagévodankban biztasi a gyermek ellatasat.

6. AZ OVODAI FELVETEL KELETKEZESE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjanéiik.

Az Ovodaba a gyermek — a Koznevelési torvenybgtafokivétellel - harmadik életévének
betoltése utdn vehetfel. A szib gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikorhledr a
gyermekek felvétele folyamatos.

A gyermeket elésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, ymedéd korzetében lakik, vagy
ahol szUbje dolgozik. A felvételsl, atvétell az 6voda vezéfe dont. Ha a jelentkék szama
meghaladja a felvehetgyermekek szamat, az ovodavézeimennyiben az 6voda fenntartdja
tébb 6vodat tart fenn, az 6voda fenntartdja bizgks szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

Az 6vodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a égus120-a kozoétt kerll sor.

Az 6voda a fenntartd hatarozata alapjan az 6vodmathozas idejét, az dvodai jogviszony
létesitésével Osszefuggpljarasrol a beiratkozas éldatarnapjat megé&toéen legaldbb harminc
nappal kdézleményt vagy hirdetményt tesz kézzé am@vhonlapjan vagy ennek hidnydban a
helyben szokdsos médon.
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A kozlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az ovodai felvétetil, az dvodai jogviszony létesitéékra nevelési év meghatarozasarol,

b) az 6vodai beiratkozasddontjanak meghatarozasarol,

c) a gyermek ovodai beiratasdhoz szukséges kozokidhtalokumentumokrol,

d) az 6vodaztatasi kotelezettség nem teljesitésereakd@mazhatd jogkdvetkezmenysékr

e) az integraltan nevelh&t sajatos nevelési igétiy gyermekek Ovodai felvételdr a
nevelésikre az alapitd okiratuk szerint jogosuttdakrol és azok elérhietégéél,

f) az alapitd okiratuk szerint nemzetiségi neveldgtdtd dvodakrél és azok eléribeegéébl,

g) az 6voda felvételi korzet@rszo6lo6 tajékoztatast,

h) az 6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kériék hatarnapjat, amely legélb a
beiratkozasra kiirt utolso hatarnapot k@ietiszonegyedik munkanap, valamint

I) a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A telepllési 6nkorményzat kdzzéteszi az Ovoda felv&korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartdsanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermekét, életvitelszeien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: koteléZelvételt biztositdé évoda).

Az ovodaba felvett gyermekek csoportba valdé bessrth a szilk és az 6vodapedagdgusok
véleményeének kikérése mellett az Gvodavedént.

A fenntarto
b) dont az 6vodaba tortérjelentkezés madijardl, az évodai felvételbpdntrol, az évoda
heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozisaré
c) meghatdrozza a kdznevelési intézmény koltségvetisatbba a kérhéttéritési dij és
tandij megallapitasanak szabdalyait, a szocialigosladhatd kedvezmények feltételeit,
d) meghatarozza az adott nevelési évben indithatéabwsdportok szamat, az adott évben
szervezhét csoportok szamat.

A jegyzé az Ovodakoteleselr vezetett nyilvantartast targyév marcius elsejéiggkildi a
koteled felvételt biztositd 6voda vezge részére.

A szUb, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elekusrelérheiségének megadaséaval -
kérte, elektronikus Uton értesitést kap arrdl, hagygyermeke o6vodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kerdilt.

A szUb az 6vodai nevelésben tortéreszveételre jogszabaly alapjan kételezett gyermicieles
beiratni a telepilési 6nkormanyzat vagy a fenntaattal kozzétett kdzleményben vagy
hirdetményben meghatarozottmbntban.

A napi négy O6raban Ovodai nevelésre kotelezett mgkr szibje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kulféldon teljesiti, kdteledlaa beiratkozés idejének utolsd hatarnapjat
koveb tizendt napon belll irasban értesiteni a gyerrakéHelye, annak hianyaban tartozkodasi

7
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helye szerint illetékes jeg§z A napi négy ordban ovodai nevelésre kotelezsttOvodaval
jogviszonyban all6 gyermek s#jg, ha gyermeke az 6vodakoételezettseget abén kilfoldon
teljesiti, ebzetesen koteles értesiteni a gyermek lakéhelyeakahr@nyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes jegyit.

Az 6voda vezdije

a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt aditését irdsban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozé dontését hatéfomaaban
kozli a szubvel. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotdleggermek atvétele esetén az
ovoda vezdije a dontédil ertesiti az €lz6 6voda vezéjét.

A kotele® felvételt biztosito ovoda vezge az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint megkuldott
nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakohegrnek hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes telepulési onkorméanyzat jegjt, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

Az Ovoda vezéie értesiti a gyermek lakdhelye, ennek hianyabatdzleodasi helye szerint
illetékes telepllési 6nkorméanyzat jejét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akin
lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye nemavelési intézmény felvételi korzetében
van.

A nem telepulési 6nkormanyzati fenntartasu ovodgermek felvételé szamitott nyolc napon
belil megkuldi a felvett gyermek nevét, sziletéslyét és idejét, lakcimét, anyja nevét a
gyermek lakéhelye, ennek hidnyaban tart6zkodagehsterint illetékes jegynek.

E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nelapiilési 6nkormanyzati fenntartdst évoda
fenntartdja arrél dontoétt, hogy felmenti a gyerntekédteled dvodai nevelésben val6 részvételi
kotelezettsége aldl.

A jegyz a gyermek koteldz 6vodai nevelésben vald részvételi kotelezettsdgje falmentés
targyaban hozott hatarozatarol, annak j6geemelkedését szamitott nyolc napon belll értesiti
a gyermek lakéhelye, ennek hianyaban tartézkodéliehszerinti kotelgz felvételt biztositd
Ovoda vezédfjét.

A kijelolt 6voda vezdije a megkuldott szakéit vélemény vagy a kormanyhivatal hatarozata
alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidayatartozkodasi helye szerint illetékes
telepilési 6nkormanyzat jegjjét, ha a gyermeket az évodaba nem irattak be.

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja
Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantsataz atadd évoda értesitése alapjan az @&tvev

ovoda feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvetighvantartdsabol azt a gyermeket, akinek
Ovodai jogviszonya a jogszabaly szerint mégsz




Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda OM azonosit6: 032736

Az ovodai felvételsl hozott dontést irasba kell foglalni. Az évodasban értesiti a sziil ha a
gyermeket torélte a nyilvantartasabaol.

A nevelési intézmény a dontését hatarozatba faglhh a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hianyaban hogeangkre hatranyos dontést, vagy a &zul
kéri a dontés hatarozatba foglalasat.

Az Ovoda dontése, intézkedése vagy intézkedésémellasztasa (a tovabbiakban egyutt:
dontés) ellen a sziil- a kozlésil, ennek hidnyaban a tudomaséara jutasatol szantietiot
napon belil - a gyermek érdekében eljarast indithat

A fenntartd jar el, és hoz masodfoku dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézménydelmbalyzatdnak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az Ovodai felvétellel és az Ovodabol valé kizarbskapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozassal benyuijtott kérelem tekintetében.

A fenntarté a jogszabalyban meghatarozott eljarasbieérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, €s a nevelési intézményt Uj dintgghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérehaefenntarté hataskorébe tartozd kérelmek
kivételével — a szdl kdzosség és neviestilet tagjaibdl allo, legaldbb harom tagu bt
vizsgéalja meg. A vizsgélat eredményeképpen a lsagtt

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztéjat dontéshozatalra utasitja,

c) a hozott dontést megsemmisiti, €s a dontéshoazliinigs meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtasaval kapcsolatos hatasdamitasara, a mulasztasra, a kérelem elbiralasava
kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatosagaselgs szolgéltatas altalanos szabalyairdl sz6l6
torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szib a fenntartonak a jogszabalysértésre hivatkozasealljtott kérelem, tovabba az
erdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelengyédran hozott dontésének birosagi
felllvizsgalatat kérheti, a kozlést szamitott harminc napon belill, jogszabalysértésre
hivatkozassal.

A nevelési intézmény dontése joger ha a jogszabalyban meghatarozott hatarigelil nem
nyujtottak be eljarast meginditdé kérelmet, vagy edjarast megindité kérelem benyujtasardl
lemondtak. A masodfoku dontés a kozléssel valilejggsé. A kdzlésre a kbzigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairobsddvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A jogerés dontés végrehajthatd, kivéve, ha birdésagi fetdbyalatat kérték. A masodfoku dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshbadazt a nevelési intézménybe jard tobbi
gyermek nyomés érdeke indokolja.

7. AZ OVODAI BEIRATASHOZ SZUKSEGESOKMANYOK

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni

a gyermek nevére kiallitott személyi azonositdaksimet igazold hatdésagi igazolvanyt

» aszib személyi azonositd és lakcimet igazold hatésagidlyanyat

A gyermek sziletési anyakdnyvi kivonatat

A gyermek TAJ kartyajat

8. KOTELEZ O OVODAI NEVELES

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3faigaa harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezilnapjatol legaldbb napi négy 6raban 6vodai fogledlson vesz részt.

A jegyz6 - az egyhazi és magan fenntartasu intézmeénye&lesen fenntarto - a séikérelmeére

€s az Ovodavezigtvalamint a védiné egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szétntaltva,

az otodik életév betoltéseig felmentést adhat al&it 6vodai nevelésben valé részvétel aldl, ha
a gyermek csaladi korilményei, képességeinek kitkmatatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az 6vodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirbadbkerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatasaval Osszeftigdeladatokhoz, a teljes 6évodai életet magaban Kogla
foglalkozasokra fordithaté heti Otven oOrackédretet, tovabba a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kézdyyermekek fejles#dt valamint a sajatos nevelési igény

gyermekek egészségugyi, pedagogiai célu habilgaaiéhabilitaciés foglalkoztatasanak heti
tizenegy ora iflkeretét.

A kotelez 6vodai nevelés fejlesznevelésben is teljesitléet

A gyermek haroméves koratél annak az évnek az augs31l. napjaig, amikor az 6todik
életévét betdlti, az 6vodaba jarasi kotelezettségétadi napkoziben is teljesitheti abban az
esetben, ha a csaladi napkoziben a szolgaltatagftongzemeély rendelkezik azNkt. 3.
mellékletben az 6vodapedagdogus munkakor betdltéselat szakképzettséggel, és munkaja
soran figyelembe veszi az 6vodai nevelés orszdgppmgramjaban foglalt kdvetelményeket.
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9. AZ OVODAI JOGVISZONY MEGSZUNESE

A gyermek Ovodai jogviszonyanak meg@seseél az dvoda irdsban értesiti a gyermek allando
lakéhelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye mizetletékes telepulési dnkorméanyzat
jegyzjét.

Ha az Gvodai jogviszony megsuk, a gyermek adatait a jogviszony meigszsével egyidéjeg

az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

MegsZinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,
b) a jegyd a szub kérelmére engedélyt adott a gyermek évodabdlnéhkénaradasara,
c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési élsditnapjan,
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon tatjepiermek eléri a tankdteles kort.

10. GYERMEKEK NEVELESE AZ OVODABAN

Az oOvodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogysziubk gyermekiket az Ovodai
tevékenység zavarasa nélkil behozhassak és hazsékhe

Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeibdeive egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen kell megszervezni. Az 6vodan kiallkor szervezhét foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feligyelete a Kkillkelyszinen, tovabba az oda- és visszajutas kdzben
biztositott. Az évodan kivil szervezett foglalkaZds szubt elozetesen tajekoztatni kell.

11. AGYERMEK ERKEZESE ESTAVOZASA

A gyermek megérkezését és tavozasat minden espdleemi kell a gyermek nevelését ellato
ovodapedagogusnak.

Abban az esetben, ha nem a §zgbndviseb viszi haza a gyermekeket az 6vodabdl, a gyermek,
csak a szid (gondviseb) irasbeli kérelme alapjan adhato ki.

A szub irasbeli kérelme sziikséges ahhoz is, hogy a gyeamebvodabdl egyedil mehessen
haza.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor asshiglzzatartozé a gyermek Oltdztetéséhez sziikséges
helyiségeket rendeltetéssizen hasznalhatja.

Az Ovoda udvara, kertje, a gyermekek altal haszmélitari beépitett jatékeszk6zok nagy eértéket
képviselnek. Telepitésik, pétlasuk, allagmegévamgy osszeget igényel.

Az évoda udvaran a nevibstilet altal kialakitott és elfogadott szokass#gbalyok alapjan hasznaljak a
gyermekek a jatékeszkdzoket.
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Ovodabdl vald tavozaskor — torténjen ez ebéd wiggy a délutani pihénutani idsszakban - a széilnem
tekintheti az 6voda udvarat jatszétérnek.

Ebéd utani idszakban ugyanis megzavarjak a pihealvd gyermekek nyugalmat, alvas utan pedig az
Ovoda udvara, jatékeszkdzei a még ovodaban —apvéhigyelet alatt — tartozkodd gyermekek altal
hasznalhato.

Az évodaban foly6é zavartalan pedagogiai munka ébeR, ha a szdélla gyermekéért jott — atoltdzés,
elkdszonés utan vegye figyelembe ezeket a szemj@intd balesetveszély elkerilése és az 6vodaban
léevo gyermekek nyugalmanak miggése is ezt kivanja.

A szubi példamutatas kiemelkédjelentisédi a gyermek nevelésében. Mivel fontos szempont annak
kialakitdsa, hogy legyen tekintettel masokra, negaspéldat a széilezen a terileten is. Az évodabdl —
mint kdzintézménydl — kulturalt moédon tavozzon gyermekével.

A nyitva tartasi idn tul, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:

a) A szub (gondviseb) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idéjétlil, legkéébb a
zaras kezdeténekddontjéig elvinni.

b) Az Ovoda nyitva tartasi idejét meghaladdéan, - egga @btartamig, - a gyermek
felligyeletét az Gvoddban évodapedagogus és dajkdtegen biztositja.

c) Amennyiben a szit (gondvisebt) az 6voda dolgozoja telefonon nem éri el és adészi
(gondviseb) barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyernfielkigyeletét biztositd
ovodapedagogus az illetékes Rémha@pitanysag tgyeletét értesiti.

12. AGYERMEK JOGA AZ OVODABAN

A gyermeknek joga, hogy

= képességeinek, érdéklésének, adottsdgainak megfélehevelésben részesiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban nglzatt jogat szabadon
érvényesitse

* a nevelési intézményben biztonsagban és egészkégmgezetben neveljék, dvodai
életrendjét pihefidd, szabadid, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezésikaiy
biztositasaval életkoranak és fejlettségének melgeai alakitsak ki,

* nemzetiségi hovatartozasanak megtetedvelésben részesiiljon,

» egyhazi koznevelési intézményben vagy magan kokmivéntézményben vegye
igénybe az évodai, ellatést,

= személyiségi jogait, igy kiulondsen személyiségésmabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsaégatadi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tamsppganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényébigds tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a neveléstnmy alkalmazottai egészsegeét, testi
épségét, valamint a imelédéshez valdé jog érvényesitéeséhez sziikséges fekétel
megteremtéseét, fenntartasat,
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= allapotanak, szemeélyes adottsaganak medgfelelegkilonboztetett ellatasban -
kulonleges gondozasban, rehabilitaciés célu elvards- részesiljon, és életkoratol
fuggetlenll a pedagogiai szakszolgalat intézmérg/éreuljon segitségert,

= az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

13. AGYERMEKEK JUTALMAZASANAK, FEGYELMEZESENEK ELVEI ES
FORMAI

A gyermekek jutalmazésanal az egyelndnasmaod elvének figyelembevételével jarunk el.

A gyermeket dle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézménylaz alabbiak szerint
jutalmazzuk:

A gyermekek jutalmazésa dicséret, koszonet, szdbetelés Utjan torténik. Minden esetben
torekszink a gyermekek magatartasanak, tevékenysiegézitiv megédisitésere.

A jutalmazasnal a pedagdgus figyelembe veszi angglerfejlettségét, fajldésének ltemét,
egyeni képességeit.
A jutalom fajtak
a.) Osztond
Az 0sztond jutalom a biztatds. Bizunk a gyermekben, hogyjesieménye sikeres lesz!
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténiky hanegoldasban a gyermek j6 Gton halad.
b.) Ertékeb-minésits jutalom
Ertékeb-mindsits jutalom a tevékenységet kowat torténik, az elvégzett feladat elismerését
jelenti.
A jutalmazaés a jo teljesitményt kodetisszajelzés.
A visszajelzés fajtai pl. dicséret, simogatas, okiemelés a csoportdt, megtapsolas, jutalom
megbizatas.

Fegyelmed intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A gyermek személyiségét, emberi méltésagat éstjtigaieletben kell tartani és védelmet kell
szaméra biztositani fizikai és lelkibszakkal szemben.

A gyermek nem vethétala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetembertelen, megaldzo
blntetésnek vagy banasmaodnak.

Alapelv, hogy minden csoportban olyan légkort alakk ki, hogy a pozitivumok keriljenek
elétérbe a fegyelmezést csak leguegsetben alkalmazzuk.

Ha a gyermek olyan magatartast tanusit, ami tavesitélyezteti — agressziv, tragar — kiemeljuk

6t az adott tevékenységibés a csoportszoban illetve udvaron belll rovigteéd— néhany perc —

elkilonitjuk tarsaitél, mig megnyugszik és megértfelnstt jelzéseit. Az 6vob differencialt

egyéni banasmadddal rovid ideig maga mellett tagtjayyermeket. A csoportszobabdl val6

kiemelés, elkulonités abban az esetben lehetskges gyermek teljesen kontrollvesztetté valik.
13
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A gyermek megnyugtatasa az 0vdeladata, az 6vdmek egyiitt kell vele lennie, nem hagyhatja
magara.

14. AGYERMEKEK OLTOZTETESE (RUHAZATA)

A gyermek Oltoztetése, ruhazatanak biztositasailélsggondvisebk) feladata, oly médon, hogy
az az egeszségugyi és kényelmi szempontoknak regefel
* jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag
* az atoltozéshez tartalék ruha szikségkérft kicsiknek
» javasolt, hogy legyen az 6vodasnak udvari 6ltoztetkeafelszerelése, valtodje (papucs
nem lehet)
» Kkérjuk, hogy a ruhadarabokat, labbeliket lassakyelmekik jelével
» Kkérjuk, hogy a gyermekek holmijat minden esetbdnjel6lt helyre tegyék, az olt@
pedig rendben hagyjak maguk utan.

* acsoportszobaba utcai éiel belépni egészségugyi okok miatt nem lehet.

15. ATERITESI DIiJ BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszesgezEs biztositasa (séililigénynek
megfeleben) az évoda feladata.

Az étkezések:

= tizbrai
= ebéd
= uzsonna

A napi étkezési téritési dijat az dnkormanyzatpdia meg.
A téritési dijak megallapitasa az érvénybert iandelkezések alapjan torténik.

Az étkezési téritési dij befizetésére, visszad@mdonatkoz6 szabalyok:

Az étkezési téritési dijat minden hé 15-ig kellibetni postai iton vagy atutalassal.

Az étkezés lemondasa, illetve a hianyzas utanizétkégénylése telefonon vagy személyesen

térténhet a targynapot me@eb napon §° 6raig.

Amennyiben a kordbban hianyz6 gyermekzél napi bejelentés nélkil érkezik az 6vodaba,

részére étkezést nem tudunk biztositani. dEl@lodéan az efsjelzés nélkili tAvolmaradasi

napon viszont biztositjuk szdmara az étkezést ézd@mlazasra is kertil.

Szikség esetén a téritési dij tulfizetésének Vigetése a Gazdasagi Hivatalon keresztil
14




Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda OM azonosit6: 032736
tortenik.

A téritési és étkezeési téritési dijakkal kapcsalatszrevételeket az 6voda véptel, vagy az
altala megbizott személlyel lehet egyeztetni.

Ingyenes étkezés

1997. éevi XXXI. torvény a gyermekek védelrieés a gyamugyi igazgatasrol jogszabaly
alapjan:

151. 8§ (5) A gyermekétkeztetés soran az intézmi@nigési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (a tovabbiakbagyemes étkezés)

a)a ovodai nevelésben részdsgyermek utan, ha
aa)rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab)tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csatadhaamelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac)olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyetmevelnek,
ad)olyan csaladban él, amelyben a $zililatkozata alapjan az egyré jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kdielegkisebb munkabér személyi
jovedelemadodval, munkavéllaléi, egészségbiztosiggsinyugdijjarulékkal csokkentett
0sszegének 130%-at, vagy
ae)nevelésbe vettek;
(5b) Az ingyenes vagy kedvezményes étkezés jogosultsigieleinek fennallasat a személyes
gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok ggermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiukhoz felhasznalhato bizékpitrol sz6l6 kormanyrendeletben foglaltak
szerint kell igazolni.
(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen weignybe.
(9) A gyermek lakéhelye szerint illetékes dnkormé#aty illetve - ha a gyermek nem allami
fenntartasa nevelési intézményben részesil étkemésa nevelési intézmeény vedjet- a nem
allami fenntarté altal megallapitott szabalyok kerd&6zott - a gyermek egyeéni raszorultsaga
alapjan tovabbi gyermekenkénti kedvezmeényt allapitheg.
(10) A normativ kedvezmény megallapitasahoz kozatantasban é&ként kell figyelembe
venni
a)a tizennyolc éven aluli,
b)a huszonot évesnél fiatalabb, kdznevelési intézim@mynappali rendszeroktatasban
részt vev vagy fel$oktatasi intézményben nappali képzésben tanulg, és
c) életkortdl figgetlenlll a tartésan beteg vagy sufpgyatékos
gyermeket, kivéve a nevszubnél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermeketanant a
nevebszibnél elhelyezett nevelésbe vett gyermeket és utGgamndellatasban részesul
fiatal felndttet.
(10a)Az (5) bekezdéa)pontad)alpontjaban meghatarozott 6sszeg szamitdsanal - a
kérelem benyujtdsanakddontjdban - koz6s haztartdsbat ésaladtagként kell figyelembe
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venni az egy lakasban egyuitt lako, ott bejeleristbhellyel vagy tartozkodasi hellyel
rendelked

a)szubt, a szib hazastarsat vagy élettarsat,

b) (10) bekezdés szerinti gyermeket,

c) aza) esb) pontba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra iranyadbatyai alapjan a széilvagy
h&zastarsa altal eltartott rokont.

(10b) A csaladdba fogad6 gyam a sajat és a gyameatfaallé gyermek tekintetében is
kérheti az ingyenes vagy kedvezményes étkezésbgogdsultsag megallapitasat, ha az (5)
vagy (5a) bekezdésben meghatarozott feltételek medlak gyermek tekintetében
fennallnak. Az (5) bekezd@dpont acllpontja és az (5a) bekezdBgpontja szerinti
esetben a csaladba fogadd gyam sajat gyermekesneelggamsaga alatt allé gyermekeknek
a szamat ossze kell adni. A (10a) bekezdés alkalsahan sztlalatt a csaladba fogadod
gyamot is érteni kell.

Sajatos étrend biztositas@ej, tojas— vagy lisztérzékenység esetén az Owwodasi igazolas
alapjan, a szidlel egyeztetve segit a gyermek étkezésének megdldas

16. TAVOLLET AZ OVODABOL

A beteg gyermek az orvos altal meghatdrozotisidkban nem latogathatia a nevelési
intézmenyt.

Ha a pedagbégus megitélése szerint a gyermek begtegloskodik a tébbi gyerméittvald
elkulonitésétl, és a lehét legrovidebb idn bellil értesiti a gyermek szlleit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatievelési intézményt, részt vehet a
foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazolasnak tartalmaznia kell a gyermek adatihetegség miatt bekbvetkezett tavollét
pontos idtartamat, az orvos aldirasat és bélyémryomatat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol mamadlasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a szub irasbeli kéerelmére, amit legkidsb a hianyzast mededé napon atad a gyermeket
neveb 6vodapedagodgusnak, és az intézmeénydvezegedélyt adott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, a jogszabaly szerinti tanta@l rendelke orvosi igazolast atadta a
gyermeket nevélovodapedagogusnak a felgydgyulast ké\edss dvodai ellatas napjan,

c) a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapok imiatt nem tudott kdtelezettségének
eleget tenni.

Ha a gyermek nem beteg, hanem egyéb ok miatt Ehéimidebb ideig hianyzik az évodabal,
akkor ezt a szdl— az 6voda altal biztositott nyomtatvanyon ézetesen jelezheti (Hazirend 1.
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sz. mellékelte). A nyomtatvany tartalmazza a hiasyizbtartamat és okat, melyet a siblt ki

és alairasaval igazol.

Ha egyéb ok miatt 1 hétnél hosszabb ideig nem kakdgénybe venni az 6vodai ellatast (idulés,
kulfoldon tartézkodas...), ezt az 6vodavézietié kérelem formajaban irasban kell jelezni.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mifissgazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan Mzt Ovodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet matja@s Ovoda vezéje - a gyermekvédelmi és
gyamugyi feladat- és hataskorok ellatasarol, vathma gyamhatosag szervezétéres
illetékességéil szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben falthkkal 6sszhangban - értesiti

a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerintékies gyamhatésagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovéen a gyermekjoléti szolgélat és az évoda haladsékthlintézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasargeléimmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztét és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megtstésével, a gyermek ovodaba
jardsanak teljesitésével kapcsolatos, tovabba mngyeérdekeit szolgald feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. 8§ (2) bekezdése alapjaz vészt az Ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléiiz anévelési napot, az O6voda vejet a
mulasztasrél tajékoztatja az altalanos szabalysdrééosagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan ezt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztadsa egy nevelési évben eléri a hisz neveddsit, az 6voda vezpe haladéktalanul
ertesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helydrdaéietékes gyamhatdsagot.

A szabalysértésel, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysemyabiantartasi rendszeit
sz0lo 2012. évi ll. torvény 247. § c) pontja szerszabalysértési tényallas megvaldsulasahoz
szilkséges mulasztas mérteke az adott nevelési égbeasen
a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevetésisrt vetd gyermek esetén tizenegy
nap.

17. BETEGSEGESETENSZUKSEGESTEENDOK

Amennyiben az Ovodaban jelentkezik a gyermeknékds#tgre utalé tinet, a pedagodgus
haladéktalanul értesiti a s#tjlaki kdteles gyermeke middbi orvosi ellatasarél gondoskodni.

A gyermeknek gyogyszert és egyéb gyodgyszertariittdényt az 6voda dolgoz6i nem adhatnak
be, kivéve, ha a gyermek specidlis ellatasra szBtubsztma, allergia, cukorbetegség).

Ebben az esetben az szakorvosi igazolas melletilalsilon irdsbeli kérelme alapjan térténhet a
gyogyszerezés akként, hogy az ovodapedagogus dsiéwel ellatott gydgyszeres dobozt,
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Uveget, flakont stb. vehet at a s#dl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi itmutaténak, datumnak és aésalilirasanak.

Fertz6 betegség esetén bejelentési kdtelezettsége \arnsaek.

Kérjuk a szidket, hogy a gyermek oOvodaba I|épésekor, ill. vakozmsetén az O&vodai
elsssegéelynyujtashoz szikséges adatlapot feltétlenitiséto ki. /a gyermeknek milyen
lazcsillapité adhatd, mely gyogyszerre allergiés/ gHazirend 2. sz. mellékelte).

Eljarasi rend gyermekbaleset bekdvetkeztekor:
» Elsdsegélynyujtas
* Ha szikséges, a méktertesitése
e Orvosi ellatas kezdeményezése
- szub azonnali értesitése, tajékoztatasa
- aszub akadalyoztatasa esetén az Gvéajat maga teszi meg (a tdbbi gyermek
feligyeletének fenntartdsa mellett)
* Az esemény haladéktalan jelentése kozvetlen felattk, tavollétében kollégajanak (aki
szilkség esetén megszervezi a gyermekek feligyeletét
» Az esemény jelentése az Ovodavémek

» Sérulési napléba bejegyzeés, illetve jetiimyv felvétele

18. AGYERMEKEK ALTAL AZ OVODABA BEVIHET O TARGYAK

A gyermekek a csoportot vedetivodapedagdgussal tortémgyeztetést kovéen az 6évodai
pihenéshez vagy jatékhoz behozhatjdk jatékukatarirek hasznalata sem egészségigyi sem
baleseti szempontbol veszélyt nem jelent.

A behozott targyak meglétéért, épségéért az oveldégséget nem vallal.

Balesetveszélyes vagyizveszélyes targyakat, értéktargyakat (ékszer stbyvadaba bevinni
tilos!

A gyermeknél &% értéktargyak (aranylanc, fllbevald, karéra stb.)egirzéséért

(megrongalodas, dihés, stb.), vagy az ezek hasznalata miatt bektethmlesetekért
(sérllésekért) az 6voda semmiriefalelésséget nem vallal.
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19. A GYERMEKEK FEJLETTSEGENEK ERTEKELESE
Az 6voda az 6vodas gyermekek dejesét folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti
Az 6vodas gyermek fejiésedl a szubt folyamatosan tajekoztatni kell.

Ha a gyermeket neuvelévodapedagdgus a gyermek iskolaba lépéshez saiksgjtpttségének
elérése érdekében indokoltnak tartja, az 6vodatéezedjékoztatja a széll az Nkt. 72. § (1)
bekezdés a) pontjdban foglalt kotelességlekrtovabba a kotelességek nem megtelel
teljesitésédl ered kovetkezményekd, valamint az Nkt. 72. 8§ (4) bekezdésében foglalt
jogokral.

Amennyiben a szilaz 6voda dontésében foglaltaknak dnként nem tegete az 6voda vezge

az Nkt. 72. 8 (1) bekezdés a) pontjaban, valamihtbekezdésében foglaltak alapjan a &zul
egyet nem értést alatamasztd nyilatkozat megkiNe@ésg&rtesiti a gyermek lakdhelye szerint
illetékes kormanyhivatalt.

Az Ovoda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, {ataszgasfefildésének eredményét - szikség
szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. RoOguitgell a gyermek fefldését szolgald
intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat.

20. SZULOK (GONDVISEL OK) JOGAI ESKOTELESSEGEI

A szub kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi ékolesi fejlbdéséhez sziikséges
feltételeksl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességmitabbd megadjon ehhez minden
téle elvarhatd segitséget, egyulkidve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlédését, tanulmanyi &nenetelét,

b) biztositsa gyermeke évodai nevelésben valé redévéte

c) tiszteletben tartsa az 6voda véizepedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagfbgsst,
tiszteletet tanusitson irantuk.

A szUb gyermeke adottsagainak, képességeinek, drdékének megfelébn, sajat vallasi,
vilagnézeti meggyzédésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettbbhdpa valaszthat évodat.
A gyermek - ha nem cselekk€ptelen - tizennegyedik életévének betdltdisiszib ezt a jogat
gyermekével kbzdsen gyakorolhatja.

A szub joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye dagpgiai szakszolgalat
intézmeényét. A szdl kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a rnavéddacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichaldégugsgalaton és a fejlesit
foglalkozasokon val6 részvételét.

19




Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda OM azonosit6: 032736

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségénekilld sem tesz eleget, a kormanyhivatal
kotelezi a szt kotelezettségenek betartasara.

A szub joga kulondsen, hogy

a) megismerje a nevelési intézmény pedagogiai progtamizirendjét, tajekoztatast kapjon az
abban foglaltakrdl,

b) gyermeke fepdésébl, magaviseletéil, tanulmanyi eédmeneteléfl rendszeresen részletes és
érdemi tjékoztatast, neveléséhez tanacsokatséggitkapjon,

c) kezdeményezze sdiilszervezet, 6vodaszék, létrehozasat, és annak aalban, tovabba a
szUubi kepvisebk megvalasztasaban, mint valaszto és mint megvhkszszemeély részt vegyen,

d) irasbeli javaslatat a nevelési intézmény ugeeta nevaltestilet, az Ovodaszék, a
pedagogus megvizsgalja, és arra a megkerfgszstimitott tizendt napon belll az dvodasékkt
legké$bb a tizen6tddik napot koveelss Glésen érdemi valaszt kapjon,

e) a nevelési intézmény ved@ vagy a pedagdégus hozzdjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

f) személyesen vagy képviéelitjan - jogszabalyban meghatérozottak szerigsztrvegyen az
érdekeit érink dontések meghozatalaban,

g) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

21. A CSALAD ES AZ OVODA KOzZOS NEVELESI ELVEINEK KI ALAKITASA

Az 6vodankba jaro gyerekeket arra neveljiuk, hogyliak meg tisztelni a felitteket, szeressek
és fogadjak el pajtasaik egyéniségéet, massagddktudejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat nevesaggal, éiszakossaggal, arulkodassal
oldjdk meg. Ezen torekveésink sikerességének eérdalélrjik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket drsitsék gyermekeikben.
Példaul:
- ne tegyenek a gyerekelstlindulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermeek@nak
szarmazasara, az ovodara, az ott dolgozéttekre,
- ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még akkarrseebzé nap az Onok gyermekét
érte esetleg sérelem.

Egyuttmiikddés, kapcsolattartas

A szubknek lehebségik van ra, hogy az 6vodaban folyd pedagogiaikenkialakitasaban a
megfeleb férumokon aktivan részt vegyenek, ttleteikkel s&di eb a kozds gondolkozast.
Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legneddfd modszer szerint neveljik, szikség
van igazi, valés egyuttikodésre, nyitottsdgra észinteségre.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékazsatcsak a csoportos Ovikisl, vagy az
ovodavezéitol kérjenek.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén aeimképpen keressék fel az ogtnlletve az
ovoda vezdijét, és velik kozosen probaljak megoldani a konkefyzetet.
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Kérjik Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatosnaganjelle§ beszélgetésekre az 6wbraz
ovodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabk e vonjak el a gyerekcsoporttol, mert az
eléidézheti a baleset kialakulasat és zavarhatja elégvolyamatat!

Az egyuttnikddésre, kapcsolattartasra alkalmas forumok:

* Szubi értekezletek (évente legalabb kétszer)

o Jatszédélutanok, nyilt napok, k6zds rendezvenyek

» Fogadoorak (vezét, 6vorsi, tagbvoda vezét, gyermekvédelmi feléki) ebre egyeztetett
idépontban, szidi igény esetén vagy 6vénkezdeményezeésre

» Az 6vorsvel vald rovid, esetenkénti megbeszélések

22. INTEZMENY!I OVO-VEDO ELOIRASOK

Tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas az ird@yben, valamint az intézményen kivil a
gyermekek részére szervezett rendezvényeken.

Az intézményben, valamint az intézményen Kkivil aermekek részére szervezett
rendezvényeken a népegészsegugyi termékadorol 20dd. évi Clll. tbrvény hatalya ala
tartozo, tovabba alkohol- és dohdnytermék nem iuatsi

Altalanos intézményi 6vo-véd elsirasok, amelyeket a gyermekeknek az 6vodaban be kel
tartaniuk:

Az 6voda épuletét csak a skl egyutt szabad elhagyni és a#itte be kell jelenteni a gyermek
fellgyeletét ellatdo bvodapedagdgusnak.

Az 6voda bejarati kapujat az 6vodaba lépést Kiarebe kell csukni, a biztonsagi reteszt ra kell
forditani!

Az 6voda éplletében az ajtékat 6vatosan kell begsbkcsapni nem szabad!
Az 6voda éplletében a folyosén futva kdzlekedpstil

Csusz0s, saros dbden minden esetben az Ovodaba belépés &lcip talpat le kell toréini a
labtorion.

Az O6voda csoportszobai és udvari jatékait az Ovedagogus altal ismertetett szabalyok
betartasaval kell hasznalni.

Az 6vodaba bevitt targyat minden esetben meg kethtni az 6vodapedagdgusnak.

Az 6voda helyiségeit az 6vodapedagogus altal igtedttszabalyok betartasaval lehet hasznalni.
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Az intézményi Ovo-veéd eldirasok betartasa k6zos félssegink a gyermekek érdekében. A
tagovodakra vonatkozo specidlis ovo-déibirasokat a falijsagon olvashatjak el.

23.  RENKIVULI ESEMENY ESETEN SZUKSEGESTEENDOK

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az al@dalelt rendkivili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni. A rendkivili eseméiyaz intézményvezét értesiti a fenntartot. Az
intézményvezét vagy az 6vodavezéthelyettes akadalyoztatdsa (tavolléte) esetén a&s év
munkatervben rogzitett helyettesitési rend szefigtieletes vezéhek kell eljarni, az évodai
csoportot érirtt esetben, a csoportot vezélvodapedagogust intézkedési kdtelezettség terheli.
Rendkivili esemény (bombariaddizt természeti katasztréfa) esetén az épllet ksarite
ttzriado terv szerinti Utvonalon térténik a réreeg egyiddj ertesitéseével.

A gyermekek a dolgozok vezetésével hagyjak el aeégt. Az épuletben senki sem maradhat,
€s a rendrség érkezéséig oda senki nem l|éphet be. Az épiiletésének idtartamarol, a
gyermekek elhelyezés#raz intézkedést vezehatdsag informacidja alapjan az intézmeényuiezet
vagy akadalyoztatasa esetén az intézkedéssel mégbzemeély dont, a reddség egyiddj
értesitése mellett.

A bombariadordl és az egyéb rendkivili esem@nyilletve a hozott intézkedésekr
haladéktalanul értesiteni kell a fenntartot.

A gyermekek biztonsagos, ideiglenes elhelyeZésarfenntartdo egyidéj értesitése mellett, az
ovodavezedt vagy az Ovodavezéthelyettes illetve akadalyoztatasuk esetén az ketizssel
megbizott személy gondoskodik.

Amennyiben az intézmény csoportszobaibaniazaki, nikddési feltételek tartés hianya miatt
a hbmérséklet legalabb két egymast kdvatvelési napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
intézményvezét a fenntartd egyidéj értesitése mellett rendkivili sziinetet rendelésl,a
rendkivili szliinet elrendelégétdjékoztatja a szitiket. A rendkivili sziinet iitartama alatt az
intézmény fenntartdja gondoskodik a skilkérésére a gyermekek fellgyelétérés
étkeztetésik megszervezésgér

24.  FAKULTACIO

Hit és vallasoktatdshoz az intézmény vémetaz Ovodai foglalkozasoktdl elkulonitetten, a
hitoktatoval egyeztetve biztositja adids a helyet.

25. A LETESITMENYEK ES A HELYISEGEK HASZNALATI REN DJE
A kulso igénybevetk kilon megallapodas szerint tartbzkodhatnak a@zzmeény helyiségeiben

,,,,,

terheli, kotelesek betartani a munkavédelmiigsédelmi szabalyzatban foglaltakat.
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A gyermekek az intézmény létesitményeit, helyiségehk ovodapedagogus feligyelete mellett
hasznalhatjak.

Az 6voda helyiségeit mas, nem oktatasi-nevelésaciengedni csak a gyermekek tavollétében,
az ovodavezétengedélyével lehet. Az évoda dolgozoi, tovabbantggk, Uzletszekk, vagy
mas személyek az 6évoda terlletén kereskedelmiaeyslkget nem folytathatnak.

A nevelési-oktatasi intézmény helyiségeiben pagywparthoz k@do tarsadalmi szervezet nem
miikddhet.

26. A BELEPES ES BENNTARTOZKODAS RENDJE AZOK RESZERE, AKIK NEM
ALLNAK JOGVISZONYBAN AZ INTEZMENNYEL

Az 6vodat azok, akik nem &llnak jogviszonyban atiaménnyel — kivéve a sdld és az
ellendrz6 szervek — csak az évodaverzdletve a tagévoda vezeengedélyével latogathatjak. Az
ovoda ellerzéséél a vezebt minden esetben tajékoztatni kell. A gyermekekeizicsoportban
az 6vorskkel valo ebzetes egyeztetés utan tartozkodhatnak.

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kivil) csak\adavezét adhat engedélyt.
Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

Allatot az intézmény teriiletére behozni nem leKététel: ,Frakk program” — vagy egyéb mas
szervezett programon, nevelési céllal.

A kapu bejaratat gépkocsival rovidsie sem foglalhatjak el.

27. REKLAMANYAGOK KIHELYEZESE

Kihelyezésre a vezét engedély megkérése utan, fenntartdi jovahagyassakis az 6voda
profiljaval, tevékenységével, itkodésével kapcsolatos, ill. torvény &ltal meghatdito

tevékenységekkel (egészséges életmdd, kornyezé&wgdaeveléssel Osszefiigkérdések,
kozéleti, kulturalis tevékenyseg) dsszefliggésbeiltket sor.
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25. ZARORENDELKEZESEK

A hazirend nyilvanos, valamennyi séi{érdekelt) az 6vodaban a kijel6lt helyen megtdient
Az 6vodai beiratkozaskor a hazirend egy példanyaii$ (gondviseb) részére at kell adni.

A hazirendet az intézmény vedgt jogszabalyvaltozas vagy egyéb szikséges ok reseté

fellvizsgalja.

A hazirend elfogadasakor, illetve annak modositdsak Szibi Szervezetnek véleményezési

joga van.

Datum: Vac, 2016. augusztus 29.

Kovacs Agnes
ovodavezdt
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A VAci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda irattaraban 428&0iktatasi szamu jeggkonyv talalhato,
mely igazolja, hogy a szék megismerték és véleményezték a Vaci Kisvac-Koaamsi Ovoda
hazirendjét.

A jegyzokonyvet a Szidli Szervezet nevében és felhatalmazasa alapjaaldriaetfusz Karolyné,
a szubi szervezet elndke.

Kelt: Vac, 2016. augusztus 29.

SzUbi szervezet elndke

A VAci Kisvac-Kozépvarosi Ovoda nededstillete: 100 %-o0s aranyban, a 2016. 08.29-én kelt
nevebtestlleti hatarozata alapjan a Vaci Kisvac-KozépsidDvoda hazirendjét elfogadta.

Kelt:Vac, 2016. augusztus 29.

Kovacs Agnes
Ovodavezet
PH.

Kihirdetés datuma:

Kelt: Véac, 2016.

fenntart6
PH
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