Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

igazgatasi el6ado
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idStartama:
hatarozatlan ideji kozszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A munkavégzés helye: Pest megye, 2015  Szigetmonostor, Fé —u. = 26.
A munkako6rhéz tartozo6 f6bb tevékenységi korok, ellatandé feladatok:

birtokvédelmi tigyintézés; talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés; ipari és kereskedelmi tgyintézés;
telepengedélyezés, telep 1étesitésének bejelentésével kapcsolatos tgyintézés; jegyz6i hatiskorbe
tartoz6 fogyasztovédelmi tigyek; a szerencsejaték szervezésérdl szolo toérvényben meghatarozott
jegyz6i hataskorbe tartozé feladatok teljesitése; a szervezett blinozés, valamint az azzal 6sszefliggd
egyes jelenségek elleni fellépés szabalyair6l és az ehhez kapcsolodd térvénymodositasokrol szolo
1999. évi LXXV. totvényben meghatirozott jegyzo6i hataskorbe tartozo feladatok (lizlet ideiglenes
bezarisa, miikodési engedély visszavonasa); zenés, tancos rendezvények engedélyezése, ellenSrzése;
szallashely-szolgaltatisi tevékenységhez kapcsol6do kereskedelmi hatdsagi, valamint szolgaltatas-
feliigyeleti hat6sagi feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése; hatdsagi bizonyitvanyok
kiadasa (iltalinos hatosagi bizonyitvany, 3,5 tonna Ossztomeget meghaladé gépjarmiivek
telephelyen torténd tarolasanak igazoldsa); jegyzoi hataskorbe, valamint 6nkormanyzati hat6sagi
tigykotbe tartozé allat- és novény-egészséglgyi, allat- és novényvédelmi, mezégazdasagi,
hulladékgazdalkodasi kozigazgatasi hatdsagi tigyek intézése; a méhallomanyok tartsi helyének,
illetve vandoroltatasanak nyilvantartisba vételével kapcsolatos feladatok ellatasa; kézremiikodés a
kotelezd ebosszeirasban, ebnyilvantartas vezetése; jegyzoi hataskorbe, valamint onkormanyzati
hatésagi ligykorbe tartozé zaj- és rezgésvédelmi, tovabba egyéb koérnyezetvédelmi kozigazgatasi
hatésigi ugyek intézése; természetvédelmi feladatok ellatasa; épitésiigyi szakhat6sagi allasfoglalas
kiadasa telekalakitasi eljardsokban; telepilésképi vélemény, igazolas kiadasa; termd6foldek
értékesitésével és haszonbérletével kapcsolatos kifuggesztések tigyintézése; altalanos hirdetmények
kifiiggesztésének tlgyintézése az agazati jogszabalyok szerint; kozbiztonsagi referensi feladatok
ellatisa; kapcsolddd statisztikai adatszolgaltatasok; szennyviz — és ivovizberuhdzassal kapcsolatos
onkormanyzati hat6sagi tigyek intézése; az illetékes énkormanyzati bizottsig (jelenleg Ugyrendi,
Kommunikaciés és Kozlekedési Bizottsig) uléseinek jegyzSkonyvezése; a kapcsolodd
eléterjesztések készitése az illetékes dnkormanyzati bizottsag (jelenleg Ugyrendi, Kommunikacios
és Kozlekedési Bizottsag) valamint a Képvisel6-testiilet iiléseire.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasira, az illetmény megallapitasira és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6
2011.  évi CXCIX. torvény valamint a  Szigetmonostori  Polgarmesteri  Hivatal
Kozszolgilati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Személyi illetmény megallapitasanak lehetSsége teljesitményértékeléstdl fiiggben biztositott.



Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag
cselekvoképesség
buntetlen eléélet

a kozszolgalati tisztvisel 6k képesitési elGirasairdl szolé 29/2012. (I11.7.) Korm. rendeletben
meghatarozott fels6foku végzettség:

O felsGoktatasban szerzett kozszolgalati, gazdasigtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi, — tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi, jogi, m{szaki
szakképzettség; vagy felsGoktatisban szerzett szakképzettség és informatikai,
tgyviteli, kozgazdasagi, kézszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak
tgyintézoi vizsga

6 hoénap prébaidé vallalasa

gyakotlott szintd szamitogépes ismeret

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasanak vallalisa a kinevezést kovetd 30 napon beliil
a 2007. évi CLIL t6rvény alapjan.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

igazgatasi munkakorben szerzett szakmai gyakotlat, tapasztalat
kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga

ASP rendszer ismerete

kozbiztonsagi referens képesités.

Elvart kompetenciak:

j6 szintli probléma felismerd, -elemzé és -megoldé készség
j6 szintd kommunikacids készség
j6 szinth terhelhet&ség.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4) bekezdése szerint
végzettséget, képzettséget, gyakotlatot igazold okiratok masolata

motivacios levél (amelyben a szakmai tapasztalat is részletesen bemutatasra keriil)
nyilatkozat arrél, hogy a palyazé a palyazati anyagiban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefiiggs kezeléséhez hozzajarul

nyilatkozat atrdl, hogy a palyazat elbirilasaban résztvevék a palyadzat anyagot
megismerhetik

biintetlen el6életet igazold 3 hénapnal nem régebbi erkolesi bizonyitvany vagy annak
megkérésérdl szo0l6 igazolas.

A munkakér betolthetdségének idGpontja:

A munkakér 2019. augusztus 21. napjatdl betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. jalius 2.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Vaczé-Tanczos Szilvia jegyz6 nywjt, a
06-70-374-0542, a 06-26-393-512 (109.mellék), valamint a 06-26-593-064 (109. mellék)
telefonszamokon.



A palyazat benyujtasanak modja:

Postai Giton vagy személyesen, a megjelolt hataridére térténd beérkezéssel, Szigetmonostor Kozség
Onkormanyzatanak Jegyz&je tészére torténé megkildésével (2015 Szigetmonostor, F6 u. 26.).
Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szetepld azonosité szamot: 1/803/2019.,
valamint a munkakor megnevezését: ,,igazgatasi el6ado”.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfeleld palyazok személyes meghallgatasat kovetéen a palyazat
elbiralisarél a Polgarmester véleményezése mellett a Jegyz6 dont. Csak a palyazatok vizsgalata
soran kivalasztott palyazok keriilnek személyes meghallgatasra. A palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartjuk.

A pélyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. jalius 12.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* kozigallas.gov.hu internetes oldalon: 2019. junius 18.
"  www.szigetmonostor.hu: 2019. junius 14.
" kozségi hirdetSk: 2019. janius 14.
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