Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz616 2011, évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

igazgatasi el6add, anyakényvvezeto
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id§tartama:
hatarozott idejd, 2023. november 30-ig tartd kézszolgalati jogviszony.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido.
A  munkavégzés helye: Pest megye, 2015 Szigetmonostor, Fé u.  26.
A munkakorhoz tartozé f6bb tevékenységi korok, ellitandé feladatok:

hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok; szocialis és gyamiigyi feladatok ellatasa; valasztassal,
népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa; kozérdekd adatigénylések teljesitése; cimkezelési
eljarasok és népesség-nyilvantartasi feladok; az illetékes 6nkormanyzati bizottsag (jelenleg Szocialis
és Egészségligyi Bizottsag) tléseinek jegyzokonyvezése; a kapcsolodé eldterjesztések készitése az
illetékes Onkormanyzati bizottsiag (jelenleg Szocialis és Egészségligyi Bizottsag) valamint a
Képvisel6-testillet tiléseire; anyakonyvi tgyek teljes kora tigyintézése.

Jogallas, illetmény ¢és juttatasok:

A jogallasira, az illetmény megallapitasira és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel6krol sz616
2011. évi CXCIX. tOrvény, valamint a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. Személyi illetmény megallapitasanak
lehetSsége teljesitményértékeléstdl fliggben biztositott.

Palyazati feltételek:

e magyar allampolgarsag

e cselekvoképesség

¢ buntetlen eléélet

e anyakonyvi szakvizsga

o akozszolgilat tisztviselSk képesitési elirdsairdl sz616 29/2012. (111.7.) Korm. tendeletben

meghatarozott kozépfoka végzettség:

o kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, miszaki koézépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és informatikai, Ugyvitels, kozgazdasagi, Gizlet, kdzszolgalati
szakmacsopottba tartozé szakképesités, vagy kormanyablak tigyintézoi vizsga

6 hénap prébaidé vallalasa
kozigazgatisban és igazgatasi teriileten szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat
gyakorlott szint szamitdégépes ismeret

vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasanak vallalasa a kinevezést koveté 30 napon beliil
a 2007. évi CLII. torvény alapjan.



A palyazat elbiralasanal elgnyt jelent:
e fels6foku képesités
e kozigazgatasi alap- vagy szakvizsga
e ASP rendszer ismetete
e anyakonyvi teriileten szerzett — legalabb 1 éves szakmai tapasztalat

Elvart kompetenciak:

® j6 szinth probléma felismerd, -elemzd és -megoldd készség
® o szintl kommunikacios készség
e jo szint( terhelhetdség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

e 45/2012. (I11.20.) kormanyrendelet 1. sz. melléklete szerinti 6néletrajz

o végzettséget, képzettséget, gyakotlatot igazol6 okiratok masolata;

e motivaciés levél (amelyben a szakmai tapasztalat is tészletesen bemutatasra keril),

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyaz6 a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefiggd kezeléséhez hozzajarul;

o nyilatkozat art6l, hogy a palyazat elbirilasiban résztvevSk a palyazat anyagot
megismerhetik;

o nyilatkozat arr6l, hogy vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségnek eleget tesz;

e Dbintetlen eléletet igazolo 3 hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany vagy annak
megkérésérdl szolo igazolas.

A munkakér betdlthetGségének idpontja:
A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 24.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bottlik-Szilagyi Szabina aljegyz6 nyjt, a 06-
70-374-0544, a 006-26-393-512 (103.mellék), valamint a 06-26-742-075 (103. mellék)
telefonszamokon.

A palyazat benyujtisanak modja:

Postai uton vagy személyesen, a rneg)elolt hatandore torténd beérkezéssel, Sz1getmonostor Kozség
Onkormanyzatinak Aljegyzbje részétre torténd megkiildésével (2015 Szigetmonostor, FS u. 26.).
Kérjitk a boritékon feltiintetni a palyazati adatbézisban szerepld azonositd szimot: 1/1014/2021.,
valamint 2 munkakor megnevezését: , igazgatasi elado”.

A palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A pilyizati feltételeknek megfeleld palyazdk személyes meghallgatisat kovetéen a palyazat
elbiralasardl a Polgarmester véleményezése mellett az Aljegyz6 dont. Csak a palyazatok vizsgilata
sorin kivalasztott palyazok kerilnek személyes meghallgatasra. A palyizat eredménytelenné
nyilvanitisanak jogat fenntartjuk.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. november 30.



A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  kozigallas.gov.hu internetes oldalon: 2021. oktober 23.
" www.szigetmonostor.hu: 2021, oktdber 19.
*  kozségl hirdetSk: 2021. oktdber 19.

Szigetmonostor, 2021. oktdber 19.

dr. Vacz6-Tanczos Szilvia jegyzd
nevében és megbizasabol

L
(G
Bottuk-s%i Szabina

aljegyz6



