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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A koltségvetési  szervek belsé  kontrollrendszerér6l  és  belsé  ellenbrzésérdl 52016
370/2011.(XIL.31.) Korm.rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglaltak szerint a jegyzd a targyévre
vonatkoz6 éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetden, legkésSbb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig - a képvisel-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

A hivatkozott jogszabalyhely alapjan tetjesztem el a Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési
Osztilya altal elkészitett 2021. évi ellendrzési tevékenységrSl sz6l6 beszamoldt, valamint
csatolasra keriil a Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala altal megkuldott éves ellenSrzési
jelentés is.

Tajékoztatom Onoket, hogy Vac Varos Onkorminyzat 2021. évi ellendrzési terve — a
Magyatotszag helyi onkorményzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése
alapjan - a 246/2020.(XI1.15.) szamu Képvisel6-testiileti hatarozattal kertilt elfogadasra.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiletet az elGtetjesztés alapjan a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek!

Vac, 2022. marcius hé 11.

Tisztelettel:

dr. Zsidel Szilvia s.k.
jegyz6

Hatarozati javaslat

Vac Varos Képvisel6-testiilete ugy dont, hogy a belsé ellenérzés 2021. évi tevékenységének
bemutatasat tartalmazé 2021, évi ellendrzési jelentést a 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 49. §
(3a) bekezdésében foglaltak alapjan jévahagyja.

Hataridg: azonnal
Felel6s: Jegyzo

Va e a Dwnakanyar sz37ve

2600 Vac, Marcius 15. tér 11. Tel.: 27/513-409 Fax: 27/513-414 jegyzo@varoshaza.vac.hu www.vac.hu
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Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

Ikt.sz.: 13/7-1/2022.

A 2021. évre vonatkozd ellendrzési tervet Vic Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 346/2020.
(XIL. 15.) sz. hatarozataval hagyta jova.

A 2021. évi feladatok ellatasihoz a szilkséges ellenri kapacitas a VAci Polgarmesteri Hivatal allomanyi
keretein bellil rendelkezésre &lit.

A tervezés id6szakdban a VAci Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztalyanak figyelembe vett és
ténylegesen betéltott Iétszama 3 6 volt, mely év kdzben — 2021. marcius és oktdber kozott - 2 fére
csOkkent.

BelsS ellendri &llashely betéltésére palyazat 2021. évben két alkalommal keriilt kiirdsra. A 2021.
marcius hé 1-jétdl iires allashelyet 2021. oktdber 1-jétél sikeriilt betélteni.

A tervezés soran elkiilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési
szervek €s a Vaci Varosfejlesztd és Szolgaltatd Kft. mint gazdasagi tarsasag belsd ellendreként végzett
ellendrzések.

Az éves terv Osszesen 1 darab 2020-rdl &thlzédd utéellendrzést és 11 végrehajtandé ellendrzést
tartalmazott, melyek 2021. évben elvégzésre keriiltek, illetve harom ellendrzés végleges lezarasa
2022, évre hlzédott at. Elmaradt ellendrzés nem volt és tervmddositds sem tértént 2021. évben,
eltérés a feladatok iitemezése tekintetében lépett fel.

Soron kivili - tehat az éves tervben nem nevesitett - ellendrzést nem végzett az Ellendrzési Osztaly.
A 2021. évi terv alapjan Ellendrzési Osztaly 6sszesen 18 darab ellenérzési jelentést készitett.

Ellendrzés végrehajtasanak megszakitasara vagy felfliggesztésére 1 esetben, a pandémia miatt keriilt
sor.

2021. évben nem késziilt blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan ellendrzési jelentés,

A bizonyossagot nyuijtd ellenbrzési feladatok operativ végrehajtdsa soran a 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet és a 339/2019.(XI1.23.) Korm. rendelet el§irasai (pl. megbizdlevelek, ellenérzési programok
elkészitése, értesitések, egyeztetések megtétele) alkalmazasra keriiltek. Az ellendrzéttekkel vald
klcsonds egylittmiikodés 6sszességében korrekt és egyuttmdiksds volt.

Az ellendrzési jelentések tervezetére nem érkezett észrevétel az ellenérzott 6nkormanyzati
intézményektdl, a koltségvetési szervektd! illetve a gazdasagi térsasagoktdl, az azokban foglaltakat
elfogadtak.

A belsG ellenérok megfeleltek a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a 22/2019. (XII. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek. Rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban el&irt
fGiskolai, vagy egyetemi Vvégzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal. Tovabba
rendelkeztek az Aht. - 2011. évi CXCV. torvény - 70. § (4)-(5) bekezdésében eléirt - belss ellendri — és
két f6 a Szémv.tv. - 2000. évi C. torvény — 151. § (3) bekezdésében elgirt — mérlegképes konyveldi -
regisztracioval.

A bels6 ellendrok teljesitették a kdzszolgalati tisztviseldk tovabbképzésérél sz61é 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben kéztisztviseléknek eldirt tovabbképzési kitelezettségiiket.

Az Ellendrzési Osztaly szervezeti és funkciondlis fliggetlensége 2021. évben is biztositott volt,
Osszeférhetetlenségi eset nem meriilt fel.

2021. évi ellendrzési jelentés — Vac Véros Onkormanyzat 1. oldal, 6sszesen: 26



Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellen6rzési Osztaly

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet altal elGirt nyilvantartasokat (bels6 ellenérzések nyilvantartasa,
intézkedések nyilvantartasa, kiilsé ellendrzések nyilvantartasa) vezette és folyamatosan vezeti az
Osztaly.

tesben hasznalt réviditésel

Szoc.tv. 1993. évi III. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis
ellatasokrdl

Gyvt. 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérsl és a
gyamugyi igazgatasrol

Szamv. tv. 2000. évi C. torvény a szamvitelrd|

Afa tv. 2007. évi CXXVIL. torvény az altalanos forgalmi adordl

Tak. tv. 2009. évi CXXIL. torvény a koztulajdonban &ll6 gazdasagi
tarsasdgok takarékosabb m{ikédésérd

Info tv. 2011. évi CXIL. torvény az informacids Snrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol

Métv. 2011, évi CLXXXIX.  toérvény Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl

Aht. 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrdl

Ptk. 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykényvrdl

Kbt. 2015. évi CXLIIL. toérvény a kdzbeszerzésekrdl

Bkr. 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl

Avr. 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartasrdl sz616
torvény végrehajtasarol

Gtbkr. 339/2019.(XI1.31.) Korm. rendelet a kdztulajdonban &llé
gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérd|

Onkormanyzat Véc Varos Onkorméanyzat

Képvisel6-testiilet Vac Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

Polgarmester Vac varos polgarmestere

Jegyz6 Vac véros jegyzbje

Polgarmesteri Hivatal Vaci Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzési Osztaly Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellenérzési Osztaly
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Vdci Polgarmesteri Hivatal
Ellen&rzési Osztély

A Képvisel6-testiilet az Motv. 119. § (5) bekezdése alapjan 2020. december 15. napi ilésén targyalta
meg és hagyta jova 346/2020. (XII. 15.) sz. hatarozataval az Onkormanyzat 2021. évi ellenérzési
tervét,

A hatarozat ~ a korabbi évekhez hasonldan - rendelkezett arrd| is, hogy a Polgarmester az év kdzben
indokoltta vald, az ellendrzési tervben nem nevesitett vizsgalatok lefolytataséra a Jegyz6 (tjan
javaslatot tegyen. Erre az év folyaman nem keriilt sor.

Az éves ellenGrzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglalt elemeket, valamint
elkilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv bels
ellendreként végzett ellendrzések [Bkr. 29. § (4) bekezdés] és a gazdasagi tarsasag belss ellendreként
végzett ellenbrzések [Gtbkr. 12. § (6) bekezdés].

A Kepvisel6-testiilet, mint irdnyitd szerv ellendrzést végezhet az iranyitdsa ald tartozé barmely
koltségvetési szervnél, a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében, az iranyitd
szerv altal nyujtott koltségvetési tmogatasok felhasznaldsaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél
és a lebonyolitd szerveknél, és az irdnyitasa ala tartozd barmely, a Tak. tv. 1. § a) pontjaban
meghatarozott koztulajdonban 116 gazdasagi tarsasagnal [Aht. 70. §].

A 2021. évi ellenbrzési terv a kovetkezé bizonyossagot ny(jto feladatokat, ellendrzéseket rogzitette:

Az ellendrzott szerv,

Sorsz. . .
szervezeti egyseg

Az ellen6rzés targya Az ellen6rzés célja

1. Bizonyossagot ado tevékenységek az irdnyitd szerv megbizasabol (Bkr. 29. § (4) bek.)

Az 6nkormanyzat

intézmeényei TritérkedEsi tervekben Annak{ megallapitasa, hog){ az’e,llen(')'rzé,si

. , ) jelentésekben foglalt megallapitasokra és

1. | [Vaa Polgarmesteri foglait feladatok javaslatokra készitett intézkedési

Hivatal,  koltségvetési | vegrehajtasa - 2019 - tervekben foglalt feladatok végrehajtasra
szervek, gazdasdgi | utoellendrzes kerilitsice
tarsasagok] ’

Annak megallapitdsa hogy a projektek,

Vici Polgarmesteri _ peruha’zésc_)k Ie”blo/nyoh'tésa. ,so’ré,n a

) Hivatal Pro;ekltelf, Jog§z§abaly| elc,)lrasok,, . .}ranyltogzerw

' . . ) beruhazasok elvarasok, eredményességi kdvetelmények

Fejlesztési Osztaly meghatarozottak voltak-e és

érvényesiiltek-e.

3 Vaci Varosimazs A gazdalkodasi tevékenység

' Nonprofit Kft. Pénziigyi (elréforrésokkal valo gazdailkodés,

gazdélkoaési penzugyi ; ; . gazda}koda§,

; : vagyongazdalkodas) szabalyozottsdga és

4. | Védci Sport Nonprofit Kft. | tevekenyseg szabélyszer{isége megfelel6ségének

megallapitasa.

II. Bizonyossagot add tevekenységek a kiltségvetési szerv belsd ellendreként (Bkr. 29. § (4) bek.)

Annak megallapitésa, hogy az intézmény

: Varos i od . : ; ; ) s
Ja g Gepjarmiihasznalat tevekenysége soran a rendelkezésre alld

5. | Onkorméanyzat  Id&sek

: . ellenGrzése gépjarmlvekkel szabalyosan gazdalkodik-

Otthona és Klubja 5
6 ga?( \vaat Varos Iratkezelési Annak megallapitasa, hogy az intézmény a
' B&&rggf yza - tevekenyseg jogszabadlyi elGirdsoknak eleget tesz-e

2021. évi ellenGrzési jelentés — Vac Vdros Onkormanyzat 3. oldal, 6sszesen: 26



Vaci Polgarmesteri Hivatal
EllenSrzési Osztély

Fogyatékosok iratkezelési tevékenysége soran.
Intézménye
, . Annak megallapitdsa, hogy az intézmény
Vac Varos T ; 7 ; y . )
- . . | Gepjarmihasznalat tevekenysége sordn a rendelkezésre All4
7 | Onkorményzat Szocialis | 5 SO épjérmiivekkel szabal dalkodik-
Szolgéltatasok Haza g Pl €l szabalyosan gazdalkodi

Annak megéllapitésa, hogy az intézmény

tevékenysége soran a kapott
adomanyokkal valo gazdalkodast
8. Adomanyok kezelése szabdlyozta-e, a szabdlyozasnak  a

gyakorlat megfelelt-e, az adomanyok
kezelése soran megvaldsitott gyakorlat
szabdlyos és atlathatd volt-e.

yac Varos Annak megéllapitasa, hogy az intézmén
Onkormanyzat  Csaldd tovabbke galap ; » NOgY @z b’IY
9 és Gyermekjoléti | Tovabbképzési  tery | Oy aoDKePZEsi erve  a  Jogsza alyi
; Kézpont teljesitése eloirassal 6sszhangban készlilt-e, valanj,mt
a folytatott gyakorlat ennek megfeleléen

tortént-e.
) Annak megallapitésa, hogy a tevékenység
Ovodai-iskolai elldtdsa  a  jogszabalyi  elSirasokkal
10. szocidlis segiték | dsszhangban, a takarékossagi
tevékenysége kovetelmények szem elétt tartasaval

tortént-e.

I1I. Bizonyossagot ado tevékenység gazaasagi tarsasag belsd ellendrekent (Gtbkr. 19. §)

Annak megallapitdsa, hogy a tarsasag
beszerzési tevékenysége soran
egyértelmii-e és a folyamatot teljeskoriien
lefed-e a szabalyozottsag. A kialakitott

11. Beszerzési folyamatok rendszer mikodtetése soran

. . . gazdasagossagi,  eredményességi  és

Vaci Varosfejleszt§ és atlathatdsagi kévetelmények
Szolgaltato Kft. érvényesiiltek-e.

Annak megallapitdsa, hogy a tarsasag

Informacios €s | killsG  és  bels§ informacids  és

12, kommunikacids kommunikacids tevékenységét

folyamatok szabalyozottan, hatékonyan és

egyértelmiien gyakorolja-e. ]

Elmaradt ellen6rzés nem volt, és tervmddosits sem tortént 2021. évben. A feladatok id&beli
eltérésére, 4atcsoportositdsara  keriilt sor, melynek oka egyrészt a pandémia, masrészt az
Onkormanyzati kéltségvetési szerveket érinté Allami SzamvevGszéki és Magyar Allamkincstari kiilsé
ellendrzések voltak.

Soron kivilli, az éves ellen8rzési tervben nem nevesitett ellendrzés elvégzésére nem keriilt sor.

A Bkr. 38. §-ban foglalt ellendrzés végrehajtasanak megszakitasara vagy felfliggesztésére 1 esetben
ker(ilt sor az intézmény kérésére, a pandémia miatt.

Az éves terv 1 darab 2020-rdl athtzédd utdellendrzést és 11 végrehajtandd ellendrzést tartalmazott,
melyek 2021. évben végrehajtasra és - harom kivételével (2.3.4. sorsz.) — lezarasra keriiltek.

Az éves terv alapjan az Ellenérzési Osztaly Osszesen 18 darab ellenérzési jelentést készitett,
melyekben az intézkedést igénylé megallapitasok szama 42 darab volt.

2021. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormiényzat 4. oldal, 6sszesen: 26



Vdci Polgérmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztély

2021. évben nem késziilt biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcséan jelentés.

Ellencrzés EllenGrzés soran tett

cime, targya kiemelt megallapitas(ok) Esettipus Stz

X

% T P X S X7 VI TN e som v o g ona
o es akadalyo 2Ok bemutatasa

2021. évben is - az el6z6 évekhez hasonldan - a bizonyossagot nyujtd ellenérzési feladatok operativ
végrehajtasa soran minden esetben:

* megbizdlevél keriilt kidllitasra a vizsgalatot végzék részére [Bkr. 34. 8],
* a Bkr. elSirdsanak megfeleld ellendrzési programok kesziiltek [Bkr. 33. §], melyek minden
esetben megkiildésre/atadasra keriiltek az ellendrzétt szerv, szervezeti egység szémara,

* telefonon, illetve irdsban értesitettiik az ellendrzétt szerv, szervezeti egység vezetjét az
ellendrzés megkezdésérd| [Bkr. 35. 8],

* a vizsgalat megallapitésait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazo ellenérzési jelentések
késziiltek [Bkr. 39. §],

* a jelentések tervezetét egyeztetés céljabdl megkiildtik az ellendrzott szerv, szervezeti egység
részére [Bkr. 42. §],

* A jelentések tervezetével kapcsolatos észrevételek az ellendrzott intézmények részérdl nem
érkeztek, a jelentésekben talalhatd javaslatok alapjan intézkedési terveket készitettek [Bkr. 45.
§].

Az ellenbrzétt szervek, szervezeti egységek részérél az egyiittmiikédés a vizsgalatok lefolytatasaban

korrekt és segitékész volt.

Ser Fusmmdne

A Polgarmesteri Hivatal allomanyi keretein belil rendelkezésre allt az éves tervben szerepld feladatok
ellatasahoz sziikséges ellendri létszam. 2021. februdr 28-ig 2 f0 belsé ellendr és 1 f6 belsd ellendrzési
vezet6, 2021. marcius 1-t8l 1 8 belsd ellendr és 1 f0 belsd ellendrzési vezetd, 2021. oktdber hé 1-tol

7

2 f6 belsG ellendr és 1 5 belss ellendrzési vezetd, éves szinten 2,42 fG latta el a feladatokat.

A bels6 ellenbrzési vezet 2021. mércius 1-jétdl tavozott a Polgdrmesteri Hivataltdl, megiiresedett
allashelye bels§ atcsoportositassal keriilt betéltésre. BelsO ellendri allashely betdltésére vonatkozd
palyazat kiirdsara 2021. évben két alkalommal kerllt sor, 2021. januar hé 25-én és 2021. junius hé
28-an.

A kéztisztvisel6i jogviszonyban &llé belsd ellendrék megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XIL. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabadlyokban elGirt
f8iskolai, vagy egyetemi végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal.

Az Ellendrzési Osztdly belsé ellendrei szerepelnek az &llamhaztartasért felelds miniszter a belsd
ellendrzési tevékenység folytatasara jogosult személyekrdl vezetett, az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében rogzitett kizhiteles hatdsagi nyilvantartasban.

2021. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 5. oldal, 6sszesen: 26



Vaci Polgdrmesteri Hivatal
EllenSrzési Osztaly

Két f6 rendelkezik a Szamv.tv. - 2000. évi C. térvény — 151. § (3) bekezdésében eldirt — mérlegképes
regisztracioval és szerepel a vonatkozé nyilvantartasban.

Az Ellenérzési Osztaly belsd ellenérei — tekintettel arra, hogy jogallasukat tekintve koztisztviselék —
2021. évben is teljesitették a kozszolgalati tisztviselsk tovabbképzésérdl sz6ld 273/2012. (IX. 28.)

Korm. rendeletben koztisztvisel6knek eldirt tovabbkeépzési kotelezettségiiket — a Probono rendszerben
— az eves egyéni képzési tervekben foglaltak szerint. :

A Bkr. 22. § (2) bek. c) pontja alapjan - a bels$ ellendrék szamara kotelezen eldirt - kétévente
teljesitendd ABPE képzéseken 2021-ben nem kellett az osztalyon foglalkoztatott koztisztviselSknek
részt vennie, ez 2022-ben lesz esedékes.

Az ASP rendszer haszndlatéval kapcsolatban kételezéen elSirt, iratkezelésre vonatkozé modul
vizsgakételezettségét mindharom koztisztviseld teljesitette 2021. masodik félévében.

A mérlegképes regisztracidval rendelkezé két 6 belsd ellendr a konywviteli szolgaltatast végzok éves
kotelezd tovabbképzési kitelezettségének eleget tett.

k szerve:

3

ellend

A bels6 ellenGrzési rendszer kialakitasardl a Jegyz6 gondoskodik. A belsd ellendrzés szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségére vonatkozd elemeket a Bkr. 18-19. §-ai tartalmazzak.

Az Ellenbrzési Osztaly szervezeti figgetlensége 2021. évben is biztositott volt. Az Aht. 70. g8 (1)
bekezdésének megfeleléen a Polgarmesteri Hivatalnal flggetlenitett belsé ellenérzés miikadik,
kozvetleniil a Jegyz6nek alarendelten és irdnyitasa alatt.

Az Ellendrzési Osztaly szervezetileg az ellendrzétt szervezetektd| (az Onkormanyzat intézményei), a
hivatali szervezeti egységektdl és teriiletektd! elkiilénitetten helyezkedik el, végzi tevékenységét,
jelentéseit kdzvetleniil az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egyseg vezetbjének kiildi meg.

A munkaltatdi jogokat a Jegyz8 gyakorolja a Polgarmesteri Hivatalnal belsd ellendri munkakérben
foglalkoztatott koztisztviseldk tekintetében.

A belsG ellendrzés fluggetlenségének biztositasa érdekében a belss ellendrok az Ellenérzési Osztaly
vezetdjének (mint belsé ellenérzési vezetd) aldrendeltségébe tartoznak, aki az egyéb munkaltatdi
jogokat gyakorolja felettiik.

A szervezeti fluggetlenséget helyi szabdlyozas szintjén egyrészt a KépviselS-testiilet szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza, masrészt az Ellenérzési Osztaly szervezeti fiiggetlenségét bemutaté
szervezeti abra a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzatanak mellékletét képezi. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban az Ellen8rzési Osztély jogallasa,
illetékessége, feladatai rogzitettek.

A Bkr. 19. §-nak megfeleléen a belsé ellendrok funkciondlis fliggetlensége 2021. évben is biztositott
volt, tobbek kozott az éves terv kidolgozasa, az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa, az
ellendrzési modszerek kivalasztasa tekintetében.

A bels6 ellendr nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzott tevékenység feletti hataskorrel és nem
lehet az ellendrzétt tevékenységért felelds.

A bels6 ellenér bevonasa a szervezet szabalyzatainak, rendszereinek, eljarasainak kidolgozasaba és
végrehajtasaba csak tanacsadas, véleményezés jelleggel térténhet.

Ennek megfeleléen a bels ellenérék 2021. évben nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek az Onkormanyzat intézményeinek operativ miikddésével kapcsolatosak.

Az Gsszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20. §-a tartalmazza. Osszeférhetetlenségi eset 2021. évben
nem mertilt fel.
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i/2/7d), 4
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Hatos esetleges korlétozdsok bemutatssa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjai tartalmazzak a belss ellendrzési jogosultsdgokat. E jogosultsdgokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas (pl. szervezeti egységekbe térténd belépés, iratokba vald betekintés)
2021, évben nem meriilt fel.

¥ 278} A beisd eftor

$ Frrrmomsl diilne
EYO20 LERR Y ¢

A bels ellen8rzési feladatok végrehajtasat akadalyozd (technikai) tényez& nem meriilt fel az év soran.
Az EllenOrzési Osztdly rendelkezésére &lI6 technikai  eszkozelldtottség  (pl. irodahelyiség,
kommunikaciés és informatikai eszkozok, internet és jogtar elérés) tovabbra is megfeleld volt.
Informacidellatottsdg  tekintetében a munkavégzéshez sziikséges adatokat, informacidkat a

rendelkezésre &ll6 technikai eszkozékkel (pl. internet, jogtar hasznélata), valamint adatbekérések
utjdn biztositottuk.

/208 Ar effenérzd

Az Ellendrzési Osztaly az elvégzett ellendrzésekr6l a Bkr. 22. § és 50. §-ai alapjan folyamatosan
nyilvantartast vezet évenkénti bontasban, tovébba gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
meglrzésérd, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos taroldsardl. Az ellenGrzési
dokumentumok &rzése és tarolasa az EllenSrzési Osztaly irodahelyiségében térténik. A belsd ellenérok
altal készitett irdsos dokumentumok elektronikus forméaban is megérzésre keriilnek,

I/ 2/q) Ax ellendrzési eyl

2 Vonatkozd ja

A 2021. marcius hé 1-jétdl kidolgozott és jovahagyott Belsd Ellendrzési Kézikonyv hasznélata
nagymértékben segitette az ellendrok munkajat azaltal, hogy egyseges elvek, eljdrasrend és
iratmintak szerint végezhették tevékenységiiket. A belsd ellenérzési tevékenység tovabb fejleszthetd a
rendelkezésére &ll6 informacidk névelésével, A kepzésekre és tovabbképzésekre 2020. évben is nagy
hangsulyt fektetett a Hivatal, melyek feltételei rendelkezésre alltak és az elldtandd feladatok
figyelembevételével tovabbra is szlikségesek.

173, B tanacs

A hatalyos Bkr. 2. § r) pontja alapjan a tanacsadd tevékenyséq: ,a koltségvetdsi szery vezetdje
részére nydjtott olyan hozzdadott értéket eredmeényezé szolgaltatds, amelynek Jelleget és hatokorét a
belsé ellendrzési vezetd és a Kkoltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kézésen irdsban vagy szoban
hatdrozza meg anékil, hogy a vezetdi felel6sséget a belsé ellendr magara véllalng”,

A Bkr. 31. § (4) bek. i) pontja alapjan a 2021. évi ellenérzési tervben a tanacsadd tevékenységek
elveégzésére szikséges kapacitas tervezése megtortént.

A tanacsadd tevékenység keretében ellathatd feladatokat a Bkr. 21, § (4) bekezdése tartalmazza.

Az Ellendrzési Osztaly munkatarsai altal elldtott tandcsadd jellegli feladatok — melyek témajukat
tekintve rendkiviil szerteagazok - a 2021-es évben sem csupan a Polgarmesteri Hivatalra, hanem az
Onkorméanyzat intézményeire (kéltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok) is kiterjedtek.

Ezek a feladatok — melyekré| az Osztaly nyilvantartdst vezet - jellemzden szébeli konzultacids jellegll
szakmai segitségnyujtasok.

2021. évben 12 esetben lattunk el tanacsadé tevékenységet, melyek az aldbbi témakat érintették (a
felsorolas nem teljeskor():

*  konzultacié az iratkezelésrdl,

*  konzultacid eszkézok selejtezésével kapcsolatban,

*  konzultacid koltségvetési szery megsziinésével, 8sszevonasaval kapcsolatban,

* Kkonzultacié az altaldnos forgalmi adé bevallasardl, adészam valtozasardl,

" konzultécid gazdaségi szervezet Ugyintéz8jének munkarendjérd|

" egyeztetés Magyar Allamkincstari illetve Allami Szamvevészéki ellendrzéshez  sziikséges
adatszolgaltatasrol,

*  konzultacié kiadmanyozas rendjérdl,
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I/2/d). A belso ellendri jogokkal kapcsolatos esetieges korldtozésok bemutatéss

A Bkr. 25. § a)-e) pontjai tartalmazzak a belsd ellendrzési jogosultsagokat. E jogosultsagokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas (pl. szervezeti egységekbe torténs belépés, iratokba vald betekintés)
2021. évben nem meriilt fel.

B

akadalyozo tényezdk

8 i

A belsé ellendrzési feladatok végrehajtasat akadalyozd (technikai) tényez6 nem meriilt fel az év soran.
Az Ellenrzési  Osztaly rendelkezésére &lI6 technikai  eszkozellatottsag  (pl. irodahelyiség,
kommunikaciés és informatikai eszkozok, internet és jogtar elérés) tovabbra is megfelels volt.
Informacidellatottsdg tekintetében a munkavegzéshez  sziikséges adatokat, informacidkat a
rendelkezésre &l technikai eszkézokkel (pl. internet, jogtar hasznalata), valamint adatbekérések
utjan biztositottuk.

Az Ellendrzési Osztaly az elvégzett ellendrzésekrd| a Bkr. 22. § és 50. §-ai alapjan folyamatosan
nyilvantartast vezet évenkénti bontasban, tovabba gondoskodik az ellendrzési  dokumentumok
megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos taroldsardl. Az ellendrzési
dokumentumok &rzése és tarolasa az EllenSrzési Osztaly irodahelyiségében torténik. A belsd ellen6rok
altal készitett irdsos dokumentumok elektronikus formaban is meg&rzésre keriilnek.

Fejle
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A 2021. marcius hd 1-jétdl kidolgozott és jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikdnyv hasznalata
nagymeértékben segitette az ellendrék munkajat azaltal, hogy egyseges elvek, eljarasrend és
iratmintak szerint végezhették tevékenységiiket. A belsé ellendrzési tevékenység tovébb fejleszthetd a
rendelkezésére &ll6 informaciok néveldsével. A kepzésekre és tovabbképzésekre 2020. évben is nagy
hangsilyt fektetett a Hivatal, melyek feltételei rendelkezésre &litak és az ellatandd  feladatok
figyelembevételével tovabbra is szlikségesek.

A hatalyos Bkr. 2. § r) pontja alapjan a tanacsadd tevekenység: ,a koltségvetési szery vezetdje
részére nydjtott olyan hozzaadott &rteket eredmenyezd szolgaltatas, amelynek Jellegét és hatokoret a
belsd ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kézésen irdsban vagy szoban
hatdrozza meg anélkiil, hogy a vezetdi feleldsséget a belsé ellendr magara valflaind”,

A Bkr. 31. § (4) bek. i) pontja alapjan a 2021. évi ellendrzési tervben a tanacsadd tevékenységek
elvégzésére sziikséges kapacitas tervezése megtortént.

A tanacsadd tevékenység keretében ellathaté feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése tartalmazza.

Az Ellendrzési Osztdly munkatérsai altal elldtott tanacsadd jellegli feladatok — melyek témajukat
tekintve rendkiviil szertedgazok - a 2021-es évben sem csupan a Polgarmesteri Hivatalra, hanem az
Onkormanyzat intézményeire (koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok) is kiterjedtek.

Ezek a feladatok — melyekrdl az Osztaly nyilvantartast vezet - jellemzben szébeli konzultacids jellegli
szakmai segitségnyjtasok.
2021. évben 12 esetben lattunk el tandcsadd tevékenységet, melyek az alabbi témakat érintették (a
felsorolas nem teljeskorii):

* konzultacié az iratkezelésrd|,

* konzultacié eszkozok selejtezésével kapcsolatban,

* konzultacid koltségvetési szerv megsziinésével, 6sszevonasaval kapcsolatban,

* konzultacid az altalanos forgalmi adé bevallasardl, addszam valtozasardl,

* konzultacié gazdasagi szervezet Ugyintézc')'jéngk munkarendjérd|

* egyeztetés Magyar Allamkincstari illetve Allami  Szamvevdszéki ellendrzéshez szlikséges
adatszolgaltatasral,

*  konzultacié kiadmanyozas rendjérgl,
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" egyeztetes koltségvetési szervek vezetSinek ABPE tovabbképzési kotelezettségérdl,

* egyeztetés munkahelyi vendéglatas, reprezentacid utdnk fizetési kotelezettségekkel
kapcsolatban,

*  konzultacio leltarozasokrol,
* konzultacid utalvanyozas gyakorlatardl,
* konzultacid Kjt. szerint a fizetési fokozatok meghatarozasarol,

Ahogyan az mér a korabbi évek éves ellendrzési jelentéseiben is megemlitésre keriilt a tanacsadd
tevekenység — az alapvetéen utdlagos bizonyossagot add ellendrzési tevékenységgel szemben -
elbzetes jellegli és a megel6zésre helyezi a hangsulyt.

E tevékenység eredményei az elbkészitési, miikédési folyamatokban jelentkeznek azéltal, hogy az

elékészités, a dontéshozatal megalapozottabb, a feladatellatas pedig szabalyozottabb, szabalyszer{ibb
és hatékonyabb lesz.

Az Ellendrzési Osztaly 2021, & 2b tevékenységei nem sorolhatdk ugyan sem a bizonyossagot
nyujté ellendrzési, sem a tanacsadd feladatok koze€, azonban e feladatok is bels§ ellendrzési
eréforrésokat vettek igénybe:

= elbterjesztések, el6készitd anyagok készitése, illetve el6készitésiikben vald kozrem(ikodés,
* rendszeres jogszabalykovetés, palyazatfigyelés,

*  koztisztviseldk teljesitményértékelésének elvégzése,

* nyilvantartdsok vezetése (Bkr.-ben eldirt nyilvantartasok),

* kiils6 és belsé megkeresések teljesitéséhez adatszolgaltatas, illetve tajékoztatasnyujtas (pls:
munkatervhez, kézbeszerzési tervhez, hatosagi statisztikdhoz, rendérségi adatszolgaltatashoz,
ligyészségi adatszolgaltatdshoz),

* kozremiikédés a kiils szervezetek — ASZ és MAK - &ltal végzett ellenbrzések el6készitésénél,
végrehajtasanal, nyomon kévetésénél.

IS N T PR3 4
zialatok alapi

P =
1354

A Pénziigyminisztérium altal kézzétett Utmutatd alapjan ebben a fejezetben a ,kiemelt” kategoriaba
tartozd megallapitasokat, javaslatokat szlikséges bemutatni, azonban ebben a részben keriil sor az
ellendrzési jelentések révid dsszefoglaldsara is.

£

tervekben foglalt feladatok

Az utéellenérzés 8 szervezetet/szervezeti egységet érintett. Az ellendrzott szervezetek/szervezeti
egységek intézkedési terveket készitettek, melyeket véleményezésre megkdldtek a Hivatal felé.

Az utdellendrzés soran megallapithatd volt, hogy az intézkedési tervekben foglalt feladatok nagy
részét végrehajtottak.

A feladatok végrehajtasardl nem minden esetben, illetve nem hatdridében térténtek meg a
beszamolasok. Kiemelt kategdridba tartozé megallapités az ellen8rzés sordn nem volt.

deiek 1/2021. ]

Az Intézményt érintéen egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek sordn intézkedést igénylo
megallapitasok szama harom db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érinté belsd ellendrzést kévetden intézkedési tervet készitett, melyet
az EllenOrzési Osztdly részére megkiilditt, ez az osztaly vezetSje altal véleményezésre és
nyilvantartasba vételre keriilt.

1i/1/1.1, Bolc
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Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositasa megtértént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hataridében végrehajtasra keriiltek, melyekr6l az Intézmény vezetéje —
az Ellendrzési osztaly vezetSjének felhivasat kdvetéen — tajékoztatast adott.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérgl az Ellendrzési Osztaly vezetdie
gondoskodott.

II/1/1.2. Gazdasagi Hivatal [Thktatds 13/2-14/2021.]

Az Intézményt érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek sordn intézkedést igényld
megallapitasok szama huszonnégy db volt.

Az Intezmény a feladatkorét érinté ellenSrzéseket kévetden intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztély részére megkiildstt, az Osztaly vezetGje pedig véleményezte azokat.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy jelentds mértékben 83,33 %-ban (20/24) a
javaslatok hasznositasa megtortént, az intézkedési tervben foglalt feladatok hataridében keriiltek
végrehajtasra.

Ket intézkedési tervben megjeldlt feladat nem keriilt végrehajtasra. Az egyik a szamlazassal és
bevételi el6irdssal kapcsolatos informatikai Osszhang és egyidejliség megteremtésére irdnyult. Ez a
tervezett és varhatdan a kozeljpvében bevezetésre keriils az intézményi ASP rendszerhez
kapcsolodo, ezért tovébbra is varat magara. A masik az étkezési nyilvantartas analitikus részéhez
kapcsolodd, szintén informatikai fejlesztésre iranyuld feladat, mely varhatéan bevezetésre keriil.

Két intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasa - jelen ellenérzés idSpontjdban — részben
kerllt végrehajtasra. Az dvodakkal kétott munkamegosztasi megéllapodas mddositésa, valamint
az alkalmazott munkakérok belsd szabédlyozékban és munkakéri leirdsokban  szerepld
megnevezések egységesitése még befejezésre vard feladat.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el8iras teljesiilt, mivel az Intézmény a Jegyz6 és az Ellenérzési Osztaly
vezetGje felé tajékoztatast adott az intézkedési tervben foglaltak teljestilésérdl, illetve esetiinkben
azok elmaradasardl a feladatok végrehaijtésara meghatarozott végs6 idépontot kévetd 8 napon
beldil.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérgl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

s2ame 13/ 30~

Az Intézményt érintéen az utdellendrzéshez kapcsoloddan egy db ellendrzési jelentés szilletett,
melynek sordn intézkedést igénylé megallapitasok szama hat db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érint6 ellendrzéseket kévetben intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellen6rzési Osztaly részére megkiildstt, az osztaly vezetbje pedig véleményezte és végil
jovahagyasra keriilt.

Az utdellenérzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositasa egy kivétellel megtortént,
az intézkedési tervben foglalt feladatok hataridében egy kivételével végrehajtasra kertiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irds nem teljesiilt, mivel az Intézmény az Ellendrzési osztaly vezetbje
felé nem adott tdjékoztatdst az intézkedési tervben foglaltak teljesiilésérdl, a feladatok
végrehajtasat kdvetd 8 napon belill.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

Sorsz, Megallapitas Javaslat

Javasolt, hogy a vonatkozd jogszabalyi
eldiras alapjan, éves szakmai munkdjuk
értékeléséhez beszamoldt (mely gazdasagi
adatokat is tartalmaz) nyujtsanak be a

A fenntartd felé az éves szakmai munka
1. értékeléséhez beszamoldt nem nyuijtott be az
Intézmény.
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fenntartd részére.

n:13/2-20/2021.]

relet fTktato

A vizsgalt idészakban a Hivatalt érintéen egy db ellendrzési jelentés sziletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szama hat db volt,

A Kozteriilet-Felligyelet a feladatkérét érints ellendrzéseket kévetéen intézkedési tervet készitett,
melyet az EllenSrzési Osztaly részére megkuldétt, és az osztalyvezets véleményezését kévetden,
Javaslata alapjan, a Jegyz6 altal jovahagyasra keriilt.

Az utéellenérzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositdsa nagyrészt megtértént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok hatridében végrehajtasra keriiltek.

A jogszabalyokban az adott kozterllet-feliigyel6i munkakért betdltékre vonatkozo eldirdsoknak
torekedtek eleget tenni.

A behajtasi engedélyek nyilvantartasara szolgalo excel tablazatbdl egyszeriibb formaban
nyerhetdk ki adatok.

A fennalld hatralékok behajtisara tettek intézkedéseket, a jovében célszer( ezeknek, valamint a
dolgozoknak adott utasitdsoknak (pl. illetékbélyeg szabalyos érvénytelenitése) a dokumentalasa.

A Rendorkapitanysaggal kotstt megallapodas nem keriilt frissitésre, az ellendrzés alldspontja
szerint ez célszer(i lett volna, abban az esetben is, ha nem tartalmi, hanem csak adatok (pl.
kapcsolattartd személye) aktualizaldsa torténik.

A megtett intézkedésekrdl a Kozterilet-Felligyelet vezetdje, harom pont esetében mar magéban
az intézkedési tervben beszamolt. A jovBben sziikséges a megtett intézkedésekrd| - a Bkr.-ben
foglalt hatarid6 betartasaval - irdsban beszamolni mind a varos Jegyzbje, mind az Ellendrzési
osztaly vezetGje felé tajékoztatast adni.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

laltoszami i3/ 2-20/3071

Fovony

Az Intézményt érintéen egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran intézkedést igényl6
megallapitasok szama 6t db volt.

Az Intézmény a feladatkorét érinté ellendrzéseket kévetden intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, az osztély vezetdie pedig véleményezte azt.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy teljes mértékben a javaslatok hasznositdsa nem
tortént meg, az intézkedési tervben foglalt feladatok hataridében nem keriiltek végrehaijtasra.

Harom, az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtisa - jelen ellendrzés idépontjaban -
folyamatban volt.

A szakmai munkakdréket betolték kételezd tovabbképzésével kapcsolatos analitikus nyilvantartas
kialakitasa és a terv aktualizalasa érdekében felmerdild feladatok részben teljesiiltek.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmat a vagyonnyilatkozat tételére kételezett munkakdr
megjeldlésével kiegészitették, az iratkezelési feladatok és vezetd meghatarozasa tovabbra is
sziikséges.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatainak teljeskoriivé tétele nem valdsult meg.
Az ellen6rzési nyomvonal kiegészitése, valamint az integralt kockazatkezelésre és a szervezeti
integritast sért6 eseményekre vonatkozé belsd szabalyzat sem késziilt el.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el6irdas nem teljeslilt, mivel az Intézmény az Ellenérzési Osztaly vezetéje
felé nem adott tajékoztatast az intézkedési tervben foglaltak teljestilésérdl, illetve esetiinkben
azok elmaradasardl a feladatok végrehajtasara meghatéarozott Vvégso idépontot kovets 8 napon
beldil.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetGje
gondoskodott.
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{Earsz. Megallapitas Javaslat
1 Az intézkedési tervben foglalt feladatok nem, | Az intézkedési tervben szerepl§ feladatok
' vagy csak részben keriiltek megvaldsitasra. megvalositasardl gondoskodjanak.

Az Intézményt érintéen egy db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek sordn intézkedést igényld
megallapitasok szama 6t db volt.

Az Intézmény a feladatkérét érinté ellendrzéseket kévetden intézkedési tervet készitett, melyet az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildott, az osztaly vezetdje pedig véleményezte.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositisa részben tortént meg, az
intézkedési tervben foglalt feladatok hataridében nem kerdiltek végrehajtasra.

Kettd, az intézkedési tervben foglalt feladat végrehajtasa - jelen ellendrzés id6pontjaban -
folyamatban volt, ez a kozalkalmazotti nyilvantartas kialakitdsa és a szakmai munkakéréket
betoltdk kotelezd tovabbképzésével kapcsolatos - egyéni és dsszesitett - analitikus nyilvantartas
kialakitasa volt, igy ezek a feladatok részben teljestiltek.

A szakmai dolgozok tovabbképzésével kapcsolatos feladatokra a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzat VI/1./1. és 3. pontjdban utaltak (igazgatd, igazgatShelyettes), valamint a Szakmai
program 3.1. pontjandl (igazgatd) is, az igazgatohelyettes munkakéri leirdsaban még nem keriiltek
rogzitésre a konkrét feladatok és feleldsség (a jelen ellendrzés id6pontjaban az ellenérzés
informacioi szerint a munkakor nem volt betoltve).

A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat tartalmat a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett
munkakorok, és az iratkezelési feladatok és vezet meghatarozasaval nem egészitették ki. A
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget, illetve az iratkezelésért valé felelést a Szakmai program
1.4. pontjanal hatéroztdk meg.

A Bkr. 46. §-aban foglalt el8iras nem teljesiilt, mivel az Intézmény az Ellendrzési osztaly vezetdje
felé nem adott tajékoztatast az intézkedési tervben foglaltak tteesUIésérc’Sl,} illetve esetiinkben
azok elmaradasardl a feladatok végrehajtdsara meghatarozott végsd idépontot kévets 8 napon
beldl,

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartds vezetésérdl az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

i Nonprofit Ki

A Tarsasagot érintéen egy db ellendrzési jelentés szilletett, melynek soran intézkedést igényld
megallapitasok szédma hét db volt.

A Tarsasag a feladatkérét érintd ellendrzéseket kévetsen intézkedeési terveket készitett, melyek az
Ellendrzési Osztaly részére megkiildésre, majd az osztalyvezets véleményezése alapjan a Jegyzs
altal jéovahagyasra keriiltek.

Az utdellendrzés sordn megallapithato, hogy a javaslatok hasznositdsa részben megtortént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok részben, hatéridében végrehajtasra keriiltek.

A 13/26/2019. ikt. szam( &tfogd ellenérzés alapjan tett hét javaslatbdl harom hataridében
megvaldsitasra keriilt. Harom javaslat alapjan — Ertékelési, Leltarozasi és Pénzkezelési szabalyzat
modositasa - a feladatok részben keriiltek elvégzésre, alairasuk, jévahagyéasuk folyamatban van.
Egy feladat — kovetelés kezeléssel kapcsolatban tett intézkedésekrd tajékoztatds addsa az éves
beszamold kiegészité mellékletében - pedig nem keriilt végrehajtasra, erre vonatkozdan Uj
hatarid6t - a kévetkezd, a 2020. évi beszamold hataridejét - szabtak meg maguknak.

Az ellen6rzés alapjan késziilt intézkedési tervben foglaltak megvaldsuldsardl a Tarsasag vezetoje
az Ellendrzési osztaly vezetdje részére tajékoztatast kiilon nem adott.
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A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérél az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

I1/1/1.8, Viéci Virosfejlesztd és Szolgaltato K

A vizsgalt id6szakban a Tarsasagot érintéen két db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igényld megallapitasok szama tizenhat db volt.

A Tarsasag a feladatkorét érintd ellendrzéseket kévetden intézkedési terveket készitett, melyek az
EllenGrzési Osztély részére megkdldésre, majd az osztalyvezetd véleményezése alapjan a Jegyz6
altal jovahagyésra keriiltek.

Az utdellendrzés soran megallapithatd, hogy a javaslatok hasznositasa részben megtértént, az
intézkedési tervben foglalt feladatok részben hataridében végrehajtasra keriiltek.

A 13/22/2019. szdmu - vérosi parkolassal kapcsolatos feladatok — ellenérzés tekintetében a négy
javaslatbdl hdrom végrehajtasra kerilt, egy pedig nem, de a feladat idékézben okafogyottd is valt,
mivel a rendszer miikddtetését a Kozterllet-Feliigyelet atvette. Az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasardl a Tarsasag ugyvezetdje 2020. julius 8-an az Ellendrzési osztaly vezet&je részére
tajékoztatast adott.

A 13/25/2019. szam( &tfogd ellendrzés alapjan tett tizenkét javaslatbél hat hataridében
megvaldsitasra keriilt, négy javaslat (ezek dontd részben adminisztrativ szabalyozasi feladatok)
nem kerlt megvaldsitasra, ezek hataridejét meghosszabbitottak, egy feladat hataridén tul
(amortizéciés kulcsok valtoztatasa), egy feladat (honlapon vald kézzététel adatainak kiegészitése)
pedig részben végrehajtasra keriilt, de ujabb frissités van folyamatban. Az ellen8rzés alapjan
késziilt intézkedési tervben foglaltak megvaldsulasardl a Tarsasag vezetbje az Ellenbrzési osztaly
vezetGje részére tajékoztatast kiilén nem adott.

A Bkr. 14. § (1) bekezdésében foglalt nyilvantartas vezetésérél az Ellendrzési Osztaly vezetdje
gondoskodott.

simazs Nonprofit Kt pénzigyi gazdiltkodssi

Véci Varosimazs Kft. fotevékenysége a 2018. junius 01 — 3| Vac kozigazgatasi teriiletén 6020'08
TEAOR szam alatti Televiziom{isor Gsszeallitdsa, szolgaltatdsa. A Tarsasag a Véci Hirnok, az ES TV
€s ES TV Online www.estv.hu médiumokat miikédteti.

A Tarsasadg Alapitd Okiratdban a Ptk. 3:109. §-aban foglaltaknak megfeleléen — rogzitették a
legfébb szerv kizardlagos hataskérébe tartozé ugyeket.

A Szamv. tv. altal el6irt belsd szabalyzatok elkésziiltek (kivéve Selejtezési szabalyzat), ugyanakkor
fellilvizsgalatuk dokumentaltan, teljeskdriien évente nem tértént meg a szabalyzatok zaradékaban
foglaltak szerint, pl. Pénzkezelési szabalyzat utolsé fellilvizsgalatara 2018. évben keriilt sor.

A Tarsasag kozzétételi és egyben letétbehelyezési kotelezettségét a vizsgalt idészakban az
Elektronikus Beszdmold Portalon 1évé Online Beszamold és (irlapkitoltd Rendszeren (OBR)
keresztil - hatéridében teljesitette, valamint sajat honlapjan is megjelenitette beszamoldit.

A Tarsasag a Szamv.tv. 96. § (1) bekezdése szerint egyszeriisitett éves beszamoldja mérlegbdl,
eredmeénykimutatasbdl és kiegészitd mellékletbd| allt, Uzleti jelentést - az egyszer(isitett éves
beszamoléhoz kapcsoldddan - nem kellett készitenie. A szamviteli beszamoldk a jogszabalyokban
irtak szerint keriiltek Gsszedllitasra. A Szamv. tv.-ben a kiegeszité mellékletrdl irtak tekintetében a
Tarsasag teljesitette kételezettségét, ugyanakkor elemzé-értékeld megallapitasokkal gazdagitani
kell a kiegészité mellékletet, nem elégséges csupan a mutatdszamok ismertetése.
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Zarofokonyvi kivonat adatai, az analitikus nyilvantartas értékei, a mérleg sorok, és a leltar
kiértékelésébdl szarmazd adatok egyezGséget mutattak a négy vizsgalt évben.

Az atlagos statisztikai allomanyi létszamot az analitikus nyilvantartasok alapjan a munka és
bérligyi feladatokat ellatd munkatarsak allitottak 6ssze. Az atlagos statisztikai &llomanyi létszam és
a szamviteli beszamoldban feltiintetett létszam a kivalasztott négy évben, 2017. évet kivéve
egyezdséget mutatott.

Az adatok tiikrében azt mondhatd, hogy jelent6s mértékben nem valtozott a foglalkoztatottak
szama, viszonylag stabil létszammal teljesitette a feladatait a Tarsasag.

A munka és bériigyi nyilvantartasok a vizsgalt id6szakban teljeskériien keriiltek Osszedllitasra. A
munkaviszony megsziintetésekor kételezéen kiallitandd igazolasok elkésziiltek, a munkaviszony
megsziintetés modja és ideje, igazolhaté minden esetben. A szabadsagos napok nyilvantartasa, a
rendkiviili munkavégzés nyilvantartasa biztositott volt.

Az egyszer(i kézbeszerzési értékhatért eléré szerzédésekre vonatkozé adatok tekintetében nem
tortént adatkézlés a honlapon, ugyanakkor a nemleges adat is informéacié tartalommal bir.,

A Tarsasaggal Osszefiiggésben megjelend informacidk az Info tv. eldirdsai
teljeskoriien jelennek meg.

ellenére nem

A belsS ellendrzés javasolta az Info. tv. 1. szami melléklete szerinti struktira alkalmazasat, nemleges
adattartalom esetén feltiintetni azt is, ha a Tarsasaggal 6sszefiiggésben nem relevans ill. feltsltés alatt
all az adat stb. A megéllapitédsokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

2021. évi ellen6rzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat

Sorsz. Megallapitas Javaslat
Kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
A Tarsasagra vonatkozd egyedi Iratkezelési | altaldnos kovetelményeinek
1. szabalyzat nem A&llt a belsd ellendrzés megfogalmazasa érdekében javasolt az
rendelkezésére. egyedi iratkezelési szabdlyzat elkészitése,
és alkalmazasa.
Tarsasdg  Feliigyeld  Bizottsdga  utolsé
alkalommal, a !<epV|selq-testuJet 285/2019. Ptk. 3:122. § (3) bekezdése alapjan elsirt
o) (XL.05.) Szamu hailzalfoz,ata\’/all alakult. | g gyrend elkészitése javasolt.
Ugyrendjének elkészitésérdl és jovahagyasarol
a belsd ellen6rzés nem  rendelkezik
informacioval.
Az ellen6rzés rendelkezésére allo
SOKiL:?tg?tu?nT; nh(?tn; it gi(rjtgrlmgét]aki ag(l)»llt?an A Tarsasag gondoskodjon a Javadalmazasi
3. gy e S ) gzotta, szabalyzat letétbe helyezésérdl elektronikus
hogy a Tarsasag elektronikus formaban ,
L ¢ formaban.
gondoskodott a Javadalmazasi szabalyzat
letétbe helyezésérdl
A bels8 ellenbrzés rendelkezésére all6 | Szamv.tv. hangsilyozza a vagyonért vald
4 szabdlyzatok nem tartalmaztak selejtezési | felel6sséget, ennek teljesitése érdekében
' eljarasra  vonatkozd el6irasokat, selejtezési | indokolt a selejtezési feladatok szabalyzatba
szabalyzat nem keriilt kialakitasra. foglalasa.
Bels6 ellen6rzés javasolja az Info. tv. 1.
A Tarsasdggal osszefiggésben medielend szami  melléklete  szerinti  struktira
5 informécio'kggz Info tv e%?résai ellené?é nem alkalmazasat, —nemleges  adattartalom
' teliesibrien Salannak rr.1e esetén feltiintetni azt is, ha a Tarsasaggal
) ) 9: Osszefiiggésben nem relevans, ill. feltéltés
alatt all az adat stb.
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tevékenységének

Vac Véros Onkorményzata a teleplilés ellatassal kapcsolatos egyéb feladatok koziill a varos
sportlétesitményeinek (izemeltetésének végrehaijtasat megéllapodas keretében adta &t a Vaci Sport
Kdézhasznu Nonprofit Kft-nek.

A Tarsaség Alapitd Okiratdban a Ptk. 3:109. §-aban foglaltaknak megfeleléen — rogzitették a legfébb
szerv kizarélagos hataskorébe tartozd lgyeket.

A Szamv. tv. dltal eldirt belsé szabalyzatok elkésziiltek (kivéve Selejtezési szabalyzat), ugyanakkor
fellilvizsgalatuk dokumentaltan, teljeskériien évente nem tortént meg a szabdlyzatok zéradékaban
foglaltak szerint, pl. Pénzkezelési szabalyzat utolsé feliilvizsgélatara 2018. évben keriilt sor. A
szabalyzatok &sszhangja sem valdsult meg, parhuzamos és egyméssal nem szinkronban &6
eléirdsokat is tartalmaznak.

A Tarsasdg kozzétételi és egyben letétbehelyezési kételezettségét a vizsgalt id6szakban az
Elektronikus Beszamold Portalon Iévd Online Beszamold és (irlapkitoits Rendszeren (OBR) keresztiil —
hatarid8ben teljesitette, valamint sajat honlapjan is megjelenitette beszamoldit.

A Sport Kft. a Szdmv.tv. 96. § (1) bekezdése szerint egyszerlisitett éves beszamoldja mérlegbél,
eredménykimutatasbdl és kiegészité mellékletbd| allt, Uzleti jelentést - az egyszer(sitett éves
beszamoléhoz kapcsoldddan - nem kellett készitenie. A szamviteli beszamoldk a jogszabalyokban irtak
szerint kerliltek dsszedllitdsra. A Szamv. tv.-ben a kiegészitd mellékletrd| irtak tekintetében a Tarsasag
teljesitette  kotelezettségét, ugyanakkor elemz§-értékels megallapitdsokkal gazdagitani kell a
kiegeszité mellékletet, nem elégséges csupan a mutatdszamok ismertetése.

Tarsasag vagyona kismértékben - 2 %-kal - csékkent 2017. €s 2020. években, veszteséggel csupan
2019. évben zarta a gazdasagi évet, majd 2020. évben ismét nyereséget produkalt.

A zard fékonyvi kivonat adatai, az analitikus nyilvantartas értékei, a mérleg sorok, és a leltar
kiértékelésébdl szarmazd adatok egyezéséget mutattak a négy vizsgalt évben.

Az atlagos statisztikai allomanyi létszamot az analitikus nyilvantartasok alapjan a munka és bériigyi
feladatokat elldté munkatarsak allitottak dssze. Az atlagos statisztikai allomanyi Iétszam és a szamviteli
beszamoldban feltiintetett Iétszam a kivalasztott négy évben, 2018. évet kivéve egyezOséget mutatott.

Az adatok tukrében azt mondhatd, hogy jelentés mértékben nem valtozott a foglalkoztatottak széma,
viszonylag stabil létszammal teljesitette a feladatait a Téarsasag.

A munka és bériigyi nyilvantartasok a vizsgalt idészakban teljeskériien keriiltek 6sszedllitasra (ez aldl
kivétel, volt ligyvezet§ személyi anyaga). A munkaviszony megsziintetésekor kételezéen kiallitandd
igazolasok elkésziiltek, a munkaviszony megsziintetés mddja és ideje, igazolhaté minden esetben. A
szabadsagos napok nyilvantartasa, a rendkiviili munkaveégzés nyilvantartasa biztositott volt.

Az egyszerii kézbeszerzési értékhatart eléré szerzédésekre vonatkozd adatok tekintetében nem tortént
adatkdzlés a honlapon, ugyanakkor a nemleges adat is informacié tartalommal bir.

A Tarsasaggal Gsszefiiggésben megjelend informéacick az Info tv. elGirasai ellenére nem teljeskériien
jelennek meg.

A bels6 ellendrzés javasolta az Info. tv. 1. szamu melléklete szerinti struktura alkalmazésat, nemleges
adattartalom esetén feltiintetni azt is, ha a Tarsasaggal Gsszefiiggésben nem relevans ill. feltdltés alatt
all az adat stb. A megallapitasokat és javaslatokat az alabbi tdblazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat
A vagyonvédelem  belsé  ellendrzési
Leltarozasi szabdlyzat nem tartalmazza a pontjainak, kontrolljainak ersitése
1 felelds munkakérok megjeldléset, a zard | érdekében javasolt, hogy a tarsasag egyedi,
" | JegyzOkényvmintat, az eljdrdsban résztvevék sajatossagai is rogzitésre kerilienek, pl.
konkrét feladatait. felelés munkakorok megjelélése,

nyomtatvanyok és zard-jegyz6kényv minta,
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eljdrasban résztvevék konkrét feladatai
(leltarfelelésck, ellendr, leltarozok stb.).

A Pénzkezelési  szabdlyzatot indokolt
kiegésziteni az ligyvezetd altal pénzkezelési
feladatokkal kijelolt személyek nevével,
alairas mintajaval, felelosségvallalasi
nyilatkozattal.

A Pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazta az
’ ugyvezetd altal kijelolt személyek nevét,
' alairas mintajat, felelosségvallalasi
nyilatkozatat.

Javasolt az dsszhang megteremtése a
Szamviteli politika, és a Szamlarend kozt az
egyGsszegben  torténé  értékcsokkenés
elszamolasat illetéen.

Szamviteli politika és Szamlarend koézt az
3. egyosszegben torténd értékcsokkenés
elszamolésat illetGen nincs dsszhang.

A Szamv.tv. hangstlyozza a vagyonért vald
felelosséget. Ennek  érdekében, a
véllalkozasnak a szamviteli politikajaban,
illetve  az  ennek  részét  képezd
szabalyzataban  szabalyozni  kell a
feleslegessé valt eszkézok feltarasat és
selejtezését

A belsd ellenérzés rendelkezésére  alld
4 szabdlyzatok nem tartalmaztak selejtezési
' eljarasra vonatkozd el8irasokat, selejtezési
szabalyzat nem ker(ilt kialakitasra.

o S B N
és  Kiubja

@

A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt a gépjarm{i hasznalattal kapcsolatban az Intézmény
belsd kontrollrendszerének kiépitése és az operativ gazdalkodas soran a kdzponti és a helyi eldirdsok
érvényesiilése.

Az Intézmény szocidlis alapfeladatainak ellatashoz hasznalta a vizsgalt id6szakban a tulajdonét képezd
négy gépjarmiivet.

Az Intézmény a vizsgalt id8szakban a jarmiivek miikodtetéséhez szlikseges okmanyokkal (forgalmi
engedély és torzskdnyv), engedélyekkel és biztositassal rendelkezett.

Az Intézmény vezetGje a belsé kontrollrendszer részeként az Avr-ben és a Szoc. tv. végrehajtasi
rendeletében kotelezben elSirt Gépjarmii  lizemeltetési szabalyzat kiadasardl gondoskodott, ezt
aktualizalni szikséges, kiegészitésekkel kel ellatni. A szabdlyzat az alapvetd rendelkezéseket
tartalmazta, az lizemanyag elszamolas felelésének, a munkafolyamatba épitett és vezetdi ellenbrzés
ellatéinak megjel6lése, az elszamolas pontos metodikajanak és idészakainak meghatéarozasa hianyzott,
ezért kiegészitése indokolt.

A Szamlarend tobb olyan el8irast tartalmazott, melyek 6nkormanyzatok vagy kozponti kéltségvetési
szervek feladataira utalnak, de nem tartalmazott helyi sajatossagokat, pl. a 6-os szamlaosztaly
hasznalataval kapcsolatos szabalyok melyek megjelenitése indokolt, ezért atdolgozasa sziikséges.

Az Ellendrzési nyomvonal szintén tartalmaz az onkormanyzatokra jellemz§ feladatokat, melyek nem
tartoznak az intézmény hataskorébe, célszer(i ezek torlése és a helyi sajatossagok feltiintetése.

A gépjarmii Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok kotelezettsegek az érintett munkavallaldk
munkakori leirasaiban szerepeltek, a gépjarm{i vezetésére az Intézmény vezetSje adott ki
felhatalmazasokat. A gépjarmiiveket vezetSk érvényes vezetdi engedellyel rendelkeztek a vizsgalt
idészakban.

Az Intézmény a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasaban helyesen, a 0-ra leirt targyi eszkdzok
kozott szerepeltette a gépjarmiiveket. A gépjarmiivek 12 és 18 éve keriiltek elsd forgalomba allitasra,
folyamatos karbantartasuk ezért fokozott figyelmet kovetelt.

Az lzemanyag beszerzésr6l a gépjarmiivek vezetdi gondoskodtak, eléleg felvételét kdvetéen és azzal
vald elszamolas alapjan készpénzben tortént a kifizetés.

Az Intézmény vezetGje és gazdasagi vezetSje altal kiadott Pénzkezelési szabalyzat meghatarozta, a
jogszabalyi eldirassal Gsszhangban szabélyozta, az elbleg elszdmolasara vonatkozd hataridét, a
menetleveleket szigorl szdimadas ala vont nyomtatvanyokat nevesitették, és kezelték.

A menetleveleket napi rendszerességgel, gépjarmiivenként elkiildnitve vezették. A menetlevek nem
kerliltek minden esetben teljeskor{ien kitéltésre és leigazolasra.
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Vaci Polgdrmesteri Hivatal

Ellendrzési Osztély

Havi rendszerességgel a gépjarmiivek futdst
feltiintették. Nem szamitottdk ki -
gépjarmiivek altal fogy

normakhoz. Nem

allapitottak meg,

eljesitményét dsszesitették, ezen a tankolt mennyiséget
havi vagy egyéb meghatarozott idékézonként -
asztott (zemanyag mennyiségét és azt nem

az egyes
hasonlitottdk a vonatkozd

hogy tulfogyasztés vagy megtakaritas volt a jellemz6 az adott

gépjarmiire az adott idSszakban. Sziikséges a belsé kontrollok meghatarozasa és Gsszehasonlité
adatok szamitdsa az adott feladat végzés tekintetében.

Az Intézmény kéltségvetésében részletesen
kiadasokat. Az év kozben a tervezett elGirany
biztositott. A megallapitasokat és javaslatokat

megtervezték gépjarmi (izemeltetéséhez kapcsolddd
zat a folyamatos munkavégzéshez elégséges fedezetet
az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat nem

tartalmazza az elszamoldssal kapcsolatos A Gépjdrmli  Gzemeltetési  szabalvzat
1. pontos szabalyokat, metddust, nem Kie észi%]ése Y

szabalyozza  az  esetleges  magancéll 9 :

hasznalattal kapcsolatos kérdéseket.

A Szamlarend t8bb meghatarozast tartalmaz

melyek az Intézmény miikdésével nincsenek Szamlarend, szamlatiikor tartalmi
2. Osszefiiggésben, nem  tartalmaz helyi | atdolgozasa, nem hasznalt szamlak torlése,

specialitdsokat  (Pl.  6-0s szamlaosztaly | hasznalt szamlak beiktatasa.

hasznalataval 6sszefiiggd szabalyok).

o T ; A épjarmi okmanya alapjan

yan olyz,:m ge’F]armu hiszr]alatukbalril, atrielyl a megéllagpl'tz;ndé vagy szakérzzé'i nyilatkgjzat
3. g abaly altal meghatdrozott S ERYAT beszerzése a  tényleges fogyasztas

atalany-norma felett fogyaszt, kordra és a e irtékérdl. (Va bpaidice,

hasznalati specialitasokra is figyelemmel. SWaMaw  he exerol. L 9y Y

alapnorma hasznalatanak elbirasa.)

A gépjarm{i tizemanyag elszamolas soran a

ténylegesen megtett (t fiiggvényében nem Havi  elszamoldsokban a  ténylegesen

keril kimutatasra a tllfogyasztas vagy megtett Ut fluggvényében a megtakaritas
4. megtakaritas. illetve  tllfogyasztds  kimunkdldsa, a

A havi elszémolasokon a folyamatba épitett | folyamatba épitett illetve vezetdi ellendrzés

illetve vezetSi ellendrzés megtdrténte nem | dokumentaldsa.

Kertilt dokumentélasra.

-

A Bolcséde vezetSje az Intézmény szervezeti és m

dontés hozd elé
155/2020.(V.21.)

kapcsolatos szabalyozast, az valtozatlan formaban ér

A belsO ellen6rzés rendelkezésére bocsatotta az Intézmén
nyomvonalat. Nem &llapithatd meg,
jova. Az iratkezelési tevékenység

informacidval.

alat cime: ,Véc Véros Onkormany

Z2 & -

'] G 5/202%, 7

utols6 alkalommal,

sz. polgarmesteri hatarozattal.

lehetséges Iépések meghatarozésa és megtétele.
2007. évet kévetSen az Iratkezeldsi szabalyzat 335/2005. Korm. rendelet 3. § (1)

Nem tortént meg

bekezdés szerinti évenkénti feliilvizsgalata, és a 69.
kozfeladatot elldtd szervnek az Iratkezelési szabaly
szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeird
Biztonsagi Felligyelet miikédésének, valamint a ming

tosok Intézménye

(ikodési szabalyzatat 2020. majusaban terjesztette a
melyben a helyettesitésére vonatkozéan sziiletett déntés
A modositds nem érintette az iratkezeléssel
vényben maradt.

y vezetGje a jelenleg hatalyos Ellendrzési
hogy a szabalyzat mikor késziilt, mikort| hatalyos és ki hagyta
gel osszefliggésben az ellendrzési nyomvonal
Szilkséges a belsé  kontrollrendszer

kapcsolatban a kockazatok azonositasa, a szabalytalansa
események kezelésének eljarasrendje), az intézményi

nem szolgalt

reszeként ezen tevékenység kezelésével
gok kivédése (Id. szervezeti integritast sérté
elismertségének megdrzésével kapcsolatos

8 (3) bekezdés szerinti mddositas sem, miszerint a
zatat 2014. december 31-ig a kézfeladatot ellatd
sz6l6 335/2005. Korm. rendelet és a Nemzeti
sitett adat kezelésének rendjérdl szold 90/2010.

(II1. 26.) Korm. rendelet mddositasardl szél4 196/2013. (VI. 13.) Korm. rendelettel megallapitott
rendelkezéseinek megfeleléen mddositani kell.
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Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

Az SZMSZ szerint a bélyegz8 hasznélat részletes eléirasait Vac Véros Onkorményzat Bolcs6dék és
Fogyatékosok Intézményének Iratkezelési Szabdlyzata kell, hogy szabalyozza. A belsé ellendrzés
rendelkezésére alld Iratkezelési szabalyzat a bélyegzd hasznalatra vonatkozé eldirast nem
tartalmazott.

Az Info tv. rendelkezései és a Gyvt. 134, §. alapjan a gyermekek védelmét biztosité feladat-és
hataskért gyakorld, (adatkezel szerv) a jogszabalyokban szabalyozott feladatai ellatasahoz a Gyvt.
135-136. §-ban felsorolt adatkérben, az ott meghatarozott célok teljesiléséhez elengedhetetleniil
sziikséges személyes adatokat kezelheti. Azonban a jogszabalyban meghatérozott feltételeknek meg
kell felelni, igy szabalyait belsé szabalyzatban rogziteni kell. Az ellendrzés idészakaban nem allt a belsd
ellendrzés rendelkezésére GDPR szabalyzat, az ellendrzés idején elkészitési fazisban volt.

335/2005. Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése szerint kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd irat
kiadmanyként torténd alairasara SZMSZ, ugyrendben, iratkezelési szabalyzatban vagy a kiadmanyozas
rendjérdl sz616 szabalyzatban meghatérozott kiadmanyozasi jog alapjan keriilhet sor. A kiadmanyozas
rendjét az Iratkezelési szabalyzatban és a 335/2005. Korm. rendeletben irtak szerint szabalyozni
sziikséges. Az intézményvezets adatszolgaltatasa szerint: ,Kiadmanyozasi szabalyzatrdl nincsen
tudomasunk”.

A megallapitdsokat és javaslatokat az aldbbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat
1 Az ellendrzési nyomvonal nem tartalmazza az | Ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalata, és az
' iratkezelési feladatokat. iratkezelési feladat megjelenitése benne.

Az Iratkezelési szabalyzatot vizsgaljék felil
Az Iratkezelési szabalyzat feliilvizsgalata nem rendszeresen, a 335/2005. Korm. rendelet
2. tortént meg a 335/2005. Korm. rendelet | értelmében évente, illetve egyéb jelentbs
értelmében, évente (utolsé 2007. évben). intézményi és/vagy jogszabély valtozés
esetén, haladéktalanul.

Az SZMSZ szerint a bélyegzd hasznalat
részletes  szabalyozdsat  az Intézmény
3 Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza. A belsd
' ellendrzés rendelkezésére &ll6 Iratkezelési
szabalyzat a bélyegz8 hasznalatra vonatkozd
eldirast nem tartalmazott.

A Dbélyegzé  haszndlatra  vonatkozd
el6irasokkal ki kell egésziteni az Iratkezelési
szabalyzatot.

Az IntézményvezetS adatszolgaltatasa szerint: | A kiadmanyozas rendjét az Iratkezelési
4. ~Kiadmanyozasi szabalyzatrdl nincsen | szabdlyzatban irtak szerint szabalyozni
tudomasunk”. sziikséges.

Az Intézmény jelenleg nem rendelkezik a
5. személyes adatok védelmével kapcsolatos
feladatokra vonatkozoan belsd szabélyozassal.

Véglegesitsék a feladatelldtdsuk  soran
alkalmazandd GDPR szabalyzatot.

atasok Hiza

e

A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt a gépjarmii hasznalattal kapcsolatban az Intézmény
bels§ kontrollrendszerének kiépitése és az operativ gazdlkodds soran a kozponti és a helyi el6irasok
érvényesiilése.

Az Intézmény szocidlis és egészségiigyi alapfeladatainak elldtdshoz hasznalta a vizsgalt idészakban a
Renault Trafic tipusd, LZV 326 forgalmi rendszamu, dizel lizemanyaggal m{ikodd gépjarmdivet.

A gépjarmi beszerzése 2011-ben tortént, forgalomba Allitasa 2004-ben, a jelen vizsgdlat idészakaban
16 éves volt.

A jarm{i a miikédtetéséhez sziikséges engedélyekkel és biztositassal rendelkezett. Az Intézmény az a
targyi eszkézok analitikus nyilvantartasaban helyesen a 0-ra leirt targyi eszkézok kozott szerepeltette.
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Vdci Polgdrmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

Az Intézmény vezetSje a belsé kontrollrendszer részeként az Avr-ben és a Szoc. tv. végrehaijtasi
rendeletében kételezden elSirt Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat kiadasarol gondoskodott, ezt
célszer(i aprébb kiegészitésekkel ellatni. A szabalyzat az alapvetd rendelkezéseket tartalmazta, a
gepjarmii vezetSjén kiviil az utcai szocidlis munkat végz6 alkalmazottak is jogosultak felhatalmazas
alapjan a gépjarmii vezetésére.

A gépjarmii (izemeltetésével kapcsolatos feladatok, kotelezettségek az érintett munkavallalok
munkakéri - leirdsaiban  szerepeltek, a gépjarmii  vezetésére az Intézmény vezetSje adott
felhatalmazast.

Az lizemanyag beszerzésrél a gépjarmii vezets gondoskodott, készpénzben tortént a kifizetés. Az TOK
vezetbje és gazdasagi vezetdje altal kiadott Pénzkezelési szabalyzat meghatarozta az elszdmolasra a
jogszabalyi el6irdssal Gsszhangban szabélyozta az eldleg elszamolasara vonatkozd hataridét, a szigord
szamadas ald vont nyomtatvanyokat nem nevesitették, ezt célszerii a legkdzelebbi mddositas
alkalmaval megtenniiik.

A menetleveleket napi rendszerességgel, s azon kivill tényleges hasznaldnként is elkiildnitve vezették.

A gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos tzemanyagot a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet - a kdzUti
gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kenanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérd| - alapjan 6,7 I-es atalany figyelembevételével
szamoltak el, havi rendszerességgel.

Az lizemanyag elszamolas soran a 100 km-re juté megtakaritast vagy tobbletfogyasztast szamoltak ki,
a ténylegesen megtett Ut mennyiséges szerinti adatokat nem szamitottak, ezt célszer(i a jévSben
megtenni.

Tekintettel a gépjarm{i
e Kkorara, mely 16 év
e hasznalati rendjére, tébb személy jogosult vezetni
e hasznalati jellemzGjére, varoson beliil, alacsony sebességgel
a tényleges tizemanyag felhasznalas a jogszabalyban meghatarozott atalanyt meghaladta.

A vonatkozo eldiras lehetGséget ad arra, hogy a fogyasztast szakértd &llapitsa meg, ezt célszer
elvégeztetni, s az elszamolast ehhez a ténylegesen elvérhatd normahoz igazitani,

Az Intézmény koltségvetésében tervezték gepjarmii lizemeltetéséhez kapcsolddd kiadasokat. Az év
kozben sziikségessé valt karbantartasi tobbletet biztositottak. Jelentds Osszeget — 1.014 eFt-ot -
forditottak a jarmi{i karbantartasara, javitasara. A karbantartassal, nagyjavitassal kapcsolatos
kéltségekr6l kiilon analitikdt nem vezettek, ezt célszeri megtenni, hogy naprakész adatokkal
rendelkezzenek arrdl, milyen feladatokat és mikor végeztek el,

A megallapitasokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A Geépjarmii Uzemeltetési szabalyzat nem
tartalmazza az elszdmolassal kapcsolatos

1, pontos szabalyokat, metddust, nem A Geparmii - lzemeltetési  szabdlyzat

szabalyozza az  esetleges  magancél( kiegeszitése.

hasznalattal kapcsolatos kérdéseket.

A gépjarmii a jogszabaly altal meghatarozott
) Uzemanyag atalany-norma felett fogyaszt, | Szakértsi nyilatkozat  beszerzése a
’ korara és a haszndlati specialitisokra is tényleges fogyasztas elvarhatd mértékérdl.

figyelemmel.

A gépjarmii lizemanyag elszamolas soran a
ténylegesen megtett (it fiiggvényében nem Havi  elszamoldsokban a ténylegesen
kerdl kiml,Jt,atésra a tulfogyasztas vagy megtett Gt fliggvényében a megtakarits
3. megtakaritas. illetve  tulfogyasztas  kimunkalasa, a
A havi elszamolasokon a folyamatba épitett folyamatba épitett illetve vezetéi ellenérzés
illetve vezetSi ellendrzés megtorténte nem | dokumentaldsa.

keriilt dokumentalasra.
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Véci Polgérmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

Az SZMSZ és a Szakmai Program az élelmiszer ad
teenddket, ismertetett partnereket, eljarasi rendet, s

7 paey ol o g 87
endrzése”

HOSHO) 4/

Gyermekjoléti kozpont

2021, ]

omanyokkal kapcsolatban nem fogalmazott meg
zabalyokat.

Az Intézmény az adomanyok fogadasaval, gy(ijtésével és szétosztasival kapcsolatos Adomanykezelési

szabalyzatot készitett, amely 2017. december 22-t§| |
A szabalyzat tartalmazta annak hatalyat, alapelve
elfogadasanak, atvételének rendjét, adomanyok nyilv.
Nem keriilt meghatérozasra azonban az adoman
meghatarozasra a konkrét feladatok &s

kapcsolattarto, csalddsegiték stb.).

épett életbe, jovahagydija az intézményvezetdje.
it, értelmezd rendelkezéseket, az adomanyok
antartasat, taroldsat, felhasznaldsat.

yok szétosztdsanak elve, szempontjai és nem keriiltek
feleldsok  (intézményvezetdn

kivil  csoportvezetd,

Az ellen6rzés idején hatalyban 1évé és az Intézménynél jol lathaté helyen kifliggesztett Hazirend
tartalmazta az élelmiszer adomany osztasara érkezs ugyfelek altal kdvetendd rendet.

Az adomanyok kezelésével Osszefiiggésben ellenérzési nyomvonal
Sziikséges a bels kontrollrendszer részeként a szakmai
kezelésével kapcsolatban a kockazatokat azonositasa, a sza
elismertség megdrzésével kapcsolatos lehetséges Iépések meg

Nem készilt munkakéri lefrds az

munkakori leirdsa tartalmazza a cs
feladatokat, de ezek nem fogalmaznak
teenddket és hataskoroket. A csaladse
az adomanyok fogadasaért, elosztasiv
jelentési feladatokért, illetve kételezettségeket ki ellendrzi stb.

Az Elelmiszerbank és az Intézmény 2017. évben megkdtotte,

nem késziilt az Intézménynél.
feladatok, azon beliil az adomanyok

balytalansagok kivédése, az intézményi
hatarozésa és megtétele.

intézményvezetSje részére. A csoportvezetd-szolgélatvezets
aladsegité feladatait, csoportvezetsi feladatokat és egyéb
meg specidlisan az adomanykezeléssel Osszefliggésben vezetdi
gitdk feladat- és hatdskére nem ad valaszt arra, hogy ki felelSs
al kapcsolatos koordinacidért, kapcsolattartasért, adminisztrativ,

illetve a rakovetkezd években

megerdsitette kettdjiik kdzt létrejott Egyiittm{ikodési megallapodast. A megallapodas célja, hogy minél

tobb raszoruld juthasson élelmiszerhez,
érdekében adomanyok kiosztasardl bi

Utmutatd”

illetve csokkenjen az élelmiszerek pazarlasa. Az atldthatdsag
zonylatot kell késziteni az «Elelmiszeradomany  kiosztasi
szerint, valamint az Intézménynek nyilvantartast kell

vezetnie a kedvezményezett

kliensekrdl, raszoruldkrdl, korcsoportonként és ellatasi tipusonként létszam szerint. A bels ellendrzés
megallapitotta, hogy ez a létszam adat 2017, évrél 2021. évre nem valtozott a nyilatkozat szerint,

ezért indokolt annak fellilvizsgélata,

maradéktalanul eleget tudjon tenni.

hogy az Intézmény a megallapodasban  rdgzitetteknek

A megallapitdsokat és javaslatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorsz.

Megallapitas

Javaslat

Az SZMSZ és Szakmai program az élelmiszer
adomanyokkal kapcsolatban nem fogalmazott
meg teendGket, ismertetett partnereket,
eljarasi rendet, szabalyokat.

Az ellendrzési nyomvonal az IDO-ra és
gazdalkodasi szervezetére késziilt, nem tért ki
az Intézmény szakmai feladataira, igy az
adomany kezelésre sem.

Az SZMSZ és Szakmai program az
adomanyokkal kapcsolatban rendelkezzen a
teenddkrdl, partnerekkel kapcsolatban,
eljarasi rendrdl, szabélyokrdl.

Az ellendrzési nyomvonalat ki kell egésziteni
az Intézmény szakmai feladataival, kéztiik
az adomany kezelést is.

Nem kertilt meghatérozasra az Adomany
kezelési szabélyzatban az adomanyok
szétosztasanak elve, szempontjai és nem
kerliltek meghatérozasra a konkrét feladatok
és feleldsok (intézményvezetdn kiviil
Csoportvezetd, kapcsolattartd, csalddsegiték
stb.).

Adomany kezelési szabalyzatban régziteni
szilkséges az adomdnyok szétosztasanak
elvét, szempontjait, valamint utalni a
feladat elldtokra és a feladatokra,
munkakorénként. (intézményvezetsn kiviil
csoportvezetd, kapcsolattartd, csaladsegiték
stb.).

e |
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2018. januar ho 1-jétdl, illetve julius hd 1-jétél jelentdsen megvaltoztak a szocidlis és gyermekveédelmi
szféraban a szakdolgozdk tovabbképzési kételezettségének teljesitésével kapcsolatos szabalyok.
A korabbi hatéves rendszert négyéves idStartamokra roviditették, a szocidlis szakvizsga intézménye

vezetdi tovabbképzésre valtozott. Az alapvet el6irdsok részben valtoztak, részben megmaradtak a
korabbi kotelezettségek.

Az Intézmény bels§ szabalyzatai kéziil az SzMSz valamint a munkakori leirdsok tartalmaztak a
tovabbképzések teljesitésére vald utaldst, a Szakmai program az intézményvezetéhéz kapcsolta a
feladatot, célszer(i kiegészitése a szakmai elvekkel, prioritdsokkal. Célszer(i az Ellendrzési
nyomvonalban is szerepeltetni a tevékenységet.

Az igazgatohelyettes munkakért betoitd személy munkakori leirdsat sziikséges modositani, gy hogy
az oOsszhangban legyen az SzMSz-ben foglalt feladatokkal, igy a tovabbképzésekkel kapcsolatos
feladatokra is tekintettel.

Az Idbsek Otthona és Klubja gazdasagi szervezetéhez tartozd munkaligyi Ugyintézd munkakori
leirasdban szerepel a tovabbképzési terv készitési és a kapcsolodd nyilvantartasi feladat, azonban az
intézmények kozott létrejott egylttmiikédési megéllapodas ezt nem tartalmazza. Mivel alapvetden
szakmai feladatrol van szd, célszer(i az SzMSz szerint delegalni a feladatot.

Eves tovabbképzési tervet nem készitettek az Intézménynél, mivel ezt jogszabalyi elSiras alapjan
kételez6 meghatarozott tartalommal elkésziteni, erre a jov6ben szlikséges figyelemmel lenni.

A 2020. évi koltségvetésben a szakmai tovabbképzésekre az elSiranyzatot megtervezték, év kdzben a
tervezett elSiranyzat atcsoportositasra keriilt, mivel a dolgozdk ingyenes szakmai tovabbképzésekben
vettek részt.

A szakmai dolgozok jelentés része, tébb mint 40 %-a vett részt a szakmai tovabbképzéseken 2020-
ban, varhatéan a négyéves tovabbképzési ciklusban valamennyi dolgozo teljesiti kotelezettségeit.

Az d6vodai és iskolai szocidlis munkat végzé dolgozdk specidlis kepzést kotelesek teljesiteni, erre
vonatkozdan 2020-ban nem keriilt megtartasra kozpontilag szervezett szakmai oktatas.

A tovabbképzések teljesitésérsl analitikus nyilvantartast 6sszevontan Intézményi szinten vezettek, azt
egyeénekre lebontva azonban nem, az egyszer(ibb atlathatdsag érdekében célszer(i ennek vezetése.,

’?orsz. Megallapitas Javaslat

Eves képzési terv a jogszabalyban foglalt | A jogszabalyi el6irasnak eleget téve, az
1. adattartalommal nem késziilt. abban meghatarozott tartalommal
keszitsenek évente tovabbképzési tervet.

A Szakmai Program nem tartalmazott a A Szakmai Programot - legkdzelebbi
) szakmai dolgozok felkésziiltségének | moédositdsa  soran - egészitsék ki a
' biztositasaval kapcsolatos eléirasokat. szolgaltatast  nyujtdk tovabbképzésére

vonatkozo elvekkel, szabalyokkal.

Az  igazgatohelyettes SzMSz-ben  szerint | A munkakéri - leirdst a  tovabbképzéssel
3 ellatandd feladatai és a munkakéri leirdsaban kapcsolatos konkrét feladatokkal egészitsék
’ megfogalmazott feladatai nincsenek | ki.

egymassal 6sszhangban.

Analitikus egyéni nyilvantartast a szakmai | Célszerii az  analitikus  nyilvantartas
4, dolgozdk tovabbképzésérsl nem vezetettek az vezetése, mely az egyszer(ibb
Intézménynél. atlathatésagot biztositana.
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rinekjoléti Kézpont

Az SZMSZ és a Szakmai Program az dvodai-iskolai szocidlis segiték tevékenységét tartalmazta,
megfogalmazta céljat és feladatat. Az SZMSZ feliilvizsgélatra szorul, mert az Intézmény munkarendjét
altaldnos munkarendként hatérozta meg, amely nincs Gsszhangban a Mt. elSirasaival sem, és az
ovodai-iskola szocidlis segité munkakérben foglalkoztatottak munkarendjével sem.

Az ellendrzés idején hatalyban lévé és az Intézménynél jol lathatd helyen kifiiggesztett Hazirend
tartalmazta az 6vodai-iskolai szocidlis segiték és az Intézményhez érkezd iigyfelek altal kdvetends
rendet.

Az dvodai-iskolai szocidlis segitk tevékenységével osszefiiggésben az Intézménynél nem késziilt
ellen6rzési nyomvonal. Sziikséges a belsd kontrollrendszer részeként a szakmai feladatok, azon beliil
az Ovodai-iskolai szocidlis segitdk tevékenységével kapcsolatban a kockézatok azonositasa, és a
szabalytalansagok kivédése.

Az intézményvezetd részére nem késziilt munkakori leiras, a koordindtor munkakéri leirdsa tartalmazta
az ovodai-iskolai szocidlis segiték feladatait, amelyek lefedik az NM. rendelet 25. §-ban irtakat,
tovabba a csoport koordinatorként felsoroltak, osszhangban vannak az agazati jogszaballyal.

Az Intézmény nem rendelkezett az dvodai-iskolai szocidlis segité munkakorben foglalkoztatottak
szakképzettség aldli felmentését igazold, hiteles dokumentumokkal, nyilvantartdst nem vezetett a
szakképzettség megszerzését eldird okmanyokrdl, illetve a képzésekrd|.

A munkaba jarashoz, illetve munkavégzéshez sziikséges sajat tulajdonti gépjarmiivek hasznalatanak
engedélyét a munkaltaté gy adta meg, hogy a bels szabalyzatdban elirt dokumentumokat,
nyilatkozatokat, hozzéjarulasokat a nyilvantartasa nem tartalmazta teljeskortien.

A Kjt eldirdsa szerint a kozalkalmazotti jogviszonyra az Mt. szabdlyait a Kjt. térvényben foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni. A VCSGYK-nal nincs kollektiv szerz6désben, vagy dagazati szakmai
jogszabalyban szabélyozva az, hogy a 30 perc munkakozi szlinet munkaidd, igy a jelenleg alkalmazott
gyakorlat nem helyes, azaz nem szamit munkaidének az ebéd sziinet ideje. Mindezek alapjan, feliil
kell vizsgalni a munkaidd nyilvantartasban szerepld ledolgozott draszadmokat, a kinevezési okmanyon a
munkarend jellegét és az SZMSZ-ben rogzitett &ltalanos munkarend helytallosagat.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

Az Intézmény jelenleg hatdlyos SZMSZ-e nincs | Az Intézmény vezetGje kezdeményezze az
Osszhangban a Mt-vel és a szakmai | SZMSZ modositasat, amelyben térjen ki
1 feladatellatasa kapcsan alkalmazott | arra, hogy az Intézmény munkarendje nem
' munkarenddel, a munkaid6 nyilvantartas pedig | altalanos, illetve parhuzamosan vizsgalja
a Kjt. és Mt. munkakozi sziinetre vonatkozd | felil a munkaidd nyilvantartas
elGirasaival. szabalyszer(iségét.

Az ellen6rzési nyomvonal az IDO-ra és

; . . e o+ 1o | Az ellenrzési nyomvonalat ki kell egésziteni
gazdalkodasi szervezetére késziilt, nem tért ki 4 9

az Intézmény szakmai feladataival, koztiik

2, ol In't'ezmer?y sz.alk'mal fellladatallra, 9y az | o, Ovodai-iskolai  szocidlis  segiték
ovodai-iskolai szocialis segitok tevékenységére ; S
tevekenységeével.
sem.
Az Intézmény és a véc jards kozoktatdsi | Az Intézmény tegyen kisérletet ismét-
intézményei felllvizsgaltak koztik Iétrejott | dokumentalt modon—az alairt
3 6vodai-iskola szocialis segitségnydijtas | egylttmiikodési megallapodasok
' feladatellatasra vonatkozd megallapodasukat, megszerzésére, hogy rendelkezzen
de nem kerliltek vissza az Intézményhez az | mddositott megallapodassal feladatellatasa
alairt dokumentumok. soran.

A munkaba jarashoz, illetve munkavégzéshez
szlikséges belsé szabalyzat feliilvizsgélata
4. indokolt. A sajat tulajdont gépjarmiivek
hasznalatanak engedélyét a munkaltaté Ggy
adta meg, hogy a bels§ szabdlyzatdban el@irt

Az Intézmény Utazdsi és kikiildetési
szabdlyzatdt  fellil  kell  vizsgdlni. A
szabalyzatban szerepl§ dokumentumokat,
hozzajaruldsokat és nyilatkozatokat pdtolni
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dokumentumokat, nyilatkozatokat, | sziikséges.
hozzajéruldsokat nem teljeskoriien tartotta
nyilvan.

Vizsgalat cime: |V Varo

Kialakitdsa, szabilyozotisiga és mikidt

Tarsasag altal a belss ellendrzés részére atadott JKkotelez8" szamvitelei szabalyzatok nem tartalmaznak
kulénds, egyedi szabélyozdst a beszerzési folyamatokra  vonatkozdan, sajatossagokat a
Versenyeztetési szabdlyzat tartalmaz. A Versenyeztetési szabélyzat szerint a beszerzések besorol4sa
2020. jdlius 27-e utan az alabbi lehet:

1. Nett6 500.000 Ft alatti beszerzés, amelyre szabadon kéthetd szerzdés,

2. Netté 500.000 Ft és 3.000.000 Ft kdzétti beszerzés, nem kell pélyazati eljaras, de legalabb
harom lehetséges ajanlattevé sziikséges,

3. Nettd 3.000.000 Ft és Kbt. szerinti értékhatar kozotti beszerzés, ezekre az esetekre vonatkozik
a Versenyeztetési szabdlyzat,

4. Azok az esetek, amelyek elérik a kdzbeszerzési értékhatart, és igy a Kbt. vonatkozik rajuk.

A beszerzési folyamatok tisztasaga, szabalyozottsdga érdekében a jelenleg alkalmazott szerzédés
nyilvantartast a jelentésben részletezett megallapitasok figyelembe vételével indokolt felllvizsgalni.

Célszer(i bevezetni a szabdlyzatok egyseges nyilvantartasat, ezzel mindenki szamara hozzaférhetévé
valnak a bels6 szabalyzatok, utasitasok.

Fellil kell vizsgéIni és 6sszhangba kell hozni az SZMSZ, a Versenyeztetési szabalyzat, az 1/2020. szam(
UgyvezetSi utasitis, a Pénzkezelési szabalyzat €s a Véci Varosfejlesztd Kft. Varosiizemeltetési
részlegének anyagkezelési és raktarozasi szabalyzata el6irdsait, mind 0sszegszer(iségét, mint
jogosultsagi korét tekintve.

A vizsgalt idészakban, a vizsgalt versenyeztetési eljdrasok a Versenyeztetési szabalyzat szerint keriiltek
Palyaztatasra, elbirdlasra, dokumentalasra.

A Tarsasag az Uzleti terv készitése sordn a 2019. (izleti év adatait, a tulajdonos Onkormanyzat 2020-
as koltségvetésében meghatarozott penzforrasokat, valamint a Feladat-ellatasi megallapodasban
meghatarozott feladatokat vette figyelembe. Ugyanakkor az Uzleti terv nem tartalmazott beruhazasi
tervet, nem kerilt kimunkdldsra a targyi eszkdéz fenntartdsi (karbantartdsi) igény, és
anyagfelhasznalasi kalkuldcié sem. A terv készitéssel kapcsolatban a tulajdonos Onkormanyzat ezen
tervezési elemeket nem irta eld, illetve nem adott a terv készitéssel kapcsolatban iranymutatast,
utasitast.

A vizsgalat lezérasakor a Tarsasdg meég nem rendelkezett 2020. évet lezard beszamoldval, igy az
Uzleti tervben bemutatott iranyszamok nem vethetéek éssze a tényleges adatokkal. Megallapithatd
azonban, hogy az elmilt évek szamviteli beszamoldi, és egyéb mas szakmai beszamoldi sem
tartalmaztak olyan informacidt, amelyek az Uzleti terv és gazdalkodas tényleges adatait
osszehasonlitotta volna, a tulajdonos Onkormdnyzat nem kért magyarazatot az Uzleti tervtél vald
eltérésrol.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A belsd ellenérzés javasolja, amennyiben a
Versenyeztetési szabalyzatban vagy a Kbt-
ben meghatarozott értékhatart meghaladd
értékii szémla, szamlak befogadasara keriil

Beszerzési munkatérs szoban nyilatkozott,
hogy ismeretei szerint a Kbt. 19. § -ban foglalt

1. mindenkori egybeszamitasi szabalyokat nem ; . . .
sértették me gay 2020. évi beszerzéZi eljarasok | >°F adott €vben, a Tarsasag arra jogosult
g 9 ) ) munkavallaldja és a kdzbeszerzési szakértd

tegyen nyilatkozatot, miszerint nem &ll fenn
az egybeszamitési szabdlyok megsértése.
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—
Hozzaférhetdvé kell tenni a Tarsasag belsd
szabalyzatait, és célszerli megismerési
zaradékkal ellatni azokat.

Nem keriilt kialakitdsra a szabalyzatok rendje,

2. nincs szabalyzat nyilvantartas.

Kerliljon egységesitésre, a Pénzkezelési
szabalyzat, a Versenyeztetési szabdlyzat, a
Anyagkezelési és raktarozasi szabélyzat
(jelenleg  Varosiizemeltetési részlegnek
cimzett, célszeri a teljes Tarsasagra
kiterjeszteni) és az  1/2020. szamu
UgyvezetSi utasitas.

Az 500.000 Ft alatti beszerzések szabélyozasa
3 hianyosan, ellentmondasosan, és
' parhuzamosan jelenik meg a Tarsasag belsd
szabalyzataiban.

L oay .
I0s Py

A Tarsasag a miikodéséhez sziikséges alapveté szabdlyzatokkal rendelkezik. Az SzMSz-t az Alapitd
jovahagyaséval léptették hatalyba. Iratkezelési szabélyzata 2014-ben keszlilt, idGszer(i aktualizalasa az
id6kdzben tortént valtozasok (pl. iktaté szoftver hasznalata) miatt. Sziikséges még megalkotniuk — A
Gtbkr. el6irasa szerint a szervezeti integritast sérté események kezelésének, valamint az integralt
kockazatkezelésének az eljarasrendjét.

Az Alapitdval kotott Feladatdtadasi megallapodas szerint a Tarsasdg szamlazésa az Alapitd altal
elfogadott pénziigyi szabalyzat szerint tortéhet, ezt a szabdlyzatot is sziikséges megalkotniuk.

A Tarsasag rendelkezik GDPR adatvédelmi szabalyzattal és adatvédelmi tisztviselét jelolt ki
munkatarsai koziil. A Tarsasag a Gtbkr. eléirasa szerint megfelelési tandcsaddt foglalkoztat megbizasi
szerzGdés keretében.

A Tarsasagnal az informaciok atadasa, a kommunikacié rendszerint un. szokdson alapuld, kiilén
stratégia vagy el6irdsok nem rogzitik a kapcsolt tarsasagok, a részlegek, a munkatarsak kozétti
szabalyokat, nem fogalmaztak meg kételezd elgirasokat.

A Kkozérdek(i adatok a Tarsasadg honlapjan megjelennek, ezt a vonatkozd IHM rendelet szerint
pontositani sziikséges. A kozérdek(i megkeresesekkel kapcsolatos megkereséseknek eleget tesznek,
ezek iktatasa nem volt teljeskord, erre figyelemmel kell lennitik.

A kulcsfontossagl munkakéroket betdIték szaméara biztositott a mobiltelefon és az internet hasznalata.

A penziigyi-gazdasdgi teriilet irdnyitdsara 2021. marciustd| Uj vezetd érkezett, 6 rendszeresitette a
tobbi vezetbvel és a pénziigyi teriileten dolgozokkal folytatott heti, havi megbeszéléseket, ezek
fontosabb megallapitasairdl célszer(i irasbeli dokumenticic készitése, amennyiben hataridék vagy
felel6siik kertilnek megjelslésre.

Az Alapitéval a kapcsolattartas rendszeres, a Keépvisel6-testiilet szaméara havi rendszerességgel adatot
szolgaltat a Tarsasag az elvégzett munkakrdl, teljesitményekrdl a kapcsolt tarsasdgok bevonasaval. A
varos vezetdivel heti rendszeres értekezlet formajéban, a feligyelSbizottsag tagjaival igény szerint
tartanak kapcsolatot, szolgaltatnak adatokat munkajukral.

Az ugyfelekkel vald kapcsolattartas részben az az un. hibajegy rendszeren keresztiil elektronikus (ton
torténik. A rendszer zart, jél kévethetd az egyes feladatok &llapota, delegélasa, végrehajtasa. A
feldolgozatlan hibajegyek szama csokkend tendenciat mutat.

A Tarsasag a NAV és a Céginforméacids Szolgalat felé adatszolgaltatasi kotelezettségeinek hataridében
eleget tett.

Sorsz. Megallapitas Javaslat

A 2014-ben késziilt Iratkezelési szabalyzat az o ) o
1. idokézben tortént valtozasokat (pl. szoftver | Iratkezelési szabalyzat aktualizalasa.
hasznalata, elektronikus iktatas szabalyai)
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nem tartalmazza,

A Feladatatadasi szerzédés 3.1.3. pontja (e i e
A szamlazas, elszdmolds alapjat képezd

? szerint nem készilt a szamlazast alatdmasztd énziigyi szabdlyzat készitése és  ap
' peénziigyi szabalyozés, melyet az Alapitd is Xla ftgyal iy elfg/ adtatdsa
elfogadott. P 9 '

Nem all rendelkezésre a Szervezeti integritast | Alkossak meg a Szervezeti integritast sértd

3. sértd események kezelésének, valamint az események kezelésének eljardsrendjét és az

Integralt kockédzatkezelés eljarasrendje. Integralt kockdzatkezelés eljarasrendjét.

A Tarsasag a kommunikacids és informacids

. : G . .. | folyamataival kapcsolatos elvarasait,

4, onlT;f:tsoa'g tan:;ngglégllkiilg §' &8 Informacios fontosabb  feladatait,  hataridSket és

4 yozta. feleldscket belsd szabalyzatban jelolje ki,

L rogzitse.

wiirendszer §F

A Bkr. 48. § b) pontja alapjan a bels ellenérzési vezets az éves ellendrzési jelentésben az ellendrzési
tapasztalatok alapjan értékeli a belsé kontrollrendszer miikodését.

A belsd kontrollrendszer a kockézatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott = folyamatrendszer, amelynek célja, hogy a miikédés és gazdalkodas sordn a
tevékenységeket szabélyszerien, gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsdk végre, az
elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktdl és
nem rendeltetésszer(i hasznalattél [Aht. 69. § (1) bek.].

A 2021-as évben 3 gazdasagi tarsaségot, 3 kéltségvetési szervet, valamint a Polgarmesteri Hivatal
bels6 szervezeti egységeit is vizsgaltuk. Az Onkormanyzat intézményei egymastdl eltérd feladatokat
latnak el, mas-mas miikodési feltételekkel és szervezeti felépitéssel rendelkeznek.

Grinyeret

Az Onkormanyzat feladatait, céljait az Métv. rogziti. Az onkormanyzati intézmények céljai és szervezeti
felépitésiik pedig azok alapitd okirataiban és szervezeti €s miikodési szabalyzataiban rogzitettek. A
bels szabalyzatok feliilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben mddositasuk megtorténik.

A Polgarmesteri Hivatalban a szabalyzatok évenkénti rendszeres attekintése, feliilvizsgalata
megvaldsul, a szabalyozdk tartalma Osszességében az elvarasoknak megfelel. Az intézmények a
gazdalkodashoz, tovabba a miikddéshez szilkséges bels6 szabalyozdkkal rendelkeztek, azonban azok
folyamatos feliilvizsgélata, karbantartasa tobb esetben nem volt megfelels, melyekre az ellendrzés
felhivta a figyelmet.

A munkakéri leirdsok az esetek nagy részében meghatarozzak a feladatokat és a felel6sségi
viszonyokat, az ellen6rzés — a vizsgalati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett a
munkakori leirasok kiegészitésére. A munkafolyamatok régzitése jellemzéen a belsd szabalyozd
rendszerekben jelenik meg intézményenként eltéré mértékben és részletezettséggel. Az ellenérzés — a
vizsgdlati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett e munkafolyamatok dokumentalt
meghatdrozasara.

A tavalyi évhez hasonldan az intézményi feladatok ellatasahoz rendelt human-eréforras dnkorméanyzati
szinten alapvetéen megfelelé volt. A szocidlis teriileten eléfordulnak ezzel kapcsolatos problémak
(megfeleld szaml és képzettségli munkaer biztositasa), tovabba tébb munkatigyi hidnyossag
tapasztalhato, ezek azonban alapveten nem akadalyoztak a feladatok ellatasat.
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Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellenrzési Osztaly

Az integritas a kiils6 és belsd szabalyoknak, valamint a szervezet vezetbje és az irdnyitd szerv altal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld miikodés. Az etikai értékek és
integritas teriiletén a kéltségvetési szervek tekintetében eltéré gyakorlat nem volt tapasztalhatd.

Formalizalt kockézatelemzési, kockazatkezelési rendszer - melyben a kockazatok meghatarozasa,
felmérése, elemzése, kezelése, valamint a teljes folyamat feliilvizsgalata dokumentalt — jellemzGen
nem kerilt minden intézménynél kialakitasra.

A koltségvetési szerv vezetGje kiteles a szervezeten belul kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a
szervezet integritasat [Bkr. 8. § (1) bek.]. A kontrolltevékenységek azok az eszkozok, eljarasok,
mechanizmusok, amelyeket a szervezet vezetése annak érdekében hozott létre, hogy elsegitse a
szervezet célkitlizéseinek elérését. Az ellendrzés kiemelt figyelmet forditott a folyamatba épitett
kontrollok (akar vezetSi, akar az adott munkakérre vonatkozéan) kialakitdsara és miikodésére,
melynek fejlesztésére, erésitésére a javaslatait megtette.

Az Onkormanyzati intézmények tevékenységei, folyamatai tekintetében a kialakitott (megeléz0,
korrekcios, irdnymutatd, feltard) belsé kontrollok a szabalyzatokban 6sszességében rogzitettek. Az
elteré szabalyozasi hattér okan a koltségvetési szerveknél e kontrollok nagyobb meértékben
kialakitottak, mint a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan az intézmények dsszességében a gazdalkodasi feladatok egyes
folyamatait elkiilonitették. A feladatok szétvélasztasa, megfelels elosztasa, valamint a feladatvégzés
folytonossaga nagyrészt megvaldsult.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikddtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfeleld informéaciok a megfeleld idGben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez [Bkr. 9. § (1) bek.].

Az ellendrzések alapjan tobb esetben volt tapasztalhatd ezzel (informéacié és kommunikacid)
kapcsolatos eltérés, tovabba az Info tv. szerinti kézzétételi ktelezettség tovabbra is hidnyossagot
mutat mind a kéltségvetési szervek, mind a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az Onkormanyzat Intézményeinél az iktatasi rendszer kialakitott.

A 2021, évi ellendrzések alkalmaval - az intézményi munkavallalok altal - hianyossagot,
szabalytalansagot, korrupciot jelz8 dokumentum nem volt megtalalhatd.

A koltségvetési szerv vezetSje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kévetését biztosité rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektd|
fuggetleniil miikéds belsé ellendrzésbé| dllhat [Bkr. 10. §].

A koltsegvetési szerv belsé kontrollrendszerének mindségét a koltségvetési szerv vezetdje
nyilatkozatban kételes értékelni [Bkr. 11. § (1) bek.].
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Vaci Polgdrmesteri Hivatal
Ellen6rzési Osztaly

A vezetés rendszeres feliigyeletet gyakorlo tevékenysége folyamatos, azonban tébb tertileten
fejlesztést igényel, mely javaslatokat az ellenérzés megtette. Az dnkormanyzati intézmények irdnyito
szervi ellenrzése [Aht. 70. § (1) bek.] a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén keresztiil
biztositott.

A 2021. evben lefolytatott ellenbrzéseket kévetéen 12 esetben valt sziikségessé intézkeddsi terv
elkészitése.

A megfogalmazott javaslatok hasznositésa érdekében az ellendrzott intézmények, szervezeti egységek
véleményezésre megkiildték intézkedési terviiket az EllenGrzési Osztaly részére.

Az ellendrzott intézmények az Ellendrzési Osztalyhoz az intézkedési tervekben meghatarozott
feladatok megvaldsitésardl adatot szolgaltattak.

A Bkr. 47. §-a alapjan az Ellenérzési Osztaly éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a bels
ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok
végrehajtasat egyrészt adatszolgaltatasok bekérésével, mdsrészt tervezett utdellendrzésekkel is
nyomon koveti.

Kelt: Vac, 2022. év 03. hé 11. nap

Készitette:

W-ﬁm% D Wi

Tumbasz Andrasné dr. Zsidel Szilvia
osztalyvezetd jegyzo
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Ellendrzési jelentés Vac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatalanak
2021. évi belsd ellendrzési tevékenységérol

Vezetdi dsszefoglald

Viac Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanak 2021. évi belsd ellenérzési tervét Vac
Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 246/2020.(XI1.15.) sz. Képviselo-testiileti hataro-
zataval a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Bkr.) 32. § (4) bekezdése alapjan jova-
hagyta.

A Gazdaséagi Hivatalndl ellendrzési feladatot 2021. évben 1 8 teljes munkaidds, kizalkal-
mazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalé latta el.

A bels6 ellendr a koltségvetési szervnél és koztulajdonban dllé gazdasdgi tarsasdagnal belsd
ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartdsdardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, va-
lamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasdagi vezetSinek belsé kontrollrendszer té-
mdju kotelezd tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet (PM rendelet) el6irasai
szerinti végzettséggel, gyakorlattal rendelkezik. Az dllamhdztartdsrél szolé 2011, évi CXCV.
torvény eléirasai alapjan a koltségvetési szervnél és koztulajdonban a1l gazdasagi tarsasagnal
belsd ellendrzési tevékenység folytatdsara jogosult személyek néviegyzékében szerepel, a
belsd tevékenysége végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezik. A belsd ellenér a PM ren-
delet szerint kotelez6, 2021. évben esedékes szakmai tovabbképzést teljesitette.

A kockéazatelemzés alapjan készitett ellenbrzési terv tartalmazta a Gazdasagi Hivatalnal és
a gazdalkodasi jogkorébe tartozd Intézményeknél [Vaci Alsévarosi Ovoda, Vaci Deakvari
Ovoda, Véci Kisvéc-Kozépvarosi Ovoda, kulturdlis Intézmények: Katona Lajos Varosi
Konyvtar (KLVK), Madich Imre Mivel6dési Kozpont (MIMK), Tragor Ignic Mizeum
(TIM), Vac Varos Levéltara (VVL)] elvégzendd ellenérzéseket.

Az ellendrzési feladatokat, az ellendr, ellenérzéttek jogait, kotelezettségeit, a tevékenység
lebonyolitasdhoz soran sziikséges dokumentumokat, a vezetend$ nyilvantartdsokat a Bkr.
részletesen tartalmazza.

A Beszamoldban hasznalt roviditések jegyzéke

Iranyito szerv Viéc Véros Onkorményzat Képvisel-testiilete

Gazdasdgi Hivatal, Hivatal, Vac Véros Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatala
GH (2600 Vac, Sziréna koz 7.)

Aht. az éllamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény



Avr.,

Ahsz.

Szvt,

info tv.

Bkr.

Rendelet

SzMSz

L.

L.1.

az allamhaztartésrol sz616 t6rvény végrehajtasarol sz61o
368/2011. (XII 31.) Korményrendelet

az allamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) korm. ren-
delet -

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény

az informdcidés 6nrendelkezési jogrol és az informéciészabad-
sagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd el-
lenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) korm. rendelet

a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreiré] és
foglalkoztatasi kdvetelményeirl, az intézményvezetsi palyazat
lefolytatasdnak rendjérol, valamint egyes kulturalis targyu ren-
deletek médositasarol sz616 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet

Szervezeti és Miikddési Szabélyzat

A bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan [Bkr. 48.
§. a) pont]

Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa)

pont]

L.1.a) A targyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendérzések Ssszesitése

A kockézatelemzés alapjan elkészitett éves ellenérzési terv 8 pontban tartalmazta az
elvégzendt ellenérzéseket: 3 pont a Gazdasagi Hivatalndl torténé ellendrzést érintett, a
tovabbi pontokban t6bb ellendrzott Intézmény is szerepelt. Az ellenbrzéseket megeldzé-

en az intézmények vezetsi a megbizolevelet, programot megkaptak, az ellendrzés soran
tapasztaltakrol ellendrzési jelentés késziilt.,

Az elfogadott éves tervben foglalt ellendrzések:

Sor-
szdm

Az ellendrziott szery, szervezeti
egység

Az ellendrzés tirgya Az ellendrzés célja, médszerei,

Vic Varos Onkorméanyzat
Gazdasagi Hivatala gazdal-
kodasi jogkorébe tartozo
Intézmények

Célja: a mérlegvalodisag

A Gazdasagi Hivatal gazdalkodasi
Jogkorébe tartozé Intézményeknél a
beszdmolo részét képezd mérleg
leltarral torténd alatdmasztasa

aldtdmasztasanak vizsgélata
Ellen6rzés modszere:
dokumentumok, analitikus
nyilvéntartasok adatai
egyezOségének ellendrzése

IS8

Véc Véros Onkorményzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal szakleltarait
érinté vagyongazdalkodasi tevé-
kenysége

Célja: a Hivatal szakleltarakhoz
kapcsolodo vagyongazdalkodasi
tevékenysége megfelel-e a
Jjogszabalyi eléirdsoknak és a belsd
szabalyozasnak.

Az ellen6rzés modszere: a
szakleltdrak vezetéséhez kapcsolodo
dokumentumok, analitikus
nyilvantartasok adatainak vizsgalata,
kozvetlen megfigyelésen alapulo
ellenérzés.




Véc Varos Levéltara, Katona
Lajos Varosi Kényvtar,

3. | Tragor Igndc Muzeum, Véc
Véros Onkormanyzat Gaz-
dasagi Hivatala

Gazdalkodast, milkodést leird belsd
szabdlyozok vizsgalata (szabalyza-
tok, munkakori leirasok, vezetoi
utasitasok dsszhangja)

Célja: a jogszabalyi valtozasok
alapjéan bels6 szabalyzatok és a helyi
gyakorlat 8sszhangjanak vizsgalata.
Ellendrzés modszere: a miikddést
leiré szabalyzdk (belsé szabalyzatok,
utasitdsok, munkakori leirasok)
vizsgélata

4 | Ve Viros Onkorményzat
" | Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal pénzgazdalko-
dasa

Célja: a pénzkezelések
szabdlyszerliségének vizsgalata, a
vagyonvédelmi szempontok
érvényeslilése.

Ellenérzés modszere: szamlak, bi-
zonylatok vizsgélata.

s | Véc Varos Onkormanyzat
" | Gazdaséagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatalnal a hivatali és
magancéli gépjarmii hasznalat el-
lendrzése

Célja: a gépjarmii hasznalat, a
kapcsolddo elszamolasok,
dokumentdciok megfelelnek-e a
kiils6-belsd szabalyozasoknak

Az ellenérzés mddszere:
menetlevelek, tankoldsi bizonylatok,
kapcsolodé elszamolasok
véletlenszer(i vizsgalata.

6 Katona Lajos Varosi Kényv-
©o| tar

Munkatigyi ellendrzés: munkakori
leirdsok, dolgozdk illetménye vala-
mint a munkarend, ledolgozott
munkaidd, rendkiviili munkavégzés
folyamata

Célja: a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden tortént-e a munkakori
leirdsok készitése, dolgozok
illetményének megallapitisa
valamint a munkarendre, a
ledolgozandé munkaidére vonatkozd
kiils6-bels6 eldirasok érvényesiilése,
a kapcsolddd nyilvantartdsok
vezetésének megfelelésége.
Ellenérzés mddszere: munkakori
leirdsok, munkatigyi nyilvantartasok,
analitikus nyilvantartasok, jelenléti
ivek vizsgalata véletlenszeriien
kivélasztott munkavallalok esetén.

Katona Lajos Varosi Koényv-
7. tar, Vac Varos Levéltara,
Tragor Ignadc Muzeum

Sajat bevételek alakulasa a Gazda-
sagi Hivatal gazdalkodasi jogkorébe
tartozo kulturalis intézményeknél

Célja: a keletkez6 bevételek
elszamoldsanak mddja, nagysaga
Ellen6rzés modszere: szamlak,
bizonylatok vizsgélata.

8 Vac Véros Levéltara, Tragor
© | Ignadc Muzeum

Munkatigyi ellen6rzés: munkakori
leirasok, dolgozdk illetménye vala-
mint a munkarend, ledolgozott
munkaidd, rendkiviili munkavégzés
folyamata

Célja: a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden tortént-e a munkakori
leirasok készitése, dolgozok
illetményének megéllapitasa
valamint a munkarendre, a
ledolgozand6é munkaidére vonatkozd
kiils6-bels eldirasok érvényesiilése,
a kapcsolodé nyilvantartasok
vezetésének megfelelésége.
Ellenérzés modszere: munkakori
leirdsok, munkatigyi nyilvantartasok,
analitikus nyilvantartésok, jelenléti
ivek vizsgdlata véletlenszertien
kivélasztott munkavallalék esetén.

2021. évben megtorténtek a Hivatal gazdalkodasi jogkdrébe tartozé Intézményeknél az
el6z6 évben elmaradt alabbi ellendrzések:
e Vac Viaros Levéltaranal (2021. évi terv 3. pontja). a gazdalkodasra, miikodésre vo-
natkozd szabalyzok ellenérzése,




e aKatona Lajos Varosi Kényvtarnél a munkaligyi ellen6rzés (2021. évi terv 6. pont-
ja). :

e Vac Varos Levéltaranal és a Tragor Igndc Mizeumnal (mindkét esetben a 2021. évi
terv 8. pontja) a munkaiigyi ellendrzés.

Soron kiviili ellendrzés keretében a Hivatal altal miikddtetett f6z6konyhak év végi élel-
miszerkészleteinek alloményardl késztett leltarozasi dokumentécio vizsgélatara kertilt sor.

2022. évre a TIM-nél a szabélyzok ellenérzése athuzodott, a beszdmold készitéséig az
Ellen6rzési jelentésben megfogalmazott hianyossagokra az intézkedési terv elkésziilt.

[.1.b) Az ellendrzések soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meg-

inditasara okot ad6 cselekmény, mulasztés vagy hidnyossdg gyantja kapcsan tett jelentések
szama ¢és r6vid dsszefoglaldsa

A 2021. ¢évi ellenbrzési tevékenység soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fe-

gyelmi eljaras meginditdsara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuja kap-
csan tett jelentés nem volt,

L2, A bizonyossdgot add tevékenységet. eldsegitd és akadalyozé tényezék bemutatdsa
[Bkr. 48. § ab) pont]

A Gazdasagi Hivatal belsd ellenérzési tevékenysége kiterjed a Hivatal szervezeti egységei-
re valamint a gazdalkodési jogkorébe tartozd intézményekre is. Az ellendrzések megkezdésé-
r6l valamennyi intézményvezeté/szervezeti egység vezetbje tajékoztatdsa megtortént. Az el-
lenérzésekhez sziikséges megbizolevél, ellendrzési program kidllitasra keriilt, valamint az
elvégzett ellendrzésekrdl a fontosabb megallapitdsokat tartalmazo jelentés is késziilt, amelyek
1-1 példanyat az intézmények vezetdi megkaptdak.

A helyszini ellenérzésekre az ellenérzéttekkel tortént elézetesen egyezetett iddpontban ke-
riilt sor. Az ellenérzések lefolytatasdhoz sziikséges feltételeket az intézmények vezetsi és az
¢rintett szervezeti egységek vezetsi minden esetben biztositottdk, az egyiittmiiksdés az ellen-
6rzés soran folyamatos volt,

A belsd ellenér szamdra a munkavégzés elésegitésére, az ellendrzések koordindlasara a

technikai feltételeket a Hivatal vezetdje biztosftotta (szdmitdgéphasznélat, internetelérés,
nyomtato, mobiltelefon, laptop.)

1.2.a) A belso ellendrzési egység humdnerdforras-ellatottsaga

A Gazdasagi Hivatal 2021, évi belsd ellendrzési tevékenységét 1 {6 latta el. A kdzalkalma-
zotti jogviszonyban foglalkoztatott, regiszirdlt belsé ellenér a PM rendeletben a bels§ ellen-
0rok részére eloirt végzettséggel, gyakorlattal rendelkezett, az ABPE tovabbképzés 1. és AB-
PE tovébbképzés I1. képzési kotelezettségének kordbbi években eleget tett, a 2021. évben a
Hivatal vezet6je altal jovahagyott egyéni Képzési tervben megjelslt képzés is megvaldsult.

1.2.b.) A belsé ellenérzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis fliggetlensé-
gének biztositdsa [Bkr. 18-19. §-a alapjan]

A bels6 ellen6rzési feladatok elldtdsban érintett szemely a Gazdasagi Hivatal vezetdjének
kozvetlentil aldrendelve végezte munkdjat. A bels6 ellendr a hivatalvezetd altal készitett és
jovdhagyott munkakori leirasban foglaltak alapjan végzi feladatait. A tevékenysége sordn az
ellenérzések lefolytatdsanal az ellendérzési program elkészitésénél, annak végrehajtdsanal, az
ellendérzési modszerek kivalasztdsénal valamint a kovetkeztetések, ajanlasok és az ellendrzési
jelentés elkészitésében a funkcionalis flggetlenségen biztositott volt.



1.2.c.) Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §-a alapjan]

Az emlitett jogszabalyban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi eset a 2021. évi ellendrzések
megvalositasa soran nem volt.

[.2.d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcesolatos esetleges korlatozasok bemutatésa

A belsd ellendrjogait a Bkr. 25. §-a tartalmazza. A 2021. évi ellenérzések megvalosi-
tasa soran korlatozo tényez6 nem volt.

[.2.e.) A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok

Az ellenbrzési tevékenység végrehajtasa soran akadalyozé tényezd nem volt, az egyiittmii-
kodés az ellendrzés és az ellendrzott intézmények kozott megfeleld, segitékész volt. Az ellen-
Orzések j6 munkakapesolatban zajlottak.

[.2.f.) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellendrzések nyilvantartasarol a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a tartalmaz eléirasokat. A nyil-
vantartas vezetése a belsd ellendrzési vezetd feladata, 1 6 belsé ellendr alkalmazasa esetén &
latja el a vezetdi feladatokat is. A Gazdasagi Hivatal belsd ellendre ellatja a belsd ellendrzési
feladatokat a Hivatal gazdalkodasi jogkorébe tartozo, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
intézményeknél is. Az altala végzett ellenSrzésekrdl valamint a Gazdasagi Hivatalnal torténd
kiils6 ellendrzésekrdl vezetett nyilvantartds tabldzatos formaban tartalmazza az ellendrzott
szervezet/szervezeti egység megnevezését, az ellendrzés témajat, targyat, az ellendrzés idétar-
tamat, az ellendrzott iddszakot, a fobb megallapitasokat, az intézkedési terv készitésének ko-
telezettséghat, a végrehajtandé f6bb feladatokat, az ellendr nevét, az ellendrzésre forditott
napok szamat.

[.2.g.) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsd ellendrzés tevékenysége sordn elsddleges kovetelmény volt az éves tervben foglalt
célkitlizések megvaldsitasa, valamint a Gazdasdgi Hivatal feladatellatisanak és a gazdalkoda-
si jogkorébe tartozd Intézmények gazdalkoddsdnak kiegyensilyozott, biztonsagos miikodteté-
se. A belsd ellendrzés tovabbi célja volt a gazdalkodas szervezettségének, szabalyozottsaga-
nak, a szamviteli, gazdalkodési rend megbizhatésaganak maradéktalan biztositésa.

A belsé ellenbrzéssel szemben alapvetd elvaras, hogy térja fel az esetleges szabalytalansago-
kat, a belsd kontroll alkalmazasdnak kovetkeztében alacsonyabb kockazati tényezsk jelenje-
nek meg.

Az ellendrzések soran tovabbra is kiemelten kell kezelni:

* a belsd kontroll rendszerek miikodtetését, fejlesztését a kiilsd tényezdk valtozasanak fiigg-
vényében.

* a jogszabdlyi eldirasoknak megfelelé szabélyozottsagot, amely a gyakori valtozds miatt ko-
moly kihivast jelent.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztése érdekében, sziikséges az utdellendrzések gyakorisagat
ndvelni. A gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség novelése, javitasa érdekében célszerti
a tanacsadoi tevékenység fokozasa, az ellendrzési lefedettség novelése.

[3. A tanacsado tevékenység bemutatdsa [Bkr. 48. § ac) pont]



A tanacsadoi tevékenység a Bkr 2. §. r) alapjan a koltségvetési szerv vezetdije részére nyu;j-
tott olyan hozzaadott értéket eredményez szolgéltats, amelynek jellegét és hatokorét a belss
cllendrzési vezets és a koltségevetési szerv vezetdje a megbizaskor kozdsen irdsban vagy
szoban hatdroz meg anélkiil, hogy a felelésséget magéra véllalnd. A tanacsado tevékenység
keretében elldthato feladatok a Bkr, 21. § (4) bekezdés f) pontja értelmében: javaslatok meg-
fogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének névelése és a belsd kontroll-

rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsé szabalyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetden.

A Gazdasdgi Hivatal belsd ellendre altal végzett {rasbeli tandcsadds 2021, évben sem a Hi-
vatalndl sem a gazdalkodési jogkorébe tartozd intézményeknél nem volt. A szébeli megkere-
sesek a Gazdasagi Hivatal munkatérsai illetve az intézmények munkatarsai részérél is érkez-
tek, ezek az aldbbi témakra vonatkoztak:

* azintézmény szdmara engedélyezett, megiiresedett allashely betsltési lehetdségei,

o kdozalkalmazotti jogviszony létesitésének, megsziintetésének lehetdségel,

e pénzkezelés személyi, technikai feltételei,

* ajogszabalyi el6irdsok alapjan belsd szabdlyzok kovetelményei, eléirasai a helyi saja-
tossagok alapjan (székhely, telephely, szervezeti egységek),

* az intézmény alapité okiratdban tértént véltozdsok kovetkeztében moédositandé sza-
balyzok,

e rendkiviili munkavégzés esetei, lehetdségei,

o Kkotelezettségvallalds eljardsrendjének kialakitdsa az 4llamhdztartési torvény és a vég-
rehajtéasi rendeletének el6irasai alapjan,

o kiils6 ellenérzések megéllapitasai, ahhoz kapesol6dé intézkedések, nyilvantartasok ve-
zetése,

II. A bels6 kontrollrendszer mitikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

IL1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)
pont]

A Gazdaséagi Hivatal belsd ellendre altal 2021. évben elvégzett ellendrzésekrd] Ellensrzési
Jelentés késziilt. Ebben a pontban az Ellenérzési jelentésekben feltiintetett megéllapitdsok és
javaslatok kerlilnek bemutatasra, az ellenérzések elvégzésének sorrendjében - a Pénziigymi-
nisztérium éltal kiadott Utmutaté szerint tablazatos formaban.

Sorsz. | Vizsgdlat cime Megdllapitds Kovetkeztetés, javaslat

Vac Viros Onkor-| A Gazdasagi Hivatal az iizemeltetésében A szabélyzatokat aktualizélni szitkséges a
ményzat Gazdasagi | 16vo foz6- és talalokonyhak kapcsolatat a
1. Hivatala szakleltd- | Szervezeti és mikodési szabalyzatban vala-
l‘gzési tevé}wnlysé- mint az Elelm'ezési szapélyzatban meghata- ges. A szakmai eszkoz0k nyilvéntartasira
(tervben | gének ellen6rzése | rozta. Az emlitett szabélyzatokban a folya- ) ) . .

03 57 matleirds eltérd. vonatkozé szabalyozast indokolt pontositani,
ell) Leltarkészitési ¢s  leltarozdsi szabalyzata a készletmozgasok dokumentalasat (leltaroza-
¢rint6legesen tartalmaz leirast a szakleltarak | 58, selejtezése) részletesebben kell meghata-

leltarozasdval kapesolatosan. A Felesleges | '0zni.

vagyontargyak hasznositisanak és selejtezé-
sének szabélyozasaban a szakmai tevékeny-
séghez  sziikséges eszkozdk  (szakleltdr)

f6z6- s talalokonyhak kapcsolata alapjan, a
szabalyzatok el¢irdsait szinkronizalni sziksé-




selejtezésére vonatkozd szabélyozas hidnyos.

(soron
kiviili
ell.)

Véic Varos Onkor-
manyzat Gazdasagi
Hivatalanak 6z6
konyhain  tortént
élelmiszerkészlet
leltarozasi tevé-
kenységének ellen-
Orzése

A Gazdasagi Hivatal Leltarkészitési és lelta-
rozési szabalyzatban rogzitette a leltarozasi
tevékenység folyamatéara vonatkozo felada-
tokat valamint meghatéarozta a készitend6
dokumentumok tartalmat. A leltarozas elo-
készitése, lebonyolitasanak dokumentaldsa a
Hivatal szabalyzataban leirtak szerint tortént.

Véc Varos Onkor-
manyzat Gazdasagi
Hivatala gazdélko-
dasi jogkorébe
tartozo Intézmé-
nyeknél mérleg
leltarral valé ala-
tdmasztasanak
vizsgélata

A Gazdasagi Hivatal elkészitette a leltaro-
zéasra ¢és leltarkészitésre vonatkozé szabaly-
zatat. A szabdlyzat meghatarozza a leltarral
szembeni kovetelményeket, a leltarozasba
bevont targyak korét, a leltarozas madjat, a
sziikséges ¢és a készitend dokumentumokat.
A leltarozassal kapcsolatos tovabbi szaba-
lyozast a Hivatal és a gazdalkodasi jogkoré-
be tartozd Intézmények kozotti munkameg-
osztasi megallapodas tartalmazza. A Hivatal
elkésztette a gazdalkodasi jogkorébe tartozd
Intézmények koltségvetési beszamoldjat, az
ahhoz tartozd mérleget. A mérleg tételeit
alatdmaszto leltdr nem minden Intézmény
esetében tartalmazza a mérleg soraiban
feltiintetett eszkdzoket, forrasokat. Az ellen-
6rzésre bocsatott, leltarozashoz kapcsolodd
dokumentacio nem minden esetben tartal-
mazta a szabalyozasban leirt dokumentumo-
kat.

A leltarozasra vonatkozo szabalyzatot aktua-
lizalni sziikséges a gazdalkodasi jogkdrébe
tartozo intézmények sajatossagai alapjan
(szabalyzat hatélya, a leltarozas elokészitésé-
hez, a leltarozashoz kapcsolddd dokumentu-
mok meghatarozasa, a leltarozasban érintettek
feladata, stb.). A szabalyzat eloirasai alapjan
a megallapodasokban a leltarozasokra vonat-
kozd feladatokat szinkronizalni sziikséges. A
leltarozas dokumentumait a jogszabalyi el6-
irasok alapjan készitett szabalyozas szerint
sziikséges elkésziteni.

(terv-
ben az

Vac Viaros Levélta-
ra gazdalkodasara,
mikddésére vonat-
kozd  szabalyzok
ellendrzése

A VVL Szervezeti és Mikddési Szabalyza-
taban rogzitette szervezeti felépitését, miko-
désének belso rendjét. Az Intézmény vezets-

je elkészitette a belfoldi kikiildetés elrende-

lésére és elszamolasara, gépjarmiivek igény-
bevételére és reprezentacid elszamolasara, a
vezetékes és mobil telefonok hasznalatara
vonatkozd szabélyozast. A Levéltar alkal-
mazottainak juttatdsaira vonatkozdan az
Intézmény rendelkezett munka- és védéruha
valamint cafeteria szabalyozassal. A VVL
elkészitette a Kockazatelemzési és kockazat-
kezelési szabélyzatat. a kdzérdekii adatok
kozzétételének és a kozérdekli adatigénylé-
sek teljesitésének szabalyzatat. A Levéltar
rendelkezik Kozbeszerzési szabalyzattal. A
Levéltar, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkez6 koltségvetési szerv és a GH
kozott az Aht. szerint készitend Megallapo-
das a munkamegosztas és a felelosségvalla-
las rendjérdl tartalmazza az Intézmények
kozotti feladatmegosztast.

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot aktu-
alizalni sziikséges az Alapito okiratban fog-
laltak alapjan a jogszabalyi eldirasoknak és a
helyi sajatossagoknak megfeleléen (gazdal-
kodo szervre vonatkozo alapadatok, az In-
tézmény alkalmazottainak jogéllasa, a
SzMSz-t jovahagyok személye, engedélyezett
létszam, a munkavallalok feladatai, stb.). A
tovabbi szabalyzdkat a jogszabalyi eldirasok
(Bkr. is) és az Intézményt érintd személyi
véltozasok valamint a dolgozokat érintd
juttatdsok személyi- és anyagi feltételeinek
fennallasa alapjan aktualizalni sziikséges. Az
Intézmény honlapjan a kozérdek adatokat
sziikséges potolni.




(terv-
bena 3.
sz.ell.)

Katona Lajos
Virosi  Kényvtar
gazdalkodasara,

mikodésére vonat-
kozé  szabalyzok
ellenérzése

A Katona Lajos Virosi Kényvtar Szervezeti
¢és Miikodési Szabalyzatédban rogzitette
szervezeti felépitését, mikodésének belsd
rendjét. Az Intézmény vezetéje elkészitette
Az anyag- és eszkozkezelési szabalyzatot, a
belfvldi kikiildetés elrendelésére és elszdmo-
laséra, a reprezentacid elszémolasara, a
vezetékes és mobil telefonok hasznélatéra
vonatkozo szabalyozast. Az alkalmazottaj-
nak juttatdsaira vonatkozdan az Intézmény
rendelkezett cafeteria szabalyozéssal, A
Konyvtdr vezetdje elkészitette a Kockazat-
elemzési és kockazatkezelési szabélyzatat, a
kézérdekii adatok kozzétételének és a kizér-
deki adatigénylések teljesitésének szabaly-
zatat, a Szabalytalansigok kezelésének
eljarasrendjét. A Konyvtar, mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetdsi
szerv €s a GH kozott az Aht. szerint készi-
tendé Megallapodas a munkamegosztas és a
felelosségvallalas rendjérol tartalmazza az
Intézmények kdzotti feladatmegosztast.

A szabalyozisokat a jogszabalyi eléirasok és
az Intézményt érint8 személyi véltozasok
alapjan aktualizalni szlikséges. A Konyvtar
honlapjan szerepld adatokat szitkséges feliil-
vizsgalni — pétolni, a kézadatnak nem ming-
stil6, személyes adatokat tartalmazé doku-
mentumokat sziikséges a honlapré! torslni,
Az Egylittm{ik6dési megallapodast aktuali-
zélni sziikséges.

(terv-
ben a2,
sz. ell.)

A Chazar A,
EGYMI Simon
Antal tagintézmény
f8z6konyhdjan a

szakleltarozési
tevékenység ellen-
Orzése

A Gazdasagi Hivatal az lizemeltetésében
1év6 826- és talalokonyhdk kapesolatat a
Szerveze}*i ¢s mitkodési szabélyzatban vala-
mint az Elelmezési szabalyzatban meghata-
rozta. Leltarkészitési és leltarozasi szabaly-
zata tartalmazza a szakleltarak leltdrozasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak
¢s selejlezésének szabdlyozasaban a szakmai
tevékenységhez sziikséges eszkozok selejte-
zésére vonatkoz6 eljarasrend meghatérozéasra
keriilt. A f6z6konyhan a szakmai eszkzok-
16l vezetett nyilvantartds nem a hozzé tarto-
20 talalokonyha eszkozeit tartalmazza. Az
eszkdzok leltarozasarsl, selejtezésérdl készi-
tett dokumentéciot az élelmezésvezeté nem
bocsdtotta az ellenérzés rendelkezésére.

A szabélyozésoknak megfelelden szitkséges a
leltarozasokat, selejtezéseket elvégezni és a
szabalyozésban leirt dokumentumokat elkész-
teni.

(a
tervben
a3. sz
ell.)

Vac Véros Onkor-
manyzat Gazdasagi
Hivataldnal a
gazdalkodasra,
mikodésre  vonat-
kozd  szabalyzok
ellendrzése

A Hivatal vezet8je elkészitette Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatat, A Szabdlyzat tar-
talmazza a Hivatal szervezeti felépitését,
fontosabb feladatait, miikodésének fobb
szabdlyait. A Szabdlyzat a Hivatal honlapjan
megtalalhatd. A Hivatal vezetdje elkészitette
a Hivatal Ugyrendjét, a szamviteli politikéjat
¢s annak keretében a Szvt, 14, § (5) alapjan
valamint a allamhéztartasi torvény végrehaj-
tasi rendelete alapjén elkészitendd tovabbi
szabalyzokat, A Hivatal honlapjan a Hivatal
Alapité okirata, az SzMSz, az Ugyrend, az
Elelmezési szabalyzat, ¢s a kozérdekii ada-
tok megismerésére vonatkozo szabalyzok
megtalélhatok.

A szabilyzokat szilkséges aktualizalni a
Hivatalnal t6rténd személyi és szerkezeti
viltozdsok, a feladat- és hatdskorok valtozésa
alapjan, a dolgozokkal sziikséges megismer-
tetni valamint a Hivatal honlapjan az info
torvény szerinti szabalyzdkat kozz¢ kell tenni.
Az Ugyrendet szilkséges kiegésziteni a vo-
natkozé jogszabalyok és a helyi sajatossagok
valamint az SzMSz-ben leirtak alapjéan.

(a
tervben
as. sz
ell.)

Vic Viaros Onkor-
manyzat Gazdasagi
Hivatalanal a
hivatali és magan-
célu gépjarmii-
hasznalat ellenér-
zése

A Gazdasagi Hivatal Gépjarmi tizemeltotési
szabalyzatban régzitette a Hivatal 4ltal
tizemeltett gépjarmiivek, kismotorok haszna-
latéra vonatkozé feladatokat, eljarasrendet.
A gépjarmii-menetlevelek vezetése, az §s--
szesitd lizemanyag-elszdmolasok készitése
t6bb helyen pontatlan, valamint hidnyos volt.
A vizsgdlt idoszakra vonatkozo, magancéli

Javasolt a Szabalyzat mellékleteit az aktualis
adattartalommal kiegésziteni, A Szabalyzat
elbirasai ¢s a gyakorlat kozotti Osszhangot
szilkséges létrehozni. A valtoztatasokat indo-
kolt az érintett munkatérsakkal megismertet-
ni. A gépjarmivet vezetdk figyelmét fel kell
hivni a haszndlattal egyiittjaré adminisztraci-
Os feladatok elvégzésére. A munkafolyamatba
épitett kontrollra célszerii nagyobb hangsulyt




gépjarmithasznélattal kapcsolatos dokumen-
taciot az ellendrzés rendelkezésére bocsatot-
tak.

fektetni.

Véc Viaros Onkor-
manyzat Gazdaséagi

A Gazdasagi Hivatal rendelkezik a kotele-
zettségvallalasra, pénzkezelésre vonatkozd

A jogszabalyi eloirasok alapjan a szabalyzo-
kat indokolt mddositani, azt a folyamatban

9. Hivatalanal a | eljarasrenddel. A Kotelezettségvallalas érintettekkel megismertetni. Az alairas-
bizonylati rend ¢és | eljarasi rendjének szabalyzata tartalmazza a | mintékrol a nyilvantartast naprakészen kell
(a fegyelem ellendr- | kotelezettségvallalds nyilvantartisanak vezetni, a felhatalmazasoknél az Avr. és az
tervben zése tartalmat. A kotelezettségvallalashoz kapcso- | Aht eldirasait indokolt figyelembe venni
ad.sz. 16 felhatalmazasokat (két.vall., pi. ellen- (érvényesitére vonatkozd elodirasok).
ell.) jegyz6, szakmai. ig., érvényesits, utalvanyo-
z0) a Szabdlyzat tartalmazza. A pénzforgal-
mi miiveletekhez tartozo utalvanyrendeletek,
szamlak, szallitolevelek, analitikus nyilvan-
tartdsok, sziikség esetén megrendelok, egyéb
dokumentumok, bankszamlakivonathoz
kapcsoldddan, elkiilonitve megtalalhatok a
Hivatalban.
A Katona Lajos|A Konyvtar SzMSz-ében meghatarozta | A munkakori leirdsok modositasa indokolt a
Varosi  Konyvtér- tevékenységére, —miikddésére  vonatkozd | Rendelet eléirdsai alapjan- a dolgozé végzett-
10. nal . Munkaiigyi feladatait, szervezeti felépitését, miikddésé- | ségének megfeleléen. A jelenléti ivek pontos
igf{wrze&l:&gii nek és a munkavégzés fobb szabalyait. Az | kitdltésére valamennyi dolgozé figyelmét fel
(@ dolgozok illetmé: SzMSz mddositisa az ellen6rzés idején | kell hivni, az abban foglaltak munkaltaté altal
tervben nye valamint a | folyamatban volt. A Kényvtar munkavallaloi | torténd igazoldsa sziikséges.
a6.sz. munkarend, ledol- | munkakori leirassal rendelkeztek, a napi
ell.) gozott munkaidd, | munkavégzés dokumentélasa Jelenléti iven
rendkiviili munka- | tgrténik.
végzés folyamata-
nak ellendrzése
11. Viéc Viros Levéltd- | A Levéltar SzMSz-ében meghatérozta tevé- |
randl  Munkaligyi | kenységét, szervezeti felépitését, a dolgozok
(a ellendrzés: nrlu’nka— hatas-¢s feladatkorét, a munkavégzés fobb
tervben | KOri \ l?lraSOl,(’ szabdlyait. Az SzMSz moddositasa az ellen-
af g |d0lg0sble Hletmé ) .o " itn folyamatbon volt, A Levéli
nye valamint a jén folyamatban volt. evéltar
ell.) munkarend, ledol- | munkavéllaléi munkakori leirassal rendel-
gozott munkaidd, | keztek, a napi munkavégzés dokumentalasa
rendkiviili munka- | Jelenléti iven torténik.
végzés folyamata-
nak ellen6rzése
12. Vic Varos Levéltd- | A Levéltar Alapité okiratidban a fenntarto | A vizsgalt idészakban a szolgéltatdsokbdl
randl az Intézmény | meghatdrozta kormanyzati funkciok szerint | szdrmazo bevétele a 082052 Levélidri szol-
(a alaptevekeny Ség,é', alaptevekenységét. Az Intézmény 2021. évi | gdliatds, tudomdnyos, publikdciés és infor-
tervben hezl Al l;gpg%(l)lodo I-IIl. negyedévi koltségvetésben a nyujtott | mdcidkozvetits tevékenységhez kapesolddott.
a’. sz zigrﬁ?az%alfe\?ételek szolgaltatdsok Osszegének eredeti elbirany-
ell.) nagysaganak, az |Zata (200 E Ft) nem valtozott, a teljesités
eléiranyzatokhoz (237 E Ft) meghaladta az eredeti eldiranyzat

képest a teljesités
alakulasanak ellen-
Orzése

nagysagat.

A szolgdltatas tovabbi, két nagyobb csoport-
ra bonthato: reprografiai szolgaltatds (75.7
%), ebbdl szerzddés szerint tanulmany és
fotokészitése 80.000,-Ft (44,6 %), levéltari
kutatds 30.000,-Ft (16,7 %), egyéb tevé-
kenység (fotd, masolas, szkennelés) 69.300,-
Ft (38,7 %) ¢s vendégszoba kiaddsa (24,3
%).




A Katona Lajos | A Konyvtar Alapitd okiratéban a fenntarto | A vizsgidlt idoszakban a Konyvtar bevételei
Virosi Konyvtdrndl | meghatarozta korményzati funkeiok szerint | kézvetlenti] a konyvek kolesnzéséhez kap-
13. az ) Inté;ln,én)/ alaptevékenységét. Az Intézmény 2021, évi | csolddott. A Konyvtar Alapité okiratdban
?liptevek]f:;ycs:fgdé I-III. negyedévi koltségvetésben a nyujtott meghatdrozott alaptevékenysége tobb tevé-
(a szolgéltatésgél szolgdltatasok Osszegének eredeti eldirany- | kenységre kiterjed, az Intézmény lehetdségei
tervben szarmaz6 bevételek | zata (4500 E Ft)a modositott eldiranyzat | és sajatossagal alapjan torekedni ezen tevé-
afl.sz. nagysagdnak, az | szintén 4 500 E Ft, a teljesités (1 894 E Fv). kenységb6l szarmazo bevételekre is (pl. nyari
ell.) eldiranyzatokhoz A bevételek egyetlen alaptevékenységhez | taborok, kulturdlis programok szervezése).
kéPCSt, a teljesités | kapcsolodnak: 082044 Kényvtari szolgélta-
alakulasinak ellen- | yscoihol szarmaznak: 65 %-a beiratkozési
A dif, 28 %-a hataridén tul visszahozott kony-
vek kolesonzéséhez kapesolodik. A vizsgalt
iddszakban a pandémia’miatt a Konyvtar a
konyvkolesonzést bizonyos ideig (2021, 03,
19-t61 2021. 05. 04-ig) sziineteltette illetve a
latogaték 4ltal addig megszokottdl eltérd
modon is (,,ablakon keresztiil” 2021. 05, 04-
t612021. 06. 01-ig) tortént kdlesonzés.
A Tragor lIgnac|A Mizeum SzMSz-ében meghatdrozta | Az SzMSz-ben szitkséges leirni a kozépveze-
Mizeumnal - Mun- | alaptevékenységét, a vezetok, dolgozdk | t6 feladatat, hatds- és jogkorét. A munkakori
14, katigyi . gllenél"ch,s Jogallasat, feladat -¢s felelosségi korét. Az | lefrasokat az Intézmény szervezeti felépitése
lel(nkakond | lell‘?.]- SzMSz a kozépvezetd jogallasat, feladatait alapjan sziikséges megalkotni, dolgozdkra a
(a isl(l)ct,ménye 0 g\(/);l(;f nem tartalmazta. A Mazeum munkavallal6i | vonatkozo érvényes jogszabalyok alapjan
tervben mint a munkarend, | Munkakori lefrassal rendelkeztek, a napi | (méar nem kozalkalmazottak). A Szervezeti és
a8 sz ledolgozott munka- | munkavégzés dokumentalasa Jelenléti iven | miksdési szabalyzat szbvegezése, a szerveze-
ell.) ido, rendkiviili | torténik. ti dbra és a munkakori lefrasok kozott az
munkavégzés dsszhangot indokolt biztositani,
folyamatéanak
ellendrzése.
A Tragor Ignac A Muzeum Alapito okiratdban a fenntar- | A vizsgalt id6szakban a Mlzeum bevételei-
Muzeumnal az | 10 meghatdrozta kormanyzati funkciok sze- | nek jelentds része a kiallitasi tevékenységhez
15. Intézmény alapte- | rint alaptevékenységét. Az Intézmény 2021. | illetve régészeti tevékenységhez kapesoldd-
vékenységéhez évi I-IL. negyedévi koltségvetésben a nytj- | tak. Az Intézmény kiallitohelyeinek szdma a
(a kapesolodd  szol- | tott szolgaltatasok Ssszegének eredeti elé- vizsgdlt id6szakban csokkent, a médositaso-
tervben | 2altatdsbol szarma- | irdnyzata (6500 E Ft, )a médositott elBirdny- | kat az Alapitd okirata tartalmazza.
a7 sz z6 bevételek nagy- | zat szintén 6 500 E Ft, a teljesités 7 802 E Ft. | Az Intézmény lehetdségei €és sajatossagai
L | sdganak, az el6- | A teljesités régészeti szakfeliigyelethez (43 | alapjan torekedni ezen tevékenységbdl szar-
ell.) irdnyzatokhoz %) ¢s latogatdk részére nyujtott szolgaltatd- | mazé tovabbi bevételekre is (pl. tabor szerve-
képest a teljesités | sokbol (57 %) szarmaznak. A latogatoktdl | zése tobb alkalommal, kulturalis programok
alakulasanak ellen- | szarmazd osszeg 81,89 %-at a kidllitasokra szervezése, mizeumpedagogiai foglalkozasok
Orzése vasarolt belépdjegyek értékesitésébsl szar- kiterjesztése tobb korosztaly szamara, esetleg
mazik, 4,8 %- a tabor részvételi dija, 3,0 %-a | online térben térités ellenében igénybe vehetd
ajandéktargyak értékesitésébdl, 2,39 %-a szolgaltatasok).
muzeumpedagégiai foglalkozasbél szarma-
zik.
16. A Tragor Igndc| A Muzeum Alapitd okiratdban a fenntartd A szabalyzok elbirdsait a jogszabalyi el6ira-
Muzeum gazdalko- | meghatérozta kormanyzati funkciok szerint | sok és személyi valtozasok valamint a helyi
(a dasara, miikodésére | alaptevékenységét. Az Intézmény rendelke- | sajatossagok miatt indokolt médositani.
tervben [vonatkozo szabély- | zik a Mlzeum feladatait, miikodését, szerve-
0.3, 5 z0k ellendrzése zeti felépitését tartalmazd Szervezeti és
ell) Miikodési szabalyzattal.

A szabalyzatban a telephelyek miikodésével
kapesolatos informacié nem volt megtalalha-
0. Az ellendrzés rendelkezésére bocsatott
példanyon a Zarorendelkezés hianyos, A
vizsgalt idészakban a Mizeum vezetdje
meghatdrozta a beszerzésekre vonatkozo
Versenyeztetési szabélyzatot, a belfsldi
kikiildetésre vonatkozé eljarasrendet, az
anyag ¢s eszk6zgazdalkodds szamviteli
politikdban nem szabalyzott eldirasait, a
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reprezentacios kiadasok elszamolasanak
szabdlyait. A Muzeum dolgozoi részére a
munkaltaté a munkavégzéshez mobil tele-
fonkésziléket biztosit. A juttatas feltételeit
szabalyzatban hatarozta meg az intézmény
vezetdje. A gépjarmii hasznalataval kapcso-
latos eljardsrendet a Muzeum vezetdje meg-
hatérozta. Az Intézmény rendelkezik Adat-
védelmi és adatkezelési szabélyzattal. A
Muzeum és a gazdalkodasat segitd Gazdasa-
gi Hivatal kozott a feladatellatasrol megalla-
podas késziilt. A megallapodas részletesen
tartalmazza az Intézmény gazdalkodasat
érintd részfolyamatok soran a Muzeum ¢és a
Hivatal feladatait.

IL.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48.§ bb) pont]

Kontrollkérnyezet

A kontrollkornyezetet a szervezeti struktira, a feleldsségi, hataskori viszonyok és felada-
tok, a szervezet minden szintjén meghatdrozott etikai elvarasok, a humaneréforras-kezelés
alkotja.

A Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkorébe tartozo Intézményeknél az ellatandd feladatokat
az Alapité okirata tartalmazza. Az alapité okiratban feltiintetendd adatok véltozasa a szabaly-
z0k eldirdsainak modositasat is igénylik.

A koltségvetési szervek szervezetét, miikodéshez, gazdalkodashoz kapesolodé feladatai el-
latasanak részletes bels6 rendjét és modjat, a feladat-és hataskoroket szervezeti és miikodési
szabalyzat valamint belsd szabalyzok (szabalyzatok, munkakori leirdsok, vezetdi utasitasok)
tartalmazzdk. A fontosabb szabalyzatok készitésének kotelezettségét a koltségvetési szervekre
vonatkozé Aht és annak végrehajtasi rendelete valamint az Szvt., a Bkr, és az info térvény irja
eld.

A Hivatal és a gazdalkodasi jogkorébe tartozé intézmények kozott egyedi megallapodasok
késziiltek a munkamegosztas, egyiittmiikddés és feleldsségvallalas rendjérdl. A megéllapodas
az egyik legfontosabb belsd szabalyozas, amely meghatérozza a Gazdasagi Hivatal és az adott
koltségvetési szerv gazdalkodasédhoz kapcsolddd feladatokat, feleldsséget a koltségvetés fel-
hasznéldsa és a beszamolo készitése soran felmeriilé tevékenység megvalositasanak folyama-
taban.

Az ellendrzések soran tapasztaltak szerint az Intézményeknél a szabalyzok karbantartasa-
nak gyakorisdga eltérd, ahol a szabélyozas és a gyakorlat eltért, sziikségessé valt egy késébbi
iddpontig torténd aktualizalas.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockéazatkezelési rendszert mukddtetni.
Ennek kapcsan kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében rejld és szervezeti célok-
kal dsszefliggd kockdazatokat, tovabba meg kell hatdrozni az egyes kockéazatokkal kapcsolat-
ban sziikséges intézkedéseket, valamint azok végrehajtasa folyamatos nyomon kovetésének
modjat.

Az integralt kockédzatkezelési rendszer mikddtetése biztositja a kockézatok megfeleld ke-
zelését. Az Intézményeknél a napi munkavégzés sordn torténik kockazatkezelés, erre vonat-
kozd szabdlyozds irdsban torténd rogzitése valtozo. A szabalyzok vizsgdlata soran a hidnyos
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vagy nem megfelelé kockazatkezelést érintd szabalyozas intézkedést vont maga utan, erre

vonatkozdan a vizsgélattal érintett intézmények esetén a melléklet tartalmazza a sziikséges
intézkedéseket.

Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetdje szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakit ki, melyek
biztositjak a kockézatok kezelését, hozzgjérulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A kontroll-
tevékenységek jelen vannak a koltségvetési szervek egészében, annak minden szintjén, kii-
16nb6z0 intenzitassal, kiilonbozd gyakorisaggal,

A kontrolltevékenységek valtozé részletezettséggel keriiltek meghatérozasa az egyes kolt-
ségvetési szerveknél is, illetve egy-egy folyamat esetén is.

A hatékony kontrollokhoz sziikséges kotelezettségvallalési, engedélyezési eljardsok, a fel-
adatok és felel6sségek kore eltéréen szabalyozott az intézményeknél. A vezetdi és a folya-
matba €pitett ellendrzési rendszer mikddtetése, miiksdése szintén valtozd. Az ellendrzések
soran feltart hidnyossdgok megsziintetésére intézkedési tervek késziilnek, a végrehajtasuk

folyamatosan torténik. A megéllapitasok alapjan a kontroll tevékenységek modositasra keriil-
nek.

Informécios és kommunikéacids rendszer

Az informaci6 és kommunikéacié rendszere biztositja a folyamatos informécié aramléasat a
szervezet egészén belil vertikdlisan €s horizontalisan is. A rendszer kialakitasa és miikodteté-
se a koltségvetési szerv vezetdjének feladata, Az intézményen beliili informaciédramlas a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzatban kertilt régzitésre (kilsd, bels6 kapesolattartas rendje).

Az Intézmények honlappal rendelkeznek, a kézérdek(i adatok nyilvdnossaga a honlapon
biztositott.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szervek monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megva-
16sul6 folyamatos és eseti nyomon kévetésbl, valamint az operativ tevékenységektol fiigget-
lentl mtiksd6 belsd ellendrzésbél 4ll.

A tevékenységi célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését a szokésos és begyakorlott, a
mikodési folyamatokba épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak. Az ellenérzések
megallapitdsait, javaslatait a vezetdk figyelembe veszik, a sziikséges intézkedéseket meghoz-
zdk. A monitoring rendszert timogatja a belsé ellenérzés azzal, hogy a pénziigyi kontrollok
szabalyos mikodésének rendszeres ellendrzése mellett a kockazatkezelés ¢s a miikodés gaz-
dasdgossdga, hatékonysaga és eredményessége kertil eldtérbe.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § ¢) pont]

A belsd ellendrzés olyan nyilvéantartési rendszert alkalmaz, amelyben az ellenérzés soran
feltart hidnyossagok megsziintetését igényl6 intézkedési tervek készitése, a végrehajtando
feladatok, annak hatérideje illetve a megvalésulasa kapesan tett intézkedések is nyomon ko-
vethetdk.

Az Ellen6rzési jelentés elfogadott megallapitasai alapjan a feltért hidnyossagok megszlinte-
tése érdekében Intézkedési tervet az ellendrzétt intézmények vezetdi készitik el. Az intézke-

dési tervet a Gazdasagi Hivatal belsd ellendrének Javaslata alapjan a Hivatal vezet6je hagyja
jova.
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A Gazdasagi Hivatal belsé ellendre dltal 2021. évi ellendrzések soran tbb esetben valt

sziikségessé intézkedési terv készitése. A Bkr. 47. § -a alapjan készitendd nyilvantartast a
melléklet tartalmazza.

Vic, 2022. 02. 10.

Jovahagyta: Készitette:

Yol
Kemény Agnes
belsé ellenor

/‘%’v(b&m;ﬂ
~~ Belencsak Agnes
hivatalvezet6
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Mellékletek jegyzéke

Ellenérzés sorszama, cime

1.Véc Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatala szakleltdrozasi tevékenységének
ellenérzése

3.Véc Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala gazdalkodasi jogkorébe tartozo
Intézményeknél mérleg leltarral valo alatémasztasanak vizsgélata

4. Viéc Varos Levéltara gazdalkodasara, mikodésére vonatkozo szabalyzok
ellendrzése

5. Katona Lajos Vérosi Kényvtar gazdalkodésara, miikodésére vonatkozé szabalyzok
ellendrzése

6. A Chéazar A. EGYMI Simon Antal tagintézmény f6z6konyhéajan a
szakleltarozasi tevékenység ellendrzése

7. Véc Véaros Onkormanyzat Gazdasagi Hivataldndl a gazdalkodasra, miikodésre
vonatkozo szabalyzok ellendrzése

8. Véac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalandl a hivatali és magancéla
gépjarmthasznalat ellendrzése

9. Véc Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatalanal a bizonylati rend és fegyelem
ellenérzése

10. A Katona Lajos Varosi Kényvtarnal Munkatigyi ellendrzés: munkakéri lefrasok,
dolgozok illetménye valamint a munkarend, ledolgozott munkaidé, rendkiviili
munkavégzés folyamatanak ellendrzése

14. A Tragor Ignac Muzeumnal Munkaiigyi ellendrzés munkakéri leirasok, dolgozok
illetménye valamint a munkarend, ledolgozott munkaidé, rendkiviili munkavégzés
folyamatanak ellendrzése.

16. A Tragor Ignac Muzeum gazdalkoddsara, miiksdésére vonatkozd szabalyzok
ellenérzése
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Belsé ellendrzésekhez kapcsolddé intézkedések nyilvantartasa - Vac Varos Levéltara

Belsd ellendrzésekhez kapcsolddo

8 2. 3. 4, Y 6. .
Ellendrzés S ! : A vonatkozd
& . Az ellendrzott szerv, G § . S Aaun
> iktatészama / ; % Az ellendrzés targya : sy i iy Ajavaslat alapjaneldirt | intézkedési
E s illetve szervezeti (elrne) Intézkedést igenyld megallapitds Ellen&rzési javaslat Intdakeiae o
o 564 evezé ' ;
V2 azonositoja SR : 5 iktatoszdma
A Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatot aktualizalni sziikséges
az Alapité okiratban foglaltak
alapjan a jogszabalyi el6irdsoknak és L ) .
. P R X ’ e s ¥ .__|A modositott és kegészitett
A VVL Szervezeti és M(ikodési a helyi sajatossagoknak megfeleléen evéItaH Samisz beteresztése 539-
1. |539/11/2021. Szabalyzatdban rogzitette szervezeti (gazddlkodd szervre vonatkozé bizottségi/ké viselétjestuleti 6/11/2021
1. . 4c Va felépitését, miikddésének belsd rendjét. alapadatok, az Intézmény e g‘ P '
4/2021. s2. e Vac Varos jovéhagydsra.
Levéltaranal a alkalmazottainak jogallasa, a SzMSz-
miikédésre t jévahagyok személye,
Viéc Véros Levéltara azdélkodé;ra engedélyezett |étszam, a
B ot munkavallalok feladatai, stb.)
vonatkozo
szabdlyzok ell.
Az Intézmény vezetdje elkészitette a belfoldi
kikiildetés elrendelésére és elszimolasara, |A szabalyozdsokat a jogszabalyi
gépjarmlivek igénybevételére és elSirasok és az Intézményt érinté A vonatkozo szabalyzok 539-
2. |539/11/2021. g . I vig
2021 I reprezentdcio elszdmoldsara, a vezetékes és |személyi valtozasok alapjan aktualizalasa. 6/11/2021.
4/2021. sz. ell. mobil telefonok hasznalatara vonatkozd aktualizalni sziikséges.
szabdlyozast.
A Vérosi szint kollektiv
A Levéltdr alkalmazottainak juttatdsaira A két szabdlyzatot a juttatdsok megallapodas szabélyozza a
3. |s39/11/2021 Vac Varos vonatkozéan az Intézmény rendelkezett személyi- és anyagi feltételeinek juttatdsokat. Az Ujabb, 2022, évi |539-
v i |'1 Levéltaranal a munka- és védéruha valamint cafeteria fennallasa esetén szilkséges targyaldskor a levéltari igények |6/11/2021.
.sz.ell. GikEdésre szabalyozassal. aktualizalni. jelzése és ez alapjan az egyedi
VAac Varos Levéltara il dé; o szabalyzat elkészitése.
vonatkozd
szabalyzok ell. AL 6 lkesaltetts aKockiarelemzelds A szabalyzatot a Bkr. vonatkozo A Kockazatelemzési és 539
4 &
4. |539/11/2021. Kockizatkezelési szabalyzatat el8irasai alapjan sziikséges kockazatkezelési szabalyzat 6/11/2021
4/2021. sz. ell. yzatats kiegésziteni. aktualizéldsa :
bélyozés alapjan szilksé
A VVL elkészitette A kdzérdek( adatok A sz(a ,a yozas a‘a'pja szu s?ges a S .
5. |s39/11/2021 Kozrétételinek és a kozérdekd Levéltar honlapjén a hidnyzo A levéltari honlap adatainak 539-
' ! oL o . . |adatokat pétolniilletve a meglévé  |frissitése, kiegészitése. 6/11/2021
adatigénylések teljesitésének szabalyzatat. :
4/2021. sz ell. genyles L ¥ adatokat frissiteni.
Véc Véros
Levéltaranal a A szabdlyzatot a jogszabalyi A véros ltal kiadott altalanos
6. |539/11/2021 miikédésre A Levéltér rendelkezik Kézbeszerzési eldirasok és a fenntartd kézbeszerzési szabalyzat alapjan |539-
.6. A |‘| Vac Varos Levéltara azdélkodé;ra szabalyzattal. irdnymutatasa alapjan modositani  |jar el a levéltar is, amennyiben |6/11/2021.
- Sz. €ll. 8 tozs szitkséges. ezt kell figyelembe venni.
vonatkozo
szabalyzok ell.
A Levéltar, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd kdltségvetési szerv és a GH A Levéltar 2021. majus 19-én
7. |s39/11/2021 kozétt az Aht. szerint készitend Az egyiittm(ikédési megall. megkiildte a korabban kétott 539-
' ! Megaéllapodas a munkamegosztas és a tervezetét készitse el a GH. egylittm(ikddési megallapopdas |6/11/2021
4/2021. sz. ell ; Y ’
R felel@sségvallalds rendjérdl tartalmazza az korrigalt szévegét.
Intézmények kdzétti feladatmegosztast.

Vac, 2022.02.03.

VA

Dr. Horvath
\
igazgaté ™

o

I\
eren
\\




ntézkedések nyilvantartasa

8. 9. 10. 11, 12. 13, 14. 15. 16.
R : Az A hataridében Ahan
Stdskedas) - Az intézkedés | Modositds | intézkedés S e végre nem ko
Atgzkedes] Azlnteakedss o | QG ITIRENE0S T it Megtett intézkedés rovid o teljestilés o
terv felelGse (beosztas és | végrehajtasan | - (lefras / teljesitése e hajtott s Megjegyzés
hagydsana | szervezeti egység) | i hatarideje NEM) | (ddtum /. ; intézkedések : 5 e :
-idépontja o NN o ; lépések.
Vdc Véros
Onkormanyzat
Képvisels
sl ) Testiilete
) Hatslddmod: Az szabdlyzat az )
, 2021. oktdber |2021. . . _— Emberi
2021.06.25|dr. Horvath Ferenc ) 6nkormdnyzathoz benyujtdsra
30. decemberi ) Kapcsolatok
bizottség tlés. kerdlt. Bizottsaga
19/275-1/2021
szamu
hatdrozata
Uj hat. 1d6
2021.06.25|dr. Horvath Ferenc|2021. julius 31. kérése:
2022, 03.31.
2021.06.25|dr. Horvath Ferenc|2022. junius 30.
Uj hat. Idé
2021. ek s
2021.06.25|dr. Horvith Ferenc |~ augusztus et Létszamhidny
' 2022.03.31,
. julius 31.
2021.06.25|dr. Horvath Ferenc .2021 JHisi3,
illetve folyamatos
A kdzbeszerzési
2021.06.25|dr. Horvath Ferenc E]]ar.as 5 5
meginditasat
megel&z8en.
A GH illetve a
Levéltar egyiitt Uj megéllapodas készil
2021.06.25|dr. Horvéth Ferenc| - o cByuttes 1 megallap b

hataridé
megallapitasa

hatdlyos 2021. 12.15-tél.




Nagyesalddosok Orsigos Egyesiilete Dij 2019 Raon! Wallenberg-dij 201.
Az Ev Felelss Foglatkogtatsja 2018 Kerékpdrosbarit Telepiilés 2014-2015-201,
Tehetsgbardt Onkorminyzat 2018 o Hild Jnos-dij 201-
Befogads magyar telepiilés 2016 Ldssbardt Onkormanyzar 201.
A Holnap Virosdért Dij 2015 Kultiira Magyar Vdrosa 207
Cralidbarit Munkabely 2015-2016-2017-2018-2019 A Nemszet Sportvirosa 200.

Vac Varos Onkorményzat
Pénztgyi-Ugyrendi Bizottsig

KIVONAT
a Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsig 2022, mircius 08,-4n megtartott
lilésérdl késziilt jegyz6kinyvébdl

Tdrgy: 2021. évi ellendrzési jelentés

22/2022.(I11.08.) sz. Pénziioyi- Ugyrendi Bizo
hatdrozata

tisdg

Viac Viros Onkorrnényzat Képviseld-testiilet Pénztgyi-Ugyrendi Bizottsaga a belsS ellendrzés
2021. évi tevékenységének bemutatasat tartalmazd 2021 évi ellendrzési

jelentést megtirgyalta és
ugy dént, hogy azt a Képvisels-testiiletnek jovihagyasra javasolja.

Hatdridg: 2022. mareins 17,-; Répviseld-testiilets iilés
Felelds: jegyz6

Km.f

Kaszonyi Kiroly s.k.
a bigottsdg elnike

A kivonar hiteléiil: /o

b / “‘-1‘_,
(PH

.

Palieg Angelika

2600 Vac, Marcius 15. tér 11, Tel.: 27/513-440 Fax: 27/513-414

szervezes@varoshaza.vac.hu www.vac.hu



