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Tisztelt Képvisels-testiilet!

A koltségvetési  szervek  belsé  kontrollrendszerérdl  és  belsé  ellendrzésérdl  sz616
370/2011.(X11.31.) Korm.rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglaltak szerint a jegyz6 a targyévte
vonatkoz6 éves ellenérzési jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat altal alapitott koltségvetési
szervek ¢ves cllenSrzési jelentései alapjan készitett éves Gsszefoglald ellendrzési jelentést - a
targyévet kovetSen, legkésébb a zarszamadasi rendelet clfogadasiig - a képviselS-testiilet elé
terjeszti jovahagyasra.

A hivatkozott jogszabalyhely alapjan tetjesztem el a Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellen&rzést
Osztalya dltal elkészitett 2023. évi ellendrzési tevékenységrdl sz616 beszamolét, valamint

csatolasra kertul a Vac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatala altal megkildott éves ellenSrzési
jelentés is.

Tajékoztatom Onéket, hogy Vac Viros Onkorményzat 2023. évi ellenérzési terve — a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (5) bekezdése
alapjan - a 362/2022.(XI1.14.) szamt KépviselS-testiileti hatirozattal keriilt elfogadasra.

Kérem a Tisztelt Keépvisel6-testiiletet az eléterjesztés alapjan a hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek!

Vic, 2024. februar 22.

Tisztelettel:

dr. Zsidel Szilvia s.k.
jegyzo

Hatarozati javaslat

Vic Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete tgy dont, hogy a belsé ellenérzés 2023. évi
tevékenységének bemutatsat tartalmazé 2023. évi ellendrzési jelentést a 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet 49. § (32) bekezdésében foglaltak alapjan joévahagyja.

Hataridd: azonnal
Felelss: jegyzé
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Vac Varos Onkorményzat
Pénzigyi-Ugyrendi Bizottsag

KIVONAT
a Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsdg 2024, mércius 19,-én megtartott
lilésérdl késziilt jegyzSkonyvébdsl

Tdrgy: 2023. év ellendrsiési jelentés

25/2024.(I11.19.) sz. Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsdg
hatdrozata

Vic Viros Onkormanyzat Keépvisel6-testiiletének  Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsiga a belsd
ellenérzés 2023. évi tevékenységének bemutatisat tartalmazé 2023, évi ellendrzési jelentést
megtargyalta és gy dont, hogy azt a Képvisels-testiiletnek jovahagyisra javasolja.

Hatdridd: 2024. marcius 27.-i képviseli-testiilets iilés
Felelbs: jegyzd

Km.f

Kiszonyi Kiroly s.k.
a bigottsdg elnike
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Palsez Angelifea
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Ellendrzési jelentés Véac Varos Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatalanak
2023. évi belso ellendrzési tevékenységérol

Vezet6i §sszefoglald

Viac Varos Onkorményzat Gazdaséagi Hivataldnak 2023. évi belsé ellendrzési tervét A kols-
ségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 32. § (4) bekezdése alapjan Vac Varos Onkormanyzat
Keépvisel6-testiilete a 362/2022. (XI1.14.) sz. Képviseld-testiileti hatdrozatéval jovahagyta.

A Gazdasagi Hivatal belso ellenére ellatja alabbi, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek belsd ellendrzését is: Vaci Alsévarosi Ovoda, Vaci Dedkvari Ovoda,
Viéci Kisvéac-Kozépvarosi Ovoda, Katona Lajos Varosi Konyvtar, Tragor Ignac Miizeum, Vac
Viéros Levéltara.

A kockazatelemzés alapjan targyévre készitett belsé ellendrzési terv tartalmazta a Gazda-
sagi Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkorébe tartozo Intézményeknél elvégzendé ellendrzése-
ket is.

A Gazdasagi Hivatalnal a bels6 ellendrzési feladatot 2023. évben 1 £ teljes munkaidés,
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalé latta el. A Bkr. 2. § 4. pontja
alapjan a belso ellendr ellatja a belsé ellendrzési vezetdi feladatokat is.

A belsé ellendr a koltségvetési szervnél és koztulajdonban Gllé gazdasdgi tdrsasdgndl belsé
ellendrzési tevékenységet végzék nyilvdntartdsdrdl és kitelez6 szakmai tovdbbképzésérdl, va-
lamint a koltségvetési szervek vezetGinek és gazdasdgi vezetGinek belsé kontrollrendszer té-
mdji kotelezd tovabbképzésérdl szo16 22/2019. (XIL. 23.) PM rendelet (PM rendelet) eldirasai
szerinti végzettséggel, gyakorlattal rendelkezik; az dllamhdztartdsrol sz616 2011, évi CXCV.
torvény eldirasai alapjan a kéltségvetési szervnél és kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal
belsé ellendrzési tevékenység folytatasara jogosult személyek névjegyzékében szerepel, a
belsd ellendrzési tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezik.

A Beszamoloban hasznalt roviditések jegyzéke

Iranyitd szerv Véc Véaros Onkorményzat Képviselo-testiilete

Gazdasagi Hivatal, Hivatal, Vac Varos Onkorményzat Gazdasagi Hivatala
GH (székhelye: 2600 Vac, Sziréna koz 7., 2023. oktober 1-t61 Vac,
Marcius 15. tér 11.)

Szvtv. a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény



Ant. az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

Mt. 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérsl

Aht. végrehajtasi az allamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616

rendelete 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet

Bkr. a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé el-
len6rzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) korm. rendelet

PM rendelet a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4116 gazdasagi tarsa-

sagnal belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartédsarol
¢s kotelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrend-
szer témaju kotelezd tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XII. 23.)

PM rendelet
ABPE Allamhaztartasi Belsé Pénziigyi EllenOrzés
SzMSz Szervezeti és mikodési szabalyzat
L. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan [Bkr. 48.

§. a) pont]

L1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa)
pont]

I.1.a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése
A kockazatelemzés alapjan elkészitett éves ellendrzési terv 6sszesen 7 pontban tar-
talmazta az elvégzendo ellen6rzéseket: 5 pont a Gazdasagi Hivatalnal torténd ellendr-
zést érintett, a tovabbi 2 pontban a gazdélkodasi jogkérbe tartozé Intézmények ellenér-
zésére vonatkozé paramérterek szerepeltek. A Hivatal gazddlkodési jogkorébe tartozé
Intézmények vizsgélata t6bb Intézményndl tervezett ellendrzésének fébb jellemz6it tar-
talmazza. Az ellen6rzésekrdl az érintett intézmények vezetdit a belsé ellendr az ellendr-

zéseket megeldzden tajékoztatta, az intézményvezetdk a megbizélevelet, programot
megkaptdk, az ellendrzés soran tapasztaltakrol ellendrzési jelentés késziilt.

Az elfogadott éves tervben foglalt ellen6rzések:

Sor- | Az ellendrzitt szerv, szervezeti

sodm et Az ellendrzés tdargya Az ellendrzés célja, mddszerei,

Véc Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanal torténd ellenérzés

Célja: a Hivatal leltarozasi és
selejtezési eljarasa megfelel-e a
jogszabalyi el6irasoknak és a belsd
szabalyozasnak.

Ellen6rzés mddszere: leltarozasi,
selejtezési dokumentumok, a
leltarfelvétel teljes korliségének, a
selejtezési eljards szabalyossdganak
vizsgalata, kozvetlen megfigyelésen
alapul¢ ellendrzés.

A Gazdaségi Hivatal vagyongazdal-
kodésa: leltarozasi, selejtezési tevé-
kenysége

Véc Varos Onkorményzat
Gazdasagi Hivatala




Vac Varos Onkorméanyzat
Gazdaséagi Hivatala

A Gazdaséagi Hivatal pénzgazdalko-
désa

Célja: a pénzkezelések
szabalyszertiségének vizsgalata, a
vagyonvédelmi szempontok
érvényesiilése.

Az ellendrzés médszere: szamlak,
bizonylatok vizsgalata

Véc Varos Onkorméanyzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatalnal a hivatali és
a magancélu gépjarmiithasznalat
illetve a telefonhasznalat ellenérzése

Célja: a gépjarmii-hasznalat, a
hivatali telefonok hasznalata, a
kapcsol6do elszamolasok,
dokumentaciok megfelelnek-e a
kiils6-belsd szabalyozasnak.

Az ellenbrzés modszere:
menetlevelek, tankoldsi bizonylatok,
kapcsolodo elszamolasok
véletlenszer(i vizsgalata, telefonhoz
kapcsolddé szerzddések,
megallapodésok, egyéb
nyilvéntartasok, szamlak vizsgalata.

Véc Varos Onkorméanyzat
Gazdaségi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal élelmiszergaz-
dalkodésa

Célja: élelmezési tevékenység
vizsgélata, normatdl val6 eltérés
alakulésa

Ellendrzés modszere: analitikus
nyilvantartasok vizsgalata adott havi
beszerzések és felhasznalasok
alapjan

Véc Varos Onkorményzat
Gazdaségi Hivatala

Munkaitigyi ellen6rzés: munkakéri
leirasok, dolgozok illetménye vala-
mint a munkarend, a ledolgozott
munkaid6, rendkiviili munkavégzés
folyamata

Célja: a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden tortént-e a munkakori
lefrasok készitése, dolgozok
illetményének megallapitasa,
valamint a munkarendre, a
ledolgozand6 munkaidére vonatkozo
kiils6-bels6 elbirdsok érvényesiilése,
a kapcsolddé nyilvantartasok
vezetésének megfelelsége.
Ellenérzés modszere: munkakori
leirdsok, munkatigyi nyilvéantartasok,
analitikus nyilvantartasok, jelenléti
fvek vizsgélata véletlenszeriien
kivalasztott munkavallalok esetén.

Véc Véaros Onkorményzat Gazdasagi Hivatala gazdalkoddsi jogkorébe tartozo

Intézmények ellenérzése

A Gazdasagi Hivatal gaz-
dalkodasi jogkorébe tartozé
6. | Intézmények mérlegének
leltarral torténd alatdmaszta-

Vici Alsévérosi Ovoda, Véci Dedk-
vari Ovoda, Vaci Kisvéc-
Kézépvarosi Ovoda, Katona Lajos
Vérosi Konyvtar, Tragor Ignac Mu-

Célja: a mérlegvalédisag
alatdmasztasanak vizsgalata
Ellendrzés modszere:
dokumentumok, analitikus
nyilvéantartasok adatai

7. | dalkodasi jogkorébe tartozo
Ovodék pénzgazdalkodasa

Vici Dedkvari Ovoda,
Véci Kisvac-Kdzépvarosi Ovoda

sa zeum, Vac Véros Levéltara G T § o
egyezOségének ellenérzése
Célja: a pénzkezelések

A Gazdasagi Hivatal gaz- Vici Alsévérosi Ovoda, szabalyszerliségének vizsglata, a

vagyonvédelmi szempontok
érvényesiilése

Ellenérzés médszere: szamlak,
bizonylatok vizsgélata.

Soron kiviili, az éves tervben nem nevesitett ellenérzések az alabbi esetekben torténtek:
e Vac Viros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala 4ltal tizemeltetett Vaci Radnoti Miklos
Altalanos Iskola f6z6konyhan adott napi felhasznalt élelmiszerkészletének vizsgélata

tortént.




e a Gazdasagi Hivatalndl a hazi pénztari pénzkezelésének vizsgalata tortént.
1.1.b) Az ellen6rzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meg-
inditasara okot ado6 cselekmény, mulasztés vagy hianyossag gyantja kapcsan tett jelentések
szama és rovid 6sszefoglalasa

rrrrr

A 2023. évi ellenbrzési tevékenység soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fe-
gyelmi eljaras meginditdsdra okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kap-
csan tett jelentés nem volt.

1.2. A bizonyossigot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozod tényezdok bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) pont]

A Gazdaségi Hivatal belsé ellen6rzési tevékenysége kiterjed a Hivatal Szervezeti és mii-
kodési szabalyzatdban meghatarozott feladatok, szervezeti egységek valamint a gazdalkodasi
jogkorébe tartozd intézmények belsd ellenérzésére is. Az ellendrzések megkezdésérél valam-
ennyi Intézmény vezetdjének, szervezeti egység vezetSjének tajékoztatésa megtortént. Az
cllendrzésekhez sziikséges megbizolevél, ellendrzési program kiallitasra keriilt valamint az
elvégzett ellendrzésekrdl a fontosabb megéllapitdsokat tartalmazo jelentés is késziilt, amelyek
1-1 példanyat az Intézmények vezetsi megkaptak.

A helyszini ellenérzésekre az ellendrzottekkel tortént elézetesen egyezetett idépontban ke-
riilt sor. Az ellen6rzések lefolytatasahoz sziikséges feltételeket az Intézmények vezetdi és az
crintett szervezeti egységek vezetéi minden esetben biztositottak, az egyiittmiikodés az ellen-
6rzés soran folyamatos volt.

A Hivatal a bels6 ellen6r részére kordbban hasznaltan vésarolt laptopot biztositott. A hely-
szini (Intézmények, a Hivatal 4ltal mikodtetett konyh4k) ellenérzéseken tapasztaltak rogzité-
séhez, a jogszabdlyi eléirdsok megismeréséhez, ismertetéséhez, az alkalmazott konyvelési
rendszer hozzaféréséhez az internet elérhetdsége sziikséges. Az eszkozon tarolt adatokhoz
val6 hozzaférés, az internet hasznalata idéigényes. Az elavult, lasst eszkoz hasznélata nehéz-
kessé tette az ellendrzési tevékenységet.

1.2.a) A bels6 ellendrzési egység huménersforras-ellatottsaga

A Gazdaségi Hivatal 2023. évi belso ellendrzési tevékenységét 1 £6, teljes munkaidds belsd
ellendr latta el. A kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott, regisztracioval rendelkezé
belsd ellendr a PM rendeletben a belsd ellendrok részére eldirt végzettséggel, gyakorlattal
rendelkezett, az ABPE tovabbképzési kotelezettségének 2023. évben is eleget tett. A Hivatal
vezetbje altal 2023. évre jovahagyott egyéni Képzési tervben megjelolt tovabbi képzés is
megvalosult.

1.2.b.) A belsd ellendrzési egység és a belst ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlensé-
gének biztositdsa [Bkr. 18-19. §-a alapjan]

A belsé ellendrzési feladatok ellatasban érintett személy a Gazdasagi Hivatal vezetdjének
kozvetleniil alarendelve végezte munkajat. A belsd ellenér a hivatalvezetd altal készitett és
jovéhagyott munkakori lefrasban foglaltak alapjan végzi feladatait. A tevékenysége soran az
ellen6rzések lefolytatdsanal az ellendrzési program elkészitésénél, annak végrehajtasanal, az
ellen6rzési modszerek kivélasztasanal valamint a kdvetkeztetések, ajanlasok és az ellendrzési
jelentés elkészitésében a funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt.

1.2.c.) Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §-a alapjan]



Az emlitett jogszabilyban meghatarozott dsszeférhetetlenségi eset a 2023. évi ellenbrzések
megvaldsitasa sordn nem volt.

[.2.d.) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendr jogait a Bkr. 25. §-a tartalmazza. A 2023. évi ellenérzések megvaldsi-
tasat korlatozé tényez6 nem volt.

L.2.e.) A belsd ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényez6k

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasa soran akadalyozé tényezd nem volt, az egylttmii-
kddés az ellendrzés és az ellenbrzott Intézmények vezetdi, munkatéarsai kozott megfeleld, se-
gitdkész volt. Az ellen6rzések jo munkakapcsolatban zajlottak.

1.2.1.) Az ellenbrzések nyilvéantartasa

Az ellendrzések nyilvéantartasarol a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a tartalmaz eléirasokat.

A nyilvantartas vezetése a Bkr. szerint belsé ellenérzési vezetd feladata, 1 16 belsé ellendr
alkalmazasa esetén 6 latja el a vezet6i feladatokat is. A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenére ellat-
ja a belso ellen6rzési feladatokat a Hivatal gazdalkodasi jogkdrébe tartozo, gazdasagi szerve-
zettel nem rendelkezd Intézményeknél is. Az altala végzett ellenérzésekrdl valamint a Gazda-
sagi Hivatalndl torténd kiils ellendrzésekrol vezetett nyilvantartas tablazatos formaban tar-
talmazza az ellenGrzott szervezet/szervezeti egység megnevezését, az ellendrzés témajat, tar-
gyat, az ellen6rzés id6tartamat, az ellenérzott idészakot, a f6bb megallapitasokat, az intézke-
dési terv készitésének kotelezettségét, a végrehajtandd fobb feladatokat, az ellendr nevét, az
ellenérzésre forditott napok szamét.

1.2.g.) Az ellenSrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A bels ellendrzési tevékenység soran elsddleges cél volt az éves tervben foglalt ellenérzések
megvalositdsa. Az ellendrzés bizonyossdgot adé valamint a tanicsado tevékenységének to-
vabbi célja a Gazdasagi Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkorébe tartozé Intézményeknél a be-
szamolasi kotelezettséghez kapcsolédd szamviteli, gazdalkodasi rend megbizhatsaganak,
dokumentaltsagédnak megvaldsitasara iranyult.

1.3. A tanacsado tevékenység bemutatdsa [Bkr. 48. § ac) pont]

A tandcsadoi tevékenység fogalmat a Bkr 2. §. 20. pontja hatdrozza meg: a belsd ellendrzés
dltal a koltségvetési szerv vezetdje részére nyijtott, olyan hozzdadott értéket eredményezd
szolgdltatds, amely jellegét tekintve konzultdciés tevékenység, és amelynek a hatokorét a kolt-
ségvetési szerv vezetdje irdsban vagy széban hatdrozza meg anélkiil, hogy a vezetdi felelGssé-
get a belsé ellendr (ideértve a belsd ellenérzési vezetdt is) magdra vdllalng.

A tanacsadé tevékenység keretében ellathato feladatok a Bkr. 21. § (4) bekezdés alapjan

A tandcsado tevékenység keretében elldthaté feladatok lehetnek kiilonosen:

a) vezetSk tamogatdsa az egyes megolddsi lehetGségek elemzésével, értékelésével, vizsgdlatd-
val, kockazatanak becslésével;

b) pénziigyi, tdrgyi, informatikai és humdnerdforrds-kapacitdsokkal valé ésszeriibb és hatéko-
nyabb gazddlkoddsra irdnyuld tandcsadds;

¢) a vezeldség szakértdi tdmogatdsa a kockdzatkezelési és szabdlytalansdgkezelési rendszerek
és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

d) tandcsadds a szervezeti struktvirdk racionalizdldsa, a véltozdsmenedzsment teriiletén,

e) konzultdcio és tandcsadds a vezetés részére a szervezeli stratégia elkészitésében;



P javaslatok megfogalmazdsa a kéliségvetési szerv miikidése eredményességének novelése és
a belsd kontrollrendszerek javildsa, tovdabbfejlesziése érdekében, a koltségveiési szerv belsé
szabdlyzatainak tartalmdt, szerkezetét illetéen.

A 2023. ¢vi munkaidémérlegben tanacsadoi tevékenység kapacitasigénye feltiintetésre ke-

rilt.

A Gazdasagi Hivatal belsd ellendre altal végzett irasbeli tandcsadéas 2023. évben nem volt,
a szobeli tanacsadas az alabbi témakra vonatkozott:
a) a Gazdasagi Hivatalnal

>

YV VYV

a jogszabdlyi eldirdsok, azok valtozésa, a belsé szabélyzatok eldirdsai és a
munkakdori leirdsokban foglaltak 6sszhangja,

feladatok racionalizlisa meglévé huméneréforras-ellatottsag alapjan,

a kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités szabélyozésa, a fo-
lyamatban érintettek képesitési kovetelménye, az sszeférhetetlenség esetei,
munkaviszony, kozalkalmazotti jogviszony 1étesitésének lehetéségei,

kiils6 ellenSrzések megallapitasai, ahhoz kapcsolodé intézkedések, nyilvantar-
tasok vezetése.

b) az Intézményeknél

>

pénzkezeléshez kapcsolodoan a korabbi gyakorlat valtoztatdsanak hatdsa a sza-
balyzatokra, munkakéri leirasokra, felelésség érvényesitésének lehetdségei Mt.
hatalya ald tartozé munkavallal6 esetén,

az alaptevekenységbdl szdrmazo bevételi forrasok bovitési lehet6sége a jog-
szabalyi kovetelmények, el6irdsok ismeretében a meglévé feltételek mellett,

a kotelezettségvallalas eljarasrendjének szabalyozdsa, a folyamatban érintettek
képesitési kovetelménye, az dsszeférhetetlenség esetei, ennek elkeriilése érdek-
ében sziikséges intézkedések,

a pedagdgusok jogviszonyét érintd j jogszabély és a végrehajtasi rendelete
eléirasainak megvalositasa, a megvaltozott elbirasok hatésa a jelenleg kialaki-

tott eljarasrendekre, szabalyzokra, az el6irdsok alapjan dokumentumok, mun-
karendek kialakitasa — az egyes 6vodak helyi sajatossagai alapjan,

II. - A bels6 kontrollrendszer mikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

IL.1.

pont]

A belsd kontrollrendszer szabélyszertiségének, gazdasagossdganak, hatékonysaganak
¢s eredmenyességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

A Gazdasagi Hivatal belsé ellenore altal 2023. évben elvégzett ellendérzésekrdl Ellenérzési
jelentés késziilt. Ebben a pontban az Ellendrzési jelentésekben feltiintetett megallapitasok és
javaslatok keriilnek bemutatasra, az ellenérzések elvégzésének sorrendjében - a Pénziigymi-
nisztérium éltal kiadott Utmutaté szerint.

Sorsz. | Vigsgdlat cime Megdllapitds Kovetkeztetés, javaslat
1. Vac Varos On- | A Gazdasagi Hivatal vezet6je a Leltar- | A leltéarozasra, leltarkészitésre vonatkozo
kormanyzat készitési és leltarozasi szabalyzatban szabalyzat készitését a Szvtv. irja eld.

(terv- | Gazdasagi Hiva- | rogzitette a leltarozasi tevékenységre A leltdrozésban érintettek figyelmét a

bena |tala  leltdrozasi | vonatkozo feladatokat. A szabalyzatban | dokumentumok megfeleld adatai egyezs-

1.sz. |tevekenységének | meghatarozasra keriilt a leltarozas lebo- | ségére sziikséges felhivni. A Zardjegy-

ell ellenérzése nyolitasahoz sziikséges dokumentumok | z8konyv adatait a szig. szamadasu leltar-
) kore, tartalma. A leltarozasokrdl a sza- | ivek adatai alapjan sziikséges elkésziteni.
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része)

balyzatban meghatarozott dokumentu-
mok késziiltek. A leltarozasrél készitett
Zardjegyz6konyvben fokonyvenként
rogzitett adatok és a targyi eszk6zok
fokonyvi nyilvantartisanak adatai 1
korzet esetében volt eltérd. A javitasuk
az ellendrzés soran elkezdddott.

2 A Gazdasagi Hivatal a Felesleges va-- | A selejtezési eljarasrend dolgozokkal
gyontargyak hasznositasanak és selejte- | torténd megismerését célszerii dokumen-
(a zésének szabalyozasaban rogzitette a talni, azt a szabalyzathoz csatolni. Egy-
terv- selejtezési tevékenység folyamataira egy korzetnél torténd selejtezés doku-
ben az vonatkoz6 eljarasrendet, a Selejtezési | mentacidjat teljes koriien sziikséges
1. sz. Bizottsdg feladatait. A selejtezési elja- | elkésziteni, az allomanycsokkenési bi-
ell. Véc Varos On- | rasban érintetteket megbizolevéllel zonylatokat pétolni kell.
1és7¢) | kormanyzat ellattak, utasitisban tajékoztatast kaptak.
Gazdasagi Hiva- | A selejtezend6 eszkdzokrol kérelem
tala selejtezési késziilt, elektromos eszkoz esetén a
tevék'enxségének szakvéleményt az érintett intézmény
ellenfrzdse beszerezte. A jegyz6konyveket az érin-
tettek alairdsukkal hitelesitették. Az
eszkozok nyilvantartasbol torténd kive-
zetését nem minden eljarasnal doku-
mentéltak, a potlasuk az ellendrzés
soran elkezd6dott.
3. A Hivatal rendelkezik Szervezeti és A Szamviteli politikat, a pénzkezelési
miikddési szabalyzattal, a Hivatal veze- | szabalyzatot, az onkoltségszamitasi sza-
(terv- tdje elkészitette a Szamviteli politikat és | balyzatot a Szvtv 14. § (4)-(5) bekezdése
ben a annak mellékleteként a szamlarendet. alapjan sziikséges elkészitenie a Hivatal
3 oo A Hivatalban megtalalhat6 a Gazdalko- | vezetdjének. A Pénzkezelési szabalyzatot
R dasi szabalyzat, a Pénzkezelési szabaly- | a piac mitkodését érinté pénzkezelés
ell.) Véc Varos On- B e e . . Sy fie ..z
korményzat zat, Onkoltségszamitasi szabalyzat. rendjével, az Onkoltségszamitas rendjére

Gazdasagi Hiva-
talanal

a bizonylati rend
és fegyelem
ellendrzése

A Pénzkezelési szabalyzatban a piac
miikodéséhez kapcsolodo készpénzke-
zelés eljarasrendje nem keriilt rogzités-
re.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat a
hivatal tevékenységéhez kapcsol6do
onkoltségszamitas rendjét, a kalkulacios
egységeket tartalmazza.

Az Elelmezési szabalyzat az élelmezési
tevékenységhez kapcsol6dé folyamato-
kat tartalmazza.

vonatkoz6 szabélyzatot a piaci elarusito-
helyre vonatkozéan sziikséges kiegészi-
teni, aktualizalni.




4, A Gazdaséagi Hivatal Gépjarmii tizemel- | A gépjarmiivek hasznalatéra vonatkozo
tetési szabalyzatban rogzitette a Hivatal | eljarasrend elkészitését az Aht végrehaj-
(terv- altal izemeltett gépjarmiivek, kismoto- | tasi rendeletének 13. § (2) f) pontja irja
ben a rok haszndlatdra vonatkoz6 feladatokat, |eld. Javasolt a Szabalyzat mellékletében
3. s7. eljarasrendet. A szabélyzat tartalmazza a | az egyes gépjarmiivek fogyasztasara
ell.) gépjarmiivek hasznalatéhoz kapcsolo- | vonatkozé hivatkozast a jogszabélyok
’ Vic Varos On- | d6an egyes munkakorokhoz tartozo illetve a NAV el6irasa alapjan moédosita-
korményzat feladatokat is. A gépjarmiivek vezetdia |ni. A szabalyozas és a munkakori lefra-
Gazdasagi Hiva- |Jarmil hasznélata soran menetlevélen sok kozott az osszhangot szitkséges meg-
tal4nal a hivatali | rogzitették a megtett utat. A vizsgalt teremteni.
és magancéla id6szakban a menetlevelekrdl a Gazda-
gépjarmithaszng- | sagi Hivatalban a szigord szamadasu
lat ellendrzése nyomtatvanyok nyilvantartasét vezették.
A vizsgélt idészakra vonatkozo, magan-
célu gépjarmithasznalattal kapcsolatos
feljegyzés a menetleveleken nem volt
megtalalhato, ilyen céli szamla igénybe
vevO részére nem keriilt kiallitasra.
5. Véc Varos On- | A Gazdaséagi Hivatal vezetbje elkészitet- Sziikséges a szabalyzatot aktualizalni, az
korményz'at _ te a vezetékes- és mol?iltelefonok hasz- | dolgozokkal a fizetési kotelezettség lehe-
(terv- | Gazdasagi Hiva- | nélatéra vonatkoz6 eljarasrendet. A t8ségét megismertetni.
bena |tala vezetékes és | szabdlyzat meghatirozza azokat a mun-
3.z |mobiltelefon kakoroket, amelyek betoltéje jogosult a
ell.) hasznélatanak Hivatal 4ltal el6fizetett mobiltelefon
' ellenérzése hasznalatira. A szabalyzat szerint a
dolgozé részére a Hivatal kiszdmlazza
az alapcsomagon feliili forgalom dijat.
A Gazdaséagi Hivatal Szervezeti és mii- | Az élelmezési tevékenység folyamatéban
kodési szabalyzatban rogzitette az altala | a bizonylati fegyelem betartasarol gyako-
6. Vac Varos On- | lizemeltetett f6z6- és talalokonyhakat ribb ellen6rzéssel sziikséges meggy6-
korméanyzat valamint felsorolja az étkeztetéssel z6dni.
(terv- | Gazdasagi Hiva- | érintett intézményeket. Az Elelmezési
bena4. | tala élelmiszer- szabélyzatban meghatarozasra keriiltek
sz.ell) | gazdalkoddsanak |a nyersanyagok beszerzése, anyagkisza-
ellendrzése bésa, az ételek elkészitése, adagolésa,
szallitasa, a tarolas, raktarozas szaba-
lyai. A bevételezés alapjat képezd bi-
zonylatokon az 4tvevé alairdsa nem
minden esetben volt megtalalhato.
Az Ovoda vezet6je elkészitette a lelta- | --
rozasra és leltarkészitésre vonatkozo
% Viac Véaros On- | szabélyzatdt. A szabalyzat meghatéroz-
kormanyzat za a leltarral szembeni kévetelményeket,
(terv- | Gazdaségi Hiva- | a leltdrozéasba bevont targyak korét, a
bena 6. | tala gazdalkodasi | leltarozds modjat, a sziikséges és a ké-
sz.ell.) | jogkorébe tartozo | szitendd dokumentumokat. A leltarozés-

Viéci Alsovarosi
Ovodanal mérleg
leltarral valo
alatamasztasanak
vizsgalata

sal kapcsolatos tovabbi szabalyozast a
Hivatal és az Ovoda kozotti munkameg-
osztasi megallapodas tartalmazza. A
Hivatal munkatérsai elkésztették a Hiva-
tal gazdalkodasi jogkorébe tartozé Al-
s6varosi Ovoda koltségvetési beszamo-
16jat, az ahhoz tartoz6 mérleget. A mér-
leg tételeit alatamaszto, leltarozashoz
kapcsolddé dokumentécio a leltarozas-
ban érintettek részére elkészitették a
megbizolevelet, utasitas és felkészité
Jjegyzoékonyv tartalmazza a leltarozast




érint6 tovabbi informaciokat.

Véc Véaros On- | Az Ovoda vezetje elkészitette a leltd- | Az Ovoda vezetdje altal elkészitett lelta-
kormanyzat rozasra és leltarkészitésre vonatkozo rozasi szabalyzatot aktualizalni sziiksé-
7. Gazdaségi Hiva- | szabalyzatat. ges az Ovoda jogallasa valamint a gazda-
tala gazdalkoddsi | A leltdrozdssal kapcsolatos —tovébbi | sagi Hivatallal kotott Megallapodas alap-
(terv- | jogkorébe tartozé szabalyozast a Hivatal és az Ovoda | jan.
ben a 6. | vaci Deakvari kozotti munkamegosztasi megallapodas
sz.¢ll) | Ovodénal mérleg | tartalmazza. * A Hivatal munkatérsai
leltarral valo elkésztették a Hivatal gazdalkodasi
aldtdmasztasanak | jogkorébe tartozé Deadkvéri Ovoda kolt-
vizsgalata ségvetési beszamolojat, az ahhoz tartozo
mérleget. A mérleg tételeit alatamaszto,
leltarozashoz kapcsolédé dokumentacio
nem minden esetben tartalmazta a sza-
balyozéasban leirt dokumentumokat.
Vic Varos On- | Az Ovoda vezetdje elkészitette a lelta- | —
kormanyzat rozasra és leltarkészitésre vonatkozé
7. Gazdaségi Hiva- | szabalyzatat. A szabélyzat meghatdroz-
tala gazdalkodasi | za a leltarral szembeni kovetelményeket,
(terv- | jogkorébe tartoz6 | a leltarozasba bevont targyak korét, a
ben a 6. | Vaci Kisvéc- leltdrozas modjat, a szitkséges és a ké-
sz.ell.) | Kozépvarosi szitend$ dokumentumokat.
Ovodénal mérleg | A leltirozassal kapcsolatos  tovabbi
leltarral valé szabalyozast a Hivatal és az Ovoda
alatamasztdsanak | kozotti munkamegosztasi Megallapodas
vizsgélata tartalmazza. A Hivatal munkatarsai
elkésztették a Hivatal gazdalkodasi
jogkorébe tartozé Kozépvarosi Ovoda
koltségvetési beszamoldjat, az ahhoz
tartoz6 mérleget. A mérleg tételeit ala-
tamaszt6, leltdrozashoz  kapcsolodé
dokumentéci6 a leltirozasban érintettek
részére elkészitették a megbizolevelet,
utasitds és felkészitd jegyzokonyv tar-
talmazza a leltdrozast érinté tovabbi
informéciokat.
7. Vac Véaros On- | A Konyvtér vezetdje elkészitette a lelta- | -
kormanyzat rozasra és leltarkészitésre vonatkozo
(terv- | Gazdaségi Hiva- | szabalyzatat. A szabélyzat meghatéaroz-
ben a 6. | tala gazdalkodasi | za a leltarral szembeni kovetelményeket,
sz. ell.) | jogkorébe tartozo | a leltarozasba bevont targyak korét, a

Katona Lajos
Varosi Kényv-
tarnal a mérleg
leltarral valo
alatamasztdsanak
vizsgalata

leltarozéas modjat, a sziikséges és a ké-
szitend6é dokumentumokat.

A leltarozéssal kapcsolatos tovabbi
szabélyozast a Hivatal és az Intézmény
kozotti munkamegosztasi Megéllapodas
tartalmazza. A Hivatal munkatarsai
elkésztették a Hivatal gazdalkodasi
Jjogkorébe tartozé Konyvtar koltségveté-




si beszamol6jat, az ahhoz tartoz6 mérle-
get. A mérleg tételeit alatamaszto, lelts-
rozashoz kapcsolodd dokumenticié a
leltarozasban érintettek részére elkészi-
tették a megbizdlevelet, utasitas és fel-
készitd jegyz6konyv tartalmazza a lelta-
rozést érinté tovabbi informaciokat.

7. Vac Véros On- | A Miizeum vezetdje elkészitette a lelta- | -
korményzat rozasra ¢és leltarkészitésre vonatkozo
(terv- | Gazdaségi Hiva- | szabélyzatat. A szabélyzat meghataroz-
bena 6. | tala gazdalkodasi | za a leltarral szembeni kovetelményeket,
sz. ell.) | jogkorébe tartozo | a leltarozdsba bevont targyak korét, a
Tragor Ignéc leltarozas modjat, a sziikséges és a ké-
Mizeumnal a szitendd dokumentumokat.
mérleg leltdrral | A leltdrozéassal kapcsolatos tovabbi
valo alatémaszté- | szabélyozast a Hivatal és az Intézmény
sanak vizsgalata | kozotti munkamegosztasi Megallapodas
tartalmazza. A Hivatal munkatérsai
elkésztették a Hivatal gazdalkodasi
jogkorébe tartozé Mizeum koltségvetési
beszdmoldjat, az ahhoz tartozé mérle-
get. A mérleg tételeit alatamasztd, lelta-
rozashoz kapcsolodd dokumentédcié a
leltarozasban érintettek részére elkészi-
tették a megbizélevelet, utasitas és fel-
készitd jegyzOkonyv tartalmazza a lelta-
rozast érintd tovabbi informaciokat.
7. Viac Véros On- | A Levéltar vezetdje elkészitette a lelta- | -
kormanyzat rozasra és leltarkészitésre vonatkozo
(terv- | Gazdaségi Hiva- |szabélyzatat. A szabalyzat meghataroz-
ben a 6. | tala gazdélkodasi | za a leltarral szembeni kovetelményeket,
sz.ell.) | jogkorébe tartozé | a leltarozasba bevont targyak korét, a
Viéc Viros Le- leltarozas modjat, a sziikséges €s a ké-
véltaranal a mér- | szitendé dokumentumokat.
leg leltarral valo | A leltarozassal kapcsolatos tovabbi
aldtdmasztasanak | szabalyozast a Hivatal €s az Intézmény
vizsgalata kozotti munkamegosztasi Megallapodas
tartalmazza. A Hivatal munkatarsai
elkésztették a Hivatal gazdalkodasi
jogkorébe tartozé Levéltar koltségvetési
beszdmoldjat, az ahhoz tartozé mérle-
get. A mérleg tételeit alatamaszto, lelta-
rozashoz kapcsolédé dokumentacidé a
leltarozéasban érintettek részére elkészi-
tették a megbizolevelet, utasitds és fel-
készitd jegyzOkonyv tartalmazza a lelta-
rozast érintd tovabbi informaciokat.
Viac Varos On- | A Gazdasagi Hivatal belsd szabalyzata- | Az élelmezésvezetd figyelmét sziikséges
kormanyzat iban rogzitette az 4altala tizemeltetett | felhivni az Elelmezési szabalyzat eldira-
8. Gazdasagi Hiva- | konyhék élelmiszergazdalkodasaval | sainak betartasara, errél tovabbi ellenér-
tala Radnoti kapcsolatos eljardsrendet. Az Elelmezé- | zésekkel szikséges meggy6z6dni.
(soron | Konyha élelmi- | si szabdlyzatban meghatarozasra keriil-
kivili | szerkészletének | tek a nyersanyagok beszerzése, anyagki-
ell) | rendkivilli ellen- |szabésa, az ételek elkészitése, adagola-

Orzése

sa, széllitasa, a tarolas, raktirozas szaba-
lyai. A készletvaltozasok rogzitése a
targynapon megtortént. A helyszini
ellen6rzéskor a f6z6konyhan— a vélet-
lenszertien kivélasztott élelmiszerféle-
ségek raktarban taldlhaté mennyisége
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megegyezett az élelmezési programban
nyilvantartott mennyiségekkel, 1 termék
szavatossdga az ellen6rzést megel6zéen
lejart.

Véc Véaros On- | A Gazdasagi Hivatal vezetSje belsé |
korményzgt _ szabalyzataiban rogzitette az altala
g Gazdasagi Hiva- | {izemeltetett konyhak élelmiszergaz-
tala Radnéti | qa11 0 dasaval kapcsolatos eljarasren-
(soron | Konyha élelmi- 2 7 s ;
kiviili . det. Az Elelmezési szabalyzatban
szerkészletének ., i
ell) | rendkiviili ellen- | Meghatarozasra keriiltek a nyers-
—— anyagok beszerzése, anyagkiszaba-
sa, az ételek elkészitése, adagolasa,
szallitdsa, a tarolas, raktérozds sza-
balyai. A készletvaltozasok rogzité-
se a targynapon megtortént. A hely-
szini ellendrzéskor a féz6konyhan—
a véletlenszertien kivalasztott élel-
miszerféleségek raktirban talalhato
mennyisége megegyezett az élelme-
zési  programban  nyilvantartott
mennyiségekkel.
10. Vici Kisvac- Az Ovoda és a GH Munkamegosztasi | -
Kozépvarosi megéllapodésban rogzitette a pénzkeze-
(a Ovodanal a bi- 1és rendjével, a kotelezettségvallalassal
tervben | zonylati rend és | kapcsolatos feladatokat. A pénzkezelés-
a7. sz |fegyelem ellen- | sel és a kotelezettségvallalassal kapcso-
ell.) Orzése latos tovabbi, részletes feladatokat az
Ovoda vezetdje szabalyzatban rogzitet-
te.
A banki és pénztari pénzforgalomi mii-
veletekrél utalvanyrendelet késziilt, az
eljarasrend szerint sziikséges alairasokat
tartalmazta. Az alapbizonylatokat min-
den pénzmozgas esetén csatoltak. Az
ellatmany rovancsolasa soran készpénz
hidny vagy tobblet nem volt.
Véc Véros On- | A Hivatal vezetdje SZMSz-ében megha- | Az ellendrzott iddszakot kovetden az
kormanyzat tarozta tevékenységét, szervezeti felépi- | Iranyit6 szerv modositotta a Hivatal
11. Gazdasagi Hiva- | tését, a vezet6 beosztast dolgozok ha- | székhelyét, ennek megfelelden szitkséges
talanal Munka- | tis-¢s feladatkorét, a munkavégzés fobb | a szabalyzokat médositani, ujra alkotni.
aterv- | ligyi ellendrzés | szabalyait. A szabalyzatot a Véc Varos | A foglalkoztatasra vonatkozo kovetel-
ben az | munkakori leird- | Onkorményzata Képvisel® testiilete ményeket a jogszabalyi el6irasok alap-
5. sz | SOk, dolgozok hatarozataval elfogadta. A Hivatal Fog- | jan, belsd szabélyzéban (szabélyzat,
ell) illetménye vala- | lalkoztatotti szabélyzatdban meghaté- munkakori leiras) sziikséges meghata-

mint a munka-
rend, ledolgozott
munkaidd, rend-
kiviili munka-
végzés folyama-
tanak ellenérzése

rozta a kdzalkalmazotti jogviszony
létesitésével kapcsolatos fobb paraméte-
reket. A szabdlyzat a tovabbi foglalkoz-
tatotti jogviszonyban alkalmazottakra
vonatkozé eljarasrendet nem tartalmaz-
ta. A véletlenszeriien kivalasztott mun-
kavallalok kozalkalmazotti jogviszony,
munkaviszony létesitésére vonatkoz6
kinevezéssel, munkaszerzddéssel ren-
delkeztek. A Kjt. hatdlya ald tartozo
dolgozdknal erkolcsi bizonyitvany nem
volt minden véletlenszeriien vizsgalt
dolgoz6 személyi anyagaban megtalal-
hatd. A kozalkalmazottak, munkavalla-

rozni. A sziikség esetén az erkélcesi bizo-
nyitvanyt indokolt a személyi anyagok-
ban elhelyezni vagy a bemutatasukrol
feljegyzést késziteni. A modositott sza-
balyzatok alapjan a munkakori leirdsokat
el kell késziteni, a meglévoket aktuali-
zalni sziikséges. Az iktatott, alairt mun-
kakori lefrast a dolgozo személyi anya-
géban indokolt elhelyezni. A ledolgozott
munkadrék teljesitését a belsd szabaly-
zOban rogzitett felhatalmazasok szerint
szitkséges igazolni.
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16k részére munkakori leirdsok készité-
sét irja el6 az Mt. A véletlenszeriien
kivalasztott dolgozok személyi anyaga-
ban nem mindegyik dolgozénak volt a
munkakori leirsa megtalalhaté. A le-
dolgozott munkaidé rogzitése jelenléti
iven torténik. A Jelenléti iveket a Fog-
lalkoztatotti szabalyzat szerint munka-
helyi vezet6 igazolja. Az ellen6rzés
rendelkezésére bocsatott jelenléti fvek
nem minden esetben tartalmaztak az
igazolo alairasat.

12. Az Ovoda és a GH Munkamegosztési A pénzkezelésre vonatkozo belsé szaba-
Véci Alsovarosi - | megallapodasban rogzitette a pénzkeze- | lyozés eléirasait minden folyamatban
(a Ovodénal a bi- 1és rendjével, a kotelezettségvallalassal | érintett 6vodai és hivatali dolgozoénak is
terv- | zonylatirend és | kapcsolatos feladatokat. A pénzkezelés- | sziikséges betartani.
bena |fegyelemellen- | sel és a kotelezettségvallaldssal kapcso-
Orzése latos tovabbi, részletes feladatokat az
7. sz. . + s o
Ovoda vezetdje szabélyzatban rogzitet-
ell.) te. A banki és pénztari pénzforgalomi
miiveletekrdl utalvanyrendelet késziilt,
az eljarasrend szerint sziikséges alira-
sokat —kivéve a pénztari kifizetéseknél a
teljesités igazolasara hivatkozast és
annak datumat- tartalmazta. Az alapbi-
zonylatokat minden pénzmozgas esetén
csatoltak. Az ellatmany rovancsolésa
sordn készpénz hidny vagy tobblet nem
volt.
13. Az Ovoda és a GH Munkamegosztasi A Pénzkezelési szabdlyzat tartalmat a
Vaci Deakvari megdallapodasban rogzitette a pénzkeze- | Szvtv. 14. § (8)-e tartalmazza. A Pénzke-
(a Ovodanl a bi- Iés rendjével, a kotelezettségvallalassal | zelési szabalyzatban rogziteni sziikséges
tervben | zonylati rend és | kapcsolatos feladatokat. A pénzkezelés- | a készpénzallomany ellenérzésekor ko-
a7.sz. | fegyelem ellen- | sel és a kotelezettségvallalassal kapcso- | vetendd eljérast, a pénztarellendr felada-
ell.) Orzése latos tovabbi, részletes feladatokat az tat, az ellendrzés gyakorisagat. A sza-
Ovoda vezetdje szabélyzatban rogzitet- | balyzatban indokolt megjelolni a napi
te. A szabélyzat a pénztar napi zaro- zar6 készpénz mennyiségét és az utéla-
egyenlegét nem tartalmazza. A Pénzke- | gos elszamoldsra felvett ellstmany 6sz-
zelési szabalyzatban az ellatmany 0sz- | szegét. A pénzkezelésre vonatkozé belsd
szege ¢s a gyakorlatban ellatmanyként | szabalyozas el8irasait minden folyamat-
| kezelt 6sszeg eltérd. A banki és pénztéari | ban érintett 6vodai és hivatali dolgoz6-
pénzforgalomi miiveletekr6l utalvany- | nak is sziikséges betartani.
rendelet késziilt. Az alapbizonylatokat
minden pénzmozgdas esetén csatoltak. A
bizonylatok nem minden esetben tartal-
maztal a Gazdélkodasi szabélyzatban
leirtakat.
14. Véc Véros On- | A Hivatal vezetje elkészitette az A gazdalkodast érintd jogszabalyok
korményzat SzMSz-t, a Szamviteli politikat, a szam- | valtozdsa miatt a Szamlarendet aktuali-
(soron | Gazdasagi Hiva- | larendet, a Gazdalkodési szabalyzatot és | zdlni sziikséges. A konyvelésben az
kivilli | talandl a Hazi a Pénzkezelési szabdlyzatot. A Hivatal | Alapit6 okiratban szerepld kormanyzati
ell.) pénztari pénzke- | Alapité okirata felsorolja a tevékenysé- | funkci6 szamokat és megnevezéseket

zelés ellendrzése

géhez sziikséges cofog szamokat. A
pénztarbizonylatokon feltiintetett cofog
szamok nem minden esetben szerepeltek
a hatalyos Alapit6 okiratban. Az ellen-
6rzés rendelkezésére bocsatott szabaly-
zOkban szakfeladatok szdma, megneve-
zése nem szerepel.

sziikséges alkalmazni, a kifogésolt ese-
tekben célszerii az Alapité okitat modosi-
tasat kezdeményezni vagy a konyvelés-
ben més cofog szamokat alkalmazni. A
Hivatal szabalyzéit sziikséges kiegészi-
teni a konyvelésben hasznalt szakfelada-
tok szdmdval, azok megnevezésével.
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Azokat a jelolésiik alapjan sziikséges
alkalmazni a bizonylatokon.

IL2. A belsd kontrollrendszer &t elemének értékelése [Bkr. 48.§ bb) pont]

Kontrollkérnyezet

A kontrollk6rnyezetet a szervezeti struktura, a felel6sségi, hatdskéri viszonyok és felada-
tok, a szervezet minden szintjén meghatéarozott etikai elvarasok, a humaneréforras-kezelés
alkotja.

A Hivatal €s a gazdalkodasi jogkdrébe tartozo Intézmények gazdalkoddsanak, miikodésé-
nek rendjét jogszabélyok hatdrozzak meg. A jogszabalyok a koltségvetési szerv vezetje ré-
szére elbirja belsd szabalyzatok készitésének kotelezettségét, meghatdrozza a szabalyzatok
tartalmat, a szervezet feladatai ellatasat biztosito eljarasrendek megalkotésat.

Az ellendrzések sordn tapasztaltak szerint a Hivatal vezetdje és az Intézmények vezetdi
rendelkeznek szabdlyzokkal, a szabalyzok aktualizdlésa, karbantartasa Intézményenként elté-
16. A koltségvetési szerveknél torténd belso ellendrzés a jogszabalyi kovetelmények alapjan a
szabalyzok eléirasainak modositasara, kiegészitésére, a szabalyzok osszhangjanak megterem-
tésére javaslatokat tett.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetGje koteles integralt kockazatkezelési rendszert mikddtetni,
melynek sordn fel kell mémi és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében
rejlé és szervezeti célokkal dsszefiiggd kockazatokat, tovabba meg kell hatirozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat. A belso ellenbrzések végrehajtasa soran kockazatok kezelése is
tortént.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § alapjan a koltségvetési szerv vezetéje koteles a szervezeten beliil kontrolltevé-
kenységeket kialakitani, melyek biztositjék a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

A Gazdasagi Hivatal és az Intézmények vizsgalata soran az ellenérzés a kiemelt figyelmet
forditott az engedélyezési, jovahagyési eljardsok szabélyozottsagéra, kiilonosen a kitelezett-
ségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas teriiletén.

Informacids és kommunikacios rendszer

Az informaci6 és kommunikaci6 rendszere biztositja a folyamatos informaci6 aramlasét a
szervezet egészén beliil. A rendszer kialakitisa és mikddtetése a koltségvetési szerv vezetsjé-
nek feladata. Az intézményen beliili informacidaramlés a szervezeti és mitkddési szabalyzat-
ban keriilt rogzitésre (kiils6, belsd kapcsolattartds rendje).

Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetGje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalo6sitisdnak nyomon kévetését biztosito rendszert, mely az operativ tevékenységek ke-

i3



retében megvalosul6 folyamatos €s eseti nyomon kévetésbél, valamint az operativ tevékeny-
ségektol figgetleniil mikodo belsod ellendrzésbél allhat.

A koltségvetési szerv monitoring tevékenysége beépiil a koltségvetési szerv mitkodési te-
vékenységébe, napi gyakorlatta vélik. A monitoring rendszert kiegésziti a belsé ellendrzési
tevékenység. Az ellendrzés megallapitasait, javaslatait a vezeték figyelembe veszik, ezek
alapjan a sziikséges intézkedéseket meghozzak.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa [Bkr. 48. § c) pont]

A belsd ellenér az ellendrzésekrol Jelentést készit, amely tartalmazza az ellenérzésre vo-
natkoz6 fontosabb megallapitasokat, a feltart hianyossagokat is. A hidnyossadgok megsziinte-
tesére az ellendrzott Intézmény vezetdje Intézkedési tervet készit, amely tartalmazza a hia-
nyossag megsziintetésére vonatkozo6 feladatokat, a végrehajtasanak hataridejét és feleldsét is.
Az elkészitett intézkedési tervekrdl és az abban foglalt feladatok végrehajtasardl a Gazdasagi
Hivatal belsd cllendre éves bontasban nyilvantartast vezet, a feladatok végrehajtasat nyomon
koveti.

Vic, 2024. 01. 31.

Jévahagyta: Készitette:

) f‘?"fﬁ / " e /e v ,,;'"
/ LX) Lopdf [
L Belencsak Agnes ¢ Kemény Agnesi

hivatalvezeté” belsé ellendr
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Thet.sz.1 13/9-2/2024,

re &

2023. EVE OSSZEFOGLALO ELLENORZEST JELENTES
VAC VAROS ONKORMANYZAT
Vezetdi dsszefoglald

A 2023. évre vonatkozd ellendrzési tervet Vac Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 362/2022.
(XII. 14.) sz. hatarozataval hagyta jéva.

A 2023. évi feladatok elldtdsdhoz a sziikséges ellendri kapacitas a VAci Polgarmesteri Hivatal allomanyi
keretein beliil rendelkezésre Allt.

A tervezés id6szakaban a VAci Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztalyanak figyelembe vett és
ténylegesen betoltott létszama 3 6 volt.

A tervezés soran elkiilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyito szervként, illetve a kéltségvetési
szervek €s a Vaci Varosfejlesztd és Szolgaltatd Kft. mint gazdasagi tarsasag belsd ellenéreként végzett
ellendrzések.

A Képviselé-testiilet 50/2023. (II1.22.) szdm{ hatarozataval dontétt a Vaci Varosfejlesztd Kft-vel 2020.
oktober 21. napon kelt belsé ellendrzési feladatelldtisra  vonatkozd megallapodas kozds
megegyezéssel torténd megsziintetésérdl, ezért sziikségessé valt a 2023. évi ellendrzési terv
modositasa.

Az eredeti 2023. évi terv dsszesen 11 darab végrehajtandé ellenérzést tartalmazott, melybdl 5 db az
I/1. soron bizonyossagot ado tevékenységek ellenbrzése az iranyitd szerv megbizasabol, 2 db 1/2.
soron bizonyossagot ado tevekenységek ellendrzése gazdasdgi tdrsasag belsé ellenbreként és 4 db
I/3. soron bizonyossagot adc tevékenységek ellendrzése koltségvetési szerv belsd ellendrekent.

A Képvisel6-testiilet 79/2023. (IV.26.) szamU hatarozataval a 2023. évi ellendrzési tervet modositotta.
A korrekci6 kovetkeztében a kéztulajdonban allé gazdaségi tarsasdgok belsd kontrollrendszerérél sz4lé
339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet szerinti belsd ellenérként végrehajtandé ellenérzés jellege a
koltségvetesi szervek bels kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet szerinti belsé ellenérként végrehajtandd ellenérzésre mddosult, igy a 2023. évi
ellendrzési tervben szerepld 1/2. soron szerepl§ ellendrzések atkeriiltek a I/1. sorszam ala, és a
gazdasagi tarsasag belsd ellenreként megkezdett 2 db ellendrzés, megszakitast kévetden, feliigyeleti
jelleg(i ellendrzés keretében zarult.

2023. év soran a tervezett 11 db végrehajtandd ellenbrzésbdl 2023. évben elvégzésre keriilt 11 db,
tervmodositas a fentieken tdl nem tértént, a tervtdl valé eltérés a feladatok ltemezése tekintetében
lépett fel.

Soron kivili - tehdt az éves tervben nem nevesitett — 2 darab ellen8rzést végzett az Ellendrzési
Osztaly. Ellen6rzés végrehajtasanak megszakitasdra 2 esetben kerdilt sor, melynek oka az
Osszeférhetetlenség kizarasa volt.

2023. évben nem késziilt biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan ellendrzési jelentés.

A bizonyossagot nyijto ellenérzési feladatok operativ végrehajtasa soran a Bkr. és Gtbkr. elSirasai (pl.
megbizdlevelek, ellendrzési programok elkészitése, értesitések, egyeztetések megtétele) alkalmazésra
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kerilltek. Az ellendrzéttekkel valé kolcsonds egyiittmiikddés Gsszességében korrekt és egylittm{ikodd
volt.

Az ellendrzési jelentések tervezetére érkezett észrevételek az ellendrzott onkormanyzati
intézményektdl, a koltségvetési szervektdl, illetve a gazdasagi tarsasagoktol, pontositd, technikai
jellegliek voltak, a jelentés érdemi részével azonban egyetértettek.

A belsd ellendrok megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet szerinti szakmai
kovetelményeknek. Rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban el&irt fGiskolai, vagy egyetem|
végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal. Tovabbd mindharman rendelkeztek az Aht.
70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt - belsd ellendri — és két f6 a Szamv.tv. 151. § (3) bekezdésében
eldirt — mérlegképes konyveldi - regisztracidval. A belsd ellendrok teljesitették a kozszolgalati
tisztviselok tovabbképzésérdl sz0l6 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben kéztisztviselSknek elGirt
tovabbképzési kotelezettségiiket.

Az Ellendrzési Osztaly szervezeti és funkciondlis fuggetlensége 2023. évben is biztositott volt,
osszeférhetetlenség egy kolléga esetében all fenn 2022. szeptember 15-t8l - 2023. szeptember 14-ig a
Bkr. 20. § (1) b) pontja szerint.

A Bkr. altal elSirt nyilvantartasokat (belsd ellen6rzések nyilvantartasa, intézkedések nyilvantartasa,
kiils6 ellendrzések nyilvantartasa) vezette és folyamatosan vezeti az Osztaly.
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2023. évi ellenbrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat

1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamdiigyi
igazgatasrol

2000. évi C. térvény a szamvitelrél
2007. évi CXXVIL. térvény az altaldnos forgalmi adérdl

2009. évi CXXIL. torvény a kéztulajdonban &llé gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl

2011. évi CXIL. torvény az informéciés onrendelkezési jogrél és az
informéacidszabadsagrol

2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 5nkorményzataird|
2011. évi CXCV. térvény az dllamhaztartasrol

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykonyvrél

2015. évi CXLIIIL. torvény a kdzbeszerzésekrdl

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéaztartasrdl sz6ld torvény
végrehajtasarol

339/2019.(XI1.31.) Korm. rendelet a koztulajdonban &llé gazdasagi
tarsasagok bels6 kontrollrendszerérd|

2012. évi I. térvény a munka térvénykonyvérdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgltatdk, intézmények és haldzatok hatdsagi
nyilvantartasarol és ellenrzésérdl

Véc Véaros Onkormanyzat

Véc Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Vac varos polgarmestere

Véc véros jegyzdje

Vaci Polgarmesteri Hivatal

Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellen8rzési Osztaly

Vac Varos IdGsek Otthona és Klubja, 2023.02.01. Dr. Kenéz Zoltan
Egyesitett Szocialis Intézmény

Bolcsddek és Fogyatékosok Intézménye

Vaci Csaldd és Gyermekjoléti Kozpont, 2023.02.01. Vaci Humén
Szolgéltatd Kézpont

Véc Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
Vaci Vérosfejlesztd Kft.

Vaci Sport Készhaszn(i Nonprofit Kft.

Vaci Varosimazs Nonprofit Kft.

Vac Véros Onkormanyzat Emberi Kapcsolatok Bizottsaga
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rzés altal végzeti ¢
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I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok tel

) - o WM\ Y% 8 1
Bkr. 48. § aa) pont]
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sének értékelése
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o

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves elfendrzési terv teljesitése, ar ellendrzdsel dsszesitdse

A Képvisel6-testiilet a M6tv. 119. § (5) bekezdése alapjan 2022. december 14. napi iilésén targyalta
meg és hagyta jova 362/2022. (XII. 14.) sz. hatarozataval az Onkormanyzat 2023. évi ellendrzési
tervét.

A hatarozat — a korabbi évekhez hasonldan - rendelkezett arrdl is, hogy a Polgarmester az év kozben
indokoltta val6, az ellenérzési tervben nem nevesitett vizsgalatok lefolytatasara a Jegyz6 (tjan
javaslatot tegyen. Erre az év folyaman 2 esetben keriilt sor.

Az éves ellen6rzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglalt elemeket, valamint
elkiilonitetten keriiltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv belsd
ellendreként végzett ellendrzések [Bkr. 29. § (4) bekezdés] és a gazdasagi tarsasag belsé ellendreként
végzett ellenérzések [Gtbkr. 12. § (6) bekezdés].

A Képvisel6-testiilet, mint irdnyitd szerv ellendrzést végezhet az iranyitdsa ald tartozd barmely
koltségvetési szervnél, a sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ald tartozd koéltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal vald gazdalkodas tekintetében, az iranyitd
szerv altal nyUjtott koltségvetési tAmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél
és a lebonyolitd szerveknél, és az irdnyitisa ala tartozd barmely, a Tak. tv. 1. § a) pontjaban
meghatarozott kéztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagnal [Aht. 70. g].

A 2023. évi ellendrzési terv a kovetkezd bizonyossagot nydjtd feladatokat, ellendrzéseket rogzitette:

Az ellendrzott szerv I Az ellendrzés célja, médja
Sorsz. - e Az ellendrzés targya S 18, 18,
szervezeti egység idoszaka

I/1. Bizonyossdgot ado tevékenységek az iranyitd szerv megbizdsabdl (Bkr. 29. § (4) bek.)

Cél: A gazdalkoddsi  tevékenység
(erbforrdsokkal  vald, pénziigyi és
vagyon gazddlkoddas) szabélyozottsaga
és szabalyszeriisége megfelel6sségének
megallapitasa.

Mddszer: Tervezés, beszamolas,
szabalyozottsag tekintetében tételes, az
operatlv  gazdalkodds  tekintetében
prébaszeri.

Ellendrizend6  id8szak:  2022.01.01-
2022.12.31.

Maddch  Imre  Mlivel6dési,
1. Kulturdlis és Szolgéltaté | Pénziigyi, gazdalkodasi tevékenység
Nonprofit Kft.

Cél: A gazdalkodasi tevékenység
(er6forrasokkal  valo, pénziigyi és
vagyon gazdalkodas) szabalyozottsaga
€s szabélyszer(isége megfelelGsségének
megallapitasa.

Vac és Kérnyéke TDM Nonprofit Mddszer: Tervezés, beszamolas,

2. KFt. Penzligyi, gazdalkodasi tevékenység szabalyozottsag tekintetében tételes, az
operatlv  gazdalkodds  tekintetében
probaszerdi.

Ellenérizend6 _id6szak:  2020.01.01-
2022.12.31.
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Sorsz.

Az ellenorzott szerv,
szervezeti egység

Az ellenérzés targya

Az ellendrzés célja, médja,
idoszaka

Véci  Dunakanyar  Szinhaz
Nonprofit Kft.

Pénziigyi, gazdalkoddsi tevékenység

Cél: A gazddlkodasi  tevékenység
(er6forrasokkal  vald, pénzligyi és
vagyon gazdalkodds) szabdlyozottsaga
€s szabdlyszer(isége megfelel6sségének
megallapitdsa.

Mddszer: Tervezés, beszamolas,
szabdlyozottsag tekintetében tételes, az
operativ.  gazdalkodds  tekintetében
prébaszer{.

Ellendrizendé _idészak:  2020.01.01-
2022.12.31.

Civil szervezetek

Az Onkormanyzat  &ltal  civil
szervezeteknek nyUjtott
tdmogatasok elszédmolésa

Cél: Annak megdllapitdsa, hogy a
tdmogatasi dontések,
elszamolasok a jogszabalyi eléirdsoknak
megfeleltek-e.

Mddszer: Adatok és dokumentumok
vizsgalata, elemzése, értékelése.
Ellendrizendd __id6szak:  2022.01.01-
2022.12.31.

Vaci Polgarmesteri Hivatal -
Igazgatési és Szocidlis Osztaly -
Hatésagi és Anyakonyvi Iroda

Hézassagkotések, a  bejegyzett
élettarsi kapcsolatok engedélyezése
soran tobbletszolgaltatasért
fizetendd dijak

Cél: annak megdllapitisa, hogy a
hazassagkotések, a bejegyzett élettarsi
kapcsolatok  engedélyezése  soran
felszamolt tobbletszolgaltatasért
fizetend6  dijak a rendeletben
meghatarozottak szerint kerilt-e
felszamitasra.

Mddszer: Adatok és dokumentumok
vizsgalata, elemzése, értékelése.
Ellendrizendd id6szak: 2021.01.01 -
2022.12.31.

/2. Bizonyossagot add tevékenység gazdasagi tarsasdg belsd ellendreként (Gtbkr. 19. §)

Véci Varosfejleszté Kft. /[belsd
szervezeti egysegei]

Kegyeleti szolgaltatas

Cél: annak vizsgélata, hogy a Térsasag
kozszolgaltatdsi  szerz6désben vallalt
koztemetd fenntartdsi és lizemeltetési
feladatait a kézponti, helyi szabalyozés,
valamint a szerzGdésben foglaltak
szerint végzi-e.
Mddszer: temetok fenntartasat
szabélyozé kézponti jogszabalyok, helyi
rendelet és kozszolgaltatisi szerzGdés
Osszhanjanak vizsgalata.

Ellendrizendd _idSszak: 2021.02.15 -
2022.12.31

Vaci Varosfejlesztd Kft.
[belsd szervezeti egységei]

Mliszaki részleg feladat ellatasa

Cél: annak vizsgdlata, hogy a miiszaki
részleg szervezeti valtozasat kovetSen
teljes korlen teljesiti-e az
Onkorményzat és a Térsasdg kozott
létrejott Feladatellatasi
megallapodasaban rogzitetteket.
Mddszer: Feladatelldtdsi megéllapodas,
miikodést szabdlyozd bels6
szabalyzatok, munkakdri leirasok,
szerzOdések, hibajegyek.
Ellendrizend6 _id8szak: 2021.01.01 -
2022.12.31.

2023. évi ellendrzési jelentés — VAc Véros Onkormanyzat
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Az ellen6rzott szerv, e Az ellendrzés célja, médja,
Sorsz. . ; Az ellendrzés targya i
szervezeti egység idoszaka
/3. Bizonyossdgot add tevékenységek a Koltségvetési szerv belsé ellendrekent (Bkr. 29. § (4) bek.)
Célja: annak megallapitasa, hogy a
konyha élelmezési tevékenysége
szabalyozott-e, mikodése,
gazdalkoddsa megfelel-e a jogszabalyi
eldirdsoknak és belsé szabalyzatoknak.
Mddszerek és eljardsok: a helyszini
; . , vizsgalat sordn értékelésre keril a
SDzréci ;Enﬁftézfﬁéf; Egyesitett Konyha miikédése, gazdalkodasa konyha  élelmezési tevékenysége,
8. miikodése, adminisztraciés feladatainak
elldtdsa. 2022. évi éleimiszer beszerzés,
nyilvantartds, szamla és fuvarlevél
egyeztetés,  raktdrozas,  élelmiszer
kiszabat alkalmazasa.
Ellendrzend6 __id6szak:  2022.01.01-
2022.12.31.
Célja: annak megéllapitasa, hogy az &fa
bevallasokat, a vonatkozd
jogszabalyoknak — megfelelSen,  el6irt
Vaci Human Szolgdltaté | AFA addzasi gyakorlatanak Ezrst;’t%?tgal €s alatamasztassealll
9. Kozpont ellendrzése Modszerek és eljarasok: dokumentum
alapt ellenérzés.
Ellendrizendd _ id8szak:  2022.01.01-
2022.12.31.
Célia: annak megallapitasa, hogy az
intézmény az &tvett feladatokkal
Osszefiiggésben a tevékenysége soran
BolcsGdék és Fogyatékosok | egyérteimii-e  és a folyamatot
Dr. Kenéz Zoltdn Egyesitett Intézménye betagozddésa Dr. Kenéz teljeskorlen lefedé-e a szabalyozottsag.
10. Szocidlis Intézmény Zoltan Egyesitett Szocidlis | Médszerek  és  eljarasok: Bels6
Intézménybe szabdlyozok ill.  dokumentum alapu
ellenbrzés.
Ellendrizend§ __idészak:  2023.01.01-
2023.06.30.
Célja: annak megallapitasa, hogy az
intézmény az Atvett feladatokkal
Osszeflggésben a tevékenysége sordn
P . 3 egyértelmii-e  és a  folyamatot
Vaci Human Szolgaltatd Bolgsod’ek €S lfogyatekosg)k_ teljeskérlien lefedé-e a szabdlyozottsag.
% Intézménye  betagozéddsa  Véaci ? . P %
11. Kdzpont Human Szolgaltatd Kézpontba Modszerek _ és _eljdrasok: Beiss
szabalyozdk ill. dokumentum alapu
ellen6rzés.
Ellendrizendd _id8szak:  2023.01.01-
2023.06.30.

A Képviseld-testiilet 50/2023. (II1.22.) szému hatarozataval dontétt a Vaci Varosfejlesztd Kft-vel 2020.
oktdber 21. napon kelt bels§ ellendrzési feladatellatasra vonatkozd megdllapodas kdzés
megegyezéssel torténG megsziintetésérdl, ezért sziikségessé valt a 2023. évi ellendrzési terv

modositasa.

Az eredeti 2023. évi terv Gsszesen 11 darab végrehajtandé ellendrzést tartalmazott, melybdl 5 db az
I/1. soron bizonyossagot add tevékenységek ellendrzése az iranyito szerv megbizdsabdl: 2 db 1/2.
soron bizonyossagot ado tevékenységek ellendrzése gazdasagi tarsasag belsé ellenéreként és 4 dp
1/3. soron bizonyossagot add tevékenységek ellenérzése koltségvetési szerv belsé ellendrekeént.

2023. évi ellendrzési jelentds — Vac Véros Onkorméanyzat
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A KépviselS-testilet 79/2023. (1V.26.) szamU hatarozataval a 2023. évi ellendrzési tervet médositotta.
A korrekcio kdvetkeztében a koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok belsd kontrollrendszerérdl sz616
339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet szerinti bels§ ellendrként végrehajtandé ellendrzés jellege a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels§ ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet szerinti belsd ellendrként végrehajtandé ellendrzésre mddosult, igy a 2023. évi
ellendrzési tervben szereplS 1/2. soron szereplé ellendrzések atkeriiltek a I/1. sorszam ala, és a
gazdasagi tarsasag bels6 ellenéreként megkezdett 2 db ellendrzés, megszakitast kovetben, feliigyeleti
jellegii ellendrzés keretében zarult.

A Bkr. 38. §-ban foglalt ellendrzés végrehajtasanak megszakitisara 2 esetben keriilt sor a Vaci
Varosfejlesztd Kft-nél. A Térsasagnal az éves tervnek megfeleléen parhuzamosan indult 2023. januar
elsé napjaiban Kegyeleti szolgaltatds cimii és Miiszaki részleg feladat ellétisa cimii ellendrzés.

2023. februar 2-an Térsasdg gazdasagi vezetSje, jelezte a belss ellendrzési vezetonek, hogy a
konywvizsgald allaspontja szerint Vac Véros Onkorményzat Ellendrzési Osztalya altal folytatott belsd
ellendrzési feladatellatas nem felel meg a Gtbkr.14. § (6) b) pontjénak.

A belsO ellendrzési vezetd a rendelkezésére alld elézmény dokumentacié alapjan tajékoztatta Vac
Varos Onkormanyzat jegyz&jét, hogy a Polgérmesteri Hivatal a Pénziigyminisztérium Allamhaztartasi
Szabalyozasi Féosztalya altal kiadott llasfoglalésa alapjan jart el, és kotott 2020. oktéber 21. napon
Egyuttmikodési megéllapodast a Vaci Varosfejlesztd Kft-vel belsd ellenérzési feladatellatasra
vonatkozéan. A bels6 ellendrzési vezetd allaspontja szerint a Pénziigyminisztérium alldsfoglaldsa nem
fedi le teljeskorlien a Gtbkr. 14. § (6) b) szerinti kérdéskort, ezért javasolta a bels6 ellendrzési
feladatellatasra  vonatkozé —egyiittmiikédési megallapodas feliilvizsgalatat, illetve azt, hogy a
felligyeldbizottsag targyalja Ujra és hozzon ismételt dontést, a feladatellatas mikéntjérdl.

Jegyz6 a rendelkezésére all6 informacio és a Tarsasag feliigyeldbizottsaganak dontése alapjan felkérte
a bels6 ellendrzési vezet6t, hogy a soron kdvetkezd képviselo-testiileti iilésre készitse el6 a
feladatellatasra vonatkozd mddositasi javaslatot. Az ellendrzési vezeté a déntés meghozataldig a
befejezés el6tt allo ellenérzéseket megszakitotta, majd a Képviselé-testiilet dontésének megfelelGen,
felugyeleti jellegii ellendrzésként zarta le a két megszakitott ellenérzést.

2023. évben elmaradt ellendrzés nem volt.

Soron kivilli, az éves ellendrzési tervben nem nevesitett ellendrzés elvégzésére 2 alkalommal kerdilt
sor:

e Vaci Polgarmesteri Hivatal Miiszaki Osztaly - Fémérncki Irodanal ill. Pénziigyi és Add Osztaly —
Pénziigyi Irodanal ,450722. azonosito szém alatti Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések
tdmogatdsa-2019. keretében megvaldsitott beruhdzés tizembehelyezése” targyban végzett
ellendrzést az Osztaly a Polgdrmester kérésére, a Jegyz0 jovahagyasaval 2023. maércius -
aprilis hénapban [Azonositja:06/2023; Iktatdszam:13/18/2023.].

e Vaci Polgérmesteri Hivatal Jogi Osztdly - Koérnyezet- és Természetvédelmi Irodanal ill.
Pénziigyi és Ad6 Osztdly — Pénziigyi Irodanal , Vaci tandsvénnyel kapcsolatos dnkormanyzati
kifizetések” targyban végzett ellendrzést az Osztély a Jegyzd jovahagyasaval 2023. mércius -
aprilis hénapban [Azonositéja:05/2023.; Iktatdszam:13/17/2023.].

Az EllenGrzési Osztdly 2023. évben Osszesen 13 darab ellendrzést folytatott le, melyekben az
intézkedést igényl6é megallapitdsok szama 66 darab volt.
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I/1/b) Az ellendrz aran biintetd-
meginditdsara oko elekmény, mula
jelentések széma és révid dsszefogialsa

2023. évben nem késziilt biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja kapcsan jelentés.

Ellendrzés cime, Ellen6rzés soran tett

targya kiemelt megéllapitas(ok) Esettipus Statusz

I/2. A bizony

- ad razd ténye
bemutatasa [Bkr. 48. § ab) pont]

2023. évben is — az el6z8 évekhez hasonldan - a bizonyossagot nyjté ellenérzési feladatok operativ
végrehajtasa sordn minden esetben:
e megbizélevél keriilt kiallitasra a vizsgalatot végzbk részére [Bkr. 34. §],
e a Bkr. elGirdsdnak megfelel§ ellendrzési programok késziiltek [Bkr. 33. §], melyek minden
esetben megkiildésre/atadasra keriiltek az ellenérzétt szerv, szervezeti egység szamara,
o telefonon, illetve irdsban értesitettiik az ellendrzétt szerv, szervezeti egység vezet6jét az
ellenérzés megkezdésérdl [Bkr. 35. §],
* a vizsgalat megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazé ellen8rzési jelentések
késziiltek [Bkr. 39. §],
e ajelentések tervezetét egyeztetés céljabdl megkdldtik az ellendrzétt szerv, szervezeti egység
részére [Bkr. 42. §],
e a jelentések tervezetével kapcsolatos észrevételek az ellendrzétt intézmények részérdl nem
érkeztek, a jelentésekben taldlhaté javaslatok alapjan intézkedési terveket készitettek [Bkr.
45. .
Az ellenGrzott szervek, szervezeti egységek részérdl az egylttmiikdés a vizsgélatok lefolytatasaban
korrekt és segitékész volt.
I/2/a) A belsé ellené:

s€g humaneréforras-ellatottsaga

A Polgarmesteri Hivatal allomanyi keretein beliil rendelkezésre allt az éves tervben szereplé feladatok
ellatasahoz sziikséges ellendri létszam. 2023. évben 2 f6 belsd ellendr és 1 £& belsd ellendrzési vezetd,
latta el a feladatokat.

A koztisztviseldi jogviszonyban &ll6 belsd ellenérék megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban elGirt
f6iskolai, vagy egyetemi végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal.

Az EllenSrzési Osztaly belsd ellendrei szerepelnek az allamhaztartasért felelés miniszter a bels6

ellendrzési  tevékenység folytatasara jogosult személyekrél vezetett, az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében rogzitett kdzhiteles hatésagi nyilvantartasban.

Egy f6 rendelkezik a Szémv.tv. 151. § (3) bekezdésében eldirt mérlegképes regisztracioval és szerepel
a vonatkozo nyilvantartasban.

Az Ellendrzési Osztaly bels§ ellendrei — tekintettel arra, hogy jogallasukat tekintve koztisztviselSk —
2023. évben is teljesitették a kdzszolgdlati tisztviselSk tovabbképzésérdl szl6 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben kéztisztviselSknek eldirt tovabbképzési kételezettségiiket — a Probono rendszerben
— az éves egyéni képzési tervekben foglaltak szerint.
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A Bkr. 22. § (2) bek. c) pontja alapjan - a bels6 ellendrok széméara kételezéen elGirt - kétévente
teljesitendd ABPE II. képzéseken az osztalyon foglalkoztatott kbztisztviselék kéziil ketten 2022. évben
vettek részt, 1 f6 teljesitette az ABPE 1. vizsga kotelezettségét 2023. évben.

2022. szeptemberében kinevezett kolléga 2023. 4prilisdban teljesitette alapvizsga kotelezettségét.

A mérlegképes regisztracidval rendelkezd egy 3 belsé ellenér a konyvviteli szolgaltatast végzok éves
kotelezd tovabbképzési kitelezettségét teljesitette.

I/2/b} A belsé ellendrzési egység és a belst ellenérik szervezeti és funkcionalis
fliggetienségének biztositasa

A belst ellendrzési rendszer kialakitasarél a Jegyzé gondoskodik. A belsé ellenbrzés szervezeti és
funkcionalis fiiggetlenségére vonatkozé elemeket a Bkr. 18-19. §-ai tartalmazzak.

Az Ellenbrzési Osztély szervezeti fiiggetlensége 2023. évben is biztositott volt. Az Aht. 70. § (1)
bekezdésének megfeleléen a Polgarmesteri Hivatalnal flggetlenitett belsé ellendrzés miikodik,
kozvetlenil a Jegyz6nek alarendelten és iranyitasa alatt.

Az Ellendrzési Osztaly szervezetileg az ellendrzétt szervezetektdl (az Onkormanyzat intézményei,
gazdasagi tarsasagai), a hivatali szervezeti egységektdl és teriiletekts! elkiilénitetten helyezkedik el,
végzi tevékenységét, jelentéseit kdzvetleniil az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység vezetGjének
kildi meg.

A munkaltatdi jogokat a Jegyz8 gyakorolja a Polgarmesteri Hivatalnal belsé ellenéri munkakérben
foglalkoztatott koztisztviselSk tekintetében.

A belsd ellendrzés fiiggetlenségének biztositasa érdekében a belsd ellendrok az Ellendrzési Osztaly
vezetSjének (mint belsé ellendrzési vezetd) aldrendeltségébe tartoznak, aki az egyéb munkaltatdi
jogokat gyakorolja felettiik.

A szervezeti fiiggetlenséget helyi szabélyozas szintjén egyrészt a Képviselé-testiilet szervezeti és
miikodési szabdlyzata tartalmazza, masrészt az Ellendrzési Osztaly szervezeti fiiggetlenségét bemutatd
szervezeti abra a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak mellékletét képezi. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatidban az Ellendrzési Osztaly jogallasa,
illetékessége, feladatai régzitettek. :

A Bkr. 19. §-nak megfeleléen a bels§ ellenérok funkcionalis fliggetlensége 2023. évben is biztositott
volt, tébbek kozétt az éves terv kidolgozasa, az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa, az
ellendrzési modszerek kivalasztasa tekintetében. ‘

A belsS ellendr nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzott tevékenység feletti hataskorrel és nem
lehet az ellen6rzott tevékenységért felelds.

A belsg ellenér bevonasa a szervezet szabdlyzatainak, rendszereinek, eljdrasainak kidolgozasaba és
végrehajtasaba csak tanacsadas, véleményezés jelleggel torténhet.

Ennek megfelel6en a bels6 ellendrék 2023. évben nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek az Onkormanyzat intézményeinek operativ miikédésével kapcsolatosak.

I/2/c) Osszeférhetetienségi esetek

Az Gsszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20. §-a tartalmazza. C)sszeférhetetlenségi eset 2023. évben 1
fo tekintetében meriilt fel.

JBkr. 20. § (1) A belsd ellendr, illetve a belsd ellendrzési vezetd tekintetében dsszeférhetetienség all fenn
és ezért nem vehet részt bizonyossagot adot tevéken ységben, ha

b) kordbban az ellendrzétt szerv, valamint szervezeti egyseg - ide nem értve a belsd ellendrzési egyseget
- tevekenységében részt vett, a jogviszony megszinésétd! szamitott eqy éven belil:”

2023. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 11. oldal, 6sszesen: 40



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

I/2/d} A belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a) - e) pontjai tartalmazzak a belsd ellenérzési jogosultsagokat. E jogosultsagokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas (pl. szervezeti egységekbe térténd belépés, iratokba vald betekintés)
2023. évben nem meriilt fel.

If2fe} Al brzés végrehajtasat akadalyozé tényezdk

A belso ellendrzési feladatok végrehajtasat akadalyozd (technikai) tényezé nem merillt fel az év soran.
Az Ellendrzési Osztaly rendelkezésére &ll6 technikai eszkozellatottsag  (pl.  irodahelyiség,
kommunikacioés és informatikai eszkdzok, internet és jogtar elérés) tovabbra is megfeleld volt.
InformaciGellatottsdg tekintetében a munkavégzéshez szlikséges adatokat, informéaciokat a
rendelkezesre allé technikai eszkdzokkel (pl. internet, jogtar hasznalata), valamint adatbekérések

atjan biztositottuk.

nvilvantartiasa

Az Ellenbrzési Osztaly az elvégzett ellendrzésekrél a Bkr. 22. § és 50. §-ai alapjan folyamatosan
nyilvantartast vezet évenkénti bontasban, tovabba gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megdrzésérd|, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszeri, biztonsagos tarolasardl. Az ellenrzési
dokumentumok &rzése és tarolasa az Ellendrzési Osztaly irodahelyiségében torténik. A belsé ellenérok
altal készitett irésos dokumentumok elektronikus forméban is megérzésre keriilnek.

i/2/g) Az elienbrzési
A 2021. marcius hé 1-jétdl kidolgozott és jévahagyott, majd 2023. 6szén fellilvizsgalt és 2023. oktdber
1. napjatol hatdlyos BelsG Ellendrzési Kézikonyv hasznélata nagymeértékben segitette az ellenérok
munkajat azaltal, hogy egységes elvek, eljarasrend és iratmintdk szerint végezhették
tevékenységiiket. A belsé ellendrzési tevékenység tovabb fejleszthetd a rendelkezésére &Il6
informaciok novelésével. A képzésekre és tovabbképzésekre 2023. évben is nagy hangsulyt fektetett a
Hivatal, melyek feltételei rendelkezésre alltak és az ellatandd feladatok figyelembevételével tovabbra is
szlikségesek.

1/3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]

el I

A hatdlyos Bkr. 2. § r) pontja alapjan a tanicsadd tevékenység: ,a koltségvetesi szerv vezetdje
részére nydjtolt olyan hozzaadott ertéket eredmeényezd szolgaltatds, amelynek Jellegét és hatokorét a
belsd ellendrzési vezetd és a koltségvetési szerv vezetdje a megbizaskor kbzdsen irdsban vagy szoban
hatdrozza meg anélkil, hogy a vezetdi feleldsséget a belsd ellendr magara véliaing”,

A Bkr. 31. § (4) bek. i) pontja alapjan a 2023. évi ellenrzési tervben a tanacsadd tevékenységek
elvégzésére sziikséges kapacitas tervezése megtortént.

A tanacsadd tevékenység keretében ellathatd feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése tartalmazza.

Az Ellen6rzési Osztaly munkatarsai altal elldtott tanacsadd jellegii feladatok — melyek témajukat

tekintve rendkiviil szertedgazok - a 2023-es évben sem csupan a Polgarmesteri Hivatalra, hanem az
Onkormanyzat intézményeire (koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok) is kiterjedtek.

Ezek a feladatok — melyekrél az Osztaly nyilvantartast vezet - jellemzGen szdbeli konzultacids jellegii
szakmai segitségnyujtasok.

2023. évben 38 esetben lattunk el tanacsadd tevékenységet, melyr§l az Ellendrzési Osztaly részletes
nyilvantartast vezet (tandcsadas/konzultacid datuma, azonositdja, belsd ellendr, érintett
szervezet/szervezeti egység, targya és napok szama).

Ahogyan az mar a korabbi évek éves ellendrzési jelentéseiben is megemlitésre keriilt a tanicsadd
tevékenység — az alapvetden utdlagos bizonyossagot add ellendrzési tevékenységgel szemben —
el6zetes jellegli és a megel6zésre helyezi a hangsulyt.
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E tevekenység eredményei az el6készitési, miikddési folyamatokban jelentkeznek azaltal, hogy az
elbkeszités, a dontéshozatal megalapozottabb, a feladatellatas pedig szabalyozottabb, szabalyszer{ibb
és hatékonyabb lesz.

Az EllenGrzési Osztaly 2023, évi egyéb tevéker jef nem sorolhaték ugyan sem a bizonyossagot
nyujté ellendrzési, sem a tanacsadd feladatok kézé, azonban e feladatok is belss ellendrzési
er6forrasokat vettek igénybe:

o elbterjesztések, el6készitd anyagok készitése, illetve elékészitésiikben vald kozremiikodés,
e rendszeres jogszabalykovetés, palyazatfigyelés,

o koztisztviselok teljesitményértékelésének elvégzése,

* nyilvantartasok vezetése (Bkr.-ben eldirt nyilvantartasok),

o kiilsS és belsd megkeresések teljesitéséhez adatszolgaltatas, illetve tajékoztatasnydijtas (pl.:
munkatervhez, kdzbeszerzési tervhez, hatdsagi statisztikahoz, renddrségi adatszolgaltatashoz,
tigyészségi adatszolgaltatashoz),

o kozremiikddés a kiilsd szervezetek — ASZ és MAK - altal végzett ellendrzések eldkészitésénél,
végrehajtasanal, nyomon kdvetésénél,

o irattdr selejtezésre, és kdzponti irattarnak torténd atadas elokészitése, és folyamatos dtadasa

o EP és Onkormanyzati valasztas elékészitése.

-
i

I. A belsé kontrollrendszer miikédésén
tapasztalatok alapjan [Bkr. 48. § b) pon

k értékelése ellendrzési

H

€

II/1. A belsé kontrolirendszer szabdlyszeriiségének, gazd

hatékonysagénak és eredményesséc ndvelése, javitdsa érdekéhen
tett fontosabb jay atok [Bkr. 48. § bb) pont]

A Pénziigyminisztérium altal kozzétett Utmutatd alapjan ebben a fejezetben a ,kiemelt” kategéridba
tartozo megallapitésokat, javaslatokat sziikséges bemutatni, azonban ebben a részben keriil sor az
ellendrzési/tandcsadasi jelentések révid dsszefoglaldsara is. A 2023. évi ellendrzési terv fejezeteiben
taldlhatd ellenGrzések az alabbiak voltak:

I/1. sorszammal ellatott fejezet
e 7db 2023. évben megkezdett, és 2023. évben véglegesitett,
e 2 db soron kiviili ellendrzést
1/2. sorszammal ellatott fejezet
e Képvisel6-testiilet 79/2023.(IV.26.) sz. hatarozataval az ellendrzések jellege
atmindsitésre keriilt, igy azok atkeriiltek a I/1. fejezet ellendrzései kzé
1/3. sorszammal ellatott fejezet
e 4db 2023. évre tervezett és végrehaijtott ellendrzés.

II/1/1%. Vizsgalat cime: Kegyeleti szolgaltatas
[Azonosit6:1/2023; Tktatészadm:13/5/2023.]

Az ellendrzés a Képvisel§-testiilet altal jovahagyott, modositott éves ellenérzési terv 1/2/6. pontja
alapjan keriilt lefolytatdsra. A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt a Tarsasag Kegyeleti
szolgéltatas tevékenysége.
Az Motv 13. § (1) bekezdés szerint: A helyi kézigyek, valamint a helyben biztosithatd kézfeladatok
kdrében ellatando helyi énkormanyzati feladatok kilénésen a teleplilesiizemeltetés a koztemetdk
kialakitasa és fenntartdsa.

Vdc Véros Onkorményzat Képviseld-Testiiletének 35/201 4.(XI.14.) JSnkormanyzati rendelete a
koztemeltdrdl és a temetkezés rendjérdl hatalya Vac varos kézigazgatasi teriletén két kdztemetdre,
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azok létesitményeire, valamint az ott végzett temetkezési tevékenységekre és szolgdltatasokra terjedt
ki.

A Tarsasag UlgyvezetSje az ellendrzés idején hatalyos valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt
Alapito Okiratat 2021. oktdber 20. napjan léptette hatdlyba, melyet a fenntartd a 353/2021.(X.20.)
szamu képvisel6-testiileti hatarozataval fogadott el.

Az Alapitd Okiratban felsorolt tevékenységi korok kézott nem szerepelt a temetkezésre, temetkezést
kiegészit6 szolgdltatasra, temetdfenntartasra és temetd iizemeltetésre vonatkozé tevékenységi kor.

A Tarsasag lgyvezetSje a Szervezeti és Mikidési Szabalyzatat 2021. oktdber 1. napjan léptette
hatalyba. Az SZMSZ 1. szam( melléklete tartalmazta a Tarsasag szervezeti felépitését. Az &bran a
Temetd gondnoksag is fel volt tiintetve.

Az Tarsasdg az Info tv. altal eldirt kozzétételi ktelezettségeinek, nem teljeskériien tett eleget
(példaul: nem a hatalyos Alapité Okirat és az SZMSZ talalhatd meg a honlapon.

Az 6nkormanyzat és a Tarsasag Feladatelldtdsi megadllapodast kotott. A Feladatellatasi megallapodas
része a Temet6fenntartas is.

Vac Varos Onkormanyzata és az Alsévérosi Szent Miklds Plébaniahivatal Kegyeleti Kdizszolgdltatdsi
Egyiittmiikédési Megallapodas kotott a Plébaniahivatal tulajdonat képz6 Koztemetd 2. ingatlanra.

Az Onkormanyzat és a Tarsasdg Kegyeleti Szolgaltatdsi Szerzodést kotott kilon a Kéztemetd 1. és
kilon a Koéztemetd 2. vonatkozésaban, a koztemet&k fenntartasaval és lzemeltetésével kapcsolatos
feladatok elldtasara. (A Szerz6dés 1. és a Szerzédés 2. tartalmazza a jogszabalyban eldirt tartalmi
elemeket egy kivétellel, a Szerz6dés 2. birtokba adas feltételeire nem tesz utalast.)

A temetSgondnoki feladatok elldtédsat két f& végezte A temetd gondnokok rendelkeztek
munkaszerzGdéssel és munkakori lefrssal. Mind a két dolgozé esetében a munkakéri leirasban a
munkavégzés helyeként Vac volt megjeldlve, a munkavégzés pontos meghatarozasa nem szerepelt
benne, illetve az egyik dolgozé munkakéri leiras nyilatkozati része nem tartalmazta az aldiras datumat.
A temetSgondnok pénzkezelésére vonatkozd szabalyok nem jelentek meg a hatdlyos Pénzkezelési
Szabdlyzatban.

A temetbgondnokok az el6irt nyilvantartasokat, nyilvantarté kényveket, sirboltkényveket folyamatosan
vezette.

A bevetélek és kiadasok elszdmoldsa kapcsan a szabalyozas és a gyakorlat 6sszhangban voltak
egymassal.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Az Alapitd Okiratban felsorolt tevékenységi
kérok kozott nem szerepelt a temetkezésre,
1. temetkezést kiegészitd szolgaltatasra,
temet6fenntartasra és temetd iizemeltetésre
vonatkozo tevékenységi kor.

Az Alapitd Okiratban a tevékenységi korok
fellilvizsgalata sziikséges.

Az  Pénzkezelési  Szabélyzatban  foglalt
eléirasok és a kialakult gyakorlat nincs
2. Osszhangban. A szabdlyzat fellilvizsgalatakor
figyelembe kell venni  az  egyedi
sajatossagokat is.

Pénzkezelési Szabalyzat fellilvizsgalata
sziikséges, a hatdlyos jogszabalyoknak és a
gyakorlatnak megfelel6en az egyedi
sajatossagok figyelembevételével

Javasolt a jogszabalyi el6irasok maradéktalan
érvényesiilése érdekében sajat honlapon vagy
az Info tv.-ben foglalt egyéb mddon a
kozzéteendd adatok korét atlathatdan és
rendszerezve, az Info. tv. és a végrehaijtasi
rendeletében (IHM rendelet) meghatérozott
szerkezetben/tagolasbhan  és  tartalommal
kozzétenni.

A Tarsasag az Info tv. altal eldirt kdzzétételi
3. kételezettségeinek nem teljeskoriien tett
eleget.
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1L/1/2. Vizsgalat cime: Miiszaki részleg feladat ellatasa
[Azanosit6:2/2023; Iktatészam:13/3/2023.]

A Tarsasag ligyvezetSje a vizsgdlat idején hatalyos véltozasokkal egységes szerkezetbe-foglalt Alapitd
Okiratat 2021. jllius 01. napjan léptette hatalyba, melyet a fenntarté a 242/2021.(V.28.) szémd
képvisel6-testiileti hatarozatéval fogadott el, a szervezeti és miikddési szabalyzatat 2021. marcius 1.
napjan léptette hatdlyba, melyet a fenntarté a 70/2021.(11.18.) szam( képvisel6-testiileti
hatarozataval fogadott el.

A vizsgalat céljai kozé tartozott az SZMSZ aktualizalasara javaslatok kidolgozasa.

A tarsasag SZMSZ-e tartalmazta a tarsasag szervezeti abrajat. Az SZMSZ szbveges része viszont csak
részben tartalmazta a szervezeti dbraban szerepl részlegek és azok vezetdinek feladat- és hataskorét.
Javasolt a tarsasagi szervezeti dabrdban megjelenitett szervezeti felépitésnek  megfelels
részletezettségben kifejteni az SZMSZ széveges részében az egyes egységek vezetdinek feladat és
hataskoreit.

A vezet6i munkakorok részletesebb feladat és hatdskor megjeldlésével minden tarsasagi
kézépvezet6/dolgozd széméara &tlathatdbba vélhat a tars részleg/egység feladata, és a masik
részleghez vald kapcsolddasi pontok.

Az ellendrzés a vizsgalat sordn a Miszaki részleg napi tevékenységét leginkdbb bemutatd
dokumentumokat, a hibajegyeket vizsgalta, elsésorban a hibajegyek szaméanak alakulasat, és a
tartésan — 1 évet meghaladdan — nyitott hibajegyeket. (A hibajegyeken torténik az adott részleg
konkreét, féldrajzilag kérilhatérolt helyen elvégzendd feladatanak leirasa. A nyitott hibajegy azt jelzi,
hogy a feladatot még nem végezték el.)

A nyitott hibajegyek szama egy év alatt 426 db-rdl 296 db-ra csékkent, ami kedvezd tendencia.
A vizsgalat id8pontjdban a 2021 év éta nyitott hibajegyek széma részlegenként a kévetkezd volt:

— Utkarbantartasi részleg: 2db
—  Zoldteriilet fenntartdsi részleg: 17 db.
— Miszaki karbantartasi részleg: 27 db.

A hibajegyek részletes tartalma és a munkak elh(izédasanak részlegvezetdk altal térténd indoklasa a
jelentés részletes megallapitasok fejezetében olvashatd.

A MUszaki karbantartasi részleg 2021. év éta nyitott hibajegyei minden esetben a vaci jatszdterekkel
kapcsolatos elvégzendd feladatokrdl széltak. A telepvezetd tajékoztatésa szerint 2023. &szén keriil sor
a jatszéterek ismételt idSszakos kiilsé biztonsagi felilvizsgalatara. Ezért indokolt a nyitott
hibajegyeken szereplé feladatok miel6bbi elvégzése.

A Tarsasdg a Tulajdonos/Onkormanyzat felé elSterjesztett anyagokban részletesen beszdmol a
havonta elvégzett munkdkrél részlegenkénti bontasban, ami lefedi a Megallapodasban felsorolt
elldtandd feladatokat.

Megallapithatd, hogy az &tmillid forint nettd értéket meghaladd lejért szerz6dések meguijitasa,
Ujrakotése megtortént, vagy a palyaztatasok az ellendrzés alatt folytak. A Tarsasag nyomon koveti a
beszallitdi szerzGdések hataridejét.

A Tarsasag Telephelyén végzett helyszini ellendrzés alkalméaval tapasztalhatd volt, hogy a Miiszaki
Uzemeltetési Iroda dolgozdi gordulékenyen, szakavatottan kezelték a Hibajegy és a Raktar programot.
Az adminisztracié naprakész.

A raktarban tarolt anyagok elhelyezése rendezett, szakszerii. A raktar készlet biztonsagos védelme és
tarolasa megfelel§ (récsok, riasztd, 6rz6- véds szolgaltatas, kamera).

A raktarozasi, készletmozgatdsi, készlet megrendelési gyakorlat megfelel az eldirasoknak.

A leltarozési és a selejtezési folyamatok az elSirasoknak megfeleléen torténtek a Tarsasdg Miiszaki
részlegénél.
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Osszességében megdllapithats, - a helyszini ellenérzések informacidi és a bekért dokumentumok
alapjan - hogy a vizsgalt id6szakban (2021. és 2022. évek) a Miiszaki részleg a Megéllapodasban
részletezett feladatokat folyamatosan ellatta, azoknak eleget tett.

Ssz. Megallapitas Javaslat

A téarsasdg jelenlegi SZMSZ-e tartalmazza a
tarsasag szervezeti &brdjat. Az SZMSZ | A tarsasagi szervezeti dbraban megijelenitett
szoveges része viszont csak részben | szervezeti felépitésnek megfelelo
1. | tartalmazza a szervezeti abraban szerepl§ | részletezettségben  kifejteni az  SZMSZ
részlegek és azok vezetGinek feladat- és | szdveges részében az egyes részlegek feladat
hataskorét. Jelenleg csak az {igyvezetS | és hatdskoreit

feladatait rogziti a tarsasag SZMSZ-e.

Raktdrozasi szabalyzat 3. pont:

JAZ elhelyezett anyagokat a
széllitolevek/szamidk  alapjdn  haszndlatban | A szabalyzatban valdszinlileg elirds tortént. A
2. | Iév0 Rakidrkezelési program alkalmazasaval | bevételi bizonylat sz6 helyett a kiadasi
(GriffSoft - Létesitménygazdalkodasi | bizonylat. szerepel. Javitandd.

program)  készletbe  kell vennj  kiadasi
bizonylatot kell késziteni rola (beveételezés)”

Karbantartassal kapcsolatos nyitott
hibajegyek:

A vizsgalat id6pontjaban 27 db 2021. évrdl
athizado nyitott hibajegy volt a karbantartasi
részlegnél.  Mindegyik a  jatszéterekkel | A 2023. évi 8sszel esedékes idészakos kiilss
kapcsolatos. A nyitott hibajegyek feldolgozasa | biztonsagi ellendrzést megelézéen indokolt a
3. |folyamatban van a telephely vezet§ | 2021. évrdl &thuzddd nyitott hibajegyeken
tajékoztatasa alapjan. szerepld jatszotéri hibak — 27 db hibajegy -
A jatszoterek id6szakos biztonsagi | kijavitasa.

ellendrzését legutobb 2020.10.20-4n végezte
el az erre kijelolt szervezet. A feliilvizsgalatra
haromévente kertil sor, ezért idén &sszel Gjra
varhatd a feliilvizsgalat.

Zoldteriilet fenntartassal kapcsolatos nyitott
hibajegyek:

A vizsgalat idopontjaban 17 db 2021. évrdl
4. | athizdédd nyitott hibajegy volt a részlegnél.

A Zoldteriilet fenntartasi  részlegvezetd
részletes indoklast adott az elmaradt munkak
csUszasarol.

Javasolt a 2021. év dta nyitott hibajegyek —
17 db - miel6bbi lezarasa.

Utkarbantartasi részleg nyitott hibajegyei:

A vizsgélat idépontjaban 2 db 2021. évrdl
athzédo nyitott hibajegy volt a részlegnél. Javasolt a nyitott hibajegyek mielSbbi
Az Utkarbantartasi részlegvezetd részletes | lezarasa.

indoklast ~adott az elmaradt munkak
csUszasarol.

I1/1/3. Vizsgalat cime: Hazassdgkodtések, bejegyzett élettarsi kapcsolatok engedélyezése
soran tébbletszolga fizetendd dijak
[Azonosit6:3/2023; Iktatészam:13/11/2023.]

Jelen ellendrzés a KépviselS-testiilet ltal jévahagyott éves ellendrzési terv 1/1/5. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra.

A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt az Osztdly Hazassagkitések, bejegyzett élettrsi
kapcsolatok engedelyezése soran tobbletszolgaltatasért fizetendd dijak tevékenysége.
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Vaci Polgarmesteri Hivatal
EllenGrzési Osztaly

Vac Varos Polgarmesteri Hivatal Igazgatési és Szocialis Osztaly - Hatésagi és Anyakdnyvi Iroda négy
munkatarsa végezte az anyakényvi eljarasrdl sz6l6 2010. évi 1. torvény szerinti anyakdnyvi eljarassal
kapcsolatos feladatokat és az ezzel Osszefiiggd kdzigazgatasi hatdsagi eljarasokat.

A vizsgalat idején hatalyos Alapitd Okirat tartalmazta, hogy az anyakonyvi feladatok nem a Hivatal
székhelyén, hanem a Hivatal telephelyén Anyakényv megnevezessel 2600 Vac, Kéztarsasag at 19.
keriiltek ellatasra.

A hatdlyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 5.3.4.1. pontja irta le részletesen a Hatdsagi és
Anyakonyvi Iroda feladatait.

A bels6 ellen6rzés helyszini ellenbrzést végzett a telephelyen, személyi és targyi feltételek
vonatkozasaban, illetve az ligyintézéssel kapcsolatban.

A helyszini vizsgalat alkalméval a bels§ ellendrzés megallapitotta, hogy a biztonsagi tintaval toltott
iroeszkézt, a megszemélyesitetlen anyakonyvi kivonat-nyomtatvanyokat, a felhasznaldi kartyat és a
hivatalos kérbélyegzot az Ar.-ben elirt mddon taroltak.

Az anyakonyvi alapiratok, a papiralapii anyakényvek és névmutatdk mennyisége miatt kevésnek
bizonyul a tarolok szama, ezért ennek az elSirdsnak csak z6mében tudnak eleget tenni az
anyakonyvvezetok. Tlizbiztos, zarhatd, mas személyek szamara hozzaférhetetlen tarolok beszerzését,
mind a jogszabalyi el6irds, mind a biztonsagos tarolés biztositasa indokolja és teszi halaszhatatlanna.

Megallapithatd, hogy az Uj anyakényvi események szama (sziletés, hazassag, BET, haldleset) és a
papir alapi anyakonyvbdl felvitt alap és utdlagos bejegyzések széma magas. Az anyakdnyvi
nyilvantartasok rendszerének része az elektronikus anyakényvi nyilvantartds és a papir alapl
anyakonyvi nyilvantartas.

A Képviseld-testiilet 18/2017.(V1.23.) sz&mi 6nkormanyzati rendelete rendelkezett a hazassagkotések,
a bejegyzett élettarsi kapcsolat engedélyezésének szabdlyairdl, és az eseményhez kapcsolddd
tobbletszolgaltatasért fizetendd dijak mértékérdl. (A rendelet hatalya 2017.06.23.-2022.10.20.)

A Keépvisel6-testiiletet 28/2022. (IX. 21.) onkormanyzati rendeletével mddositotta a 18/2017. (VL.23.)
szamU 6nkormanyzati rendeletet. A médositasok 2022.10.21. napjatdl, jelenleg is érvényben vannak.

A belsg ellendrzés tételesen vizsgalta az anyakényvvezetsk altal kotott megallapodasok tartalmat, az
anyakonyvi esemény idépontja, helyszine és vélasztott szolgaltatasok vonatkozasaban, az tigyfél altali
befizetéseket megallapodas szerint. Az Ellendrzési Osztaly vizsgdlta tovabba a hazassagkstés vagy a
bejegyzett élettarsi kapcsolat Iétesitését kovetGen az eskiivén kézremiiksds anyakonyvvezetének,
zenei hangositdst végz6 személynek és versmonddnak torténd szamfejtések és kifizetések
szabalyszer{iségét, illetve a Kézszolgdlati Szabalyzat 10.6. pontja alapjan az anyakonyvvezetSknek jard
ruhazati koltségtérités kifizetését, valamint a Kézszolgalai Szabalyazt 5. pontja szerinti helyettesitésre
vonatkoz6 szabalyok betartasat. A bels§ ellendrzés sziiréprébaszeriien ellenérizte az ugyfelek és az
anyakonyvvezetd altal kotott megéllapodasok tartalmat. A valasztott szolgaltatédsok alapjan a
befizetések 6sszege minden esetben jél kerdilt megallapitasra.

A Helyi rendelet 2-ben nem szabélyozott vélaszthatd szolgéltatasokat (pezsgd, zene, vers) és az
azokra megallapitott dijakat szabélyzatba kell rogziteni, hogy a megallapitott dijak ne ,szokésjog”
szerint keriiljenek megallapitasra és beszedésre.

Az anyakonyvvezetd és a hazasulandd tigyfél(ek) kozott 1étrejott megallapodas feliilvizsgalata indokolt
az igénybe vehetd szolgaltatasokrdl (pl. pezsgd, vers, zene). Az igények kozott felsoroldsra keriilt a
teremhasznalat. Teremhasznalat cimen beszedett dij azonban, ellentétes az At. 18. § (1) bekezdéssel.

Az anyakonyvvezetOket vélasztasuk szerint a kozszolgdlati tisztviseldkrdl sz6l6 torvényben
meghatarozott szabadid6 vagy a helyi rendeletben meghatarozott eseményenkénti dij illeti meg. Az
anyakonyvvezeték minden esetben a dijazast veszik/vették igénybe. Az anyakényvvezetSk nem
nyilatkoztak irasban arra vonatkozélag, hogy a szabadidét vagy a dijazast kivanjak e igénybe venni.

A vizsgalt id6szakban az anyakényvvezetSk részére a ruhazati koltségterités kifizetése szabalyosan és
hataridoben megtértént.
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Ssz, Megallapitas Javaslat

Az Ar. 1. melléklet 5. pontja szerint: ,A
papiralapli anyakonyveket, az anyakonyvi
alapiratokat, a biztonsagi tintaval toltott
iréeszkozt, a megszemélyesitetlen anyakonyvi
kivonat-nyomtatvédnyokat, a felhasznaldi

kartyat = és a hivatalos kOrbelyegz6t | A bels ellendrzés javasolja, a vezet@ség felé
munkaid&ben hasznalaton kiviil és munkaidén torténd kezdeményezést tovabbi t{izbiztos
!

1. | kivill  tiizbiztos, zérhats, mas személyek zérhatd, més személyek szaméra
szamara hozzaférhetetlen taroldban kell hozzaférhetetlen  tarold  beszerzését,  a
HE /4 ™ r 4 4 z 4 !
elhelyezni. biztonsagos tarolds érdekében.

Az anyakényvi alapiratok, a papiralap(
anyakonyvek és névmutatok mennyisége
miatt kevésnek bizonyul a téroldk szama,
ezért ennek az eldirdsnak csak zémében
tudnak eleget tenni az anyakényvvezetdk.

A Helyi rendelet 2-ben nem szabdlyozott
valaszthatd szolgaltatasokra (pezsgs, zene,
vers) vonatkozd el6irasok, szabalyzatba kell
foglalni, hogy a megéllapitott dijak ne
.Szokasjog” szerint keriiljenek megallapitasra
és beszedésre.

Az eskiivbi  ceremdnidra  valaszthatd
szolgaltatasai  és  azok  dija  keriiljn
szabdlyzatban régzitésre.

Az anyakdnyvvezet6 és a hazasulandd
tgyfél(ek) kozott Iétrejott megallapodas
fellilvizsgalata indokolt az igénybe vehetd
szolgaltatasokrél. Az igények  kozott
felsorolasra kerdl a teremhasznalat.

Teremhasznalat cimen beszedett dij azonban, , . o L
ellentétes az At. 18. § (1) bekezdéssel. A megallapodas feliilvizsgalata sziikséges, a
hatalyos jogszabalyoknak és a gyakorlatnak

megfeleléen  az  egyedi  sajatossagok
figyelembevételével.

3. | Keriljon  meghatdrozésra  egy  belsd
szabalyzatban vagy a Helyi rendelet 2 -ben, a
30 és 45 perc kozé esé plusz dijazds mértéke
vagy amennyiben a 30 perc elegendé az
eskiivli ceremonidra, akkor a megéllapodas
3. pontjanak mésodik mondata keriiljién ki a
megallapodasbdl, igy, ebben az esetben nincs
szlikség tovabbi dij szabalyozasara.

IT/1/4. Vizsgalat cime: Onkorméanyzat altal civil szervezeteknek nyijtott tamogatisok
elszamolasa
[Azonositd:4/2023; Iktatdszam:13/12/2023.]

Az ellendrzés a Képviselo-testiilet &ltal jévahagyott 362/2022. (XII.14.) sz. hatarozat szerinti
ellendrzési terv I/1/4. pontja alapjan keriilt lefolytatasra. A vizsgalat soran felmérésre és értékeldsre
keriilt az Onkormanyzat altal civil szervezeteknek nyUjtott tdmogatasok elszamolasa.

Az onkormanyzat tizendt civil szervezetnek adott tdmogatast 2022. évben. Az egyesiiletek és az
alapitvanyok tamogatasat elsésorban a kdzponti jogszabalyok alapjan a Civil térvény a helyi
rendelkezések alapjan az Onkormanyzat Témogatasi rendelete szabdlyozza.

A két szabdlyozas tobb ponton is eltér egyméstdl, mivel mas-mas céllal sziiletett, kiilonb6z6 a
szabalyozassal érintett szervezetek kore is.

Az ellen6rzés az Gsszes 2022. évben tdmogatasban részesiilt civil szervezet pénziigyi elszamolasat
megvizsgalta.
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Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellen6rzési Osztaly

Az 6nkormanyzat a civil szervezetek mellett nonprofit kft-knek és onkormanyzati tulajdonban Iévé
gazdasagi tarsasagoknak nydijtott tdmogatast. A Tamogatési rendelet hatalya azonban nem terjed ki
ezekre a tAmogatasokra.

A Pénzligyi osztaly minden évben — igy 2022-ben is — ellendrizte a civil szervezeteknek és a nem civil
szervezeteknek nyUjtott tdmogatasok elszamolasat.

A kifizetett témogatasok egyetlen esetben sem haladtak meg az engedélyezett Gsszegeket.

A tamogatasi megéllapodasokban régzitett célok szabalyosak voltak, megegyeztek a rendelet
el6irasaval.

Két esetben nem keriilt felhaszndldsra a tdmogatés Gsszege. Az érintett alapitvanyok kérték a
felhasznalas/elszamolds atiitemezését 2023. évre. Az Igazgatési és Szocidlis Osztaly osztalyvezetd a
marciusi testilleti tilésre elSterjesztette a tAmogatasok felhasznalasardl sz6lé médositd javaslatait.

A civil szervezetek tdmogatasardl a Képvisel6-testiilet dontott.

A Tamogatasi rendeletben el8irt tdAmogatasi megéllapodas kételezé tartalmi elemeit minden megkotott
megallapodas tartalmazta.

Az elszamolasra benyujtott szamlak/bizonylatok Gsszegei minden esetben lefedték a tamogatasok
Osszeget, és azok tartalma megegyezett a tamogatasi céllal.

A benydjtott szamladk kibocsatéi szerepeltek a cégnyilvantartasban, tehat nem volt fiktiv
szamlakibocsatas.

A benyUjtott bizonylatok egy része a civil szervezetek részérdl nem keriilt hitelesitésre. Ezt a jovOben
potolni kell.

A Tamogatasi rendelet elSirta a pénziigyi elszamolasoknal bizonylat Gsszesité készitését, amin a
pénziigyi beszamoldt irasban kell ellendrizni és elfogadni. Ez a gyakorlatban hianyzik. Indokolt pétolni.

Mig a szamlak/bizonylatok benyuijtasa teljes kérii volt az alapitvanyok/egyesiiletek részérdl, addig a
szakmai beszamoldkat nem minden civil szervezet ny(jtotta be. Pétldlagos benyujtasukat kell
kezdeményezni.

A Tamogatasi rendelet 1. sz. melléklete eldirja az osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasat a civil
szervezet részérér6l. (Tobbek kozott arrdl kell nyilatkozni ebben, hogy a palydzé nem vesz részt az
altala kért tdmogatas elbiralasaban.)

A gyakorlatban a tamogatdsban részesiils alapitvanyok és egyesiletek nem irtak ald ilyen
nyilatkozatot. (Az ellenérzés a vizsgélat soran nem lelt fel ilyen iratokat.) A jévében az j tdmogatési
palyazatok/kérelmek engedélyezése soran a témogatést igénylSnek ala kell irnia a tAmogatasi rendelet
1. sz. melléklete szerinti nyilatkozatot. A tAmogatdas odaitéléséndl az egyik feltételnek kell lennie.

A Tamogatasi rendelet 5. sz. mellékletében el6irt tdmogatas nyilvantartés adattartalma részben eltér a

gyakorlatban kialakitott nyilvantartastdl. Az alkalmazott nyilvantartds adatait ki kell egésziteni a
szabalyzat adataival.
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Pénzligyi és Add Osztaly részére

Ssz. Megallapitas Javaslat
Az elszdmoldsra benyUjtott szamlak egy része
1. | a civil szervezetek részérdl nem lett hitelesitve | A szamlak hitelesitését pétolni kell.
(6t civil szervezetnél).
Tamogatas elszamolasat alatamasztd Szakmai
beszamoldk tobb esetben nem keriiltek
benyUjtasra. .
5 A Témogatasi rendelet 3. sz. melléklete elirja AZ(?].(t tta " Ct;V” sT(ervgzte)tek,l mle?ltyek, nleT(
" | szakmai beszamold benyujtasat. A | TYUJoTtaK be szakmal beszamolot, potola
tamogatasok felhasznalasardl szélé szakmai azt.
beszamoldkat a civil szervezetek nagy része
nem nyujtotta be.
A témogatas elszdmolasardl szdlé bizonylat
OsszesitOket nem minden esetben téltik ki a
civil szervezetek. A bizonylat &sszesitd A pénziigyl beszhmold  effogaddsit e
kotelez6 része az elszamolds pénziigyi I penzugy K tenvét a T4 % i rendel
3. | elfogadasa és aldirdsa a Pénzligyi osztaly elienok=csenek tenyet g lamogatasi renaeler
FEeIRIGLL 4 SZ. _mellekletenek megfeleléen irdsban
A gyakorlatban a pénziigyi beszamold ragzitent cel,
elfogadédsa és ellendrzése szignd/alairas
hianyzik az ésszesitokrol.
A gyakorlatban az alabbi adatok hianyoznak a
Tamogatds nyilvantartasbol A Tamogatasi nyilvantartds kiegészitése a
4. | - DOntéshozd megnevezése Tamogatasi rendelet 5. sz. melléklet szerinti
- Tamogatott cime adattartalommal.
- Tamogatasi program megvaldsitasi helye.

Jogi Osztaly részére

Ssz. Megallapitas Javaslat
A, Talggates rendeletpeq |dezet,t L0 S A Tamogatasi rendelet aktualizildsa, a
5. | LXV. torvenyt (a helyi Onkormanyzatokrdl) hatalyat vesztett jogszabaly toriése
hatalyon kiviil helyezték 2014. X. 2-an. Jog Y )
A Tamogatasi rendelet 1. sz. melléklete eldirja |
az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasat a | Uj tamogatasi palyazatok/kérelmek
civil szervezet részérérdl. (Tobbek kozott arrdl | engedélyezése soran a tdmogatast igénylének
6 kell nyilatkozni ebben, hogy a palydzd nem | ald kell irnia a tdmogatasi rendelet 1. sz.
" |vesz részt az altala kért tadmogatas | mellékletében lévd nyilatkozatot. A tAmogatas
elbiralasaban.) A gyakorlatban a | odaitélésénél az egyik feltételnek kell lennie
tamogatasban  részesiild alapitvanyok és | az dsszeférhetetlenség tisztazasa.
egyesiiletek nem irtak ald ilyen nyilatkozatot.

I1/1/5. Vizsgalat cime: Vaci tandsvénnyel kapcsolatos énkorményzati kifizetések az évek
soran milyen dsszegben és tartalommal keriiltek kiutalasra

[Azanosité:5/202

xbGszami13/17 /2023,

A belsO ellendrzést - a Képvisel6-testiilet 411/2021. (XII.15.) sz. hatarozataban foglaltaknak
megfeleléen - Vac varos polgarmestere kezdeményezte. A polgarmester 2023. februar 23-an
jegyz6nek cimzett emailben atfogd ellendrzést kért a vaci tandsvénnyel kapcsolatos 6nkormanyzati
kifizetések Osszegeirdl és tartalmardl 2010. évtél.

Véac Véaros Onkormanyzata, és a Vaci Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata
rendelkezik a varos természetes és épitett kornyezete dllapotanak figyelemmel kisérése, védelme,
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tudatos fejlesztése, allapotanak javitdsa, az épitmények megdrzése, a varos épitészeti és taji
értékeinek megismertetése, propagélésa feladat és hataskorérdl.

Az Onkorményzat SZMSZ-e szerint a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos atruhazott hataskoroket -
kordbban Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag 2019. év végétél a Gazdasdgi és
Vérosfejlesztési Bizottsag latja el. :

2022. februar 1. naptdl hatdlyos Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ szerint az ellendrzés targya szerinti
feladatot a Kornyezet és Természetvédelmi Iroda latja el a Jogi Osztaly keretében (korabban a
Miiszaki Osztaly keretében miikodott az iroda). Feladatai kozt szerepelt, ill. szerepel ma is, az
egytittmiikddési kételezettség a helyi kdrnyezetvédelmi szervezetekkel, alapitvanyokkal.

A Kérnyezetvédelmi - és Természetvédelmi Iroda munkatarsa - kérnyezetvédelmi referens - feladatai
kézt szerepel munkakori leirds alapjan, az SZMSZ-vel Gsszhangban a- helyi kornyezetvédelmi
szervezetek, alapitvanyok munkajanak nyomon kovetése.

A vaci artéri tandsvény 0443/17 helyrajzi szamu ingatlanon létrehozott 510 m hossz(i felépitmény.
Maga a teriilet a Magyar Allam tulajdona, vagyonkezel6je a Kozép-Duna-volgyi Viziigyi Igazgatdsag,
az Gsvényt a Goncol Alapitvany hozta létre 1993-1994-ben Nagy Gabor épitész tervei alapjan, holland
tamogatassal.

Tiz évvel ezelétt, az Ellendrzési Osztaly vizsgalatot folytatott 11/594/2013. iktatasi szam alatt a Gonco/
Alapitvdny kdrnyezetvédelmi megbizdsai, teljesitései és finanszirozdsa targyban 2012.01.01 -
2013.04.22. idGszakban. Az ellenérzés célja annak megéllapitésa volt, hogy az Alapitvannyal kétott
szerzOdesek, teljesitésigazolasok és kifizetések a vonatkozd jogszabalyok szerint, a megfeleld
eljarasrend alapjéan; a teljesitések a megkstott szerz6désekkel 6sszhangban valdsultak-e meg.

Az bels6 ellenbrzés altal, 2013. évben vizsgalt szerz6désekkel kapcsolatban altalanos hidnyossagként
volt megallapithaté, hogy olyan dokumentum (pl. el6zetes kalkulacio, arajanlat, részletes szamitas),
mely a koltségvetésben tervezett Gsszegek nagysagrendjét az egyes tételekre vonatkozodan
aldtdmasztotta volna, nem &llt sem a dontéshozdk, sem az ellendrzés rendelkezésére. A belss
kontrollrendszer részét képezé informéacié és kommunikacié funkcionalasa a vizsgalt folyamatban nem
volt megfeleld (iktatas hianya, kézzététel elmaradasa). A kételezettségvallalasok nyilvantartasban vald
régzitése késedelmesen tortént meg, mert a szerz8dések késve keriiltek atadasra a Pénziigyi és Add
Osztaly felé.

Az eléz6ekben Gsszefoglalt megallapitasok a Goncol Alapitvannyal kapcsolatos szerzédések értékelését
tartalmazta, érintette az artéri tandsvényt, de nem az ellenérzés targyara iranyult.

Az ellendrzés keretében a belsd ellenérzés 2010. évtdl kezdédSen napjainkig vizsgélta a képviseld-
testilet altal a koltségvetési rendeletekben elfogadott, a kéltségvetési zarszamadasi rendeletekben
megjelend  kifizetések dsszegét és szakmai tartalmat. Megallapithatd, hogy &rtéri tandsvény
tamogatasara kifizetések tervezés szintjén 2012. és 2013. évben 450 - 450 eFt, 2016. és 2017. évben
500 - 500 eFt, 2018. és 2019. évben 550 — 550 eFt, 2020. és 2021. évben 500 - 500 eFt 0sszegek
keriiltek megallapitasra, karbantartas ill. 2-2 db dobogé javitasa érdekében.

A Kkoltségvetési zarszamadasi rendeletek azonban egy esetben - 2017. évi zarszdmadasi rendelet -
tartalmazott az &rtéri tandsvénnyel osszefiiggésbehozhatd adatot, 500 eFt értékben. Pénziigyi
elszamolasra és kifizetésre 2017. aprilis 4-én keriilt sor 500 eFt értékben.

Megbizasi szerz6dés 2016. augusztus 1-én kottetett, a Goncol Alapitvany — mint megbizott — és Vac
Varos Onkormdnyzat - mint megbizé - kozott, 31 napos teljesitési hataridével, 2 db dobogé javitasara.
A szerzGdés targya szerinti teljesitésre 2017. évben keriilt sor, ezt tartalmazta a 2017. évi
kéltségvetési beszamold.

A szerzG6dés értelmében az Onkorményzat a Magyar Allam tulajdondban — Hrsz 0443/17 - Kozép-
Duna-vélgyi Viziigyi Igazgatdsag vagyonkezelésében IévS, az onkormanyzat vagyonat nem képezd
felépitmény karbantartdsaért fizetett 500 eFt-t.

A szamla teljesitésigazolasa megtortént, a pénziigyi teljesités banki utalassal tortént, az utalvanyozast,
pénziigyi ellenjegyzés elézte meg.

2023. évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat 21. oldal, 6sszesen: 40



Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzési Osztaly

A belsd ellendrzés a 2016. évet kovetGen artéri tandsvénnyel kapcsolatba hozhatd szerzédést /
tdmogatasi szerzédést nem lelt fel.

Ssz. Megallapitas Javaslat

) Indokolt az Info tv. 37. § (1) és 1. melléklet
Vac Varos Onkormanyzata az Info tv. 37. § | IIl. 4. pontjdban meghatarozott értékhatar
(1) bekezdése, és a torvény 1. szami | alatti szerz8désekrdl is nyilvantartast vezetni,

melléklet I11. 4, pontja szerinti | a szerzGdéseket egy helyen nyilvantartani,
kotelezettségének eleget tett. azokat szkennelt formaban jogosultsaggal

rendelkez6k szamara hozzaférhetévé tenni.

II/1/6. Vizsgalat cime: 450722. azonositd szém alatti Onkorméanyzati étkezési
fejlesztések tamogatésa-2019. keretében megvaldsitott berubidzés tizembehelyezése
[Azonosit6:6/2023; Tktatészam:13/18/2023.]

A belsé ellenérzés folytatdsara - a Kepwselo -testlilet 411/2021. (XII.15.) sz. hatdrozataban
foglaltaknak megfeleloen a Jegyzo javaslata és jovahagyasaval keriilt sor, soron kiviili ellenérzésként.
A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik 450722. azonositd szam alatti, Onkormanyzati étkeztetési
fejlesztések tamogatasa - 2019. keretében megvaldsitott beruhazas uzembe helyezését.

Vac Véros Onkorményzata Magyarorszag 2019. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L.
térvény 3. melléklet II. Felhalmozasi cél(i tdmogatdsok 3. pontja szerinti Onkormanyzati étkeztetési
fejlesztések tamogatasa jogcimen palyazatot nydjtott be, és a sikeres palyézat megvalositasat
kovetéen a témogatasi Gsszeg eIszamoIasaroI szakmai és penzugy| beszamoldt nyljtott be 2022.
marcius 1. napon. A tdmogaté Magyar Allamkincstar BPM- -AHI/151-25/2022. iktatdsi szam alatt
hianypotlast rendelt el 2022. december 21-én. A hidnypétldsra 2023. februar 1. napjan keriilt sor. A
hianypdtlas kardinalis kérdése a targyi eszkézok nyilvantartasba vétele, mely 2022. december 22-én
megtortént a 2021. évi lizembe helyezéssel szemben. Errél az allapotrol az Allamkincstar ugyintézGje
kiilon nyilatkozatot kért, valamint a hidnypétlast tartalmazo felszélitdban kérte a jegyzGt, tajékoztassa
a levélben foglaltakrdl. Jelen ellendrzés ezen tajékoztatast alapozza meg.

Az lizembe helyezés szamviteli szempontbdl az eszkoz rendeltetésszer(i hasznélatbevétele. A Sztv. 52.
§-anak (2) bekezdése az lizembe helyezéssel, mint rendeltetésszer(i hasznlatbavétellel kapcsolatosan
annyit ir el6, hogy az lizembe helyezést hitelt érdemlé mddon dokumentélini kell. Az lizembe helyezési
okmany formajaval, tartalmaval kapcsolatosan azonban nem tartalmaz eléirast a jogszabaly. Ebbdl
kovetkezéen annak formai, tartalmi kévetelményeit a koltségvetési szervnek kell meghatarozni belsd
szabalyzataiban, elsé sorban szamviteli politikajaban.

A Hivatal sajat lizembe helyezési gyakorlatanak megfelel6 eljarast rogzitette a Szamviteli politikajgban.

Hivatal SZMSZ -a értelmében az &nkormdnyzati vagyon nyilvantartdsa két osztalyt is érint, igy a
Miiszaki Osztalyt, ill. a Pénziigyi és Add Osztélyt, tovabbd egyittmiikodési és egyeztetési
kételezettségiik van, hogy a feladataikat maradéktalanul teljesiteni tudjak.

A gyakorlatban a Pénziigyi Iroda és Miiszaki Osztdly kozt folyamatos volt a befejezetlen
beruhazasokkal kapcsolatos egyeztetés, évente legalabb egyszer, megkiildésre keriilt a Miiszaki
Osztaly részére a befejezetlen beruhazasok tételes listaja.

A Pénziigyi Iroda vezetGje egyeztetést folytatott konyvvizsgdléval a befejezetlen beruhdzasok

problematikajarol, és kézos allaspontjuk az, hogy a Pénziigyi Iroddnak ezzel kapcsolatban tovabbi
informécidja és feleléssége nincs.
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Az tizembe helyezés elrendelése a Pénziigyi Irodahoz torténé érkezése utan, eddigi gyakorlat szerint 8
napon beliil feldolgozasra keriilt. Elkésziilt az lizembehelyezési okmany, amely alairast kovetden
konyvelésre keriilt és errd| értesiilt a Miiszaki Osztaly is.

Az ellendrzés targyat képez6 beruhdzas iizembe helyezési okmanyat a Miiszaki Osztaly 2023. év elején
adta at a Pénziigyi és Addosztaly részére, igy a nyilvantartasba vétel késve kerdilt rogzitésre.

Az lzembe helyezést a Miszaki Osztaly vezetSje rendeli el, dokumentdlasdért és a nyilvantartas
vezetéseért a Pénziigyi és Ad6 Osztaly vagyonnyilvantartaséra kijeldlt dolgozdja felels.

A Miiszaki Osztaly vezetGjével, valamint a Pénziigyi és Add Osztaly Pénziigyi Iroda vezet&jével
folytatott egyeztetés alapjan az a javaslat sziiletett mindkét oldal részérdl, hogy a jovében kisérélevél
benytjtasaval kéri a Miiszaki Osztdly a szerzédéses 6sszeg kiegyenlitésérdl sz610 jelzést (dtutalasi
bizonylatot). A Pénzligyi Iroda a kiegyenlitést kévetéen a kért bizonylatokat megkiildi, és ekkor a
Miiszaki Osztaly vezetGje az izembe helyezési eljaras meginditasat kezdeményezi.

Ssz. Megallapitas Javaslat
Az uzembe  helyezés  elrendelésével | Kezdeményezze a  Mliszaki Osztdly a
Osszefiiggd valtozasok érintik az Ellendrzési | Jegyz6nél  az  Ellendrzési - nyomvonal
nyomvonalat, ill. az id6kézben végbement | feliilvizsgalatat, kitérve az iizembe helyezéssel
1. | szervezeti valtozasok is (a jelenleg hatalyos | 8sszefiiggd valtozasokra, ill. arra, hogy a
szabdlyzat a  Fejlesztési  Osztaly, a | Fejlesztési Osztaly, a Polgédrmesteri Kabinet, a
Polgarmesteri Kabinet, a Jegyz&i Kabinet | Jegyz6i Kabinet ellendrzési nyomvonalat a
ellenérzési nyomvonalat nem tartalmazza). hatdlyos szabalyzat nem tartalmazza.
A Hivatal Szamviteli politikdja és az Ellenérzési | Kezdeményezze a Pénziigyi és Ad6 Osztaly a
nyomvonala tartalmazza az ellen6rzés targya | Jegyzénél a hatalyban Iévé belsd szabalyozok
5 szerinti feladatellatas szabalyait. kozponti  hozzaférésének biztositdsat az
" | A hatalyos bels6 szabalyzatok ismerete nélkiil | osztalyok szamara (pl.
a feladat elldtas akadozhat, problémékba | appserver.hivatal.vac.hu nyilvantartd rendszer
Utkodzhet. folyamatos karbantartasa).

II/1/7. Vizsgélat cime: AFA addzasi gyakoriaténak ellenérzése (Vaci Humaéan Szolgaltaté
Kdzpont)

[Azonosit6:7/2023; Iktatészdm:13/22/2023.]

Az ellenérzés a Képvisel§-testillet altal jévahagyott 362/2022. (X11.14.) sz. hatarozat szerinti
ellendrzési terv 1/3/9. pontja alapjan keriilt lefolytatdsra.

Az Intézmény - vizsgdlt id6szakban VAaci Csaldd- és Gyermekjoléti Kdzpont - 2023. februar 1-t6l (j
néven - Vaci Human Szolgaltat6 Kézpont - egyesiilt a Bélcsédék és Fogyatékosok Intézményével.

Az Intézmény az altalédnos forgalmi add tdrvényben meghatarozott adé mértékkel — 27 % - szamlazta
ki a szocidlis étkeztetés utan az AFA-t. A gyakorlat megegyezik a jogszabalyi el6irassal.

Az Intézmény folyamatos szolgaltatast nydjt. A teljesitést kévetSen allitjia ki a szolgaltatas
ellenértekérdl szol6 szamlat. Az AFA tv. 58. § 1. bekezdés b) pontja tartalmazza a szamlazéssal
osszefliggd eldirasokat, mely az Intézmény altal folytatott gyakorlattal nem egyezik meg.

Az AFA tv. szerint az étkeztetés kivételével a tevékenység kozérdekii jellegére tekintettel mentes az
ado aldl, a szocialis ellatés keretében kézszolgaltatd mindségben teljesitett szolgaltatas.

A Nemzeti Ad6 és Vamhivatal addalany nyilvantartasa szerint az Intézmény az AFA tv. XIII/A. Fejezete
szerinti pénzforgalmi elszamolast valasztotta. A hatalyos AFA tv. szerint pénzforgalmi elszamolast csak
a KKv. ala tartozo kisvallalkozasok alkalmazhatnak. A KKv. 3. § alapjan az Intézmény nem tekinthetd
kisvallalkozasnak, ezért nem valaszthatja az AFA tv. XIII. /A. fejezete szerinti pénzforgalmi
elszamolast. A bels6 ellenérzés javasolja az Intézménynek, hogy tegyen intézkedést a NAV torzsadat
nyilvantartas feliilvizsgalatara.
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Az Intézmény AFA bevallds gyakorisaga 2022. évben éves, 2023. februdr 25-ig, hataridében készitette
el a bevallasat. Az elszdmolas eredményeként 3.086 eFt add visszaigénylést allapitott meg. Indokolt a

visszaigenyelt A

’
s

FA Gsszegének fellilvizsgalata, mert az ellendrzés allaspontja szerint olyan korrekcids

tételeket is alkalmazott, melyek az AFA alapjat nem médosité tételek (pl. vevd tartozas megtériilése,
intézményfinanszirozas).
Az AFA analitika nyilvantartas pontos, megegyezik az alapbizonylatokkal.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Az Intézmény a gyakorlatban a teljesités

idépontjanak a honap utolsé napjat, fizetési | Az Intézmény a szamlazasnal a jovében az
1. | hatariddnek a koévetkezd hdnap valamely | AFA tv. 58. 8. 1. bekezd. b) pontja szerinti

napjat irta a szamlékra. Ez eltér a jogszabély teljesitési idépontot alkalmazza.

elGirasatol.

A KKv. 3. § alapjan az Intézmény nem

tekintheté ~ kisvallalkozasnak, —ezért nem | Az Intézmény kezdeményezze a NAV - nal
5 valaszthatia az AFA tv. XIII/A. fejezete bejelentett torzsadat nyilvantartas

szerinti pénzforgalmi elszdmolast, mely a felilvizsgalatdt az  AFA pénzforgalmi

vizsgalat idSpontjdban a NAV torzsadat | elszamolasa tekintetében.
nyilvantartasaban szerepel.
Az Intézmény dltal ,Vevd tartozas

A 2022. évre benyljtott AFA bevallds
Gnellendrzéssel  torténd mddositasa, és a
Vevli tartozés megtériilések” jogcim kivétele
az AFA elszamolasbdl.

megtériilések” cimen szamitott 6sszeggel nem
3. |lehet csokkenteni az AFA alapot. Tlyen
rendelkezés nincs az AFA tv. addalap
meghatarozasardl szol6 részében.

A szakmai forumok allaspontja megoszlik az
intézményfinanszirozas AFA alapijat illetéen. A
4. | bels6 ellen6rzés &lldspontja szerint  az
intézményfinanszirozas nem képez AFA alapot
€s nem eredményez fizetend6 adét.

Szakmai allasfoglalas kérése a NAV - tdl az
('jnkorményzati/ki)'ltségvetési tdmogatas
fizetend6 AFA alap megitélését illetéen.

II/1/8. Vizsgalat cime: Konyha miikédése, gazdailkodasa (Dr Kenéz Zoitédn Egyesitett
Szocialis Intézmény)
[Azonosit6:8/2023; Iktatészam:13/25/2023.]

Az ellendrzés a KépviselG-testillet altal jévahagyott 362/2022. (XII.14.) sz. hatdrozat szerinti
ellendrzési terv I/3/8. pontja alapjan keriilt lefolytatasra.

Az Intézmény a vizsgalt idGszakban — 2022. évben - Dr. Kenéz Zoltan Idések Otthona és Klubja néven
szerepelt a MAK torzskényvi nyilvantartdsaban. 2023. februar 1-t8l a Fenntarté hatarozata alapjan
atalakult. Az intézmény (ij neve: Dr. Kenéz Zoltan Egyesitett Szocialis Intézmény.

Az Intézmény f6z8konyhai tevékenységének helyi szabalyozasat a HACCP elkészitését az EK rendelet
szabalyozza.
Az Intézmény rendelkezik helyi szabélyzattal.

Az Intézmény a jogszabdly szerinti élelmiszer alapanyagokat folyamatosan biztositja az ellatottak
részére. A szlréproba szer(i ellendrzés alapjan megallapithatd, hogy az el8irt zéldség/gyiimélcs
szilksegletet 93 %-ban, a féétkezések allati alapl fehérje sziikségletét 92 %-ban, a gabona alapl
élelmiszert 100 %-ban biztositotta az Intézmény az ellatottak részére.

A diétas étrendet dietetikus szakképesitéssel rendelkezd szakember tervezi.
A f6z6konyhan két f6 szakacs képesitésii dolgozé volt alkalmazasban 2022. december 31-én.
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Az Intézmény minden hétre készit étlapot, és azt kozzéteszi az Intézmény részlegeiben. Kifiiggeszti a
hirdet6 tablakon.

Az ellenGrzott szamlakon, széllitdleveleken, raktar-bevételezési bizonylatokon 1év6 élelmiszer
mennyiségek/dsszegek megegyeztek. Az ellatottak napi €lelmezéséhez sziikséges megrendeléseket
irasban adja le az Intézmény a beszallitdk felé. Az Aht. -ben eldirt kitelezd aldirasoknak
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités leigazolds, érvényesités, utalvanyozas) eleget tesz az
Intézmény.

Az éves élelem beszallitoi szerz8dések éven beliil mddositasra keriiltek az inflacids dremelések miatt. A
szerz6dés-mddositasokat a Fenntartd engedélyezte. A szerzédésmodositisokon nem szerepel
gazdasagi vezetdi/helyettesi ellenjegyzés, amit az Avr. eléir.

Az intézmény élelmezési programjanak adatai alapjan az Intézmény 2022-ben nem lépte tdl a
Fenntarto altal engedélyezett élelmezési normat.

Az Intézményi feln6tt dolgozoi étkeztetés esetén 414 Ft+AFA/ebéd nyersanyag koltség szerepelt a
2022. novemberi és decemberi nyilvantartasban, ami az intézményi élelmezési programbdl kerdilt
lekérdezésre. Ez eltér a Fenntartd hatarozataban 1évG 394 Ft+AFA/ebéd nyersanyag koltségtol.

Az Intézmény 2023. januar 1-én a helyes 6sszegre javitotta a programban a nyersanyagkoltséget.

A leltarozasi jegyz6kényvben megéllapitasra keriilt, hogy a tényleges és a nyilvantartas szerinti élelem
készlet megegyezik.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Az éves élelmiszer beszerzési szerzddések
éven beliil mddositasra keriiltek az inflacids
aremelések miatt. A szerz6dés-mddositasokat
1. |a Fenntartd engedélyezte. A
szerz6désmaodositasokon nem szerepel
gazdasagi  vezetGi/helyettesi  ellenjegyzés,
amit az Avr. el&ir.

A beszallitdi szerzGdéseket a gazdasagi
vezetnek vagy helyettesének minden
esetben ellen kell jegyeznie az Avr.
rendelkezései szerint.

¥I/1/9. Vizsgalat cime: Pénziigyi, gazdalkodasi tevékenység vizsgalata (Madach Imre
Miivel8dési, Kulturalis és Szolgaltaté Nonprofit Kft.)
[Azonosit6:09/2023.; Iktatészam:13/26/2023.]

Jelen ellendrzés Véc Véaros Onkormanyzat 2023. évi ellenbrzési tervének I/1.1 pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgélat soran felmértiik és értékeltiik a Madach Imre Mivel6dési, Kulturdlis és
Szolgaltaté Nonprofit Kft. gazdalkodasi tevékenységét.

A Képvisel6- testilet témogatta azt a javaslatot, hogy Vac véros kulturdlis és koézmiivelédési
feladatainak ellatasa koordindlt és gazdasagosabb formaban, nonprofit gazdasagi tarsasagban
valdsuljon meg.

A KepviselO-testiilet dontott a Madach Imre Mivelédési, Kulturdlis és Szolgdltatdé Nonprofit Kft.
létrehozasardl. A Térsasdg bejegyzésérél a Budapest Kornyéki Torvényszék Cégbirdsaga 2021.
augusztus 04. napjan Cg.13-09-214518/9. szam( végzésével hatarozott.

A Madach Imre Miivel6dési, Kulturdlis és Szolgaltaté Nonprofit Kft. megalapitasa volt az elsd 1épés a
Madach Imre Mivel6dési Kézpont kéltségvetési intézményként térténd megsziintetésének iranyaba,
melynek feladatait 2022. januar 01. napjatdl a Tarsasag vette &t.

Tarsasag feladatellatdsanak kereteit az Alapité Okiratban hataroztak meg, melyben - a Ptk. 3:109. §-
aban foglaltaknak megfelelen — régzitették a legfébb szerv kizardlagos hataskérébe tartozé tigyeket.
A Tarsasag rendelkezik Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, melyet Vac Varos Onkormanyzat-Emberi
Kapcsolatok Bizottsaga dtruhdzott hataskérben fogadott el.
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A Tarsasag Iratkezelési szabalyzatanak fellilvizsgalata megtértént, de nem teljeskériien. A hatalyos
jogszabalyokat csak részben vették figyelembe, valamint nem tartalmazza Vac Véros Levéltar igazgatd
irasos levéltari véleményezését.

A fellilvizsgalt belsé szabdlyzatok nincsenek iktatva, kozponti és belsd szabalyoknak torténd
megfelelés érdekében a szabélyzatokat is iktatni kell.

A Tarsasag Feliigyel8 Bizottsaga Ugyrenddel nem, de Miikddési Szabalyzattal rendelkezik. A M{ikédési
Szabalyzat tartalmét tekintve megfelel az Ugyrendnek, annak tartalmi elemeit rogziti. A vizsgalt
id6szakban és a jelenleg is hatalyos Mikédési Szabalyzatot 2022. januar 19. napjan lépették hatalyba.

A Tarsasdg rendelkezik Javadalmazasi szabalyzattal, de az ellendrzés rendelkezésére alld
dokumentumok szerint a Tarsasdg elektronikus formaban nem gondoskodott a Javadalmazasi
szabdlyzat letétbe helyezésér6l a Céginformacidés és Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikédd
Szolgalatnal.

Az Onkorményzat és a Tarsasag kézott sziiletett Kézmiivelddési megéllapodast a Képviselé-testiilet a
356/2021.(10.20.) szdm( hatérozataval fogadta el. Idékézben sziikségesség valt a kozmiivelddési
megallapodas mddositasa, mely mddositasi javaslatot a 47/2022.(11.16.) szam( hatarozattal hagyott
jova a Képvisels-testiilet.

Vac Véaros Onkormanyzata a kézmiiveldési tevékenység helyi feladatairdl 65/2013.(XI1.13.) szdmon
rendeletet alkotott. 2022. december 14-ei Képvisel6-testiileti iilésen a dontéshozé Ugy rendelkezett,
hogy a t6bbszér médositott 65/2013 (XI1.13.) szam(i onkormanyzati rendeletét hatalyon kiviil helyezi
és ezzel egyidejiileg Uj rendeletet alkot. A kordbban hozott rendelet megalkotdsa éta a vonatkozd
torvényi €és rendeleti szabélyozasok, tovabba a helyi kozmiivel6dési és kulturdlis feladatellats
miikodési formajaban bekovetkezett valtozasok okan, célszer(ibb volt egy (j rendelet alkotni, mint a
valtozasokat &tvezetni rajta. A jelenleg hatalyban 1év6 42/2022.(X11.14.) szam(i onkormanyzati
rendelet szol a kézmlivelédési alapszolgaltatasokrdl és feladatellatasrdl is.

A Tarsasagnal a belsé ellendrzést megelézéen, az Allami Szamvevészék 2023.03.09-én kelt Integritas
vizsgalat jegyz6konyve nem tart fel szabalyszer(iségi hidnyossagot, illetve a NAV 2022. évre vonatkozd
AFA ellendrzése sordn megaéllapitotta, hogy a bizonylatok, kényvek, nyilvantartasok kiallitasa, ill.
vezetése az Art. 77 § 1-2 bekezdésében foglalt elgirasnak medfelelGen tdrtént.

A Tarsasdg szamviteli politikdja és a hozza kapcsol6dd gazdasagi szabalyzatok eleget tesznek a
jogszabalyi elGirdsoknak, régzitik az elbirdsok szerinti gazdalkodéra vonatkozd gazdasdgi elGirasokat,
jellemzoket.

A pénzkezelési szabdlyzat nem tartalmazza a Szdmv. tv. 14. §. 8. bekezdés h. pontjdban elGirt
készpénz és bankszdmla forgalom ellendrzési gyakorisagat. Az ellendrzés javasolia ennek belsd
szabalyozasat.

A Tarsasag egyszeriisitett éves beszamoldt készitett, mely megfelelt a jogszabalyi elSirasoknak. A
mérleg és eredménykimutatés egyes sorai egyértelmiien beazonosithatdak, és egyeznek a fokonyvi
kivonat azonos soraival. A szamviteli beszamold fokényvi konyveléssel alatamasztott.

A Tarsasag rendelkezett a vizsgalt id6szakra vonatkozd iizleti tervvel, melyet a képviselG-testiilet a
159/2022. (V. 18.) sz. hatérozattal fogadott el.

A Tarsasag kéltségeinek 53 %-a anyagjelleg(i raforditas, 44 %-a személyi jelleg(i raforditas, 1,5 %-a
értékcsokkenési leirds, és 1,5 %-a egyéb raforditas volt 2022. évben.

A Térsasag Osszes arbevételének 80 %-a tulajdonosi és palyazati tdmogatds, 20 %-a pedig sajat
bevétel volt 2022. évben.

A Térsasdg mérlegében kimutatott eszkézeinek 10 %-at targyi eszkozok, 1 %-at készletek, 46 %-at
kovetelések, 39 %-at pénzeszkdzok és 4 %-at aktiv idébeli elhatarolasok alkottik.

A Tarsasag jegyzett t6kéje 3.000.000 forint, sajat t6kéje - 8.280.000 forint volt 2022. év végén a
negativ eredménynek készénhetéen. A Térsasag sajat tékéjének rendezése folyamatban van.

Az analitika (részletez6 nyilvantartas) és a fokonyv egyezOsége fennéllt. A mérleg tételeket leltarral
alatdmasztottak.

A létszam és bérgazdalkodas bizonylatai megfeleltek a jogszabalyi eldirasoknak.

Az adatszolgaltatasi tevékenység elengedhetetlen kovetelménye, a szigorl szabdlyok kialakitdsa és
betartasa, betartatdsa. Ennek szellemében késziilt az Adatvédelmi, adatkezelési és adatbiztonsagi
szabdlyzat és az Adatkezelési tdjékoztato.

Az Aaatkezelési tdjekoziato aktualizéldsa és feliilvizsgalata azonban nem tértént meg. A jelenleg
hatalyban lévd szabalyzat nem terjed ki a vizsgalt Tarsasagra, az a jogeldd koltségvetési szervre
érvényes.
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A Tarsasaggal osszefliggésben megjelend informéacidk a szervezet honlapjan az Info tv. el6irdsai
ellenére nem teljeskoriien jelennek meg.
A Térsasag Kézbeszerzési szabalyzattal nem rendelkezik, a vizsgalt idészakban kézbeszerzési eljarast
nem folytatott le. ;

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellen6rzési jelentés tovabbi részében talalhato.

Ssz.

Megallapitas

Javaslat

A Tarsasdg Iratkezelési szabdlyzata nem
rendelkezik Vac Varos Levéltar igazgatédjanak
levéltari szempontbdl torténo
véleményezésével, mely szerint az Iratkezelési
szabalyzat a jogszabalyi eléirdsoknak megfelel.

A belsd ellen6rzés javasolja, az Iratkezelési
Szabalyzat  feliilvizsgélatdt a  hatdlyos
jogszabalyokat figyelembe véve és Véc
Varos  Levéltdr igazgatéjanak levéltari
szempontbdl torténd véleményezését.

A belsé ellendrzés rendelkezésére bocsajtott
bels6 szabalyzatok nincsenek iktatdszammal
ellatva, és nem vezetnek réluk nyilvantartast.

A bels6 ellenGrzés javasolja a szabdlyzatok
iktatasat a belsé szabalyoknak megfelel6ség
érdekében

Az ellendrzés rendelkezésére allé
dokumentumok szerint a Térsasag elektronikus
formaban nem gondoskodott a Javadalmazasi
szabalyzat letétbe helyezésérdl a
Céginformacids és Elektronikus Cégeljarasban
Kézrem(ikod6 Szolgalatnal.

A bels6 ellenérzés javasolja, hogy a Tak. tv.
5. § (3) bekezdését figyelembe véve, a
Javadalmazasi szabdlyzatot a cégiratok kozé
helyeztesse letétbe.

A Pénzkezelési szabdlyzatban nem esik sz6 a
Szamv. tv. 14. §. 8. bekezdés h. pontjaban
rogzitett  pénzkezelés  ellenérzésének  a
gyakorisagardl (készpénz és bankszamla).

A Pénzkezelési szabalyzatban rogziteni kell a
pénzkezelés ellendrzésének a gyakorisagat.

Az Adatkezelési tajékoztatd aktualizdldsa és
fellilvizsgalata nem tortént meg.

A belsd ellen6rzési javasolja az Adatkezelési
Tajékoztato feliilvizsgalatat.

A Tarsasaggal Osszefiiggésben megjelen
informaciok az Info tv. elSirdsai ellenére nem
teljeskoriien jelennek meg a honlapon.

Bels6 ellen6rzés javasolia az Info. tv. 1.
szami  melléklete  szerinti  struktdra
alkalmazasat, nemleges adattartalom esetén
feltlntetni azt is, ha a Tarsasaggal

osszefliggésben nem relevans, ill. feltoltés
alatt all az adat stb.

IT/1/10. Vizsgélat cime: Pénziigyi, gazdalkodasi tevékenység vizsgalata (Véac és Kornyéke
TDM Nonprofit Kft.)
[Azonosit6:10/2023; Tktatdszéam: 13/28/2023.]

Az ellenbrzés Véc Véaros Onkorményzat 2023. évi ellendrzési tervének I/1.2 pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt Vac és Kérnyéke TDM Nonprofit Kft.
gazdalkodasi tevékenysége 2020.01.01-2022.12.31-ig.

A Vac és Kornyéke TDM Nonprofit Kft. 2011. marcius 24. nappal jott létre, tulajdonosi szerkezetben az
akkor benyUjtott, a turisztikai desztinacid, menedzsmentek tamogatasara kiirt kézponti palydzaton vald
részvétel érdekében vérosi tobbségi, tovabba egy intézményi és harom civil szervezet tag
részvételével. A Tarsasdgot a Budapest Kornyéki Torvényszék Cégbirésdga Cg.13-09-146058
cégjegyzékszamon jegyezte be. A Tourinform Iroda miikddtetését- az Onkorményzattal kétott feladat
ellatasi szerz6dés alapjan- a Tarsasdg latta el, és 2021. aprilis 15. napjatdl az Onkormanyzat
kizérdlagos tulajdonosa lett.

Tarsasag feladatellatdsanak kereteit az Alapitd Okiratban hataroztak meg, melyben - a Ptk. 3:109. §-
aban foglaltaknak megfeleléen — régzitették a legfébb szerv kizardlagos hataskorébe tartozd iigyeket.
Elkésziilt az SZMSZ, de nem rendelkezik Iratkezelési szabalyzattal, beérkezd, belsé és kimend iratok
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iktatasara nem keriil sor, sem kézi, sem gépi iktatés formajaban. Az iratok nyomon kdvethetésége igy
nem biztositott.

A Tarsasag Feliigyel6 Bizottsdga Ugyrenddel nem, de Miikodési Szabalyzattal rendelkezik. A M{ikodési
Szabalyzat tartalmét tekintve megfelel az Ugyrendnek, annak tartalmi elemeit rogziti. A vizsgalt
idSszakban és a jelenleg is hatdlyos Miikédési Szabalyzatot 2022. marcius 17. napjan lépették
hatalyba.

A Tarsasag rendelkezik Javadalmazdsi szabdlyzattal, de az ellendrzés rendelkezésére 3llo
dokumentumok szerint a Tarsasag elektronikus formaban nem gondoskodott a Javadalmazasi
szabalyzat letétbe helyezésérél a Céginforméacids és Elektronikus Cégeljarasban Koézremiikodé
Szolgalatnal.

A Szamv.tv. 14. § (5) bekezdésében felsorolt szabélyzatokat elkészitette a Térsasag, azokat a
képviseletre jogosult személy, illetve helyettese hagyta jova a szamlarend kivételével. A
szamlarend/szamlatiikr nem volt hitelesitve, és nem volt hatalyba helyezve.

Az ellendrzés javasolja a szamwiteli politika aktualizaldsat, abban a szamviteli rendért felelds munkakor
rogzitését, a cash-flow kimutatas, az elektronikus bizonylatok, az analitikus nyilvantartdsok, az
iratmegdrzés tarsasagra jellemz részletes szabalyozasat.

A Tarsasagra jellemz6 helyi sajatossagok nincsenek feltiintetve a pénzkezelési szabalyzatban. Indokolt
a szabalyzat aktualizalasa.

A vizsgalt id6szak (izleti tervei tébb ponton is jelentdsen eltérnek a tény adatoktdl. Ennek oka a Covid
jarvany miatti turisztikai forgalom kiesés és a megemelkedett inflacié miatti kéltségnovekedés. A
Tarsasag a vizsgalt idészakban nem volt veszteséges.

Az értékesités nettd arbevétele a Covid jarvany éveiben (2020-2021. évek) jelentésen csokkent 2019.
évhez viszonyitva. Ez logikus kévetkezménye a jarvany miatti bezarasoknak, mely tobbek kozétt az
idegenforgalmat is negativan érintette. 2022-ben a sajat bevétel mar megkozelitette a 2019. évi
szintet.

A Tarsasag egyszeriisitett éves beszamolot készit.Az éves egyszeriisitett beszamolé tartalmi elemeit
illetéen (mérleg, eredménykimutatas, kiegészité melléklet) eleget tett a torvényi elGirasnak.

Az éves beszamolok Osszedllitdsanal szamszaki eltéréseket és jogszabaly altal eldirt tartalmi
hianyossagokat allapitott meg az ellendrzés (pénzeszkozok egyezésége nem &llt fenn és a kiegészité
melléklet hianyos). A kényvelési hibak feltarasakor kideriilt, hogy a Tarsasag nem készitett az év végi
mérleg sorokrdl leltdrt. A mérlegsorok egyezdsége nincs leltérral alatimasztva. A Tarsasag ezen
kotelezettségének a jovében maradéktalanul tegyen eleget.

A Tarsasag turisztika fejlesztésére 2020-ban 20 millié Ft-ot kapott. A palyézati forrasbdl megvalosult
ingatlan felljitds és eszkdzbeszerzések aktivaldsa a Szamv. tv-nek megfeleléen megtortént. A
beruhazést a tamogatd (Kisfaludy2030 Turisztikai Fejleszté Nonprofit Zrt.) fellgyelte, helyszini
ellendrzést is tartott, az ellendrzési jegyzékényvben kifogast nem emelt. A Tarsasadg a beruhazasrol
2021. majus 29-én elszamolt a tamogatd felé.

A Tarsasag targyi eszkdzeinek mennyiségi leltarozasa és selejtezése szabalyosan tortént az évzarast
megelGzben.

A foglalkozas egészségiigyi szolgalatrdl sz6l6 89/1995 (VII. 14.) Korm. rendelet szerinti vizsgalatrol a
Tarsasag nem gondoskodott folyamatosan.

A Tarsasdg gazdasagi vezeté munkakori leirdsdban nem szereplS ligyvezetSi hataskorbe tartozé
feladatokat is ellat, ugyanakkor sok esetben a kénywviteli, munkaiigyi nyilvantartasok nem keriilnek
egyeztetésre a konyvviteli szolgaltatast nyijté adataival.

A Tarsasagnal a munkaid6- és szabadsag-nyilvantartds vezetése az elSirdsoknak csak részben
megfeleléen torténik.

Az adatszolgaltatasi tevékenység elengedhetetlen kévetelménye, a szigord szabalyok kialakitasa és
betartasa, betartatasa. Ennek szellemében késziilt az Adatkezelési Szabdlyzat.

A Tarsasag Kézbeszerzési szabélyzattal nem rendelkezik, a vizsgalt idészakban kizbeszerzési eljarast
nem folytatott le.

A Tarsasag Kozérdekli adatok kezelésével kapcsolatos szabalyzattal nem rendelkezik. A T rsasaggal
osszefliggésben megjelend informaciok a szervezet honlapjan az Info. tv. elSirdsai ellenére nem
teljeskoriien jelennek meg.
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Sor

= Megallapitas Javaslat
A Tarsasag nem rendelkezik Iratkezelési | A belsd ellenérzés javasolja, az Iratkezelési
szabalyzattal. A Tarsasdghoz beérkezd, | Szabalyzat megalkotasat a hatalyos jogszabalyok
1 belsd és kimend iratok iktatésara nem keriil | figyelembevételével és  Vac  Varos Levéltar
© | sor, sem kézi, sem gépi iktatés formdjéban. | igazgatSjanak  levéltari szempontbdl  torténd

Az iratok nyomon kovethetGsége igy nem

véleményezésével, valamint az iktatasi rendszer

elektronikus formdban nem gondoskodott a
2. | Javadalmazasi szabalyzat letétbe
helyezésérdl a Céginformaciés  és
Elektronikus Cégeljarasban Koézrem{ikodo
Szolgalatnal.

biztositott. kialakitasat.
Az  ellen6rzés rendelkezésére  Allé
dokumentumok  szerint a  Tarsasag

A belsd ellenérzés javasolja, hogy a Tak. tv. 5. §
(3) bekezdését figyelembe véve, a Tarsasag
lgyvezetéje a Javadalmazasi szabélyzatot a
cégiratok kdzé helyeztesse letétbe.

A pénzeszkdzok a 2020., 2021., 2022. évi
mérlegekben szerepl6 értékei eltérnek a
pénztar jelentés év végi zard értékétsl.

Az ellendrzés sordn megallapithatd, hogy a

A mérlegsorokat leltarral kell alatdmasztani.

mérlegsorok nincsenek leltarral
alatdmasztva.
A pénzkezelési  szabdlyzat  &ltalénos

megfogalmazasokat tartalmaz, nem nevesiti
a hataskorok és a feladatok konkrét
4. | felel6seit, a helyi sajitossdgokat, és a
Tarsasag  miikodése az  ellenérzés
allaspontja szerint nem igényel 14 mFt
Osszegll zard készpénz keret értéket.

A pénzkezelési szabdlyzatot aktualizalni kell a
jelentésben részletezettek szerint.

A beszdmold kiegészitd melléklete — a
jogszabalyi  elGiras  ellenére -  nem
tartalmazta az alabbiakat:

- a Tarsasag tulajdonosénak, az
igyvezetd igazgatonak, a Feliigyeld
Bizottsag tagjainak a nevét, a Tarsaség
székhelyét, telephelyeit, tevékenységi
korét (Szamv.tv. 89 § 4. bekezdés),

- a Tarsasag egyik évben sem részletezte
a passziv id6beli elhatdroldsok tartalmat

5 ¢és alakuldsdt (90. § 1. bekezdés d.
pont),

- a Tarsasdg nem mutatta be tételesen a
palyazatok Utjan nyert bevételeket, pl. a
2020-ban nyert turisztikai tdmogatast
(93. B),

- az immateridlis és a targyi eszkozok
allomanyvaltozasat nem vezette le (92.§
1 bekezdés),

- a tarsasagi adot mddositd tételeket nem
tlntette fel (91.§ c. pont).

A Szamv. tv. dltal el8irt tartalmakat teljeskoriien
épitse be a Tarsasdg a kiegészitd melléklet
Osszeallitasakor.

Szamviteli politika nem szabélyozza:

- A szamviteli rendért feleldsok koérét (a
vezetés felel6sségi korébe utalja, nincs
rogzitve, hogy konkréten kinek a feladata,
mit ért vezetésen).

- A a cash-flow kimutatast (a gyakorlatban a

Indokolt a szamviteli politika aktualizaldsa, benne
a szamviteli rendért felelés munkakor rogzitése, a
cash-flow kimutatas, az elektronikus bizonylatok,
az analitikus nyilvantartdsok, az iratmegdrzés
tarsasagra jellemzd részletes szabalyozasa.

2023. évi ellendrzési jelentés — Vac Véaros Onkormanyzat
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beszamolok  nem  tartalmaztak  ilyen
kimutatast).

- Az elektronikus bizonylatok eléallitdsanak
folyamata nincs részletezve, kezelése nincs
konkretizalva, csak altalanos megallapitasok
vannak erre vonatkozdan.

- Az analitikus nyilvantartasok rogzitésének
koriilményeit.

- Az iratmeg6rzés dokumentalasat.

A foglalkozas egészségligyi szolgalatrol | A belsGellendrzés javasolja, hogy a Tarsasag
sz0l6 89/1995 (VII. 14.) Korm. rendelet | gondoskodjon  réla, hogy a  dolgozdk
szerinti  vizsgalatrol a Térsasdg nem | rendelkezzenek érvényes alkalmassagi  orvosi
gondoskodott folyamatosan. véleménnyel.

A Tarsasagnal a munkaidé- és szabadsag- | A bels§ ellenérzés javasolja, hogy a jovGben a
8. | nyilvantartas vezetése az el6irdsoknak csak | munkaidé- és szabadsag-nyilvantartds vezetésére
részben megfelelden torténi. forditson a Térsasag nagyobb figyelmet.

A bels6 ellenérzés javasolja, a Kézérdekii adatok
kezelésével kapcsolatos szabalyzat megalkotasat a
hatdlyos jogszabalyok-figyelembevételével.

A Téarsasdg Kozérdekii adatok kezelésével
kapcsolatos szabalyzattal nem rendelkezik.

Bels6 ellen6rzés javasolja az Info. tv. 1. szamu
A Tarsasaggal Osszefiiggésben megjelend | melléklete  szerinti  struktira alkalmazasat,
10. | informaciok az Info. tv. elSirdsai ellenére | nemleges adattartalom esetén feltiintetni azt is,
nem teljeskoriien jelennek meg a honlapon. | ha a Tarsasaggal osszefiiggésben nem relevans,
ill. feltoltés alatt all az adat stb.

74 bressrsvreetoy % 2 v g o § g Sy I8 Y LY
tevékenység vizsgllata (Vac

[Azonositd:11/20

Az ellenGrzés Vac Varos Onkormanyzat 2023. évi ellendrzési tervének 1/1.3. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A VIZSQaIat soran felmértiik és értékeltiik a Véci Dunakanyar Szinhaz Nonprofit Kft.
2020., 2021. és 2022. évi gazdalkodasi tevékenységét.

A Vaca Dunakanyar Szinhdz Nonprofit Korlatolt FelelSsségii Tarsasagot a Budapest Kornyéki
Torvenyszek Cegbirosaga Cg.13-09-160518 cégjegyzékszamon jegyezte be.

Az Onkormanyzat és a Tarsasag 2017. évben kozszolga!tata5| szerz6dést kotott, melyet, 2021. marcius
17. napjaval kdzés megegyezéssel megszuntettek és tdmogatasi megéllapodast kétottek helyette. A
tamogatasi megallapodas tartalmazta a targy évi koltsegvetesekben meghatarozott vissza nem
téritend6 tdmogatasok Gsszegét, valamint felhasznaldsanak és elszamoldsanak modjat.

A Térsasag feladatelldtdsanak kereteit az Alapitd Okiratban hatéroztadk meg, melyben - a Ptk. 3:109.
§-ban foglaltaknak megfeleléen — rogzitették a legfébb szerv kizérdlagos hataskérébe tartozé iigyeket.
A Tarsasag a vizsgalt idészakban rendelkezett Szervezeti és Miikédési Szabalyzattal. Az ligyvezet6 a
Jelentés tervezet készitésekor tajékoztatta a belsd ellenérzést arrdl, hogy SZMSZ fellilvizsgalata
megtortént, az Emberi Kapcsolatok Bizottsdga 68/2023.(IX.11.) szdmu hatarozataval elfogadta.

A Tarsasag rendelkezett Iratkezelési szabalyzattal. Az Iratkezelési Szabdlyzat nem tartalmazott irattari
tervet és levéltari szempontbdl nem volt véleményezve.

A Tarsasag Feliigyel6 Bizottsdga rendelkezett Ugyrenddel. Az {igyvezetd a Jelentés tervezet
készitésekor tajékoztatta a belsd ellenbrzést arrdl, hogy az Ugyrend felllvizsgalata megtértént, a
Képvisel6-testiilet 179/2023.(1X.20.) szdmu hatarozataval elfogadta.

A Tarsasag elkészitette Javadalmazasi szabalyzatit, de az ellendrzés rendelkezésére &ll6
dokumentumok szerint a Tarsasag elektronikus formaban nem gondoskodott a Javadalmazasi
szabalyzat letétbe helyezésérél a Céginformaciés és Elektronikus Cégeljarasban Kézremiikadsd
Szolgalatnal.

A Szamv.tv. 14. § (5) bekezdésében felsorolt gazdasagl szabalyzatokat elkészitette a Tarsasag, azokat
a képviseletre jogosult személy hagyta jova. Az EllenSrzési jelentés részletesen tartalmazza, az
elkésziilt szabalyzatokkal kapcsolatos feliilvizsgalati javaslatokat.
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A Tarsasag nem dokumentélta az év végi beszamoldk mérlegtételeinek fokonyvvel és analitikdval vald
egyez6ségét. Ez a Szamv. tv. eldirasaival ellentétes. A beszamoldk kiegészité mellékletei nem
tartalmaztak teljeskorlien a Szamv. tv-ben foglalt kételezé elemeket.

A vizsgalt id6szak szamviteli beszamoldi ellendrzésekor a belss ellendrzés megallapitotta, hogy a 2020.
évi beszamold egyes adatai jelentdsen eltértek a fékonyvi kivonat nyilvantartasatol (készletek, aktiv
idObeli elhatarolasok, egyéb bevételek, anyag jelleg(i raforditdsok). Ez a mérlegvalddisig elvét sérti.
Indokolt a 2020. évi beszamol6 és fokényvi nyilvantartas kozétti eltérések megsziintetése a Szamv. tv.
elGirasainak megfelelden. :

A Tarsasagnal a vizsgalt id6szakban nem keriilt sor nagy érték{i beruhazasra és targyi eszkdz
selejtezésre sem. A targyi eszkozleltarozasok megfeleltek a jogszabalyi eléirasoknak.

A Tarsasag gazdasagi vezetGt nem alkalmazott, az iigyvezets latta el egyszemélyben a pénztarosi
feladatokat, a banki utalasokat, a kételezettségvallaldst, az utalvanyozast, teljesités igazolast,
ellenjegyzést. A belsd ellendrzés allaspontja szerint, az ligyviteli folyamatokat és belsé szabalyzatait
ugy kell kialakitani, hogy az lehetvé tegye a folyamatba épitett ellendrzést. A belsS ellenérzés
sziikségesnek latja, az egyes folyamatokba ellendrzési pontokat beiktatni, ugyanis egy adott miivelet
elvégzése, feldolgozasa és ellendrzése nem lehet ugyanannak a személynek a feladata, ezért a
feladatkorék megfeleld szintii elkiilonitése, ill. a négy szem elve érvényesiilése miatt, sziikséges - akar
részmunkaidében - gazdasdgi szakember alkalmazasa, és nem elégséges kizardlag, utdlagos
szamviteli szolgaltatast nydjtd vallalkozéval szerzGdni, szamviteli feladatok ellatisara.

A Tarsasag a munkaiigyi és bériigyi feladatok tekintetében a jogszabalyi el6irasoknak csak részben
tett eleget, ezért a belsd ellenérzés javasolta, hogy a Tarsasag forditson nagyobb figyelmet a
munkaid0 és szabadsag nyilvantartisara, a NAV adatszolgéltatads és analitikus nyilvantartas
egyezOségére.

A foglalkozas egészségiigyi szolgalatrdl sz6lé 89/1995 (VII. 14.) Korm. rendelet szerinti vizsgdlatrdl a
Tarsasag nem gondoskodott folyamatosan, erre vonatkozolag Uj megbizasi szerzédést nem kotott. Az
tigyvezetd tajékoztatasa szerint, az (j megbizési szerz6déskotés folyamatban van.

A Tarsasag éves rendszerességgel gondoskodott a munka - és tiizvédelmi oktatasrol, melynek
dokumentalésa irasban megtortént.

A Tarsasag Kozbeszerzési szabalyzattal rendelkezett, ugyanakkor a vizsgalt idGszakban kdzbeszerzési
eljarast nem folytatott le. :

A Tarsasag elkészitette a K6zérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezendben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzatot, de a
kozzétételi kotelezettségének nem teljeskoriien tett eleget. A Tarsasaggal Gsszefliggésben megjelend
informaciok a szervezet honlapjan az Info. tv. eléirasai ellenére nem teljeskoriien jelennek meg.

Az adatszolgaltatasi tevékenység elengedhetetlen kévetelménye, a szigord szabdlyok kialakitasa és
betartasa, betartatasa, ennek szellemében késziilt az Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentés tovabbi részében taldlhatd.

Ssz|  Megallapitis . Javasiat

A bels6 ellenérzés javasolja, az Iratkezelési
Szabalyzat  fellilvizsgalatdt a  hatalyos
jogszabalyok figyelembevételével és Vac Varos
Levéltar igazgatdjanak levéltari szempontbdl
torténd véleményezésével,

A Tarsasdg rendelkezik Iratkezelési
szabalyzattal, mely nem tartalmaz irattari
tervet és levéltari szempontbdl nem lett
véleményezve.

Az ellenGrzés rendelkezésére  &llé
dokumentumok  szerint a  Tarsasag
elektronikus formaban nem gondoskodott a
2. | Javadalmazasi szabalyzat letétbe
helyezésérdl  a  Céginformdcids  és
Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikodd
Szolgalatnal.

A Térsasdg gazdasdgi vezetSt nem | Az lgyviteli  folyamatokat és  belsd
3. alkalmaz, az  lgyvezetd latja el | szabalyzatait Ggy kell kialakitani, hogy az
egyszemélyben a pénztérosi feladatokat, a | lehetdvé tegye a folyamatba épitett

A belsé ellendrzés javasolja, hogy a Tak. tv. 5.
§ (3) bekezdését figyelembe véve, a Tarsasag
ugyvezetje a Javadalmazasi szabdlyzatot a
cégiratok kozt helyeztesse letétbe.
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[ banki utalasokat, a kotelezettségvallalast, | ellenérzést. A belsd ellendrzés szlikségesnek
az utalvanyozast, teljesités igazoldst, | ltja, az egyes folyamatokba ellen6rzési
ellenjegyzést. pontokat beiktatni, ugyanis egy adott miivelet
elvégzése, feldolgozésa és ellendrzése nem
lehet ugyanannak a személynek a feladata,
ezért a feladatkorok megfeleld  szintii
elkilonitése  ill. a négy szem elve
érvényesiilése miatt, sziikséges - akar
részmunkaidében - gazdasagi szakember
alkalmazasa, €s nem elégséges kizardlag,
utélagos  szamviteli  szolgaltatdst nyujté
vallalkozéval szerz6dni, szamviteli feladatok
ellatasara.

A beszamold kiegészitd melléklete a @ezz?tzge. tvézaltzlvionrtbézz’;]ar:qn;laék ti?ssé;(;{g

4. | jogszabalyi elGirasban irtak szerinti tartalmi Ilp'kl th kS (llitasak 9
elemeket nem tartalmazta teljeskoriien. MEIEKICIEbe ahiak 0ss2edl [asaikaF;

A pénzkezelési  szabalyzatban  nincs ; - ,
rogzitve, hogy a Tarsasdg vezet deviza Ikr_1do!< Ol,tt, a d P enzl;kizlele5|l | sza”bkaulyz,at.
betét szamlat tovabba, hogy a Térsasdg | oo -eS€ a deviza betet szamla mi ode,s!

5. N . PR s i w szabalyozasaval, ill. a jegypénztdr - hazi
Uzemeltet jegy pénztarat és hazi pénztarat | 75 <, / - . ;
is. A két pénztar kozotti pénzforgalmi penzgar Fgymas kozotti - pénzforgalmanak
kapcsolat nincs leszabalyozva. szabalyozasaval,

A 2020 évi beszamold egyes adatai
jelentSsen eltértek a f6kényvi kivonat | Indokolt a 2020 évi beszamold és fokonyvi

6. | nyilvantartdsatdl (készletek, aktiv idSbeli | nyilvantartas kozotti eltérések megsziintetése
elhatarolasok, egyéb bevételek, anyag | a Szamv. tv. elGirasainak megfeleléen.
jellegli raforditésok).

o T arsa:sagl] Eer,r)k_q okum;entalteli_ az e\; Ve?,' Indokolt a mérlegtételek fSkonyvvel és

7. merlegteltele fo Onyvvel, ana |t|k§ya, Va0 | analitikaval vald egyez6ségének alatdmasztasa
egyezoseget. Ez a Szamv. tv. el6irasaival | <, 'S, . o vy i

, ev vegi leltarral, jegyzOkonyv felvételével stb.
ellentétes.
A Tarsasag munka és  bériigyi | A belsd ellendrzés javasolja, hogy a Tarsasag
dokumentacidja nem teljeskdr, illetve | forditson nagyobb figyelmet a munkaidd és

8. néhany esetben az Gsszesitd kimutatasokat | szabadség nyilvantartasara, a NAV
az analitika nem tamasztotta ald, azzal nem | adatszolgéltatds és analitikus nyilvantartas
egyezett meg. egyezOségére.

A foglalkozas egészségiigyi szolgdlatrdl | A belsé ellendrzés javasolja, hogy a Tarsasag

9 sz0l6 89/1995 (VIL. 14.) Korm. rendelet | gondoskodjon rola, hogy a dolgozdk

" | szerinti  vizsgalatrol a Térsasdag nem | rendelkezzenek érvényes alkalmassagi orvosi

gondoskodott folyamatosan. véleménnyel,

A bels6 ellen6rzés javasolja az Info. tv. 1.

A Tarsasaggal Osszefliggésben megjelend | szamu melléklete szerinti struktdra

10 informaciok az Info. tv. eldirdsai ellenére | alkalmazasat, nemleges adattartalom esetén

" | nem teljeskériien jelennek meg a | feltintetni azt is, ha a Tarsasaggal

honlapon. Osszefliggésben nem relevans, ill. feltdltés
alatt all az adat stb.
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I1/1/12. Vizsgalat cime: Bdlcsédék és Fogyatékosok Intézménye betagozédisa a Vaci
Csalad és Gyermekjoléti Kézpontba (Véci Huméan Szolgaltaté Kézpontha)
[Azonositd: 12/2023.; Iktatészém: 13/36/2023.]

Az ellen6rzés Vac Varos Onkormanyzat 2023. évi ellenérzési tervének I/3.11. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A Bolcs6dék és Fogyatékosok Intézménye tagintézményeinek -a Vaci Csaldad - és
Gyermekjoléti Koézponthoz, valamint a Dr. Kenéz Zoltdn Idések Otthona és Klubjahoz tdrténd
integralasahoz kapcsolddd elvi dontést 2022. oktdber hdnapban hozta meg a Képviselo - testiilet.

Az elvi dontések meghozatala utén, az EKB a 82/2022. (XIL.05.) szam(i hatarozataval, a Képvisel§ —
testilet a 347/2022. (XI1.14.) szamu hatérozataval dontétt arrél, hogy a BFI koltségvetési szervet az
Aht. 11. 8. (3b) bekezdés b) pontja alapjn - beolvadasos kiilénvalas- jogutddiassal 2023. januar 31.
napjaval sziintessék meg és a megsziintetésre keriilé intézmény jogutddja 2023. februar 01. napjatol
a VCSGYK és az IDO legyen. Dontés sziiletett arrdl is, hogy 2022. februar 01. napjatol a VCSGYK (j
neve Vaci Human Szolgéltatd Kozpont és a IDO Gj neve Dr. Kenéz Zoltan Egyesitett Szocialis
Intézmény legyen. Elfogaddsra keriilt a BFI megsziintet§ okirata és az IDO médositd okirata, valamint
az egységes szerkezetbe foglalt alapitd okirata. Nem keriilt elfogadésra azonban a VCSGYK mddositd
okirata és az egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata.

A jogutéd Intézmény jelenleg hatdlyos - 19/243-14/2022. okirat szamon nyilvantartott — egységes
szerkezet(i Alapitd Okirata 2023. janudr 09. napjan kelt és 2023. februdr 01. napjatdl lépett hatalyba.

Az Intézmény a vizsgalt idGszakban rendelkezett SZMSZ — el, melyet 2023. jllius 03. napjan az
59/2023. (VIL.03.) szamU hatarozattal hagyott jova az EKB. A belsé ellenérzés a jelentés részletes
megallapitasa fejezetben szamos javaslatot tett, amelyet indokolt az SZMSZ soron kévetkezd
fellilvizsgalatakor figyelembe venni.

Az Intézmény kiilon tigyrenddel nem rendelkezett.

Az Onkorméanyzat, mint az Intézmény fenntartéja eleget tett a Sznyr-ben foglaltaknak, kérelmezte az
adatmédositast, a Pest Varmegyei Kormanyhivatalnal, mivel a szolgaltatdi nyilvantartasba bejegyzett
adatok modosultak. Az egészségiigyi szolgaltatds nyujtasara szolé miikddési engedély mddositasa is
megtortént.

A rendelkezésre all6 iratokbdl a belsd ellendrzés megallapitotta, hogy a VHSZK telephelyeként miikodd
FézGkonyha (2600 Vac, Vam utca 11.) nem rendelkezett az altaldnosan illetékes miikédést
engedélyez szerv dltal kiallitott engedéllyel (tandsitvannyal).

A jelenleg hatalyos Szakmai program 2023. jalius 03. napjan az 59/2023. (VIL.03.) szamU hatarozattal
hagyta jova az EKB.

Az Intézmény elkiiloniilt hazirenddel nem rendelkezett, azt a Szakmai program melléklete tartalmazta,
telephelyenként.

Az Intézmény a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen elkészitette a Kézalkalmazotti szabalyzatat.

A jelenleg érvényben Iév6 Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazta a jogszabalyban elGirt irattari tervet,
valamint levéltari szempontbdl véleményezte a levéltér igazgatéia.

Az Intézmény rendelkezett Tiizvédelmi szabélyzattal, amelyek telephelyenként sajat szabalyzatként
funkcionalnak.

Az Intézmény statisztikai allomanyi létszdma 2023. januér 31. napjan 79,5 f6 volt, ez 2023. februar
01. napjaval 138,5 fére nétt. Az Intézmény az atalakuldsi folyamatok sorén, a munkaligyi feladatok
tekintetében a jogszabalyi eléirasoknak eleget tett.

A VHSZK rendelkezett (a szocidlis és gyermekjoléti feladatot ellatd személyek vonatkozasaban) 2023.

évre vonatkozd tovabbképzési tervvel. A bélcsédei dolgozdk tekintetében, a bolcsédei szaktanacsado,
négy éves ciklusra (2023 — 2026.) elkészitette a tovabbképzési tervet. A kdnywviteli szolgaltatast végzé
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szemelyek évente szakmai tovabbképzésre kotelezettek. A gazdasagi csoport erre vonatkozd képzési
tervvel és nyilvantartassal nem rendelkezett, a jovében teljeskorlien sziikséges a tervek 6sszedllitasa.

Az Intézmény rendelkezett a jogszabalyban felsorolt bels6 gazdasagi szabalyzatokkal. A szabalyzatok
feliilvizsgalatara a névvéltozast és a beolvadast kévetden keriilt sor, ami megfelelt az el6irdsoknak.
Néhany kisebb hianyossagot azonban meg kell sziintetni az intézményi belsé utasitasokban, mint
példaul a beszerzések lebonyolitdsa eljarasrendjének a fenntartdi versenyeztetési szabalyzattal vald
0sszhangba hozasat és az atvett élelmiszer raktar folyamatszabalyozasat.

Jogszabaly irja el6 dokumentum készitését a megsziing koltségvetési szerv zaré beszamoldjaban
kimutatott eszkozok és forrasok jogutddok felé torténd &tadasardl. A megsziint BFI vagyonat két
jogutdd koltségvetési intézmény vette &t. A megsziint BFI zarémérlegében szerepld vagyonelemek
megosztasardl nem késziilt dokumentum. Ezt pétolni kell.

A megsziint BFL eszkozeinek 98 %-at az Intézmény vette &t, melyeket a fékonyvi kényveiben
lekbnyvelte. A BFI zérémérlegében szereplt vagyonelemek és az &tvett/lekdnyvelt mérlegsorok
0sszegei nem minden esetben mutattak egyezéséget. Ez elsésorban annak készonhetd, hogy a
vagyonatvétel hamarabb tortént meg, mint ahogy a végleges zarémérleg elkésziilt. Ezért szilkséges a
zaromérleg és az Intézmény vagyonatvétellel kapcsolatos  fékonyvi  konyvelésének  tovabbi
egyeztetése.

Az atvett vagyonelemek leltdrozasa teljeskrii volt. Hianyt a leltdrozas sorén nem régzitettek.

Az Intézmény rendelkezett az (j tevékenységre — bolcsédei szolgéltatds — vonatkozd hatdsagi
engedéllyel.

A 2022.12.14- Képvisel-testiileti hatdrozat alapjan a Fenntarténak és az Intézménynek
vagyonkezelési szerz8dést kellett kétnie az tvett ingatlanokra. Ez még nem tortént meg. Pétolandd.

Az Intézmény honlapjan megjelend informéciok az Info. tv. eldirasainak csak részben felelnek meg,
hianyosak. A jogszabalyban felsorolt adatokat teljeskorlien fel kell télteni a honlapra.

Az Intézmény rendelkezett a jogszabélyoknak megfeleld, aktualizalt adatvédelmi és adatbiztonsagi,
valamint kozérdekii adatok megismerési szabalyzattal.

Ssz. Megallapitas Javaslat

Az SZMSZ soron kovetkezd feliilvizsgalatakor
indokolt  kitérni  a  jelentésben  jelzett
hianyossagokra, hibdkra (a hatélyba lépésre
vonatkozd  rész, hozzdk &sszhangba  az
Onkormanyzati SZMSZ -ben foglaltakkal és a
gyakorlattal, illetve az Alapitd Okiratra
vonatkozo rész teljeskériien legyen kitsltve, az
Alapit6 Okirat 4.6. pontjaban foglaltakat hozzak
6sszhangba az SZMSZ — szel).

Az SZMSZ tartalmazott formai és tartalmi
hidnyossagokat.

A Vaci Humdn Szolgdltatd Kozpont | A belsd ellenérzés javasolja, hogy a 2600 VAc,
F6zGkonyha telephelye (2600 Véc, Vam | Vam utca 11. szam alatt miikadd F6z6konyha
utca 11.) nem rendelkezett miikodési | miikodési engedélyeztetési eljarasat folytassak
engedéllyel. le.

A konyvviteli szolgaltatast végzé személy . Lo _
évente szakmai tovabbképzésre kotelezett. | A belsd  ellenérzés javasolia, hogy az

3 A gazdasagi csoport erre vonatkozd képzési dathatdség és a nyomkovethetdség miatt a
' te?vvel gés P nyintartsesal pnem gazdasagi csoport szakmai tovabbképzéséirél is

T kesziljon nyilvantartas
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Az  Intézmény honlapjan  megjelend
informécidk az Info. tv. elSirdsainak csak
részben felelnek meg, hidnyosak, nem
naprakészek.

A belsd ellendrzés javasolja az Info. tv. 1.
szamU mellékletében felsorolt adatok teljeskdr(i
feltoltését a honlapra.

A Fenntartd a Versenyeztetési szabalyzat
III. pontjdban rogzitette, hogy a Beszerzési
Munkacsoport  feladata a  palydzatok
nyertesének megallapitiasa. Az Intézmény
Beszerzések lebonyolitasanak eljardsrendje
V. 4. és V. 5. pontja szerint az Intézmény
igazgatdjanak a jogkére a beszerzési
eljarast lezaré dontés

Az ellen6rzés javasolja az intézményi és a
fenntartdi szabalyzatok 0sszhangjanak
megteremtését a 3 m Ft feletti beszerzések
dontési jogosultsaga esetében.

Az Intézmény atvette a megsz{ing BFI-tél a
Vac Vam utca 11. sz. alatti f6z6konyhat,
mely a f6zéshez sziikséges élelmiszer
raktarral rendelkezik. Az Intézmény anyag
és eszkoézgazdalkodasi szabalyzata nem tesz
emlitést a raktar létezésérdl, miikodésének
szabalyairol.

Az  ellen6rzés javasolia az anyag és
eszkdzgazdalkoddsi szabdlyzat kiegészitését a
beolvadas soran atvett Vac, Vam utca 11. sz
alatti fokonyha élelmiszer raktar
folyamatszabalyozasaval.

Az Ahsz. 49/B. § 3. bekezdése -eléirja
dokumentum  készitését a  megsziing
koltségvetési  szerv  eszkdzeinek  és
forrasainak  atvezetésérdl a  jogutdd
koltségvetési szervek kdnyveibe.

A megsz{int BFI eszkozeinek és forrasainak

a két jogutdd intézménybe  torténd
szamszer(isitett megosztasarol sz0l6

dokumentum nem késziilt el.

A sziikséges fékonyvi atvezetéseket az
Intézmény nem végezte el teljeskoriien.

Az ellendrzés javasolja, hogy a két jogutdd
intézmény és a fenntartd dokumentumban

rogzitse a megsziint BFI
mérlegsorainak/vagyonelemeinek egymas
kozOtti - Osszegszer(i megosztasdt, majd a

fékonyvi nyilvantartasukban a dokumentummal
egyezben jelenitsék meg a vagyonelemeket.

A dokumentum  elkészitésekor és a
vagyonelemek fokonyvi nyilvantartasba
vételekor az Ahsz. 49/B.§ (3) és (4) bekezdését
figyelembe kell venni, és a megsz{int BFI
zaromérlegét kell alapul venni.

Az Intézményhez keriil3 ingatlanok:
- VAc, Baba utca 2.,
- Vac, Szedfii u. 1.,
- VAac, Kolcsey F. utca 4. cca 831
m2,
- Vac, Vam utca 11. - féz6konyha.
Az ellendrzés lezérasdig vagyonkezelési

szerz6dés nem  szilletett a  fenti
ingatlanokra.

Az ellen6rzés javasolja az Ujonnan atvett
ingatlanok vagyonkezelési ill. vagyonhasznalati
szerz0désének a megkGtését az Intézmény és a
Fenntartd kozott.

Az Intézmény a néwaéltoztatdst és a
beolvadast kévetéen még nem mddositotta
teljeskorien a beszéllitdkkal kétott korabbi
szerzédéseit, és a megsziint BFI-t6l atvett
beszallitok egy részével sem kotétt még Ui
szerzbdéseket.

Az ellendrzés javasolja az
atalakulds/névvaltoztatds miatt az 6sszes
érintett beszallitdi szerz6dés mddositasat ill. az
Uj szerzédések megkotését.
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Idbsek Otthona és Klubja Intézménybe (Dr Kenéz Zoltén Egyesitett Szocialis
Intézménybe)

[Azonosit6:13/2023; Tktatdszam:13/37/2023.]

Az ellenbrzés Véac Véros Onkormanyzat 2023. évi ellendrzési tervének 1/3.10. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra.

A Bolcsddék és Fogyatékosok Intézménye tagintézményeinek a Véaci Csaldd - és Gyermekjoléti
Kozponthoz, valamint a Dr. Kenéz Zoltan Id6sek Otthona és Klubjéhoz torténé integraldsahoz
kapcsol6dd elvi dontést 2022. oktdber hdnapban hozta meg a Képvisels - testiilet.

Az elvi dontések meghozatala utén, az EKB a 82/2022. (XII.05.) szamii hatarozatédval, a Képviseld —
testlilet a 347/2022. (XII.14.) szamu hatarozatéval dontott arrdl, hogy a BFI kéltségvetési szervet az
Aht. 11. §. (3b) bekezdés b) pontja alapjan - beolvadasos kiilonvalas- jogutédlassal 2023. januér 31.
napjaval sziintessék meg és a megsziintetésre keriil§ intézmény jogutddja 2023. februar 01. napjatol
a VCSGYK és az IDO legyen. Dontés sziiletett arrdl is, hogy 2022. februér 01. napjatél a VCSGYK (j
neve Vaci Human Szolgaltatd Kozpont és a IDO Uj neve Dr. Kenéz Zoltdn Egyesitett Szocialis
Intézmény legyen. Elfogadasra keriilt a BFI megsziintetd okirata és az IDO mddositd okirata, valamint
az egységes szerkezetbe foglalt alapité okirata.

A jogutdd Intézmény jelenleg hatdlyos - 19/243-16/2022. okirat szamon nyilvantartott — egységes
szerkezetii Alapité Okirata 2023. januar 09. napjan kelt és 2023. februar 01. napjatdl lépett hatalyba.

Az Intézmény a vizsgalt idészakban rendelkezett SZMSZ — el, melyet 2023. szeptember 20. napjan az
75/2023. (IX.20.) szamu hatarozattal hagyott jova az EKB. Az SZMSZ részben felelt meg a jogszabalyi
el6irdsoknak, ezért indokolt annak feliilvizsgalata és mddositésa.

Az Intézmény rendelkezett Ugyrenddel.

Az Onkormanyzat, mint az Intézmény fenntartdja eleget tett a Sznyr—ben foglaltaknak, kérelmezte az
adatmddositast, a Pest Varmegyei Kormanyhivatalnal, mivel a szolgéltatdi nyilvantartasba bejegyzett
adatok modosultak.

A rendelkezésre 4ll6 iratokbdl a bels ellenérzés megallapitotta, hogy a Dr. Kenéz Zoltdn Egyesitett
Szocialis Intézmény Féz6konyha elnevezésii egysége (2600 Vac, Burgundia utca 9-11.) rendelkezett
Kiilon engedéllyel. A Kiilon engedélyt a Pest Megyei Kormanyhivatal Vaci Jarési Hivatala Elelmiszer-
lanc biztonsagi és Allategészségiigyi Osztlya llitotta ki és engedélyezte, a kiilon engedélyt igényld
élelmiszerek forgalomba hozatala kapcsan (Vendéglatd ipari termékek {kozétkeztetés}). A Kiildn
engedély 2017. szeptember 26. napjan kelt az Intézmény régi neve szerepel rajta, a névmddositas
nem lett az illetékes hatdsagnal bejelentve.

Az Intézmény F6zOkonyha egysége nem rendelkezett azonban, a kereskedelmi tevékenységek
végzesenek feltételeir6l 210/2009.(1X.29.) Korm. rendelet szerinti illetékes miikodést engedélyezd
szerv altal kiallitott engedéllyel.

A jelenleg hatalyos Szakmai program (Szakmai programok) 2023. janudr 16. napjan az 3/2023. (I.16.)
szamu hatarozattal hagyta jova az EKB.

Az Intézmény rendelkezett Hazirenddel (Hazirendekkel), melyet 2023. januar 16. napjan az 3/2023.
(I.16.) szamu hatarozattal hagyta jova az EKB. A Hazirendek a Szakmai Programok mellékletét
képezték.

Az Intézmény nem rendelkezett Kozalkalmazotti szabalyzattal. A belsd ellendrzés javasolja, a
Kozalkalmazotti szabalyzat megalkotdsat a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével.

Az Iratkezelési szabalyzat fellilvizsgalata megtortént, de nem lépett még hatalyba, mivel Vac Varos
Levéltar igazgatdja nem véleményezte.
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Az Intézmény és részlegei rendelkeztek Tiizvédelmi szabalyzattal. A Tiizvédelmi szabalyzatok
fellilvizsgalata folyamatos.

Az Intézmény statisztikai allomanyi létszama 2023. januér 31. napjan 107,5 f6 volt, ez 2023. februar
01. napjaval 111,5 f6 lett. Az Intézmény az atalakulasi folyamatok soran, a munkaliigyi feladatok
tekintetében a jogszabdlyi elGirdsoknak részben eleget tett.

A munkakori leirasok mddositdsa nem tértént meg. A dokumentum az &tadé munkaltaté és az atads
munkaltatéi jogkort gyakorld megnevezését tartalmazta.

Az Intézmény rendelkezett 2023. évre vonatkozé tovabbképzési tervvel és egy négy éves ciklusra
(2023 — 2026.) vonatkozd tovabbképzési tervvel, ami tartalmazta a targy évi terv adatokat és a
korabbi évben teljesitett képzésekre vonatkozd adatokat.

Az Intézmény rendelkezett a jogszabalyban felsorolt belsé gazdasagi szabalyzatokkal.
A szabalyzatok feliilvizsgalatara a névvaltozast és a beolvadast kévetden keriilt sor, ami megfelelt az
elirasoknak. Az (ij szabalyzatok iktatasat pStolni kell.

Jogszabaly irja el6 dokumentum készitését a megsziind kdltségvetési szerv zard beszamoldjaban
kimutatott eszkdzok és forrdsok jogutddok felé torténd atadasardl. A megsz{int BFI vagyonat két
jogutod koltségvetési intézmény vette at. A megsziint BFI zarémérlegében szerepld vagyonelemek
megosztasarol nem késziilt dokumentum. Ezt pStolni kell.

A megsziint BFI eszkdzeinek 2 %-4t az Intézmény vette at, melyeket a fékonyvi kényveiben
lekdnyvelte. A BFI zarémérlegében szerepld vagyonelemek és az atvett/lekdnyvelt mérlegsorok
Osszegei nem minden esetben mutattak egyezdséget a jogutdd Intézmények nyilvantartasaban. Ez
elsésorban annak kdszonhetd, hogy a vagyonatvétel hamarabb tértént meg, mint ahogy a végleges
zarémerleg elkésziilt. Ezért szikséges a zarémérleg és a jogutdd Intézmények vagyonatvétellel
kapcsolatos fokonyvi konyvelésének tovabbi egyeztetése.

Az atvett vagyonelemek leltédrozasa teljeskérii volt. Hidnyt a leltérozas soran nem rogzitettek.

A 2022. december 14-i Képvisel6-testiileti hatarozat alapjadn a Fenntarténak és az Intézménynek
vagyonkezelési szerzédést kellett kétnie az atvett ingatlanokra. Ez megtortént.

Az Intézmény honlapja — ahol a kézzétételi kotelezettségének eleget tudott tenni — a vizsgdlat
id6szakaban nem volt elérhetd, fejlesztés alatt allt. A honlap fejlesztésrdl szolo szerz6dés értelmében a
hataridé 2023. november 30. Ezért az ellendrzés nem tudta. ellendrizni a jogszabadlyban el&irt
kotelezden kézzéteendd adatok korét, azok meglétét.

Az Intézmény rendelkezett a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl,
valamint a kozérdekii adatok megismerése irdnti igények teljesitésérdl szolo szabalyzattal, tovabba
rendelkezett Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal, mely 2019. jilius 16-an lépett hatdlyba. Az
Intézmény atalakulasat kovetden még nem keriilt aktualizalasra, ami jelenleg folyamatban van.

2023. évi ellenérzési jelentés — Véc Varos Onkormanyzat 37. oldal, 6sszesen: 40



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellen6rzési Osztély

Sor
sz,

Megallapitas

Javaslat

Az Ahsz. 49/B. § 3. bekezdése eldirja
dokumentum  készitését a = megsziing
kéltségvetési szerv eszkdzeinek és forrasainak
atvezetésérdl a jogutdd kéltségvetési szervek
kdnyveibe.

A megsziint BFI eszkozeinek és forrdsainak
megosztasardl  szoldé  dokumentum  nem
késziilt el.

A két jogutdd Intézmény f6konyvi atvezetései
és a megsziint BFI zarémérlege kozotti
egyez6ség egyes mérlegsorokndl nem allt
fenn.

Az ellendrzés javasolja, hogy a két jogutéd
intézmény és a fenntartd dokumentumban rogzitse
a megsziint BFI mérlegsorainak/vagyonelemeinek
egymas kozotti dsszegszer(i megosztasat, majd a
fékényvi  nyilvantartasukban a dokumentummal
egyezden jelenitsék meg a vagyonelemeket.

A dokumentum elkészitésekor és a vagyonelemek
fokonyvi nyilvantartasba vételekor az Ahsz. 49/B.§
(3) és (4) bekezdését figyelembe kell venni, és a
megsziint BFI zarémérlegét kell alapul venni.

Az SZMSZ részben felelt meg a hatélyos
jogszabalyoknak.

SZMSZ
hatalyos

A belsd ellendrzés javasolia  az
felllvizsgalatdt és  mddositasat a
jogszabalyok figyelembevételével.

A Dr. Kenéz Zoltdn Egyesitett Szocidlis
Intézmény FézGkonyha egysége (2600 Vac,
Burgundia utca 9-11.) nem rendelkezett
miikddési  engedéllyel. Az Intézmény
névmodositasa a Kiilon engedélyt kiallitd és
engedelyezd hatésagnal nem lett bejelentve.

A belsd ellenrzés javasolja, hogy a 2600 Vac,
Burgundia utca 9-11. szdm alatt miikodé
Féz6konyha miikédési engedélyeztetési eljarasat
folytassak le és az Intézmény névmddositasat a
Kilon engedélyt killitd hatdsagnal jelentsék be.

Az Intézmény Kozalkalmazotti szabalyzattal
nem rendelkezett.

A belsé ellendrzés javasolia, a Kézalkalmazotti
szabalyzat megalkotasat a hatélyos jogszabalyok
figyelembevételével,

Az Iratkezelési szabalyzat feliilvizsgalata
megtortént, de nem Iépett még hatélyba,
mivel Vac Varos Levéltdr igazgatéja nem
véleményezte.

A bels6 ellendrzés
Iratkezelési

igazgatojaval
véleményeztetni.

fellilvizsgalt
Véros Levéltar
szempontbdl

javasolja, a
Szabalyzatot Véac
levéltari

Az Intézmény a munkaiigyi feladatok
tekintetében a jogszabdlyi elSirdsoknak
részben eleget tett. A munkakodri leirdsok
modositdsa nem tortént meg. A dokumentum
az atadé munkaltatd és az atadd munkaltatéi
jogkort gyakorld megnevezését tartalmazta.

A bels§ ellenérzés javasolia, hogy a munkakori
leirdsokat egységesitse az atvevs &ltal hasznalt
munkakori leirds szerint. A munkakéri leirasok
fellilvizsgalatat és maddositasat indokolja, hogy az
atadé munkaltaté és az &tadé munkaltatdi jogkort
gyakorld megnevezését tartalmazta a dokumentum. |

X/ 2/ 1. Kontrolikérnyezet

Az Onkormanyzat feladatait, céljait az Motv. régziti. Az 6nkormdnyzati intézmények és gazdasagi
tarsasagok céljai és szervezeti felépitésiik pedig azok alapitd okirataiban és szervezeti és miikodési
szabalyzataiban rogzitettek. A belsé szabalyzatok fellilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben
mddositasuk megtorténik.

A Polgarmesteri Hivatalban a szabdlyzatok évenkénti rendszeres attekintése, feliilvizsgélata
megvalosul, a szabalyozdk tartalma 6sszességében az elvarasoknak megfelels. Az intézmények a
gazdalkodashoz, tovabbd a miikédéshez sziikséges belsd szabalyozdkkal rendelkeztek, azonban azok
folyamatos feliilvizsgélata, karbantartdsa tobb esetben nem volt megfeleld, melyekre az ellendrzés
felhivta a figyelmet.

A munkakori leirasok az esetek nagy részében meghatérozzak a feladatokat és a felelosségi
viszonyokat, az ellendrzés — a vizsgalati tapasztalatok alapjan - tébb esetben javaslatot tett a
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munkakori leirasok kiegészitésére. A munkafolyamatok régzitése jellemzéen a belsd szabalyozd
rendszerekben jelenek meg intézményenként eltéré mértékben és részletezettséggel. Az ellendrzés — a
vizsgalati tapasztalatok alapjan - tébb esetben javaslatot tett e munkafolyamatok dokumentalt
meghatarozasara.

Az elmdlt évekhez hasonléan az intézményi feladatok ellatdsahoz rendelt humdan-eréforras
onkormanyzati szinten alapvetéen megfeleld volt. A szocidlis teriileten eléfordulnak ezzel kapcsolatos
problémak (megfeleld szami és képzettségli munkaerd biztositasa), tovabba tébb munkaiigyi
hianyossag tapasztalhatd, ezek azonban alapvetéen nem akadalyoztak a feladatok ellatasat.

Az integritds a kiilsé és bels§ szabdlyoknak, valamint a szervezet vezetdje és az iranyitd szerv ltal
meghatarozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikédés. Az etikai értékek és
integritas teriiletén a koltségvetési szervek tekintetében eltérs gyakorlat nem volt tapasztalhato.

11/2/2. Integralt kockdzatkezelési rendszer

Formalizélt kockazatelemzési, kockdzatkezelési rendszer - melyben a kockdzatok meghatarozasa,
felmérése, elemzése, kezelése, valamint a teljes folyamat feliilvizsgalata dokumentalt — jellemzGen
nem keriilt minden intézménynél kialakitasra.

IL/2/3. Kontrolltevélenységek

A koltségvetési szerv vezetGje kételes a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a
szervezet integritasat [Bkr. 8. § (1) bek.]. A kontrolltevékenységek azok az eszkozok, eljarasok,
mechanizmusok, amelyeket a szervezet vezetése annak érdekében hozott létre, hogy elbsegitse a
szervezet célkitlizéseinek elérését. Az ellendrzés kiemelt figyelmet forditott a folyamatba épitett
kontrollok (akér vezetdi, akdr az adott munkakérre vonatkozdan) kialakitdsara és miikodésére,
melynek fejlesztésére, erGsitésére a javaslatait megtette.

Az ©6nkormanyzati intézmények tevékenységei, folyamatai tekintetében a kialakitott (megel6z0o,
korrekcids, iranymutato, feltard) belsd kontrollok a szabélyzatokban 0sszességében rogzitettek. Az
eltérd szabdlyozasi hattér okan a koltségvetési szerveknél e kontrollok nagyobb mértékben
kialakitottak, mint a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az ellendrzési tapasztalatok alapjan az intézmények Osszességében a gazdalkodasi feladatok egyes
folyamatait elkiilonitették. A feladatok szétvalasztasa, megfelelé elosztasa, valamint a feladatvégzés
folytonossaga nagyrészt megvaldsult. '

I/ 2/4. Informéacié és kommunikacid

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfeleld informéciok a megfeleld idSben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti
egyseghez, illetve személyhez [Bkr. 9. § (1) bek.].

Az ellenGrzések alapjan tobb esetben volt tapasztalhatd ezzel (informacié és kommunikacid)
kapcsolatos eltérés, tovabba az Info tv. szerinti kdzzétételi kételezettség tovabbra is hidnyossagot
mutat mind a koltségvetési szervek, mind a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az Onkormanyzat Intézményeinél az iktatasi rendszer kialakitott.

A 2023. évi ellenérzések alkalmaval - az intézményi munkavéllaldk &ltal - hidnyossagot,
szabalytalansagot, korrupcidt jelzé6 dokumentum nem volt megtalalhato.
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A Kkoltségvetési szerv vezetGje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kdvetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
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megvalosulo  folyamatos és eseti nyomon kdvetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl
fliggetlenil miikodo belsd ellendrzéshbdl allhat [Bkr. 10. §].

A koltségvetési szerv bels kontrollrendszerének mindségét a koltségvetési szerv vezetije
nyilatkozatban kételes értékelni [Bkr. 11. § (1) bek.].

A vezetés rendszeres felligyeletet gyakorld tevékenysége folyamatos, azonban tobb teriileten
fejlesztést igényel, mely javaslatokat az ellenérzés megtette. Az 6nkormanyzati intézmények irdnyité
szervi ellenérzése [Aht. 70. § (1) bek.] a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén keresztiil
biztositott.

III. Az intézkedési tervek megvalésitasa [Bkr. 48. § c) pont]

A 2023. évben lefolytatott ellenérzéseket kévetéen minden esetben sziikségessé valt intézkedési terv
készitése. A megfogalmazott javaslatok hasznositasa érdekében az ellendrzott intézmények, szervezeti
egységek véleményezésre megkiildték intézkedési terviiket az Ellendrzési Osztaly részére.

Az ellendrzott intézmények az Ellenérzési Osztdlyhoz az intézkedési tervekben meghatarozott
feladatok megvaldsitasarol adatot szolgaltattak.

A Bkr. 47. §-a alapjan az Ellen6rzési Osztaly éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belss
ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok
végrehajtasat egyrészt adatszolgdltatasok bekérésével, mésrészt tervezett utdellendrzésekkel is
nyomon koveti.

Kelt: Vac, 2024. év 01. hé 10. nap

Készitette:
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