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Tisztelt KépviselS-testiilet!

A koltségvetési  szervek  belsé  kontrolltendszerérdl  és belsé  ellendrzésérdl  szolo
370/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglaltak szerint a jegyzd a targyévre
vonatkoz6 éves ellenérzési jelentést, valamint a helyl dnkormanyzat altal alapitott koltségvetési
szervek éves ellendrzési jelentésel alapjan készitett éves Osszefoglald ellendrzést jelentést - a
targyévet kovetSen, legkésGbb a zarszamadasi rendelet clfogadasaig - a képviselS-testiilet elé
terjeszti jOvahagyasra.

A hivatkozott jogszabalyhely alapjan terjesztem elé a Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellenérzési
Osztalya altal elkészitett 2024. évi ellendrzési tevékenységrol sz016 beszamoldt, valamint
csatolasra keriil a Vac Varos Onkorméanyzat Gazdasagi Hivatala 4ltal megkiildtt éves ellendrzési
jelentés is.

Tajékoztatom Onoket, hogy Vac Varos Onkotményzat 2024, évi ellendrzési terve — a
Magyarorszag helyt 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése
alapjan - a 253/2023.(X11.13.) szama Képvisels-testilleti hatarozattal kerilt elfogadasra.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az elStetjesztés alapjan a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek!

Vac, 2025. februar 26.

Tisztelettel:

dr. Zsidel Szilvia s.k.
jegy#6

Hatarozati javaslat

Vic Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete dgy dont, hogy a belsd ellendrzés 2024. évi
tevékenységének bemutatisat tartalmazé 2024. évi ellendrzési jelentést a 370/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglaltak alapjan jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felel&s: jegyzd

Vide o Duwnakanyar 37
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KIVONAT
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llésérol késziilt jegyzdkonyvébdsl

Tzrgy: 2024. éi ellendrsi jelentés

18/2025(111.11.) sz. Pénziigyi-Ugyrends Bizottsig
hatirozata

Vac Varos Onkormanyzat Képvisels-testiletének Pénziigyi-Ugyrendi Bizottsiga a belsé
ellendrzés 2024. évi tevékenységének bemutatasat tartalmazd 2024, évi ellendrzési jelentést
megtargyalta ¢s Ggy dont, hogy azt a KépviselS-testiiletnek jovahagyasra javasolja.
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Véci Polgérmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

Tkt.sz.: 13/9-4/2025.

2024. EVI OSSZEFOGLALG ELLENGRZESI JELENTES
VAC VAROS ONKORMANYZAT
VEZETO! O6SSZFOGLALO

A 2024. évre vonatkozd ellendrzési tervet Vac Véros Onkormanyzat KépviselS-testiilete 253/2023.
(XII. 13.) sz. hatarozataval hagyta jéva. A 2024. évi feladatok ellatdsdhoz a sziikséges ellendri
kapacitas a Vaci Polgarmesteri Hivatal allomanyi keretein beliil rendelkezésre alit. A tervezés
id0szakaban a Vaci Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztalyanak figyelembe vett és ténylegesen
betoltott Iétszama 3 6 volt.

A tervezés soran elkiilbnitetten keriiltek megtervezésre az iranyitd szervként, illetve a koltségvetési
szervek belsd ellendreként végzett ellenGrzések. A 2024. évi terv dsszesen 11 darab végrehajtandd
ellendrzést tartalmazott, melybSl 9 db az I/1. soron bizonyossdgot ado tevékenységek ellendrzése az
irdnyito szerv megbizasdbol €s 2 db 1/2. soron bizonyossdgot add tevékenységek ellendrzése
koltségvetesi szerv belsd ellendreként.

2024. év soran a tervezett 11 db végrehajtandd ellendrzésbdl 2024. évben elvégzésre kerdilt 11 db,
tervmddositds nem tortént, a tervtdl vald eltérés a feladatok litemezése tekintetében Iépett fel. Soron
kivili - tehat az éves tervben nem nevesitett — 1 darab ellendrzést végzett az EllenSrzési Osztaly.
Ellen6rzés végrehajtasénak megszakitiasira nem kerdilt sor.

s r .

2024. évben nem késziilt biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztés vagy hianyossag gyanuija kapcsan ellendrzési jelentés.

A bizonyossagot nyljté ellenérzési feladatok operativ végrehajtdsa soran a Bkr. elSirasai (pl.
megbizélevelek, ellenérzési programok elkészitése, értesitések, egyeztetések megtétele) alkalmazasra
keriiltek. Az ellendrzottekkel vald kolcsonds egyittmiikodés dsszességében korrekt és egyiittmiikodd
volt.

Az ellendrzési jelentések tervezetére az ellendrzétt énkormanyzati intézményektdl, a koltségvetési
szervektdl, illetve a gazdaségi tarsasdgoktdl érkeztek észrevételek, amelyek pontositd, technikai
jellegliek voltak, a jelentés érdemi részével azonban egyetértettek.

A belsd ellen6rok megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM. rendelet szerinti szakmai
kovetelményeknek. Rendelkeztek a hivatkozott jogszabélyokban el6irt fSiskolai, vagy egyetemi
végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal. Tovdbbd mindharman rendelkeztek az Aht.
70. § (4)-(5) bekezdésében eldirt - bels6 ellendri — és egy f6 a Szdmv.tv. 151. § (3) bekezdésében
eléirt — mérlegképes konyvelGi - regisztracidval. A belsd ellendrok teljesitették a kozszolgélati
tisztvisel6k tovabbképzésérdl szold 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben koztisztviselbknek elbirt
tovabbképzési kotelezettségiiket.

Az EllenOrzési Osztdly szervezeti és funkciondlis fliggetlensége 2024. évben is biztositott volt,
Osszeférhetetlenség nem allt fenn.

A Bkr. altal eldirt nyilvantartasokat (belsé ellendrzések nyilvantartasa, intézkedések nyilvantartasa,
kiilsd ellendrzések nyilvantartasa) vezette és folyamatosan vezeti az Osztaly.

2024. évi ellendrzési jelentés ~ Vac Varos Onkormanyzat 1. oldal, &sszesen: 36



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Elien6rzési Osztaly

TARTALOMIEGYZEK

2024. EVI OSSZEFOGLALO ELLENORZESI JELENTES
VEZETOI OSSZFOGLALO
TARTALOMJIEGYZEK

JELENTESBEN HASZNALT ROVIDITESEK

I. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA
[BKR. 48. § A) PONT]

5

I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa)

pont]
I/1/a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv telfesitése, az ellenbrzések dsszesitése
1/1/b) Az ellenGrzések soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja kapcsan tett jelentések

szama és rovid 6sszefoglalasa

1/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezok bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) pont]
I/2/a) A belsé ellen6rzési egység humaneréforras-ellatottsaga

5
5

7

o

1/2/b) A bels6 ellendrzési egység és a bels6 ellendrok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének

biztositasa

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek

1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
1/2/e) A belsé ellenGrzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk

1/2/f) Az ellenbrzések nyilvantartasa

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoé javaslatok

1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]

1/4. Az Ellenorzési Osztaly 2024. évi egyéb tevékenységei

I1. A BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODESENEK ERTEKELESE
ELLENORZESI TAPASZTALATOK ALAPJAN [BKR. 48. § B) PONT]

11/1. A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok [Bkr. 48. § bb) pont]
1I/1/1. Vizsgalat cime: Kozbeszerzési Munkacsoport miikodéséhez sziikséges elokészitd,
Osszehangold és adminisztrativ teenddk ellatasa
1I/1/2. Vizsgalat cime: Munkaidé és szabadsag nyilvantartasa, kiadasanak szabalyszer{isége —
Polgarmesteri Hivatal

O W WW W

12

12

13

11/1/3. Vizsgalat cime: Az Ellatasi dijak beszedése — Dr. Kenéz Zoltdn Egyesitett Szocidlis Intézmény

1I/1/4. Vizsgalat cime: Gépjarmi hasznalat- Dr. Kenéz Zoltan Egyesitett Szocidlis Intézmény

15
17

11/1/5. Vizsgélat cime: Pénziigyi gazdalkodasi tevékenység - a Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi

Hivatal

19
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Vaci Polgarmesteri Hivatal
Eliendrzési Osztaly

1I/1/6. Vizsgdlat cime: Vagyonhasznositasi feladatok — kiemelve a bérbeaddi feladatok — Vaci

Vérosfejleszté Kft. 22
11/1/7. Vizsgélat cime: A Szocidlis étkeztetés jogosultsagi feltételeinek fenndllasa — Vaci Human
Szolgaltatd Kft. 24
11/1/8. Vizsgalat cime: Pénzkezelés — Vac és Kornyéke TDM Nonprofit Kft. 26
11/1/9. Vizsgalat cime: Intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasa 2022-2023., az
Onkormanyzat intézményeinél 27
11/1/10. Vizsgalat cime: Pénzkezelés Vac Dunakanyar Szinhaz Nonprofit Kft-nél 29
11/1/11. Vizsgalat cime: Az ukran menekiltek helyi 6nkormanyzat altal biztositott tamogatdsi
folyamatdnak szabalyszer{isége, ill. elszamolasa - soron kiviili ellenérzés 30
11/1/12. Vizsgalat cime: Intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtasa 2022-2023., az
Onkormanyzat gazdasagi tarsasagainal 32
11/2/1. Kontrollkdrnyezet 33
11/2/2. Integralt kockazatkezelési rendszer 33
11/2/3. Kontrolitevékenységek 34
11/2/4. Informacio és kommunikacié 34
11/2/5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring) 34

III. AZ INTEZKEDESI TERVEK MEGVALOSITASA [BKR. 48. § C) PONT] 34

I11/2. Belso ellendrzések 34
III/1. Kiils6 ellendrzések 35
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Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Osztaly

JELENTESBEN HASZNALT ROVIDITESEK
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2024, évi ellendrzési jelentés — Vac Varos Onkormanyzat

1993. évi I1I. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamdigyi
igazgatasrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl
2007. évi CXXVIL torvény az altalédnos forgalmi adorol

2009. évi CXXII. térvény a koztulajdonban alld gazdasdgi tarsasagok
takarékosabb mitk6désérol

2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrél

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél

2015, évi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrdl

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl

339/2019.(XI1.31.) Korm. rendelet a koztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok belso kontrolirendszerérdl

2012. évi 1. torvény a munka torvénykonyverol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi
nyilvantartasardl és ellendrzésérdl

Vac Véaros Onkormanyzat

Vac Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Véac varos polgarmestere

Vac varos jegyzoje

Vé&ci Polgérmesteri Hivatal

Véci Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési Osztaly
Dr. Kenéz Zoltan Egyesitett Szocidlis Intézmény
Véaci Human Szolgaltatd Kozpont

Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
Vaci Varosfejleszto Kift.

Vac Véros Onkormanyzat Emberi Kapcsolatok Bizottséga

Kozbeszerzési Munkacsoport

4, oldal, 6sszesen: 36



Vaci Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzési Osztaly

L. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenyséy bemutatisa [Bkr. 48. § a)
pont]

I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

[Bkr. 48. § aa) pont]
I/1/a} A tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési terv telfesitése, az eflendrzések Gsszesitése

A KepviselS-testillet a Mdtv. 119. § (5) bekezdése alapjan 2023. december 13. napi {ilésén targyalta
meg és hagyta jova 253/2023. (XII. 13.) sz. hatdrozatéval az Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési
tervét.

A hatarozat — a korabbi évekhez hasonldan - rendelkezett arrdl is, hogy a Polgarmester az év kdzben
indokolttd valé, az ellendrzési tervben nem nevesitett vizsgalatok lefolytatasara a Jegyzé Gtjan
javaslatot tegyen. Erre az év folyaman 1 esetben keriilt sor.

Az éves ellenOrzési terv tartalmazta a Bkr. 31. § (4) bekezdésében foglalt elemeket, valamint
elkiilonitetten kerliltek megtervezésre az irdnyitd szervként, illetve a koltségvetési szerv belsd
ellendreként végzett ellenbrzések [Bkr. 29. § (4) bekezdés].

A Képvisel6-testiilet, mint irényitd szerv ellenérzést végezhet az irdnyitdsa ald tartozd barmely
koltségvetési szervnél, a sajat vagy az iranyitdsa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében, az iranyitd
szerv altal nyujtott koltségvetési tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezetteknél
és a lebonyolitd szerveknél, és az iranyitasa ald tartozé barmely, a Tak. tv. 1. § a) pontjdban
meghatdrozott koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagnal [Aht. 70. §].

A 2024. évi ellenbrzési terv a kdvetkez6 bizonyossagot ny(jté feladatokat, ellendrzéseket rogzitette:

1/1. Bizonyossagot ado tevékenységek az irdnyito szerv megbizésabol (Bkr. 29. § (4) bek.)

Cél: A bérbeaddi tevékenység a
Feladatatadasi megallapodésban irtak
szerint torténik-e.

Médszer: szabalyozotisag tekintetében

Vaci Vérosfejleszto Kft.- Vagyonhasznositasi feladatok - : ? . <
L. Vagyon-hasznositasi részleg kiemelve a bérbeaddi feladatok tetetlgii,negtggg;ag\r/é%aazgzlrl?jc.)das
Ellendrizend6 idészak: 2023.01.01-
2023.12.31.
Cél: A feladatelldtas szabalyozottsaga
és szabalyszer(isége megfelelGsségének
Kézbeszerzési Munkacsoport megallapitasa.
5 Polgérmesteri Hivatal - miikédéséhez sziikséges eldkészits, Médszer: BelsS szabalyozk ill.
‘ Fejlesztési Osztély dsszehangold és adminisztrativ dokumentum alapu ellenGrzés.
teendék ellatasa Ellendrizend6 idészak: 2023.01.01-
2023.12.31.

Cél: annak megallapitasa, hogy a
munkaid6 és szabadsag nyilvantartasa
szabdlyozva van-e, a gyakorlat kéveti-e

az el6irast.

Modszer: Adatok és dokumentumok
vizsgélata, elemzése, értékelése.
Ellenérizend6 iddszak: 2023.01.01 -
2023.12.31

Munkaidé és szabadsag
3. Vaci Polgarmesteri Hivatal nyilvantartasa, kiadasanak
szabalyszer(isége

2024. évi ellendrzési jelentés — Véc Varos Onkormanyzat 5. oldal, 6sszesen: 36



Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellen6rzési Osztaly

Vac Varos Onkormanyzat
Gazdasagi Hivatal

Pénziigyi, gazdalkodasi tevékenység

Cél: A gazdéalkodasi tevékenység
(erGforrasokkal vald, pénziigyi és
vagyon gazdalkodas) szabalyozottsaga
és szabalyszerlisége megfelelésségének

megaliapitasa.
Modszer: Tervezés, beszamolas,
szabalyozottsag tekintetében tételes, az
operativ gazdalkodas tekintetében
prébaszer(l.
Ellenérizendé idoszak:
2020.01.01-2023.12.31.

Onkorméanyzat intézményei
[Vaci Polgarmesteri Hivatal és
koltségvetési szervek]

Intézkedési tervekben foglalt
feladatok végrehajtésa 2022-2023

Cél: Annak megallapitasa, hogy az
ellenbrzési jelentésekben foglalt
megallapitasokra készitett intézkedési
tervekben foglalt feladatok
végrehaijtasra keriiltek-e.
Modszer: Intézkedési tervek, a
feladatok végrehajtasat dokumentalé
iratok, intézkedések ellenbrzése
Ellenérizend6 idoszak:
2022.01.01-2023.12.31.

Onkormanyzat gazdasagi
tarsasagai

Intézkedési tervekben foglalt
feladatok végrehajtasa 2022-2023

Cél: Annak megallapitdsa, hogy a az
ellenGrzési jelentésekben foglalt
megallapitasokra készitett intézkedési
tervekben foglalt feladatok
végrehaijtasra keriitek-e.
Mdédszer: Intézkedési tervek, a
feladatok végrenhajtasat dokumentald
iratok, intézkedések ellendrzése
Ellenérizend6 idészak:
2022.01.01-2023.12.31.

Dr Kenéz Zoltan Egyesitett
Szocidlis Intézmény

Ellatasi dijak beszedése

Cél: annak vizsgalata, hogy az ellatasi
dijak beszedése szabalyszeriien
torténik-e, a dijak megallapitasa,
elszamolasa, nyilvantartasa, beszedése
megfelel-e a jogszabalyi elGirasoknak,
az ellatottakkal torténd megallapodasok
rendelkezésre alinak-e, tartalmi
megfeleldsségiik biztositott-e.
Modszer: bels6 szabalyozottsag
tételes, megallapodasok, befizetések
bizonylatai szUréprobaszer( ellendrzése
Ellendrzend6 idoszak:
2023.01.01-2023.12.31.

Vac és Kornyéke TDM Nonprofit
Kft.

Pénzkezelés

Cél: a pénzkezelés szabalyszerliségének
vizsgalata, a vagyonvédelmi
szempontok érvényestilése

Modszer: sz(rdprébaszeriien
kivalasztott szamlak, bizonylatok tételes
vizsgélata
Ellenérzendd idészak:
2023.01.01-2023.12.31.

Vaci Dunakanyar Szinhaz
Nonprofit Kft.

Pénzkezelés

Cél: a pénzkezelés szabdlyszer(iségének
vizsgalata, a vagyonvédelmi
szempontok érvényestilése

Modszer: sz(roprébaszeriien
kivalasztott szamiak, bizonylatok tételes
vizsgalata
Ellenorzendo idoszak:
2023.01.01-2023.12.31.
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1/2. Bizonyossdgot add tevékenységek a koltségvetési szerv belsd ellendreként (Bkr. 29. § (4) bek.)

Cél: annak megallapitas, hogy a
gépjarmil hasznalat, lizemanyag
fogyasztas és lizemanyag elszamolas
szabalyosan torténik-e.
Mdédszer: sz(rdprobaszeriien
kivalasztott szamlak, bizonylatok tételes
vizsgalata
Ellendrzend6 idészak:
2023.01.01-2023.12.31.

Dr Kenéz Zoltan Egyesitett

10. Szocidlis Intézmény

Gépjarm{l haszndlat

Cél: annak megallapitasa, hogy-a
szocidlis étkeztetést igénybe vevdk a
jogszabalyban és bels6 szabdlyzatban

irtak-szerint jogosultak voltak e a
szolgaltatds igénybevételére, ill. a TAJ
Vaci Human Szolgéltaté Szocidlis étkeztetés jogosultsagi alapdi nyilvantartast el6irasoknak

Kézpont feltételeinek fennalldsa . megfelelden vezetie.
Meédszer: dokumentum bekérés,

nyilvéntartas vezetésének ellendrzése
Ellendrzend? idészak:
2023.02.01-2023.12.31.

11

A 2024, évi terv 6sszesen 11 darab végrehajtandé ellenérzést tartalmazott, melybd! 9 db az 1/1. soron
bizonyossagot ado tevékenységek ellendrzése az iranyitd szerv megbizasabol és 2 db 1/2. soron
bizonyossagot ado tevékenységek ellendrzése koltségvetési szerv belsé ellendreként. A Bkr. 38. §-ban
foglalt ellendrzés végrehajtasanak megszakitasara nem keriilt sor. 2024. évben elmaradt ellendrzés
nem voit.

Soron kiviili, az éves ellendrzési tervben nem nevesitett ellendrzés elvégzésére 1 alkalommal keriilt sor
a Vaci Human Szolgdltaté Kozpontnal, ,Az ukrén menekiiltek helyi énkormdnyzat dltal biztositott
tdmogatasi folyamatanak szabalyszerdsége, ill. elszamoldsa” cimmel.

Az Ellendrzési Osztdly 2024. évben Osszesen 12 darab ellenérzést folytatott le, melyekben az
intézkedést igénylé megallapitasok szama 51 darab volt.

I/1/b) Az eliendrzések soran blintetd-, szabalysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarés
meginditasdra okot adé cselekmény, mulasztés vagy hianyossdg gyantja kapcsan tett
jelentésel szdma és rovid dsszefoglalisa

2024, évben nem késziilt biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanija kapcsan jelentés.
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1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet eldsegitd és akadalyozd tényeztk
bemutatasa [Bkr. 48. § ab) pont]

2024. évben is — az eloz0 évekhez hasonldan - a bizonyossagot nyujtd ellendrzési feladatok operativ
végrehajtasa soran minden esetben:
o megbizdlevél kerilt kidllitasra a vizsgalatot végzok részére [Bkr. 34. §],
e - a Bkr. el6irasanak megfelelé ellentrzési programok késziltek [Bkr. 33. §], melyek minden
esetben megkiildésre/atadasra kerliltek az ellendrzott szerv, szervezeti egység szamara,
o telefonon, .lletve irdsban értesitettik az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetGjét az
ellendrzés megkezdésérdl [Bkr. 35. §],
e a vizsgalat megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait tartalmazd ellendrzési jelentések
késziiltek [Bkr. 39. §],
e a jelentések tervezetét egyeztetés céljabol megkildtik az ellendrzott szerv, szervezeti egység
részére [Bkr. 42. §],
e a jelentések tervezetével kapcsolatos észrevételek az ellendrzétt intézmények részérdl 1
alkalommal érkezett, amely érdemi valtozast a jelentésben nem okozott. A jelentésekben
talalhatd javaslatok alapjan intézkedési terveket készitettek az érintettek [Bkr. 45. §].

Az ellendrzott szervek, szervezeti egységek részérdl az egylittmiikodés a vizsgalatok lefolytatdsaban
korrekt és segitOkész volt.

1/2/a) & belsd ellentrzési egység humaneréforras-elidtotisiga

A Polgarmesteri Hivatal allomanyi keretein bellll rendelkezésre allt az éves tervben szerepld feladatok
ellatasahoz sziikséges ellendri 1étszam. 2024, évben 2 6 bels ellendr és 1 6 belso ellenbrzési vezetd
latta el a feladatokat.

A koztisztviselGi jogviszonyban alld belso ellen6rok megfeleltek a Bkr. és a 22/2019. (XII. 23.) PM
rendelet szerinti szakmai kovetelményeknek, rendelkeztek a hivatkozott jogszabalyokban elbirt
foiskolai, vagy egyetemi végzettséggel, szakképesitéssel és szakmai gyakorlattal.

Az Ellendrzési Osztaly belsé ellendrei szerepelnek az allamhaztartasért felelés miniszter a bels6
ellendrzési tevékenység folytatdsdra jogosult személyekrGl vezetett, az Aht. 70. § (4)-(5)
bekezdésében rogzitett kozhiteles hatdsagi nyilvantartasban.

Egy fo rendelkezik a Szamv.tv. 151. § (3) bekezdésében elirt mérlegképes regisztracidval és szerepel
a vonatkozd nyilvantartasban.

Az Ellendrzési Osztaly belsé ellendrei — tekintettel arra, hogy jogallasukat tekintve koztisztviselk —
2024. évben is teljesitették a kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolé 273/2012. (IX. 28.)
Korm. rendeletben koztisztviseloknek eldirt tovabbképzési kotelezettségliket — a Probono rendszerben
— az éves egyéni képzési tervekben foglaltak szerint.

A Bkr. 22. § (2) bek. c) pontja alapjan - a belsé ellen6rok szamara kotelezéen eldirt - kétévente
teljesitend6 ABPE II. képzéseken az osztalyon foglalkoztatott koztisztviselok koziil ketten 2024. évben
vettek részt, egy f0 teljesitette az ABPE I. vizsga kotelezettségét mar 2023. évben.

A mérlegképes regisztracioval rendelkez6 egy fo belsd ellendr a kénywviteli szolgaltatast végzok éves
kotelez6 tovabbképzési kotelezettségét teljesitette.

I/2/b) A belsd ellenbrzési egység és a belsé ellenérék szervezeti és funkcionalis
fuggetisnségénel biztositasa

A bels6 ellen6rzési rendszer kialakitasardl a Jegyz6 gondoskodik., A belsé ellentrzés szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségére vonatkozd elemeket a Bkr. 18-19. §-ai tartalmazzak.
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Az Ellen6rzési Osztaly szervezeti fiiggetlensége 2024. évben is biztositott volt. Az Aht. 70. § (1)
bekezdésének megfelelden a Polgdrmesteri Hivatalnal fiiggetlenitett belsé ellendrzés miikodik,
kozvetlenil a Jegyzonek aldrendelten és iranyitasa alatt.

Az Ellendrzesi Osztaly szervezetileg az ellendrzott szervezetektdl (az Onkormanyzat intézményei,
gazdasagi tarsaségai), a hivatali szervezeti egységektd! és teriiletektél elkilldnitetten helyezkedik el,
vegzi tevekenységét, jelentéseit kbzvetlenll az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetjének
kiildi meg.

A munkaltatdi jogokat a Jegyz6 gyakorolja a Polgdrmesteri Hivatalnal bels6 ellenéri munkakorben
foglalkoztatott koztisztviselok tekintetében.

A belsG ellenGrzés fiiggetlenségének biztositasa érdekében a bels§ ellendrok az Ellendrzési Osztaly
vezetdjének (mint belsd ellenGrzési vezetd) aldrendeltségébe tartoznak, aki az egyéb munkaltatdi
jogokat gyakorolja felettiik.

A szervezeti fliggetlenséget helyi szabdlyozas szintjén egyrészt a Képviselé-testiilet szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza, masrészt az Ellendrzési Osztaly szervezeti fiiggetlenségét bemutatd
szervezeti abra a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzatanak mellékletét képezi. A
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban az Ellendrzési Osztaly jogallasa,
illetékessége, feladatai rogzitettek.

A Bkr. 19. §-nak megfelel6en a belsé ellendrok funkcionalis fliiggetlensége 2024. évben is biztositott
volt, tébbek kozétt az éves terv kidolgozésa, az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa, az
ellenbrzési moédszerek kivalasztasa tekintetében.

A bels6 ellendr nem rendelkezhet semmilyen, az ellendrzott tevékenység feletti hatiskorrel és nem
lehet az ellendrzott tevékenységért felelds.

A bels6 ellen6r bevonésa a szervezet szabalyzatainak, rendszereinek, eljarasainak kidolgozasaba és
végrehajtasaba csak tanacsadas, véleményezés jelleggel térténhet.

Ennek megfelelben a belsd ellen6rok 2024. évben nem vettek részt olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek az Onkormanyzat intézményeinek operativ mitkddésével kapcsolatosak.

I/2/c) Gsszeférhetetienségi esetek

Az Osszeférhetetlenségi eseteket a Bkr. 20. §-a tartalmazza. Osszeférhetetlenségi eset 2024. évben
nem merdilt fel.

I/2/d} A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozdsok bemutatésa

A Bkr. 25. § a) - e) pontjai tartalmazzék a bels6 ellen6rzési jogosultsdgokat. E jogosultsdgokkal
kapcsolatos probléma, korlatozas (pl. szervezeti egységekbe torténé belépés, iratokba vald betekintés)
2024. évben nem meriilt fel.

1/2/e} & belst ellendrzés végrehajtasat akadalyozd tényezdk

A belsé ellendrzési feladatok végrehajtasat akadalyozé (technikai) tényezé nem meriilt fel az év soran.
Az Ellenérzési Osztdly rendelkezésére &ll6 technikai eszkdzellatottsdg (pl. irodahelyiség,
kommunikaciés és informatikai eszkdzok, internet és jogtar elérés) tovabbra is megfeleld volt.
Informacidellatottsdg tekintetében a munkavégzéshez szikséges adatokat, informacidkat a
rendelkezésre alld technikai eszkozoket (pl. internet, jogtdr hasznélata) a Polgarmesteri Hivatal
biztositotta, ill. az ellendrzéttek az informacidkat adatbekérések utjan biztositottak.

I/2/F Az ellendrzésel nyilvantartisa

Az EllenOrzési Osztély az elvégzett ellenérzésekrSl a Bkr. 22. § és 50. §-ai alapjan folyamatosan
nyilvantartast vezet évenkénti bontasban, tovabbd gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
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megOrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsagos tarolasardl. Az ellenérzési
dokumentumok Grzése és tarolasa az Ellendrzési Osztaly irodahelyiségében torténik. A bels6 ellendrok
altal készitett irdsos dokumentumok elektronikus formaban is megérzésre keriilnek.

I/ 2/a) Az ellendrzési tevékenység feilesztésére vonatkozd lavaslatok

2023. oktdber 1. napjatdl hatdlyos Belsé Ellendrzési Kézikonyv hasznalata nagymértékben segitette az
ellenorok munkajat azaltal, hogy egységes elvek, eljarasrend és iratmintdk szerint végezhették
tevékenységliket. A belsG ellendrzési tevékenység tovabb fejleszthetdé a rendelkezésére allo
informacidk novelésével. A képzésekre és tovabbképzésekre 2024. évben is nagy hangsulyt fektetett a
Polgdrmesteri Hivatal, melyek feltételei rendelkezésre dlltak és az ellatandd feladatok
figyelembevételével tovabbra is sziikségesek.

1./3. A tanacsaddé tevékenység bemutatasa [Bkr. 48, § ac) pont]

A hatélyos Bkr. 2. § 20) pontja alapjan a tanacsadd tevékenység: ,a belsd ellendrzés adltal a
koltségvetési szerv vezetdje részére nydjtolt, olyan hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatas,
amely jelleget tekintve konzultacios teveékenység, €s amelynek a hatokoret a koltségvetési szerv
vezetdje irasban vagy szoban hatirozza meg anélkiil, hogy a vezetdi feleldsséget a belss ellendr
(ideértve a belsS ellendrzési vezetdrt is) magara véllalng”.

A Bkr. 31. § (4) bek. i) pontja alapjan a 2024. évi ellenGrzési tervben a tanacsadd tevékenységek
elvégzésére sziikséges kapacitas tervezése megtortént.

A tandcsadd tevékenység keretében ellathato feladatokat a Bkr. 21. § (4) bekezdése tartalmazza.

Az Ellendrzési Osztaly munkatarsai altal ellatott tanacsadd jellegll feladatok — melyek témajukat
tekintve rendkivill szertedgazd - a 2024-es évben sem csupan a Polgarmesteri Hivatalra, hanem az
Onkormanyzat intézményeire (koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok) is kiterjedtek.

2024. évben is lattunk el tanacsadé tevékenységet, mely jellemzOen szobeli konzultacids jellegii
szakmai segitségnyujtds. A tanacsadasokrdl az Ellendrzési Osztaly részletes nyilvantartast vezet
(tanacsadas/konzultacié datuma, azonositdja, belsé ellendr, érintett szervezet/szervezeti egység,
targya és napok szdma). Tanacsadas témakorei nem teljeskoriien:

o Téritési dij kiértesités, kerekités szabalyai

e Szocidlis Alapitvany Ujra inditasanak feltételrendszere, Ujra inditasi lehetGségek

e Zene Ovoda szamldzasi problémai

o Cafetéria szabdlyzat elfogadasahoz sziikséges dontések megheszélése

s Vagyonnyilatkozat-tételi szabalyzathoz sziikséges dontések

e Tlzbiztos szekrény, Anyakonyvi ellentrzés kapcsan felmeriilt feladatok

e KiilsO ellendrzések nyilvantartasanak egyeztetése GH-val

e Négy oldald Megallapodas véleményezése (Onkorményzat, GH, ESZI, és Vam utcai 6voda)
foz6konyha miikodését illetéen

e VAci Varosfejleszté Kft. belsé ellendrével konzultacid (terv, beszamolds, kiilss ellendrzések
nyilvantartasa, feladatok 6sszehangolasa, 2024. évi feladatok)

e Miiszaki Osztdly intézkedést igényld ellendrzési javaslatok hasznosuldsardl beszamolas
(ellen6rzési nyomvonal feliilvizsgalata)

e Alapitvanyi bal bevétele

¢ Integralt kockazatelemzés, integritasi tanacsadas
e NIS2-0j EU iranyelv a kiberbiztonsag

e Munkaltatdi tamogatas tovabbtanulas esetén

e Intézmény szamlazasi problémaja az ASP-ben

s Kotbér elengedése

e Tavozasi nyilvantarto osszedllitasa
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Integritasi tandcsadoval targyalds, egyeztetés

Egyszer{isitett végelszamolas alatt értékesités VAc Piac Kft-nél
Kollektiv megallapodas

Hajlektanok &tmeneti szélldshelye a rendeletben és a gyakorlatban
Szabadsag megvaltas vagy gorgetés valasztast kovetden

Munka-, forma-, védéruha

Orvosok bérleti szerz0dései gyermek- és négydgyaszati rendelében
Stb.

A tanacsado tevékenység - az alapvetSen utdlagos bizonyossagot adé ellendrzési tevékenységgel
szemben - el6zetes jellegli és a megel6zésre helyezi a hangsulyt. E tevékenység eredményei az
eldkészitesi, miikodési folyamatokban jelentkeznek azaltal, hogy az elékészités, a dontéshozatal
megalapozottabb, a feladatellatds pedig szabalyozottabb, szabalyszeriibb és hatékonyabb lesz.

&

I/4. Az Ellenbrzési Osztaly 2024. évi egyéb tevékenységei

Az EllenGrzési Osztaly 2024. évi egyéb tevékenységei nem sorolhatdk ugyan sem a bizonyosségot
nyujtod ellendrzési, sem a tandcsadd feladatok kézé, azonban e feladatok is bels6 ellendrzési
er6forrasokat vettek igénybe:

eléterjesztések, el6készitd anyagok készitése, illetve elbkészitésiikben vald kdzremiikddés,
kdzmeghallgatas,

bizottsagi, testiileti tiléseken valo részvétel,

rendszeres jogszabalykdvetés, palyazatfigyelés,

koztisztviselok teljesitményértékelésének elvégzése,

nyilvantartasok vezetése (Bkr.-ben elbirt nyilvantartasok),

kiils6 és belsd megkeresések teljesitéséhez adatszolgaltatds, illetve tajékoztatasnydijtas (pl.:
munkatervhez, kdzbeszerzési tervhez, hatdsagi statisztikdhoz, renddrségi adatszolgaltatéshoz,
ligyészségi adatszolgaltatashoz),

kézremiikddés a kiils§ szervezetek — ASZ és MAK - &ltal végzett ellendrzések elékészitésénél,
végrehajtasanal, nyomon kovetésénél,

irattar selejtezésre, és kozponti irattarnak torténé atadas elbkészitése, és folyamatos atadasa,
EP és Onkormanyzati valasztés elSkészitése,

arvizi munkalatokban vald részvétel.
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II. A belsé kontrolirendszer mikédésének értékelése ellendrzési
tapasztalatok alapjan [Bkr. 48. § b) pont]

11/1. A belsG kontrolirendszer szabéalyszeriiségének, gazdasagossaganal,
hatékonysaganak és eredményességének nodvelése, javitidsa érde kében

tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § bb) pont]

A Pénziigyminisztérium altal kozzétett Utmutatd alapjan ebben a fejezetben a ,kiemelt” kategoriaba
tartozé megallapitasokat, javaslatokat sziikséges bemutatni, azonban ebben a részben keriil sor az
ellenOrzési/tanacsadasi jelentések rovid Osszefoglalasara is. A 2024. évi ellendrzési terv fejezeteiben
taldlhato ellenorzések az aldbbiak voltak:

I/1. Bizonyossagot adod tevékenységek az iranyitd szerv megbizasabol [Bkr. 29. § (4) bek.]
¢ 9db 2024. évben megkezdett, és 2024. évben véglegesitett,
e 1 db soron kiviili ellenérzést 2024. évben megkezdett, és 2024. évben véglegesitett,

1/2. Bizonyossagot add tevékenységek a koltségvetési szerv belsé ellenreként [Bkr. 29. § (4) bek.]
o 2 db 2024. évben megkezdett, és 2024. évben véglegesitett

1I/1/1. Vizsgalat cime: Kézbeszerzési Munkacsoport mikodéséhez szilkséges eldkészitd,
Geszehangold és e&@mmsgzﬁtmm teendbk ellatasa
[Azonositd: 1/2024.; Iktatoszam:13/2/2024.]

Az ellendrzés a KépviselG-testiilet altal jovahagyott éves ellendrzési terv 1/1.2. pontja alapjan kerlt
lefolytatasra. A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre kerlilt a Kozbeszerzési Munkacsoport
miikddéséhez sziikséges elokészits, tsszehangold és adminisztrativ teenddk ellatasa.

2023. évi Kozbeszerzési terv a jogszabalyban foglalt hataridon beliil elkésziilt, és a Képvisel6-testiilet
jovahagyta azt.

A 2022. évi kozbeszerzések megvaldsulasardl szolé beszamold elkésziilt, melyet a képviseld testiilet
2023. majus 17-i testiileti lilésén jévahagyott. A beszamold szerint 2022. évben 6sszesen nettd 551,5
milli6 forint kdzbeszerzés valdsult, mely 100 %-ban beruhdzas volt.

Az illetékes szervezeti egységek megkiildték a 2023. év kdzbeszerzésekre vonatkozd egybeszamitasi
nyilatkozatokat a Fejlesztési Osztdly felé, ezzel eleget tettek a bels6 szabalyzatban rogzitett
kotelezettségiiknek.

Az Onkormanyzat rendelkezett a Kbt. altal eldirt belsd szabalyzattal, mely a kézbeszerzési feladatok
megvalositasat rogzitette. A szabdlyzat 2022. julius 20-an keriilt utoljara mddositésra, amikor az
Onkorményzat atvette a kdzbeszerzési feladatokat a vaci varosgazdalkodasi kft-tél. A szabalyzat
jelenlegi tartalma megfelel a Kbt. el6irdsainak, koveti a Kbt. felépitését, mddositasa nem indokolt.

A Kbt-ben elSirt kozbeszerzési iigymenetet betartotta az Onkormanyzat (kézbeszerzési felhivas
elkészitése, meghirdetése, rendelkezésre allé fedezet dokumentalasa, becstlt 6sszeg meghatarozasa,
biralat, eredményhirdetés, szerzodéskotés, megvalosulas leigazolasa).

A kozbeszerzéseknél elGirt Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat a vizsgalt esetekben
alairtak az eljarasban résztvevok.

A kozbeszerzési folyamat dokumentalasa, a dokumentumok tartalmi elemei, megfeleltek a jogszabalyi
el6irasoknak, példaul Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatok megléte, ajanlati felhivasok és szerzédések
tartalmi elemei sth.

Az Onkormanyzat szerz8dést kotott a WIT Zrt. kdzbeszerzési tandcsadd céggel, aki a megfeleld
szakmai szinvonalon bonyolitotta az Onkormanyzat kozbeszerzéseit a vizsgalt idészakban. Ezzel az
Onkormanyzat eleget tett a Kbt. erre vonatkoz6 elirdsanak.
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A Kozbeszerzési Hatdsdg folyamatosan ellendrizte az EKR elektronikus rendszeren koételezéen
megjelentetett kdzbeszerzések tartalmat. A vizsgalt kozbeszerzések pélydzati felhivasai felkeriiltek az
EKR rendszerbe. A Hatdsag a vizsgélt idGszakban nem allapitott meg szabélytalansagot az
Onkormanyzat kdzbeszerzési tevékenységét illetéen.

A vizsgalt kozbeszerzési eljarasok sordn megvaldsult beruhdzasok szamlainak teljesitésleigazolasa a
vizsgalt esetekben szabalyszeriien megtortént, mely szintén jogszabalyi el6iras.

A vizsgalt kozbeszerzések adminisztracidja teljeskor(i volt. A KMCS és a Birdld bizottsag iilései,
dontesei jegyzOkonyvekben és hatarozatokban keriiltek rogzitésre.

A kozbeszerzési szerzOdések a jogszabalyban elbirt hataridékdn belil megkotésre keriiltek. A
szerz6désmddositasok is megfeleltek a jogszabalyi eléirasoknak.

A jogszabalyokban foglalt és el6irt dokumentumok, adatok és informacidk kozzétételérdl (az
Onkormanyzat honlapjan, az EKR rendszerben és a Kozbeszerzési Hatdsdg oldalan) a Fejlesztési
Osztaly munkatarsai gondoskodtak.

Az ellendrzés keretében vizsgalatra keriilt az elmult id6szakban, a Fejlesztési Osztalynal folytatott
ellendrzések utdvizsgalata is. A 13/27/2021. szam alatt iktatott (utdészadm: 13/12/2022. és
13/24/2023.) Projektek, beruhazasok vizsgdlata cim{i ellendrzés soran harom db intézkedést igényld -
kozbeszerzést érint6 - megallapitas keriilt megfogalmazasra.

A 2022. aprilis 4-én készitett intézkedési tervet, a jegyz6 2022. aprilis 05. napjan hagyta jova. Az
elkészitett intézkedési tervet az Ellen6rzési Osztaly 13/12-5/2022. szam alatt iktatta. Az intézkedési
tervben foglaltakat az Ellendrzési Osztaly vezetGje véleményezte, valamint nyilvantartasba vette 2022.
szeptember 30-an.

Fenti eldiras alapjan a Fejlesztési Osztély vezetGje az intézkedési terv megfogalmazasaval egyidejlileg
gondoskodott a javaslatok alapjan a feladatok meghatarozasardl, a felel6s és hataridé megjeldlésérdl,
majd élt a hatéridé hosszabbitds lehetbségével. Az intézkedési tervben foglalt feladatok
végrehajtasarol 2024. januér 8. napjaig kellett beszamolnia a Fejlesztési Osztalynak.

A beszamol6t 2024. februar 5. napjan megkildte a Fejlesztési Osztaly vezetSje az Ellendrzési
Osztalynak. A beszamoléban talalhaté harom db intézkedést igényld megdllapitasbdl kettd
vegrehajtasra keriilt. Egy intézkedést igényld megallapitds végrehajtasa folyamatban van még, a
Fejlesztési Osztaly vezetGje nyilatkozata szerint, a Hivatal Ellendrzési nyomvonalat hivatali szinten
sziikséges atdolgozni. Az ezzel kapcsolatos egyeztetések megkezdddtek.

A Hivatal Ellen6rzési nyomvonala a Fejlesztési Osztaly tevékenységét nem tartalmazza. A Hivatal
Ellendrzési nyomvonalat hivatali szinten sziitkséges atdolgozni, kéztiik a Fejlesztési Osztalyét is.

A Hivatal Ellendrzési nyomvonala a Fejlesztési Osztaly
1. tevékenységét nem tartaimazza.

[Fejlesztési Osztélynak cimzett megdllapitas]

A Hivatal Ellendrzési nyomvonal keriljon kiegészitésre a
Fejlesztési Osztaly tevékenységeivel.

A Hivatal EllenGrzési nyomvonala nem teljeskér{i, nem
2. fedi le a Hivatali SZMSZ — ben megjelenitett feladatokat.

[Jogi Osztélynak cimzett megallapitas]

A Hivatal EllenSrzési nyomvonaldt hivatali szinten
sziikséges atdolgozni.

II/1/2. Vizsgélat cime: Munksiddé és szabadsdg nyilvantartdsa, kiadésanak
szabdlyszeriisége — Polgdrmesteri Hivatal
[Azonosito:2/2024.; Tktatdszém:13/10/2024.]

Az ellendrzés a KépviselS-testiilet altal jovahagyott éves ellendrzési terv 1/1.3. pontja alapjan keriilt

lefolytatasra. A vizsgalat sorén felmérésre és értékelésre keriilt a Munkaidd és szabadsag
nyilvantartasa, kiaddsdnak szabalyszer{isége.
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Az ellendrzés a Vaci Polgarmesteri Hivatal valamennyi osztalyara kiterjedt 2023. januar 1. és december
31. kozotti idészakra. A Hivatal szervezeti egységeként milkodott az Ellendrzési Osztaly is, de a -Bkr,
20. § (1) c pontjaban megfogalmazott dsszeférhetetlenség miatt az ellendrzés nem terjedt ki ra.

A Hivatali SZMSZ tartalmazta a vizsgalat targyat képezo személyzeti - és munkaiigyi feladatokat,
melyet a Pénziigyi és Add Osztaly munkatarsa latott el. Az SZMSZ rendelkezett a Hivatal munka - és
lgyfélfogadas rendjérdl, a heti munkaiddrél, az altaldnos heti munkarendtdl eltéré munkarendrél és a
munkakozi sziinetrdl, de nem rendelkezett a Kttv. 94. § (1) bekezdése szerinti 20 perc munkakozi
szlinetrol.

A Hivatal a vizsgalt id6szakban rendelkezett Kozszolgalati szabalyzattal, jelenleg hatalyos Kozszolgalati
szabalyzat a 2/2024.(02.15.) szamu jegyz0i utasitassal lépett hatalyba.

A www.appserver.hivatal.vac.hu honlapon lév6 szabdlyzatok elérhet6sége megsziint, a fellileten 1évé
szabdlyzatok a Hivatal koztisztviseloi szdmara nem elérhetoek, ezért indokolt hivatali szintli kézos
Jszerver” kialakitdsa, mely lehetOvé teszi, minden szervezeti egység szamdra a belsd szabalyzatok
nyilvantartasahoz és a szabalyzatokhoz valé hozzaférést.

A Vaci Polgérmesteri Hivatal ellenbrzési nyomvonalrdl szolé 1/2016. (01.29.) és 10/2016.(09.05.)
szamU jegyzOi utasitds - a Bkr. 6. § (1) és (3) bekezdésében irtak alapjan -a hivatali struktira
valtozasa miatt felllvizsgalatra szorul.

A jelentés - a vizsgélati programban szereplé ellenérzési szempontokat figyelembe véve -
osztalyonként tartalmazta a kért és kapott informaciok alapjan a bels6 ellendrzés megallapitasait.
Fellilvizsgalatra  keriilt a munkaidé és szabadsdg megallapitasanak, nyilvantartasanak
szabalyszerlisége, a tavollétek dokumentalasa, az éves szabadsagolasi terv kialakitdsanak modja és a
Home Office beszamoldk tartalma szirdprébaszer{ien 2023. janudr és augusztus hdnapokban.

A jelenléti ivek és a szabadsagengedélyek teljeskor(i és pontos kitoltésére hivta fel a figyelmet a belso
ellendrzés.

Az osztalyok zéme nem rendelkezett tavozasi flizettel vagy tavozasi nyilvantartassal. Az SZMSZ 6.10.2.
pontja szerint a filizetnek vagy nyilvantartasnak rendelkezésre kell dllnia, még abban az esetben is, ha
nincs ilyen jelleg( tavollét.

A vizsgélt idOszakban osztalyonként elkésziiltek a szabadsagolasi (itemtervek, ezek alapjan kerlltek
kiadasra a szabadsagok nagy része. A személyi referens felé azonban nem minden esetben keriilt
megkiildésre a hitelesitett Gtemterv.

A jegyz6 a jogszabalyoknak és belsé szabdlyozasnak megfelelden rendelte el a nyari és a téli
igazgatasi sziineteket.

A dolgozok 89 %-a 15 napndl kevesebb szabadsagot hozott at 2023. évrél 2024. évre, illetve a
koztisztviselok a 2023. évi szabadsagkeret 79 %-at hasznaltak fel a targy évben, és 21 %-at vitték at
2024. évre.

A foglalkoztatottak szabadsag kérelme és kiaddsa minden esetében meghaladta a jogszabalyban eldirt
minimum két részletet. Az osztalyvezetOk szabadsagat a jegyz0 engedélyezte irasban. A
kisgyermekesek részére a jogszabalyban meghatarozott pétszabadsag keriilt megallapitasra.

Az osztalyok nyilvantartottdk a dolgozok athozott és targy évre megallapitott szabadsagat.
Folyamatosan vezették a szabadsagok felhasznalasat név és datum szerint, a nyilvantartott atvitt
szabadsagok szama dontd tébbségében megegyezett az el6z6 év maradvany szabadsag szamaval.
Kisebb eltérések egy-egy esetben elGfordultak, javitasuk sziikséges.

A Hivatalban 2023. évhen dsszesen kilenc esetben keriilt sor szabadsagmegvaltasra. Minden esetben a
kozszolgalati jogviszony megsziinése volt az ok. A kifizetések jogcime megfelelt a jogszabalynak.
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A vizsgalt id6szakban hozzatartozé haldla miatt részesiiltek a koztisztviselbk munkavégzési
kotelezettség aldli mentességben. A Hivatalban dsszesen hat dolgozd kért és kapott ilyen jogcimen
munkavegzési kotelezettség aldl mentességet, melyet a jegyz6 engedélyezett.

Az osztalyokon az adminisztracios feladatokra kijeldlt dolgozok munkakéri leirdsa tartalmazta a
munkaiigyi adminisztracids feladatokat. Az osztalyok egy részénél a munkaiigyi adminisztraciot végzé
dolgozok helyetteseként egy masik dolgozé keriilt megjel6lésre. Az ellenérzés javasolta a helyettesités
eseti megbizdssal vagy a munkakor megjelolést a munkakéri leirasokban, igy a helyettesité dolgozd
jogviszony megsziinésekor nem kell munkakéri leirast médositani.

A Hivatali SZMSZ a Kttv. 94. § (1) bekezdése szerinti 20
perc munkakdzi sziinetrél nem rendelkezett.

A bélso e"énorzes javasolja a Kttv. 94'. g ”(1‘) bekeidese
szerinti munkakdzi sziinet beiktatdsat a Hivatali SZMSZ
szbvegébe.

A www.appserver.hivatal.vac.hu  honlapon  1év§
szabélyzatok elérhetGsége megsziint, a fellleten 1évé
szabalyzatok a Hivatal koztisztvisel6i szamdra nem
elérhetbek.

Indokolt hozzaférhetdvé tenni minden koztisztviselSi
szémdra a hatdlyos bels§ szabélyozok nyilvantartasat és
a szabalyzatokat hivatali, belsd tarold feliileten.

Vaci Polgarmesteri Hivatal ellen6rzési nyomvonalrdl sz6l6
1/2016. (01.29.) és 10/2016.(09.05.) szama jegyzdi
utasitas a Bkr. 6. § (1) és (3) bekezdésében irtak hivatali
struktura valtozasa miatt feliilvizsgdlatra szorul.

A belsG ellenfrzés javasolja Vaci Polgarmesteri Hivatal
ellenGrzési  nyomvonalrdl  sz616  jegyz8i  utasitdsok
felilvizsgalatat.

A jelenléti ivek és a szabadsagengedélyek kitoltése, sok
esetben nem volt teljeskor(i minden osztaly esetében.

A jelenléti fvek és a szabadsagengedélyek teljeskor(i és
pontos kitdltésére nagyobb figyelmet kell forditani az
éritetteknek.

Az osztalyok zome nem rendelkezett tavozasi fiizettel
vagy tavozasi nyilvantartassal.

A bels6 ellenGrzés javasolja SZMSZ 6.10.2. pontja szerint
tavozasi flzet vagy tavozési nyilvantartas hasznélatat.

Az Osztalyok zéme, nem dokumentdlta a Home Office /
Otthoni munkavégzés idGtartama alatt elvégzett
feladatokrdl szdlé jelentést, valamint a napi munkaid6
végén nem keriilt megkiildésre a munkahelyi vezetd
részére.

A belsé ellendrzés javasolja, hogy a jelenléti iveken
kertljon feltlintetésre a  Home Office / Otthoni
munkavégzés ténye (példdul: HO jelsléssel), €s. a
koztisztvisel6k dokumentéljak az elvégzett feladatokat,
majd arrdl a napi munkaidd végén kiildjenek jelentést a
munkahelyi vezet6 részére.

A Pénziigyi és AdS Osztdly munkailgyi eldadéjanak
tajékoztatdsa szerint az osztalyok egy része nem kiildte
meg hivatalosan a Pénziigyi és Adé Osztdly részére a
2023. évi alairt szabadséagoldsi terveket.

A belst ellendrzés javasolja, hogy a Hivatal minden
osztélya a jogszabalyban meghatdrozott hataridSig -
minden év februdr utolsé napja - hivatalosan kiildje meg
a szabadsagolasi Utemterveket a Pénzligyi és Ad6 Osztaly
részére,

Az osztalyok egy részénél a munkalgyi adminisztracis
feladatokra kijelolt dolgozd helyetteseként egy masik, név
szerint megnevezett dolgozd kerilt megjeltlésre a
munkakori leirasokban.

A bels0 ellen6rzés javasolja a munkaiigyi adminisztracids
feladatokat ellaték munkakori leirasanak fellilvizsgélatat,
és konkrét helyettesité személy megjeldlése helyett a
helyettesités  eseti megbizassal vagy — munkakér
megjeldlés alkalmazadsat. Igy a helyettesitd dolgozé
jogviszonyanak megsziinésekor nem kell munkakori
leirdst mddositani. A helyettesité dolgozét a konkrét
szabadsag engedélyezésekor kell megjeldlni, hasonldan

az osztalyvezetok helyettesitéséhez. (Feladat
végrehajtasban  érintett  osztalyok:  Polgdrmesteri
Titkdrsag,  Kozterlet-Feligyelet, Jegyzéi  Kabinet,

Miszaki Osztaly, Pénziigyi és AdS Osztély)

I1/1/3. Vizsgalat cime: Az Elldtési dijak beszedése ~ Dr, Kenéz Zoltan Egvesiteft Szocidlis
Intézmény
[Azonositd:3/2024.; Tktatdszadm:13/17/2024.)

Az ellenGrzés Véc Véros Onkormanyzat 2024. évi ellenSrzési tervének I/1.7. pontja alapjan keriilt
lefolytatdsra. A vizsgdlat sorén felmérésre és értékelésre keriilt az elldtdsi dijak beszedésének
szabalyszer{isége.
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Az Intézmény jelenleg hatalyos egységes szerkezet(l Alapito okirata 2023. december 13. napjan kelt
és 2024. januar 05. napjan lépett hatdlyba.

Az Intézmény hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat 2023. november 06. napjan az 94/2023.
(X1.06.) szdmU hatarozattal hagyta jova az EKB, és az Avr. 13. § (5) bekezdése szerint Ugyrenddel.

Az Intézmény a belsS ellendrzés rendelkezésére bocsajtotta a Pest Varmegyei Korméanyhivatal altal
kiallitott jelenleg érvényben lévd hat darab tanusitvanyt. Az Intézmény FozOkonyha egysége nem
rendelkezett a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl széld 210/2009.(1X.29.) Korm.
rendelet szerinti illetékes miikddést engedélyezd szerv altal kiallitott engedéllyel. Az engedélyezési
eljaras folyamatban van.

A Szakmai programok fellilvizsgalatara és elfogadasara 2023. januar 16. napjan keriilt sor, melyet az
EKB az 3/2023. (I. 16.) szdmu hatarozataval hagyott jova. A vizsgalt idészakban a Kormanyhivatal
ellen6rzést végzett az Intézménynél, és valtoztatasi javaslatokat tett, ezért 2023. november 06.
napjan az Arany Janos utcai, valamint a Budapesti foati egységek Szakmai programjainak
felilvizsgalatara kerilt sor. A modositasi javaslatok elfogaddsa a 95/2023. (XI. 06.) szamid EKB
hatarozattal megtortént.

Vac Véaros Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének 11/2021. (I1.18.) szdmu 6nkormanyzati rendelete a
személyes gondoskodast nydjto szocidlis €s gyermekjoléti ellatasok igenybevetelérdl! és a fizetendd
téritési dijakrdl tobbszor mddositasra keriilt. A jelenleg hatalyos Onkorményzati rendelet 2024. januar
1. napjan Iépett hatdlyba, melyet a Képvisel6 — testilet az 51/2023.(X1.29.) szamu rendelet
maodositassal fogadott el.

Az Intézmény rendelkezett a jogszabalyokban meghatarozott belsé szabalyzatokkal. Az ellendrzés
targyat tekintve a Pénzkezelési szabslyzatban foglalt rendelkezéseket vizsgalta a bels6 ellendrzés.

Az Intézmény kidolgozta Belsd kontrollrendszer szabalyzatat, mely 2023. aprilis 01. napjén Iépett
hatalyba. A Belsd kontrollrendszer szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazta az Intézmény miikodési
folyamatainak ellendrzési nyomvonaldt.

A belsd ellendrzés vizsgdlta a téritési dij megallapitassal, szamlazassal, beszedéssel, kdnyveléssel
kapcsolatos munkakdrék munkakori leirdsait. A munkaltatd gondoskodott arrdl, hogy az altala
megadott informacidk alapjan a munkavallalok az altaluk elvégzend6 feladatokkal és feleldsségi
korokkel, a helyettesités rendjével tisztaban legyenek, azt megfeleléen elldthassak.

A téritési dij szamlazassal kapcsolatos bizonylatok (szamlak, pénztarbizonylatok) tartalma és
nyilvantartasa megfelelt az Ahsz. szerint elbirt szamviteli elGirdsoknak.

A fenntartd 14/2023. (I11.22.) szdmU( dnkormanyzati hatdrozataban jovahagyta az Intézmény (j
téritési dijait. Az intézményi téritési dijak a jogszabalyban meghatarozott hataridéig megéllapitasra
ker{iltek.

A tartésan beteg vagy fogyatékos gyermekek esetében a fenntartd 100 %-os kedvezményt adott a
megallapitott ellatasi dijra, ezzel eleget tett a jogszabalyi elGirasnak.

Az Igazgatasi és Szocidlis Osztaly az elmdlt idGszakban tobb megkeresést is kapott a nappali ellatast
igénybe vevdk (idések klubja tagjai) részérél, hogy hianyoljdgk a meleg ebédet az Intézmény
szolgaltatasai koziil.

Az Intézmény a kovetkezd 6nkormanyzati testileti (lésre tervezi elGterjeszteni a szolgaltatds
visszaallitasat, mint alaptevékenységen kiviili szolgaltatast.

;oo .

Az Intézmény személyi téritési dij megallapitasi gyakorlata szabalyos volt.
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A vizsgalt esetekben minden elldtottal kotétt megéllapodast az Intézmény. Az (j személyi téritési
dijakrél kaptak értesitét az ellatottak.

Az ellen6rzott téritési dij szamlak és az azokhoz kapcsolddé pénziigyi bizonylatok mind szamszakilag,
mind a jogszabalyi eldirdsok tekintetében szabélyosan késziiltek. Az Uj intézményi téritési dijak
megallapitasanal vizsgalni kellett a szolgaltatédsok 6nkoltségét. Az Intézmény rendelkezett &nédltség-
szamitasi szabalyzattal, amely azonban nem tartalmazta a Fejleszté és a Fogyatékos Napkozi otthon
Onkoltség szamitési szabalyait. A szabalyzat kiegészitése indokolt.

A Pest Varmegyei Kormanyhivatal a téritési dijak megallapitdséval kapcsolatban 2023. évben
szabdlytalansagot rogzitett. Ervényes Fenntartdi hatarozat nélkiil keriilt emelésre a szocidlis étkeztetés
téritési dija, ezért a dijmddosités nem volt szabalyos. Az Onkormanyzat 2023.10.17-i keltezéssel
nyilatkozott a Kormanyhivatal felé, hogy intézkedett a szabalytalan téritési dij tllfizetések jovairasardl,
iletve visszautalasarol, ezért tovabbi intézkedés nem indokolt.

Az Intézmény lejart kintlévOségeinek az Osszege 2023. év végén 990.185 Ft volt, az 6sszes
vevballomany 18 %-a. Az Intézmény csak néhany esetben kiildott felszdlitd levelet az addsoknak,
melyet a jévoben pétolni kell. Az éves sajat bevétel csupan 0,5 %-at tette ki a lejart kintléviség 2023.
év végén, ami alacsonynak mondhat6. Az elldtottak dontd része hataridében eleget tett fizetési
kotelezettségének.

Osszességében elmondhatd, hogy az Intézmény téritési dij megallapitasi, szamlazasi és beszedési
gyakorlata megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak.

A bels6 ellen6rzés javasolja az Info. tv. 1. szamd
melléklete szerinti struktira alkalmazdsat a kdzérdekii
adatok nyilvanossagra hozatala tekintetében. Javasolt a
nemleges adattartalom feltlintetése is, ha az
Intézménnyel dsszefiiggésben nem relevans, ill. feltoités
alatt all az adat.

Az Intézmény fellilvizsgalta és atdolgozta honlapjdt. Az
1. Intézménnyel sszefliggésben megijelend informacick az
Info. tv. elGirdsait nem tartaimazzak teljeskor{ien.

Az id6s otthoni szolgdltatds esetében az elhelyezési

kérelem részét képezd jovedelem nyilatkozatban tett
efldtotti nyilatkozat a teljes intézményi téritési  dij
vallaldsard! az alabbi megjegyzést tartalmazza: a rovat
kittltés nem mindsil tényleges vallalasnak”.

Az ellenfrzés javasolja 0Onadlld kotelezettségi véllaldsi
nyomtatvany bevezetését a mindenkori teljes intézményi
téritési dij megfizetésének véllalasardl.

2023. év soran két ados felé tortént fizetési felszdlitd
levél megkiildése.

Az ellenbrzés javasolja az Gsszes lejart kintlévéséggel
rendelkezG adds felé fizetési felszolitds megkiildését, és
sikertelen behajtds esetén a kisGsszegli kintlévGségek
elbterjesztését a fenntarté felé, veszteségként torténd
leiras engedélyezése cimen.

Az  6nkoltség-szamitdsi szabalyzat tartalmazza az
étkeztetés, az idések bentlakasa, az idGsek klubja és
étkezése, a hazi segitség ny(jtds onkoltség szamitdsi
szabalyat, de hianyzik a fejlesztd és a fogyatékos napkozi

Az ellendrzés javasolja az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat
kiegészitését a fejlesztd és a fogyatékos napkézi otthon
onkoltségének szamitasi szabalyaval.

otthon dnkoltség szamitasi szabalya.

II/1/4. Vizsgédlat cme: Gépjarmi haszndlat- Dr. Kenéz Zoltdn Egyesitett Szocidlis
Intézmény
[Azonosit:4/2024.; Tktatdszdm:13/19/2024.]

Az ellendrzés Véac Varos Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési tervének 1/2.10. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgélat soran felmérésre és értékelésre keriilt a gépjarmii hasznalattal kapcsolatban
az Intézmény belsd kontrollrendszerének kiépitése és az operativ gazdalkodas soran a kézponti és a
helyi elGirdsok érvényesiilése.
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Az Intézmény szocidlis alapfeladatainak elldtashoz hasznalta a vizsgalt idészakban a tulajdonat képezb
négy gépjarmivet, amelyek a vizsgalt idGszakban a jarmiivek miikodtetéséhez sziikséges
okmanyokkal (forgalmi engedély és torzskonyv), engedélyekkel és biztositassal rendelkeztek.

Az Intézmény vezetje a belsd kontrollrendszer részeként az Avr-ben és a Szoc. tv. végrehajtasi
rendeletében kotelezben elbirt Gépjarmi hasznélati szabdlyzat kiadasardl gondoskodott, ezt
aktualizalni sziikséges, kiegészitésekkel kell elldtni. A szabdlyzat az alapvetd rendelkezéseket
tartalmazta, az lizemanyag elszamolas felelésének, a munkafolyamatba épitett és vezetGi ellenbrzés
ellatdinak megjeldlése, az elszdmolds pontos metodikajanak és id6szakainak meghatarozasa hidnyzott,
ezért kiegészitése indokolt.

Az Intézmény jelenleg hatélyos Szervezeti €s Mikodesi Szabalyzatat 2023. november 06. napjan az
94/2023. (X1.06.) szdmi hatarozattal hagyta jové az EKB.

Az Intézmény rendelkezett a jogszabalyokban meghatdrozott bels6é szabdlyzatokkal. Az ellen6rzés
targyat tekintve a Pénzkezelési szabalyzatban és a Szamlarendben foglalt rendelkezéseket vizsgalta a
belsé ellendrzés.

Az Intézmény kidolgozta Belsé kontrollrendszer szabélyzatat, mely 2023. dprilis 01. napjan lépett
hatalyba. A Belsd kontrollrendszer szabalyzat 2. szam( melléklete tartalmazta az Intézmény miikodési
folyamatainak eflendrzési nyomvonaldt. A szabdlyzat ellenérzési nyomvonalat aktualizalni és
kiegészitésekkel kell ellatni.

A gépjarmli Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok, kotelezettségek az érintett munkavallalok
munkakori leirasaiban szerepeltek, a gépjarmi vezetésére az Intézmény vezetGje adott ki
engedélyeket. A gépjarmiiveket vezetok érvényes vezetdi engedéllyel rendelkeztek.

Az Intézmény a targyi eszkdzok analitikus nyilvantartdsaban helyesen, a O-ra leirt térgyi eszkdzok
kozott szerepeltette a gépjarmiveket, amelyek 16, 19 és 22 éve kerliltek els6 forgalomba allitasra,
folyamatos karbantartasuk ezért fokozott figyelmet kdvetelt.

Az lizemanyag beszerzésrol a gépjarmlivek vezetdi gondoskodtak.

Az Intézmény vezetGje és a gazdasagi vezetlje altal kiadott Pénzkezelési szabalyzat meghatérozta, és
a jogszabalyi el6irassal 6sszhangban szabélyozta, az elbleg elszdmolasara vonatkozo hataridot. A
menetleveleket szigord szamadas ala vont nyomtatvanyként nevesitették, és kezelték.

A menetleveleket napi rendszerességgel, gépjarmiivenként elkiilonitve vezették, ugyanakkor a
menetlevek nem keriiltek minden esetben teljeskorlen kitoltésre és igazolasra.

Havi rendszerességgel a gépjarmivek futasteljesitményét Gsszesitették, ezen a tankolt mennyiséget
feltiintették. Nem szamitottak ki - havi vagy egyéb meghatarozott idOkozonként - az egyes
gépjarmiivek altal fogyasztott lzemanyag mennyiségét és azt nem hasonlitottdk a vonatkozd
normakhoz. Nem &llapitottdk meg, hogy tulfogyasztas vagy megtakaritas volt a jellemzé az adott
gépjarmire az adott idOszakban. Sziikséges a bels0 kontrollok meghatarozasa és Osszehasonlitd
adatok szamitasa az adott feladat végzés tekintetében.

A Gépjarm( Uzemeltetési szabdlyzat nem tartalmazta az
elszamolassal kapcsolatos pontos szabalyokat (mit tekint
norman bellli és norman kiviili megtakaritasnak), illetve
nem rendelkezk a gépjarm( esetleges sérllése,
megrongalddasa miatt keletkezett kar esetén kévetendo
eljarasrol sem.

A Gépjarml Gzemeltetési szabalyzat kiegészitése.

Az Ellenérzési nyomvonal hidnyos (példaul: a kisgépek,

gépjarmlvek ellenbrzése feladatnal, végrehajtét nem
jelolt).

Az Ellendrzési nyomvonal aktualizaldsa és kiegészitése.

A menetlevelek kit6ltése nem volt pontos és teljeskord.

A menetlevelek pontos és teljeskoril kitoltése.

A gépjarmil Gzemanyag elszamolas soran a ténylegesen
megtett Gt fuggvényében nem kerdl kimutatasra a
tllfogyasztas vagy megtakaritds.

ténylegesen megtett Ut
illetve tllfogyasztas
ilietve  vezet6i

Havi elszamolasokban a
fuggvényében a megtakaritas,
kimunkdlasa, a folyamatba épitett,
ellendrzés dokumentaldsa.

2024. évi ellendrzési jelentés ~ Vac Varos Onkormanyzat
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I1/1/5. Vizsgalat cime: Pénzligyi gazdatkodasi tevékenység - a Vac Véaros Onkorméanyzat
Gazdasagi Hivatal
[Azonosito:5/2024.; Tktatdszam:13/20/2024.)

Az ellendrzés Vac Varos Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési terv I/1.4. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre kerlilt a Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) pénziigyi, gazdalkodasi tevékenysége.

A Hivatal - mint az Onkorményzat legnagyobb kéltségvetéssel biré kdltségvetési szerve —gazdalkodasa
meghatarozé jelent6séggel birt a helyi, lakossagi elégedettség megitélésében. Fébb feladatai: Vac
kozigazgatasi teriiletén lévd kozoktatdsi intézményében a konyhdk (izemeltetése, kozétkeztetés
lebonyolitédsa, az ezzel Osszefliggd gazdasagi feladatok elldtdsa, a Vaci Polgarmesteri Hivatal
tevékenységével kapcsolatos gazdasagi-, pénziigyi-miszaki-, miikodési és technikai feladatok ellatasa.
Kozigazgatasi szervek tulajdonaban Iévé épliletek kezelése, ingatlanok bérbeadésa, hasznositasa,
tizemeltetési feladatainak ellatasa. Alapellatashoz tartozé orvosi rendelék miiszerparkjanak pétidsa.
Orvosi rendeldk hasznalatba adésa, haziorvosok és az Gnkormanyzat kozott 1étrejott szerz6désben
meghatarozott, ©onkormanyzati feladatok végrehajtdsa. Pénzbeli segélyek, gydmhatdsag altal
folyositott ellatasok kifizetése. Pénztarak miikodtetése, miikodési feltételeinek biztositasa.

A Hivatal elmdlt négy évének szabdlyzatai, nyilvantartasai és gazdalkodasi-pénziigyi adatai keriiltek
ellendrzésre.

A vizsgalt idoszakban a Hivatal rendelkezett jogszabalyokban eldirt tartalommal, szervezetét,
miikddését leird, érvényes szabalyzatokkal.

A GH és gazdadlkodasi jogkorébe tartozd koltségvetési szervei kdzt munkamegosztds és
felelosségvallalds  rendjérd] szolo megdllapoddsok vannak érvényben. A jelenleg hatalyos
megallapodasokat a Hivatal és a koltségvetési szervek kézott, a GVB a 350/2022.(IX.14.) szamii
hatarozataval-, a Képviseld — testiilet pedig a 270/2022.(IX.21.) szam{ hatarozataval hagyta jéva.

A GH és a Vdci Tankerdileti Kozpont kozott is szilletett megdllapodds, mely a koézétkeztetés soran
felmeriild feladatok ellatasara jott 1étre. A Tankerlilet vezet&sége 2020. februdr 22. napjan irta ald a
megallapodast, a Hivatal hivatalvezetGje 2020. aprilis 04. napjan. A megallapodas hatarozatlan idére
jott 1étre és az utolsé aladirds napjan lépett hatalyba.

A koltségvetési szerv munkaerd Osszetétele, szervezettsége, felkésziiltsége, szellemi és fizikai
kapacitasa jelentds mértékben hozzajarult az Onkorményzatrdl kialakult vélemény alkotasban. Az
intézmény éves beszdmol6 adatai alapjan megallapithatd, hogy a teljes foglalkoztatotti létszdm
érdemben nem valtozott, de foglalkoztatas jellegét tekintve modosulas alit be a vizsgalt idészakban.
2020. évben az 6sszes foglalkoztatott 96 %-a volt kdzalkalmazott, mig 2023. évben mar csak 53 %-a,
a tobbiek Mt. vagy kozfoglalkoztatotti jogviszonyban végezték munkdjukat. A koézalkalmazotti
jogviszonyban A és B fizetési osztalyban foglalkoztatottak szama 73 férél 34 fére csokkent, egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban foglalkoztatott fizikai dolgozok szdma 2020. évben 0 férdl 2023. évre 51
fore novekedett.

A fluktuacio — munkaerd vandorlas, a dolgozok munkahely valtoztatasa - a jelenlegi munkaerd piaci

trendeknek megfelelen a Hivatalnal is jelent8s szervezési kihivast jelentett az ellendrzétt idészakban.

Az Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében meghatarozott létszam elSiranyzat és személyi juttatdsok
elGiranyzat keretein beliil gazdalkodott a Hivatal.

A Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatban meghataroztdk a vagyonnyilatkozat adasara kotelezett
munkakéroket, kiildon szabalyzatban rendelkeztek ezek nyilvantartasardl, érzésérdl.

A Hivatal kézpontjdban a pénziigyi-gazdasagi és bels6 ellendrzési feladatokat ellatdk, valamint a
konyhakon és az egyéb munkakérokben foglalkoztatott kdzalkalmazottak a munkakoriikre eldirt iskolai
és szakmai végzettségekkel rendelkeztek.
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Az é&llashelyek betoltésére a palyaztatasi rendszert alkalmaztak, a varos honlapjén a palyazatok
megjelentek, a kozponti honlapon térténd kiirasrol gondoskodtak.

A kinevezések soran a fizetési osztalyok és a fizetési fokozatok megallapitdsa alapvetéen helyesen
tortént. A kinevezések a Kijt.-ben elGirt kotelezG elemeket tartalmaztak. Az adatfelvételi lapok
felvételre keriiltek és az el6z6 jogviszonyok beszamitasat dokumentaltak. A munkakorok megnevezése
nem minden esetben volt a Kijt. végrehajtasi rendeletében megfogalmazottakkal egyezé. Munkakori
leirdssal a dolgozok rendelkeztek. A megsziintetések esetén a Kijt. el6irasaira tekintettel jartak el, a
felmentési idok szamitdsa helyesen tortént, a jubileumi jutalmakat biztositotték a dolgozok részére.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartast nem teljes mértékben a Kijt. 5. szam( mellékletében foglalt
adattartalommal vezették, igy az kiegészitésre szorul,

Az éves szabadsag megallapitasa helyesen tortént, mértékérdl a dolgozdkat irasban tajékoztatték, de
az atvételt nem dokumentaltak. A tavollétek feladasa a KIRA rendszerbe hataridbben megtortént.

A belsé ellenrzés javaslatot tett a szabadsdg kiadas, szabadsag nyilvantartds, szabadsag
engedélyezés, szabadsag megallapodas, jelenléti iv vezetésének kontrolljara. Felhivta a figyelmet arra,
hogy a szabalytalansagok megelézése érdekében célszer(i vezetdi utasitast kiadni, ill. a felhalmozddott
szabadsagok kiadasara Utemtervet késziteni. Javasolta tovabba a belsé ellendrzés, hogy a kdvetkezd
évi feliigyeleti jellegli ellenGrzés keretében kérelmezze a hivatalvezetd a tovabbi részegységeknél is a
bérszamfejtést megalapozd nyilvantartasok szabalyszerliségének vizsgalatat.

A kotelezO tovabbkeépzéseket a gazdasagi vezetd és a mérlegképes tovabbképzésre kételezettek,
valamint a bels6 ellenérok teljesitették. Az ABPE tovabbképzésérdl a tanusitvanyok megtalalhatoak
voltak a személyi anyagokban. A hivatalvezeté az iranyitd szerv részére a Bkr-ben irtak szerint a
jovbében megkiildi az igazolast.

Az ellenOrzott targyi eszkozOk lekonyvelt értékcsokkenési leirdsai, allomanyba vételi értékei
megfeleltek a szamviteli elGirasoknak. A Hivatal befektetett eszkozeinek bruttd értéke a
beruhdzasoknak koszonhetéen 12 %-kal emelkedett a vizsgalt id6szakban. A nettd érték
megduplazédott. A targyi eszkoz selejtezési jegyzOkényvek tartalma, a selejtezés menete és
dokumentdltsaga megfelelt a szabalyzatban foglaltaknak. A Hivatal haromévente végezte el a targyi
eszkdz-leltarozasokat a leltdrozasi kdrzetekben. Az Onkormanyzat vagyonrendelete a haromévenkénti
gyakorisagra abban az esetben adott lehet&séget, ha ezt a Pénziigyi Ugyrendi Bizottsag engedélyezte.
A Hivatal nem rendelkezett ilyen engedéllyel. Az ellendrzés javasolja az énkormanyzati vagyonrendelet
alkalmazasat a leltarozasi litemtervek elkészitésénél. A vizsgalt idészakban a targyi eszkoz-leltdrozasok
nem allapitottak meg tébbletet, illetve hianyt.

A készlet leltdrozasok dokumentaldsa a szabalyzat szerint tortént. A Hivatal készitett leltarozasi
Utemtervet, megbizdleveleket, leltariveket, jegyzokonyveket. Az elmllt négy évben Gsszesen 24 %-kal
emelkedett az {izemeltett konyhakban Iévd élelmiszerkészletek értéke. Ennek oka elsGsorban az
élelmiszerek magas inflacidja volt. Elelmiszerkészlet selejtezés nem tortént a vizsgalt években. A
fézOkonyhak élelmezési raktarkészletei minden évben év végén leltdrozasra keriiltek. Mennyiségi
eltérést (hianyt, tobbletet) nem allapitottak meg.

A Hivatal koltségvetését, eredeti kiadasi és bevételi elSiranyzatait az Onkorméanyzat jovahagyta az
éves varosi koltségvetés keretében. A Hivatal a vizsgalt id8szakban az éves kdltségvetéseit a
jogszabalyban foglalt részletezettséggel, az elirt rovatrend szerint tervezte meg, és rogzitette a MAK
KGR rendszerében. A Hivatal az év kdzben aktualis elGiranyzat médositasokat minden esetben irasban
el6terjesztette a Képviselo-testiilet felé, melyet az jévahagyott.

A fokonyvi és az analitikus nyilvantartasok megfeleltek az el6irdsoknak. A Hivatal éves beszamoldi
tartalmaztak a jogszabalyban elGirt adatszolgaltatasokat. A Hivatal beszamoldi a varosi 6nkormanyzati
éves beszamolok részét képezték, azzal egyiitt keriiltek elfogadasra testiilet altal. Az elmlt négy
évben jelentGsen emelkedett a Hivatal befektetett eszkozeinek és pénzeszkdzeinek az értéke, és
csokkent a kovetelések/kintlévoségek értéke. A sajat toke értéke szintén jelentdsen emelkedett a négy
év alatt.
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A MAK ellenérzés a Hivatal 2021. évi konyvvezetési, adatszolgéltatdsi tevékenységét és az éves
koltségvetési beszamoldjat szabalyosnak itélte.

A Hivatal gazdasdgi szabdlyzata tartalmazta a kinevezések eljardsi rendjét. A Hivatal kinevezte a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités leigazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosultakat. Alairdas mintdjuk elkésziilt. A kinevezésekrdl és a kinevezések visszavonasardl kiilon
naprakész nyilvantartast nem vezetett a Hivatal. Ezt a nyilvantartast az Avr. 60. §-a irja eld. A vizsgalt
pénzligyi mozgasok/gazdasagi események esetében a kotelezettséget vallald és a pénziigyi
ellenjegyz6 minden esetben kiilonboz6 személy volt, megfelelve az Avr. elGirdsanak. Az ellendrzés
javasolja az Avr. 60. §-a szerinti naprakész nyilvantartas elkészitését és folyamatos vezetését a
kinevezésekrdl és a visszavonasokrol.

A Hivatal a pénzforgalmat alapbizonylatokkal alatdmasztotta, a pénziigyi kifizetései mdgott valds
teljesitések alltak, a jogszabalyban elirt kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolds, utalvényozas a gyakorlatban is m{ik6dott, mely a Hivatal atlathatd miikddését szolgalta. Az
ellen6rzott - alapbizonylatok, —analitikus/részletezd és fékonyvi nyilvantartdsok  minden esetben

megegyeztek.

A Hivatal rendelkezett kockazatértékelési szabalyzattal, de
a tlizvédeimi szabalyzat nem &llt a belsd ellendrzés

L rendelkezésére. - A - Hivatal honlapjan a tliz- és Tzvedelmi szabalyzat elkeszitese.

munkavédelmi oktatds tematikaja volt megtalalhato.

A Hivatal szamviteli politikdjanak hatdlya kiterjedt a PR - . . L

. C . | A szamviteli politika kovetkezé fellivizsgalatakor a
2. Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervekkel nem rendelkezd szabalyzatbdl toréIni kell 'a Madéach Imre Miivel&dési

koltségvetési szervekre, melyek kozétt a Madach Imre

Miivel6dési Kozpont is fel volt sorolva. Kozpontot.

A Hivatal honlapjan a bels6 szabdlyzatok zOme
megtalalhaté volt. A kézzétett szabdlyzatok nem minden
esetben a hatalyos verziét tartalmaztdk (iratkezelési
3 szabalyzat, leltarkészitési és leltdrozasi szabadlyzat,
’ felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabdlyzata, vezetékes és mobiltelefonok,
valamint - internet  hasznédlatanak  rendjérél  sz0l6
szabalyzat).

A honlapon talalhat6 szabalyzatokat aktualizalni kell.

A munkakdri lefrds szerinti munkarend és a munkaid6 | A bels§ ellendrzés javasolia a munkaksri leirdsok
4. nyilvantartds dsszhangja egyes munkakorok esetén nem | fellilvizsgalatat, ill. kiemelt figyelmet forditani a
allt fenn. munkarend megallapitasra.

A bels6 ellendrzés javasolja a szabadsdg kiadas,
szabadsag nyilvantartds, szabadsdg engedélyezés,
szabadsdg megéllapodas, jelenléti v vezetésének

A szabadsag kérelem nyomtatvany kitSitése esetén nem
allapithatd meg az engedélyezés idSpontja, egy kérelmen
tobb szabadsag is igénylésre ker(ilt. Gyakori a

> szabdlytalan javitds, hidnyos az adattartalom. A kontrloiI]ara nggyobb ﬁgyeln’jeg fordltgnl. Ir)dokolt Iehet"q
P o s p L szabdlytalansdgok megel6zése  érdekében vezetGi

felhalmozott, el8z6 évekrdl athozott szabadsdg napjainak tasitast kiadni, il felhal d .
sz4ma a GH kzpontban magas. ut aS|,a'st Kiadni, ill. a felhalmozo ott szabadsdgok

kiadasara Utemtervet késziteni.

Javasolja a bels6 ellenrzés, hogy a kovetkezd évi
A munkaidé nyilvantartason, a szabadsdg kérelmen és a | feliigyeleti jellegli ellendrzés keretében kérelmezze a
6. jelenléti iven szerepld szabadsagos napok Gsszhangja nem | hivatalvezetd a  tovébbi . részegységekndl is a

teljes. bérszamfejtést megalapozd nyilvantartasok
szabalyszer{iségének vizsgalatat.
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A hivatalvezeté az ellendrzott id6szakban az ABPE
2 tovabbképzési  kotelezettségének  eleget tett, a
’ Polgdrmester felé a részvételrdl szold igazolast nem
kiildott a Bkr. vonatkozd rendelkezése szerint.

A hivatalvezetSje az ABPE képzésen vald részvételt a
jovbben az iranyité szerv vezetGje felé az adott év
december 31-ig igazolja.

Az adott évben igénybe vehet6 szabadsag mértékérd! a
kozalkalmazottakat ‘minden évben t3jékoztattdk. A | A jovbben indokolt a szabadsag mértékér6l dokumentait

8. rendelkezésre alld dokumentumok az atvétel tényét nem | formaban értesiteni a kozalkalmazottakat.
igazoltak.
A kozalkalmazotti alapnyilvantartast nem teljes mértékben . " ez
9. Kit. 5. szamG mellékletében foglalt adattartalommal Javasolt s szikseges az adatok  aktualizalasa, a

vezették. nyilvantartas teljeskorivé tétele.

A Hivatal ‘haromévente végezte ‘el a targyi ~eszkdz | Az ellendrzés javasolja az 6nkormanyzati vagyonrendelet
leltdrozdsokat a leltarozési korzetekben. Az Onkormanyzat | alkalmazasat a leltirozasi (temtervek elkészitésénédl.
10. vagyonrendelete erre abban az esetben adott lehet8séget, | Amennyiben a Pénzigyi Ugyrendi Bizottsag nem
ha ezt a Pénzigyi Ugyrendi Bizottsdg engedélyezte. A | engedélyezte a haromévenkénti leltarozast, gy évente
Hivatal nem rendelkezett ilyen engedéllyel. kelt azt elvégezni.

A Hivatal kinevezte 'a kotelezettségvallaldsra, . pénziigyi .
ellenjegyzésre, . teljesités " igazoldsra, “érvényesitésre -| Az ellenOrzés javasolja .az Avr. 60 §-a szerinti naprakész
11. jogosultakat. A kinevezésekrGl és a kinevezések | nyilvantartds elkészitését és folyamatos vezetését a
visszavonasarél kiilon naprakész nyilvantartdst nem | kinevezésekrdl és a visszavonasokrdl.

vezetett. Ezt az Avr. 60 §-a elbirja.

1X/4/6. Vizsgalat cime: Vagyorhasznaesitasi feladatol — kiemelve a bérbeaddi feladatolk —
Vaci Varosfejleszid Kit
[Azonositd:6/2074; Tktatdszam:13/21/2024.]

Az ellendrzés Vac Varos Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési terv 1/1.1. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre keriilt a Vaci Varosfejlesztoé Kft.
(tovabbiakban: VVK. Kft.,, Tarsasag) vagyonhasznositési feladatellatdsa, kiemelve a bérbeaddi
feladatok.

A Tarsasag feladatellatasanak kereteit az alapito okiratban hataroztak meg. Az alapito okirat az évek
soran t6bbszér médositasra kerdiit.

A Kft. a vizsgalt id6szakban rendelkezett szervezeti és mikodési szabalyzattal. Az SZMSZ 1. szamu
melléklete tartalmazza a Tarsasag szervezeti felépitését. A szervezeti abran a Vagyonhasznositasi
részleg is fel volt tiintetve.

A Tarsasag Vagyonhasznositasi részlege a vizsgalt idGszakban rendelkezett dgyrenddel. Az ligyrend
tartalmazta a feladatellatas modjat, a részlegvezetd altaldnos munkakori feladatait, a részlegvezet6
jogosultsagat és kotelességét a feladatellatas soran. A munkakorokben felsorolt feladatok nem voltak
Osszhangban a jelenieg hatalyos feladat-ellatasi megallapodasban szerepld feladatokkal, illetve a
kordbban mar hatdlyon kiviil helyezett feladat-ellatasi szerzOdés egyes pontjaira tartalmazott
hivatkozast.

A Tarsasag rendelkezett javadalmazasi szabalyzattal. A Kft. gondoskodott a cégiratok kdzé torténd
letétbe helyezésérdl.

A Térsasdg a vizsgalt idoszakra vonatkozdan rendelkezett a Szamv. tv. altal elGirt alapveto
szabalyzatokkal: szdmviteli politikdval, eszkézok és forrdsok értekelési szabadlyzataval, eszkozok &s
forrasok leltarozasi szabalyzatdval, pénzkezelési szabalyzattal, szamlarenddel, bizonylati renddel,
felesleges vagyontargyak hasznositasi €s selejtezesi szabalyzatavall,
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A Tarsasag nem rendelkezett onkoltseg szamitdsi szabalyzattal — 0Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo bels6 szabdlyzat elkészitésére a Szamv. tv. értelmében nem volt kotelezett, de a hatalyos
szamviteli politika 7. pontja tartalmazta, hogy 6nall6 szabalyzatként keriil elkészitésre, igy a szamviteli
politikaban foglalt elGirdsok és a kialakuit gyakoriat nincs 6sszhangban.

A Kft. rendelkezett adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal.
A Tarsasdg a belsGellendrzés rendelkezésére bocsdjtotta a belsé kontrollrendszer szabalyzatat,
melynek része volt az ellendrzési nyomvonal.

Atadasra keriilt a koveteléskezelési szabdlyzat és a szamldzasi feladatok szabdlyozdsa a pénzigyi
részleg és a vagyonhasznositdsi részleg kozott cimii szabalyzat is.

A Tarsasdg a 2020. majus 27-én létrejott feladatatadasi megallapodas - és annak moédositasai -
alapjan latta el az onkormanyzati tulajdonban 1évé - lakdsok, Uzletek és egyéb helyiségek,
mezOgazdasagi mivelésli céli foldteriiletek — ingatlanok hasznositasi és kezelési feladatait. A
megallapodas 2. szadmU melléklete tartalmazta a feladatok részletes leirdsat.

Az Onkorményzat a jogszabdlynak eleget téve Lakds rendeletben szabalyozta az ingatlanok
bérbeadasanak részletes szabalyait.

Az Onkorményzat Feladat-elldtasi megéllapodas keretében a Tarsasagot bizta meg a bérbeaddi
feladatok ellatasaval, ennek megfelelden a bérleti szerzédéseket a Tarsasag kototte a bérldkkel.

A Kft. rendszeresen meghirdette a szabad 6nkormanyzati ingatlanokat a varosi médidban.

Az ellendrzott bérlemények minden esetben rendelkeztek érvényes — nem legjart - bérleti szerzédéssel.
A Kft. folyamatosan figyelemmel kisérte a bérleti szerzOdések lejaratat, és azokat aktualizalta.

A vizsgalt idoszak végén 610 ingatlan rendelkezett bérleti szerz6déssel.
Az €16 szerzGdések 51 %-at a lakas céli bérbeadasok, 32 %-at az énkormanyzati foldteriletek, 12 %-
at a nem lakas céld ingatlanok és 5 %-at a belteriileti ingatlanok (fold) alkottak.

Az ellenérzott szerzodések kozil harom esetben a bérleti dij megallapitas jogcime nem volt tisztazott,
mivel egy mar hatalyat vesztett Gnkormanyzati hatarozatra hivatkoztak. Indokolt a szerzédések
aktualizalasa.

Az ellen6rzott bérbe adott ingatlanok kézmil koltségei szabalyosan keriiltek megallapitdsra és
kiszamlazasra.

A 2023. évi bérbeaddsnal a palyaztatés, meghirdetés, palyazat elbirdlasa a szabalyoknak megfelelen
tortént.

A Kft. a bérleti dijak megdllapitasakor a Lakas rendelet elGirdsait figyelembe vette. A szamlazas
kovette a bérleti dijemelkedést. A vizsgalt idoszakban a szamlak folyamatosan kibocsatasra keriiltek.

A 2023. évi bérleti dijemelést az Emberi Kapcsolatok Bizottsaga és a Gazdasagi és Varosfejlesztési
Bizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet jovahagyta.

A bérleti dij arbevétele 12,7 %-kal nétt 2023. évben, mig a lejart/be nem hajtott kintlévéségek 36,7
%-kal emelkedtek.

A Kft. gazdasagi vezetdjének tajékoztatdsa szerint a névekvd kintlévGség allomany az alabbi okra
vezethet? vissza:

A 2023. mércius 14-én megtartott Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag 57/2023. szami hatarozatai
javaslata alapjan moddositott 21/2014. (VI.21.) o6nkormanyzati rendelet 24. §-a szabdlyozta a
lakéshaszndlati dijat. E rendelet alapjan a lakashasznalati dij a jogcim nélkili hasznalat kezdetétdl
szamitott masodik honap elteltével szocidlis alapon és koltségelven torténd bérbeadds esetén a
nyolcszorosara, piaci alapon torténd bérbeadas esetén az Otszorosére emelkedett. A kintlévség
emelkedést a hivatkozott lakdshasznadlati dijak emelkedése okozta, igy az eleve nem fizetd
jogcimnélkili lakok tartozasai minden honapban a tobbszorésére emelkedtek.
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Az ellenGrzés javasolta, hogy a magas kintlévoség allomany tovabbi novekedésének megelbzése
érdekében érdemes Ujragondolni a nem fizetok téritési dijdnak nagymértékli megemelésérdl szdld
hatérozatot, mivel az tovabb emeli a kintlévoség allomanyt.

2023. évben nem tortént behajthatatlan lejart kdvetelés kivezetés a Kft. fokonyvi kdnyveibdl.

A Kft. folyamatosan kezelte a lejart kintlévOségeket, a szabdlyzat szerinti intézkedéseket — felszdlitd
levelek kikiildése, fizetési meghagyas, végrehajtas, lakaskiiirités inditasa - megtette.

A Térsasag - Vagyonhasznositasi . -részlege - a - - vizsgalt
idGszakban rendelkezett Ugyrendde!. Az {igyrend tartalmazta
a feladatelldtds médjat, a részlegvezet6 altalanos munkakdri
feladatait, a részlegvezetd jogosultsdgat és kotelességét a
1. | feladatellatds soran. A munkakdrokben felsorolt feladatok
nem voltak osszhangban a jelenleg hatdlyos feladat-ellatasi
megallapodasban szerepl$ feladatokkal, illetve a kordbban
mar hatalyon kivil helyezett feladat-ellatasi szerzédés egyes
pontjaira tartalmazott hivatkozast.

A belsé ellen6rzés javasolja a Vaci Varosfejleszto. Kft.
Vagyonhasznositasi részleg Ugyrendjének
fellilvizsgdlatdt a  hatdlyos  jogszabdlyok és
dokumentumok figyelembevételével.

A szamviteli politika szabalyzatban foglalt elGirdsok és a
kialakult gyakorlat nincs &sszhangban. A  szabalyzat
felllvizsgalatakor.  figyelembe kell venni az egyedi
sajatossagokat (6nkoltség szamitédsi szabalyzat).

A bels6 ellenGrzés javasolja -a szamviteli - politika
szabalyzat felllvizsgalatakor a szabalyzatban foglalt
elbirdasok és a  kialakult  gyakorlat  kozotti
gsszhanghang megteremtését.

Az ellenbrzés javasolia, hogy a Kft. konyvelésében

2023. évben nem tortént behajthatatlan lejart kovetelés ny.ljvantaftott , magas kmtlevoseg' allomany
3. Kivezetés a Ket. fokanwvi kényveibsl csokkentése  érdekében a  behajthatatlannak
’ A y : mindsitett  kintlévGségek  leirasra, . kivezetésre

kertljenek.

Az ellendrzés javasolja, hogy a magas kintlévGség
allomany tovabbi novekedésének  megelGzése

2023. évben jelentGsen megnétt a lejart kintléviségek | érdekében érdemes Ujragondolni a nem fizetGk

4 értéke az el6z0 évhez mérten. téritési dijanak nagymértékii megemelésérdl széld
hatarozatot, mivel az tovabb emeli a kintlévOség
allomanyt.

A Dr. Csényi L. krt. 60. I/19. sz-0, a Budapesti fédt. 21. fsz.
2. sz-4 és az Arpad u. 85/A. I/6. sz-U lakasok bérleti dij v ) . L A

5. | megallapitds jogcime nem tisztazott a bérleti szerzOdés 5. Az ellendrzés javasolja az  erintett  berlei

szerz6dések aktualizalasat.

pontja alapjan, mivel egy mar vesztett

Onkormanyzati rendeletre hivatkoztak.

hatalyat

Az ellendrzés javasolja, hogy a jovében a bérbeadas

Néhany bérleti szerz8dés kezdd hatdlya kevés idbvel a
hatdrozat hozatalt megel6zGen keriilt sor, ami nem
szabalyos.

kezdé hatalya ne el6zze meg a hatdrozathozatal
idopontjat. azaz  kerliljion  idében  elébb
fellilvizsgdlatra a bérleti szerzGdés, hogy szabalyosan
lehessen megkdtni azt.

Az ellendrzott foldhasznélati szerzOdések esetében harom
bérlénél - Avar utca 4530/10. hrsz-bdl 18 nm, Budapesti fout
21. 3518/ hrsz-bdl 12 nm, Galcsek Gy. utca 3. (A) 2733/2
hrsz-bdl 37 nm - a Kft. nem tudta bemutatni a bérbeadasrél
sz0l6 hatdrozatot. A szerzOdések régiek, ezért lehetséges,

Az ellenGrzés javasolja azon bérlok esetében, ahol a
foldhaszndlatot  engedélyez6  hatarozat  nem
fellelhetd, a bérleti szerzGdések ,megerdsitését” Uj
hatarozattal.

hogy a hatarozatok — esetleg a mashol tdrolds miatt —
elkallédtak.

s

IT/1/7. Vizsgélat cime: A Szocidlis étkerztetés jogosulisdgl feltételeinek fennalldsa — Vadi
Human Szolgéltatd Kit.
[Azonosit0:7/2024.; Iktatdszam: 13/24/2024.]

Az ellenbrzés Vac Varos Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési tervének 1/2.11. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgdlat soran felmérésre és értékelésre keriilt a szocidlis étkeztetés jogosultsagi
feltételeinek fennallasdra vonatkozd elGirdsok szabalyszerliségének betartdsa a Vaci Human
Szolgaltatd Kozpontnal.
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Véci Polgarmesteri Hivatal
Ellen6rzési Osztaly

Az Intézmény a vizsgalt idGszakban és 2024. évben is tobbszdér mddositotta az alapitd okiratat. A
jelenleg hatdlyban 1évé alapité okirat modositasat 2024. majus 06. napjan fogadta el az EKB.

A 19/175-2/2024. okirat szamon nyilvantartott — egységes szerkezet(i alapit6 okirat 2024. majus 16.
napjan kelt és 2024. augusztus 01. napjan Iépett hatalyba.

Az Intézmény a vizsgalt idGszakban négyszer és targy évben az ellendrzés idépontjaig haromszor
mddositotta az Intézmény a szervezeti és miikbdési szabalyzatat.

A vizsgalat id6pontjaban hatalyos SZMSZ - t 2024. majus 06. napjan az 42/2024. (V.06.) szaml
hatéarozattal hagyta jova az EKB. Az SZMSZ 2024. augusztus 01. napjan lépett hatalyba.

Az Intézmény rendelkezett {igyrenddel a Gazdasagi szervezet _vonatkozasaban, melyet az
intézményvezeté 2023. februdr 14. napjan léptetett hatdlyba. Az Avr. 13. § (5) bekezdésében
foglaltakat az Intézmény SZMSZ — e is tartalmazta.

Az Onkormdnyzat, mint az Intézmény fenntartdja eleget tett a Sznyr-ben foglaltaknak, - 2024. év
januar hénapban - kérelmezte az adatmddositast, a Pest Varmegyei Kormdanyhivatalnal, mivel a
szolgaltatoi nyilvantartasba bejegyzett adatok mdédosultak.

A vizsgalt id6szakban négyszer és targy évben az ellendrzés iddpontjaig haromszor médositotta az
Intézmény a szakmai programjat.

A jelenleg hatdlyos szakmai programot 2024. mdjus 06. napjén az 42/2024. (V.06.) szamu
hatarozattal hagyta jova az EKB. A szakmai program 2024. augusztus 01. napjan Iépett hatalyba.

Az Intézmény elkildniilt hézirenddel nem rendelkezett, azokat a Szakmai program meliéklete
tartalmazta.

Az Intézmény rendelkezett szamviteli politika és a részét képezé szabalyzatokkal.
Az Intézmény rendelkezett az Avr. 13. § szerinti szabélyzatokkal.

Vac Véros Onkorményzat Képviseld-testiiletének 11/2021.(11.18.) szdmd 6nkorményzati rendelete a
szemeélyes gondoskodast nyUjtd szocidlis és gyermekjoléti ellatasok igénybevételérél és a fizetendd
téritési dijakrél tobbszor mddositasra kerilt. Az ellen6rzés idépontjaig hatdlyos Onkormanyzati
rendelet 2024. januar 1. napjan lépett hatdlyba, melyet a Képvisel6 — testiilet az 51/2023.(X1.29.)
szamu rendelet modositassal fogadott el.

A belsd ellenbrzés vizsgélta a téritési dij megallapitassal, szamlazassal, beszedéssel, konyveléssel
kapcsolatos munkakorok munkakori leirdsait, illetve a szocidlis étkeztetéssel kapcsolatos munkakorok
munkakéri lefrasait. A munkaltaté gondoskodott arrdl, hogy az altala megadott informdcidk alapjan a
munkavallalok az altaluk elvégzend6 feladatokkal és felel6sségi kérokkel, a helyettesités rendjével
tisztdban legyenek, azt megfelelGen ellathassak.

Az Intézmény rendelkezett ellenbrzési nyomvonallal. A Bkr. 6.§ (1) bekezdésében irtaknak részben
felelt meg, mind az ellendrzott idOszakban hatdlyos (2023. februar 16-tdl), mint az ellendrzés
idépontjdban hatélyos (2024. augusztus 01.) ,Vaci Humén Szolgdltatd Kozpont Ellendrzési
Nyomvonal”. Mindkét szabdlyzat 12. pontja felsorolt kételez6 7 db mellékletet - amelyek nem keriiltek
csatoldsra - koztiik az Ellenérzési nyomvonalat sem.

A vizsgalt idészakban 139 f6 szocidlis étkezést igénybevevs személyi aktdjat adta 4t az Intézmény a
bels6 ellendrzés részére ellendrzés céljabdl. A belsé ellendrzés tételesen megvizsgélta a
rendelkezésére all6 anyagot. Az ellendrzott szocidlis étkezOk mindegyike jogosult volt az ellatas
igénybevételére. 15 esetben taldlt a belsé ellendrzés kisebb eljarasi hibat melyek a téritési dij
megallapitdsénak osszegét nem befolyasoltak.

Az Intézménynél vizsgalt szocidlis étkezés helyi nyilvantartasa és a MAK felé leadott havi KENYSZI
jelentés egyezbsége fennallt.
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A vizsgalt id6szakban az intézményi téritési dij mddositasa az elGirdsnak megfelelden 6nkormanyzati
rendeletben tortént az Sztv. szerinti hataridon bellll, és nem haladta meg a szolgaltatasi 6nkoltséget.

Az onkormanyzati rendeletet 2023. évben tobbszor mddosult, ami érintette a személyi téritési dij
megallapitds modjat is. Az Intézmény az Snkormanyzati rendelet modositasat kovetden is — 2023.
oktéber 20. utan is — a korabbi rendeletben lévo savos kedvezményes dijak alapjan allapitotta meg a
személyi téritési dijakat. Nem kovette az Uj rendelet megvaltozott elGirasait, ami mar nem tartalmazta
a savos kedvezményeket.

Az ellendrzés javasolja, hogy az Intézmény a személyi téritési dij megallapitdsanal a legljabb —

e

hatélyos - onkormanyzati rendelet el6irasait vegye figyelembe, és alkalmazza a gyakorlatban.

A kiszamlazott téritési dij ©sszegek nem haladtdk meg a jogszabalyban elGirt 30 %-o0s
jovedelemhatart. A megallapitott és kiszamlazott személyi téritési dijak nem haladtdk meg az
érvényben lévs intézményi téritési dijat, megfelelve ezzel az Sztv. elGirasanak. A téritési dij
valtozasokrdl értesitették a szolgaltatast igénybeveviket.

Az Intézmény rendszeresen kiildétt felszdlitd leveleket a lejart tartozasok behajtasara. A kintlévdség
allomany jelentsen csokkent 2023. évben.

Az Intézmény rendelkezett ellenGrzési nyomvonallal.

A Bkr. 6.8 (1) bekezdésében irtaknak részben felel meg,
mind az ellenGrzott idGszakban hatalyos (2023.februdr
16-tol), mint az ellen6rzés idGpontjaban hatalyos (2024.
augusztus 01.) ,Vaci Human Szolgdltaté Kozpont
EllenGrzési Nyomvonal”, Mindkét szabdlyzat 12. pontja
felsorol kételez6 7 db mellékletet - amelyek nem keriiltek
csatoldsra - koztik az EllenOrzési nyomvonalat sem

A bels6 ellenOrzés javasolja az ellen6rzési nyomvonalhoz
tartozd mellékletek potidsat, és a 2023. februar 16.
napon hatalyos verzidban szerepl6 EllenGrzési nyomvonal
minta alapjan a tablazatos forma sszeallitasat.

Az Intézmény az oOnkormanyzati rendelet mddositdsat
kovetGen is — 2023. oktdber 20. utén is — a korabbi
rendeletben 1év6 savos kedvezményes dijak alapjan
allapitotta meg a személyi téritési dijakat. Nem kovette az
0j rendelet megvaltozott = elbirdsait, ami mar nem
tartalmazta a sdvos kedvezményeket.

Az ellendrzés javasolja, hogy az Intézmény a személyi
téritési dij megdllapitasandl a legljabb — hatdlyos -
onkormanyzati rendelet elGirasait vegye figyelembe, és
alkalmazza a gyakorlatban.

11/1/8. Vizsgalat cime: Pénzkezelés —~ Vac és Kirnyéke TDM Nonprofit Kft.
[Azonositd:8/2024; Tktatdszam: 13/25/2024.]

Az ellenbrzés Vac Varos Onkorményzat 2024. évi ellendrzési terv 1/1.8. pontja alapjan ker(lt
lefolytatasra. A vizsgalat soran felmérésre és értékelésre kerult a Vac és Kornyéke TDM Nonprofit Kft.
(tovabbiakban: Kft.) pénzkezelése.

A belsG ellenGrzés korabban - a 10/2023. szamu bels6 ellenGrzési jelentésében - javasolta a Kft.
pénzkezelési szabalyzatanak az aktualizalasat, mely az intézkedési tervben foglaltak szerint
megtortént.

A Kft. 2024, januar 1-t6l hatalyos pénzkezelési szabdlyzata mar tartalmazta a jogszabaly szerint
kordbban hianyzé elemeket.

A készpénzkezeléssel és ellenbrzéssel megbizott dolgozok munkakdri leirasai nem voltak naprakészek.
Az ellendrzés javasolta ezek aktualizalasat.

A Kft. készpénzallomanyanak vagyonvédelme kielégitd. A Kft. rendelkezik a készpénz megbrzéséhez
szilkséges riasztd rendszerrel, racsos ablakkal, Ugyféitértl elkilondlt helyiséggel, zarhatd
acélkazettaval, batorszéffel.

A Kft. 2024. januar 1-t6l az engedélyezett zard készpénzkészletét tizenharom milliordl kettdé millio
forintra csokkentette.
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A 2023. december 31-i bankszédmlakivonat és pénztar jelentés zaré egyenlege megegyezett a
mérlegben szerepld dsszeggel és a zard fokonyvi kivonattal, ami a szabalyoknak megfelelt.

A jegypénztar-jelentésekben a hazi pénztarnak atadott készpénz nem keriilt felvezetésre kiadasként.

A hazi pénztér kiadasi pénztarbizonylatokon a készpénzt felvevbk személyi igazolvdny szédma
rendszeresen nem volt feltiintetve.

Ezeken a gyakorlatokon a jovSben indokolt valtoztatni, eleget téve az elbirasoknak.

A Kft. a pénzforgalmaban és a konyvelésében a jogszabalyban eldirt logikailag zart rendszert
biztositotta és azt a gyakorlatban betartotta.

A Kft. vezetése a pénzkifizetéssel jaré gazdasagi események megvaldsuldsit az esetek dontd
tobbségében az alapbizonylatokon leigazolta.

A pénzforgalomban megjelend gazdasadgi események a Kft. alaptevékenységéhez kapcsolddd
vasarlasok, ill. igénybe vett szolgaltatasok voltak.

Az atutaldsokat a Kft. ligyvezetGje és gazdasagi vezetGje inditotta/végezte el.
kifizetéseket a gazdasagi vezet6 utalvanyozta a pénztarbizonylatokon.

A készpénzes

Az ellenGrzés a Kft. pénzforgalmanak bonyolitasdban nem észlelt visszaélésre, hiitlen kezelésre utald
jelet.

A Kft. szamviteli politikdja tobb részbdl all. dssze,
ahol a hatalyba Iépés datuma kiilénbozd.

Az ellenbrzés javasolja- a -szamviteli politika -egységes

szerkezetben tortén6 kiadasat.

A munkabér-utaldsokhoz és az Onkormanyzati

tamogatas bevetelez nincs alapbizonylat csatolva a Az ellendrzés javasolja, a hidnyzd alapbizonylatok pétlasat az

banki forgalmat alatémasztd -bizonylatok kozott., A
jogszabaly szerint minden pénzmozgast
alapbizonylatokkal kell igazolni.

ellendrzétt banki utalasok esetében, tovabba a jovében ennek
gyakorlati alkalmazasat megvaldsitani.

A hazi " pénztdr kiadasi pénztarbizonylatokon a
készpénzt felvevbk személyi igazolvany széma
rendszeresen nem volt feltintetve. A nyomtatvany
alapjan az alairas mellett ezt is fel kell tintetni.

Az ellendrzés javasolia, hogy a készpénzes kiadasi
pénztarbizonylatokon az Osszeg atvevbiének
személyigazolvany szamat tiintessék fel a beazonosithatdsag
érdekében.

A jegypénztar-jelentésekben a  hdazipénztarnak
atadott készpénz nem keriilt felvezetésre kiadasként.

Az ellenfrzés javasolja a jegypénztér-jelentésekben - a
hazipénztarnak atadott készpénz mozgas, tovabba a nyitd és
zard pénzkészlet rogzitését, melyek a pénztarjelentések
szilkséges elemei.

A decemberi hazi pénztar-jelentésben nem szerepelt
5. a 9458615 szamG kiadasi pénztarbizonylat. A
bizonylat rontott volt, a Kft. bemutatta.

Az ellendrzés javasolja a kézi pénztarbizonylatok teljeskorii
rogzitését a hazipénztar-jelentésekben (rontott vagy storné
pénztarbizonylatokat is) a sorszam  kihagyas. nélkiili
folytonossag biztositasa érdekében.

A készpénzkezeléssel és ellenbrzéssel foglatkozd
dolgozdk munkakéri lefrasai nem naprakészek.

Az ellenbrzés javasolja a készpénzkezeléssel és ellenbrzéssel
foglalkozo dolgozdk munkakori leirdsainak aktualizalasat.

It/1/9. Vizsgalat cime: Intézkedési tervekben foglal

az Onkormanyzat intézményeinél

alt feladatol végrehajtasa 2022-2023.,

[Azonositd:09/2024.; Tktatdszam:13/26/2024-13/32/2024.]

Az ellenGrzés Vac Véros Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési terv 1/1.5. pontJa alapJan kerilt
lefolytatdsra. A vizsgdlat sordn felmérésre és értékelésre keriilt a Vac varos Onkormanyzat
koltségvetési szerveinél 2022-2023. években végzett ellenSrzések intézkedési tervében szerepld
feladatok végrehajtasa.

Az ellenérzés gyakorlatilag utdellendrzés, melynek célja az volt - a Bkr. 2. § 21. pontjaban foglaltaknak
megfelelden — hogy a belsé ellen6rzés bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések
végrehajtasarol, vagy arrdl a tényrdl, hogy ha az ellenérzétt szerv, illetve az ellendrzétt szervezeti
egység vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfeleléen hajtotta végre az
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intézkedéseket, tovabba meggydzOdni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott
kockazat ténylegesen megsziint vagy a kockézati tiiréshatar ala csokkent.

Az utdvizsgalat soran a belso ellendrzés a felelosok altal megkiildott és jovahagyasra keriilt intézkedési
tervében foglalt feladatokra tett intézkedéseket, illetve a feladatok végrehajtasat vizsgalta, nem
terjedt ki azonban az ellen6rzés az intézkedési tervben szerepld rendeletekben, szabalyzatokban,

&

eljarasrendekben foglalt elGirdsok végrehajtasara, tovabbi alkalmazasanak szabalyszerliségére.

A vizsgalt idészakban az Onkormanyzat 2 db intézménye és a Polgarmester Hivatal 5 db osztalyat
érintéen (Dr. Kenéz Zoltan Egyesitett Szocidlis Intézmény, Vaci Human Szolgdltaté Kozpont,
Polgarmester Hivatal - Igazgatasi és Szocidlis Osztaly, Polgarmester Hivatal - Jogi Osztaly,
Polgarmester Hivatal - JegyzGi Kabinet - Kozteriilet-Feliigyelet, Polgdrmester Hivatal - Mlszaki Osztély,
Polgarmester Hivatal - Pénzligyi és Ad6 Osztaly) 17 db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran
intézkedést igénylé megallapitasok szdma 54 db volt.

Az intézmények és a Polgarmester Hivatala osztalyai a feladatkoriiket érint6 ellenorzéseket kovetoen
intézkedési tervet készitettek, melyet az Ellen6rzési Osztaly részére megkiildtek, az Ellenorzési Osztaly
vezetbje véleményezte azokat.

Az utdellenorzés soran megallapithato volt, hogy a javaslatok hasznositdsa megtortént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok kozll 53 db hataridoben, 1 db hatéridon til végrehajtasra kerdilt.

A Bkr. 46. §-dban foglalt elGiras — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hatarido lejartat kovetd 8 napon beliil
frasban kell beszamolni a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egyuttal
tajékoztatasul meg kell kildeni a bels6 ellenérzési vezetGje részére is. Az ellenbrzés részére
megkiildott, az intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtédsardl szoldé beszémold 6 esetben
hataridoben, 11 esetben hataridon tdl teljestilt.

. KENEZ ZOLTA
EGYESITETT SZOCIALIS 3 11 11 _ 11 2 1 3
INTEZMENY
VACI PH IGAZGATASI £S
SZOCIALIS OSZTALY ! 3 3 - 3 0 ! !
VACIPH
JOGI OSZTALY 3 6 6 - 6 ! 2 3
VACI PH
KOZTERULET FELUGYELET ! 4 4 - 4 0 ! !
VACIPH
MUSZAKI OSZTALY ! ! 0 ! ! ! 0 !
. VAGPH
PENZUGY1 ES ADO 5 14 14 B 14 1 4 5
OSZTALY
VACI HUMAN
SZOLGALTATO KOZPONT 3 15 15 - 15 ! 2 3
OSSZESEN: 17 54 53 1 54 6 11 17
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1E/1/10. Vizsgalat cime: Pénzkezelés Vac Dunakanyar $zinhaz Nonprofit Kft-nél
[Azonositd:10/2024; Tktatdszam:13/33/2024.]

Az ellenbrzés Vac Varos Onkormanyzat 2024. évi ellenbrzési tervének 1/1.9. pontja alapjan keriilt
lefolytatasra. A vizsgalat sordn felmérésre és értékelésre keriilt A Vaci Dunakanyar Szinhdz Nonprofit
Kft pénzkezelése.

2024. januar 2-an uj pénzkezelési szabalyzatot készitett a Kft., melyben a belsd ellendrzés altal tett
korabbi hianyossagokat pétolta.

Az Uj szabalyzat nem tartalmazta a pénztar forgalom ellendrzésére vonatkozo elBirast, mely a Szamv.
tv. 14, § (8) bekezdése alapjan kotelezd. A szabalyzat kiegészitése indokolt.

A Kft. készpénzallomanyanak vagyonvédelme kielégit6 volt. A Kft. a hazi pénztar készpénz allomanyat
riasztoval és kamerdval védett irattéri helyiségben, beépitett széfben tarolta, melyhez kizérdlag az
ligyvezetének volt kulcsa.

A Kft. engedélyezett zardé készpénzkészlete a vizsgdlt id8szakban 6tszazezer forint volt, melyet 2024.
januar 2-t8l egymillié forintra emelt, melynek oka az volt, hogy 2023. évben az értékhatart esetenként
meghaladta.

A Kft. hazipénztarat mindegyik dolgozd kezelte — 4 6 -, hidny-tobblet esetén azonos felelésség
terhelte 6ket, melyet nyilatkozatban véllaltak.

A 2023. december 31-i pénztar jelentés zard egyenlege megegyezett a zard fékdnyvi kivonat
Osszegével, ami a szabalyoknak megfelelt.

A hazi pénztarban a jegyeladdsok kezelése az Interticket ltal fejlesztett és iizemeltetett jegy.hu
szamitogepes online jegyrendszer segitségével tortént. A készpénzért vasarolt jegyek ellenértéke a
hazipénztarba bevételezésre keriilt. Az Interticket nyilvantartds és a pénztarjelentés bevételei
megegyeztek.

A keészpénz felvételek és befizetések Osszege megegyezett a banki és a pénztari nyilvantartasokban,
ami megfelelt a szabalyoknak.

A hazi pénztar-jelentésekben szerepld kiadasokat és bevételeket a Kft. alapbizonylatokkal (jellemzdéen
szamlakkal) alatémasztotta. Az alapbizonylatok Gsszege megegyezett a pénztarjelentésben szerepld
Osszegekkel.

A hazi pénztar-jelentésekben nem szerepeltek a kézi bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok sorszamai,
mely kotelezd eleme a pénztarjelentésnek, a pénzforgalom tételes beazonositasat és zart rendszerben
torténd nyilvantartdsat szolgdlja. A jovében indokolt a bizonylatszdmok feltiintetése a
pénztarjelentésben.

A Kft. a készpénzforgalméban a jogszabalyban eldirt logikailag zart rendszert részben biztositotta.
A deviza szamla kivételével a bankszamla kivonatok zaré egyenlege megegyezett a Kft. fokonyvi
konyvelésével,

A deviza szamla bankszdmla kivonat zaré egyenlege 26.953 Ft-tal kevesebb volt a fékonyvi
kényvelésben szerepl6 6sszegnél. Szilkséges a kdnyvelés javitasa.

A banki atutaldsok Osszege két esetben eltért az alapbizonylat 6sszegétdl a vizsgalt idGszakban.
Nagyobb pontossagot igényel az utalasok bonyolitdsa.

Az utalasok alapbizonylatai, azok tartalmi elemei, megfeleltek a jogszabalyi elirdsoknak.

A szigori szdmadast nyomtatvanyok nyilvantartasbdl hidnyzott a pénztarbizonylatot &tvevé neve és az
atvétel igazolasa/atvevs aldirdsa, mely biztositia a nyomtatvanyok elszamoltatdsat. Indokolt a
nyilvéntartas kiegészitése.

A pénzforgalomban megjelend gazdaségi események a Kft. alaptevékenységéhez kapcsolddd
bevételek, vasarlasok, ill. igénybe vett szolgaltatasok voltak.
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Az &tutaldsokat a Kft. lgyvezetGje inditotta/végezte el. A készpénzes kifizetéseket az ligyvezetd
utalvanyozta a pénztérbizonylatokon.

Az ellendrzés a Kft. pénzforgalmanak bonyolitasaban nem észlelt visszaélésre, hiitlen kezelésre utald
jelet.

A deviza szamla bankszamla kivonat zaré egyenlege 26.953 Ft- | Az  ellendrzés javasolia a ~ fokonyvi ~ konyvelés
tal kevesebb volt a fékonyvi kényvelésben szerepld osszegnél. korrigalasét a helyes dsszegre.

A hazi pénztar-jelentésekben nem szerepeltek a kézi bevételi és
kiadasi pénztarbizonylatok sorszamai, mely. kotelez6 eleme a
pénztarielentésnek, és a. pénzforgajom tételes beazonositasat,
zart rendszer(i nyilvantartasat szolgalja.

Az ellenbrzés javasolja a kézi pénztarbizonylatok
sorszamkihagyas nélkili régzitését a
pénztarjelentésekben.

A Kft. (j pénzkezelési szabdlyzata nem tartalmaztat a pénztdr | Az ellenbrzés javasolja a pénzkezelési szabalyzat
forgalom ellendrzésére vonatkozd elGirdst, mely a Szamv. tv. | kiegészitését a pénztar ellenér feladataival, és a
14. § (8) bekezdése alapjan kotelezd. pénztérellendrzés gyakorlati bevezetését.

A Kft. a vizsgdlt idGszakban a pénztarjelentésben a készpénz
kiadasi forgalmdt folyamatosan kdnyvelte, de a bevételi
forgalmat csak egy dsszegben hdnap végén és nem tételesen, a

felmeriilésik  sorrendjében, a bevétel keletkezésének Az ellenGrzés javasolja a Szamv. tv. 165 § (3)
4. idopontjaban. A november havi pénztarjelentéshez nem bekezdésének gyakorlati betartasat a havi
készitett cimletjegyzéket, ami megmutatja a nyilvantartas és a pénztarjelentések készitése soran.

tényleges készpénz kozotti egyezOseget. A pénztarjelentések a
jogszabalyban elGirt kévetelményeknek csak részben feleltek
meg.

Az ellendrzés javasolja a szigori szémadasu
nyomtatvanyok nyilvantartdsanak kiegészitését a
pénztarbizonylatot atvevs nevével és alairdsaval, hogy
a nyomtatvanyok elszamoltatdsa biztositott legyen.

A szigor( szamadas nyomtatvanyok nyilvantartasbdl hianyzott
5. a pénztarbizonylatot atvevs neve és az atvétel igazolasa/atvevs
alairasa, mely biztositja a nyomtatvanyok elszamoltatasat.

II/1/1%. Vizsgalat cime: Az ukréan meneliiltek helyl Onkormanyzat altal biztositott
tamogatési folyamatanak szabalyszerlisége, ill. elszémolésa - soron kiviili ellendrzés
[Azonositd:11/2024; Tktatészam:13/35/2024.]

A belsé ellen6rzés folytatasara - a KépviselO-testiilet 253/2023.(XI1.13.) sz. hatarozatdban
foglaltaknak megfeleléen - a polgarmester javaslatara és a jegyz6 jovahagyaséaval keriilt sor, soron
kiviili ellen6rzésként. A vizsgélat sordn felmértik és értékeltik a veszélyhelyzet ideje alatt a
szomszédos orszagban fennalld humanitérius katasztrofara tekintettel érkezd személyek
elhelyezésének tamogatasardl és az azzal kapcsolatos egyéb intézkedésekrol szold 104/2022.(111.12.)
Korm. rendeletben irtak gyakorlati megvaldsitasat, szabalyszer(iségét. Az ellendrzés alkalmaval
figyelembe vételre keriilt a képvisel6-testiilet altal hozott 113/2022.(111.03.) — 116/2022.(I11.3.) szam
hatarozatokban foglaltak érvényesilése is.

Oroszorszag 2022. februdr 24-én megtdmadta Ukrajnat, Vac Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete
ebben a rendkivili helyzetben kételességének érezte tdmogatni az agresszié aldozatait. 2022. marcius
3-an rendkiviili KépviselO-testiileti {ilést hivott Ossze a polgarmester, Humanitarius segitsegnyujtis
targyaban. A KépviselO-testiilet az iilésén négy hatarozat hozott a segitség nydjtas érdekében.
Magyarorszag kormanya a veszélyhelyzet ideje alatt a szomszédos orszagban fenndlld humanitarius
katasztrofara tekintettel érkezé személyek elhelyezésének tamogatésardl és az azzal kapcsolatos
egyéb intézkedésekrll szOl6 104/2022.(II1.12.) Korm. rendeletben a helyi Onkorméanyzat altal
biztositott elhelyezés tdmogatasara fajlagos tdmogatast biztositott 2022. marcius 16. napi hatalyba
Iépéssel. A 104/2022.(111.12.) Korm.rendelet, és a Tamogatoi okirat részletes szabalyozast nem
tartalmazott. Nem rendelkezett a nyilvantartas, adatszolgaltatas, juttatas modjardl, belsd szabalyzat
készitési kotelezettségrdl,
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Az Intézmény alapitd okirata, SZMSZ-e, EllenOrzési nyomvonala a Menekiiltek, befogadottak,
oltalmazottak idejglenes elldtasa és tamogatdsa feladatot nem tartalmazta. A vizsgélat targya szerinti
témogatasi folyamatra bels6 szabalyzatot, vezet6i utasitast az Intézmény vezetbje nem készitett (erre
jogszabaly nem kotelezte).

A Beliligyminisztérium a vészhelyzet ideje alatt a szomszédos orszagokban fenndllé humanitarius
katasztrofara tekintettel érkezd személyek elhelyezésének tamogatasardl és az azzal kapcsolatos
egyéb intézkedésekrol szél6 104/2022.(111.12.) Korm. rendelet alapjan Tamogatdi okiratot adott ki Vac
Véros Onkorményzata, mint Kedvezményezett részére. A Tamogatdi okiratban foglaltakrol az
Intézményvezetdje nyilatkozata szerint nem érteslilt, az abban foglaltakat nem ismerte.

Az iktatdszam nélkiili feljegyzések, tédmogatottak igényfelmérése dokumentaltan megtértént,
ugyanakkor részben tett eleget az Intézmény az atadads-atvétel hitelt érdemld igazoldsanak. Az
Intézmény olyan szamlakat fogadott be, amelyek alapjan nem teljeskérlien azonosithatd be a vasarolt
termék és szolgaltatas, a Szamv. tv. 167. § (1) bekezdésben irtak szerinti alaki és tartalmi
kovetelmények nem minden esetben érvényesiiltek.

2022. oktéber 31-ig 3.506 elldtotti nap utdn 4.000 Ft/f6/nap, 2023. majus 31-ig 2.184 elldtotti nap
utdn 7.000 Ft/fé/nap tédmogatds Osszeggel szamolva 29.312.000 Ft tamogatast kapott az
Onkorméanyzat (2022. évben 16.544.000 Ft, 2023. évben 12.768.000 Ft, a két évben osszesen
29.312.000 Ft).

A Tamogatoéi okiratokban szerepld Osszegek, az el6iranyzat mddositdsban szereplé sszegek és a
jegyz6 adatszolgaltatdsa alapjan megallapitott tamogatési Gsszegek egyezdséget mutattak.

2022. évben az igényelt tdmogatds meghaladta az elszamolt kiadasok dsszegét, igy 1.116.605 Ft
visszafizetési kotelezettség keletkezett, mely a tdmogatd felé elszamolasra keriilt az éves beszamold
keretében a 11/L - A helyi dnkormanyzatok visszafizetési kotelezettsége (rlapon.

2023. évben az igényelt tAmogatas 0sszege 12.768.000 Ft, az elszamolt kiadasok 6sszege 13.095.019
Ft volt, visszafizetési kotelezettség nem keletkezett, a tdmogatason feliili kiadas - 327.019 Ft -
allamhaztartason kiviili forrasbdl finanszirozott (maganszemélyek, civilszervezetek stb. befizetései).

A belsd ellendrzés rendelkezésére alitak mind 2022., mind 2023. év szémviteli nyilvantartasaban
rogzitett alapbizonylatok. A 2022. évi bizonylatok tételesen ellenbrzésre keriiltek, teljeskériiség és
Osszegszer(l egyez6ség tekintetében, 2023. évi bizonylatok szdréprobaszerilen. Az alapbizonylatok és
az ASP rendszerben rogzitett adatok teljeskoriien egyez6séget mutattak.

A beszerzéseket nem el6zte meg ajénlatkérés, arak Osszehasonlitasa (erre nem kotelezte az
Intézményt a Tadmogatdi okirat és a jogszabaly sem).

A beszerzések helyszinét tekintve megallapithatd, hogy a vasarlasok tébb partnertdl, zémében
Dunakeszi bevasarld kdzpontban tortént. Az Intézményvezeté ezt azzal indokolta, hogy az
élelmiszerek, a ruhdzatok, a bdtorok, a lakberendezési targyak stb. beszerzése az id5, és a tavolsag
tekintetében, igy volt leggazdasagosabb.

Az Intézmény Aaltal folytatott gyakorlatot nem segitette sem kozponti szabdlyozas, sem fenntartdi
utasitds, sajat belatésa és lehetGsége szerint hajtotta végre a korabban precedens nélkiili munkat. A
haborl kitorésekor a menekiiltek fogadasa, elldtdsa nem vart feladatokkal nehezitette az Intézmény
munkajat, amikor vildgossa valt, hogy a ,menekiilt kérdés” nem &tmeneti krizis, hanem folyamatos
munka. A feladat ellatast, annak folyamatba épitett ellen6rzését minden munkafazisba be kell épiteni,
ezért elengedhetetlen egy belsG szabalyozd rendszer kialakitasa, amelynek minimalisan tartalmaznia
kell az eljaras elOkészitésének, lefolytatdsdnak, bels6 ellenbrzésének felelésségi rendjét, az eljard,
illetéleg az eljdrasba bevont személyek, illetbleg szervezetek feleldsségi korét és az eljaras
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen meg kell
hatdroznia az eljras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg testiileteket. A
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bels6 szabalyozasban ki lehet és sok esetben ki kell térni olyan fogalmakra, értékhatarokra,
jogosultsdgokra, amelyek késobb a visszaélés lehetGségét kizarja.

A belsé ellendrzés rendelkezésére alié 2024. szeptember

13. naptél érvényes Ellenbrzési nyomvonal, nem
tartalmazta a Menekditek, befogadotiak, oltalmazotiak
ideiglenes + elldtdsa- és: tamogatdsa . feladatot, - annak
miikodési -folyamatainak .-szbveges,. tablazatba - foglalt,
vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirdsat.

A belsé ellenbrzés javasolia az Ellenérzési nyomvonal

feltilvizsgalatat a Bkr-ben irtak szerint.

A belsé ellendrzés rendelkezésére alld igényfelmérés,
megrendelés a tamogatottak részére torténd atadas-
atvétel bizonylata részben felelt meg a Szamv. tv 167. §
2. (1) bekezdésében irtaknak.

A vasarlast  igazold . szamlak . adattartalmanak
hidnyossaga, Osszevont mennyisége, az elszamolast
részben tette lehetové.

A belsG ellenbrzés javasolia ‘a Szamv. tv. 167. § (1)
bekezdése szerint késziteni az dtadas-atvétel
dokumentumait, ill. alapbizonylatait szilkség esetén indokolt
a - konywviteli  elszamolds . korrektségére tekintettel
kiegésziteni.

1r/i/iz, Vizsgalat cime: Intézkedés
az Onkorményzat gazdasagi tarsasagainl
[Azonosito: 12/2024.; Tktatdszém: 13/36/2024-13/3

i

i tervben fogialt felad

atol végrehaitéss 2022-2023.,

9/2024.]

Az ellenGrzés Vac Varos Onkormanyzat 2024. évi ellendrzési terv I/16 pontja alapjan kerilt
lefolytatasra. A vizsgdlat soran felmérésre és értékelésre keriilt a Vac varos Onkormanyzat gazdasagi
tarsasagainal 2022-2023. években végzett ellendrzések intézkedési tervében szerepld feladatok

végrehajtasa.

Az ellendrzés gyakorlatilag utéellendrzés, melynek célja az volt - a Bkr. 2. § 21. pontjaban foglaltaknak
megfeleléen — hogy a belsé ellen6rzés bizonyossagot szerezzen az - elfogadott intézkedések
végrehajtasarol, vagy arrél a tényrdl, hogy ha az ellenorzott szerv, illetve az ellendrzott szervezeti
egység vezetGje nem, vagy nem -az elfogadott intézkedésnek megfelelden hajtotta végre az

intézkedéseket, tovabba meggy6zddni arrdl,

hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott

kockazat ténylegesen megsziint vagy a kockazati tliréshatar ala csokkent.

Az utévizsgalat soran a belsé ellendrzés a felelosok altal megkiildott és jovahagyasra kerlilt intézkedési
tervében foglalt feladatokra tett intézkedéseket, illetve a feladatok végrehajtasat vizsgalta, nem
terjedt ki azonban az ellenOrzés az intézkedési tervben szerepl6 rendeletekben, szabalyzatokban,

rs

eljarésrendekben foglalt eldirasok végrehajtasara, tovabbi alkalmazasanak szabalyszerliségére.

A vizsgalt idészakban az Onkormanyzat 4 db gazdasigi tarsasaganal (Vaci Dunakanyar Szinhaz
Nonprofit Kft., Madach Imre Mlvelodési, Kulturalis és Szolgaltatd Nonprofit Kft., Vac és Kérnyéke TDM
Nonprofit Kft., Vaci Varosfejleszté Kft.) 8 db ellendrzési jelentés sziiletett, melynek soran intézkedést

igényld megallapitasok szama 45 db volt.

A gazdaséagi tarsasagok a feladatkoriiket érintd ellendrzéseket kovetben intézkedési tervet készitettek,
melyet az Ellenbrzési Osztaly részére megkiildtek, az Ellenérzési Osztaly vezetOje véleményezte

azokat.

Az utoellendrzés soran megallapithatd volt, hogy a javaslatok hasznositdsa megtértént, az intézkedési
tervben foglalt feladatok hatéridében végrehajtasra keriiltek.

A Bkr. 46. §-aban foglalt elGirds — az ellendrzott az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatarozott legutolso hataridé lejartat kéveté 8 napon belll
irdsban kell beszamolni a szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egylttal tajékoztatasul meg kell
kiildeni a bels6 ellenbrzési vezetGie részére is. Az ellenOrzés részére megkiildott, az intézkedési
tervben foglalt feladatok végrehajtasardl szold beszamold 5 esetben hataridében, 3 esetben hatéridon

tul teljesdilt.
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VACI DUNAKANYAR

SZINHAZ NONPROFIT KFT, ! 10 10 10 1 !

MADACH IMRE

MUOVELODESY,

KULTURALTS £ 1 6 6 6 1 1

SZOLGALTATO KFT,

VAC ES KORNYEKE TDM

NONPROFIT KFT. 1 10 10 10 1 1

oG YARGSILESZIO 5 19 19 - 19 4 1 5
OSSZESEN 8 45 45 0 45 5 3 8

18/ 2/ %, Kontrolllddrnvezet

Az Onkorményzat feladatait, céljait az Motv. rogziti. Az 6nkorményzati intézmények és gazdasagi
tarsasagok céljai és szervezeti felépitésiik pedig azok alapitd okirataiban és szervezeti és miikodési
szabalyzataiban rogzitettek. A belsé szabalyzatok feliilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben
modositasuk megtorténik.

A Polgdrmesteri Hivatalban a szabdlyzatok évenkénti rendszeres attekintése, feliilvizsgalata
megvalosul, a szabdlyozok tartalma Osszességében az elvardsoknak megfeleld. Az intézmények a
gazdélkodashoz, tovabbd a mlkddéshez sziikséges belsé szabalyozokkal rendelkeztek, azonban azok
folyamatos fellilvizsgalata, karbantartdsa tobb esetben nem volt megfelelé, melyekre az ellendrzés
felhivta a figyelmet.

A munkakdri leirdsok az esetek nagy részében meghatdrozzék a feladatokat és a felel6sségi
viszonyokat, az ellen6rzés — a vizsgdlati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett a
munkakori leirdsok kiegészitésére. A munkafolyamatok rogzitése jellemz8en a belsd szabalyozd
rendszerekben jelenek meg intézményenként eltéré mértékben és részletezettséggel. Az ellenbrzés — a
vizsgalati tapasztalatok alapjan - tobb esetben javaslatot tett e munkafolyamatok dokumentalt
meghatarozasara.

Az elmdlt évekhez hasonldan az intézményi feladatok elldtdsahoz rendelt human-eréforras
énkormanyzati szinten alapvetéen megfelel6 volt. A szocidlis teriileten eléfordulnak ezzel kapcsolatos
problémak (megfeleld szdm( és képzettségli munkaeré biztositasa), tovabba tébb munkaiigyi
hidnyossag tapasztalhatd, ezek azonban alapvetéen nem akadalyoztak a feladatok ellatasat.

Az ellendrzési nyomvonal mind a Polgdrmesteri Hivatalban, mind az intézményeknél tobb éve
elkésziilt, azonban annak feliilvizsgélatara, - a szervezeti és jogszabalyi valtozasokat kapcsan — nem
kertilt sor. A bels6 ellendrzés tobb esetben tett megallapitast az ellenbrzési nyomvonal hianyossagaira.

Az integritds a kiils6 és belsd szabdlyoknak, valamint a szervezet vezetSje és az irdnyitd szerv altal
meghatdrozott célkitlizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikédés. Az etikai értékek és
integritas teriiletén a koltségvetési szervek tekintetében eltéré gyakorlat nem volt tapasztalhatd.

At kockdzatkezelési rendszer

a8

IT/272. Ind
Formalizalt kockdzatelemzési, kockazatkezelési rendszer - melyben a kockdzatok meghatarozasa,

felmérése, elemzése, kezelése, valamint a teljes folyamat feliilvizsgélata dokumentalt — jellemzéen
nem ker(lt minden intézménynél kialakitasra.
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111273, Kontrolitevékenységek

A koltségvetési szerv és - a gazdasagi térsasag vezetGje koteles a szervezeten beliil
kontrolitevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erOsitik a szervezet integritdsat [Bkr. 8. § (1) bek.]. A
kontrolltevékenységek azok az eszkozok, eljarasok, mechanizmusok, amelyeket a szervezet vezetése
annak érdekében hozott létre, hogy eldsegitse a szervezet célkit(izéseinek elérését. Az ellenOrzés
kiemelt figyelmet forditott a folyamatba épitett kontrollok (akar vezetdi, akar az adott munkakérre
vonatkozdan) kialakitasara és milkodésére, melynek fejlesztésére, erbsitésére a javaslatait megtette.
Az onkormanyzati intézmények tevékenységei, folyamatai tekintetében a kialakitott (megel6zo,
korrekcids, iranymutato, feltard) belsé kontrollok a szabalyzatokban osszességében rogzitettek. Az
eltéré szabalyozasi hattér okédn a koltségvetési szerveknél e kontrollok nagyobb mértékben
kialakitottak, mint a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az ellenOrzési tapasztalatok alapjan az intézmények Gsszességében a gazdalkodasi feladatok egyes
folyamatait elkiildnitették. A feladatok szétvalasztiasa, megfeleld elosztdsa, valamint a feladatvégzés
folytonossaga nagyrészt megvaldsult.

i/ 2/4. informécid és kommunikacis

A koltségvetési szerv és a gazdasagi tarsasag vezetGje koteles olyan rendszereket kialakitani és
miikédtetni, melyek biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfelelé idoben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez [Bkr. 9. § (1) bek.].

Az ellendrzések alapjan tobb esetben volt tapasztalhatd ezzel (informécié és kommunikacid)
kapcsolatos eltérés, tovabba az Info tv. szerinti kozzétételi kotelezettség tovabbra is hianyossagot
mutat mind a koltségvetési szervek, mind a gazdasagi tarsasagok esetében.

Az Onkormanyzat intézményeinél az iktatasi rendszer kialakitott, de a gyakorlati alkalmazads nem
teljeskoriien a szabalyzatokban foglaltak szerint tortént.

A 2024. évi ellendrzések alkalmaval - az intézményi munkavallaiok altal - hidanyossagot,
szabalytalansagot, korrupcidt jelzé dokumentum nem volt megtalalhato.

1X/2/5, Nyomon kivetést rendszer {monitoring)

A koltségvetési szerv vezetGje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl
fiiggetleniil m{ikodo belsd ellendrzésbol allhat [Bkr. 10. §].

A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének minOségét a koltségvetési szerv vezetGje
nyilatkozatban kételes értékelni [Bkr. 11. § (1) bek.].

A vezetés rendszeres feliigyeletet gyakorld tevékenysége folyamatos, azonban tdbb teriileten
fejlesztést igényel, mely javaslatokat az ellendrzés megtette. Az Snkormanyzati intézmények iranyitd
szervi ellenérzése [Aht. 70. § (1) bek.] a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén keresztill
biztositott.

II1. Az intézkedési tervek megvaldsitasa [Bkr. 48. § ¢) pont]

111/ 2. Belsé eliendrzések

Bels6 ellenGrzés esetén az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtdsdért és a megtett
intézkedésekrol t6rténd beszamolasért az ellen6rzétt, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetGje felelds. Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaért
felelos személyek és a vonatkozd hatéridok megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az
egyes feladatokhoz kapcsolddd hatéridGket ugy kell meghatdrozni, hogy azok szdmon kérhetGek
legyenek. Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil
kell elkésziteni és megkiildeni a koltségvetési szerv vezetGje és a belso ellenbrzési vezetbje részére,
majd annak jovahagyasardl a koltségvetési szerv vezetdje - a belso ellendrzési vezet6 véleményének
kikérésével - dont. Az ellenbrzott szervezeti egység vezetGje az intézkedési tervben meghatérozott
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egyes feladatok végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a hatarido lejartat megel6zden - hataridd,
illetve feladat modositast kérhet a koltségvetési szerv vezet6jétdl. A kérelem elfogadasardl vagy
elutasitasardl a koltségvetési szerv vezetdje - a belsO ellenGrzési vezetd véleményének kikérésével -
dont, és errdl tajékoztatja az ellendrzétt szervezeti egység vezet6jét és a belsd ellendrzési vezetot is.
Az ellenGrzott szervezeti egység vezetGje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatarozott legutolsé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil
irdsban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egydttal tdjékoztatdsul
megklildi a belsé ellendrzési vezetGje részére is. A beszdmold tartalmazza a megtett intézkedések
rovid leirdsat, a végre nem hajtott intézkedések okat és esetlegesen a hataridd, illetve feladat
mddositdsi kérelmet. A bels6 ellenérzési vezet6 ezen tdjékoztatds alapjan éves bontasban
nyilvéntartast vezet, amellyel a bels6 ellenGrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a
vonatkozd intézkedési terveket és azok végrehajtasat nyomon koveti. A nyilvantartas tartalmazza az
ellendrzési jelentésben szerepld javaslatot, az elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan
végrehajtott intézkedések rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések okat.

A 2024. évben lefolytatott ellendrzéseket kovetGen minden esetben sziitkségessé valt intézkedési terv
készitése. A megfogalmazott javaslatok hasznositasa érdekében az ellendrzott intézmények, szervezeti
egységek véleményezésre megkiildték intézkedési terviiket az Ellendrzési Osztaly részére.

Az ellenGrzott intézmények az Ellendrzési Osztalynak az intézkedési tervekben meghatarozott
feladatok megvalodsitasard! adatot szolgaltattak.

A Bkr. 47. §-a alapjan az EllenGrzési Osztaly éves bontasban nyilvantartast vezet, amellyel a belsé
ellendrzési jelentésekben tett megallapitasokat, javaslatokat, a vonatkozd intézkedési terveket és azok
végrehajtasat egyrészt adatszolgaltatasok bekérésével, masrészt tervezett utdellendrzésekkel is
nyomon koveti.

I11/1. Kiils6 ellenGrzések

Kiilsé ellenbrzés esetén az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasdért és a megtett
intézkedésekrdl torténé beszamolasért az ellen6rzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetOje felelbs. Az intézkedési terv tartalmara vonatkozéan a belsd ellenérzésre
vonatkozdan megallapitott rendelkezések iranyaddak. Iranyitd szerv altal végzett ellendrzés esetén az
intézkedési terv elkészitésére és egyeztetésére vonatkozdan a belsd ellendrzésre vonatkozd
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni. Az ellenGrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, illetve
szervezeti egység vezetSje a kiilsO ellenOrzést végzok részére a kiilon jogszabalyban vagy annak
hianyaban az altaluk meghatarozott mddon és hataridére szamol be az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl. Iranyitd szerv altal végzett ellendrzés esetén az
ellen6rzott szerv, szervezeti egység vezetGje az intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok
végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal - a hatarido lejartat megel6zéen - hatarids, illetve feladat
mddositast kérhet az ellendrzést végzd koltségvetési szerv vezetGjétol. A kérelem elfogadasardl vagy
elutasitasardl az ellenOrzést végzd koltségvetési szerv vezetGje - a belsd ellendrzési vezetd
véleményének kikérésével - dont, és errél tdjékoztatja az ellendrzott szerv, szervezeti egység
vezetGjét, az ellenOrzott szerv belsé ellenbrzési vezetGjét és az ellenbrzést végzé szerv belsd
ellendrzési vezetdjét is. Kiilsd ellenbrzés esetében a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a kiils
ellenérzések koordinaciojardl és éves bontasban nyilvantartast vezet a kiilsé ellendrzések javaslatai
alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl a belsO ellenGrzés esetében meghatarozott
tartalommal.

A Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz0 ezt a feladatot dtruhdzta az Ellendrzési Osztaly vezetbje
részére. Az irdnyitott koltségvetési szervek a fentiekben meghatérozott nyilvantartas alapjan a
targyévet kovetd év januar 31-ig beszamolnak az iranyitd koltségvetési szerv vezetSjének és az
irdnyito szerv belsd ellendrzési vezet6jének.

A nyilvantartas a Bkr. 46. § - 47. § szerint késziilt. Az ellenGrzétt szerv, szervezeti egység vezetdi,
intézkedési tervben szerepl6, végre nem hajtott intézkedésrdl nem szamoltak be. Az intézkedések
vagy végrehajtasra keriiltek, vagy végrehajtasuk folyamatban van, mert a végrehajtasi id6, még nem
jart le.
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Ellendrzési jelentés Vac Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanak
2024. évi belso ellendrzési tevékenységérol

Vezetdi 6sszefoglald

Vac Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanak 2024. évi belsd ellenérzési tervét A kdlt-
ségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 32. § (4) bekezdése alapjan Vac Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete a 253/2023. (X11.13.) sz. Képviseld-testiileti hatdrozataval jovahagyta.

A Gazdasagi Hivatal bels6 ellendre ellatja a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd alabbi
koltségvetési szervek belsd ellendrzését is: Vaci Alsévarosi Ovoda, Vaci Dedkvari Ovoda,
Vici Kisvac-Kozépvarosi Ovoda, Katona Lajos Vérosi Koényvtér, Tragor Igndc Mizeum, Vic
Viaros Levéltara.

A kockazatelemzés alapjan targyévre készitett belsd ellendrzési terv tartalmazta a Gazda-
sdgi Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkdrébe taﬁozo Intézményeknél elvégzendd ellendrzése-
ket is.

A Gazdasagi Hivatalnal a bels6 ellenérzési feladatot 2024, évben 1 6 teljes munkaidés,
kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalé latta el.

A Bkr. 2. § 4. pontja alapjan a bels6 ellenér ellatja a belsd ellendrzési vezet6i feladatokat
is.

A belsé ellendr a kdltségvetési szervnél és koztulajdonban dllé gazdasdgi tarsasdgndl belsd
ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartdsdrol és kitelezd szakmai tovabbképzésérdl, va-
lamint a koltségvetési szervek vezetlinek és gazdasdgi vezetdinek belsd kontrollvendszer té-
mdjii kételezd tovabbképzésérdl sz616 22/2019. (XII. 23.) PM rendelet eldirdsai szerinti vég-
zettséggel, gyakorlattal rendelkezik; az dllamhaztartasrol szl 2011. évi CXCV. térvény
cléirasai alapjan a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4116 gazdaséagi tarsasagnal belsé
ellendrzési tevékenység folytatdsara jogosult személyek névjegyzékében szerepel, a belsod
ellendrzési tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezik.

A Beszamoldban hasznalt roviditések jegyzéke

Iranyit6 szerv Viéc Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete

Gazdaségi Hivatal, Hivatal, Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
GH (székhelye: 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.)




AFA tv.

Aht. az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

Puétv. a pedagogusok uj életpalyajarol szold 2023. évi LII. térvény

Bkr. a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso el-
lenOrzésérdl szold 370/2011. (XI1I. 31.) korm. rendelet

PM rendelet a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsa-
sagnal belsé ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasarol
¢s kotelez6 szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrend-
szer témaju kotelez6 tovabbképzésérdl szolo 22/2019. (XII. 23.)
PM rendelet

SzMSz Szervezeti és miikodési szabalyzat

I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjan [Bkr. 48.

§. a) pont]

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése [Bkr. 48. § aa)

pont]

altalanos forgalmi adoérol szolo 2007. évi CXXVIL. torvény,

I.1.a) A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A kockazatelemzés alapjan 2024. évre készitett éves ellendrzési terv 5 pontban tar-
talmazta a Gazdasagi Hivatalnal t6rténd ellendrzéseket és 3 Gsszetett pontban a gazdal-
kodasi jogkorbe tartozéd Intézmények ellendrzéseit. A Hivatal gazdalkodasi jogkOrébe
tartozo Intézmények tervezett vizsgalata tobb Intézménynél azonos targyu ellendrzések
fobb paramétereit tartalmazta. Az ellendrzésekrdl az érintett intézmények vezetdit a bel-
sO ellendr az ellendrzéseket megeldzden tajékoztatta, az intézményvezetdk a megbizd-
levelet, programot megkaptdk, az ellendrzés soran tapasztaltakrol ellendrzési jelentés

késziilt.

Az elfogadott éves tervben foglalt ellenérzések:

Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanal torténd ellendrzés

Intézkedési tervben foglalt fel-
adatok végrehajtasanak ellenor-
zése

Viéc Varos Onkorméanyzat
Gazdasagi Hivatala

Célja: annak megallapitasa, hogy

2022-2023. évi Intézkedési
tervben foglalt feladatok
végrehajtasa megtortént-e,
Ellen6rzés modszere: az
intézkedési tervekben
meghatarozott feladatok
végrehajtasat igazold
dokumentumok, szabalyzok,
nyilvantartasok, egyéb iratok
ellendrzése




Vac Varos Onkorméanyzat
Gazdasagi Hivatala

Gazdalkodast, mikodést leird
belsd szabalyozdk vizsgdlata (az
Aht alapjan eldirt szabalyzok)

Célja: a jogszabalyi valtozasok
alapjan belsé szabalyzatok és a
helyi gyakorlat 6sszhangjénak
vizsgalata.

Ellendrzés modszere: a
mukodést, gazdalkodast leird
szabalyzok vizsgalata

Vac Varos Onkormanyzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal pénzgaz-
dalkodasa (ellatmanyok)

Célja: az ellatmanyok
szabalyszerliségének vizsgalata, a
vagyonvédelmi szempontok
érvényesiilése.

Ellen6rzés modszere: szamlak,
bizonylatok vizsgalata.

Vac Véaros Onkormanyzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal vagyongaz-
dalkodasa: leltarozési, selejtezési
tevékenysége

Célja: a Hivatal leltarozasi és
selejtezési eljarasa megfelel-e a
Jogszabalyi eléirasoknak és a
belsd szabalyozasnak.
Ellendrzés modszere: leltarozasi,
selejtezési dokumentumok, a
leltarfelvétel teljes koriiségének,
a selejtezési eljaras
szabalyossaganak vizsgalata,
kézvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés.

Vac Varos Onkormanyzat
Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal élelmiszer-
gazdalkoddsa

Célja: ¢lelmezési tevékenység
vizsgélata, normatol valé eltérés
alakulasa

Ellendrzés mddszere: analitikus
nyilvantartasok vizsgalata adott
havi beszerzések és
felhasznélasok alapjan

Véc Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala gazdalkodasi jogkdrébe

tartozd Intézmények ellendrzése

Katona Lajos Varosi
Kényvtar, Tragor Ignac
Mizeum, Vac Véros Le-
véltara

A Gazdaséagi Hivatal gazdalko-
dasi jogkdrébe tartozé kulturalis
intézmények pénzgazdalkodasa

Célja: a pénzkezelések
szabalyszerliségének vizsgalata, a
vagyonvédelmi szempontok
érvényesiilése.

Ellenérzés modszere: szamlak,
bizonylatok vizsgalata.

Véci Alsévarosi Ovoda,
Véci Dedkvari Ovoda,
Véci Kisvac-Kozépvarosi
7. | Ovoda, Katona Lajos
Varosi Konyvtér, Tragor
Igndc Mtzeum, Vac Va-
ros Levéltara

Telefonok hivatali és magancélu
hasznalatanak ellen6rzése

Célja: a hivatali telefonok
hasznélata, a kapcsolddo
elszamolasok, dokumentaciok
megfelelnek-e a kiils6-belsd
szabalyozasoknak

Az ellenbrzés modszere:
telefonhoz kapcsolédod
szerzOdések, megallapodasok,
egyéb nyilvantartasok, szamlak
vizsgélata

Viéci Alsévarosi Ovoda,
Vaci Deékvari Ovoda,
Viéci Kisvac-Kézépvarosi
Ovoda

Munkaiigyi ellen6rzés: munka-
kéri leirasok, dolgozok illetmé-
nye valamint a munkarend, le-
dolgozott munkaidd, rendkiviili
munkavégzés folyamata

Célja: a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden tortént-e a
munkakori leirasok készitése,
dolgozok illetményének
megallapitasa valamint a
munkarendre, a ledolgozand6
munkaidodre vonatkozo kiilso-




bels6 eldirdsok érvényestilése, a
kapcsolodd nyilvantartasok
vezetésének megfeleldsége.
Ellen6rzés modszere: munkakdri
leirasok, munkatigyi
nyilvantartasok, analitikus
nyilvantartasok, jelenléti ivek
vizsgalata véletlenszeriien
kivéalasztott munkavallalok
esetén.

Soron kiviili, az éves tervben nem nevesitett ellendrzések az alabbi esetekben torténtek:
a Vaci Alsévarosi Ovodanal, a Vaci Dedkvari Ovodéanal és a Vaci Kisvac-Kozépvarosi
Ovodanal az iratkezelési tevékenység ellenérzése tortént.

/////

inditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szadma ¢€s rovid 6sszefoglalasa

rrrrr

gyelmi eljards meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja kap-
csan tett jelentés nem volt.

1.2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet el0segitd €s akadalyozé tényezok bemutatasa
[Bkr. 48. § ab) pont]

A Gazdasagi Hivatal belso ellendrzési tevékenysége kiterjed a Hivatal Szervezeti és mi-
kodési szabalyzataban meghatarozott feladatok, szervezeti egységek valamint a gazdalkodasi
jogkorébe tartozé intézmények belsd ellendrzésére is. Az ellendrzések megkezdésérdl valam-
ennyi Intézmény vezetdjének, a Hivatal szervezeti egysége vezetdjének tajékoztatasa megtor-
tént. Az ellenérzésekhez sziikséges megbizolevél, ellendrzési program kiallitasra keriilt vala-
mint az elvégzett ellendrzésekrdl a fontosabb megallapitasokat tartalmazé jelentés is késziilt,
amelyek 1-1 példanyat az Intézmények vezetdi megkaptak.

A helyszini ellendrzésekre az ellendrzottekkel tortént elézetesen egyezetett idopontban ke-
riilt sor. Az ellenérzések lefolytatasahoz sziikséges feltételeket az Intézmények vezetdi és az
¢érintett szervezeti egységek vezet6i minden esetben biztositottak, az egyilittmiikodés az ellen-
Orzés soran folyamatos volt.

Az Intézményeknél és a Hivatal altal miikodtetett konyhakon a helyszini ellenérzéseken
tapasztaltak rogzitéséhez laptopot biztositott a belso ellendr szaméra a Hivatal. A belso ellen-
Or munkajat szaklapok eléfizetésével segitette a Hivatal.

1.2.a) A belsé ellendrzési egység humanerdforras-ellatottsaga

A Gazdasagi Hivatal 2024. évi belsd ellendrzési tevékenységét 1 10, teljes munkaidds belsd
ellenér latta el. A kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott, regisztracioval rendelkezd
belsé ellenér a PM rendeletben a belsé ellenérok részére eloirt végzettséggel, gyakorlattal
rendelkezett. A belsé ellendr 2024. évre vonatkozo képzési tervét a Hivatal vezetdje jova-
hagyta, az abban foglalt képzés megvaldsult.

1.2.b.) A belsé ellenOrzési egység €s a belsd ellendrok szervezeti €s funkciondlis fliggetlensé-
gének biztositasa [Bkr. 18-19. §-a alapjén]




A belsd ellendrzési feladatok ellatisban érintett személy a Gazdasagi Hivatal vezetdjének
kozvetlenill aldrendelve végezte munkdjat, feladatait a hivatalvezet altal készitett és jovaha-
gyott munkakori leirasban foglaltak alapjan végzi. Az ellendrzési program elkészitésénél, az
abban foglaltak végrehajtasanal, az ellenérzési modszerek kivalasztisanal valamint a kvet-
keztetések, ajanlasok és az ellendrzési jelentés elkészitésénél a funkcionélis fliggetlensége
biztositott volt.

1.2.c.) Osszeférhetetlenségi esetek [Bkr. 20. §-a alapjan]

Az emlitett jogszabalyban meghatdrozott Gsszeférhetetlenségi eset a 2024. évi ellendrzések
megvaldsitasa soran nem volt.

1.2.d.) A belso ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsd ellendr jogait a Bkr. 25. §-a tartalmazza. A 2024. évi ellendrzések megvaldsi-
tasat korlatozo tényez6 nem volt.

I.2.e.) A belso ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasat akadalyozé tényezd nem volt, az egylittmiikddés
az ellendrzés és az ellendrzott Intézmények vezetdi, munkatarsai kozott megfeleld, segitokész
volt. Az ellen6érzések j6 munkakapcsolatban zajlottak.

1.2.1.) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellendrzések nyilvantartasardl a Bkr. 22. §-a és az 50. §-a tartalmaz eldirasokat.

A Bkr. szerint 1 f6 bels6 ellenor alkalmazisa esetén 6 latja el a vezetdi feladatokat is. A
bels6 ellendrzési vezetd feladata az ellendrzésekr6l a nyilvantartds készitése, vezetése. A
Gazdasagi Hivatal belso ellendre a belso ellenorzési feladatokat ellatja a Gazdasagi Hivatalnal
és gazdasagi szervezettel nem rendelkez6, a Hivatal gazdalkodasi jogkorébe tartozé Intézmé-
nyeknél is. Az altala végzett ellendrzésekr6l valamint a Gazdasagi Hivatalnal torténd kiilsé
ellenbrzésekrol vezetett nyilvantartas tablazatos formdaban tartalmazza az ellenérzott szerve-
zet/szervezeti egység megnevezését, az ellenérzés témajat, targyat, az ellendrzés idétartamat,
az ellendrzott idészakot, a f6bb megallapitisokat, az intézkedési terv készitésének kotelezett-
ségét, a végrehajtando f6bb feladatokat, az ellenér nevét, az ellendrzésre forditott napok szé-
mat.

1.2.g.) Az ellenOrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrzési tevékenység soran elsddleges cél volt az éves tervben foglalt ellendrzések
megvalositasa. Az ellendrzés bizonyossigot adé valamint a tandcsado tevékenységének to-
vabbi célja a Gazdasagi Hivatalnal és a gazdalkodasi jogkdrébe tartozd Intézményeknél a be-
szamolasi kotelezettséghez kapcsoldédd szamviteli, gazdalkodasi rend megbizhatdsaganak,
dokumentaltsaganak megvaldsitasa. Az ellendrzések soran tovabbra is kiemelten kell kezelni
a belsd kontroll rendszerek miikodtetését, fejlesztését a kiilsd tényezdk valtozasanak figgvé-
nyében €s a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel$ szabalyozottsagot, amely a gyakori véltozas
miatt komoly kihivast jelent.

I3. A tandcsado tevékenység bemutatasa [Bkr. 48. § ac) pont]

A tandcsaddi tevékenység fogalmat a Bkr 2. §. 20. pontja hatérozza meg: a belsé ellendrzés
dltal a koltségvetési szerv vezetdje részére nyijtott, olyan hozzdadott értéket eredményezd
szolgadltatas, amely jellegét tekintve konzultdcios tevékenység, és amelynek a hatokiorét a kolt-
ségvetési szerv vezetdje irdsban vagy szoban hatdrozza meg anélkiil, hogy a vezetdi felelGssé-
get a belsd ellendr (ideértve a belsd ellendrzési vezetdt is) magdra vdllalnd.




A Bkr. 21. § (4) bekezdés alapjan a tanacsadd tevékenység keretében ellathato feladatok az
alabbiak lehetnek:

a) vezetok tamogatdsa az egyes megoldasi lehetdoségek elemzésével, értékelésével, vizsgdlatd-
val, kockazatanak becslésével;

b) pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal valo ésszeriibb és hatéko-
nyabb gazdalkoddasra iranyulo tanacsadas;

¢) a vezetdség szakértoi tamogatdsa a kockdzatkezelési és szabdalytalansagkezelési rendszerek
és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

d) tanacsadas a szervezeti strukturak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

e) konzultacio és tandacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

P javaslatok megfogalmazdsa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és
a belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd
szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen.

A 2024. évi munkaidomérlegben tanacsadoéi tevékenység kapacitasigénye feltlintetésre ke-
riilt. A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenore altal 2024. évben irasbeli tandcsadas nem volt, a szo-
beli tandcsadas az alabbi témakra vonatkozott:

a) a Gazdasagi Hivatalnal

> a bels6 szabalyzatokban eljarasrendek kialakitdsa a jogszabalyi el6irdsok és a
Hivatal sajatossagai alapjan,

> a kotelezettségvallalds eljarasrendjében megjeldlt funkciokat betoltok felhatal-
mazasa, az érintett feladatkorrel szembeni jogszabalyi kdvetelmények,

> tovabbi jogviszonyban torténé feladatellatas lehetdségei,

> szamla kotelezo adattartalma az AFA tv. alapjan, e-szamla befogadasi lehetd-
ségei.

b) az Intézményeknél

> belsé szabdlyzatokra vonatkozo jogszabalyi kovetelmények, a kdvetelmények
alapjan megvalosithat6 eljarasrend az intézményi sajatossagok alapjén,

> a kotelezettségvallalds eljarasrendjének szabdlyozésa, a folyamatban érintettek
feladatai, az Gsszeférhetetlenség esetei,

> pénzkezeléshez kapcsolddd eljarasrend kialakitdsa, szabalyzatokban, munkako-
ri lefrasokban torténd rogzitése, kapcsolddd nyilvantartasok, dokumentumok
tartalma,

> Onkoltség megallapitasa, az onkoltség szamitdsi szabalyzatban leirtak és az al-
kalmazandé gyakorlat 6sszhangja,

> koltségtéritések elszdmolasanak szabalyai, kapcsolodd nyomtatvanyok, enge-

délyezési eljarés,
II. A. Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanal 2024. évben végzett ellendrzések

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

II.L1. A bels6 kontrollrendszer szabélyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)
pont]




A Gazdasagi Hivatal bels6 ellenére altal 2024. évben elvégzett ellendrzésekrd] Ellendrzési
jelentés késziilt. Ebben a pontban az Ellendrzési jelentésekben feltiintetett megallapitdsok és
javaslatok keriilnek bemutatasra, az ellenérzések elvégzésének sorrendjében - a Pénziigymi-
nisztérium altal kiadott Utmutaté szerint.

Véc Varos

Véc Varos Onkorméanyzata Gazda-

Az ellendrzés soran feltart hianyos-

ellendrzése

Onkormény- | sagi Hivatalanal 4 olyan ellenrzés | sdgokra készitett intézkedési tervek-
(terv- | zat Gazdasagi|tortént, amelyben az Intézkedési ben megjelolt feladatok megvaldsul-
ben a 1. | Hivatalanal az | tervben foglalt feladatok megvaldsi- | tak.
sz. ell. |Intézkedési | tdsanem kapcsolhatd 2024. évi ter-
része) tervben fog- | vezett ellendérzésekhez és amelyek-
lalt feladatok | ben a feladatok végrehajtasi hatér-
végrehajtasa- |ideje a vizsgalt id6szakra esett.
nak ellendrzé-
se
2. Vac  Varos|A Gazdasagi Hivatal a Felesleges|
Onkormény- | vagyontargyak hasznositdsanak és
(aterv- |zat Gazdasagi|selejtezésének szabalyozasiban rog-
ben a 4. | Hivatala selej- | zitette a  selejtezési  tevékenység
sz. ell. |tezési  tevé- | folyamataira vonatkozé eljarasren-
része) kenységének |det, a Selejtezési Bizottsag feladata-
ellenérzése it. A selejtezési eljarasban érintette-
ket megbizolevéllel ellattdk, utasi-
tasban tajékoztatast kaptak. A selej-
tezendd eszkozokrol kérelem  ké-
sziilt, elektromos eszkOz esetén a
szakvéleményt az érintett intézmény
beszerezte. A jegyz6kdnyveket az
¢érintettek alairasukkal hitelesitették.
3. A Gazdasagi Hivatal a Leltarkészité- |
si és leltarozasi szabalyzatban rogzi-
(a Vac  Varos| tette a leltarozési tevékenység fo-
tervben Onkormany- | jvamataira vonatkozé feladatokat. A
a4.sz. za-t Gazdasag’gl szabalyzatban meghatarozasra keriilt
ell. Hivatala lelta- RO o .
) rozdsi  tevé. | @ leltarozas lebonyolitdsdhoz sziik-
része) kenységének séges dokumentumok kére, tartalma.

A leltarozasokrél a szabalyzatban
meghatarozott dokumentumok ké-
szlltek.




4, A Hivatal vezetbje elkészitette az| A Pénzkezelési szabalyzathoz az
SzMSz-t, a Szamviteli politikat, a|ellatmanyok-elszamolasat tartalmazo
(terv- N7 szamlarendet, a Gazdalkodasi sza-| Kiegészitést sziikséges csatolni és
Vac Véros ; . . o . . :
bena3l. | . balyzatot és a Pénzkezelési szabaly- | egy dokumentumként kezelni vagy a
Onkormany- . (o . s . ;
sz. ell.) . . | zatot. A Pénzkezelési szabalyzat | Kiegészitésben foglaltakat a szabaly-
zat Gazdasagi |, . . P . . - .
. 2 hivatkozik az ellditmanyok kezelését | zat szovegezésébe be kell fiizni. A
Hivatalanal a P ; (o .
. . tartalmazo Kiegészitésre, ezt a sza- | Pénzkezelési szabalyzatban az elekt-
bizonylati ) - . . S ‘o
; balyzat nem tartalmazta. A Pénzke- | ronikus szamla befogadasaval, keze-
rend és fegye- - . Y oy .
o | zelési szabalyzat nem tartalmaz elo- | Iésével kapcsolatos eljarasrendet is
lem ellenérzé- |, . . . . . e
s irast az elektronikus szama kezelés- | sziikséges rogziteni.
se ellatma- ) .o
. ével kapcsolatban. A helyszini el-
nyok esetén . B R .
len6rzés soran az ellatmanyokbdl
torténd vasarlasokat bizonylatokkal
aldtdmasztottdk.
8. A Vaci Arpad Fejedelem Altalanos | Vaci Arpad Fejedelem Altalanos
Iskoldban, a Vaci Radnoti Miklos Iskolaban és a Chazar EGYMI Simon
(terv- Altalanos Iskoldban és a Chazar A. tagintézményben lizemeltetett
ben az EGYMI Simon A. tagintézményben | f6z0konyhakon tortént helyszini el-
5. sz, lizemeltetett fozOkonyhakat érintette | lendrzésekkor a véletlenszertien kiva-
ell) Vac Viros az ellenbrzés. A Gazdasagi Hivatal {lasztott élelmiszerféleségek raktarban
' Onkormany- | Szervezeti és mitkodési szabalyzat- | talalhaté mennyisége megegyezett az
zat Gazdasagi | ban rogzitette az altala iizemeltetett | élelmezési programban nyilvantartott
Hlvatgla {6z6- és talaldkonyhékat valamint mennyiségekkel.
¢lelmiszer- felsorolja az étkeztetéssel érintett
gazdalkodd- | intézményeket. Az Elelmezési sza-
sanak ellendr- | balyzatban meghatarozasra keriiltek
Zese a nyersanyagok beszerzése, anyagki-
szabasa, az ételek elkészitése, ada-
golasa, szallitasa, a tarolas, raktaro-
z4s szabalyai.
10. Vac Varos A Véci Juhasz Gyula Altalanos Is- | Az élelmezésvezetdk figyelmét sziik-
Onkormany- k,oléban, a Véaci Foldvary Karoly séges fethivni a szabalyzat el6irasai-
(terv- g{t Ga?daségi fs\’]ta;éno’sllsiiolébankésl fleéc"i Petéfl nak pontos betartéséra. A Véci Ju-
ben az \ Wat? a an OIA fa anos Is olaban uzemei- | y4q; Gyula Altaldnos Iskolaban, a
5 gz |€lelmiszer- tetett f0z6konyhakat €rintette az Vaci Foldvary Karoly Altalinos I
ell) gazdalkoda- |ellenérzés. A Gazdasagi Hivatal ac’l 0 “valy aroly : "a anos, 8
' sdnak ellendr- | Szervezeti és mitkodési szabélyzat- | kolaban tizemeltetett f6z6konyhakon
zése ban rdgzitette az 4ltala iizemeltetett | a helyszini ellendrzésekkor a vélet-
f6z6- és talalokonyhakat valamint lenszertien kivalasztott élelmiszerfé-
felsorolja az étkeztetéssel érintett leségek raktarban taldlhaté mennyi-
m,tezmenyeket. Az ,Elelfnezem Sza- | s¢ge megegyezett az élelmezési prog-
balyzatban meghatarozasra keriiltek o .,
. . j ramban nyilvantartott mennyiségek-
a nyersanyagok beszerzése, anyagki-
szabdsa, az ételek elkészitése, ada- kel.
golasa, szallitasa, a tarolas, raktaro-
zas szabdlyai. A szabalyzatban leir-
taktdl t6bb alkalommal eltért a
nyersanyag kiadas adminisztracioja.
13. A Gazdasagi Hivatal Szervezeti és | _
milkédési szabalyzatban rogzitette
(terv- Vac Véros az altala tizemeltetett {626- és tala-
ben az | Onkormany- |l6konyhakat valamint felsorolja az




5.sz. |zat Gazdasagi |étkeztetéssel érintett intézményeket,
ell.) Hivatala Rad- | Az Elelmezési szabalyzatban meg-
noti Konyha | hatdrozasra keriiltek a nyersanyagok
raktarkészlet | beszerzése, anyagkiszabasa, az éte-
ellenérzése lek elkészitése, adagolasa, szallitasa,
a tarolas, raktarozas szabalyai. A
helyszini ellenérzésekkor a f6z6-
konyhan— a véletlenszertien kiva-
lasztott élelmiszerféleségek raktar-
ban taldlhaté mennyisége megegye-
zett az élelmezési programban nyil-
vantartott mennyiségekkel.
14. Vac Varos A Hivatal elkészitette Szervezeti és | Az Ugyrendet a jogszabalyi el8irasok
Onkormany- | Mitkédési Szabalyzatat. A Szabaly- |és a helyi sajatossagok alapjan sziik-
(terv- za.t Gazeiaf:égi zatlta’rt’ah,nazza a Hivatal szer\{ezeti séges kiegésziteni. A vonatkozd jog-
bena2. Hlvat,alanall a felﬂe p}te,s e’t ’ font? sabb felladaFa1t, szabalyok szerint a hivatali, tizleti uta-
sz. ell.) gazdalkodéasra | miikodésének f6bb szabalyau@z A ‘s elszimoldsar koz6 szabal
vonatkozd Hivatal vezetdje elkészitette Ugy- Zas elszamolasara vonatkozo szabalyo-
szabalyzok rendjét, a Gazdalkodési szabélyzatot | zassal a Hivatal rendelkezik, ezért a
ellendrzése a kotelezettségvallalas rendjérsl, a | Gépjarmii lizemeltetési szabalyzatban
beszerzések rendjét tartalmazé Ver- |ezt méar nem indokolt szabalyozni.
senyeztetési §ngél)izatot, abelfoldi | Kszérdekii  adatok  megismerésére
¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelé- iranyulé kérelmek intézésének, to-
sét, elszamolasat leird szabalyzatot, s . . "
e . vabba a kotelezden kozzéteendd ada-
a reprezentdcios kiadasok elszamo- o . ]
lasanak eljarasrendjat, az Anyag- és tok nyilvanossagra hozatalanak rend-
eszkozgazdalkodési szabalyzatot és | Jérol szold szabalyzatot a jogszabaly
a vezetékes- és mobiltelefonok véltozasa miatt modositani szliksé-
hasznélatanak szabalyozasat, a gép- | ges.
Jjarmuvek iizemeltetésére vonatkozd
szabalyzatot valamint a Kozérdeki
adatok megismerésére iranyulé ké-
relmek intézésének, tovabbé a kote-
lezéen kozzéteendd adatok nyilva-
nossagra hozatalanak rendjérol sz616
szabalyzatot.
18. Vac Varos A Gazdasagi Hivatal Szervezeti és|A Vaci Petdfi Sandor Altalanos Isko-
Onkormany- | miikddési szabalyzatban rdgzitette | laban lizemeltetett Konyhan a hely-
(terv- | zat Gazdasagi |az altala lizemeltetett f8z8- és tala- | szini ellenérzésekkor a véletlenszeri-
ben az |Hivatala Petd- | lokonyhédkat valamint felsorolja az |en kivalasztott élelmiszerféleségek
5 sz. | fiKonyha Stkeztetéssel érintett intézményeket. | raktarban talalhaté mennyisége meg-
ell.) raktarkészlet | Az Elelmezési szabédlyzatban meg- | egyezett az élelmezési programban
ellenbrzése hatarozasra keriiltek a nyersanyagok | nyilvantartott mennyiségekkel.
beszerzése, anyagkiszabésa, az éte-
lek elkészitése, adagoldsa, szallitasa,
a tarolas, raktarozas szabélyai.
IL2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48.§ bb) pont] a Gazdaséagi Hi-
vatalnal




Kontrollkdérnyezet

A kontrollkdrnyezetet a szervezeti struktira, a felel6sségi, hataskori viszonyok és felada-
tok, a szervezet minden szintjén meghatarozott etikai elvarasok, a humdanerdéforras-kezelés
alkotja.

A koltségvetési szerv vezetdje részére a jogszabalyok eldirjdk belsd szabalyzatok készité-
sének kotelezettségét, meghatirozza a szabalyzatok tartalmat, a szervezet feladatai ellatasat
biztositd eljarasrendek megalkotasat.

Az ellendrzések soran tapasztaltak szerint a Hivatal vezetdje megalkotta a belso szabaly-
zokat, a szabalyzok aktualizalasa, karbantartasa szabalyzatonként eltéré. A Hivatalnal t6rténd
belsd ellendrzés a jogszabalyi kovetelmények alapjan a szabalyzok eldirasainak modositasara,
kiegészitésére, a szabalyzok Osszhangjanak megteremtésére javaslatokat tett, a javaslatokat a
Hivatal vezetdje elfogadta.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert mikodtetni,
melynek soran fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében
rejlé és szervezeti célokkal sszefiiggd kockazatokat, tovabba meg kell hatarozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat. A belso ellendrzések végrehajtasa soran kockazatok kezelése is
tortént.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten bellil kontrolltevé-
kenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez, €s erdsitik a szervezet integritdsat.

A Gazdasagi Hivatal tevékenységének vizsgalata sordn az ellenérzés a kiemelt figyelmet
forditott az engedélyezési, jovahagyasi eljarasok szabalyozottsagara, kiilonosen a kotelezett-
ségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas teriiletén.

Informacios és kommunikacids rendszer

Az informaci6é és kommunikacio rendszere biztositja a folyamatos informacié aramlasat a
szervezet egészén beliil. A rendszer kialakitasa és miikodtetése a koltségvetési szerv vezetdjé-
nek feladata. Az intézményen beliili informaciédramlas a szervezeti és mikodési szabalyzat-
ban keriilt rogzitésre (belsé kapcsolattartas rendje: vezetdi értekezlet, csoport (belsé szervezeti
egység) értekezlet, Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei és ellatasi, miikodési korébe
tartozo koltségvetési szervek, kiilsé kapcsolattartas rendje: dolgozoi érdekképviseleti szerve-
zet, Onkormanyzati tarsintézmények, egyéb gazdalkodo szervezetek, hatosagi feladatokat ella-
to szervezetek, helyi és orszagos tarsintézmények egycb szervezetek {alapitvanyok, egyhazi
szervek}.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon koévetését biztositdé rendszert, mely az operativ tevékenységek ke-
retében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ tevékeny-
ségektol fliggetleniil mikddé belso ellendrzésbol allhat.
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A koltségvetési szerv monitoring tevékenysége beépiil a koltségvetési szerv miikodési te-
vékenységébe, napi gyakorlattd valik. A monitoring rendszert kiegésziti a belsé ellendrzési
tevékenység. Az ellendrzés megallapitasait, javaslatait a Hivatal vezet6je figyelembe veszi,
ezek alapjan a sziikséges intézkedéseket meghozza.

II. B. A Vaci Alsévéarosi Ovodanal 2024. évben végzett ellendrzések

II. A belsé kontrollrendszer mikddésének értékelése ellen6rzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

I. A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

pont]

A Gazdasagi Hivatal belsé ellenére altal 2024. évben a Vaci Alsovarosi Ovodéanal (Vac,
Vam u. 11., tovabbiakban: Alsévarosi Ovoda) elvégzett ellendrzésekrdl Ellendrzési jelentés
késziilt. Ebben a pontban az Alsévarosi Ovodanal tortént ellenbrzésekrdl készitett Ellendrzési
Jjelentésekben feltiintetett megallapitasok és javaslatok keriilnek bemutatdsra, az éves ellendr-
zések elvégzésének sorrendje alapjan - a Pénziigyminisztérium altal kiadott Utmutato szerint.

12. A Vaci | A Vaci Alsovarosi Ovoda igazga- | Az Iratkezelési szabélyzatot a
Alsovarosi |toja elkészitette az Intézmény |Phétv. fogalmai és eljarasrendje
(soron | Ovodanal |Szervezeti és Mikodési szabaly- | alapjan sziikséges moddositani, a
kivilli | az Iratkeze- | zatat, Ovoda iratkezelésére vonat- | gyakorlatban az Uj szabalyzat sze-
ell.) lési  tevé- | kozé Iratkezelési szabalyzatat|rint kell eljarni.
kenység valamint Adatkezelési szabalyza-
ellenérzése |tat. Az Ovoda rendelkezik Iktats-
kényvvel. Az Ovoda bélyegzoirsl
az Ovodatitkar vezeti a nyilvéantar-
tast.
15. A Vici|A Vaci Alsévarosi Ovoda vezets- | -
Alsovérosi | je elkészitette az Intézmény Szer-
(terv- | Ovodénal a|vezeti és Miikodési szabalyzatat, a
ben a 7. |telefonok | Vezetékes és mobiltelefon hasznala-
sz. ell. |hivatali és |tanak szabélyzatat.
része) magancélu
hasznalatanak
ellenérzése
23. Vaci Also- | Az Ovoda SzMSz-6ben meghatd- | A munkavallalok a napi munka-
varosi rozta tevékenységét, szervezetére |végzésrdl jelenléti iven rogzitik
(terv- | Ovodanal |vonatkozé fontosabb informacié- |annak kezdetét és végét. A vizs-
ben a 8. | Munkaiigyi | kat, az egyes munkakort betoltok- | galt idészakban 9 6 pedagdgust
sz. ell. |ellendrzés | kel szembeni elvarasokat, a mun- |érintett az atfedési id6 miatti tobb-
része) munkakori | kavégzés fobb szabalyait. A letilletmény, mas munkakdrben
leirasok, 2024/2025-6s nevelési évre vo- foglalkoztatottak altal rendkiviili
dolgozdk  |natkozé Munkatervet az Emberi | munkavégzés nem tortént.
illetménye |Kapcsolatok Bizottsaga elfogadta.
valamint a| Az Ovoda munkavallaloi részére a
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munka-
rend, le-
dolgozott
munkaido,
rendkiviili
munkavégzés
folyamatanak
ellenérzése

jogviszony modositasa miatt
sziikséges dokumentumok elké-
szliltek, a dolgozok munkakori
leirassal rendelkeztek.

II. C. A Véci Deakvari Ovodanal 2024. évben végzett ellendrzések

I1. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

I1. A belsé kontrollrendszer szabélyszeriségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

pont]

A Gazdasagi Hivatal belsd ellenére altal 2024. évben a Vaci Deakvari Ovodanal (Vac, De-
akvari fout 34., tovabbiakban: Dedkvari Ovoda) elvégzett ellenérzésekrél Ellendrzési jelentés
késziilt. Ebben a pontban a Dedkvari Ovodanal tortént ellendrzésekrél készitett Ellend1zési
jelentésekben feltiintetett megallapitasok és javaslatok kerlilnek bemutatésra, az éves ellenor-
zések elvégzésének sorrendje alapjan - a Pénziigyminisztérium altal kiadott Utmutaté szerint.

11. A Vaci | A Viaci Dedkvari Ovoda igazgatd- | Az Iratkezelési  szabalyzatot a
Deédkvari  |ja elkészitette az Intézmény Szer- | Ptétv. fogalmai és eljarasrendje
(soron |Ovodanal |vezeti és Miikodési szabalyzatat, | alapjan sziikséges modositani. Az
kiviili |az Iratkeze- |Ovoda iratkezelésére vonatkoz6 | iratkezelés eljarasrendjénél a jog-
ell.) lési  tevé- | Iratkezelési szabalyzatat valamint | szabalyok alapjan moédositott Irat-
kenység Adatkezelési  szabalyzatat. Az |kezelési szabalyzaban leirtak sze-
ellenérzése |Ovoda rendelkezik Iktatokonyv- | rint sziikséges eljarni.
vel. Az Ovoda bélyegzéirél az
6vodatitkar vezeti a nyilvantartast.
16. A Véci | A Véci Dedkvari Ovoda vezetdje | A Vezetékes és mobiltelefon
Dedkvari | elkészitette az Intézmény Szerve- | hasznalatanak szabalyzatat aktua-
(terv- | Ovodanal a|zeti és Miikodési szabalyzatat, a|lizalni sziikséges a személyi val-
ben a 7. |telefonok | Vezetékes és mobiltelefon haszné- | tozasok alapjan.
sz. ell. |hivatali és|latanak szabalyzatat.
része) magancélu
hasznalatanak
ellendérzése
24. Vaci  De- | Az Ovoda SzMSz-ében meghatd- | A munkavallalék a napi munka-
akvari rozta tevékenységét, szervezetére |végzésrol jelenléti iven rogzitik
(terv- | Ovodéanal | vonatkozé fontosabb informacio- |annak kezdetét és végét. A vizs-
ben a 8. | Munkaligyi |kat, az egyes munkakort betsltdk- | galt idoszakban rendkiviili mun-
ellendrzés |kel szembeni elvarasokat, a mun- |kavégzés a Dedkvari Ovodaban
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sz. ell.
része)

munkakori
leirasok,
dolgozok
illetménye
valamint a
munka-
rend, le-
dolgozott
munkaido,
rendkiviili
munkavégzés
folyamatanak
ellenorzése

kavégzés f0bb szabalyait. A
2024/2025-6s nevelési évre vo-
natkozé Munkatervet az Emberi
Kapcsolatok Bizottsaga elfogadta.
Az Ovoda munkavallaléi részére a
jogviszony modositisa miatt
sziikséges dokumentumok elké-
sziiltek, a dolgozdk munkakori
leirassal rendelkeztek.

nem tortént.

II. D. A Vici Kisvac-K6zépvarosi Ovodanal 2024. évben végzett ellendrzések

I1. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

IT. A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

pont]

A Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovodanal (Véc, Nyar u. 1., tovabbiakban: Kisvéci Ovoda) a
Gazdasagi Hivatal bels6 ellendre altal 2024. évben elvégzett ellen6rzésekrdl Ellendrzési jelen-
tés késziilt. Ebben a pontban a Kisvaci Ovodandl tortént ellenérzésekrdl készitett Ellendrzési
jelentésekben feltiintetett megallapitisok és javaslatok keriilnek bemutatasra, az éves ellendr-
zések elvégzésének sorrendje alapjan - a Pénziigyminisztérium éltal kiadott Utmutatd szerint.

9. A Vaci | A Vaci Kisvac-Kozépvarosi Ovo- | Az Iratkezelési  szabalyzatot a
Kisvac- da igazgatdja elkészitette az In-|Puétv. fogalmai és eljarasrendje
(soron |Kézépva- |tézmény Szervezeti és Miikodési | alapjan sziikséges modositani. Az
kiviili |rosi  Ovo- | szabalyzatat, Ovoda iratkezelésére | iratkezelés eljarasrendjénél a jog-
ell.) danal  az|vonatkozo Iratkezelési szabalyza- | szabalyok alapjan médositott Irat-
Iratkezelési | tat valamint Adatkezelési szabaly- | kezelési szabalyzaban leirtak sze-
tevékeny- | zatat. rint szlikséges eljarni.
ség  ellen- | Az Ovodéaban Iktatokényvet hasz-
Orzése nalnak.
17. A Véci | A Vaci Kisvac-K6zépvarosi Ovo-| A Vezetékes és mobiltelefon
Kisvac- da vezetdje elkészitette az Intéz- | hasznalatinak szabdalyzathoz kap-
(terv-  |Kozépva- |mény Szervezeti és Miikddési|csol6dd nyilvantartdst mobilké-
bena 7. |rosi Ovo- |szabalyzatat, a Vezetékes és mo- | sziilékek hivészamaival és a hasz-
sz. ell. | danal a | biltelefon hasznalatanak szabaly-|nélati jogosultsdgokkal sziikséges
része) te'lefon.ok zatat. kiegésziteni.
hivatali és
magancélu
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hasznalatanak
ellendrzése

22.

(terv-
ben a 8.
sz. ell.
1észe)

Vaci Kis-
vac-
Kozépva-
rosi  Ovo-
danal
Munkaiigyi
ellendrzés
munkakdri
leirasok,
dolgozok
illetménye
valamint a
munka-
rend, le-
dolgozott
munkaido,
rendkiviili
munkavegzEs
folyamatanak
ellendrzése

Az Ovoda SzMSz-ében meghata-
rozta tevékenységét, szervezetére
vonatkozo6 fontosabb informacioé-
kat, az egyes munkakdrt betoltok-
kel szembeni elvarasokat, a mun-
kavégzés fobb szabalyait. A
2024/2025-6s nevelési évre vo-
natkozé Munkatervet az Emberi
Kapcsolatok Bizottsaga elfogadta.
Az Ovoda munkavallaloi részére a
jogviszony modositasa miatt
sziikséges dokumentumok elké-
sziiltek, a dolgozdk munkakori
leirassal rendelkeztek.

Az Intézményben dolgozd peda-
gogusok a neveléssel lekotott
munkaidérél, tovabbi dolgozdk a
munkakori leirasukban feltiintetett
munkaidérél nyilvantartast vezet-
nek. A vizsgalt idészakban 10 6
pedagogust €rintett az atfedési 1do
miatti tobbletilletmény valamint 2
f6 dajka részére tortént talora el-
rendelése és elszdmolasa.

II. E. A Katona Lajos Varosi Kényvtarnal 2024. évben végzett ellenérzések

I1. A bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

II. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

pont]

A Gazdasagi Hivatal bels6 ellendre altal 2024. évben a Katona Lajos Varosi Konyvtarnal
(Véac, Budapest fout 37., tovabbiakban: Konyvtar) elvégzett ellendrzésekrdl Ellenérzési jelen-
tés késziilt. Ebben a pontban az ellendrzésekrol készitett Ellendrzési jelentésekben feltiintetett
megallapitasok és javaslatok keriilnek bemutatéasra, az éves ellendérzések elvégzésének sor-
rendje alapjan - a Pénziigyminisztérium altal kiadott Utmutaté szerint.
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5. A Katona|Az Intézmény Szervezeti és Mii-| A pénzkezeléshez kapcsolodo
Lajos Varosi|kddési Szabalyzataban rogzitette | szabalyzatokat a jogszabalyi els-
(terv- | Konyvtarnal |tevékenységét, alapadatait, a|irdsok alapjan sziikséges kiegészi-
bena 6. |a bizonylati | vezetékre, a munkavallalokra |teni, a Gazdalkodasi szabalyzat-
sz.ell. |rend és fe-|vonatkozé paramétereket. A |ban az eljardsrendben érintettek
része) gyelem el-|szabadlyzat a szervezeti abrat|alairdsmintajat potolni kell.
"~ |lendrzése tartalmazza. A Konyvtar vezets- | Az elkésziilt szabalyzok dolgo-
je megalkotta és jovahagyta a|zokkal torténd megismertetését a
kotelezettségvallalas eljarasrend- | szabalyzathoz kell csatolni.
jérdél szolo Gazdalkodési sza-
balyzatat valamint bankszamla-
¢s a hazi pénztar kezelésének
eljarasrendjét tartalmazo Pénz-
kezelési szabalyzatot. A pénzta-
rosi feladatokat ellatd személyek
munkakori leirassal rendelkez-
tek. A banki és hazipénztari
pénzmozgasokrél a szikséges
bizonylatok kidllitdsra keriilnek,
ezek adatai az alapbizonylatok
adataival megegyeztek.
21. A Katona|Az Intézmény igazgatdja elké-|A szabalyzatot az Intézmény ve-
Lajos Varosi |szitette a Vezetékes és mobilte- | zetdjének sziikséges alairnia, a
(terv-  |K6nyvtarnal |lefonok valamint az internet|dolgozoknak is sziikséges megis-
bena7.|a telefonok |hasznalatira vonatkozd szabaly-|merni az elbirasokat. A mobil
sz. ell. |hivatali  és|zatot és az intézményben az al- |telefonkésziilék  nyilvantartasat
része) magancélll | kalmazottak altal hasznalt mo- |aktualizalni sziikséges.
haszndlatd- |bilkésziilékekrdl nyilvantartast
nak ellentr- | vezetnek.
zése

II. F. A Tragor Ignac Muzeumnal 2024. évben végzett ellendrzések

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

II. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossiganak, hatékonysaganak és
eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

pont]

A Tragor Ignac Mizeumnal (Vac, Marcius 15. tér 23., tovabbiakban: Mzeum) 2024. év-
ben a Gazdasagi Hivatal bels6 ellenére altal elvégzett ellendrzésekr6l Ellendrzési jelentés
késziilt. Ebben a pontban az ellendrzésekrol készitett Ellenérzési jelentésekben feltiintetett
megallapitasok és javaslatok kerlilnek bemutatasra, az éves ellenbrzések elvégzésének sor-
rendje alapjan - a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott Utmutaté szerint.
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7. A Tragor | A Mtzeum Szervezeti és Miko- | A szabalyzdkat a Mizeum Alapi-
Igndc Mze-|dési Szabalyzatdban rdgzitette|td okirata alapjan sziikséges aktu-
(terv-  lumnal a bi- |tevékenységét, alapadatait, a|alizdlni, az elkészitett dokumen-
ben a 6. | zonylati rend | vezetOkre, a munkavallalokra | tumokat az Intézmény irattaraban
sz. ell. |és fegyelem |vonatkozd paramétereket, az|is sziikséges elhelyezni.
része) ellendérzése | Intézmény szervezetét, napi mi-| A szabalyzatok -eldirasai és a
kodésének szabalyait. A sza- | munkakori leirdsok eldirdsai ko-
balyzat a szervezeti abrat tartal- | zOtt az 6sszhangot biztositani kell.
mazza. A Muizeum vezetje| A szabdlyzatokat dolgozdkkal
megalkotta és jovahagyta az|torténd megismertetését doku-
ellendrzés targyahoz szorosan|mentalni kell, ezt indokolt a sza-
kapcsolodo kotelezettségvallalas | balyzokhoz csatolni.
eljarasrendjérdl szol6 Gazdalko-
dasi szabalyzatot, a Pénzkezelési
szabalyzatot valamint pénzkeze-
léssel érintett személyek munka-
kori leirdsat. A banki ¢és hazi-
pénztari  pénzmozgasokrdl a
sziikséges  bizonylatok  (utal-
vanyrendelet, pénztarbizonyla-
tok) kiallitasra keriilnek, ezek
adatai az alapbizonylatok adatai-
val megegyeztek.
20. A Tragor| A Muzeum vezetdje elkészitette | A Vezetékes ¢s mobil telefonokra
Ignac Muze- |az Intézmény Szervezeti és Mi- | vonatkozo szabalyzatot aktuali-
(terv- | ymnal a tele- | kédési szabalyzatat, a Vezetékes | zalni sziikséges, a szabalyozas
ben a 7. | fonok hiva- | és mobiltelefonok hasznalatanak | szerinti nyilvantartast indokolt
sz. ell. |tali és ma-|szabalyzatat. A Muzeumban a|késziteni.
része) gancélu mobil késziilékekrdl nyilvantar-
haszndlatd- |tast vezetnek.
nak ellendr-
zése

I1. G. Vac Varos Levéltaranal 2024. évben végzett ellendrzések

I1. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan [Bkr.
48.§ b) pont]

II. A bels6 kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossagéanak, hatékonysaganak és
eredményességének névelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok [Bkr. 48. § ba)

pont]

A Gazdasagi Hivatal belsé ellendre altal 2024, évben Vac Varos Levéltaranal (Vac, Miize-
um u. 4., tovabbiakban: Levéltar) elvégzett ellendrzésekrél Ellendrzési jelentés késziilt. Ebben
a pontban a Levéltarnal tortént ellendrzésekrdl készitett Ellenérzési jelentésekben feltlintetett
megallapitasok és javaslatok keriilnek bemutatasra, az éves ellendrzések elvégzésének sor-
rendje alapjan - a Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott Utmutaté szerint.
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6. Viac  Viéros| A Levéltar Szervezeti és Miiko- | A Levéltarnal a vizsgalt honapban
Levéltarandl | dési  Szabalyzatdban rdgzitette | bankszamla- és  készpénzforga-
(terv- | a bizonylati | alapadatait, tevékenységét, fel-|lomhoz kapcsolodd kételezettség-
bena6. |rend ¢és fe-|adatait, a foglalkoztatott munka- | vallalas, pénziigyi ellenjegyzése,
sz.ell. |gyelem el-|vallalok feladatait, az Intézmény | utalvinyozéds, szakmai  teljesités
része) lenérzése miikodését érintd fontosabb in-|igazoldsa, érvényesités a vonatko-
formaciokat. A Levéltar vezetdje | z0 jogszabalyi eldirasoknak meg-
megalkotta és jovahagyta a kote- | felelden = szabélyozott, a bank-
lezettségvallalas  eljarasrendjérdl | szamla- és készpénzforgalomhoz
sz616 Gazdalkodasi szabalyzatat. |kapcsolodd véletlenszertien kiva-
A Pénzkezelési szabalyzat a|lasztott bizonylatok megfeletek a
bankszamlahoz és a hazipénztar- | jogszabalyban el6irt alaki és tar-
hoz  kapcsolédd  eljarasrendet | talmi kévetelményeknek.
tartalmazza. A banki és hazipénz-
tari pénzmozgasokrdl a szikséges
bizonylatok  (utalvanyrendelet,
pénztarbizonylatok)  kiallitasra
keriilnek, ezek adatai az alapbi-
zonylatok adataival megegyeztek.
19. Viac Viros | A Levéltar vezetje elkészitette| A Levéltar igazgatdja elkészitette
Levéltaranal | az Intézmény Szervezeti és Mu-|az aht. alapjan eldirt szabalyzatot,
(terv-  |a telefonok | kodési Szabalyzatat. a szervezet altal a munkavallaldék
bena 7. |hivatali és|A Levéltar igazgatoja elkészitette | részére biztositott késziilékekrol
sz. ell. |magancélu |a Vezetékes és mobiltelefonok és|és azok elérhetdségét biztositd
része) hasznélatd- |az internet hasznalatdnak rendjé- | hivoszdmokrél a nyilvantartast
nak ellendr- | 161 sz016 szabalyzatat. folyamatosan vezetik.
zése

Il. H. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése [Bkr. 48.§ bb) pont] az Intézményeknél

Kontrollkérnyezet

A kontrollkérnyezetet a szervezeti struktura, a feleldsségi, hataskori viszonyok és felada-

tok, a szervezet minden szintjén meghatarozott etikai elvarasok, a humaneréforras-kezelés
alkotja.

Az Intézmények koltségvetési szervek, gazdalkodasuk, mikodésiik rendjét jogszabalyok
hatdrozzdk meg. A jogszabalyok a koltségvetési szerv vezetSje részére eldirja belsd szabaly-
zatok készitésének kotelezettségét, meghatdrozza a szabalyzatok tartalmat, a szervezet felada-
tai ellatasat biztositd eljarasrendek megalkotasat.

Az ellenérzések soran tapasztaltak szerint az Intézmények vezetdi a vizsgalat targyahoz
kapcsolodo szabalyzokat (belsd szabalyzatok, munkakori leirasok) elkészitették, a szabalyzok
aktualizalasanak, karbantartasuk gyakorisdga Intézményenként, szabalyzatonként eltéré.

Integralt kockazatkezelési rendszer
A koltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert mikodtetni,

melynek sordn fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében
rejl6 €s szervezeti célokkal dsszefiiggd kockazatokat, tovabba meg kell hatarozni az egyes
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kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket valamint azok végrehajtasa folyamatos
nyomon kovetésének modjat. A belsé ellendrzések végrehajtasa soran kockazatok kezelése is
tortént.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevé-
kenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

Az Intézmények vizsgalata soran az ellendrzés kiemelt figyelmet forditott az engedélyezé-
si, jovahagyasi eljarasok szabalyozottsagara, kiilondsen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas teriiletén. Ezek a feladatok az In-
tézményeknél a vizsgalt idoszakban megvalosultak.

Informaciods és kommunikacids rendszer

Az informacio és kommunikacio rendszere biztositja a folyamatos informacié aramlasat a
szervezet egészén beliil. A rendszer kialakitdsa és miikodtetése a koltségvetési szerv vezetdjé-
nek feladata. Az Intézményen beliili informacidaramlas a szervezeti €s miikodési szabalyzat-
ban keriilt rogzitésre - minden Intézménynél a feladatellatas sajatossagai alapjan (belsd kap-
csolattartas rendje: vezet6i, munkatarsi értekeztetek, kiilsé kapcsolattartds: fenntartdval,
szakmai és egyhazi szervezetekkel, civil szervezetekkel).

Nyomon koévetési rendszer (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositasanak nyomon kovetését biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek ke-
retében megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kvetésbol, valamint az operativ tevékeny-
ségektol fuggetlentil mikodo belso ellendrzésbol allhat.

A koltségvetési szerv monitoring tevékenysége beéptil a koltségvetési szerv mikodési te-
vékenységébe, napi gyakorlattd valik. A napi munkavégzés soran az ellendrzés megallapitisa-
it, javaslatait a figyelembe veszik, ezek alapjan a sziikséges intézkedéseket meghozzak.

1. Az intézkedési tervek megvaldsitasa [Bkr. 48. § ¢) pont]

A belsé ellendr az ellen6rzésekrdl Jelentést készit, amely tartalmazza az ellenérzésre vo-
natkoz6 fontosabb megallapitasokat, a feltart hianyossagokat is. A hidnyossagok megsziinte-
tésére az ellenérzott Intézmény vezetdje Intézkedési tervet készit, amely tartalmazza a hia-
nyossag megsziintetésére vonatkozo6 feladatokat, a végrehajtasanak hatdridejét és felelosét is.
Az érintett Intézmény vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott legutols6 hataridd lejar-
tat kdvetden irasban beszamol a Gazdasagi Hivatal vezetdje részére és ezen beszamolot egy-
uttal tajékoztatasul megkiildi a belsé ellendr részére is. Az elkészitett intézkedési tervekrol és
az abban foglalt feladatok végrehajtasardl a Gazdasagi Hivatal belso ellenére éves bontasban
nyilvantartdst vezet, a feladatok végrehajtasat nyomon kéveti.

18



A Gazdasagi Hivatalnal és az Intézményeknél 2024. évben mds szervezetek altal tdrtént
kiils6 ellendrzésekrdl a koltségvetési szerveknél nyilvantartast készitenek. Az ellenérzések
soran megtett javaslatok alapjan torténik a kiilsd ellendrzést érint6 feladatok végrehajtasa.

Vic, 2025. januar 7.
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i g,azg,ato

Jovahagyom Vaci Kisvac-Kozépvarosi
Ovoda részérol:

[ {o vl P\

Kovacs Agnes

igazgato
J6vahagyom a Tragor Ignac Jovahagyom Viac Varos Levéltara
Muzeum részérél: 1észérol

[ N
A {
%‘“&W‘V\)&’.\.XY“L e A ‘
FehérvarinéTéth Helgas Dr. Horvat Fekéﬁc
7 ) P
igazgato { igazgatd™ w5 2004
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