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KIEMELT FELADATAINK 2018-BAN

Vac Varos Levéltara 2018. évi munkajat a levéltari térvényben eléirtakon tal az iranyitd szerv,
Vic Véros Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete, illetve ennek megbizasabdl a Miivel8dési—
Oktatési és Ifjusagi—Sport Bizottsag, Vac Varos Polgarmesteri Hivatala Intézmény-felligyeleti
és Human Osztalyanak el6irasai, tovabba a Nemzeti Er6forras Minisztériuma Kozgytijteményi
Féosztalya Levéltari Osztalyanak iranyelvei, a leveltari szakfelligyelet javaslatai, valamint a
Magyar Nemzeti Levéltar altal jogszabalyok alapjan el6irt adatszolgaltatasi feladatok hatéroz-
zak meg.

Gyfjtoteriileti munkank kapcsan tovabbra is célunk, hogy alapszintii felméréseket végez-
ziink a levéltar illetékességéhez tartozo szerveknél, ellendrizziik iratkezelésiiket €s felmérjiik
az irattarakban 6rzott maradando értékii — majdan a levéltarnak atadando — iratanyagot, kiilénos
tekintettel \Vac Varos Polgarmesteri Hivatala szakosztalyainak iratkezelésére, és ezen belil is
az elektronikus iratok kezelésére. Tovabba célunk, hogy a korabbi ellendrzések soran tapasztalt
hianyossagok megszuntetésére felszolitsuk a szerveket. Kiemelten foglalkozunk a jogutod nél-
kiil megsziind varosi intézmények €s gazdalkodd szervezetek maradando értékii iratainak le-
véltarba keriilésével. Folytatjuk a levéltari e-irattar kialakitasat, és Vac Véaros Onkormanyzata
honlapjan talalhaté dokumentumokat letoltjik és archivaljuk.

Kiemelt figyelmet forditunk az intézmények és az 6nkormanyzati tobbségi tulajdonban levd
gazdalkodd szervezetek iratkezelési szabalyzatanak és irattari tervének elkészittetésére, illetve
az ezekben leirtak betartasara. Szorgalmazzuk az iratselejtezések elvégzését. Szorgalmazzuk az
elmult évi irattdri ellendrzések soran rogzitett feladatok elvégzését.

Még elére nem lathatd — a hivatalos szdbeli tajékoztatas alapjan sem bizonyos —, hogy 2018-
ban sor kertil-e a VVaci Puspoki Gazdasagi Levéltar iratanyaganak atszallitasara az Ujonnan meg-
épult VVaci Puspoki és Kaptalani Levéltar épiletébe. Amennyiben igen, gondoskodnunk kell az
iratanyag szallitasra torténd el6készitésérdl, az iratrakodasban vald kozremitkddésrdl. Az irat-
anyag elszallitasat kovetden sort kell keriteni egy részleges raktari rendezésre és a topografiai
segédlet frissitésére. Ez varhatoan a levéltari kutatdszolgalat iddszakos sziineteltetését teszi
szlikségessé.

A Véci Puspoki Gazdasagi Levéltar iratanyaganak elszallitasa el6tt tervezziik az iratanyag
egy részének, vaci vonatkozasu iratainak digitalizalasat.

Ugyfeles iigyeinket tovabbra is révid hataridén beliil, 5t munkanap alatt végezziik el. Kiild-
nds gondot forditunk az tigyfelek és a kutatok szinvonalas kiszolgalasara.

Rendezési munkaink sorén folytatjuk a fényképgytijtemény, valamint a tervtari anyag ren-
dezéset.

A kiilonb6z0 szinteken végzett rendezési munkdk soran elkészitjiik a megfeleld szintli se-
gédleteket, raktari jegyzékeket és lajstromokat. Folyamatosan kiegészitjuk a levéltar fondjegy-
z€két, és ezt a levéltar honlapjan is megjelenitjik. Adatokat szolgéltatunk a Magyar Nemzeti
Levéltarnak — éves statisztikai jelentés, térzskonyvi nyilvantartas, szervnyilvantartas —, amit a
levéltari torvény és végrehajtasi rendelete ir el6 a kozlevéltarak részére.

A levéltar sajat honlapjan (www.vacarchivum.hu) rendszeresen tajékoztatjuk az érdekl6do-
ket a levéltari eseményekrdl, bemutatjuk a levéltarunkban Orzott értékesebb és latvanyosabb
iratokat. Az ismeretterjesztésre felhasznaljuk a Facebook altal nyujtott lehetdségeket is.

A tudoményos munka terén adatot gyiijtink és adatbazist épitiink az I. vilaghaboraban részt
vett vaciakra vonatkozoOan, ami kiadvany el6készitését szolgalja.



Ko6zmiivelddési munkank soran bekapcsolddunk a varos kulturalis életébe. Egylittmiikodiink
a varosban mikodé kozgyiijteményekkel és a Vaci Muzeum Egyesilettel. Részt veszink Vac
varos testvervarosaval, a szlovakiai Ipolysaggal kialakitott kulturalis kapcsolatok apolasaban.
Néhany nagyobb rendezvényre — Kulturalis Orokség Napjai, levéltari nap — koncentralunk eb-
ben az esztenddben is.

Elkészitjlk és a vaci iskolaknak kiajanljuk hat levéltéri tandra anyagét.

Mind a szakmai jellegii, mind a kézmiivel6dési munkank soran élni kivanunk a — levéltarak
szamara egyre szikiilé — palyazati lehetéségekkel.



. ALEVELTAR MUKODESI FELTETELEI

A 2018. évi intézményi koltségvetésinket a 2017. évi tervezett koltségvetesi szinten tervezhet-
tilk meg, amit az elzetes koltségvetési targyalason fogadott el a varos vezetése, kivéve a sze-
mélyi koltségeket, melyeket 4%-al csokkentett szinten tervezhettiik. Ugyanakkor a személyi
kiadasok a minimalbér emeléséve fliggenek 0ssze. A dologi kiadasokat a 2017. évi szinten ter-
vezhettiik meg.

Kis értékii targyi eszkozok beszerzésére (felhalmozas) és — a tobbnyire kotelez6 — karban-
tartasi munkak elvégezésére is lesz lehetéségiink.

Bevételi lehetdségeink szinten tudjuk tartani, mivel van egy jabb értékesithetd kiadva-
nyunk. Ugyanakkor valtozatlanul toreksziink a raktaron levé konyvkészletiink — kedvezményes
aron tortén6 — ertékesitésére.

2018-ban tovabbra is hatalyban marad az a polgarmesteri rendelkezés, hogy értéktol fligget-
leniil minden kifizetést tovabbra is eldzetesen engedélyeztetni kell.

A 2018. januéri targyalason Vac Véaros Leveltaranak kialakitott koltségvetési irdnyszamai a
kovetkezok:

Ev 2017 2018
Megvaldsult | Tervezett
KIADASOK e Ft
Személyi kiadasok 16.213 16.497
Jarulékok 3.598 3.217
Dologi kiadasok 7.043 7.507
Ebbol
— egyéb dologi 113 2.887
— kozlzemi - 2.889
— karbantartas - 1.721
Felhalmozas (beruhazas) 870 481
Kiadésok 0sszesen: 27.837 27.702
BEVETELEK e Ft
Sajat bevételek 499 300
Tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszk6zok 27.316 -
Ebbol
— Fellgyeleti szervtdl kapott tamogatas 26.355 27.402
— Palyazati tamogatas 961 -
— EU-tAmogatas - -
Egyéb bevételek 184 -
Beveételek 6sszesen: 27.999 27.702

Tovabbra is kiemelt feladatnak tekintjik, hogy részt vegyiink a meghirdetett palyazatokon,
hogy tamogatést kapjunk a fejlesztési célokra, iratrestaurdlasra, kiadvanyok megjelentetésére.



Feltarjuk a takarékos mitkodési és a szponzoralasi lehet6ségeket.

Bevételeink nagyobbik része — a korabbi évekhez hasonl6an — varhatéan a kiadvanyaink
értékesitésébol, a kutatd-vendégszoba igénybevételébdl, a reprografiai dijakbol és Vac Varos
Onkorméanyzataval kotott bértaroldsi szerzddésbél fog szarmazni. Kiadvéanyaink eladasanak
meggyorsitasa és az eladandd mennyiség novelése érdekeben — esetenként arcsokkentéssel is
jard — akcidkat hirdetiink.

Folyamatosan figyelemmel Kkisérjuk a levéltarépulet allapotat.



Il. A LEVELTAR SZEMELY| ALLOMANYA, TOVABBKEPZES

A levéltar — Vac Viaros Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete altal engedélyezett — allandé
féfoglalkozasu munkatarsainak szama 6t fo: 1 f6 igazgato (félevéltaros), 1 f6 levéltaros, 1 f6
segédlevéltaros, 1 10 levéltari kezeld €s egy 6 takaritdo. Mindannyian 8 6ras munkaidében fog-
lalkoztatottak.

Havonta tartunk munkaértekezletet; a munkatarsak havonta adnak irasos beszamolot mun-
kajukrol.

Tovabbképzést 2018-ban sem terveziink anyagiak hianyaban. Amennyiben szakmai tarsa-
dalmi szervezeteink (a Magyar Levéltarosok Egyesilete, vagy a Megyei és Véarosi Levéltarak
Tanacsa) 6nrész nélkili tanfolyamot hirdetnének meg olyan témaban, melyben levéltarunk is
érdekelt, ezen levéltari munkatars részvételét biztositanank.

Részt veszilink a szakmai rendezvényeken.



A LEVELTAR SZAKMAI MUNKAJA

11l. A GYUJTOTERULET FELUGYELETE

Gyljtéteriileti munkank soran levéltarunk illetékessegi korébe tartozo irattarak felmerését, el-
lendrzését tekintjiik elsddleges feladatnak. Folyamatosan végezziik a miikddési teriiletiinkhoz
tartozo szervek iratkezelésének ellendrzését, az irattarak felmérését €s az iratselejtezések ellen-
Orzését. Kilonos figyelmet forditunk Vac Varos Polgarmesteri Hivatalaban kialakitott iratke-
zelési rendszer miikodésére, az elektronikus iratok kezelésére, valamint a jogutod nélkil meg-
szing intézmények ¢€s gazdalkodo szervezetek iratainak sorsara.

A 2017. évi szervellendrzések soran feltart hianyossagokat utoellendrzés formajaban kivan-
juk megsziintetni, egyeztetve az érdekelt felekkel.

Tovébbra is toreksziink arra, hogy a levéltar gytijtokorébe tartozo, tobbnyire megsemmisii-
1ésnek kitett maradando értékii maganiratoknak — csaladok, személyek, egyesuletek sth. — is a
nyomara bukkanjunk, és ezeket levéltari megOrzésre atvegylik.

A jogszabalyoknak megfelelden folyamatosan vezetjiik az illetékességi teriiletiinkhoz és a
gylijtékoriinkhdz tartozo szervek, valamint a belsd nyilvantartasokat és az egységes elektroni-
kus levéltari nyilvantartast (EELNYIR), tovabbé a torzskonyvet.

A munkat végzi: Horvéth Ferenc, Vekker Andrés és Vida Akos.

IV. ANYAGYARAPITAS, ANYAGVEDELEM

Iratanyagot elsGsorban az intézményekt6l és gazdasagi szervektdl kivanunk atvenni, kb. 10,00
fm terjedelemben. Ehhez azonban sziikséges, hogy az intézmények vagy maguk, vagy kiilsé
szakember bevonasaval el tudjak végezni a maradando értékli iratanyag atadasanak eldkészité-
sét, vagyis az iratanyagot selejtezzék, rendezzék, savmentes dobozba helyezzék, és ugy adjak
at levéltari megorzésre.

A gazdasagi szervek esetében folyamatosan figyelemmel kisérjik a vég/felszamolo szerve-
zetek altal a kiilonboz6 iratérz6 cégeknél elhelyezett iratanyagok sorsat.

Szorgalmazzuk, hogy a varos torténetével kapcsolatos lappango iratok, tovabba a varosban
kiemelked6 kozéleti, szakmai tevékenységet folytatd személyek és csalddok maradando értéki
iratai levéltari érizetbe keriiljenek. Kapcsolatot tartunk fenn a helyi nyomdékkal, hirdetési cé-
gekkel, hogy a tdliik atvett iratanyaggal bovitsiik nyomtatvany-gytlijteményiinket.

A Vaci Puspoki es Kaptalani Levéltarnak 2018-ban vagy 2019-ben visszaadando — levélta-
runkban letéti szerz6dés alapjan 6rzott — Vaci Plspoki Gazdasagi Levéltar VVac varosara vonat-
koz0 iratai egy részének digitalizalasat kezdjuk meg. A cél az, hogy a raktari jegyzékek alapjan
megallapithaté és kivalogathatd fontosabb iratokat digitalizaljuk. A munka természetesen nem
terjedhet ki az egész gazdasagi levéltari iratallomany vaci vonatkozasu reszeire.



Folytatjuk az elektronikus iratok rendszeres gytijtését (letoltését) Vac Varos Onkormanyza-
tanak honlapjarol, és létrehozzuk egy e-levéltér alapjait, kialakitjuk ennek strukturajat. Ugyan-
csak archivaljuk az intézményinknek elektronikus uton megkuldétt meghivokat.

Az 1. vilaghéaboruts kiadvanyunkhoz kapcsoléddan gytijtést végziink, és az ajandékként at-
adott vagy kolcsonként felajanlott dokumentumokat digitalizaljuk.

A munkat végzi: Horvath Ferenc, Vekker Andras és Vida Akos.

V. RENDEZES

Folytatjuk — a digitalizalasi munkatol fliggéen — a Vac Varos Polgarmesteri Hivatala tervtaratol
atvett iratainak ko6zépszintli rendezését. Tovabba folytatjuk az allandéan gyarapodo fénykép-
gylijtemény rendezését.

Az é&llomanyreviziot folytatjuk ebben az évben is, és ha sziikséges, raktarrendezéssel és a
raktari egysegek feliratozasaval is kiegészitjik.

A Vaci Plspoki Gazdasagi Levéltar iratanyaganak elszallitasa utan részleges raktarrendezést
végziink a valamennyi raktarban, és a kiilonb6z6 helyeken elhelyezett fondokat egyesitjik.

Raktarrendezés (feltételesen) 200, 00 fm
Alapszintre kb. 10,00 fm (a szervektdl atvett iratanyag)

Kodzépszintre 2,00 fm
A munkat végzi: Horvéth Ferenc, Vekker Andrés, Vida Akos.

(A rendezési munkék részletes kimutatasa: 1. sz. melléklet)

V1. IRATSELEJTEZES

Iratselejtezést nem terveziink.

VI|. SEGEDLETKESZITES

Attekintd raktari jegyzéket, illetve szamitogépes lajstromot készitiink a kozépszintre rende-
zendo iratokrol.

Naprakészen vezetjik az Elektronikus egységes levéltari nyilvantartdst (EELNYIR) és
egyéb belsd (tervezés-statisztikai segédlet, topogréafiai jegyzék) és kiilsé (torzskonyv, szervel-
lendrzési jegyzek) nyilvantartasainkat.

A folyamatosan korrigalt fondjegyzékiinket, valamint a raktari jegyzékeinket is — figye-
lembe véve a kutatasi korlatozasokat — kozzétessziik a levéltéri honlapon.

A munkat végzi: Horvéth Ferenc, Vekker Andras és Vida Akos.



VIII. KUTATO- ES UGYFELSZOLGALAT

Feladatainkat a hatalyos jogszabalyok alapjan végezzik. Ugyfélszolgalatot minden nap, a
nyitva tartasi idében tartunk. A kutatdszolgalatot heti 20 6raban — a levéltari térvényben el6ir-
taknak megfelel6en — biztositjuk.

A munkat végzi: Horvéth Ferenc, Vekker Andras és Vida Akos.

IX. KIADVANYKESZITES, TUDOMANYOS MUNKA

Valtozatlanul kiemelt teruletnek tartjuk a leveéltar alapfeladatai kozé tartozo kiadvanykészitést.
Folytatjuk az I. vilagh&boru vaci torténetére, az egyes személyekre vonatkozo online-adatok
feltarasat és ezek adatbazisban torténd rogzitését. Kiegészitjiik az 1. vilaghaborts hdsi halottak
névsorat. Megjelentetésre el6készitjiik az ezzel kapcsolatos papir- €s cd-alapy kiadvanyt.
Megjelentetjuk Nagy Laszlo (Turocszentmarton, 1889-Vac, 1944), Vac varos villamos-
milve egykori fokonyveldjének 1914-1921. évi orosz hadifogsagral irott napldjat.
Kiils6 szerz6 megbizasaval megiratjuk Vac 1948 utani iskolatorténetét.
A levéltar tudomanyos munkatarsainak feladatai:

Horvath Ferenc — Folyamatosan fejleszti a levéltar honlapjanak tartalmat, elokésziti a
honlapra felkeriil6 adatbazist. A levéltari honlapon torténé megjelenités
celjabol folyamatosan kiegésziti a levéltar fondjegyzékét. Gondoskodik
a raktari jegyzékek levéltari honlapon torténd megjelenitésérol.
Feltarja az . vilAghaboru véaci vonatkozésu adatait. Megirja a kiadvany
bevezetd tanulmanyat, szerkeszti, kiadasra el0késziti az ehhez kapcso-
16d0 papir- és cd-alapu kiadvanyt.

Kiadasra el6késziti, szerkeszti Nagy Laszlo 1914-1921. evi hadifo-
goly-napldjét.

Vekker Andras —  Folytatja az 1785. eévi kamarai 0sszeiras Vac varosra vonatkozo részeé-
nek a feldolgozasat.

X. KO6zMUVELODES

A levéltar kozmiivelddési tevékenységét tobbféle formaban folytatjuk, hogy felkeltsiik a vaci
polgarok érdeklodését, és esetenként aktiv kozremiikodésiiket is igényeljik.

Kapcsolatot tartunk fenn Vac Varos Onkormanyzataval, illetve bizottsagaival, valamint a
helyi kozgylijteményi €s kozmiivelodési intézményekkel, a civil kulturalis szervezetekkel, ez
utobbiak kozil kiemelten is a VAci Mazeum Egyesulettel.

Elkészitjik hat leveltari torténelemora iskoldknak kiajanlhatd vetitettképes foglalkozas
anyagat a kdvetkez6 tematikaban:

1. A leveltar feladatai

2. Mesterségem cimere — céhes ipar Vacott

3. Reforméatusok Kisvacon
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4. Vac, a barokk varos

5. Foldvary Karoly és a vaci csatak

6. Vac 56

Oktdberben megrendezziik a Levéltari Napot.

Részt vesziink az orszagos Kulturélis Orokség Napjai rendezvénysorozatban.

A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.

XI. SZAKKONYVTAR

Elsédlegesen arra toreksziink, hogy megvésaroljuk azokat a kiadvanyokat, tobbnyire kézikony-
veket, lexikonokat és forraskiadvanyokat, amelyek a mindennapi munkahoz és a kutatdszolga-
lat ellatasahoz alapvetden sziikségesek.

Gondot forditunk arra, hogy beszerezziik Pest és a szomszédos megyékben, valamint a f6-
varosban kiadott, a torténeti Pest megyére és a vaci egyhdzmegyére vonatkozo helytorténeti
kiadvanyokat és periodikakat. Ezek tobbségehez — levéltari, mazeumi, 6rokségvédelmi hivatali
stb. — cserekapcsolataink révén jutunk, de ajandékként megkérink és kapunk kiadvanyokat a
helyi nyomdakbol és hirdetdcégektdl is.

Rendszeresen letoltjik és archivaljuk az elektronikus kiadvanyokat (helyi periodikék, koz-
[6nyoKk).

A munkat végzi: Laczkd Tiborné.

XIl. SzAKMAI TOVABBKEPZES, TAPASZTALATCSERE

Levéltarunk tovabbra is részt vesz a levéltari szakmai szervezetek munkéajaban, a Magyar Le-
véltarosok Egyesiiletének ¢és a Megyei ¢s Varosi Levéltarak Vezetdinek Tanacsa rendezvé-
nyein.

Részt vesziink egyéb — elsdsorban a tarsintézmények altal szervezett — szakmai rendezve-
nyeken, konferenciakon.

A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.

XIIl. EGYUTTMUKODES, KAPCSOLATOK MAS INTEZMENYEKKEL

Bekapcsolddunk a véaci és az ipolységi kulturalis intézmények egyuttes munkéjéba.
Részt vesziink Vac varos polgarmestere altal tartott kulturalis egyeztetd megbeszéléseken.
A Levéltari Kollégium felkérésére Horvath Ferenc részt vesz a gazdasagi és tarsadalmi szer-
vek illetékességének elhatarolasara, fellilvizsgalatara létrehozott ad hoc bizottsag munkéajaban.
Részt vesziink intézmények altal rendezett torténelmi vetélkeddok zsiirijében.
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A munkat végzi: valamennyi szakalkalmazott.

Intézménylink 2018-ban is a lehet6 legmagasabb szinvonalon kivanja végezni megtervezett
feladatait, egyuttal torekszlink a minél gazdasagosabb ¢és takarékosabb mitkddésre.

Véc, 2018. februar 15.

Dr. Horvéath Ferenc
igazgato
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ad 5/2018. It. szdm
1. sz. melléklet

A 2018. évi rendezési feladatok részletezése

IRATRENDEZES
Alapszintre: kb. 10,00 fm (2018-ban a szervektdl atveendd iratanyag)

Kdzépszintre

Fondszam A fond neve Ev(kor) Terjedelem/fm
XV. 12 VAc varos tervtara iratanyagabdl
(a megkezdett munka folytatasa; Vida )
A) 19-20. szazad 2,00

XV. 34 Fényképek levéltari gylijteménye

(a megkezdett munka folytatasa; Hor- )
vath, Vekker) 20. szazad 1,30

Osszesen: 3,30

A munkat végzi: Vekker Andras, Vida Akos

Osszesités
IRATRENDEZES
Alapszintre kb. 10,00 fm
Kozepszintre 3,30 fm

Vac, 2018. februar 15.

Dr. Horvéth Ferenc
igazgato
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2. sz. melléklet

A 2018. évi allomanygyarapitasi — digitalizalasi feladatok részletezése

Fondszam A fond neve Ev(kor) Terjedelem/fm
XXII. 11-a—l | Vaci Puspoki Gazdasagi Levéltar — A kb. 10.000
Vaci Puspoki Uradalom irataibol )
(Vekker, Vida) 1295-1851 felvétel
Osszesen (atnézendé iratanyag): 5,00

A munkat végzi: Vekker Andras, Vida Akos

Véc, 2018. februéar 15.

Dr. Horvéth Ferenc

igazgato
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