Dunakanyar Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás
2600 Vác, Március 15. tér 11.

Tel./Fax: 27/504-195
E-mail: vacikisterseg@dunaweb.hu
www.vacikisterseg.hu


A Dunakanyar Többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás Munkaszervezete

a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. –alapján 
pályázatot hirdet
Munkaszervezeti asszisztens
munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

Határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

2600 Vác, Dr. Csányi László körút 47.

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok:

· A munkaszervezet vezető és a gazdasági vezető személyi asszisztenciájának ellátása, 
· a Társulás működésével kapcsolatos adminisztrációs munkák ellátása, 
· posta iktatása, rendszerezése, 

· bejövő és kimenő dokumentumok kezelése, 
· pénztárkezelés, számlázás, banki ügyintézés, 
· általános titkári feladatok ellátása.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

· Középfokú szakirányú (közgazdasági) végzettség
· MS Office gyakorlott szintű alkalmazása
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

· Közigazgatásban eltöltött minimum 1év

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

· Önéletrajz

· Végzettséget igazoló okiratok másolatai

· Nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot az eljárásban résztvevők megismerhetik

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör legkorábban 2009. november 16. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje: 

2009. október 30.

A pályázati kiírással kapcsolatban további információt Tordai Orsolya nyújt, a 06-27-504-196-os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:

· Postai úton, a pályázatnak a Dunakanyar többcélú Önkormányzati Kistérségi Társulás Munkaszervezetének címére történő megküldésével (2600 Vác, Dr. Csányi László körút 47.)

· Elektronikus úton Tordai Orsolya részére a vacikisterseg@dunaweb.hu e-mail címen keresztül

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 

· Vác város honlapja, www.vac.hu – 2009. október 7.
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