Az űrlap teteje


Alsóvárosi Óvoda Vác 
                        
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján 

pályázatot hirdet

Alsóvárosi Óvoda Vác 
Vám úti Tagóvoda

óvodatitkár 
munkakör betöltésére. 
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Pest megye, 2600 Vác, Vám utca 11. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Humánpolitikai feladatok, pénzkezelés, egyéb adminisztrációs feladatok, adatszolgáltatás, leltározás, statisztikai feladatok, KIR-feladatok, tanügyigazgatás, iktatás, vezető munkájának segítése, önálló munkavégzés számítógépen. 

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Középiskola/gimnázium, Közgazdasági érettségi, 

         közoktatásban - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat, 

         ECDL 

         B kategóriás jogosítvány, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

         büntetlen előélet 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Középiskola/gimnázium, Közgazdasági érettségi, 

         Közoktatásban eltöltött - Legalább 3-5 év szakmai tapasztalat, 

         ECDL 

         Gyors- és gépírás 

Elvárt kompetenciák: 
         Kiváló szintű Kiváló szintű kommunikációs és együttműködési készség, 

         Kiváló szintű Megbízhatóság, 

         Kiváló szintű Önálló, pontos, rendszerető, gyermekközpontú attitűd, 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         szakmai önéletrajz 

         iskolai végzettséget igazoló bizonyítványok másolata 

         erkölcsi bizonyítvány 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2012. október 9. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2012. október 7. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Alsóvárosi Óvoda Vác címére történő megküldésével (2600 Vác, Vám utca 11. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 570/2012 , valamint a munkakör megnevezését: óvodatitkár. 

         Elektronikus úton Lambekné Gál Gabriella részére a forteovi@vipmail.hu E-mail címen keresztül 

         Személyesen: Lambekné Gál Gabriella, Pest megye, 2600 Vác, Vám utca 11. . 

A pályázat elbírálásának módja, rendje:
A munkáltató dönt a pályázó felvételéről. A benyújtott dokumentumok megfelelősége esetén a kiválasztott pályázók felvételi elbeszélgetésen és irodai alkalmazásokban való jártasság felmérésben vesznek részt. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2012. október 8. 

 

Az űrlap alja

