Kisvác-Középvárosi Óvoda 

                        
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. - alapján 

pályázatot hirdet a
Kisvác-Középvárosi Óvodába 

óvodatitkári
munkakör betöltésére.
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Nyár utcai tagóvoda, Pest-megye, 2600 Vác, Nyár utca 1. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
A munkaköri leírásban található adminisztratív, gazdasági és szervezési feladatok ellátása.

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény , valamint a Kollektív Szerződés rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Középiskola/gimnázium, 

         Gyakorlott szintű MS Windows NT/2000/XP, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,


 Magyar állampolgárság, büntetlen előélet, cselekvőképesség, erkölcsi bizonyítvány 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Legalább 1-3 év szakirányú szakmai tapasztalat, 

         ECDL megléte, 

Előnyt jelentő kompetenciák: 
         Jó szintű kommunikációs készség 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Szakmai önéletrajz, iskolai végzettséget igazoló okiratok, 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány. 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2008. szeptember 15. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2008. szeptember 10. 

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Kisvác-Középvárosi Óvoda címére történő megküldésével (2600 Vác, Nyár utca 1. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 320/2008, valamint a munkakör megnevezését: óvodatitkár. 

és

         Elektronikus úton Kovács Ágnes részére a kisvacovi@gmail.com E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának módja, rendje:
Az óvodavezető dönt a pályázó felvételéről. Több pályázó esetén a pályázók felvételi elbeszélgetésen vesznek részt. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2008. szeptember 12. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         Vác Város Honlapja - 2008. augusztus 21.

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2008. augusztus 19. 
A pályázati kiírás közzétevője a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ (KSZK). A pályázati kiírás a munkáltató által a KSZK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel. 
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