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Vác Város Önkormányzat Gazdasági Hivatala 

                        
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. - alapján 

pályázatot hirdet

Vác Város Önkormányzat Gazdasági Hivatala 

pénztáros-segély ügyintéző 
munkakör betöltésére.
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Pest-megye, 2600 Vác, Köztársaság út 19. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
A Gazdasági Hivatal házipénztárának kezelése és a kapcsolódó adminisztratív feladatok ellátása; A házipénztárhoz kapcsolódó kontírozási és könyvelési feladatok ellátása; A Polgármesteri Hivatal által megállapított segélyek kifizetése, a segélyek visszaigénylésével kapcsolatos feladatok ellátása; A munkaügyi és bérnyilvántartási feladatokban való közreműködés. 

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Középiskola/gimnázium, közgazdasági szakközépiskola, 

         Számviteli területen szerzett - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         Felhasználói szintű Internetes alkalmazások, 

         Felhasználói szintű Levelező rendszerek (LotusNotes, Outlook), 

         Felhasználói szintű Számviteli/pénzügyi szoftverismeret, 

         magyar állampolgárság, büntetlen előélet, 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Emelt szintű szakképesítés, mérlegképes könyvelői végzettség (meglévő, ill. folyamatban lévő), 

         Intézményi munkaügyi Integrációs rendszerben (IMI), Gordius segélyezési program használatában, valamint a speciális célú támogatások visszaigénylésében szerzett tapasztalat 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
         Szakmai önéletrajz (szakmai tapasztalat és gyakorlat feltüntetésével) 

         Végzettséget igazoló bizonyítványok, oklevelek másolata 

         3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

         Orvosi igazolás az egészségügyi alkalmasságról (6 hónapnál nem régebbi) 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör legkorábban 2009. május 1. napjától tölthető be. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2009. április 15. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Gyurcsok Eszter nyújt, a 27/513-476 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Vác Város Önkormányzat Gazdasági Hivatala címére történő megküldésével (2600 Vác, Köztársaság út 19. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 1-15/2009., valamint a munkakör megnevezését: pénztáros-segély ügyintéző. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2009. április 24. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.vac.hu - 2009. március 6.

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 
A pályázati kiírás közzétevője a Kormányzati Személyügyi Szolgáltató és Közigazgatási Képzési Központ (KSZK). A pályázati kiírás a munkáltató által a KSZK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a pályázatot kiíró szerv felel. 
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