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Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal ls

a kozszolgalati tisztviselSkedl sz616 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
gazdasagi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idGtartama:
Hatarozatlan idejt kézszolgalati jogviszony

I

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaideja

A munkavégzés helye:
Pest Varmegye, 2015 Szigetmonostot, F6 u. 26.

A munkakorhéz tattozé f6bb tevékenységi korok:

Az allamhaztartas rendje szerinti 6nkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvelési
feladatok végrehajtasa (koltségvetés készitése, beszamol6 készitése, vagyongazdalkodasi feladatok),
t6konyvi konyvelés, pénzigyi ellenjegyzés, allami forrasokkal kapcsolatos feladatok. A vonatkozo
jogszabalyok altal el6irt jelentések és adatszolgaltatasok készitése, gazdasagi adminisztrativ
feladatok, palyazatok elkészitése. Az onkormanyzati intézményvezetSkkel valé kapcsolattartas,
kézremikodés a képviselé-testiileti és bizottsagi pénziigyi elSterjesztések elkészitésében.

Illetmény és juttatasok:

A jogallasara, az illetmény megallapitasara és a juttatisokra a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény valamint a Szigetmonostori Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

® magyar allampolgarsag

cselekvékepesség
e biintetlen el6élet
e A kozszolgilati tisztvisel6k képesitési elSitdsairl szélé 29/2012. (II1.07.) Korm.
rendeletben meghatarozott kozépfoka végzettség:
- gazdasagi kozépiskolal végzettség; vagy
- kozépiskolai végzettség és gazdasigtudomanyi, statisztikai, banki tgyintézdi,
informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités
e pénziigyi-szamviteli képesités
e 6 honap prébaidé vallalasa
gyakotlott szintd szamitogépes ismeret: felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)
valamint excel ismeret

e vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasanak vallalasa a kinevezést kévetd 30 napon belil
a 2007. évi CLIL torvény alapjan

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
e Onkormanyzatnal, hasonldé munkakérben szerzett gyakorlat — legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat
(regisztralt) mérlegképes konyvelSi képesités
kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga
az 4 szamvitel ismerete (6 éven belili szakmai tapasztalat)
ASP program ismerete

egyetemi vagy féiskolai szinti kozgazdasagi felsGoktatasban szerzett szakképzettség



Elvart kompetenciak:
e Onalldsag
e pontos, preciz munkavégzés
e megbizhatésag
e clhivatottsag
o felel6sségtudat
e terhelhetéség
e csapatmunkara val6 alkalmassag; egylittmikodés

A palyazat részeként benyajtandé iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai 6néletrajz a 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (4) bekezdése szerint

e motivacids levél (amelyben a szakmai tapasztalat is részletesen bemutatisra kertl)

e végzettséget, képzettséget, gyakorlatot igazol6 okiratok masolata

o nyilatkozat art6l, hogy a palyazé - a palyazati anyagaban foglalt - személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez hozzajarul

o buntetlen el6életet igazold 3 hénapnal nem régebbi etkélesi bizonyitvany vagy annak
megkeérésérdl szolo igazolas

o nyilatkozat arrdl, hogy a pilyazat elbiralasaban résztvevék a palyazati anyagot
megismerhetik

A munkakér betolthetGségének idGpontja:
A munkakér 2024. majus 1. napjatdl betolthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. aprilis 15.

A palyazati kiitdssal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bottlik-Szilagyi Szabina aljegyz6 nyjt, a 06-
70-374-0542, a 06-26-393-512 (103.mellék), valamint a 06-26-742-075 (103. mellék)
telefonszamokon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai iton vagy személyesen, a megjelolt hataridSre trténd beérkezéssel, Szigetmonostor Kozség
Onkormanyzatanak Jegyzéje részére torténd megkiildésével (2015 Szigetmonostor, FS u. 26.) kell
benytjtani. Kérjik a botitékon feltiintetni a palyazati adatbdzisban szereplé azonosité szamot:
1/59/2024, valamint a munkakor megnevezését: ,,gazdasagi tigyintézs”.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazati feltételeknek megfelel6 kivalasztott palyazdk személyes meghallgatasat kovetéen a
palydzat elbirdlisarél a Polgirmester véleményezése mellett a Jegyzé dont. A palyazat
eredménytelenné nyilvanitisanak jogit fenntartjuk. '

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. aprilis 30.

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye, ideje:

e kozszolgallas ksz.gov.hu internetes oldalon: 2024. marcius 24,

" www.szigetmonostor.hu: 2024. marctus 21.
" kozségl hirdetSk: 2024. marcius 21.
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