
Szociális ellátást nyújtó intézmény neve, címe: Vác Város Önkormányzat Bölcsödék és Fogyatékosok  
      Intézménye 
 
A munkakört betöltő közalkalmazott neve:  
 
 
1. Munkakör megnevezése:                            Tálalókonyhai-takarító munkatárs      
      (fogyatékosok nappali ellátása)              
 
2. A munkáltatói jogkör gyakorlója:              intézményvezető  
    A munkakör közvetlen, szakmai irányítója:    részlegvezető 
 
3. Munkaköri követelmények:                               

Előírt iskolai végzettség:                                         alapfokú iskolai végzettség. 
 
4. A munkakör célja:  
A tálalókonyhai takarító munkatárs feladata a rendeletekben, utasításokban és a 
szabályzatokban előírtakat betartani, a részére munkaköri tevékenységként kijelölt vagy 
esetenként meghatározott feladatokat, utasításokat, az Intézmény célkitűzéseinek 
megvalósítása érdekében - legjobb tudása szerint - a munkavállalótól elvárható gondossággal, 
pontosan, kellő hatásfokkal, lelkiismeretesen, felelősséggel elvégezni. 
 
5. Helyettesítési jog: 
     A tálalókonyhai-takarító munkatárs helyettesíthet     –   más technikai munkatársat, 
                                                                          
    A tálalókonyhai-takarítót helyettesítheti   –   más technikai munkatárs. 
 
 
6. A munkakörre vonatkozó legfontosabb előírások: 
 
 
7. Munkavégzés helye:     2600 Vác, Tabán u. 28.                                           
                                   
8. Munkaidő:                    heti 40 óra  
                                                                                               
 
9. Felelősségi kör: A feladatkörébe tartozó tevékenységekért közvetlen felelősség terheli. 
A közalkalmazott a közalkalmazotti jogviszonyának fennállása alatt az intézmény ellátottjaitól 
pénzt vagy ajándékot nem fogadhat el, illetve sem maga, sem közeli hozzátartozója az ellátott 
személlyel tartási-, életjáradéki-, öröklési szerződést nem köthet az intézményünknél fennálló 
közalkalmazotti jogviszonya alatt illetve annak megszűnését követő 1 évig. 
 
A tálalókonyhai- takarító a munkaköri leírásában foglaltakat személyesen, részben önálló 
munkával végzi, részben a részlegvezető, intézményvezető iránymutatása alapján és 
ellenőrzése mellett látja el. 
 

 
 
 
 

 



I. Általános feladatok 
 

− a telephelyre szállított étel kulturált, és higiénikus tárolása, 

−  tálalása, 

−  a környezet tisztántartása, 

− a napközi helyiségeinek takarítása. 
 
 

II. Részletes szakmai feladatok 
 

− A tálalókonyha, a konyhai eszközök és berendezések tisztántartása a HACCP 
előírás szerint, 

− a konyhára szállított étel átvétele, mennyiség, minőségi és hőfok tekintetében, az 
étel szabályszerű tárolása, kiadagolása, és a higiénia szabályok folyamatos 

betartása, 

− betartja a HACCP tervben, a kézikönyvben és a higiéniai utasításban foglaltakat, 

− vezeti a munkaköréhez előírt dokumentációt, 

− végzi az ételminta kezelését és szakszerű tárolását.   

− végzi a mosogatást, 

− szakszerűen, rendeltetésszerűen használja az elektromos készülékeket (mosógép, 

szárítógép, vasaló stb.),  

− feladata az intézményben használt textíliák mosása, vasalása, 

− a takarítási feladatok ellátása, vizes blokkok tisztántartása,   

− gondoskodik a napközi házirendjének betartásáról és betartatásáról, 

− munkavégzése során betartja a munka és tűzvédelmi szabályokat, 

− betartja a munkavédelmi előírásokat, 

− jelzi az épület, a munkaterületén használt tárgyak, eszközök, berendezések 
esetleges meghibásodásait, 

− külön takarítóeszközt (vödör, felmosó, lemosó) kell használni a szobákban, 
fürdőszobában, WC-ben. A takarítóeszközöket használat után ki kell mosni és a 

tisztítószerekkel együtt el kell zárni az erre a célra kijelölt helyre. 

− a tisztító és fertőtlenítő szereket a mindenkori közegészségügyi előírások 
figyelembevételével az utasításoknak megfelelően kell alkalmazni és tárolni. 

− kézmosókat, WC-t naponta több alkalommal, használat után fertőtleníti. 

− biztonsági adatlapok utasításait ismeri, azokat betartja. 

− a tisztítószereket elzárt szekrényben illetve raktárban tárolja. 

− védőeszközöket használja. 

− kollegiális együttműködés keretében dolgozik az ellátásban részt vevő 
munkatársakkal, 

− betartja a hivatásának megfelelő viselkedési és etikai normákat, szakmai 
utasításokat, 

− feladatait pontosan és szakszerűen végzi, 

− külső megjelenésében kulturált, ízléses,   



− részt vesz a dolgozói értekezleteken, 

− foglalkozás-egészségügyi vizsgálaton, 
 

Jelenléti ív vezetése naponta kötelező. 

 
 

Egyéb feladatok ellátása 
 

A technikai munkatárs – konyhai kisegítő részt vesz az Intézmény által szervezett szabadidős 
programokon, rendezvényeken, kirándulásokon, annak szervezésében és lebonyolításában. 
 

 
 

Vác, 
……………….……………… 

     Munkáltatói jogkör gyakorlója 
 

ZÁRADÉK 
 
A munkaköri leírást a mai napon átvettem, az abban foglaltakat magamra nézve kötelezőnek 
ismerem el.  
 
Vác, 

 
…………………………………………… 

                                                                                         Közalkalmazott  
 


